“ANO INTERNACIONAL DE LOS CAMELIDOS”
“2018-2027 DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
"ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL"
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA N° 27972 DEL 26-05-2003
LEY N° 8230 DEL 03-04-1936

ORDENANZA MUNICIPAL N° 0 1 4 -2018-MPMN

-y

Moquegua, 28 de Diciembre del 2018
EL ALCALDE PROVINCIAL DE “MARISCAL NIETO”

VISTO, en “Sesién Extraordinaria”, del 26-12-2018, el Dictamen N° 014!-2018—COF'Y0PIMPMN,

= de registro N* 1807677-2018 de fecha 21-12-2018, sobre Proyecto de “Texto Unico de Procedimientos
\g‘:‘i{;‘gi ?_}\ Administrativos" de la Municipalidad Provincial "“Mariscal Nieto”.
GEREN
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3\ MUM\JPHI. :fV Que, la Constitucién Politica del Perd en su articulo. 74° y 195° numeral 4 sefala que los
',_.,\‘__/y 4 Gobiernos Locales son competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones y tasas mediante
“‘@u‘. ii// ordenanzas.

Que, el Codigo Tributario, aprobado mediante Decreto Supremo N° 133-2013-EF, establece que
J Tasa: es el tributo cuya obligacion tiene como hecho generador la prestacién efectiva por el Estado de un
servicio publico individualizado en el contribuyente: y, que las Tasas, entre otras, pueden ser los
Derechos, que los define como las tasas que se pagan por la prestacion de un servicio administrativo
publico.

Que, el inciso b) del articulo 68° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal,
establece que las Municipalidades podran imponer tasas por servicios administrativos y las define como
las tasas que debe pagar el contribuyente a la Municipalidad por concepto de tramitacion de
procedimientos administrativos.

Que, el articulo 9° numeral 9), de la Ley 27972 Orgénica de Municipalidades, establece: como
atribuciones de. Concejo Municipal la de crear tasas conforme a ley; mediante ordenanzas.

Que, ¢l Decreto Legislativo 1452, que modifica la Ley N°27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General, de fecha 16 de setiembre del 2018, en su articulo 2° modifica el articulo 36°, en
su numeral 3), establece. "Que los procedimientos administrativos deben ser compendiados y
sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad, en el
cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la
determinacion de los derechos de tramitacion que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente”.

Que, visto el INFORME N° 538-2018-SGPPPR/GPP/GM/MPMN de fecha 05 de octubre de 2018,
la Sub Gerencia de Planes, Presupuesto Participativo y Racionalizacion, remite el Informe Técnico del
Proceso de actualizacion del TUPA, en la que considera procedente continuar con el tramite de
aprobacion del Proyecto de Ordenanza Municipal donde incorpora como un componente de la
simplificacion administrativa, la de accionar funciones de las gerencias a las subgerencias, modificando
siete articulos del ROF en un primero articulo y en un segundo articulo Ia aprobacion de los ciento
cincuenta y ocho procedimientos administrativos, sus requisitos, calificacion y plazo para resolver,;
asimismo bajo el amparo legal Decreto Legislativo N°® 1452 aprobar mediante Ordenanza Municipal la
= creacion de 199 tasas y aprobar la estructura de costos de cada procedimiento administrativo y aprobar

el TUPA; el IN"ORME N°435-2018-GA/GM/MPMN de fecha 05 de octubre de 2018, la Gerencia de
.ot O\ Administracién emite Informe Técnico del Proceso de actualizacion del TUPA, en cuanto a la elaboracion

AR SF : de estructura de costos de los procedimientos administrativos de la Municipalidad Provincial de Mariscal
ureet e S Nieto, se utilizé 1a metodologia aprobada por la Presidencia de Consejo de Ministros mediante Decreto
/ Supremo N° 064-2010-PCM, ingresando los datos en el aplicativo informatico MICOSTO: el INFORME N°
768-2018-GAJ/MPMN de fecha 19 de octubre de 2018 emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica opina

que es procedente, aprobar el Proyecto de Ordenanza Municipal que aprueba la actualizacion del Texto

Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, el mismo que se encuentra alineado a las disposiciones

legales vigentes, por lo cual se debe trasladar el presente Informe a la Gerencia Municipal, para los fines

que corresponde; el INFORME N° 001-2018-CDPS/GM/MPMN de fecha 14 de noviembre de 2018, el

Comité de Direccion del Procesos de simplificacion, conformado mediante Resolucién de Alcaldia N°
0855-2015-A/MPMN, sefiala que se ha venido sosteniendo reuniones para verificar el avance del proceso

de actualizacién del Texto Unico de Procesamientos Administrativos — TUPA: el INFORME N° 929-2018-

GAJ/MPMN de fecha 04 de diciembre de 2018, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica opina que

es procedente, que el Pleno del Concejo de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, apruebe el
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Proyecto de Ordenanza Municipal, que en su Articulo Primero modifica el Reglamento de Organizacion y
Funciones ROF - MPMN, y en su Articulo Segundo, establece ciento cincuenta y ocho (158)
procedimientos administrativos, que es procedente, que el Pleno de Concejo de la Municipalidad
Provincial de Mariscal Nieto, apruebe el Proyecto de Ordenanza Municipal, que en su Articulo Primero
crea ciento noventa y nueve (199) tasas, y la estructura de costos de cada procedimiento administrativo,
y en su Articulo Segundo aprueba el Texto de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Provincial de Mariscal Nieto, el mismo que forma parte de la presente.

POR CUANTO:

El Concejo Provincial de "Mariscal Nieto” en uso de las facultades concedidas por el Articulo
194° de la Constitucién Politica del Peru, al amparo de la Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972 de
fecha 26-05-2003 y Ley N° 8230 del 03-04-1936, ha aprobado en “Sesién Extraordinaria” de fecha 26-12-

2018, la siguiente:

ORDENANZA

ARTICULO PRIMERO.- Crear ciento noventa y nueve (199) tasas, aprobar la estructura de
costos de cada procedimiento administrativo, que como anexo N°1, forman parte de la presente
Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, que como anexo N°2, forma parte de la presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO.- Encéarguese a la oficina de Secretaria General la publicacién de la
presente Ordenanza y el TUPA en el portal del diario oficial EI Peruano, su difusién a través de la
Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal

Institucional de la entidad.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
PRIMERA.- Derogar, la Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPMN, de fecha 23 de diciembre del

2016.

POR TANTO:

MANDO SE REGISTRE, C IQUE, PUBLIQUE Y CUMPLA.

IAS QUISPE MAMANI
ALCALDE




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

1 ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcaide Siete (07) Tramite Responsable de | Responsable de Tribunal de
PRODUZCA LA ENTIDAD 2 |Derecho de tramite GRATUITO dias habiles| documentario Transparencia Transparencia |Transparrencia
(Copia simple o certificada) Costo por reproduccion de la infermacién (%) y Acceso ala
transparencia@munimoquegua.gob.pe a) Copia, tamario A4 (por hoja) S/.010 informacian

b} Disco compacto (CD) S/.2.00 publica
Base Legal Planos
Ley 27806, art. 1°, 17°, 03/08/2002. *A3 S1.1.00 Préroga
D.S. 043-2003-PCM, art. 11°, 24/04/2003 A2 SI.2.00 Cinco (05)
Ley 27927, art.1%, 04/02/2003 A1 S/.3.50 dias habiles
D. Legislative 1353, art. 6°, 7°, 07/01/2017 *AD S/.7.00
(*) El pago se relizara previo pronunciamiento favorable al pedido

Z |CERTIFICACION DE DOCUMENTOS EN GENERAL 1 |Solicitud verbal X Tramite Area que
EMITIDOS, GESTIONADOS O ARCHIVADOS DE LIBRE | 2 |Presentar documento original y copia (s) para certificar, documentario emitio Acto
DISPONIBILIDAD, QUE NO TENGAN EL CARACTER 3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto, 0.80 Administrativo
DE RESERVADO (per hoia)

Base Legal
DS 006-2017-JUS art. 137%, 20/03/2017

3 rRECTIFIG&(:IaN DE RESOLUCION POR ERROR 1 |Formulanio Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dingida al Alcalde GRATUITO Siete (07) Tramite Area que
MATERIAL O ARITMETICO EN ACTO ADMINISTRATIVO, 2 |indicar namero de la resolucion materia de rectificacién dias habiles| documentario emitid Acto
OCASIONADO POR LA ADMINISTRACION Administrativo
Base Legal
DS 006-2017-JUS art. 210°, 20/03/2017

4 |QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION, O LOS QUE 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) GRATUITO Tramite Superior
SUPONGAN PARALIZACION, INFRACCION DE PLAZOS documentaric jerarguico del
ESTABLECIDOS LEGALMENTE, INCUMPLIMIENTO DE Area que
DEBERES FUNCIONALES U OMISION DE TRAMITES tramita el
QUE DEBEN SER SUBSANADOS ANTES DE LA procedimiento
RESOLUCION DEFINITIVA
Base Legal
DS 006-2017-JUS art. 167°, 2010372017

5 |DESISTIMIENTO DE ACTOS Y RECURSOS Formulano Unico de Tramite (FUT) o Sclicitud dirigida al Alcalde GRATUITO Tramite Area a cargo del

doc rio Pr imi
Administrativo
Base Legal
DS 006-2017-JUS art. 199*, 20/03/2017
6 |RECURSOS IMPUGNATORIOS 1- |Formalo conteniendo los siguientes datos: Treinta (30) Tramite De acuerdo al Gerencia que Alcaldia

- Designacién del funcionanio o Dependencia ante quien se dirige. dias habiles| Doct tario F imi emitit Acto

- Nombre, doc to de identidad y domicilio del recurrente. Administrativo que |  administrativo
Base Legal - |dentificacion de la Resolucién Impugnada. emitié Resclucion
DS 006-2017-JUS art.122°, 215° al 226°, 2010372017 - Sustentacion del Recurso.
TUO de la Ley 27444 - Documentos que acrediten el legitimo interés de la persona que

presenta el recurso.

2 - |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.. GRATUITO

»
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
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Formulario Unico de

'PRIMER.I\ INEGRﬁ ON DE PROPIEDAD INMUEBLE

iie (FUT) o Solicitud dngida al Alcaide

O DE PROPIEDAD VEHICULAR consignando nombre, nimero del documento de identidad y domicilio Decumentario de Recudacién
del representante legal y nimero de partida de inscripcion registral, Tributaria
numero del RUC, domicilio y direccion electronica del propietario
2 |Copia simple de Documento que acredite la Propiedad o Posesion
(Titulo, Escritura, Resolucion de Adjudicacion)
Base Legal 3 |Plano de Ubicacion y Memoria Descriptiva (de ser el caso)
DS 156-2004-EF, art. 14°, 34°, 15/11/2004. 4 |En caso de representacion, debera presentar poder con documento
DL 1248, art. 11°, 10/11/2016 privado simple en caso de personas naturales o numero de partida
reglslral en caso de personas juridicas.
5 |ir del de tancia de pago, dia de pago y monto. 19.30
1 ch’nu]ado Unlr.o de Traﬂ!m {FUT) o Selicitud dirigida al Alcalde, GRATUITO Cuarenticinc! Tramite Gerencla de Reclamacion Tribunal
y domicilio del representante legal, o (45) dias | Doc tario acion Gerencia de Fiscal
numero de partida de h'lmpaén registral del Inmueble Urbano o habiles Trbutara Administracion
Rustico, el numero del RUC, domicilio y direccion electronica del Tributaria
DS 133-2013-EF art. 43°, 92* d), 162°, 163°, propietario solicitante, indicando la deuda materia de prescripcion
22/06/2013. (tributo, periodo y predio)
2 |En caso de repi ion, debera p poder con ¢
privado simple en caso de personas naturales o numero de partida
registral en caso de personas juridicas.
5 |COMPENSACION O DEVOLUCION DE DINERO 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde, GRATUITO C Tramite Gerencia de Reclamacion Tribunal
EN MATERIA TRIBUTARIA la P ion o devolucio o (45) dias | D itario Admini: il G ia de Fiscal
2 |Indicar numero de comprobante de pago indebido o en exceso habiles Tributaria Administracion
3 |En caso de representacion, debera presentar poder con documento Tributaria
Base Legal |privadeo simple en caso de personas naturales o nimero de partida
DS 133-2013-EF art. 23°, 38°, 40°, 92°, 162°, 163°, registral en caso de personas juridicas.
22/06/2013
10 |DEDUCCION DE CINCUENTA UIT DE LA 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dingida al Alcalde GRATUITO Cuarenticing Tramite Gerencia de Reclamacién Tribunal
BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL 2 |indicar nimero del DNI del propietario yfo propietarios o (45) dias | D io Admini: ion G ia de Fiscal
APLICABLE A PENSIONISTAS O ADULTOS 3 |Copia de la Resolucién de Jubilacién en caso de pensionista habiles Tributaria Administracion
MAYORES NO PENSIONISTAS 4 |Di in jurada i el numero de Partida electrénica y Tributaria
asiento de inscripcion en SUNARP o documento que acredite la
propiedad del solicitante.
Base Legal 5 |Copia simple de las dos {02) Ultimas Boletas de Pago de Pension,
DS 156-2004-EF, arl. 19°, 15/11/2004. & |Partida de Matrimonio (sociedad conyugal)
Ley 30490, 1° Disp. Comp. Modific., 21/072016 7 |Declaracion jurada de unica p d e ingresos ecor
DS 133-2013-EF art. 163°, 22/06/2013
DS 401-2016-EF, art. 2%, 3%, 29/12/2016
11 |CONSTANCIA TRIBUTARIA 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Selicitud dirigida al Alcalde Tramite Subgerencia
(DE REGISTRO COMO CONTRIBUYENTE, 2 |Exhibir el DNI del solicitante Documentario de Recudacion
NO ADEUDO, INAFECTACION Y OTRAS) 3 |En caso de representacion, deberd presentar poder con documento Tributaria
privado simple en caso de personas naturales o numerc de partida
Base Legal registral en caso de personas juridicas.
DS 133-2013-EF art. 82°, 22/06/2013. 4 |indicacion del nimero de constancia de pago. dia de pago v monto. 16.90
12 [PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO-TRIBUTAR 1 |Escrito fundamentado y firmado por el deudor tributario o su representante GRATUITO Nueve (09) Tramite Gerencia de Reclamacion | Tribunal Fiscal
RECLAMACION legal, indicando el nomero de la Resolucion u Orden de Pago impugnada meses D tario Admini i Gerencia de
o el numero de la solicitud de devolucion, en caso de reclamos Tributaria Administracion |15 dias habiles|
contra Resoluciones Ficlas de solicitudes de devolucion. Trit para interp
2 |Exhibir el DNI original y vmanre el Recurso de
3 |En caso de rep debe: poder con d It 20 dias habiles Apelacién
Base Legal privado simple en caso de personas naturales o nimero de partida para interponer el
0.5 N® 133-2013-EF, an. 23, 124°, 133, 136, 1377, 139, registral en caso de personas juridicas. Recurso de
142, 144, 19/08/2013 4 |Acreditar el pago de deuda tributaria no reclamada sdlo para el caso de Reclamacién |12 meses para
Ley 26979, art. 31°, 23/09/1988. Ordenes de Pago resolver el
Ley 28165, art. 1%, 10/01/2004. Recurso,
DL 1263, 10/12/2016 contados a
DS 006-2017-JUS, ant. 219, 20/03/2017 RECURSO DE APELACION 9 meses para partir de la
La apelacién deberé ser presentada ante el Organo que la dictd, quien resolver el fecha de
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en caso que cumpla requisitos de admisibllidad estableckios

. Recurso, incluido | ingreso de los
para este recurso, elevara el expediente. el plazo actuados al
1 |Escrito fundamentade firmado por el deudor tnbutario o por su probatario. Trihtinal
|representante legal.
En caso de apelaciones contra Resoluciones Ficlas que
|damhman la reclamacion, se uebera indicar en el escrito el
de diente de
En caso de apelaciones de puro derecho, no debera existir reclamacion
en tramite sobre la misma Resolucidn u Orden de Pago gue se pretenda
impugnar.
Tratandose de laci de purc derecho o relati a
Resoluciones que resuelven un Recurso de Reclamacion, que
hubieran sido presentadas luego del plazo de 15 dias habiles
computados a partir del dia siguiente a aquél en que se efectud la
notificacién, se deberd:
a) Acreditar el pago de la totalidad de la deuda tributaria actualizada hasta
la fecha de pago.
b} Sefalar en el escrto el nimero de recibo y la fecha de pago
del mismo o presentar la carta fianza bancaria o financiera segun
corresponda.
c) Presentar la apelacion dentro del plazo de seis (6) meses contados a
partir del dia siguiente a aquél en que se efectud la notificacion.
2 |Exhibir DNI vigente,
3 |Encaso de rep ion, debera p poder con d
privado simple en caso de personas naturales o numero de partida
istral en caso de p Juridicas.
13 |SOLICITUDES NO CONTENCIOSAS TRIBUTARIAS 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO X Cuarenticing Tramite Gerencia de Reclamacion Tnbunal
2 |Exhibir el DNI del sululmln © (45) dias | Doc o Admini i6 Gi ia de Fiscal
3 |Encaso de rep sion, deberd p poder con d habiles Tributaria Administracion
Base Legal privado simple en caso de personas naturales o nimero de parlma Tributaria
DS 133-2013-EF art. 162*, 163°, 22/106/2013. registral en caso de personas juridicas.
INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicilud dirigida al Alcalde GRATUITO A Cuarenticinc Tramite Gerencia de Reclamacion Tribunal
MUNICIPAL 2 |Exhibir el DNI del solicitante o (45) dias | D itano Admini iGn Gerencia de Fiscal
3 |P ion de que sustente el derecho a la inafectacion habiles Tributari Administracion
Base Legal 4 |En caso de rep ion, debera pi tar poder con Tributaria
DS 156-2004-EF, art. 17°, 27%, 37°, 15/11/2004 privado simple en caso de p naturales o de partida
registral en caso de personas juridicas.
Il _|GERENCIA DE SERVICIOS PUBLK
UBGERENCIA DE AE I
16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: EDIFICACIONES A |Requisitos Generales X Cuatro (04) Tramite Subgerencia de Subg! iade | G ia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO| 1 |Formato de solicitud de li ia de funci iento (de disfri- dias habiles | . o | Ab imi y |4 imiento y | Servicios ala
bucitn gratuita o de libre rep i6n), con caracter de de- C ializacio C ializacion Ciudad
claracién jurada, que incluya:
* Nuomero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del salicitante,
tratandose de personas juridicas o naturales, segun cor d
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del repr
legal, en caso de persana juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
Base Legal representacion,
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 2 |Declaracion Jurada del repr legal o ap do en caso de
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. personas juridicas u otros entes colectivos, sefialando que su poder
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°002-2018- y asiento de inscripcién en SUNARP. Tratandose de representacion de
PCM (05.01.2018), Art. 15, 20, 21, 23, personas naturales, se requerira de carta poder simple firmada por el
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, documento de identidad, salvo gue se trate de apoderados con poder
que deben ser exigidas como requisito previo para nscmo en SUNARF' &n cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, blecidos para personas juridicas. CEPE
de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Li- 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite R AT

VN




N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde-
nado de la Ley N*28976, Ley Marco de Licencia de
Funci i y los f de Declaracion Jurada
Decreto Supremao N*046-2017-PCM, art. 7, 8, 11,
20/04/2017.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

w @

*Riego bajo

*Riesgo medio

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad

Requisitos Especificos

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud,

5.2, Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017
TUO de la Ley 28976,

5.3. Declaracién jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley
la requieran de manera previa al olorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

5.4 Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de
|a autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
1a Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en queel Ministerio de Cultura haya participado
en las elapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras
previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley
N° 27444, DS 006-2017-JUS, asta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos F dela
vinculada al trémite admlrustmhvo

(b} La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condicit de idad se efectu
a través de la ITSE por la Municipalidad con posterioridad

al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la
Ley N* 28976 aprobado con DS 046-2017-PCM, podran otorgarse
Licencias de Fmdonumenln de vmenda temporai cuando asi sea
requerido exp te por el i De ser el caso, el rdmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacién, alp caso.

291.90

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: EDIFICACIONES

CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de M lidades, Ley N* 27872
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*002-2018-
PCM (05.01.2018), Art. 15, 25, 26, 28.

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito nrm!n para
el otorg de la li ia de funch
de acuerdo a la Ley N® 28876, LeyMamodeu-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde-

nado de la Ley N"28976, Ley Marco de Licencia de
Funcicnamiento y los formatos de Declaracién Jurada

[Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucidn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numera de DNI o Camé de jeria del ite
legal, en caso de persona jurLdiu u otros entes colectivos,
o, tr de p les que actuen i
representacion.

Declaracion Jurada del representante legal o apoderado en caso de

personas juridicas u ofros entes colectivos, sefalando que su poder

se encuentra vigente, consignando el numere de Partida Eiaclréﬂim

y asiento de inscripcién en SUNARP. Tratandose de rep ién de

personas nalumles 56 requerira de cana peder simple I'Irmada por el

de ia su numero de

ducumma de identidad, salvo que ss trate de apoderados con poder

inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los
términos lecidos para personas juridicas.

Indicacion del nu de probante de pago por derecho de tramite

*Riego bajo

*Riesgo medio

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

Seguridad

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y

Cuatro (04)
dias habiles

Tramite

Gerencia de
Servicios ala
Ciudad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

Decreto Supremo N*046-2017-PCM, art. 7, 11, encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
20/04/2017. en el caso de servicios relacionades con la salud.
5.2. Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017
TUQ de la Ley 28976,
5.3. Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
la requi de previa al otorgami de la Licencia de
Funcionamiento.
5.4, Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Fatﬂmmio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de
la it dida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimanio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en queel Mlmalann de Cultura haya participado
en las etapas de r ion y de ej itn de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes;
* Disefio (dibujo) del anuncio yio tuldo COon Sus dh'nmsrones
asi como la indicacion de los
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo}
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de |a Ley
N*® 27444, DS 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejempl delad tacion
vinculada al tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Segundad se efectia
a través de la ITSE lizada por la Municipalidad con posterioridad
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la
Ley N 28976 aprobado con DS 046—201?—PCM podran otorgarse

Lioenaas de Funci iento de vig do asi sea
por el solici De. serel caso, el tramite
a seguir debera iderar los

de trémite y evaluacion, aplicables al pmssrlls caso.

(d) La auterizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminades, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta
un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10 ml. desde el
piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alere del mismo

17 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: EDIFICACIONES A |Requisitos Generales X Cuatro (04) Tramite Subgerencia de Subnerencia de | Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO| 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias habiles| A . AL i y iento y | Servicics ala
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE |bucién gratuita o de libre reproduccidn), con caracler de de- Comercializacién Comerclahzwbn Ciudad
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) |claracion jurada, que incluya:
¥Y/O TOLDO * Ndmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segan
corresponda.

* Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante

representacion,
2 |Declaracion Jurada del rep legal o derado en caso de
Base Legal personas juridicas u ofros entes colectivos, sefialando que su poder
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 56 ar vigente, i do el nimero de Partida Electrénica
(27.05.03). ArL 81, numeral 1.8. y asiento de inscripcién en SUNARP. Tratandose de representacion de
o Nurma que aprueba la relacion de autonzaciones personas naturales, se requerira de carta poder simple firmada por el
iales de las Entidades del Poder Ejecuti poderdante indicando de manera obligatoria su numero de P
que deben ser exigidas como requisito previo psfa documento de identidad, salvo que se trate de apoderades con poder AN .
el otorgamiento de |a licencia de funcionamiento, inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los ! N
de acuerdo a la Ley N® 28978, Ley Marco de Li- i términos establecidos para personas juridicas. / . .‘»,
cencia de Funci iento, Decreto Suprer 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de e |
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N* 008-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Decreto Suprema que aprueba el Texto Unico Orde-
nado de la Ley N*28876, Ley Marco de Licencia de
Funci i ¥ los fi de Decl i6n Jurada
Decreto Suprarnn N*046-2017-FCM, art. 7, 11,
20/04/2017.

* Regl o de Inspecci Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*002-2018-

PCM (05.01.2018), Art. 15, 25, 26, 28,
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o m

[Sequndad

Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto

“Riego bajo

*Riesgo medio

Requisitos Especificos (L ja de i i )

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requlﬂlos

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud,

52 Dedarauf.m jurada de contar con el nimero de estacionamientos

, de i con el articulo 9-A del DS 046-2017

TUO de la Ley 28976.

5.3. Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectonal
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
la requieran de previa al otorg de la Licencia de
Funcionamiento.

5.4 Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de
la auterizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacidn,
excepto en los casos en qunnl Mm;stnm de Cultura haya participado
en las etapas de ¥ de itn de obras
previas inmediatas a la solicitud de |a licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

Requisitos Especificos | - iluminado ylo
toldo)
F las vistas si

* Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo, conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un momsn {dibujo)
Declaracion Jurada del i que sera del
disefio e instalacién del anuncio
En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se pﬂasentanh la si-
gumme . por sl fesional responsable.

* Plano de instalaciones el&:ﬁcas‘ a aswla conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley
N® 27444, DS 006-2017-JUS, esta prohibida |a exigencia de
presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion
vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE lizada por la Municipali €Oon f ioridad
al i delali ia de funcionami

() De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la
Le)r N* 28976 aprobado con DS 043-201? PCM, podran otorgarse

de Funci de vig temporal cuando asi sea
por el solici De ser el caso, el tramite

a ugur debem considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de |a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

293.30
327.20

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO O
MUY ALTO

|claracion jurada, que incluya:

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caréacter de de-

* Nomero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-

Diez (10)

Subgerencia de

Subgsrenaa de | Gerencia de

ias habiles

¥
Comercializacion

Ab y | Servicios ala
Comercializacitn Ciudad




Base Legal
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972
(2?05 03). Art. 81, mmeraH B
ql 1o de Técni de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°002-2018-
PCM (05.01.2018), Art. 15, 25, 26, 28.
* Morma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser e:umdas como raquksmo prw]u para
@l otorgami delali de fi
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N*® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde-
rlado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
i iento y los de D ion Jurada
Docre'lo Supremo N*046-2017-PCM, art. 7, 8, 11,
20/04/2017.
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c
5

10

11

l.anh Iratandose de personas ]uridlcas [ natura]es, sagun

* Nlilmem de DN] o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes nchedivos

o, tr dep que actien medi
representacién.
Declaracion Jurada del rep legal o apoderado en caso de

personas juridicas u otros entes e.oleclivos, sefialando que su poder

se er vigente, do el numero de Partida Electronica

y asiento de inscripcion en SUNARP. Tratandose de ion de

personas naturales, se requerira de ca{ta mder sh‘!ple I'irmada por &l

P te indicando de [ su

dox to de identidad nhoqueseira‘ledaanodsmdosnmpnder

inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Dedanamn Jurada en los
i términos blecidos para p

1 del nu de ia de pago, dia de page y monto
* Riesgo Alto
* Riesgo Muy Alto
Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4 1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

42 Declamonmdsdemmsrmnal e
o] idad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM
TUOdeIaLayZBQTE

4.3, Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley

la requieran de previa al olorg ito de la Licencia de
Funcionamiento.
4.4.Cuando se trate de un i ble declarado M ito integi

del Patrimonic Cultural de la Nacién, presentar copia simple de

la autorizacion ida por el Ministerio de Cultura, conforme a

la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion,
exceplo en los casos en queel Mlnlsterlo de Cultura haya participado

en las etapas de delacion y de iGn de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

Januim Adicionales para la ITSE
Solicitud de inspeccion
Croquis de Ubicacién elaborado por el administrado
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de
aforo firmado por Arguitecto C "yhahiﬁlsdu.
Plano de distribucion de lé unifilares y
dros de carga firmado por Ingeniero elsctridm o mecanico

electricista, colegiado y habilitado.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra firmado por Ingeniero electricista o mecanico electricista, colegiado
y habilitado.
Plan de Seguridad (firmado en todas sus hojas por el propietario,
conductor o Administrador yel .Iel'e de Seguridad o persona responsable
de la Seguridad del el Plan de Seguridad incluye
los planos de sefializacion y rutas de evacuacion frmadoa por Arguitecto
colegiado y habilitade.
Memﬂnnpmcdosdepmebmde peratividad y/o imiento de
los ', ﬂs dyp i6n contra incendios, firmados por

i lizado en idad ion contra ir ios o
| Ing iero 1nduatna1 0 Mer.érdc.o, o Ingenierc de Higiene y

id i geni E1adncosta Ingeniero
Mecanico Electricxista, Ingeniero Electronco y p es o
|empresa calificada, segun lo lado en el RNE, N Técnicas
Peruanas NTP y oiras normas aplicables sobre la materia.

Notas:
(a) Mo son exigibles los requisitos 6), 7) y 8) en el caso de edificaciones
que cuenten con conformidad de obra y no han sufride modificaciones

600.00
810.00
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suernpm que se Ira‘te de dﬂCl.IlTIBﬂIDS que fueron presentados a la

Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
(b) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley
N* 27444, DS 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de
presenlauﬂn de mas de dos ejemplarea de la documentacion

al tramite admini
(c) La [TSE con nivel de riesgo altoomuyallo es realizada por
la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que
su costo estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 del TUO de la Ley N* 28976,
(d} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la
Ley N® 28976 aprobado con DS 046-2017-PCM, podran oforgarse
Licencias de Funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requendo exp por el solici De ser sl caso, el tramite
a seguir debera i los mi ho
de trémite y evaluacion, aplicables al presanm caso.
(e) De acuerdo con el articulo 7 del TUO de la Ley N* 28976, en los ca-
508 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado comespondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada Ia diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ﬁc:aan con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
te de la Municipalidad continuar el tramite

bajo mspmsamidad
19 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: EDIFICACIONES A |Requisitos Generales X Diez (10) Tramite Subg ia de Subg iade | Gerenciade

CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO O 1 |Formato de solicitud de i ia de funci iento (de distri- dias habiles Doct tario Ab imi y | Ab imiento y | Servicios a la
MUY ALTO EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- ' Comercializacién | Comercializacion Ciudad
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE claracion jurada, que incluya:
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.

* Mamero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, de p naturales que actuen mediant

representacion.
Base Legal 2 |Deciaracién Jurada del rep ite legal o apoderado en caso de

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27872
[2? 05.03). Art. 81, numeral 1.8.

de | i Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*002-2018-
PCM (05.01.2018), Art. 15, 25, 26, 28.

personas juridicas u otros entes colectives, sefialando que su poder
se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica

y asiento de inscripcién en SI.INARP Traténdose de representacion de
les, se req a de carta poder simple firmada por el
poderdmle Indmndn de manera obligatoria su nimero de

* Norma que la relacion de al iones documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
sectoriales de las Enti del Poder Ejecutivo, Inscmo en SUN&RP n cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los
que deben ser exigidas como raqulam pmwu para jos para personas juridicas.
el (t] delali ia de fur 3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto
de acuerdo a la Ley N‘ 28976, Ley Marco de Li- * Riesgo Alto 633.80
cencia de Funci Decreto S * Riesgo Muy Alto 836.00
N® 006-2013-PCM (10.01.13). An. 3 y Ana'xo
* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde- B |Requisitos Especificos (licencia da hmchnnmiento)
nadodelaLevN‘?ﬁQ?ﬁ Ley Marco de Licencia de 4 |De ser el caso, seran exigibles los
Funci ¥ los de D ion Jurada 4.1. Declaracién jurada de contar con titulo pmfeslcnal vigente y
Decrato Supterno N*046-2017-PCM, art. 7, 8, 11, encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
20/04/2017. en el caso de servicios relacionados con la salud,
4.2 Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articule 9-A del DS 046-2017
TUO de la Ley 28976.
4.3, Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
|a requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento. B
4.4, Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante o
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de RN \
la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a ) 7
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de Ia Nacién, oEAEINDE.
exceplo en los casos en queel Ministerio de Cultura haya participado ! u[n : 5y
b AT
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Tas elapas de remodel monitoreo de ejecucion de obra
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
5 |Presentar las vislas siguientes:
* Disefio :dlbl.io} del anuncio yfo toldo, con sus dlmensiones
asi como la i ion de los riales de
* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo, conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

D |Requisitos Adicionales para la I?SE

& |Salicitud de insp 1 g la clasificacién del nivel de riesgo
7 |Croquis de Ubicacion elaborado por el ini

8

Plano de arquitectura de la cﬁslﬁbudén existente y detalle de calculo de
aforo firmado por Arquitecto Colegiado y habilitado.

Plano de dmlnbu(:m de tableros aléms diagramas unifilares y
cuadros de carga fi por Ings ista o mecanico
electricista, colegiado y habilitado.

10 |Certificado vigente de msdn:mn ns rmstenm del sistema de puesta a
tierra firmade por Ing a ico electricista, colegiado
y habilitado.

11 |Plan de Seguridad (firmado en todas sus hojas por el propietario,
conductor o Administrador y &l Jefe de Seguridad o persona responsable
de la Seguridad del establecimiento), el Plan de Seguridad incluye

los planos de sefializacion y rutas de e jon firmados por Argquitecto
legiado y habilitado.
12 |Memoria o protocolos de p de ivi yia mar de

los equipos de seguridad y proteccién contra incendios, firmados por
Ingeniero especializado en seguridad y proteccion contra incendios o
Inusnlern {ndusiﬂal !ngenlem Mecénico, o Ingeniero de Higiene y

g gemero Sanitario, Ingeniero Electricista, Ingeniero

M ico El ista, I iero Electréneco y profesiones similares o
empresa calificada, segun lo sefialado en el RNE,
F NTP y otras aplicables sobre la materia.

Notas:

(a) No son exigibles los requisites 9), 10) y 11) en el caso de edificaciones
que cuenten con conformidad de obra y no han sufride modificaciones
siempre que se trate de documentos que fuercn presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

(b} De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley
N® 27444, DS 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de
presentacion de mas de dos ejemp de la doct 1
vinculada al tramite administrativo.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la
Ley N* 28976, puaan atorgarse licencias de funciona-
miento de vig poral do asi sea glst

te por el i De ser el caso, . el tramite

a sagur debera consnderar los mismos requisitos, derecho
de tramite y eval alp caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aphcacx&n para anuncios
monumentales.

{e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una allura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismao.

(f) De acuerdo con el articulo 7 del TUC de la Ley N*® 28976, en los cascs
que no existan observaciones en el informe de inspeccidn
¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
enel prazo de tres (OG) dias habiles de ﬂnalnzada la diligencia
de il 1, el do se nti para
solicitar la licencia de funcionami do el certificado
con la presentacion del informe. Es umlgmn del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO O
MUY ALTO EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(2?05 03). Art, 81, numeral 1.8.
g ito de i Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*002-2018-
PCM (05.01.2018), Art. 15, 25, 26, 28.

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funci iento, Decreto Sup
N*® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde-
nado de la Ley N°2B976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los formatos de Declaracion Jurada
Decreto Supremo N*046-2017-PCM, art. 7, 11,
20/04/2017.

* RJ N°016-2018-CENEPRED/, 1, 1.2.13, 22/01/2018

Swoeo

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion,
Declaracion Jurada del rep it legal o apc en caso de
personas juridicas u ofros entes colectivos, sefialando que su poder
se encuenira vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
y asienlo de hacdpddn en SUNARP. T de repr ion de

[+ r les, se requerird de carta poder simple firmada por el

d indicando de obligatoria su nimero de
ducumemn de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARF, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los

términos blecidos para personas juridicas,
Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto
* Riesgo Alto
* Riesgo Muy Alto

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 8-A del DS 046-2017
TUO de la Ley 28976.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial
respeciiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley

la requieran de previa al otorg de la Licencia de
Funcionamiento,
4.4 Cuando se trate de un i ble declarado M o int 1

del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia sm'lphe de

la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a

la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en queel Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de |a licencia del local por el cual

se solicita la licencia,

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo;, conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentaré la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Requisitos Adicionales para la ITSE

Solicitud de inspeccién

Croquis de Ubicacion elaborado por el adm:mstrado

Plano de arquitectura de la distribucio y detalle de calculo de
aforo firmado por Arquitecto Cﬂlﬂglﬂdo y habilitado.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y

633.30
834.10

Diez (10)
dias habiles

Tramite Subgm:nm de Subgarsm:a de
Ab y | Abasteci y
Comercializacién | Comercializacion

Gerencia de
Servicios a la
Ciudad
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u.ldscarmnlnnelemcis i =

electricista, colegiado y habilitade.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra firmado por | ! lectricista o anico el
y habilitado.

Plan de Segquridad (firmado en todas sus hojas por el propietario,
conductor o Administrador y el .Jefe de Seguridad o persona responsable
de la Seguridad del establecimiento), el Plan de Seguridad incluye

los planos de sefializacion y rutas de 1 por /
colegiado y habilitado.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yio i de
los equipos de seguridad y proteccion contra incendios, firmados por
Ingeniero ializado en idad y p ion contra i o
Ingeniero Industrial, Ingenierc A ico, 0 iero de Higiene y
Seguridad ial, Ingeniero S i geniero Electricista, Ingeniero
Mecanico Electricx iero Electronco y profesiones similares o

empresa calificada, segun lo sefialado en el RNE, NormasTécnicas

Peruanas NTP y otras normas aplicables sobre la matena.

Notas:

{a) No son exigibles los requisitos 9), 10) y 11) en el caso de edificaciones
que cuenten con conformidad de obra y no han sufride modificaciones
siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

(b) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley
N° 27444, DS 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de

presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion
vinculada al tramite administrativa.

(€) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la

Ley N° 28976, podran gal i de
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
p te por el solici De ser el caso, el tramite
a seguir debera i los mi quisi derecho
de trémite y evaluacién, aplicables al presente caso,
(d) La izaci junta no es de af ion para anuncios
monumentales,

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 del TUO de la Ley N® 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrade se encuentra facultado para
solicitar la licencia de fur P el cerificado
con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario

pet de la Municipalidad continuar el trdmite bajo

responsabilidad.

ORDENANZA N°014-2018-MPMN

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Regl de | iones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°002-2018-
PCM (05.01.2018), Art. 20, 31

* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde-

nado de la Ley N*28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los formatos de Declaracién Jurada
Decreto Supremo N*046-2017-PCM, art. 7, 9, 11,
20/04/2017.

[Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre rep! i6n), con de de-
claracién jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de p turales que actien i
representacion.
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado en caso de
personas juridicas u otros entes colectivos, sefialando que su poder
se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica
y asiento de inscripcion en SUNARP. Tratand de repr tacion de
personas naturales, se requerira de carta poder simple firmada por el
poderdante indi de bl su numero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los

Diez (10) Tramite

dias habiles |

tario

Comerciali

Comercializacié
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T mlsrnos términos establecidos para pﬂrsmss ]uridlc.as
3 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 800.10

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesiconal vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondienie,

en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2 Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM
TUO de la Ley 28576,

4.3.Cuando se trate de un i ble declarado Mor
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia mmplu de
la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion,
exceplo en los casos en queel Ministerio de Cultura haya participado
en Ias etapas da remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras

a la solicitud de la li ia del local por el cual
m solicita la licencia.

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley
N* 27444, DS 008-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de

presentacion de mas de dos ejemplares de |a de
vinculada al trémite administrativo.

(b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

por el solici De ser el caso, el tmmhs
a segun’ debera iderar los mi h
de tramite y evaluacion, aplicables al pmaente caso.

{c) De acuerdo con articulo 9 del TUO de la Ley N* 28978, los mercados
de , galerias i y centros comerciales pueden elegir
entre contar con una sola licencia de funcionamiento en forma corpo-
rativa, la cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o
denominacién social que los representa o la junta de propietarios, de
ser el caso, o contar con una licencia individual por cada médulo,
stand o puesto. En cualquiera de ambos casos deberan presentar una
Declaracién Jurada del plimi de las dici de seguridad
o deben contar con el Certificado ITSE respectivo, como requisito
para la obtencion de la Licencia de Funcionamiento.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 del TUO de la
Ley N*® 28976, a los los modulos o stands, integrantes de un mer-
cado de abastos, galeria | 0 centro ¢ ial Gni 1!

les serd exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera
ofro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

& m

22 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales X Diez (10) Tramite Subgerencia de | Subgerencia de | Gerencia de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias habiles | .- = A imi y | A imi y | Servicios ala
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) |bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- c jalizacio Comer -idn Ciudad
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya:

DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE * Numero de RUC y DNl o Cam! de Exlrwueﬂl del .wllu-

(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO tante, de i segun
corresponda,
* Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N* 27972 0o, tratand dep que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 2 |Declaracion Jurada del rep legal o apoderado en caso de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*002-2018-
PCM (05.01.2018), Art. 20, 31

* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde-
nado de la Ley N*28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los formatos de Declaracion Jurada
Decreto Supremo N*046-2017-PCM, art. 7, 8, 11,

personas juridicas u otros entes colectivos, sefialando gue su poder
se encuentra vigente, consignande el nimero de Partida Electronica

y asiento de inscripcién en SUNARP. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requerira de carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatonia su numero de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
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- unsmtu en SU&MRP en cuyo Caso basta una Declaracién Jurada en 1os
lech para personas juridicas.
3 |Indicacién del nimerc de constancia de pago, dia de pago y monto

B |Requisitos Especificos
4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondienie,
en el caso de servicios relacionados con la salud.
4.2, Declaracion jurada de contar con el nomero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017
TUO de la Ley 28976,
4.3.Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Palﬂmmbo Cultural de la Nacién, presentar copia simple de
la autori dida por el io de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en queel Ministerio de Cullura haya participado
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras
previas inmediatas a la itud de |a li ia del local por el cual
se solicita la licencia.
C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
5 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio /o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en |a cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacitn donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley

N® 27444, DS 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de

presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion
vinculada al trémite administrativo.

(b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la

Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

por el solici Deserercnao el trémite

a segur debera i los itos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 del TUO de la Ley N* 28976, los mercados
de galerias comerciales y centros co iales pueden elegir
entre contar con una sola licencia de funcionamiento en forma corpo-
rativa, la cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o
denominacién social que los reprasenta o Ia]unta de propietarios, de
ser el caso, o conlar con una i idual por cada médul
stand o puesto. En cualquiera de ambos casos deberan presentar una
Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad
o deben contar cen el Certificado ITSE respectivo, como requisito
para la obtencién de |a Licencia de Funcionamiento.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 del TUO de la
Ley N* 28976, a los los modulos o stands, integ de un mer-
cado de abastos, galeria ial o centro comercial ni

les seré exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento, salvo en aquelios casos en los que se requiera
ofro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

832.70
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO

(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

A_|Requisitos Generales

1 |Formato de solicitud de i ia de funcic iento {de distri-

bucitn gratuita o de libre reproduccién), con cara de de-

claracidn jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tralandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Nomere de DNI o Camé de E. del e
legal, en caso de persona juridica |.| otros emes colectivos,

Diez (10)
dias habiles

Gerencia de
Servicios a la
Ciudad
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* Loy Oraarica de Wunicioaldades Ley N* 27972 T"o. irstndose de prsonas naturales que sciven medante

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. repre: X
* Regl. ito de i Técnicas de Seguri- 2 |Declaracién Jurada del rep tante legal o ap do en caso de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N"002-2018- personas juridicas u ofros entes colectivos, sefialando que su poder
PCM (05.01.2018), Art. 20, 31 se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica
* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde- y asiento de inscripcién en SUNARP. Tratandose de representacion de
nado de la Ley N*28976, Ley Marco de Licencia de personas naturales, se requerird de carta poder simple firmada por el
Funcionamiento y los formatos de Declaracion Jurada poderdante indicando de bli ia su numero de
Decreto Supremo N°046-2017-PCM, art. 7, 9, 11, documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
20/04/2017. inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los
* RJ N*016-2018-CENEPRED/), 2.1.1, 22/01/2018 | mismos términos establecidos para personas juridicas.
3 |indicacién del nu de cor ia de pago, dia de pago y monto 835.50

B |Requisitos Especificos

4 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional corespandiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2 Declaracion jurada de contar con el de i

exigible, de conformidad con el articulo 9-A dei DS 046-2017
TUO de la Ley 263976,

4.3 Cuando se trate de un i ble Monumento g
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de
la izacid por el Mini de Cultura, conforme a

la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacitn,
exceplo en los casos en queel Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a |a solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C |Requisitos Especificos ( I - ylo

toldo)

5 |Presentar las vislas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensicnes,

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio ylo tolde; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

6 |Declaracion Jurada dei pr ional que sera resp ble de la
disefio & instalacion del anuncio

7 |En casoelnnurnoauperaalarsa de 12 m2, se presentara la sl-

guiente di iGN, dad: porgl fesional resp
oL ‘a descriptiva y Esp Tecni

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley
N® 27444, DS 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia da
presentacion de mas de dos ejempl de la doc
vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

e por el De ser el caso, el ramite

a segulr debera c.msndarar Ics mismos requisitos, derecho
de tréamite y bles al p caso.

(c) La autorizacién conjunt no es de P iGn para
monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml, desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del misma,

(e) De acuerdo con el articulo 7 del TUO de la Ley N* 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
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de lnspscwn el admlnlstmdu se encuentra fanulladcpara

solicitar |a i ia de do el certificado
con la presentacion del informe. Es obhnauon del funcionario
ite de la Municipalidad conti el tramite bajo
responsabilidad.
24 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales X Cuatro (04) Tramite Subgerencia de | Subgerenciade | Gerencia de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias habiles| . . imi y | Abastecimi y | Servicios ala
COMERCIALES (LICENCIA INDIVIDUAL POR CADA bucién gratuita o de libre reproduccidn), con caracter de de- Ie ializac c P Ciudad

MODULO, STAND O PUESTO)

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27572

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

* R de Inspecci Técnicas de Seguri-

dad en Edfficaciones, Decreto Supremo N"002-2018-

PCM (05.01.2018), Art. 20, 31 ¢). .

* Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orde-

nadn de la Ley N°*28976, Ley Marco de Licencia de
iento y los de Decl ion Jurada

Decreio Supremo N°046-2017-PCM, art. 7, 8, 11,

20/04/2017.

claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DONI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, ratédndose de personas juridicas o naturales, segun
cormesponda.
* Numera de DNI o Cameé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, ratdndose de persenas naturales que actuen mediante
representacion.
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado en caso de
pmnasp..lrldlcas u otros entes colectivos, sefialando que su poder
vigente, ¢ i do el nu de Partida Elucln'brlca
yasien'lo de inscripcion en SUNARP. Tratands de
personas naturales, se requerira de carta poder simple ﬁn'nade por gl

| poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los

* RJ N*016-2018-CENEPRED/J, 2.1.1, 22/01/2018 i términos blecidos para juridicas,
Dociaraubn Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
ion del numero de comprobante de pago por derecho de 258.40

oW

tramite
Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1, Declaracion jurada de contar con litulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2, Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 8-A del DS 046-2017
TUO de la Ley 28976.
5.3.Cuando se trate de un ir ble declarado Mor integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simpie de
la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en queel Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras
previas inmediatas & la solicitud de |a ficencia del local por el cual
se solicita la licencia.
Notas:
(a) De acuerdo al art. 46, 46.1.3 del DS 00B-2017-JUS, esta
prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejemplares
de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 del TUO de la
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de I‘unmna-
miento de vig do asi sea req
expresamente por el scidlams De ser el caso, el trémite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) Da anuerao con nrtlcul.c 9 del TUO de la Ley N® 289?6 los mercados
iales y centros l den elegir
enlre contar con una sola licencia de funcionamiento en forma corpo-
rativa, la cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razdn o
denominacién social que los representa o la junta de propietarios, de
ser el caso, o contar con una licencia individual por cada médulo,
stand o puesto. En cualquiera de ambos casos deberan presentar una
Declaracion Jurada del alll ito de las condici de seguridad
o deben contar con el Certificado [TSE respectivo, como requisito
para la obtencién de la Licencia de Funcionamienta.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 del TUO de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de un mer-

wm
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les sera exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera
otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

25 |TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) debidamente llenada y firmada. Tramite Subqereﬂaa de Subgerencia de | Gerencia de
FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION © | 2 |En caso de representacion carta poder simple indicando el nomero del Doct imiento y | Al imi y | Servicios a la
NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA dox o de identidad del p Comercializacidn | Comercializacion Ciudad

3 |Copia simple del Contrato de Transferencia, de ser el caso.
Base Legal 4 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 57.20
DS 046-2017-PCM, art. 11-A, 20/04/2017 Nota:
La transferencia sclo procede en caso que se mantengan los giros
autorizados y la zonificacion.

26 |CESE DE ACTWIDADES A |Requisitos Generales GRATUITO Tramite Subg ia de Sub de | Gerencia de
(L ias de f to y Autorizaci 1 |Solicitud simple en donde se informe: P Abastecimiento y | Abast v | servicios a la
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Ci ] ion | C a Ciudad

Autorizacion Conjunta
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos,
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 0, tratandose de personas naturales que actuen mediante
(27.05.03). Art. B1, numeral 1.8. representacion.
*TUO de la Ley N° 28976 DS 046-2017-PCM, art. 12 * NG dela ia de funci ito
20/04/2017 * Fecha de cese de actividades
27 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 [Formulario Unico de Tramile (FUT) debidamente llenada y firmada. Seis (06) Tramite Subgerencia de Subgaeremna de | Gerencia de
2 ficacion del ni de ia de pago, dia de pago y monto 5§7.10 dias habiles | Doct i Abastecimi y | Abast y | Servicios a la
Base Legal Co i Comerci i6 Ciudad
DS 006-2017-JUS, art, 117, 20/03/2017
28 [AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) Siete (07) Tramite Subgerencia de Subgerencia de | Gerencia de
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS 2 |Declaracion Jurada icando el je o simil a utilizarse, dias habiles| Doc Abastecimi y | Ab imi y | Servicios ala
de ser el caso Comercializacion | Comercializacion Ciudad
3 |Depésito de garantia del 15 % del impuesto calculado sobre la
|capacidad de aforo del local, de ser el caso
4 [Fijar domicilio en el distrito
5 |Informe de ECSE previa al evento favorable
Base Legal € |Liquidacion por generacion de residuos solidos
* DS 156-2004-EF 54° al 59°, 15/11/2004 7 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 94.10
* Ley 29168 art. 2°, 20/12/2007
* Ley 27278, art. €°, 01/06/2000 AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
* D. Leg. 822, art. 117°, 24/04/1996. DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA EN AREAS NO
* DS. 014-2002-IN, 89°, 10/11/2002. CONFINADAS
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT)
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N® 002-2018 2 |Liquidacion por ion de resi solidos
PCM (05.01.2018), Art. 39, 41, 42, 46, 47, 48, 50, 54. 3 |Pronunci sobre las ici de ridad para
* Resolucion Jefatural N*016-2018-CENEPRED/, espectaculos publicos no deportivos en lugares no confinados
art. 1°1,1.2.13. IV, 4.1, 4.2, 4.3.2, 22/01/2018 4 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 36.50
* DL 1278, ant. 28°, 2112/2017
* DS 014-2017-MINAM, art. 43, 21/12/2017 Nota
(a) La ECSE previa al evento ylo espectaculo piblico es
lizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud
de autorizacion, por lo que su costo no esta incluido en el
dsradwdsmm siendo la p ion de los exp
[ de ion de Esp lo y de ECSE previa al evento)
en forma conjunta. La autorizacion esta sujeta al otorgamiento de la
ECSE aprobada o pronunciamiento favorable. —
S OM T Ly N
29 |AUTORIZACION PARA PERIFONEO 1 |Formulanio Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde /QY TN Subgerencia de {5 A
2 |Tasa por uso de la via piblica 5 Ab imi ¥l {3 <\
3 |Indicacion del numero de constancia de pago, dia de pago y montg GERENC Comercializacion- =0
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Base Legal De 8:00 am a 12:00 pm
Ordenanza Municipal N® 002-2008-MPMN, 26/02/2008 De 2:00 pma €00 pm
AUTORIZACION PARA AVISOS Y PROPAGANDA, 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Cinco (05) Tramite Subgerencia de
TOLDOS, BAMBALINAS, CARTELES, PANEL DE OBRA| 2 |Croguis del anuncio, indicando las dimensiones y caracteristicas dias habiles | Doc itario | Ab imiento y
Y OTROS 3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 34.30 Comercializacién
Requisitos adicionales para ios p itarios lumi ¥
Base Legal no luminosos en areas publicas o privadas
Ordenanza Municipal N°® 002-2008-MPMN, 26/02/2008 4 |Plano de ubicacién del lugar de la instalacién firmado por el profesional Quince (15) Tramite Subgerenciade | Subgerencia de | Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 016-2010-MPMN, 18/08/2010 de la especialidad. dias habiles| D« ] Ab imiento y | Ab AT y | Servicios a la
DS N®033-2001-MTC, Art. 27°, 24/07/2001 5 |Especificaci i indicando las di i 5 i ¥ C i ion | Comerci i Ciudad
delalles del letrero
& |Plano de estructura del letrero, firmado per el profesional de la
especialidad
7 |Carta de seguridad firmada por el profesional responsable
8 |Declaracion Jurada del representante legal o apoderado en caso de
p juridicas u oftres entes colectivos, sefialando que su poder
se er vigente, do el nimero de Partida Electronica
y asiento de inscripcion en SUNARP, Tratandose de representacion de
personas naturales, se requerira de carta poder simple firmada por el
poderdante indicando su numere de DNIL
9 |Tasa por uso de la via plblica
10 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 125.90
CREDENCIAL DE TRABAJADOR AUTONOMO 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Cinco (05) Tramite Subgerencia de
AMBULANTE 2 |Una (01) fotografia tamafio camé, a color dias habiles | Doc i Abastecimis ¥
3 [Indicacién del niumero de constancia de pago, dia de pago y monto 16.70 Comercializacion
Base Legal
DS N® 005-81-TR, art, 1°, 26/01/1991
RM N° 022-91-TR.art. 1°, 07/02/1991
CONSTANCIAS POR CONDUCCION DE PUESTO 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dinigida al Alcalde Dos (02) Tramite Subgerencia de
2 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 14.40 dias habiles| Documentario | Abastecimiento y
Comercializacion
Base Legal
Ordenanza Municipal N® 002-2008-MPMN, 26/02/2008
[AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE KIOSCO 1 | Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dingida al Alcaide Siete (07) Tramite Subgerencia de Subgerencia de | Gerencia de
EN ESPACIO PUBLICO 2 [Indicar el nimera del DNI dias habiles | Di tari L imiento y | A imi y | Servicios a la
3 [Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 68.30 Comercializacion | Comercializacion Ciudad
Base Legal
Ordenanza Municipal N°® 002-2008-MPMN, 26/02/2008
DS N° 033-2001-MTC, Art. 26°, 24/07/2001
AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CAMPOS 1 | Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Aicalde Siete (07) Tramite Subg ia de g de | G ia de
FERIALES MUNICIPALES O PRIVADOS O USO 2 |A itacion de co iante informal (de ser el caso) dias habiles | D i Abastecimientoy | Ab i toy | Servicios a la
TEMPORAL EN LA VIA PUBLICA 3 |Informe ECSE favorable Comercializacién | C acion Ciudad
{sdlo en zonas debidamente autorizadas) 4 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 113.60
Base Legal Sy,
DS N°033-2001-MTC, Art. 26°, 24/07/2001 S L
. - A
| ANULACION DE AUTORIZACION 1| Formulario Unico de Tramite (FUT) o Selicitud dinigida al Alcald Tramite Subgerencia de 175 DE €. 1
(Solicitado por el Int do) { Docy io | Ab i ¥y T
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Base Legal
Ordenanza Municipal N* 002-2008-MPMN, 26/02/2008
DS N°033-2001-MTC, Art. 26°, 24/07/2001
REGISTRO Y LICENCIA PARA TENENCIA DE CANES A.-Para canes no peligrosos X Cinco (05) Tramite Subgerencia de | Subgerenciade | Gerencia de
1 |Solicitud simple de presentacitn, indicando en numero del DNI del dias habiles io | A i y | A Jmi y | Servicios ala
solicitante Comerciali i Comerciali it Ciudad
2 |Adjuntar el Certificado de Sanidad Animal y vacunacion antirrabica
Base Legal |expedido por un Médico Veterinario Colegiado
Ley N° 27586, art.9°, 10°, 14/12/01 3 |Foto acolor de cuerpo entero del can
DS N® 006 -2002- SA, art. 9°, 29°, 25/06/02 4 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 10.80
Ordenanza Municipal N® 040-2005-MUNIMOQ, art.13.
Documentacién adicional
Para canes potencialmente peligrosos (pitbull, dogo argentino,
fila brasilero, toss - jap, etc.)
5 |Acreditar que cuentan con un Seguro de Responsabilidad Civil
contra terceros por los dafios que pueda ocasionar el can de su
pr
: = R E i O L e | RS Rl .l = 8l = e i R T R
PARA DEFOSl‘h\R RESIDUOS 1 |Solicitud de inscripcién dirigida al Alcalde. Siete (07) Tramite Subgerenciade | Subgerencia de Garencla da
SOLIDOS MUNICIPALES, NO MUNICIPALES O 2 |Copia del Plan de Manejo de Residuos Sdlidos, indi la i dias habiles| Documentario | Servicios Publicos | Servicios Publicos| Servicios ala
ESPECIALES, EN LA INFRAESTRUCTURA DEL la cantidad y tipo de resi a deposit; Ciudad
RELLENO SANITARIO O AUTORIZACION PARA 3 [indicar nimero del DN del representante legal de la organizacion (empresa).
ESCOMBRERAS 4 |Pago de tasa por Di icion Final (por lada o metro
5 |Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto 63.60

Base Legal

DL 1278, art. 22°, 78°, 23/12/2016

DS N*014-2017-MINAM, art. 34°, 41*, 42°, 43°, 47 69,
21122017

|RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA
O DE EXPANSION URBANA

Base Legal

“Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°® 29090 y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacién, Decreto  Supremo N° 011-2017-
VIVIENDA. arts. 20, 27, 28, 15/05/2017

Forrmlaﬁo Unim por h‘inl:ado del:ndamems suacmo por el administrado
v los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo de pago del traémite y fecha de pago

D ion jurada, ignando el de la Partida Registral y el asiento
donde se encuentra 1nsu1|o el inmueble.
En caso que &l i jo no sea el p io del predio, se debera

|presentar la documentacion que mdlhe el derecho de habilitar.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de |a Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en
el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacién
técnica,

Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.

Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacidn Urbana
Certificado de zonificacion y vias dido por la Municipali Provincial,
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacidn técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz en coordenadas
utM

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracién a la
trama urbana més cercana, sefalando el perimetro v el relieve oon

curvas de nivel, usos de suelo y aportes ivos, en
con el Plan de D Urbano por la Municipalidad
Provincial.

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas,

sz (10)
dias habiles

- Z £ jento, : 1o, D i
Control Urbano y Contml Ur‘bano ¥ Urbano
Acondicionamiento | A Ambi |
Territorial Termitorial Acondiciona
miento
Territorial
=
IR

JURIDA
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curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales
- Plano de Independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s)
parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel
\r nommdn'mra onulnal seqn antecedentes raalsunlm

areas, y perimétricas del
pfadlcmamz da!érea ind dizada y del drea e

(a) Los planos son elaborados en forma aeoreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N® 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando p , jos por el propietario o por el solicitante y los
profesionales aue intervienen.
{c) Todos Ioa planos y documentos técnicos deben estar sellados y ﬂrmadns
por el prof P le de los mi y firmados por el p
solicitante.
(d) Cuando correspenda el plano de parcelacion identificara el nomero de
parcelas con los sufiios del predio matriz.
(e) En caso se solicite la independizacion y la habilitacion urbana en forma
conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos para el procedimiento
de habilitacién urbana que corresponda. Siendo de aplicacion los plazos

orevistos para dicha modalidad.
39 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN OBRAS O CON 1 o Unico por triplicado debid: suscrite por el X Diez (10) Tramite bai de Subg de Gerencia de
OBRAS INCONCLUSAS adrnlmst'ado v los profesionales responsables, en el que se indica el dias habiles| p, tario Pl P D
namero de recibo de pago del tramite v fecha de pago Contrnl Urbanoy | Control Urbano ¥ Urbano
2 |Declaracitn jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
donde se inscrito el | ble. Territorial Territorial Acondiciona
3 |En caso que el i no sea el propietario del predio, se debera miento
Base Legal presentar la documentacion que acredite el derecho de habilitar, Teritorial
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Encasoel i sea una juridica, itn jurada del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 tante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
¥ modificatorias (25.09.07). art. 31, cmsumando datos de |a Partida Reqistral y el asiento en el que
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y conste inscrita la misma.
Licencias de Edificacion, Decreto  Supremo 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 20, 29, 30, 15/05/2017 el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion
técnica.
6 |Anexo F del FUHU.
7 itn del numero de conslancia de pago, dia de pago vy monto.
*Sin obras 448.50
*Con obras inconclusas 494,70
8 |Documentacion técnica siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion de! lote ia de subdivision.
APtanndeHalna bdivider, sefialando e area, li . das perimetri
, Segun los dentes registrales.

3 F‘Imo dela subdwiaidn sefialando dreas, linderos, medidas perimétricas y
nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en concordancia con lo
establecido en la Norma GH.020 del R.N.E.

- do &reas, lind y medidas perimétricas del
lote de subdivisit ydelou blot tos resultantes.
-EnusouwlmmsMNMnaemmmmmdﬁHahﬂmn
Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y d
en el mismo p o, debiend: los requisitos del

pmoedln'ﬂmln de "Recepcion de Obm en lo que corresponda.

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
mandooorrasponda. firmados por €l propietario o por el solici ylos
ales que interviene.
{b) Todos lns planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados

por el fe p de los mi y firmados por el propietario o
40 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A ACION ADMINISTRATIVA oy ; “Subgerente de | Subgerente de | Gerencia de

MODALIDAD A Requisitos comunes ) < ’ Plangamie F b A
(Aprobacién automética con firma de profesionales -|. 1 |Formulario Unico FUHU por triplicado debidamente suscrito porel [[ = [ o 1A J ,I.l;pmgoh}.lrl??no y | Control Urbanc'y Urbano

[ il 24 | |

& \ MUNICIPAL W=

'% JURILICA

P’igl . f

Oqu ¥,
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Base Legal

* Ley que modifica diversas Leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el
crecimiento empresarial (02.07,13), Ley 30056 art 7

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N°® 011-2017-VIVIENDA. art 17, 20, 22,
15/05/2017

* DL 1225, art. 2°, 25/08/2015

* DL N°1287, art, 2°, 29/112/2016

* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,

arts. 7, 8, 17, 25/01/2017

* Resolucion Ministerial N*118-2017-VIVIENDA,

art. 1, 2, 04/04/2017

Se sujetan a esta modalidad:

Los terrenos en los que se desarrclien proyectos de
inversién publica, de asociacidn publico - privada o de
concesion privada que se realicen, para la prest

~ @

0w

ani Tos esionale sables‘ e nusa '| el

numero de recibo de pago del trémite de la Licencia y fecha de pago
Declaracion jurada, consignando el nimere de la Partida Registral y el asiento
donde se er inscrito el i

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera
la de iGN que dite el derecho de habilitar.
En caso el admi seaunap juridica, d 1 jurada del

rapmumama legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

C gnando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste

inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales gue interviene

en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion

técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios,

Dowmentwon lécnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
¥los bles del disefio de acuerdo a

I siguiente:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

¢, Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y

secciones de vias, ejes de trazoy  habilitaciones colindantes, en caso sea

necesarb pars comprender la integracién con el entorng; plano de

de servicios publicos esenciales o para la e}ecuden
de infraestructura pablica

Las habilitaciones urbanas correspondientes a
Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para
la reubicacion de beneficiarios de atencion extraordi-
naria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en
el numeral 3.2.1 del art. 3, de la Ley 27829, Ley que
crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

Mo estan contempladas

Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre
terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacitn declaradas por el
Ministerio de Cultura,

10
1

13
14

15

de curvas de nivel c.ads metro.

d. F'Iano Ge ofr idn de parg f al disefio,
i6n ¥ equi i de las Maa de recreacidn publica, de
ser el caso.
e, Memonia descriptiva.
Copia del Pl Integral aprobado, cuando corresponda

Certificacion Ambiental, en los casos gue se requiera de acuerdo con el
listado de inclusion de los proyectos de inversién sujetos al Sistema
i de Evaluacion de | Ambi | - SEIA.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclonicos en aquellos casos
en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la
MNacidn,
Estudio de Mecanica de Suelos con fmes de pavimentacion
Tasa P ala Ver ativa
VERIFICACION TECNICA
Anexo H (presentar antes del inicio de obra) que contiene:
Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra
Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones
Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspector
Municipal de Obra desi por la M i o Supervisor Privado
de Obra
|Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en caso
de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
Tasa correspondiente a la Verificacidn Técnica (por cada visita).
Notas:
a. Los planos son elaborados en forma aecreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, sequn lo establecido en la Ley N* 268294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Reqistro de Predios y su Reglamento,
b. El Formularic v sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
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"B" (Aprobacion del proyecto con evaluacion por la
Municipalidad)

584.20

365.20

y firmados por el pr ble de los
en archivo diaital
Fal
Requisitos comunes

y cuando corresponda
d. D ign técnica sera i
Formulario Unica FUHU por triplicado debidamente suscrito por el

c. Todos los planos v dncumanios técnicos deben estar sellados
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
ladministrado v los profesionales responsables, en el que se indica el

Acondicionamiento

‘Acondicionamient

Ambiental y
Territorial Territorial Acondiciona
miento
Territorial
Tramite. 0 -§,|bp\emnledn Subgerente de | Gerencia de
Ao N Pl jent Desarrollo
D io 2 ¥
(o Ccnmgu)rbamy Control Urbano y Urbano
f . mgd:eleq&mlemo Acondicionamient | Ambiental y
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"~ [numero de recibo de pago del iramite e Ia Licencia y fecha de pago

578.20

153.56

2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento
Base Legal donde se encuentra inscrito el inmueble.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el administrado no sea el pro del predio, se debera
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 la d ion que dite el derecho de habilitar.
y modificatorias (25.09.07). arts. 10, 16 y 31 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Urbana y Licencias de Edificacion, DS 011-2017 consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
VIVIENDA. arts. 17, 20, 23, 15/05/2017 inscrita la misma,
* DL 1225, art. 2°, 25/12/2015 5 |Declaracién .lurada de habilitacion de los profesionales que intervienen
* DL N*1287, art. 2°, 29/1212016 en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacin
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, técnica.
aris. 7, 8, 17, 25/01/2017 Documentacion Técnica
* Resolucidn Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, 6 |Certificado de Zonificacion y Vias,
art, 1, 2, 04/04/2017 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarilado y de energia
eléctrica, vigentes
8 |Declaracion Jurada de inex: de fi
Se sujetan a esta modalidad: 9 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
a) Las habilitaciones urbanas de unidades administrado y los profesionales responsables del disefic de acuerdo a
prediales no mayores de cinco (05) hecta lo siguiente:
reas que constituyan islas rusticas y que 2. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
conformen un lote Unico, siempre y cuando b. Plano perimétnco y topografico.
no esté afecto al Plan Vial Provincial, c. Plano de trazado y lotizacidn con indicacién de lotes, apories, vias y
secciones de vias, ejes de trazoy  habilitaciones colindantes, en caso sea
b) Las habilitaciones urbanas de predios necesario para comprender la integracién con el entomo; plano de
que cuenten con un Planeamiento Integral pavimentos. con indicacién de curvas de nivel cada metro.
aprobado con anterioridad. d. Plano de msmanladm de parques, referentes al disefio,
i ite de las dreas de recreacién publica, de
ser el caso.
&. Memona descriptiva.
No estan contempladas 10 |Copia del Pt i Intearal ap , cuando da
Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre 11 |Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de smerdo con el
terrenos que constituyan parte integrante del listado de inclusidn de los proyectos de inversion sujetos al Sistema
Patrimonio Cultural de la Macién declaradas por el i de Evaluacion de Ambiental - SEIA.
Ministerio de Cultura. 12 cartﬁ::adn de Inexistencia de Restos Argueclbqicos en aquellos casos
en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un drea
previamente declarada como parie integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion.
13 io de Mecani deSuebs mnﬁnesdepwlmemwon
14 |Pago de la Tasa 1 a la Verifi Admini
B |VERIFICACION TECNICA
15 |Anexo H (presentar antes del inicio de obra) gue contiene:
a. |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra
b. |Cronocgrama de Visitas de Inspeccion, constituido por las Verificaciones
Técnicas, suscrito por el Respansable de Obra y por el Inspector
Municipal de Obra i por la Municipalidad o Supervisor Privado
de Obra
c. |Pago de la Tasa comrespondiente a la Veerificacion Técnica por visita, en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAF o CIP en caso de Superviser Privado de Obra
16 |Poliza CAR
(a) Los planos d 1 estar ciados al Sistema Geodeésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro dePredios y su
Realamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
ndo corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
ionales que interviene,
tl:i Todos Ius planos y documentos técnicos deben estar sellados y ﬂn'nsdos
porelp p ble de los mi y firmados por el propi o
solicitante.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD C Requisitos comunes
(Aprobacién con previa del 1 |Fermulario Unice FUHU por triplicado debidamente suscrito por el

Territorial

Territorial Acondiciona
miento
Territorial
Tramite Subgerente de Gerencia de
B ) Pl ) Desarrollo
4 Control Urbano y Urbano

JuUmtia

Ty
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proyecto por la Comision Técnica ) |administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
numero de recibo de pago del framite de la Licencia y fecha de pago Temitorial Territorial Acondiciona
2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de |a Partida Registral y el asienta miento
Base Legal donde se itra inscrito el L Territorial
* Ley de Regulacién de Habiltaciones 3 |En caso que el admini io no sea el propietario del predio, se debera
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090 presentar la documentacion que acredite el derecho de habilitar,
y modificatorias (25 08 07) arts 10, 16y 31, 4 |En caso el admini seaunap Juridica, declaracién jurada del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
Supremo N° 011-2017 -VIVIENDA - arts, 17, 20, 23, 24, inscrita la misma.
15/05/2017 5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacian
* DL N"1287, art. 2°, 29/12/2016 técnica.
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, Documentacion Técnica

arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 Certificado de Zonificacién y Vias.
* Resolucion Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia
art, 1, 2, 04/04/2017 eléctrica, vigentes

-

8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a
lo siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacion del lerreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacidn de lotes, aportes, vias y
Se sujetan a esta modalidad: secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
a) Las habilitaciones urbanas gue se vayan necesaro para comprender |a integracién con el entorne; plano de
a ejecutar por etapas con sujecion a un pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro,
Planeamiento Integral. - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
b) Las habilitaciones urbanas con |equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes. - Memoria descriptiva.
c) Las habilitaciones urbanas con 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
construccién simultdnea de viviendas, donde 11 |Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de acuerdo con el
el numero, dimensiones de lotes listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se | Macional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.
definan en el proyecto, siempre que su 12 |Certificado de i ia de Restos Arqueclogicos en aguellos casos en que
finalidad sea la venta de viviendas edificadas el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados
como patrimonio cultural tal y arqueclagi

13 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion.

14 |Estudio de Impacto Vial-EIV, en los casos que establezca el RNE

15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto
16 |Tasa pondiente a la Veri Admini: i 1,025.10
B |VERIFICACION TECNICA

17 |Anexo H (presentar antes del inicio de obra) que contiene:

a. |Fecha de inicio de obra y &l nombre del Responsable de Obra

b. |Cronograma de Visitas de | it stituido por las Veri
Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspector
Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado
de Obra

¢. |indicar monto, numero de comprobante de pago v fecha de pago en caso 174.30
de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra

18 |Tasa i a la Verificacién Técnica (por cada visita).
Notas:
(a) Los planos deberan estar gecreferenciados al Sistema Geode Oficial,

segun lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro dePredios y su
Realamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
comesponda, firmados por el propietario o por el solictante y los
orofesionales aue interviene.

(c¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el p ional resp de los mi: ] dos por el propietario o
solicitante.

(d) La documentacién técnica sera presentada en una copia; debiendo
presentarse las dos copias adicionales cuando |a Comision emita Dictamen
Conformie:

-
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43

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacién con previa del
proyecto por la Comision Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatonias (25.09.07). arts. 10, 16y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Suprema N° 011-2017 -VIVIENDA - arts. 17, 20, 23, 24,

15/05/2017

* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015

* DL N"1287, art. 2%, 29/12/2016

* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017

* Resolucion Ministerial N®118-2017-VIVIENDA,
art. 1, 2, 04/04/2017

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacién urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacién
urbana del predio requiera de la formulacidn
de un Planeamiento Integral

b} Las habilitaciones urbanas de predios que colinden
con zonas arqueologicas, bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién,
o con Areas Naturales Protegidas.

¢) Las habilitaciones urbanas, con o sin construccion
simultanea, para fines de industria, comercio y
Usos Especiales (UD).

-

-~ o

w m

10
11

12

13

14

18

17

18

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Formulario Unico por tripli febid. e por el administrado

v los profesionales responsables, en el que se indica el niumero de

recibo de paqo del tramite de la Licencia y fecha de pago

Declaracion jurada, consignande el nimero de la Partida Registral y el asiento
donde se er inscrito el i bl

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera
presentar la documentacion que acredite el derecho de habilitar,

Encasoel ini sea una p juridica, declaracion jurada

del representante legal sefialando gue cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la Partida Registral v el asiento en

el gue conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen

en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua.alcantarillado
y de energia eléctrica, vigentes.

Bo :

1Jurada de inexi: ia de
Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
siquiente:
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico v topografico.
- Plano de trazado y lotizacidn con indicacion de  lotes, aportes, vias y

de vias, ejes de trazoy  habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender |a integracion con el entorno; plano de
pavimentos. con indicacion de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de pargues, referentes al disefio, omamentacién y
equipamiento de |as dreas de recreacion  publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.
Copia del Pl i integral aprobado de corresponds
Certificacion Ambiental, en los casos que se requiera de sc.uerdo con el
listado de inclusion de los proyectos de Inva;siﬁn sujetos al Sistema
Nacional de E 10 de Ambi - SEIA.
Certificado de | de Restos Arquealogicos en llos casos en que
el predlo esté comprendido en el Ilslado de blmes y ambientes considerados

imonio cultural mor
Estudlo de Mecanica de Suelos con ﬁnes de Pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial-EIV, en los casos que establezca el RNE
Copia del comprobantes de pago por derwho de mrﬂéﬂ de proyecto
Tasa di a la Verificacion /
VERIFICACION TECNICA
Anexo H (presentar antes del inicio de obra) que contiene:
Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra
Cmmgrama de Visitas de | i ituido por las Verific

crito por el R ble de Obra y por el Inspector

Munlanut de Cbra desmnadu por la Municipalidad o Supervisor Privado
de Obra
Indicar monto, numero de comprobante de pago y fecha de pago en caso
de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en caso de Superviser Privado de Obra

Tasa di ala\ Técnica (por cada visita).
Notas:
{a) Los planos deberan estar geor al Sistema G

Oﬁml segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

ional Int do de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
Predios y su Reglamento.
lhln El Fnrmulsm ¥ SUS anexos deben ser visados en todas  sus paainas

da por el propietario o por el solicitante y
Ins prufesionales que interviene,

{c) Todos los planos ¥ domsrﬂus técnicos deben estar sslladns ¥
firmados por el profi resp ble de los mi y firmados por
el propietaric o solicitante.

1,026.40

174.30

Cuarenta y
cinco (45)
dias habiles

Tramite

Subneronls de

Control Urbano y
Acondicionamiento
Territorial

Subgerente de
Flaneamiento,
Control Urbano y
Acondicionamient
Termitonial

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondiciona
miento
Territorial
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() La documentacién tecnica seré presentada en una copia; debienda

ORDENANZA N°

014-2018-MPMN

a0

=
P T0
X UES é‘:.*

peeit

presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision emita
Dictamen Conforme.
44 |LICENCIA DE MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES 1. M DAD x X Trece (13) Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA ANTES 1 |Formulario Unico de Habilitacion Urbana FUHU, debidamente suscrito (Para dias habiles Pl i Plar jento,
DE SU EJECUCION 2 |Planos por triplicado y demas d tacién que sustente su petitorio. Mod. A) (Para Mod Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
3 |Indicacién del nimero de constancia de pago. dia de pago y monto. B) & ich o | Acondici i Ambiental y
Modalidad A 364.70 Territorial Territorial Acondiciona
Modalidad B 436.20 miento
Base Legal Territorial
* Ley de Regulacion de Habilit;
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 2. MODALIDAD C v D (Comisién Técnica) X Dieciocho Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
y modificatorias (25.09.07). anis, 10, 16y 31 1 |Formulario Unico de Habilitacién Urbana FUHU, debidamente suscrito (18)dias | poo entario Pl i Plar i Desarrolio
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 2 |Planos por triplicado y deméas doct ion que su petitorio. habiles Caontrol Urbano y | Control Urbano y Urbano
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 3 |Indicacion del nimero de constancia de pago. dia de pago y monto 850.50 dici iento | A ici i Ambi ¥
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, art. 26 4 |Copia del comprobante de pago por el derecho de Revisién de Proyecta. Temitorial Territorial Acondiciona
15/05/2017 miento
Territorial
Notas:
(a) Los planos estar georefer al Sistema G Oficial,
segun lo establecido en la Ley N® 28294, Ley que crea el Sistema Macional
|Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su
| Realamento,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas  sus paginas y
do corresponda, firmados por el pre o por el solicitante y los
profesionales aue intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados per el propietario o
solicitante,
(d) La documentacién técnica serd presentada en una copia; debiendo
presentarse las dos copias adici cuando la Comision emita Di
Conforme.
(e) Procede la modificacidn de un proyecto de habilitacion urbana aprobado,
antes de |a ejecucitn de la modificacién propuesta, siempre y cuando se
mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados enla
licencia,
({f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, eslas seran ap de do a lo reg para la
nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella,

45 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA | 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por X Diez (10) Tramite Subg de | Subgerentede | G ia de
1. SIN VARIACIONES el administrado, sefialando el de resolucion de la i i dias habiles | o mentario Planeamiento, Planeamianto, Desarrollo
(o recepciones parciales) de habilitacién urbana respectiva, asi como el niumero de recibo v la fecha Control Urbano y | Control Urbano y Urbano

de pago del trémite de Recepcion de Obras. Acondici i icH i Ambi |y
2 |En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a Territorial Temitorial Acondiciona
la gue inicid el procedimiento de habilitacion urbana, la documentacién que miento
acredite gue cuenta con derecho a habilitar v, de ser el caso, a edificar. Territorial
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Ley de Regulacion de Habilit: representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
y modificatorias (25.09.07). arts. 19y 31, inscrita la misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Doct itidos por las entidad de los servicios
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto pablicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, art. 32, 33, 5 |Copia legalizada notarial te de las mi que acrediten la
15/05/2017 |transferencia de las dreas de ap a las entidades recept de los
* DL N"1287, an. 2°, 29/12/2016 mismos ylo comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser
el caso,
& |Indicacion del nimero de constancia de pano, dia de pago y monto.
* Modalidad "A" o "B" 330.90
* Modalidad "C" o “D" 5560.50
2. CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN T [Formulario Unico, en Ires (03) jueqos i ritas por A~ v \NC 14} baerente de. |- Subq de | Gerencia de
SUSTANCIALES (Modalidad A, B, Cy D con C dministrado, sefialando el nd de resolucion de la licencia / o< b, ﬁo\rw ¥ i | |- P iento, | P i D I
Técnical de habilitacidn urbana respectiva, asi como el numero de recibo y la P JQ“ L, Control Urbant y ﬁhnﬂ_v} U{bano ¥ Urbaneo
fecha de pago del trémite de Recepcion de Obras. > 1 Srm— Acondicionami A C | Ambiental y
il 2 [ GERENCY 1 eaeNCIADE € 1)
[ ] e n 7 GERENCADE €1
o\ WU DE PLANGBRENTD

JURILA




Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). arts. 19, 22 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, art. 32,
15/05/2017

* Ley 30494, art. 1%, 02/08/2016

* DL N*1287, art. 2°, 29/12/2016
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En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a
la gue inicid el procedimiento de habilitacion urbana, la
documentacion que acredite gue cuenta con derecho a habilitar y, de
ser el caso, a edificar.

En caso el admini sea una juridica, declaracion jurada
del rep legal do gue cuenta con representacion
vigente, consignande datos de la Partida Reqistral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
Documeniue em]hdos nor las entidades prestadoras de los servicios

idad a las obras de su competencia,
Copia legalizada notariaimente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos yfo comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser
el caso.
En caso existan mnarﬂmuones al proyecto de Habilitacion Urbana

que no sa i , debera p tres {03)

ito por el p i
de La ubra y el administrado, los domn'bentos ﬂguiemas
- Plano de rep de trazado y loti
- Plano de ormamentacion de parques, cuando se requiera.
- Memaoria descripliva correspondiente
Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto,
* Modalidad "A" o "B"
* Modalidad "C" o "D"

378.30
550.50

miento
Territorial

46

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.08.07). arts. 30y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, art. 20, 34, 35, 36,
15/05/2017
* DL 1225, 1° Disp. Comp. Y Transitoria, 25/09/2015

@~

15

[FURU carrespondiente a la Recepcion de Obra y Anexo G en tres (03)
|ueuns originales, debidamente suscritos por el administrado y los
responsables, en el que se indica el numero de recibe vy la
fecha de pago del trémite de |a licencia ante la rnunrapaidacl asi como, la
copia del recibo del pago ef do ante los colegi ionales,
seqgun la modalidad que corresponda.

D ion Jurada, cc do el numero de la Partida Reqistral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera
|presentar la documentacién que acredite el derecho de habilitar.

En caso el administrade sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando dates de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales gue suscriben la
de t técnica.

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacidn y localizacién del lerreno.

Plano de lotizacian, conteniendo el perimetro del terreno, el disefio de la
lotizacion, de las vias, aceras y bermas, y las dreas correspondientes a los

Urbano por la M lidad Provincial.

Plano Perimétrico y Topogréfico del terreno, incluyendo la referencia
topogréfica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion
de proyectos.

M ia descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las dreas
de los lotes, la numeracion v los aportes reglamentarios.

Copia legalizada notariaimente de la escritura piblica yfo comprobantes de
pago por la ion de los aport 08 que correspondan.
Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion v el
profesional responsable de la obra en la que conste que las cbras han
sido ejecutadas, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones
existentes.

En caso que se cuente con dios pr
| presentar los requisitos indicados en los items B 7 y 8, debiendo en su
reemplazo presentar;

- Resolucion y planos de los estudi i d

- Planos de Replanteo de la Habuilaaon Urbana, de oorresnonder
|Indicacion del numero de constancia de pago, dia de pago y monto.
Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pagina

aportes. La lotizacion debera estar en concordancia con el Plan de Desarrolio

no corresponde

Ocho (08)
dias habiles

Tramite

SL.,. .dﬂ

ein de

ano

Corrlrol Urbano y

Con!ml Urbann ¥

A ionamiento

Territorial

Territorial

G ia de
Desarrolio
Urbano
Ambiental y
Acondiciona
miento
Territorial
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corm s por el propietario o por &l administrado y los
profesionales aue intervienen,

{b) El procedi de reg: solo es de  aplicacion a las
habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a la vigencia de la

Ley 29090, debiendo acredilarse con documento de fecha cierta, tal y
como lo dispone el articulo 34 del Reglamento; hasta el 25/09/2017

(c) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacion urbana
sin contar con la autorizacién municipal correspondiente podran  solicitar la
reqularizacion de la misma, siemore aue €sta cuenten con:

Obras de distribucion de agua potable y 1 de de
distribucién de energia eléctrica e fluminacién publica segin

corresponda.

2) Las edificaciones que requieran la ejecucion de
sotapos o semisotanos o una profundidad de
excavacion mayor a 1,50 m, colindantes con
edificaciones existentes.

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por triplicado

b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas v
cuande corresponda, firmadcs nor el propietario o por el solicitante v los

\

47 |PLANEAMIENTO INTEGRAL DE PREDIOS 1 |Salicitud Unica de Tramite Quince (15) Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de
COMPRENDIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO 2 |Plano de redes de vias primarias y locales dias habiles | Dc 0 Plar i Planeamiento, Desarrollo
Y/O ZONIFICACION 3 |Plano de usos de |a totalidad de la parcela Control Urbano y | Control Urbano y Urbano

4 |Plano de propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana A dici iento | Acondici jient | Ambiental y
a) El area por habilitar se desarrolla por etapas 5 |Memoria Descriptiva Territorial Territorial Acondiciona
b) El &rea por habilitar no colinda con zonas 6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién de proyecio miento
habilitadas. 7 |Indicacién del nomero de constancia de pago, dia de pago y monto. 582.70 Territarial
c) Se realice la indef ion o la p. lacio
del predio ristico. Nota:
Los planos y los documenios deben estar firmados y sellados por un
profesional habilitado,
Base Legal
Ley 30484, art.1*, 02/08/2016
* Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N°® 011-2017 -VIVIENDA - arl. 31,
15/05/2017
48 LICENCIA DE ED!FICJ\CI -MODN.II)I\DR DE A X Tramite Sub de Sut -iu de G ia de
APROBACION AUTOMATICA Requisitos comunes Documentaria | P i Pl to, D Il
1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el administrado y por los Contrnl Urbano v Ccntrul Urbano y Urbano
1. VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo Aco dicionamient | Ambiental y
CONSTRUIDOS (Aprobacié atica) (siempre que y fecha de pago de trémite de |a licencia de Edificacion, en tres (03) Temlnnal Territorial Acondiciona
constituya la Ginica edificacién en e lote), juegos originales. miento
2 |En caso que el administrado no sea el p io del predio, debe Territorial
presentar |a documentacion que acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
Base Legal representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
* Ley de Regulacién de Habilitaci Urb y de consignando datos de la Parlida Registral y el asiento en el que conste
Edificaciones, Ley N* 28090 y modificatorias 25/09/07 inscrita la misma.
arts. 10, 25y 31. 4 |Declaracién Jurada de los profesicnales que intervienen en el proyecto,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v | sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 5 Tasa correspondiente a la Verificacin Administrativa 364.80
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 i6 en original, por triplicado y un digital
* Ley 20230, art. 59, 12/07/2014 6 P1ano de umwn segun formato
* DL 1225, art. 2°, 25/08/2015 7 |Planos de / cortes y es), de Estructuras,
* DL N*1287, art. 2°, 29112/2016 de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 B |VERIFICACION TECNICA
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, B |Anexo H , el cual contiene:
art. 1, 2, 04/04/2017 a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
Venﬁnauonus Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
tor Municipal de Obra por la Municipalidad o
Supervisor Privade de Obra
No estian jeradas en esta lalidad: c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago v fecha de pago en
1) Las edificaciones que constituyan parte integrante caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
del Patrimonio Cultural de |a Nacion declaradas al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
por el Ministerio de Cultura. 9 |Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) .
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profesionales que interviene.

¢) Tedos los plancs v documentos técnicos deben estar sellados v
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

d) Se podra optar wr la mssntawn de un provecto adauirido en el
Banco de P

e} Docurnem;uén lemm sera presentada también en archivo dinital

2. AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de
{cuva edificacié inal cuente con li ja de Requisitos comunes Decl itano P iento, Pl i D Il
i6 formidad de obra o declaratori 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
de fabrica vio edificacién, v la sumatoria del drea el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondici i A ici i Ambiental y
techada de ambas no supere los 200 m2.) numero de recibo v fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacién, en tres (03) juegos originales, miento
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
Base Legal D tar la d ibn aue dite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el gue conste
y modificatorias (25.09.07). arts, 10, 25y 31, inscrita la misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 Dadmmn Jurada de los profesionales aue intervienen en el provecto.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo se habiles para el e;erclm dela profesubn
N 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 | 5 [Tasa icipal pondiente a la ion admir 364.80
* Ley 30230, art, 59, 12/07/2014 6 |Copia del documente que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién
* DL 1225, art. 2*, 25/08/2015 con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
* DL N*1287, art. 2°, 29/12/2016 municipalidad ¢ copia del Certificado de Conformidad & Finalizacion de
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, Obra ola Llcema de Obra ode Conwuc.nén de la edificacion existente.
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 en original, por trip do y un digital
* Resoclucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, 7 Plann de Ubicacion segun formato
art. 1, 2, 04/04/2017 8 |Planos de Arquit

cortes y e
de Eslru::tmas de lnslalsumas Sanilaﬂas e Instalaciones Eléctricas,
No estan ideradas en esta modalidad. en los que se diferencien dichas areas.

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que B |VERIFICACION TECNICA
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado 9 [Anexo H , el cual contiene:
per el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
a la que se hace referencia en el inciso f) del an.3 b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
numeral 2 de la Ley N* 29080 Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
Municipal de Obra desigs por la Municipalidad o
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o Supervisor Privado de Obra
semisolanos, a una profundidad de excavacion mayor ¢) Indicar mento, numero de comprobante de pago y fecha de pago en
a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 [Tasac pondiente a la verficacion técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los SEran p dos por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
égmas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
y los profesionales que interviene.
¢) Todos los phanua ¥ dowmenlns técnicos deben estar sellados y
por el profesi ble de los mismos y firmados
por el propielano 0 salicitante,
{d) Documentacién técnica serd p d bién en archivo digital
3. AMPLIACIONES Y REMODELACIONES A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x Tramite Subg te de Subg de G ia de
CONSIDERADAS OBRAS MENORES (segiin lo Requisitos comunes ) - Documentario | P iento, Planeami Desarrolio
establecido en la Norma Técnica G.040 "D 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser COrllml Urbano y | Control Urbano y Urbano
del Regl Nacional de Edificacions RNE) el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento | A ici i Ambiental y
nimero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
2 |Encaso que el do no sea el propietario del predio, debe Territonal
Base Legal la d tacion que acredite el derecho a edificar
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 28090 legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
y modificatonias (25.08.07). ats. 10, 25y 31, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
* Realamento de Licencias de Habilitacion Urbana y inscrita la misma,
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 4 |Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
N® 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 571, 59, 15/05/2017 sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. \

* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 5 |Tasa municipal correspondiente a |2 verificacion administrativa [ -
I



DL 1225, art 2", 2500672015
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~[Copia del documento que acredite 1a declaralona fabrica o de

* DL N"1287, art. 2°, 29/12/2016 edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, por la municipalidad & copia del Certificado de Conformidad 6
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, edificacion existente,
an. 1,2, 04/04/2017 D tacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
7 |Plano de Ubicacion segin formato
No estan ideradas en esta modalidad: 8 |Planos de Arquitectura (p cortes y el i ), donde se diferencien
dichas areas
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que B |VERIFICACION TECNICA
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién S lAnexo H , el cual contiene:
declaradas por el Ministerio de Cultura, 2) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
e incluida en la lista a la que se hace referencia b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
en el inciso f) del art.3 numeral 2 de la \.Fenﬁcaclmes Técni sito por el R le de Obra y por &l
Ley N° 29090 Municipal de Obra desi por la Munici
2) Las uhras que requieran la ejecucion de sétanos o Supervisor Privado de Obra
108, @ una profundidad de 6N ¢} Indicar monto, nimero de comprobante de pago v fecha de pago en
mayor a1.50 m. y colinden con edificaciones caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
existentes. al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 |Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) 13280
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) El Fermulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
c} Todos los planos y doc.urnernos técnicos deben estar sellados y
por el prof al resp le de los mi y fi
por el propietario o solicitante.
{d) Documentacitn técnica serd gresanmda también en archivo digital
4. REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR {sin A |VERIFIC, ADMINIS’ A Tramite S e de q de G ia de
modificacié , ni de uso, ni |Requisitos comunes tari Pl iento, P i Desarrollo
i to de drea techada) 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbano y | Contrel Urbano y Urbano
el caso, por los profesionales respensables, en el que se indica el Acondici i Acondici i Ambiental y
|namero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
2 |En caso que el no sea el propietario del predio, debe Territorial
Base Legal la que acredite el derecho a edificar,
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 3 En caso el administrado sea una p Jjuridica, decl ion jurada del
Edificaciones, Ley N° 29080 y modificatorias legal que cuenta con representacion vigente,
(25.08.07), arts, 10, 25y 31, mnsngnando datos de |a Partida Registral y el asiento en el que conste
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana v inscrita la misma,
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
N® 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion,
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 364.80
* DL 1225, art. 2*, 25/09/2015 & |Copia del doc que ite la d ia de fabrica o de
* DL N®1287, art. 2°, 29122016 edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
* Decreto Supremo N"002-2017-VIVIENDA, por la municipalidad ¢ copia del Certificado de Conformidad &
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, edificacion existente.
art. 1, 2, 04/04/2017 Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
7 |Plano de Ubicacion segin formato
No estan jerad. n esta lidad & |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de Estructuras, de
1) Las obras de edﬁcméﬂ en bienes inmuebles que Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas donde se diferencie la
constituyan Patnmonio Cultural de la Macién edificacion existente de las areas y elementos remodelados.
declarade por el Ministerio de Cultura, e incluida en
Ia lista a a que se hace referencia en el inciso f) B |VERIFICACION TECNICA
del an.3 numeral 2 de la Ley N* 29020 9 |Anexo H , el cual contiene:
2) Las cbras que requieran la ejecucion de sétanos o a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
semisotancs, a una profundidad de excavacion b} Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las
mayor a1.50 m y colinden con edificaciones Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
existentes. Inspector Municipal de Obra designade por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra
¢) Indicar monto, numero de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Inspecior Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de <
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 |Tasa correspondi a la verificacion técnica (por visita) (
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a) Todos los d SEran p tados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o per el
solicitante y los profesionales que interviene.
c} Todos los planos y duwmenws técnicos deben estar sellados y
dos por el profesk ble de los mi ¥
por el pmplelano o solnlanm
id) D wtacion técnica seré pr d bién en archivo digital
5. CONSTRUCCION DE CERCOS DE \'MENDA A VERIHCACIW ADMINISTRATIVA Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de
UNIFAMILIAR (de més de 20 m de longitud, p isit i ) D i Pl iento Pl i Desarrollo
que el ble no se bajo el rég| en 1 FUE por triplicado dahlrdamnte suscrito por el solicitante ¥ de ser Control Urbano y | Control Urbano y Ur?am
que i de B e el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondici iento | A ici i Amb Iy
fedad in a la legis) P de la materia) numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Amn_diniona
e = Edificacion, en tres (03) juegos originales. mienta
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Termitorial
Base Legal |presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 |Encasoel ini seaunap juridica, jurada del
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias p legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
(25.09.07). arts. 10, 25y 31 ignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
* Reglamento de Licencias de Habilitacion inscrita la misma.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Sup 4 D on Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
N 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 58, 15/05/2017 sefalando ancnnh'ar'&! namm para el ejerr:uo de |a profesion.
* DL 1225, art. 2°, 25/08/2015 5 |Tasa i ala ion administrativa 364.80
* DL N"1287, art. 2°, 20/12/2016 6 |Copia del documento gue acredite la declaratoria de fabrica o de
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
ans. 7, 8, 17, 25/01/2017 por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad &
* Resolucién Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, |Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
arl. 1, 2, 04/04/2017 edificacion existente.
D ion Técni iginal, por triplicado y un archivo digital
7 |Plano de Ubicacion segin rurrnaio
No estan ideradas en esta modalidad. 8 |Planos de las especialidades que pondan y sus resp memorias
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que descriptivas.
constituyan Patrimonio Cultural de Ia Nacién B |VERIFICACION TECNICA
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en 9 |Anexo H , el cual contiene:
Ia lista a la que se hace referencia en el inciso f) a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
del an.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obr‘a y por el
semisotanos, a una profundidad de excavacion Inspector Municipal de Obra desi jo por la Municipalidad
mayor a1.50 m. y colinden con edificaciones Supervisor Privado de Obra
existentes. ¢} Indicar monto, nimero de comprobante de pago v fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 |Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) 132.80
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
pégmasrauando I dos por el propietario o por el
y los pi les que interviene.
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el pr i de los y firmados
por el propamm o snhcilnnw
(d) D n técnica sera tad en archiveo digital
6. DEMOLICION PARCIAL O TOTAL A IF N ADMINISTRATIVA Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
ide edificaciones menores de 3 plsnu de altuu, que Requhrlm mmum ia P i Pl i ‘ Desarrollo
con iso ni 1 |FUE por trip ito por el solicitante y, de ser Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
qun no haga uso de explosivos) el caso, porlos pmfe.mnalea responsables, en el que se indica el Acondicionamiento | Acondicionamient |  Ambiental y
numera de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Demalicién, en tres (03) juegos originales. miento
2 |En cam que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
lad ion que dite el derecho a demoler.
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del m s
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de | sefialando que cuenta con representacion vigente,
Edificaciones, Ley N° 25080 y modificatorias nmsngnandn datos de la Partida Registral y el asnenio en el que conste nE ¢
(25.09.07). arts. 10, 25y 31, ita la misma. 8 .' -




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°l114-2018 MPMN

Dedarauén Jurada de los nrnfuslonakas aue intervienen en el provecto,

*Reglamento de Licencias de Habiitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Sup hébiles para el e]erclao de la profesion.
N® 011-2017-VIVIENDA, arts. 54 1, 57.1, 59, 15/05/2017 | & |Tasa municipal pondi a la verifi 364.80
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 por la municipalidad & copia del Certificado de Conformidad &
* DL N*1287, art 2°, 28M12/2016 Finalizacién de Obra, o |a Licencia de Obra o de Construccion de la
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, edificacion existente.
arts. 7, 8, 17, 26/01/2017 7 |En caso la edificacidn a demoler no pueda acreditarse con la
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, autorizacion respectiva, se debera presentar:
art. 1, 2, 04/04/2017 7.1 Plano de ubicacién y localizacion, y

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el
caso de demolicién parcial, las dreas a demoler de las remanentes.
8 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita

No estan en esta dalidad en el Registro de Predios, doc to que acredita que sobre &l bien no
1) Las cbras de edificacion en bienes inmuebles que recaigan cargas y/o gravamenes; ¢ acredilar la autorizacion del titular
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion de la carga & gravamen.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en i6n Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
la lista a la gue se hace referencia en el inciso f) L] P|ano de Ubicacién segin formato
del art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 10 |Carta de Seguridad de Obra y memoria descnptiva, firmada por Ing. Civil
2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos B |VERIFICACION TECNICA

11 |Anexo H , el cual contiene:

a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra

b} Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las

Verificaciones Técnicas, suscrito por el Raspmsahl.e de Obra v por el

Inspector Municipal de Obra por la Municipali

Supervisor Privado de Obra

¢) Indicar monto, nimero de comprobante de pago vy fecha de pago en

caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago

al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra

12 |Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) 132.80

Notas:

a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

b) El Formulanio y sus anexos deben ser visados en fodas sus

pagms y cuando w'rupanda firmados por el propietario o per el
los p les que interviene,

¥
©) Todos los pl.anoa y domem“ técnicos deben estar seiladu@ ¥

7. OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas A X Tramite Subgerente de Subg de G ia de
Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia Requisitos comunes Doct io | Pl i Planeami D o
Macional del Perd) Y ESTABLECIMIENTOS DE 1 |FUE por triplicado deb_Jdammhe suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
RECLUSION PENAL el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondich iento | Acondici i Ambiental y
numero de recibo y fecha de pago de trdmite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Base Legal Edificacin. en tres (03) iueqos oriainales. miento
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 2 |Tasa municipal corr i ala itn administrativa 364.80 Territorial
Edificaciones, Ley N® 29080 y modificatorias D i6n Técnica en original, por trif y un archivo digital
(25,09.07). arts, 10,25y 31, 3 |Plano de Ubicacién segun formato
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Memoria Descriptiva

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 | B |VERIFICACION TECNICA
*  Ley 30230, art 59, 12/07/2014 5 |Anexo H , el cual contiene:
* DL 1225, art. 2°, 25/00/2015 &) Fecha de Inicio de la obra y &l nombre del Responsable de Obra
* DL N*1287, art. 2°, 29/12/2016
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017

* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, Notas:
art. 1, 2, 04/04/2017 a) Todos los documentos seran presentados por triplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
No estan ideradas en esta dalidad paginas y cuando ponda, firmados por el propietario o por el
1) Las cbras de edificacion en bienes inmuebles que solicitante y los profesionales que interviene.
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién ¢) Todos los planos yd documenics técnicos deben estar sellados y
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en por el p 1al resy ble de los mi y fimados
la lista a la que se hace referencia en el inciso ) por el pfopuewno o solicitante.

del art. 3 numeral 2 de la Ley N* 28090

{ GERANCIAD
[ =

JURIDHCA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

ICA A O i Subaeranm de Gerencia de
PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS Requisitos comunss D j Plar P i D Il
DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION 1 |FUE por tnpli i 1 rito por el solici y, de ser Control Urbano y | Contral Urbano y Urbano
PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento | Acondicionamient |  Ambiental y
QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE numero de recibo v fecha de pago de tramite de la licencia de Temitorial Territarial Acondiciona
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA Edificacién, en tres (03) juenos orginales. miento
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA 2 |Encasono seasl ietario del predio. ion que Territorial
acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente,
Base Legal consignando datos de la Parfida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.
Ley que modifica diversas Leyes para facilitar la 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
inversién, impulsar el desarrcllo productivo y el fialando encontrarse Mbﬂes para el enerucl-o de Ia nmfesibn
crecimiento empresarial (02.07.13), Ley 30056 art. 7* 5 |Tasa municipal p ala 364.80
* Ley 30230, art. 58°, 12/07/2014
* DL 1014, art. 2°, 16/05/2008 Docmnemniﬁn Técnil:a en origlnal por triplicado y un archivo digital
* Reglamento de Licencias de Habilitacion & |Plano ue Ubi 1y plano Perimétri
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 7 |D del p
N 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15!051'201? B VERIHCM.‘.‘IOR TECNICA
* DL N*1287, art. 2°, 29/12/2016 B |Anexo H , el cual contiene:
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Cbra
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, Verificaciones Técnicas, suscrito por el Rnsnonsahln da Obra y por el
art. 1, 2, 04/04/2017 Municipal de Obra i jo por la Muni
Supervisor Privado de Obra
€} Indicar monto, numero de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Ir icipal de Obra o adj copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
9 |Tasa pondiente a la ver técnica (por visita) 365.20
Notas:
a. Todos los d 10 SEran p jos por fr
b. El Formulario y sus anexos dsben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietano o por
el solicitante y los profesionales que intervienen,
¢. Todos los planos y documsnlzos técnicos deben estar sellados
y firmados por el p resp ble de los mi ¥
por el propietario o solicitante
d. Documentacion técnica serd presentada también en archivo digital
49 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Quince (15) Tramite Subgerente de Subg de Gerencia de
|{Aprobacién de Proyecto con Evaluacion por la Requisitos comunes dias habiles| Documentario Pt ita, Desarrollo
Municinalidadi 1 |FUE por triplicad lamente to por el solicitante y, de ser Control Urbano y Conlml Urbano y Urbano
el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondici ionamient | Ambi Iy
1. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territonal Acondiciona
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR, QUINTA O Edificacién, en tres {U:!)]uenoa ariginales. mienta
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O 2 |En caso que el no sea el propietario del predio, debe Territorial
MULTIFAMILIAR {no mayores a 5 pisos y que no P fa dock ién que acredite el derecho a edificar
3 |En caso el administrado sea una p juridica, declaracion jurada del
superen los 3,000 m2. de drea construida) fegal S Gt clsla con rinraasiacion vigenite,

aunalgnanclo datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Base Legal 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 589.20
* Ley de Regulacitn de Habilitaci Urb y de 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de vivienda
Edificaciones, Ley N® 29090 y modificatorias mulﬂ'l'nmllmr o fines diferentes al de vivienda.
(25.09.07). arts. 10, 25 y 31 n Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 7 Plano de ubi ¥ segun f
Licencias de Edificacion, DS N° 011-2017-VIVIENDA 8 |Planos de Armnema (planina‘ onrtes y elevaciones), Estructuras,
arts. 54.2, 57.1, 60, 15/05/2017 Instalacione Electricas y otras, de ser el caso, y las
* Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 mmmas;usuﬁcahvss par cada especialidad
* DL 1225, arL 2*, 25/08/2015 9 |[Plano de de i de ser el caso y de
* DL N°1287, art. 2°, 291272016 acuerdo a lo establecido en el arfiulo 33 de la Norma E 050 del RNE
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, 10 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE [\
ars, 7, B, 17, 25/01/2017 B |VERIFICACION TECNICA
* Resolucion Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, 11 |Anexo H. el cual contiene:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

Notas:

a) Todos los dc tos seran p jos por triplicad

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péunas y cuando onrfespundn firmados por el propietaric o por el

y los pr que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
porelp resp de los mi y firmados

por el pmnmr]n o solicitante,

d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo
declarado en el FUE.

3. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION

DE UNA EDIFICACION EXISTENTE

{con medificacién estructural, aumento del area
techada o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 28080 y modificatorias
(25.09.07). arts. 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v

Licencias de Edificacién, DS N*011-2017-VIVIENDA
arts. 54.2, 57.1, 60, 15/05/2017

* Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014

* DL 1225, art. 2%, 25/09/2015

* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016

* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016

* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,

arts. 7, 8, 17, 25/01/2017
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA,
art. 1, 2, 04/04/2017

No estan das en esta jalidad

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que
constituyan Patrimoenio Cultural de la Nacion
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en
la lista a la que se hace referencia en el inciso f)
del art.3 numeral 2 de la Le)r N® 29090

A del Admini:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,

remodelauan 'y demolicién parcial en un rrusmn

e tarse los req

a'xngndos para cada uno de estos procedimientos.

oW,

oW~

10

11

12

VERI! N ADM TRATIV. Quince (15) Tramite Subg de ite de G cia de
Requisitos comunes dias habiles io Plar P o, Desarrollio
FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Ccntrul Urbano y Contrul Urbano y Urbano

el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el o amient | Ambi ¥
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Termitorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
En caso que el i no sea el pro io del predio, debe Territorial

presentar la documentacién que acredite el derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del

pr legal que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el provecto,

|sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectives planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
adiﬁcacsﬁn existente.

6n Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
Piamduumményhcalizadbnsegmmmato.
PlamsdeArqdlec‘lura{,' tas, corles y el ) Estructuras,
i Instalaci Eléctricas y otros, de ser el
caso.dovﬂsseuﬁarenunnlaedlﬁcménpmyemdadﬂaadlﬁmm

-Venﬂc.adunesT i rito por el R

Plano de irmi de E de ser el caso y de

acuerdo a lo establecido en el artiulo 33 de la Norma E 050 del RNE

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece

el RNE.

Centificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de

\iivienda Multifamiliar, obras de remodelacién de Vivienda Unifamiliar

a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad

Civil segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutarse con
por dafios les y perscnales a terceros y como

complemento al Seguro Complementario de Trabajo de riesgo.

Copia del Reglamento Intera y plano de Independizacién de la unidad

inmobiliaria correspondiente, en caso que el hn'lusble a intervenir

esté sujeto al régi de prop i comun.
(Autorizacion de la Junta d.e Propietarios, desera!caso y de acuerdo
alo iblecido en el Regl Intemo.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H . el cual contiene:

a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra

b} Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituide por las

ble de Obra y por el
Municipal de Cbra designado por la Municipalidad o

Supemw Privado de Obra

c) Indicar monto, numero de comprobante de pago v fecha de pago en

caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de paj QK\'

al CAFo CIPenr.ascdeSunemwr Privado de Obra <

Tasa corres ala iGN técnica (por visita)




4. DEMOLICION PARCIAL O TOTAL DE EDIFICACIONES

HASTA CINCO (5) PISOS DE ALTURA Y/O QUE
CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS,
SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilit Urbanas y de
Edificaciones, Ley N® 28030 y modificatorias
(25.09.07). arts. 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v

Licencias de Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA
arts. 54.2, 57.1, 60, 15/05/2017

* Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014

* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015

* DL N®1287, art. 2°, 29/12/2016

* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,

ans. 7, 8, 17, 25/01/2017

* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA,

art. 1, 2, 04/04/2017

No estan ideradas en esta dalidad

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en
la lista a la que se hace referencia en el inciso f)
del art.3 numeral 2 de la Ley N 29090

2) Siempre que no requiera el uso de explosivos
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1

o

1"

13
14

16

Notas:
a) Todos los doc tos seran p dos por tripli
b) Ei Forrnulano ¥ SUS anexos deben ser visados en todas sus
4 y s ponda, por el propi o por el
lick i que interviene,
c) Todos los planns ¥ dw.!rnsﬂlos técnicos deben estar sellados y
dos por el profi Tl ble de los y firmados.

por el propietano o solicitante,
d} La Poliza CAR o la Poliza de Resmnsabuhdad Civil se entrega

bligat te a la Munici d como el dia habil antenor
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracitn del proceso edificatorio.

e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE.

'-IVERIFK:AGEN ADMINISTRATIVA

[por trif
FUE por tripli ito por el solici y, de ser
el caso, por los profesionales responsables, en el gue se indica el
numero de recibo y fecha de pago de trdmite de la licencia de
Demalicién, en tres (03) juegos originales.
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite el derecho a demoler.
En caso el administrado sea una p juridica, declaracion jurada del
D legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de |a profesion.
Tasa icipal cor ala
Copia del ito que la ia fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad ¢ copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la
edificacion existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacién
iva, se debera p
7.3 Plano de m&:.aclén ylncainzaudn ¥
7.2. Plano de planta de |a edificacion a demoler, diferenciando las
areas a demoler de las remanentes
En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registro de Predios, documento qsue acredita que sobre el bien no
igan cargas yio g 4 la autorizacion del titular
de |a carga & gravamen.
Documentacion Tél:nicl en original, por triplicado y un archivo digital
Plano de L ¥ Ubicacién segin
Planos de planta, diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los predios
|colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la
propiedad, para el caso de demoliciones parciales
Memeria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
|contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas
de la materia.
Pdéliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad
Civil segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
|complemento al Seguro Complementario de Trabajo de riesgo.
Carta de R bilidad de Obra, firmada por Ingeniero Civil,
Copia del Regiamerm Interno y plano de Independizacion de la unidad
inmobiliaria correspondiente, en caso que sl |nmueble a intervenir

esté sujeto al régi de propiedad yp comun,
Autorizacion de la Junta de Prnplataﬂus de ser el caso y de acue
alo ido en el Regl Interno.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H , el cual contiene:

589.20

Quince (15)
dias habiles

Tramite

Subg de

tanio

Control Urbano y
Acondicionamiento
Territorial

ite de
Planeamiento,
Control Urbano v
Acondicionamient
Territorial

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondiciona
miento
Territorial
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a) Fecha uln|aodelaobrayelﬂombredel Responsable de Cbra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccidn, constituido por Iss
Verificacicnes Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra

¢} Indicar monta, numero de comprobante de pago v fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra

17 |Tasa correspondiente a la Verificacion Técnica, 153.50
Notas:
a) Todos los d Seran p dos por iriplicado
(b) El Formulario y sus anexos daban ser visados en todas sus
paginas y cuando corresp por el propietario o por el
¥ los profe les que interviene,

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d) La Poliza CAR o la Pohza de Responsabilidad Civil se entrega

a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior
ali mm de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracitn del proceso edificatorio.

e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado

en el FUE.

50 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion | A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Veintiocho Tramite Subg de Sub tede | Gi ia de
con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Requisitos comunes (28) dias Docl tario Plar 3, Pl iento, Desarrollo
Técnica ) 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser hébiles Contml Urbano y | Control Urbano y Urbano

&l caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el icionamiento | Acor i i ¥
numero de recibo y fecha de page de tramite de |a licencia de Territorial Territorial Amrlndiniuna
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento

2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial

1. PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O |presentar la documentacién que acredite el derecho a edificar,
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del

QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
|de mas de 5 pisos o de 3,000 m2 de

area techada)

2. EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA (a pcidn de las previstas en la
Modalidad D)

3. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

4. INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE
DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION
DECLARADOS POR EL MINISTERIO DE CULTURA

5. EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SAU\S DE ESPECTACULOS

(que con

un maximo de 30,000 rn! de im techada)

6. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten
con un maximo de 15,000 m2 de area techada)

7. LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

8. TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

o w;

@~

12
13

14

15

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienan en el proyecto,
seﬁalandn enoonu'arsa habiles para el aiamido de Ia orofeauén

Tasa ala ver

Copiadelos._...... tes de pago por i0
Documentacién Técnica en original, por Mpﬁ:lﬂo y un archivo digital
Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (p cortes y el iones), E:
lnsmlmnss Sanitarias, Eléclmaa y otros, de ser el caso, y las rnemonas
riptivas por cada

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion del
|delegado Ad Hoc del CENEPRED.

Plano de Sostenimiento de E> iones, de ser el caso y de acuerdo alo
|establecido en la Morma E 050 del RNE

Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de vivienda
multifamiliar.

Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE.
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, en los casos
que Se requiera.

Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente, en los casos
gue se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,

iacién o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:
16.1 Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones) en los cuales
sedlfemnae lsedrﬁ:euén i de |a proy ¥ sU T

a) Plano de levantamiento de la ad:ﬁnaMn existente, gue arafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar,

b) Plano de la edificacion resultante.

¢) Para las obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los

1026.30




Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilit: Urbanas y de
Edificaciones, Ley N® 29090 y modificatorias (25.09.07).
arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA, arts.

543, 57.1, 60, 61, 62, 63, 64, 15/05/2017

* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015

* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2018

* DL N"1287, art. 2°, 29/12/2016

* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, B, 17, 25/01/2017

* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA,
art. 1, 2, 04/04/2017

17

18
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elementos arguitecténicos con valor histérico monumental propios de

|a edificacion, idenlificdndose aguellos que seran obieto de
restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

16.2 Planos de estructura deberan diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar v los
elementos nuevos, Il i ite los

15.3 Planos de instalaciones deben:

a) Dif iar cl las ir que Se van a incorporar

y las que se eliminan; detallandose adecuadamente los emplames.
b)) Evaluar |a factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas eléctricas y de dotacién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad

Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentar:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Intermo
c) Planos de Ind dizacion cor dient

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de

haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el tltimo dictamen Conforme del

Proyecto se debe p lo sigui

Anexo H, el cual contiene:

al Crmoqrama de \.’lsrlas de Inspeccion, constituido por las

porel R bl deObravmral
lnspmorMmkcmaldnot:ra por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra (donde se establece el nimero de visitas)
b} Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado
en el FUE.
c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
Tasa cor iente a |a verificacion técnica (por visita)
“ltems 1,23
“ltems 4,56,7.8
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad
Civil segun las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutarse con
cobertura por dafios malteriales y personales a terceros y como

P al Seguro Complementario de Trabajo de riesgo,

Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por triplicado
b) El Fcrrnulano Y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y

por el propietario o por el solicitante y los
profesionales aue interviene.

c) Todos los plnncs y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el p P de los mi y firmados por el propietario o

solicitante.
d) El Anexo H y la Poliza CAR o la Pnhza de Responsabilidad Civil se

entrega alah i como el dia habil
anterior al inicio de |a obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una

antelacion de 15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el

FUE.

f) Se puede adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Consulta

apmbado de snmnum vigente su aprobacidn, el cual tendrd efecio
lante para el p iento cuando se trate del mismo proyecto sin

modificaciones, ain cuando hayan vanado los parameltros urbanisticos y
edificatorios con los oue fue aprobado

@) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura. conjuntamente con el plano del provecto intearal,

h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en
proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de

vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege

174.30
365.20




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad
inmobiliaria

i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc del CGBVF en proyectos
de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las

edificaci idas en las modalidades C y D de uso diferente al

residencial v de concurrencia masiva de publico.
1) Después de la notificacion del Gltimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.
k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto ala

de los isitos 14, 15, 16y 17.
l| No es exigible el EIA para la solicitud de Ik:anaa de edlﬂcacmn ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de viviend: y oficinas que
se desamollen en dreas urbanas, entendiéndose pc:u' éstas a las dreas
ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal inada a usos urbanos, que
cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de
eomunicacion v vias de fransnore
m) El EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo
establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho raglamento

salvo que los documentos y planos del proyecto f los
criterios, condiciones, ¢ nlc.annes y requisit eacigldos en el
RNE
8. DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Veintiocho Tramite Sub de Sub te de Gerencia de
MODALIDADES A o B |Requisitos comunes (28) dias | Doc tario F o, Pt 1o, D
1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser habiles Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
€l caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
numero de recibo v fecha de pago de tramite de a licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Demolicion, en tres (03) juenos oriainales. miento
Base Legal 2 |En caso gue el admi do no sea el propietario del predio, debe Territorial
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de |presentar la documentacion que amadhn el derecho a demoler,
Edificaciones, Ley N°® 29090 y medificatorias 3 |Encasoel i seaunafr juridica, sitn jurada del
(25.09.07). arts. 10, 25 y 31. representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y consignande datos de |a Partida Registral y el asiento en el que conste
Licencias de Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA, arts. inscrita la misma.
54.3, 57.1, 60, 61, 62, 63, 64, 15/05/2017 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
* DL 1225, art. 2*, 25/08/2015 sefialando encontrarse habiles para el eiercicio de la profesién.
* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacidn administrativa 1,026.30
* DL N®1287, art. 2°, 28/12/2016 6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, 7 |Copia del di que ite la dec ia fabrica o de edificacion con
arts, 7, 8, 17, 25/01/2017 sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6
* Resolucion Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de
art. 1, 2, 04/04/2017 Obra o de Construccion de la edificacion existente.
8 |En caso la edificacion no pueda con la i pectiva, se
debera presentar.

B.1. Plano de ubicacion y localizacidn; y

8.2. Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a
demeler de las remanentes

9 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registro de Predios, documento que acredita que sobre el bien no

igan cargas yfo grava 6 acreditar la autorizacion del titular
delacargaogrwamn
tacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
10 PImodeLocanzmdnyUmedon.
11 |Planos de plantas a escala 1/75, di i d enel que

se delinea las zonas de |a fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil
y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a
|demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

12 |Plano de cerrami del predio, do se trate de licion total.
13 [Memoria descriptiva de los trabajos a rulur y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se i didas de idad

contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demds normas de la

14 Ehgar:b de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas y CENEPRED), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de
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las edificaci ala obra, i las fechas y horas en

aue se efectuaran las detonaciones.
B |VERIFICACION TECNICA
Después de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:
15 |Anexo H, el cual contiene:
a) Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las
Veﬁﬂcadnnes Técnicas, suscrito por el Respansable de Obra y por el
Municipal de Obra il por la Muni o
Supannsor Privado de Obra (donde se establece el numero de visitas)
b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado
en el FUE.
c) Indicar monto, nimere de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAPoCIP en caso da Supar\ﬂsor Privado de Obra
16 |Tasa V ion Técnica, costo por cada visita 174.30
17 |Poliza CAR (Toﬂo Rlasuc Cunvansia) o la Péliza de Responsabilidad
CMI segun las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecularse con
por dafios i y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementario de Trabajo de riesgo.

Notas:

a) Todos los tos seran p tados por tripli

b} E! Fomulaﬁo V 5US anexos deben ser \nsadus en todas sus paainas
y corr por el pr 3 0 por el solicitante v

los profesionales que interviene.
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y ﬁmados

por el profesional responsable de los mi y por el prof o
solicitante.
diLaPoiizaC.ARnlaPohzade. i Civil se
bligat a la Municipalidad como méaximo el dia habil anmdor

al inicio de |a obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.
@) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una  antelacion de
15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
f) Después de la notificacion del Gitimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.
) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estard sujeto a la
itn de los isitos 15, 16 v 17.

5 E DI F ~MOD, D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Veintiocho Tramite Subgerente de | Subgerents de | Gerencia de
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto Requisitos comunes (28) dias | Docu io Plar Pl i \ Dy Il
por la Comisién Técnica ) 1 |FUE por triplicado debidamente suscritc por el solicitante y, de ser habiles Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
|nimera de recibo y fecha de pago de tramite de |a licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (OG} juegos originales. miento
2 |Encasoqueel i jo no sea el propietario del predio, debe Territorial
1. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. |presentar la documentacion gue acredite el derecho a edificar,
3 |En caso el admini Sea una p juridica, declaracion jurada del
2. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, repr tante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS |consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
DE ESPECTACULOS (que individualmente o linscrita la misma.
en conjunto cuenten con mas de 30,000 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el provecto,
m2 de area techada) sefialando encontrarse habiles para el eiercicio de la profesion,
5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 1,026.40
3. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten 6 |Copia del comprobante de pago por revisién de provectos,
con mas de 15,000 m2 de area techada) Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun f
4. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
(de mas de 20,000 ocupantes) Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléciricas y otras, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad
5. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, 9 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE delegados Ad Hoc del CENEPRED. .
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdoalo /q s
DE TRANSPORTE establecido en la Norma E 050 del RNE . /i 4 x pE o i
11 |Certificado de Factibilidad de Servicios = ok o] &
12 |Estudio de Mecéanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE. \|\ 5 "ILI' b
) RICH A
\ %

)

o
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Base Legal Certificacion Ambiental aprobado por la enlidad competente, en 1os casos

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de que se requiera.

Edificaciones, Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). 14 |Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente, en los

arts. 10, 25y 31. casos que se requiera

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 15 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion,

Licencias de Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA, arts. Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera p lo siguiente:

54.3, 57.1, 60, 61, 62, 63, 64, 15/05/2017 15.1 Planos de arquitectura (pl cortes y el iones) en los cuales

* DL 1225, art. 2°, 25/068/2015 se diferencie la edificacion exi de la p fada y su i

* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 memoria descriptiva, considerando:

* Decreto Suprema N*002-2017-VIVIENDA, a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que arafique

arts, 7, 8, 17, 25/01/2017 los elementos a eliminar, ampliar o remodelar.

* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, b) Plane de la edificacion resultante.

art. 1, 2, 04/04/2017 c) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe araficar en los
planos los elementos ar icos con valor histén

monumental propios de la edificacién, identificandose aguelios que
seran obieto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser

el caso.
15.2 Planos de estruct; difs iar los
ales exi , los el que se van a eliminar v los
nueves, detaliando ad ! los empalmes

15.3 Planos de instalaciones deben:
ll Diferenciar claramente Ias instalaciones que se van a incorporar y las que
ite los

b} Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién

de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

15.4 Para los proy de ir bles sujelos al Régi de Propiedad

Exclusiva v de Propiedad Comun, debera adernas presentar.

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

¢} Planos de Ind dizacid

15.5 En caso se solicite una Lmenma Tnmpcral de Edificacién y luego de

haber obtenido el dictamen Confi en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el Utimo dictamen Conforme del Proyecto se

debe presentar lo siguiente:

16 |Anexo H, el cual contiene:

a) Cmnoaram de \ﬁsﬂas de Inspeccidn, constituido por las

Verifi Té ito por el R ble de Obra y por el

[ Municipal de Obra designado por la Municipalidad o

Supervisor Privado de Obra (donde se establece el nimero de visitas)

b) Comunicacién de la fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya indicado

en el FUE.

c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago vy fecha de pago en 365.20

caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago

al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra

17 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad

Clvil segun las mﬁeﬂsﬁmsm la obra que se vaya a ejecutarse con

por dafios i per les a terceros y como

complemento al Seguro Complmmmo de Trabajo de riesgo.

Notas:

a) Todos los documentos serdn presentados por triplicado

b} El chulaﬁo ¥ sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
firmados por el propietario o por el i y los

profesionales nua mmmm&,
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

d) El Anexo H v la Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil
anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio.

e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de
15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado,
|encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el

| procedimiente cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, al:m
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cuando hayan variado los par b icos y edificatorios con los
oue fue aorobado.

g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura. coniuntamente con el plano del provecto intearal.

h) Se requiere Ia intervencion del Deleaado Ad Hoc del CENEPRED en
proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5)

pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la
circulacion comun lliege sélo hasta el quinto piso, v el (los) piso(s)
superior{es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyeclos
de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las

edificach blecidas en las modalidades C y D de uso diferente al
residencial v de concurrencia masiva de publico.

i) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.

k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la
presentacion de los requisitos 14, 15, 16 v 17.

1) Mo es exigible el EIA para la solicitud de licencia de edificacién ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que
se desarrollen en areas urbanas. eﬂtend»éndoae por éstas a las dreas
ubicadas dentro de una junisdicci i a usos urbanos, que
cuentan con servicios de agua, alcaniaﬁlar.lo electrificacion, vias de
comunicacion v vias de transnorta

m) El EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo
establecido en el RNE y que se desarrolien conforme a dwhn reglamento,
salvo que los documentos y plancs del proy pr plen los
criterios, condicicnes, caracteristicas, a1=anc.es y requisitos exigidos en el
RNE.

62

MODIFICACION PARCIAL DE PROYECTO APROBADO
1. MODIFICACION DE PROYECTO EN LA
MODALIDAD A
(Previo a la ejecucion del proyecto)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaci Urb y de
Edificaciones, Ley N°® 29090 y modificatorias (25.09.07).
arts. 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N® 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 68,
15/05/2017

-~ >

1"

/ERIFICACION ADMINISTRATIVA Tramite Subg de | Subgerentede | Gerenciade
Requisitos comunes tar Pl Pl iento, D |
FUE por trip ito por el y por los Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
profesionales responsables, en el aue se indica el numero de recibo Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
y fecha de pago de trdmite de |a licencia de Edificacion, en tres (03) Territorial Territorial Acondiciona
juegos originales. miento
En caso que el administrado no sea el i del predio. debe Territorial
o lad tacién que ite el derecho a edificar.

En caso el adminisirado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma,

Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el e;eruuo ds Ia prm‘esron

Tasa municipal corr di a la Verifi

Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
Plano de Ubicacion segin formato

Planos de Arqui cortes y el d ), de Estructuras,
de i Sanitarias y de iones Eléctricas
En caso de Ampliaci v remodelach ideradas obras

* Plano de Ubicacion

* Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se
diferencien dichas areas.

En caso de Ampliaciones de una viviend: ia del
area existente con el drea de ampliacién no supere los 200 m2 de rea

techada:

* Plano de Ubicacion

* Plancs de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de Estructuras,
de Instalaciones Sanitarias v de Instalaciones Eléctricas. en las que se
diferencien dichas areas,

En caso de remodelacion de una vivienda unifamiliar sin modificacion
estructural, ni cambio de uso, ni de area techada, p

* Plano de Ubicacion

* Planos de Arquitectura (plantas. corles v elevaciones), donde se
diferencie la edificacidn existente de las dreas y elementos remodelados.

En caso de construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de

278.50
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20 I. preseme.'
* Plano de Ubicacion

* Planos de las ialidades que corr dan y sus
memorias descriptivas.
En caso de demolicion totd ds euiﬁr.amones menores de tres (03) pisos
que no ten con i siempre que no constituyan
parte integrante del Patrimonio Cullurnl de la Nacion v no se requiera el uso
de explosivos, presentar:
* Plano de ubicacion
* Carta de sequridad de obra y la ria o iptiva del de
demolicién firmada por un ingeniero civil
En caso de edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y
las ae caracter policial de la Policia Nacional del Perd, asi como los
itos de reclusin penal, presentar:
* Formulario Unico de Edificaciones - FUE,
* Plano de ubicacion
* Memoria descriptiva
|En caso de caso de edificaci que se realicen a través de proyect
de inversion publica para la p ion de servicios pabli i
o para la ejecucion de infraestructura poblica, de asociacion pablico -
rivada o de concesion privada, presentar:
* Plano de ubicacion
* Plano perimétrico,
* Descripcion del proyecto

2. MODIFICACION DE PROYECTO EN LA
MODALIDAD B

(Modificaci iales, antes o desp de

emitida la Licencia de Edificacion y previo a la

ejecucion del proyecto)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

arts. 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 541, 57.1, 59, 68,
15/05/2017

Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).

o w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser
el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo v fecha de pago de tramite de la licencia de
Edificacién, en tres (03) juegos originales.
Encasoqueal no sea el propietario del predio, debe
la d in que dite el d ho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
legal que cuenta con representacion vigente,

conskgnando datos de |a Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.
Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,

fialand enonnlrarsa hébles para el qamw de la profesion.
Tasa a la venficacion administrativa
Certificado ds Fadlbllidad de Servicios, para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica en original, por triplicado y un digital
* Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
* Planos de Arquiteciura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los prufubnnskes responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las me H iptivas por cada especialidad

* Plano de S imi de E iones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en el artiulo 33 de la Norma E 050 del RNE
Estudio de Mecénica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE
En caso de Ampliacion o remodelacion con modificacion estructural,
aumento de drea techada o cambio de uso, presenta:

* Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

* Planos de Arquitectura (p c.ones ¥ i Estructuras,
Instalac i I Eléctricas y otras deser el caso
por los p i responsables del proyecto y por
el administrado, adjuntando las i P por cada
especialidad dcnde se diferencien la edificacién proyectada de la
edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccian,
licencia de edifi cacitn, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y
declaratoria de edificacion.

De ser el caso, plano de i de exc i de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050

En caso de Demolicién Parcial o Demolicion Total de edificaciones hasta
|cince (N5) pisos que cuenten con semisotanos y/o sotanos, presentar.

Quince (15)
dias habiles

Tramite

Subnerer_ne de

Con‘Lr_nl Urbs::n y

Plar

Subgerente de
Planeamiento,
Control Urbano y

o

Territorial

Termitorial

Gerencia de
Desarrolio
Urbano
Ambiental y
Acondiciona
miento
Territorial
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Plano de localizacion y Ublcacion segun formalo.

53

* Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion
a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
demoliciones parciales.
* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Tecnica G.050 del RNE.

11|En caso de construccitn de cercos, en predios su_lalns al régimen de

pi exclusiva y propiedad comun, p
. Plano de ubicacién segun formato.
* planos de las especialidades que c CON Sus
memorias descriptivas, adjuntando la a.ﬂorlzamn de la junta de
ietarios conforme al Reglamento Interno.

3. MODIFICACION DE PROYECTO EN LAS 1 |FUE per triplicado debidamente suscrito, consignande numero de Veinticinco Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
MODALIDADES C o D - CON COMISION TECNICA Resolucian. (25) dias D itano Plar i P iento, D !
(Modificaci antes o d és de 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades C o D que sean hébiles Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
emitida la Licencia de Edificacion y previo a la materia de la modificacién propuesta, por triplicado. Acondic / dici i Ambiental y
ejecucion del proyecto) 3 |Planos modificados, por triplicado. Territorial Territorial Acondiciona

4 |Copia del comprobante de pago por derecho revision, de la Comision miento
Técnica, sequn especialidad (es) Territonial
5 |Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto, B67.70

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N° 29080 y modificatorias (25.09.07). Notas:

arts. 10, 25y 31. a) Todos los oS seran p jos por trif

* Reglamento de Licencias de Habilitacién b) El Formulario y sus anems (IEDen ser visados en todas sus paginas y
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo cuando ¢ jos por el propietario o por el solicitante y los
N® 011-2017-VIVIENDA, arts, 54.1, 57.1, 59, 68, profesionales que lntemene
151052017 c) Las modficaciones no iales, son aquellas que no implican

inucion de los para y edificatorios aplicables,
ion de las dici i de disefic previstas en el
Reglamento de Edifi del &rea techada,
incremento de la densidad nela y/o cambio de uso; las cuales podran ser
an al tramite de  Conformidad de Ohra
d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacién, éstas deberan ser ap de do alo lado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella.
n! Si no realizo pago por verificacién técnica en el procedimiento inicial
a adjuntar D de pago

ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito por el administrado y por el Tres (03) Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de

(Vigencia 36 meses) profesional proyectista. dias habiles| Docy ] Pl ient Pl iento, D I

1. PARA LA MODALIDAD B 2 |Plano de Ubicacién y Localizacion segun f il duplicad Control Urbano y | Control Urbano y Urbano

3 |Planos de arqui (pl cortes y el i ) en escala 1/100 Acondicionamiento | A ici i Ambiental y
por duplicado Territorial Territorial Acondiciona

Base Legal 4 |Declaracion jurada de habilidad del p | que interviene en el miento

*R de Li ias de Habilitacié pmyam por duplicado. Termitorial
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto 5 ia Descriptiva.

N® 011-2017-VIVIENDA, art. 69, 15/05/2017 6 [Indicacitn del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 358.40
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por
el profesional resp le de los mi y firmados por el propietario o
solicitante
2. PARA LAS MODALIDADES C y D 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrilo por el administrado y por el Ccho (08) Tramite Subgerente de bgerente de | G ia de
profesional proyectista. dias habiles | Doc i Pl i Planeamiento, Desarrollo
2 |Plano de Ubicacién y Localizacidn segun fe to, por duplicad Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
Base Legal 3 |Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en escala 1/100 . por Mcondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y duplicade Territorial Territorial Acondiciona
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 4 |Planos de segundad y E cuando se requiera la miento
N 011-2017-VIVIENDA, art. 69, 15/05/2017 intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED, por duplicado Teritorial
* DL 1225, art 1°, 25/09/2015 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene,
* DL N®1287, art. 2°, 29/12/2016 por duplicado.
6 [Memoria Descriptiva,
7 |Copia del zomprobante de pago por derecho de revision
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iz cl dia no mo_

"'dal' 36 Coi

728.90
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los y firmados por el propietario o
solicitante
54 |PREDECLARATORIA DE EDIFICACION Anexo C del FUE - Pre Declaratona de Edificacion, debidamente suscrito y Cinco (05) Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) por triplicado, consignando el nimero de recibo, fecha del pago y monto. dias habiles| Dt tario Pl Plar ient D
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: Acondici o dici i Ambiental y
Base Legal * En caso que el i no seaelp ,’ del preduo debe Territorial Territonial Acondiciona
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y presentar la que i el ho a miento
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo * En caso el administrado sea una persona juridica, de:larac:On jurada Territorial
N® 011-2017-VIVIENDA, art. 70, 15/05/2017 del tante legal que cuenta con representacion
* DL N*1287, art. 2%, 28M12/2016 vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en ef que
* Ley 30230, art. 1", conste inscrita la misma.
Copia de los Planos de Ubicacion y L lizacidn y de la especialidad
de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado
Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monio,
* Modalidad A 229.00
* Modalidad B,Co D 436.10
Nota:
(a) EI Formularnio y 8us anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cor por el prog io o por el solicil y los
profesionales aue interviene.
FORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 7 lario Unico, debid sellado con la recepcion vy numero del Diez (10) Tramite Subg de Subger de Gerencia de
DE EDIFICACION ANTICIPADA A NIVEL DE CASCO iente asi i fecha, numero de recibo y monto dias habiles| D io Plar Flar D i
NO HABITABLE, SIN VARIACION cancelado por derecho de tramite. Ccntrol Urbano y Conlml Umem ¥ Urbano
{para las Modalidades: B, C y D) En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Acondic Al Ambi y
a quien inicid el procedimiento de edificacion, debe presentar segin Territorial Territorial Acondiciona
corresponda, lo siguiente: miento
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
la doc que dite que cuenta con derecho a
Base Legal edificar; o,
* Ley de Regulacién de Habilitaci Urb y de b) En caso el adrmmslrado sea una persona juridica, declaracion
Edificaciones, Ley N® 28090 y modificatorias (25.09.07). jurada del rep tante legal fo que cuenta con
art. 28-A. repr ion vigente, i datos de la Partida Reqistral y el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y i en el que conste inscrita la misma.
¥ Licencias de Edificacion, Decreto Supremo Daciaraaon jurada, firmada por el profasmnal responsabie de nbra c el
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 71, 15/05/2017 fesional en itecty ia d por el i
como profesional Conslalador de Obra, manifestando que la edificacién a
nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia,
Se aplica para proyectos financiados por una entidad Declaracion jurada de habilidad del | responsable o
financiera o con las garantias respectivas. for de la nbm_
A i ipti ) itn jurada) de las obras ejecutadas a
nivel de casco no habitable con reqistro fotografico, v, de fas
obras de ion, de do al proy d
uebidamame suscrita por el administrado y profesional respunsahde
Indis del de tancia de pago, dia de pago y monto. 333.20
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA Funmlam Unico, dabudamem sellado con la recepcion y nimero del Diez (10) Tramite Sub de Sub te de Gerencia de
DE EDIFICACION ANTICIPADA A NIVEL DE CASCO i do fecha, nimero de recibo y monto dias habiles| D ic i Pl o, D
NO HABITABLE, CON VARIACION |cameladu por derecho de tramite. Conlml Urbano y Comml Umann ¥ Urbano
(para las Modalidades: B,C yD) En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Acondici Acor Ambiental y
a quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe presentar sequn Territarial Territorial Acondiciona
corresponda, lo siguiente: miento
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territonial
presentar la documentacidn que acredite que cuenia con derecho a
Base Legal edificar; o,
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). jurada del repr ite legal do que cuenta con
art. 28-A, ion vigente, i do datos de la Partida Registral y el
* Reglamenio de Licencias de Habilitacién Urbana y asmrno en el que conste inscrita la misma. <+
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo D i6n jurada, firmada por el profesional ble de obra o el <
N® 011-2017-VIVIENDA, art. 71, 15/05/2017 profesional en arguitectura o ingenieria designado por el administrado g
\2
L =
e
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como profesional C dor de Obra, ifestando que |a edificacion a
nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia.

Se aplica para proyectos financiados por una entidad 4 |Declaracion jurada de habilidad del profesi responsable o
fir iera o con las i conslatador de la obra.
5 |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a
nivel de casco no habitable con registro fotografico; v, de las
obras pendientes de ejecucitn, de do al probado,
debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.
6 |Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se
vean involucradas en la modificacion v que no se hayan ejecutado, con
las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado,
debidamente ¥ Que se enc acreditadas en el
cuaderno de obra por el Responsable de Obra. Estos planos son

ficados por la Munici o Comisién Técnica
7 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
iente a la i de Arguitectura.
8 |Indicacion del numero de constancia de pago, dia de pago y monto.
*Medalidad B 395.10
* Modalidad Co D 716.80

57 |DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y el numero X Diez (10) Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
TERMINADA del expediente asignado. dias hébiles| Do tario Pl i P iento, Desarrolio

2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral Control Urbano y | Control Urbano y Urbano

y el asiento donde se encuentra inscrita la declaratoria de A ici i Acondici i Ambiental y
edificacion resultadoe de la Conformidad de Obra y Declaratoria Territorial Territorial Acondiciona
Base Legal de Edificacion Anticipada. miento
* Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y 3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persena distinta Territorial

y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo a quien inicid el procedimiento de edificacion, debe presentar
N 011-2017-VIVIENDA, art. 72, 15/05/2017 af tacion que dite que cuenta con derecho a edificar,

sequn corresponda.
4 |En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edificacion
inada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar,
credi la rep: ion del titular
5 |En los casos de persona juridica, declaracién jurada del rep e
legal; sefialando gue cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y asiento en el gue conste inscrita la misma
6 |Di ion jurada firmada per el profesional ble de |a obra,
manifestando que las obras pendientes de ejecucion se han realizado
conforme a los planos aprobados con la licencia de edificacion o de
replantec aprobados en el p i de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas.
7 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.
* Modalidad B 281.50
* Modalidad C o D 384,80

58 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |Seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratonia de X X Quince (15) Tramite Subgerente de Subg de G ia de
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES Edificacian, debidamente suscrito y por triplicado. Para la dias habiles | De i P iento, Pl iento Desarrollo
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) 2 |En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien Mod, "A" para las Cantrol Urbano y | Control Urbano y Urbane
inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar ' Mod BCy A ici i A ich i Ambiental y
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe D Territorial Territori Acondici
Base Legal presentar la documentacion que acredile que cuenta con derecho a miento
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y edificar. Territorial
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo b} En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 73, 15/05/2017 jurada del repr legal sefalando que cuenta con
* DL N*1287, art. 2°, 29/12/2016 o ion vigente, i do datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma
3 |Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados,
correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado.
4 |Declaracién jurada, firmada por el profesional responsable de obra o el
profesional en i © ingeni designado por el inistrado como
profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado
conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.
5 |Documento que registre |a fecha de ejecucion de la obra, En caso no
se cuente con este documento, puede presentar una declaracion
jurada en la que indicue dicha fecha.
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" [Indicacion del numero de constancia de pam _dia . monto.

*Modalidad "A"

*Modalidad "B","C" o "D"

Notas:

a) El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y

cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

orofesionales aue interviene.

b) Sclo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del
ini: 0 se podra extender |la Conformidad de Obra a nivel de "casco

habitable". debiendo las edificaciones cumplir con:

1) En los bienes y servicios comunes: Contar con eswdum, obras
exteriores, fachadas exteriores e interi i les, mures,
pisos, escaleras y techos concluidos; Irlsialauunes sanitarias, eléctricas y,
de ser el caso, i i de gas, si de beo de agua contra
incendio y agua po1able sistemna de bombeo de dasacue Y ASCENSOres u
olras en funci o, Losp ¥ comunes
nn dehen nrasentar  imnadimantn dea rmulanlﬁn

2) En las dreas de propiedad exclusiva: Contar con muros mocndos
falsos pisos y/o contrapisos termi puertas y vent con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos

i . puertas v vent

20.60
350.70
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[CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES
Iplrl modificaciones "no nutanehlu" ¥
pre que se lan con la
vigente)

1. PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Ay B

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N®011-2017-VIVIENDA, art. €8, 74, 15/05/2017

* DL N*1287, art. 2°, 29/12/2016

Seccion del FUE - Conformidad de Obra y D
|debidamente suscrito y por triplicado.
En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
obtuvo la licencia de edificacién, debera presentar:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del legal que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de |a Partida Registral v el
asiento en el gue conste inscrita la misma

Planos de replanteo por triplicado: plancs de m-::ack:n y de arquitectura
(plantas, cortes y iones) con las mi iones

de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra
|eiecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por
el administrado coma profesional constatador de obra,

La copia de la seccién del Cuaderno de Obra en la que el Responsable
de Obra acredite las modificaciones efectuadas

D ion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de obra,
DowmrNqurenlstrvlﬂachsdsmacumnmmcm En caso no
se cuente con este d el jo puede p una
declaracién jurada en la que indique dicha fecha,

Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto,
*Modalidad "A"

*Modalidad "B"

ia de Edificacion,

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y

cuando ponda, por el propietario o por el inistrado y los
ionales que intervienen. »

{b) D acién técnica serd p ién en archivo digital

30.80
429.70

{Para la
Mod. A)

Quince (15)

dias habiles |

(Mod. B)

Tramite

=1

Subg de

gerente de

Gerencia de

Do tari

] I

Plar

Control Urbano y
Acondicionamiento
Temitorial

Control Urbano y
Acondicionamient
Termritorial

Urbano
Ambiental y
Acondiciona

miento

Territorial

2. PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADCyD

Base Legal

Sewm del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
v-poé-ipicad

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
|obtuvo la licencia de edificacion, debera presentar:
a) En el caso que el no sea el i

io del predio, debe

aQ de

'-‘-I Q ite de

= Pl o,
| Gontrol Urbano y

Control Urbano ¥y

Desarrollo
Urbano

Territorial

Acondiciona
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T enlociasdell'rracimUnu - mmladmnamMnmdeu =1 =T B =i 1 o ———t — “miento

y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo edificar. Territorial
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 68, 74, 15/05/2017 b) En caso &l adm[mshradc sea una persona juridica, declaracion
* DL N*1287, art. 2°, 29/12/2016 jurada del legal que cuenta con

representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma

3 |Plancs de replanteo por triplicade’ planos de ubicacién y de arguitectura

(pt: , cortes y el iones) y planos de segundad, cuando las vadanones
rsahzadas involucren la modificacion del proy de ridad

debidamente suscritos por el ndmhlstrado yel profworlai respunsable 1] al
profesional en arguitectura o ingenieria designado por el administrado como
nmfasmnal constatador de obra.

4 b ion jurada de habilid: d del pr ional resp o cor de
Ia obra.

& |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién,

correspondiente a la especialidad de Arquitectura v, de ser el caso, al
CENEPRED.

7 |Documento que registre la fecha de ejecucion de |a obra o declaracion

jurada en la que indique dicha fecha,

8 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 482.00
Nota: El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
di da, firmados por el propietario o por el administrado y los
orofesionales uus intervienen,
60 |LICENCIA DE REGULARIZACION DE 1 |FUE, por triplicado v debidamente suscritos. X Quince (15) Tramite ba de Subger de G ia de
EDIFICACIONES 2 |En caso gue el administrado no sea el propietario del predio. debe dias habiles | D i f iento, Plar i D
(sdlo para edificaciones construidas sin licencia |oresentar la documentacién aue acredite el derecho a edificar. Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
o0 que no tengan conformidad de obra y que hayan 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
sido ejecutadas después del 20 de julio de 1999 ite legal que cuenta con representacion vigente, Territorial Territorial Acondiciona
hasta el 27 de del 2007, podra c.onsngnsndn dalos de la Partida Registral y el asiento en el que conste miento
regularizar hasta el 26 de sotlarnbrl del 2017) inscrita la misma. Territorial
4 |Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta
o
a) Plano de Ubicacion y L ion segun fi
b) Planos de Arquitectura (planrias, cortes y elevaciones)
Base Legal ¢) Memoria descriptiva
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 5 |Documento que acredite la fecha de ejecucién de la obra
y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo & |Carta de seguridad de obra, sellada y firmada por un ingeniero civil
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 77,78, 15/05/2017 iad
* DL 1225, 1° Dispos.Comp. y Transitoria, 25/09/2015 7 |Declaracion jurada del profesional C , sefialand
*Ley 30494, ant. 1%, 07/07/2016 estar habil para aI e]erddn de Ia profesibn
8 |Para regulari de 1es, ampliaci [} ici debera
presentarse ademas:

a) Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacién, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; o copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra,
o la Licencia de Obra o de Edificacion de la Construccion existente que no es
materia de raoulamaum

9 |Encasoded i fotales o p les de edificaci cuya fabrica se

encuentra inscrita en el Registro de Predios, se acredita que sobre el bien no

gan cargas y/o grava en su defecto, presentar la izacion del

ﬂlular de |a carga o gravamen.
10 ion del nu de constancia de pago, dia de pago y monto.

*Modalidad "A" 429.50

*Modalidad "B","C" o "D" 586.00
11 |Pago de la multa por sin fi ivalente al 10% del

Valor de Obra a regularizar tomando como bass el costo a la fecha de
construccion actualizado por el indice de precios al consumidor.

Notas:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando F dos por el propietario o por el administrado y los

orofesionales que intervienen.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el p i f de los mi y firmados por el prop oo
solicitante.

(c) La regularizacién de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan
conformidad de obra, no estan afectas al pago de multa por construir sin
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licencia hasta el 31 de diciembre de 2013,
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REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE

61 1 [Anexo H del FUE 6 del FUHU sequn corresponda, debidamente suscrito Diez (10) Tramite Sub te de Sub |te de Gerencia de
HABILITACION URBANA 2 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 146.30 dias habiles i Pl Pl D Ih
Base Legal Conlmi Urbano y Ccntrd Urbano % Urbano
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Acor Ambiental y
Edificaciones, Ley N® 29090, art. 11, 250907 Territorial Terrilorial Acondiciona
y medificatorias Nota: miento
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y La Revalidacién de Licencia solo procede para los casos en que la Territorial
Licencias de Edificacién, Decrelo Supremo 011-2017- licencia hubiera sido otorgada con posterioridadal 06.10.2003, fecha
VIVIENDA, art. 4, 15/05/2017 de publicacitn del Decreto Supremo N°® 027-2003-VIVIENDA.
62 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 |Solicitud firmada por el solicitante. Tres (03) Tramite Subgerente de Subnorsrlte de | Gerencia de
O DE HABILITACION URBANA * Indicacién del numero de la li ia ylo del expedient 110.70 dias habiles| Doct Pl i Plar Des, I
Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
Acondici iento | A ici ient| Ambiental y
Base Legal Nota: Territorial Termitorial Acondiciona
* Ley de Regulacion de Habilitaci Urb y de La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al miento
Edificaciones, Ley N® 29090, art. 11, 25.09.07 vencimiento de la licencia materia de prérroga, Territorial
y modificatorias
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo
N 011-2017-VIVIENDA, art. 3, 15/05/2017
63 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) indicando los datos referidos a la Tres (03) Tramite Subgerente de
EDIFICATORIOS 2 |Croguis de Ubicacion del predio dias habiles| o0 mentario Planeamiento,
3 |Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto. 35.80 Control Urbano y
Acondicionamienta
Base Legal Territorial
* Ley 29090 art 14.2, 25/09/2007
* DS 011-2017-VIVIENDA, art. 5°, # 2, 15/05/2017
64 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 |Fi io Unico de Instalacién de Infraest de Telecomunica- Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES (FUIIT) ito por el S o Representante Legal. [a) io Pl i Plar i rrolio
2 |Copia simple de la documentacién que acredile las facullades de Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
repr tacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal Acondicic iento | A ici it| Ambiental y
3 |Copia simple de la Resolucién Ministerial que otorga concesion al Terntorial Temitorial Acondiciona
Base Legal Sclicitante para prestar el Servicio Plblico de Telecomunicaciones. miento
Ley 29022, art. 5°, 20/05/2007 Si el solicitante es una empresa de valor afadido presentar copia Territorial
Ley 30228, art. 2°, 12/07/2014 simple de la autorizacion del titular del Sector o de la dependencia que
DS 003-2015-MTC, art. 11, 12, 13, 14, 15, 18/04/2015 éste del Sies P dor de Infi clura Pasiva presentara copia
Ley 28737, art. 1°, 18/05/2006 simple de la constancia de ir ipcion en el Regi de P de
Resolucion Ministerial N*186-2015-MINAN, art. 2°, Infraestructura Pasiva.
30/07/2015. 4 |Plan de Obras ito por el R Legal del Operador o del
Ley 30477, arl. 1, 3, 6, 9, 29/06/2016 Proveedor de Infraestructura Pasnra ¥ por los pmfesmnalss colegiados y
habilitados que izanlai ion ylo d acion que se

|acompafia al mismo; el Plan de Cbras debera contener la
documentacion e informacion que se detalla a continuacion:

a) Cror de ej iGn del 1

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a

|realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las

instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la

de Telecomunicaciones, a escala 1/5000 detallado y suscrito por
ingeniero civil o elécirico colegiado, segin corresponda,

¢) Declaracién jurada del | iero civil iado y de la
e}ewdcn de la obra, segun formato, que indique que la edificacion,

de rie o superficie sobre la que se instalard la

Inrrae;#ummde‘!’ ! iones, reune las ici que
su bilidad y ¢ iento en de riesgo
talas como sqsmos vientos, entre otros. En caso de Estaciones de
la declaracion debe

el
que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, induyendn
el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un

informe con los calculos gue sustentan la declaracién jurada efectuad
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~[a efectos de realizar Ia fiscalizacion posterior de o deciarado.

d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar
el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y
sefializacion, e indicar el tbempo da interferencia de cada via, asi como
las acci de miti por int ientes generados
en la ajemdﬁn de Ia instalacion estableciéndose la mejor forma de

s que esto genere.
e) Declaracion ]trada de Habilitacion profesional vigente, que acredite la
habilitacién del Ing ble de la ejecucién de la obra, y de
ser el caso, del Ingenlern dvil que ibe los planos descritos en el
literal b).
) Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en el Formato | del
Anexo 2 del DS 003-2015-MTC,
q) Carta de compromiso del Onerador o del Proveedor de Infraestructura
Pasiva, por la cual se a las
para evitar y/o mitigar el ruido, las vibraciones u ofro rnpaun ambiental

|durante la instalacién de la infi uctura de T iones,

asi como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

Indicacion del nd de ia de pago, dia de pago y monto.
Instrumento de gestion ambiental aprobado por el MTC o copia de la
Ficha Técnica con el cargo de presentacion al MTC en caso que el
proyecto no esté sujeto al SEIA,

REQUISITOS ADICIONALES:

AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE
RADIOCUMINICACION

Declaracidn jurada indicando el nimero de la Partida Reglstral del
predio en el que se la Inf uctura de Telec s,
De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademds copia
del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes.

En caso de pradoa en los que isten unidades inmaobiliarias de

y de propiedad comun, el Solici debe p 1
cmiasumpbe del smardosuscnmporrn!rapreumanlgdellJuﬂade
Propietarios, celebrado con Ias f e Slecidan an .l
y el reglamento interna. Cuando los aires pertenezcan a un dnico
condomino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y

bién por el de la Junta de Propietarios.
En caso de instalacién de una antena de menor dimensién a lo previsto
en el DS 003-2015-MTC, comunicacion del inicio y tiempo de instalacion,
y de ser el caso, la eventual propuesta de desvios y sefializacion del
trafico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirla.
REQUISITOS ESPECIALES EN CASO QUE LA INFRAESTRUCTURA
RECAIGA SOBRE AREAS O BIENES PROTEGIDOS POR LEYES
ESPECIALES
Adjuntar al FUIIT la autorizacion emitida por la autoridad competente.

65 |AMPLIACION DEL PLAZO DE AUTORIZACION
PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

Base Legal

DS 003-2015-MTC, art. 18, 18/04/2015
Ley 30228, art. 2°, 12/07/2014

Ley 30477, art_ 1, 3, 6, 9, 29/06/2016

Solicitud declaracion jurada,
Plan de Obras i las que motivan la

idad de la prémroga que solicita,
Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.

Tramite

Subgerente de

Subgerente de

Gerencia de
,. =

D

Control Urbano y

L .
Control Urbano y

Urbano

Acor

Territorial

Territorial

Y
Acondiciona
miento
Territonal

66 |REGULARIZAG%N DE AUTORIZACION PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

Base Legal
Ley 29022, 4ta. Disp. Trans. y Final, 20/05/2007

Formutario Unico de Instalacién de Infr ctura de Teh lica-
ciones (FUIIT) suscrito por el Solicitante o Representante Legal.

Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de repre-
sentacidn, cuando |a solicitud sea suscrita por el representante legal.
Copia simple de la Resolucion Ministerial que otorga concesidn al
Solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. Si el

lici £5 una empr de valor afadid copia simple de
la auterizacion del titular del Sector o de la dependenma que éste

! Sies Pr dor de Inf uctura Pasiva p 4 copia

simple de la ia de inscripcion en el Regi de:"' dores
Infraestructura Pasiva. -

Tramite

Sub de

Subg de

b itanio

Contrel Urbano y

Ccntml Urbam y

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Acor

Territorial

p SINC (Y

Territorial

£ ¥
Acondiciona
mienta
Territorial
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Plan de Obras suscrito por el Representante Legal del Operador o del

=i} G

Ley 30228, art. 2°, 12/07/2014 Proveedor de Infraestructura Pasiva y por los profesionales colegiados y
DS 003-2015-MTC, 1° Disp. Comp y Final, 18/04/2015 habilitados que autorizan la infermacién yfo documentacion que se
Ley 30477, art. 1, 3, 6, 8, 29/06/2016 acompafa ai rmsmo el Plan de Obras debera contener la
doc el ion que se detalla a continuacion:
£ i iptiva, lando la leza de los trabajos a
realizar, aslcornolns- icas fisicas y técnicas de las
linstalaciones, adjuntando los planos de de la Infi a
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000 detallado y sww por
ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun co
b) Declaracion jurada del mger-aro civil ooleglam y responsable de la
gjecucion de la obra, segun formato, que indique que la edificacion,
elementos de soporte o superficie sobre |a que se instalara la
Infraest de Telec i , redne las condici que
aseguren su estabilidad y comporiamiento en condiciones de nesgo
Iales como snsrnos vientos, entre otros. En caso de Estaciones de
on la declaracion debe demas el impacto
que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo
el pesode las obras civiles. En ambos €asos se anexa un informe con
los que Ia decl jurada efectuada, a efectos de
iizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.
¢) Declaracion jurada de Habilidad vigente, del Ingeniero responsable
de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del Ingeniero civil que
ibe los planos descritos en el literal a).
5 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 23.80
67 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA USO DE LA VIA 1 |Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. X Tres (03) Tramite Subg e de Sub de Gerencia de
PUBLICA, CON MATERIALES DE CONSTRUCCION 2 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 35.80 dias habiles | Documentario P o, Pl o, Desarrolio
Control Urbano y Corrlmd Urbano y Urbano
Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
Base Legal Territorial Territorial Acondiciona
Ley N° 27972 Art. 79° num 3, 27/05/.2003 miento
Ley N® 27181, Art. 177, 0B/10/1999 Territorial
DS N®033-2001-MTC, Art. 14°, 24/07/2001
88 |ASIGNACION DE NUMERACION MUNICIPAL 1 |Formularic Unica de Tramite (FUT) X Tres (03) Tramite li] de af de G ia de
2 |Declaracion jurada indicando el nimero de la Partida registral y el dias habiles tario F i iento, Desarrollo
asiento donde se encuentre inscrito el inmueble o indicar &l nimero de Control Urbano y Cnnlml Urbano y Urbano
Resolucién de Licencia de Edificacién, Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
Base Legal 3 |Croquis de ubicacion, de ser el caso. Territorial Territorial Acondiciona
* Ley 27972, art.9, inc. 8, 27/05/2003. 4 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. miento
* DS 011-2017-VIVIENDA, art, 67°, 15/05/2017 109.50 Territorial
69 |CERTIFICADO DE NUMERACION MUNICIPAL 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) Dos (02) Tramite Subgerente de
2 |Indicacién del numera de constancia de pago, dia de pago y monto. 35.90 dias habiles| D tario Plar
Control Urbano y
Acondicionamiento
Base Legal Territorial
* Ley 27972, art. 9, inc. 8, 27/05/2003.
* DS 011-2017-VIVIENDA, art. 67°, 15/05/2017
70 [CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1 'I_:ormulano Unico de Tramite { FUT) Cinco (05) Tramite Subnmme de Subuarsrns de
2 |Plano de ubicacion a escala ad dias habiles | D i Plar 3, o,
3 |Plano perimétrico del terreno en coordenadas UTM WGS-84 Control Urbano y Corllml Urbano y
Base Legal 4 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y morto. 35.80 Acondicionamiento | Acondicionamient
* Ley 27972, art. 73 # 1.1, 27/05/2003. Territorial Territorial
* Ley 29090, art. 14°, # 1, 25/09/2007
* Ley 29566, arts. 4°, #1, 08/07/2010
* DS 011-2017-VIVIENDA, arl. 5°, # 1, 15/05/2017
1 |Formulanio unico de tramite [ FUT ) suscnto por Ia parte interesada == | Treinta (30) Tramite Subnemnle de Subgerente de | Gerencia de
2 |m ja Descriptiva rita por un Arquitecto o Ings o Civil colegi _“.t\\. i |_Plar D I
adjuntando planos que sustentan el cambio solicitado, sefialando la COIWO! Urt |MQ} Urbano
ga suficiencia o factibilidad de los servicios publicos Ambi
D5 022-2016-VIVIENDA, art. 103, 104, 105, 1086, 3 |Indicacion del niumero de constancia de pago, dia.de pago y monto. 1 1,166.00 Tﬂrl:llonaf | rrmrla‘ Acondiciona

SDE €
A
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RestbuEsTO
[sY

: Terntorial
DS 006-2017-JUS, art. 54.1, 20/03/2017, En caso de aprobacion, los costos de publicacion de la Ordenanza
seran asumidos por el administrado
72 [CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1 |Formulano Unico de Tramite o Solicitud dingida al Alcalde. X Cinco (05) Tramite Subgerente de
2 |Plano de Ubicacion a escala iente dias habiles | Do i Plar iento,
3 |Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto. 35.80 Control Urbano y
Acondicionamiento
Base Legal Territorial
*Ley 27972, art 9°, #4y5 art 73" incd# 1.1, art. 79
# 1.2, 27/05/2003.
* DS 011-2006-VIVIENDA, 08/05/2006
73 |CERTIFICADO DE UBICACION DE TERRENO QUE NO 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) X Cinco (05) Tramite Subgerente de
SE ENCUENTRA EN AREA DE EXPANSION URBANA 2 |Copia del plano perimétrico del terreno con coordenadas UTM WGS-8 dias habiles | Doct io Pl iento,
3 |Plano de ubicacion Ceontrol Urbano y
4 |Memoria descriptiva Acondicionamiento
Base Legal 5 |Copia digital del plano perimétrica en coordinadas UTM WGS-84 Temitorial
Ordenanza Municipal N°009-2018-MPMMN que aprueba en Autocad version 2000
el Plan de Desarrolio Urbane Sostenible, 04/07/2018 & i6n del nu de ia de pago, dia de pago y monto, 35.80
74 |CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO 1 | Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N° de Resolucion de X Dos (02) Tramite Subag te de o de G ia de
aprobacién de subdivisitn. dias habiles | Documentario Planeamiento, Planeamiento, Desarrolio
2 |Documento de propiedad ( fotocopia simple del titulo de propiedad Control Urbano y | Contrel Urbano y Urbano
y/o escritura pablica), Acondicionamiento | Acondicicnamient | Ambiental y
Base Legal 3 |Plano perimétrico, i a escala conveniente y Territorial Territorial Acondiciona
Ley N 28294, Art. 15°, 21/07/2004 Memaoria Descriptiva miento
4 |Archivo digital 1 CD formato CAD DWG Termitorial
5 |Declaracitn jurada indicando el nimero de la Partida Registral
6 [Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto. 27.10
75 |VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE JUDICIAL O 1 | Solicitud dirigida al Alcalde. Diez (10) Tramite Subg te de Sub de Gerencia de
NOTARIAL E INSCRIPCION REGISTRAL DE PREDIOS 2 |Copia de Minuta o contrato de Compra Venta y/o dias habiles | Documentario Planeamiento, P i s D
URBANOS (CON INSPECCION OCULAR) de lacién que ite la p i ti y publica Control Urbano y | Contrel Urbano y Urbano
del bien i ble con una dad mayor de 10 afies Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
y de 05 afios cuando medien justo titulo y buena fe. Territorial Territorial Acondiciona
3 |Plano perimétrico, localizacion, ubicacion a escala miento
conveniente y Memoria Descripliva (dos ejemplares) Territorial
Base Legal 4 |Archivo digital 1 CD formato CAD DWG
Ley N*27157, ant. 21, 20/07/99 5 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 115.10
Ley 27333, art. 3, 5, 30/07/2000
DS N*035-2006-VIVIENDA, art.36 al 39, 08/11/2006
DS 001-2009-VIVIENDA, art. 1°, 05/02/2009.
TUQ CPC, art. 505, RM N*010-93-JUS, 22/04/93
76 |CERTIFICACION MUNICIPAL DE PROPIEDAD O DE 1 | Solicitud dirigida al Alcalde. Dos (02) Tramite Subgerente de Subgerante de Gerencia de
POSESION DE PREDIO 2 |D ion jurada, ignando el nu de la Partida Registral y el dias habiles | Doc o Plar iento, P iento, D
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble, en caso de estar Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
inscrito o doc que lap ion i y publica del bien Acondicionamiento | Acondicionamient |  Ambiental y
con una antigledad de 10 afios y de 05 afios cuando medie Territorial Teritorial Acondiciona
Base Leqgal justo titulo y buena fe. milents
DS N°035-2006-VIVIENDA, art.36 al 39, 08/11/2006 3 |Plano perimétrico, localizacion, ubicacién convencional y memoria Territorial
TUOC CPC, art. 505, RM N*010-83-JUS, 22/04/93 descriptiva con firma de p ional habilitado (arqui o
ingeniero civil)
4 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 123.70
77 |VISACION DE PLANOS APROBADOS EXISTENTES 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) Indicando el numero de Resolucion /51 [ Dos (02) Tramite Subgerente de = =
EN EL ARCHIVO TECNICO DE LA SUB GERENCIA DE de aprobacion. @ ¢ dias habiles| D Pl i o i
PLANEAMIENTO. CONTROL URBANO Y 2 |Copia del plano a autenticar firmadeo por el profesional bl QP Control Urbano v \
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 3 [|Indicacién del nu de ia de paqo, dia de pago y monto. 71.00 Acondicionamiento ¥ . \
TENTO Termitorial = !




* DS 011-2017-VIVIENDA, art. 67°, 15/05/2017
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10°, 21°, 22°, B6 #2), 02/02/2007,

* Resolucién CD N° 042-2011-SUNASS-CD, art. 1°,
28/10/2011.

“DL 1014, art. 2°, 4°, 6° 15/05/2008

* DS N*001-2010-VIVIENDA, arl. 2°, CAP 5, #5.2.2;
13/01/2010.

*Ley 30056, art. 5°, 02/07/2013

Ley 30228, art. 2°, 12/07/2014

* DL 1247, art. 2, 1711172016

Ley 30477, art. 1, 3,6, 8, 29/06/2016

WUN

GERENC

78 |CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION 1 |Solicitud simple indicando nombre, di ion y nimero de DN Cinco (05) Tramite Suk de Subai de G de
(SOLO PARA INSTALACION DE SERVICIOS 2 |Exhibir el D.NL dias habiles| Doc tario Pl: i f i Dy 1l
BASICOS PARA VIVIENDA) 3 |Plano simple de ubicacion del predio o croquis Control Urbano v | Control Urbano v Urbano

4 |Indicacian del numero de constancia de pago, dia de pago y mento. 85.70 Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
Territorial Territorial Acondiciona
Base Legal Nota: no se otorgara Constancia o Certificado de posesion a los miento
DS 017-2006-VIVIENDA, art. 1, 4, 27, 28, 27/07/2006 poseedores de inmuebles ubicados en areas zonificadas para usos de Territorial
Ley 28687, arl. 26, 17/03/2006 equipamiento educativo, reservados para la defensa nacional, en las
zonas argueoldgicas o que constituyen patrimonio cultural de la Nacion;
en &reas naturales protegidas o zonas reservadas, asi como aquellas
calificadas por el CENEPRED como zona de riesgo.

79 |AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRA DE 1 |Solicitud dnica de tramite firmada por el propietario o representante de Tramite Subgerente de
INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE de la empresa concesionaria del servicio publico. Documentario Planeamiento,

REDES ELECTRICAS O SIMILARES 2 |Plano de ubicacion y firmado por el de obra. Control Urbano y
3 |Plano de instalaci icas, i icas y Acondicionamiento
iales, firmado por el responsable de cbra Territorial
Base Legal 4 o iva y especi iones i
* DL 25844 art. 97°, 19/11/1992 5 |Presupuesto de la obra (méximo 3 meses de antigledad)
* DS 009-83-EM art. 189°, 25/02/1993 6 |Cronograma de ejecucion de la obra
* DS N°001-2010-VIVIENDA, 14/01/2010, Norma 7 |Aprobacion del Ministerio de Cultura de ubicarse en Zona Monumental
CE. 010 del RNE, CAPV, 522 8 |Indicacion del numero de constancia de pago, dia de pago y monto. 23.80
* DL 1014, art. 5, 16/05/2008
* Ley 30056, art. 5, 02/07/2013
* Ley 30477, art. 3, 5, 9, 29/06/2016 Nota:
* DL 1247, art. 2, 17111/2016 El usuano serd el responsable de la reposicion de pistas y veredas
Ley 30477, art. 1, 3, 6, 9, 29/06/2016 de acuerdo a los estandares aprobades, sequn plazo establecido,

80 |AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRA DE 1 'T?D!mulario unico de tramite { FUT ) firmadeo por el representante de la Tramite Subgerente de

INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE ntidad ejecutante. Documentario Planeamiento,
SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS DE 2 |Cronograma de ejecucion de obra. Control Urbano y
SANEAMIENTO 3 | i iptiva, incl do el estudio de suelos, el disefio de Acondicionamiento

p segun lo indicado en el 1.5 de la NT ce.010 del RNE, Territonial
sefalizacion y plan de vias altemas
Base Legal 4 |Especificaciones técnicas.
* DS N°001-2010-VIVIENDA, 14/01/2010, Norma 5 |Planos
CE. 010 del RNE, CAP V, 522 6 |Metrados y presupuestos
* DL 1014, art. 5, 6, 16/05/2008 7 |Plano de ubicacién.
* Ley 30056, art. 5, 02/07/2013 8 |Aprobacion del Ministerio de Cultura de ubicarse en Zona Monumental
* Ley 30477, art. 3, 5, 9, 29/06/2016 9 |indicacidn del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 29.80
* DL 1247, art. 2, 17/11/2016
Ley 30477, art. 1, 3, 6, 9, 29/06/2016
Nota: El solicitante serd el responsable de la reposicion de |as pistas v
veredas de acuerdo a los estandares aprobados, segun plazo
establecido.

81 |[AUTORIZACION PARA CONEXION DOMICILIARIA 1 |Formulario Unico de Tramite presentado por la EPS Tramite Subgerente de

DE AGUA POTABLE Y/O ALCANTARILLADO 2 |Solicitud del usuario dirigida a la Municipalidad D ‘tario Pl i

3 |Croquis de ubicacion y localizacion Control Urbano v
Base Legal 4 |Informe de factibilidad de servicio Acondicionamiento
* Resolucién CD N° 011-2007-SUNASS-CD, art. 9°, 5 |indicacion del de ia de pago, dia de pago y monto. Territorial
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82 |CONFORMIDAD DE OBRA DE INSTALACION, 1 |Solicitud dirigida al alcalde GRATUITO X Cinco (05) Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de
AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE SISTEMAS 2 |Indicar numero de autorizacién dias hébiles| Do io Pl i Pl iento, Desarrollo
DE SERVICIOS PUBLICOS 3 |Indicacion del numero de constancia de pago, dia de pago y monto. Control Urbano y | Control Urbano y Urbano

Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
Territorial Territorial Acondiciona
Base Legal miento
Ley 30228, art. 2°, 5°, 12/07/2014 Territorial
* Ley 30477, art. 3, 5, 6, 9, 28/06/2016
83 |DUPLICADO DE CERTIFICADO O LICENCIA 1 |Solicitud dingida al alcalde X Cinco (05) Tramite Subgerente de
2 |Indicar nimero de autorizacion dias habiles | Docy tario Pl; i
3 |Indicacién del nimero de conslancia de pago, dia de pago y monio. 45.80 Control Urbano y
Acondicionamiento
Base Legal Territorial
DS 006-2017-JUS, art. 117, 20/03/2017
s e e = O e Eonr e T Sl e [ |
CALIFICACION DE EXPEDIENTE DE POSTULANTE X Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
Presentacion de la Carpeta conteniendo los siguientes requisitos: dias habiles| Document Pl i Pl i D
1 |Solicitud Unica de Tramite (SUT) ario Control Urbano y | Control Urbaneo v Urbano
2 |Declaracion Jurada de Ingresos Econémicos, con firma simple (Anexo 1) Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
3 |Declaracién Jurada de contar con una Residencia Permanente en el Territorial Territarial Acondiciona
Base Legal ambito de aplicacién del Plan Director. ( Anexo 2) con firma simple miento
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 4 |Declaracion Jurada de datos sobre Propiedad y tenencia de terrenc yio Territorial
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 18°, vivienda (Anexo 3)
19/08/2016 5 |indicar el del DNI y decl: jurada ala
* Ordenanza Municipal N® 30-2017-MPMN, art. 1%, carga familiar, con firma simple
16/01/2018 6 |Copia del Acta de Matrimonio o Declaracién Jurada de Convivencia o
Declaracion Jurada de Solleria
7 |Copia de las tres Gltimas boletas de pago o recibos por Honorarios,
de ser el caso
8 |Copia de contrato y recibos de pago de alquiler, de ser el caso,
9 |Declaracien Jurada de no tener Antecedentes Penales.
10 |indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 75.20
85 |INSCRIPCION EN EL PADRON DEFINITIVO 1 |Sclicitud de Resolucion de Inscripcion en Padron Definitive X Treinta (30) Tramite S de Sub te de G ia de
2 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 75.40 dias habiles Document Pl i Pl iento, Desarrolio
ario Control Urbano y | Control Urbano y Urbanao
Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
Base Legal Territorial Territorial Acondiciona
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 miento
* Ordenanza Municipal N* 10-20168-MPMN, art. 18°, 19°, Territorial
18/08/2016
86 |ACTA DE AUTORIZACION DE POSESION 1 |Solicitud de Acta de Autorizacion de Posesion X Treinta (30} Tramite Subperente de Subgerente de Gerencia de
2 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 44.20 dias habiles Document Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
ario Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
et ;s i i e y
Base Legal Territorial Territorial Acondiciona
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 miento
* Ordenanza Municipal N® 10-2018-MPMN, art. 217, Territorial
19/08/2016
* Ordenanza Municipal N® 30-2017-MPMN, art. 1°,
16/01/2018
87 |ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO 1 |Solicitud de Resolucion de Adjudicacion (FUT) Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de
2 |indicar numero de Recibo de Pago por derecho del Valor de Lote de dias habiles Document | | i Pl i D !
Terreno o haber suscrito el compromiso de Pago a plazo determ a:;b-—’ ; “Control Urbano y | Control Urbano v Urbano
Base Legal 3 |indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto m <2111} acondicionami il i Ambientaly
* Ley 27972 art. 78, numeral 2, 27/05/2003 q* Territorial Termitorial Acondiciona
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* Ordenanza Municipal N° 10-2016-
19/08/2016 Territorial
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°,
16/01/2018
88 |TITULO DE PROPIEDAD 1 |Selicitud de Titulo de Propiedad (FUT) X Treinta (30) Trémite Alcaldia
2 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 137.920 dias habiles Document
3 |Contar con Resolucion de Adjudicacion. ario
Base Legal 4 [Haber cumplido con pagar el 100% del valor del lote de terreno adiudicado
* Ley 27972 art. 20°, numeral 27, 27/05/2003 5 |Declaracion jurada de no tener Propiedad
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 24°,
19/08/2018
* Ordenanza Municipal N® 30-2017-MPMN, art. 1%,
16/01/2018
85 |LEVANTAMIENTO DE CARGAS Y GRAVAMENES 1 |Solicitud de levantamiento de cargas y gravamenes X Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
2 ion Jurada, i do el nud de la Partida Registral y el dias habiles D Pl i Pl i Desarrolio
to donde se inscrito el i b ario Control Urbano vy | Control Urbano v Urbano
Base Legal 3 |indicar numero de comprobante de Pago, fecha y monto 46.10 A fici i A dici jent| Ambi y
* Ley 27972 art, 20°, numeral 27, 27/05/2003 Temitorial Territorial Acondiciona
* Ordenanza Municipal N*® 10-2016-MPMN, art. 25°, miento
19/08/2016 Territorial
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°,
16/01/2018
30 |ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO CON FINES Presentacion de la Carpeta conteniendo los siguientes requisitos: X Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
DE VIVIENDA EN VIAS DE REGULARIZACION 1 |Solicitud Unica de Tramite (SUT) dias habiles Document Planeamiento, Plar i D Il
2 |Declaracién Jurada de Ingresos Econdmicos, con firma simple (Anexo 1) ario Control Urbano v | Control Urbano y Urbano
3 |Declaracion Jurada de contar con una Residencia Permanente en el Acondici i Acondici i Ambiental y
ambito de aplicacion del Plan Director. (Anexo 2) con firma simple Territorial Territorial Acondiciona
Base Legal 4 |Declaracion Jurada de datos sobre Propiedad y tenencia de terreno yio miento
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 |vivienda (Anexa 3) Territorial
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, an. 16°, 26, 5 |Indicar el numero del DNI y declaracion jurada referente a la
43°, 19/08/2016 carga familiar, con firma simple
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art, 1°, € |Copia del Acta de Matrimonio o Declaracién Jurada de Convivencia o
16/01/2018 Declaracion Jurada de Solteria.
7 |Copia de las tres dltimas boletas de pago o recibos per Honorarios,
de ser el caso
8 |Copia de contratoy recibos de pago de alquiler, de ser el caso.
9 |Declaracion Jurada de no tener Antecedentes Penales.
10 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 77.40
11 |Indicar nimero de comprobante de Pago por multa, fecha y monto
91 |PERMUTA DE LOTE ASIGNADO 1 |Selicitud de Permuta de Lote. X Treinta (30) Tramite Subgerente de 0 de Gerencia de
2 |Acta de mutuo acuerdo suscrito por ambas partes, con firmas simples. dias habiles Document Plar i Pl iento, D Il
Base Legal 3 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 96.30 ario Control Urbano y | Control Urbano v Urbano
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 Acondici i Acondici i Ambi |y
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 27°, Territorial Territorial ‘Acendiciona
19/08/2016 miento
* Ordenanza Municipal N° 30-2017-MPMN, art. 1%, Territorial
16/01/2018
92 |ADJUDICACION DE LOTE POR REUBI I 1 |Solicitud de Adjudicacion de Lote por Reubicacion. H Treinta (30) Tramite Sub e de Sub ite de ia de
2 |Acreditar que ostenta la Posesién del Inmueble afectado por més de diez dias habiles| Document Plar i Pl i D lio
(10) afios, con Acta por Juez de Paz o Declaracion jurada de posesién ario Control Urbano y | Control Urbano v Urbano
para el caso de Zonas Criticas de Riesgo. Acondici iento | Acondici i Ambiental y
Base Legal 3 |Decl iGN jurada indi el nimero de la Partida registral y el asiento Territorial Territorial Acondiciona
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 donde se encuentre inscrito el inmueble en SUNARP o documento de miento
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 28°, renuncia a posesién de predio a favor de la Municipalidad Provincial de Territorial
19/08/2018 Mariscal Nieto de ser el caso.
* Ordenanza Municipal N® 30-2017-MPMN, art. 1%, 4 |Informe de Defensa Civil de estar ubicado en Zona Critica de Riesgo,
16/01/2018 de ser el caso
5 |Indicar numero de comprobante de Pago, fecha v monto
93 |INCLUSION DEL CONYUGE O CONVIVIENTE 1 [Solicitud de Inclusion de Conyuge o Conviviente Subgerente de Gerencia de
(ANTES DE LA TITULACIONM) . 2 |Copia simple de la Partida de Matrimonio o Declaracion Jurada Pl i Dy il
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[ Control Urbano y_

Control Urbano y

Base Legal 3 |Declaracion jurada simple de no tener Propiedad de la persona a incluir Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 4 |Declaracion jurada simple Indicando el nimero de hijos, consignando Territorial Territorial Acondiciona
* Ordenanza Municipal N® 10-2016-MPMN, art. 29°, el nimero de DNI de ellos, si los hubiera miento
18/08/2016 5 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 46.10 Territorial
* Ordenanza Municipal N°* 30-2017-MPMN, art. 1°,
16/01/2018
94 |EXCLUSION DE CONYUGE O CONVIVIENTE 1 |Solicitud de Exclusién de Cényuge o Conviviente Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerente de | Gerencia de
(ANTES DE LA TITULACION) 2 |La presentacién de alguno de los siguientes documentos: dias habiles Document Planeamiento, F i D il
* Sentencia de Divorcio o Partida de matrimonio con Anotacién Marginal ario Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
de Divorcio Ulterior y Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los ‘Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
Base Legal Registros Publicos, de Separacion de Patrimenios o Declaracién Jurada Territorial Territorial Acondiciona
* Ley 27972 art. 78, numeral 2, 27/05/2003 con firma e impresion de la huelladigital de cada uno de los conyuges de miento
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art, 30°, carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales, en Territorial
19/08/2016 caso de Matrimonio.
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°, * Denuncia por abandono de hogar con una antigliedad no menor de tres
16/01/72018 (03) meses, adicionalmente documento sustentatorio de ser el caso;
anulacion de certificado de convivencia, para el caso de convivientes
* Declaracién Jurada de mutuo acuerdo suscrita por ambos con firmas
simples para el caso de convivientes.
* Por delito doloso por Sentencia consentida.
* Copia simple de Partida de Defuncion, cuando uno de los adjudicatarios
haya fallecido.
3 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 46.10
85 |R ] DE DATOS EN EL REGISTRO DE 1 icitud de Rectificacion y/o Modificacion de Datos. Treinta (30) Tramite Subperente de Subgerente de Gerencia de
ADJUDICATARIOS 2 |Pruebas sustentatorias que ameriten la correccién dias habiles D Plar iento, Pl j D Il
3 |indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto anio Control Urbano v | Control Urbano v Urbano
* Por eror matenial de la Municipalidad GRATUITO Acondici iento | Acondici ient| Ambiental y
Base Legal * Solicitud de parte (antes de titulacion) 46.10 Territorial Territorial Acondiciona
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 miento
* Ordenanza Municipal N*® 10-2016-MPMN, art. 31°, Territorial
19/08/2016
* Ordenanza Municipal N® 30-2017-MPMN, art, 17,
16/01/2018
86 |CAMBIO DE NOMBRE POR DECLARATORIA DE 1 |Solicitud de Cambio de Nombre por Declaratoria de herederos Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de
HEREDEROS (ANTES DE LA TITULACION) 2 |Copia literal de la partida el ica de la Dec ia de Hered dias habiles Document P i Pl i . D
3 |Declaracién jurada de no tener propiedad ario Control Urbano y | Control Urbano v Urbano
4 |Declaratoria Jurada de no tener ites penales o Acondici i Acondici jent | Ambis ¥
Base Legal 5 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 46.10 Territorial Territorial Acondiciona
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 miento
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 32°, Territorial
19/08/2016
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°,
16/01/2018
97 |PERMISOS PARA AUSENTARSE DEL LOTE DE 1 |Solicitud de permiso Tramite Subgerente de
TERRENO (ANTES DE LA TITULACION) 2 |Adjuntar documentos sustentatorios de lo solicitado D it Pi iento,
3 |indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 23.30 ario Control Urbano y
Acondicicnamiento
Base Legal Teritonial
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 33°,
19/08/2016
98 |RENUNCIA DE LOTE ASIGNADO 1 |Solicitud de Renuncia de lote GRATUITO Tramite Subg de qerente de
(ANTES DE LA TITULACION) 2 |Carta de Renuncia con firma simple, dejando el lote que le fuera Dr Plar F iento,
asignado, a favor de |a Municipalidad Provincial Mariscal Nieto ario Control Urbano y | Control Urbano v
Act o | A ici i
Base Legal 1 “Teitorial Territorial
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 34°,
18/08/2016 =
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100

102

DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD 1 |Solicitud de duplicado de documento X Quince (15) Tramite Alcaldia
2 |Denuncia policial por pérdida o presentacion del original deteriorado dias habiles Document
3 |D i6n Jurada, ignando el numero de la Partida Registral y el ario
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
Base Legal 4 |indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y mento 64.00
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 35°,
18/08/2016
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1 1 de levar de obser X Treinta (30) Tramite Subgerente de Subnarenta de Gerencia de
2 [Adjuntar doc suster ios que desvirtuen o sub la dias habiles Document Planeamiento, ito, D I
observacion ario Control Urbano y Contrul Urbano ¥ Urbano
Base Legal 3 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 46.10 A dici | Ambi y
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 Territorial Territorial Acondiciona
* Ordenanza Municipal N® 10-2016-MPMN, art. 36°, miento
19/08/2016 Territorial
* Ordenanza Municipal N°® 30-2017-MPMN, art. 1%,
16/01/2018
1ONES A SOLICITUD DE PARTE 1 |Solicitud Unica de Tramite X Treinta (30} Tramite Subg de Subg te de Gerencia de
(ANTES DE LA TITULACION) 2 |Documentacion sustentatona que justifique su pedido dias habiles Deocument Pi ito, P i D |
3 |indicar numero de comprobante de Pago. fecha y monto 40.80 ario Control Urbano y | Control Urbano y Urbano
Base Legal Acondicionamiento | Acondicionamient | Ambiental y
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 Territorial Territorial Acondiciona
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 37°, miento
19/08/2016 Territorial
1] AD VIAL A ERE R s e ) [iHE I % Ol = i B
AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE 1 [FUT o Solicitud bao la forma de declacién jurada indicando nombres y X Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerenciade | Gerencia de
TRANSPORTE DE PERSONAS O MERCANCIAS i Razon o d inacion social, RUC, domicilio y direccion dias habiles| documentario Transporte y Transporte y Desarmolio
(EN TODAS SUS MODALIDADES) orica del portista solicitante, acompafando la relacion de Seguridad Vial Seguridad Vial Urbano
conductores que ae desea habilitar y dolrucd:o del representante legal, Ambiental y
segun indicando la modalidad de transporte (para personal Acondiciona
natural o juridica). miento
2 |En caso de persona juridica: el nombre, el nimero del documento de Territorial
domicilio del representante legal, nimero de partida de inscripcion
registral del transportista solicitante y de las facultades del representante
Base Legal legal.
D.5. N® 017-2009-MTC. Art. 55°, 22/04/2009. 4 |Numero de |a Tarjeta de Identificacidn Vehicular gue integran la
D.S N° 006-2010-MTC, Art.2°, 3° 22/01/2010 flota que se presenta.
D.S, N*025-2008-MTC, 5* Disp. Complem., 24/08/2008 5 |Declaracion jurada indicando el nimero de la Partida Registral y
D.S. N*024-2009-MTC, Art. 1°, 5°, 01/07/2009 numero de asiento de insu‘ipcicn dela escmura publica en la que
DS 003-2014 art. 91, 24/04/2014 te el de d. to fir tivo, contrato de
D.S N*011-2013-MTC, art. 1%, 01/09/2013 fideicomiso o que dite la propied: ‘dalos hicul Dﬂfnﬂrlednuna
DS 006-2012-MTC, art. 2, 29/06/2012 entidad supervisada por la SBS, cuando corresponda.
Ordenanza Municipal N°002-2009-MPMN que Se sefialara ademas la notaria en que la misma fue extendida y el plazo
‘Aprueba el Plan de Regulador de Rutas de duracion del contrato; de ser el caso.
6 |Copia del SOAT o AFOCAT de los vehiculos que integran la flota
que se presenta.
7 |Numero del Certificado de Inspeccion Tac.nnca Vorumlar wuante de cada
vehiculo que integran la flota pr cOr
8 |Declaracion suscrita por el sollularrln o transportisia, los socios o
representante legal de no encontrarse condenados por la comisién de los
delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de
Dominio o Delito Tributario.
9 |Dectaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias

10

para obtener |a autorizacién y de no haber recibido sancitn firme de

cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que solicita; y de no

emumrarsa sometido a una medida de suspensién del servicio por las
istas en los les 113.3.1,113.3.2, 11336 6 11337,

del arllu.llo 113° del DS 017-2009-MTC.
Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto.
* Tasa por Tarjeta Unica de Circulacion (TUC), por unidad vehicular |

* Tasa por Credencial del Conduclor, de ser el caso

225.20
19.40

10.00
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103 |RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EL 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracién JUrada dirigida al Aloalde Doce {12) Tramite Subgerente de Subgerencia de | Gerencia de
SERVICIO DE TRANSPORTE (DE PERSONAS O dentro de los (60) dias N d dias habiles| doct i Transporte y Transporte y Desarrollo
MERCANCIAS) - |Razén o denominacion social. Seguridad Vial Seguridad Vial Urbano

- |Nomero del RUC Ambiental y
- |Domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante. Acondiciona
Base Legal Nombre, documento de identidad y domicilio del reprarsem:me legal y miento
D.5. N° 017-2009-MTC. Art. 55°, 58°, 22/04/2009. N® de partida de i ipci gistral del portist i y de las Teritorial
D.S. N° 006-2010-MTC Art. 2° 22/01/2010. facultades del representante legal, en caso de ser persona juridica.
D.8 N"011-2013-MTC, arl. 1%, 01/09/2013 - |Relacion de conductores que se solicita habilitar.
2 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 199.70
* Tasa por Tarieta Unica de Circulacion (TUC), por unidad vehicular 19.40
* Tasa por Credencial del Conductor, de ser el caso. 10.00
104 [MODIFICACION DE LA AUTORIZACION PARA EL 1 |Solicitud bajo declaracitn jurada, indicando Razon social, domicilio Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerente Gerencia de
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAS principal, N® del RUC vy la identidad del representante legal indicando el dias habiles| documentario Transportes y de Desarrallo
tipo de medificiones segin el Articulo 60° del DS 017-2009-MTC. Segunidad Vial Transportes Urbano
2 I del r de cor ia de pago, dia de pago y monto. 159.20 y Seguridad Ambiental y
Base Legal Vial Acondiciona
D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 60°, 22/04/2009. miento
D.S. N° 006-2010-MTC Art. 2°, 22/01/2010. Territorial

105 |RENUNCIA DE LA AUTORIZACION PARA EL SERVICIO| 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando razén social, Tramite Subﬂsmnie de Subgerente Gerencia de

DE TRANSPORTE namero de RUC, domicilio del transportista, el nombre y el nimero del pories y de Desarrollo
DNI del titular o del representante legal en caso de ser persona juridica y Segundad Vial Transportes Urbano
el poder vigente de este ultimo para realizar este tipo de actos, indicando y Seguridad Ambiental y

Base Legal el nimero de la partida de inscripcion registral. Vial Acondiciona

D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 61°, 22/04/2008. 2 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago ¥ monio. 126.20 miento

106 |NUEVA HABILITACION VEHICULAR CON 1 Solnlud bam la forma de Declaracion jurada indicando el nombre, la razon Diez (10) Tramite Subgerente de Subgerente Gerencia de
POSTERIORIDAD AL OTORGAMIENTO DE LA ién social del tista, el RUC, domicilio, representante dias habiles | doct io Transp ¥ de Desarrollo
AUTORIZACION, POR INCREMENTO O SUSTITUCION Ianal N® de Reselucion de autorizacion, indicando los datos del Seguridad Vial Transportes Urbano
DE VEHICULOS vehiculo a sustituir, de ser el caso. y Seguridad Ambiental y

2 |Namero du placas de Rodaje de los vehiculos que se quiere habilitar y Vial Acondiciona
parez en la tarjeta de propiedad vehicular. miento
Base Legal 3 |Nomero del Ceniﬁcadn de Inspeccion Técnica vehicular y Ia identificacién Teritorial
D.S. N°017-2009-MTC, Art. 65°, 22/04/2009, del Centro de Ir ion Técnica Vehicular emitente, cuando
D.S. N"010-2012-MTC. Art, 3°, 18/08/2012. comesponda.
D.S. N°025-2008-MTC, 5° Disp. Complem., 24/08/2008 4 |En los casos que ponda, el de arrendamiento fi iero u
D.S. N"024-2009-MTC, Art. 5%, 01/07/2009 « i levados a i publica, en el caso del fideicomise o
D.S N°011-2013-MTC, art. 1%, 01/09/2013 entrega bajo otra modalidad a una entidad supervisada por la SBS, la
Declaracion jurada indicando el nimero de la Partida Registral y
numero de asiento donde se encuentre inscrita la misma,
5 |[Numero de SOAT o CAT, cuando corresponda, en que las mismas han
sido tomadas o emitidas.
6 |Indicacion del numero de constancia de pago, dia de pago y monto, 187.30
* Tasa por Tarjeta Unica de Circulacion (TUC), por unidad vehicular 19.40
* Tasa por Credencial del Conductor, de ser el caso. 10.00
1 |Solicilud con caracter de declaracion jurada de que el vehiculo requiere Diez (10) Tramite Subgerente de Subgerente Gerencia de
de mantenimiento o reparacion integra, consignando el nimero de placa dias hébiles | documentario Transportes y de Desarrollo
de rodaje del vehiculo, numeros de saﬁe del chasns y del motor, Seguridad Vial Transportes Urbano
q 2 |F de la luacion del manteni ion integral que y Seguridad Ambiental y
D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 66°, 22/04/2009. debera ser realizado en el vehiculo, emitida por ta empresa que prastara Vial Acondiciona
el servicio de reparacion, o documento emitide por el propio transporista miento
si el mantenimiento o reparacion integral se va a realizar en un taller propio Territorial
3 |Indicacién del nomero de constancia de pago, dia de pago y monto. 152.30

108 |DUPLICADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION 1 |Solicitud bado la forma de Declaracion jurada indicando al mmbre la Dos (02) Tramite Subgerente de
O DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR POR PERDIDA O razén o d inacién social del Ir: ista, el RUC i dias habiles | documentario Transportes y
DETERIORO representante legal, N® de Resolucion de autori indicando los - Seguridad Vial

datos del vehiculo del cual se requiere, de ser el caso. _,/-/J AL "
2 |Adjuntar Denuncia policial en caso de pérdida y en caso de deterioro / : b
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adimlarTaﬂah Unica de Girculacion deteriorada.
Base Legal 3 ion del de ia de pago, dia de pago y monto. 25.50
D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 69°, 69.4, 22/04/2009
DS 006-2010-MTC, Art. 2°, 22/01/2010.
109 Al HABILITAC] DE CONDUCTOR 1 égulil:imd bajo la forma de Declaracion jurada indicando el nombre, la Tramite Subgerente de
MGENCIA ANUAL) razén o inacion social del tista, el RUC, domicili documentario Transportes y
representante legal, N® de Resolucién de autorizacion, indicando los Sequridad Vial
datos del conductor del cual se requiere habilitar y domicilio del mismo
Base Legal en la provincia de Moguegua,
D.8. N® 017-2009-MTC. Arl. 29°, 71°, 71.4, 22/04/2009, 2 |Copia del curso de Actualizacion emitida por una Escuela de
D.5. N° 026-2016-MTC. Art. 3°, 04/0172017 Conductores autorizada por el MTC, de los conductores que se pretende
renovar.
3 icacion del n de ia de pago, dia de pago y monto. 26.60
110 |HABILITACION DE NUEVOS CONDUCTORES 1 |Selicitud bajo la forma de Declaracién jurada indicando el nombre, |a razén o Diez (10) Trémite Sub e de Sub Gerencia de
denominacion social del transportista, el RUC, domicilio, representante dias habiles | documentario Transpories y de Desarollo
legal, N® de Resolucion de autorizacion. Seguridad Vial Transportes Urbano
Base Legal 2 |Relacién de conductores que se solicita habilitar, indicando el nimero del y Seguridad Ambiental y
D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 72°, 22/04/2009. DNI y direccidn en la provincia de Moguegua. Vial Acondiciona
3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 98.30 miento
* Tasa por Credencial del Conductor 10.00 Territorial
111 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA PRESTAR T |Solieitud o formuiano Unico de Tramite - FUT, dirigida al Alcalde Siete (07) Tramite Subg ite de Subg Gerencia de
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAS (FERIAS, con atencién a la Subg ia de T res y Seguridad Vial, dias habiles | documentario Transportes y de Desarrolla
SANTUARIOS, ZONAS RECREATIVAS) indicando: Seguridad Vial Transportes Urbano
- La Razon Social yio Nombre y Apellidos, en caso de Persona y Seguridad Ambiental y
Juridica o Persona Natural . Vial Acondiciona
Base Legal - El nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). miento
D.5. N° 017-2009-MTC. Art. 44, 44.5, 22/04/2009. - El domicilio y direccian ole\:trﬂrlca del transportista sohcmnle Territorial
Ley 27972, art. 81, 27/05/2003 A iar la doct te, segin
2 Dedara::mﬂ jurada, en la que conste que el permiso eventual no
afectars el servicio de transporte autorizado, asi como el numero de
inscripcion en el registro administrativo.
4 |Nuomero de las polizas del sequro, o certificados gue sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de
sequros en que han sido tomadas, o AFOCAT cuando corresponda.
5 i6n del ni de ia de pago, dia de pago y monto. 66.00
112 |PRESCRIPCION DE PAPELETAS DE INFRACCION 1 |Solicitud Unica de tramite Treinta (30) Tramite Subg ite de Subgy Gerencia de
AL TRANSITO 2 |Exhibir el DNI dias habiles | doct tario T f ¥ de Desarrolio
3 |Derecho de tramite GRATUITO Seguridad Vial Transportes Urbano
y Seguridad Ambiental y
Base Legal Vial Acondiciona
DS 016 -2009 MTC, art. 338°, 22/04/09. miento
DS 006 -2018-JUS, art. 250°, 20/03/2017, TUO de la Territorial
Ley 27444
113 |ANULACION DE LA SANCION POR INFRACCION 1 [Solicitud sustentando descargo con medios probatorios Treinta (30) Trémite Subgerente de Subgerente Gerencia de
2 |Derecho de tramite GRATUITO dias habiles | doct i T F ¥ de Desarrollo
Base Legal Seguridad Vial Transportes Urbano
DS 016 -2009 MTC, art. 329, 336°, # 2, 22/04/00. y Seguridad Ambiental y
DS 025-2009-MTC, art. 1°, 21/07/2009 Vial Acondiciona
DS 006 -2018-JUS, art. 115°, 20/03/2017, TUO de la miento
Ley 27444 Territorial
114 |[CONSTANCIA DE TRANSPORTISTA O DE INSCRIPCIOI 1 |Solicitud Unica de tramite indicando en numero de Resolucion de Sub te de St e G ia de
EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Autorizacién para prestar el servicio de transporte, como persona |- “Transportes y de Desarrollo
TERRESTRE natural o juridica, de ser &l caso. & | |\ Seguridad Vial Transportes Urbano
Z ion del nu de ia de pago, dia de pago y monto, AN y Seguridad Ambiental y




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

ORDENANZA N°014-2018-MPMN

Acondiciona :

Base Legal

DS N* 007-2016-MTC, Art. 9, 13, 17, 18, 23,
26/06/2016

DS N°017-2017-MTC, art.1°, 02/08/2017

Vigencia: 05 afios.

Bowh

MNombre y Apellidos y N® del DNI, sefalando la Clase y Categoria, ala
que postula.

Edad minima. 18 afios

Certificado de Salud para licencias de conducir,

Declaracion Jurada de no estar privado por resolucian judicial firme

con calidad de cosaj del a hiculos de
transporte terrestre |
Aprobacion del én de de normas de transito. r

G

Base Legal miento
D.5. N® 017-2009-MTC. Art. 3° # 71, #77, 55°, Territorial
22/04/2009.
116 |RECORD DEL CONDUCTOR 1 |Solicilud dingida al Alcaide indicando nombr, apeliidos y numero de DNI Tramite Subgerente de
2 |indicacién del numera de constancia de pago, dia de pago y monto. 21.60 documentano Transportes y
Seguridad Vial
Base Legal
D.S. N® 016-2009-MTC. Art. 117°, 22/04/2009.
0.5, N° 003-2014-MTC, Art. 1°, 24/04/2014,

116 |CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE 1 |Solicitud o Fermulario Unico de Tramite - FUT, dingida al Alcalde, Treinta (30) Tramite Subg de St e Gerencia de
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA DE indicando: Razén o denominacion social, RUC, domicilio y direccion dias habiles | documentario Transportes y de Desarrolio
TRANSPORTE I lica del i Nombre, do to de i d y domicilio del Seguridad Vial Transportes Urbano

P legal vy numero de partida de inscripcién registral del y Seguridad Ambiental y
solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser Vial Acondiciona
persona juridica, miento

Base Legal 2 |Dis ion y ubicacién de |a infr tura I t de rie Territorial
D.S. N® 017-2009-MTC. Art. 33 41°, 73,22/04/2009. que se solicita habilitar,
3 |Confrato suscrito con quien Ao inistrard la inf , de
ser el caso.
4 |Informe técnico emitido por la entidad certificadora autorizada, que
rif el i de las condici de acceso y permanencia

igibles o decl i6n jurada, por el de que cumple

con las condiciones y requisitos de acceso establecidos.
5 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 154.70

117 |AUTORIZACION DE USO DE LA VIA PUBLICA PARA 1 [Solicitud Simple dingida al Alcalde indicando en namero del DNI_del Cinco (05) Tramite Subgerente de Subgerente Gerencia de
FINES EXTRANOS AL TRANSITO Organizador o responsable del evento dias habiles| Documentario Transpories y de Desarrollo
(ACTIVIDADES SOCIALES, DEPORTIVAS, 2 |Croquis del recorrido del evento. Seguridad Vial Transportes Urbano
RECREATIVAS, DE ESPARCIMIENTO, RELIGIOSAS, 3 |Indicacién del nimero de consiancia de pago, dia de pago y monto. 87.40 y Seguridad Ambiental y
MARCHAS Y OTRAS). Vial Acondiciona

miento
Base Territorial
D.S. N° 016-2009-MTC. Art. 26°, 229°, 22/04/2009.

118 |LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULOS NO 1 |Solicitud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con caracter de Cinco (05) Tramite Subgerente de

MOTORIZADOS Declaracion Jurada dirigida al Alcalde, con atencion a la Subgerencia dias habiles| Documentario Transportes y

(Clase B, Categoria I} de Transporte y Seguridad Vial, indicando: Seguridad Vial
Nombre y Apellidos y N° del DNI, sefialando la Clase y Categoria, a la
que postula.

Base Legal 2 | Saber leer y escribir, y 02 fotografias tamafio pasaporte.

DS N* 007-2016-MTC, Art. 8, 13, 17, 18, 23, 3 |Certificado Médico expedido por Centro de Salud

26/06/2016 4 |Certificado de de i de de transito.

DS N°017-2017-MTC, art.1°, 02/08/2017 5 |Indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto 23.80

Vigencia: 05 afios,

119 [LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS 1 |Solicitud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con caracter de Cinco (05) Tramite Subgerente de
MOTORIZADOS Declaracién Jurada dirigida al Alcalde, con atencitn a la Subgerencia dias habiles| D i Transportes y
(Clase B, Categoria II-A) de Transporte y Segunidad Vial, indicando: Seguridad Vial
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Categoria de Vehiculos: Aprobacion del examén de habilidades en la conduccion para la
L1 de 2 ruedas, hasta 50 cm3. Veloc. Max. 50 km/h categoria solicitada.
L2 de 3 ruedas, hasta 50 cm3. Veloc, Max. 50 km/h 7 |02 fotografias tamafio p rte.
8 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha v monto 31.10
NOTA:
En caso que el Sistema o registros pertinentes reporten alguna
sancion de suspension o inhabilitacion, debera adjuntar ademés el
Curso de Sensibilizacién otorgado por un escuela de conductores
120 [LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS 1 |Solicitud o Formulanio Unico de Tramite-FUT, con caracter de X Cinco (05) Tramite Subgerente de
MOTORIZADOS Declaracién Jurada dinigida al Alcalde, con atencion a la Subgerencia dias habiles| Documentario Transportes y
(Clase B, Cateaoria II-B) de Transporie y Seguridad Vial, indicando: Seguridad Vial
Nombre y Apellidos y N° del DNI, sefialando la Clase y Categoria, a la
que postula.
Base I 2 |Edad minima: 18 afios
DS N* 007-2016-MTC, Art. 9, 13, 17, 18, 23, 3 |Certificado de Salud para licencias de conducir.
2610612016 4 |Declaracion Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con
DS N*017-2017-MTC, art. 1°, 02/08/2017 calidad de cosa juzoada del derecho a conducir vehiculos de
transporte terresire,
Vigencia: 05 afios, 5 |Aprobacitn del examén de conocimientos de normas de transito.
Cateqoria de Vehiculos: & |Aprobacién del exameén de habili en la conduccion para la
L3 de 2 ruedas, mas de 50 cm3. Veloc Mayor a 50 km/h categoria solicitada,
L4 de 3 ruedas, mas de 50 cm3 Veloc. Mayor a 50 km/mh 7 |02 fotografias tamafio pasaporte.
8 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 30.80
NOTA:
En caso qgue el Sistema o registros pertinentes reporten alguna
|sancitn de suspensién o inhabilitacion, debera adjuntar ademas el
Curso de Sensibilizacion por un de cond
121 |LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS 1 |Solicitud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con caracter de X Cinco (05) Tramite Subgerente de
MOTORIZADOS Declaracion Jurada dirigida al Alcalde, con atencitn a la Subgerencia dias habiles | Documentario Transportes y
(Clase B, Cateqoria II-C) de Transporte y Seguridad Vial, indicando: Seguridad Vial
Nombre v Apellidos y N°® del DN, sefialando la Clase y C ia, ala
que postula.
Base 2 |Edad minima: 18 afios
DS N® 007-2016-MTC, Art. 9, 13, 17, 18, 23, 3 |Certificado de Salud para licencias de conducir.
26/06/2016 4 |Declaracién Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con
DS N°017-2017-MTC, art.1*, 02/08/2017 calidad de cosa del di a conducir vehiculos de
RD N°3445-2016-MTC/15, 26/07/2016 transporte terrestre.
5 |Constancia de ion del Prog de Fi ion de
Vigencia: 05 afios. Conductores, expedido por una escuela de conductores
Cateqoria de Vehiculos: 6 |Constancia de finalizacion del Taller "Cambi de Actitud” did
L5 de 3 ruedas simé al eje longitudinal, de mas por el Consejo Regional de Sequndad Vial.
de 50 cm3. Veloc. Mayor a 50 km/h, cuyo peso bruto 7 |Aprobacién del examén de conocimientos de normas de transito.
no exceda de una tonelada 8 |Ap 1 del én de habilidades en la conduccitn para la
categoria solicitada.
9 |02 fotografias tamarfio pasaporte,
10 |indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto 31.10
122 |NUEVA FECHA DE EXAMEN PARA LICENCIA T | Exhibir el DNI X ba, i baerente
DE CONDUCIR DE VEHICULOS MENORES 2 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 14.30 de de
Transpories Transportes
y Seguridad y Seguridad
Base Legal Vial Vial
DS N*® 007-2016-MTC, Art. 13, 26/06/2016
123 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR 1 Lﬂlidlud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con caracter de X Cinco (05) Tramite Subgerente de
Clase B Declaracion Jurada dirigida al Alcalde, con atencién a la Subgerencia dias habiles | Documentario Transportes y
de T T y Seguridad Vial, indi el nu de licencia. Sgu!._lll'l‘lad\l'ial
2 |Declaracién Jurada de pérdida o robo de Licencia de Conducir, yio ‘g'l‘ﬁ AT NG Y
devolucién de Licencia de Conducir deteriorada. 9 e
3 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto . 32.20 "‘E K
Base Legal . I[ il nrIADE S
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DS N® 007-2016-MTC, art. 25°, 016
124 |REVALIDACION DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con caracter de X Cinco (05) Tramite Subgerente de
CONDUCIR Declaracion Jurada dirigida al Alcalde, con atencion a la Subgerencia dias habiles] Documentario Transportes y
Clase B de Transporte y Seguridad Vial, indicando: Seguridad Vial
Nombre y Apellidos y N® del DNI, sefialando la Clase y Cateqoria, ala
que postula,
Base Legal 2 |Certificado de Salud para licencias de conducir.
DS N°® 007-2016-MTC, arl. 18°, 18.3, 26/06/2016 3 |Declaracién Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con
calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de
transporte terrestre.
4 |Apr ion del exar de conocimi de normas de transito.
5 |Aprobacién del examén de habilidades en la conduccion para la
6 |Indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto 31.00
NOTA:
No debera contar con multas pendientes de pago ni sanciones
pendientes
A c - DEL M = I E = -
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE Treinta (30) Subgerente ubgerente de
MATERIALES DE ACARREO Proyecto técnico con los siguientes documentos: dias habiles Document Gestion del Medio | Gestion del Medio| Desarrollo
* Memoria descriptiva, debera contener como minimao: ario Ambiente Ambiente Urbano
- Tipo del material a extraerse y el volumen del mismo expresado en Ambiental y
metros cubicos. Acondiciona
- Cauce y zona de extraccién, asi como los puntos de acceso y salida miento
Base Legal del cauce, en coordenadas UTM WGS 84, rrefrendado con tomas Temiorial
* Ley 27972 art. 69, numeral 9, 27/05/2003 fotograficas en un tramo maximo de 75 ml paralelo al cauce del rio.
* D.S. 13-97-AG art.14, 09/07/1997 - Ubicacion y distribucian de las instalaciones de clasificacion y acopio.
* Ley 29338, ar 6°, 31/03/2009 - Detallar el sistema de extraccion a utilizar con maquinaria pesada o
* D.S. 001-2010-AG, art. 15°, 24/04/2010 manual.
* RES JEF N°423-2011-ANA, IV, 08/07/2011 - Plazo de extraccion solicitado.
* Ley 28221 art 6, 11/05/2006 - Plano de ubicacion a escala 1/5,000 con coordenadas UTM sistema
*Ordenanza Municipal N*014-2017-MPMN, 08/07/2017 WGS 84,
- Informe de Opinién Técnica favorable de la Autoridad Local del Agua
- Derecho de extraccién de material de acarreo 0.079% del valor de la
UIT, por metro cubico m3. en relacién al volumen denunciado.
- Indicar namero del DNI y RUC del recurrente.
- Cronograma de actividades (Diagrama Gantt)
* Resolucién de aprobacién de Instrumento Ambiental.
* Declaracion jurada de compromise previo para la preservacion y
recuperacion de la zona de exiraccién.
* Actividades de cierre y abandono.
* Canta fianza de fiel cumplimiento
3 |Indicacion del nar de ¢ ia de pago, dia de pago y monto. 109.50
Nota:
El requisito de Informe de opinion técnica favorable por parte de la
Autoridad local del Agua sera itado por la Municip i
el administrado cancelar los derechos de pago ante dicha Autoridad,
por lo gue no se contabilizara en el plazo los dias que demande.
| AR E STRO CIVII R = o . SN TR il S P S ._x__ﬂ_‘-';‘.f{\_’{—_g_ FFi i L 2 E Tada? LRl =y D o e i T T e =
126 |INSCRIPCI INARIA DE NACIMIENTO 1 | Certificado de nacido vivo X Renqistro [Registrador Civil
2 |Acta de Matrimenio actualizada Civil
3 |Los declarantes debe exhibir sus ivos d tos de identidad
Base Legal original
D.S. 015-898-PCM art. 3%, a), 25°, 25/04/1998 4 |Derecho de tramite
Ley 26487 art. 7°, b), 46°, 12/07/1995
Ley 28462 art. 3°, 28/11/2008
Ley 28720, art. 1°, 25/04/2006 J
1}
4 1]
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INSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE i i i Registrador Civil Registrador Civil Gerencia
NACIMIENTO 2 |Cerificado del Nacido Vivo o Constancia de Nacimiento o Paruda de dias documentario Regional
Bautismo o Cerlificado de Matricula Escolar o Certificado de Es1ud’os RENIEC
o Declaracion Jurada de dos (02) testigos en p ia del R
3 |Exhibir el DNI de los padres (sélo para mscﬁpr.lbn de menores de
Base Legal edad).
Ley 26497 art. 7% inc. b, 47°, 48°, 49°, 50°, 12/07/18956 4 | Exhibir el Dy de idad de los ]
Ley 29462 art. 3°, 28/11/2009 5 |Copia del Acta de Matrimonio, con antigledad de tres (03) meses, para
RJ 023-96-JEF art. 1°, 11/04/1996 padres dos (solo para i pcion de de edad ).
Ley 28720, art. 1°, 25/04/2006, & |Derecho de tramite GRATUITO
D.5. N® 015-98-PCM art. 25°, 26°, 25/04/1998,
128 |[INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL 1 |Oficio del Juzgado dingido al Alcalde X Tres (03) Tramite Regqistrador Civil Registrador Civil Gerencia
2 |Copia Certificada de la Sentencia Judicial firme y auto de consentida dias documentario Regional
3 |Indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto 31.90 RENIEC
Base Legal
Ley 26497 art. 7° inc. b, 12/07/1995
D.S. N° 015-98-PCM art. 3°, u), 22°, &), 25/04/1998.
129 RIPC ADOPCION JUDICIAL, NOTARIAL 1 |Oficio del Juzgado dirigido al Alcaide X Tres (03) Tramite rRegisIradDr Civil
O ADMINISTRATIVA (MIMP) 2 |Oficio Notarial dirigido al Alcalde (para Adopcion Notarial) dias documentario
3 |Oficio de MIMP dirigido a Alcalde (para Adopcion Administrativa)
4 |Partes Dobles de la Sentencia de Adopcion.
Base Legal 5 |Copia certificada de la Resolucion que declara consentida la Sentencia
Ley 26497 art. 7°inc. b), 12/07/1995 (Partes Dobles)
D.S. 015-1988-PCM , art. 3°, u), 22°, e); 25/04/1998 6 |Escritura Publica de la Adopcion (para Adopcion Notarial)
D. Leg. 295 C. Civil art. 379°, 25/07/1884 7 |Resolucibn Administrativa de Adopcion o Partes Dobles (para Adopcion
Ley 27442 art. 1°, 02/04/2001 Administrativa)
Ley 26662 art. 1°, 22/09/1996 8 |Exhibir el DNI de los adoptantes
Ley 29560, art. 1*, 16/07/2010 9 |Resolucién o Sentencia Judicial de estado de abandono de menor
(para caso de Adopcion Administrativa)
10 |Indicar namero de comprobante de pago, fecha y monto 40.00
130 |RECONOCIMIENTO DIRECTO, POR ESCRITURA 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dingida al Alcalde X Tres (03) Tramite  |R Civil gi Civil Gerencia
PUBLICA O POR TESTAMENTO 2 |Oficio Notarial dirigido al Alcalde {p/ Reconocimiento por Escritura Publica) dias documentario Regional
3 |Exhibir el DNI del Padre y/o de la Madre que reconoce o del firmante. RENIEC
4 |Escri Publica de Reconocimi o Partes Dobles (para el caso de
Base Legal Reconocimiento por Escritura Publica)
D. Leg. 295 C. Civil art. 379°, 25/07/1684 5 |Testamento del Reconocido (para el caso de Reconocimiento por
Ley 26497 art. 7% inc. b), 44° 12/07/1995 Testamento)
D.5. 015-1998-PCM , art 3°, 1), 25/04/1998 8 |Indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto 30.70
131 |FILIACION EXTRAMATRIMONIAL 1 'T—'orrnuhl"lo Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde X Tres (03) Tramite Reqistrador Civil
2 |Sentencia que declara la Filiacion (Partes Dobles) ' dias documentario
3 |Resolucion que dec! ida la Filiacién.
Base Legal 4 |indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto 35.40
D. Leg. 295 C. Civil art. 386°, 387", 388*, 25/07/1884
Ley 26497 art. 44° inc n), 12/07/1995
D.S. 015-1998-PCM , art. 36°, 25/04/1998
1 |Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde X Tres (03} Tramite |Reqistrador Civil
2 |Copia certificada de Sentencia de Divorcio (Partes Dobles) dias documentario
3 |Copia certificada de |la Resolucion que declara cor ida la Sentenci;
Base Legal 4 |Escritura Publica o Resolucion de disolucion de vinculo
Ley 26497 art. 7°, 44® inc n), 12/07/1995 5 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto
D.S. 015-1998-PCM | art. 3° inc q), 43°, 25/04/1808
e
133 |INSCRI N DE IMPU 1ON DE PATERNIDAD 1 |Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde X res (03) Tramite Registrador Civil Y
2 |Copia cartificada de Impugnacion b 1 dias documentario
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3 |Copia certificada de la Resolucion que declara consentida la Sentencia
Base Legal 4 |Indicar numero de comprobante de papo, fecha y monto 29.30
Ley 26497 art. 7°, 44°, 12/07/1995
D.S. 015-1988-PCM , art. 22° inc f), 25/04/1998
134 [INSCRIPCION DE DEFUNCION 1 |Certificado de Defuncion GRATUITO X Cinco (05) Registra Civil Regqistrador Civil
2 |Documento Nacional de ldentidad del Fallecido (original) dias
3 |Exhibir el DN| del declarante
Base Legal 4 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha v monto
D.S. 015-98-PCM art. 3° inc. ¢}, 50°, 98°, 25/04/1998
Ley 26497 art. 7°, b), 44* inc c), 12071995
RJ N*771-2010-JNAC-RENIEC, art.1%, 03/08/2010
Ley 28462 art. 3° 28/11/2009
135 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS ARCHIVADOS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X Tres (03) Tramite L? istrador Civil Reqistrador Civil Alcaidia
2 |indicar nimero del DNI dias documentario
3 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto
Base Legal *Primera hoja 2.80
DS 015-98-PCM art. 4°, 25/04/1998 *Por hoja adicional 1.20
DS 003-2017-JUS, 1° DCM, 25/02/2017
136 |EXPEDICION DE PARTIDA 1 |indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto 10.80 X Registro Civil ﬁﬂﬂiﬂﬂ!dﬂl‘ Civil
Base Legal
RJ 023-96-JEF art 1°, 11/04/1996
D.5. 015-98-PCM , art. 62°, 2° Disp. Final, 25/04/1998,
Ley 28462, art. 2° inc. c), 28/11/2009.
137 |MATRIMONIO CIVIL 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde X Quince (15)| Registro Civil Alcalde Alcalde
2 |Indicar nimero de comprobante de papo, fecha y monto 205.10 dias habiles
3 |D i6n jurada de domici
Base Legal 4 |Exhibir el DNI de los contrayentes
Codigo Civil, DL 285 arts. 244°, 248°, 250°, 260°, 264°, 5 |Certificado Médico Expedido por el Ministerio de Salud, con los Examenes
25/07/11984 seroldgicos para sifilis y Elisa, con vigencia no mayoer a 30 dias,
Ley 27118 arl. 1°, 2°, 23/05/1999 6 |Dos (02) Testigos mayores de edad con su Documento de |dentidad
Ley 27972 art. 20°, inc. 16, 27/05/2003 7 | Dispensa Judicial expedida por Juzgado (sélo p/mencres de edad)
8 |Partida de Matrimonio con trascripcion de Sentencia de Divorcio (s6lo
para Divorciados)
9 | Inventario Judicial de bienes del (de la) Divorciado(a) en caso de existir
hijos menores (stlo para Divorciados).
10 |De no tener hijos menores, presentar Declaracion Jurada
(sélo para Divorciados),
11 |Partida de Nacimiento Visada por Consulado Peruano del Pals de origen,
legalizada por el Ministerio de RREE (s6lo para Extranjeros) o Apostilla
idioma distinto: traduccidn oficial.
12 |Certificado de Solteria o Viiudez, visado por el Ministerio de RR_EE
(sdlo para Extranjeros) o Apostilla, idioma distinto; traduccién oficial
13 |Exhibir Pasaporte
138 [INSCRIPCION DE MATRIMONIO 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO X Registro Civil |Reqistrador Civil
2 |Indicar numero de comprobante de pago, fecha y monto
3 |Acta de celebracién
Base Legal
Ley 26497, art. 42°, 44°, 12/07/1995
D.5, 015-1988-PCM, art. 43°, 46°, 98°, 25/04/1988 ot 8
- [
4 _/.J__“ fCiy
139 [POSTERGACION DE MATRIMONIO 1 | Solicitud dirigida al Alcalde, suscrita por ambos cényupes Rem,tivil Renislra.tltpﬂ‘:i\ﬁl Reagistrador Civil Alcaldia
2 |Indicar nimero del DNI de uno de los contrayentes S aehoinDE O
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~|Base Legal ndicar numero de comprobante de paqo, fecha y monto

Cadigo Civil, art. 258° 14/11/1984.
140 |RECTIFICACION DE PARTIDA POR MANDATO 1 |Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde X Tres{03) Tramite Reqgi Civil Regi: or Civil Gerencia
JUDICIAL O NOTARIAL 2 |Copia certificada de la Resolucion que declara tida la Sentencia dias documentario Regional
3 |Sentencia de Rectificacién de Partida (Partes Dobles) RENIEC
4 |Escritura Piblica de Rectificacion
Base Legal 5 |Oficio Notarial dirigido al Alcalde
Ley 26497 art. 7° inc.b, 12/07/1995 & |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 29.30
Ley N° 26662, art. 17y 15°, 22/09/1996
Ley 29560, art. 1°, 16/07/2010
141 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR 1 L_:ermuiariu Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida a Alcalde X Veinticinco Tramite Regi for Civil Reg Civil Gerencia
ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL 2 |Poder con firma simple en caso de representacion (25) dias documentario Regional
REGISTRADOR 3 |indicar el DNI. habiles RENIEC
4 |Documentos probatorios, de acuerdo a lo establecido en la Directiva RENIEC
Base Legal § |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 33.40
DS 015-98-PCM art, 71° al 76°, 98° inc. b), 25/04/1998
RJ N°594-2009-JNAC-RENIEC, inc. VI, 16/09/2009
142 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida a Alcalde GRATUITO X Quince (15) Tramite lF!em'sll'at‘.lcr Civil Registrador Civil Gerencia
ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 2 |indicar numero del DNI dias habiles | documentario Regional
3 |Documentos p ios, de doalo blecido en la Directiva RENIEC
RENIEC
Base Legal
DS 015-98-PCM art. 71° al 76°, 98° inc. b), 25/04/1998
RJ N®584-2009-JNAC-RENIEC, inc. VI, 16/08/2009
143 |CONSTANCIA POSITIVA O NEGATIVA DE INSCRIPCION 1 |F0rmumri0 Unico de Tramite FUT o Solicitud dingida a Alcalde X Tramite |Reai Civil Regi Civil
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION 2 |Exhibir el documento de identificacion decumentaria
3 icacion del nu de ia de pago, dia de pago y monto, 16.10
Base Legal
Ley 26497, art. 7°, inc ¢), 12/07/1995
DS 015-98-PCM arL. 4°, 2° Disp. Final, 25/04/1998
144 |PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS 1 [Formulanio Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida a Alcalde X Tramite : |Registrador Civil
MUNICIPALIDADES 2 |Oficio de Municipalidad de origen dirigido al Alcalde documentario
3 |Edicto Matrimonial
Base Legal 4 |indicar nimero de comprabante de pago, fecha y monto 15.40
Cédigo Civil, art. 2517 14/11/1984.
145 |REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida a Alcalde X Tramite [Reai dor Civil Regi dor Civil Gerencia
DEFUNCION 2 |Derecho de tramite GRATUITO documentario Regional
RENIEC
Base Legal
Ley N® 28312, Art. 1%, 2°, 3°, 07/01/2009
146 |RECONSTITUCION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde X Tramite Registrador Civil Registrador Civil Gerencia
MATRIMONIO O DEFUNCION 2 |Derecho de tramite GRATUITO documentario Regional
RENIEC
Base Legal
Resolucién Secretarial 049-2017-SGEN/RENIEC,
DI 415-GRC/032, 6.2.5 |, 09/08/2017
147 |SEPARACION CONVENCIONAL 1 |Soliciiud, sehaland bre, d de identidad y domicilio X Treinta (30) Tramite Alcalde Alcaldia
actual de ambos conyuges, con firma y huella digital, dias habiles| documentario
2 |Poder por Escritura Publica inscrito en los Registros Publicos, en caso de/‘
representacion. e
Base Legal 3 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los /f Q g
Ley 29227 arts. 4° al 6°, 16/056/2008 cényuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con s | B P,
DS 009-2008-JUS, art. 5°, 6°. 13/06/2008 incapacidad -~ ] # GERCNCIADE €1}
i W ASES i =
\L_g JURILILA,  F
Z &
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4 |Copia certi el Acta o de la Partida de Macimiento, expedida
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de preaamadcm
de |a solicitud, de los hijos 0 mayores con inc
si los hubiera.
5: Copn certificada de la Sentencia Judicial firme o del Acta de

Cor ity [ de los regi de ej de patria p
tenencia, alimentos y visitas de los hijos menores, si los hubiera
6 Cuﬂa camﬁcada de la Sentencia Judicial firme o del Acla de

C 1 respecto de los reg de gjercicio de la curatela,
alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad,
si los hubiera,
7 |Copias certificadas de las Sentencias Judiciales firmes que
declaran |a interdiccién del hijo mayor con incapacidad y que
nombran a su curador
B |Declaracion jurada indicando el numero de la Partida Registral,
o declaracién jurada con ﬁrma y huella dig:lal de carecer de bienes

j al régi de soci

9 Dedamuén jumda indicando el nomero de la Partida Registral, en caso
de sustitucion o de liquidacion del régi ial, si fuera el caso.
10 |Declaracion jurada del titimo domicilio mnyugal suscrita por ambos
conyuges.
11 |Indicacién del de probante de pago por derecho de tramite 302.60

148 |DIVORCIO ULTERIOR 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, de cuaiquiera de los nén;mgea X Cinco (05) Tramite Alcalde Alcaldia

solicitando disolucion de vinculo matril dias habiles| documentario
Base Legal de Resolucién de Alcaldia que declart la separacion convencional.
Ley 29227 art. 7°, 16/05/2008

DS 009-2008-JUS, art. 13°, 13/06/2008

Indicacion del nimero del DNI.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 167.30

w M

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD [Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones | ' [ X | |Nueve(0s) i Oficina de Defensa | Jefe de Oficina de

EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE (Anexo 1 del Manual) dias habiles | Documentario Civil Defensa Civil
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO 2 |D ion Jurada de plimi de dici de seguridad
DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO, en la edificacion (Anexo 4 del Manual)
QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE 3 |MNomero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual)
4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
{1 Inspector)
* Establecimientos con nivel de Riego Bajo 1569.50
* Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 189.60
(VIGENCIA 2 ANOS)
B-nu Legal Notas:
| to de Inspecci Técni de Seguri- (&) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos
ded en Edificaciones, Decreto Supremo N°002-2018- un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
PCM, 05/01/2018, art. 15 18, 15 1, 20 21,2223, 30 copia para el administrado. Resolucion Jefatural N*016-2016-
1°Disp. Compl ¥ CENEPRED/J, numeral 1.2.12, Manual de Ejecucion de Inspeccién
* Resolucion Jefatural N*016-2018-CENEPRED/, Técnica dde Seguridad en Edificaciones.
11243, 1, 21, 21.1.1, 21,21, 22/01/2018 (b) Para el levantamiento de las observaciones subsanabies en cuanto
al cumplimmiento de ich de idad no en
término de riesgo, el administrado dube presentar por Mesa de Partes
una declaracitn jurada pafiada de panel fotografico legible,

con leyenda explicativa que sustente el levantamiento de las
subsanaciones y en las que se pueda apreciar el cumplimiento

de las condici de ridad del esteablecimiento, de sus S 20
instalaciones, equipos y otros observado, pudiendn adicionalmente A2 NG
documentacion que estime perti para s i \

el levantamiento de dichas observaciones. Resolucion Jefatural
N'U16-2016-CENEPRED.‘J numeeral 1.2.12, Manual de Ejecucitn de |

s L'!'#.I;_.! \..\t 3
JURIDA

AL
%
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Inspeccion, numeral 2.3.2.1 y literal b.8 del numeral 2.1.1.1 de Ia
Resolucion Jefatural N"016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

segin
- Memoria del sistema de delscuén y alarma de |mend|os
- Memoria de los extintores.

- Protocolo de pruebas de op d ylo mar iento del
de rociadores.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/fo mantenimiento del sistema
de rociadores especiales tipo spray.

- Protocolo de pruebas de of ylor imiento del si
de redes princip de p iGn contra i enterradas (en
caso de fabricas, almacenes, ofros)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o imiento del si
de montantes y gabinetes de agua contra incendio.

-P lo de pruebas de operatividad y/o o de las
bombas de agua contra incendios.

-P lo de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de las luces
de emergencia.

-F lo de pruebas de operatividad y/o imiento de las puert

go y sus disg como marcos, bisagras cierapuertas,

150 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA 1 |Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual Cinco (05) Tramite Oficina de Defensa | Jefe de Oficina de Alcaldia
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 2 |Declaracitn jurada manifestando que se mantienen las condiciones de dias Documentario Civil Defensa Civil
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO seguridad que sustentaron |a emision del Certificado ITSE (Anexo 5 del habiles
- ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA 3 |Indicacitn del nimero de comprobante de pago, fecha y monto.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO * Establecimientos con nivel de Riego Bajo 162.40
- ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE * Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 192.40
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Bne Legal
de Inspecci Técnicas de Seguri- Nota:
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°* 002-2018 (a) El certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una
-PCM (05/01/2018), art, 15, 24, 28, 29, 38 vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha de expedicion.
* Resolucion Jefatural N*016-2018-CENEPRED/J, (DS N°002-2018-PCM, art. 15, 15.4)
I,2.1.1,21.2,21.3,221, 222, 223,233, 22/01/2018 (b) La presentacién de la solicitud de ion debe
freinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad,
(Resolucion Jefatural N°16-2016-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-Anexo 13)
{c ) El derecho de tramite es deeterminado en funcion al importe del
costo que sU e}ecunan ganern para la entidad por el servicio
p i (TUQ de la Ley 27444, arl. 52.1)

151 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 d de insg ion consig io la clasificacion del nivel de riesgo Solicitud Siete (07) Tramite Oficina de Defensa | Jefe de Oficina de Alcaldia
EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES | 2 |Croquis de Ubicacién elaborado per el administrad ITSE dias habiles| Documentario Civil Defensa Civil
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 3 |Plano de arquitectura de la di ] y detalle de célculo de
DE RIESGO ALTO O MUY ALTO QUE NO REQUIEREN aforo firmado por Arquitecto Colegiado y habilitado.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 4 |Plano de distribucion de tablams eléctricos, dlanramas unlﬁlares y
cuadros de carga firmado por |
electricista, colegiado y habinadc
5 |Certificado vigente de medicién de resi ia del si de puesta a
(VIGENCIA 2 ANOS) tierra firmado por Ingeniero electricista o i i legiad
y habilitado.
6 |Plan de Seguridad (fimado en todas sus hojas por el propietario,
Base Legal conductor o A or y el Jefe de Seguridad o pi T bl
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- de la Seguridad del establ , &l Plan da guridad incluye
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°® 002-2018- los planos de sefalizacidn y rutas de por Arguitecto
PCM (05/01/2018), art. 15, 25, 26, 26, 30, 31 b), 51,52 colegiado y habiltado.
1°Disp. Compl % 7 [Memoria o pr de pruebas de operatividad ylo i de
* Resolucion Jefatural N*016-2018-CENEPRED/, los equipos de seguridad y p on contra i , los cuales se
Il, 2.2, 22/01/2018 deben p P , siendo los sig
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[ rnan aarrarn o bn nh:n.

-P lo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del si

de administracion de humos.

~F de pruebas de operatividad y/fo mantenimiento del sistema
de presurizacion de escaleras de evacuacion,

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o imi del si
mecanico de extraccién de montxido de carbono.

- P lo de pruebas de operatividad y/o mantenimi del telef
de emergencia en ascensor.
- Proto dep de op
de bomberos.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Riesgo Alto

* Riesgo Muy Alto

d ylo mantenimiento del

(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
copia para el ini: . Ri ion Jef | N*016-2016-
CENEPREDW, numeral 1.2.12, Manual de Ejecucion de Inspeccién
Técnica dde Seguridad en Edificaciones.

{b) No son exigibles los requisitos 2), 3) y 4) en el caso de edificaciones
que cuenten con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones
siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos,

de conformidad con lo esteablecido en el articulo 46 del TUO de la

Ley 27444 (DS N°002-2018-PCM, art. 25, 25.2)

ORDENANZA N°014-2018-MPMN

532.70
733.10

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION
DE RIESGO ALTO O RIESGO MUY ALTO CON:

- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

* Regl de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 002-2018
-PCM (05/01/2018), art. 15, 24, 28, 29, 38

* Resolucion Jefatural N*016-2018-CENEPREDW,
0,21.1,212,21.3,221,222, 223,233,
221012018,

[Solicitud de R i6n (Anexo 1 del Manual

Declaracion jurada if do que se mantienen las condiciones de
g d que la emisién del Certificado ITSE (Anexo 5 del
Manual),

Indicacion del nimero de comprobante de pago, fecha y monto.

* Riesgo Alto

* Riesgo Muy Alto

Nota:

(a) El certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una
vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha de expedicién.
(DS N°002-2018-PCM, art. 15, 15.4)

(b) La presentacién de la solicitud de renovacion debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucion Jefatural N°16-2016-CENEPRED/, Manual de Ejecucién
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-Anexo 14)

470.40
670.30

Nueve (09)
dias
habiles

Trami
Documentario

Oficina de Defensa
Civil

Jefe de Oficina de
Defensa Civil

Alcaldia

153 |EVALUAC!m DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD
EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS

¥ NO DEPORTIVOS - ECSE

Base Legal
* Reg de Inspecci Técni de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 002-2018
PCM (05.01.2018), Art. 39, 41, 42, 46, 47, 48, 50, 54.
* Resolucién Jefatural N"016-2018-CENEPREDI,

art. 1°1, 1.2.13, IV, 4.1, 4.2, 22/01/2018

-

Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual).
Declaracion jurada suscrita por el solicitante, en el caso de persona
juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el

p itante legal o apoderado debe consignar los datos registrales
de su poder y sefialar que se encuentra vigente.
Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar
el Espectaculo, consignandose la zona, sector, grupo, avenida, calle,
liirtn o pasaje, manzana, lote, numeracion e indicar como referencia
alguna avenida principal, edificacion o establecimiento conocido que

la ubicacion si fuese i0.

Copia simple del Plano de arquitectura indicando la distribucion del

escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo del aforo, firmado por

Solicitud
ITSE

Siete (7)
dias habiles

Tramite
Documentario

Oficina de Defensa
Civil

Jefe de Oficina de
Defensa Civil

Alcaldia
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Arquitecto colegiado y habilitado; teniendo en cuenta en lo que

corresponda, lo siguiente:

- En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacian, el
plano de amullzech.lm debe incluir la (s) planta (s) fisicas (s) del

i to, ubicacién del d llas, torres de

ilumin, 1y Soni tableros eléctr madulos, servicios,
mmcaondeluzonasdemnunlmﬂmuapersmas de las dreas
de seguridad, sillas, butacas, mesas y otro tipo de instalacion o
mobiliario utilizado para el espectaculo, uso de i zonas o
areas, indicacion de bres y di icid dﬂmbiliario. ancho y
giros de | j d de ci i6 ¥
ascalana con catas y !mdos legibles de los ammenm area de
terreno teck y por piso del bl

- En caso el especta o Publico Deportivo y No Deportivo se realice
en la via publica en un drea conﬁnadm el plano de arquitectura debera
ser elaborado segun lo descrito en el parrafo precedentie en lo que

correspanda,
- El plano ﬁebe ser elaborade a escala que permita su lectura y facil
interp dandose las las 1/50, 1/100 6 1/200.
-Pamal célculo del aforo se debe considerar lo esteablecido en el
Nacional de Edificaci y se puede tomar como
nmranua nlMem 15da| Manual.
5 Descriptiva, incluy un de la progi ibn de
ctividades, del p de ije 0 acondici i de las
tructuras; i léctricas, il i de seguridad

y proteccion contra incendios y mobiliario.
6 |Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor a un (1) aﬁu ern casoe haqa uso de msﬁwonas slﬁmras

firmado por ing ] ani g ¥
habilitado.
7 |G ia de operatividad y manter to de extintores, segun lo

establecido en la Norma A.130 Requisitos de Seguridad del Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE y NTP 350.043-1; firmado por la
empresa responsable.

8 |Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de Sefializacion,
rutas de itn y ubicacion de zonas seg para los asi

y el Jefe de Seguridad del Espectaculo en todas sus hojas.

9 |Declaracion jurada de la instalacidn segura del sistema de gas licuado
de petroleo GLP, en caso en casccmespom

10 Encssode]uegos anicos ylo el i

de seg i de las | i delas e
1ns'laladones elécttricas.
11 |Certificado de [TSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso
no lo haya dido la Municipalidad. En caso ¢ i0, se debe consignar
la numeracion del mismo en el formato de solicitud.
12 icacion del nimero de prob de pago por d h
de tramite
a) Hasta 3000 espectadores 308.70
b) Mas de 3000 espectadores 713.50
Notas:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben sere reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Oergano
ejecutante y la copia para el administrado (N | 1.2.12 Resolucién
Jefatural N"016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones).

(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacién
no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de la realizacion
del Espectéaculo Publico Deportivo o no Deportivo (articulo 47 del
Decreto Supremo N*002-2018-PCM).

(¢ )En el caso de un Espectaculo Publico Depertivo o no Deportivo que
precise de mas de siele (7) dias habiles para la ejecucion de las

JURI
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instalaciones, jes o dich i la solicitud de debe ser
presentada antes del inicio de sus actividades (art. 47 del Decreto
Supremo N*002-2018-PCM).

(d) Los planos de sefializacion y rutas de it blecidos en el
requisitos 8, deben contener |a siguiente informacion: rutas de escape
e indicacion de salidas, ubicacion de luces de emergencia, extintores,
gabinetes conira incendio y elementos de deteccitn, sefalizacion y
zonas de segunidad.
Asimismo, el plan de seguridad debe estar firmado por el organizador
o promotor y el Jefe de Seguridad del Espectaculo en todas sus hojas
(literal h del numeral 4.5.3 RJ N"016-2018-CENEPRED/J Manual de
Ejecucion de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones).

(*) El plazo maximo para la finalizacion del p dimiento de ECSE no
puede exceder del dia anterior previsto para la realizacion del
espectaculo, (art. 49 del DS N°002-2018-PCM)

ORDENANZA N°014-2018-MPMN

164 |PRONUNCIAMIENTO SOBRE LAS CONDICIONES DE

Base Legal
DS 006-2017-JUS, art. 32, 51, 52, 116, 20/03/2017

1
2
3
4

Base Legal 5

Ley 27972, art. 73", 5.3, 27/05/2003

Ordenanza Municipal N*014-2011-MPMN, 26/07/2011 ]
7
8
1
2
3

DE CC :
TENENCIA Y REGIMEN DE VISITA 2

Base Legal

Solicitud dingida al Alcalde

Acta de Fundacion o de Constitucién (copia)
Estatuto y Acta de Aprobacion (copia)

Acta de Eleccion del Organo Directivo (copia)

Dec jurada indicando el n de la Partida Registral de
SUNARP.

Némina de los de la Org Social,
Indicar el numero de los DNI de los de la Orgar

social,

Plano de ubicacién del territorio &l que corresponde su Representacion
de ser el caso,

ORGANIZACION SOCIAL PARA LA GESTION DE OBRAS

Solicitud dirigida al Alcalde

Acta de Constitucion y Eleccion de los Miembros del Comite de Gestion
Declaracion jurada indicando el numero de la Partida Registral de
SUNARP,

Neémina de Miembros del Comité (cargo, nombre, direccién, DNI y firma)

e —_—

del D ito de Identidad del d
i ia de estudios, )
solo para el caso de Conciliacion por ali T ia y Visita) /;)
9

[Z[ GE

Quice (15)
dias habiles

[ Departa

de |la Defensoria
Municipal del
Nifio y el

Adolescente

Econdmico
Social

rlarndela =

Defensoria
Municipal del Nifio
y el Adolescente

1 |Solicitud dirigida al Alcalde X Siete (7) Tramite Oficina de Defensa | Jefe de Oficina de Alcaldia
SEGURIDAD PARA ESPECTACULOS PUBLICOS 2 |Croquis de ubicacidon dias habiles | Documentario Civil Defensa Civil
DEPORTIVOS ¥ NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN 3 |Indicacitn del nimero de comprobante de pago por d ho de tramite 95.70
LA Via PUBLICA EN AREAS NO CONFINADAS
Base Legal
* Resolucion Jefatural N*016-2018-CENEPRED/,
art. 1%, IV, 4.3.2, b), 22/01/2018
155 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Solicitud del administrado X Tramite Oficina de Defensa
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho 26.60 Documentario Civil

Econdmico
Social

aeCaIR]
#he

JUpAL LA

enADE €1

Municipal

4 i



N° 27337, art. 45°, 49°, 180", 07/08/2000

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

ORDENANZA N°014-2018-MPMN

ACCIONES ADMINISTRATIVAS: INSCRIPCIO
EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO, MATRICULA
OPORTUNA, ATENCION ESPECILIZADA Y DETENCION

Ley N°® 27337, art. 6°, 7°, 49°, 180", 07.08.2000

Partida de nacimiento del nifio/a (copia simple) o copia del certificado de
nacido vivo

GRATUITO

D

D

de la Defensoria
Municipal del
Nifio y el
Adolescente

dela
Defensoria

Municipal del Nifio

y el Adolescente
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