“ANO INTERNACIONAL DEL DIALOGO COMO GARANTIA DE PAZ»
“ANO DE LA UNIDAD, LAPAZ Y EL DESARROLLO”

MUNICIPALIDAD PROViNCIL MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA N° 27972 DEL 26-05-2003
LEY N° 8230 DEL 03-04-1936

RESOLUCION DE ALCALDIA N» 21 2 -2023-A/MPMN

Moquegua, 08 AGU 2“23

VISTOS:

El Informe Legal N° 869—2023-GAJ!GM!MPMN, Informe N° 469-2023-8(3F’PPR/GPP/GM/MPMN.
Informe N° 02427-2023-OSLO!GMIMPMN. Informe N° 3?9~2023—ALO;’OSLOIGM!MPMN, y

CONSIDERANDO:

Que, conforme al Articulo 194° de |a “Constitucién Politica del Pert”, modificado por Ia “Ley de
Reforma Constitucional, Ley N° 28607, concordante con lo normado en el Articulo 11 del Titulo Preliminar de la
“Ley Organica de Municipa!idades”, Ley N° 27972; las Municipalidades Provinciales y Distritales, son organos
de gobierno locai Yy tienen autonomis politica, econémica Yy administrativa en los asuntos de sy Competencia,
esto es que la autonomia Municipal supone capacidad de auto desenvolvimiento en lo administrativo, politico

Que, conforme al articulo 20° inciso 6, de Ia Ley Ne 27972, Ley Organica de Municipalidades,
establece que una de Jas atribuciones del Alcalde es: “Dictar Decretos Y Resoluciones de Alcaldia, con

sujecion a las leyes y ordenanzas® |o que concuerda con o dispuesto en el articulo 43° de la misma ley, que
prescribe: “Las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo”.

Que, conforme a| numeral 1.2 del articulo 1° del Texto Unico Ordenando de Ia Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-Jus, establece que los
actos de Administracién interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar Sus propias
actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del
Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan:

Que, mediante | Decreto Legislativo N° 1252, que tiene por objeto crear el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones, como sistema administrativo del Estado, con Ia finalidad
de orientar el uso de los recursos publicos destinados g la inversion para la efectiva prestacién de servicios y
la provisién de Ia infraestructura necesaria para el desarrolio del pais y Deroga la Ley N° 27293, Ley del
Sistema Nacional de Inversién Publica;

Que, mediante Decreto Supremo N° 284-2018-EF » S€ prueban el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1252, Decreto Legislativo que crea e| Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
inversiones, que tiene por objeto establecer las disposiciones reglamentarias para |a aplicacion del Decreto
Legislativo N° 1 252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién
de Inversiones, se indica en sy articulo 17°, numeral 17.10) indica que: “Culminada la ejecucion fisica de las
inversiones, la UE realiza el registro del cierre de las inversiones en el Banco de Inversiones una vez
efectuada la liquidacion fisica y financiera respectiva de acuerdo con Ia normativa aplicable:



fase de ejecucion, numeral 29.4) se indica que: “La liquidacién técnica y financiera se realiza conforme ala
normativa de la materia, Luego de efectuada la liquidacién técnica y financiera, la UE| registra el cierre de las
inversiones en el Banco de Inversiones mediante el Formato N° 09: Registro de cierre de inversion;

Que, mediante la Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM-SGP, se prueba la
Norma Técnica N° 001-2018-SG/SGP, denominada como Norma técnica para Ia implementacion de |a
gestion por procesos en las entidades de la administracion Pablica, tiene por finalidad poner a disposicién de
las entidades de Ia administracién publica disposiciones técnicas para la implementacién de Ia gestién por
procesos, como herramienta de gestion que contribuye con el cumplimiento de los objetivos institucionales y
en consecuencia, un impacto positivo en el bienestar de los ciudadanos;

Que, mediante el Informe N° 3?9-2023:ALO!OSLOIGMIMPMN, de fecha 07 de julio del 2023,
suscrito por el CPC Héctor José Silva Gémez, (e) Area de Liquidaciones de Obras, se informa a la Oficina de
Supervisién y Liquidacién de Obras, Ia entidad tiene Ia necesidad de contar con un documento que detalle

administrativos y la entidad cerrara Sus inversiones de manera oportuna, por lo que est4 area de Liquidacién

Que, mediante el Informe N° 469—2023-SGPPPRIGPPIGMIMPMN, de fecha 24 de julio del 2023,
suscrito por el Lic. Pable Marcos Espejo Sanchez, Sub Gerencia de Planes, Presupuesto Participativo y
Racionalizacién, se informa a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, sobre lo solicitado en el
documento de la referencia para la implementacién del Manual de Proceso de Cierre de Inversiones Publicas,
este cuenta con opinion favorable de la Oficina de Supervision y Liquidacién de Obras, por lo que solicito se
derive el presente a |a Gerencia de Asesoria Juridica para opinién legal y posterior aprobacion con la
resolucioén;

Por tales consideraciones, y en atribuciones de las facultades contenidas por la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades, y estando a las visaciones correspondientes.

SE RESUELVE:

ARTiCULO PRIMERO.- APROBAR, el Manual de Proceso, con Codigo N° OSLO-MP1,
denominada: “MANUAL DE PROCESO CIERRE DE INVERSIONES PUBLICAS”, que como anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, que Ia presente Resolucion de Alcaldia entrara en vigencia a
partir del dia siguiente de sy publicacién,

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, que la Oficina de Secretaria General, realice la notificacién de
la presente resolucién a la Unidades Organicas, que tengan vinculacién con el presente acto.

ARTiCULO CUARTO.- ENCARGAR, a [a Oficina de Tecnologia de la Informacién y Estadistica, Ia
publicacién de la presente Resolucién en el Portal Institucional, de Ia Municipalidad Provincial Mariscal Nieto
- Moquegua

REGISTRESE, CO IQUESE, CUMPLASE.
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Introduccion

" :.-“. El presente Manual es elaborado tomando en consideracién la Resolucién de Secretarfa de Gestidn
</ Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprobé la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, Norma Técnica para
p
~ laimplementacién de Ia gestion por procesos en las entidades de la administracién publica.
La gestién por procesos se define en la Ley 276
Estado, que tiene por finalidad velar porlacalida

lo cual incluye [a gestion por procesos.

58, Ley marco de modernizacién de la gestién del
d enla prestacién de los bienes y servicios publicos,

' La gestién por procesos, de acuerdo con el Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacién de la Gestién Pablica (DS N° 123-2018-PCM), tiene como propésito organizar, dirigir
Yy controlar las actividades de trabajo de una entidad publ
unidades de organizacién, para contribuir con el logro de
se deben determinar los procesos,
metodologias de anilisis para mejo

los objetivos institucionales, para lo cual
la forma de medir sus resultados y la calidad del servicio y las
rar continuamente su desempefio.

Considerando el marco normativo citado y tomando en cuenta la importancia que tienen las
inversiones publicas para la mejora de la calidad de vida de Ia
considera prioritario, dentro del ciclo de inversiones publicas
proceso de cierre es fundamental para asegurar que las inversi
manera efectiva a la Fase de Operacisn y Mantenimiento y los bi
inversiones puedan efectivamente estar a disposicion de la pobl

poblacién en el territorio que se
(normas de Invierte.pe), que el
ones realizadas puedan pasar de
enes y servicios generados por las
acion beneficiaria.

El presente documento dispone asf las acciones que deben seguirse en Municipalidad Provincial de
Mariscal Nieto para la gestién del Cierre de Inversiones Publicas.

Vision del proceso

La entidad cierra inversiones de manera oportuna
objetivos de desarrollo Local.

y contribuye al cierre de brechas y ellogro de los

Misidn del proceso

El proceso de Cierre de Inversiones asegura que los bienes o servicios generados por las inversiones
publicas sean transferidos a las unidades ejecutoras internas o externas a la entidad que son

responsables de su operacién y mantenimiento, a fin de que estos inicien las acciones de

o
% 7 operaciones para la poblacién beneficiaria en forma oportuna.
; /"-‘/ . -
// - Objetivos del proceso

1. Verificar que las inversiones culminadas cumplan con todas las especificaciones de los expedientes
técnicos y con la documentacién ad ministrativa y financiera.
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Conciliar toda la informacién financiera y actualizar toda |a informacion técnica a fin de que
reflejen la realidad de la valorizacign de los bienes o servicios generados por la inversién.

Realizar oportunamente las transferencias de bienes y servicios generados por las inversiones a las
unidades ejecutoras responsables de su operacién y funcionamiento.

Generar la informacién y documentacién necesaria para los registros patrimoniales y legales a nivel
institucional, del Estado y de los registros publicos segun corresponda.

Base legal

Ley 27658, Ley marco de modernizacion de la gestién del Estado.

Decreto Legislativo N° 1252, y modificatorias, crea el Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones (INVIERTE.PE).

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion
Publica al 2030.

DS N° 004-2013-PCM, aprueba Politica nacional de modernizacién de la gestion publica

DS N° 123-2018-PCM, Reglamento del Sistema administrativo de modernizacién de la gestién
publica.

DS N° 082-2019-EF, aprueba el Texto Unico ordenado de la Ley N° 30225, Ley de contrataciones
del Estado.

DS N° 344-2018-EF, aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de contrataciones del Estado.

DS N° 284-2018-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, modificado por el
Decreto Supremo N° 179-2020-EF, del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones (INVIERTE.PE).

Resolucidn de Secretarfa de Gestién Pdblica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprobé la Norma Técnica
N° 001-2018-SGP, Norma Técnica para la implementacién de Ia gestion por procesos en las
entidades de la administracién publica.

- Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, aprueba la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestién de Inversiones, modificada por la Resolucién Directoral N° 006-
2020-EF/63.01 y por la Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/63.01.

11. Ordenanza Municipal N° 023-2019-MPMN, aprueba modificacién de la estructura organica y el
Reglamento de Organizacién y Funciones ROF de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto.

12. Resolucién de Gerencia Municipal N° 011-2013-GM/MPMN aprueba “Directiva para el Proceso de
Recepcién, Liquidacién, Transferencia de las Obras y Proyectos de Inversién o Actividades
ejecutados por administracién directa por la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto Y para la
regulacién de liquidacion o Proyectos de Inversion Ejecutados en afios anteriores”,

+13. Decreto de Alcaldia N° 004-2020-A/MPMN, aprueba la “Directiva para la ejecucién de la inversién
PG publica en la modalidad de ejecucién presupuestaria directa de la Municipalidad Provincial
: 2 Mariscal Nieto.

14. Decreto de Alcaldia N° 008-2023-A/MPMN, que aprueba la Directiva N° 001-2023-
OSLO/GM/MPMN - “Normas y procedimientos para el proceso de verificacién, liquidacién y
transferencia de proyectos de inversién publica ejecutadas por la Municipalidad Provincial de
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Mariscal Nieto, en el marco de los lineamientos administrativos para la depuracién
sinceramiento contable”.

Politicas de operacién del proceso

Se deben considerar como actividades del proceso sélo las acciones que agregan valor al resultado
parcial o final del proceso por parte de trabajadores o funcionarios de Ia entidad.

El expediente del proceso de cierre, que comprende memorandos, informes, resoluciones u otros
Se genera y traslada exclusivamente en forma digital. Las firmas de trabajadores, profesionales o
funcionarios que correspondan se incluirdn en los documentos mediante “Firma Digital” con el
cargo de la entidad otorgado por el RENIEC,

Los documentos que originalmente estin sobre papel deberdn ser digitalizados e incorporados con
firma digital por el funcionario correspondiente a la accién en curso.

El responsable del Area de Liquidacién de Obras definira los métodos de resguardo y seguridad de
los expedientes digitales y establecera los casos extraordinarios en que se realizaria una custodia
del expediente fisico en soporte de papel.

El paso de una accién a otra se realizars de manera directa a la persona (trabajador, profesional o
funcionario) que tiene que procesar, ampliar o resolver, segin sea el caso, agregando valor a la
siguiente accidn.

Las acciones que sean necesarias para el traslado de informacién o expediente del proceso se
realizaran exclusivamente mediante correo electronico a las cuentas oficiales de la entidad que
son asignadas a cada trabajador o funcionario.

De ser necesario el registro en otros sistemas de |a entidad o la toma de conocimiento del traslado
de informacién o del expediente del proceso, en el mismo correo electrénico de traslado se
consignaré con copia a las personas que correspondan.

El lider y todas las personas que intervienen en el proceso deben cumplir diligente y puntualmente
las acciones que se sefialan en el presente manual alcanzando los maximos niveles de eficiencia,
eficacia y calidad, para lo cual se realizaran de forma periddica la evaluacién de los indicadores
correspondientes.

Elaboré: Revisé: Aprobé:
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b

Organizacién Departamento

Macroproceso CODIGO
Lider del Macroproceso
Limites del Proceso

Entradas Salidas

Fort vt R | * Cuaderno de Obra. * Acta de recepciény
* Notificacién de termino | « Registro en Invierte.pe | * Vaioriz_aCione,s d:e Obra. confonr?ifiad deobra,
de ejecucién de obra. del Formato N° g, * Expediente técnico * Resolucién de
Cierre de inversiones. modificado. liquidacién de obra.

* Actadetransferencia
de bienes y servicios.

* Formato N° g, Cierre de

Inversiones, Invierte.pe.

Clientes

* Unidad Ejecutora encargada de operaciény
mantenimiento.

+ Oficina de Control Patrimonial.

Proveedores

* Gerencia de Infraestructura Publica
* Subgerencia de Obras Publicas

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras
* Area de liquidacién de Obras

* Subgerencia de Presupuesto y Hacienda

* Subgerencia de Contabilidad

* Subgerencia de Logistica y Servicios Generales
Requerimientos de los Proveedores

* Especificaciones precisas.

+ Calidad de la informacién e insumos.
Descripcién de Indicadores

* Porcentaje de obras cerradas en el banco de La descripcidn de los indicadores se detalla en este

inversiones. documento con cédigos:
* Porcentaje de obras con anotacién de término y * OSLO-MP1-h

Requerimientos de los Clientes
* Oportunidad y calidad de la informacién.
* Legalidad de la documentacién.
Indicadores

conformidad de supervisién. * OSLO-MP1-12
+ Porcentaje de obras con conformidad de término | OSLO-MP1-13
de ejecucién y acta de recepcion. * OSLO-MP1-ig
*+ Porcentaje de obras con acta de recepciony ¢ OSLO-MP1-I5
resolucion de liquidacién. * OSLO-MP1-l6

* Porcentaje de obras con resolucién de liquidacién
y acta de transferencia de activos.

Porcentaje de obras con acta de transferencia de
activos e informe de cierre Invierte.pe.

Entidades o Areas Organicas Involucradas
* Gerencia Infraestructura Piblica

*+ Gerencia de Administracién

* Subgerencia de Obras Ptblicas * Subgerencia de contabilidad
* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras * Subgerencia de tesoreria
+ Area de Liquidacién de Obras

* Subgerencia de logfstica y Servicios Generales
+ Gerencia Planeamiento y Presupuesto + Oficina de almacén

* Subgerencia de Presupuesto y Hacienda

Elaboré: Revisé: Aprobd:
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Termina proceso de
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No :Informe Si

o Inicia proceso de
conforme?

recepcién de obra

o | Inicia Proceso de :
Liquidacién de Obra

iInforme Si ; Firma Resolucién de
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Proceso

Término de ejecucién de obra

Subgerente de Obras Publicas

Descripcién del Proceso de Término de Ejecucion de Obra

Subgerencia de Obras Publicas

| * Verificacién de

 Solicitud de _
recepcién de obra.

* Anotacién de la
culminacién del
proyecto en el
cuaderno de obra,

Clientes

* Inspector [ supervisor de obra.
* Residente de obra o contratista.

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.
Requerimientos de los Clientes

* Oportunidad y calidad de la informacidn.
* Legalidad de la documentacién.

* Expediente técnico modificado.
* Preliquidacién de obra

Indicadores

Porcentaje de obras con anotacién de término y
conformidad de supervisién.

Entidades o Areas Organicas Involucradas
* Subgerencia de Obras

culminacién de
trabajos de obra.

* Anotacién de
culminacién de
proyecto en
cuaderno de obra.

* Expediente
modificado.

* Conformidad de
culminacién de
proyecto.

Proveedores

* Expediente de obra

documento con cédigo:

OSLO-MP1-12

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.

* Residente de obra o contratista.

* Inspector / supervisor de obra.
* Subgerencia de Obras Ptiblicas.

Requerimientos de los Proveedores

Descripcién de Indicadores
La descripcién del indicador se detalla en este

OSLO-MP1-P1

+ Solicitud de
conformidad de
termino de obra.

* Informe de
conformidad o con
observaciones.

* Nueva solicitud de
conformidad de
termino de obra.

* Conformidad de
culminacién de
proyecto.

* Informe solicitando la

recepcion del

proyecto.

Publicas.
Elaboré: Revisé: Aprobd:
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Diagrama del Proceso Término de Ejecucion de Obra

wammo, Oficina de Supervision
Contratista <

4 Dy

Anctacion en Si
cuaderno de obra cel
TerMing ce ejecucion
¥ solicita cenformidad

No

y

S5e levantan Si
coservaciones y
sol<ita nuevamente
conformidac

T

SCiiCita se incie
Irocesc de recepc o
ce obra

l

Envia
conformicad
de obra para
la recepaion
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Detalle de Acciones del Proceso Término de Ejecucién de Obra

Accidn Proveedor Entrada Salida Cliente Tiempo
Anotacién de la

culminacién del proyecto Verificacion de|Solicitud de

enelcuadernode obray  |Residente de S : Inspector /

i culminacién  |conformidad ; g
comunica al obrao : : supervisor 1dia
. = : de trabajos de [de termino de
inspector/supervisor para |contratista de obra

i . obra obra

la verificacién de los
trabajos.
Se verifican los trabajos en ;

: 3 I Anotacién de
funcién al expediente S Informe de ;

. . Inspector/ culminacién . Residente de
técnico. Si hay . conformidad

. . supervisorde (de proyecto obrao 2 dfas
observaciones comunica o con )
; obra en cuaderno . contratista
para las correcciones observaciones
. de obra
correspondientes.
Nueva

Selevantan observaciones solicitud de Inspector /

y se solicita nueva Residente de |Expediente y : '
8 . conformidad  [supervisor 5 dias
conformidad de obra modificado :
s de termino de |de obra
culminacién de obra.
obra
Ze?ﬁca bel Ievan'tamien;o bt Contormidad
i S i i c.o Expediente |de Residente de ;
conformidad de la supervisor de o e g 2 dias
g s ; modificado  [culminacién  |obra
culminacién fisica de Ia obra
de proyecto
obra.
S Conformidad |Informe Oficina de
Se solicita la recepcién de & de solicitando la |Supervisiény :
e de Obras ol e ¢ e 1dia
los trabajos ejecutados. Publi culminacién  [recepcién del Liquidacidn
tHlicas, de proyecto  |proyecto de Obras
Elaboré: Revisé: Aprobd:

Fecha: ../|..J.. Fecha: ...l...[. Fecha: ..[..[|.
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Cierre de Inversiones Publicas

Descripcion del Proceso de Recepcién de Obra

Organizacion Departamento

N Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto Subgerencia de Obras Puiblicas

Proceso CODIGO
[OSLOWP: P |
Lider del Proceso
Lfmltes del Proceso

Entradas Salidas
- | * Informe de *+ Solicitud de
* Solicitud de recepcién o nforme final de conformidad de recepcién de obra.
de obra. obra. término de obra. * Convocatoria al
* Expediente de Comité de Recepcién
término de obra. de Obra.

* Acta de verificacién * Acta de verificacién
deobrano conforme. | de obra conforme o

* Expediente de no conforme.
término de obra * Nueva solicitud de
modificado. recepcion de obra.

* Acta de verificacién * Acta de verificacién
de obra conforme. de obra conforme.
Proveedores

* Residente de obra o contratista.

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras,
* Comité de Recepcién de Obra.

Requerimientos de los Proveedores

* Expediente del proyecto.
* Documentacién completa.

Clientes

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.
* Miembros del Comité de Recepcién de Obra.
* Residente o contratista de obra.

Requerimientos de los Clientes

* Documentacién completa.
* Expediente técnico conforme.

* Ejecucién conforme a expediente técnico.
Indicadores

Porcentaje de obras con conformidad de términ
de ejecucién y acta de recepcién.

Descripcién de Indicadores

© | La descripcién del indicador se detalla en este
documento con cédigo:
OSLO-MP1-13

Entidades o Areas Organicas Involucradas

* Subgerencia de obras Publicas. * Comisién de Recepcidn, Liquidacién y
* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras. Transferencia de Obras y Proyectos.

Elaboré: Revisé: Aprobé:
Fecha: ..[..[.. Fecha: ..l.l.. Fecha: ...l.l..
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Cierre de Inversiones Publicas

. : : Se revisa
i
Se solicita recepcidn _ expediente y
de obra &
! convoca al Comité

Serealiza No
rectificacion de obra |g -
y expediente técnico i

Se realiza
sl verificacion fisica de

_ | Se elabora acta y
Se e{ab?;:m:rmc . [ suseriben miembros
Fina Obra : del Comité

Se envia informe
Final para
Liquidacion de
Obra

&
oqueast/

— S

Elaboré: Revisé:
Fecha: ../../.. Fecha .olle. - reehs: Ll



Versién

Codigo

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Cambios Paginas

Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Publicas

Accion Proveedor Entrada Salida Cliente Tiempo
Se solicita Residente de Informe de Solicitud de ;}ﬁcmaid.g
recepciéndeobra 2P conformidad de [recepcién de I.UP.ZW 5:5 i dy 1dfa
P contratista término de obra|obra ifacionge
Obras
Se revisa :
expediente y Residente de ; Con\fo?atona - Mfen_'ul:zros del
. Expediente de |Comité de Comité de
convocaal Comité [obrao : 1dia
i L término de obra Recepcion de Recepcién de
de Recepciénde  |contratista
Obra Obra
Obra
’ Miembros del Acta de ;
Se realiza : . 7 Residente o
; . . Comité de Expediente de |verificacién de 3
verificacién fisica " i contratistade | 5 dfas
g Recepciénde 'término de obra|obra conforme 2
Obra 0 no conforme
La CRLT(?P realiza Comitdde ke Subsanac-ldn de Oﬁcma.d.e
observaciones a Ia . Ra Ll observaciones |Supervisién y
e Recepcién de verificacién con LW 30 dias
verificacién del ob hssiacite: porlos liquidacién de
Proyecto. = N ejecutores Obras
Firma del Acta
derecepciéon  [Miembros del
Convocatoriaal |Comité de
Se revrsa.las Redidente o Comlte'de R'ecc?pc@rj
observaciones : Recepcidén Liquidacién y "
obrao modificada. SENCE 1dia
subsanadas porla corftrtlon Liquidaciény [Transferencia
CRLTOP. . Transferencia |de Obrasy
de Obras y Proyectos de
Proyectosde [Inversidn.
Inversién.
Se adjuntarj al Informe fisal de Oficina de
; : Actade obra o proyecto "
informe final el acta |Residente de N . Supervisién y .
; verificaciénde |y solicitudde |2 P Ve 5 dias
de recepcién de obra : B liquidacién de
obrafirmada |Liquidacién de
obra s Obras

CRLTOPI= Comisién de Recepcion,

Elabordé:
Fecha: ../[../..

Aprobd:
Fecha:

ks

Liquidacién y Transferencia de Obra y Proyectos de Inversién.




i
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Codigo Versién
OSLO-MP1 | 10 |

¥

"4

=

Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Publicas

Cambios Paginas

Descripcién del Proceso de Liquidacion de Obra

rga ACIO

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto | Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.

Liquidacién de Obra

Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.

* Revisiény

* Revision de
expediente e aprobacién de
informe final de liquidacién del
obra. proyecto de
inversion.

Clientes

* Jefe del Area de Liquidacién de Obras o
Residente de obra.

* Equipo de liquidacién de obra.

* Subgerencia de Contabilidad.

* Liquidador financiero.

* Secretaria de OSLO.

* Gerente de infraestructura Publica.

Requerimientos de los Clientes

* Documentacién completa y conforme.
* Ejecucién de partidas de acuerdo con
expediente técnico.

ddd

| + Expediente de Informe

Final del proyecto
presentado de acuerdo
a la Directiva.

* Informe con
inconvenientes durante
el proceso de
liquidaciones (bienes no
patrimonializados,
pagos pendientes,
anulaciones etc.).

* Plan de Trabajo de
proceso de Liquidacién.

* Remisién de Actade
Conciliacién.

* Proyecto de Actade
Liquidacién validada.

* Expediente de
liquidacién técnicay
financiera.

* Proyecto de resolucién

gerencial de aprobacién

de Liquidacién técnicay
financiera del proyecto.

Proveedores

* Residente de obra.
+ Jefe de la OSLO.

* Equipo de especialistas de liquidacién de obra.

* Liquidador financiero.

* Subgerente de Contabilidad.

Requerimientos de los Proveedores

* Informacion precisa y oportuna.
* Documentacién completa.

el 8
OSLO-MP1-P3

dlidd

* Informe de conformidad
u observaciones.

* Expediente del proyecto
corregido.

* Memorando de
designacién de
Liquidador técnico
financiero.

* Plande trabajo
aprobado.

* Proyectode Actade
conciliacion.

* Proyecto de Acta de
Liquidacidn validada.

* Informe parala
aprobacién de acto
resolutivo del proyecto.

* Resolucién aprobada,
firmada y distribuida

Revisd:
Fecha:

Elaboré:
Fecha:
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Aprobo:
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>
% Manual de Proceso

%f—;\ o ] F -
Cierre de Inversiones Publicas

Cambios Paginas

¢ Conciliacién y reclasificacién de partidas
de acuerdo con el tipo de inversién.

Indicadores

Porcentaje de obras con acta de recepcién
y resolucién de liquidacién.

Descripcién de Indicadores

documento con cédigo:
OSLO-MP1-14

Entidades o Areas Organicas Involucradas
* Subgerencia de Obras Publicas.

* Subgerencia de Contabilidad.

Obras. * Area de Liquidacién de Obras.

La descripcién del indicador se detalla en este

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de <+ Gerencia de Infraestructura Publica.

Elaboré: Revisé: Aprobé:
Fecha: ..J..[.. Fechiy wafid Fecha:
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_OSLO-MP1 | 1.0 |

Cédigo Versién

Cambios Paginas

4

Se carnge eamed rate
¥y seremite para
canformidag

S=reviss sspediente e

~fonmre final ge plara

[ —®expediente y elabora

Se dezigna equipo de
especialistas para
liquicdacion de

proeyecto

'

Serevisa

Plan de Trabajo

Diagrama del Proceso Liquidacién de Obra por Administrac
Directa

ion

Se corrige Si aay
Wit ol Q bse:vacione 53>
proyecto
No
5e aprueba plan de
trabajo de
liquidacion
Elabord: Revisé: Aprobé:
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Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Publicas

Versién

Paginas

Elaboré:
Fecha:

.

' -

Se¢ elaboran hojas Se inicia el proceso
detrabajopara |9 de liquidacion de
conciliacion obra
Se realizan

reuniones de

Se coordina con
funcionarios la
firma del Acta de
Liquidacién
]
! Se revisa y aprueba
Y ~—  Resolucion de
J Liquidacion
Se eiabora proyecto 5
de Resolucién
Se envia exped.
para
transferencia
e activos
Revisé: Aprobé:
Fecha: ..l..l. Fecha  ..l..l.




Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Codigo

=

Manual de Proceso

Cierre de Inversjones Puablicas

Cambios

Versién

Paginas

Administracién Directa

Detalle de Acciones del Proceso de Liquidacién de Obra por

Accion Proveedor Entrada Salida Cliente Tiempo
El Residente de obras Aoviince informe _ final Soilc;r;\afigteén
; Subgerenciade |informe final por |conforme y/o| - PerVIsiony 2
prencnta elintanme Obras Pdblicas |el inspector d b i Lquidaciénde| 5 dfas
final de obra RRElardE  Jobserviciones Obras/Residen
obra.
te,
Oficina de Conformldad al Oficina de
El Inspector revisién Supervisién y Informe Final de Informe Final |Supervisién y
las observaciones al Liquidacién de UGS sila del proyecto |Liquidaciénde 5 dias
informe final. Obras/Resident diect conforme. Obras/Residen
5 irectiva. =
Memorando
Se realiza de
designacién de g designacién  |Equipo de
equipo de Residentede |-XPedientedel de Eiuipo de esqpecialistas .
especialistas parala [obra proyec.to Especialistas  |de liquidacién TS
liquidacién del comregido para de obra
proyecto liquidacién de
obra
¥ O — A.rea de Expediente de  [Seelabora Area de
4 del proyecto Liquidaciénde |Proyecto para |Plande Liquidaciénde| 3 dfas
Obras Liquidacidn trabajo Obras
Reuniones de
trabajo conlas
dreas
Se identifica Equipo de ;::gﬁzn?z:tes ::;I?;;adas Equipo del
inconvenientesala especialistas de - : ; drea de
Ol (e ; . al expediente del [inconveniente | T 5 dfas
liquidacién del liquidacién de 4 = Liquidacién de
proyecto para  [sidentificados
proped, ohm. liquidacion. durante el ouxa
proceso de
liquidacion del
proyecto.
Se elaboran hojas de
trabajo para Revisién del acta
elaboracién de acta Ubultaidos de conciliacién  |Aprobacién Subgerencia
de conciliacién y Hrarrctero porla del acta de de 5 dias
reclasificacién de Subgerenciade |conciliacién  |Contabilidad
partidas de gasto del Contabilidad
proyecto.
Elaborg: Reviso: Aprobd:
Fecha: ../|../.. Fecha; ...J..[.. Fecha: ...[..J..



Cadigo Versién
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~

Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Pablicas

Cambios

Paginas

N° Accion Proveedor Entrada Salida Cliente Tiempo
Informe parala Tramita el
ARraRecion informe para
Presentacién de Area de mediante acto Ee o 5 cién
liquidacién técnicay liquidaciénde |resolutivo de megian Vst Jefe de OSLO | 2dias
financiera Obras liquidacién .
Técnica resolutivo del
Financiera. PROYCEt0
o Suscribe la
Emite informe legal .
resolucién
referente ala baricialicl
resolucién de Gerencia de 8 i 3
e : aprobacién de |Gerencia
aprobacion de la Asesoria Informe legal Liquidadién  |Municipal 1dia
liquidacién técnicay |Juridica a4 : P
fi s el técnicay
R :ra financiera del
proyeeo proyecto
Zmlte Iabres.gluudn it Resoliidlan
leva"g;o f?:r; . P:: Faas Serentia las GZrencia? Sprabadie, Geteticly 3 dfas
g y e Municipal T firmaday Municipal
SRehcing distribuida
Involucradas
Elaboré: Revisé: Aprobé
Fecha: ..Jl..L.. Fecha: ....)..l. Feches olual




Versién

Cédigo

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Cambios

Paginas

%}'ﬁ} Manual de Proceso
i Cierre de Inversiones Publicas

Organizacion Departamento

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
Proceso CODIGO
Lider del Proceso

Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras
Limites del Proceso Entradas Salidas

| * Resolucién de ¢ Convocatoria a los

+ Convocatoriaa la i Actualrzacmn da. liquidacién de obra. miembros del Comité.
Comisién de CRLTOPI. expediente de * Actadesesiéndel * Solicitud de registro de
liquidacién y solicitud Comité, activos en el patrimonio

decierredeinversién, | * Registropatrimonialde | de la entidad.
activos generados por | * Solicitud de recepcién

inversién, deactivos y suscripcion
* Solicitud de recepcién de Acta.
deactivosy suscripcién |+ Actade transferencia
de Acta. suscrita.
* Actade transferencia * Expediente actualizado
de activos. de liquidacién y
transferencia de

activos.

Clientes Proveedores

* Miembros del Comité de Recepcién, Liquidacién,| + Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.
Transferencia de Obras y Proyectos de Inversién| « Comité de Recepcidn, Liquidacién, Transferencia de

CRLTOPI. Obras y Proyectos de inversidn.

* Jefe de oficina de Patrimonio. * Jefe de oficina de Patrimonio.

* Unidad Ejecutora de Ja entidad responsable dela | + Unidad Ejecutora de Ia entidad responsable de la
operacién y funcionamiento. operacién y funcionamiento.

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras,
* Subgerencia de Obras Publicas,

Requerimientos de los Clientes Requerimientos de los Proveedores

* Ejecucién de acuerdo con expediente técnico. * Informacién precisa y oportuna
* Documentacién completa. * Documentacién completa.
* Registro oportuno de activos en el patrimonio dela

entidad.
Indicadores Descripcidn de Indicadores

Porcentaje de obras con resolucién de liquidaciény | La descripcién del indicador se detalla en este
acta de transferencia de activos. documento con cédigo:
OSLO-MP1-I5

Entidades o Areas Orgénicas Involucradas

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras, * Oficina de Patrimonio.

* Comisién de Recepcién, Liquidacién y * Unidad Ejecutora de la Entidad responsable de la
Transferencia de Obras y Proyectos de Inversién. Operacién y Funcionamiento.

Elaboré: Revisé: Aprobé:

Fecha: ..L..L.. Fecha: ...J[...[.. Fechay ...l..).
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Cambios

Paginas

Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Publicas

Diagrama del

Proceso de Transferencia de Activos a Unidad
Ejecutora Interna
Unidsed €jecutora de s

Entidad Responiabie de
la Operacién y

Seconvoca ala
Comusion ce

ol PAITMOTal de actvos

Se solicita registro

Transfarengia de
Obras y Proyectos

generados por las
imversiones

patrimonial de activos

Se realiza registro

generadoes por la
IVersion

@ verfican actives v se
SUsSCriDe Acta de
Transferencia ce

Activos

Se
ACTua za expecente y
s0/iICta cierre de
IMversion

Se envia
expeciente
para cierre de
inversion

Fin
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Version

Codigo
OSLO-MP1
Cambios

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Manual de Proceso Paginas

Cierre de Inversiones Publicas

Lt

Detalle de Acciones del Proceso de Transferencia de Activos a
Unidad Ejecutora Interna

Accién Proveedor Entrada Salida Cliente Tiempo
Se convocaala Mlerplzrgs del
Comisién RLTOPI | ;0"‘“ a6
parala SUBERVIEISR Resolucién de  |Convocatoriaa uec?gm?g;‘
transferencia de i F:j idacién ge liquidacion de  |los miembros Tgu fac %2 1dia
activos generados q obra. del Comité. FroRIEnsA
. : Obras. de Obrasy
por la inversién
i Proyectos de
ptblica. ;
Inversidn,
Se solicita el Comite de
. Recepcidn, Solicitud de
i e Liquidacidn registro de
patrimonial de q g Actade sesién g. Jefe de oficina :
. Transferencia b activos en el R 3 dias
activos generados del Comité. i de Patrimonio.
de Obrasy patrimonio de la
por las i
idsnes Proyectos de entidad.
Inversién
Registro Solicitud de L{nldad
= : , ; Ejecutora de la
Se solicita - patrimonialde [recepcién de .
: Jefe de oficina ; 5 entidad 3
recepcién formal : 4 activos activos y 5 dias
] de Patrimonio. i responsable de
de activos. generados por  [suscripcién de 5
inversién Acta l#operadidny
. : ) funcionamiento.
Se Yerlflcan So!tmtx{d de Oficina de
activos y se - recepcionde  |Actade .
; Jefe de oficina i X Supervisién y 6
suscribe Acta de i , activos y transferencia S gt 3 dias
; de Patrimonio. o g Liquidacién de
Transferencia de suscripciéonde  |suscrita.
: Obras.
Activos, Acta.
Se prepara .
expediente {EJ.::ja:)ra il Expediente
actualizado de ] - Acta de actualizado de .
o entidad . W Subgerencia de
5 |liquidacién y transferencia de [liquidacién y : 3 dias
/ responsable de . . Obras Ptiblicas.
transferencia y : activos. transferencia de
NP la operaciény i
solicita cierre de ] ; activos.
; ki funcionamiento.
inversién.

Elaboré: Revisé: Aprobd:
Fecha: ../..[.. Fecha: .l..l.. bechar L.l



Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Codigo

Manual de Proceso
Cierrede Inversiones Publicas

Cambios

Ejecutora Externa

Se € abora exped ente
Ce transferencia ce

Serevisa expediente

- de inversien y
Atvos y notificaala H documentos de
Entdad responsabbe transferenca

Se elabora informe y

solicita aprobacion de
convenio

interinstitucional

-

Comsién
CLEdmira sobre
| propuesta ce
Converio

Diagrama del Proceso de Transferencia de Activos a Unidad

Suscroe conven o con
el representante de a
Entidag Sesponsable

Se prepara Se hace entrega y se
exped ente o suscribe Acta de "
del proyecto y sohcita Transferenca de :
clerre de inversion Activos
Se envia
expeciente
para cierre de

inversion
Elaboré: Revisé: Aprobé:
Fecha: ...../... Fecha: «..lal.. Fecha:
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Codigo Version

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Cambios Paginas

Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Publicas

Detalle de Acciones del Proceso de Transferencia de Activos a
Unidad Ejecutora Externa

Accién Proveedor Entrada Salida Cliente Tiempo
i o bled
Se elabora expediente . solicitando = ruiRge
; Resolucién de | operaciény
§ de transferencia de Jefede OSLO [liquidacién de |MCiar Proceso P - dis
activos y notificaala og = € |de gctontaimlen yois
Entidad responsable - transferencia [ 9€ activos
: generados por
de activos : ;
inversion

Serevisa expediente Expediente de (Oficio de

devemidny Jetedgla proyecto a conformidad u |Jefe de OSLO | 10 dias
documentos para OsLO sraristeri Sbarveria e
transferencia 9 PYREIoR
Entidad Unidad
Se modifica responsable de Oficio Ejecutora de la
expediente operacién y i comunicando |entidad
; . : Oficio de : N
atendiendo funcionamient o expediente responsablede| 5 dfas
: § observaciones : ;
observacionesdela o de activos atendiendo la operacién y
Entidad responsable |generados por observaciones |funcionamient
inversion o]
i ticclaaiabl de|Oficio de it
Se verifican activos y 2 n. ] : solicitando Consejo
; operaciony  |conformidad ) s
se suscribe Acta de ; : , aprobaciénde |Provincial de "
. funcionamient |de expediente : kg 15 dias
Transferencia de ; convenio de Mariscal
i odeactivos |de " e
Activos d inaienc transferencia |Nieto
_gener.a’ 0s por |transferencia deactivos
inversién
; Acuerdo de
Sereciben activos y se Consefo Concejo
ibe Acts d y Provincial de Pr. vinlc ial Convenio Alcalde 15 dfas
b b .a - “Mariscal 2 firmado Provincial
Transferencia Nieto” aprobando
Convenio
Se prepara expediente Convenio y
del. Rroyect:o y se A!cal.de' C.OI'IVC‘I'IIO Actade _ lefede0SLO | 15 dias
solicita el cierre de Provincial firmado Transferencia
inversién firmada
Elabord: Revisé: Aprobé:

Fecha: ... .. Fecha: -..l..[J. Fecha: ..l..l..



Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Cadigo Version

i Manual de Proceso S
%AM L] L 4 L
Cierre de Inversiones Publicas
Descripcion del Proceso de Cierre de Inversion

O g3 ACIO Departamento
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto Gerencia de Infraestructura Publica
Proceso OD O
Cierre de Inversién OSLO-MP1-P5

| + Solicitud de cierre de | »

Gerente de Infraestructura Publica
gel Proceso
* Revisidn de * Solicitud de los
expediente registros de
actualizado del propiedad de los
proyecto. activos generados

por la inversidn.

Clientes

* Gerente de Infraestructura Publica.
* Responsable de cierre de inversiones.
* Oficina de patrimonio.

Requerimientos de los Clientes

* Documentacién completa.
* Registro de cierre acorde a normativa.

Indicadores

Porcentaje de obras con acta de transferencia
de activos e informe de cierre Invierte.pe.

Entidades o Areas Organicas Involucradas
* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.

inversién.

* Informe con
observaciones. .

* Informe de
conformidad y
autoriza cierre de
inversion. .

* Formato N° g
registrado en
Invierte.pe. .

Proveedores
* Jefe de OSLO,

* Gerente de Infraestructura Publica.

* Responsable de cierre de

Requerimientos de los Proveedores

* Informacién precisa y oportuna.
* Documentacién completa.

Descripcion de Indicadores

La descripcién del indicador se detalla en este

documento con cédigo:
OSLO-MP1-16

* Gerencia de Infraestructura Publica.

Informe de
conformidad u
observaciones.
Expediente
modificado y nueva
solicitud de cierre de
inversidn.

Formato N° g
registrado en
Invierte.pe.
Expediente del
proyecto actualizado.

inversiones.

Elabord:
Fecha: ../..[..

Revisé:
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Cierre de Inversiones Publicas

Diagrama del Proceso de Cierre de | nversién

mnm. Gerancia de infraestructura |

> Pubhica
Se revisa expedients
Secornge expec ente : 7
¢ Souctacierre de i SUERSISho
” soﬂ: i ln » Cacumentos de
i transfererca

Si

(Hay
bservaciones?

Se pr!pm Seregistra cierre
= ‘xﬂﬂ:ﬁm“' 12 [ deinversion (Fermato
el proyecto y scheoita N’ 9 - Invierte,
|registros de propiedad . g

4

Se envia
expeciente
para registro
ce propiecad

Fin
tives ce la Entidac

i
Activos ce
otra Entidac
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Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Codigo

Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Publicas

Cambios

Versién

Paginas

Proveedor Entrada Salida Cliente Tiempo
Serevisa expediente Oﬁcma_d.e Solicitud de Informe de Gerente de
A Supervisiony |~, "
actualizado del Liquidacién de cierre de conformidad u |Infraestructura 5 dias
proyecto Obras. inversién observaciones |Pdblica
Serealizaregistro de S fje Formato N°9 |Responsable
5 Gerente de conformidady ; d ’
Formato N°g en s registrado en |de cierre de 2 dias
Invierte.pe Infraestructura |autoriza cierre Invierte.pe inversiones
i de inversidn P
Se prepara expediente
del proyecto y solicita
los registros de Responsable  |Formato N°9 |Expedientedel | . .
. ; ; Oficina de
propiedad de los decierrede  |registrado en proyecto e 2 dfas
activos generados por |inversiones Invierte.pe actualizado P
inversién que
correspondan
Elaboré: Reviso: Aprobé
Fechat  oF.la Fechar ilelis Eeche: ... L.




i s o - i g . Cédigo Versién
’-?5 Municipalidad Provincial Mariscal Nieto OSLO-MP1
% Manual de Proceso Sablos | Pégiie
T Cierre de Inversiones Publicas

Descripcion de Indicadores de Control

DdIg0
Porcentaje de obras cerradas en el banco de inversiones. OSLO-MP1-1
O = ACIO Departa = 0
Municipalidad Provincial Mariscal Nieto Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras
oOproceso Proceso
Cierre de inversiones NA

Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de
Obras

diidad

NA

Establecer el nivel de avance en el cierre de las inversiones del banco de inversiones de |a entidad

gdades en gque ae Feriod dad
Porcentaje Mensual
O a de Obte O
Registro

* Subgerente de OPMI emite reporte de inversiones de la entidad.

* Gerente de Infraestructura Publica remite reporte de cierre de las inversiones y comunicaala
Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.

Método de célculo

% OCBI = N°de obras cerradas  x 100
N°de obras por cerrar + N° de obras cerradas

Donde:
OCBI=Obras cerradas del banco de inversiones

El% OCBI se obtiene de dividir el ndimero de obras con estado de inversién “cerrada” entre la
sumatoria del nimero obras por cerrar y el niimero de obras cerradas del banco de inversiones
institucional; el valor obtenido de Ia divisién es multiplicado por cien.

Resultado

Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras informa mensualmente los resultados del
indicador

Numerador Denominador

Nimero de obras por cerrar més Ntimero de
obras cerradas del banco de inversiones
institucional

Interpretacion del Resultado

Un porcentaje cercano o igual al 0% es deseable
Identificar el grado de obras cerradas del banco Y positivo, dado que muestra que se estan
de inversiones institucional. cerrando la mayor parte de inversiones por
cerrar del banco de inversiones institucional.

Nimero de obras cerradas durante el mes de
evaluacién

Obijetivo

Entidades o Areas Organicas Involucradas

Elaboré: Revisé: Aprobg:
Fecha: ../..L.. Fecha: ..l.l.. Fechia: ...l
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Cambios Paginas

Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Publicas

¢ Gerencia de Infraestructura Publica * Subgerencia de presupuesto

* Subgerencia de Obras Publicas * Gerencia de administracion

* Oficina de supervisién y liquidacién de obras ~ + Subgerencia de contabilidad

* Gerencia de Planeamiento y Presupuesto * Subgerencia de tesoreria
* Subgerencia de logistica y servicios generales
* Oficina de almacén

Elaboré:

Fecha:

e )

Revisé: Aprobé:
Fecha: ...l..l.. racheey .l



Caodigo Versién

_OSLOMP1 | 1.0 |

Cambios Paginas

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Manual de Proceso
Cierrede Inversiones Publicas

Indicador Cédigo

P o 2notacon d éminoy conornidaddesperviion | oo e
Organizacién Departamento
P

roceso Subproceso

Término de ejecucién de obra
Lider del Proceso

Lider del Subproceso
Subgerente de Obras Publicas e TR
Finalidad

Establecer el nivel de avance en la culminacién de las acciones hasta la conformidad del término
de ejecucién de obras

Unidades en que se mide Periodicidad

_
Forma de Obtencién

Registro
* Residente de obra registra que termind la ejecucién de obra,

® Supervisor de obra realiza anotacién de conformidad en cuaderno de obra.
Método de ciiculo

% OATCS =N°de ob:a;mmriqmg_dmriomi_dad,@snpervisig’_n X 100
N° de obras con anotacién de término

Donde:
OATCS=0bras con anotacién de término y conformidad de supervisién

El % OATCS se obtiene de dividir el nidmero de obras con informe de conformidad de supervisién
del término de ejecucién entre el ndimero de obras con anotacién de término de ejecucién en el
respectivo cuaderno de obras; el valor obtenido de la divisién es multiplicado por cien.
Resultado

Subgerente de obras informa mensualmente los resultados del indicador
Numerador Denominador
Nimero de informes de conformidad de Numero de obras que cuentan con anotacién
término de ejecucidn de obra durante el mes de | que termind la ejecucién de obra en el Cuaderno
evaluacién de Obra respectivo

Objetivo Interpretacion del Resultado
Identificar el grado de obras terminadas que Un porcentaje cercano o igual al 100% es
tienen registro de conformidad de obra, lo cual | deseable y positivo, muestra la culminacién
demuestra la culminacién del paso que permite | fisica y administrativa de Ia ejecucion de obray
-7\ | dar inicio al proceso del cierre de inversiones. da inicio al proceso de cierre.
ot l| Entidades o Areas Organicas Involucradas
_/|* Subgerencia de Obras Publicas. * Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.

Elaboré: Reviso: Aprobé:
Fecha: ../../.. Fecha: ...l...[.. Fecha: .. J..l..
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Cierre de Inversiones Publicas

Indicador Cédigo

Porcentaje de obras con conformidad de término de ejecucién y acta de
recepcién OBLOMPIS
Organizacién

Departamento

Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras
Subproceso

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto
Proceso

Recepcidén de obra

Lider del Proceso Lider del Subproceso
Subgerente de Obras Piblicas N
Finalidad

Establecer el nivel de avance del pProceso de cierre con la identificacién de las obras con
conformidad de término de ejecucion que ya cuentan con acta de recepcién de obra.
Unidades en que se Mide Periodicidad

B e - Thoal S ———
Forma de Obtencién
Registro

* Supervisor emite informe de conformidad de término de ejecucién de obra.

® Actas de recepcién de obras suscritas por miembros del Comité de Recepcién y comunicadas a
la Subgerencia de obras.

Método de cilculo
%O0AR=  N°deobras que cuentan con acta de recepcién x 100
N° de obras con informe de conformidad de término
Donde;

OAR=0bras con acta de recepcién

EI % OAR se obtiene de dividir el niimero de obras que cuentan con acta de recepcién entre el

nimero de obras con informe de conformidad de término de ejecucidn; el valor obtenido de la
divisién es multiplicado por cien.

Resultado

Subgerente de obras informa mensualmente los resultados del indicador
Numerador

Denominador

Numero de obras que cuentan con informe de
conformidad de término de ejecucién de la obra
por parte de supervisién
Interpretacién del Resultado

Ntimero de obras terminadas que ya cuentan
con Acta de Recepcién de Obra

Objetivo

Identificar el grado de obras terminadas que
tienen Acta de recepcién de obra, lo cual
demuestra la culminacién del paso que permite
dar inicio al proceso de liquidacién de inversiones.
Entidades o Areas Organicas Involucradas

* Subgerencia de obras Publicas.

Un porcentaje cercano o igual al 100% es deseable
Y positivo, muestra la recepcién técnica y fisica de
obra terminada.

* Comision de Recepcidn, Liquidacién y

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Transferencia de Obras y Proyectos de
obras. inversion.
Elaboré: Revisé: Aprobé
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Indicador Codigo
Porcentaje de obras con acta de recepcién y resolucién de liquidacién. OSLO-MP1-14

Organizacién Departamento

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras
Proceso Subproceso

SP1: Liquidacién de obras ejecutadas por
administracién directa

SP2: Liquidacién de obras ejecutadas por
contrata

Lider del Subproceso
Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién Equipo de especialistas designados para la

detibrag I|<:’|u1rfiac16n técnica y financiera de obras
publicas.

Liquidacién de obra

Lider del Proceso

Establecer el nivel de avance del proceso de cierre con la identificacién de las obras con acta de
recepcién que ya cuentan con resolucién aprobatoria de la liquidacién técnica y financiera.

Porcentaje Mensual
0 a de Obte O
Registro

* Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de obras identifica el nimero de actas de
recepcion de obras suscritas por miembros del Comité de Recepcién y comunicadas a la
Subgerencia de obras puiblicas.

| » Jefe dela Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras identifica la cantidad de Resoluciones
que aprueban la liquidacién técnica y financiera de obras publicas.

Método de cilculo

—

% OLTF = mid_ehob_rasgue.g;ent_angoate_sqm_ddrx_d.&apmhacmn_dgligu_imm X 100
N° de obras con acta de recepcién

Donde:
OLTF=Obras con liquidacién técnica financiera

El % OLTF se obtiene de dividir el nimero de obras que cuentan con resolucién de aprobacién de
liquidacién técnica financiera entre el niimero de obras con acta de recepcién comunicadas a la
subgerencia de obras Piblicas; el valor obtenido de |a divisién es multiplicado por cien.

Resultado

Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras informa mensualmente los resultados del
indicador
Numerador

Numero de obras que cuentan con la

correspondiente Resolucién de aprobacién de la
liquidacion técnica y financiera de obra ptiblica
Objetivo

Denominador

Numero de obras que cuentan con acta de
recepcion comunicadas a la subgerencia de
obras Publicas

Interpretacién del Resultado

Elaboré: Reviso: Aprobé:
Fecha: ../../.. Fach: .olala Fache ..l la
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Manual de Proceso
Cierre de Inversiones Publicas

Identificar el grado de obras terminadas que
e tienen Resolucién de aprobacién de liquidacién
£oWONNGN técnica y financiera, lo cual demuestra Ia Un porcentaje cercano o igual al 100% es
culminacién del paso que permite iniciar la| deseable Y positivo, muestra la liquidacién
transferencia de los activos generados por la | técnica y financiera de obra terminada.

inversién a los responsables de sy operacién y
funcionamiento.

Entidades o Areas Organicas Involucradas

* Subgerencia de Obras Publicas, * Subgerencia de Contabilidad.
* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras. + Gerencia de Infraestructura Publica.

Ca

Elaboré: Revisd: Aprobé:
Fecha: ..|../.. Fecha: ...J..[|.. Fecha: ...L..l..
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Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

Manual de Proceso
Cierrede Inversiones Publicas

Cambios Paginas

Indicador

Codigo

OSLO-MP1-I5
Departamento
Oficina de Supervisidn y Liquidacién de Obras
S

ubproceso

Porcentaje de obras con resolucién
activos.

de liquidacién y acta de transferencia de

Organizacién

z) -

/| Municipalidad Provincial Mariscal Nieto
(: o
/ W

roceso

SP1: Transferencia de activos a unidades
€jecutoras internas de la entidad
SP2; Transferencia de activos a unidades

ejecutoras externas que corresponden a otras
entidades publicas

Lider del Subproceso

Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién
de Obras.

Transferencia de Activos

Lider del Proceso

Jefe de la Oficina de Su
de Obras

Finalidad

pervisién y Liquidacién

Establecer el nivel de avance del Proceso de cierre con la identificacién d
de liquidacién que ya cuentan con acta de transferencia de activos
Unidades en que se Mide Periodicidad

T — el SRC—
Forma de Obtencién

Registro
* Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras identifica la cantidad de Resoluciones

que aprueban la liquidacién técnica y financiera de obras publicas.

* Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras identifica las Actas de transferencia de
activos a las unidades ejecutoras internas 0 externas a la entidad.
Método de célculo

e las obras con resolucidn
generados por la inversidn.

%0ATA=  N°de o_bm__qgg_guemmn_agtgdejransfgten_cia.ie&ims X 100
N° de obras con resolucién de liquidacién

Donde;
OATA=0bras con acta de transferencia de activos

EI % OATA se obtiene de dividir el nimero de obras que cuentan acta de transferencia de activos
entre el niimero de obras con resolucién de aprobacién de liquidacién técnica financiera; el valor
obtenido de la divisién es multiplicado por cien.

Resultado

Jefe de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras informa mensualmente los resultados del
indicador

Numerador
Nimero total de Actas de transferencia de

activos a unidades ejecutoras internas y
externas a la entidad.

Objetivo

Denominador

Nimero de obras que cuentan con resolucion
de aprobacién de liquidacién técnica financiera.

Interpretacién del Resultado

Elabord: Revisé: Aprobé:
Fechay Ll Fecha: ...J..[.. Fecha: ...[..lL..
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Identificar el grado de obras terminadas que

tienen Acta de transferencia de activos, lo cual
demuestra la culminacidn del Paso que permite
dar inicio al cierre de la inversion.

Entidades o Areas Organicas Involucradas

Un porcentaje cercano o igual al 100% es
deseable y positivo, muestra Ia transferencia de
activos de obra terminada.

* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras. + Oficina de Patrimonio.

* Comisién de Recepcidn, Liquidacién y * Unidad Ejecutora de la Entidad responsable de
Transferencia de Obras y Proyectos. la Operacién y Funcionamiento.
Elaboré: Revisé: Aprobé:
Fecha: ..[../.. Fechas .l.L. Fecha: ..lL..L..
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%,, ﬂ,g Manual de Proceso
i at Cierre de Inversiones Publicas

DAI2 0
., [Tﬁéftr:?: de obras con acta de transferencia de activos e informe de cierre OSLO-MP1-16
il Organizacis Departamento
- | Municipalidad Provincial Mariscal Nieto Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras
Cierre de Inversidn NA
agder del Proceso cder de Dproceso
Gerente de Infraestructura Piblica NA

Establecer el nivel de avance del Pproceso de cierre con la identificacién de las obras transferidas
que ya cuentan con Informe de cierre Invierte.pe

tidge L L] - = L1E Pe QO arsie
Porcentaje Mensual
0 d de Obte O
Registro
® Jefe dela Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras identifica las Actas de transferencia de
activos a las unidades ejecutoras internas o externas a la entidad.
® Responsable de la Gerencia Infraestructura Publica realiza el registro completo del Formato 9
en el Sistema Invierte.Pe.
Método de cilculo

%0IC=  N°de obras que cuentan con informe de cierre x 100
N° de obras con acta de transferencia

Donde:
OIC=0bras con informe de cierre

EI% OIC se obtiene de dividir el nlimero de obras que cuentan con informe de registro de cierre en
Invierte.pe entre el niimero de obras con acta de transferencia; el valor obtenido de Ia division es
multiplicado por cien.

Resultado
Gerente de Infraestructura Publica informa mensualmente los res
Numerador Denominador

Ntmero de inversiones que cuentan con Ntmero de obras que cuentan con acta de
registro completo de Formato 9 de Invierte.Pe transferencia de activos

Objetivo Interpretacién del Resultado

ultados del indicador

Identificar el grado de obras terminadas que

cuentan con informe de registro de cierre en Un porcentaje cercano o igual al 100% es
Invierte.pe, lo cual demuestra la culminacién del deseable y positivo, muestra la culminacién del
paso que pone fin al proceso de cierre de Ia macroproceso de cierre de inversiones.
inversion.

Entidades o Areas Organicas Involucradas
* Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras, Gerencia de Infraestructura Publica.

Elabord: Revisé: Aprobé:
Fecha: ../|../.. Feehar ..l Fecha: ...le.l..
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Version
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Manua' de Proceso Cambios Paginas
Cierre de Inversiones Piiblicas NA | 37137 !
Control de Cambios

-

La seccién “Cambios”, del blo io. El codigo atiende

que de titulo reflejars e codigo del ditimo camb
a las siguientes descripciones:

¢ ELB: Elahorado, Confeccidn de Ia documentacign inicial,

® APB: Aprobado. Se revisg, finalizé, aprobod v difundig para su uso.
s RVs: Revisado, F| proceso se ¢
claramente Jos sistemas interngs.
® VRF: Verificado. Se revis
RED: Redisefia, Una vez

ambid con respecto a su forma existente parg mostrar mas

oel prdteso, si bien no se modificé nada en g,

Elresto del cédigo responde a lo siguiente:

® Los dos primeros caracteres se refieren al dia del mes,
El blogue formado porlos doss

2

Niimero de Cambiop

Descripcidn

CPC. JOHN LARRY CO2 YLA
ALCALDE
Elabors: Revisd: Aprobé:
Fecha: ../..J.. Fecha: ...[../[.. Fecha: ../../..



