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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CALIFlCA06N PLAZO INSTANOAS DE RESOLU06N DE
NO REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluación
RESOLVER DEL AUTORIDADDE PreviaDENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Formulario' {en %
matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denominación Código' un año (en S,.) Posl- Nega- (en días TO RAo6N

Ubicación ~o!.:'1 tlvo tivo
hábiles)

SECRETARIA GENERAL
1.1 COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS EN GENERAL O DE NORMAS 1. Formulario Unico de Trámite (FUn o Solicitud dirigida al Alcalde FUT Gratuito Gratuito X Mesa de Secretario General Secretario General Alcalde

EMITIDAS POR LA MUNICIPALIDAD DE LIBRE REPRODUCCiÓN, Y QUE 2. Pagar por la reproducción de la información (') Partes
NO TENGAN EL CARÁCTER DE SECRETO O RESERVADO a) Copia Simple, tamaño A4 SI. 0.10 Presentación: Presentación:
Base Legal: b) Copia Simple, tamaño A3 SI. 0.30 15dias 15dias
,Art. 2 inciscs 5, 20 Constitución Politica (') Pago que se relizará previo pronunciamiento favorable al pedido Resuelve: Resuelve:
'Arts. 55', 110', 160' Ley N' 27444,11.04.2001 (") La información será entregada en un plazo máximo de 5 dias hábiles, en 30 días en 30 dias

contado a partir de la notificación de la aprobación de la sclicitud.

1.2 CERTIFICACiÓN DE DOCUMENTOS EN GENERAL EMITIDOS, 1. Solicitud verbal X Mesa de Secretario General
GESTIONADOS O ARCHIVADOS POR LOS ÓRGANOS DE LA 2. Presentar documento original y copia (s) para certificar. Partes
MUNICIPALIDAD DE LIBRE DISPONIBILIDAD DEL INTERESADO, QUE 3. Derecho de Tramitación (por página) 0.1528 5.70
NO TENGAN EL CARÁCTER DE SECRETO O RESERVADO. "
Base Legal:
'Art. 2 incisos 5, 20 Constitución Politica
'Art. 128, Ley N' 27444,11.04.2001

1.3 ACCESO A LA INFORMACiÓN CONTENIDA EN DOCUMENTOS O 1. Formulario Unico de Trámite (FUn o Solicitud dirigida al Alcalde Formulario 01 Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Alcalde
EN ARCHIVOS INFORMÁTICOS QUE POSEAN O PRODUZCAN LOS 2. Pagar por la reproducción de la información (') (D.S. N' 072- Partes de de Transparencia
ÓRGANOS O UNIDADES ORGÁNICAS DE LA MUNICIPALIDAD a) Copia Simple, lamaño A4 SI. 0.10 2003-PCM) Transparencia
Base Legal: b) Disco Compacto (CD) SI. 2.00 Presentación: Presentación:
Ley N' 27444, 11.04.2001 c) Copia autenticada A4 SI. 0.80 15dias 15días
Art. 7, D. S. N' 043-2003-PCM, 24.07.2003 Resuelve: Resuelve:
Art. 10, D. S. N' 072-3oo3-PCM, 07.08.2003 (') Pago que se relizará previo pronunciamiento favorable al pedido. en 30 dias en 30 dias
Ley N' 28569, 05.07.2005 (") La información será entregada en un plazo máximo de 5 días hábiles,
Ley N' 27806, modifICada por Ley N' 27927 contados a partir de la notifICación de la aprobación de la sclicitud.

1.4 RECTIFICACiÓN DE RESOLUCiÓN POR ERROR MATERIAL O 1. Formulario Unico de Trámite (FUn o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Secretario General Secretario General Alcalde
ARITMÉTICO EN ACTO ADMINISTRATIVO, OCASIONADO 2. Copia de la resolución materia de la rectificación Partes Presentación: Presentación:
POR LA ADMINISTRACiÓN 15dias 15dias
Base Legal: Resuelve: Resuelve:
Art. 201, Ley N' 27444, 11.04.2001 en 30 dias en 30dias

1.5 QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACIÓN, O LOS QUE SUPONGAN 1. Formulario Unico de Trámite (FUn o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Secretario General Secretario General Alcalde
PARALIZACiÓN, INFRACCiÓN DE PlAZOS ESTABLECIDOS Partes
LEGALMENTE, INCUMPLIMIENTO DE DEBERES FUNCIONALES U Presentación: Presentación:
OMISiÓN DE TRÁMITES QUE DEBEN SER SUBSANADOS ANTES 15dias 15dias
DE LA RESOLUCiÓN DEFINITIVA Resuelve: Resuelve:
Base Legal: en 30 dias en 30 días
Art. 158, Ley N' 27444,11.04.2001
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICA06N PLAZO INSTANOAS OE RESOLU06N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (0) Evaluación DEL AUTORIDADDE Previa RESOLVER
DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Formularlol l~n "'O
matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denominad6n Códigol un año (en SI.) Posl. Nega- (en días TO RAo6N

Ublcadón 2014) tivo tivo hábiles)
~Rnn

1.6 DESISTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO O DE LA PRETENSiÓN 1. Formulario Unico de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Secrelario General

Base Legal: Partes

Art. 158, Ley N° 27444.11.04.2001
1.7 DESISTIMIENTO DE ACTOS Y RECURSOS 1. Formulario Unico de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Secretario General secretario General Alcalde

Partes

Base Legal: Presentación: Presentación:
Art. 158, Ley N° 27444. 11.04.2001 15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en JOdias

1.8 DENUNCIA DE HECHOS CONTRARIOS AL ORDENAMIENTO LEGAL 1. Formulario Unico de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 15dás Mesa de Secretario General secretario General Alcalde
COMETIDOS POR PERSONAL AL SERVICIO DE LA MUNICIPALIDAD Partes
Base Legal: Presenlación: Presentación:
Art.105. Ley N° 27444,11.04.2001 15dias 15dias
Ley N° 27785, 23.07.2002 Resuelve: Resuelve:
Resolución de Contraloria N° 114.2oo3-CG en 30dias en 30 dias

FEDATARIO
2.1 AUTENTICACiÓN DE DOCUMENTOS O CERTIFICACiÓN DE FIRMA 1. Solicitud verbal Gratuito Gratuito X Mesa de Fedatario

EN DOCUMENTOS. PARA SU EMPLEO EN PROCEDIMIENTOS O 2. Presentar documento original y copia (s) para autenticar. Partes
SOLICITUDES TRAMITADOS EN LA MUNICIPALIDAD 3. Pagar por la autenticación SI. 0.50 por página tamaño A4
Base Legal:
Art. 127°, Ley N° 27444.11.04.2001

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN
SUBGERENCIA DE LOGISTICA y SERVICIOS GENERALES

3.1 RECURSO IMPUGNATIVO DE APELACiÓN EN CONTRA DE ACTOS 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito Gratuito X 12 dias Mesa de Alcalde
IMPUGNABLES REGULADOS EN EL ARTiCULO 105 DEL 2. Identificación consignando nombre y número de documento de identidad o Partes Presentación:
REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO su denominación o razón social LP. CP8dias
Base Legal: 3. Señalar domicilio procesal (dirección electrónica propia) AD5dias
'Ley N° 27972.27.05.2003 4. Pelitorio, que comprende la determinación clara y concreta de lo que se solicita Resuelve en: 10

'Arts. 206 y 209, Ley N° 27444. 11.04.2001 5. Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan el pelilorio dias y con
'Art. 53. D. Leg. N° 1017. 04.06.2008. Modificado por Ley N° 29873 6. Las pruebas instrumentales pertinentes información

'Arts. 104. 105, 108 D. S. N° 184-2008-EF. 01.01.2009. Modificado por 7. La garantia: 3% del valor refencial del del proceso de selección. En ningún adicional
D.S. N° 138-2012-EF caso la garantia será menor del 50% de la UIT. 15dias
Nota: El recurso de apelación sólo podrá interponerse luego de otorgada 8. La firma del impugnante o de su representante
la Buena Pro. En los procesos de selección de Adjudicación Directa 9. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte
selectiva y Adjudicación de Menor Cuantía. el recurso de apelación será 10. Autorización de Abogado. sólo en los casos de Licitaciones Públicas
conocido y resuelto por el Titular de la Entidad. En los procesos de Concursos Públicos y Adjudicaciones Directas Públicas.
Licitación Pública. Concurso Público. Adjudicación Directa Pública y 11. Derecho de Tramitación
Adjudicación de Menor Cuantía derivada de los procesos antes
mencionados, será conocido y resuelto por el Tribunal. - " ~ ~.:-:, ~ ~ ~ ~:-:=: ~
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ji
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICA06N PLAZO INSTANOAS DE RESOLU06N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (0) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formulariol \~" -'o

matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega. (en días TO RAo6N
Ubicación 2014) t1vo tIvo h~blles)

~Rnn
3.2 CONSULTAS y OBSERVACIONES A LAS BASES DEL 1. Escrito debidamente fundamentado, dirigido al Comité Especial. Gratuito Gratuito X 5dias Mesa de Comité Especial

PROCESO DE SELECCiÓN 2. Documento que acredite como participante en el Proceso de selección. LPyCP Partes
Base Legal: 3. Derecho de Trámite 3dias
Decreto Leg. N" 1017, 04.06.2008; Modificado por Ley N' 29873 Nota.- Si es acogida la Observación por parte del Comité Especial el importe ADy2
'D.S. N" 184-2008-EF, 01.01.2009; Ley N' 27444,11.04.2001, será devuelto MC
Modificado por D.S. N' 138-2012-EF

3.3 DENUNCIA CONTRA PROVEEDORES, PARTICIPANTES, 1. Solicitud dirigida al Alcalde, consignando los datos pertinentes. Gratuito Gratuito X 7dias Mesa de Comité Especial
POSTORES O CONTRATISTAS Partes
Base Legal:
'Art. 52, D. Leg. N'1017, 04.06.2008, Modificado por Ley N' 29873
'Art. 241, 236, 237 Y 238 .D.S. N'184-2008-EF, 01.01.2009,
Modificado por D.S. N' 138-2012-EF
'Ley N' 27444, 11.04.2001

SUBGERENCIA DE TESORERIA
3.4 COPIA SIMPLE DE RECIBO DE PAGO 1. Solicitud dirigida al Subgerente de Contabilidad y Finanzas, indicando nombre Gratuito Gratuito X - Mesa de Subgerente de Inaplicable Inaplicable

Base Legal: del contribuyente, número del recibo, concepto y fecha de pago. Partes Tesoreria
Ley N' 27444, 11.04.2001 2. Pagar por la copia S/.0.50

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA

4.1 PRIMERA INSCRIPCiÓN DE PROPIEDAD INMUEBLE CON EMISiÓN 1. Fonnulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde, consignando: 0.0526 2.00 X - Mesa de Gerente de Inaplicable Inaplicable
DEL FORMULARIO DE DECLARACiÓN JURADA DE AUTO AVALÚO El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Partes Administración
Base Legal: de partida de inscripción registral del Inmueble Urbano o Rústico, el número del Tributaria
'D. S. N'156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal Registro Único de Contribuyente (RUC), El domicilio y dirección electrónica
'Ley N' 27972,27.05.2003 del propietario solicitante.

2. Copia fotostática simple del Documento Nacional de Identidad
3., Copia simple de Documento de Propiedad o Posesión (Titulo, Escritura,
Resolución de Adjudicación)

4.- Un fólder
5.' Plano de Ubicación y Memoria Descriptiva (de ser el caso)

4.2 PRESCRIPCiÓN DE DEUDA TRIBUTARIA 1. Fonnulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde, consignando: Gratuito Gratuito X 15días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Partes Administración Admínistración
D. S. N'156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tribulación Municipal de partida de inscripción registral del Inmueble Urbano o Rústico, el número del Tributaria Tributaria

Registro Único de Contribuyente (RUC), El domicilio y dirección electrónica Presentación: Presentación:
del propietario solicnante. 15 días 15días

2.- Derecho de Tramitación Resuelve: Resuelve:

"- en 30 días en 30 días
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•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

(en SI.)

Gratuito

INST ANClAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

4.3

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

RECTIFICACiÓN DE DATOS EN EL REGISTRO PREDIAL O
VEHICULAR, POR ERROR U OMISiÓN ATRIBUIBLE AL
RECAUDADOR
Base Legal:
'Ley N° 27444, Art. 201", 11.04.2001
'O.M. N° 02-2008-MPMN, 26.02.2008

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

1.- Formulario Únioo de Trámite (FUn o Solicitud dirigida al Alcaide
2.- Derecho de Tramitación
3.- Documento que justifIQue la rectificación.

Formularlol
Códlgol

Ublcadón

DERECHOS DE
TRAMITA06N (*)

{en Ulo

UIT año

~O:.?2
Gratuito

CAUFICA06N

Evaluación
Previa

Auto-
matico

Posl- Nega-
tivo tlvo

X

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en días
h~blles)

7días

INIOO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

Gerente de
Administración

Tributaria

RECONsIDE
RAo6N

Gerente de
Administración

Tributaria

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

APELAo6N

Alcalde

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 días

4.4 CONSTANCIA DE PROPIEDAD, DE PAGO DE IMPUESTO
PREDIAL O ARBITRIOS
Base Legal:
'Ley N° 27444, 11.04.2001
'O.M. N° 02-2008-MPMN, 26.02.2008

4.5 COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS O
COMPROBANTES DE PAGO
Base Legal:
'D. S. N° 158-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de
Tributación Municipal

'Art. 128', Ley N° 27444, 11.04.2001
'Ley N° 27972, 27.05.2003
'Ley N° 27444,11.04.2001

1.- Formulario Únioo de Trámite (FUn o Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Derecho de Tramitación

1.- Formulario Únioo de Trámile (FUn o Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Derecho de Tramitación

0.5026 19.10

0.1789 6.80

X

X

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

Gerente de
Administración

Tributaria

Gerente de
Administración

Tributaria

Alcalde

Presentación:
15 días

Resuelve:
en 30 días

Alcalde

Presentación:
15días

Resuelve:
en 30 dias

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 días

4/206

Gerente de
Administración

Tributaria

Presentación:
15días

Resuelve:
en 30 días
Gerente de

Administración
Tributaria

Gerente de
Administración

Tributaria

Gerente de
Administración

Tributaria

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

7dias

7 días

X

X

0.5657 21.50

0.5553 21.1 O

-

/

1.- Formulario Únioo de Trámite (FUn o Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia fotoslática simple del Documento Nacional de Identidad (DNI), del

( de los) TItular(es), Cónyuge o Conviviente.
3.- Derecho de Tramitación

1.- Formulario Únioo de Trámite (FUn o Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia fotostática simple del Documento Nacional de Identidad (DNI)
3.- Copia fotostálica del Recibo de Agua o Luz.
4.- Derecho de Tramitación

4.6 CERTIFICADO NEGATIVO DE PROPIEDAD
Base Legal:
'D. S. N° 158-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal
'Ley N° 27972, 27.05.2003
'Ley N 27444, 11.04.2001

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

4.7 CERTIFICADO DE DOMICILIO
Base Legal:
'Ley N° 28862, 05.08.2000
'Ley N' 27839, 11.10.2002
'Ley N° 27444, 11.04.2001
'Ley N° 27972,27.05.2003
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAlIFICA06N PLAZO INSTANOAS DE RESOLU06N DE
NO REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DE DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formulariol len' •

matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06N
N Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) PosI- Nega- (en dias TO RAo6N

Ubicación 2014) tIvo tIvo h'blles)
• ann

4.8 DECLARACiÓN JURADA RECTlFICATORIA QUE AUMENTA O 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de

MANTIENE LA BASE IMPONIBLE, CON EMISiÓN DEL 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración

FORMULARIO DE DECLARACiÓN JURADA DE AUTO AVALÚO Tributaria

Base Legal:
'D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal
'Ley N° 27972,27.05.2003

4.9 DECLARACiÓN JURADA RECTlFICATORIA QUE DISMINUYE 1.' Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud diri9ida al Alcalde 0.1533 5.70 X Mesa de Gerente de

LA BASE IMPONIBLE 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración

Base Legal: Tributaria

'T.U.O. Código Tributario O.S. N° 135-99-EF, 19.06.1999
'Ley N° 27972, 27.05.2003

4.10 DECLARACiÓN JURADA PARA INSCRIPCiÓN DE 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de

TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD DE INMUEBLES URBANOS Y 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración

RÚSTICOS A TíTULO ONEROSO O GRATUITO, PARA Tributaria

DETERMINACiÓN DEL IMPUESTO DE ALCABALA
Base Legal:
'D. S. N° 156-2004.EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tribulación Municipal
'Ley N° 27972. 27.05.2003

4.11 DECLARACiÓN JURADA DE DESCARGO DE PROPIEDAD INMUEBLE 1.. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de

COMUNICANDO LA TRANSFERENCIA 2 .• Derecho de Tramitación Partes Administración

Base Legal: Tribularia

'D. S. N° 156-2004-EF. 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal
'Ley N° 27972, 27.05.2003

4.12 DECLARACiÓN JURADA DE A~QUISICiÓN DE VEHíCULO NUEVO O 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerenle de

TRANSFERENCIA DE VEHicULO USADO PARA DETERMINACiÓN 2.• Derecho de Tramitación Partes Administración

DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR Tributaria

Base Legal:
'D. S. N° 156-2004.EF. 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal
'R. M. N.' 008-2009-EF/15. Tabla de Valores Referenciales de Vehículos
para efectos del Impuesto Vehicular del ejercicio, 14.01.2009

4.13 DECLARACiÓN JURADA DE DESCARGO DE PROPIEDAD 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de

VEHICULAR COMUNICANDO LA TRANSFERENCIA 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración

Base Legal: Tributaria

'D. S. N° 156-2004.EF. 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal

4.14 EMISiÓN DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE DE TRIBUTOS 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.0842 3.20 X Mesa de Gerente de

Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación <- Partes Administración-'D. S ..N° 156-2004-EF. 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal ~'4\NCIA~ ,.,.;-- ~- Tributaria
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
NO REQUISITOS

DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOS
TRAMITACIÓN (*) Evaluación

DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Formularlol \~" ,.
matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELACIÓN

N Número y Denomlnad6n Códlgol UITaño (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RACIÓN
Ubicación 2014) tIvo tivo hábiles)

~Rnn
4.15 COMPENSACiÓN O DEVOLUCiÓN EN MATERIA TRIBUTARIA POR l.' Fonnulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde, Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

PAGOS INDEBIDOS O PAGOS EN EXCESO sustentando la Compensación. Partes Administración Administración

2. Copia simple del recibo de caja que demuestre el pago indebido o en exceso. Tributaria Tributaria

Base Legal: 3.' Derecho de Tramitación

'D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal Presentación: Presentación:

15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

4.16 INAFECTACIÓN DEL PAGO DEL IMPUESTO PREOIAL, IMPUESTO 1.- Fonnulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

DE ALCABALA, IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración Administración

Base Legal: Tributaria Tributaria

'T.U.O. Código Tributario O. S. N° 135-99-EF, 19.08.1999
'Art. 17, O. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Presentación: Presentación:

Municipal 15dias 15dias

'Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:

'Ley N° 27444, 11.04.2001 en 30 dias en 30dias

4.17 DEDUCCiÓN DE CINCUENTA UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL 1. Fonnulario Único de Trámne (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.4684 17.80 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

IMPUESTO PREDIAL 2. Copia simple del ONI Partes Administración Administración

Base Legal: 3. Copia de la Resolución de Jubilación Tributaria Tributaria

'Art. 19, O. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación 4. certificado de propiedad única expedida por SUNARP, o documento que

Municipal acredite la propiedad del solicitante. Presentación: Presentación:

'Ley N° 27972,27.05.2003 5. Copia simple de las dos (02) últimas Boletas de Pago de Pensión. 15 dias 15 días

6. Partida de Matrimonio (sociedad conyugal) Resuelve: Resuelve:

7. Derecho de Tramitación en 30dias en 30 dias

4.18 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR TRIBUTOS 1.- Fonnulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.2763 10.50 X Mesa de Gerente de

Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración

'D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal Tributaria

'Ley N° 27972 - 27/05/2003
'Ley N° 27444,11.04.2001

4.19 EMISiÓN DE INFORMACiÓN TRIBUTARIA O DOCUMENTOS QUE 1.- Fonnulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.1342 5.10 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

LA CONTENGAN 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración Administración

Base Legal: Tributaria Tributaria

'T.U.O. Código Tributario O. S. N° 135-99-EF, 19.08.1999 '.
'D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal Presentación: Pres~ntación:

'Ley N° 27972, 27.05.2003 15dias 15dias

'Ley N° 27444, 11.04.2001 ~ ~ Resuelve: Resuelve:. Q~~O I\')C1Al '" ~ en 30 dias en 30 dias,tIt
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Municipalidad Prov'lncial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFlCA06N PLAZO INSTANOAS DE RESOLU06N DE

N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS
TRAMITA06N (*) Evaluación

DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Fonnularlol len' °
matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06N

N Número y Denominación Códlgol urr año (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RAo6N
Ublcad6n 2014) tlvo tlvo hábiles)

~ ••nn
4.20 NULIDAD DE AUTOAVALÚO 1." Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración Administración

'T.U.O. Código Tributario D. S. N'135-99-EF,19.08.1999 Tributaria Tributaria

'D. S. N'156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal
'Ley N' 27444, 11.04.2001 Presentación: Presentación:

15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30dias

EJECUCIÓN COACTIVA
5.1 TERCERíA EXCLUYENTE DE PROPIEDAD PARA BIENES 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.6526 24.80 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal

EMBARGADOS 2. Documento público o privado de fecha cierta, que acredita su Partes Administración Administración

Base Legal: derecho de propiedad. Tributaria Tributaria

, Art. 20, D.S. N' 018-08-JUS, T.U.O. Ley N' 26979, Procedimiento de 3.- Derecho de Tramitación

Ejecución Coactiva Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 días

5.2 RECLAMACiÓN EN CONTRA DE RESOLUCiÓN DE EJECUCiÓN 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal

COACTIVA 2. Copia de la Resolución materia de la reclamación Partes Administración Administración

Base Legal: Tributaria Tributaria

'D.S. N' 018-08-JUS, T.U.O. Ley N' 26979, Procedimiento de
Ejecución Coactiva Presentación:

15dias
Resuelve:
en 30 dias

5.3 SUSPENSiÓN DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES DE 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Tnbunal Fiscal

CARÁCTER TRIBUTARIO 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración Administración

Base Legal: Tributaria Tributaria

'O.S. N' 018-08-JUS, T.U.O. Ley N' 26979, Procedimiento de
Ejecución Coactiva Presentación:

15dias
Resuelve:
en 30dias

5.4 SUSPENSiÓN DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES DE 1.- Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.5552 21.10 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

CARÁCTER NO TRIBUTARIO 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración Administración

Base Legal: Tributaria Tributaria

"D.S. N' 018-08-JUS, T.U.O. Ley N' 26979. Procedimiento de
Ejecución Coactiva Presentación: Presentación:

15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:-- ~.---;U~ en 30 dias en 30 dias- '. ~()'l\l
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5.5 LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE OBLIGACIONES

TRIBUTARIAS
Base LeQal:
'D.S. N' 018-08-JUS, T.U.O. Ley N' 26979. Procedimiento de
Ejecución Coactiva

5.6 LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE OBLIGACIONES
NO TRIBUTARIAS

Base Legal:
'O.S. N' 016-08-JUS. T.U.O. Ley N' 26979, Procedimiento de
Ejecución Coactiva

-Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

5.7 FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA, O DEUDA NO
TRIBUTARIA
Base Legal:
'Art. 35, T.U.O. Código Tributario o. S. N'135-99-EF, 19.08.1999
'D. S. N'156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación Municipal
'Ley N' 27972, 27.05.2003
'Ley N' 27444, 11.04.2001
'Art. 16. O. S. N' 018-08-JUS, T.U.O. Ley N' 26979. Procedimiento de
Ejecución Coactiva

5.8 COPIAS SIMPLE DE DOCUMENTOS GUARDADOS EN EL ARCHIVO
Base Legal:
'D. Leg. N' 776,31.12.1993, T.U.O. Código Tributario
O. S. N'135-99-EF, 19.08.1999.
'Ley N' 27444,11.04.2001
'Ley N' 27972. 27.05.2003

5.9 EXHORTOS EN PROCEDIMIENTOS DE EJECUCiÓN COACTIVA
CURSADOS POR MUNICIPALIDADES UBICADAS FUERA DE
LA PROVINCIA DE MOQUE GUA.
a. Exhorto para la notifICación de la Resolución de Ejecución Coactiva u

otras resoluciones del procedimiento de ejecución coactiva
b. Exhorto para trabar medidas de embargo
Base Legal:
'Art. 3, Ley N' 26979.23.09.1998, modificada por Ley N' 28165,10.01.2004
'D. S. 036-2001-EF, 06.03.2001, modifICado por O. S. 069.2003-EF,
27.05.2003

Gerente de
Administración

Tributaria

Gerente de
Administración

Tributaria

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

X

X0.3868 14.70

Gratuito Gratuito

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFlCACI6N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE
REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06N

Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en día. TO RACI6N
Ublcadón 2014) tlvo tlvo hébUes)

1.- Formulario Único de Trilmite (FUl) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal

2.- Derecho de Tramitación Partes Administración Administración
Tributaria Tributaria

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

1.- Formulario Único de Trilmite (FUl) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.3210 12.20 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal

2.- Derecho de Tramitación Partes Administración Administración
Tributaria Tributaria

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

1.. Formulario Único de Trilmite (FUl) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de

2 .• Derecho de Tramitación Partes Administración
Tributaria

1.- Formulario Único de Trilmite (FUl) o Solicitud diri9ida al Alcalde
2.- Pagar por copia simple, A4 SI. 0.10

1.- Formulario Único de Trilmite (FUl) o Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Adjuntar el exhorto
3.- Derecho de Tramitación

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGALDE

ORDE
N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 8/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

9/206(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

CAUFICA06N PlAZO INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
NO REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluacl6n
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formularlol \~n -'0 matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denomlnacl6n Códlgol urr año (en SI.) Posl. Nega. (en días TO RAo6N

Ublcacl6n 2014) tIvo tlvo hábiles)
,onn

5.10 APLAZAMIENTO DE PAGO 1.. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación Partes Administración Administración

'Ley N' 26979, 23.09.1998, modificada por Ley N' 28165, 10.01.2004 Tributaria Tributaria

Presentación: Presentación:
15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

5.11 RECURSO DE APELACiÓN EN CONTRA DE RESOLUCiÓN QUE 1.- Formulario Únioo de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de De acuerdo al Procedimiento
DENIEGA TERCERíA EXCLUYENTE DE PROPIEDAD 2.• Derecho de Tramitación Partes Administración Administrativo que figura en el TUPA

Base Legal: Tributaria

'Art. 23 0.5. N' 018-08.JUS, T.U.O. Ley N' 26979, Procedimiento de
Ejecución Coactiva

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

6.1 LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA 2.8491 108.30 X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

MODALIDAD A Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo

1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbano Urbano

Base Legal 2 Copia literal de dominio expedida por el Registro Ambiental y Ambiental y

o Ley de Regulación de Habilitaciones de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta Ac<lndicionamiento Ac<lndicionamiento

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales. Territorial Territorial

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 Y 31. 3 En caso que el solicitante de la licencia de habili.
o Reglamento de Licencias de Habilitación tación urbana no sea el propietario del predio, se Presentación: Presentación:

Urbana y Licencias de Edificación, Decreto deberá presentar la escritura pública que acredite 15 dias 15dias

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el derecho de habilitar. Resuelve: Resuelve:

toria (04.05.13). Arts. 17,25 Y 31. 4 En caso el solicitante sea una persona juridica, en 30 dias en 30 dias

se acompañará vigencia del poder expedida por
Se sujetan a esta modalidad: el Registro de Personas Juridicas, con una anti.

guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
a) Los terrenos en los que se desarrollen pro 5 Declaración Jurada de habilitación de los

yectos de inversión pública, de asociación profesionales que interviene en el proyecto y sus-
pública - privada o de concesión privada que criben la documentación técnica.
se realicen para la prestación de servicios
públicos esenciales o para la ejecución de Documentación Técnica
infraestructura pública. 6 Certificado de Zonificación y Vias.

7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8 Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 Documentación técnica, por triplicado, firmada por -el solicitante v los profesionales responsables del .. ~ :7"-~... . ,
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

APELAo6N
RECONSIDE

RAo6N

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD. Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol urr año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO

Ubicación 2014) tIvo tIvo
hábiles)

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

DENDMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

NO

DE
ORDE

N

diseño de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicación y localización del terreno con

coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topográfico.
- Plano de trazado y lotización con indicación de

lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integración con el entorno,
plano de pavimentos, con indicación de curvas de
nivel cada metro.

- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planea miento integral aprobado, de

corresponder
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoló-

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueológico.

13 Anexo D del FUHU, con indicación del número de compro-
bante de pago correspondiente a la verificación administrativa

14 Estudio de Mecánica de Suelos.

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra
3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificación técnica.

1.2054 45.80

(") Págo en efectivo, en la Caja de la Entidad

':.

10/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOASDERESOLUOÓNDE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓNDELPROCEOIMIENTOy BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes reglamentarios, según
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N' 29090.

CALIFICAOÓN PLAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITAOÓN(*) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

n °
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol
UIT año matico (en días DIMIEN PARARESOLVER

Códigol (en SI.) Posi- Nega- TO
Ubicadón Z014) tIvo tivo hábiles)

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

2.8491 108.30 X 20 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días

6.2 LICENCIA DE HABILITACiÓN URBANA
MODALlDADB

Base Legal
o Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 Y 31.

o Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17,25 Y 32.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hectá
reas que constituyan islas rústicas y que
conformen un lote único, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUHU por triplicado debidamente suscrito.
2 Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

3 En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tación urbana no sea el propietario del predio, se
deberá presentar la escritura pública que acredite
el derecho de habilitar.

4 En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompañará vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentación técnica.

Documentación Técnica
6 Certificado de Zonificación y Vías.
7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energía eléctrica, vigentes
8 Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 Documentación técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del
diseño de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacíón y localización del terreno con

coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topográfico.
- Plano de trazado y lotización con indicación de

lotes, aportes, vías y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integración con el
entorno: plano de pavimentos, con indicación de
curvas de nível cada metro.

11/206



12/206(0) Pago en efeciivo, en la Caja de la Entidad

li TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICA06N PLAZO INSTANOASDERESOLUo6N DE
N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DE DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL n Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formularlo! ° DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE

UITaño matico (en días APELA06N
N Número y Denominad6n Código! (en S!.) Posl- Nega- TO RAo6N

Ubicación 2014) tlvo tlvo h~blles)

- Plano de ornamentación de parques. referentes
al diseño, ornamentación y equipamiento de las
áreas de recreación pública, de ser el caso.

- Mémoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoló-

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueológico.

13 Anexo O del FUHU, con indicación del número de compro-
bante de pago correspondiente a la verificación administrativa

14 Estudio de Mecánica de Suelos.

a VERIFICACiÓN TÉCNICA 1.2053 45.80
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra
3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificación técnica.

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con

el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

6.3 LICENCIA DE HABiliTACiÓN URBANA A 1.4937 56.80 X 5 días Mesa de Gerente de Alcalde

MODALlDADC Partes Desarrollo

(Aprobación con evaluación previa del 1 Urbano

proyecto por Revisores Urbanos) 2 Ambiental y
Acondicionamiento
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

NO

DE

ORDE
N

DENOMINAC6N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 Y 31.
• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 33 Y 34.

Se sujetan a esta modalidad:

REQUISITOS

Número y Denominad6n

(30) dias naturales.
3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitación
urbana no sea el propietario del predio, se deberá
presentar la escritura pública que acredite el
derecho de habilitar.

4 En caso el solicitante sea una persona jurídica,
se acompañará vigencia del poder expedida por
el Regístro de Personas Jurídicas, con una antigüedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentación técnica.

CAUFICAC6N PLAZODERECHOSDE PARA INICO
TRAMITAC6N (0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol
UIT año matico (en días DIMIEN PARARESOLVER

Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) Uvo tivo hábiles)

Territorial

INSTANClASDERESOLUCI6NDE
RECURSOS

RECONSIDE APELAC6NRAc6N

Territorial

Presentacién: Presentacién:
15 dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 dias

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujeción a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construcción simultánea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construcción simultánea de viviendas en
las que el número, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
6 Certificado de Zonificación y Vías.
7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energía eléctrica, vigentes

8 Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 Documentación técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
diseño; y, que cuente con sello "Conforme",
especialidad y la firma del Revisor Urbano:
- Plano de ubicación y localización del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topográfico.
- Plano de trazado y lotización con indicación de
lotes, aportes, vías y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integración con el
entorno; plano de pavimentos, con indicación de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentación de parques, referentes
al diseño, ornamentación y equipamiento de las
áreas de recreación pública, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueológicos

en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como atrimonio cultural monu-.
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a TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICA06N PLAZO INSTANOAs DERESOLU06NDE

N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIOO RECURSOS
TRAMITA06N (0) Evaluación

DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Formularlol ° DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDEmatico APELA06N
N Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RAo6N

Ublcad6n 2014) tIvo tIvo Mbiles)

mental y arqueológico.
13 Indicación del número de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificación Administrativa
14 Estudio de Mecánica de Suelos con fines de

Pavimentación
15 Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
16 Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

B VERIFICACiÓN TÉCNICA 1.2053 45.80
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra
3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificación técnica.

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

6.4 LICENCIA DE HABILITACiÓN URBANA A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA 3.9475 150.00 X 50 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

MODALlDADC Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo

(Aprobación con evaluación previa del 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbano Urbano

proyecto por la Comisión Técnica) 2 Copia literal de dominio expedida por el Registro Ambiental y Ambiental y
de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta AcondicionamientoAcondicionamiento

Base Legal (30) dias naturales. Territorial Territorial

• Ley de Regulación de Habilitaciones 3 En caso que el solicitante de la licencia de habili-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 tación urbana no sea el propietario del predio, se Presentación: Presentación:

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 Y31. deberá presentar la escritura pública que acredite 15 días 15 días

• Reglamento de Licencias de Habilitación el derecho de habilitar. Resuelve: Resuelve:

Urbana y Licencias de Edificación, Decreto 4 En caso el solicitante sea una en 30 dias en 30 dias

(p C;£!5,<

~
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14/206(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCAS DE RESOLUC6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominadón

CAUFICAC6N PLAZO
DERECHOS DE PARA INICO

TRAMITAC6N (*) Evaluacl6n
previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol ° DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en díasCódigol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tIvo tIvo
hábiles)

RECONSIDE
RAc6N

APELAc6N

Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17,25,32 Y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

al Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujeción a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construcción simultánea que soliciten venta
garantizada de lotes.

cl Las habilitaciones urbanas con
construcción simultánea de viviendas
en las que el número, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que
su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

se acompañará vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigüedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

Documentación Técnica
6 Certificado de Zonificación y Vias.
7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

B Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 Documentación técnica, por triplicado, de acuerdo
a lo siguiente:
- Plano de ubicación y localización del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topográfico.
- Plano de trazado y lotización con indicación de
lotes, aportes, vías y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integración con el
entorno; plano de pavimentos, con indicación de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentación de parques, referentes
al diseño, ornamentación y equipamiento de las
áreas de recreación pública, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoló-

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueológico.

13 Indicación del número de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificación Administrativa

14 Estudio de Mecánica de Suelos con fines de.
Pavimentación.

15 Copia del comprobantes de pago por derecho de revisión
de proyecto .•

16 Estudio de 1m acto Vial a

15/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DERESOLUo6N DE
RECURSOS

APELAo6NRECONSIDE
RAo6N

CAUFICA06N PLAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluacl6n

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Fonnulario/
UIT año matico (en días DIMIEN PARARESOLVER

Código/ (en Sf.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014) tlvo tlvo hábiles)

REQUISITOS

Número y Denominad6n

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

N°

DE

ORDE
N

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra
3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificación técnica.

1.2053 45.80

16/206

50 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

x5.0957 193.60

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley W 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con

el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentación técnica será presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisión emita Dictamen

Conforme.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FU HU por triplicado debidamente suscrito.
2 Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta
(30) días naturales .

3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitación
urbana no sea el propietario del predio, se deberá
presentar la escritura pública que acredite el derecho
de habilitar.

4 En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompañará vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Jurídicas, con una antigüedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y

.,,\'-O'lINC ,¡;,.
~ SUb ~ '1i.

>il de!>! $, ~1i p ,e .~
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Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 16 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17,25,32 Y 33.

(') Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

Se sujetah a esta modalidad:

6.5 LICENCIA DE HABILITACiÓN URBANA
MODALlDADD
(Aprobación con evaluación previa del
proyecto por la Comisión Técnica)
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOS

APELAo6N
RECONSIDE
RAo6N

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlo/ ° DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en diasCódigo/
2014)

(en 5/.) Posl- Nega-
Mbiles) TO

Ubicación tlvo tlvo

REQUISITOS

Número y Denominación

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

N°

DE
ORDE
N

suscriben la documentación técnica.
al Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con áreas urbanas o que
dichas áreas aledañas cuenten con
proyectos de habilitación urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitación
urbana del predio requiera de la formulación
de un Planeamiento Integral

bl Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueológicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Áreas Naturales
Protegidas.

cl Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

Documentación Técnica
6 Certificado de Zonificación y Vias.
7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8 Declaración Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 Documentación técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicación y localización del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topográfico.
- Plano de trazado y lotización con indicación de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integración con el
entorno; plano de pavimentos, con indicación de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentación de parques, referentes
al diseño, ornamentación y equipamiento de las
áreas de recreación pública, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planea miento integral aprobado de

corresponder.
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueológicos

en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueológico.

13 Indicación del número de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificación Administrativa

14 Estudio de Mecánica de Suelos con fines de
Pavimentación.

15 Estudio de Impacto Vial aprobado en los
supuestos al y cl

16 Copia del compromante de pago por revisión de Proyectos

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

2

1.2053 45.80

17/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANClASDERESOLUCI6NDE
RECURSOSN°

DE
DRDE

N

DENOMINACI6NDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con

el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentación técnica será presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisión emita Dictamen
Conforme.

CAUFlCACI6N PLAZODERECHOSDE PARA INICIO
TRAMITACI6N(*) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Fonnularlol
UIT año matico (en dia. DIMIEN PARARESOLVER

Códlgol (en 51.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tlvo tlvo Mblles)

RECONSlDE
RACI6N APELACI6N

18/206

6.6 MODIFICACiÓN DE PROYECTOS DE HABILITA-
CiÓN URBANA - MODALIDAD B

Base Legal
* Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 Y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

(*) Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

1 Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2 Planos por triplicado y demás documentación que

sustente su petitorio.
3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d La documentación técnica será presentada en .~

2.6739 101.60 x 10 días Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo

Urbano
Ambiental y

Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo

Urbano
Ambiental y

Acond'JCionamiento
Territorial

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 días

Alcalde

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 días
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIASDERESOLuo6N DE
RECURSOSN°

DE
DRDE

N

DENDMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisión emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificación de un proyecto de
habilitación urbana aprobado, antes de la ejecucicin
de la modificación propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobación, estas
deberán ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

CALIFICA06N PlAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITA06N (0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Fonnularlol matico (en dias DIMIEN PARARESOLVER
Códlgol UIT año (en SI.) Pos!- Nega- TO

Ubicación 2014) t1vo t1vo h~biles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

6.7 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CiÓN URBANA. MODALIDAD C CON REVISO-
RES URBANOS

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

1 Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2 Planos por triplicado y demás documentación que

sustente su petitorio.
3 El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
4 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N' 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentación técnica será presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisión emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificación de un proyecto de
habilitación urbana aprobado, antes de la ejecución
de la modificación ro uesta, siem re cuando -

2.6739 101.60 X 10 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcomflCionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15días

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

19/206



•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLua6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAa6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número 't Denominación

CAUFICAa6N PlAZO
DERECHOS DE PARA INIaO

TRAMITAa6N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol UIT año
(en SI.) Posl- Nega- TO

Ubicacl6n 2014) tivo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RAa6N APELAa6N

6.8 MODIFICACiÓN DE PROYECTOS DE HABILITA-
CiÓN URBANA - MODALIDADES C y D CON
COMISiÓN TÉCNICA

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

(') Pa90 en efectivo. en la Caja de la Entidad

se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobación, estas'
deberán ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

1 Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2 Planos por triplicado y demás documentación que

sustente su petitorio.
3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente
4 Copia del comprobantes de pago por el derecho de

Revisión de Proyectos

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentación técnica será presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisión emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificación de un proyecto de
habilitación urbana aprobado, antes de la ejecución
de la modificación propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobación, estas
deberán ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

2.6739 101.60 X 10 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
15 días 15 días

Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días

20/206
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

6.9 RECEPCiÓN DE OBRAS DE HABILITACiÓN
URBANA. SIN VARIACIONES

21/206

Alcalde

APELAo6N

Presentación:
15 días
Resuelve:
en 30 dias

RECONSIDE
RAo6N

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

INSTANOASDERESOLUo6N DE
RECURSOS

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INIOO
DEL
PROCE
DIMIEN

TO

Mesa de
Partes

CAUFICA06N PlAZODERECHOSDE
TRAMITA06N (*) Evaluación PARA

Previa RESOLVER
n °

Auto-Formulariol
UIT año matico (en díasCódlgol (en SI.) Posl- Nega-

Ubicación 2014) tlvo tlvo h¡\blles)

2.6537 100.80 X 10 días

REQUISITOS

Sección del FUHU correspondiente a la recepción
de obra, por triplicado

2 Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios. con una antigüedad no mayor 'a treinta
(30) dias naturales.

3 En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio. se deberá presentar la escritura
pública que acredite el derecho de habilitar.

4 En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompañará vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas. con una antigüedad
no mayor a treinta (30) días naturales.

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

6 Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios públicos otorgando conformidad
a las obras de su competencia.

7 Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las áreas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redención de los
mismos, de ser el caso.

a Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N" 28294. Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminución de las
áreas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

Número y Denominación

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

n Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 19 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 Y 36.

NO
DE

ORDE
N
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

6.10 RECEPCiÓN DE OBRAS DE HABILITACiÓN
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

INSTANOASDERESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 19 y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

REQUISITOS

Número y Denominad6n

Sección del FUHU correspondiente a la recepción
de obra, por triplicado

2 Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta
(30) días naturales.

3 En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberá presentar la escritura
pública que acredite el derecho de habilitar.

4 En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompañará vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigüedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

6 Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios públicos otorgando conformidad
a las obras de su competencia.

7 Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las áreas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos ylo
comprobantes de pago de la redención de los
mismos, de ser el caso.

a En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitación Urbana que no se consideren sustan-
ciales. se deberá presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotización.
- Plano de ornamentación de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicará al colegio profesional
correspondiente tal situación, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

9 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

CAUFICA06N PLAZODERECHOSDE
TRAMITA06N (*) Evaluad6n PARA

Previa RESOLVER
Auto-

Formulariol
UIT año matico (en díasCódlgol (en SJ.) Posl- Nega-

Ubicación 2014) tlvo tlvo hábiles)

2.1099 aO.20 X 10 días

INIOO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARARESOLVER

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

RECONSIDE
RAo6N

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30dias

APELAo6N

Alcalde

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

22/206
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Municipalidad Prov"incial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominacl6n

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE

PARA INICIO
TRAMITACIÓN (') Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año (en Sf.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo lJvo
héblles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminución de las
áreas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

Alcalde

Presentación:
15días

Resuelve:
en 30 días

23/206

Presentación:
15 días

Resuelve:
en 30dias

Gerente de
Desarrollo

Urbano
Ambiental y

Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo

Urbano
Ambiental y

Acondicionamiento
Territorial

Mesa de
Partes

10 díasx2.7925 106.101 FUHU por triplicado debidamente suscrito.
2 Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta
(30) dias naturales .

3 En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberá presentar la escritura
pública que acredite el derecho de habilitar.

4 En caso el solicitante sea una persona jurídica,
se acompañará vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Jurídícas, con una antigüedad
no mayor a treinta (30) días naturales.

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

6 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

7 Anexo E del FUHU.
8 Certificado de zonificación y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.
9 Declaración Jurada de inexistencía de feudatarios.
10 Documentación técnica compuesta por:

- Plano de ubicación y localización del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento íntegral con la propuesta
de integración a la trama urbana más cercana,
señalando el 'erímetro el relieve con curvas di

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07).

, Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 27 Y 28.

6.11 INDEPENDIZACiÓN O PARCELACiÓN DE
TERRENOS RÚSTICOS



24/206(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓNDE
N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INICIO RECURSOS

TRAMITACIÓN (*) Evaluadón
RESOLVER DEL AUTORIDADDE DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Previa

°
Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Formulariol DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE
Códlgol urr año matico (en días RACIÓN APELACIÓNN Número y Denomlnadón (en SI.) Posl- Nega- TO

Ublcadón 2014) tlvo tivo h&blles)

nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perímetro, linderos, áreas, curvas de nivel y
nomenclatura original, según antecedentes
registrales

- Plano de Independización, señalando la parcela
independizada y la (s) parcela(s) remanente(s),
indicando perímetro, linderos, área, curvas de
nivel y nomenclatura original según antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando áreas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del área
independizada y del área remanente.

Notas:
(a) Los planos deberán estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación

con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelación
identificará el número de parcelas con los sufijos

del predio matriz.
(e) En caso se solicite la independización y la

habilitación urbana en forma conjunta, el solicitante
deberá presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitación urbana que
corresponda. Siendo de aplicación los plazos
previstos para dicha modalidad.

6.12 SUBDIVlSI N DE LOTE URBANO 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. 2.7627 105.00 X 10 dias Mesa de Gerente de Alcalde
2 Copia literal de dominio expedida por el Registro Partes Desarrollo

Base Legal de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta Urbano
• Ley de Regulación de Habilitaciones (30) días naturales. Ambiental y

Urbanas y de Edificaciones, Le N° 29090 3 En caso que el solicitante-no sea el propietario Acondicionamiento



a TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICA06N PLAZO INSTANOASDERESOLUo6NDE
N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL
°

Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formularlol matico DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denominación Códlgol urr año (en SI.) Posl- Nega. (en días TO RAo6N

Ubicación 2014) tIvo tIvo hábiles)

y modificatorias (25.09.07). Art. 31. del predio, se deberá presentar la escritura Territorial Territorial
* Reglamento de Licencias de Habilitación pública que acredite el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificación. Decreto 4 En caso el solicitante sea una persona juridica, Presentación: Presentación:

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompañará vigencia del poder expedida por 15 días 15 días

toria (04.05.13). Arts. 25, 29 Y 30. el Registro de Personas Juridicas, con una antigüedad Resuelve: Resuelve:

no mayor a treinta (30) dias naturales. en 30dias en 30 dias

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

6 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

7 Documentación técnica siguiente:
• Plano de ubicación y localización del lote materia
de subdivisión

• Plano del lote a subdividir, señalando el área,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
según los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivisión señalando áreas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando áreas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivisión y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:
(al El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(e) En caso se solicite la subdivisión de un lote que
cuente con obras de Habilitación Urbana
inconclusas, dichas obras deberán ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.

6.13 REGULARIZACI N DE HABILITACIONES UR- 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. 3.4145 129.80 X 20 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
BANAS EJECUTADAS 2 Copia literal de dominio expedida por el Registro Partes Desarrollo Desarrollo

de Predios, con una antigüedad no mayor a treinta Urbano Urbano
Base Legal (30) días naturales. Ambiental y Ambiental y
* Ley de Regulación de Habilitaciones 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitación AcondicionamientoAcondicionamiento
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se deberá Territorial Territorial
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31. resentar la escritura ública ue acredite el derecho

~")
~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

N°

DE

ORDE
N

DENOMINAa6N DELPROCEDIMIENTOy BASELEGAL

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 Y 39.

CALIFlCAa6N PLAZO
REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIaO

TRAMITAa6N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

Unaño matico (en dlas DIMIEN PARARESOLVER
Número y Denominación Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO

Ubicación 2014) tlvo tlvo hábiles)

de habilitar.
4 En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompañará vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Jurídicas, con una antigüedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

6 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

7 Certificado de zonificación y vías.
8 Plano de ubicación y localización del terreno.
9 Plano de lotización, conteniendo el pérímetro del

terreno, el diseño de la lotización, de las vias, ace-
rasy bermas; y las áreas correspondientes a los.
aportes. La lotización deberá estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.

10 Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las áreas de los lotes, la numera-
ción y los aportes.

11 Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica ylo comprobantes de pago por la redención
de los aportes que correspondan.

12 Declaración jurada suscrita por el solicitante de la
habilitación y el profesional correspondiente
en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.

13 Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.

14 En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requísitos
indicados en los items 7,8 Y 9, debiendo en su
reemplazo presentar:
- Resolución y planos de los estuidos prelimínares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitación Urbana,
de corresponder

INSTANaAS DERESOLua6N DE
RECURSOS

RECONSIDE APELAa6NRAa6N

Presentación: Presentación:
15 días 15 días

Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 26/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularización solo es de
aplicación a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitación urbana sin contar con la
autorización municipal correspondiente podrán
solicitar la regularización de la misma,
siempre que ésta cuenten con:
i) Obras de distribución de agua potable y
recolección de desgue, de distribución de
energia eléctrica e iluminación pública, según
corresponda.

¡j) Edificaciones permanentes con un área techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE

PARA INICIO
TRAMITACIÓN (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Fonnularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT afto (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tlvo tlvo
Mblles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

6.14 LICENCIA DE EDIFICACION • MODALIDAD A -
PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA
120 M2 CONSTRUIDOS
(siempre que constituya la única edificación
en el lote).

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 Y 50.

Según numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008.2013.VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificación en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N" 29090

A VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica .

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

Documentación Técnica
6 Plano de Ubicación y Localización según formato
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas

B VERIFICACION TI:CNICA

2.3662 89.90 x Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentación:
15días
Resuelve:
en 30dias

Alcalde

Presentación:
15 días
Resuelve:
en 30 días

2) Las obras ue re uieran la ejecución de

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

1.2053 45.80

27/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOASDERESOLUOÓNDE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

CALIFICAOÓN PlAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITAOÓN(*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol matico (en dias DIMIEN PARARESOLVER
Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tIvo tIvo hIlbiles)

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

sótanos o.semisotanos, a una profundidad
de excavación mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

Municipal.
2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE
3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificación técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Se podrá optar por la presentación de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.

(e) la licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

28/206

Alcalde

Presentación:
15 días

Resuelve:
en 30 días

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Mesa de
Partes

x89.602.3568!1 VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

S Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad
ó copia del Certificado de Conformidad ó
Finalización de Obra, o la licencia de Obra o de
Construcción de la edificación existente.

Documentación Técnica:
7 Plano de ubicación y Localización según formato ..
8

(*) Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base Legal
* ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

* Reglamento de licencias de Habilitación
Urbana y licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Según numeral 42.1 del artículo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
1) las obras de edificación en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la ley N° 29090

2 Las obras que requieran la ejecución de

6.15 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A-
PARA AMPLIACiÓN DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(la sumatoria del area construida existente y
la proyectada no deben exceder los 200 M2)
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Municipalidad Provlnclal de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

CAUFICACIÓN PlAZO
DERECHOS DE PARA INICIO

TRAMITACIÓN (~) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD.

Auto. PROCE COMPETENTE
Formularlo/ ° DIMIEN PARA RESOLVERmatico (en día.Código/ UITaño (en 5/,) Posl. Nega- TO

Ubicación 2014)
tivo tivo

hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

sótanos o semisotanos, a una profundidad
de excavación mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las áreas existentes
de las ampliadas

B VERIFICACION TÉCNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

1.2053 45.80

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

29/206

Alcalde

Presentación:
15 días
Resuelve:
en 30 días

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Mesa de
Partes

x72.801.9170A VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ó co ia del Certificado de Confor'midad ó

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

o Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 Y 50.

Según numeral 42,1 del artículo 42 del Decreto
Supremo N° 008.2013-V1V1ENDA no están
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificación en bienes

inmuebles ue constitu an Patrimonio

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

6.16 LICENCIA DE EDIFICACI N - MODALIDAD A-
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS
MENORES
(según lo establecido en el Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE)



&i
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DERESOLUOÓNDE
RECURSOSN°

DE
ORDE
N

DENOMINAOÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

Cultural de la Nación declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N" 29090

2) Las obras que requieran la ejecución de
sótanos o semisotanos, a una profundidad
de excavación mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

REQUISITOS

Número '1 Denomlnad6n

Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construcción de la edificación existente.

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato
8 Planos de Arquitectura

B VERIFICACiÓN TeCNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

CAUFICAOÓN PLAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITAOÓN(*) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol matico (en dlas D]MIEN PARARESOLVER
Códlgol urr año (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014) t1vo tIvo hábiles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

30/206

6.17 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA REMODELACIÓN DE VIVIENDA UNIFA-
MILIAR
(sin modificación estructural, ni cambio de uso,
ni aumento de área construida)

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 Y 50.

Según numeral 42.1 del artículo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
1 Las obras de edificaCión en bienes

C*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación cón sus res ctivos lanas

\>.o-JIN !I.'( 4;:
{:>~Sub IllJO;,J" 1ii e UPUf", __ ~

~c1P vo~ ~
~ .¡aclór. ~

O~,t' . O
.. \lt>

1.7484 66.40 x Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
ACllndicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
ACllndicionamiento
Territorial

Presentación:
15 dias
Resuelva:
en 30dias

Alcalde

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE

N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluad6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega' TO

Ublcadón 2014) tIvo tivo
héblles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N" 29090

2) Las obras que requieran la ejecución de
sótanos o semisotanos, a una profundidad
de excavación mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ó copia del Certificado de Conformidad ó
Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construcción de la edificación existente.

Documentación Técnica
7 Plano de ubicación y Localización según formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las áreas existentes
de las remodeladas

B VERIFICACION TÉCNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

1.2053 45.80

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

31/206

Alcalde

Presentaci6n:
15dias

Resuelve:
en 30 días

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30dias

Gerente de
Desarrollo

Urbano
Ambiental y

Acondicionamiento
Terrijorial

Gerenle de
Desarrollo

Urbano
Ambienlal y

Acondicionamiento
Terrilorial

Mesa de
Partes

x66.301.7454A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar ia escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
rofesionales ue intervienen en el ro ecto

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Su remo N° 008-2013-VIVIENDA modifica

(') Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

6.18 LICENCIA DE EDlFICACI N - MODALIDAD A.
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS
(De más de 20 mI, siempre que el inmueble no
se encuentre bajo el régimen de propiedad
exclusiva y propiedad común)



Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN.

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 Y 50.

Según numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008.2013.VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificación en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N" 29090

2) Las obras que requieran la ejecución de
sótanos o semisotanos, a una profundidad
de excavación mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

suscriben la documentación técnica.
5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ó copia del Certificado de Conformidad ó
Finalización de Obra, o la Licencia de Obra
o de Construcción de la edificación existente.

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato
8 Planos de las especialidades que correspondan
y sus respectivas memorias descriptivas.

B VERIFICACION TÉCNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

CAUFICACIÓN PLAZODERECtlOS DE PARA INICIO
TRAMITACIÓN (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol
Unaño matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códigol (en SI.) Posl. Nega. TO
Ublcad6n 2014) tIvo tIvo h~blles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

32/206

6.19 LICENCIA DE EDIFICACION. MODALIDAD A.
PARA DEMOLlCION TOTAL
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura)

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

• Re lamento de Licencias de Habilitación

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas. vi ente al m mento de resentación de

2.1151 80.40 x Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentación:
15dias

Alcalde

Presentación:
15 dias
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE
aRDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CAUfICA06N PLAZO
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Número y Denomlnadón Códlgol UITaño

(en SI.) PosI- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

Resuelve:
en 30dias

33/206

Resuelve:
en 30 dias

1.2053 45.80

los documentos, en el caso que el solicitante
sea una persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación del profesional
que interviene en el proyecto y suscribe la
documentación técnica.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación con sus respectivos planos,
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ó copia del Certificado de Conformidad o
Finalización de Obra, o la Licencia de Obra ó de
Construcción de la edificación existente.

7 En caso la edificación a demoler no pueda acreditarse
con la autorización respectiva, se deberá presentar:
7.1 Plano de ubicación y localización; y
7.2 Plano de planta de la edificación a demoler.

8 En caso la fábrica se encuentre inscrita en los
Registros Públicos, se deberá acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravámenes; ó
acreditar la autorización del titular de la carga ó
gravamen.
Documentación Técnica

9 Plano de Ubicación
10 Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

B VERIFICACION TECNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

(') Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 Y 50.

Según numeral 42.1 del artículo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificación en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Demoliciones que requieran el uso de
explosivos



•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

6.20 LICENCIA DE EDIFICACI N - MODALIDAD A •
PARA OBRAS DE CARÁCTER MILITAR (de las
Fuerzas Armadas), DE CARÁCTER POLICIAL
(Policía Nacional del Perú) Y ESTABLECI-
MIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 Y 50.

Según numeral 42.1 del artículo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificación en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nación declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley W 29090

INSTANClASDERESOLUCIÓNDE
RECURSOS

Alcalde

APELACIÓN

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30dias

RECONSIDE
RACIÓN

Presentación:
15 dias

Resuelve:
en 30 dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARARESOLVER

INICIO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

1.2053 45.80

CALIFICACIÓN PLAZODERECHOSDE
TRAMITACIÓN(*) Evaluación PARA

Previa RESOLVER
Auto-formularlol

UIT año matico (en díasCódlgol (en SI.) PosI- Nega-
Ubicación 2014) tlvo tlvo hábiles)

3.0561 116.10 X

REQUISITOS

Documentación Técnica (por duplicado)
6 Plano de Ubicación
7 Plano Perimétrico
8 Descripción general del proyecto

A VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado. debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas. vigente al momento de presentación de
los documentos. en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentación técnica.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

Número y Denomlnadón

B VERIFICACION TI:CNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección. debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DENOMINACIÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

N°

DE

ORDE
N

34/206

AlcaldeGerente de
Desarrollo
Urbano

Mesa de
Partes

4.5662 176.50 X

(") Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

6.21 LICENCIA DE EDIFICACI N - MODALIDAD A -
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION,
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOASDERESOLuo6N DE
RECURSOS

APELAo6NRECONSIDE
RAo6N

CALIFICA06N PLAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

o Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

un año matico (en días DIMIEN PARARESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tlvo tlvo hábiles)

REQUISITOS

Número y Denominación

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

NO

DE
ORDE
N

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

36/206

Presentación:
15 dias
Resuelve:
en 30 días

1.2053 45.80

poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

Documentación Técnica
6 Certificado de Factibilidad de Servicios
para obra nueva de vivienda multifamiliar

7 Plano de ubicación y localización según formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RN E

10 Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

B VERIFICACION TECNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Entregar Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los rofesionales ue i terviene.

(,l Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

tenga un máximo de de 3,000 m2 de área cons-
truida)

Según numeral 42.2 del artículo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013.VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificación en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nac.ión, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del artículo 3,
numeral 2 de la Ley W 29090.

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31 .

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 Y 51.
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANClASDERESOLUCI6NDE
RECURSOS

APELACI6NRECONSIDE
RACI6N

CAUFICACI6N PLAZODERECHOSDE PARA INICIO
TRAMITACI6N(*) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo/
UIT año matico (en días DIMIEN PARARESOLVER

Código/ (en 5/.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014) tIvo tIvo hábiles)Número y Denominad6n

REQUISITOS

DENOMINACI6NDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

NO
DE

ORDE
N

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendaríos. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(1) La licencia tene una vigencía de treinta y seis (36)
meses.

37/206

Alcalde

Presentación:
15días

Resuelve:
en 30 días

Presentación:
15 días

Resuelve:
en 30 días

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Mesa de
Partes

15 díasx3.5990 136.80A VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado. debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos. en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del Reglamento Interno y plano de Independización
de la unidad inmobiliaria correspondiente

7 Autorización de la Junta de Propietarios. de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Documentaci6n Técnica
8 Plano de Ubicación y Localización según formato.
9 Planos de las especialidades que correspondan

y sus respectivas memorias descriptivas.
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE

11 Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; así como fotos en los
casos que se presente el Piano de Sostenimiento
de Excavaciones

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 Y 51.

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Según numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificación en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nación, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del artículo 3
numeral 2 de la Ley N' 29090.

6.23 LICENCIA DE EDIFICACI N. MODALIDAD B
PARA LA CONSTRUCCiÓN DE CERCOS
(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen
de propiedad exclusiva y propiedad común)
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUOÓN DE
RECURSOSN°

DE
ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

B VERIFICACiÓN T£CNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

CAUFICAOÓN PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITAOÓN (*) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol ° DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en díasCódlgol (en SI.) Posi. Nega. TO
Ubicación 2014)

tlYo tlYo
hábiles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

Alcalde

Presentación:
15dias
Resuetve:
en 30 dias

38/206

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Mesa de
Partes

15 diasx3.5935 136.60A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ó copia del Certificado de Conformidad ó
Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construcció ificacióÍ1 existente. '

(

!:)~~D~' ll'U.'
~ BnH,~;
9: (lasto ~
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~ . ,alización f/
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Según numeral 42.2 del artículo 42 del Decreto
Supremo N° 008.2013.VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificación en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Náción. e

Base Legal
* Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008.2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 Y 51.

6.24 LICENCIA DE EDIFICACION • MODALIDAD B
OBRAS DE AMPLIACiÓN O REMODELACIÓN DE
UNA EDIFICACiÓN EXISTENTE
(con modificación estructural, aumento de área
construida o cambio de uso)



Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

incluidas en la lista a fa que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:
Se podrá solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelación y demolici6n parcial en un mismo
expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos,
de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

CAUFlCA06N PlAZO
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Número y Denominación Códigol (en SI.) Pos;- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo livo
hábiles)

Documentación Técnica
7 Plano de ubicación y localización según formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;
y las memorias justificativas por especialidad

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE

10 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; así como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliación de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelación de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar
o a otros fines diferentes al de vivienda.

12 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

13 En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad común, deberá además
presentarse lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno,
b) Plano de independización correspondiente a la unidad

inmobiliaria
e) Autorización de la Junta de Propietarios

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

B VERIFICACION TIOCNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Entregar Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Póliza
de Responsabilidad Civil según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

1.2053 45.80

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 39/206
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOSNO

DE
ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

CALIFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RÉSOLVER

Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tlvo tivo hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

6.25 LICENCIA DE EDIFICACI N. MODALIDAD B
PARA DEMOLICiÓN PARCIAL

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 Y 51.

Según numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008.2013.VlVlENDA no están
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificación en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nación, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del artículo 3
numeral 2 de la Ley N" 29090.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Requisitos comunes (por duplicado)
1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ó copia del Certificado de Conformidad ó
Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construcción de la edificación existente.

7 En caso la edificación no pueda acreditarse con la
autorización respectiva, se deberá presentar:
7.1. Plano de ubicación y localización; y
7.2. Plano de planta de la edificación a demoler.
diferenciando las áreas a demoler de las remanentes

8 En caso la fábrica se encuentre inscrita en los
Registros Públicos, se deberá acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravámenes; ó
acreditar la autorización del titular de la car a ó

3.2602 123.90 x 15 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15 días
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

40/206



.~ .. ~ ..

~
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

gravamen.

Documentación Técnica
9 Plano de Ubicación y Localización según formato

10 Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando
las zonas y elementos de la edificación a demoler,
asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad.

11 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolición a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demás normas de la materia.

12 Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

13 En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad común, deberá además
presentarse lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno,
b) Plano de independización correspondiente a la unidad

inmobiliaria
e) Autorización de la Junta de Propietarios

B VERIFICACiÓN TECNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Entregar Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER OEL AUTORIDAD

o AulX>- PROCE COMPETENTE
Fonnularlol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en 51.) Posl- Nega- TO

Ubicación 2014)
tIvo tIvo

h~blles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

ro ietario o solicitante.
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIASDERESOLUCIÓNDE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denominadón

CAUFlCACIÓN PLAZODERECHOSDE PARA INICIO
TRAMITACIÓN(0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAO

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol
UIT año matico (en días DIMIEN PARARESOLVER

Códlgol (en SI.) PosI- Nega- TO
Ubicación 2014) tlvo tlvo hábiles)

RECONsIDE
RACIÓN APELACIÓN

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

42/206

Alcalde

Presentación:
15 dias
Resuelve:
en 30dias

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

Gerente de
Desarrollo
Urtlano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urtlano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Mesa de
Partes

25 díasx5.3572 203.60A VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica .

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación .

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; así como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Certificado de Factibilidad de Servicios
12 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos

que establece el RNE.
13 Estudio de 1m acto Ambiental, exce to ara las edificaciones

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 Y 54.

6.26 LICENCIA DE EDIFICACI N - MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR
(de más de 5 pisos y/omás de 3,000 m2 de área
construida)
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE

N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol (en SI.) Posl- Naga- TO
Ubicación 2014)

livo livo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento,

14 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

15 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse 10 siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán: detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Re lamento Interno
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

Planos de Independización correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

B VERIFICACION T£CNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol ° DIMIEN PARA RESOLVERurr año matico (en díasCódigol
2014)

(en SI,) Posi- Nega-
h~blles) TO

Ubicación tlvo tlvo

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELACI6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo dedarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
lanas odrán ser resentados en secciones con

44/206



~.. -'"(if)
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE
aRDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervenCión del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participación en
edificaciones de vivienda de más de cinco (5) pisos
en las cuales la circulación común lIege sólo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

CALIFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (0) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año

(en SI.) Pool- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tivo tivo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

6.27 LICENCIA DE EDIFICACI N. MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA.
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN.
TES DE VIVIENDA
(a excepción de las previstas en la Modalidad DI

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31 .

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 00S.2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3,47, 51, 52 Y 54.

A VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

5.5229 209.90 x 25 dias Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Presentación:
15días
Resuelve:
en 30 días

Alcalde

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 días

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
S Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acom añado de la
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLUC6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICAC6N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INICO
TRAMITAC6N (0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Código/ UIT año

(en 5/.) Posl- Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tlvo tlvo
Mbiles)

RECONSIDE
RAc6N APELAc6N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 46/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable,

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Fonnularlol ° DIMIEN PARA RESOLVERUIT año matico (en díasC6digol

2014)
(en SI.) Posl- Nega-

hábiles) ro
Ubicación tIvo tlvo

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

B VERIFICACION TI:CNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cu I.tendrá efecto vinculante

1.2053 45.80
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CALIFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITAOÓN (*) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol
UITaño matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol (en SI.) PosI- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tIvo tIvo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

6.28 LICENCIA DE EDIFICACI N. MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA.
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.25 y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008.2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47. 51, 52 Y 54.

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(1) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(ji La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

A VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

5.1720 196.50 x 25 dias Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionarraento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Presentación:
15 dias

Resuelve:
en 30dias

Alcalde

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 días

(') Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria d<;!s . . _,ue recise las características
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLUOÓN DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomfnad6n

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (0) E.aluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

o Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UITaño matko (en dí •• DIMIEN PARA RESOLVER
Códlilol (en SI.) Posl. Nega- TO

Ubicadón 2014)
tIvo tI.o

hábiles)

RECONSIDE
RAo6N 'APELAo6N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
fonmidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y confonme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable,

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

CAUFICACI6N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INICIO
TRAMITACI6N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año (en SI.) PosI- Naga- TO

Ubicación 2014)
tlvo tlvo

hábiles)

RECONSIDE
RACI6N APELACIÓN

(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

B VERIFICACION TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
Se rá ad'untar las co ias de los lanos del

1.2053 45.80
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE
ORDE
N

DENOMINA06N OEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS OE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL ALrrORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol ° DIMIEN PARA RESOLVER
UIT año matico (en díasCódlgol (en SI.) Posi- Nega- TO

Ubicación 2014)
tlvo tlvo

Mbiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

6.29 LICENCIA DE EDIFICACION • MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal
* Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3,47,51,52 Y 54.

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

5.5310 210.20 x 25 dias Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambienlal y
Aconditionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Aconditionamiento
Territorial

Presentación:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentación:
15días
Resuelve:
en 30 días

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 51/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANClAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICA06N PlAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

UIT año matico (en dias DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol

2014)
(en SI.) Posl- Nega-

hábiles) TO
Ubicadón tlvo tlvo

RECONSIDE
RACI6N APELAo6N

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE,

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento,

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los em lames.
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación dé agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intemo
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

CAUfICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (0) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en dias DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año

(en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
Mblles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
Se odrá ad'untar las co ias de los lanas del

1.2053 45.80
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOASDERESOLUo6NDE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

N6mero y Denomlnad6n

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanísticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

CALIFICA06N PLAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol matJco (en días' DIMIEN PARARESOLVER
Códlgol UIT .ño (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tivo tivo hábiles)

RECONSIDE
RACI6N APELAo6N

6.30 LICENCIA DE EDIFICACI N - MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA.
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SiÓN Y SALAS DE ESPECTÁCULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con

un máximo de 30,000 m2 de área construida)

Base Legal
* Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 Y 54.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A VERIFICACI N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, dé ser

8.4298 320.30 X 25 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

CAUFICA06N PLAZO
DERECHDS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto. PRDCE COMPETENTE

Formulario/ o
DIMIEN PARA RESOLVERUIT afio matico (en díasCódigo/ (en 5/.) Posl- Nega- TO

Ubicación 2014)
tIvo tIvo

hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración.
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los ue se el' inarán' detallandose
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

adecuadamente los emplames.
- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común. deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura.
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CALIFICA06N PlAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N 1*) Evaluadón

Previa RESOLVER OEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo!
UITaño matico len días DIMIEN PARA RESOLVER

Código! len S!.) Posl- Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tIvo tIvo
hábiles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(") Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio
Debe comunicar el inicio del roceso edificatoriO
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N CO) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol
UIT año malleo (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
Mblles)

RECONsIDE
RAo6N APELAo6N

6.31 LICENCIA DE EDIFICACiÓN. MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA -
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS
(que cuenten con un máximo de 15,000 m2 de
área construida)

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 Y 54.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

8.2105 312.00 X 25 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territoría! Territorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:

en 30 dias en 30 dias

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

~
••• t>o.Jf.t"",;.,)l>-
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TEXTOÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CAUFICACIÓN PLAZO
REQUISITOS

DERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN C*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

UIT año matico Cen días DIMIEN PARA RESOLVER
Número y Denominación Códlgol (en 51.) Posi- Nega- TO

Ubicadón 2014)
tIvo tIvo

Mblles)

RECONSIDE
RACIÓN

APELACIÓN

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
S Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad,

9 Plano de seguridad y evacuación. cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración.. .
reconstrucción o conservación, de ser el caso.
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento lntemo
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (0) Evaluacl6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol

2014)
(en SI.) P05I- Nega-

hábiles) TO
Ublcadón tIvo tIvo

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado

rE\\tJ='~ O-
. "":.~".,,!:'
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (0) Evaluad6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD. Auto- PROCE COMPETENTE

Formulario!
UITaño matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Código! (en S!.) Posl- Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tivo t1vo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberto declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(ji La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

Gerente de Alcalde
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
AconólCionamiento

Territorial
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Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Mesa de
Partes

25 díasx11.237 427.90

..•
ia literal del

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución
'V~ '

~~ SUbG'3
~ de
~o~
~(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

6.32 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTÁCULOS
DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)



•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

NO

DE

ORDE
N

DENOMINACI6NDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31 .

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto'
Supremo N° 00S-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 Y 54.

REQUISITOS

Número y Denominación

poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

CAUFICACI6N PLAZODERECHOSDE PARA INICIO
TRAMITACI6N(0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol
UIT año matico (en días DIMIEN PARARESOLVER

Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tIvo tlvo hábiles)

INSTANCIASDERESOLUCI6NDE
RECURSOS

RECONSIDE APELACI6NRACI6N

Presentación: Presentación:
15 días 15 días

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

CO) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentaci6n Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
S Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de ar . ectura (plantas, cortes elevaéiones)

.~~Ol/INC .i~Sub G9r¡¡.• , '1i
~ de ~.
~ s ...• ~
~ P' y ~
~. tf
'" . o . ()
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOS

1

J,

N°
DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

bl Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

cl Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

dl Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

el En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

CAUflCA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluad6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol un año (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tivo tivo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

B VERIFICACIÓN TÉCNICA
Des ues de haberse notificado el último dictamen

1.2053 45.80
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Municipalidad Prov"incial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE PARA INICIO

TRAMITACIÓN (0) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol un año (en SI.) Posl- Naga- TO
Ublcadón 2014)

tIvo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la

duración del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoe
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1. 2. 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

CAUfICAC6N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

n o Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códigol (en SI.) Posl. Nega- TO

Ublcadón 2014) tIvo tIvo
h~blles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

6.33 LICENCIA DE EDIFICACiÓN. MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA.
PARA TODAS LAS DEMÁS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.25 Y 31 .

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3.47,51.52 Y 54.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de

los documentos. en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

6.0006 228.00 X 25 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 dias

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas. cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se resente el Plano de Sostenimiento
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CAUFICAOÓN PlAZO
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITAOÓN (0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Número' y Denomlnad6n Códlgol UITaño (en SI,) Posl- Nega- TO

Ubicación 2014)
tIvo tIvo

hábiles)

RECONSIDE
RAOÓN APELAo6N
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de Excavaciones
11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos

que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames .

..¡""O"\NC~l ~
~~ SUb 132", ••.1'
"" dePl!lll" ~i Presup ~'i Pa' ~

~.' C'
,-!!,E.G~~

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANClAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común. deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento lntemo
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol
UIT año matJco (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol (en SI.) Posl. Nega. TO
Ublcadón 2014)

tIvo tIvo
Mblles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poi iza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra debe tener una vigencia igualo mayoYa la
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITAOÓN (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UITaño matico (en dras DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tIvo tIvo
hilblles)

RECONSlDE
RAOÓN APELAOÓN

duración del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanísticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
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X 25 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 dias

7.1842 273.00A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA

6

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31 .

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 Y 54.

nPago en efectivo, en la Caja de la Entidad

6.34 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES
(de 5 O más pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

revisión
7 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ó copia del Certificado de Conformidad ó
Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construcción de la edificación existente.

8 En caso la edificación no pueda acreditarse con la
autorización respectiva, se deberá presentar:
7.1. Plano de ubicación y localización; y
7.2. Plano de planta de la edificación a demoler.
diferenciando las áreas a demoler de las remanentes

9 En caso la fábrica se encuentre inscrita en los
Registros Públicos, se deberá acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravámenes; ó
acreditar la autorización del titular de la carga ó
gravamen.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo/ o DIMIEN PARA RESOLVER
UIT año matico (en díasCódigo/
2014) (en SI.) Posi- Nega-

Mbiles) TO
Ubicación tIvo tIvo

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
10 Plano de Ubicación y localización según formato.
11 Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineará las zonas
de la fábrica o edificación a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fábrica o edificación a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

12 Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolición total.

13 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolición a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demás normas de la materia.

14 En caso de uso de explosivos, se deberá presentar
además lo siguiente:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), según corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicándoles las fechas
horas en ue se efectuarán las detonacion'ii6.
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CALIFICACIÓN PLAZO INSTANClASDERESOLUCIÓNDE
N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN(0) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACIÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL
°

Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formularlol DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE

Códlgol UIT año matico (en días RACIÓN APELACIÓNN Número y Denominad6n (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014) tlvo tlvo hábiles)

B VERIFICACiÓN TÉCNICA 1.2053 45.80
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra de
demolición en caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.
mayor a la duración del proceso edificatorio.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolición
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haber10 declarado en el FUE.

(f) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1,2,3 Y4.

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

6.35 LICENCIA DE EDIFICACiÓN. MODALIDAD C 8.3736 318.20 X 5 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL Partes Desarrollo Desarrollo
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 Urbano Urbano
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O. 2 Ambiental y Ambiental y

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUfICA06N PlAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Fonnularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año

(en SI.) PosI- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
Mblles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR
(de más de 5 pisos ylomás de 3,000 m2 de área
construida)

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3,47,51 Y 57.

(1Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica .

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

Documentaci6n Técnica
6 Plano de Ubicación y Localización según formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

8 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; así como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 Certificado de Factibilidad de Servicios
11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos

que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación ara ,;¡.

Acondicionamiento
Territorial

Acondicionamiento
Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15 días
Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLUc6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICACÓN PLAZO
DERECHOS DE

PARA INICO
TRAMITAC6N C*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UITaño

(en SI.) Posl- Naga- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
hábiles)

RECONSIDE
RAc6N APELAc6N

(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presenlarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumenlal
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remad elación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
delallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarán; delallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dolación de agua potable.

d) Para fas proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exdusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitec~l!La,
deberá adem' presentarse el Anexo D del FUE
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

15 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N CO) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol Cen SI.) Posl. Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tlvo tlvo
Mblles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
pi g. rán er presentados en secCiones con

(

v'" •
~~ Sub Gers..-J 'e
~ dePIa 'f,.
9; PreslI¡l.s ~
~ PariJ' ti ' ~~ . {7

1 o. O
4tOo~ c.\l~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOS

APELAo6N
RECONSIDE
RAo6N

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol ° DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en díasCódIg,,1
2014)

(en SI.) Posl- Nega- hilblles) TO
Ubicación tivo tivo

REQUISITOS

Número y Denominación

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

N°

DE

ORDE
N

escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participación en
edificaciones de vivienda de más de cinco (5) pisos
en las cuales la circulación común lIege sólo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.36 LICENCIA DE EDIFICACiÓN. MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA
(a excepción de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal
* Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.25 Y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3,47,51 Y 57.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

8.3947 319.00 x 5 dias Mesa de

Partes

Gerente de

Desarrollo

Urbano

Ambiental y

Acondicionamiento
Territorial

Gerente de

Desarrollo

Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentación:

15días

Resuelve:

en 30 dias

Alcalde

Presentación:

15dias

Resuelve:

en 30dias

(O) Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
6 Plano de Ubicación y Localización según formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

8 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la íntervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, d~.ser
el caso, de acuerdo a lo establecido en la
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSNO

DE
ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE

PARA INICIO
TRAMITACIÓN C*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

o Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

un año matico Cen día. DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol Cen SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tIvo tlvo

hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

74/206

Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con.
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

12 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

13 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevéii
detallando adecu amente los empalmes. ••

v9.0V/N
!il Sub(¡ '. J '\;.,
ii' d ~~
$ p. s ,~
!.~ P. rf1' lo. ~'3 ./ Jl'Oy
?- ~' {ilación ~

~, "OBo • o'"
".Jur:r.\'"

C*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CALIFICA06N PlAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo/ DIMIEN PARA RESOLVERUIT año matico (en díasCódigo/ (en 5/.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tivo tivo
hábiles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 75/206



•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE

N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tivo tIvo
hiblles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

76/206

Alcalde

Presentaci6n:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

Presentaci6n:
15dias

Resuelve:
en 30dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Mesa de
Partes

5 díasx3.5053 133.20

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos.
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y O, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(j) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

Ol La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vígente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación. ..

(0) Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto

6.37 LICENCIA DE EDIFICACiÓN. MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3,47,51 Y 57.

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

CAUFICACIÓN PlAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol ° DIMIEN PARA RESOLVERurr año matlco (en díasCódlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

1°)Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
6 Plano de Ubicación y Localización según formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

B Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc del INDECI

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

12 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

13 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicuiar al

77/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE

PARA INICIO
TRAMITACIÓN C*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Fonnulario/ ° DIMIEN PARA RESOLVERmatico (en día.Código/ un año (en 5/.) Posl. Nega. TO
Ublcad6n 2014)

tlvo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histórico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra,
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

78/206

1,2053 45.80B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pa'lro de la tasa

~;o'l\C'
~$UbGe
$ \le
~
~ a
~?>(') Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Prov'incial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

CAUFICA06N PlAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol matk:o (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol Un' año

(en SI.) Posi- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tlvo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

correspondiente a la verificación técnica.
4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza

de Responsabilidad Civil, según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

Notas:
(al Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(bl El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(dI La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la

duración del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
varíado los parámetros urbanísticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto íntegral.

(hl Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(1) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos

1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica. .
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y sefs (36) meses.

79/206



11
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

6.38 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 Y 57.

INSTANaAS DERESOluo6N DE
RECURSOSNO

DE

aRDE
N

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica .

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

CAUFICA06N PLAZODERECHOSDE
TRAMITA06N (*) Evaluadón PARA

Previa RESOLVER. Auto-
Formulariol

UIT año matico (en diasCódigol (en SI.) Posl- Nega-
Ublcadón 2014) tIvo tIvo hábiles)

6.2526 237.50 X 5 dias

INIOO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

RECONSIDE
RAo6N

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30dias

APELAo6N

Alcalde

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

80/206

Documentación Técnica
6 Plano de Ubicación y Localización según formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

8 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos: así como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

12 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re- ""..,.
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca conforme

(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Prov"inclal de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

OENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUlSnos

Número y Denominación

tALíFttAá6N PlAZO
DERECHOS DE

Evaluacl6n PARA INIOO
TRAMITAOÓN (*)

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
formularlo/ o DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en dia.Código/ (en 5/.) Posl- Nega- TO
Ublcacl6n 2014) tIvo tIvo

Mblles)

RECONSIDE
RAOÓN APELAo6N

81/206

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcci6n y Saneamiento.

13 En caso se solicite Licencia de Edificaci6n para
Remodelaci6n, Ampliaci6n o Puesta en Valor
Hist6rico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificaci6n existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificaci6n
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificaci6n resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Hist6rico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitect6nicos con valor hist6rico monumental
propios de la edificaci6n, identificándose
aquellos que serán objeto de restauraci6n,
reconstrucción o conservaci6n, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exdusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizaci6n correspondientes

e) En caso_~¡¡ solicite una Licencia Temporal de
~ó'l\~ ,.,

~ SUbGelll.r:.,
9 dep\8ll9j
~ p¡es ~
<> paro~ .
'?~(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFlCACIÓN PLAZO
DERECHOS DE PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014) tlvo tlvo

Mblles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

(0) Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
ro ecto.s1n modificaciones, aún cuando ti~ an
~O\jINCt41

;¡l)'o/SUb GeI1l J ~~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INST ANOAs DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

variado los parámetros urbanísticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud. los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNOECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y O, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1. 2, 3 Y 4 de la verificación técníca.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año (en 51.) Posl- Nega' TO
Ublcadón 2014)

tIvo tIvo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACI6N

6.39 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER.
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SiÓN Y SALAS DE ESPECTÁCULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con

un máximo de 30,000 m2 de área construida)

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENOA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 Y 57.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado. debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas. vigente al momento de presentación de

los documentos. en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación .

5 Anexo O del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municípal correspondiente a la
verificación administrativa

6.0395 229.50 x 5 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
6 Plano de Ubicación y Localización según formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

8 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNOECI

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, ~e ser
el caso, de acuerdo a lo establecido en la
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN OEL PROCEOIMIENTO y BASE LEGAL

CAlIFICACIÓN PlAZO
REQUISITOS

OERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Fonnularlo/ o DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en días
Número y Denomlnad6n Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO

Ublcadón 2014)
tivo tlvo

hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

84/206
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Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; así como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE,

11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificacíones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

12 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

13 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y lo~ nuevos,
detalla o adecuadamente los empalmes.
9~O'JINC~
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

e) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario. donde:

Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarias
- Reglamento Intemo
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura.
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Fonnularlol ° DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en díasCódlgol (en SI.) Pos!- Nega- TO
Ubicación 2014)

tlvo tlvo
h~blles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos documentos técnicos deben

851206



86/206(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

a TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIASDERESOLUCIÓNDE
NO REQUISITOS DERECHOSDE PARA INICIO RECURSOS

TRAMITACIÓN(*) Evaluad6n
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACIÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Fonnulariol ° DIMIEN PARARESOLVER RECDNsIDEmatico APELACIÓNN Número y Denomlnadón Códlgol un año (en SI.) Posl. Nega- (en días TO RACIÓN

Ubicación 2014) tlvo tlvo Mblles)

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar fas copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.40 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD C A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA 4.6658 177.30 X 5 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
(que cuenten con un máximo de 15,000 m2 de se deberá presentar la escritura pública que acredite el AcondicionamientoAcondicionamiento
área construida) derecho a edificar. Territorial Territorial

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas Presentación: Presentación:

Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentación de 15 días 15dias

* Ley de Regulación de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona jurídíca. en 30dias en 30días

y modificatorias (25.09.07 . Arts. 10, 25 31. 4 Declaración Jurada de habilitación de los
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
tona (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51 Y 57.

REQUISITOS

Número y Denominadón

profesionales que suscriben la documentación.
5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

CAunCAo6N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo/
UITafio matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Código/
2014) (en 5/.) Posl- Nega-

Mblles) TO
Ubicación tivo tlvo

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 87/206



•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

n Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlo/ ° DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en día.Código/ (en 5/.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tivo tivo

Mblles)

RECONSIDE
RACIÓN

APELACIÓN

con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.
Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

88/206

1.2053 45.80B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, .en
caso no se 'cado en el.FUE

.~~o
$SUbGe
9 del'
~
~ l'
~~(0) Pago en efectivo: en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUc6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CAUFICAC6N PLAZO
REQUISITOS

DERECHOS DE PARA INICO
TRAMITAC6N (0) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol ° DIMIEN PARA RESOLVER

UIT año matico (en dias
Número y Denomlnad6n Códlgol

2014)
(en SI,) Posl- Nega-

Mbiles) TO
Ublcadón t1vo t1vo

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(1) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanísticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNOECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y O, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

RECONSIDE
RAc6N APELAc6N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 89/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

6.41 LICENCIA DE EDIFICACiÓN. MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA LOCALES DE ESPECTÁCULOS
DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal
* Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 006-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 Y 57.

INSTANOASDERESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE
N

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

CAUfICA06N PLAZODERECHOSDE
TRAMITAOÓN(*) Evaluadón PARA

Previa RESOLVER
Auto-

Formularlol
UIT año matico (en díasCódlgol
2014)

(en SI.) Posl- Nega- Mblles)Ublcadón tIvo tIvo

3.6642 140.00 X 5 días

INIOO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

RECONSIDE
RAo6N

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

APELAOÓN

Alcalde

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
6 Plano de Ubicación y Localización según formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

6 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; así como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 Estudio de Mecánica de Suelos. según los casos
que establece el RNE.

11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

12 Estudio de Impacto Vial. únicamente en los 98s0s que el Re-
lamento Nacional de Edificaciones lo establezca conforme

90/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

DRDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número '1 Denomlnadón

CAUFICACIÓN. PLAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN C*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol Cen SI.) Posl. Nega. TO
Ubicación 2014) tIvo tIvo

hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

13 En caso se solicite licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e En cas . 'te una licencia Temporal 'eie
"I~

SI~ SlJb

io
.~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE
ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

o Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicadón 2014) tlvo tlvo

hábiles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
. Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
ro ecto sin, 'ficaciones, aún cuando h~ an

<¡~O
~~ $¡¡b
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(1) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE PARA INIOO

TRAMITA06N (') Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulario/
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Código/ (en 5/.) Posi- Nega- TO
Ubicación 2014) tivo tivo hábiles)

RECONSlDE
RAo6N APELAo6N

6.42 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD C
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA TODAS LAS DEMÁS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. lO, 25 Y 31 .

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 Y 57.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6.2132 236.10 x 5 dias Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
6 Plano de Ubicación y Localización según formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

B Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, de acuerdo a lo establecido en lá"

93/206



•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOSNO

DE

DRDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CALIFICA06N PLAZO
REQUISITOS

DERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Autx>- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Número y Denominación Códlgol (en SI,) Posl- Nega- TO

Ublcadón 2014)
tlvo tlvo

hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

94/206

Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; así como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE,

11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

12 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

13 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remad elación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos;
detallando adecuadamente los empalmes.

9Q.O'l/\Nq'~1
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(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad



ji
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUOÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

el Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo O del FUE

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contralista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICAOÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITAOÓN CO) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Fo,mularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año

(en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tivo tiYo

hábiles)

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 95/206



96/206(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

as TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFlCACIÓN PlAZO INSTANClAS DE RESOLUCIÓNDE
N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INICIO RECURSOS

TRAMITACIÓN (0) Evaluación
DE Previa RESOLVER OEL AUTORIDAD

DENOMINACIÓN DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL o Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formulariol DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE

UIT año matico (en días APELACIÓNN Número y Denominación Códigol (en SI.) Posl- Nega- TO RACIÓN
Ublcadón 2014) tIvo tIvo hábiles)

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanísticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(ji La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.43 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD C A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA 7.4474 283.00 X 5 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo

PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano

PARA DEMOLICIONES TOTALES DE 2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y

EDIFICACIONES se deberá presentar la escritura pública que acredite el Acondicionamiento Acondicionamiento

(de 5 o más pisos del altura o aquellas que derecho a edificar. Territorial Territorial

requieran el uso de explosivos) 3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: Presentacién:

Juridicas, vigente al momento de presentación de 15dias 15dias

Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:

• Ley de Regulación de Habilitaciones persona juridica . en 30 dias en 30 dias

Urbanas de Edificaciones, Le N° 29090 4 Declaración Jurada de habilitación de los .~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE
ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.
• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3,47,51 Y 57.

REQUISITOS

.Número y Denominación

profesionales que suscriben la documentación.
5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria
fábrica o de edificación con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ó copia del Certificado de Conformidad ó
Finalización de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construcción de la edificación existente.

7 En caso la edificación no pueda acreditarse con la
autorización respectiva, se deberá presentar:
7.1. Plano de ubicación y localización; y
7.2. Plano de planta de la edificación a demoler.
diferenciando las áreas a demoler de las remanentes

8 En caso la fábrica se encuentre inscrita en los
Registros Públicos, se deberá acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravámenes; Ó

acreditar la autorización del titular de la carga ó
gravamen.

CAUFICAo6N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N C*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Fonnularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol UIT año
(en SI.) Posl- Naga- TO

Ubicación 2014)
tivo tivo

Mblles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
9 Plano de Ubicación y Localización según formato.
10 Planos de plantas a escala 1n5, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineará las zonas
de la fábrica o edificación a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fábrica o edificación a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

11 Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolición total.

12 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolición a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demás normas de la materia.

13 En caso de uso de explosivos, se deberá presentar
además lo siguiente:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), según corresponda.

b Co ia d o del documento diri ido a los
9~O (11'1

>:¡~'Sub (~ •.., .0 %;
-..: "p ":'1'." ~ éf.,'l. p.,. "p.' o. ~

g P .1" ".
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominadón

CALIFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códigol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tivo tivo
Mbiles)

RECONsIDE
RACIÓN APELACIÓN

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicándoles las fechas
y horas en que se efectuarán las detonaciones.

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra de
demolición en caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.
mayor a la duración del proceso edificatorio.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolición
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no habeno declarado en el FUE.

(f) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1,2,3 Y4.

(9) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

1.2053 45.80
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

6.44 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD D
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA.
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

INSTANOASDERESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE
ORDE
N

DENOMINAOÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

Base Legal
* Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 Y 54.

REQUISITOS

Número y Denominadón

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación' de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

CALIFICA06N PLAZODERECHOSDE
TRAMITAo6N (0) Evaluadón PARA

Previa RESOLVER
Auto-

Formularlo/
UIT año matico (en díasCódigo/ (en 5/.) Posl- Nega-

Ublcadón 2014) tIvo tIvo hábiles)

14.855 564.50 X 25 días

INIOO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

RECONSIDE
RAOÓN

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

APELAo6N

Alcalde

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el.caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción Saneamiento.
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUlSITOS

Número y Denominación

CALIFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluad6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol matico DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año

(en SI.) Posl- Nega- (en días
TO

Ubicadón 2014)
tIvo tIvo hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

100/206

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas. cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva.
considerando:

Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante. graficándo
con achurado a 45 grados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración.
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa.
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exdusiva y de Propiedad
Común. deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
-' e am nto Interno

t:~O'iINC 4,
Q~ $lbc,'e i" '1i

;; deP : 'F-,'
a.; ,:J ~

\9 p" 'yo ••• ~

~ Ra: iz {!;
?> . o.e

410 F.<,u"
(0) Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad



•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

NO

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

- Planos de Independización correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAlIFICACIÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (.) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico DIMIEN PARA RESOLVERUITaño (en díasCódlgol (en SI.) Posl- Naga- TO
Ubicación 2014)

tlvo tlvo
hábiles)

1.2053 45.80

RECONSlDE
RACIÓN APELACIÓN

CO) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declaradO en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el rocedimiento cuando se trate del mismo
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIASDERESOLUCIÓNDE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanísticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificación técnica.

OJ La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

CAUFICACIÓN PLAZODERECHOSDE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN(*) Evaluad6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol matico DIMIEN PARARESOLVERUITaño (en díasCódlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tivo tlvo Mblles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

6.45 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD D
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SiÓN Y SALAS DE ESPECTÁCULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con
más de 30,000 m2 de área construida)

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 00S-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 Y 54.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurídicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

11.095 421.60 X 25 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
S Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
'ustificativas or es ecialidad.
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CALIFICA06N PlAZO
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITAOÓN (*) Evaluación

Pl'évla RESOLVER . DEL AUTORIDAD

n Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol ° DIMIEN PARA RESOLVERUIT año matico (en díasNúmero y Denominación Códlgol (en SI.) Pool- Nega- TO

Ubicación 2014)
tivo tivo

hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc del INDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acom'pañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caSO.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS D£ RESOLUOÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Deno~lnad6n

necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.
Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intemo
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las características
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICAOÓN PlAZO
Evaluación PARA INIOO

Previa. RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

2014)
(en SI,) Posl- Nega-

h'biles)
TO

tIvo tIvo

1.2053 45.80

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

r) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 104/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

CAUFICAOÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITAOÓN (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo! DIMIÉN PARA RESOLVERUITaño matico (en díasCódigol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tlvo tlvo hábiles)

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

10.884 413.60
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X 25 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15dias 15 días
Resuelve: Resuelve:

Base Legal
• Ley de Rt;!gulación de Habilitaciones

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

6.46 LICENCIA DE EDIFICACiÓN. MODALIDAD D
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA.
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
(que cuenten con más de 15,000 m2 de área
construida)



li
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 Y 31.

o Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 00S-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 Y 54.

REQUISITOS

Número y Denomlnacl6n

persona jurídica.
4 Declaración Jurada de habilitación de los

profesionales que suscriben la documentación.
5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

CAUFICA06N PlAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluad6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol DIMIEN PARA RESOLVERUIT año matico (en díasCódigol (en SI.) Pos!- Nega- TO
Ubicadón 2014)

tlvo tlvo hábiles)

RECONSIDE
RAo6N

en 30 días

APELAo6N

en JOdías

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
S Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes: indicando
el número de pisos y sótanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Históríco deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria drspriptiva,
considerando:
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUC6N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE
N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

• Para las obras de Puesta en Valor Histórico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso,

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

CALIFICAC6N PlAZODERECHOS DE INICO
TRAMITAC6N (*) Evaluad6n PARA

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol
UITafto matico DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol (en SI.) Posl- Nega- (en días
TO

Ubicad6n 2014)
tIvo tIvo

hábiles)

RECONSIDE
RAc6N APELAc6N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

1.2053 45.80
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•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUa6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAa6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

Municipal.
2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se haya indicado en el FUE
3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificación técnica.
4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza

de Responsabilidad Civil. según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

CAUFICAa6N PlAZODERECHOS DE
PARA INIaO

TRAMITAa6N C*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo/
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Código/ CenS/.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tlvo tIvo hábiles)

RECONSIDE
RAa6N APELAa6N

(') Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el día útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanísticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud. los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura.
conjuntamente con el plano del proyecto íntegral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D. de uso diferente al residencial..y de concu-
rrencia masiva de úblico
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

CALIFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códigol (en SI,) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014) tIvo tlvo

hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

6.47 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD D
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTÁCULOS
DEPORTIVOS
(de más de 20,000 ocupantes)

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Ymodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 00S-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.4,47,51,52 Y 54.

A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación .

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

13.597 516.70 X 25 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15 días
Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
S Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

9 Plano de seguridad y evacuación, cuando se requiera
la intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Nomia E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y sótanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de 1m acto Ambiental; exce
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

DE
ORDE

N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICA06N PlAZODERÉCHÓS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega. TO

Ublcadón 2014)
Uva Uva hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificación para
Remodelación, Ampliación o Puesta en Valor
Histórico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

Plano de levantamiento de la edificación
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificación resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Hist6rico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectónicos con valor histórico monumental
propios de la edificación, identificándose
aquellos que serán objeto de restauración,
reconstrucción o conservación, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelación,
ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable. . ¡.

Para los pro ectos de inmuebles su'etos al

110/206



•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICAC6N INSTANCAS DE RESOLUC6N DE
RECURSOS

DE
ORDE

N

DENOMINAC6N DEL PROCEOIMIENTO y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

B VERIFICACiÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

Formulario/
Código/

Ubicación

DERECHOS DE
TRAMITAC6N (*)

UITaño
2014) (en 5/,)

1.2053 45.80

AUto-
matico

Evaluación
Previa

Posl- Nega-
tivo tlvo

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en días
hábiles)

INICIO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER RECONSIDE
RAc6N APELAc6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE. •

(f) Se podrá adjuntar las co ias de los planos del
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

APELAo6N
RECONSIDE
RAo6N

CAUFICA06N PlAZO
DERECHOS DE INIOO

TRAMnAo6N (0) Evaluación PARA

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicadón 2014) tIvo tIvo

hábiles)

REQUISnos

Número y Denomlnadón

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGALDE

ORDE
N

Anteproyecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones. aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura.
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

112/206

25 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

x3.4657 131.70A VERIFICACiÓN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 FUE por duplicado, debidamente suscrito.
2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberá presentar la escritura pública que acredite el
derecho a edificar.

3 Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas. vigente al momento de presentación de

los documentos. en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

4 Declaración Jurada de habilitación de los
profesionales que suscriben la documentación.

5 Anexo D del FUE con indicación del número de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificación administrativa

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisión

Documentación Técnica
7 Plano de Ubicación y Localización según formato.
S Planos de Arquitectura (plantas. cortes y elevaciones).

Estructuras. Instalaciones Sanitarias, Instalacione,s
Eléctricas otros, de ser el caso, las memorias

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base Legal
• Ley de Regulación de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 Y 31.

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 00S-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1,42.4,47,51,52 Y 54.

6.48 LICENCIA DE EDIFICACiÓN - MODALIDAD D
APROBACiÓN CON EVALUACiÓN PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISiÓN TÉCNICA.
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI.
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN.
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE
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INSTANCIAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE
OROE
N

DENDMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITACI6N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulario/ matico (en dlas DIMIEN PARA RESOLVER
Código/ UIT año

(en Sf.) Posl. Nega. TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

justificativas por especialidad.
9 Plano de seguridad y evacuaci6n, cuando se requiera
la intervenci6n de los delegados Ad Hoc dellNDECI

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompañado de la
Memoria descriptiva que precise las características
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el número de pisos y s6tanos; así como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos
que establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construcción y Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construcción y Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificaci6n para
Remodelaci6n, Ampliaci6n o Puesta en Valor
Hist6rico deberá presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificación existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificaci6n
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificaci6n resultante, graficándo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Hist6rico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitect6nicos con valor hist6rico monumental
propios de la edificaci6n, identificándose
aquellos que serán objeto de restauraci6n,
reconstrucci6n o conservaci6n, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelaci6n,

113/206
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INSTANCAS DE RESOLUC6N DE
RECURSOSNO

DE

OROE
N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

ampliación o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demás tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarán y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

e) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarán; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluará la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliación de cargas eléctricas
y de dotación de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exdusiva y de Propiedad
Común, deberá además presentarse lo siguiente:

- Autorización de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independización correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificación y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberá además presentarse el Anexo D del FUE

CAlIFICAC6N PlAZO
DERECHOS DE

PARA INICO
TRAMITAC6N C*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

o Auto- PROCE COMPETENTE
Formulario'

UIT año matico Cen día. DIMIEN PARA RESOLVER
Código' Cen S,.) PosI. Nega. TO
Ubicación 2014)

tlvo tlvo
Mblles)

RECONSIDE
RAc6N APELAc6N

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

B VERIFICACIÓN TÉCNICA
Despues de haberse notificado el último dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicación de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificación técnica.

4 Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza
de Responsabilidad Civil, según las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daños
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus áginas cuando corres nda,

~O"'NC
~'1SUbGQ -,N:
~ ,~
g, el VO't Ji:
~ iizad6n J
~ 'JoBo.

'OOUEt;\\~

1.2053 45.80
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CAUFICACI6N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE
N° REQUISITOS DERECHOSDE INICIO RECURSOSTRAMITACI6N C*) Evaluación PARA
DE RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACI6N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Previa
Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formulario! ° DIMIEN RECONSIDE

UIT año matico Cendías PARA RESOLVER APELACI6NN Número y Denomlnad6n Código! CenS!.) Posl. Nega- RACI6N
2014) hábiles) TO

Ubicación tIvo tIvo

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia útil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igualo mayor a la
duración del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelación de 15 dias calendarios, en
caso de no haberto declarado en el FUE.

(f) Se podrá adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobación, el cual tendrá efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aún cuando hayan
variado los parámetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrán ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fácil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervención del Delegado Ad Hoc
dellNDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu.
rrencia masiva de público

(i) El inicio de la ejecución de las obras autorizadas
estará sujeto a la presentación de los requisitos
1, 2, 3 Y 4 de la verificación técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.49 MODIFICACiÓN DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 Solicitud 2.3500 89.30 X 15 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
CACIÓN - EN LA MODALIDAD B 2 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa Partes Desarrollo Desarrollo
(antes de emitida la licencia de edificación) municipal correspondiente. Urbano Urbano

3 Documentación técnica necesaria de acuerdo a la Ambiental y Ambiental y
modificación propuesta y a la modalidad de aprobación. Acondicionamiento Acondicionamiento
que corresponda. Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
i en 30dias en 30dias(to~~"'<¡, '1'~cr G£ . A íf-.1

~~C"N~ 115/206(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad ~ O""',

~~
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CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIASDERESOLUCIÓNDE
N° REQUISITOS DERECHOSDE INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN(0) Evaluación PARA

RESOLVER DEL AUTORIDADDE DENDMINACIÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Previa
Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Formularlol ,en -'0
matico DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE APELACIÓNUIT año (en díasN Número y Denomlnad6n Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO RACIÓN

Ubicad6n ~O;~ tlvo tlvo hábiles)

6.50 MODIFICACiÓN DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 Solicitud 2.3289 88.50 X 25 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
CACIÓN • EN LAS MODALIDADES C y D 2 Documentación técnica exigida para las modalidades C y D Partes Desarrollo Desarrollo
COMISiÓN TÉCNICA que sean materia de la modificación propuesta. Urbano Urbano
(antes de emitida la licencia de edificación) 3 Planos del Proyecto modificado Ambiental y Ambiental y

4 Copia de los comprobantes de pago por derecho de AcondicionamientoAcondicionamiento

Base Legal revisión. Comisión Técnica Territorial Territorial
• Reglamento de Licencias de Habilitación 5 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto municipal correspondiente. Presentación: Presentación:

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 15días 15 días

toria (04.05.13). Art. 60. Resuelve: Resuelve:
en 30días en 30 días

6.51 MODIFICACiÓN DE LICENCIAS DE EDIFICACiÓN 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito 1.9974 75.90 X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EN LA MODALIDAD A 2 Documentación técnica necesaria exigida para la Partes Desarrollo Desarrollo
(modificaciones sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificación propuesta. Urbano Urbano

3 Indicacíón del número de comprobante de pago de la tasa Ambiental y Ambiental y

Base Legal municipal correspondiente. AcondicionamientoAcondicionamiento
• Reglamento de Licencias de Habilitación Territorial Territorial

Urbana y Licencias de Edificación. Decreto Presentación: Presentación:

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 15 dias 15días

toria (04.05.13). Art. 60. Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 días

6.52 MODIFICACiÓN DE LICENCIAS DE EDIFICACiÓN 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.3026 87.50 X 15 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EN LA MODALIDAD B 2 Documentación técnica necesaria exigida para la Partes Desarrollo Desarrollo
(modificaciones sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificación propuesta. Urbano Urbano

3 Factibilidades de Servicios de corresponder '"Ambiental y Ambiental y

Base Legal 4 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa AcondicionamientoAcondicionamiento
o Reglamento de Licencias de Habilitación municipal correspondiente. Territorial Territorial

Urbana y Licencias de Edificación. Decreto Presentación: Presentación:

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 15días 15dias

toria (04.05.13). Art. 60. Resuelve: Resuelve:
en 30días en 30 días

6.53 MODIFICACiÓN DE LICENCIAS DE EDIFICACiÓN 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.2974 87.30 X 25 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EN LAS MODALIDADES C y D • COMISiÓN 2 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa Partes Desarrollo Desarrollo

TÉCNICA municipal correspondiente. Urbano Urbano
(modificaciones sustanciales) 3 Copia de los comprobantes de pago por derecho de Ambiental y Ambiental y

revisión - Comisión Técnica AcondicionamientoAcondicionamiento

Base Legal 4 Documentos exigidos para las modalidades C y D que Territorial Territorial

o Reglamento de Licencias de Habilitación sean materia de la modificación propuesta

Urbana y Licencias de Edificación. Decreto 5 Planos del proyecto modificado. Presentación: Presentación:

Supremo N° 008-2013.VIVIENDA y modifica 6 Factibilidad de Servicios. de corresponder 15dias 15dias

toria (04.05.13). Art, 60. - Resuelve: Resuelve:.. ~ S)\lINCIA¿~ en 30días en 30 dias

~
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CALIFICA06N PLAZO INSTANCIASOERESOLUo6N OE
NO REQUISITOS OERECHOSOE

PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (0) Evaluación
RESOLVER OEL AUTORIOAODE DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Previa

len' ° Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol matico DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDEUIT año (en días APELA06NN Número ., Denomlnadón Códlgol (en SI.) Posl. Nega. TO RAo6N
Ubicación ~O;.:'2 Uvo tIvo hábiles)

6.54 MODIFICACiÓN DE LICENCIAS DE EDIFICACiÓN 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.2974 87.30 X 5 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EN LA MODALIDAD C • REVISOR RES URBANOS 2 Documentos exigidos para la Modalidad C. que sean Partes Desarrollo Desarrollo
(modificaciones sustanciales) materia de la modificaciónm propuesta Urbano Urbano

3 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos Ambiental y Ambiental y
Base legal 4 Planos de la modificación propuesta. aprobados por el o los Acondicionamiento Acondicionamiento
* Reglamento de Licencias de Habilitación Revisores Urbanos que corresponda Territorial Territorial
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto 5 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica municipal correspondiente. Presentación: Presentación:
toria (04.05.13). Art. 60. 15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 dias

6.55 PRE.DECLARATORIA DE EDIFICACiÓN 1 Anexo C del FUE - Pre Dedaratoria de Edificación. 2.3158 88.00 X 5 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) debidamente suscrito y por triplicado. Partes Desarrollo Desarrollo

2 En caso que titular del derecho a edificar sea una Urbano Urbano
Base legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de Ambiental y Ambiental y
* Reglamento de Licencias de Habilitación edificación. deberá presentar: AcondicionamientoAcondicionamiento
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto a) Escritura pública que acredite que cuenta con Territorial Territorial
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso
toria (04.05.13). Arts. 62 y 47. que el solicitante de la licencia de edificación no Presentación: Presentación:

sea el propietario del predio. 15dias 15dias
b) Constitución de la empresa y copia literal del Resuelve: Resuelve:
poder expedidos por el Registro de Personas en 30 dias en 30dias
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

4 Copia de los Planos de Ubicación y de Arquitectura
aprobados. correspondiente a la Licencia de Edifi.
cación por duplicado.
Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser vísados
en todas sus páginas y cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

6.56 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 la sección del FUE. Conformidad de Obra y Deda. 1.7500 66.50 X 5 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
DE EDIFICACiÓN SIN VARIACIONES ratoria de Edificación, debidamente suscrito y por Partes Desarrollo Desarrollo
(para todas las Modalidades: A, B, C y DI triplicado. Urbano Urbano

2 En caso que titular del derecho a edificar sea una Ambiental y Ambiental y
Base leaal persona distinta a quien inicio el procedimiento de AcondicionamientoAcondicionamiento

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 117/206
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118/206

INSTANOASDERESOLU06N DE
RECURSOS

APELAo6N

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 días

Territorial

RECONSIDE
RAo6N

Presentación:
15 días
Resuelve:
en 30 días

CALIFICA06N PLAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITA06N (0) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
n °

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

UITaño matico (en días DIMIEN PARARESOLVER
Códigol

2014)
(en SI,) Posl- Nega- hábiles) TO

Ublcadón tIvo tIvo
Territorial

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

edificación, deberá presentar:
a) Escritura pública que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificación no
sea el propietario del predio.

b) Constitución de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3 Copia de los Planos de Ubicación y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cación por triplicado.

4 Declaración jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificación.

5 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

lb) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podrá
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos 'laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio yagua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulación.
En las áreas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contra pisos ,•.
terminados; puertas y ventanas exteriores con

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

(') Pago en efedivo. en la Caja de la Entidad

• Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 63 y 47.

DE

OROE
N
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CAUFICA06N PLAZO INSTANCIASDERESOLUo6N DEDERECHOSDENO REQUISITOS TRAMITA06N C*) Evaluación PARA INIOO RECURSOS
DE RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Previa
Auto- PROCE COMPETENTEaRDE Formulariol ° DIMIEN RECONSIDEUITaño matico Cendías PARARESOLVER APELA06NN Número y Denominadón Códlgol CenSI.) Posl- Nega- TO RAo6N

Ublcadón 2014} tivo tivo hábiles)

vidrios Ocristales colocados; asi como un baño
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

6.57 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La sección del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 1.6157 61.40 X 5 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
DE EDIFICACiÓN CON VARIACIONES. ratoria de Edificación, debidamente suscrito y por (Mod.A) Partes Desarrollo Desarrollo
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA triplicado. Urbano Urbano
MODALIDADES A Y B 2 En caso que titular del derecho a edificar sea una X 10 días Ambiental y Ambiental y
(para modificaciones "no sustanciales" y persona distinta a quien inicio el procedimiento de (Mod. Bl AcondicionamientoAcondicionamiento
siempre que se cumplan con la normativa) edificación, deberá presentar: Territorial Territorial

a) Escritura pública que acredite que cuenta con
Base Legal derecho a edificar y represente al titular, en caso Presentación: Presentación:
• Reglamento de Licencias de Habilitación que el solicitante de la licencia de edificación no 15dias 15dias
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto sea el propietario del predio. Resuelve: Resuelve:
Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA y modifica b) Constitución de la empresa y copia literal del en 30 dias en 30 dias
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47. poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentación de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

3 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

4 Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicación
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
y el profesional responsable o constatador de la obra

5 Carta que acredite la autorización del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la obra.

6 Declaración jurada de habilidad del profesional
responsable o constata dar de la obra.
Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

6.58 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La sección del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 2.4079 91.50 X 15 dias Mesa de Gerente de Alcalde
DE EDIFICACiÓN CON VARIACIONES - ratoria de Edificación, debidamente suscrito y por Partes Desarrollo
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA triplicado. Urbano
MODALIDADES C y O 2 En caso que titular del derecho a edificar sea una Ambiental y
(para modificaciones "no sustanciales" persona distinta a quien inicio el procedimiento de' Acondicionamientod~O\J\:\:¡ (\.' .,

~

~ G itA ~

~. 00';/
(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

~ ~
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~ TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CALIFJ:CA06N . PLAZO INSTANOAS DERESOLUo6N DE
N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (*) Evaluad6n
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formulariol ° DIMIEN RECONSIDEun año matico (en días PARARESOLVER APEuo6NN Número y Denomlnad6n Códlgol (en SI.) Posl- Nega. RAo6N20L4) hábiles) TO

Ublcad6n tivo tivo
siempre que se cumplan con la normativa) edificación. deberá presentar: Territorial Territorial

a) Escritura pública que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular. en caso Presentación: Presentación:

Base Legal que el solicitante de la licencia de edificación no 15dias 15dias
* Reglamento de Licencias de Habilitación sea el propietario del predio. Resuelve: Resuelve:
Urbana y Licencias de Edificación. Decreto b) Constitución de la empresa y copia literal del en 30días en 30 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modífica poder expedidos por el Registro de Personas
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47. Jurídicas, vigente al momento de presentación de

los documentos. en caso que el solicitante sea una
persona jurídica.

3 Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicación
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada. debidamente suscritos por el solicitante
y el profesional responsable o constatador de la obra.

4 Carta que acredite la autorización del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

5 Declaración jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

6 Comprobante de pago por derecho de revisión,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura.

7 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

6.59 ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 Soliciud según formato 2.4526 93.20 X 3 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PARA LAS MODALIDADES A Y B 2 Plano de Ubicación y Localización según formato. Partes Desarrollo Desarrollo

3 Planos de arquitectura (plantas. cortes y elevaciones) en Urbano Urbano
escala 1/100 Ambiental y Ambíental y

Base Legal 4 Planos de seguridad y evacuación amoblados, en Acondicionamiento Acondicionamiento
* Reglamento de Licencias de Habilitación las Modalidades C y D. cuando se requiera la Territorial Territorial
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 Declaración jurada de habilidad del profesional que Presentación: Presentación:
toria (04.05.13). Art. 61. interviene 15días 15 días

6 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa Resuelve: Resuelve:

~.. ~~,
(*) Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

municipal correspondiente.

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año

(en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tlvo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N

en 30 dias

APELAo6N

en 30dias

6.60 ANTEPROYECTO EN CONSULTA
PARA LAS MODALIDADES C y D

Base Legal
o Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 61.

Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobación, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.

1 Soliciud según formato
2 Plano de Ubicación y Localización según formato.
3 Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

4 Planos de seguridad y evacuación amoblados, en
las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervención de los delegados Ad Hoc dellNDECI

5 Dedaración jurada de habilidad del profesional que
interviene

6 Copia del comprobante de pago por derecho de revisión,
sólo para las modalidades de aprobación C y D.

7 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

3.3105 125.80 X 8 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30dias

6.61 LICENCIA DE EDIFICACiÓN EN VíAS DE
REGULARIZACiÓN
(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el27 de setiembre
de 2008)

Base Legal
o Reglamento de Licencias de Habilitación
Urbana y Licencias de Edificación, Decreto

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobación, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.

FUE Conformidad de Obra y Dedaratoria de Edificación
por triplicado

2 Documentación que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso que
el solicitante de la licencia de edificación no sea el
propietario del predio.

3 Constitución de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Jurídicas,
vigente al momento de presentación de los

documentos, en caso que el solicitante sea una ~
persona jurídica.

~ .

.".4~)
"~

3.8158 145.00 x 15 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

AcondicionamientoAcondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30dias
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a
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLUC6N DE
RECURSOS

NO

DE

OROE
N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 69.

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CAUFICAC6N PLAZO

REQUISITOS
DERECHOS DE PARA INICO

TRAMITAC6N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
FormulariOI

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Número y Denominadón Códlgol
2014)

(en SI.) Posl- Nega- hábiles) TO
Ublcadón tlvo tlvo

4 Documentación técnica, firmada por el profesional
constatador, compuesta por:
a) Plano de Ubicación y Localización según formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y

elevaciones)
e) Memoria descriptiva

5 Documento que acredite la fecha de ejecución de la
obra.

6 Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.

7 Declaración jurada de habilidad del profesional
constatador

8 En caso de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones a regularizar, deberá presentarse además:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fábrica o de edificación del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; ó copia del Certificado de Conformidad
o Finalización de Obra, ó la Licencia de Obra o de
Construcción de la edificación existente que no es
materia de regularización.

9 En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fábrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentará además documento
que acredite que sobre él no recaigan cargas V'o
gravámenes: ó autorización del titular de la carga o
gravámen

10 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

11 Indicación del número de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia.

RECONSIDE
RAc6N

APELAc6N

(0) Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus páginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

(c) La regularización de edificaciones que cuenten Con
Licencia no ten an conformidad de obra, no estan

'1~O'J1

~~b ~

~ ~}
.~
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AÑO: 2014TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)&i
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICA06N PlAZO INSTANOAS DE RESOLU06N DE

N° REQUISITOS
DERECHOSDE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N C*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formulariol ,~ •• °

matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06N
N Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) PosI- Nega- (en dlas TO RAo6N

Ubicación ~o;:2 tIvo t1vo Mblles)

afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.

6.62 REVALIDACiÓN DE LICENCIA DE 1 Anexo H del FUE ó deL FUHU según corresponda, 1.1361 51.70 X 10 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

EDIFICACiÓN O DE HABILITACiÓN URBANA debidamente suscrito Partes Desarrollo Desarrollo

2 Indicación del número de comprobante de pago de la tasa Urbano Urbano

Base Legal municipal correspondiente. Ambiental y Ambiental y

Ley de Regulación de Habilitaciones Acondicionamiento Acondicionamiento

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota: Territorial Territorial

y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidación de Licencia solo procede para los

Reglamento de Licencias de Habilitación casos en que la licencia hubiera sido otorgada con Presentación: Presentación:

Urbana y Licencias de Edificación, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicación del 15 dias 15dias

Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y será Resuelve: Resuelve:

otorgada dentro de los diez (10) días hábiles de en 30 dias en 30 días

presentada.

6.63 PRÓRROGA DE LA LICENCIA DE 1 Solicitud firmada por el solicitante. GRATUIT RATUITO X 03 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

EDIFICACiÓN O DE HABILITACiÓN URBANA 2 Copia del documento que acredite el número de la Partes Desarrollo Desarrollo

licencia y/o del expediente. Urbano Urbano

Base Legal Ambiental y Ambiental y

Ley de Regulación de Habilitaciones Nota: Acondicionamiento Acondicionamiento

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prórroga deberá solicitarse dentro de los 30 Territorial Territorial

y modificatorias (25.09.07). Art. 11. días calendarios anteriores al vencimiento de la

Reglamento de Licencias de Habilitación licencia materia de prórroga. PresentaciÓn: PresentaciÓn:

Urbana y Licencias de Edificación, Decreto 15dias 15 dias

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
Resuelve: Resuelve:

en 30dias en 30días

6.64 INSCRIPCiÓN COMO SUPERVISOR DE OBRA 1. Fonnulario Único de Trámile FUT o Solicitud dirigida al Alcalde 1.1500 43.70 X Mesa de Gerente de

Base Legal: 2. Copia fotostática del Titulo Profesional o Ingeniero Civil, autenticado por el Partes Desarrollo

'Ley N' 29090, Art. 11', 25.09.2007 Fedatario Urbano

'Ley N' 29566, 28.07.2010 3. Derecho de Tramitación. Ambiental y

'0.5. N'024-2008-VIVIENOA, Art.15'num.2, 27.09.2008 AconálÓonamiento

'0.5. N' 026-2008-VIVIENOA, Art. 100 num 2, 07.02.2010 Territorial

6.65 POSTULACiÓN AL REGISTRO DE REVISORES URBANOS 1. Fonnulario Único de Trámile FUT o Solicitud dirigida al Presidente de la Gratuito Gratuito X 10dias Mesa de Comisión Especial Comisión Especial

Base Legal: Comisión Especial de Revisores Urbanos, conteniendo nombres y apellidos, Partes

'Ley N' 29090, Art. 4', numo6, 25.09.2007 número del documento de identidad y direoción real y electrónica.

'Ley N' 29566, 28.07.2010 2. Copia fotoslática del Titulo Profesional de Arquitecto o Ingeniero Civil, Sanitario,

'O.S. N'024-2008-VIVIENOA, Art. 16', 17', 27.09.2008 Eléctrioo y/o Electromecánico, legalizada por Notario Público o autenticado

'O.M. N' 033-2oo8-MPMN, 29.12.2008 por fedatario de la Municipalidad.
3. Declaración Jurada de no estar impedido para ser Revi~r Urbano de ~ ~conformidad con el arl. SO del 0.5. 025-2oo8-VIVIENOA. .h"~ ..• - ~

~
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AÑO: 2014TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
CALIFICA06N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUo6N DE

NO REQUISITOS
DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (0) Evaluación
RESOLVER DEL AUTORIDAD

DE DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL
Previa

Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formulariol

\~ •• __o
matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06N

N Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) PosI- Nega- (en día. TO RAo6N
Ubicación 2014) tlvo Uva hábiles)

~ Rnn
4. Copia del certificado o comunicación municipal donde conste la participación

del interesado como revisor de proyectos con indicación del número de
proyectos y sus metros cuadrados.

5. Derecho de Tramitación

6.66 INSCRIPCiÓN EN EL REGISTRO DE REVISORES URBANOS. 1. Formulario Único de Trámite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de

PERSONA NATURAL 2. Copia del certifICado de Revisor Urbano expedido por la Municipalidad Partes Desarrollo

Base Legal: 3. Derecho de Tramitación Urbano

'Ley N' 29090, Art. 4', numo 6, 25.09.2007
Ambiental y

'Ley N' 29566, 28.07.2010
Acondicionamiento

'O.S. N' 025-2008-VIVIENOA, Art. 16', 17',27.09.2008
Territorial

'O.M. N' 033-2oo8-MPMN, 29.12.2008

6.67 INSCRIPCiÓN EN EL REGISTRO DE REVISORES URBANOS. 1. Formulario Único de Trám~e FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratu~o X Mesa de Gerente de

PERSONA JURIDICA 2. Copia del certificado de Revisor Urbano expedido por la Municipalidad, Partes Desarrollo

Base Le9al: a nombre de uno de los socios Urbano

'Ley N' 29090, Art. 4', numo 6, 25.09.2007 3. Copia fotostática de la Inscripción Registral expedida por Re9istros Públicos, Ambiental y

'Ley N' 29566,28.07.2010 cuyo objeto social incluya la verifICación de proyectos de habilitación urbana Acondicionamiento

'O.S. N' 025-2008-VIVIENOA, Art. 16", 17', 27.09.2008 y/o edificación. Territorial

'O.M. N' 033-2008-MPMN, 29.12.2008 4. Derecho de Tramitación

6.68 REVALIDACiÓN DE REGISTRO DE REVISORES URBANOS 1. Formulario Único de Trám~e FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de

Base Legal: 2. Declaración jurada de no estar afecto a nin9una causal de impedimento. Partes Desarrollo

'ley N' 29090, Art. 4', numo 6, 25.09.2007 3. Derecho de Tramitación Urbano

'Ley N' 29566,28.07.2010
Ambiental y

'O.S. N' 025-2008-VIVIENOA, Art. 16', 17', 27.09.2008 Acondicionamiento

'O.M. N' 033-2008-MPMN, 29.12.2008
Territorial

6.69 CERTIFICADO DE PARÁMETROS URBANíSTICOS Y 1. Formulario Múltiple FOM, debidamente llenado y firmado por el interesado 0.6842 26.00 X 02 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

EDIFICATORIOS y Hoja de Trámite correspondiente. Partes Desarrollo Desarrollo

Base Legal: 2. Derecho de Tramitación. Urbano Urbano

'O.S. N'035-2006-VIVIENOA, Art. 63', 08.11.2006
Ambiental y Ambiental y

'O.M. N'033-2oo8-MPMN, 29.12.2008
Acondidonamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial

Presentación: Presentación:

15dias 15 días
Resuelve: Resuelve:

en 30 días en 30 días

6.70 AUTORIZACiÓN PARA INSTALACiÓN DE INFRAESTRUCTURA 1. Carta simple del Operador dirigida al Alcalde solicitando el otorgamiento de la 4.2447 161.30 X 30 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

PARA LA PRESTACiÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS DE Autorización. Partes Desarrollo Desarrollo

TELECOMUNICACIONES O AUTORIZACiÓN EN vfAS DE 2. Derecho de Tramitación. :"
~I Ic;~ Urbano Urbano

REGULARIZACiÓN 3. Copia de la Resolución del MTC que otorga concesión al Operador para Ambiental y Ambiental y

i!i\ #;: -~ ~\~~'1SUbI ~J~~ ,o~~~ ~i'~ '1c ,&ó ~
S d! ' ~ . 'e: ~ '\

~ OOS'

(&)
.~G,C1A~ fí GE lA üM lPAL~

~ p~~~:::!
:i f:.

,1\'; ,"" 'S'NJ'"!JJ ~ 1J OEA: RIA i)) - i>;1? ~
~r.

~ JU 101 ,. '" el 124/206
(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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~
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS OE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

Acondicionamiento Acondicionarriento
Territorial Territorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
15 dias 15 dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

NO

DE
ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Base Legal:
"Ley N° 29022 art.2", 5°, 20.05.2007
"Ley N° 27972 Art. 79" num 3, 27.05.2003

"O.S. N° 039-2007-MTC, Art. 12", 3° y 4°C, O Y F, 13.11.2007
"O.M. N° 002-2oo8-MPMN, 26.02.2008

REQUISITOS

Número y Denominación

prestar el servicio público de telecomunicaciones.
4. Memoria descriptiva y planos de ubicación detallando las caracteristicas

físicas y técnicas de las instalaciones materia de trámite, suscritos pcr un
Ingeniero Civil y Electrónico o de Telecomunicaciones.

5. En el caso de estaciones radioeléctricas se presentará adicionalmente:
a) Declaración jurada del Ingeniero Civil Colegiado respcnsable de la ejecución

de la obra, que indique expresamente que las estructuras, esto es, la
edificación existente y torre sobre la cual se instalará la antena o antenas,
reúnen las condiciones que aseguren su adecuado compcrtamiento en
condiciones extremas de riesgo.

b) Planos y cálculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y
de anclaje a las edifICaciones nuevas o existentes

c) Carta de compromiso para la prevención del ruido, vibraciones u otro impacto
ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los vecinos pcr la
instalación o funcionamiento de la estación o funcionamiento de la estación
radioeléctrica, asi como a adoptar todas las medidas necesarias a fin de
garantizar que las radiaciones que emita la estación radioeléctrica durante su
operación, no excederá de los valores establecidos como limites máximos
permisibles de radiaciones no ionizantes, aprobados pcr Decreto Supremo
N° 038-2003-MTC y su modifICatoria.

6. En el caso de instalación de Infraestructura en predios de propiedad privada o
predios comprendidos en el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad
exclusiva y de propiedad común, presentar Copia legalizada notarialmente del

CAUFICACIÓN PLAZODERECHOS OE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (O) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTEFormulariol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol un año

(en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tivo tlvo h~blles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

125/206

0.832 31.60 X 05 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

Acondicionamiento Acondicionamiento
Territorial Terrilorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
15 dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30dias

~T- ...-.'-"

contrato suscrito entre el propietario del inmueble y el Operador o del acta de
la junta de propietarios autorizando la ejecución de la obra.

Formato de solicitud (distribución gratuita o de libre repro-
ducción) con carácter de declaración jurada, que incluya
necesariamente la siguiente información:
o Identificación de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y número de RUC.

o Identificación del representan1e o apoderado de EPS con
indicación de su DNI.

2 Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
de la EPS

3 Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
dido por la EPS

4 Documentación técnica de la obra asociada a la instalación:
o Memoria descriptiva de la intervención, detallando las :.,.
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones

Base Legal
o Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 79.

o Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversión en materia de servicios
públicos y obras públicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4 Y 5

o Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversión, impulsar el desarrollo productivo y

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

6.71 INSTALACiÓN DE CONEXIONES DOMICILIARIAS
DE SERVICIOS PÚBLICOS DE AGUA POTABLE
y DESAGÜE.



Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUOÓN DE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICAOÓN PlAZODERECHOSDE PARA INIOO
TRAMITAOÓN 1°) Evaluad6n

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tivo tIvo h~blles)

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

Alcalde

el crecimiento empresarial. Ley N" 30056
(02.07.13)Art.S.

, Resolución de Consejo Directivo N° 042-2011-
SUNASS-CD, (28.10.2011)

6.71 AUTORIZACiÓN TEMPORAL PARA USO DE LA vlA PUBLICA
Base Legal:
'Ley N' 27972 Art. 790 num 3. 27.05.2003
Ley N' 27181, Art. 17', 08.10.1 999
'0.5. N' 033-2001-MTC. Art. 14', 24.07.2001
'O.M. N' 002-2008-MPMN, 26.02.2008

materia de trámite.
, Plano de ubicación.

5 Exhibición del comprobante de pago de la tasa por concepto
de derecho de trámite.
Notas:
(a) Todos los documentos serán presentados por

duplicado
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus

páginas.
(e) En aplicación de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto

Legislativo N' 1014. no se podrá establecer monto mayor
all% de la UIT por concepto de derecho de trámite.

(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se
interconecten a través de sistemas electrónicos para la
emisión de la autorización de instalación de conexiones
domiciliarias de servicios públicos de agua potable y desague.
no es necesario presentar documentación sobre identificación
de la EPS , ni de la identificación o poder de su representante o
o apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones electrónicos para facilitar el
trámite.

1. Fonnulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Derecho de Tramitaci6n
3. Pagar por uso de via por dia

0.6368 24.20 x 05 dias Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

126/206

6.72 CERTIFICADO DE NUMERACiÓN
Base Legal:
'Ley N' 27972 Art. 790. 27.05.2003
'0.5. N' 033-2001-MTC, Art. 14', 24.07.2001
'O.M. N' 002-2oo8-MPMN. 26.02.2008

1') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

1. Fonnulario Único de Trámite o Solicilud dirigida al Alcalde.
2. Copia fotostática del Titulo de propiedad ylo Escritura de Compra-Venta
3. Derecho de Tramitaci6n

0.7842 29.80 x 05 dias Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial
Presentaci6n:

15 días
Resuelve:
en 30dias

Alcalde

Presentaci6n:
ISdias

Resuelve:
en 30 días.



a TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provlnclal de Mariscal Nieto

~LIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DEN. REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN (*) EvaluaciónDE RESOLVER DEL AUTORIDAD
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Previa

Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol .
DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDEmatico APELACIÓNN Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RACIÓN

Ubicación 2014) tivo tivo h~blles}

6.73 CERTIFICADO DE ZONIFICACiÓN Y V AS 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 0.5368 20.40 X 08dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitación: Partes Desarrollo Desarrollo
'D.S. NO 01 ().2005-VIVIENDA, Art. 10", 05.06.1998 • Menor Complejidad Urbano Urbano
'O.M. N' 002-2008-MPMN, 26.02.2008 - Mayor Complejidad Ambiental y Ambiental y

3. Titulo de propiedad del terreno Acondicionamiento Acondicionarriento
4. Plano Perimétrico del Terreno en coordenadas UTM (para luera del área de Territorial Territorial

expansión urbana)

5. Plano de Ubicación ese: 1/10000 y ese: 1/500 Presentación: Presentación:
6. Plano de Zonificación con la ubicación del terreno 15dias 15días
7. Memoria Descriptiva Resuelve: Resuelve:

en 30 días en 30 días

6.74 CAMBIO DE USO Y ZONIFICACiÓN DE TIERRAS 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 3.1711 120.50 X 30 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramilación Partes Desarrollo Desarrollo
"Ley N' 27972 Art. 9", 27.05.2003 3. Titulo de propiedad del terreno Urbano Urbano
"O.M. N' 002.2oo8-MPMN, 26.02.2008 4. Estudio de tratamiento integral de cambio de uso y allemativas de reubicación Ambiental y Ambiental y

y alectación de tierras por compensación. Acondicionamiento Acondicionamiento
5. Plano de Ubicación Terrítorial Territorial
6. Plano Perimétrico del Terreno en coordenadas UTM

Presentación: Presentación:
15 días 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 dias

6.75 INCORPORACiÓN DE TERRENO AL AREA DE EXPANSiÓN URBANA 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 4.3921 166.90 X 30 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

Base Legal: 2. Derecho de Tramitación Partes Desarrollo Desarrollo
"Ley N' 27972 Art. 9", 27.05.2003 3. Estudio técnico y legal sustentatorio de incorporación de terreno al área de Urbano Urbano

expansión urbana proponiendo la zonifICación general, esquema vial Ambiental y Ambiental y
concordante con los lineamientos de planeación integral del entorno Acondicionamiento Aconditionamiento
respecto al Plan de Desarrollo Urbano vigente. Territorial Territorial

4. Certificación de laclibilidad de servicios de agua, desagüe y energia eléctrica.
5. Memoria Descriptiva Presentación: Presentación:
6. Plano de Ubicación 15dias 15 días
7. Plano Perimétrico y Topográfico en coordenadas UTM Resuelve: Resuelve:

en 30 dias en.30 días

6.76 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 0.9711 36.90 X 05 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitaci6n Partes Desarrollo Desarrollo..
"Ley N' 27972 Art. 73', 27.05.2003 Urbano Urbano
'O.M. N' 002-2oo8-MPMN, 26.02.2008 Ambiental y Ambiental y

~
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICA06N PLAZO INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evatuaclón
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formularlol ',," -'o matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Oenominadón Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RAo6N

Ubicación 2014) tivo tivo hAblles)
~ Dnn

Acondicionamiento Acondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15días 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

6.77 CERTIFICADO DE TERRENO QUE NO SE ENCUENTRA EN 1 Formato de solicitud (distribución gratuita o de libre repro- 0.5368 20.40 X 08 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
ZONA DE EXPANSiÓN URBANA ducción) con carácter de declaración jurada, que incluya días Partes Desarrollo Desarrollo

necesariamente la siguiente información: Urbano Urbano

Base Legal ' Número de DNI del solicitante o representante Legal del Ambiental y Ambiental y

, Ley Orgánica de Municipalidades, Ley W 27972 solicitante y número de RUC. Acondicionamiento Acondicionamiento

(27.05.03). 2 Copia de planos perimétricos del terreno con coordendas Territorial Territorial

, Decreto Supremo N° 026-2003-AG (11.05.2003) 3 Plano de ubicación Presentación: Presentación:
Art. 5 inc. g). 4 Memoria descriptiva 15días 15días

5 Exhibición del comprobante de pago de la tasa por concepto Resuelve: Resuelve:

de derecho de trámite. en 30 dias en 30 días

6.78 CERTIFICADO CATASTRAL 1. Fonnulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 0.4974 18.90 X 02 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitación Partes Desarrollo Desarrollo
'Ley N° 28294, Art. 15°, 21.07.2004 En caso de Prescripción Adquisitiva: Urbano Urbano
'0.5. N° oo5-2001NUS, Art. 39", 12.02.2006 3. Rectificación de Áreas y linderos, títulos supletorios: adjuntar el Mandato Ambiental y Ambiental y
'O.M. N° oo2-2008-MPMN, 26.02.2008 Judicial o Notarial, junto con el plano debidamente visado. Acondicionamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial
Presentación: Presentación:

15días 15 días
Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días

6.79 AUTORIZACiÓN PARA EXTRACCiÓN DE MATERIALES DE 1. Solicnud dirigida al Alcalde indicando el tipo de material a extraerse, volúmen 1.7711 67.30 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
ACARREO expresado en metros cúbicos, plazo de extracción; Cauce y Zona de Partes Desarrollo Desarrollo

Base Legal: extracción asi como puntos de acceso y salida (en coordenadas UTM). Urbano Urbano

'Ley N° 27972 Art. 69" num 9, 27.05.2003 2. Derecho de Tramitación Ambiental y Ambiental y

'Ley N° 28221 Art. 1°, 11.05.2004 3. Copia del Testimonio de Constitución de la Empresa (de ser el caso). Acondicionamiento Acondicionamiento
'0.5. 13-97-AG, Art. 14°,09.07.1997 4. Planos de ubicación a escata 1/5,000 en coordenadas U.T.M. Territorial Territorial

'O.M. N° 002-2oo8-MPMN, 26.02.2008 5. Ubicación de las instalaciones de clasificación y acopio si las hubiere.
6. Sistema de extracción y características de la maquinaria a ser utilizada. Presentación: Presentación:

7. Declaración de Impacto Ambiental (OlA). 15dias 15días

8. Derecho de Extracción por metro cúbico 0.0833 % de la UIT. Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días

~ ~
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129/206(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

• TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACIÓN PLAZO INST ANCJAS DE RESOLUCIÓN DE
NO REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN (*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto. PROCE COMPETENTEORDE Formularlo! o DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDEUIT año matico (en días APELACIÓNN Número y Denominación Código! (en S!.) Posl- Neva- TO RACIÓN
Ublcadón 2014) tlvo tlvo h~blles)

6.80 CALIFICACiÓN DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 2.6684 101.40 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Estudio de Impacto Ambiental, materia de la calificación Partes Desarrollo Desarrollo
'Ley N' 27972 Art. 79' num 1, 27.05.2003 3. Derecho de Tramitación Urbano Urbano
'O.M. N' 002.2008-MPMN, 26.02.2008 Ambiental y Ambiental y

Acondicionamiento Acondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15 dias

Resuelve: Resuelve:
en 30días en 30 días

6.81 INSPECCiÓN OCULAR O VERIFICACiÓN TÉCNICA 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 1.2052 45.80 X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitación Partes Desarrollo
'O.M. N' 002.2oo8-MPMN, 26.02.2008 Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

6.82 VlSACI N DE PLANOS PARA TRÁMITE JUDICIAL O INSCRIPCiÓN 1. Presentar el plano o los planos a visar 0.8263 31.40 X Mesa de Gerente de
REGISTRAL (CON INSPECCiÓN OCULAR) Partes Desarrollo
Base Legal: Urbano
'O.S. N' 035-2006-VIVIENOA, Art. 87', 08.11.2006 Ambiental y
'O.M. N' 002.2008-MPMN, 26.02.2008 Acondicionamiento

Territorial

6.83 VISACIÓN DE PLANOS PARA HABILlTACI N URBANA, LICENCIA 1. Presentar el plano o los planos a visar 0.5947 22.60 X Mesa de Gerente de
DE OBRA O SUBDIVISiÓN (SIN INSPECCiÓN OCULAR) Partes Desarrollo
Base Legal: Urbano
'O.S. N' 035-2006-VIVIENOA, Art. 87', 08.11.2006 Ambiental y
'O.M. N' 002.2oo8-MPMN, 26.02.2008 Acondicionamienlo

Territorial

6.84 CONSTANCIA DE POSESiÓN 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida ai Alcalde. 1.2658 48.10 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Documento de Posesión del inmueble o expediente de Prescripción Partes Desarrollo Desarrollo
'Ley N' 28687, Art. 4', 8', 11', 17.03.2006 Adquisitiva (con planos aprobados) Urbano Urbano
'O.S. 017.2006-VIVíENOA Art. 27', 27.07.2006 3. Derecho de Tramitación Ambiental y Ambiental y
'O.S. oo6-2006-VIVIENOA, Art. 2', 17.03.2006 Acondicionamiento Acondicionamiento
'O.M. N' 002-2oo8-MPMN, 26.02.2008 Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICAC6N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUC6N DE
NO REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICO RECURSOS

TRAMITAC6N (*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formulariol len' o

matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELAC6NN Número y Denominacl6n Códlgol UIT año (en SI.) Posl. Nega. (en días TO RAc6N
Ubicacl6n ~o:~ tlvo tlvo hábiles)

Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 dias

6.85 AUTORIZACiÓN PARA LA EJECUCiÓN DE OBRAS EN LA vfA 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 2.6737 101.60 X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PÚBLICA PARA INSTALACiÓN DE POSTES Y REDES ELÉCTRICAS 2. Croquis de ubicación de la obra Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: 3. Derecho de Tramitadón Uroano Uroano
'D.L. N' 25844, 19.11.1992 Ambiental y Ambiental y

'O.S. N'OO9-93-EM,15.02.1993 Acondicionamiento Acondicionamiento
'O.S. 033-2001-MTC, Art. 14', 16', 24.07.2001 Territorial Territorial
'O.M. N' oo2-2008-MPMN, 26.02.2008

Presentaci6n: Presentaci6n:
15dias 15 dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

6.86 AUTORIZACiÓN PARA LA EJECUCiÓN DE OBRAS EN LA vfA 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 1.7158 65.20 X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PÚBLICA PARA SANEAMIENTO 2. Croquis de ubicación de la obra Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: 3. Derecho de Tramitadón Uroano Urbano
'Ley N' 26338, Art. 49', 24.07.1994 Ambiental y Ambiental y
'0.5. 033-2001-MTC, Art. 14', 16', 24.07.2001 Acondicionamiento Acondicionamiento
'O.M. N' 002-2oo8-MPMN, 26.02.2008 Territorial Territorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
15 días 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 dias

6.87 DUPLICADO DE CERTIFICADOS O LICENCIAS 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde. 0.3579 13.60 X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramíladón Partes Desarrollo
'Ley N' 27444, 11.04.2001 Uroano
'O.M. N' 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Ambiental y

Acondicionamiento
Tenritorial

6.88 PLOTEO DEL PLANO BÁSICO DE LA CIUDAD Plateo: Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de
Base Legal: A4 SI. 0.50 Partes Desarrollo
'Ley N' 27444,11.04.2001 A3 SI. 2.00 Uroano

A2 SI. 4.00 Ambiental y

A1 SI. 8.00 Acondicionamiento
AO 5/.12.00 Territorial

PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
7.1 RESOLUCiÓN DE INSCRIPCiÓN EN EL PADRÓN 1. Formulario Único de Trámite o Solicitud dirigida al Alcalde, consignado 1.7894 68.00 X 30 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

DEFINITIVO N'ONI Formato 1 Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: 2. Declaración Jurada de domicilio, de convivencia, de independencia e ingresos j Uroano Uroano

. ~~.
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(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

7.2 ACTA DE AUTORIZACiÓN DE POSESiÓN
Base Legal:
'Ley N' 27972, Art. 7SOnumo 2, 27.05.2003
'O.M. N' 023-2008-MPMN, 17.10.2008

APELAc6NRECONSIDE
RACÓN

131/206

Presentaci6n: Presentaci6n:
lS días lS días

Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días

Ambiental y

Acondicionamiento
Territorial

INSTANCIAS DE RESOLUc6N DE
RECURSOS

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial
Gerente de Gerente de Alcalde
Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano

Ambiental y Ambiental y
Acondicionamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial

Presentaci6n: Presentaci6n:
lSdías lS días

Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 días

Alcalde

INICO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

(en días
hábiles)

30 dias Mesa de
Partes

60 dias Mesa de
Partes

PLAZO
PARA

RESOLVER

x

x

Posl- Nega-
tivo tivo

CAUFICAC6N

Evaluación
Previa

x

Auto-
maticoUIT año

2014) (en SI.)

1.0789 41.00

2.1500 81.70

DERECHOS DE
TRAMITAC6N (*)

3.0574 113.10

Formato 3

Formato 4

Formulariol
Códlgol
Ubicación

Formato 2

REQUISITOS

Número y Denominación

económicos

3. Declaración Jurada de datos personales, carga familiar y residencia en la
localidad

4. Declaración Jurada de no contar con propiedad inmueble inscrita en los
Registros Públicos dentro del Ámbito de Aplicación del Plan de Desanrollo
Urbano de Moquegua - Samegua

5. Declaración Jurada de solleria o de convivencia, de ser el caso
6. certificado Negativo de Propiedad expedido por SUNARP Moquegua
7. Constancia negativa de propiedad o de posesión de terreno expedida por la

Municipalidad.
8. Copia de contrato y recibos de pago de alquiler, de ser el caso.
9. Copia de la Partida de nacimiento de los hijos, de ser el caso.
10. Copia de la Partida de matrimonio, de ser el caso.
11. Declaración jurada de no haber transfendo ylo vendido propiedad con fines

de vivienda y en los casos de Sucesión Intestada o Disolución de la
Sociedad Conyugal no haber vendido más del 50% de la propiedad en el
término se los últimos cinco (5) años.

12. Derecho de Tramitación

1. Solicitud Única de Trámite (SUn
2. Derecho de Tramitación

1. Solicilud Única d e trámite (FUn
2. Recibo de Pago del valor del lote de terreno o haber suscnto el Contrato de

Compromiso de Pago a plazo determinado.
3. Derecho de Tramitación.

1. Solicitud Única d e trámite (FUn
2. Derecho de Tramitación.

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

'Ley N" 27972, Art. 7SOnumo 2, 27.05.2003
'O.M. N' 023-2008-MPMN, 17.10.2008

7.3 RESOLUCiÓN DE ADJUDICACiÓN DE LOTE
Base Legal:
'Ley N' 27972, Art. 7SOnumo 2, 27.05.2003
'O.M. N' 023-2oo8-MPMN, 17.10.2008

NO
DE

ORDE
N

7.4 OTORGAMIENTO DEL TITULO DE PROPIEDAD
Base Legal:
'Ley N' 27972, Art. 20' numo 27, 27.05.2003
'Ley N' 28687, Art. SO,17.03.2006
'O.M. N' 023-2oo8-MPMN, 17.10.2008
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Xi TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICA06N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUo6N DE
NO REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (0) Evaluación
DE RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Previa
o Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlo/ DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE

UITaño matico (en días APELA06NN Número.y Denominación Código/ (en 5/.) Posl- Nega- TO RAo6N
Ublcacl6n 2014) tIvo tIvo hábiles)

7.5 REGULARIZACION DE ADJUDlCACION DE LOTE. CON FINES 1. Solidtud Única de Trámite (SUT) 2.3026 87.50 X 30 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
DE VIVIENDA 2. Expediente Único de Adjudicad6n de Lote de PROMUVI, confonnado por. Fonnato 1 Partes Desarrollo Desarrollo

, Dedarad6n Jurada de domicilio, de convivenda, de independenda e Urbano Urbano
Base Legal: ingresos econ6micos Fonnato 2 Ambiental y Ambiental y
'Ley N° 27972, Art. 79" numo 2, 27.05.2003 ' Dedaradón Jurada de datos personales, carga familiar y residencia en la Acondicionamiento Acondicionamiento
'Ley N° 28687, Art. 4°,17.03.2006 localidad Fonnato 3 Territorial Territorial
'D.S. N° 006-2006-VIVIENDA, Art. 2", 17.03.2006 ' Dedaraci6n Jurada de no contar con propiedad inmueble inscrita en los
'D.S. N°017-2006-VIVIENDA, Art. 7°, 27.07.2006 Registros Públicos dentro del Ámbito de Aplicad6n del Plan de Desarrollo Presentación: Presentación:
'O.M. N° 023-2oo8-MPMN, 17.10.2008 Urbano de Moquegua - Samegua Fonnat04 15dias 15dias

, Dedaradón Jurada de soltería o de convivenda, de ser el caso Resuelve: Resuelve:
3. Certilicado Negativo de Propiedad expedido por SUNARP Moquegua en 30 días en 30dias
4. Constanda negativa de propiedad o de posesi6n de terreno expedida por la
Municipalidad.

5. Copia de contrato y redbos de pago de alquiler, de ser el caso.
6. Copia de la Partida de nadmiento de los hijos, de ser el caso.
7. Copia de la Partida de matrimonio, de ser el caso.
8. Derecho de Tramitadón

7.6 PERMUTA DE LOTE ASIGNADO 1. Solidtud Única de Trámite (SUT) de ambas partes. 2.2737 86.40 X JOdias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Acta de acuerdo mutuo, suscrito por ambas partes. Partes Desarrollo Desarrollo
'Ley N° 27972, Art. 20' numo 27, 27.05.2003 3. Derecho de Tramitadón. Urbano Urbano
'Ley N° 28687, Art. 9",17.03.2006 Ambiental y Ambiental y
'O.M. N° 023-2003-MPMN, 08.09.2003 Acondicionamiento Acondicionamiento
'O.M. N°023-2oo8-MPMN, 17.10.2008 Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15dias 15 días

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30dias

7.7 ADJUDICACiÓN DE LOTE POR REUBICACiÓN 1. Solicitud de Reubicad6n. 1.7026 64.70 X 30 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Acreditar que ostenta la Posesión del inmueble afedado, por más Partes Desarrollo Desarrollo
'Ley N° 27972, Art. 20' numo 27, 27.05.2003 de diez años (10), con Acta suscrita por Juez de Paz o Urbano Urbano
'O.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 constanda de posesión expedida por la MPMN. Ambiental y Ambiental y

3. Escritura pública o documento legalizado notarialmente de renunda a posesión Acondicionamiento Acondicionamiento
de predio, a favor de la Municipalidad, de ser el caso. Territorial Territorial

4. lnfonne de Defensa Civil de estar ubicado en zona critica de riesgo, de ser el
caso. Presentación: Presenlación:

5. Derecho de Tramitadón. 15 días 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 días
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Ij TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICAOÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DENO REQUISITOS DERECHOS DE
PARA INIOO RECURSOSTRAMITAOÓN (*) EvaluaciónDE

Previa RESOLVER DEL AUTORIDADDENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto. PROCE COMPETENTEORDE Formularlol o
DIMIEN PARA RESOLVER RECDNSIDEUIT año matico (en días APELAOÓNN Número y Denomlnad6n Códigol (en SI.) Posl. Nega- TO RAOÓN

Ublcad6n 2014) tIvo tIvo hábiles)
7.8 INCLUSiÓN DEL CONYUGE O CONVIVIENTE 1. Solicitud Única de Trámite (SUT) 2.0395 77.50 X 15dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

Base Legal: 2. Partida de Matrimonio o declaración jurada de convivencia Partes Desarrollo Desarrollo
'O.M. N°023-2ooB-MPMN, 17.10.2008 3. Declaración Jurada de no tener propiedad de la persona a incluir. Urbano Urbano

4. Copia de la Partida de Nacimiento de los hijos si los hubiera Ambiental y Ambiental y
5. Derecho de Tramitación Acondicionamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial

Presentaci6n: Presentación:
15 dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30dias

7.9 EXCLUSiÓN DE CÓNYUGE O CONVIVIENTE 1. Solicitud Única de Trámite (SUT) 2.0316 77.20 X 30 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Sentencia de Divoncio o Partida de matrimonio con anotación marginal de Partes Desarrollo Desarrollo
'O.M. N° 023-2ooB-MPMN, 17.10.2008 divoncio ulterior y Testimonio de la Escritura Pública inscrita en los Registros Urbano Urbano

Públicos, de separación de patrimonios o declaración jurada con firma e Ambiental y Ambiental y
impresión de la huelia digital de cada uno de los cónyuges de carecer de Acondicionamiento Acondicionamiento
bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales, Territorial Territorial
en caso de matrimonio.

3. Declaración jurada de mutuo acuerdo, suscrita por ambos, con firmas
legalizadas notarialmente, para el caso de los convivientes. Presentaci6n: Presentaci6n:

4. Partida de defunción, de ser el caso. 15 dias 15dias
5. Derecho de Tramitación. Resuelve: Resuelve:

en 30dias en 30dias
7.10 RECTIFICACIÓN O MODIFICACiÓN DE DATOS 1. Solicitud Única de Trámite (SUT) 0.6579 25.00 X Mesa de Gerente de

Base Legal: 2. Pruebas sustentatorias que ameriten la comección Partes Desarrollo
'O.M. N° 023-200B-MPMN, 17.10.2008 3. Derecho de Tramitación Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial
7.11 DUPLICADO DE ACTA DE AUTORIZACI N DE POSESiÓN O DE 1. Solicitud Única de Trámite (SUT) 0.8053 30.60 X Mesa de Gerente de

RESOLUCIÓN DE ADJUDICACiÓN DE LOTE 2. Derecho de Tramitación Partes Desarrollo
Urbano

Base Legal: Ambiental y
'O.M. N° 023-200B-MPMN, 17.10.2008 Acondicionamiento

Territorial

7.12 DUPLICADO DE TiTULO DE PROPIEDAD 1. Solicitud Única de Trámite (SUT) 0.9368 35.60 X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitación " Partes Desarrollo
'O.M. N° 023-2ooB-MPMN, 17.10.2008 Urbano

Ambiental y
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACI6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CAUFICACI6N PLAZO
REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO

TRAMITACI6N (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Número y Denominación Códlgol UITaño (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tlvo tIvo hábiles)

RECONSIDE
RACI6N APELACI6N

7.13 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES
Base Legal:

'O.M. N"023-2006-MPMN, 17.10.2008

7.14 DEPÓSITO MUNICIPAL
Base Legal:
'O.M. N'023-2006-MPMN,17.10.2008

SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
8.1 AUTORIZACiÓN PARA LA PRESTACiÓN DEL SERVICIO DE

TRANSPORTE PÚBLICO REGUlAR DE PERSONAS (en el ámbito
Base Legal:

- Ley N' 27181, 08.10.1999, Art. 23' inc. d).
- D.S. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009. Art. 52".
- Vigencia: 10 años, Art. 53'
- Patrimonio mínimo exigido 45 UIT, Art. 38', num
38.1.5.3.

- Antigüedad máxima de acceso: 03 años, a partir
del 1 de enero del año siguiente al de su fabricación.
- Antigüedad máxima de penmanencía: 15 años.
- Ampliación: 05 años.

Nota.- Para la prestación del servicio de transporte público de personas,
se exige que el 50% de los vehiculos sean de categoría M3 (21 pasajeros).

1. Solicitud Única de Trámite (SUT)
2. Adjuntar documentos sustentatorios que desvirtúen la observación.
3. Derecho de Tramitación

1. Solicitud Única de Trámite (SUT)
2. Derecho de Tramitaci6n
3. Recibo de pago por depósito municipal, por dia SI. 10.00

Fl
STSV

0.5158 19.60

Gratuito Gratuito

1.7684 67.20

Acondicionamiento
Territorial

X 15 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

Acondicionamiento Acondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15dias 15 dias

Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 días

Mesa de Gerente de
Partes Desarrollo

Urbano
Ambiental y

Acondicionamiento
Territorial

X 15días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

Acondicionamiento Acondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15días 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30días en 30 días

(') Pago en efedivo, en la Caja de la Entidad 134/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANClAS DE RESOLUa6N DE
RECURSOS

NO

DE

ORDE
N

DENOMINAa6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

CALIFICAa6N PlAZODERECHOS DE
PARA INIaO

TRAMITAa6N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año

(en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tivo tivo hábiles)

RECONSIDE
RAa6N APELAa6N

8.2 TARJETA ÚNICA DE CIRCULACiÓN
Base Legal:
- Ley N" 27181, 08.10.1999, Art. 23' inc. d):
- O.S. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 64' Y 65'

La habilitación vehicular inicial se emite conjuntamente con la autorización
otorgada al transportista para el servicio de transporte correspondiente.

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

corresponda.

6. COnstancia de Verificación de las caracteristicas técnicas y condiciones
mínimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

7. Declaración suscrita por el solicitante o transportista, los socios, aocionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisión de los delitos de Tráfico llicito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.

8. Declaración de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorización y de no haber recibido sanción finne de cancelación
o inhabilitación respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condición de acceso y pennanencia.

9. Declaración Jurada, de contar con un patrimonio minimo a 45 UIT.
10. Derecho de Tramitación (porcada unidad vehicular).

1. Una solicitud bajo la fonna de Declaración Jurada dirigida al Gerente de
Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial, indicando el
nombre, la razón o denominación social del transportista, el Registro Único
de Contribuyente (RUC¡, domicilio, representante legal y número de partida
registral del transportista en el registro administrativo.

2. Número de constancia de pago, dia de pago y monto.
3. Número de las Placas de Rodaje del (los) vehiculos que se quiere habilitar

y las demás características que aparezcan en la ta~eta de identificación
vehicular ylo de propiedad vehicular, ylo copia de las mismas.

4. Tratándose de vehiculos nuevos, copia de la Declaración Jurada ó el
certificado de Confonnidad de Cumplimiento presentada ante SUNAT ó
SUNARP a que hace referencia la Décimo sexta Disposición
Complementaria del RNV

5. Constancia de Verificación de las caracteristicas técnicas y condiciones
mínimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

6. En los casos que corresponda, el contrato de arrendamiento financiero u
operativo elevados a escritura pública, en el caso del fideicomíso o entrega
bajo otra modalidad a una entidad supervisada por la SBS, la escritura
pública que corresponda. En todos los casos debe identificarse
el vehículo con su placa de rodaje ylo número de serie.

7. El número de las pólizas o certificados exigidos legalmente y la empresa de
seguros o AFOCAT, cuando corresponda, en que las mismas han sido
tomadas ó emitidas.

8. El número, código o el mecanismo por el cual es posible comunicarse con el
vehículo que se habilita, en el servicio de transpOrte de personas.

9. Derecho de Tramitación.

Fl 1.0842 41.20 X 15dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
STSV Partes Desarrollo Desarrollo

Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y

Acondicionamiento Acondicionamiento
Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15 días 15 días

Resuelve: Resuelve:
en 30días en 30 días

135/206



Ji TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFlCA06N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLU06N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formulañol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denominación Códigol UlTaño (en Sf.) Posl- Nega- (en días RAo6N

2014) hábiles) TO
Ubicación tIvo tlvo

8.3 DUPLICADO DE LA TARJETA ÚNICA DE CIRCULACiÓN 1. Solicitud bajo la forma de Declaración Jurada dirigida al Gerente de Desarrollo Fl 0.5368 20.40 X Mesa de Gerente de
Base Legal: Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial, indicando: STSV Partes Desarrollo
- Ley N° 27181, 08.10.1999. Art. 23° inc. d). Razón o denominación social, El número del Registro Único del Urbano
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 65°. Contribuyente (RUC), Domicilio y dirección electrónica del solicitante, Ambiental y
- Ley N° 27444,11.04.2001. Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Acondicionamiento

número de partida de inscripción registral del solicitante. Territorial

2. Certificado de Denuncia Policial por pérdida o la Tarjeta Única de Circulación
deteriorada.

3. Derecho de Tramitación.

8.4 HABILITACiÓN VEHICULAR POR SUSTITUCiÓN O INCREMENTO 1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Fl 1.1421 43.40 X 05 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
DE SOCIO YIO VEHíCULO Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: social, El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), ó Urbano Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre, F2 Ambiental y Ambiental y

- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 65°. documento de identidad y domicilio del representante legal y STSV Acondicionamiento Acondicionamiento
- El vehiculo motivo del incremento, deberá ser de la número de partida de inscripción registral del solicitante. Territorial Territorial
categoría M3. 2. Devolver Ta~eta de Circulación del vehículo saliente de ser el caso.
- Antigüedad máxíma de acceso: 03 años, a partir 3. Número de las Placas de Rodaje del (los) vehículos que se quiere habilitar Presentación: Presentación:
del 1 de enero del año siguiente al de su fabricación. y las demás características que aparezcan en la tarjeta de identificación 15 dias 15dias

vehicular y/o de propiedad vehicular, V'o copia de estas. Resuelve: Resuelve:

4. El número de las pólizas o certificados exigidos legalmente y la empresa de en 30 dias en 30dias

seguros o AFOCAT, cuando corresponda, en que las mismas han sido
tomadas ó emitidas.

5. Constancia de verificación de las características técnicas y condiciones
mínimas de seguridad y funcionamiento.

6. Derecho de Tramitación.
8.5 CREDENCIAL DE HABILITACiÓN DEL CONDUCTOR 1. Solicitud bajo la forma de Declaración Jurada dirigida al Gerente de FIó F2 0.2579 9.80 X 05 días Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

Base Legal: Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial, indicando: STSV Partes Desarrollo Desarrollo
- Ley N° 27181,08.10.1999, Art. 23° ínc. d). El nombre, la razón o denominación social del transportista, El Registro Urbano Urbano
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 71° Úníco de Contribuyente (RUC), Domicilio, representante legal y número Ambiental y Ambiental y

de partida registral del transportista. Acondicionamiento Acondicionamiento
Nota.- La habilitación de conductores inicial se emite 2. Adjuntar la Nueva Nómina de Conductores a Habilitar, indicando: Territorial Territorial
conjuntamente con la autorización otorgada al transportista para el Nombres y Apellidos, N° de Licencia de Conducir, Clase, Categoria y
servicio de transporte correspondiente. fotografía tamaño pasaporte de cada conductor. Presentación: Presentación:

3. Derecho de Tramitación. 15dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 días

8.6 SUSPENSiÓN EVENTUAL DE VIGENCIA DE LA HABILITACIÓN Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de Inaplicable Inaplicable
VEHICULAR Partes Desarrollo
Base Legal: Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 2JO inc. d). Ambiental y

(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 136/206
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a'::1" .••. TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACIÓN PlAZO INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN CO) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formulariol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELACIÓNN Número y Denominadón Códigol UIT año Cen SI.) Posl- Nega- (en días TO RACIÓN
Ublcadón 2014) tlvo tlvo hábiles)

- 0.5. N' 017.2009-MTC, 22.04.2009, Art. 66' ser realizado en el vehiculo, emitida por la empresa que prestará el servicio Acondicionamiento
de reparación, o documento emitido por el propio transportista si el Territorial

A solicitud del transportista y cuando el vehiculo deba ser sometido a un mantenimiento o reparación integral se va a realizar en un taller propio.
mantenimiento y/o reparación integral, podrá suspenderse la vigencia de la 3. Devolver la Ta~eta Única de Circulación
habilitación vehicular por un plazo improrrogable de sesenta 4. Derecho de Tramitación.
(60) dias calendarios. .

8.7 RENUNCIA A LA AUTORIZACiÓN PARA EL SERVICIO DEL 1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de F1 Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de Inaplicable Inaplicable
TRANSPORTE Desarrollo Urbano Ambiental, oonsignando: La Razón o denominación STSV Partes Desarrollo
Base Legal: social, El numero del Registro Únioo de Contribuyente (RUC), Et Urbano
- Ley N' 27181,08.10.1999, Art. 23' inc. d). domicilio del transportista solicitante, El nombre y el numero del Ambiental y
- 0.5. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 61'. documento de identidad dellitular o del representante legal en caso de Acondicionamiento

persona jurídica y el poder vigente de este ullimo. Territorial
Nota.- Ellransportista deberá presentar su renuncia a la autorización dentro 2. Devolver las Ta~etas de Circulación
de los sesenta (60) dias hábiles previos a la fecha que dejara 3. Derecho de Tramitación.
prestar el servicio.

8.8 RENOVACI N DE LA AUTORIZACiÓN PARA LA PRESTACiÓN DEL 1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de F1 1.0421 39.60 X 10dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
SERVICIO DE TRANSPORTE PÚBLICO REGULAR DE Desarrollo Urbano Ambiental, oonsignando: La Razón o denominación Partes Desarrollo Desarrollo
PERSONAS (en el ámbito provincial). social, El numero del Registro Únioo de Contribuyente (RUC), El Urbano Urbano
Base Legal: domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre, Ambiental y Ambiental y
- Ley N' 27181, 08.10.1999, Art. 23' inc. d). documento de identidad y domicilio del representante legal y numero de Acondicionamiento Acondicionamiento
.0.5. N' 017.2009-MTC, 22.04.2009, Art. 59'. partida de inscripción registral del transportista solicitante y de las Territorial Territorial

facultades del representante legal en caso de ser persona jurídica, que no
Nota.- No procederá la solicitud de una renovación de autorización exceda de 30 dias. Presentaci6n: .Presentaci6n:
respecto de una ruta o del servicio, si se ha aplicado al transportista 2. La relación de oonductores que se solicita habilitar. 15dias 15dias
la sanción de cancelación ó inhabilitación definiliva respecto de 3. Derecho de Tramitación. Resuelve: Resuelve:
dicha ruta o del servicio, segun sea el caso. en 30 dias en 30dias

8.9 AUTORIZACiÓN ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo F1 1.1026 41.90 X 15dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
TRANSPORTE TURíSTICO Urbano Ambiental, en la que oonste, segun oorresponda: STSV
Base Legal: La Razón o denominación social .
- Ley N' 27181, 08.10.1999, Art. 23' inc. d). • El numero del Registro Únioo de Contribuyentes (RUC).
- 0.5. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 52', num 52.4.1. - El domicilio y dirección electrónica dellransportista solicitante

• Vrgencia: 10 años Art. 53' Parles Desarrollo Desarrollo
- Patrimonio minimo exigido 25 UIT, Art. 38', num 38.1.5.4. Urbano Urbano
• Antigüedad máxima de acceso: 03 años, a partir del 1 de Ambiental y Ambiental y
enero del año siguiente al de su fabricación. AconlflCÍOnamiento Acondicionamiento

- Anligüedad máxima de permanencia: 15 años.B704 Territorial Territorial



138/206(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

& TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFlCA06N PlAZO INSTANCIAS DE RESOLU06N DENO REQUISITDS DERECHOS DE PARA INIOD RECURSOSTRAMITA06N (*) E.aluadón
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlo/ matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denominación Código/ UlTafio (en 5/.) Posl- Nega- (en días TO RAo6N
Ubicación 2014) tivo ti.o hábiles)

Vehícular de la flota de que integran la fl ota que se presenta, o copia de eslas Presentación: Presenlación:
4. Cuando corresponda, fecha y número de la escritura pública en la que conste 15dias 15dias
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o Resuelve: Resuelve:
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad en 30 dias en 30dias
supervisada por la SBS. Se señalará además la notaría en que la misma
fue extendida y el plazo de duración del contrato.

5. Número de las pólizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en
que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
corresponda.

6. Constancia de Verificación de las caracterlsticas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

7. Oeclaración suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisión de los delitos de Tráfico llicito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Oelilo Tributario.

8. Declaración de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorización y de no haber recibido sanción firme de cancelación
o inhabilitación respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condición de acceso y permanencia.

9. Oeclaración Jurada, de contar con un patrimonio minimo a 25 UIT.
10. Derecho de Tramitación (porcada unidad vehicular).

8.10 RENOVACiÓN DE LA AUTORIZACiÓN ESPECIAL PARA PRESTAR 1. Solic~ud, bajo la forma de Oeclaración Jurada, dirigida al Gerente de Fl 1.0368 39.40 X 10dias Mesa de Gerente de Gerenle de Alcalde
EL SERVICIO DE TRANSPORTE TURlsTICO Oesarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: social, El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), El Urbano Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23" inc. d). domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre, Ambiental y Ambienlal y
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 59'. documento de identidad y domicilio del representante legal y número de Acondicionamiento Acondicionamiento
Nota.- No procederá la solicitud de una renovación de autorización partida de inscripción registral del transportisla solicitante y de las Terrilorial Terrilorial
respecto de una ruta o del servicio, si se ha aplicado al facullades del representante legal en caso de ser persona juridica, que no
transportista la sanción de cancelación ó inhabilitación definitiva exceda de 30 días. Presentación: Presenlación:
respecto de dicha ruta o del servicio, según sea el caso. 2. La relación de conductores que se solicita habilitar. 15dias 15dias

3. Derecho de Tramitación. Resuelve: Resuelve:
en 30días en 30dias

8.11 AUTORIZACiÓN ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO DE Fl 1.0816 41.10 X 15 días Mesa de Gerente de Gerenle de Alcalde
TRANSPORTE DE TRABAJADORES STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: Urbano Urbano
- Ley N° 27181,08.10.1999, Art. 23° Inc. d). Ambiental y Ambienlal y



139/206(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

a TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DEN° REQUISITOS DERECHOS DE
PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN (*) EvaluaciónDE

Previa RESOLVER DEL AUTORIDADDENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Fonnulariol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE
APELACIÓNN

Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en dias TO RACIÓN
Ubicación 2014) tIvo tlvo hábiles)

- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 52", num 52.4.2 - El domicilio y dirección eleclrónica del transportista solicitante Acondicionamiento AcoOlfJCionamiento
• Vigencia: 10 años Art. 53° - El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Territorial Territorial
- Antigüedad m~xima de acceso: 03 años, a partir del1 de número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de las
enero del año siguiente al de su fabricación. facullades del representante legal en caso de ser persona juridica. Presentación: Presentación:

- Antigüedad m~xima de permanencia: 15 años. 2. La relación de conductores que se solicita habilitar. 15dias 15dias
3. El número de las placas de rodaje de los vehiculos y las dem~s Resuelve: Resuelve:

Nota.- Los vehiculos est~n obligados a portar un Letrero con la leyenda: caracteristicas que figuren en la Ta~eta de Identificación y/ó Propiedad en 30dias en 30 dias
TRANSPORTE DE TRABAJADORES. Vehicular de la flota de que integran la flota que se presenta, o copia de estas

4. Cuando corresponda, fecha y número de la escritura pública en la que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se señalar~ adem~s la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duración del contrato.

5. Número de las pólizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuendo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en
que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
corresponda.

6. Constancia de Vertficación de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

7. Declaración suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas,
asociados. directores. administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisión de los delitos de TrMlco llicito de
Drogas. Lavado de Activos, Péndida de Dominio, o Delito Tributario.

8. Declaración de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorización y de no haber recibido sanción firme de cancelación
o inhabilitación respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condición de acceso y permanencia.

9. Declaración Jurada, de contar con un patrimonio minimo a 10 UIT.
10. Derecho de Tramitación (por cada unidad vehicular).

8.12 RENOVACiÓN DE LA AUTORIZACiÓN ESPECIAL PARA PRESTAR 1. Solicitud. bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Fl 1.0053 38.20 X 10dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE TRABAJADORES Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: social, El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), El Urbano Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d). domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre. Ambiental y Ambiental y
- D.S. N° 017-2009-MTC. 22.04.2009. Art. 59". documento de identidad y domicilio del representante legal y número de Acondicionamiento Acondicionamiento

partida de inscripción registral dellransportista solicitante y de las facultades Territorial Territorial
Nota.- No procederá la solicitud de una renovación de autorización del representante legal en caso de ser persona juridica, que no exceda de
respecto de una ruta o del servicio, si se ha aplicado allransportista la 30dias. Presentación: Presentación:
sanción de cancelación ó inhabilitación definitiva respecto de dicha ruta o 2. La relación de conductores que se solicita habilitar. 15dias 15dias
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICA06N PLAZO INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (*) Evaluación
DE RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Previa

°
Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formulariol len DIMIEN PARA RESOLVER RECONsIDE

UIT año matico (en dias APELA06NN Número y Denominación Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO RAo6N
Ublcad6n ~o:.:'1 tIvo tivo

hébiles)

del servicio. 3. Derecho de Tramitación. Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30 días

8.13 AUTORIZACiÓN PARA PRESTAR El SERVICIO DE TRANSPORTE DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo Fl 1.1132 42.30 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
ESTUDIANTES. Urbano Ambiental, en la que conste, según corresponda: STSV (Quince) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Base legal: • la Razón o denominación social. Dias hábiles Ambiental y Ambiental y
-ley N' 27181. 08.10.1999. Art. 23' inc. d). • El número del Registro Único de Contribuyentes (RUC). Acondicionamiento Acondicionamiento
• D.S. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009. Art. 52'. num • El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante Territorial Territorial
52.4.3 • El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y

• Vigencia: 10 años Art. 53' número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de las Presentación:
• Antigüedad máxima de acceso: 03 años, a partir facultades del representante legal en caso de ser persona jurídica. lSdías Presentación:
del 1 de enero del año siguiente al de su fabricación. 2. La relación de conductores que se solicita habilitar. Resuelve: lSdías

- Antigüedad máxima de permanencia: 15 años. 3. El número de las placas de rodaje de los vehículos y las demás características en 30 días Resuelve:
que figuren en la Ta~eta de Identificación y/ó Propiedad Vehícular de la nota en 30 dias

Nota.' los vehículos están obligados a portar un letrero con la leyenda: de que íntegran la nota que se presenta. o copía de estas
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES. 4. Cuando corresponda, fecha y número de la escritura pública en la que conste

el contrato de arrendamiento financiero, operativo. contrato de fideicomiso o
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se señalará además la notaría en que la misma
fue extendida y el plazo de duracíón del contrato.

5. Número de las pólizas del seguro, o certifrcados que sean legalmente exigíbles
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han
sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando corresponda.

6. Constancia de Verificación de las características técnícas y condiciones
mínimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

7. Declaración suscrita por el solicitante o transportista, los socios, aocionistas,
asociados, directores. adminístradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisión de los del~os de Tráfico llicito de
Drogas. Lavado de Aclivos, Pérdida de Dominio. o Delito Tributario.

8. Declaración de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorización y de no haber recibido sanción firme de cancelación
o inhabilitación respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse sometido
a procedimiento adminístrativo sancionador por el incumplimiento de una
condición de acceso y permanencia.

9. Declaración Jurada, de contar con un patrimonio mínimo a 10 UIT.
10. Derecho de Tramitación (porcada unídad vehicular).

('¡ Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 140/206
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INSTANaAS DE RESOLuc6N DE
RECURSOSN°

DE
ORDE

N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n
Formulariol
Códlgol
Ubicación

DERECHOS DE
TRAMITAC6N 1°)

un año
2014) (en SI.)

CAUFICAC6N

Evaluación
Previa

Auto-
matico

Posl- Nega-
tivo tlvo

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en días
hábiles)

INICO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER RECONSTDE
RAc6N APELAc6N

8.14 RENOVACiÓN DE LA AUTORIZACiÓN PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES
Base Legal:
- Ley N' 27181. 08.10.1999, Art 23' inc. d).
- D.S. N' 017-2oo9-MTC, 22.04.2009. Art 59".
Nota.- En caso, que el transportista. en el momento de la renovación: Se
encuentre sometido a un procedimiento sancionador, ha sido sancionado con
la cancelación o inahabilitación definitiva. ha acumulado sanciones
administrativas firmes; deberá tramitar una nueva autorización.

8.15 AUTORIZACiÓN ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE EN AUTO COLECTIVO
Base Legal:
- Ley N' 27181,08.10.1999. Art. 23' inc. d).
- D.S. N" 017-2oo9-MTC, 22.04.2009, Art. 52'. num
52.4.4

- Vigencia: 10 años Art. 53'
- Patrimonio minimo exigido 50 UIT. Art. 38', num

38.1.5.3.
- Antigüedad máxima de acceso: 03 años, a partir

del 1 de enero del año siguiente al de su fabricación.
- Antigüedad máxima de permanencia: 15 años.

1. Solicitud. bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo
Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación social, El número
del Registro Único de Contribuyente (RUC), El domicilio y dirección
electrónica del transportista solicitante, El nombre, documento de identidad y
domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral
del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso

de ser persona juridica. que no exceda de 30 días.
2. La relación de conductores que se solicita habilitar.
3. Derecho de Tramítación.

1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada. dirigida al Gerente de Desarrollo
Urbano Ambiental, en la que conste. según corresponda:
- La Razón o denominación social.
- El número del Registro Único de Contribuyentes (RUC).
- El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante
- El nombre. documento de identidad y domicilio del representante legal y

número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de las
facultades del representante legal en caso de ser persona juridica.

2. La relación de conductores que se solicita habilitar.
3. El número de las placas de rodaje de los vehiculos y las demás características

que figuren en la Ta~eta de Identificación yló Propiedad Vehicularde la flota
de que integran la flota que se presenta, o copia de estas

4. Cuando corresponda. fecha y número de la escritura pública en la que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se señalará además la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duración del contrato.

5. Número de las pólizas del seguro. o certificados que sean legalmente exigibles
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han
sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando corresponda.

6. Constancia de Verificación de las características técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehículo.

Fl
STSV

F2
STSV

1.0894

1.1500

41.40

43.70

x

x

10
(Diez)

Dias hábiles

15
(Quince)

Dias hábiies

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano

Ambiental y
Acondícionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano

Ay
Acondicionamiento

Territorial

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

Gerente de
Desarrollo Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 día

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 141/206
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INSTANOAS DE RESOLUOÓN DE
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N
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REQUISITOS
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CAUFICA06N PLAZO
DERECHOS DE

PARA INIOD
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulario! matico (en día. DIMIEN PARA RESOLVER
Código! UIT año (en S!.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
h~blles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

8.16 RENOVACiÓN DE LA AUTORIZACiÓN ESPECIAL PARA PRESTAR EL
SERVICIO DE TRANSPORTE EN AUTO COLECTIVO
Base Legal:
• Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d).
• O.S. N° 017.2009-MTC, 22.04.2009, Art. 59'.
Nota.- En caso, que ellransportista, en el momento de la renovación: Se
encuentre sometido a un procedimiento sancionador, ha sido sancionado con
la cancelación o inahabilitación definitiva, ha acumulado sanciones
administrativas firmes: deberá tramitar una nueva autorización.

8.17 AUTORIZACiÓN ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAXI
Base Legal:
- Ley N° 27181,08.10.1999, Art. 23° inc. d).
• O.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 52', num
52.4.5
- Vigencia: hasta 1O años Art. 53'
- Antigüedad máxima de acceso: 03 años, a partir
del 1 de enero del año siguiente al de su fabricación.

de una condición de acceso y permanencia.
9. Declaración Jurada, de contar con un patrimonio mínimo a 10 UIT.
10. Derecho de Tramitación (porcada unidad vehicular).

1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo
Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación social, El número
del Registro Único de Contribuyente (RUC), El domicilio y direoción
eleclr6nica del transportista solicitante, El nombre, documento de identidad y
domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral del
transportista solicitante y de las facullades del representante legal en caso de
ser persona juridica, que no exceda de 30 días.

2. La relación de conductores que se solicita habilitar.
3. Derecho de Tramitación.

1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo
Urbano Ambiental, en la que conste, según corresponda:
• La Razón o denominación social.
• El número del Registro Único de Contribuyentes (RUC) .
- El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante
- El nombre, documento de ídentidad y domicilio del representante legal y
número de partida de inscripción registral dellransportista SOlicitante y de las
facullades del representante legal en caso de ser persona jurídica.

2. La relación de conductores que se solicita habilitar.
3. El número de las placas de rodaje de los vehículos y las demás caracteristicas
que figuren en la Tarjeta de Identificación y/ó Propiedad Vehicularde la flota
de que integran la flota que se presenta, o copia de estas

F2
STSV

F2
STSV

0.9342 35.50

1.2658 48.10

X 10 Mesa de Gerente de Gerente de
(Diez) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

Oias hábiles Ambiental y Ambiental y
Acondicionamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

X 15 Mesa de Gerente de Gerente de
(Quince) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

Oias hábiles Ambiental y Ambiental y
Acondicionamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial

Presenlación:
15dias
Resuetve:
en 30dias

Alcalde

Presentación:
15días
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentación:
15dias
Resuelve:
en JOdías

142/206

4. Cuando corresponda, fecha y número de la escritura pública en la que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se señalará además la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duración del contrato.

5. Número de las pólizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigible de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros
en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos,
cuando corresponda.

6. Constancia de Verificación de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

7. Declaración suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisión de los delitos de Tráfico Ilícito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Del~o Tributario.. .

•'\NCIAL', &r«,,~~"<o/.'~R-0' '", , ~ ,?...,
~ GIl .' '1~ GER;' lA -~~~ j:::J ("'

9 de ;gs ¡;:.~ Jb ADMINI ~CIÓN ~

~ ~/t- L' o~~"-r, ~(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad



143/206(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

ii TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CALIFICAC6N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUC6N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICO RECURSOSTRAMITAC6N (0) Evaluaci6n
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELAC6NN Número y Denomlnad6n Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RAc6N
Ublcaci6n 2014) tivo tivo h~blles)

8. Declaraci6n de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorización y de no haber recibido sanción firme de cancelación
o inhabilitaci6n respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condici6n de acceso y permanencia.

9. Derecho de Tramitaci6n (por cada unidad vehicular).

8.18 RENOVACiÓN DE LA AUTORIZACiÓN ESPECIAL PARA PRESTAR El 1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo F2 0.9447 35.90 X 10 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
SERVICIO DE TAXI Urbano Ambiental, consignando: La Raz6n o denominaci6n social, El número STSV (Diez) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Base legal: del Registro Único de Contribuyente (RUC), El domicilio y direcci6n Dias hábiles Ambiental y Ambiental y
- ley N' 27181, 08.10.1999, Art. 23' inc. d). electrónica del transportista solicitante, El nombre, documento de identidad y Acondicionamiento Acondicionamiento
- D.S. N'017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 5SO. domicilio del representante legal y número de partida de inscripci6n registral Territorial Territorial

del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso
Nota.- En caso, que el transportista, en el momento de la renovaci6n: Se de ser persona juridica, que no exceda de 30 dias. Presentaci6n: Presentaci6n:
encuentre sometido a un procedimiento sancionador, ha sido sancionado con 2. la relación de conductores que se solicita habilitar. 15dias 15dias
la cancelaci6n o inahabilitaci6n definitiva, ha acumulado sanciones 3. Derecho de T ramitaci6n. Resuelve: Resuelve:
administrativas firmes; deberá tramitar una nueva autorización. en 30 dias en 30dias

8.19 HABILITACiÓN VEHICULAR POR SUSTITUCiÓN O INCREMENTO DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaraci6n Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo F1 0.8553 32.50 X 05 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
SOCIO Y/O VEHíCULO. TAXI Urbano Ambiental, en la que conste, según corresponda: STSV (Cinco) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Base legal: • La Raz6n o denominaci6n social. 6 Días hábiles Ambiental y Ambiental y
- ley N' 27181, 08.10.1999, - El número del Registro Único de Contribuyentes (RUC). F2 Acondicionamiento Acondicionamiento
- D.S. N' 017-2009.MTC, 22.04.2009, Art. 65'. - El domicilio y direcci6n electr6nica del transportista solicitante STSV Territorial Territorial

- El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Presentación: Presentaci6n:
número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de las lSdias 1Sdias
facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. Resuelve: Resuelve:

2. Ta~eta de Circulaci6n del vehiculo saliente, de ser el caso. en 30 dias en 30 dias
3. El número de las placas de rodaje de los vehiculos y las demás caracteristicas

que figuren en la Ta~eta de Identificaci6n y/6 Propiedad Vehicular de la flota
de que integran la flota que se presenta, o copia de estas.

4. Número de las pólizas del seguro, o certificados que sean legalmente exigibles
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han
sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando corresponda.

5. Constancia de Verificaci6n de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

6. Derecho de Tramitación (por cada unidad vehicular).

8.20 REGISTRO Y AUTORIZACiÓN PARA TRANSPORTE DE CARGA F1 1.3500 51.30 X 10dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
DE MERCANCIAS Y AGREGADOS DE LA CONSTRUCCiÓN STSV Partes Desarrollo Desarrollo

Base Legal: Urbano Urbano
Ley N° 27181, Art. 23" inciso d) Ambiental y Ambiental y
Ley N' 27972, Art. 81° Acondicionamiento Acondicionamiento
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

8.21 PERMISO EVENTUAL PARA TRANSPORTE DE PERSONAS (Ferias,
Santuarios, Zonas Recreativas, etc.)
Base Legal:
Ley N' 27181, Art. 23' inciso d)
Ley N' 27972, Art. 81'
D.S. N' 017-2009-MTC, Art 56'

CAUFICACIÓN PLAZODERECHOS DE PARA INICIO
TRAMITACIÓN C*) Evaluadón

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
n Autxl- PROCE COMPETENTE

Formularlol ° DIMIEN PARA RESOLVERmatico (en díasCódigol UIT año
CenS/.) Posl- Nega- TO

Ublcadón 2014} tivo tivo Mblles)

Territorial

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

D.S. N' 017-2009-MTC, Art. 45° Y 53"

REQUISITOS

Número y Denominadón

inscripción registral
del transportista y de las facultades del representante legal en caso de ser
persona jurídica.

2. Padrón vehicutar, señalando: Placa, Marca, Modelo, Año de Fabricación
y socio propietario (taljeta de propiedad).

3. Constancia de verificación de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento de los vehículos a habilitar.

4. Derecho de tramitación (por cada unidad vehicular).

1. Solicítud, bajo la fonna de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de
Desarrollo Urbano Ambiental.

2. Declaración jurada, en la que conste que el penniso eventual no afectará
el servicio de transporte autorizado, asi como el número de inscripción
en el registro administrativo.

3. Número de las pólizas del seguro, o certificados que sean legalmente exigibles
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han
sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando corresponda.

4. Derecho de tramitación (por cada unidad vehicular).

F1
STSV

0.7615 28.20 x Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

RECONSIOE
RACIÓN

Territorial

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

APELACIÓN

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30dias

8.22 MODIFICACIÓN DE LA AUTORIZACiÓN PARA EL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAS
Base Legal:
- Ley N' 27181,08.10.1999, Art. 23' inc. d).
- D.S. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 600.

1. Solicitud, bajo la fonna de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo
Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación social, El número
del Registro Único de Contribuyente (RUC), El domicilio y dire0ci6n
electrónica del transportista solicitante, El nombre, documento de identidad y
domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral
del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso
de ser persona juridica, que no exceda de 30 dias.

3. Derecho de Tramitación.

Los Ténninos de autorización otorgada pueden ser modificados a razón de:
a) Incremento de Frecuencias.- El transportista, podrá incrementar el número de
frecuencias que se encuentren autorizadas, siempre y cuando cuente con
vehiculos y conductores habilitados en cantidad suficiente para atender este
incremento.

b) Reducción de Frecuencias.- El transportista podrá solicitar, en cualquier
momento, la reducción de frecuencias de un servicio autorizado, síempre que con
ello no se incurra en la causal de cancelación.
cl Reducción del reconrido de una Ruta.- El transportista podrá solicitar, en
cualquier momento, la reducción del recorrido de una ruta autorizada hasta en un
300A.del total del recorrido.
d) Modificación del lugar de destino.- El transportista podrá solicitar la
modificación del lugar autorizado como destino, como consecuencia de una
reducción del recorrido de una ruta.

Fl
STSV

0.8289 31.50 x 10
(Diez)

Dias hábiles

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30dias

CO) Pa90 en efectivo. en la Caja de la Entidad 144/206



a TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICA06N PLAZO INSTANOAS DE RESOLU06N DEN° REQUISITOS DERECHOS DE
PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N CO) Evaluad6nDE Previa RESOLVER DEL AUTORIDADDENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

°
Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formulariol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE

APELA06NN
Número y Denominación Códlgol UITafto Cen SI.) Posl- Nega- Cen días TO RAo6N

Ublcadón 2014) tivo tivo h~blles)
8.23 CERTIFICADO DE HABILITACiÓN TÉCNICA DE 1. Solicitud bajo la forma de Declaraci6n Jurada dirigida al Gerente de 2.7157 103.20 X 20 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA DE TRANSPORTE Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial, indicando: Partes Desarrollo Desarrollo
Raz6n o denominaci6n social, El número del Registro Único del Urbano Urbano

Base Legal: Contribuyente (RUC), Domicilio y dirección electrónica del solicitante, Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d). Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Acondicionamiento Acondicionamiento
- 0.5. N° 017-2oo9-MTC, 22.04.2009, Art. 71° número de partida de inscripción registral del solicllante y de las Territorial Territorial

facultades del representante legal en caso de ser persona jurídica.
2. Dirección y ubicación de la infraestructura complementaria de transporte Presentación: Presentación:
que se solicita habilitar. 15dias 15 dias

3. Contrato suscrito con quien operará o adminislrar~ la infraestructura, Resuelve: Resuelve:
de ser el caso. en 30 dias en 30 dias

4. Informe técníco emitido por la entidad certificadora autorizada, que
verifique el cumplimiento de las condiciones de acceso y permanencia
exigibles o declaraci6n jurada, efectuada por el solicitante de que cumple
con las condiciones y requisitos de acceso establecidos.

5. Derecho de Tramitaci6n

8.24 CONSTANCIA DE INSCRIPCiÓN EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE 1. Solicllud, bajo la forma de Declaraci6n Jurada, dirigida al Gerente de 0.6658 25.30 X Mesa de Gerente deTRANSPORTE TERRESTRE Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Raz6n o denominaci6n Partes Desarrollo UrbanoBase Legal: social, El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), El Ambiental y
Ley N° 27181, 08.11.1999, Art. 23° domicilio y direcci6n electrónica del transportisla solicitante, El nombre, Acondicionamiento0.5. N°017-2009-MTC,Art.11° documento de identidad y domicilio del representante legal Territorial

2. La relaci6n de los vehículos.
3. Derecho de T ramitaci6n.

8.25 CONSTANCIA DE VERIFICACiÓN TÉCNICA 1. Presentarse en la UOSME portando la Tarjeta de Propiedad, el Recibo 0.6158 23.40 X Mesa de Gerente deBase Legal: de Pago y el Vehiculo. Partes Desarrollo Urbano
0.5. 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 19' 2. Derecho de Tramitaci6n Ambienlaly

Acondicionamiento
Terrilorial

8.26 INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR 1. Solicitud, bajo la forma de Declaraci6n Jurada, dirigida al Gerente de . F1 0.8289 31.50 X 10 Mesa de Gerente de Gerenle de AlcaldeBase Legal: Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación STSV (Diez) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano- Ley N° 27181,08.10.1999, Art. 23° inc. d). social, El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), El ó Días h~biles Ambienlaly Ambiental y- 0.5. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 52'. domicilio y direcci6n electrónica del transportista solicitante, El nombre, F2 Acondicionamiento Acondicionamienlo
documento de identidad y domicilio del representante legal y número dé STSV Territorial Territorial- Antigüedad m~xima de acceso: 03 años, a partir partida de inscripción registral del transportista solicitante y de las

del 1 de enero del año siguiente al de su fabricaci6n. facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. Presentaci6n:- Antigüedad m~xima de permanencia: 15 años. 2. La relaci6n de conductores que se solicita habilitar. 15días Presentaci6n:
3. El número de las placas de rodaje de los vehículos y las dem~s caracteristicas Resuelve: 15días
que figuren en la Tarjeta de IdentiflCaci6n y/6 Propiedad Vehicularde la flota en 30dias Resuelve:
de que integran la flola que se presenta, o copia de estas. en 30 dias

COlPago en efectivo, en la Caja de la Entidad 145/206



a TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
NO REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOS

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formulariol o DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE
UIT año matico (en días APELACIÓNN Número y Denomlnadón Códlgol (en SI.) Posl. Nega. TO RACIÓN

Ubicación 2014) tivo tiYo hábiles)

4. Número de las pólizas del seguro, o certificados que sean legalmente
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en
que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
corresponda.

5. Constancia de verificación de las caracteristicas téCllicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento.

6. Declaración suscrita por el transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisión de los delitos de Tráfico Ilícito
de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.

7. Dictamen favorable de la Comisión Muttidisciplinaria.
8. Derecho de Tramitación.

8.27 TRANSFERENCIA DE VEHlcUlOS HABILITADOS 1. Solicitud bajo la forma de Declaración Jurada dirigida al Gerente de F1 0.7447 28.30 X 05 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base legal: Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial, indicando: STSV (Cinco) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
. ley N' 27181, 08.10.1999, Art. 23' inc. d). El nombre, la razón o denominación social del transportista, El Registro ó Dias hábiles Ambiental y Ambiental y
• D.S. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 67' Único de Contribuyente (RUC), Domicilio, representante legal y número F2 Acondicionamiento Acondicionamiento
En lodos los casos de transferencia vehicular, el transportista transferente está de partida registral del transportista. STSV Territorial Territorial
obligado a retirar, eliminar o alterar cualquier signo, inscripción y/o elemento 2. Adjuntar la Ta~eta Única de Circulación del vehículo objeto de la transferencia
identiflCatorio, colocado en el vehículO, que permita confusión en el usuario de propiedad. Presentación: Presentación:

3. Derecho de Tramitación. 15días 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

8.28 SUSTITUCiÓN TEMPORAL O DEFINITIVA DEL VEHlcUlO INSCRITO EN 1. Solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, dírigida al Gerente de F1 0.994731. 37.80 X 05 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
El REGISTRO DE LA STSV Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación STSV (Cinco) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Base legal: social, El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), El ó Dias hábiles Ambiental y Ambiental y
. ley N' 27181,08.10.1999, domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre, F2 Acondicionamiento Acondicionamiento
• D.S. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009 documento de identidad y domicilio del representante legal y número de STSV Territorial Territorial
• Antigüedad máxima de acceso: 03 años, a partir partida de inscripción registral del solicitante.
del 1 de enero del añQ siguiente al de su fabricación. 2. Devolver la Ta~eta Única de Circulación del vehiculo saliente. Presentación:

3. Copia de las Ta~eta de Identificación y/ó Propiedad Vehicular de la flota 15dias Presentación:
que integran la flota que se presenta o el número de las placas de rodaje Resuelve: 15días
de los vehiculos y las demás caracteristicas. en 30 días Resuelve:

4. Copia de las pólizas del seguro (SOA T), o certificados que sean en 30 dias
legalmente exígibles de acuerdo al tipo de servicio y empresa de
seguros, o AFOCAT en que han sido emitidos.

5. Constancia de verificación de las características téCllicas y condiciones
mínimas de seguridad y funcionamiento.

6. Derecho de Tramitación.

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 146/206
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

8.31 AUTORIZACiÓN DE PARADERO DE RUTA
Base Legal:
D.S. N' 017-2oo9-MTC, 22.04.2009, Art. 36'

8.30 PRESCRIPCiÓN DE LA PAPELETA POR INFRACCiÓN AL TRÁNSITO
Base Legal:
- Ley N' 27181, 08.10.1999, Art. 23' inc. dj.

8.29 AUTORIZACiÓN PARA UNIDAD DE RETÉN PARA SERVICIO DE
TRANSPORTE URBANO E INTERURBANO
Base Legal:
• Ley N" 27181,08.10.1999,
- D.S. N' 017-2oo9-MTC, 22.04.2009

INSTANaAS DE RESOLUCÓN DE
RECURSOS

Alcalde

APELACÓN

Alcalde

Alcalde

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30dias

Presentaci6n:
15dias

Resuelve:
en 30 días

RECONSIDE
RACÓN

Presentaci6n:
15 dias

Resuelve:
en 30dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y

Acondicionamiento
Territorial

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INICO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

X 07 Mesa de Gerente de Gerente de
(Siete) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

Dias hábiles Ambiental y A. Y
Acondicionamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30dias

X 15 Mesa de Gerente de Gerente de
(Quince) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

Oias hábiles Ambiental y A. y
Acondicionamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30 días

1.3474 51.20

Gratuito Gratuito

CAUFICACÓN PLAZODERECHOS DE
TRAMITACÓN (*) Evaluación PARA

Previa RESOLVER

°
Autxl-Formulario!

UITaño matico (en díasCódigo! (en S!.) Post. Nega.
Ubicación 2014) tivo tlYo héblles)

Fl 0.8868 33.70 X 05dias
STSV

Número y Denominación

1. Solicitud, bajo la fonna de Dedaraci6n Jurada, dirigida al Gerente de
Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación
social, El numero del Registro Único de Contribuyente (RUCj, El
domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre,
documento de identidad y domicilio del representante legal y numero de
partida de inscripción registral del solicitante.

2. Copia de las Ta~eta de Identificación yló Propiedad Vehicular de la flota
que se presenta o el numero de las placas de rodaje de los vehiculos y
las demás caracteristicas.

3. Copia de las pólizas del seguro (SOA 1), o certificados que sean
legalmente exigibles de acuerdo al tipo de servicio y empresa de
seguros, o AFOCAT en que han sido emitidos.

4. Constancia de verificación de las características lécnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento.

1. Solicitud, bajo la fonna de Dedaración Jurada, dirigida al Gerente de
Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación
social, El numero del Registro Único de Contribuyente (RUCj, El
domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre.
documento de identidad y domicilio del representante legal y numero de
partida de inscripción registral del solicitante.

2. Adjuntar documentos que acreditan la solicitud.
3. Derecho de Tramitación.

REQUISITOS

1. Solicitud, bajo la fonna de Dedaraci6n Jurada, dirigida al Gerente de
Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación
social, El numero del Registro Único de Contribuyente (RUC). El
domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante. El nombre,
documento de identidad y domicilio del representante legal y numero de
partida de inscripción registral del solicitante.

2. La relación de los veh iculos.
3. Croquis de ubicación. indicando el área a ocupar en metros cuadrados
4. Derecho de Tramitación.

DENOMINACÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

N°
DE

ORDE
N

147/206

Gerente de Alcalde
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Mesa de
Partes

15díasX30.300.79741. Solicitud, bajo la fonna de Dedaraci6n Jurada. dirigida al Gerente de
Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación
social. El numero del Registro Único de Contribuyente (RUC). El
domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre.
documento de identidad y domicilio del representante legal y numero de

.
If..A~~~~~-';éi.40~
@'GE lA ~

.i~~AOMIsryClóN: .
~ C)"

"
(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

8.32 RENOVACiÓN DE AUTORIZACiÓN DE PARADERO DE RUTA
Base Legal:
O.S. N' 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 36'



• TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICA06N PLAZO INST ANClAS DE RESOLUo6N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (0) Evaluación
DE RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Previa
Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formulariol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denominación Códlgol un año (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RAo6N

Ublcadón 2014) t1vo tiva
hábiles)

partida de inscripción registral del solicitante. Territorial Territorial

2. La relación de los vehículos.
3. Croquis de ubicación, indicando el área a ocupar en metros cuadrados Presentación: Presentación:
4. Derecho de Tramitación. 15 dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30dias

8.33 AUTORIZACiÓN DE PARADERO DE TAXI 1. Solicitud, bajo la foona de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de F2 1.2632 48.00 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación STSV (Quince) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: social, El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), El Dias hábiles Ambiental y A. y
0.5. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 36° domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante, El nombre, Acondicionamiento Acondicionamiento

documento de identidad y domicilio del representante legal y número de Territorial Territorial
partida de inscripción registral del solicitante.

2. La relación de los vehiculos. Presentación: Presentación:
3. Croquis de ubicación, indicando el área a ocupar en metros cuadrados 15 días 15dias
4. Derecho de Tramitación. Resuelve: Resuelve:

en 30dias en 30 dias

8.34 RENOVACiÓN DE AUTORIZACIÓN DE PARADERO DE TAXI 1. Solicitud, bajo la foona de Declaración Jurada, dirigida al Gerente de F2 0.8763 33.30 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razón o denominación STSV (Quince) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: social, El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), El Dias hábiles Ambiental y A.y
0.5. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009. Art. 36° domicilio y dirección eiectrónica del transportista solicitante, El nombre, Acondicionamiento Acondicionamiento

documento de identidad y domicilio del representante legal y número de Territorial Territorial
partida de inscripción registral del solicitante.

2. La relación de los vehiculos. Presentación: Presentación:
3. Croquis de ubicación, indicando el área a ocupar en metros cuadrados 15días 15días
4. Derecho de Tramitación. Resuelve: Resuelve:

en 30 días en 30 dias

8.35 AUTORIZACiÓN PARA OPERAR COMO AGENCIA DE TRANSPORTE DE 1. Solicitud bajo la foona de Declaración Jurada dirigida a Gerente de 1.6289 61.90 X 10 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
MERCANCíAS Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial, en la que (Diez) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Base Legal: conste: La razón o denominación social, El número del Registro Único Días hábiles Ambiental y A.y
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d). del Contribuyentes (RUC), Domicilio y dirección electrónica del Acondicionamiento Acondicionamiento
- 0.5. N" 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 510. solicltante. Nombre, documento de ídentidad y domicilio del representante Territorial Territorial

legal y número de partida de inscripción registral del transportista
Dada su naturaleza de ínteonediación comisionista, solicitan le y de las facultades del representante legal en caso de ser Presentación: Presentación:
la agencia de transporte de mercancías ejerce y cumple, frente al generador persona jurídica. 15días 15dias
de carga, los derechos y obligaciones previstos en el 0.5. N° 017-2009-MTC; Dirección y ubicación delOos) teoninal(es) terrestre(s) y el número de Resuelve: Resuelve:
y al mismo tiempo, ejerce y cumple, frente al transportista autorizado que los Certificados de Habilitación Técnica de los mismos, y/o de la en 30 días en 30 días
contrata para la prestación del servicio, los derechos y obligaciones prevístos ínfraestructura que vaya utilizar en la actividad.
en este Reglamento para el generador de carga. 2. Derecho de Tramitación.

CO) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 148/206



• TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DENO REQUISITOS DEREéHOS DE PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN (*) E.aluaclón
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONsIDE APELACIÓNN Número '1 Denominad6n Códlgol UIT afto (en SI,) Posi- Nega- (en dias TO RACIÓN
Ubicación 2014) tlvo tlvo Mbiles)

8.36 LICENCIA DE CONDUCIR VEHíCULOS NO MOTORIZADOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 0.6711 25.50 X 15días Mesa de Gerente de Gerente de Alcatde
(Clase B. Categoria 1) Acondicionamiento Territorial. indicando: Nombre y Apeliidos y N' del DNI. STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base legal: señalando la Clase y Categoria. a la que postula. Urbano Urbano
O.S. N' 04Q-2008-MTC. Art. 90 Y 12". 2. Copia simple del ONI o de la partida de nacimiento, que acredite edad Ambiental y Ambiental y

minima de 16 años (Art. 42" Y 46' del Código Civil). Acondicionamiento Acondicionamiento
VlQencia: 03 años. 3. Saber leer y escribir, y 02 fotografias tamaño pasaporte. Territorial Territorial

4. certificado Médico de Aptitud Psicosomática.
5. Certificado de aprobación del examen de normas de tránsito. Presentación: Presentación:
6. Aprobar el examen de manejo para la categoria. 15dias 15dias
7. Derecho de tramitación. Resuelve: Resuelve:

en 30 dias en 30dias

8.37 LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHíCULOS MOTORIZADOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 0.6711 25.50 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
(Clase B. Categoría II-a) Acondicionamiento Territorial, indicando: Nombre y Apellidos y N' del STSV (Quince) Partes Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
Base legal: ONI, señalando la Clase y Categoria, a la que postula. Oias hábiles Ambiental y A.y
O.S. N' 04Q-2008-MTC, Art. 90, 12" Y 13', 2. Edad mínima, 18 años y Secundaria completa. Acondicionamiento Acondicionamiento
R.O. N° 11271-2008-MTCI15, Art. 1'. 2" Y 3°. 3. certificado Médico de Aptitud Psicosomática. Territoriat Territorial
Categoria de Vehiculos: 4. certificado de aprobación del examen de normas de tránsito.
ll: De 2 ruedas, hasta SOcm3. veloc. max 50kmlh S. Recibo de pago por derecho de examen (SI. 34,90) Presentación: Presentación:
l2: De 3 ruedas. hasta SOcm3. veloc. max SOkmlh 6. Aprobar el examen de manejo para la categoría. 15dias 15dias

7. 02 fotografias tamaño pasaporte. Resuelve: Resuelve:
8. Derecho de Tramitación. en 30 días en 30dias
Nota.- Las personas mayores de 16 años con plena capacidad de sus derechos
civiles, de acuerdo a los arto 42 y 46 del Código Civil. también podrán aspirar a la
obtención de una licencia de conducir de esta categoria.

8.38 LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHíCULOS MOTORIZADOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrolio Urbano Ambientat y F3 0.6737 2S.60 X lS Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
(Clase B. Categoría lI.b) Acondicionamiento Territorial, indicando: Nombre y Apellidos y N° del STSV (Quince) Partes Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
Base legal: ONI, señalando la Clase y Categoria, a la que postula. Dias hábiles Ambiental y A. y
O.S. N° 04Q-2008-MTC. Art. 9°. 12" Y 13'. 2. Edad minima. 18 años. Acondicionamiento Acondicionamiento
R.O. N° 11271-2008-MTCI1S. Art. 1°.2" Y 3° 3. Secundaria completa. Territorial Territorial
Categoria de Vehiculos: 4. CertifICado Médico de Aptitud Psicosomática.
l3: De 2 ruedas, más de 5Ocm3, veloc. mayor a SOkmlh S. certificado de aprobación del examen de normas de tránsito. Presentación: Presentación:
l4: De 3 ruedas asimétricas at eje logitudinal. de más 6. Recibo de pago por derecho de examen (SI. 34,90) lSdias lSdias

de S0Crn3. ve loe. mayor a 50kmlh 7. Aprobar el examen de manejo para la categoría. Resuelve: Resuelve:
8. 02 fotografias tamaño pasaporte. en 30 dias en 30dias
9. Derecho de Tramitación.
Nota.- Las personas mayores de 16 años con plena capacidad de sus derechos
civiles. de acuerdo a los arto 42 y 46 del Código Civil, también podrán aspirar a la
obtención de una licencia de conducir de esta categoria.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 149/206



150/206(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

ji TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACI6N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOSTRAMITACI6N (*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACI6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol ° DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELACI6NmaticoN Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega. (endías
TO RACI6N

Ubicación 2014) tlvo tlYo hábiles)

8.39 LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHlcULOS MOTORIZADOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 0.6711 25.50 X 15dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
(Clase B, Categoría II-c) Acondicionamiento Territorial. indicando: Nombre y Apeliidos y N' del STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: DNI, señalando la Clase y Categoria, a la que postula. Urbano Urbano
D.S. N' 04Q-2008-MTC. Art. go, 12" Y 1JO. 2. Edad minima, 18 años. Ambiental y Ambiental y
R.o. N'11271-2008-MTC/15, Art. 1°, 2", Y JO 3. Secundaria completa. Acondicionamiento Acondicionamiento

4. Certificado Médico de Aptitud Psicosomática. Territorial Territoríal
Categoría de Vehiculos: 5. Certificado de profesionalización del conductor en transporte de personas.
L5: De 3 ruedas simétricas al eje Iogitudinal, de más 6. Recibo de pago por derecho de examen (SI. 34,90) Presentación: Presentación:
de 50Cm3, veloc. mayor a 50kmlh, cuyo peso 7. Aprobar el examen de manejo para la categoría. 15 días 15 dias
bruto no exceda de una tonelada. 8. 02 fotografias tamaño pasaporte. Resuelve: Resuelve:

9. Derecho de Tramitación. en 30 dias en 30 días

Nota.- Las personas mayores de 16 años con plena capacidad de sus derechos
civiles, de acuerdo a los arto 42 y 46 del Código Civil, también podrán
aspirar a la obtención de una licencia de conducir de esta categoría.

8.40 NUEVA FECHA DE EXAMEN PARA LICENCIA DE CONDUCIR DE 1. Copia del documento de Identidad. Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de
VEHlcULOS MENORES 2. Derecho de Exámen. Partes Desarrollo Urbano
Base Legal: Por cada exámen. SI. 34,90 Ambiental y
LeyN°27444,11.04.2001,Art.163' Máximo 3 oportunidades. Acondicionamiento
D.S. N' 04Q-2008-MTC, 18.11.2008, Art. 21° 3. Derecho de Tramitación. Territorial

8.41 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR Clase B. 1. Solicitud bajo la forma de Declaración Jurada dirigida al Gerente de F3 0.4079 15.50 X Mesa de Gerente de
Base Legal: Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial, indicando: STSV Partes Desarrollo Urbano
D.S. N' 04Q-2008-MTC, 18.11.2008, Art. 6°, go Y 27' Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal Ambiental y

de ser el caso, Clase y Categoria de la Licencia. Acondicionamiento
2. Certificado de Denuncia Policial por pérdida o la Licencia de Conducir Territorial
deteriorada.

3. Una (01) fotografía a color, tamaño pasaporte.
4. Derecho de Tramitación.

8.42 REVALIDACiÓN DE LA LICENCIA DE CONDUCIR Clase B. 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 0.7263 27.60 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
(Cada 03 años) Acondicionamiento Territorial, indicando: Nombre y Apeliidos y N' del STSV (Quince) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Base Legal: DNI, señalando la Clase y Categoría. Dias hábiles Ambiental y A. y
D.S. N" 04Q-2008-MTC,.18.11.2008, Art. 25° 2. Certificado Médico de Aptitud Psicosomática. Acondicionamiento Acondicionamiento

3. Certificado de aprobación del exámen de normas de tránsito. Territorial Territorial
4. Copia de la Licencia vencida
5. Derecho de Tramitación. Presentación: Presentación:

15dias 15días
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

8.43 RECTIFICACiÓN O MODIFICACiÓN DE LAS GENERALES DE LEY F3 0.4711 17.90 X Mesa de Garente de Gerente de Alcalde
DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE CONDUCIR Clase B Desarrollo Desarrollo



(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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CAUFICA06N' PLAZO INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N C*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Autc>- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NNúmero y Denominación Códlgol UIT año Cen SI.) Posl. Nega- Cen días TO RAo6N

Ublcadón 2014) tlvo tlvo hábiles)

DNI, señalando la Clase y Categoria. Urbano Urbano
.2. Documento que acredite la modificación solicitada. Ambiental y Ambiental y
3. Presentación del DNI original, para identificación y copia del mismo Acondicionamiento Acondicionamiento
4. Copia de la Licencia de Conducir. Territorial Territorial

Presentación: Presentación:
15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

1. Solicijud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 0.3474 13.20 X Mesa de Gerente de
Acondicionamiento Territorial, bajo la forma de declaración jurada, STSV Partes Desarrollo Urbano
indicando: Nombre y Apellidos, DNI, señalando la Clase y Categoria. Ambiental y

2. Copia simple de la Resolución de Sanción que acredita el vencimiento Acondicionamiento
de la sanción Territorial

3. Copia fotostética del DNI
4. Constancia y/o certificación del curso de seguridad vial
4. Derecho de Tramitación.

1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y 0.3974 15.10 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Acondicionamiento Territorial, bajo la forma de declaración jurada, (Quince) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
indicando: Nombre y Apellidos, DNI, señalando la Clase y Categoria. Dias Mbiles Ambiental y A. Y

• Jornadas de Reforzamiento en Valores Ciudadanos y Seguridad Vial Acondicionamiento Acondicionamiento
a) Certificado del Centro de Reforzamiento autorizado. Territorial Territorial
b) DoCumento que acredite haber cumplido como minimo la tercera parte

de la sanción. Presentación: Presentación:
• Jomadas de Trabajo Comunitario en Seguridad y Educación Vial 15dias 15dias

a) Documento que acredite haber cumplido como minimo la mitad de la sanción Resuelve: Resuelve:
y por haber cumplido por lo menos una jomada de Reforzamiento en Valores en JOdias en 30 dias
Ciudadanos y Seguridad Vial.

b) Certificado del Centro de Reforzamiento autorizado.
c) Certificado de la Institución Pública o Privada con la cual se haya celebrado

Convenio de Cooperación Civica en Seguridad y Educación Vial.
2. Derecho de Tramitación

1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 0.2053 7.80 X Mesa de Gerente de
Acondicionamiento Territorial, indicando: Nombre y Apellidos y N" del STSV Partes Desarrollo
DNI, señalando la Clase y Categoria. Urbano

5. Derecho de Tramitación. Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Base Legal:
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 16°
Ley N° 26497, 12.07.1995, Art. 35° y 37°.

8.44 LEVANTAMIENTO DE LA SANCiÓN ADMINISTRATIVA CON DEVOLUCiÓN
DE LA LICENCIA DE CONDUCIR Clase B
Base Legal:
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 27° Y 28°
D.S. N" 016-2009.MTC

N°
DE

ORDE
N

8.45 REHABILITACiÓN DE CONDUCTOR INFRACTOR AL REGLAMENTO
NACIONAL DE TRÁNSITO
Base Legal:
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 17°
D.S. N° 018-2007.MTC, 26.05.2007, Art. 11°
D.S. N" 016-2009-MTC

8.46 RÉCORD DE CONDUCTOR O LIBRE DE INFRACCIONES
Base Legal:
D.S. N" 016-2009-MTC
D.S. N" 017.2009-MTC
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8.62 VIGILANCIA Y PARQUEO DE VEHlcULOS

Nota.- La autorización será otorgada solamente cuando no obstaculice la
normal circulación vehicular.

Nota.- La liberación del vehiculo se otorga después de haber subsanado las
infracciones.

8.60 RENOVACiÓN DE AUTORIZACiÓN DE ZONA DE PARQUEO PARA
VEHíCULOS DE INSTITUCIONES PÚBLICAS YIO PRIVADAS
(Vigencia: 01 año)

Alcalde

Alcalde

APELAo6N

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

Presentación:
15dias
Resuelve:
en 30dias

RECONSIDE
RAo6N

INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOS

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Ambiental y

Acondicionamiento
Territorial

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INIOO
• DEL
PROCE
DIMIEN

TO

Mesa de
Partes

07 Mesa de Gerente de Gerente de
(Siete) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

Dias hábiles Ambiental y A.y
Acondicionamiento Acondicionamiento

Territorial Territorial

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30dias

07 Mesa de Gerenle de Gerente de
(Siete) Partes Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

Dias hábiles Ambiental y A. Y
Acondicionamiento Acondicionamienlo

Territorial Territorial

Presentación:
15dias

Resuelve:
en 30 dias

Mesa de Gerente de
Partes Desarrollo Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

Personal Gerente de

Asginado Desarrollo
Urbano

Ambiental y
Acondicionamiento

Territorial

X

X

45.301.1921

1.1184 42.50

0.2658 10.10 X

Gratuito Gratuito

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
TRAMITA06N (0) Evaluación PARA

Previa RESOLVER
Auto-Formularlo/ matico (en díasCódigo/ un año (en S/.) Posl- Nega-

Ubicación 2014) mo tlvo héblles)

Gratuito Gratuito X

REQUISITOS

1. Solicitud verbal.
2. Derecho de tramitación.
3. Pagar anualmente por uso de via:
Vehiculos de transporte público regular 2,63% de UIT 5/.94,80

Vehículos de transporte especial 2,40% de UIT SI. 86,40

Nota.- El pago puede ser en forma fraccionada.

1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y
Acondicionamiento Territorial, indicando: El nombre o razón social,
Nombre y Apellidos y N° del DNI del titular de la entidad.

2. Croquis de ubicación y horario de uso.
3. Relación de vehiculos de la institución
4. Pagar por uso de via SI. 11,00 por c/u y por mes
5. Derecho de Tramitación.

Número y Denomlnadón

1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y
Acondicionamiento Territorial, indicando: El nombre o razón social,
Nombre y Apellidos y N° del DNI del titular de la entidad.

2. Relación de vehiculos de la institución
3. Pagar por uso de via SI. 11,00 por c/u por mes
4. Derecho de Tramilación.

1. Recibo de pago de la Papeleta de Infracción
2. Recibo de pago del Depósito o Guardiania, por dia:
a) Automóviles, station wagon, camionetas picll up ylo panel SI. 10,00
b) Camionetas rurales y minibuses SI. 15,00
e) Omnibuses y Camiones de más de 5 toneladas. SI. 20,00

3. Recibo de pago del camión grúa (de ser el caso).
4. Derecho de Tramitación

1. Pagar por hora o fracción SI. 1,00

DENOMINACI6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

8.47 USO DE VíA O TASA DE TRANSPORTE PÚBLICO Y ESPECIAL DE
PERSONAS
Base Legal:
D. Leg. N° 776 Y D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributación
Municipal, 15.11.2004, Art. 68" inc. e)
Ley N° 27181 Ley General de Transporte y Tránsito Terrestre, 08.10.1999,
Art. 17, inc. g).

8.49 AUTORIZACiÓN DE ZONA DE PARQUEO PARA VEHlcULOS DE
INSTITUCIONES PÚBLICAS YIO PRIVADAS
(Vigencia: 01 año)
Base Legal:
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 17°

Base Legal:
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 17°
Nota. - La autorización será otorgada solamente cuando no obstaculice la
normal circulación vehicular.

N°

DE

ORDE
N

8.61 LIBERACiÓN DE VEHíCULO DEL DEPÓSITO OFICIAL
Base Legal:
Ley N° 27181,08.11.1999, Art. 23°
D.S. N° 016-2009-MTC

(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 152/206
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8.53 COPIAAUTENTICADADE DOCUMENTOS
BaseLegal:
Ley N° 27444, Art. 128"

INSTANaAS DERESOLU06N DE
RECURSOSNO

DE
aRDE
N

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnod6n

1.Solicitud,dirigidaal Gerentede DesarrolloUrlJanoAmbiental,indicando
el documentorequerido.

2. Pagarpor páginaautenticada: SI. 0,50

CAUFICA06N PLAZODERECHOSDE
TRAMITA06N (*) Evaluación PARA

Previa RESOLVER

Formulariol Auto-
matico (en dio.Códlgol UIT año (en SI,) Posl- Nego-

Ublcadón 2014) tlvo t1vo hábiles)

Gratuito Gratuito X

INIOO
DEL

PROCE
DIMIEN

TO

Mesade
Partes

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARARESOLVER

Gerentede
DesarrolloUrlJano

Ambientaly
Acondicionamiento

Territorial

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

Alcalde

Resuelve en:
30 dias

Presentación:
15 días

153/206

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Resuelve en:
30 días

Presentación:
15 días

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

10 días Mesa
de

Partes

xFormulario 1.5774 59.90
001/Mesa
de Partesl
página web
municipal

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
o Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratándose de personas juridicas o naturales, según
corresponda .

• Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada .

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

4 Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

B Requisitos Especificos
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada
sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizaCión sectorial contenida en el
Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Le N" 28296, Le General del Pa=_."¡;~~~:;~-::~)J>'1I~'?'~i C1al\

r::t D '''£)\.ó: G E lA ~

'~'f3AOMINIS CION 'i¡í \~ o~. - ;:IA ~
% 011 ~ !-
~ , .f1oQUEG\)l'

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 .

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11 y 15.

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo.

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del área total del establecimiento)

A. Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACiÓN
9.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-

TOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE
BÁSICA EX - POST



(*) Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del área total del establecimiento)

9.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE
BÁSICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM-
PLE (ADOSADO A FACHADA) YIO TOLDO

154/206

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUfICA06N PLAZO INSTANOAS DE RESOLU06N DE
REQUISITOS

DERECHOS DE
PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

D
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE
APELA06NUIT año matico (en días RAo6NNúmero y Denominación Código/ (en SI,) Posl- Naga- TO

Ubicación 2014)
tIvo tIvo

MblJes)

trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La verificación de los alcances de la Declaración Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectúa
a través de la ITSE Básica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(e) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley N" 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

A Requisitos Generales Formulario 2.0149 76.60 X 10 dias Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de- de Partesl Partes Ciudad a la Ciudad
c1aración jurada, que incluya: página web
* Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- municipal Presentación: Presentación:
tante, tratándose de personas juridicas o naturales, según 15 días 15 dias
corresponda.
* Número de DNI o Carné de Extranjería del representante Resuelve en: Resuelve en:
legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos; 30 días 30 dias
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridícas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

4 Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

B, Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, señalados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del área total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licorería,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, máquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercialización de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

mientas de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

Base Legal
* Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11 Y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2014
201'4-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

ND
DE

ORDE
N
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

DE

DRDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el país.

A. Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

REQUISITOS

Número y Denominación

B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada

sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente .

5.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorización expedida por Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (') Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol o

DIMIEN PARA RESOLVERmatico (en día.Código/ UIT año
(en 5/.) Posi- Nega- TO

Ubicad6n 2014)
tlvo tlvo

hilbiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, señalados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del área total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, Iicoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, máquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercialización de productos inflamables

4. Giros que requíeran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

e Requisitos Especificas (anuncio publicitario y/o toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:
• Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
así como la indicación de los materiales de fabricación

• Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del artículo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La verificación de los alcances de la Declaración Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectúa
a través de la ITSE Básica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencía de
funcionamiento.

(e) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley N' 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando así sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requísitos, derecho
de trámite evaluación, a Iicables al presente caso.
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•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

N°
DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

(d) La autorización conjunta no es de aplicación para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la
vereda, hasta un máximo de 1.00m. con una altura mínima
de 2.1Oml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminación del alero del mismo.

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol °UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en 5/.) Posl- Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tivo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

156/206

9.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 • CON ITSE
BÁSICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU-
MINOSO O ILUMINADO) YIO TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del área total del establecimiento)

Base Legal
* Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11 Y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

A. Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterías. esta-
blecimientos de salud.

(*) Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
* Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería del solici-
tante, tratándose de personas jurídícas o naturales, según
corresponda.
* Número de DNI o Camé de Extranjería del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

Formulario 2.0149 76.60
001/Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 días Mesa
de

Partes

Gerente de
Servícios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 días

Alcalde

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

http://www.munimoguegua.gob.pe


157/206(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

a TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACIÓN PLAZO INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DEN° REQUISITOS DERECHOS DE
PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN (0) Evaluación

RESOLVER DEL AUTORIDADDE
PreviaDENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto. PROCE COMPETENTEORDE Formularlol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE

APELACIÓNN Número y Denomlnad6n Códlgol UITaño
(en SI.) Posl. Nega. (en días

TO RACIÓN
Ubicación 2014)

tivo tivo
hábiles)

se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 e Requisitos Específicos (anuncio luminoso. iluminado y/o

m2, señalados en el literal precedente, en caso toldo)
superen el 30% del área total para fines de alma. 6 Presentar las vistas siguientes:
cenamiento. • Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, Iicoreria, asi como la indicación de los materiales de fabricación
discoteca, bar, casino, juegos de azar, máquinas o Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
tragamonedas, ferreterias y giros afines. edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
uso o comercialización de productos inflamables 7 Declaración Jurada del profesional que será responsable del

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de diseño e instalación del anuncio
Detalle o Multidisciplinaria. 8 En caso el anuncio supere el área de 12 m2, se presentará la si-

guiente documentación, refrendada por el profesional responsable .
• Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
• Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La verificación de los alcances de la Declaración Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectúa
a través de la ITSE Básica realizada por la Municipali.
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley N" 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(d) La autorización conjunta no es de aplicación para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la
vereda, hasta un máximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.1Oml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminación del alero del mismo.

9,4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN. A 2.5944 96.00 X 10 días Gerente de Gerente de Alcalde
TOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 1 Servicios a la Servicios
500 M2 CON ITSE BÁSICA EX • ANTE Ciudad a la Ciudad
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Municipalidad Prov"incial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLua6N DE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINACI6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominacl6n
Formularlol
Códlgol
UbIcación

DERECHOS DE
TRAMITAa6N (*).
UIT año
2014) (en SI.)

CALIFICAa6N

Evaluación
PrevIa

Auto-
matico

Posl- Nega-
tivo tlvo

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en día.
hábiles)

INIao
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER RECONSIDE
RAa6N APELAa6N

158/206

Base Legal
* Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),
11 Y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sótano se con-

sidera un nivel), con un área mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, áreas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sótano se cuenta como un nivel), con un área de
hasta 500 m2 y con un máximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un área menor o igual a
500 m2 y con no más de 20 computadoras ylo
máquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un área de hasta 500 m2 y que
cuenten con un máximo de diez (10) máquinas que
requieran conexión eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluación similar, con un área de

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

c1aración jurada, que incluya:
* Número dé RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.

* Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Especificos
4 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada
sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicítud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

página web
www.munimoguegua.gob.pe Presentación:

15 dias

Resuelve en:
30 dias

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

http://www.munimoguegua.gob.pe
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INSTANCIASDERESOLUCIÓNDE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnad6n

CALIFICACIÓN PlAZODERECHOSDE PARA INICIO
TRAMITACIÓNC*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol o DIMIEN PARARESOLVERUIT año matico (en díasCódigol
2014) CenSI.) Posl. Nega- hábiles) TO

Ubicación tlvo tlvo

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

hasta 500 m2 y que cuenten con un máximo de 20
computadoras y/o máquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracterís-
ticas, cualquiera sea su área. La existencia de áreas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccíón sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas áreas cuenten
con un área menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecánícos e imprentas con un área
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un área de hasta 500 m2 y
no más de 20 máquinas eléctricas

Ley N" 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mísmos requisitos, derecho
de trámíte y evaluación, aplicables al presente caso.

B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamaño (superior a
los 500 m2) y/o por razón de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

Alcalde

Resuelve en:
30 días

Presentación:
15 días

159/206

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Resuelve en:
30 días

Presentación:
15 días

Gerente de
Servicios a la
Ciudad

Mesa
de

Partes

10 diasxFormulario 2.5944 96.00
001/Mesa
de Partes/
página web
www.munimoguegua.gob.pe

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
* Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería del solici-
tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.
* Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copía de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
4 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia. simple del titulo profesional en el caso de servi-

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base Legal
* Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11 Y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entídades del Poder Ejecutivo,

9.5 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BÁSICA EX • ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

http://www.munimoguegua.gob.pe
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(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sótano se con-

sidera un nivel), con un área mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, áreas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sótano se cuenta como un nivel), con un área de
hasta 500 m2 y con un máximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un área menor o igual a
500 m2 y con no más de 20 computadoras y/o
máquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un área de hasta 500 m2 y que
cuenten con un máximo de diez (10) máquinas que
requieran conexión eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluación similar, con un área de
hasta 500 m2 y que cuenten con un máximo de 20
computadoras y/o máquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su área. La existencia de áreas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspección sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas áreas cuenten
con un área menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, Iicorerias, ferreterías, carpin-
terías, talleres mecánicos e imprentas con un área
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un área de hasta 500 m2 y

APELACIÓN

160/206

RECONSIDE
RACIÓN

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

CAUFICACIÓN PlAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
Prevla RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Fonnularlol o

DIMIEN PARA RESOLVERUnaño matico (en díasCódlgol (en SI.) Pos!- Nega- TO
Ubicación 2014)

tlvo tivo
hábiles)

cios relacionados con la salud.
4.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada

sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Número y Denominación

REQUISITOS

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trámite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to está incluido en el derecho de trámite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 11 de la
Ley N° 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(d) La autorización conjunta no es de aplicación para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la
vereda, hasta un máximo de 1.00m. con una altura mínima
de 2.1 Oml. desde el iso terminado de la vereda hasta la

¿{Gvi¡'¡ct,t
Ú~~' ~r3 G '1 A ~ft~ ("l

~\9 ADMI 57: ClÓN!'
~? r ~-'-~WJ
~

e Requisitos Específicos (anuncio publicitario y/o toldo)
5 Presentar las vistas siguientes:

• Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicación de los materiales de fabricación

• Una fotografía en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificación donde se ubícará el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo .

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

NO

DE

ORDE
N
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INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE
ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

no más de 20 máquinas eléctricas

B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamaño (superior a
los 500 m2) ylo por razón de su giro. requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

REQUISITOS

Número y Denominación

terminación del alero del mismo.

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOSOE

PARA INICIO
TRAMITACIÓN C*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol ° DIMIEN PARA RESOLVERUn- año matico (en díasCódigol Cen SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tlvo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

161/206

9.6 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BÁSICA EX - ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) YIO
TOLDO

Base Legal
o Ley Orgánica de Municipalidades, Ley W 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

o Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley W 28976 (05.02.07). Arts. 7. 8 (numeral 2), 10.
11 Y 15.

o Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

o Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo W 058-2014
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

o Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

o Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sótano se con-
sidera un nivel), con un área mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stand s, puestos. áreas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterías, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

cO
) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
o Número de RUC y DNI o Carné de Ex1ranjeria del solici-
tante, tratándose de personas juridicas o naturales, según
corresponda.

o Número de DNI o Carné de Ex1ranjería del representante
legal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Específicos (licencia de funcionamiento)
4 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
4.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada

sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorización expedida por el Minísterio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General delPa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Formulario 2.5944 96.00
001/Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 dias Mesa
de

Partes

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 días

Alcalde

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 dias

http://www.munimoguegua.gob.pe
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lA TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICAC6N PLAZO INSTANCASDERESOLUC6NDE
N° REQUISITOS DERECHOSDE

PARA INICO RECURSOSTRAMITAC6N (*) Evaluación
RESOLVER DEL AUTORIDADDE PreviaDENOMINAC6N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol ° DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE

APELAC6NUIT año matico (en días RAc6NN Número y Denomlnad6n Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014) tlvo tIvo Mblles)

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el C Requisitos Específicos (anuncio luminoso - iluminado y/o
sótano se cuenta como un nivel), con un área de toldo)
hasta 500 m2 y con un máximo de 200 alumnos 5 Presentar las vistas siguientes:
por turno. ' Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

3. Cabinas de internet con un área menor o igual a así como la indicación de los materiales de fabricación
500 m2 y con no más de 20 computadoras y/o * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
máquinas fotocopiadoras o similares edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-

4. Gimnasios con un área de hasta 500 m2 y que rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cuenten con un máximo de diez (10) máquinas que 6 Declaración Jurada del profesional que será responsable de la
requieran conexión eléctrica para funcionar diseño e instalación del anuncio

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, 7 En caso el anuncio supere el área de 12 m2, se presentará la si-
entre otras de evaluación similar, con un área de guiente documentación, refrendada por el profesional responsable.
hasta 500 m2 y que cuenten con un máximo de 20 ' Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
computadoras ylo máquinas fotocopiadoras o ' Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su área. La existencia de áreas Notas:
administrativas, de servicios, entre otras similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del artículo 40 de la Ley
por su naturaleza cuenten con techo, no determina W 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
que el objeto de inspección sea calificado para una más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
ITSE de Detalle, siempre que dichas áreas cuenten trámite administrativo.
con un área menor de 500 m2 (b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad du-

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- rante el trámite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
terias, talleres mecánicos e imprentas con un área to está incluido en el derecho de trámite, conforme lo es-
de hasta 500 m2 tablecido en el articulo 15 de la Ley W 28976.

8. Talleres de costura con un área de hasta 500 m2 y (e) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
no más de 20 máquinas eléctricas Ley W 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
B. Giros no aplicables expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
1. EstableCimientos que por su tamaño (superior a a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
los 500 m2) y/o por razón de su giro, requieran de de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. (d) La autorización conjunta no es de aplicación para anun-

cios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la

vereda, hasta un máximo de 1.00m. con una altura mínima
de 2.1 Oml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminaCión del alero del mismo.

9.7 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A Requisitos Generales 2.7047 102.80 X 10 dias Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de Servicios a la Servicios
MUL TIDISCIPLINARIA (MÁS DE 500 M2) bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de- Partes Ciudad a la Ciudad

c1aración 'urada, ue inclu a:
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INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

NO
DE

DRDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón
Formulariol
Códigol

Ublcadón

DERECHOS DE
TRAMITACIÓN (0)

UIT año
2014) (en SI.)

CAUFICACIÓN

Evaluadón
Previa

Auto.
matico

Posl. Nega.
tivo tivo

PlAZO
PARA

RESOLVER

(en día.
hábiles)

INICIO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN
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Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
11 Y 15.

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 Y 11

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo.

o Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1. Edificaciones de más de dos niveles (el sótano se

considera como un nivel) ylo con área mayor de
500 m2, tales como: tiendas, áreas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecánicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerías, ferreterías, carpinterías,
e ímprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
área con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
características, cualquiera sea el área con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluación,
cualquiera sea el área con que cuenten

5. Locales de espectáculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el área con la que cuenten.

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

o Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratándose de personas juridicas o naturales, según
corresponda.

o Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
'legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada .

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, según corresponda.

4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Específicos
S De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada
sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia dellocaf por el cual
se solicita la licencia.

WoNW.munimoguegua.gob.pe Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 días

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 días



164/206(*l Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

li TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CALIFICA06N PLAZO INSTANOASDERESOLU06N DEN° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (*) Evaluad6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDADDE

DENOMINA06N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formulario/ ° DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE APELA06NCódigo/ UIT año matico (en días RAo6N
N Número y Denomlnad6n (en 5/,) Posl. Nega- TO

Ublcad6n 2014) tivo tivo hábiles)

6. Centros de diversión (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepódromos, bingos, salsodromos,
peñas, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el área con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluación similar, con un área
mayor a 500 m2 y/o un número mayor de 20
computadoras y/o máquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de más de dos niveles
(el sotana se considera un nivel) y/o con un área
mayor a 500 m2 y/o con más de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con más de 20 computadoras
y/o maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un área mayor a 500 m2 Notas:
y/o con más de 20 máquinas eléctricas (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del artículo 40 de la Ley

11. Gimnasios que cuenten con más de 500 m2 y/o N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de diez (10) máquinas que requieran de más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
conexión eléctrica para funcionar trámite administrativo.

12. Las playas de estacionamiento techadas con un (b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 11 de la
área mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- Ley N' 28976, podrán otorgarse licencias de funciona.
to de un solo nivel sin techar. granjas, entre otros miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
de similares carácter'sticas, que cuenten con expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
áreas administrativas, de servicios, entre otras a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
similares que por su naturaleza presenten techo de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.
con un área ocupada mayor a 500 m2 (c) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley N' 28976, en los casos

13. Las demás edificaciones que por su complejidad sos que no existan observaciones en el informe de inspección
califiquen para éste tipo de inspección y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias hábiles de finalizada la diligencia
de inspección, el administrado se encuentra facultado para

B, Giros que requieren de ITSE Multidisciplínaria solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el cem-
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun.

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos cionario competente de la Municipalidad continuar el trámite
peligrosos que representen riesgo para la población bajo responsabilidad.

9.8 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN. A 2.7047 102.80 X 10 días Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 de Servicios a la Servicios
MUL TIDISCIPLlNARIA (MÁS DE 500 M2) EN FORMA Partes Ciudad a la Cíudad
CONJUNTA CON LA AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Presentación: Presentación:
Y/O TOLDO

15 días 15 días



lj
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

CALIFICACIÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (0) Evaluadón
DEL AUTORIDADPrevia RESOLVER

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulario/ o

DIMIEN PARA RESOLVERUIT año matico (en díasCódigo/ (en 5/.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

165/206

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley W 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley W 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11 Y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10 Y 11

* Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el país.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1. Edificaciones de más de dos niveles (el sótano se

considera como un nivel) y/o con área mayor de
500 m2, tales como: tiendas, áreas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecánicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edíficaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerías, ferreterías, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
á rea con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
características, cualquiera sea el área con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluación,
cualquiera sea el área con que cuenten

5. Locales de espectáculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el área con la que cuenten.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

* Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, según corresponda.

4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Especificas (licencia de funcionamíento)
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada

sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerío de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencía del local por el cual
se solicita la licencia.

e Requisitos Especificas (anuncio publicitario y/o toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:
* Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicación de los materiales de fabricación

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Resuelve en:
30 días

Resuelve en:
30 días



166/206(') Pago en efeciivo. en la Caja de la Entidad

lj TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICAC6N PLAZO INSTANCASDERESOLUc6NDE
NO REQUISITOS DERECHOSDE PARA INICO RECURSOS

TRAMITAC6N (*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINAC6N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formularlo/ matico DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE APELAC6NN Número y Denominación Código/ un año (en 5/.) Posl- Nega- (en días TO RAc6N

Ubicación 20L4) tIvo tIvo hábiles)

6. Centros de diversión (salas de juego. casinos y
tragamonedas. telepódromos. bingos. salsodromos.
peñas. café teatros. clubes noctumos). cualquiera
sea el área con que cuenten

7. Agencias bancarias. oficinas administrativas.
entre otras de evaluación similar. con un área
mayor a 500 m2 y/o un número mayor de 20
computadoras y/o máquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de más de dos niveles
(el sótano se considera un nivel) y/o con un área Notas:
mayor a 500 m2 y/o con más de 200 alumnos (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por tumo. N" 27444. esta prohibida la exigencia de presentación de

9. Cabinas de internet con más de 20 computadoras más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
y/o máquinas fotocopiadoras o similares trámite administrativo.

10. Talleres de costura con un área mayor a 500 m2 (b) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
y/o con más de 20 máquinas eléctricas Ley N" 28976. podrán otorgarse licencias de funciona-

11. Gimnasios que cuenten con más de 500 m2 y/o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
más de diez (10) máquinas que requieran de expresamente por el solicitante. De ser el caso. el trámite
conexión eléctrica para funcionar a seguir deberá considerar los mismos requisitos. derecho

12. Las playas de estacionamiento techadas con un de trámite y evaluación. aplicables al presente caso.
área mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- (e) La autorización conjunta no es de aplicación para anun-
to de un solo nivel sin techar. granjas. entre otros cios luminosos. iluminados. monumentales o similares.
de similares carácter'sticas. que cuenten con (d) En el caso de toldos. estos podrán cubrir el 80% de la
áreas administrativas. de servicios. entre otras vereda. hasta un máximo de 1.00m. con una altura minima
similares que por su naturaleza presenten techo de 2.10ml. desde el piso tenminado de la vereda hasta la
con un área ocupada mayor a 500 m2 terminación del alero del mismo.

13. Las demás edificaciones que por su complejidad (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28976. en los casos
califiquen para éste tipo de inspección sos que no existan observaciones en el infonme de inspección

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias hábiles de finalizada la diligencia
de inspección. el administrado se encuentra facultado para

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria solicitar la licencia de funcionamiento. reemplazando el certi-
1. Edificaciones donde se utilicen. almacenen. ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos cionario competente de la Municipalidad continuar el trámite
peligrosos que representen riesgo para la población bajo responsabilidad.

9.9 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A 2.7047 102.80 X 10 dias Mesa Gerente de Gerente de Alcalde

TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 de Servicios a la Servicios
MUL T1DISCIPLlNARIA (MÁS DE 600 M2) EN FORMA Partes Ciudad a la Ciudad
CONJUNTA CON LA AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O Presentación: Presentación:
TOLDO 15 dias 15 dias



íi
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOS

NO

DE
DRDE
N

DENDMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFlCA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (.) Evaluación
Prevla RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año

(en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tIvo tlvo hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

167/206

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11 Y 15.

• Ley del Silencio Administrativo. Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

o Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976. Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el país.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1. Edificaciones de más de dos niveles (el sótano se

considera como un nivel) ylo con área mayor de
500 m2, tales como: tiendas, áreas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecánicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes. licorerías. ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
área con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el área con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluación,
cualquiera sea el área con que cuenten

5. Locales de espectáculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines. teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros). cualquiera

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

corresponda.
• Número de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación .

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales. se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, según corresponda.

4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada

sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

7

Resuelve en:
30 dias

Resuelve en:
30 días



168/206(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

li TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICAa6N PLAZO INSTANOASDERESOLUa6N DE
N° REQUISITOS DERECHOSDE PARA INIaO RECURSOS

TRAMITAa6N (*) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINAa6N DELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE Formularlo/ matico DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE APELAa6NN Número y Denominad6n Código/ UIT año (en SI-) Posl. Nega. (en días TO RAa6N

Ublcadón 2014) tlvo tlvo hábiles)

sea el área con la que cuenten. 8 En caso anuncio supere el área de 12 m2, se presentará la si.
6. Centros de diversión (salas de juego, casinos y guiente documentación, refrendada por el profesional responsable.

tragamonedas, telepódromos, bingos, salsodromos, • Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
peñas, café teatros, clubes noctumos), cualquiera • Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
sea el área con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluación similar, con un área
mayor a 500 m2 y/o un número mayor de 20
computadoras y/o máquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de más de dos niveles
(el s6tano se considera un nivel) y/o con un área
mayor a 500 m2 y/o con más de 200 alumnos Notas:
por tumo. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulO 40 de la Ley

9. Cabinas de intemet con más de 20 computadoras W 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
y/o maquinas fotocopiadoras o similares más de dos ejemplares de la documentación vinculada al

10. Talleres de costura con un área mayor a 500 m2 trámite administrativo.
y/o con más de 20 máquinas eléctricas (b) De acuerdo con el segundo párrafo del articulO 11 de la

11. Gimnasios que cuenten con más de 500 m2 y/o Ley N° 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
más de diez (10) máquinas que requieran de miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
conexión eléctrica para funcionar expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite

12. Las playas de estacionamiento techadas con un a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
área mayor de 500 m2 o playas de estacionamien. de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros (c) La autorización conjunta no es de aplicación para anun-
de similares carácter'sticas, que cuenten con cios monumentales.
áreas administrativas, de servicios, entre otras (d) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la
similares que por su naturaleza presenten techo vereda, hasta un máximo de 1.00m. con una altura minima
con un área ocupada mayor a 500 m2 de 2.1 Oml. desde el piso terminado de la vereda hasta la

13. Las demás edificaciones que por su complejidad terminación del alero del mismo.
califiquen para éste tipo de inspección (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

sos que no existan observaciones en el informe de inspección
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias hábiles de finalizada la diligencia

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria de inspección, el administrado se encuentra facultado para
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el cerli-

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun-
peligrosos que representen riesgo para la población cionario comptente de la Municipalidad continuar el trámite

bajo responsabilidad.

9.10 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A 2.7047 102.80 X 10 días Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
ABASTOS, GALERíAS COMERCIALES Y CENTROS 1 de Servicios a la Servicios
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) Partes Ciudad a la Ciudad



lj
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICAOÓN INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOS

NO
DE

DRDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N' 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer párrafo),
9, 11 Y 15 .

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N' 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2 .

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N'058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

REQUISrTOS

Número y Denomlnadón

• Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda .
• Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Específicos
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada

sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N' 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

DERECHOS DE
TRAMrTA06N (*)

Auto-
Formularlo! matico
Código! UrT año ( ! )
Ubicación 2014) en S •

www.munimoguegua.gob.pe

Evaluad6n
Previa

Posl- Nega-
tivo tIvo

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en días
hábiles)

INIOO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER RECONSIDE
RAOÓN

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 días

APELAo6N

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 dias

r) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 169/206

http://www.munimoguegua.gob.pe


ti
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INST ANOAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

NO

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominadón

ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podrá ser extendida a favor del ente
colectivo, razón o denominación social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 9 de la
ley N° 28976, a los los módulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galería comercial o centro comer-
cial únicamente les será exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el artículo 7 de la ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspección
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) días hábiles de finalizada la diligencia
de inspección, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el trámite
bajo responsabilidad.

CALIFICACIÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol

2014) (en SI.) Posl- Nega-
hábiles) TO

Ubicación t1vo tivo

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

170/206

9.11 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERíAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACiÓN
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) YIO TOLDO

Base Legal
• ley Orgánica de Municipalidades. ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 .

• ley Marco de licencia de Funcionamiento.
ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7. 8 (primer párrafo).
9, 10,11 Y 15.

• ley del Silencio Administrativo, ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

o ley No 30230, ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

CO) Pago en efectivo, en la Caja de la Eniidad

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
• Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería del solici-
tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.
• Número de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona jurídíca u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representacíón.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurídícas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

Formulario 2.7047 102.80
0011Mesa
de Partes!
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 días Mesa
de

Partes

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 días

Alcalde

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 días

http://www.munimoguegua.gob.pe


.~.' ..•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número 'f Denominación

CALIFICACIÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

o Auto- PROCE COMPETENTE
Fonnularlol

un año matico (en dias DIMIEN PARA RESOLVER
Códigol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tI.o tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaración jurada
sobre el número de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley W 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

e Requisitos Específicos (anuncio publicitario ylo toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:

o Diseño (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicación de los materiales de fabricación

o Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificación donde se ubicará el anuncio ylo toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

171/206

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley W 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando así sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley W 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podrá ser extendida a favor del ente
colectivo, razón o denominación social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 9 de la
Ley W 28976, a los los módulos o stands. integrantes de
un mercados de abastos. galería comercial o centro comer-
cial únicamente les será exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento. salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
En el caso de toldos. estos podrán cubrir el 80% de la"-:, ",,.: . ~
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(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLUo6N DE
RECURSOS

NO

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnadón

vereda, hasta un máximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.1Oml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminaCión del alero del mismo.

(1) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley N" 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspección
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias hábiles de finalizada la diligencia
de inspección, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el trámite
bajo responsabilidad.

CAUFICAOÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITAOÓN (') Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

o Auto. PROCE COMPETENTE
Formularlol

UIT año matico {en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códigol (en SI.) Posl. Nega. TO
Ubicación 2014)

tlvo tlvo Mblles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

172/206

9.12 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERíAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACiÓN
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI.
NADO) YIO TOLDO

Base Legal
o Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

o Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer párrafo),
9,10,11 Y 15.

o Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

o Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
o Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería del solici-
tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.
• Número de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de, la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurídicas u entes colectivos, Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada,

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de

trámíte

Formulario 2.7047 102.80
001/Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 días Mesa
de

Partes

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 días

Alcalde

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 días

http://www.munimoguegua.gob.pe
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANClAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

N°

DE

DRDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

CAUFICACIÓN PLAZODERECHOSOE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

°
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo/ DIMIEN PARA RESOLVERurr año matico (en dio.Código/ (enS/.) Posl- Nego- TO
Ubicación 2014)

tIvo tIvo
hilblles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

remodelación y monitoreo de ejecución de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

e Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)

6 Presentar las vistas siguientes:
o Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones:

así como la indicación de los materiales de fabricación
o Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaración Jurada del profesional que será responsable de la
diseño e instalaCión del anuncio

8 En caso anuncio supere el área de 12 m2, se presentará la si-
guiente documentación, refrendada por el profesional responsable.
o Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
o Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

173/206

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 11 de la
Ley N" 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con artículo 9 de la Ley N' 28976, los mer-
cados de abastos, galerías comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podrá ser extendida a favor del ente
colectivo, razón o denominación social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 9 de la
Ley N' 28976, a los los módulos o stands. integrantes de
un mercado de abastos, galería comercial o centro comer-
cial únicamente les será exigible una ITSE. ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE. de acuerdo
a la normatividad vigente.
La autorización conjunta no es de a licación para anun-

:i"~~O'~''''-'''(J~~r¡,f G[ (lA..,-~
::J :»1
~ 110M!\7)CÓN ~~ ;;
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(O) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

cios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la

vereda, hasta un máximo de 1.00m. con una altura mínima
de 2.1Oml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminación del alero del mismo.

(g) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspección
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias hábiles de finalizada la diligencia
de inspección, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el trámite
bajo responsabilidad.

CALIFICACIÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
PreYla RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol matico (en día. DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

t/Yo t/Yo hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

174/206

9.13 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
párrafo - numeral 1), 11 Y 15.

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo.
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
* Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratándose de personas juridicas o naturales, según
corresponda.

* Número de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación .

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad

4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Especificas
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizaCión sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Formulario 1.9027 72.30
001/Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 dias Mesa
de

Partes

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 días

Alcalde

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 días

http://www.munimoguegua.gob.pe
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

promoción y dinamización de la inversión en el pais.

REQUISITOS

Número y Denominación

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del artículo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La verificación de los alcances de la Declaración Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectúa
a través de la ITSE Básica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos señalados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N" 28976.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley N" 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al arto 3 párrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multáneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle, deberán contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que los
alberga.

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE

PARA INICIO
TRAMITACIÓN CO) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol matico Cen días DIMIEN .PARA RESOLVER
Códlgol urr año Cen SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tlvo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

175/206

9.14 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS
CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) YIO TOLDO

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 .

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
párrafo-numeral 1), 10,11 y 15.

(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A

1

2

Formulario 2.2041 83.80
001/Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 dias Mesa
de

Partes

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

Alcalde

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

http://www.munimoguegua.gob.pe
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada .

3 Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.

4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite.

B Requisitos Específicos (licencia de funcionamiento)
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el

Decreto Supremo N' 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

INST ANClAS OE RESOLUCI6N OE
RECURSOS

N°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo.

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAO

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días OIMIEN PARA RESOLVER
Código/ (en 5/.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tIvo tIvo hábiles)

RECONSIOE
RACI6N APELAo6N

e Requisitos Específicos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:

o Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicación de los materiales de fabricación

o Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificación
donde se ubicará el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

176/206

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N' 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La verificación de los alcances de la Declaración Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectúa
a través de la ITSE Básica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos señalados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N' 28976.

(e) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 11 de la
Ley N' 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al arto 3 párrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si- r" _ ~

multáneas adicionales en un establecimiento ue a cuenta& ,NClAL .~

~O'4INC (l"'~ ~'A"~~~ f(~ GER r \
9"" SUbGe '.::J"" I!
;¡ da PI .i~ D"\N\ . CIÓN;;~ 'O~M ~
~ p % O"'"
~ ~CO) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLu06N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

CAUFICA06N PLAZODERECHOS DE
PARA IN 100

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol o

DIMIEN PARA RESOLVERUIT año matico (en díasCódigol (en SI.) Posi- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tlvo tivo hábiles)

RECONSIDE
RA06N APELA06N

con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle, deberán contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un máximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

177/206

Alcalde

Resuelve en:
30 dias

Presentación:
15 días

Gerente de
Servicios
a la Cíudad

Resuelve en:
30 dias

Presentación:
15 días

Gerente de
Servicios a la
Ciudad

Mesa
de

Partes

10 díasxFormulario 2.2041 83.80
001/Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
daración jurada, que induya:
• Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.
• Número de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de repre~entante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada .

3 Dedaración Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad

4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Específicos (licencia de funcionamiento)
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple dellílulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el

Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

e Requisitos Específicos (anuncio luminoso - iluminado ylo
toldo)

6 Presentar las vistas siguientes:

(') Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
párrafo - numeral 1), 10, 11 Y 15.

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el país.

9.15 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS
CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) YIO TOLDO

http://www.munimoguegua.gob.pe
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INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

NO

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominad6n

CAUFICACIÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (0) Evaluacl6n
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Fonnularto/ o

DIMIEN PARA RESOLVERUIT año matico (en díasCódigo/
2014)

(en 5/.) Posl- Nega-
Mblles) TO

Ublcadón tlvo tivo

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

CO) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

o Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicación de los materiales de fabricación

• Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 Declaración Jurada del profesional que será responsable de la
diseño e instalación del anuncio

8 En caso anuncio supere el área de 12 m2, se presentará la si-
guiente documentación, refrendada por el profesional responsable .
• Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
• Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del artículo 40 de la Ley

W 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La verificación de los alcances de la Declaración Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectúa
a través de la ITSE Básica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos señalados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley W 28976.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley W 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando así sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al arto 3 párrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multáneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle, deberán contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que los
alberga.

(1) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un máximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

178/206
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

9.16 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE

Formulario 2.7047 102.80
001/Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

INSTANCIASDERESOLUCI6NDE
RECURSOS

NO

DE
ORDE
N

DENOMINACI6NDELPROCEDIMIENTOY BASElEGAL

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
párrafo - numeral 2), 11 Y 15.

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N' 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo.

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el país.

REQUISITOS

Número y Denominación

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
• Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.
• Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencía de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Especificas
4 De ser el caso, serán exigibles los siguíentes requisitos:

4.1. Copía símple dellítulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copía simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Fonnularlol
Códlgol
Ublcad6n

DERECHOSDE
TRAMITACI6N(*)

UITaño
2014) (en SI.)

CAUFICACI6N PlAZO
Evaluad6n PARA .INICIO
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
matico (en días DIMIEN PARARESOLVER

Posl. Nega- hábiles) TO
tivo tivo

X 10 días Mesa Gerente de
de Servicios a la

Partes Ciudad

RECONSIDE
RACI6N

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 días

APELACI6N

Alcalde

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 179/206

http://www.munimoguegua.gob.pe
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSNO

DE
ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denornlnadón

multáneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle. deberán contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que los
alberga.

CAUFICACIÓN PlAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (') Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlo/ o

DIMIEN PARA RESOLVERUIT año matico (en diasCódigo/ (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tlvo tivo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

180/206

9.17 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS
CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) YIO
TOLDO

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27972
(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8.

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N' 28976 (05.02.07). Arts. 3. 7, 8 (primer
párrafo - numeral 2), 10. 11 Y 15.

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N' 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo.
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo .

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el país.

r> Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada. que incluya:
• Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería del solici-
tante, tratándose de personas juridicas o naturales. según
corresponda.
• Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos;
o. tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales. se requiere de carta poder con
firma legalizada .

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite .

B Requisitos Específicos (licencia de funcionamiento)
4 De ser el caso. serán exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copía simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
4.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Formulario 2.7047 102.80
001/Mesa
de Partes!
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 dias Mesa
de

Partes

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 días

Resuelve en:
30 dias

Alcalde

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 días

http://www.munimoguegua.gob.pe
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INSTANCIAS DE RESOLUC6N DE
RECURSOS

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACI6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CAUFICAC6N PLAZO
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INICO
TRAMITAC6N (') Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTEFonnularlol matico (en dios DIMIEN PARA RESOLVER

Número y Denomlnadón Códigol UITaño
(en SI.) Posl- Nega- TO

Ublcadón 2014)
tiYo tiYo hábiles)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trámite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to está incluido en el derecho de trámite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N" 28976.

(e) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultáneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle, deberán contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que los
alberga.

(1) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un máximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

RECONSIDE
RAc6N APELAc6N

181/206

9.18 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS
CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN.
TA CON LA AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO PUBLI.
CITARlO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal
* Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972
(27.05.03). Art. 61, numeral 1.6.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N" 26976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
párrafo. numeral 2), 10, 11 15.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri.
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
• Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici.
tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.
* Número de DNI o Carné de Extranjería del representante
legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Co la de la vi encía de

Formulario 2.7047 102.80
001/Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 días Mesa
de

Partes

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

Alcalde

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 días

http://www.munimoguegua.gob.pe
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INST ANClAS DE RESOLUc6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINAC6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICAC6N PLAZO
DERECHOS DE PARA INICO

TRAMITAC6N (0) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

t1vo t1vo
hábiles)

RECONSIDE
RAc6N

APELAc6N

• Ley del Silencio Administrativo, Ley W 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo W 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley W 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
W 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

• Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el país.

personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada .

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite.

B Requisitos Especificas (licencia de funcionamiento)
4 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
4.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el

Decreto Supremo W 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

e Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado ylo
toldo)

6 Presentar las vistas siguientes:
• Diseño (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
así como la indicación de los materiales de fabricación

• Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificación donde se ubícará el anuncio ylo toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 Declaración Jurada del profesional que será responsable de la
diseño e instalación del anuncio

6 En caso anuncio supere el área de 12 m2, se presentará la si-
guiente documentación, refrendada por el profesional responsable .
• Memoría descriptiva y Especificaciones Técnicas
• Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

182/206

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

W 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trámite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to está incluído en el derecho de trámite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley W 28976.

(e) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley W 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando así sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite

a seguir deberá considerar los mísmos're uisitos, dere(c; ~'~

i
: O ADMI
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLuo6N DE
RECURSOSNO

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número 'f Denominación

de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultáneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle, deberán contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un máximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.1 Oml. desde el piso.

CALIFICA06N PlAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITA06N (0) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol o

DIMIEN PARA RESOLVERmatico (en díasCódlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tlvo tlvo
hábiles)

RECONSIDE
RAo6N APELAo6N

9.19 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS
CON UN ÁREA DE MÁS DE 500 M2

Base Legal
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N' 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
párrafo - numeral 3), 11 Y 15.

• Ley del Silencio Administrativo, Ley N' 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N'058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11

• Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N' 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
* Número de RUC y DNI o Camé de Extranjería del solici-
tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.
* Número de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada .

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
trámite

B Requisitos Específicos
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del título profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el

Decreto Supremo N' 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Formulario 2.7047 102.80
0011Mesa
de Partesl
página web
www.munimoguegua.gob.pe

x 10 dias Mesa
de

Partes

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentación:
15días

Resuelve en:
30 dias

Alcalde

Presentación:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 183/206

http://www.munimoguegua.gob.pe


184/206(.) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

ji TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIASOERESOLUCIÓNDE
N° REQUISITOS OERECHOSOE

PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN(*) Evaluación
RESOLVER DEL AUTORIDADDE PreviaOENOMINACIÓNDELPROCEDIMIENTOY BASELEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol ° DIMIEN PARARESOLVER RECONSIDE APELACIÓNmaticoN Número y Denominación Códlgol UIT afio (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RACIÓN

Ubicadón 2014) tivo tlvo h~biles}

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

W 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley W 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultáneas y adicionales.
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, 105 objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle, deberán contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que 105

alberga.
(d) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley W 28976, en 105 casos

que no existan observaciones en el informe de inspección
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) días hábiles de finalizada la diligencia
de inspección, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el trámite
bajo responsabilidad.

9.20 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales Formulario 2.7047 102.80 X 10 dias Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN ÁREA DE MÁS DE 500 M2, EN FORMA 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
CONJUNTA CON LA AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de- de Partesl Partes Ciudad a la Ciudad
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claración jurada, que incluya: página web
Y/OTOLDO • Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici. www.munimoguegua.gob. pe Presentación: Presentación:

tante, tratándose de personas juridicas o naturales, según 15 dias 15 dias
corresponda.

Base Legal • Número de DNI o Carné de Extranjería del representante Resuelve en: Resuelve en:
• Ley Orgánica de Municipalidades, Ley W 27972 legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratándose de personas naturales que actúen mediante

• Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representación .

http://www.munimoguegua.gob.
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Municipalidad Prov"incial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denominación

CAUFICACIÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INICIO

TRAMITACIÓN (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD. Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo/
Un- año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Código/ (en S/.) Posl- Nega- TO
Ublcad6n 2014)

tivo tlvo héblles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
párrafo - numeral 3), 10, 11 Y 15.

* Ley del'Silencio Administrativo, Ley N" 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11

* Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos y permisos para la
promoción y dinamización de la inversión en el pais.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de
tramite

A Requisitos Específicos (licencia de funcionamiento)
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi.

cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el

Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

e Requisitos Especificas (anuncio publicitario y/o toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:
* Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicación de los materiales de fabricación

* Una fotografia en la cual se aprecie el entamo y la edificación
donde se ubicará el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley N" 28976, podrán otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos, derecho
de trámite y evaluación, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simuMneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle, deberán contar al inicio del rocedimiento ~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANaAS DE RESOLUOÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número y Denomlnact6n

CALIFICAOÓN PLAZODERECHOS DE
PARA INIOO

TRAMITAOÓN (') Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto. PROCE COMPETENTE
Fonnulariol ° DIMIEN PARA RESOLVERurr año matico (en díasCódlgol (en SI.) Posl- Nega. TO

Ubicación 2014)
tivo tivo

hábiles)

RECONSIDE
RAOÓN APELAOÓN

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un máximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspección
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) días hábiles de finalizada la diligencia
de inspección, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el trámite
bajo responsabilidad.

186/206

Alcalde

Resuelve en:
30 dias

Presentación:
15 dias

Gerente de
Servicios

a la Ciudad

Resuelve en:
30 días

Presentación:
15 dias

Gerente de
Servicios a la

Ciudad

Mesa
de

Partes

10 díasxFormulario 2.7047 102.80
001/Mesa
de Partesl

página web
www.munimoguegua.gob.pe

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bución gratuita o de libre reproducción), con carácter de de-
claración jurada, que incluya:
o Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería del solici-

tante, tratándose de personas jurídicas o naturales, según
corresponda.

• Número de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos;
o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
representación.

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratándose de representa-
ción de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada .

3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho

de tramite

B Requisitos Específicos (licencia de funcionamiento)
5 De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del título profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

(O) Pa90 en efectivo, en la Caja de la Entidad

Base legal
• ley Orgánica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
o Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N' 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
párrafo - numeral 3), 10, 11 Y 15.

• ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y 2.

• Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 Y 11

o Norma que aprueba la relación de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Y Anexo.

o Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificación de Procedimientos permisos para la

9.21 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS
CON UN ÁREA DE MÁS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACiÓN DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (lUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

http://www.munimoguegua.gob.pe
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

NO

DE
.ORDE
N

DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

CAUFICAOÓN PLAZO
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INICIO
TRAMITACIÓN (0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlol o
UIT año matico (en dia. DIMIEN PARA RESOLVER

Número y Denomlnadón Código/ (en 5/.) Posl- Nega- TO
Ubicación 2014)

tivo tlvo héblles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

promoción y dinamización de la inversión en el pais.

(O) Pago en efectivo. en la Caja de la Entidad

e Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado y/o
tOldO)

6 Presentar las vistas siguientes:
o Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicación de los materiales de fabricación

• Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificación donde se ubicará el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 Declaración Jurada del profesional que será responsable de la
diseño e instalación del anuncio

8 En caso el anuncio supere el área de 12 m2. se presentará la si-
guiente documentación, refrendada por el profesional responsable .
• Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
• Plano de instalaciones eléctricas. a escala conveniente

Notas;
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444. esta prohibida la exigencia de presentación de
más de dos ejemplares de la documentación vinculada al
trámite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrán otorgarse licencias de funciona.
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso. el trámite
a seguir deberá considerar los mismos requisitos. derecho
de trámite y evaluación. aplicables al presente caso.

(e) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento.
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultáneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones. los objetos de inspección
que forman parte de una edificación que califica para una
ITSE de Detalle. deberán contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificación que los
alberga.

(e) En el caso de toldos. estos podrán cubrir el 80% del
pasillo o corredor. hasta un máximo de 1.00m. con una
altura mínima de 2.10ml. desde el piso.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976. en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspección
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el lazo de tres 03 días hábiles de fin'alizada la diligencia _
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DEN° REQUISITOS DERECHOS DE
PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN (0) EvaluaciónDE

Previa RESOLVER DEL AUTORIDADDENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL
Auto- PROCE COMPETENTEDRDE Formularlo! \~" °
matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE

APELACIÓNN Núínéro 'i Dénilínlnad6n Código! UIToño (en S!.) Posl. Nega. (en días
TO RACIÓN

Ublcad6n 2014) tIvo tIvo hábiles)
~ onn

de inspección, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi.
ficado con la presentación del informe. Es obligación del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el trámite
bajo responsabilidad.

9.22 CESE DE ACTIVIDADES A Requisitos Generales Gratuito Gratuito X Mesa Gerente de Gerente de Alcalde(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 Solicitud simple en donde se informe: de Servicios a la ServiciosConjuntas) " Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Partes Ciudad a la Ciudad
Autorización Conjunta

Base Legal " Número de DNI o Carné de Extranjería del representante Presentación: Presentación:" Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N" 27972 legal, en caso de persona jurídica u otros entes colectivos; 15 dias 15 dias(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratándose de personas naturales que actúen mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representación. Resuelve en: Resuelve en:Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer " No de la licencia de funCionamiento 30 dias 30 diaspárrafo - numeral 3), 10, 11 Y 15. " Fecha de cese de actividades

9,23 DECLARACiÓN JURADA ANUAL DE PERMANENCIA EN EL GIRO 1. Declaración Jurada simple suscrita por el titular o representante legal. Gratuiro Gratuito X Mesa de Gerente deAUTORIZADO AL ESTABLECIMIENTO
Partes Servicios a laBase Legal:

Ciudad"Ley N° 28976, Art. 3', 05.02.2007

9.24 RECTIFICACiÓN DE DATOS EN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.5237 19.90 X 05 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde"Ley N" 27444, Art. 201', 11.04.2001 2. Copia simple del documento que sustenta la rectificación (Cinco) Partes Servicios a la Servicios a la
3. Derecho de Tramitación Dias hábiies Ciudad Ciudad

Nota.- En caso de error administrativo, es gratuito. Presentación: Presentación:
15dias 15días

Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias

9.25 AUTORIZACiÓN PARA ESPECTÁCULOS PÚBLICOS NO DEPORTIVOS 1. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Gerente de Servicios 1.2368 47.00 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de AlcaldeBase Legal: a la Ciudad (Siete) Partes Servicios a la Servicios a la"Ley N' 29168, Art. 2", 20.12.2007 2. Declaración Jurada comunicando el boletaje o similares a utilizarse Oias hábiles Ciudad Ciudad'O.S. N'156-2004-EF, Art. 56', 15.11.2004 3. Certificado de Inspección Técnica de Seguridad
"O.S. N' 066-2007-PCM, Art 8', 12", 35', 05.08.2005 4. Depósito de garantia del 15 % del impuesto calculado sobre la capacidad del Presentación: Presentación:

local, de ser el caso 15dias 15dias
5. Derecho de Tramitación. Resuelve: Resuelve:

en 10dias en 10 dias

9.26 AUTORIZACiÓN PARA PERIFONEO 1. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.5605 21.30 X 02dias Mesa de Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitación Partes Servicios a la
"O.M. N" 002-2008-MPMN, 26.02.2008

Ciudad-
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

9.27

OENOMINACIÓN DEL PROCEOIMIENTO y BASE LEGAL

AUTORIZACiÓN PARA AVISOS Y PROPAGANDA, TOLDOS,
BAMBALINAS, CARTELES, PANELES Y OTROS
Base Legal:

'0.5. N° 033-2001.MTC. Art. 27°, 24.07.2001
'O.M. N° 002.2008-MPMN, 26.02.2008

REQUISrros

Número y Denomlnadón

1. Formulario Único de Trámite (FUT) o SOlidtud dirigida al Alcalde
2. Croquis del anundo. indicando las dimensiones y caracteristicas
3. Derecho de Tramitadón
4. Mostrar redho de pago por letrero SI. 10.00 por m2.
5. Mostrar redho de pago por Letrero Luminoso SI. 15.00 por m2

Formulariol
Códlgol
Ubicación

DERECHOS DE
TRAMrrACIóN (*)

,en "/0

urr aHo
2014) (en SI.)
• anñ
0.6500 24.70

CAUFICACIÓN

Evaluación
Previa

Auto-
matico

Posl. Nega-
tivo tivo

X

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en días
Mblles)

05 dias

INICIO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

RECONSIDE
RACIÓN

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

Presentadón
15dias
Resuelve:
en 10 días

APELACIÓN

Alcalde

Presentación
15dias
Resuelve:
en 10 dias

9.28 CREDENCIAL DEL TRABAJADOR AUTÓNOMO AMBULATORIO
Base Legal:
'0.5. N° 005-91-TR. 26.01.1991
'R.M. N°022.91.TR, 07.02.1991
'O.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008

9.29 EMISiÓN DE CONSTANCIAS
Base Legal:
'O.M. N° 018-2006-MPMN. 31.06.2006
'O.M. N° 002.2008-MPMN, 26.02.2008

9.30 AUTORIZACiÓN O REGULARIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE
KIOSCO EN ESPACIO PÚBLICO
Base Legal:
'0.5. N° 033-2001-MTC, Art. 26'. 24.07.2001
'O.M. N° 018-2oo6-MPMN. 31.06.2006
'O.M. N° 002.2008-MPMN, 26.02.2008

1. Copia del Documento de Identidad
2. Una (01) fotografía tamaño carné. a color
3. Derecho de Tramitadón

1. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
2. Derecho de T ramitadón

1. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solidtud dirigida al Alcalde
2. Copia del Documento de Identidad
3. Derecho de Tramitadón

0.3684

0.3974

0.9789

14.00

15.10

37.20

x

x

x

05
(Cinco)

Dias hábiles

07
(Siete)

Dias hábiles

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

Presantadón:
15dias
Resuelve:
en 10 dias

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

Presantadón:
15dias
Resuelve:
en 10 dias

Alcalde

Presantadón:
15dias
Resuelve:
en 10 dias

Alcalde

Presantadón:
15dias
Resuelve:
en 10 días

9.31 AUTORIZACiÓN PARA FUNCIONAMIENTO DE CAMPOS FERIALES
MUNICIPALES O PRIVADOS O USO TEMPORAL EN LA VIA PUBLICA
Base Legal:
'0.5. N° 033-2001-MTC. Art. 26°, 24.07.2001
'D.S.N° 066-2oo7-PCM, Art. 6'. 05.08.2007
'O.M. N° 018-2oo6-MPMN, 31.06.2006
'O.M. N° 002.2008-MPMN, 26.02.2008

1. Formulario Único de Trámne (FUT) o Solidtud dirigida al Alcalde
2. Acreditación de comerciante informal (de ser el caso)
3. Certificado de Inspecdón Técnica de Seguridad de Detalle o Mullidisdplinaria.
sólo para establedmientos con un área mayor a 500m2.

4. Derecho de Tramitadón

1.4842 56.40 x 07 dias Mesa de
Partes

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

Gerente de
Servidos a la

Ciudad

Presentadón
15dias
Resuelve:
en 10 dias

Alcalde

Presentadón
15dias
Resuelve:
en 10 dias

9.32 ANULACiÓN DE AUTORIZACiÓN (Solicitado por ellnleresado)
Base Legal:
'O.M. N° 002-2oo8-MPMN. 26.02.2008

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

1. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solidtud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Gerente de
Partes Servidos a la.-=~ Ciudad

~~OVINCI"l(~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICA06N PlAZO INSTANCIAS OE RESOLUo6N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DE DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
ORDE FormUlariol l"~' ° matico (en dios DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06N

N Número y Denomlnadón Códlgol un año (en SI.) Posl- Neg.- TO RAo6N
Ubicación 2014) tivo tiYo hábiles)

~ ann

SUBGERENCIA DE SERVICIOS PÚBUCOS
10.1 INSCRIPCiÓN DE RECICLADORES EN EL PROGRAMA DE 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 1.2316 46.80 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

FORMALIZACiÓN DE RECICLADORES y RECOLECCiÓN SELECTIVA DE 2. Haber participado en un Programa de Capacitación dirigido a recicladores, de (Siete) Partes servicios a la servicios a la
RESIDUOS SÓLIDOS acuerdo a lo previsto en el artículo 36 del Reglamento. Dias hábiles Ciudad Ciudad
Base Legal: 3. Contar con un camel de vacunación contra el Tétano y la Hepatitis B, emitido
Ley N° 29419 Ley que regula la Actividad de los Recicladores por los órganos desconcentrados y descentralizados del Ministerio de Salud u Presentación: Presentación:
D.S. N° 005-201 O-MINAM, Art. 31, 32 Y 33. otros establecimientos de salud. lSdias lSdías

4. Contar con los implementos y equipos de protección personal, de conformidad Resuelve: Resuelve:
a lo establecido en los articulos 11, 12 Y 13 del Reglamento. en 30 dias en 30 dias

5. Contar con vehiculos de recolección en buen estado ya sea convencional o no
convencional y con las características descritas en los articulos.1S y 16 del
Reglamento.

6. Derecho de Tramitación

10.2 INSCRIPCION DE LA ORGANIZACiÓN DE RECICLADORES CON 1. Solicitud dírigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 2.1132 80.30 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PERSONERfA JURIDICA PARA FORMAR PARTE DEL PROGRAMA DE 2. Copia de la ficha registral de la organización de recicladores con personería (Siete) Partes servicios a la servicios a la
FORMALIZACiÓN DE RECICLADORES y RECOLECCiÓN RELECnVA DE juridica emilida por los Registros Públicos. Oias hábiles Ciudad Ciudad
RESIDUOS SÓLIDOS 3. Relación de los miembros de la asociación especificando:
Base Legal: nombres yapellídos, N° de DNI, edad, domicilio, servicio que prestan (tipo de Presentación: Presentación:
Ley N° 29419 Ley que regula la Actividad de los Recicladores residuo que recolectan) y firma. lSdias lSdias
O.S. N° oo5-2010-MINAM, Art. 34 Y 35. 4. Ficha de Datos Básicos de cada uno de los recicladores con carácter de Resuelve: Resuelve:

Declaración Jurada (Anexo N° 2) adjuntando la copia simple de su DNI y una en 30 dias en 30 dias
foto tamaño camet o pasaporte. La fiscalización de la información dada en la
Declaración Jurada será posterior.

5. Compromiso firmado de brindar información sobre los resultados de su
actividad a la municipalidad correspondiente.

6. Derecho de Tramitación

10.3 REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES 1. Solicitud de inscripción dirigida al Alcalde. 0.5105 19.40 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
AUTORIZADOS (PARA LA RECOLECCiÓN SELECTIVA Y 2. Copia simple de la ficha registral de la organización de recicladores con (Siete) Partes Servicios a la Servicios a la
COMERCIALIZACiÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS) personeria jurídica emitida por los Registros Públicos. Dias hábiles Ciudad Ciudad
Base Legal: 3. DNI del representante legal de la organización.
Ley N° 29419 Ley que regula la Actividad de los Recicladores 4. Padrón de socios. Presentación: Presentación:
D.S. N° 005-201 O-MINAM, Art. 38 y 39. 5. Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores. 15dias 15dias

6. Derecho de Tramitación. Resuelve: Resuelve:
enl0dias en 10 dias

10.4 AUTORIZACiÓN PARA DEPOSITAR RESIDUOS SÓLIDOS EN LA 1. Solicilud de inscripción dirigida al Alcalde. 3.3211 126.20 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

INFRAESTRUCnJRA DEL RELLENO SANITARIO MUNICIPAL 2. Plan de Manejo de Residuos Sólidos, indicando la frecuencia, la cantidad Partes Servicios a la servicios a la

Base Legal: y tipo de residuos a depositar. Ciudad Ciudad

Ley N° 27972, 27.05.03 3. Copia del ONI del representante legal de la organización (empresa).
Ley N° 27314, Ley General de Residuos Sólidos 4. El número de las pólizas (SOAl) o certificados exigidos legalmente, de los Presentación Presentación~.~ .- #co'l\'\f:IAI.'-~ ~1f ~~,.:.CI~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

/

CAUFICAOÓN PlAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DEN° REQUISITOS DERECHOS DE
PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN (0) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDADDE
DENDMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL PROCE COMPETENTEAuto-ORDE Formularlol len' °

matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE
APELACIÓNN

Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en días
TO RACIÓN

Ublcad6n 2014) tlvo tlvo hébiles)
~ aftA

D.S. N' 057-2004-PCM, 24.07.2004, Reglamento de la Ley N' 27314 vehiculos cuando corresponda. 15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30dias

10.5 CARNÉ SANITARIO PARA MANIPULADORES DE ALIMENTOS (VIGENCIA 1. SOlicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 0.2711 10.30 X Mesa de Gerente dePOR SEIS MESES) 2. Derecho de Tramitaci6n Partes Servicios a laBase Legal:
CiudadLey N' 27972, 27.05.03

10.6 CARNÉ DE SANIDAD PARA DAMAS DE COMPAÑíA 1. Solicnud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 0.3605 13.70 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de AlcaldeBase Legal: 2. Derecho de Tramitaci6n (Siete) Partes Servicios a la Serviciosa laLey N' 27972, 27.05.03
Días hábiles Ciudad Ciudad

Presentaci6n: Presentaci6n:
15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias

10.7 DUPLICADO DE CARNÉ DE SANIDAD PARA MANIPULADORES DE 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 0.2237 8.50 X Mesa de Gerente deALIMENTOS O PARA DAMAS DE COMPAÑIA 2. Derecho de Tramitación Partes Servicios a laBase Legal:
CiudadLey N' 27972, 27.05.03

10.8 REGISTRO DE CANES POTENCIALMENTE PELIGROSOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 0.3184 12.10 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde(PIT.BULL, DOGO ARGENTINO, FILA BRASILERO, 2. Derecho de Tramitación Partes Servicios a la Servicios a laTOSS.JAP, ETC.)
Ciudad CiudadBase Legal:

Ley N' 27596, 14.12.01, Ley del Régimen Juridico de Canes
Presentación PresentaciónArt. 9 y 10, D. S. N' 006-2002-SA, 25.06.02, Reglamento de la

15dias 15diasLey N' 27596
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

10.9 LICENCIA PARA TENENCIA Y CIRCULACiÓN DE CANES EN GENERAL 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 0.2395 9.10 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de AlcaldeBase Legal: 2. Derecho de Tramitaci6n Partes Servicios a la Servicios a laLey N' 27972, 27.05.2003
Ciudad Ciudad

Ley N' 27596,14.12.01, Ley del Régimen Juridico de Canes
Art. 9 y 10, D. S. N' 006-2002-SA, 25.06.02, Reglamento de la

Presentación Presentaci6nLey N' 27596
15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 días en 30dias

- ~ l~-' "-'-'.

~~

d,O"" ",0~ ".'''''a~ ~(i~'(¡, /<::,<:¡, '1-9'1<l::t " <.$ GER I ~
I ~ GERENCIA ~ IJr~_nóN;J ~'tf) ~

S del" ;) :!. GE~ NCL;t , \l \O
(:~ DE~~ SO \ l ,<:) ~ICIPAL ~

~lci¡e'iW-Y ~ r. r 11) ~.

~

~ JU~ ~ o~.~ .' \\Zlldón O- 7- $ "¡. .
191/206(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad ':3-~ '10 BO ~ ~ ::., o'" ~.~~;JI . ~!lJ0úEG'.)\"

_I~ ...-'.<tO(l'ffr-\\ ~I~



&
Municipalidad Provlnclal de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CALIFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DENO REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOSTRAMITACIÓN (0) Evaluación
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol (en "'o
matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELACIÓNN Número y Denominación Códlgol Un- año (en SI.) Posl. Nega. (en días TO RACIÓN

Ublcad6n 2014) tiYo tiYo h~blles)
• aaa

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.1 RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES 1. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 1.1947 45.40 X 07 dias Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

Base Legal: 2. Opinión favorable de la Gerencia de Asesoria Jurídica de la MPMN (de ser Partes Servicios a la Servicios a la
"Ley N' 27972, Art. 133', 27.05.2003 el caso) Ciudad Ciudad
"O.M. N' 038-2oo5-MPMN, 01.09.2005 3. Copia Literal de la Ficha Registral o Copia autenticada de la Escritura de

Constitución que incluya el Estatuto Social, Acta de Nombramiento de la Presentación Presentación
actual Junta Directiva y Padrón de Socios (para el caso de Org. Juveniles) o 15dias 15dias
Copia autenticada del Acta de Constitución, del Estatuto Social, del Acta de Resuelve: Resuelve:
Nombramiento de la Actual Junta Directiva, del Padrón de Asociados, en 30dias en 30dias
actualizado (para el caso de Organizaciones constituidas por adolescentes).

4. Derecho de Tramitación

DEMUNA
12.1 ACTA DE CONCILIACiÓN: ALIMENTOS, TENENCIA Y RÉGIMEN DE 1. Partida de nacimiento del menor/adolescente (copia simple) Gratuito Gratuito X Departam Departamento de la

VISITA; POR MEDIO DEL COMPROMISO: NORMAS DE 2. Copia simple del Documento de Identidad del demandante ento de la DEMUNA
COMPORTAMIENTO y RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE FILIACiÓN 3. Otros documentos sustentatonos (constancia de estudios, evaluación sicológica DEMUNA
EXTRAJUDICIAL y social, solo para el caso de Conciliación por alimentos, Tenencia y Visita)
Base Legal: 4. Derecho de Tramitación
"Ley N' 27337, 07.08.2000
"Ley N' 27473, 06.06.2001
"O.M. N' 002-2008-MPMN, 26.02.2008

12.2 ACCIONES ADMINISTRATIVAS: INSCRIPCiÓN EXTEMPORÁNEA DE 1. Habeas Corpus Gratuito Gratuito X Departam Departamento de la
NACIMIENTO, MATRíCULA OPORTUNA, ATENCiÓN MÉDICA Y 2. Partida de nacimiento del menor (copia simple) ento de la DEMUNA
DETENCiÓN ARBITRARIA 3. Derecho de Tramitación DEMUNA
Base Legal:
"Ley N' 27337, 07.08.2000
"O.M. N' 002-2oo8-MPMN, 26.02.2008

12.3 DUPLICADO DEL ACTA DE CONCILIACiÓN / COMPROMISO 1. Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X Departam Departamento de la
Base Legal: 2. Copia simple del acta materia de la solicitud ento de la DEMUNA
"O.M. NO 002-2oo8-MPMN, 26.02.2008 3. Derecho de Tramitación DEMUNA

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
13.1 INSCRIPCiÓN ORDINARIA DE NACIMIENTOS 1.• Certificado de nacimiento Gratuito Gratuito X Departa Registrador Civil Registrador Civil Gerente

Base Legal: 2.• Copia del Acta de Matrimonio, con antigüedad de tres (03) meses mento de Regional
"Ley 26497, Art. 46' (11.07.1995) (para casados). Registro RENIEC.
"D.S. 015-98-PCM, Arts. 23'-25', 35°, 67', g8' 3 .• Derecho de Tramitación Civil Arequipa
(23.04.1 998)
"O.M. N' 02-2oo8-MPMN (26.02.2008) --=--~ ~ .~~~i~(:i~ ~, .. ~~~~ov~,c~(
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(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

13.6 FILlACI N EXTRAMATRIMONIAL
Base Legal:
'Código Civil, Art. 386'-414'

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICACIÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOS

TRAMITACIÓN (*) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formulariol matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELACIÓNCódlgol UIT año (en dia. RACIÓNNúmero y Denominación 2014) (en SI.) Posl- Nega- TO
Ubicación tlvo tlvo Mblles)

1.- Fonnulario Único de Trámite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 15 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
2.- Certificado del Nacido Vivo o Constancia de Nacimiento o Partida de Bautismo (Quince) Partes Regional
o Certificado de Matricula Escolar o Certificado de Estudios o Declaración Jurada Oias hábiles RENIEC-
de dos (02) testigos en presencia del Registrador. Arequipa
3.- Copia Fotostática del Documento de Identidad del Padre y de la Madre (sólo
para inscripción de menores de edad).
4.- Copia Fotostática del Documento de Identidad de los testigos.
5.- Copia del Acta de Matrimonio, con antigüedad de tres (03) meses, para padres
casados (sólo para inscripción de menores de edad ).
6.- Derecho de Tramitación

1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde 0.6658 25.30 X 03 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
2.- Copia Certificada de la Sentencia Judicial finne y auto de consentida (Tres) Partes Regional
3.- Derecho de Tramitación Oias RENIEC-

hábiles Arequipa

1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde 0.6658 25.30 X 05 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
2 .• Oficio Notarial dirigido al Alcalde (para Adopción Notarial) (Cinco) Partes Regional
3.- Oficio de MIMOES dirigido a Alcalde (para Adopción Administrativa) Oias RENIEC-
4.- Partes Dobles de la Sentencia de Adopción. hábiles Arequipa
5.- Copia certificada de la Resolución que declara consentida la Sentencia

(Partes Dobles)
6.- Escritura Pública de la Adopción (para Adopción Notarial)
7.- Resolución Administrativa de Adopción o Partes Dobles (para Adopción

Administrativa)
8.- Copia de ONls de los adoptantes.
9.- Resolución o Sentencia Judicial de estado de abandono de menor (para el

caso de Adopción Administrativa)
10.- Derecho de Tramitación

1.- Fonnulario Único de Trámite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde 0.6132 23.30 X 01 dia Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
2.- Oficio Notarial dirigido al Alcalde (pI Rec. por Escritura Pública) Partes Regional
3.- Copia Fotostática Legalizada del ONI del Padre ylo de la Madre que RENIEC-

reconoce o del finnante. Arequipa
4.- Escritura Pública de Reconocimiento o Partes Dobles (para el caso de

Recon. por Escritura Pública)
5.- Testamento del Reconocido (para el caso de Reconocimiento por Testamento)
6.- Derecho de Tramitación

1.- Fonnulario Único de Trámite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde 0.6316 24.00 X 03 dias Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
2.- sentencia que declara la Filiación (Partes Dobles) Partes Regional
3.- Resolución que declara consentida la Filiación. RENIEC-

\ lj ,\.o¡(~
f.f G£c lA ~
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DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

INSCRIPCI N EXTRAORDINARIA DE NACIMIENTOS (Mayores y Menores
de edad)
Base Legal:
'Ley 26497. Art. 47'-500 (11.07.1995)
'0.5. 015-98-PCM, Arts. 26', 27', 98' (23.04.1998)
'R.J. N' 023-96-JEF. Art. l' (11.04.1996)
'O.M. N' 02-2oo8-MPMN (26.02.2008)

INSCRIPCIONES POR MANDATO JUDICIAL
Base Le9al:
'Ley 26497. (11.07.1995)
'0.5. 015-98-PCM, (23.04.1998)
'O.M. N' 02-2008-MPMN (26.02.2008)

INSCRIPCiÓN DE ADOPCiÓN JUDICIAL, NOTARIAL O ADMINISTRATIVA
(MIDIS)
Base Le9al:
'Ley 26497, (11.07.1995)
'0.5. 015-98-PCM, (23.04.1998)
'Ley N' 26662, (22.09.1996)
'Ley N' 26981, (03.11.1998)
'O.M. N' 02-2oo8-MPMN (26.02.2008)

RECONOCIMIENTO DIRECTO, POR ESCRITURA PÚBLICA
O POR TESTAMENTO
Base Legal:
'Código Civil
'Ley 26497, (11.07.1995)
'0.5. 015-98-PCM, (23.04.1998)
'O.M. N' 02-2008-MPMN (26.02.2008)

•Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

13.2

13.3

13.4

NO

DE

ORDE
N

13.5
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICACÓN PlAZO INSTANCAS DE RESOLUCÓN DE
NO REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INICO RECURSOS
TRAMITACÓN (*) Evaluación

RESOLVER DEL AUTORIDADDE
DENOMINACÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Previa

PROCE COMPETENTEAuto-ORDE Formulariol len' o
matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE

APELACÓNN Número y Denomlnadón Códlgol UIT año
(en SI.) Posl- Nega- (en días

TO RACÓN
Ublcadón ~o::2 tIvo tivo

hábiles)

'Ley 26497, Art. 44' inc. n) (11.07.1995) 4.- Derecho de Tramitación Arequipa
'0.5. 015-98-PCM, Art. 36' (23.04.1998)
'O.M. N' 02-2oo8-MPMN (26.02.2008)

13.7 INSCRIPCiÓN DE DIVORCIO 1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde 0.6579 25.00 X 03 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Copia certificada de Sentencia de Divorcio (Partes Dobles) (Tres) Partes Regional
'Ley Orgánica 26497, Art. 7', 44' (11.07.1995) 3.- Copia certificada de la Resolución que declara consentida la sentencia Dias RENIEC-
'0.5. 015-98-PCM, Art. 22' inc. ~ (23.04.1998) 4.- Derecho de Tramitación hábiles Arequipa
'O.M. N' 02-2008-MPMN (26.02.2008)

13.8 INSCRIPCiÓN DE IMPUGNACiÓN DE PATERNIDAD 1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde 0.6553 24.90 X 03 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Copia certificada de Sentencia (Partes Dobles) (Tres) Partes Regional
'Ley Orgánica 26497, Art. 7' (11.07.1995) 3.- Copia certificada de la Resolución que declara consentida la Sentencia Dias RENIEC-
'0.5. 015-98-PCM, Art. 22' (23.04.1998) 4.- Derecho de Tramitación hábiles Arequipa
'O.M. N' 02-2008-MPMN (26.02.2008)

13.9 INSCRIPCiÓN DE DEFUNCIÓN 1.- Certificado de Defunción Gratuito Gratuito X Departam Registrador Civil
Base Legal: 2.- Documento de Identidad del fallecido (original) ento de
'Ley Orgánica 26497, (11.07.1995) 3.- Documento de Identidad del declarante Registro
'0.5. 015-98-PCM, (23.04.1998) 4.- Derecho de Tramitación Civil
'O.M. N' 02-2oo8-MPMN (26.02.2008)

13.10 COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS ARCHIVADOS 1.- Uenar la Ficha de Datos 0.1553 5.90 X Departam Registrador Civil
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación (por página) ento de
'Ley Orgánica 26497, (11.07.1995) Registro
'D.S.015-98-PCM, (23.04.1998) Civil
'O.M. N' 02-2008-MPMN (26.02.2008)

13.1 EXPEDICiÓN DE PARTIDA 1.- Uenar la Ficha de Datos 0.2316 8.80 X Departam Registrador Civil
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación ento de
'ley Orgánica 26497, (11.07.1995) Registro
'0.5. 015-98-PCM, Art. 64' (23.04.1998) Civil
'O.M. N' 02-2008-MPMN (26.02.2008)

13.1 MATRIMONIO CIVIL 1.- Fonmulario Único de Trámite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde 3.6421 138.40 X 08 dias Departa Registrador Civil Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación mento de Regional
, Código Civil 3.- Partida de Nacimiento autenticadas. Registro RENIEC-
'Ley Orgánica 26497, (11.07.1995) 4.- Certificado de domicilio o Declaración jurada de domicilio Civil Arequipa
'Ley N' 27972 (27.05.2003) 5.- Copia Legalizada del DNI (con el último sufragio)
'Ley N' 28882 (16.09.2006) 6.- Certificado Médico Expedido por el Ministerio de Salud, con los Exámenes
'Ley N' 27118 (15.05.1999) Serológicos para sífilis y Elisa, con vigencia no mayor a 30 dias.
'D.S.015-98-PCM, (23.04.1998) 7.- Dos (02) Testigos mayores de edad con Copia Legalizada de su Documento .= =--.'O.M. N' 02-2oo8-MPMN (26.02.2008) de Identidad (con el último sufragio) ~~ ::-".. ~rw ,NCI~
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Municipalidad Prov'inclal de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICAOÓN PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DEN° REQUISITOS DERECHOS DE
PARA INIOO RECURSOSTRAMITAOÓN (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDADDE
DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formularlol \~ ••. ,0

matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RAOÓN
Ubicación 2014) tIYo tIYo hábiles)

~Rnn
6.- Dispensa Judicial expedida por Juzgado (sólo plmenores de edad)
g.- Partida de Matrimonio con trascripción de Sentencia de Divorcio (sólo

para Divorciados)

10.-lnventario Judicial de bienes del (de la) Divorciado(a) en caso de existir
hijos menores (sólo para Divorciados).

11.- De no tener hijos menores, presentar Declaración Jurada ante Notario (sólo
para Divorciados).

12.- Partida de Nacimiento Visada por Consulado Peruano del Pais de origen,
legalizada por el Ministerio de RREE(sólo para Extranjeros)

13.- certifICado de Solteria o Viudez, visado por el Ministerio de RREE.
(sólo para Extranjeros).

14.- Pasaporte original y copia (sólo para Extranjeros)
SI LA CEREMONIA SE REALIZA FUERA DE LA MUNICIPALIDAD
15. Pagar adicionalmente (por movilidad) SI. 50.00

13.1 INSCRIPCiÓN DE MATRIMONIO 1.- Formulario Único de Trámite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Registrador Civil
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación Partes
"Código Civil, Art. 268° 3.- Copia certificada de la Partida Parroquial.
"O.M. NO 02-2oo8-MPMN (26.02.2008)

13.1 POSTERGACiÓN DE MATRIMONIO 1.- Formulario Único de Trámite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde 0.2737 10.40 X 08 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil GerenteBase Legal: 2.- Derecho de Tramitación (Ocho) Partes Regional"O.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2006) Días RENIEC-
hábiles Arequipa

13.2 RECTIFICACiÓN DE PARTIDA POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL 1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde 0.6237 23.70 X 03 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil GerenteBase Legal: 2.- Copia certificada de la Resolución que declara consentida la Sentencia (Tres) Partes Regional"Código Civil 3.- Sentencia de Rectificación de Partida (Partes Dobles) Dias RENIEC-"Ley 26497, Art. 7°, 44° (11.07.1995) 4.- Derecho de Tramitación hábiles Arequipa"D.S. 015-98-PCM, Art. 220 (23.04.1998)
"O.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)

13.2 RECTIFICACiÓN ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR ERROR U OMISION 1.- Formulario Único de Trámite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde 0.5421 20.60 X 03 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil GerenteNO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 2.- Derecho de Tramitación (Tres) Partes RegionalBase Legal: 3.- Copia Legalizada del DNL Olas RENIEC-"Ley Orgánica 26497 (11.07.1 995) 4.- Copia simple de Partida que se pretende rectificar. hábiles Arequipa"D.S. 015-98-PCM (23.04.1998) 5.- Documentos probatorios, de acuerdo a lo establecido en la Directiva RENIEC
"O.M. N° 02-2oo8-MPMN (26.02.2008)

13.2 RECTIFICACiÓN ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR ERROR U 1.- Formulario Único de Trámite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde Gratuito Gratuito X 15dias Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 2.- Derecho de Tramitación Partes Regional
Base Legal: 3.- Copia Le9alizada del DNL RENIEC-
"Ley Orgánica 26497 (11.07.1995) 4.- Documentos probatorios, de acuerdo a lo establecido en la Directiva Arequipa
"D.S. 015-98-PCM (23.04.1998) RENIEC

Il~"O.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) ~ ~
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICA06N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLU06N DENO REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (*) Evaluación
DEL AUTORIDADDE Previa RESOLVERDENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTEORDE Formulariol \"" -¡O

matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE
APELA06NN Número y Denominación Códlgol UIT año (en SI.) Posl- Nega- (en días

TO RAo6N
Ublcadón ~0::2 tIvo tIvo hábiles)

13.2 CERTIFICACiÓN DE PARTIDA POR EL ALCALDE 1.- Uenar la Ficha de Datos 0.3500 13.30 X Departa Alcalde
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitación mento de
'Ley Orgánica 26497, (11.07.1995) Registro
'D.S. 015-98-PCM, Art. 64° (23.04.1998) Civil
'O.M. N' 02.2008-MPMN (26.02.2008)

13.19 CONSTANCIA POSITIVA YIO NEGATIVA DE INSCRIPCION DE 1.- Formulano Único de Trámite FUT o Solicitud Dingida a Alcalde 0.3658 13.90 X 02 Mesa de Registrador Civil Registrador Civil Gerente
NACIMIENTO, MA mlMONIO O DEFUNCiÓN 2.' Derecho de Tramitaci6n (Dos) Partes Regional
Base Legal: 3., Copia del DNI. Dias RENIEC.
'Ley Orgánica 26497 (11.07.1995) 4.- Copia del Certificado de Nacimiento hábiles Arequipa
'O.S. 015-98-PCM (23.04.1998)
'O.M. N' 02.2oo8-MPMN (26.02.2008)

13.20 PUBLICACiÓN DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES 1., Formulano Único de Trámite FUT o Solicitud Dingida a Alcalde 0.2684 10.20 X Mesa de Registrador Civil
Base Le9al: 2.- Derecho de Tramitación Partes
'O.M. N' 02.2oo8-MPMN (26.02.2008) 3., Edicto Matrimonial

13.2 REPOSICiÓN DE ACTAS DE NACIMIENTO 1., Formulano Único de Trámite FUTo Solicitud Dingida a Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Registrador Civil
Base Legal: 2., Derecho de Tramitaci6n Partes
'Ley N' 29227, (16.05.2008)
'Ley N' 29312, Art. 3.

13.2 RECONSTITUCiÓN DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 1.- Formulano Único de Trámite FUT o Solicitud Dingida a Alcalde Gratuito Gratuito X Mesa de Registrador Civil
DEFUNCiÓN 2.- Derecho de Tramitación Partes
Base Legal:
'Ley N' 29227, (16.05.2008)

13.2 SEPARACiÓN CONVENCIONAL 1.- Solicitud, señalando nombre, documento de identidad, último domicilio 5.4026 205.30 X 30 dias Mesa de Alcalde
Base Legal: conyugal y domicilio actual. Partes
'Ley N' 29227, Art. 4' - 6' (16.05.2008) 2.- Copia simple y legibles de los documentos de identidad de ambos cónyuges.
'D.S. N° 009.2008-JUS, Art. 5' y 6' (13.06.2008) 3.' Poder por Escntura Pública inscnto en los Registros Públicos, en caso de
'O.M. N' 034-2008-MPMN (29.12.2008) representación.

4.- Copia certificada del Acta o de la Partida de Matnmonio, expedida dentro de
los tres (3) meses antenores a la fecha de presentaci6n de la solicitud.

5.- Declaraci6n jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cónyuges,
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

6.- Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de
los tres (3) meses antenores a la fecha de presentación de la solicitud, de
los hijos menores o mayores con incapacidad, si los hubiera.

7.- Copia certificada de la Sentencia Judicial firme o del Acta de Conciliaci6n
respecto de los regimenes de ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiera.

I~8.- Copia certificada de la Sentencia Judicial firme o del Acta de Conciliaci6n ~
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(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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15dias

197/206

Presentación
15dias

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFlCA06N PlAZO INSTANOAS DE RESOLUOÓN DE
REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (0) Evaluadón

DEL AUfOlUDADPrevia RESOLVER
Auto- PROCE COMPETENTE

Formulariol 1"" o matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NNúmero y Denominación C6dlgol Unaño (en SI.) Posl- Nega- (en dias TO RAOÓN
Ubicación ~Oal:2 tlvo tlvo hábiles)

respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de
los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

9.- Copias certificadas de las Sentencias Judiciales firmes que declaran la
interdicción del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

10.- Testimonio de la Escrilura Pública, inscrita en los Registros Públicos, de
separación de patrimonios; o declaración jurada, de carácter de bienes
sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

11.- Testimonio de la Escritura Pública, inscrita en los Registros Públicos, de
sustitución o de liquidación del régimen patrimonial, si fuera el caso

12.- Declaración jurada del último domicilio conyugal, de ser el caso, suscrita
por ambos cónyuges.

13.- Derecho de Tramitación.

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, de cualquiera de los cónyuges, solicitando 2.7500 104.50 X 05 Mesa de Alcalde
disolución de vinculo matrimonial, señalando número de Resolución de (Cinco) Partes
Alcaldia que declaró separación convencional. Oias

2.- Copia simple y legibles del documento de identidad. hábiles
3.- Poder por Escritura Pública inscrito en los Registros Públicos, en caso de

representación, de ser el caso.
4.- Derecho de Tramitación.

1. Solicitud dirigida al Subgerente de Personal y Bienestar Social 0.2868 10.90 X Mesa de Subgerente de
2. Derecho de Tramitación Partes Personal y

Bienestar Social

1. Solicitud verbal Gratuito Gratuito X Mesa de Subgerente de
2. Pagar por la Copia SI. 0.20 Partes Personal y

Bienestar Social

1. Solicitud verbal Gratuito Gratuito X Mesa de Subgerente de
2. Pagar por la Copia SI. 0.50 Partes Personal y

Bienestar Social

1. Solicitud dirigida al SUbgerente de Personal y Bienestar Social Gratuito Gratuito X 30 dias Mesa de SUbgerente Subgerente Alcalde
2. Derecho de Tramitación Partes de Personal y de Personal y

Bienestar Social Bienestar Social

D£HOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

DIVORCIO ULTERIOR
Base Legal:
"Ley N° 29227, Art. 7° (16.05.2008)
"O.S. N° 009-2oo8-JUS, Art. 13' (13.06.2008)
"O.M. N° 034-2oo8-MPMN (29.12.2008)

NO

DE

DRDE
N

13.2

B
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
14.1 CONSTANCIA DE PENSIONISTA

Base Legal:
"Art. 31, Ley N° 27444,11.04.2001
"Ley N° 27972, 27.05.2003

14.2 COPIA SIMPLE DE BOLETA DE PAGO DE REMUNERACiÓN
Base Legal:
"Art. 31, Ley N° 27444, 11.04.2001
"Ley N° 27972, 27.05.2003

14.3 COPIA DE BOLETA DE PAGO REMUNERACiÓN AUTENTICADA POR
FEDATARIO
Base Legal:
"Art. 31, Ley N° 27444, 11.04.2001
"Ley N° 27972,27.05.2003

14.4 RECONOCIMIENTO, DECLARACiÓN Y CALIFICACiÓN DE
DERECHOS PENSIONARIOS RELA nvos AL RÉGIMEN DEL
D. L. N' 20530
Base Legal:
"D. L. N° 20530,27.02.1974
"D. S. N° 0159-2002.EF, 23.10.2002



a
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANOAS DE RESOLU06N DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

'Ley N° 28449
'Ley N° 27719, 12.05.2002
'Ley N° 28115, 06.12.2003,
'Ley N° 27444, 11.04.2001
'Ley N° 27972, 27.05.2003

CALIFICA06N PLAZO
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INIOO
TRAMITA06N (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto. PROCE COMPETENTE

Formulariol
UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Número y Denomlnadón Códlgol (en SI.) Posl- Nega- TO
Ublcadón 2014)

tivo tivo h~biles)

RECONSIDE
RAo6N

Resuelve:
en 30 días

APELAo6N

Resuelve:
en 30dias

14.5 RECONOCIMIENTO DE TIEMPO DE SERVICIOS
Base Legal:
'Ley N° 276,
'D. S. N° 005-90-PCM,
'Ley N° 27444,11.04.2001
'Ley N° 27972, 27.05.2003

1. Solicitud dirigida al Subgerente de Personal y Bienestar Social Gratuito Gratuito X Mesa de
Partes

Subgerente de
Personal y

Bienestar Sodal

14.6 PENSiÓN DE CESANTíA
Base Legal:
'D. L. N° 20530,27.02.1974
'D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002
'Ley N° 27444,11.04.2001
'Ley N° 27972, 27.05.2003

14.7 PENSiÓN DE INVALIDEZ
Base Legal:
'D. L. N° 20530,27.02.1974
'D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002
'Ley N° 27444, 11.04.2001
'Ley N° 27972, 27.05.2003

14.8 PENSiÓN DE SOBREVlVENCIA y VIUDEZ
Base Legal:

'Arts. 25, 32 inc. el yd), 33, 34 inc. b), 35 D. L. N° 20530, 27.02.1974,
modificado por el Art. 7 de la Ley N° 28449, publicada el 30.12.2004
'Sentencia del Tribunal Constitucional publicada el 12.06.2006
'D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002
'Ley N° 28389, 17.11.2004
'Ley N° 27444, 11.04.2001
'Ley N° 27972, 27.05.2003

1.- Solicitud del ex trabajador adjuntando copia del DNI
2.- Si laboró en otras entidades deberá presentar.
a) Resolución de nombramiento de ingreso a la administración pública
b) Resolución de incorporación al régimen de pensiones de la 20530
e) Resolución de cese
d) Resoludón de quinquenios
e) Resoludón de nombramiento en el último cargo y nivel ejercido
f) Resolución de contrato.
g) Copia del Titulo profesional autenticado o legalizado.

1.- Solicitud dirigida al Alcalde.
2.- Adjuntar documentos sustentatorios.

1.- Solicitud dirigida al Alcalde adjuntando copia del DNI
2.- Acta de defundón del causante
3.- Partida de matrimonio original

Gratuito Gratuito

Gratuito Gratuito

Gratuito Gratuito

X 30 Mesa de Subgerente de Subgerente de Alcalde
(freinta) Partes Personal y Personal y
Dias Bienestar Social Bienestar Social

hábiles
Presentación: Presentación:

15 días 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

X Mesa de Subgerente de Subgerente de Alcalde
Partes Personal y Personal y

Bienestar Social Bienestar Social

Presentación: Presentación:
15dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

X 30 días Mesa de Subgerente Subgerente Alcalde
Partes de Personal y de Personal y

Bienestar Sodal Bienestar Social

Presentadón Presentadón
15dias 15días
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 días

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 198/206
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Municipalidad Prov'i;;cial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAunCAo6N PLAZO INSTANOAS DE RESOLU06N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOSTRAMITA06N (*) Evaluación DEL AUTORIDADPrevia RESOLVERDE

DENOMINA06N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL PROCE COMPETENTEAuto-ORDE Formulariol len VIo
malleo DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELA06NN Número y Denomlnad6n Códigol UIT año (en SI.) Post- Nega- (en días TO RAo6N

Ubtcad6n 2014) tlvo tlvo hábiles)
~ Gftft

14.9 PENSiÓN DE ORFANDAD 1., Solicnud dirigida al Alcalde adjuntando copia del DN!. Gratuito Gratuito X 30 dias Mesa de Subgerente Subgerente Alcalde
Base Legal: 2.- Partida de nacimiento de los hijos menores de edad Partes de Personal y de Personal y
'D. L. N° 20530, 27.02.1974 Bienestar Social Bienestar Social
'Art. 32, Ley N° 28449
'D. S. N° 0159-2oo2-EF, 23.10.2002 Presentación Presentación
'Ley N° 27444. 11.04.2001 15dias 15días
'Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:

en 30 dias en 30 días

14.10 PENSiÓN DE ASCENDIENTE 1.- Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Gratuito X 30 Mesa de Subgerente de Subgerenle de Alcalde
Base Legal: 2., Copia del DN!. (Treinta) Partes Personal y Personal y
'D. L. N° 20530, 27.02.1974 3.- Acta de defunción del causante Dias Bienestar Social Bienestar Social
'Ley N° 28449 4.- Documento que lo acredite como ascendiente del causante hábiles
'D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002 Presentación: Presentación:
'Ley N° 27444.11.04.2001 15dias 15dias
'Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:

en 30 dias en 30 dias

14.1 LICENCIA POR ASUNTOS PERSONALES O PARTICULARES 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal o llenar Fonnulario. Gratuito Gratuito X 02 Mesa de Subgerente de
Base Legal: (Dos) Partes Personal y
'D. Leg. N° 276 Días Bienestar Social
'D. S. N° 005-9Q-PCM hábiles

14.1 RECONOCIMIENTO Y PERMANENCIA DE EMPLEADOS O DE OBREROS 1.- Solicnud dirigida al Subgerente de Personal 0.1237 4.70 X 30 Mesa de Subgerente de Subgerente de Alcalde
Base Legal: (Treinta) Partes Personal y Personal y
'Ley N° 27444,11.04.2001 Dias Bienestar Social Bienestar Social
'Ley N° 27972, 27.05.2003 hábiles

Presentación: Presentación:
15dias 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

14.1 RECONOCIMIENTO Y PERMANENCIA DE EMPLEADOS Y 1.- Solicitud dirigida al Subgerenle de Personal 0.4395 16.70 X 30 dias Mesa de Subgerente Subgerente Alcalde
OBREROS DEL RÉGIMEN DE LA CARRERA PÚBLICA Partes de Personal y de Personal y
Base Legal: Bienestar Social Bienestar Social
'D. Leg. N° 276
'D. S. N° 005-9Q-PCM, Presentación Presentación
'Ley N° 27444, 11.04.2001 15dias 15dias
'Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:

en 30dias en 30 dias
14.1 REPOSICiÓN EN EL PUESTO DE TRABAJO DE EMPLEADOS 1.- Solicnud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito Gratuito X 30 dias Mesa de Subgerente Subgerente Alcalde

ODEOBREROS 2.- Documento sustentatorio o sentencia judicial Partes de Personal y de Personal y
Base Legal: ~ Bienestar Social BíenestarSocial -(J~ ,$~\í'(~ ~I ~'~"~~~~~Sub ,~~ . ,¡<.O'ilNc~

,.' ~q" ~ ~ ~
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AÑO: 2014TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)Ii
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CAUFICAOÓN PlAZO INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE

N° REQUISITOS
DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITAOÓN (O) Evaluación

DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
DENOMINAOÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Formulariol ,eH ° matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELAOÓN
N Número y Denomlnadón Códlgol UITafto (en SI.) Posl- Nega- (en días TO RAOÓN

Ublcadón 2014) tlvo tlvo h~blles}
~Rnn

.Ley N° 27803. 29.07.2002

.Ley N° 24041. 29.12.1985 Presentación Presentación

.Ley N° 27444, 11.04.2001 15dias 15dias

.Ley N° 27972. 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:

en 30dias en 30 dias

14.2 RECONOCIMIENTO DE OBREROS DEL RÉGIMEN LABORAL PRIVADO 1.- Solicitud diri9ida al Subgerente de Personal Gratuito Gratuito X 30 Mesa de Subgerente de Subgerente de Alcalde

Base Le9al: (Treinta) Partes Personal y Personal y

.Ley N° 27444, 11.04.2001 oias Bienestar Social Bienestar Social

.Ley N° 27972. 27.05.2003 hábiles
Presentación:

15dias Presentación:
Resuelve: 15 dias
en 30 dias Resuelve:

en 30 dias

14.2 REPOSICiÓN DE EMPLEADOS Y OBREROS AMPARADOS EN LA LEY N° 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito Gratuito X 30 Mesa de Subgerente de Subgerente de Alcalde

27903 2.- Documento sustentatorio o sentencia judicial (Treinta) Partes Personal y Personal y

Base Legal: oias Bienestar Social Bienestar Social

.Ley N° 27444. 11.04.2001 hábiles

.Ley N° 27972. 27.05.2003 Presentación:
15dias Presentación:

Resuelve: 15dias
en 30dias Resuelve:

en 30 dias

14.2 LICENCIA POR CAPACITACiÓN NO OFICIALIZADA 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal o llenar Formulario. Gratuito Gratuito X Mesa de Subgerente de

Base Legal: Partes Personal y

.0. Leg. N° 276 Bienestar Social

.0. S. N° 005-90-PCM,

.Ley N° 27444, 11.04.2001

.Ley N° 27972,27.05.2003

14.2 LICENCIA POR ENFERMEDAD 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal o llenar Formulario. Gratuito Gratuito X Mesa de Subgerente

Base Legal: 2.- Certf'rf¡cado Médico Partes de Personal y

.0. Leg. N° 276 Bienestar Social

.0. S. N° oo5-9Q-PCM,

.Ley N° 27444, 11.04.2001

.Ley N° 27972, 27.05.2003
14.2 EXTINCiÓN DEL CONTRATO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito Gratuito X Mesa de Subgerente

POR DECISiÓN DEL CONTRATADO Partes de Personal y

Base Legal: Bienestar Social

.0. Leg. N° 1057, 28.06.2008 ~-=- :::,.. 1_

~ &.•o~~
ÚO"tNCJ4t.~£\N~~ ~ /'7'. '-r~~ $IlbGe~~ . ~

~y,PVlílc~ ~.fGE '1~ .~~ \ '8t;~, ~ <"' i GElj NC t 11G~:£11~~
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Municipalidad Provincial de Mariscal 'Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INST ANClAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

NO

DE

DRDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

'Art 13, inciso cj. D. S. N' 075-2008-PCM. 25.11.2008
'Ley N' 27444. 11.04.2001
'Ley N' 27972, 27.05.2003

CAUFICACIÓN PLAZO
REQUISITOS DERECHOS DE

PARA INICIO
TRAMITACIÓN (*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Fonnularlol matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Número., Denomlnadón Códlgol UIT año

(en SI.) Post. Nega- TO
Ubicación 2014)

tivo tivo
hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN APELACI6N

14.20 RESOLUCiÓN DE CONFLICTOS DERIVADOS DE LA PRESTACiÓN DE
SERVICIOS BAJO EL RÉGIMEN DE LA LEY DE CONTRATACiÓN
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS ICAS)
Base Legal:
'D. Leg. N'1057, 28.06.2008
'Art 16. D. S. N'075-2008-PCM, 25.11.2008
'LeyN'27444.11.04.2oo1
'Ley N' 27972, 27.05.2003

14.21 CERTIFICADO DE TRABAJO O DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES
Base Legal:
'Ley N' 27444, 11.04.2001
'Ley N' 27972, 27.05.2003
'D. Leg. N' 276. 25.03.1984
'D. S. N' 005-9O-PCM, 15.01.90, Reglamento del o. Leg. N' 276
'D. S. N' 03-97-TR, TU.O. del D. Leg. N' 728. 27.03.1997

1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito GratuRo X 30 Mesa de Subgerente de Subgerenle de Alcalde
(Treinta) Partes Personal y Personal y

Dias Bienestar Social Bienestar Social
hábiles

Presentación:
.15días Presentación:

Resuelve: 15días
en 30 días Resuelve:

en 30 días

1.- SolicRud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito Gratuito X Mesa de Subgerente de
Partes Personal y

Bienestar Social

14.2 CONSTANCIA DE TRABAJO
Base Legal:
'Ley N' 27444, 11.04.2001
'Ley N' 27972. 27.05.2003
'D. Leg. N' 276, 25.03.1984
'D. S. N' 005-9O-PCM. 15.01.90, Reglamento del D. Leg. N' 276
'D. S. N' 03-97-TR. T.U.O. del D. Leg. N' 728. 27.03.1997

14.23 CONSTANCIA DE RETENCIONES POR CONCEPTO DE LOS
APORTES AL FONAVI

Base Legal:
'ley N' 27444. 11.04.2001
'Ley N' 27972, 27.05.2003
'D. Leg. N' 276.25.03.1984
'D. S. N' 005-9o-PCM. 15.01.90. Reglamento del D. Leg. N' 276
'D. S. N'03-97-TR, T.U.O. del D. Leg. N' 728.27.03.1997
Decreto Ley N' 22591,30.06.79

1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal

1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal

Gratuito Gratuito

Gratuito Gratuito

X

X

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

Subgerente de
Personal y

Bienestar Social

Subgerente
de Personal y

Bienestar Social

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 201/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

14.2 CONSTANCIA DE RETENCIONES DE IMPUESTO A LA RENTA
DE STA. CATEGORíA
Base Legal:
'Ley N° 27444, 11.04.2001
'Ley N° 27972, 27.05.2003
'D. Leg. N" 276, 25.03.1984
'D. S. N" 005-9O-PCM, 15.01.90, Reglamento del D. Leg. N" 276
'D. S. N° 03-97.TR, T.U.O. del D. Leg. N° 728,27.03.1997
'D. S. N" 179-2004-EF, 08.12.2004, T.U.O. Ley del Impuesto a la Renta.

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOSN°

DE

ORDE
N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQU1SITOS

Número y Denomlnadón

1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal

CAUFICACIÓN PLAZODERECHOS DE PARA INICIO
TRAMITACIÓN C*) Evaluación

Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
Auto- PROCE COMPETENTE

Formularlo'
UITaño matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER

Código' Cen S,.) Posl- Nega- TO
Ubicadón 2014) tIvo tIvo hilblies)

Gratuito Gratuito X 30 dias Mesa de Subgerente
Partes de Personal y

Bienestar Social

RECONSIDE
RACIÓN APELACIÓN

14.25 DESCUENTO EN PLANILLA DE REMUNERACIONES A FAVOR DE
TERCEROS
Base Legal:
'D. Leg. N" 276
'D. S. N° 005-9O-PCM,
'Ley N° 27444, 11.04.2001
'Ley N° 27972, 27.05.2003

1.- Solicitud dirígida al Subgerente de Personal Gratuito Gratuito X Mesa de
Partes

Subgerente de
Personal y

Bienestar Social

14.3 RECURSO DE RECONSIDERACIÓN EN CONTRA DE RESOLUCiÓN QUE
DESESTIMA LA SOLICITUD DE JUBILACiÓN, CESANTíA O PENSiÓN,
Base Legal:
'D. L. N° 20530, 27.02.1974
'Ley N° 28449
'D. S. N° 0159-2002-EF. 23.10.2002
'Ley N" 28115, 06.12.2003.
'Art. 208, Ley N° 27444, 11.04.2001
'Ley N° 27972,27.05.2003

14,27 RECURSO DE APELACiÓN EN CONTRA DE RESOLUCiÓN QUE
DESESTIMA LA SOLICITUD DE JUBILACiÓN, CESANTfA O
PENSiÓN, O EN CONTRA DE RESOLUCiÓN QUE DESESTIMA EL
RECURSO DE RECONSIDERACIÓN

Base Legal:
'D. L. N° 20530,27.02.1974
'Ley N° 28449, 30.12.2004, Reglas Régimen de
Pensiones D.Ley N° 20530
'D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002
'Ley N" 28115, 06.12.2003.
'Art. 209, Ley N° 27444,11.04.2001, 'Ley N° 27972,27.05.2003

1., Solicitud dirígida al Subgerente de Personal.
2 .• Nuevo documento sustentaría.

1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal.
2.- Nuevo documento sustentaría.

Gratuito Gratuito

Gratuito Gratuito

X 30 Mesa de Subgerente de Subgerente de Alcalde
(Treinta) Partes Personal y Personal y
Dlas Bienestar Social Bienestar Social

hábiles
Presentación:

15dias Presentación:
Resuelve: 15días
en 30dias Resuelve:

en 30 dias

X 30 dias Mesa de Subgerente Subgerente Alcalde
Partes de Personal y de Personal y

Bienestar Social Bienestar Social

Presentación Presentación
15dias 15 días

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 202/206



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

APELAa6N
RECONSIDE
RAa6N

INSTANOAS DE RESOLUa6N DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INIaO
DEL

PROCE
DIMIEN
TO(en día.

hábiles)

PLAZO
PARA

RESOLVER

Posl- Nega-
Uva Uva

CAUFICAa6N

Evaluación
Previa

DERECHOS DE
TRAMITAa6N (')REQUISITOS

Número y Denomtnad6n

DENOMINAa6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

N°

DE
ORDE
N

DEFENSA CIVIL
INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

15.1 ITSEBÁSICA 1. Formato de solicitud de Inspección Técnica de Seguridad en Edificaciones 1.200 45.60 X 06 Mesa de Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Alcalde

lS.1.1.ITSE EX POST 2. Informar en la solicitud el dia y número de constancia de pago Dias Partes de Defensa Civil de Defensa Civil
(Edificaciones, establecimientos o instalaciones de hasta cien metros 3. Copia del Certificado de ITSE del recinto que alberga al local si fuese el caso
cuadrados (100m2) y capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del Presentación: Presentación:
área total del local) Nota.- Levantamiento de Observaciones 0.800 30.40 X 09 lSdias lSdias
Base Legal: Dias Resuelve: Resuelve:
'D.S. N' OS8-2014-PCM, Art. 9', 18'. 19', 20', 21', 22' Y 40', (14.09.2014) en 30 días en 30 dias
Ley N' 28976, 07/02/2007
Ley N' 28026, 1810712003
Ley N' 27444, 11/04/2001

15.1.2. ITSE BÁSICA EX ANTE A ESTABLECIMIENTOS 1. Formato de solicitud de Inspección Técnica de Seguridad en Edificaciones 4.100 155.80 X 06 Mesa de Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Alcalde
Base Legal: 2. Informar en la solicitud el día y número de constancia de pago Días Partes de Defensa Civil de Defensa Civil
D.S. N' OS8-2014-PCM-Arts. 9', 18', 19', 20', 21', 22' Y demás pertinentes, 3. Copias de:
14/09/2014 - Plano de Ubicación Presentación: Presentación:
Ley N' 27444, 1110412001 - Planos de Arquitectura (distribución) lSdias lSdías
(Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta dos niveles desde el nivel - Plan de Seguridad Resuelve: Resuelve:
terreno o calzada, con un área mayor de 100m2 hasta 500m2, tales como, • Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de en 30 dias en 30 días
tiendas, stands, puestos, viviendas multifamiliares, pubs-karaokes, bares seguridad
licorerias, talleres mecánicos, hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificación, - Certificado vigente de medición de resistencia del pozo de tienra
salud, templos, ferrelerias, bibliotecas, entre otros. Instituciones Educativas - Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, cuando corresponda
con área menor o igual a 500m2, de hasta dos niveles y máximo 200 alumnos SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES, METÁLICAS
por tumo, cabinas de intemet con un máximo de 20 equipos informáticos, Y/O PANELES PUBLICITARIOS
gimnasios que cuenten con máquinas mecánicas, agencias bancarias, oficinas Para el caso de estructuras que soportan antenas de más de Sm de alto
administrativas y/o similares con un máximo de 20 equipos informáticos, 4. Constancia de mantenimmiento de la estructura de soporte (señalando
playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techo, granjas, entre otros). expresamente el periodo de garantia).

5. Copia del certificado emitido a la instalación, por autoridad competente. 09
2.200 83.60 X Dias

Nota.- Levantamiento de Observaciones

15.2 ITSE DE DETALLE 1. Formato de solicitud de Inspección Técnica de Seguridad en Edificaciones Hasta 100m2 12.7000 482.60 X 06 dias Mesa de Jefe de la Jefe de la Alcalde

Base Legal: 2. Informar en la solicitud el dia y número de constancia de pago. ITSE Partes Oficina de Oficina de

Ley N' 28028,18/07/2003 3. Copia de: Levantamient Defensa Civil Defensa Civil

Ley N' 27157 - Plano de Ubicación Observacione 5.5000 209.00 X 09 días

D.S. N' OS8-2014.PCM; Arts.10', 23', 24', 25', 26', 27',40',41' - Planos de Arquitectura (distribución) y detalle del cálculo de aforo por áreas Presentación: Presentación:

y otros, 05/08/2007. - Planos de diagramas unifiiares y tableros eléctricos y cuadro de cargas. De 101 a 500 lSdias lSdias

D.S. N' 032-2oo2-EM, 23/1012002 - Planos de señalización y rutas de evacuación m2.ITSE 15.8000 600.40 Resuelve: Resuelve:

D.S. N' 054.1993-EM, 20/11/1993 - Plan de Seguridad Levantamient en 30 dias en 30dias

D.S. N' 045-2oo1.EM; 22/0712011 y modificatorias - Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los s

~'ir~Q. .{~

,J G ClA~.

~' aooip
(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad ':3¡. e>" 203/206.'
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

204/206(0) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

CALIFICA06N PLAZO INSTANOAs DE RESOLU06N DE

NO REQUISITOS
DERECHOS DE PARA INIOO RECURSOS

TRAMITA06N (*) Evaluación
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Ublcad6n 2014)
tIvo tIvo

hábiles)
~Ann

O.S. W 027-1994-EM; 17/05/1994 equipos de eseguridad.

O.S. W 008-200Q-MTC; 17/0212000 - certifICado vigente de medición de resistencia del pozo de tierra De 501 a 800

Entre los objetos de este tipo de ITSE, se encuentran: - certificados de conformidad por OSINERGMIN, cuando corresponda ITSE 18.3000 695.40

1. EdifICaciones, recintos o instalaciones de más de dos niveles - Autorización de la Dirección Regional de Cultura, en caso de edificaciones Levantamient
desde el nivel del terreno o calzada, o con un área mayor de 500m2, tales integrantes del Patrimonio Cultural de la Nación. Observacione 5.6000 212.80

como: tiendas, viviendas multifamiliares, talleres mecánicos,
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificación de salud, SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES, De 801 a 22.5000 855.00 X 06 dias Mesa de Jefe de la Jefe de la Alcalde

playa de estacionamiento, templos, bibliotecas, entre otros. METÁLICAS YIO PANELES PUBLICITARIOS m2.ITSE Partes Oficina de Oficina de

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el área con la que cuenten. Para el caso de estructuras que soportan antenas de más de 5 m de alto Levantamient 6.1000 231.80 X 09dias Defensa Civil Defensa Civil

3. centros culturales, museos, entre otros de similar caracteristica 4. Evaluación de sobrecarga sobre estructura donde está instalada. Observaciones

4. Mercados de Abasto, galerias y centros comerciales, entre otros de 5. Carta de seguridad de la estructura. De 1101 a [26.3000 999.40 Presentación: Presentación:

similar evaluación. 6. Conslancia de mantenimiento de la estructura de soporte ITSE 15 dias 15dias

5. Locales de espectáculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, SI CUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES Levantamient 9.2000 349.60 Resuelve: Resuelve:

cines, teatros, auditorios, centro de convenciones, entre otros). 7. Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes. Observaciones en 30dias en 30 días

6. centros de diversión cualquiera sea el área, con excepción de los SI CUENTA CON CALDERAS De 3001 a 29.4000 1117.20

pubs-karaokes. 8. Constancia de mantenimiento de las calderas ITSE

7. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otros, que cuenten Levantamient
con un área mayor a 500m2 y un número mayor de 20 computadoras. Observacione 9.3000 353.40

8. Instituciones Educativas que cuenten con un área mayor a 500m2
o de más de dos niveles desde el nivel del terreno o SI CUENTA CON EQUIPOS RADIOlÓGICOS De 5001 38.3000 1455.40

calzada o más de 200 alumnos por tumo. 9. certificado emitido a la instalación por autoridad competente. a 10000

9. Cabinas de Intemet que cuenten con número mayor a 20 computadoras. 10. Copia del certificado de ITSE del recinto que alberga al local si fuese el caso. m2-ITSE

10. Gimnasios que cuenten con máquinas eléctricas o electrónicas. levantamient 9.3000 353.40

11. centros Penitenciarios. s

12. Las demás edificaciones, instalaciones o recintos que por su De 10001 a 52.4000 1991.20

complejidad califiquen para este tipo de inspección. más
ITSE

Levantamient 12.8000 486.40
Observacione

15.3 ITSE MULTIOISCIPUNARlA 1. Formato de soticitud de Inspección Técnica de Seguridad en Edificaciones ITSE 82.2000 3123.60 X 06 días Mesa de Jefe de la Jefe de la Alcalde

Base Legal: 2. Informar en la solicitud el dia y número de constancia de pago. Levantamient Partes Oficina de Oficina de

Ley W 28028, 18/0712003 3. Copia de: Observacione 17.7000 672.60 X 06 dias Defensa Civil Defensa Civil

D.S. W 058-2014.PCM; Arts. 17",23",24",25",26",27",40",41" yotros, - Plano de Ubicación
D.S. N" 032.2oo2-EM, 23/1012002 - Planos de Arquitectura (distribución) y detalle del cálculo de aforo por áreas Presentación: Presentación:

D.S. W 054-1993-EM. 20/11/1993 - Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos: 15dias 15dias

D.S. W 027-94-EM, 17105/1994 - Planos de señalización y rutas de evacuación Resuelve: Resuelve:

D.S. W 045-2oo1-EM; Y ModifICatorias, 22107/2001 - Plan de Seguridad o planes de contingencia según corresponda. en 30dias en 30dias

- Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los

~ & -
equipos de seguridad. ......,.. -.;::
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE
RECURSOS

N°

DE
ORDE

N

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Número ., Denomlnadón

CAUFICACIÓN PLAZO
DERECHOS DE PARA INICIO

TRAMITACIÓN (') Evaluación
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE COMPETENTE
Formularlol

UIT año matico (en días DIMIEN PARA RESOLVER
Códlgol (en SI.) Posl. Nega. TO
Ubicación 2014) t1vo t1vo

hábiles)

RECONSIDE
RACIÓN

APELACIÓN

Nota:
Constituyen objeto de esta ITSE aquellas edificaciones, instalaciones o
recintos donde se utilicen almacén, se fabriquen o comercialicen
materiales y/o residuos peligrosos que representan riesgo

para la población.

15.4 INSPECCiÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A
EVENTO Y/O ESPECTÁCULO PÚBLICO

Base Legal:
°D.S. N' OS8-2014-PCM, Ar\. 12',28",29',30',31' y otros (14/09/2014)
Ley N' 27276, 01/0612000
Ley N' 26830, 01/07/1997
Ley N' 27444, 11104/2001
ITSOC PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTÁCULO PÚBLICO
Es un tipo de ITSE a Instalaciones temporales antes de la realización de un
evento y/o espectáculo público, dentro de una instalación, edificación o recinto.
Dicha inspección tendrá vigencia solo por el tiempo de duración del evento
que

no podrá exceder de tres (03) meses.
Nota:
1. El Fonnato de soticitud, aprobado por la Oficina de Defensa Civil,
se encuentra en: www.munimoquegua.gob.pe

2. El recinto en el cual se realice el evento debe contar con el CertifICado
de Seguridad en EdifICaciones, en el cual no cuente con riesgo alto.

- Constancia de mantenimiento de las calderas, cuando corresponda.
• Certificado vigente de medición de resistencia del pozo de tierra
- CertifICados de confonnidad emitidos por OSINERGMIN,

cuando corresponda
- Estudio de Impacto Ambiental (EIA) o Programa de Adecuación de

Manejo Ambiental (PAMA) o Diagnóstico Ambiental Preliminar (DAP),

vigente aprobado.
SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES,
METÁLICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS
Para el caso de estructuras que soportan antenas de más de 5 m de alto
4. Evaluación de sobrecarga sobre estructura donde está instalada
5. Carta de Seguridad de la estructura
6. Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte
SI CUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES
7. Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes.
SI CUENTA CON EQUIPOS RADIOLÓGICOS
8. CertifICado emitido a la instalación por autoridad oompetente.

1. Fonnato de solicitud de Inspección Técnica de Seguridad en Edificaciones, Hasta 3000 5.10 193.80
presentado con siete (07) dias hábiles de anticipación a la realización del evento. espectadores
2. Infonnar en la solicitud el dia y número de constancia de pago.
3. Plano de distribución de mobiliario del eventoe instalaciones temporales De 3001 a 22.32 848.20
acondicionadas. más
4. Plano de instalaciones eléctricas complementarias implementadas. espectadores
5. Plan de seguridad para el evento (incluye Plano de Evacuación y Señalización).
6. Protocoto de pruebas de operatividad y mantenimiento de los extintores.
7. Copia del CertifICado de medición de resistencia del pozo a tierra.
8. Memoria Descriptiva del Equipo de Sonido, luces y equipo electrógeno, finnado
por el responsable.
9. Memoria Descriptiva de las estructuras temporales finnado

por el responsable.
10. Copia de la Autorización concedida por la DISCAMEC,

para la utilización de articulos pirotécnicos.
11. Copia dellTSE del recinto y/o Copia del Acta de Diligencia de
Inspección en el cual no cuenta con con riesgo alto.

X 06 Mesa de Jefe de la OfICina Jefe de la OfICina Alcalde
Dias Partes de Defensa Civil de Defensa Civil

Presentación: Presentación:
06 lSdias lSdias

Dias Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30dias

(') Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 205/206

http://www.munimoquegua.gob.pe
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) AÑO: 2014

CAUFICACI6N PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE
N° REQUISITOS DERECHOS DE PARA INICIO RECURSOS

TRAMITACI6N (0) Evaluadón
Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD

DE DENOMINACI6N DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL PROCE COMPETENTEAuto-
ORDE Formulariol le" -'o matico DIMIEN PARA RESOLVER RECONSIDE APELACI6N
N Número y Denominadón Códlgol UITaño (en SI.) PosI- Nega- (en dias TO RACI6N

Ubicación 2014) tlvo tivo h~biles)
• ann

15.5 VISITA DE DEFENSA CMl E INFORME TÉCNICO PREVIA A EVENTO YIO 1. Formato de solicitud de Inspección Técnica de seguridad en Edificaciones, Hasta 3000 Gratuito X 03 Mesa de Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Alcalde
ESPECTACULO presentado con siete (07) dias hábiles de anticipación a la realización del evento. espectadores Dias Partes de Defensa Civil de Defensa Civil
Base legal: 2. Plan de seguridad para el aforo estimado ~ncluye plano de evacuación y Presentación: Presentación:
'0.5. N' 058-2014.pCM. M12', 28'. 29', 30'. 31' Yotros (1410912014) señalización). De 3001 a 15dias 15dias
Ley N' 27276, 0110612000

más Resuelve: Resuelve:Ley N' 26830, 01107/1997
espectadores en 30dias en 30 días

Constituye visita de Defensa CiVIl previa a evento y/o espectáculo público a instalación,
edificación o recinto disenado para realización de espectáculos ylo eventos, tates como
estadios, coliseos, plazaa de toros, teatros. cines u otros similares, cuando en ellas se
realicen actividades efines a su diseno (hasta 3,000 espectadores).
Nota:
1. El Formato de solicitud, aprobado por la Oficina de Defensa Civil, se encuentra en:
www.munimoquegua.gob.pe
2. El recinto en el cual se realice el evento debe contar con el Certificado de Seguridad
en Defensa Civil, en el cual no cuente con riesgo alto.

15.6 DUPUCADO YIO RECTIFICACION DE CERTIFICADO DE INSPECCI6N TECNICA DE 1. Formato de solicitud 0.4737 18.00 X 02 Mesa de Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Alcalde
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2. Informar en la solicitud el dia y número de constancia de pago. Dias Partes de Defensa Civil de Defensa Civil
Base legal: 3. Declaración Jurada de péndida. robo o deterioro del certificado ITSE
0.5. N' 058-2014-PCM, 1410912014 Presentación: Presentación:
Ley N' 27444, 1110412001 15días 15dias

Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

/1 la forma de pago es dineraria y al contado. UIT= 3800

Municipaliaad Provincial de Mariscal Nieto
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(') Pago en efeclivo, en la Caja de la Entidad 206/206

http://www.munimoquegua.gob.pe
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