TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ARO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO micto msrAnaA:E%Z ::(s)gwcxéu DE
:E ReQuisITos TRAMITACION (*) E"::::g"“ Rszgﬁen DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL R R Auto- ::wxceﬁq p:::;gzﬁ:k RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigo/ | UIT a0 [ (o o, 1M o i INega-| (endias | Py RACION APELACIGN
) Ubicacion ;“1.‘? tivo | tivo hébiles)
SECRETARTA GENERAL
1.1 {COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS EN GENERAL O DE NORMAS 1. Fermulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida af Alcalde FUT Gratuito  |Gratuito X Mesa de | Secretario General | Secretario General Alcalde
EMITIDAS POR LA MUNICIPALIDAD DE LIBRE REPRODUCCION, Y QUE 2. Pagar por la reproduccion de fa informacién (*) Partes
NO TENGAN EL CARACTER DE SECRETO O RESERVADO a) Copia Simple, tamafio A4 S1.0.10 Presentacion: Presentacion:
Base Legal: b) Copia Simple, tamafio A3 §.0.30 15 dias 15 dias
*Art. 2 incisos 5, 20 Constitucién Politica (*) Pago que se relizara previo pronunciamiento favorable al pedido Resuelve: Resuelve:
*Arts. 55° 110°, 160° Ley N° 27444, 11.04.2001 () La informacién sera entregada en un plazo méximo de 5 dias habiles, en 30 dias en 30 dias
contado a partir de !a notfficacion de la aprobacion de la soficitud.
1.2 |CERTIFICACION DE DOCUMENTOS EN GENERAL EMITIDOS, 1. Solicitud verbal X Mesa de | Secretario General
GESTIONADOS O ARCHIVADOS POR LOS ORGANOS DE LA 2. Presentar documento original y copia (s) para certificar. Partes
MUNICIPALIDAD DE LIBRE DISPONIBILIDAD DEL INTERESADO, QUE 3. Derecho de Tramitacion (por pagina) 0.1528 570
NO TENGAN EL CARACTER DE SECRETO O RESERVADO. ..
Base Legal:
*Art. 2 incisos 5, 20 Constitucion Politica
*Art. 128, Ley N° 27444, 11.04.2001
1.3 [ACCESO A LA INFORMACION CONTENIDA EN DOCUMENTOS O 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Soficitud dirigida a! Alcalde Formulario 01 |Gratuito |Gratuito X 07 dias | Mesade | Jefe de fa Oficina | Jefe de la Oficina Alcalde
EN ARCHIVOS INFORMATICOS QUE POSEAN O PRODUZCAN LOS 2. Pagar por la reproduccion de la informacion (*) (D.S. N°072- Partes de de Transparencia
ORGANOS O UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD a) Copia Simple, tamafio A4 §1.0.10 2003-PCM) Transparencia
Base Legal: b) Disco Compacto (CD) S/.2.00 Presentacion: Presentacion:
Ley N° 27444, 11.04.2001 c) Copia autenticada A4 S/.0.80 15 dias 15 dias
Art. 7, D. S. N° 043-2003-PCM, 24.07.2003 Resuelve: Resuelve:
Art. 10, D. S. N° 072-3003-PCM, 07.08.2003 (*) Pago que se relizara previo pronunciamiento favorable al pedido. en 30 dias en 30 dias
Ley N° 28569, 05.07.2005 (™) La informacidn sera entregada en un plazo maximo de § dias habiles,
Ley N° 27808, modificada por Ley N° 27927 contados a partir de la notificacion de la aprobacion de la solicitud.
1.4 |RECTIFICACION DE RESOLUCION POR ERROR MATERIAL O 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito |Gratuito X 07 dias | Mesade { Secretario General | Secretario General Alcalde
ARITMETICO EN ACTO ADMINISTRATIVO, OCASIONADO 2. Copia de la resolucion materia de la rectificacion Partes Presentacion: Presentacion:
POR LA ADMINISTRACION 15 dias 15 dias
Base Legat: Resuelve: Resuelve:
Art. 201, Ley N° 27444, 11.04.2001 en 30 dias en 30 dias
1.5 |QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION, O LOS QUE SUPONGAN 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Soficitud dirigida al Alcalde Gratuito {Gratuito X 07 dias | Mesade | Secretario General | Secretario General Alcalde
PARALIZACION, INFRACCION DE PLAZOS ESTABLECIDOS Partes
LEGALMENTE, INCUMPLIMIENTO DE DEBERES FUNCIONALES U Presentacion: Presentacion:
OMISION OE TRAMITES QUE DEBEN SER SUBSANADOS ANTES 15 dias 15 dias
DE LA RESOLUCION DEFINITIVA Resuelve: Resuelve:
Base Legal: en 30 dias en 30 dias
Art. 158, Ley N° 27444, 11.04.2001
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincia! de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

DERECHOS DE PLAZO
:: REQUISITOS TRAMITACION (*) E":'r::f;é" RECOVER "oe. | avtorman RECURSS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ (é’ﬁ"’{a matico . DIMIEN | PARA RESOLVER RECONSIDE ON
N Nimero y Denominacién Codigoy |VUIT2M0 [ gy Posi- |Nega-| (N di3s T0 RACION APELACE
Ubicacién | 20%4) tivo | tivo | NaDIeS)
1.6 |DESISTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO O DE LA PRETENSION 1. Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcaide Gratuito [Gratuito X Mesa de | Secretario General
Base Legal: Partes
Art. 158, Ley N° 27444, 11.04.2001
1.7 |DESISTIMIENTO DE ACTOS Y RECURSOS 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Soficitud dirigida al Alcalde Gratuito  |Gratuito X 07 dias { Mesade | Secretario Genera! | Secretario General Alcalde
Partes
Base Legal: Presentacion: Presentacion:
Art. 158, Ley N° 27444, 11.04.2001 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
1.8 |DENUNCIA DE HECHOS CONTRARIOS AL ORDENAMIENTO LEGAL 1. Fermulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito |Gratuito X 15das | Mesade | Secretario General | Secretario General Alcalde
COMETIDOS POR PERSONAL AL SERVICIO DE LA MUNICIPALIDAD Partes
Base Legal: Presentacién: Presentacion:
Art. 105, Ley N° 27444, 11.04.2001 15 dias 15 dias
Ley N° 27785, 23.07.2002 Resuelve: Resuelve:
Resolucion de Contraloria N° 114-2003-CG en 30 dias en 30 dias
FEDATARIO
2.1 [AUTENTICACION DE DOCUMENTOS O CERTIFICACION DE FIRMA 1. Solicitud verbal Gratuito  |Gratuito X Mesa de Fedatario
EN DOCUMENTOS, PARA SU EMPLEQ EN PROCEDIMIENTOS O 2. Presentar documento original y copia (s) para autenticar. Partes
SOLICITUDES TRAMITADOS EN LA MUNICIPALIDAD 3. Pagar por la autenticacién ~ $/. 0.50 por pégina tamafio A4
Base Legal:
Art. 127°, Ley N° 27444, 11.04.2001
GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES
3.1 [RECURSO IMPUGNATIVO DE APELACION EN CONTRA DE ACTOS 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito | Gratuito X 12dias | Mesade - .- Alcalde
IMPUGNABLES REGULADOS EN EL ARTICULO 105 DEL 2. Identificacion consignando nombre y nimero de documento de identidad o Partes Presentacion:
REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO su denominacidn o razdn social LP, CP 8 dias
Base Legal: 3. Sefialar domicitio procesal (direccidn electrénica propia) AD 5dias
*Ley N° 27972, 27.05.2003 4. Petitorio, que comprende la determinacién clara y concreta de lo que se solicita Resuelve en: 10
*Arts. 206 y 209, Ley N° 27444, 11.04.2001 5. Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan el petitorio dias y con
“Art. 53, D. Leg. N° 1017, 04.06.2008, Modificado por Ley N° 29873 6. Las pruebas instrumentales pertinentes informacion
*Arts. 104, 105, 108 D. S. N° 184-2008-EF, 01.01.2009, Modificado por 7. La garantia: 3% del valor refencial del de! proceso de seleccion. En ninglin adicional
D.S. N° 138-2012-EF caso la garantia serd menor del 50% de la UIT. 15 dias
Nota: El recurso de apelacion sélo pedra interponerse luego de otergada 8. La firma de! impugnante o de su representante
1a Buena Pro. En los procesos de seleccion de Adjudicacién Directa 8. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte
Selectiva y Adjudicacion de Menor Cuantia, el recurso de apelacién serd 10. Autorizacidn de Abogado, séfo en los casos de Licitaciones Pablicas
conocido y resuelto por el Titular de la Entidad. En los procesos de Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas Piblicas.
Licitacion Pubtlica, Concurso Publico, Adjudicacion Directa Piblica y 11. Derecho de Tramitacion
Adjudicacion de Menor Cuantia derivada de los procesos antes
mencionados, sera conocido y resuelto por el Tribunal.
\,'\F.C' L
/§® SubGe i
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION o INSTANCIA:E l:; mwcxbn DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::?’gé" RE;g’:\AIER DEL AUTORIDAD
OROE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formuarer | T Auto- :Ir:gtéi P::r:ggg:ﬂ RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Codigoy | VITafio| o o)y MO s Nega-| (endias T0 RACION APELACION
Ubicacién :0;:8 tivo | tivo | Pabites)
3.2 |CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES DEL 1. Escrito debidamente fundamentado, dirigido al Comité Especial. Gratuito  |Gratuito X 5dias Mesade | Comité Especial
PROCESO DE SELECCION 2. Documento que acredite como participante en el Proceso de Seleccion. LPyCP | Partes
Base Legal: 3. Derecho de Tramite 3dias
Decreto Leg. N° 1017, 04.06.2008; Modificado por Ley N° 29873 Nota.- Si es acogida la Observacién por parte del Comité Especial el importe ADy2
*D.S. N° 184-2008-EF, 01.01.2009; Ley N° 27444, 11.04.2001, sera devuelto MC
Modificado por D.S. N° 138-2012-EF
3.3 |DENUNCIA CONTRA PROVEEDORES, PARTICIPANTES, 1. Soficitud dirigida af Alcalde, consignando los datos pertinentes. Gratuito |Gratuito X 7dias | Mesade | Comité Especial
POSTORES O CONTRATISTAS Partes
Base Legal:
*Art. 52, D. Leg. N° 1017, 04.06.2008, Modificado por Ley N° 29873
*Art. 241, 236, 237 y 238 .D.S. N° 184-2008-EF, 01.01.2009,
Modificado por D.S. N° 138-2012-EF
*Ley N° 27444, 11.04.2001
SUBGERENCIA DE TESORERIA
3.4 |COPIA SIMPLE DE RECIBO DE PAGO 1. Soficitud dirigida al Subgerente de Contabflidad y Finanzas, indicando nombre Gratuito  |Gratuito X — Mesade | Subgerente de Inaplicable Inapficable
Base Legal: ’ del contribuyente, nimero del recibo, concepto y fecha de pago. Partes Tesoreria
Ley N° 27444, 11.04.2001 2. Pagar por la copia /. 0.50
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
4.1 |PRIMERA INSCRIPCION DE PROPIEDAD INMUEBLE CON EMISION 1. Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida at Alcalde, consignando: 0.0526 | 2.00 X — Mesa de Gerente de Inaplicable Inaplicable
DEL FORMULARIO DE DECLARACION JURADA DE AUTO AVALUO El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Partes Administracion
Base Legal: de partida de inscripcion registral de! Inmueble Urbano o Rustico, el nimero del Tributaria
*D. 8. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacion Municipal Registro Unico de Contribuyente (RUC), El domicilio y direccién electronica
*Ley N° 27972, 27.05.2003 del propietario soficitante.
2. Copia fotostatica simple det Documento Nacional de Identidad
3.- Copia simple de Documento de Propiedad o Posesidn (Titulo, Escritura,
Resolucion de Adjudicacion)
4.- Un folder
5.- Plano de Ubicacién y Memoria Descriptiva (de ser el casa)
4.2 |PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida at Alcalde, consignando: Gratuito | Gratuito X 15dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: E! nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Partes Administracion Administracion
D. 8. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacién Municipat de partida de inscripcion registral del Inmueble Urbano o Rustico, el nimero del Tributaria Tributaria
Registro Unico de Contribuyente (RUC), El domicilio y direccion electronica Presentacion: Presentacién:
del propietario soficitante. 15 dias 15 dias
2.- Derecho de Tramitacion Resuelve: Resuelve:
. en 30 dias en 30 dias
/QR:S\“ W%
%z
GERHW d(,;
55} ADMINTSTRRCION
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(*) Pago en efectivo, en ia Caja de la Entidad




Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO mico INS'I’ANCIA:EI:; i:zgwaéu OE
s: Requrstros TRAMITACION (*) E":'r::f;"" resorver|  OEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL R R D Auto- :m:g{ p::r:ggr:z:n RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (enS/) matico Posi- |Nega- (en dias 10 : RACION APELACION
Ubicaclén ioal':g tivo | tivo | MéPites)
4.3 [RECTIFICACION DE DATOS EN EL REGISTRO PREDIAL O 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito X 7Tdias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
VEHICULAR, POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL 2.- Derecho de Tramitacién Partes Administracién Administracion
RECAUDADOR 3.- Documento que justifique la rectificacién. Tributaria Tributaria
Base Legal:
*Ley N° 27444, Art. 201°, 11.04.2001 Presentacion: Presentacion:
*0.M. N° 02-2008-MPMN, 26.02.2008 15 dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
4.4 |CONSTANCIA DE PROPIEDAD, DE PAGO DE IMPUESTO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.5026 | 19.10 X Mesa de Gerente de
PREDIAL O ARBITRIOS 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracién
Base Legal: Tributaria
*Ley N° 27444, 11.04.2001
*0.M. N° 02-2008-MPMN, 26.02.2008
4.5 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS O 1.- Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.1789 | 680 X Mesa de Gerente de
COMPROBANTES DE PAGO 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
Base Legal: Tributaria
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de
Tributacién Municipal
*Art. 128°, Ley N° 27444, 11.04.2001
*Ley N° 27972, 27.05.2003
“Ley N° 27444, 11.04.2001
4.6 |CERTIFICADO NEGATIVO DE PROPIEDAD 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.5657 | 21.50 X 7dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2.- Copia {otostatica simple del Documento Nacional de [dentidad (DNI), de! Partes Administracion Administracion
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacion Municipal ( de los) Titular(es), Conyuge o Conviviente. Tributaria Tributaria
*Ley N° 27972, 27.05.2003 3.- Derecho de Tramitacién
*Ley N 27444, 11.04.2001 Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
4.7 |CERTIFICADO DE DOMICILIO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida af Alcalde 0.5563 | 21.10 X Tdias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2.- Copia fotostatica simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) Partes Administracién Administracion
*Ley N° 28862, 05.08.2000 3.- Copia fotostatica de! Recibo de Agua o Luz. Tributaria Tributaria
*Ley N° 278389, 11.10.2002 4.- Derecho de Tramitacién
*Ley N° 27444, 11.04.2001 Presentacion: Presentacion:
*Ley N° 27972, 27.05.2003 15dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
N en 30 dias en 30 dias
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO I INS'I’ANCIA:EDE 2seggwaéu DE
:: REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev'a’lr::gén RE:AO'ECER oy AUTORIDAD cu
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormaar @ Auto- :::fxi: P:gr:gggin RECONSIOE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ um afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACIGN
) Ubicacién .'21(-,&104.3 tivo | tivo hébiles)
4.8 [DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito | X Mesa de Gerente de
MANTIENE LA BASE IMPONIBLE, CON EMISION DEL 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
FORMULARIO DE DECLARACION JURADA DE AUTO AVALUO - Tributaria
Base Legal:
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributacion Municipal
*Ley N° 27972, 27.05.2003
4.9 |DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE 1.- Formulario Unico de Trémite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.1533 | 5.70 X Mesa de Gerente de
LA BASE IMPONIBLE 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracién
Base Legal: Tributaria
*T.U.0. Cdigo Tributario D.S. N° 135-99-EF, 19.06.1999
*Ley N° 27972, 27.05.2003
4.10 |DECLARACION JURADA PARA INSCRIPCION DE 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito | X Mesa de Gerente de
TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD DE INMUEBLES URBANOS Y 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
RUSTICOS A TITULO ONEROSO O GRATUITO, PARA Tributaria
DETERMINACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA
Base Legal:
*D. . N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributacion Municipal
*Ley N° 27972, 27.05.2003
4.11 [DECLARACION JURADA DE DESCARGO DE PROPIEDAD INMUEBLE 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito { X Mesa de Gerente de
COMUNICANDO LA TRANSFERENCIA 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
Base Legal: Tributaria
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributacion Municipal
*Ley N° 27972, 27.05.2003 )
4.12 | DECLARACION JURADA DE ADQUISICION DE VEHICULO NUEVO O 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Atcalde Gratuito { Gratuito | X Mesa de Gerente de
TRANSFERENCIA DE VEHICULO USADO PARA DETERMINACION 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR Tributaria
Base Legal:
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributacion Municipal
*R. M. N.° 008-2008-EF/15, Tabla de Valores Referenciales de Vehiculos
para efectos de! Impuesto Vehicular del ejercicio, 14.01.2009
4.13 [DECLARACION JURADA DE DESCARGO DE PROPIEDAD 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito | X Mesa de Gerente de
VEHICULAR COMUNICANDO LA TRANSFERENCIA 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
Base Legal: Tributaria
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacion Municipal
4.14 |EMISION DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE DE TRIBUTOS 1.- Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 00842 | 3.20 X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
*D. S.-N° 156-2004-EF, 15.11.2004 7.U.0. Ley de Tributacion Municipal . Tributaria
hd
I
g
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(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO nicto INSTAN(JA'SEI::Z I;segcsnucxén DE
o reaueme® rmaatn | [ eedin | S48 | "0q® | auronaono
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ———E R Auto- :;:ii P::r:gﬁ:" RECONSIOE
N Nimero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (ens/.) matico Posi- | Nega- (en dias 70 RACION APELACIGN
Ubicaci6n §°;“;n) tvo | tivo | Péblies)
4.15 [COMPENSACION O DEVOLUCION EN MATERIA TRIBUTARIA POR 1.- Formulario Unico de Trémite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde, Gratuito | Gratuito X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
PAGOS INDEBIDOS O PAGOS EN EXCESO sustentando la Compensacion. Partes Administracion Administracion
2. Copia simple del recibo de caja que demuestre el pago indebido o en exceso. Tributaria Tributaria
Base Legal: 3.- Derecho de Tramitacion
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributacién Municipal Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
4.16 [INAFECTACION DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL, IMPUESTO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
DE ALCABALA, IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion Administracion
Base Legal: Tributaria Tributaria
*T.U.0. Cddigo Tributario D. S. N° 135-93-EF, 19.08.1999
*Art. 17, D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacion Presentacion: Presentacion:
Municipa! 15 dias 15 dias
“Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:
*Ley N° 27444, 11.04.2001 en 30 dias en 30dias
4.17 |DEDUCCION DE CINCUENTA UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.4684 | 17.80 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
IMPUESTO PREDIAL 2. Copia simple del DNI Partes Administracion Administracion
Base Legal: 3. Copia de a Resolucion de Jubilacion Tributaria Tributaria
*Art. 19, D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacion 4, Certificado de propiedad unica expedida por SUNARP, o0 documento que
Municipal acredite la propiedad de! soficitante. Presentacion: Presentacion:
*Ley N° 27972, 27.05.2003 5. Copia simple de las dos (02) dftimas Boletas de Pago de Pensién. 15 dias 15 dias
6. Partida de Matrimonio (sociedad conyugal) Resuelve: Resuelve:
7. Derecho de Tramitacion en 30 dias en 30 dias
4.18 |CONSTANCIA DE NO ADEUDAR TRIBUTOS 1.- Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcatde 0.2763 | 10.50 X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacion Municipal Tributaria
*Ley N° 27972 - 27/05/2003
*Ley N° 27444, 11.04.2001
4.19 |EMISION DE INFORMACION TRIBUTARIA O DOCUMENTOS QUE 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 01342 | 5.10 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
LA CONTENGAN 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion Administracién
Base Legal: Tributaria Tributaria
*T.U.0. Cédigo Tributario D. S. N° 135-99-EF, 19.08.1999 -
“D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 7.U.0. Ley de Tributacion Municipa! Presentacion: Presentacion:
“Ley N° 27972, 27.05.2003 15 dias 15 dias
“Ley N° 27444, 11.04.2001 Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO

12014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO I INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
:: REQUISITOS TRAMITACION (*) E":'r::‘i‘;a“ RE;:,':\A,ER DEL AUTORIDAD RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL FormaiiaT | e Auto- :Ir::)lcsz . S:::;:;rggk RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Cédigoy | VIV afio (enS/.) matico Posi- | Nega- {en dias T0 RACION APELACION
Ublcacién m tivo | tive | ébites)
4.20 [NULIDAD DE AUTOAVALUO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion Administracion
*7.U.0. Codigo Tributario D. S. N° 135-99-EF, 19.08.1999 Tributaria Tributaria
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacién Municipal
*Ley N° 27444, 11.04.2001 Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
EJECUCION COACTIVA
5.1 |TERCERIA EXCLUYENTE DE PROPIEDAD PARA BIENES 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.6526 | 24.80 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
EMBARGADOS 2. Documento pablico o privado de fecha cierta, que acredita su Partes Administracion Administracion
Base Legal: derecho de propiedad. . Tributaria Tributaria
* Art. 20, D.S. N° 018-08-JUS, T.U.O. Ley N° 26979, Procedimiento de 3.- Derecho de Tramitacién
Ejecucion Coactiva Presentacion;
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
5.2 [RECLAMACION EN CONTRA DE RESOLUCION DE EJECUCION 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Tribunat Fiscal
COACTIVA 2. Copia de 12 Resolucion materia de la reclamacion Partes Administracion Administracion
Base Legal: Tributaria Tributaria
*D.S. N° 018-08-JUS, T.U.O. Ley N° 26979, Procedimiento de
Ejecucion Coactiva Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
5.3 |SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES DE 1.- Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Tribuna! Fiscal
CARACTER TRIBUTARIO 2.- Derecho de Tramitacidn Partes Administracion Administracion
Base Legal: Tributaria Tributaria
*D.S. N° 018-08-JUS, T.U.0. Ley N° 26979, Procedimiento de
Ejecucion Coactiva Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
5.4 |SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES DE 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida af Alcalde 0.5552 | 21.10 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
CARACTER NO TRIBUTARIO 2.- Derecho de Tramitacitn Partes Administracion Administracion
Base Legat: Tributaria Tributaria
“D.S. N° 018-08-JUS, T.U.O. Ley N° 26979, Procedimiento de
Ejecucién Coactiva Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuglve:
en 30 dias en 30 dias
7/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO micto INSTANCIAS !::E ;}sksz(s)wc:én DE
e e masmacion ()| | st | 50| e | aurommmao _—
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormonrier @ - Auto- :;‘ﬁi pfgr:gzﬂik RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (ensS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién m tivo | tivo | haDHeEs)
6.5 |LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE OBLIGACIONES 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
TRIBUTARIAS 2.- Derecho de Tramitacién ’ Partes Administracion Administracion
Base Legal: : Tributaria Tributaria
*D.S. N° 018-08-JUS, T.U.O. Ley N° 26979, Pracedimiento de
Ejecucién Coactiva Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
5.6 [LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE OBLIGACIONES 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida a! Alcalde 0.3210 | 1220 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
NO TRIBUTARIAS 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracién | © Administracién
Base Legal: Tributaria Tributaria
*D.S. N° 018-08-JUS, T.U.0. Ley N° 26979, Procedimiento de
Ejecucién Coactiva Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
5.7 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA, O DEUDA NO 1.- Formufario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito | X Mesa de Gerente de
TRIBUTARIA 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion
Base Legal: Tributaria
*Art. 35, T.U.0. Cédigo Tributario D. S. N° 135-99-EF, 19.08.1999
*D. S. N° 156-2004-EF, 15.11.2004 T7.U.0. Ley de Tributacion Municipal
“Ley N° 27972, 27.05.2003
*Ley N° 27444, 11.04.2001
*Art. 16, D. S. N°018-08-JUS, T.U.O. Ley N° 26979, Procedimiento de
Ejecucion Coactiva
6.8 [COPIAS SIMPLE DE DOCUMENTOS GUARDADOS EN EL ARCHIVO 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito | X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2.- Pagar por copia simple, A4 $/.0.10 Partes Administracion
*D. Leg. N° 776, 31.12.1993, 7.U.0. Cddigo Tributario Tributaria
D. 8. N° 135-99-EF, 19.08.1999.
*Ley N° 27444, 11.04.2001
“Ley N° 27972, 27.05.2003
5.9 [EXHORTOS EN PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.3868 | 14.70 X Mesa de Gerente de
CURSADOS POR MUNICIPALIDADES UBICADAS FUERA DE 2.- Adjuntar el exhorto Partes Administracion
LA PROVINCIA DE MOQUEGUA. 3.- Derecho de Tramitacién Tributaria
a. Exhorto para ia notificacion de la Resolucion de Ejecucion Coactiva u
otras resoluciones del procedimiento de ejecucién coactiva
b. Exhorto para trabar medidas de embargo
Base Legal:
“Art. 3, Ley N° 26979, 23.09.1998, modificada por Ley N° 28165,10.01.2004
*D. S. 036-2001-EF, 06.03.2001, modificado por D. S. 069-2003-EF,
27.05.2003 .

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

8/206




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION pazo | msrAnch:E ::; gwcrén DE
reausros o) | encn | 2oth | "5l | somomono
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ | (&N 78 matico i DIMIEN | PARA RESOLVER | RECONSIOE APELACION
N Niimero y Denominacién Codigoy | VITafo | e,y Posi- | Nega-| (N dias T0 RACION
Ubicacién | 20%4) tivo | tivo | Nabiles)
5.10 |APLAZAMIENTO DE PAGO 1.- Formulario Unico de Tramite {FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion Partes Administracion Administracion
*Ley N° 26979, 23.09.1998, modificada por Ley N° 28165, 10.01.2004 : Tributaria - Tributaria
Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
5.11 | RECURSO DE APELACION EN CONTRA DE RESOLUCION QUE 1.- Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito X Mesa de Gerente de De acuerdo al Procedimiento

DENIEGA TERCERIA EXCLUYENTE DE PROPIEDAD 2.- Derecho de Tramitacion Partes | Administracion | Administrativo que figura en el TUPA

Base Legal: Tributaria

*Art. 23 D.S. N° 018-08-JUS, T.U.0. Ley N° 26979, Procedimiento de

Ejecucion Coactiva

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
6.1 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 28491 | 108.30| X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
MODALIDAD A Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarollo
1 |FURU por triplicado debidamente suscrito. Urbano Urbano

Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Ambiental y Ambiental y

* Ley de Regulacién de Habilitaciones de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta Acondicionami Acondicionami
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales. Territorial Territorial
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-

* Reglamento de Licencias de Habilitacién tacién urbana no sea el propietario de! predio, se Presentacién: | Presentacion:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto debera presentar la escritura publica que acredite 15 dias 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el derecho de habilitar. Resuelve: Resuelve:
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 31. 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, en 30 dias en 30 dias

se acompanara vigencia del poder expedida por

Se sujetan a esta modalidad: el Registro de Personas Juridicas, con una anti-

guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
a) Los terrenos en los que se desarrollen pro 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
yectos de inversion publica, de asociacion profesionales que interviene en el proyecto y sus-
publica - privada o de concesién privada que criben la documentacion técnica.
se realicen para la prestacién de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de Documentacién Técnica
infraestructura publica. 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantariflado y de energia eléctrica, vigentes
8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
9/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO: 2014

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOS DE

o . INICIO RECURSOS
N REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacién | PARA

DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE COMPETENTE
o Formulario/ | (eh 7

2 matico .. | DIMIEN | PARA RESOLVER |  RECONSIDE APELACIO

N Nimero y Denominacién Cédigo/ | VIT afo (enS/.) Posi- |Nega- (en dias T0 RACION CION
Ubicacién | 2014) tivo | tive | MEDiles)

3.800

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracién con el entorno,
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel cada metro.

- Memoria descriptiva.

10|Copia del Pianeamiento integral aprobado, de

corresponder

11{Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.

12[Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolé-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

13]Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de compro-

bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

14|Estudio de Mecénica de Suelos.

FS

B [VERIFICACION TECNICA 1.2054 | 45.80
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente .
suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

-

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 10/206




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

Municipalidad Provincial de Mariscat Nieto
] OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO o INSI’ANGA:ED;J zss‘s)gwcxén DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::gén RE::":CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL YRR C L Auto- ::»?x:i pf:r:gzgik RECONSIDE
N Nimero y Denominacién codigoy | VIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién | 2014) tivo | tivo | Mabies)
3.800
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
{d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes reglamentarios, segin
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.
6.2 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.8491 | 108.30 X 20 dias | Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
MODALIDAD B Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbano Urbano

Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Ambiental y Ambiental y

* Ley de Regulacién de Habilitaciones de Predios, con una antigliiedad no mayor a treinta Acondicionamiento | Acondicionamiento
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales. Territorial Territorial
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-

* Reglamento de Licencias de Habilitacion tacién urbana no sea el propietario del predio, se Presentacién: | Presentacién:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto debera presentar la escritura plblica que acredite 15 dias 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el derecho de habilitar. Resuelve: Resuelve:
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 32. 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, en 30 dias en 30 dias

se acompanara vigencia de! poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Se sujetan a esta modalidad: 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y sus-

a) Las habilitaciones urbanas de unidades criben la documentacion técnica.

prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que Documentacién Técnica
conformen un lote Unico, siempre y cuando 6 |Certificado de Zonificacién y Vias.
el lote no se encuentre afecto al Plan Viat 7 {Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
Provincial o Metropolitano. alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

b) Las habilitaciones urbanas de predios 9 |Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
que cuenten con un Planeamiento Integral el solicitante y los profesionales responsables del
aprobado con anterioridad. disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
11/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

T&n %
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDE

RACION APELACION

-
e

13

1

'S

- m

w N

- Plano de oramentacién de parques, referentes

al disefio, ornamentacidn y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Mémoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoid-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.
Anexo D det FUHU, con indicacién del nimero de compro-
bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién de! nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos fos planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.2053 | 45.80

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

{Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

6.3

N =

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
ROTRANOr a treinta

1.4937

56.80

S5 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Gerente de Alcalde
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Acondicionamiento

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

s
/§ GERENCIA

a

SIPAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
. OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO icto msrmcm:g; ::zo;wcxbn DE
ot REQUISITOS TRAMITACION (*) Evaluaciin | oLver| DEL | AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaiano7 | @ Auto- ’ :::?xcsi P:::;«:g:gik RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ uzx;::i ° (enS/.) matico Posi- |Nega- s;‘;: a8 T0 RACION APELACIGN
Ubicacién | 2 mn) tivo | tivo | Nbiles)
Base Legal (30) dias naturales. Territorial Territorial
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera Presentacién: | Presentacion:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. presentar la escritura publica que acredite el 15 dias 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion derecho de habilitar. Resuelve: Resuelve:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, en 30 dias en 30 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompafiara vigencia del poder expedida por
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 33 y 34. el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 {Declaracion Jurada de habilitacién de los
Se sujetan a esta modalidad: profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentacion técnica.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un Documentaciéon Técnica
Planeamiento integral. 6 |Certificado de Zonificacidn y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
b) Las habilitaciones urbanas con alcantarilado y de energia eléctrica, vigentes
construccion simultanea que soliciten venta 8 {Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
garantizada de lotes. 9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
c) Las habilitaciones urbanas con disefio; y, que cuente con selio "Conforme”,
construccion simultanea de viviendas en especialidad y la firma del Revisor Urbano:
las que el nimero, dimensiones de lotes - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se coordenadas UTM
definan en el proyecto, siempre que su - Ptano perimétrico y topografico.
finalidad sea la venta de viviendas - Plano de trazado y lotizacidn con indicacién de
edificadas. lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10|Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
11]Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
12|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-.
13/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

en %
VIT aiio

2014)

1800

(enS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

-
Lo

w N

mental y arqueoldgico.

Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion

Informe Técnico "Conforme” del Revisor Urbano.

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

{(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.2053 | 45.80

6.4

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legat

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

>

N =

'S

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacién urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

3.9475

150.00

50 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
16 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

En caso el solicitante sea una persona juridica,

14/206




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Ndamero y Denominacién

[ o
UIT aiio
2014)
3.800

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

(enS/.)

matico
Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIOE
RACION

APELACION

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32 y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas
en las que e! nimero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que
su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

(8]

~N O

©0

13

14

15

16

se acompanara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y fotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habititaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefo, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

caorresponder.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

{ndicacién del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.

Pavimentacién.

Copia del comprobantes de pago por derecho de revisién

de proyecto .

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscat Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominaclén

Formutario/
Cédigo/
Ubicacién

& %
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Pasi- |Nega-

tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
OIMIEN
TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER RECONSIDE

RACION APELACION

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacidén con
el Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

1.2053

45.80

6.5

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y maodifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

[

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los .
profesionales que interviene en el proyecto y

5.0957

183.60

50 dias

Mesa de
Partes

Gerente de Aicalde
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento

Territoriat

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Auto-

Numero y Denominacién

Formufario/ | (€170
Cédlgo/ UIT aiio

Ublcacién | 2014)
1800

(ens/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledanas cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de [a formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

¢) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

suscriben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica

6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

10

1

pry

12

13

14

15

16

-

N

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacidn técnica, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de oramentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder.

Estudio de impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en e listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental

y arqueoldgico.

Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

Pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial aprobado en los

supuestos a) y ¢)

Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal. P

1.2053

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de |a Entidad

/%)

e
b
ADMUSTRACION z
Y
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No©
DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(€n %
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

w

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus pdginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica serd presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

6.6

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD B

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

-

w

Anexc H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacién del ndmero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacidn técnica sera presentadaen ¥

2.6739

101.60

10 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo

Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuetve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

& %
UIT aiio
2014)
3.800

(ensS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacidn, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

6.7

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO-
RES URBANOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

-

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacién que
sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisidn emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando )

2.67391 101.60

10 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo

Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pagoe en efectivo, en la Caja de Ia Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(en o
UIT aiio
2014)
3800

(enS/.)

matico
Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

{f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas’
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

6.8 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDADES C y D CON
COMISION TECNICA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y maodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

-

Anexo H de! FURU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revisién de Proyectos

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o soficitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

26739 | 101.60

10 dias

Mesa de

Partes

Gerente de

Desarrollo
Urbano

Ambiental y
A s

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Arnndic

Territorial

Territorial

Presentacién:

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Evaluacién

Previa
Auto-

Namero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(€n %
UIT aiio
2014)
3800

{enS/.)

matico
Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
10

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

6.9 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

(]

~

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigitedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiaré vigencia del poder expedida por

e! Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las dreas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia. -

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

2.6537 | 100.80

10 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

T€R Yo
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posl- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

6.10

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25y 36.

o]

-~

©

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion

de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompanara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencién de los

mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de

Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-

ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-

damente suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

- Plano de ornamentacién de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacién, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

Indicacion del niumero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Notas:

2.1099 | 80.20

X

10 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano

. Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

(a) Los planos deberan estar georeferenciados a!
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicaci6n

(&t %
UIT aiio
2014)
3.800

(ensS/.)

matico
Posi- | Nega-
tivo { tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébites)

INICIO

DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION OE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soficitante y los
profesionales que interviene.

(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28.

-

(e

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompanfara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigitedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habititacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.

Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Anexo E def FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana méas cercana,

279251 106.10

10 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Acandics
A

Gerente de
Desarrolio
Urbano
Ambiental y

Territorial

Territorial

Presentacion:

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

sefialando el gerimetro y el relieve con curvas de

R
Q
)
<
&
(&

Z
%

L
QQ“O Ly
GerEdIA

ADMINISERRCION

Yan, -
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

OENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

€n %
UIT aiio

2014)

3.800

{ensS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, dreas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefnalando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del 4rea remanente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién

identificara €| nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacién los plazos
previstos para dicha modalidad.

6.1

N

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales. .

En caso que el solicitante-no sea el propietario

2.7627 | 105.00

10 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

"] Acondicionamiento

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento

Alcalde

{*) Pago en efectivo, en {a Caja de la Entidad
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ublcacién

%
UIT afio
2014)
3800

(enS/.)

matico
Posi- | Nega-
tivo | tive

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 29 y 30.

~

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompanara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Documentacién técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del lote materia
de subdivision

- Plano del lote a subdividir, senalando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por e! solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar seltados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberén ser ejecutadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento.

Territorial

Territorial

Presentacién:
16 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacién:
15 dias
Restuelve:
en 30 dias

6.13

REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31,

N =

w

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigliiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el soficitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho

3.4145] 129.80

20 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrotio
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrotlo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territoriat

Alcalde

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

AfO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Numero y Denominacién

Formufario/
Cédigo/
Ubicacién

Ten Y%
UIT afio
2014)
3.800

{enS/.)

matico
Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZ2O
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE |
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 y 39.

FN

w»

-]

10

1

-

de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacidn técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del

terreno, el disefo de la lotizacion, de las vias, ace-

rasy bermas; y las areas correspondientes a los .

aportes. La lotizacion debera estar en concordan-

cia con el Pian de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cion y los aportes.

Copia legafizada notarialmente de la escritura pu-

btica y/o comprobantes de pago por la redencién

de los aportes que correspondan.

Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional correspondiente

en la que conste que las obras han sido ejecuta-

das, total o parciaimente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucién y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene. .

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

(b) Todos los pl%fu‘documentos técnicos deben ~

)
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o INICIO RE!
. REQuISITOS TRAMITACION (*) Evaluaclén | @ colver| DEL | AUTORIDAD Mo
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL - Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ u(rr aio matico (endias | DIMIEN | PARA RESOLVER RECONSIDE APELACION
N Namero y Denominacién Cédigo/ (en'S/.) Posi- | Nega- 10 RACION
Ublcacién | 2014) tivo | tive | MaDHES)
_3.800
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por !
propietario o solicitante.
(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.
(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacién municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con:
i) Obras de distribucién de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacién pablica, segtn
corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un 4rea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.
6.14 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3662} 89.90 X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
120 M2 CONSTRUIDOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
(siempre que constituya la Gnica edificacién 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
en el lote). se debera presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
derecho a edificar. Territorial Tervitorial
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: | Presentacion:
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacién de 15 dias 15 dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. persona juridica. en 30 dias en 30 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad: Documentacién Técnica
1) Las obras de edificacion en bienes 6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
inmuebles que constituyan Patrimonio 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Cutltural de la Nacién declarado por el Estructuras, Instalaciones Sanitarias e instalaciones
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Eléctricas
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
2) Las obras que requieran la ejecucion de suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. INICIO RECUI
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Eraluacién aecorver| DEL | AuTORIDAD =
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL = Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formutario/ | { & matico di DIMIEN | PARA RESOLVER RECONSIDE APELACION
N Niimero y Denominacién Cédigo/ Uz!; :4 0 | ens/.) Posl- |Nega- ;ea’:m;; 70 RACION
Ubicacién | 2 am; tivo | tivo
sotanos o.semisotanos, a una profundidad Municipal.
de excavacion mayor a 1.50 m. y cofinden 2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa ]
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.
(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
6.15 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3568 | 89.60 X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
(la sumatoria del area construida existente y 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
la proyectada no deben exceder los 200 M2) 2 |En caso que el solicitante no sea e} propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
se debera presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
derecho a edificar. Territorial Territoriat
3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Presentacion: | Presentacion:
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacién de 15 dias 15 dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. persona juridica. en 30 dias en 30 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacién técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
1) Las obras de edificacién en bienes en caso no haya sido expedido por la municipalidad
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Cultural de la Nacién declarado por el Finalizacién de Obra, o la Licencia de Qbra o de
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccion de la edificacion existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacién Técnica:
7 |Plano de ubicacién y Localizacidn segin formato. *
2) Las obras que requieran la ejecucién de 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Y
o
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

o OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Co msmNcm:E %EJ ::zgl.uaéu DE
o _ REQUISITOS TRAMITACION ()| | Evaluacién | B o] DR | AuToRIDAD
OROE OENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formatanar | ] Auto- :;:g:i p::r:ggﬁ:n RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (enS/.) matico Posi- | Nega- (en dias TO RACION APELACION
Ubicacién ;081!143 tivo | tivo hébites)
sétanos o semisotanos, a una profundidad Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Eléctricas, donde se diferencien las éreas existentes
con edificaciones existentes. de las ampliadas
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente 1.2053| 45.80
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
6.16 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.9170| 7280} X Mesade | Gerente de Gerente de Alcalde
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
MENORES 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
(segtin lo establecido en el Reglamento Nacional 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambientat y Ambiental y
de Edificaciones - RNE) se debera presentar la escritura publica que acredite el Acondicionarni Acondicionami
derecho a edificar. Territorial Territorial
3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Presentacion: | Presentacion:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de 15 dias 15 dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica. en 30 dias en 30 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Seguin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacién administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
:;:Esideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
as obras de edificacion en bienes en caso no haya sido expedido por la municipalidad; =
inmuebles que constituyan Patrimonio & copia del Certificado de Confofmidad 6 ﬁ "’h
ot Ve ”
Q
|7 GERENCIA
g L mugapaL
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No REQUISITOS TRAMITACION ()| | Evaluacién | PARA IO | autoroan RECURSOS
O:EE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL S m— Auto- Previa ‘ :;}dﬁ . :::::gzg:" ccconsioe
N Niimero y Denominacién Cédigo/ UZI: : 4"° (enS/.) matico Posi- |Nega- s:;i‘:'as ‘10 RACION APELACION
Ubicacién | 2 m‘; tivo | tivo es)
Cultural de la Nacion declarado por el Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccidn de la edificacion existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacioén Técnica
7 |Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato
2) Las obras que requieran la ejecucién de 8 |Planos de Arquitectura
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden 8 {VERIFICACION TECNICA
con edificaciones existentes. 1 |[Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente 1.2053 | 45.80
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
6.17 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 17484 | 66.40 | X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
MILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
(sin modificacién estructural, ni cambio de uso, 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
ni aumento de area construida) se debera presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
derecho a edificar. Territorial Territorial
Base Legat 3 jConstitucion de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas Presentacion: | Presentacion:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29080 Juridicas, vigente al momento de presentacién de 15 dias 15 dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 26 y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica. en 30 dias en 30 dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacion en bienes fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
P ™
#
r
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{*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
R INICIO RECURSOS
:E reauismes TRAMITACION (%) Ev:',::zé" RE;AJ':CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ——y R Auto- :;LOIC; p::r:gzﬂ :R RECONSIDE
N Nimero y Denominaci6n Cédigoy [ UITafo | 1o,y A posi- INega-| (endias [ Tro RACION APELACION
Ubicacién m tivo | tivo hébiles) .
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Cultural de la Nacién declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
a la que se hace referencia en el inciso Construccién de la edificacién existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de 7 |Plano de ubicacion y Localizacién segin formato.
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacion mayor a 1.50 m. y cofinden Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
con edificaciones existentes. Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las remodeladas
B |VERIFICACION TECNICA 1.2053 | 45.80
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
, Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por €l propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
6.18 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.7454| 66.30 | X Mesade| Gerente de Gerente de Alcalde
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes Partes Desarrotlo Desarrollo
(De mas de 20 mi, siempre que el inmueble no 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
exclusiva y propiedad comtin) se debera presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
derecho a edificar. Territoriat Territorial
Base Legal 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: | Presentacién:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de 15 dias 15 dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 256y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica. en 30 dias en 30 dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y )
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION | - prazo o msnmcm;E ::; r;;sgwcxéu DE
o ReQuistTos TRAMITACION (%) Bvaluacién | eower| DEL | AuToRIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formatarioy | &Y% Auto- :;:iz Pw:g’:“l;in RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Coigo) |UITafo [ o o Mo INega-| (endias | 00 RACION APELACION
Ublcacién im tivo | tivo | Mobites)
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacién técnica.
5 {Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Seguin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacién en bienes fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Cultural de Ia Nacién declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra
a la que se hace referencia en el inciso o de Construccion de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 28080
Documentacion Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucién de 7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
sdtanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de las especialidades que correspondan
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden y sus respectivas memorias descriptivas.
con edificaciones existentes.
B [VERIFICACION TECNICA 1.2053 | 45.80
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de ia obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d} La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
6.19 |[LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 21151 8040 | X Mesade | Gerente de Gerente de Alcalde
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
(de edificaciones menores de § pisos de altura) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
2 |En caso que el salicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
Base Legal se deber4 presentar la escritura publica que acredite el Acondicionam Acondicionami
* Ley de Regulacién de Habilitaciones derecho a edificar. Territorial Territorial
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del .
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas - Presentacion: | Presentacion:
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Juridicas, vigente al momento de presentacion de ] 15 dias 15 dias
32/208

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Pravincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(& Yo
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tive

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO
DEL
PROCE

{en dias DIMIEN

hébiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER | RECONSIDE

RACION

APELACION

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cuttura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2} Demoliciones que requieran el uso de
explosivos

(4.}

[}

[+]

pry
o ©

- m

N

w

los documentos, en el caso que el solicitante

sea una persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién del profesional

que interviene en el proyecto y suscribe la
documentacion técnica.

Anexo D de! FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacidn con sus respectivos planos,
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad o

Finatizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se deberé presentar:
7.1 Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Puablicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

(*) Pago en efectivo, en Ia Caja de la Entidad

1.2053

45.80

Resuelve:
en 30 dias

Resuglve:
en 30 dias

=
WCIPAL 1y

W
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO o msrmcm:s :gj g;wcxéu DE
:5 ' REQUISTTOS TRAMITACION (*) Ev:l:;:::;én RE;QF:CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formurne | Auto- :::g:i qu::;zr:zgk RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigo/ | VIV aflo (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias 70 RACION APELACION
Ubicaci6n gm tivo | tive | MAbI1ES)

6.20 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0561|116.10| X Mesade ] Gerente de Gerente de Alcalde
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Requisitos comunes Partes Desarrotlo Desarrolio
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
{Policia Nacional del Pert) Y ESTABLECI- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
MIENTOS PENITENCIARIOS se deberd presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento

derecho a edificar. Territorial Territorial
Base Legal 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacién de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: | Presentacion:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentaci6n de 15 dias 15 dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica. en 30 dias en 30 dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin
consideradas en esta modalidad: Documentacién Técnica (por duplicado)
1) Las obras de edificacién en bienes 6 {Plano de Ubicacion
inmuebles que constituyan Patrimonio 7 |Plano Perimétrico
Cultural de la Nacién declarado por el 8 |Descripcion general del proyecto
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso B |VERIFICACION TECNICA 1.2053 | 45.80
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por e!
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

6.21 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. _——=1._ Urbano Urbano

v ;g,OV‘NCM i
34/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO I msrAncu:E::; :gwaéu DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::::;én RE;:":CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formunner | @ Auto- :x’:aor:i pma:ggﬂin RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ uzn' ano | onss.) itad O Nega-| (endias T0 RACION APELACION
Ubicacién 3‘:;3 tivo | tivo hébiles)
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se debera presentar la escritura piblica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar. Territorial Territorial
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: | Presentacién:
Juridicas, vigente al momento de presentacion de 15 dias 15 dias
fos documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
Base Legal persona juridica. en 30 dias en 30 dias
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 {Declaracién Jurada de habilitacion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que intervienen en el proyecto y
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. suscriben la documentacion técnica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacién administrativa
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.
Documentacién Técnica (por duplicado)
6 |Plano de Ubicacién
7 |Plano Perimétrico
8 |Descripcion general del proyecto
B |VERIFICACION TECNICA 1.2053 | 45.80
1 {Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 [indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
6.22 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4.6620 | 173.50 X 15 dias | Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrolic
DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se debera presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
MULTIFAMILIAR (no mayores a § pisos derecho a edificar. o~ Termitorial Teritorial
{no mayores a § pisos siempre que el proyecto 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del N INCla, ]
: d =
35/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Marisczal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Niimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicacién

en%
UIT afio

2014)

1800

{ensS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

tenga un maximo de de 3,000 m2 de area cons-
truida)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segiin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Naci6n, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3,

numeral 2 de la Ley N° 29090.

-]

1

o

1

-

-

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién

Anexo D del FUE con indicacién def nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Plano de ubicacion y localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segiin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por danos
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

1.2053 | 45.80

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. INICIO RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutarior | &% Auto- :1':401‘::-:51 p::r:rsg:\rrik RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ | VIT afio (enS/.) matico Posi- | Nega- (en dias 10 RACION APELACION
Ubicacién ;(::g tivo | tive | Méblles)
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia atil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
({e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberfo declarado en el FUE.
(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
6.23 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.5990 | 136.80 X 15 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
{en inmuebles que se encuentren bajo el régimen 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
de propiedad exclusiva y propiedad comiin) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
se debera presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
Base Legal derecho a edificar. Territorial Territorial
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: | Presentacion:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de 15 dias 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacién los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona juridica. en 30 dias en 30 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
toria (04.05.13). Arts, 42.2, 47 y 51. profesionales que suscriben la documentacion
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion
Las obras de edificacion en bienes de la unidad inmobiliaria correspondiente
inmuebles y ambientes que constituyan 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
Patrimonio Cultural de la Nacion, e caso y de acuerdo a lo establecido en el
incluidas en la lista a la que se hace Reglamento Interno
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29080. Documentacién Técnica
8 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
9 |Planos de las especialidades que correspondan
y sus respectivas memorias descriptivas.
10|Piano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
' 11|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento .
de Excavaciones . - (,::a; X
]
§ 37/206

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

o DERECHOS DE CALIFICACION Pzo | msrmcm:;g mwcxén DE
oE REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::‘:’::b" RE;?):CER DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ (Fﬂ-viﬁ matico . DIMIEN | PARA RESOLVER RECONSIDE 6
N NGmero y Denominacién Codigoy |UMafiof oy Posi |Nega-| (e dias | © 0 RACION APELACION
Ubicacién | 2014) tivo | tivo | ébites)
1800
8 | VERIFICACION TECNICA 1.2053 | 45.80
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
6.24 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.5935] 136.60 X 15 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo
UNA EDIFICACION EXISTENTE 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
{con modificacién estructural, aumento de area 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
construida o cambio de uso) se debera presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
derecho a edificar. Territorial Territorial
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: | Presentacion:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de 15 dias 15 dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica. en 30 dias en 30 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que suscriben fa documentacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa
Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Las obras de edificacién en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad 6
inmuebles y ambientes que constituyan Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Patrimonio Cultural de la Nacién, e Construcciog.dedasedificacién existente.
38/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evatuacién

Previa
Auto-

Namero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicaclén

&0 %
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

incluidas en la lista a {a que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacion y demolicién parcial en un mismo
expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos,
de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

10

1

-

12

1

W

S

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien

las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;

y las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de

remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

o a otros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento intermo,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién det nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun fas caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados -

45.80

1.2053

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

en todas sus paginas y cuando corresponda,
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION 3 XNSI'ANGA:E r:; r;:sogwcxéu DE
:E ) REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:lr::gén RE::":CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formatarioy | @ Auto- ;Ivmtéi pf:;q:gﬂ:k RECONSIDE
N Numero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién im tivo | tive | Mabiles)
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
6.25 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B Requisitos comunes {por duplicado) 3.2602 | 123.90 X 15 dias | Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PARA DEMOLICION PARCIAL 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Partes Desarrotlo Desarrollo
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Urbano Urbano
Base Legal se debera presentar la escritura publica que acredite el Ambiental y Ambiental y
* Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a edificar. Acondicionamiento { Acondicionamiento
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del Territorial Territorial
y modificatorias (26.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de Presentacién: | Presentacién:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una 15 dias 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica persona juridica. Resuelve: Resuelve:
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los en 30 dias en 30 dias
profesionales que suscriben la documentacion
Segtin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
consideradas en esta modalidad: verificacion administrativa
Las obras de edificacién en bienes 6 ]Copia del documento que acredite la declaratoria
inmuebles y ambientes que constituyan fabrica o de edificacidon con sus respectivos planos
Patrimonio Cultural de la Nacién, e en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
incluidas en Ia lista a la que se hace 6 copia del Certificado de Conformidad 6
referencia en el inciso f) del articulo 3 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
numeral 2 de la Ley N° 29090. Construccion de [a edificacién existente.
7 |En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y
7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las dreas a demoler de las remanentes
8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registras Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacién del titular de la carga 6
40/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Pro

cial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Auto-

Evaluacion
Previa

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

&n %
UIT aiio
2014)
21.800

(enS/.)

matico

Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
héblles)

INICIO

PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

pry
(=

1

12

13

- o

(2] N

S

gravamen.

Documentaci6én Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segn formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacién a demoler,

asi como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Intemo,

b) Piano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

c) Autorizacién de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por €l Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

{ndicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.2053

45.80

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscat Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Auto-

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicacién

Tan Yo
UIT afio
2014)
3.800

(ensS/.)

Previa

matico
Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
héabiles)

INICIO
DEL

PROCE

DIMIEN
10

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

{d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de! proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

6.26

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

{de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de irea
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

[N

w

[3,)

W~

w

11
12

13

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECIH
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 de! RNE, acompanado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

5.3572] 203.60

25 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
A

Temitorial

Territorial

Presentacion:

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en [a Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ARNO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacitn

@ %
UIT afio
2014)
3800

(enS/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
14| Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
15]En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno

(*) Pago en efectivo, en |a Caja de la Entidad

e m
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

&%
UIT aiio
2014)
3800

(enS/.)

Auto-
matico

Post- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
héabiles)

INICIO
DEL AUTORIDAD

PROCE COMPETENTE

DIMIEN | PARA RESOLVER
TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

-

w

RN

- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion de! proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

1.2053 | 45.80

| ]

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evatuacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

& %
VIT aiio
2014)
3800

(ensS/.)

matico

Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLA20
PARA
RESOLVER

{en dias
hébites)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
de!l INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacidn técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

6.27

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcién de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 62y 54.

[N

w

o

L8]

@ ~

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal det

poder expedidos por e! Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacidn.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Ptano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la

6.5229

209.90

25 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrotlo
Urbano
Ambiental y

A

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionan

Territorial

Territorial

Presentacién:

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

{*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

Ten Y%
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi- jNega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11|Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
12|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento. ’
13|Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14| En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar. -
- Plano de Ia edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuad e los emplames.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

&1 %o
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

-

N

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Coman, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacidn y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por danos

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

{f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

su aprobacion, el cual-tendra efecto vinculante

1.2053

45.80
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Evaluacién
Previa

Auto-~

ORDE
N

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicacién

€n %
UIT afio

2014)

3.800

(enS/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZC
PARA
RESOLVER

(en dias
hablles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.28

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

N =

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacioén de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instataciones
Eléctricas y ofros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

5.1720

196.50

25 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Memoria descptiva que precise las caracteristicas
N R
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Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
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Ambiental y

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionami

A
Territorial

Territorial

Presentacion:

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

Ten %
UIT aiio
2034)
3800

(ensS/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dins
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION ' APELACION

1

-

1

N

13

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial
y Desarrolio Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se efiminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

(") Pago en efectivo, en ta Caja de la Entidad
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

e %
UIT afio
2014)
3800

(enS/.)

matico

Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

Y

H

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comuin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Pianos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de Ia tasa
correspondiente a ia verificacién técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seglin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabitidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

1.2053

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos de!
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evatuacién

Previa
Auto-

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

¢ o
UIT aito

2014)

__3.800

(ensS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cua! tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
{h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.29

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54,

@~ )]

©

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacidn y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

5.5310] 210.20

25 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la -

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Territorial

Territoriat

Presentacion:

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
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Municipalidad Provineial de Mariscat Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ARNO: 2014

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evatuacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formufario/
Cédigo/
Ubicacién

€%
UIT aiio

2014)

3.800

{enS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.,
Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificindose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelaci6n,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se efiminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

-
pry

1

N

1

W

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISTTOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evatuacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

&1 %
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico ’
Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién dé agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademds presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el iltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

{e) Debe comunicarse e inicio del proceso edificatorio

con una antelacidn de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE. -

1.2053

45.80

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

{f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(& %
UIT aflo
2014)
3.800

(enS/.)

matica

Posli- | Nega-

tivo | tive

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias-
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
" RACGION

APELACGION

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
{h) Se requiere la intervencion de! Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

{que individualmente o en conjunto cuenten con

un maximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

N -

(2]

(]

@~

0w

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el salicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizaciéon segln formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser €| caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, d€ ser

8.4298 | 320.30

25 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

&
3 &
vt
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evatuacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(el %
UIT aiio
2014)
3800

{en S/.)

Auto-
matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN

{en dias T0

hébiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

1

Py

1

(54

14

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se elijinaran; detallandose o

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACTION

Auto-

Evaluacién
Previa

Ndamero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicaci6n

@ %
UIT afio
2014)
31.800

(ensS/.)

matico

Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
héabiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

-

N

w

-8

adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademds presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia atit anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

{e) Debe comunicarse e] inicio del proceso edificatorio

1.2053

45.80
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Municipalidad Pro

cial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formufario/

Cédigo/
Ubicacitn

€l %
UIT aiio

2014)

3.800

(enS/.)

Auto-
matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos de!
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion de! Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacién técnica.

(i} La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.

N o=

w

H

L8]

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnicg

8.2105

312.00

25 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias

Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacién:
15 dias

Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
OE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

(€ %
UIT afio
2014)
2800

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(enS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

1

[=)

1

12

14

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompanado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,,
. _reconstruccién o conservacién, de ser el caso.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(&1 %
UIT aito
2014)
3.800

(ensS/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tive

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTOQRIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCTON DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

-

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacidn de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- . Reglamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especiatidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado "

1.2053| 45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION (*)

CALIFICACION

PLAZO

Evaluacién
Previa

PARA

Namero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicaclién

Auto-

€n %
VIT afio
2014)
31.800

(ens/.)

matico
Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
hébiles)

RESOLVER

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar seflados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia atil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del praceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

{f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estard sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

6.32 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

N -

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura puablica que acredite el
derecho a edificar. +

11.237 | 427.90

25 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Alcalde

("} Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

BN

A

J.\\\.l
n
=3

N
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

' DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

Ten Yo
UIT aiio
2014)
2.800

(enS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION OE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

(=<

1

o

11

12

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, [nstalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 de! RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:

-

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

a) Planos de arguijtectura (plantas, cortes y elevaciones)

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

& %
UIT aiio
2014)
3.800

{enS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
OIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficdndo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comtin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademads presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominaci6n

Formutario/
Cédigo/
Ubicacién

(&1 Yo
VIT aiio
2014)
3800

(enS/.)

Auto-
matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICTO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

H

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de [as obras a ejecutarse con cobertura por daios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
{f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprabacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(@) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa

(*) Pago en efectivo, en fa Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

N©

OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL
ORDE
N

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Ndmero y Denominacién

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

(en Yo
UIT aiio
2014)
2800

(enS/.)

matico
Posi-

tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
héabiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de puiblico

(i) El inicio de [a ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.

N =

w

H

@ ~

©

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberéd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que ¢! solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion seglin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

6.0006 | 228.00

25 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

T

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluaci6n
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

&%
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posl- [Nega-
tivo | tive

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

de Excavaciones
11]Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
que establece el RNE.
12|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
13]Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
14|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empaimes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

s

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

N
DE

ORDE |
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(&h Yo
UIT aiio
2014)

3

(enS/.}

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
héabiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

-

w

E-S

- Se evaluara (a factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comlin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado ef titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor'a la

1.2053

45.80

(*) Pago en efectivo, en a Caja de la Entidad
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Municipalidad Prov?r:clal de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ARO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicacién

TR Y%
UIT afio
2014)
3.800_

(enS/.)

Auto-
matico

Posl- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébites)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate det mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere ia intervencién del Defegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucidn de las obras autorizadas

estara sujeto a (a presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

6.34

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de § o mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y maodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 64.

N -

w

(%4

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacién del niimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

7.1842

273.00

25 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territoriat

Gerente de
Desarrolio
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ublcacién

e %

VIT aiio
2014)
3,800

(enS/.)

matico

Posi- |[Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO
DEL AUTORIDAD

PROCE COMPETENTE

DIMIEN | PARA RESOLVER
T0

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

10
11

12

1

(23

14

revisién

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso [a edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacién del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y.

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los

propietarios y/u ocupantes de las edificaciones

colindantes a la obra, comunicandoles las fechas

y horas en que se efectuaran las detonacionse.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Marisca! Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa
Auto-

Nimero y Denominaclén

Formufario/
Cédigo/
Ubicaci6n

T o
UIT afio

2014) | €S/
3

matico
Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

- INICIO

PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

-

N

w

E-N

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de

demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del namero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1,2, 3y4.

(@) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36
meses. :

1.2053 | 45.80

6.35

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O.

N =

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propieiario del.predio,

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

8.3736 | 318.20

5 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Alcalde
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o

Municipalidad Provincia!l de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

TR Yo
UIT aino
2014)
31.800

(enS/.)

matico
Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDE
RACION

APELACION

CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos y/omés de 3,000 m2 de &rea
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

~N o®

10
1

12

13

14

se debera presentar la escritura publica que acredite ef
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacidn, cuando se requiera

la intervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para g,

Arrnics

Acondici

Territorial

Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacion;
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de |a Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluaci6n
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

& %
UIT aiio
2014)
3800

(enS/.)

matico

Posi- [ Nega-
tivo | tivo

PLAZO
pARA | INICIO

RESOLVER | DEL

PROCE

DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

(en dias PARA RESOLVER

héblles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSQOS

RECONSIDE

RACION APELACION

Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacién resultante, graficindo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor histdrico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para fos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comuin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademag presentarse el Anexo D del FUE

(*) Pago en efectivo, en ta Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicaci6n

&N %
UIT aiio
2014)
3.800

{enS/.)

matico

Posi- {Nega-
tivo } tivo

PLA2O
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

15|Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por €l Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 {Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario 6 por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

{(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los

1.2053

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Auto-

Nimero y Denominaclén

Formulario/
Cédiga/
Ubicacién

&h Yo
VIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
OEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comin llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(i} La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.36

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

{a excepcién de las previstas en fa Modalidad D)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

[+

©w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el soficitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser €l caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, dg.ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

8.3947 | 318.00

5 dias

Mesa de
Partes

PN
LN

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

A

Gerente de
Desarvollo
Urbano
Ambiental y

.

Territorial

Territorial

Presentacion:

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

N©
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Namero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

%
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
héblles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

10

11

12

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y stanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se sdlicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracidn,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nueva";g
detallando adecugdamente fos empalmes.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

NGmero y Denominacién

Formulario/ | (8770
Cédigo/ UIT aiio

Ubicacién 2014)
3.800

{(enS/.)

matico

Posl- |Nega-
tivo | tivo

RESOLVER

PLAZO
PARA

{en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

14

puy

»nN

w

S

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion de! nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene. B o

1.2053

45.80

(*} Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

. CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

%

UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi- | Nega-
tive | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion de! proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacidon de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprabacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion de! Delegado Ad Hoc
del INDEC! en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucidn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.37

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones -
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29080

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

[

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion. "

3.5053

0N

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

133.20

5 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicacién

T&h %
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

[4,]

~N o

[«

©

10

11

12

13

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los defegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolio Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccioén y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacidn para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicdiér al

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evatuacién

Previa
Auto-

Niamero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

A 7%
UIT aiio
2014)
1.800

(ensS/.)

matico
Posl- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

-

N

w

anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comtin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

1.2053

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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0ep TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO: 2014
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Ne REQUISITOS PARA | INICIO RECURSOS

oe TRAMITACION (*) E'::,':f:s" REsoLVER| DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL De— Auto- PROCE | COMPETENTE

Formulario/ " DIMIEN | PARA RESOLVER RECONSIDE
F3 matico
N Nimero y Denominacién Codigoy | UIT aiio (enS/.) Posi- |Nega- (:" dias T0 RACION APELACION
Ubicacién 20;:3 tivo | tive | Pabites)

correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antefacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberio declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan

variado los parametros urbanisticos y edificatorios

con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos

1, 2, 3 y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y sels (36) meses.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Niimero y Denominacién

Formulario/
Codigo/
Ubicaclén

T€R %o
UIT aiio
2014)
3,800

(ensS/.)

matico
Posi-

tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
héabiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
L.LEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

~

e

w

10

11

12

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompanado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE. )
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re- ongr

6.2526 | 237.50

X

5 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarvollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

"CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Céhdigo/
Ubicacién

Eh %
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habites)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. RECURSOS -

RECONSIDE
RACION

APELACION

13

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Piano de la edificacién resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor historico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comtin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso._se.solicite una Licencia Temporal de

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Pros

cial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

{ o
UIT aiio
2014)
3.800

{(enS/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
OIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

14

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademds presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar fas copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo

proyecto_sin modificaciones, aln cuando hayan

1.2053

45.80

' (*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

; DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Ko msrAncm:E l:; :SEZQ;LUGON DE
o e RO || PP | o OEL | aurormae
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ | (&0 70 matico . _ | DIMIEN | PARA RESOLVER | RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién codigoy |UTTafio| . g/, Posi- |Nega-| (& di2s 10 RACION
Ubicacién | 2014) tivo | tivo | habiles)
. 2800 .
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucidn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de |a verificacién técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
6.39 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 6.0395 | 229.50 X 5dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Partes Desamallo Desarrollo
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER- se deberd presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
Territorial Territorial

SION Y SALAS DE ESPECTACULOS
{que individualmente o en conjunto cuenten con

w

derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

D

*;.Q

un méaximo de 30,000 m2 de area construida) poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: | Presentacion:
Juridicas, vigente al momento de presentacién de 15 dias 15 dias
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
* Ley de Regulacién de Habilitaciones persona juridica. en 30 dias en 30 dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 {Declaracion Jurada de habilitacién de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. profesionales que suscriben la documentacion.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57. r
Documentacién Técnica
6 |Plano de Ubicacidn y Localizacion segun formato.
7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
8 |Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en fa
ROV
o 'E 3
[J
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evatuacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédiga/
Ubicacién

en %
UIT aiio

2014)

2800

(enS/.)

matico

Posi- |[Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

-
-

1

N

13

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por ef Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor histérico monumental

propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

(*) Pago en efectivo, en la Caja de |a Entidad

del
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

& %
UIT aito
2014)
3.800

{(enS/.)

matico

Posi- {Nega-
tivo | tivo

PLA2O
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

-

w

E-N

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacidn de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos a!
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por daiios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene. "

1.2053 | 45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

{c) Todos los planos,y documentos técnicos deben
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADD;IINIST RATIVOS (TUPA) ANO: 2014

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No REQUISITOS DERECHOS DE PARA | INICIO RECURSOS

o TRAMITACION (%) Bvaluacién | @ oLver| OEL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Previa

Auto- PROCE COMPETENTE

ORDE Formulario/ | (e8 70 N RECONSIDE

N ] / UIT a0 matico (endias | PYMIEN [ PARA RESOLVER % APELACION
Nitmero y Denominacién Cédigo/ 2014 (enS/.) Posi- |Nega- tibiles T0 RACION

Ubicacién 3 ) tivo | tivo )

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
{(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano de! proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1. 2, 3y 4 de la verificacin técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.40 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 46658 | 177.30 X 5dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Partes Desarrollo_ Desarrollo
PROYECTO POR REVISORES URBANOS FUE por duplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ambiental y Ambiental y
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de se deberd presentar la escritura publica que acredite el Acondicionamiento | Acondicionamiento
area construida) derecho a edificar. Territorial Territorial

3 [Constitucidn de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas Presentacién: | Presentacién:
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacién de 15 dias 15 dias

* Ley de Regulacién de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una Resuelve: Resuelve:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica. en 30 dias en 30 dias

puy

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 {Declaracién Jurada de habilitacion de los

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad 86/206




Municipalidad Provincial de Mariscat Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
" DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacitn

Ten %
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posi-

tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

(4]

~ o

[+

10

1"

12

13

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sdtanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Histdrico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar. s

a edificacidn resultante, graficando

7

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE PARA INICIO

CALIFICACION PLAZO

Evaluacién

*
TRAMITACION (*) brenia | RESOLVER| DEL AUTORIDAD

Auto- PROCE | COMPETENTE

Nimero y Denominacién

Ten Y%
UIT aiio
2014)
31.800

(enS/.) Posi- [Nega- hébiles) TO

matico (en dias | DIMIEN | PARA RESOLVER

tivo | tivo

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

14

-

N

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos ai
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiun, deberé ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademads presentarse ef Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tiltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra,-en
€aso no se ingdicado en el FUE

1.20583

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

S
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Municipalidad Provinciat de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION (*)

CALIFICACION

PLAZO

Evaluacién
Previa

PARA
RESOLVER

N

Ndmero y Denominacién

Formutario/
Codigo/
Ubicacién

& %
UIT aiio
2014)

{enS/.)

Auto-

matico

tivo

Posi- | Nega-

tivo

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

w

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
() Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de plblico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacién técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta'y seis (36) meses.

(*) Pago en éfectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicaci6n

& %
UIT aito
2014)
3800

(enS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tive

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIOE
RACION

APELACION

6.41

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD €
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 28090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

[

w

[24)

~N o

[+:]

10

11

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacioén.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

IPlano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-

3.6842 | 140.00

X

5 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

4.

90/206




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

" DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION®

Auto-

Evaluacién
Previa

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcaci6n

&n %
UIT aiio
2014)
3.800

(ensS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor historico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran abjeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacidn de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comuin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes
e) En casg.se-soicite una Licencia Temporal de

(") Pago en efectivo, en la Caja de (a Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No©
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

& %
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

Auto-
matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

14

puy

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

deberé ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesionat
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

" Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo

-
proyecto sin fficaciones, atin cuando hayan

1.2053 | 45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Q
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

No°
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-~

Evaluacién
Previa

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

{ o
UIT aito
2014)
1800

{enS/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.42

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUAGION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

[N

w

(4]

[

[ie]

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacidn y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc de! INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la’

6.2132

236.10

5 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

T o

UIT aiio

2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posl- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

12

13

Norma E 050 del RNE, acompaiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que ef Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacién,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos;

detallando adecuadamente los empalmes.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE
ORDE
‘N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacibn

R %
UIT aiio
2014)

-31.800

(enS/.)

matico

Posi- |[Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

14

-

w

F-

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluarad Ia factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en e! FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

1.2053 | 45.80

Ay

(*) Pago en efectivo, en la Caja de |2 Entidad

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
FaONING S
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
"N

DEﬁOMINACIéN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

CALIFICACION

TRAMITACION (*)

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

(en %
UIT aiio
2014)
2800

(enS/.)

Auto-
matico

tivo | tivo

Posi- | Nega-

PLAZO
para | INICIO

RESOLVER | DEL

PROCE

- (en dias DIMIEN

habiles)

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia atil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate det mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere Ia intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(i} La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

6.43 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 o més pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones

N =

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

E-N

7.4474 | 283.00

Mesa de
Partes

5 dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Acondicionamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambientat y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Declaracion Jurada de habilitacién de los

96/206




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

" DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

-Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

UIT aiio
2014)
3.800

{enS/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habites)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

1

(=)

11

12

13

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Qbra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con ia
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Pablicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen,

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato,

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del

perfil y altura de los inmuebles colindantes a las

zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propie-

dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

0 del documento dirigido a los
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

e %
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posl-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

14

propietarios y/u ocupantes de las edificaciones

colindantes a la obra, comunicandoles las fechas

y horas en que se efectuaran las detonaciones.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
carrespondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Otil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses. - Y
27 ONNC),

1.2053 | 45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de fa Entidad

P
S
G

98/206




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Auto-

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicacién

(&N %
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

6.44

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52y 54.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

@ ~

w

se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion-de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprabantes de pago por derecho de
revisién

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eféctricas y otros, de ser el-caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma £ 050 del RNE, acompafado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

14.855 | 564.50

X

25 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacioén:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

/ ;
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Municipalidad Provincial de Marisca! Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

¢ o
UIT aiio

2014)

3.800

(enS/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

14

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, fos
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectoénicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificindose
aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberad ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

- -Beglamento interno
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Municipalidad Provinciat de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

N©
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

] Formulario/ | (& 70
Cédigo/ UIT aiio

ubicacién | 2034)

(en S/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE

DIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el salicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo

1.2053

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Cédigo/

Formufario/

Ublcacién

Ten Y%
UIT afio
2014)
2800

(enS/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pablico
(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
mas de 30,000 m2 de area construida)

6.45

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificaciéon, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52y 54.

[

w

(%4

® ~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por dupticado, debidamente suscrito.

En caso que e! solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite !
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por e! Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad. -

P T

11.095 | 421.60

4

25 dias

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarroflo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territoriat

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

{
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TuPA)

ANO: 2014

No©
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
© Previa

Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(&%
UIT afio
2014)
1800

(en >S/.)

matico
Posi- | Nega-
‘tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
.DEL .
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

©

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 def RNE, acompaiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11|Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos
que establece el RNE.
12|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
14|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficindo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea

1

w

Py

L~ VNG

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

'No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicaci6n

€%

UIT aiio
2014)

3.800

{enS/.)

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION

APELACION

-

N

W

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado

(b) E!l Formulario y sus anexos deben ser visados-
en todas sus paginas y cuando corresponda,

1.2053

45.80

{*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TuPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formuftario/
Cédigo/
Ubicacién

&%
VIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

Auto-
matico

Posi- {Nega-

tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modati-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que

(que cuenten con mas de 15,000 m2 de area
construida)

6.46

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones

XY

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una

10.884 | 413.60

25 dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambientat y
Acondicionamiento
Territorial

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:

Alcalde

Presentacién:
15 dias
Resuelve:

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Niimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

h %
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi- {Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
habiles) )

INICIO
ODEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSQS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

v

10

-
sy

1

N

13

persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacidn del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segiin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Piano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacidn existente

de la proyectada y su respectiva memoria d(fspriptiva,
- considerando;

en 30 dias

en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

N©
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Céhdigo/
Ubicaci6n

(€l %
UIT afio
2014)
3.800

{enS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

RESOLVER

PLAZO
PARA

(en dias
hahiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Ptano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en 1os casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable,

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comuin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

'

B [VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

-

1.2053

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

o

UIT afio
2014)
2800

{enS/.)

Auto-
matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION APELACION

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en e! FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la

duracioén del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion de! Delegado Ad Hoc

del INDECH en edificaciones establecidas en las modaii-

dades C y D, de uso diferente al residencial.y de concu-

rrencia masiva de publico

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evatuacién

Previa
Auto-

Niimero y Denominacién

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

{ o
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posl- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

{de mas de 20,000 ocupantes)

6.47

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habiitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52y 54.

-

1

-y

12

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea ef propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién..

Anexo D det FUE con indicacién del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECIH
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Normia E 050 del RNE, acompaiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental; excepto para'IaJs edificacione:

13.597 | 516.70

25 dias

p—

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de Alcalde
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacién:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

ki
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evatuacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

[CIiA
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico

Posi- [ Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
hébites)

INICIO

PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento. )
13| Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14]En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histarico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificindose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable. L
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No©
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evatuacién
Previa

PLAZO
PARA | INICIO

RESOLVER | DEL
PROCE

AUTORIDAD

Auto- COMPETENTE

Niumero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(&h Yo
UIT afio
2014)
3.800

DIMIEN
TO

matico PARA RESOLVER
(enS/.) Posi- {Nega-

tivo | tivo

(en dias
hébiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

pey

N

w

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comuin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en ta especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por €l Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de ia obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por e! solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE. ~

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

1.2053

45.80

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Ay

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluaci6n

Previa
Auto-

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicaci6n

[ IO
UIT aiio
2014)
3800

{enS/.)

matico
Posl- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculante
para €l procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parémetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i} El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI-
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN-
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

6.48

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

N

w

ES

(5]

[}

o ~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Piano de Ubicacidn y Localizacién segln formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

3.4657 { 131.70

25 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Ananedin
A

Alcalde

A

Territorial

Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacifn
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

&7 %
UIT aiio
2014)
2.800

(enS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tive

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

w

10

"

12

13

14

justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segtn los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
_graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificdndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

(*) Pago en efectivo, en ta Caja de la Entidad

o
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ONICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicaci6n

(& %o
UIT aiio
2014)
31.800

(enS/.)

matico

Posi- [Nega-
tivo } tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
OEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y mermoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

1.2053

45.80

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

PLAZO

Evaluacién
Previa

PARA

Niamero y Denominacién

Formulario/

Cédigo/
Ubicacién

1€l %
UIT afio
2014)
3.800

(enS/.)

Auto-

matico
Posi-

tivo

Nega-

tivo

{en dias
hébiles)

RESOLVER

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

6.49

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia atil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo

proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podrén ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI-

CACION - EN LA MODALIDAD B

(antes de emitida la licencia de edificaci6n)

Solicitud

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la
modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacién.
que corresponda.

2.3500

89.30

15 dias

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarralio
Urbano
Ambiental y

Acnndic

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

A i

Alcalde

Territorial

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Territorial

Presentacion:

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacién:

15 dias
Resuelve:

en 30 dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

CALIFICACION
ne REQUISITOS TRDAEMRIET(;H(:(I)Z: Et Evaluacién ':’l::: INICI0 mSTANm:E‘:;;::szUGéN >
OE *) previa | RESOLVER| DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormianey | e Auto- PROCE | COMPETENTE RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ uIr aiio {(enS/.) matico Posi- { Nega- (en d ias Dl?;EN PARA RESOLVER RACION APELACION
Ubicacién 2081!;'3 tivo | tivo | Mabites)
6.50 |[MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 |Solicitud 2.3289| 88.50 X 25 dias | Mesade | Gerente de Gerente de Alcalde
CACION - EN LAS MODALIDADES C Y D 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D Partes Desarrollo Desarrolio
COMISION TECNICA que sean materia de la modificacién propuesta. Urbano Urbano
(antes de emitida la licencia de edificacion) 3 [Planos de! Proyecto modificado Ambiental y Ambiental y
4 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de Acondicionamiente | Acondicionamiento
Base Legal revision - Comisién Técnica Territorial Territorial ’
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de fa tasa
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto municipal correspondiente. Presentacidn: | Presentacion:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 15 dias 15 dias
toria (04.05.13). Art. 60. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.51 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 1.9974| 75.90 X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EN LA MODALIDAD A 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Partes Desarollo Desarrotlo
(modificaciones sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbano Urbano
3 fIndicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Ambiental y Ambiental y
Base Legal municipal correspondiente. Acondici i Acondici i
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Territorial Territorial
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Presentacion: | Presentacion:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 15 dias 15 dias
toria (04.05.13). Art. 60. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.52 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.3026 | 87.50 X 16 dias | Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EN LA MODALIDAD B 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Partes Desarrollo Desarmollo
{modificaciones sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbano Urbano
3 |Factibilidades de Servicios de corresponder « Ambiental y Ambiental y
Base Legal 4 [Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa Acondicionamignto { Acondicionamiento
* Reglamento de Licencias de Habilitacién municipal correspondiente. Territorial Territorial
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Presentacién: | Presentacién:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 15 dias 15 dias
toria (04.05.13). Art. 60. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.53 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 {Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.2974 | 87.30 X 25 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION 2 |indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa Partes Desarrollo Desarrollo
TECNICA municipal correspondiente. Urbano Urbano
(modificaciones sustanciales) 3 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de Ambiental y Ambiental y
revisioén - Comisiéon Técnica Acondicionami Acondicionami
Base Legal 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que Territorial Territorial
* Reglamento de Licencias de Habilitacion sean materia de la modificacion propuesta
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto § |Planos del proyecto modificado. Presentacién: | Presentacién:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 6 |Factibilidad de Servicios, de corresponder 15 dias 15 dias
toria (04.05.13). Art. 60. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de fa Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOL
Ne REQUISITOS T&i;i“gg: f‘ ) Evaluacién ';:L:nz: INICIO RECURSOS ueton oe
DE Previa RESOLVER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutanor | @ Auto- ) PROCE | COMPETENTE RECONSIDE
N Nimero y Denomlinacién Cédigo/ | UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias DI:"(;EN PARA RESOLVER RACION APELACION
Ubicaclén ;014) tivo | tivo | MaBHes)

6.54 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.2974 | 87.30 X 6 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
EN LA MODALIDAD C - REVISORRES URBANOS 2 |Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Partes Desarrollo Desarrollo
(modificaciones sustanciales) materia de la modificaciénm propuesta Urbano Urbano

3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos Ambiental y Ambiental y
Base Legal 4 |Ptanos de la modificacion propuesta, aprobados por €! o los Acondicionamiento | Acondicionamiento
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Revisores Urbanos que corresponda Teritorial Territorial
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Indicacion de! nimero de comprobante de pago de la tasa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica municipal correspondiente. Presentacién: | Presentacién:
toria (04.05.13). Art. 60. 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

6.55 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, 2.3158| 88.00 X § dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde

{para todas las Modalidades: A, B, Cy D) debidamente suscrito y por tripticado. Partes Desarrollo Desarrollo
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Urbano Urbano
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de Ambiental y Ambiental y
* Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, deberé presentar: Acondicionamiento | Acondicionamiento
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura publica que acredite que cuenta con Territorial Territorial
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso
toria (04.05.13). Arts. 62 y 47. que el solicitante de la licencia de edificacién no Presentacién: [ Presentacion:
sea el propietario del predio. 15 dias 15 dias
b} Constitucién de la empresa y copia literal del Resuelve: Resuelve:
poder expedidos por el Registro de Personas en 30 dias en 30 dias
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica. .
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
4 |Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por duplicado.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

6.56 | CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 1.7500 | 66.50 X § dias | Mesade| Gerente de Gerente de Alcalde
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por Partes Desarrolio Desarrollo
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. Urbano Urbano

2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Ambiental y Ambiental y
Base Legat persona distinta a quien inicio el procedimiento de Acondicionamiento | Acondicionamiento
117/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de {a Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CAUIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

n o
UIT afio
2014)

3800

(enS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 63 y 47.

o

(5}

edificacion, debera presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacién por triplicado.

Declaracién jurada, firmada por el profesional

responsable de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

de la licencia de edificacion.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por e! solicitante y

los profesionales que interviene.

(b} Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud de! administrado se podra

extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:

- En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacién.

En las 4reas de propiedad exclusiva: Contar

revocados; falsos pisos y/o contrapisos «

terminados; puertas y ventanas exteriores con

Territorial

P

™,

Territorial

Presentacion:
16 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TuPA)

ANO: 2014

CALIFICACION
No REQUISITOS T&i";ﬁ"gg:ﬂ ——— :L::f NICIO '"m“m:;éf,'f,éﬁg‘”a(’" oE
~ . _ ™) “previa | RESOLVER| DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL YRR A Auto- PROCE | COMPETENTE RECONSID!
N Niimero y Denominacién cédigo) | YT a0 | oo, {20 |nega.| (en dias Do | PARARESOLVER RAcx(sm ® | apeacion
Ubicacibn | 2014) tivo | tivo | Mebites)
3.800
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.
6.57 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion de! FUE - Conformidad de Obra y Decla- 1.6157 1 61.40 X 5 dias | Mesade Gerente de Gerente de “Alcalde
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por (Mod. A) | Partes Desarrollo Desarrollo
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA triplicado. Urbano Urbano
MODALIDADES Ay B 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una X 10 dias Ambiental y Ambiental y
(para modificaciones "no sustanciales” y persona distinta a quien inicio el procedimiento de (Mod. B) Acondicionamiento | Acondicionamiento
siempre que se cumplan con la normativa) edificacion, debera presentar: Territorial Territorial
a) Escritura publica que acredite que cuenta con
Base Legal 1 derecho a edificar y represente al titular, en caso Presentacién: | Presentaci6n:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion que el solicitante de la licencia de edificacion no 15 dias 15 dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto sea el propietario del predio. Resuelve: Resuelve:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica b) Constitucion de la empresa y copia literal del en 30 dias en 30 dias
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47. poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
4 [Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
y el profesional responsable o constatador de la obra
5 |Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la obra.
6 |Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
6.58 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 2.4079| 91.50 X 15 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por Partes Desarrollo Desarrollo
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA triplicado. Urbano Urbano
MODALIDADESCy D 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Ambiental y Ambiental y
(para modificaciones "no sustanciales” y persona distinta a quien inicio el procedimiento de’ |7 nxn | Acondicionamiento | Acondicionamiento
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION .

Evaluaclén
Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formutario/
Cédigo/
Ubicacitén

&1 7%
UIT afio

2014) | (€"S/)
3

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47.

edificacion, debera presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia litera! del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.

Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

Declaracién jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Comprobante de pago por derecho de revision,

correspondiente a la especialidad de Arquitectura.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

Territorial

Territorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

ANTEPROYECTO EN CONSULTA
PARA LAS MODALIDADES Ay B

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 61.

w

Soliciud segtin formato

Plano de Ubicacidn y Localizacion segtn formato.

Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en

las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECH
Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene 2
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

24526 | 93.20

3 dias

Mesa de
Partes

=

Faveli e

Gerente de
Desarrolio
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial

Presentacién:
15 dias
Resuelve:

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

120/206




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO ONICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOS DE
:: REQUISITOS TRAMITACION (*) E":'r::f:’" Re;gxm "Lff° AUTORIDAD i
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ———E R Auto- :x':aoxcsi mc\::r;gzrggk RECONSIDE
N Nimero y Denominacién codigo) | YTTaRo | (oo [ L [Negar| (endias | P00 RACION APELACION
Ubicacién ;";:n) tivo | tivo | Pébiles)
municipal correspondiente. en 30 dias en 30 dias
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
6.60 JANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Soliciud segun formato 3.3105| 125.80 X 8 dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
PARA LAS MODALIDADES Cy D 2 {Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato. Partes Desarrollo Desarrollo
3 [Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en Urbano Urbano
escala 1/100 Ambiental y Ambiental y
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en Acondicionami Acondicionami
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modatidades C y D, cuando se requiera la Territorial Territorial
Urbana y Licencias de Edificacidon, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc de! INDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que Presentacion: | Presentacion:
toria (04.05.13). Art. 61. interviene 15 dias 15 dias
6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Resuelve: Resuelve:
solo para las modalidades de aprobacién C y D. en 30 dias en 30 dias
7 {Indicacién del niumero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por e!
propietario o soficitante
(b) En todas las' modalidades de aprobacién, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
6.61 [LICENCIA DE EDIFICACION EN VIiAS DE 1 |FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion 3.8158 | 145.00 X 15 dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
REGULARIZACION por triplicado Partes Desarrollo Desarrollo
(solo para edificaciones construidas sin 2 [Documentacion que acredite que cuenta con Urbano Urbano
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al titular, en caso que Ambiental y Ambiental y
obra y que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacion no sea el Acondicionamiento | Acondicienamiento
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predio. Territorial Territorial
de 2008) 3 [Constitucion de 1a empresa y copia literal del peder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, Presentacién: | Presentacién:
Base Legal vigente al momento de presentacion de los 15 dias 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion documentos, en caso que el solicitante seauna e Resuelve: Resuelve:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona juridica. . S| en 30 dias en 30 dias
121/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

N©
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién
Previa

Numero y Denominacién

Formulario/

Cédigo/
Ubicaci6n

[l
UIT aiio

2014) (enS/)
A

matico

tivo

Nega-

PLAZO
PARA

RESOLVER

{en dias
hibiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 69.

-

Documentacion técnica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

¢) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

Declaracién jurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipalidad; é copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacién de Obra, 6 fa Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es

materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se presentard ademas documento

que acredite que sobre &l no recaigan cargas y/o

gravamenes; ¢ autorizacion del titular de la carga o

gravamen

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Indicacién det nimero de comprobante de pago de la multa

por construir sin ficencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los pianos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos

y firmados por el propietario o solicitante.

{c) La regularizacién de edificaciones que cuenten con

Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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, DERECHOS DE CALIFICACION uzo | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
:s REQuisITOS TRAMITACION (*) E":'r::f;é“ RE;A,:CER DEL AUTORIDAD RECE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutariof | (&7 % Auto- :&oci pOOM:ETENTER RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ u afio {enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T;E ARA RESOLVE RACION APELACION
Ubicaclén | 2014) tivo | tive | Tabiles)
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.
6.62 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del FUE 6 deL FUHU segln corresponda, 1.1361| 51.70 X 10 dias |Mesade| Gerente de Gerente de Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito Partes Desarrolio Desarrollo
2 |indicacién del namero de comprobante de pago de la tasa Urbano Urbano
Base Legal municipal correspondiente. Ambiental y Ambiental y
Ley de Regulacion de Habilitaciones Acondicionamiento | Acondicionamiento
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080 Nota: Territorial Territorial
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacién de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacién casos en que la licencia hubiera sido otorgada con Presentacién: | Presentacion:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del 15 dias 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera Resuelve: Resuelve:
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de en 30 dias en 30 dias
presentada.
6.63 [PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 [Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITGRATUITO X 03 dias | Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 [Copia del documento que acredite el nimero de la Partes Desarrollo Desarrolio
licencia y/o del expediente. Urbano Urbano
Base Legal Ambiental y Ambiental y
Ley de Regulacién de Habilitaciones Nota: Acondicionamiento | Acondicionamiento
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 Territorial Territorial
y modificatorias (25.08.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prérroga. Presentacién: | Presentacin:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 15 dias 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3 Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.64 [INSCRIPCION COMO SUPERVISOR DE OBRA 1. Formulario Unico de Tramite FUT o Soficitud dirigida ai Alcalde 1.1500 | 43.70 X Mesade| Gerente de
Base Legal: 2. Copia fotostatica del Titulo Profesional o Ingeniero Civil, autenticado por e! Partes Desarrollo
*Ley N° 29090, Art. 11°, 25.09.2007 Fedatario Urbano
*Ley N° 29566, 28.07.2010 3. Derecho de Tramitacion. Ambiental y
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Art. 15° num.2, 27.09.2008 Acondicionamiento
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA, Art. 10° num 2, 07.02.2010 Territorial
6.65 [POSTULACION AL REGISTRO DE REVISORES URBANOS 1. Formutario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Presidente de la Gratuito | Gratuito X 10dias | Mesa de | Comisidn Especial | Comision Especial
Base Legal: Comision Especial de Revisores Urbanos, conteniendo nombres y apellidos, Partes
*Ley N° 29090, Art. 4°, num. 6, 25.09.2007 namero del documento de identidad y direccion real y electronica.
“Ley N° 28566, 28.07.2010 2. Copia fotostética del Titulo Profesional de Arquitecto o Ingeniero Civil, Sanitario,
*D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Art. 16°, 17°, 27.09.2008 Eléctrico ylo Electromecanico, legalizada por Notario Publico o autenticado
*0.M. N° 033-2008-MPMN, 29.12.2008 por fedatario de la Municipalidad.
3. Declaracion Jurada de no estar impedido para ser Reviggr Urbano de
conformidad con el art. 9° del D.S. 025-2008-VIVIENDA.
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CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
:: REQUISITOS v f.) Ev::::gén iRa M0 | aurorman RECURSOS
oRDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL roanner | @ Auto- PROCE | COMPETENTE RECONSIOE
N Nimero y Denominacién Codigo | UTTafo [ oo |TAUO i |Nega-| (ondias OIMIEN | PARARESOLVER | T cacibn APELACION
Ubicacién ::;:g tivo | tvo | habites)
4. Copia del certificado 0 comunicacién municipal donde conste la participacion
del interesado como revisor de proyectos con indicacién del nimero de
proyectos y sus metros cuadrados.
5. Derecho de Tramitacion
6.66 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE REVISORES URBANOS - 1. Formutario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito { X Mesade| Gerente de
PERSONA NATURAL 2. Copia del Certificado de Revisor Urbano expedido por la Municipalidad Partes Desarrollo
Base Legal: 3. Derecho de Tramitacion Urbano
*Ley N° 29090, Art. 4°, num. 6, 25.09.2007 Ambiental y
*Ley N° 29566, 28.07.2010 Acondicionamiento
*D.S. N° 025-2008-VIVIENDA, Art. 16°, 17°, 27.09.2008 Territorial
*0.M. N° 033-2008-MPMN, 29.12.2008
6.67 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE REVISORES URBANOS - 1. Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito | X Mesade | Gerentede
PERSONA JURIDICA 2. Copia del Certificado de Revisor Urbano expedido por la Municipalidad, Partes Desarroilo
Base Legal: a nombre de uno de los socios Urbano
“Ley N° 29090, Art. 4°, num. 6, 25.09.2007 3. Copia folostética de la Inscripcion Registral expedida por Registros Pibficos, Ambiental y
*Ley N° 29566, 28.07.2010 cuyo objeto social incluya la verificacion de proyectos de habilitacion urbana Acondicionamiento
*D.S. N° 025-2008-VIVIENDA, Art. 16°, 17°, 27.09.2008 ylo edificacion. Territorial
*0.M. N° 033-2008-MPMN, 29.12.2008 4. Derecho de Tramitacion
6.68 |REVALIDACION DE REGISTRO DE REVISORES URBANOS 1. Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito { X Mesade | Gerentede
Base Legal: 2. Declaracion jurada de no estar afecto a ninguna causal de impedimento. Partes Desarrollo
“Ley N° 29080, Art. 4°, num. 6, 25.09.2007 3. Derecho de Tramitacion Urbano
*Ley N° 29566, 28.07.2010 Ambiental y
*D.S. N° 025-2008-VIVIENDA, Art. 16°, 17°, 27.09.2008 Acondicionaniento
*0.M. N° 033-2008-MPMN, 29.12.2008 Territorial
6.69 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1. Formulario Miltiple FOM, debidamente llenado y firmado por el interesado 0.6842 | 26.00 X 02dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
EDIFICATORIOS y Hoja de Tramite correspondiente. Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion. Urbano Urbano
*D.S. N°035-2006-VIVIENDA, Art. 63°, 08.11.2006 Ambiental y Ambiental y
*0.M. N° 033-2008-MPMN, 29.12.2008 Acondicionamiento | Acondicionamiento
Territorial Territorial
Presentacion: | Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
. en 30 dias en 30 dias
6.70 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA 1. Carta simple del Operador dirigida al Alcalde solicitando el otorgamiento de la 4.2447 | 161.30 X 30dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE Autorizacion. Partes Desarrollo Desarrollo
TELECOMUNICACIONES O AUTORIZACION EN VIAS DE 2. Derecho de Tramitacion. X Urbano Urbano
REGULARIZACION : 3. Copia de 1a Resolucién del MTC que otorga concesion af Operador para Ambientat y Ambiental y
' ZoVpcUr
® N
I 3
S 2
N O
- - : : 10O N
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, DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Nicto msmwcu\;E tgj :;s)gwcxéu DE
o REQUISITOS TRAMITACION () Braluacién | eowver| DEL |  AuTORMAD
DENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPEYENTE
ORDE Formulario/ | (¢ 7@ matico | pIMIEN | PARA RESOLVER |  RECONSIOE APELACION
N Nimero y Denominacién Codigoy | VIV afio (enS/.) Posi- | Nega- (en dias T0 RACION
Ublcacién ;031:3 tivo | tive | ablles)
Base Legal: prestar el servicio piblico de telecomunicaciones. Acondicionamiento | Acondicionaméento
“Ley N° 28022 art.2°, 5°, 20.05.2007 4. Memoria descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas Territorial Territorial
*Ley N° 27972 Art. 79° num 3, 27.05.2003 fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un
*D.S. N°039-2007-MTC, Art. 12°, 3°y 4°C, Dy F, 13.11.2007 Ingeniero Civil y Etectrdnico o de Telecomunicaciones. Presentacién: | Presentacién:
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 5. En el caso de estaciones radioeléctricas se presentara adicionalmente: 15 dias 15 dias
a) Declaracion jurada de! Ingeniero Civil Colegiado responsable de la ejecucion Resuelve: Resuelve:
de fa obra, que indique expresamente que las estructuras, esto es, la en 30 dias en 30 dias
edificacion existente y torre sobre la cual se instalara la antena o antenas,
rednen las condiciones que aseguren su adecuado comportamiento en
condiciones extremas de riesgo.
b) Planos y célculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y
de anclaje a las edificaciones nuevas o existentes
c) Carta de compromiso para la prevencion del ruido, vibraciones u otro impacto
ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los vecinos por la
instalacién o funcionamiento de la estacion o funcionamiento de la estacion
radiogléctrica, asi como a adoptar todas las medidas necesarias a fin de
garantizar que las radiaciones que emita la estacion radioeléctrica durante su
operacién, no excedera de los valores establecidos como limites maximos
permisibles de radiaciones no ionizantes, aprobados por Decreto Supremo
N° 038-2003-MTC y su modificatoria.
6. En el caso de instalacion de Infraestructura en predios de propiedad privada o
predios comprendidos en el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad
exclusiva y de propiedad comitn, presentar Copia legalizada notarialmente de!
contrato suscrito entre el propietario de! inmueble y el Operador o del acta de
la junta de propietarios autorizando la ejecucién de fa obra.
6.71 |INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro- 0.832 | 31.60 X 05 dias [ Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE duccién) con caracter de declaracién jurada, que incluya Partes Desarrallo Desarrollo
Y DESAGUE. necesariamente la siguiente informacién: ‘ Urbano Urbano
* Identificacién de la entidad prestadora de servicio (EPS) Ambiental y Ambiental y
solicitante y nimero de RUC. Acondicionamignto | Acondicionamiento
Base Legal * Identificacién del representante o apoderado de EPS con Territorial Territorial
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 indicacion de su DNI.
(27.05.03). Art. 79. 2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado Presentacién: | Presentacién:
* Decreto Legislativo que establece medidas para de la EPS 15 dias 15 dias
propiciar la inversidn en materia de servicios 3 |Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe- Resuelve: Resueive:
pubtlicos y obras publicas de infraestructura, dido por la EPS en 30 dias en 30 dias
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4 y 5 4 |Documentacién técnica de la obra asociada a [a instalacién:
* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la * Memoria descriptiva de la intervencién, detallando ias -~
inversién, impulsar el desarrollo productivo y )
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

. DERECHOS DE CALIFICACION pzo | msrmcm:&:.’ ::(s)(;wcxén DE
. REQUISITOS TRAMITACIGN (*) Bvaluacidn | eotver| DEL | AuToRIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ (‘é'ﬁ"’{i matico . DIMIEN | PARA RESOLVER RECONSIDE APELACION
- N Nimero y Denominacién Codigoy | VIT 2f0 (enS/.) Posi- | Nega- (en dias T0 RACION
Ublcacién ;m tivo | tivo | MabHes)
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 materia de tramite.
(02.07.13) Art. 5. * Plano de ubicacion.
* Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011- Exhibicién del comprobante de pago de la tasa por concepto
SUNASS-CD, (28.10.2011) de derecho de tramite.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.
(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se
interconecten a través de sistemas electrénicos para la
emision de la autorizacion de instalacién de conexiones
domiciliarias de servicios plblicos de agua potable y desague,
no es necesario presentar documentacion sobre identificacion
de la EPS , ni de la identificacion o poder de su representante o
o apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones electronicos para facilitar el
tramite.
6.71 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA USO DE LA VIA PUBLICA 1. Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. 06368 | 24.20 X 05dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion Partes Desarroflo Desarrollo
*Ley N° 27972 Art, 79° num 3, 27.05.2003 3. Pagar por uso de via por dia Urbano Urbano
Ley N° 27181, Art. 17°, 08.10.1999 Ambiental y Ambiental y
*D.S. N° 033-2001-MTC, Art. 14°, 24.07.2001 Acondicionamiento | Acondicionamiento
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Territoria! Territorial
Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.72 [CERTIFICADO DE NUMERACION 1. Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. 0.7842 | 29.80 X 05dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Copia fotostatica del Titulo de propiedad y/o Escritura de Compra-Venta Partes Desarrolio Desarrolio
*Ley N° 27972 Art. 79, 27.05.2003 3. Derecho de Tramitacion Urbano Urbano
*D.S. N°033-2001-MTC, Art, 14°, 24.07.2001 Ambiental y Ambiental y
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Acondicionamiento | Acondicionamiento
Territorial Territorial
Presentacion: | Presentacién:
15 dias 15 dias
ks Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias .
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o . DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO S msrmcu:E I::E :secsgwczéu DE
> | REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::::;én RE:;':CER OEL AUTORIDAD u
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormiaer @ Auto- :;::)éz P:::q:ggﬂ:" RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Codigoy [UITafio| . o, At st Nega-| (endias TO RACION APELACIGN
Ubicacién ;om) tivo | tivo | abites)
6.73 |CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1. Formutario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. 0.5368 | 20.40 X 08dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion: Partes Desarrollo Desarrofio
*D.S. N° 010-2005-VIVIENDA, Art. 10°, 05.06.1998 - Menor Complejidad Urbano Urbano
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 - Mayor Complejidad Ambiental y Ambiental y
3. Titulo de propiedad del terrena Acondicionami Acondicionami
4. Plano Perimétrico del Terreno en coordenadas UTM (para fuera del area de Territorial Territorial
expansién urbana)
5. Plano de Ubicacién esc: 1/10000 y esc: 1/500 Presentacién: | Presentacion:
6. Plano de Zonificacion con la ubicacién del terreno 15 dias 15 dias
7. Memoria Descriptiva ’ Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.74 |CAMBIO DE USO Y ZONIFICACION DE TIERRAS 1. Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida af Alcalde. 34711 | 12050 X 30dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion Partes Desarrollo Desarrollo
*Ley N° 27972 Art. 9°, 27.05.2003 3. Titulo de propiedad del terreno Urbano Urbano
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 4. Estudio de tratamiento integral de cambio de uso y altemativas de reubicacion Ambiental y Ambiental y
y afectacidn de tierras por compensacién. Acondicionamiento | Acondicionamiento
5. Plano de Ubicacion Territorial Territoriat
6. Plano Perimétrico del Terreno en coordenadas UTM
Presentacién: | Presentacién:
15dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.75 |INCORPORACION DE TERRENO AL AREA DE EXPANSION URBANA 1. Formutario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. 4.3921 | 166.90 X 30dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcatde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacién Partes Desarollo Desarrollo
*Ley N° 27972 Art. 9°, 27.05.2003 3. Estudio técnico y lega! sustentatorio de incorparacion de teeno al drea de Urbano Urbano
expansi6n urbana proponiendo la zonificacién general, esquema vial Ambiental y Ambiental y
concordante con los lineamientos de planeacion integral del entomo Acondicionamiento [ Acondicionamiento
respecto al Plan de Desarrollo Urbano vigente. Territorial Territorial
4. Certificacion de factibilidad de servicios de agua, desagie y energia eléctrica.
5. Memoria Descriptiva Presentacion: | Presentacion:
6. Plano de Ubicacion 15 dias 15 dias
7. Piano Perimétrico y Topografico en coordenadas UTM Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en.30 dias
6.76 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1. Formutario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. 09711 | 36.90 X 05dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legat: 2. Derecho de Tramitacion Partes Desarmollo Desarrolio
*Ley N° 27972 Art. 73°, 27.05.2003 Urbano Urbano
“0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Ambiental y Ambiental y
4(6VINC/ 7
S
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=
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CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHOS DE
:: REQUISITOS TMM,&C(I’EN " Ev:::::;én et Mo AUTORIDAD RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL FormaioT @ Auto- PROCE | COMPETENTE RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ | VIV afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias DI:;EN PARA RESOLVER RACION APELACION
Ubicacién | 2014) tivo | tivg | TABiles)
3,800
— Acondio
Territorial Territorial
Presentacién: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.77 |CERTIFICADO DE TERRENO QUE NO SE ENCUENTRA EN 1 Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre repro- 05368 | 2040 X 08 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
ZONA DE EXPANSION URBANA duccién) con caracter de declaracion jurada, que incluya dias Partes Desarrollo Desarrollo
necesariamente la siguiente informacién: Urbano Urbano
Base Legal * Numero de DNI del solicitante o representante Legal del Ambiental y Ambiental y
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 solicitante y nimero de RUC. Acondicionamiento | Acondicionamiento
(27.05.03). 2 Copia de planos perimétricos del terreno con coordendas Territorial Territorial
* Decreto Supremo N° 026-2003-AG (11.05.2003) 3 Plano de ubicacion Presentacién: | Presentacion:
Art. 5inc. g). 4 Memoria descriptiva 15 dias 15 dias
§ Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto Resuelve: Resuelve:
de derecho de tramite. en 30 dias en 30 dias
6.78 |CERTIFICADO CATASTRAL 1. Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. 04974 | 1890 X 02dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacién Partes Desarrollo Desarrollo
*Ley N° 28294, Art. 15°, 21.07.2004 En caso de Prescripcién Adquisitiva: Urbano Urbano
*D.S. N° 005-2006-JUS, Art. 39°, 12.02.2006 3. Rectificacion de Areas y Linderos, titulos supletorios: adjuntar el Mandato Ambiental y Ambiental y
*O.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Judicial o Notarial, junto con el plano debidamente visado. Acondicionarmi Acondicic
Territorial Territorial
Presentacién: | Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.79 [AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde indicando el tipo de material a extraerse, volumen 17711 | 67.30 X 07 dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
ACARREO expresado en metros cibicos, plazo de extraccion; Cauce y Zona de Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: extraccion asi como puntos de acceso y salida (en coordenadas UTM). Urbano Urbano
*Ley N° 27972 Art. 69° num 9, 27.05.2003 2. Derecho de Tramitacién Ambiental y Ambiental y
*Ley N° 28221 Art. 1°, 11.05.2004 3. Copia del Testimonio de Conslitucién de fa Empresa (de ser el caso). Acondicionamiento | Acondicionamiento
*D.S. 13-97-AG, Art. 14°, 09.07.1997 4. Planos de ubicacién a escata 1/5,000 en coordenadas U.T.M. Territoria) Territorial
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 5. Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubigre.
6. Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada. Presentacion: | Presentacién:
7. Declaracién de Impacto Ambiental (DIA). 15 dias 15 dias
8. Derecho de Extraccion poer metro cibico 0.0833 % de la UIT. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

: CALIFICACION | pazo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
D!
: : REQUISITOS T&E::ggg" f*) Ev:l:;:::;én REZS.:CER I':Jlgo AUTORIDAD RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaranar & Auto- PROCE COMPETENTE RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Codigo/ | UTTaR0 [ oo | ™R nega| (endias [ OICEN | PARARESOLVER RACION APELACION
. Ubicacién ;o;:g tivo | tivo | hAbiles)
6.80 |CALIFICACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) 1. Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. 2.6684 | 101.40 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Estudio de Impacto Ambiental, materia de la calificacién Partes Desarrollo Desarrollo
*Ley N° 27972 Art. 79° num 1, 27.05.2003 3. Derecho de Tramitacion Urbano Urbano
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Ambiental y Ambiental y
Acondicionamiento | Acondicionamiento
Territorial Territoriat
Presentacién: { Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.81 [INSPECCION OCULAR O VERIFICACION TECNICA 1. Formulario Unico de Trémite o Solicitud dirigida al Alcalde. 1.2052 | 45.80 X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion Partes Desarrollo
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial
6.82 [VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE JUDICIAL O INSCRIPCION 1. Presentar el plano o los planos a visar 08263 | 31.40 X Mesa de Gerente de
REGISTRAL (CON INSPECCION OCULAR) Partes Desarrolio
Base Legal: Urbano
*D.S. N° 035-2006-VIVIENDA, Art. 87°, 08.11.2006 Ambiental y
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Acondicionamiento
Territorial
6.83 [VISACION DE PLANOS PARA HABILITACION URBANA, LICENCIA 1. Presentar el plano o los planos a visar 0.5947 | 2260 X Mesa de Gerente de
DE OBRA O SUBDIVISION (SIN INSPECCION OCULAR) Partes Desarrollo
Base Legal: Urbano
“D.8. N° 035-2006-VIVIENDA, Art. 87°, 08.11.2006 Ambiental y
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Acondicionamiento
Territorial
6.84 |CONSTANCIA DE POSESION 1. Formutario Unico de Tramite o Solicitud dirigida at Alcalde. 1.2658 | 48.10 X 07 dias [Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Documento de Posesion del inmueble o expediente de Prescripcion Partes Desarroflo Desarrolio
*Ley N° 28687, Art. 4°, 8°, 11°, 17.03.2006 Adquisitiva (con planos aprobados) Urbano Urbano
*D.S. 017-2006-VIVIENDA Art. 27°, 27.07.2006 3. Derecho de Tramitacion Ambiental y Ambiental y
*D.S. 006-2006-VIVIENDA, Art. 2°, 17.03.2006 Acondicionamiento | Acondicionamiento
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Territorial Territorial
Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

o OERECHOS OF CALIFICACION PLAZO o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
~ REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:x:::;én RE:":CER DEL AUTORIDAD RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutariof | (&7 76 Auto- PROCE COMPETENTE RECONSIDE
N Nimero y Denominaclén Cédigo | VITafio| o ho/y matico Posi- |Nega-| (€N dias DI?:;EN PARA RESOLVER RACION APELACION
- Ubicacién | 2014) tivo | tive | 2biles)
A.800
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.85 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN LA ViA 1. Formulario Unico de Trémite o Solicitud dirigida al Alcalde. 26737 | 101.60 X Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PUBLICA PARA INSTALACION DE POSTES Y REDES ELECTRICAS 2. Croquis de ubicaci6n de la obra Partes Desarroflo Desarrollo
Base Legal: 3. Derecho de Tramitacion Urbano Urbano
*D.L. N° 25844, 19.11.1992 Ambiental y Ambiental y
*D.S. N° 009-93-EM, 15.02.1993 dicionami Acondicionar
*D.S. 033-2001-MTC, Art. 14°, 16°, 24.07.2001 Territorial Termitorial
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008
Presentacién: | Presentacion:
15 dfas 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.86 [AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN LA ViA 1. Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida at Alcalde. 1.7158 | 65.20 X Mesade | Gerente de Gerente de Alcalde
PUBLICA PARA SANEAMIENTO 2. Croquis de ubicacion de la obra Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: 3. Derecho de Tramitacion Urbano Urbano
*Ley N° 26338, Art. 49°, 24.07.1994 Ambiental y Ambiental y
*D.S. 033-2001-MTC, Art. 14°, 16°, 24.07.2001 Acondici Acondicionami
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Territorial Territorial
Presentacién: Presentacion:
15 dias 156 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
6.87 |DUPLICADO DE CERTIFICADOS O LICENCIAS 1. Formutario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde. 0.3579 | 1360 X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacién Partes Desarrollo
*Ley N° 27444, 11.04.2001 Urbano
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Ambiental y
Acondicionamiento
Territoriat
6.88 [PLOTEO DEL PLANO BASICO DE LA CIUDAD Ploteo: Gratuito | Gratuito | X Mesa de Gerente de
Base Legal: Ad S 050 Partes Desarrollo
*Ley N° 27444, 11.04.2001 A3 S 200 Urbane
A2 S/ 4.00 Ambiental y
Al S/ 8.00 Acondicionammiento
A0 §1.12.00 ) Teritorial
PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
7.1 |RESOLUCION DE INSCRIPCION EN EL PADRON 1. Formutario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde, consignado 1.7894 | 68.00 X 30dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
DEFINITIVO N°® DNI Lt Formato 1 Partes Desarrolio Desarrollo
Base Legal: 2. Declaracion Jurada de domicilio, de convivencia, de independencia e ingresos Urbano Urbano
/'/ao\,’lf JC[;(
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No . REQUISITOS TRAMITACION (*) Bvaluacién | PARA o AUTORIDAD RECURSOS
oz:.os DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL T Auto- Previa PROCE | COMPETENTE cconeios
N . Nimero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias DI:"(I)EN PARA RESOLVER RACION APELACION
) Ubicacién ;";:g tivo | tivo | Nabiles)
‘Ley N° 27972, Art. 79° num. 2, 27.05.2003 econdmicos Formato 2 Ambiental y Ambiental y
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 3. Declaracion Jurada de datos personales, carga familiar y residencia en la Acondicionami dicionami
localidad Formato 3 Territorial Territorial
4. Declaracion Jurada de no contar con propiedad inmueble inscrita en los
Registros Piblicos dentro del Ambito de Aplicacion del Plan de Desarroflo Presentacién: | Presentacion:
Urbano de Moquegua — Samegua Formato 4 15 dias 15 dias
5. Declaracion Jurada de solteria o de convivencia, de ser el caso Resuelve: Resuelve:
6. Certificado Negativo de Propiedad expedido por SUNARP Moquegua en 30 dias en 30 dias
7. Constancia negativa de propiedad o de posesion de termeno expedida por fa
Municipafidad.
8. Copia de contrato y recibos de pago de alquiler, de ser el caso.
9. Copia de la Partida de nacimiento de los hijos, de ser el caso.
10. Copia de la Partida de matrimonio, de ser el caso.
11. Declaracion jurada de no haber transferido y/o vendido propiedad con fines
de vivienda y en fos casos de Sucesion Intestada o Disolucion de la
Sociedad Conyugal no haber vendido méas det 50% de la propiedad en el
término se los Gltimos cinco (5) afios.
12. Derecho de Tramitacion
7.2 |ACTA DE AUTORIZACION DE POSESION 1. Solicitud Unica de Tramite (SUT) 10789 | 4100 | X Mesade| Gerente de
Base Legat: 2. Derecho de Tramitacién Partes Desarrolio
“‘Ley N° 27972, Art. 79° num. 2, 27.05.2003 Urbano
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial
7.3 |RESOLUCION DE AOJUDICACION DE LOTE 1. Solicitud Unica d e tramite (FUT) 21500 | 81.70 X 30dias |Mesade | Gerentede Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Recibo de Pago de! valor de! lote de terreno o haber suscrito el Contrato de Partes Desarrollo Desarrolto
*Ley N° 27972, Art. 79° num. 2, 27.05.2003 Compromiso de Pago a plazo determinado. Urbano Urbano
“0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 3. Derecho de Tramitacion. Ambientat y Ambiental y
Acondicionamiento | Acondicionamiento
Territorial Territorial
Presentacion: Presentacién:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
7.4 [OTORGAMIENTO DEL TITULO DE PROPIEDAD 1. Solicitud Unica d e tramite (FUT) 3.0574 | 113.10 X 60dias | Mesade Alcalde
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion. Partes
*Ley N° 27972, Art. 20° num. 27, 27.05.2003
“Ley N° 28687, Art. 9°, 17.03.2006
B o | pU——
0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 "OT"?L;* | o wmm,. 8
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

, DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO nicto v mancu:E t::, :se‘s;gwaéu DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::gén RE';‘:CER DEL AUTORIDAD
ORDE . DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ForneT Auto- 1:1':40122 Pg:;q:ggﬂ:ﬂ RECONSIDE '
N Nimero y Denominacién Codigo/ |UITafo | o/ y matico| - Nega-| (endias [0 RACION APELACION
: Ubicacién i(;:g tivo | tive | abiles)
7.5 |REGULARIZACION DE ADJUDICACION DE LOTE, CON FINES 1. Solicitud Unica de Trémite (SUT) 23026 | 87.50 X 30dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
DE VIVIENDA 2. Expediente Unico de Adjudicacion de Lote de PROMUVI, conformado por: Formato 1 Partes Desarrollo Desarrollo
* Declaracion Jurada de domicilio, de convivencia, de independencia e Urbano Urbano
Base Legal: ingresos econdmicos Formato 2 Ambiental y Ambiental y
“Ley N° 27972, Adt. 79° num. 2, 27.05.2003 * Declaracion Jurada de datos personales, carga familiar y residencia en fa Acondicionamiento | Acondicionamiento
*Ley N° 28687, Art. 4°, 17.03.2006 localidad Formato 3 Territorial Territorial
*D.S. N° 006-2006-VIVIENDA, Art. 2°, 17.03.2006 * Declaracién Jurada de no contar con propiedad inmueble inscrita en los
*D.S. N° 017-2006-VIVIENDA, Art. 7°, 27.07.2006 Registros Publicos dentro det Ambito de Aplicacion de! Plan de Desarrolio Presentacién: | Presentacion:
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 Urbano de Moquegua — Samegua Formato 4 15 dias 15 dias
* Declaracion Jurada de solteria o de convivencia, de ser e! caso Resuelve: Resuelve:
3. Certificado Negativo de Propiedad expedido por SUNARP Moquegua en 30 dias en 30 dias
4. Constancia negativa de propiedad o de posesion de terreno expedida por la
Municipalidad.
5. Copia de contrato y recibos de pago de alquiler, de ser el caso.
6. Copia de la Partida de nacimiento de los hijos, de ser e! caso.
7. Copia de la Partida de matrimonio, de ser el caso.
8. Derecho de Tramitacion
7.6 |PERMUTA DE LOTE ASIGNADO 1. Solicitud Unica de Trémite (SUT) de ambas partes. 22737 | 86.40 X 30dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Acta de acuerdo mutuo, suscrito por ambas partes. Partes Desarrollo Desarrollo
*Ley N° 27972, Adt. 20° num. 27, 27.05.2003 3. Derecho de Tramitacion. Urbano Urbano
*Ley N° 28687, Art. &°, 17.03.2006 Ambiental y Ambiental y
*0.M. N° 023-2003-MPMN, 08.09.2003 Acandicionami Acondici
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 Territoria} Territorial
Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
7.7 |ADJUDICACION DE LOTE POR REUBICACION 1. Solicitud de Reubicacién. 1.7026 | 64.70 X 30dias [Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Acreditar que ostenta fa Posesion de! inmueble afectado, por mas Partes Desarrollo Desarrollo
‘Ley N° 27972, Art. 20° num. 27, 27.05.2003 de diez afios (10), con Acta suscrita por Juez de Paz o Urbano Urbano
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 constancia de posesion expedida por la MPMN. Ambiental y Ambiental y
3. Escritura piblica o documento tegalizado notarialmente de renuncia a posesion Acondicionami Acondicionami
de predio, a favor de la Municipalidad, de ser el caso. Territorial Territorial
4. Informe de Defensa Civil de estar ubicado en zona critica de riesgo, de serel
caso. Presentacion: Presentacion:
5. Derecho de Tramitacion. 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

o DERECHOS DE CALIFICACYON PLAZO micto INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
~ REQUISITOS TRAMITACION () Ev:lrt;:gén RE;:!:CER oL AUTORIDAD RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormrT | Auto- ::i?:czi pm‘sgmn RECONSIDE
N Ni{mero y Denominacién Cédigo/ urT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias TO RACION APELACION
Ubicacién ?40;12 tivo | tivo | Mabiles)
7.8 |INCLUSION DEL CONYUGE O CONVIVIENTE 1. Solicitud Unica de Tramite (SUT) 2.0395 | 77.50 X 15dias |Mesade| Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Parida de Matrimonio o declaracién jurada de convivencia Partes Desarollo Desarrolo
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 3. Declaracion Jurada de no tener propiedad de la persona a incluir. Urbano Urbano
4. Copia de la Partida de Nacimiento de los hijos si los hubiera Ambiental y Ambiental y
5. Derecho de Tramitacién Acondicionamiento | Acondicionamiento
Territorial Territoriat
Presentacién: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
7.9 JEXCLUSION DE CONYUGE O CONVIVIENTE 1. Soficitud Unica de Tramite (SUT) 20316 | 77.20 X | 30dias {Mesade]| Gerentede Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Sentencia de Divorcio o Partida de matrimonio con anotacién marginal de Partes Desarrollo Desarrollo
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 divorcio ulterior y Testimonio de la Escritura Piblica inscrita en fos Registros Urbano Urbano
Publicos, de separacion de patrimonios o declaracion jurada con firma e Ambiental y Ambiental y
impresion de la huella digital de cada uno de los conyuges de carecer de Acondicionami Acondicionami
bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales, Territorial Territorial
en caso de matrimonio.
3. Declaracion jurada de mutuo acuerdo, suscrita por ambos, con fimas
legalizadas notariaimente, para el caso de los convivientes. Presentacién: | Presentacion:
4. Partida de defuncion, de ser el caso. 15 dias 15 dias
5. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve;
en 30 dias en 30 dias
7.10 |RECTIFICACION O MODIFICACION DE DATOS 1. Solicitud Unica de Tramite (SUT) 0.6579 | 25.00 X Mesade} Gerente de
Base Legal: 2. Pruebas sustentatorias que ameriten la correccion Partes Desarrollo
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 3. Derecho de Tramitacion Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial
7.11 |DUPLICADO DE ACTA DE AUTORIZACION DE POSESION O DE 1. Solicitud Unica de Tramite (SUT) 0.8053 | 30.60 X Mesade| Gerente de
RESOLUCION DE ADJUDICACION DE LOTE 2. Derecho de Tramitacion Partes Desarroflo
Urbano
Base Legal: Ambiental y
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 Acondicionamiento
Territorial
7.12 |DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD 1. Solicitud Unica de Tramite (SUT) 0.9368 | 35.60 X Mesade | Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion » Partes Desarrollo
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 - Urbano
— Ambiental y
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Municipalidad Provincia! de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO icto INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No REQUISITOS TRAMITACION (%) Evatuacien | PARA | BT AUTORIDAD RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL N Auto- L_trevi2 PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ |- (€0 7% matico ; DIMIEN | PARA RESOLVER |  RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién Cédigo/ | UIT afio (en S/.) Posi- |Nega- (en dias TO RACION
Ubicacién | 2014) dvo | tvo | Nabiies)
1.800
Acondicionamiento
Territorial
7.13 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1. Solicitud Unica de Trémite (SUT) 05158 [ 1960 X i5dias [Mesade[ Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Adjuntar documentos sustentatorios que desvirtiien la observacién. Partes Desarroflo Desarrollo
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 3. Derecho de Tramitacién Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y
Acondicionamiento | Acondicionamiento
Territorial Territorial
Presentacién: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve;
en 30 dias en 30 dias
7.14 [DEPOSITO MUNICIPAL 1. Solicitud Unica de Tramite (SUT) Gratuito | Gratuito Mesade | Gerentede
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacién Partes Desarrollo
*0.M. N° 023-2008-MPMN, 17.10.2008 3. Recibo de pago por depésito municipal, por dia S/. 10.00 Urbano
Ambientat y
Acondicionamiento
Territorial
SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
8.1 [AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE 1. Solicitud, bajo a forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de F1 1.7684 67.20 X 15dias | Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS (en el dmbito Desamollo Urbano Ambiental, en la que conste, segiin comesponda: STSV Partes Desarrolio Desarrollo
Base Legat: La Razén o denominacion social. Urbano Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Adt. 23 inc. d). - Bl nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Ambiental y Ambiental y
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2008, Arl. 52°. - Bl domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante Acondicionam Acondicionami
- Vigencia: 10 afios, Art. 53° - El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Territoriat Territorial
- Patrimonio minimo exigido 45 UIT, Art. 38°, num nimero de partida de inscripcion registral del transportista soficitante y de las
38.4.6.3. facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. Presentacion: | Presentacién:
- Antigiiedad méxima de acceso: 03 afios, a partir 2. La relacion de conductores que se solicita habilitar. 15 dias 15 dias
del 1 de enero de! afio siguiente al de su fabricacion. 3. El nOmero de las placas de rodaje de los vehiculos y las deméas Resuelve: Resuelve:
- Antigliedad maxima de permanencia: 15 afios. caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/6 Propiedad en 30 dias en 30 dias
- Ampliacién: 05 afios. Vehicular de la flota de que integran la flota que se presenta, o copia de estas
Nota.- Para la prestacién del servicio de transporte pubfico de personas, 4. Cuando comresponda, fecha y nimero de la escritura piblica en la que conste
se exige que el 50% de los vehiculos sean de categoria M3 (21 pasajeros). el contrato de arendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duracién de! contrato.
5. Nomero de las polizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en
que han sido tomadas, 0 AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
134/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

TRAMITACION (*)

CALIFICACTION

PLAZO

DERECHOS DE

Auto-

Evaluacién
Previa

PARA
RESOLVER

Nimero y Denominacién

Formulario/
" Cédigo/
Ubicacién

0

UIT aiio
2014)
2800

(enS/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-

(en dias

oo | habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

comesponda.

6. Constancia de Verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

7. Declaracion suscrita por el soficitante o transportista, los sacios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por ta comision de los delitos de Trafico llicito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.

8. Declaracin de cumptir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacién y de no haber recibido sancion firme de cancelacion
o inhabilitaci6n respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por e! incumplimiento
de una condicion de acceso y permanencia.

9. Declaracion Jurada, de contar con un patrimonio minimo a 45 UIT.

10. Derecho de Tramitacion (por cada unidad vehicutar).

8.2

TARJETA UNICA DE CIRCULACION

Base Legal:

- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d):

- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 64° y 65°

La habilitacion vehicular inicial se emite conjuntamente con la autorizacion
otorgada al transportista para el servicio de transporte correspondiente.

1. Una solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada dirigida al Gerente de
Desanvollo Urbanc Ambientat y Acondicionamiento Temitorial, indicando el
nombre, la razén o denominacitn social del transportista, el Registro Unico
de Contribuyente (RUC), domicilio, representante legal y nimero de partida

registral del transportista en e registro administrativo.

2. Numero de constancia de pago, dia de pago y monto.

3. Numero de las Placas de Rodaje del (los) vehiculos que se quiere habilitar
y las demés caracteristicas que aparezcan en la tarjeta de identificacion
vehicular y/o de propiedad vehicular, y/o copia de las mismas.

4. Tratandose de vehiculos nuevos, copia de la Declaracion Jurada 6 el
Certificado de Conformidad de Cumplimiento presentada ante SUNAT 6
SUNARP a que hace referencia la Décimo sexta Disposicion
Complementaria det RNV

5. Constancia de Verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

6. En los casos que corresponda, el contrato de arendamiento financiero u
operativo elevados a escritura piblica, en el caso del fideicomiso o entrega
bajo otra modalidad a una entidad supervisada por la SBS, la escritura
publica que cormesponda. En todos fos casos debe identificarse

el vehiculo con su placa de rodaje y/o niimero de serie.

7. El nimero de las péfizas o certificados exigidos legalmente y la empresa de
sequros 0 AFOCAT, cuando coesponda, en que las mismas han sido
tomadas ¢ emitidas.

8. El nimero, codigo o el mecanismo por ef cual es posible comunicarse con et
vehiculo que se habilita, en el servicio de transpifﬁé de personas.

9. Derecho de Tramitacion. .

F1
STSV

1.0842] 41.20

15 dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

Acrndin

Mesa de

Partes

Gerente de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y

A

Territorial

Territorial

15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Presentacién:

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:

en 30 dias -

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

DERECHOS DE PLAZO
:: REQUISITOS TRAMITACION (*) E":::::;"" RE;AJ:CER ng;:: ° AUTORIDAD =
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ———k LA Auto- :;401‘; p::r;ggﬂ:" RECONSIDE .
N Nimero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- {en dias 10 RACION APELACION
Ubicacién 20;:3 tvo | tivo | Mablles)
8.3 |DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION 1. Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Desarrolio F1 05368 2040; X Mesade| Gerente de
Base Legal: Urbano Ambiental y Acondicionamiento Teritorial, indicando: STSV Partes Desarrollo
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Ar. 23° inc. d). Razén o denominaci6n social, El nimero del Registro Unico del Urbano
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2008, Art. 65°. Contribuyente (RUC), Domicitio y direccion efectronica del solicitante, Ambiental y
- Ley N° 27444, 11.04.2001. Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Acondicionarmiento
nimero de partida de inscripcion registral de! solicitante. Territorial
2. Centificado de Denuncia Policial por pérdida o la Tarjeta Unica de Circulacion
deteriorada.
3. Derecho de Tramitacion.
8.4 |HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION O INCREMENTO 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida al Gerente de F1 11421 43.40 X 05dias |Mesade| Gerente de Gerente de Alcalde
DE SOCIO Y/O VEHICULO Desammollo Urbano Ambiental, consignando: La Razdn o denominacién STSV Partes Desarrotlo Desarrollo
Base Legal: social, El numero de! Registro Unico de Contribuyente (RUC), ] Urbano Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante, El nombre, F2 Ambiental y Ambiental y
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2008, Art. 65°. documento de identidad y domicilio del representante legal y STSV Acondicionamiento | Acondicionamiento
- El vehiculo motivo del incremento, deber4 ser de la numero de partida de inscripcion registral del solicitante. Territorial Territorial
categoria M3. 2. Devolver Tarjeta de Circulacidn del vehiculo safiente de ser el caso.
- Antighedad méxima de acceso: 03 afios, a partir 3. Nimero de las Placas de Rodaje del (fos) vehiculos que se quiere habilitar Presentacion: | Presentacion:
de! 1 de enero de! afio siguiente al de su fabricacion. y las deméas caracteristicas que aparezcan en la tarjeta de identificacion 15 dias 15 dias
vehicular y/o de propiedad vehicular, y/o copia de estas. Resuelve: Resuelve:
4. Et numero de las polizas o certificados exigidos legalmente y la empresa de en 30 dias en 30 dias
seguros 0 AFOCAT, cuando comesponda, en que las mismas han sido
tomadas 6 emitidas.
5. Constancia de verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento.
6. Derecho de Tramitacién.
8.5 |CREDENCIAL DE HABILITACION DEL CONDUCTOR 1. Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada dirigida af Gerente de F16F2 0.2579 9.80 X 05dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
Base Legal: Desarolio Urbano Ambiental y Acondicionamiento Termitorial, indicando: STSV Partes Desarrollo Desarrolio
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d). E! nombre, fa razn o denominacién social de! transportista, El Registro Urbano Urbano
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 71° Unico de Contribuyente (RUC), Domicilio, representante legal y nimero Ambiental y Ambiental y
de partida registral del transportista. Acondicionamiento { Acondicionamiento
Nota.- La habilitacién de conductores inicial se emite 2. Adjuntar fa Nueva Nomina de Conductores a Habilitar, indicando: Territorial Teritorial
conjuntamente con la autorizacién otorgada al transportista para el Nombres y Apellidos, N° de Licencia de Conducir, Clase, Categoria y
servicio de transporte comespondiente. fotografia tamafio pasaporte de cada conductor. Presentacién: | Presentacién:
3. Derecho de Tramitacion. 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.6 |SUSPENSION EVENTUAL DE VIGENCIA DE LA HABILITACION 1. Solicitud bajo Ia forma de Declaracion Jurada de que el vehiculo requiere de Gratuito  |Gratuito X Mesa de Gerente de Inaplicable Inapficable
VEHICULAR mantenimiento o reparacion integral. En ella se ,i_:_ohbignaré el niimero de placa Partes Desarrotlo
Base Legal: de rodaje del vehiculo, asi como los nimeros de?érie del chasis y del motor. Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1899, Art. 23° inc. d). fo,0 reparacion integral que JeBE ] [ Ambiental y
ClAL @‘ -
G
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

) DERECHOS DE CALIFICACION uzo | msrmm:;; ;;sg.uaén DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:l;:::;én RE‘;SECER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL TR R G Auto- I:IRMOI(:i p::r:ﬁs;ggzn RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ | UIT afio (en§/.) matico Posi- | Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién §°81:3 tivo | tivo | Mabiles)
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2008, Art. 66° ser realizado en el vehiculo, emitida por la empresa que prestara el servicio Acondicionamiento
de reparacitn, o documento emitido por el propio transportista si el Territorial
A solicitud de! transportista y cuando e! vehiculo deba ser sometido a un mantenimiento o reparacion integral se va a realizar en un taller propio. '
mantenimiento y/o reparacién integral, podra suspenderse la vigencia de la 3. Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion
habifitacién vehicular por un plazo imprommogable de sesenta 4. Derecho de Tramitacion.
(60) dias calendarios. .
8.7 |RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DEL 1. Soticitud, bajo la forma de Declaracitn Jurada, dirigida al Gerente de Fi Gratuito |Gratuito X Mesa de Gerente de Inaplicable Inaplicable
TRANSPORTE Desarmollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacién STSV Partes Desarrollo
Base Legal: social, El nimero de Registro Unico de Contribuyente (RUC), El Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). domicilio del transportista solicitante, El nombre y el nimero del Ambiental y
- D.8. N°017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 61°. documento de identidad de! titular o del representante legal en caso de Acondicionamiento
persona juridica y el poder vigente de este dltimo. Teritorial
Nota.- Ef transportista debera presentar su renuncia a la autorizacién dentro 2. Devolver las Tarjetas de Circulacion
de los sesenta (60) dias habiles previos a la fecha que dejara 3. Derecho de Tramitacion.
prestar el servicio.
8.8 [RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL 1. Solicitud, bajo fa forma de Declaracién Jurada, dirigida a! Gerente de F1 1.0421] 3960 X 10dias |Mesade] Gerentede Gerente de Alcalde
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacién Partes Desarrolio Desarrollo
PERSONAS (en el ambito provincial). social, El nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), El Urbano Urbano
Base Legal: domicilio y direccion electrdnica del transportista solicitante, EI nombre, Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero de Acondicionamiento | Acondicionamiento
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 59°. partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de las Territorial Territorial
facuttades del representante legal en caso de ser persona juridica, que no :
Nota.- No procedera Ia solicitud de una renovacion de autorizacion exceda de 30 dias. Presentacién: | -Presentacién:
respecto de una ruta o de! servicio, si se ha aplicado al transportista 2. La relacién de conductores que se solicita habilitar. 15 dias 15 dias
1a sancién de cancelacion 6 inhabilitacion definitiva respecto de 3. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
dicha ruta o de! servicio, segin sea el caso. en 30 dias en 30 dias
8.9 |AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida a! Gerente de Desamollo Fi 1.1026] 41.90 X 15dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
TRANSPORTE TURISTICO Urbano Ambiental, en la que conste, seglin corresponda: STSV .
Base Legal: La Raz6n o denominacién social.
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). - El nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
- D.S. N° 017-2008-MTC, 22.04.2009, Art. 52°, num 52.4.1. - El domicilio y direccion efectronica de! transportista solicitante
- Vigencia: 10 afios Art. §3° - El nombre, documento de identidad y domicilio de! representante legal y Partes Desarrolio Desarrolio
- Patrimonio minimo exigido 25 UIT, Art. 38°, num 38.1.5.4. numero de partida de inscripcion registral de! transportista solicitante y de las Urbano Urbano
- Antigliedad maxima de acceso: 03 afios, a partir de! 1 de facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. Ambiental y Ambiental y
enero del afio siguiente al de su fabricacion. 2. La relacién de conductores que se soficita habilitar. Acondicionamiento | Acondicionamiento
- Antigliedad méxima de permanencia: 15 afios.B704 3. El nimero de Ias placas de rodaje de los vehiculos y las demés Territorial Territorial
caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/6 Propiedad
137/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO NICIo INSI'ANCIA:EIZ:Z ::Z(;Lucx(m DE
:E REQuISTTOS TRAMITACION (*) E'::‘;:zé" nszgxsn DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formumner @S Auto- :{mﬁi P;::r::;gﬂ; RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Codigo/ | UIT afio (enS/.) matico Posl- {Nega- {en dias 10 RACION APELACION
Ubicacién i";&; tivo | tivo | Mabiles)
Vehicular de la flota de que integran la fl ota que se presenta, o copia de estas Presentacién: | Presentacion:
4. Cuando corresponda, fecha y nimero de fa escritura piblica en la que conste 15 dias 15 dias
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o Resuelve: Resuelve:
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad en 30 dias en 30 dias
supervisada por 1a SBS. Se seftalard ademas la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duracién del contrato.
5. Namero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio ¢ actividad y empresa de seguros en
que han sido tomadas, 0 AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
corresponda.
6. Constancia de Verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.
7. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisién de los delitos de Trafico llicito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.
8. Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacidn y de no haber recibido sancién firme de cancelacion
o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condicion de acceso y permanencia.
8. Declaracion Jurada, de contar con un patrimonio minimo a 25 UIT.
10. Derecho de Tramitacion (por cada unidad vehicular).
8.10 |RENOVACION DE LA AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida al Gerente de F1 1.0368] 39.40 X 10dias |Mesade| Gerente de Gerente de Alcalde
EL SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacion STSV Partes Desarrolio Desarrollo
Base Legal: social, El nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), El Urbano Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d). domicilio y direccidn electronica del transportista solicitante, El nombre, Ambiental y Ambiental y
- D.S. N° 017-2008-MTC, 22.04.2009, Art. 59°. documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero de Acondicionamiento | Acondicionamiento
Nota.- No proceder4 fa solicitud de una renovacién de autorizacion partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de las Territoriat Tervitorial
respecto de una ruta o del servicio, si se ha aplicado al facultades del representante legal en caso de ser persona juridica, que no
transportista la sancion de cancelacién § inhabilitacion definitiva exceda de 30 dias. Presentacién: | Presentacién:
respecto de dicha ruta o del servicio, segiin sea el caso. 2. La relacion de conductores que se solicita hablitar. 15 dias 15 dias
3. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.11 |AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 1. Soficitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de F1 1.0816] 41.10 X t5dias |[Mesade| Gerentede Gerente de Alcalde
TRANSPORTE DE TRABAJADORES Desarrollo Urbano Ambiental, en la que conste, segiin corresponda: STSV Partes Desarrotlo Desarrollo
Base Legal: - La Razén o denominacién social. Urbano Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1998, Art. 23%inc. d). - El pimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Ambiental y Ambiental y
138/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne REQUISITOS - Evaluacién | PARA | INICIO RECURSOS

oE v TRAMITACION (*) previa . | RESOLVER| DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE

ORDE Formulario/ | (87 7% DIMIEN | PARA RESOLVER | RECONSIDE

matico i
N Nimero y Denominacién Cédigoy | VIV afio (enS/.) Posi- | Nega- :'::;: 1as T0 RACION
Ubicacién §°81;g tivo | tivo es)

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

APELACION

Acondicionamiento | Acondicionamiento

- 0.S. N°017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 52°, num 52.4.2 - El domicilio y direccién electronica del transportista solicitante
Territorial Territorial

- Vigencia: 10 afios Art. 53° - El nombre, documento de identidad y domicilio def representante legal y

- Antigliedad maxima de acceso: 03 afios, a partir del 1 de nimero de partida de inscripcion registral del transportista soficitante y de las

enero del afio siguiente al de su fabricacién. facultades del representante legal en caso de ser persona juridica.

- Antigliedad maxima de permanencia: 15 afios. 2. La refacitn de conductores que se solicita habilitar.

3. Ef nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas

Nota.- Los vehiculos estan obligados a portar un Letrero con la leyenda: caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/6 Propiedad

TRANSPORTE DE TRABAJADORES. Vehicular de la flota de que integran fa flota que se presenta, o copia de estas

4, Cuando corresponda, fecha y nimero de fa escritura piiblica en la que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o
que acredite 2 propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se senalard ademas la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duracion del contrato.

5. Nimero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean fegalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en
que han sido tomadas, 0 AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
corresponda.

6. Constancia de Verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento de! vehiculo.

7. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, os socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisién de los delitos de Trafico llicito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.

8. Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacion y de no haber recibido sancién firme de cancelacion
o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condicién de acceso y permanencia.

9. Declaracion Jurada, de contar con un patrimonio minimo a 10 UIT.

10. Derecho de Tramitacion (por cada unidad vehicutar).

Presentacién: | Presentacién:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Partes Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano
Ambiental y Ambiental y
Acondicionamiente | Acondicionamiento
Territorial Territorial

P Presentacién: | Presentacion:
oVt ’% . 15dias 15 dias

GERENCIA
MUNICIPAL

8.12 [RENOVACION DE LA AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de F1 1.0053] 38.20 X 10 dias
EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE TRABAJADORES Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacion STSV '
Base Legal: social, El nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), EI

- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). domicilio y direccién electronica del transportista solicitante, EI nombre,

- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 59°. documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero de
partida de inscripcion registral del transportista soficitante y de las facultades
Nota.- No proceders la solicitud de una renovacion de autorizacién del representante legal en caso de ser persona juridica, que no exceda de
respecto de una ruta o del servicio, si se ha aplicado al transportista la 30 dias. .
sancion de cancelacién 6 inhabilitacion definitiva respecto de dicha ruta o 2. La relacion de conductores que se solicita habilitar.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE
ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién

Previa
Auto-

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcaci6n

en Y%
VIT aiio
2014)
2.800

{(enS/.)

matico
Posi-

tivo | tivo

Nega-

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hailes)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIOE
RACION

APELACION

del servicio.

3. Derecho de Tramitacion.

Resuelve:
en 30 dias

Resuelve:
en 30 dias

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE
ESTUDIANTES.
Base Legal:
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d).
- D.S. N° 017-2003-MTC, 22.04.2009, Art. 52°, num
524.3
- Vigencia: 10 afios Art. 53°
- Antigliedad maxima de acceso: 03 afios, a partir
del 1 de enero del afio siguiente al de su fabricacion.
- Antigliedad maxima de permanencia: 15 afios.

Nota.- Los vehiculos estan obligados a portar un Letrero con la leyenda:
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES.

1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida af Gerente de Desarrollo

Urbano Ambiental, en la que conste, segun comesponda:

- La Razén o denominacion social.

- El nimero de! Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

- Et domicilio y direccion electronica det transportista solicitante

- El nombre, documento de identidad y domicilio del representante iegal y
nimero de partida de inscripcion registral det transportista soicitante y de las
facultades del representante fegal en caso de ser persona juridica.

2. Larelacién de conductores que se solicita habilitar.

3. El numero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas
que figuren en la Tarjeta de !dentificacion y/é Propiedad Vehicular de Ia flota
de que integran la flota que se presenta, o copia de estas

4. Cuando comesponda, fecha y nimero de [a escritura piblica en la que conste
el contrato de arendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se sefalara ademés la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duracion del contrato.

5. Namero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente exigibles
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han
sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando corresponda.

6. Constancia de Verificacion de !as caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.

7. Declaracidn suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisidn de los delitos de Trafico llicito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.

8. Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacion y de no haber recibido sancién firme de cancelacion
o inhabilitacion respecto del servicio que soficita; y de no encontrarse sometido
a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento de una
condicién de acceso y permanencia.

9. Declaracion Jurada, de contar con un patrimonio minimo a 10 UIT.

10. Derecho de Tramitacion (por cada unidad vehicular).

F1
STSV

1.1132] 4230

15
(Quince)
Dias habiles

Mesa de
Partes

Gerente de
Desarolio Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Termitorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Termitorial

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Marisca! Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO IO msrmcm:z; g(s)gwaén DE
o . Tt )| | E | otven| 98 | auromono
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaare @ Auto- :;:?:if« P::::.EE;(E)T;ER RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- {en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién ;‘m tivo | tivo | Pabites)
8.14 [RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de Desamollo F1 X 10 Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES Urbano Ambiental, consignando: La Razdn o denominacién social, El nimero STSV (Diez) Partes | Desamollo Urbano | Desarrofio Urbano
Base Legal: del Registro Unico de Contribuyente (RUC), EIl domicilio y direccion Dias habiles Ambiental y Ay
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23 inc. d). electrdnica del transportista solicitante, El nombre, documento de identidad y Acondicionamiento | Acondicionamiento
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 53°. domicilio del representante legal y nimero de partida de inscripcion registral Termitorial Temitorial
Nota.- En caso, que el transportista, en el momento de la renovacion: Se del transportista soicitante y de las facultades del representante legal en caso 1.0894f 41.40
encuentre sometido a un procedimiento sancionador, ha sido sancionado con de ser persona juridica, que no exceda de 30 dias. Presentacion: Presentacion:
la cancelacién o inahabilitacion definitiva, ha acumulado sanciones 2. La refacion de conductores que se soficita habilitar. 15 dias 15 dias
administrativas firmes; debera tramitar una nueva autorizacion. 3. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.15 [AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo F2 1.1500] 43.70 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
TRANSPORTE EN AUTO COLECTIVO Urbano Ambiental, en fa que conste, segiin corresponda: STSV (Quince) | Partes | Desarollo Urbano | Desamollo Urbano
Base Legal: - La Razdn o denominacion social. Dias habiles! Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). - E! niimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Acondicionamiento | Acondicionamiento
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 52°, num - El domicilio y direccion electronica del transportista soficitante Termitorial Temitorial
524.4 - El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y
- Vigencia: 10 afios Art. 53° numero de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de las Presentacin:
- Patrimonio minimo exigido 50 UIT, Art. 38° num facultades de! representante legal en caso de ser persona juridica. 15 dias Presentacion:
38.1.5.3. 2. La relacitn de conductores que se solicita habilitar. Resuelve: 15 dias
- AntigGedad méxima de acceso: 03 afios, a partir 3. El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas en 30 dias Resuelve:
del 1 de enero de! afio siguiente al de su fabricacion. que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/6 Propiedad Vehicular de la flota en 30 dias—"|
- Antigtedad maxima de permanencia: 15 aftos. de que integran la flota que se presenta, o copia de estas
4. Cuando comresponda, fecha y nimero de 1a escritura pubtica en (a que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duracién del contrato.
5. Numero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente exigibles
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han
sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando comesponda.
6. Constancia de Verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento de! vehiculo.
7. Declaracidn suscrita por e! solicitante o transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comision de los delitos de Trafico llicito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario.
8. Declaracion de cumplir con cada una de Ias condiciones necesarias para
obtener la autorizacion y de no haber recibido sancién firme de cancelacion
o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento,_-_r - =]
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO NIcto INS‘I’ANCIAiE I::E gwcxéu DE
o s | Tt | S0 "o | avroumen :
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL FormaareT e Auto- :;101254 Pg)r;gzgik RECONSIDE
N Namero y Denominacién Codigoy | UIT afio (en$/.) matico Posl- | Nega- (en dias TO RACION APELACION
Ubicacién | 2014) tivo | tive | Pabiles)
3800
de una condicion de acceso y permanencia.
9. Declaracion Jurada, de contar con un patrimanio minimo a 10 UIT.
10. Derecho de Tramitacién (por cada unidad vehicular).
8.16 [RENOVACION DE LA AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR EL 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo F2 093421 3550 X 10 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
SERVICIO DE TRANSPORTE EN AUTO COLECTIVO Urbano Ambiental, consignando: La Razon o denominacién social, El nimero STSV (Diez) Partes | Desamollo Urbano | Desamolio Urbano
Base Legal: del Registro Unico de Contribuyente (RUC), El domicilio y direccion Dias habiles Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). electronica del transportista soficitante, EIl nombre, documento de identidad y Acondicionamiento | Acondicionamiento
- 0.8, N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 5%°. domicilio del representante legal y nimero de partida de inscripcion registral del Termitorial Teritorial
Nota.- En caso, que el transportista, en el momento de la renovacion: Se transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso de
encuentre sometido a un procedimiento sancionador, ha sido sancionado con ser persona juridica, que no exceda de 30 dias. Presentacion: Presentacion:
1a cancelacion o inahabilitacion definitiva, ha acumulado sanciones 2. La refacion de conductores que se solicita habilitar. 15 dias 15 dias
administrativas firmes; debera tramitar una nueva autorizacion. 3. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.17 [AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAXI 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo F2 1.2658] 48.10 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcaide
Base Legal: Urbano Ambiental, en la que conste, segln comesponda: STSV (Quince) | Partes | Desarollo Urbano | Desamollo Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). - La Razén o denominacién social. Dias habiles Ambiental y Ambiental y
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 52°, num - Elnimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Acondicionamiento | Acondicionamiento
524.5 - El domicilio y direccidn electrénica del transportista solicitante Territorial Temitorial
- Vigencia: hasta 10 afios Art. 53° - El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y
- Antigliedad maxima de acceso: 03 aitos, a partir nimero de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de las Presentacion:
del 1 de enero del afio siguiente al de su fabricacién. facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. 15dias Presentacion:
2. La relacion de conductores que se solicita habilitar. Resuelve: 15 dias
3. El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas en 30 dias Resuelve:
que figuren en fa Tarjeta de Identificacién y/6 Propiedad Vehicular de la flota en 30 dias
de que integran la flota que se presenta, o copia de estas
4. Cuando corresponda, fecha y niimero de la escritura piblica en la que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o
que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una entidad
supervisada por la SBS. Se sefialard ademas la notaria en que la misma
fue extendida y el plazo de duracién del contrato.
5. Numero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigible de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros
en que han sido tomadas, 0 AFOCAT en que han sido emitidos,
cuando corresponda.
6. Constancia de Verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento del vehiculo.
7. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisidn de los delitos de Trafico llicito de
Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario. A\,
/Q Gerfivdia
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION Puazo | msmncm:;:; ﬁ:ggwaén DE
o REQUISITOS TRAMITACION (*) Evaluacitn | ccoLvER| DEL | AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL p—— . Auto- :Ir:zcéi p;?:r:?sgﬂ:a RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Cédigo/ | UTT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACION
B Ublcacién gm tivo | tivo | Mobiles)
8. Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacidn y de no haber recibido sancidn firme de cancelacion
o inhabilitacién respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador por el incumplimiento
de una condicién de acceso y permanencia.
8. Derecho de Tramitacion {por cada unidad vehicular).
8.18 [RENOVACION DE LA AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR EL 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida a! Gerente de Desamollo F2 0.9447] 3590, X 10 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
SERVICIO DE TAX! Urbano Ambiental, consignando: La Raz6n o denominacién social, €l nimero STSV (Diez) Partes | Desarvollo Urbano | Desarroflo Urbano
Base Legat: del Registro Unico de Contribuyente (RUC), El domicilio y direccion Dias hébiles Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23%inc. d). electrénica del transportista solicitante, El nombre, documento de identidad y Acondicionamiento | Acondicionamiento
- D.S. N°017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 59°. domicilio del representante legal y nimero de partida de inscripcion registral Territorial Teritorial
del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso
Nota.- En caso, que e! transportista, en el momento de la renovacion: Se de ser persona juridica, que no exceda de 30 dias. P tacion: P tacion:
encuentre sometido a un procedimiento sancionador, ha sido sancionado con 2. La relacién de conductores que se solicita habilitar, 15 dias 15 dias
la cancelacién o inahabilitacién definitiva, ha acumulado sanciones 3. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
administrativas firmes; debera tramitar una nueva autorizacién. en 30 dias en 30 dias
8.19 [HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION O INCREMENTO DE 1. Solicitud, bajo 1a forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de Desarrolio F1 0.8553] 32.50 X 05 Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
SOCIO Y/O VEHICULO - TAXI Urbano Ambiental, en la que conste, segiin coresponda: STSV (Cinco) Partes | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
Base Legal: - La Razén o denominacion social. [} Dias habiles Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1999, - El niimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). F2 Acondicionamiento | Acondicionamiento
- D.S. N°017-2009-MTC, 22.04.2008, Art. 65°. - El domicilio y direccion electrénica del transportista solicitante STSV Teritorial Tenitorial
- El'nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Presentacion: Presentacién:
nimero de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de las 15 dias 15 dias
facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. Resuelve: Resuelve:
2. Tarjeta de Circulacion del vehiculo saliente, de ser el caso. en 30 dias en 30 dias
3. El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas
que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/0 Propiedad Vehicular de la flota
de que integran la flota que se presenta, o copia de estas.
4. Namero de las polizas de! seguro, o certificados que sean legalmente exigibles
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han
sido tomadas, 0 AFOCAT en que han sido emitidos, cuando comesponda.
5. Constancia de Verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento de! vehiculo.
6. Derecho de Tramitacién (por cada unidad vehicular).
8.20 [REGISTRO Y AUTORIZACION PARA TRANSPORTE DE CARGA 1. Soficitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de F1 1.3500{ 51.30 X 10dias |Mesade| Gerentede Gerente de Alcatde
DE MERCANCIAS Y AGREGADOS DE LA CONSTRUCCION Desarollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacion social, STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: £l nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), Ef domicilio y Urbano Urbano
Ley N° 27181, Art. 23° inciso d) direccién electronica del transportista solicitante, El nombre, documento de Ambiental y Ambiental y
Ley N° 27972, Art. 81° identigamwepresemame legal y nimero de partida de Acondicionamiento | Acondicionamiento
4 ’ NI4T
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION puazo msrAncu:E t:;j gngs’gwc:én DE
gs REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:lr:::;;én RE:;':CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL S —— o Auto- :;Ic;csi p:::r:ggl:‘rlzk RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigoy | VIT afio (enS/.) matico Posi- | Nega- (en dias TO RACION APELACION
Ublcacién ;o;:r)L tivo | tivo | Pabiles)
D.S. N° 017-2009-MTC, Art, 45°y 53° inscripcion registral Territorial Territorial
del transportista y de las facultades de! representante legal en caso de ser
persona juridica. Presentacion: | Presentacién:
2. Padrdn vehicutar, sefialando: Placa, Marca, Modelo, Afio de Fabricacion 15 dias 15 dias
y socio propietario (tarjeta de propiedad). Resuelve: Resuelve:
3. Constancia de verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones en 30 dias en 30 dias
minimas de seguridad y funcionamiento de los vehiculos a habilitar.
4. Derecho de tramitacién (por cada unidad vehicular).
8.21 |PERMISO EVENTUAL PARA TRANSPORTE DE PERSONAS (Ferias, 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida al Gerente de F1 0.7615] 28.20] X Mesa de Gerente de
Santuarios, Zonas Recreativas, etc.) Desarrollo Urbano Ambiental. STSV Partes | Desamollo Urbano
Base Legal: 2. Declaracion jurada, en la que conste que el permiso eventual no afectara Ambiental y
Ley N° 27181, Art. 23° inciso d) el servicio de transporte autorizado, asi como el niimero de inscripcion Acondicionamiento
Ley N° 27972, Art. 81° en el registro administrativo. Teritorial
D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 56° 3. Numero de las polizas del seguro, o certificados que sean legalmente exigibles
de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han
sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando comresponda.
4. Derecho de tramitacion (por cada unidad vehicular).
8.22 |MODIFICACION DE LA AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de Desarrollo Fi 0.8289] 31.50 X 10 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
TRANSPORTE DE PERSONAS Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacin social, El nimero STSV (Diez) Partes | Desarmollo Urbano | Desarrollo Urbano
Base Legal: del Registro Unico de Contribuyente (RUC), El domicilio y direccion Dias habiles Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1998, Art. 23 inc. d). electronica del fransportista solicitante, El nombre, documento de identidad y Acondicionamiento | Acondicionamiento
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 60°. domicilio del representante legal y nimero de partida de inscripcion registral Tenmitorial Teritoriat
del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso
de ser persona juridica, que no exceda de 30 dias. Presentacion: Presentacion:
3. Derecho de Tramitacién. 15 dias 15dias
Resuelve: Resuelve:
Los Téminos de autorizacion otorgada pueden ser modificados a razon de: en 30 dias en 30 dias
a) Incremento de Frecuencias.- El transportista, podra incrementar el nimero de
frecuencias que se encuentren autorizadas, siempre y cuando cuente con
vehiculos y conductores habilitados en cantidad suficiente para atender este
incremento.
b) Reduccién de Fri - El transportista podra solicitar, en cualquier
momento, la reduccion de frecuencias de un servicio autorizado, siempre que con
ello no se incurra en fa causal de cancelacion.
¢) Reduccién del recorrido de una Ruta.- El transportista podra solicitar, en
cualquier momento, la reduccion def recorrido de una ruta autorizada hasta en un
30% de! total de! recorrido.
d) Modificacién del lugar de destino.- El transportista podré soficitar la
modificacion del lugar autorizado como destino, como consecuencia de una
reduccién del recomido de una ruta.
14[
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{*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO co INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
:: REQUISITOS TRAMITACION (%) E,,:,'::gén RE:Q’:CER oy AUTORIDAD RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL R L Auto- ;Il:ﬁgs P::r:gggik RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Codigo/ | UTafo [ o o, )| MU0 i [Nega-| (endias | PTOEN RACION APELACION
Ubicacién ;24031:3 tivo | tivo | éblles)
8.23 [CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE 1. Solicitud bajo fa forma de Declaracién Jurada dirigida al Gerente de 27157] 103.20 X 20dias | Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA DE TRANSPORTE Desanollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial, indicando: Partes Desarrotio Desarrollo
Razén o denominacion social, E! nimero de! Registro Unico del Urbano Urbano
Base Legal: Contribuyente (RUC), Domicifio y direccién electrénica del solicitante, Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). Nombre, documento de identidad y domicilio def representante legal y Acondicionamiento | Acondicionamiento
-D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 71° nimero de partida de inscripcion registral del soficitante y de las Territorial Territorial
facultades del representante legal en caso de ser persona juridica.
2. Direccién y ubicacion de la infraestructura complementaria de transporte Presentacién: | Presentacién:
que se solicita habilitar. 15 dias 15 dias
3. Contrato suscrito con quien operara o administrard la infraestructura, Resuelve: Resuelve:
de ser el caso. en 30 dias en 30 dias
4. Informe técnico emitido por la entidad certificadora autorizada, que
verifique el cumplimiento de las condiciones de acceso y permanencia
exigibles o declaracion jurada, efectuada por el solicitante de que cumple
con las condiciones y requisitos de acceso establecidos.
5. Derecho de Tramitacion
8.24 |CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida a! Gerente de 0.6658] 25.30] X Mesa de Gerente de
TRANSPORTE TERRESTRE Desarmollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacion Partes | Desarrollo Urbano
Base Legal: . social, El nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), EI Ambiental y
Ley N° 27181, 08.11.1999, Art. 23° domicilio y direccién electronica del transportista soficitante, £l nombre, Acondicionamiento
D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 11° documento de identidad y domicilio del representante legal Teritoriat
2. La relacidn de los vehiculos.
3. Derecho de Tramitacion.
8.25 {CONSTANCIA DE VERIFICACION TECNICA 1. Presentarse en la UOSME portando la Tarjeta de Propiedad, el Recibo 06158 2340 X Mesa de Gerente de
Base Legal: de Pago y el Vehiculo. Partes | Desarrolto Urbano
D.S. 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 19° 2. Derecho de Tramitacion Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial
8.26 |INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida af Gerente de "H 0.8289] 31.50 X 10 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legat: Desarmollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacion STSV (Diez) Partes | Desamolio Urbano § Desarollo Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). social, El numero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), EI 6 Dias hébiles Ambiental y Ambiental y
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 52°. domicilio y direccién electrdnica del transportista soficitante, El nombre, F2 Acondicionamiento | Acondicionamiento
documento de identidad y domicifio del representante legal y nimero dé STSV Termitorial Termitorial
- Antigiiedad méaxima de acceso: 03 afios, a partir partida de inscripcién registral del transportista soficitante y de las
del 1 de enero de! afio siguiente at de su fabricacién. facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. Presentacion:
- Antigiedad méaxima de permanencia: 15 afios. 2. La relacion de conductores que se solicita habilitar. 15 dias Presentacion:
3. El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demés caracteristicas Resuelve: 15 dias
que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/6 Propiedad Vehicular de la flota en 30 dias Resuelve:
de que integran [a flota que se presenta, o copia de estas. en 30 dias
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4. Namero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente
de acuerdo al tipo de servicio 0 actividad y empresa de seguros en
que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
comesponda.

5. Constancia de verificacién de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento.

6. Declaracién suscrita por el transportista, los socios, accionistas,
asociados, directores, administradores o representantes legales de no
encontrarse condenados por la comisién de los delitos de Trafico llicito
de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Defito Tributario.

7. Dictamen favorable de [a Comisién Muttidisciplinaria.

8. Derecho de Tramitacion.

8.27 [TRANSFERENCIA DE VEHICULOS HABILITADOS 1. Solicitud bajo fa forma de Declaracion Jurada dirigida al Gerente de F1 07447] 2830 X 05 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: Desarollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Teritorial, indicando: STSV (Cinco) Partes | Desamollo Urbano | Desarrolio Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23°inc. d). El nombre, la razdn o denominacion social del transportista, E! Registro 4} Dias hébiles Ambiental y Ambiental y
- D.S. N° 017-2003-MTC, 22.04.2009, Art. 67° Unico de Contribuyente (RUC), Domicilio, representante legal y nimero F2 Acondicionamiento | Acondicionamiento
En todos los casos de transferencia vehicular, el transportista transferente esta de partida registral del transportista. STSV Teritorial Temitorial
obligado a retirar, eliminar o alterar cualquier signo, inscripcion y/o elemento 2. Adjuntar la Tarjeta Unica de Circulacion del vehiculo objeto de la transferencia
identificatorio, colocado en el vehiculo, que permita confusion en el usuario de propiedad. Presentacién: Presentacion:
3. Derecho de Tramitacién. 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 dias
8.28 ISUSTITUCION TEMPORAL O DEFINITIVA DEL VEHICULO INSCRITO EN 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de F1 0994731 37.80 X 05 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
EL REGISTRO DE LA STSV Desamollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacién STSV (Cinco) Partes | Desamvollo Urbano | Desamollo Urbano
Base Legal: social, El nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), E! o Dias h&biles Ambiental y Ambiental y
- Ley N° 27181, 08.10.1998, domicilio y direccion electronica del transportista soficitante, El nombre, F2 Acondicionamiento | Acondicionamiento
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009 documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero de STSV Temitorial Teritoriat
- Antigliedad maxima de acceso: 03 afios, a partir partida de inscripcion registral del solicitante.
del 1 de enero del afig siguiente al de su fabricacion. 2. Devolver la Tarjeta Unica de Circutacion del vehiculo saliente. Presentacion:

3. Copia de las Tarjeta de Identificacion y/6 Propiedad Vehicular de Ia flota 15 dias Presentacion:
que integran la flota que se presenta o el nimero de las placas de rodaje Resuelve: 15 dias
de los vehiculos y [as demés caracteristicas. en 30 dias Resuelve:

4. Copia de las pdlizas del seguro (SOAT), o certificados que sean en 30 dias
legalmente exigibles de acuerdo al tipo de servicio y empresa de
seguros, 6 AFOCAT en que han sido emitidos.

5. Constancia de verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento.

6. Derecho de Tramitacion.
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3,800
8.29 |AUTORIZACION PARA UNIDAD DE RETEN PARA SERVICIO DE 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida al Gerente de 0.8868] 3370 X 05dias |Mesade| Gerente de Gerente de Alcalde
TRANSPORTE URBANO E INTERURBANO Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacion Partes Desarrotlo Desarrollo
Base Legat: social, El nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), EI Urbano Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, domicilio y direccion electronica del transportista solicitante, El nombre, Ambiental y Ambiental y
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009 documento de identidad y domicilio del representante legal y niimero de Acondicionami dicionami
partida de inscripcion registraf del solicitante. Territorial Territorial
2. Copia de las Tarjeta de Identificacion y/6 Propiedad Vehicular de la flota
que se presenta o el nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y Presentacién: | Presentacion:
las demés caracteristicas. 15 dias 15 dias
3. Copia de las pdlizas del seguro (SOAT), o certificados que sean Resuelve: Resuelve:
legalmente exigibles de acuerdo al tipo de servicio y empresa de en 30 dias en 30 dias
seguros, 0 AFOCAT en que han sido emitidos.
4. Constancia de verificacion de las caracteristicas técnicas y condiciones
minimas de seguridad y funcionamiento.
8.30 {PRESCRIPCION DE LA PAPELETA POR INFRACCION AL TRANSITO 1. Solicitud, bajo [a forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de Gratuito  {Gratuito X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: Desarollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacion (Siete) Partes | Desarollo Urbano | Desarrollo Urbano
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d). sacial, El nimero de! Registro Unico de Contribuyente (RUC), £! Dias habiles Ambiental y Ay
domicifio y direccion electronica del transportista soficitante, El nombre, Acondicionamiento | Acondicionamiento
documento de identidad y domicilio de! representante legal y niimero de Teritorial Teritorial
partida de inscripcion registrat del solicitante.
2. Adjuntar documentos que acreditan la solicitud. Presentacion: Presentacion:
3. Derecho de Tramitacién. 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.31 {AUTORIZACION DE PARADERO DE RUTA 1. Soficitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de 1.3474] 51.20 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacién (Quince) Partes | Desarrollo Urbano | Desarvolio Urbano
D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 36° social, Ei nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), EI Dias hébiles; Ambiental y Ay
domicilio y direccién electronica del transportista solicitante, £ nombre, Acondicionamiento | Acondicionamiento
documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero de Teritorial Teritonial
partida de inscripcion registral de! solicitante.
2. Larelacion de los vehiculos. Presentacion: Presentacion:
3. Croquis de ubicacion, indicando e! &rea a ocupar en metros cuadrados 15 dias 15 dias
4. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.32 JRENOVACION DE AUTORIZACION DE PARADERO DE RUTA 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida al Gerente de 0.7974]  30.30 X 15dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: Desaroflo Urbano Ambiental, consignando: La Raz6n o denominacion Partes Desarrollo Desarrollo
D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 36° social, El niimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), Ei Urbano Urbano
domicifio y direccion electronica del transportista soficitante, El nombre, Ambiental y Ambiental y
documento de identidad y domicilio de! representante legal y nimero de Acondicionamiento | Acondicionamiento
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partida de inscripcion registral del soficitante. Territorial Territorial
2. La relacion de los vehiculos.
3. Croquis de ubicacién, indicando el 4rea a ocupar en metros cuadrados Presentacién: | Presentacién:
4. Derecho de Tramitacion. 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.33 |AUTORIZACION DE PARADERQ DE TAX! 1. Solicitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida al Gerente de F2 1.2632] 48.00| X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razon o denominacion STSV (Quince) | Partes | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
Base Legal: social, El nimero de! Registro Unico de Contribuyente (RUC), El Dias habiles Ambiental y Ay
D.S. N°017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 36° domicilio y direccion electronica del fransportista soficitante, El nombre, Acondicionamiento | Acondicionamiento
documento de identidad y domicitio del representante fegal y nimero de - Termitorial Teritoriat
partida de inscripcion registra! del solicitante.
2. La relacion de los vehiculos. Presentacion: Presentacion:
3. Croquis de ubicacion, indicando el drea a ocupar en metros cuadrados 15 dias 15 dias
4. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.34 [RENOVACION DE AUTORIZACION DE PARADERO DE TAXI 1. Soficitud, bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida al Gerente de F2 0.8763] 33.30 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Desarrollo Urbano Ambiental, consignando: La Razén o denominacion STSV (Quince) | Partes | Desarrollo Urbano | Desamollo Urbano
Base Legat: sociat, El nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), El Dias habiles Ambiental y Ay
D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 36° domicilio y direccion electrdnica del transportista solicitante, Ef nombre, Acondicionamiento | Acondicionamiento
documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero de Temitorial Tersitorial
partida de inscripcion registral del soficitante.
2. La relacion de los vehiculos. Presentacion: Presentacion:
3. Croquis de ubicacion, indicando e! 4rea a ocupar en metros cuadrados 15 dias 15 dias
4. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.35 |AUTORIZACION PARA OPERAR COMO AGENCIA DE TRANSPORTE DE 1. Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada dirigida a Gerente de 1.6289] 61.90 X 10 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
MERCANCIAS Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Teritorial, en la que (Diez) Partes | Desamoflo Urbano | Desamollo Urbano
Base Legat: canste: La razdn o denominacion social, Ef nimero de! Registro Unico Dias habiles Ambiental y Ay
- Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 23° inc. d). del Contribuyentes (RUC), Domicilio y direccién efectronica del Acondicionamiento | Acondicionamiento
- D.S. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 61°. solicitante. Nombre, documento de identidad y domicilio de! representante Teritorial Teritorial
legal y nimero de partida de inscripcion registrat del transportista
Dada su naturaleza de intermediacion comisionista, solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser Presentacion: Presentacion:
1a agencia de transporte de mercancias ejerce y cumple, frente al generador persona juridica. 15 dias 15 dias
de carga, los derechos y obligaciones previstos en el D.S. N° 017-2009-MTC; Direccion y ubicacion del(fos) terminal(es) temestre(s) y el nimero de Resuelve: Resuelve:
y al mismo tiempo, ejerce y cumple, frente al transportista autorizado que los Certificados de Habilitacion Técnica de los mismos, y/o de Ia en 30 dias en 30 dias
contrata para la prestacion del servicio, los derechos y obligaciones previstos infraestructura que vaya utilizar en la actividad.
en este Reglamento para el generador de carga. 2. Derecho de Tramitacidn,
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8.36 {LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULOS NO MOTORIZADOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrolio Urbano Ambiental y F3 0.6711 25.50 X 15dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
(Clase B, Categoria i) Acondicionamiento Territorial, indicando: Nombre y Apellidos y N° del DNI, STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: sefialando la Clase y Categoria, a la que postula. Urbano Urbano
D.S. N° 040-2008-MTC, Art. 9°y 12°. 2. Copia simple del DNI o de la partida de nacimiento, que acredite edad Ambiental y Ambiental y
minima de 16 afios (Art. 42° y 46° del Codigo Civil). Acondicionamiento | Acondicionamiento
Vigencia: 03 afios. 3. Saber leer y escribir, y 02 fotografias tamafio pasaporte. Territorial Teritorial
4. Certificado Médico de Aptitud Psicosomatica.
5. Certificado de aprobacién del examen de normas de transito. Presentacién: | Presentacion:
6. Aprobar el examen de manejo para la categoria. 15 dias 15 dias
7. Derecho de tramitacion. Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.37 |LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS MOTORIZADOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desamollo Urbano Ambiental y F3 06711 2550 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
(Clase B, Categoria ll-a) Acondicionamiento Teritorial, indicando: Nombre y Apeliidos y N° de! STSV ' (Quince) | Partes | Desamollo Urbano | Desamollo Urbano
Base Legal: DN, sefialando la Clase y Categoria, a la que postula. Dias habiles Ambiental y Ay
D.S. N° 040-2008-MTC, Art, 9°, 12°y 13°. 2. Edad minima, 18 afios y Secundaria completa. Acondicionamiente | Acondicionamiento
R.D. N° 11271-2008-MTC/15, Art. 1°, 2°y 3°, 3. Certificado Médico de Aptitud Psicosomética. Temitorial Tenitorial
Categoria de Vehiculos: 4. Certificado de aprobacion del examen de normas de transito.
L1: De 2 ruedas, hasta 50cm3, veloc. max 50kmn 5. Recibo de pago por derecho de examen (S/. 34,90 Presentacion: Presentacion:
L2: De 3 ruedas, hasta 50cm3, veloc. max S0km/m 6. Aprobar el examen de manejo para la categoria. 15 dias 15 dias
7. 02 fotografias tamafio pasaporte. Resuelve: Resuelve:
8. Derecho de Tramitacion. en 30 dias en 30 dias
Nota.- Las personas mayores de 16 afios con plena capacidad de sus derechos
civiles, de acuerdo a los art. 42 y 46 del Cddigo Civil, también podran aspirar a la
obtencion de una licencia de conducir de esta categoria.
8.38 {LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS MOTORIZADOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 06737} 2560 X 15 Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
(Clase B, Categoria li-b) Acondicionamiento Tervitorial, indicando: Nombre y Apellidos y N° det STSV (Quince) | Pares | Desamollo Urbano | Desarrofllo Urbano
Base Legal: DNI, sefiatando la Clase y Categoria, a la que postula. Dias habiles; Ambiental y Ay
D.S. N° 040-2008-MTC, Art. 9%, 12°y 13°, 2. Edad minima, 18 afios. Acondicionamiento | Acondicionamiento
R.D. N°11271-2008-MTC/15, Art. 1°, 20y 3° 3. Secundaria completa. Territoriaf Territorial
Categoria de Vehiculos: 4. Certificado Médico de Aptitud Psicosomatica.
L3: De 2 ruedas, més de 50cm3, veloc. mayor a S0km/ 5. Certificado de aprobaci6n del examen de normas de trénsito. Presentacion: | Presentacion:
L4: De 3 ruedas asimétricas a! eje logitudinal, de més 6. Recibo de pago por derecho de examen (S/. 34,90) 15 dias 15dias
de 50cm3, veloc. mayor a 50km/m 7. Aprobar el examen de manejo para la categoria. Resuelve: Resuelve:
8. 02 fotografias tamafio pasaporte. en 30 dias en 30 dias
9. Derecho de Tramitacion.
Nota.- Las personas mayores de 16 afios con plena capacidad de sus derechos|
civiles, de acuerdo a los art. 42 y 46 del Codigo Civil, también podran aspirar a la
obtencién de una licencia de conducir de esta categoria.
T BC) 7
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8.39 |LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS MOTORIZADOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrolio Urbano Ambiental y F3 0.6711 25.50 X 15dias | Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
(Clase B, Categoria ll<) Acondicionamiento Territorial, indicando: Nombre y Apellidos y N° del STSV Partes Desarrollo Desarrollo
Base Legal: DNI, sefialando la Clase y Categoria, a la que postula. Urbano Urbano
D.S. N° 040-2008-MTC, Art. 9°, 12°y 13°. 2. Edad minima, 18 afios. Ambiental y Ambiental y
R.D. N° 11271-2008-MTC/15, Art. 1°, 2°,y 3° 3. Secundaria completa. Acondicionamiento | Acondicionamiento
4. Certificado Médico de Aptitud Psicosomatica. Territorial Territorial
Categoria de Vehiculos: 5. Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas.
L5: De 3 ruedas simétricas al eje logitudinal, de mas 6. Recibo de pago por derecho de examen (S/. 34,90) Presentacién: | Presentacién:
de 50cm3, veloc. mayor a S0km/h, cuyo peso 7. Aprobar et examen de manejo para la categoria. 15 dias 15 dias
bruto no exceda de una tonelada. 8. 02 fotografias tamaiio pasaporte. Resuelve: Resuelve:
9. Derecho de Tramitacion. en 30 dias en 30 dias
Nota.- Las personas mayores de 16 aftos con plena capacidad de sus derechos
civiles, de acuerdo a los art. 42 y 46 de! Cédigo Civil, también podran
aspirar a la obtencién de una licencia de conducir de esta categoria.
8.40 |NUEVA FECHA DE EXAMEN PARA LICENCIA DE CONDUCIR DE 1. Copia del documento de Identidad. Gratuito |Gratuito X Mesa de Gerente de
VEHICULOS MENORES 2. Derecho de Examen. Partes | Desanollo Urbano
Base Legal: Por cada examen. $1.34,90 Ambiental y
Ley N° 27444, 11.04.2001, Art. 163° Maximo 3 oportunidades. Acondicionamiento
D.S. N° 040-2008-MTC, 18.11.2008, Art. 21° 3. Derecho de Tramitacion. Teritorial
8.41 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR Clase B. 1. Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada dirigida al Gerente de F3 04079] 1550 X Mesa de Gerente de
Base Legal: Desarrallo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Temitorial, indicando: STSV Partes | Desamollo Urbano
D.S. N° 040-2008-MTC, 18.11.2008, Art. 6°, 9° y 27° Nombre, documento de identidad y domicifio de! representante legal Ambiental y
~ de ser el caso, Ciase y Categoria de Ia Licencia. Acondicionamiento
2. Certificado de Denuncia Policial por pérdida o la Licencia de Conducir Temitorial
deteriorada.
3. Una (01) fotografia a color, tamafio pasaporte.
4. Derecho de Tramitacion.
8.42 [REVALIDACION DE LA LICENCIA DE CONDUCIR Clase B- 1. Soficitud dirigida al Gerente de Desamollo Urbano Ambiental y F3 0.7263f 27.60 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
(Cada 03 afios) . Acondicionamiento Teritorial, indicando: Nombre y Apeliidos y N° del STSV (Quince) | Partes | Desamoflo Urbano | Desarrollo Urbano
Base Legal: . DN, sefialando la Clase y Categoria. Dias habiles Ambiental y Ay
D.S. N° 040-2008-MTC, 18.11.2008, Art. 25° 2. Certificado Médico de Aptitud Psicosomética. Acondicionamiento | Acondicionamiento
3. Certificado de aprobacion del exdmen de normas de transito. Teritorial Teritorial
4. Copia de la Licencia vencida
6. Derecho de Tramitacion. Presentacion: Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 dias
8.43 [RECTIFICACION O MODIFICACION DE LAS GENERALES DE LEY 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 04711 17.90 X 15dias | Mesade{ Gerente de Gerente de Alcalde
OEL TITULAR DE LA LICENCIA DE CONDUCIR Clase B Partes Desarrotlo Desarrotio
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] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO NCo ms-rmcu:g; :;:.;LUGON DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:lr::::aién RE;:':CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formumrior | & Auto- :;:ﬁczi pw:ggﬁik RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigo/ | UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACIGN
Ubicacién §°;£ tivo | tvo | hobIES)
Base Legal: DN|, sefialando la Clase y Categoria. Urbano Urbano
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 16° . 2. Documento que acredite la modificacidn solicitada. Ambiental y Ambiental y
Ley N° 26497, 12.07.1995, Art. 35°y 37°. 3. Presentaci6n del DNI original, para identificacion y copia del mismo Acondicionamiento | Acondicionamiento
4. Copia de la Licencia de Conducir. Territorial Territorial
Presentacién: | Presentacion:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.44 |LEVANTAMIENTO DE LA SANCION ADMINISTRATIVA CON DEVOLUCION 1. Soficitud dirigida al Gerente de Desarrolto Urbano Ambiental y F3 0.3474] 1320] X Mesa de Gerente de
DE LA LICENCIA DE CONDUCIR Clase B Acondicionamiento Termitorial, bajo la forma de declaracion jurada, STSV Partes | Desarrollo Urbano
Base Legal: indicando: Nombre y Apeliidos, DNI, sefialando ia Clase y Categoria. Ambiental y
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 27°y 28° 2. Copia simple de ia Resolucién de Sancién que acredita el vencimiento Acondicionamiento
D.S. N° 016-2009-MTC de la sancién Termitorial
3. Copia fotostatica del DNI
4. Constancia y/o certificacion del curso de seguridad vial
4. Derecho de Tramitacion.
8.45 |REHABILITACION DE CONDUCTOR INFRACTOR AL REGLAMENTO 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desarrolio Urbano Ambiental y 0.3974] 15.10 X 15 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
NACIONAL DE TRANSITO Acondicionamiento Teritorial, bajo la forma de declaracion jurada, (Quince) Partes | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
Base Legat: indicando: Nombre y Apellidos, DNI, sefialando la Clase y Categoria. Dias hébiles Ambiental y Ay
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 17° - Jomadas de Reforzamiento en Valores Ciudadanos y Seguridad Vial Acondicionamiento | Acondicionamiento
D.S. N° 018-2007-MTC, 26.05.2007, Art. 11° a) Certificado de! Centro de Reforzamiento autorizado. Teritorial Tervitorial
D.S. N° 016-2009-MTC b) Documento que acredite haber cumplido como minimo la tercera parte
de la sancidn. Presentacion: Presentacion:
- Jomadas de Trabajo Comunitario en Seguridad y Educacion Vial 15 dias 15 dias
a) Documento que acredite haber cumplido como minimo la mitad de la sancion Resuelve: Resuelve:
y por haber cumplido por lo menos una jomada de Reforzamiento en Valores en 30 dias en 30 dias
Ciudadanos y Seguridad Vial. .
b} Certificado del Centro de Reforzamiento autorizado.
¢) Certificado de la Institucion Publica o Privada con la cual se haya celebrado
Convenio de Cooperacion Civica en Seguridad y Educacién Vial.
2. Derecho de Tramitacion
8.46 [RECORD DE CONDUCTOR O LIBRE DE INFRACCIONES 1. Solicitud dirigida af Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y F3 0.2053 780 X Mesade| Gerentede
Base Legal: Acondicionamiento Territorial, indicando: Nombre y Apellidos y N° del STSV Partes Desarrollo
D.S. N° 016-2009-MTC DN, sefialando la Clase y Categoria. Urbano
D.S. N° 017-2009-MTC 5. Derecho de Tramitacion. , Ambientaly
Acondicionamiento
Territorial
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO o INSTANCIA:EI.:;] :Ss(s)omcxéu DE
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o ———E R Auto- :x':aoxcefv p::r:s;gﬂin RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigoy |UITafo | 0o, ) i P Nega-| (en dias T0 RACION APELACION
Ublcacién | 20%4) tivo | tivo | abiles)
8.47 {USO DE ViA O TASA DE TRANSPORTE PUBLICO Y ESPECIAL DE 1. Soficitud verbal. Gratuito [Gratuito X Mesade| Gerente de
PERSONAS 2. Derecho de tramitacién. Partes Desarrolio
Base Legal: 3. Pagar anualmente por uso de via: Urbano
D. Leg. N° 776 y D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Vehiculos de transporte publico regular 2,63% de UIT ~ S/. 94,80 Ambiental y
Municipal, 15.11.2004, Art. 68° inc.e) Vehiculos de transporte especial 240%de UIT /. 86,40 Acondicionamiento
Ley N° 27181 Ley General de Transporte y Transito Terrestre, 08.10.1999, Territorial
Art. 17, inc. g). Nota.- El pago puede ser en forma fraccionada.
8.49 [AUTORIZACION DE ZONA DE PARQUEQ PARA VEHICULOS DE 1. Solicitud dirigida a! Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental y 11821 4530 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O PRIVADAS Acondicionamiento Territorial, indicando: El nombre o razon social, (Siete) Partes | Desarrollo Urbano | Desamolio Urbano
(Vigencia: 01 afio) Nombre y Apellidos y N° def DNI del titular de la entidad. Dias habiles Ambiental y Ay
Base Legal: 2. Croquis de ubicacién y horario de uso. Acondicionamiento | Acondicionamiento
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 17° 3. Relacion de vehiculos de la institucion Tenitorial Teritorial
) 4. Pagar por uso de via $/. 11,00 por clu y por mes
Nota.- La autorizacion seré otorgada solamente cuando no obstaculice la 5. Derecho de Tramitacion. Presentacion: Presentacion:
normal circulacion vehicular. 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.50 [RENOVACION DE AUTORIZACION DE ZONA DE PARQUEQ PARA 1. Solicitud dirigida al Gerente de Desamolio Urbano Ambiental y 1.1184] 4250 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
VEHICULOS DE INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O PRIVADAS Acondicionamiento Territorial, indicando: El nombre o razén social, (Siete) Partes | Desamollo Urbano | Desamrollo Urbano
(Vigencia: 01 afio) Nombre y Apellidos y N° del DNI del titular de la entidad. Dias habiles Ambiental y Ay
2. Relacion de vehicutos de la institucion Acondicionamiento | Acondicionamiento
Base Legal: 3. Pagar por uso de via S/. 11,00 por ¢lu por mes Territorial Territorial
Ley N° 27181, 08.10.1999, Art. 17° 4. Derecho de Tramitacion.
Nota.- La autorizacion sera otorgada solamente cuando no obstaculice la Presentacion: Presentacion:
normal circulacion vehicular. 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
8.51 |LIBERACION DE VEHICULO DEL DEPOSITO OFICIAL 1. Recibo de pago de la Papeleta de Infraccion 0.2658] 10.10[ X Mesade | Gerentede
Base Legal: 2. Recibo de pago del Depdsito o Guardiania, por dia: Partes { Desarraflo Urbano
Ley N° 27181, 08.11.1999, Art. 23° a) Automaviles, station wagon, camionetas pick up y/o panel /. 10,00 Ambiental y
D.S. N°016-2009-MTC b) Camionetas rurales y minibuses §1.15,00 Acondicionamiento
c) Omnibuses y Camiones de més de 5 toneladas. S/. 20,00 Territorial
Nota.- La liberacién del vehiculo se otorga después de haber subsanado las 3. Recibo de pago del camidn gria (de ser el caso).
infracciones. 4. Derecho de Tramitacién
8.52 [VIGILANCIA Y PARQUEO DE VEHICULOS 1. Pagar por hora o fraccion /. 1,00 Gratuito |Gratuito Personal Gerente de
Asginado Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Territorial
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(*) Pago en efectivo, en ia Caja de la Entidad
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] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Ncto msuucm:g; :;s;;wcxén DE
:E ReQuismTos TRAMITACION (*) E":'r::i‘;é" recorver|  DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formorrior | Auto- :;:ﬁii p::::gg’:::n RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigoy | VIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién ;o;;g tivo | tive | abites)
8.53 |COPIA AUTENTICADA DE DOCUMENTOS 1. Solicitud, dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental, indicando Gratuito  |Gratuito X Mesa de Gerente de
Base Legal: el documento requerido. Partes | Desarrolfo Urbano
Ley N° 27444, Art. 128° 2. Pagar por pagina autenticada: $/.0,50 Ambiental y
Acondicionamiento
Tenitorial
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
9.1 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formulario | 1.5774 | 59.90 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 [Formato de salicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
BASICA EX - POST bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
claracion jurada, que incluya: pagina web
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- municipal Presentacién: | Presentacion:
mayor al 30% del 4rea total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley de! Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 {Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones Seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en e! caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
A. Giros aplicables tituya o reemplace.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- ral del Paz—e——u y //:mm
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
] DERECHOS DE CALIFICACION Pazo | INSTANC!A:EI::J :Eszgwcmn DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:::.;:;;én nggtcm DEL AUTORIDAD
onoE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formatarior | @A Auto- oroe | pomrere® | reconstoe
N Nimero y Denominacién Cédigoy | UTT adio (enS/.) matico Posi- | Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ublcacién ;oégg tivo | tivo | habiles)
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
blecimientos de salud. el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
B. Giros no aplicables inmediatas a la solicitud de la licencia de! local por e cual
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 se solicita la licencia.
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del drea total para fines de alma- Notas:
cenamiento. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tragamonedas, ferreterias y giros afines. tramite administrativo.
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
uso o comercializacion de productos inflamables de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
Detalle o Multidisciplinaria. dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
9.2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formulario ] 2.0149 | 76.60 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios ala Servicios
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad ala Ciudad
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM- claracién jurada, que incluya: pagina web
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- municipal Presentacion: |Presentacion:
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun 15 dias 15 dias
{La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
Base Legal o, traténdose de personas naturales que actien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15. firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Indicacidn det nimero de comprobante de pago por derecho de
(07.07.07). Arts. 1y 2. tramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 Seguridad
2014-PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.1) .
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne _ REQUISITOS ,&i:‘;i’gg: f.) Bvaluacién | PARA e AUTORIDAD RECURSOS
ozzs DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaiarior T Auto- Previa :;:ﬁi P: ::‘ ::_;z ’g:R coonsioe
N Nimero y Denominacién Cédigo/ Uzl;';ﬁo (en S/.) matico Posi- | Nega- (en .dias T0 RACION APELACION
Ubicacién ) tivo | tivo | Mabiles)
2.800
* Norma que aprueba Ia relacién de autorizaciones B [Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesionat en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
para e! desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en fas etapas de
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacién y monitoreo de ejecucidn de obras previas
blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de la licencia de! local por el cual
se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 C [Requisitos Especificos {anuncio publicitario y/o toldo)
m2, sefalados en el literal precedente, en caso 6 |Presentar las vistas siguientes:
superen el 30% del area total para fines de aima- * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
cenamiento. asi como Ia indicacion de los materiales de fabricacion
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
tragamonedas, ferreterias y giros afines. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Notas:
Detalle o Multidisciptinaria. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
{c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No REQUISITOS T;ﬁ:‘;ﬁ’gg: f,) Evatuacion | PARA et AUTORIDAD RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL —t e Auto- Previa PROCE | COMPETENTE
ORDE Formutario/ It a ﬁ"o matico (endias | DIMIEN [ PARARESOLVER |  RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién Cédigo/ 2019) | (€"S1) Posi- |Nega- habiles) T0 RACION
R . Ubicacién 3800 tivo | tive
{(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
9.3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales Formulario | 2.0149 | 76.60 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracion jurada, que incluya: pagina web
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria de! solici- www.munimoguegua.gob.pe Presentacion: |Presentacion:
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
{La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
Base Legal o, traténdose de personas naturales que actien mediante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15, firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
(07.07.07). Arts. 1y 2. Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 {Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B [Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, S |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais. tituya o reemplace. :
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
A. Giros aplicables " Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de  ~
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
156/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

" DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Evaluacién

Previa
Auto-

. Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicaclén

(en %
UIT afio
2014)
31.800

(enS/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en dias
hébites)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sehalados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento. .

Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables
Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

N

»

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disenio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada def profesional que sera responsable def
disefio e instalacién del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Dedlaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

9.4

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE

-

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

Formularib
001/Mesa
~de.Rartes/

2.5944

96.00

10 dias

Gerente de
Servicios a la
Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Alcalde

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

bucion ita o de libre reproduccién), con caracter de de-
5*%,, \
1 Ju

X -A[/‘;’;/\
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
INICH
:: REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:lr:‘a’zén Reggxea l)ELO AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ~e Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formutario/ | '0 > matico (endias | OIMIEN [ PARARESOLVER | ~ RECONSIDE APELACION
N Numero y Denominacién Cédigo/ (ens/.) Posi- {Nega- 70 RACION
Ubicaci6n 2014) tivo | tivo habiles)
3800
claracion jurada, que incluya: pagina web
* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoquegua.gob.pe Presentacion: |Presentacion:
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin ’ 15 dias 15 dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
11y 15. representacidn.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 {indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de fa licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.3. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
A. Giros aplicables tituya o reemplace.
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- 4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas trimonio Cultural de fa Nacion. Excepto en los casos en que
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
de salud, templos, bibliotecas, entre otros inmediatas a la solicitud de la ficencia del local por el cual
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el se solicita la licencia.
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos Notas:
por turno. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
magquinas fotocopiadoras o similares tramite administrativo.
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
requieran conexion eléctrica para funcionar to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
entre otras de evaluacion similar, con un area de 2
158/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne REQUISITOS T&;R;i}::?g:f*) Bvtiacen | PARA MO0 | oan RECURSOS
DE . . Previa
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ] Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ [ "8 2t matico (en dias | DIMIEN | PARA RESOLVER RECO"ZIDE APELACION
N Niimero y Denominacién Cédigo/ 2014) | @S/ Posi- | Nega- habiles) TO RACION
Ubicacién 3.800 tivo | tivo
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una [TSE de Detalle o Multidisciplinaria,
9.5 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formulario | 2.5944 | 96.00 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: pagina web
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoquegua.gob.pe Presentacion: |Presentacion:
Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30dias 30 dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley de! Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.08.14), Art. 9 (numeral 9.2) B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 4 |De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades de! Poder Ejecutivo, 4.1. Copia.simple del titulo profesional en el caso de servi-
159/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ne REQUISTTOS st g f,) Evaluacion | PARA Mol | aurorman RECURSOS
OE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL CIALS Auto- Previa PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ [ (71" matico (endias | DIMIEN | PARA RESOLVER RECONZ‘DE APELACION
N Numero y Denominaci6n Cédigo/ 2014) {enS/.) Posi- [ Nega- habiles) T0 RACION
Ubicacién 3 tivo | tivo
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N°® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cuitura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
sidera un nivel), con un &rea mayor a 100 m2 hasta remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- se solicita la licencia.
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el Presentar las vistas siguientes:
sétano se cuenta como un nivel), con un érea de * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
por turno. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
maquinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un érea de hasta 500 m2 y que Notas:
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
requieran conexion eléctrica para funcionar N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
entre otras de evaluacién similar, con un area de tramite administrativo.
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 {b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o rante el trAmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
similares to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- (¢} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
por su naturaleza cuenten con techo, no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
que el objeto de inspeccién sea calificado para una a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
con un drea menor de 500 m2 (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
terias, talleres mecanicos e imprentas con un 4rea (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de Ia
de hasta 500 m2 vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2 y
160/206

() Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




"

& p
Municipalidad Provincia! de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS OE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
INICIO
:: REQUISITOS TRAMITACION (%) Ev:lr::::;én RE;S':CER DsC: AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL G Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formutaio/ | =00 matico (en dias | PIMIEN | PARARESOLVER |  RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién Codigoy | O 280 | tensr Posi-Nega-| (SIS | TO RACION
Ublcacién tivo | tivo
3.800
no mas de 20 maquinas eléctricas terminacion del alero del mismo.
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razdn de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.
8.6 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formulario | 2.5944{ 96.00 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: pagina web
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- www. munimogquegua.gob.pe Presentacion: |Presentacion:
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun 15 dias 15 dias
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, {ey N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2, firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Simpilificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del-Pa-
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, 4reas remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios se solicita la licencia.
de salud, templos, bibliotecas, entre otros ,/ﬁ;'f,?,’ \ o
P
161/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLazo | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

No REQUISITOS TRAMITACION (*) Bvauacion | PARA | SO AUTORIDAD RECURSOS

DE Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL - Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulariof | (e 70 matico as | DIMIEN | PARARESOLVER | RECONSIDE | . o
N Numero y Denominacién Codigoy | UIT afio (enS/.) Posi- | Nega- (en dias 70 RACION
Ublcacién | 2014) tivo | tive | Mabites)
3.800
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
sétano se cuenta como un nivel), con un drea de toldo)
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos Presentar las vistas siguientes: .
por turno. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a asi como la indicacion de los materiales de fabricacién
5§00 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
magquinas fotocopiadoras o similares edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la
requieran conexion eléctrica para funcionar disefio e instalacion del anuncio
§. Agencias bancarias, oficinas administrativas, En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentaré la si-
entre otras de evaluacion similar, con un area de guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
similares
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su 4rea. La existencia de areas Notas:
administrativas, de servicios, entre otras similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por su naturaleza cuenten con techo, no determina N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
que el objeto de inspeccion sea calificado para una mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten tramite administrativo.
con un area menor de 500 m2 (b} La ITSE Basica es realizada por la Municipafidad du-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
de hasta 500 m2 tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de ia
no mas de 20 maquinas eléctricas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
B. Giros no aplicables expresamente por el solicitante. De ser e! caso, el tramite
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(e} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

9.7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad

claracién jurada, que incluya: pagina web !
162/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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. DERECHOS D | —2LIFICACION | piazo icto ms‘mncu\:E x::j r}slszgwcmn OE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::gén RE;:':CER DEL AUTORIDAD
N Numero y Denominacién Codigo/ | UIT afio (ens/.) matico Posi- | Nega- (en dias TO RACION APELACION
Ubicacién | 204) tivo | tivo | hablles)
Base Legal * Numero de RUC y DN! o Carné de Extranjeria del solici- Wwww.munimoguegua.qob.pe Presentacién: |Presentacion:
1* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), .Iegal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
11y15. o, tratandose de personas naturales que actien mediante

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion.

(07.07.07). Arts. 1y 2. Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 firma legalizada.

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, disciplinaria, segln corresponda.
que deben ser exigidas como requisito previo para Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, tramite
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo Requisitos Especificos
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la cios relacionados con la salud.

promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle normativa vigente.

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
considera como un nivel) y/o con drea mayor de Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los tituya o reemplace.
edificios muttifamiliares, talleres mecanicos, estable 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
e imprentas, entre otros. remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el inmediatas a la solicitud de {a licencia del local por ! cual
érea con que cuenten. se solicita la licencia.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el drea con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el drea con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten. M
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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OERECHOS DE | —SALIFICACION | piazo o msrmm:;; ggo;wcxén DE

:: REQUISITOS TRAMITACION (*) E":'r::g"“ recouver|  DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formutario/ | 17T matico (endias | DIMIEN | PARARESOLVER |  RECONSIDE APELACION
N ‘Nimero y Denominaclén Cédigo/ 2014) (enS/.) Posi- [Nega-| | o es) TO RACION
Ubicacién tivo | tivo
3.800
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacidn similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
8. Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos
por turno. :
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
y/o maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2 Notas:
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de diez (10) maquinas que requieran de mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
conexién eléctrica para funcionar tramite administrativo.
12. Las playas de estacionamiento techadas con un (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
4rea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
de similares caractersticas, que cuenten con expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
areas administrativas, de servicios, entre otras a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
similares que por su naturaleza presenten techo de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
con un area ocupada mayor a 500 m2 {c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
13. Las demas edificaciones que por su complejidad S0S que no existan observaciones en el informe de inspeccién
califiquen para éste tipo de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada Ia diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
peligrosos que representen riesgo para la poblacién bajo responsabilidad.

9.8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: pagina web
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici- www.munimeguegua.qob.pe Presentacion: |Presentacion:
Y/O TOLDO tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segun ! 15 dias 15 dias

corresponda. - m
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] OERECHOS OE CALIFICACION PLAZO NGO msrANClA:EDCE' :;s)cs)wcxén DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:lr::::;én RE;Q':CER " bEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL LR Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulariof | (700 matico (endias | PTMIEN | PARARESOLVER |  RECONSIOE APELACION
N Nimero y Denominacién Cédigoy | T 7 ¢ ANICED Posi-[Nega-| | C1 1 05 T0 RACION
Ubicacién 3800 tivo | tivo
Base Legal * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Sitencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 disciplinaria, segin corresponda.
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 |indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 008-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en e!
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle tituya o reemplace.
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el s6tano se 5.4, Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
considera como un nivel) y/o con area mayor de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
cimientos de hospedaije, restaurantes, cafeterias, remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. inmediatas a la solicitud de la licencia de! local por el cual
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, se solicita la licencia.
e imprentas, entre otros.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
érea con que cuenten, 6 |Presentar las vistas siguientes:
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares * Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
caracteristicas, cualquiera sea el &rea con que asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
cuenten. * Una fotografia en fa cual se aprecie el entorno urbano y la
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cualquiera sea el area con que cuenten
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el 4rea con la que cuenten.
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
:: REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:lr:tti:ién e tRa IO | uTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL s Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ T afin matico (endias | DIMIEN | PARA RESOLVER | RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién Cédigo/ 2014) (enS/.) posi-INega-] (LS T0 RACION
Ubicaci6n tivo | tivo
3800
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nmero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un &rea Notas:
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por turno. N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
y/o maquinas fotocopiadoras o similares tramite administrativo.
10. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2 (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
mas de diez (10) maquinas que requieran de expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
conexion eléctrica para funcionar a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
12. Las playas de estacionamiento techadas con un de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- {c) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
de similares caracter’sticas, que cuenten con (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
areas administrativas, de servicios, entre otras vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
similares que por su naturaleza presenten techo de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
con un area ocupada mayor a 500 m2 terminacion del alero del mismo.
13. Las demas edificaciones que por su complejidad (e) De acuerdo con el articufo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
califiquen para éste tipo de inspeccién $0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
peligrosos que representen riesgo para la poblacion bajo responsabilidad.

8.9 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de soficitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: pagina web
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoguegua.gob.pe Presentacién: |Presentacion:
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin - /‘;\',,_;, ™ 15 dias 15 dias

——, s b
166/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de ta Entidad
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] OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Icto INs‘I’ANClA:E%E’ lg‘s)gwcxéu DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev'a’lr::gén RE;:’:CER DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ | (A 70 matico | omMIEN | PARA RESOLVER |  RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién Cédigoy | VITafo| ., s/.) Posi- |Nega-| (en dias 10 RACION
Ublcacién | 2014) tivo | tivo | habiles)
3.800
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y15, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2, firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- disciplinaria, segin corresponda.
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones trdmite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle tituya o reemplace.
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
considera como un nivel) y/o con drea mayor de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General de! Pa-
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, remodelacidn y monitoreo de ejecucion de obras previas
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, se solicita la licencia.
e imprentas, entre otros.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten. C [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares toldo)
caracteristicas, cualquiera sea el 4rea con que 6 |Presentar las vistas siguientes:
cuenten. * Disefio (dibujo) de! anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- asi como fa indicacién de los materiales de fabricacion
tros comerciales, entre otros de similar evaluacién, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
cualquiera sea el area con que cuenten edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, 7 |Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la //"—\-\
centros de convenciones, entre otros), cualquiera diseiio e in: ién.gdel anuncio P N o Vi q%o\‘mC’ )\\
2N
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TN E
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipatidad Provﬁclal de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Nco INSTANC!A:E D(; :;zgwaén DE
e T e B e
OROE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaine | @ Auto- :Ilm(éi P:::«::‘;S)ﬂik RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigo) | VITaRo [ o o fmaticol o i Nega-| (endias | 00 RACION APELACION
Ublcacién §°;:3 tivo | tivo | Mabiles)
sea el area con la que cuenten, 8 |En caso anuncio supere el 4rea de 12 m2, se presentara la si-
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos, * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
sea el &rea con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el s6tano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos Notas:
por turno. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
y/o maquinas fotocopiadoras o similares mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 tramite administrativo.
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas {b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
11. Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mas de diez (10) maquinas que requieran de miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
conexion eléctrica para funcionar expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
12. Las playas de estacionamiento techadas con un a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
de similares caracter’sticas, que cuenten con ctos monumentales.
areas administrativas, de servicios, entre otras (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
similares que por su naturaleza presenten techo vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
con un area ocupada mayor a 500 m2 de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
13. Las demas edificaciones que por su complejidad terminacion de! alero del mismo.
califiquen para éste tipo de inspeccién (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria de inspeccién, ef administrado se encuentra facultado para
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
peligrosos que representen riesgo para la poblacién cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

9.10 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10 dias | Mesa Gerentede |- Gerente de Alcalde
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |[Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucidn gratuita o de libre reproduccidn), con caracter de de- de Partes// Partes Ciudad a la Ciudad

: claracion j gye incluya: -pAGINZWeb, :
S
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACKGN_DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién

Namero y Denominaclén

UIT aiio

[€ )

2014) (enS/.)

3800

matico

Posi- |Nega-
tivo | tivo

Previa |RESOLVER

(en dias
hébiles)

PLAZO
PARA

INICIO

DEL

PROCE
DIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

N

w

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por ! cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

{c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer- /_ﬁ

oquequa.qob.pe

Presentacion:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

Presentacién:
15 dias

Resuelve en;
30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

- DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO wicto msrmm:;:; :zzgwaén DE
oE REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::gdn RE:Q':CER DEL AUTORIDAD

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutarior | & Auto- :;::)éz p::::ggg:n RECONSIDE

N Niimero y Denominacién Cédigoy | VIT afio (enS/.) matio Posi- |Nega-| (€N d ias T0 RACION APELACIGN
Ubicacién 2014) tivo | tive | abiles)
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial dnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de [a licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad. *

9.11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales Formutario | 2.7047 | 102.80 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracién jurada, que incluya: pagina web
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoguegua.gob.pe Presentacion: |Presentacion:
A FACHADA) Y/O TOLDO tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segun 15 dias 15 dias

corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos: 30 dias 30 dias
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actien mediante

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

9,10, 11y 15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.

(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite

PCM (14.09.14), Art. 10
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
promocidn y dinamizacion de la inversién en el pais. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

' cios relacionados con la salud. :
170/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad



http://www.munimoguegua.gob.pe

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014
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TRAMITACION (*)
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PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

a0

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

5.3.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada at
tramite administrativo.

{b) De acuerdo con e! segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

{c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 3 de la
Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial unicamente les ser4 exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e} En €l caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de Ia \_L,,.{ d,

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

1717206




Municipalidad Provincia de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {(TUPA)

ANO: 2014

, DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Ncto INSI’ANCIA:E %z mwao'« DE
o , reauerros ranmaciou (| [ evctn | A | P00 puronaonn
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formuiaral | & Autio- :&Cﬁi p;::r:gﬂ:rz RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ uzl::f 0 [(ens/.) matico Posi- |Nega- g:r;lt:j:s T0 RACION APELACIGN
Ubicacién | 2 ) tivo | tivo )
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una aitura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo. .
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

9.12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOQ: MERCADOS DE A |Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad ala Ciudad
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracién jurada, que incluya: pagina web
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Namero de RUC y DN! o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoguegua.gob.pe Presentacion: | Presentaci6n:
NADOQJ) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias

corresponda.
* Numero de DNi o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15. cidn de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 lindicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente,
5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
172/206

{*) Pago en efectivo, en ta Caja de la Entidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014
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remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia de! local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) de! anuncio y/o toldo, con sus dimensiones:
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por e! profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

{b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcicnamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razdn o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-

cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

a la normatividad vigente.

(e) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N REQUISITOS TRAMITACION (*) Evaluacién RE:QTCE“ moxgo AUTORIDAD RECORSoS
DE Previa
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ | (&0 7 matico .| oIMIEN | PARA RESOLVER | RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién Codigoy |UTTafol . o/, Posi- | Nega-| (en dias T0 RACION
Ubicacién | 2014) tivo | tvo | MaDUeES)
3.800
cios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
9.13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A tRequisitos Generales Formulario | 1.9027 | 72.30 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de sdlicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
SICA EX POST bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad ala Ciudad
claracion jurada, que incluya: pagina web
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoguegua.gob.pe Presentacién: | Presentacion:
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Ndmero de ONI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actien mediante
parrafo - numeral 1), 11 y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada. *
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.1) 3 {Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba Ia relacién de autorizaciones seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 ]Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 6.2. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
qum )
o ol
§ Tapaf E
2 pohafeon
(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad %\g R S 174/206
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

OERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Evatuacién

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

e %
VIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posi-

tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
_PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua

a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento, en los términos sefnalados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(b

-~

(c

—

9.14

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

-

N

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-

claracién jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

Formulario
001/Mesa
de Partes/

pagina web
WWW. MUNim

personas '!h_ggidicas u entes colectivos. Tratandose de represepté‘-g\ﬁt
C.

2.2041 | 83.80

oguequa.gob.pe

10 dias

Mesa
de
Partes

Gerente de
Servicios a la
Ciudad

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentacion:

15 dias

Resuelve en:

30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Q‘o\n 7
R4 /
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Municipalidad Prov}ncial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

OERECHOS DE | —CAFICACION | pLazo INSTANCIAS DE RESOLUCION OE
:: REQUISITOS TRAMITACION () Evla"rl;:::én RE;Q:CER Ir:’IEc:o ASTORIOAD RECURSOS
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutarioy | (&7 % Auto- ::::ﬁi p::r:s;ﬂ:n RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigoy | UITaRo |0 g |01 oo [nega- (endas | “10 RACION APELACION
Ubicacion ;081!3 tivo | tivo habiles)
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 [Indicacién de! nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promoacién y dinamizacién de la inversion en el pais.
C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
{(b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo de! articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si- B
NG
A
176/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Nicto INSI‘ANCIA:E(:; r;sezcsnucxéu DE
:: REQuIsTTOS TRAMITACION (*) E"::::gé" RE;S':CER DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ | (o1 70 matico | ormien | PARA RESOLVER | RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién codigo/ | UTTafo ] . gy Posi- |Nega-| (en dias 10 RACION
Ubicacién | 2014) tvo | tive | Mabites)
. A.R00
con una licencia de funcionamiento previa. )
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
aftura minima de 2.10ml. desde el piso.
9.15 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formulario | 2.2041 | 83.80 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracién jurada, que incluya: pagina web
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNi o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoguegua.gob.pe Presentacion: | Presentacion:
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2, firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 6.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. §.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simpilificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes: é‘
— N /9 o
g
Q
E
177/206

(*) Pago en efectivo, en 1a Caja de la Entidad
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Municipalidad Prov?r:clal de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

~ REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluaci6n

Previa
Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

—(&f Yo
UIT aiio
2014)

3

(enS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA

RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

~

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y Ia
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso anuncio supere el 4rea de 12 m2, se presentars la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectGa

a través de la [TSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento, en los términos sefalados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

De acuerdo con el segundo péarrafo del articuio 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga. .

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(c

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

1781206




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO o INSTANCIA:E%EJ s}smigwcxbu DE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev::::::;én ns;gxsa " DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formiaror | &% Auto- :;40122 P:gr;gz#::ik RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigoy | UIT afio (enS/.) matico Posi- | Nega- (en dias 10 RACION APELACION
‘ Ublcacién ;";:g tivo | tivo | Mabiles)
9.16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
CON ITSE BASICA EX ANTE bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
claracion jurada, que incluya: pagina web
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del sofici- www.munimoquegua.gob.pe Presentacion: |Presentacién:
Base Legal tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratdndose de personas naturates que actiien mediante
parrafo - numeral 2), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.2. Copia simple de la autorizacién sectoriat contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
{c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de func«onamxento se permite la realizacion de actividades si- i
179/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Ncto msr;mcm:E :g’ :Sszc;waén DE
:E Requistros TRAMITACION (*) E":'r::g"" nesouver| | DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormatarier | & Auto- :::«olif« P:::r:gzr:"rlzk RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigoy | UITafio | s/.) matico Posi- |Nega-| (7 dias TO RACION APELACION
Ublcacién _2!0;:3 tivo | tivo | Pébiles)
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa,
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
atberga.
9.17 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracién jurada, que incluya: pagina web
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoguequa.gob.pe Presentacion: |Presentacion:
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria de! representante Resuelve en: | Resuelve en:
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |Indicacion del nimero de comprobante de page por derecho de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.2) B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones’ 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo tituya o reemplace.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, C |Requisitos Especificos (anuncio publficitario y/o toldo)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |Presentar las vistas siguientes:
promocion y dinamizacién de la inversion en ef pais. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento viftual a partir de un montaje (dibujo) -
180/206

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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.Municipalidad Provinciat de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluaci6n
Previa

Nimero y Denominacién

Formulario/ | \(ch 70
Cédigo/

Ubicacién | 2014)

3.800

UIT afio (ens/.)

matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el tramite de soticitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

{(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simulténeas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Alcalde

9.18

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

A |Requisitos Generales

1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya: :

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

“ Namero de DNi o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

Formulario
001/Mesa
de Partes/
pagina web

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso d (s}

N

27047

gob.pe

www.munimoguegua,

102.80

Mesa
de
Partes

10 dias

Gerente de
Servicios a la
Ciudad

16 dias

30 dias

Gerente de
Servicios
a la Ciudad

Presentacién:

Resuelve en:

Presentacion:
15 dias

Resuelve en:
30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

No°
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Auto-

Nimero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ublcacién

Ten %
UIT aiio
2014)
3.800

(enS/.)

matico
Posi- |Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legatizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

a seguir debera considerar los mismos-requisitos, derecho ==

N m:)‘é\)e
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

) DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO mIco msrmcu:st::i :;S)(;LUG()N DE
:E Requistros TRAMITACION (*) E":'r‘e':gé“ resover| DEL | AutommDaD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
OROE : . : Formulario/ | (2P 70 matico . | DIMIEN | PARA RESOLVER |  RECONSIDE APELACION
N Nimero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (enS/.) Posi- | Nega- (en dias TO RACION
Ubicacién | 2014) tivo | tivo | Pabiles)
3.800

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simulténeas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberdn contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corvesponde a la edificacién que los
alberga.

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

9.19 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 {Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios a la Servicios
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad a la Ciudad
claracién jurada, que incluya: pagina web

Base Legal * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- www.munimoguegua.gob.pe Presentacion: |Presentacion:

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segtn 15 dias 15 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
parrafo - numeral 3), 11y 15. o, tratandose de personas naturales que actien mediante

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion.

(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM (14.08.14), Arts. 10y 11 firma legalizada.

* Norma que aprueba Ia relacién de autorizaciones 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, cios relacionados con la salud.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-

tituya o reemplace.
GERENCIA
DEASESORIA
JURDICA 183/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NOo
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién
Previa
Auto-

Niimero y Denominacién

Formulario/
Céhdigo/
Ubicacién

€7 %
UIT aiio

2014)

3.800

(ens/.)

matico
Posi- [ Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con e! segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
btecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en e! plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

9.20 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)

Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

-

A |Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccidn), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria de! solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratadndose de personas naturales que actien mediante

representacion.

Formulario
001/Mesa

de Partes/
péagina web
Www.munim

2.7047 | 102.80

oquegua.gob.pe

10 dias

Mesa
de
Partes

Gerente de
Servicios a la
Ciudad

Gerente de Alcalde
Servicios

a la Ciudad

Presentacion:
15 dias

Presentacién;
15 dias

Resuelve en:
30 dias

Resuelve en:
30 dias

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
R _E - DERECHOS DE PARA INICIO ’ RECURSOS
oE QUISTTOS TRAMITACION (*) E":'r::gé" RESOLVER| DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formataror &) AutIo. ' :1‘:40122 P::r:ggﬂin RECONSIDE
"N Niimero y Denominacién Cédigo/ uzrg ;ﬁ" (enS/.) matico Posi- | Nega- (:n dias 10 RACION APELACION
Ubicacién | 2914) tivo | tivo | Pablles)
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15, personas juridicas u entes colectivos. Tratadndose de representa-
* Ley del'Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cidn de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 tramite
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, A IRequisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefo (dibujo) de! anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con e! segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
A previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con e! Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento Py .
185/206




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

! DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO NCTo INSI’ANCIA:E l:; gwaéu DE
:E REQuISITOS TRAMITACION (*) E":'r::f;é" RE::‘:CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaiarior @ Auto- :;zcsz p::r:?sf)ﬂ:a RECONSIDE
N Nimero y Denominaclén Cédigo/ u:;;ﬁo (enS/.) matico Posi- | Nega- ﬁeé:::ias T0 RACION APELACIGN
Ublcacién " am; tivo | tive es)
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
{e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
9.21 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formulario | 2.7047 | 102.80 X 10 dias | Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 001/Mesa de Servicios ala Servicios
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- de Partes/ Partes Ciudad ala Ciudad
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O claracién jurada, que incluya: pagina web
TOLDO * Nimero de RUC y DNi o Carné de Extranjeria del solici- fwww.munimoquegua.gob.pe Presentacion: |Presentacion:
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun 15 dias 15 dias
corresponda.
Base Legal * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Resuelve en: | Resuelve en:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 lindicacién del nimero de comprobante de pago por derecho
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 de tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace. Paaanat
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la . A ;{ovmc/,; X
S
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No
DE

.ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacién

Niamero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

(enS/.)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO
PARA

Previa RESOLVER

(en dias
héhiles)

INICIO

DEL

PROCE
DIMIEN

TO

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

(]

~

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacidn donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable,

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 289786, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por e! solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
{d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberén contar al inicio def procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

| —

(") Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE |~ CALIFICACION | piazo Nicto msuncu:‘;i ﬁseggwcxéu oE
s T [ iyl g
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormaianer | €% Auto- :xqu p::r:gzrg:k RECONSIDE
N Nimero y Dendminacién Codigoy |VUITafiof . oy A posi- Nega-| (endias T0 ) RACION APELACIGN
Ubicacién gm tivo | tivo | Mabites) :
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar ef tramite
bajo responsabilidad.
9.22 {CESE DE ACTIVIDADES A {Requisitos Generales Gratuito|Gratuito] X Mesa Gerente de Gerente de Alcalde
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 | Solicitud simple en donde se informe: de Servicios a la Servicios
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Partes Ciudad a la Ciudad
Autorizacion Conjunta
Base Legal * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Presentacion: |Presentacion:
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 15 dias 15 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. Resuelve en: | Resuelve en:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * No de la licencia de funcionamiento 30 dias 30 dias
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. * Fecha de cese de actividades
9.23 |DECLARACION JURADA ANUAL DE PERMANENCIA EN EL GIRO 1. Declaracion Jurada simple suscrita por el titular o representante legal, Gratuiro |Gratuito X Mesa de Gerente de
AUTORIZADO AL ESTABLECIMIENTO Partes Servicios a la
Base Legal: Ciudad
*Ley N° 28976, Art. 3°, 05.02.2007
9.24 IRECTIFICACION DE DATOS EN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 052371 19.90 X 05 Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
*Ley N° 27444, Art. 201°, 11.04.2001 2. Copia simple del documento que sustenta la rectificacién (Cinco) Partes Servicios a la Servicios a la
3. Derecho de Tramitacion Dias habiles Ciudad Ciudad
Nota.- En caso de enor administrativo, es gratuito. Presentacion: Presentacion:
15dias 15 dias
Resuelve: Resuetve:
en 10 dias en 10 dias
9.25 |AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 1. Formulario Unico de Trémite (FUT) o Solicitud dirigida al Gerente de Servicios 1.2368]  47.00 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: a la Ciudad (Siete) Partes Servicios ala Servicios a la
*Ley N° 29168, Art. 2°, 20.12.2007 2. Declaracion Jurada comunicando el boletaje o similares a utilizarse Dias hébiles Ciudad Ciudad
*D.S. N° 156-2004-EF, Art. 56°, 15.11.2004 3. Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
*D.S. N° 066-2007-PCM, Art. 8°, 12°, 35°, 05.08.2005 4. Depdsito de garantia del 15 % del impuesto calculado sobre la capacidad del Presentacién: Presentacion:
local, de ser et caso 15 dias 15 dias
5. Derecho de Tramitacién. Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias
9.26 |AUTORIZACION PARA PERIFONEQ 1. Fomulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 05605 21.30] X 02dias | Mesade Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion Partes Servicios a la
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Ciudad
188/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO o INSTANC“:E[::, zsszgl.ucxén DE
:E oo e R e e
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formatarior | & Auto- :II::;(E:Z p::r:?sg':zia RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigoy | VIV afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias TO RACION APELACION
Ubicacién §°a’3‘g tivo | tvo | NaDIles)
9.27 |AUTORIZACION PARA AVISOS Y PROPAGANDA, TOLDOS, 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.6500] 24.70 X 05dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
BAMBALINAS, CARTELES, PANELES Y OTROS 2. Croquis del anuncio, indicando las dimensiones y caracteristicas Partes Servicios ala Servicios a la
Base Legal: 3. Derecho de Tramitacion Ciudad Ciudad
*D.S. N° 033-2001-MTC, Art. 27¢, 24.07.2001 4. Mostrar recibo de pago por letrero S/. 10.00 por m2.
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 5. Mostrar recibo de pago por Letrero Luminoso S/. 15.00 por m2 Presentacion Presentacion
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias
9.28 |CREDENCIAL DEL TRABAJADOR AUTONOMO AMBULATORIO 1. Copia del Documento de Identidad 0.3684] 14.00 X 05 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Una (01) fotografia tamafio camé, a color (Cinco) Partes Servicios 2 la Servicios a la
*D.S. N°005-91-TR, 26.01.1991 3. Derecho de Tramitacion Dias habiles| Ciudad Ciudad
*R.M. N°022-91-TR, 07.02.1991
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Presentacion: Presentacién:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias
9.29 |[EMISION DE CONSTANCIAS 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.3974] 15101 X Mesa de Gerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion Partes Servicios ala
*0.M. N° 018-2006-MPMN, 31.06.2006 Ciudad
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008
9.30 |AUTORIZACION O REGL!LARIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 0.9789] 37.20 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
KIOSCO EN ESPACIO PUBLICO 2. Copia def Documento de Identidad (Siete) Partes Servicios 2 la Servicios a la
Base Legal: 3. Derecho de Tramitacion Dias habiles Ciudad Ciudad
*D.S. N° 033-2001-MTC, Art. 26°, 24.07.2001
*0.M. N° 018-2006-MPMN, 31.06.2006 Presentacion: Presentacion:
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias
9.31 JAUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CAMPOS FERIALES 1. Formulario Unico de Tramite {FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 1.4842] 56.40 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
MUNICIPALES O PRIVADOS O USO TEMPORAL EN LA VIA PUBLICA 2. Acreditacion de comerciante informal (de ser el caso) Partes Servicios ala Serviciosala
Base Legal: 3. Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad de Detalle o Multidisciplinaria, Ciudad Ciudad
*D.S. N° 033-2001-MTC, Art. 26°, 24.07.2001 sblo para establecimientos con un &rea mayor a 500m2.
*D.S.N° 066-2007-PCM, Art. 8°, 05.08.2007 4. Derecho de Tramitacion Presentacién Presentacion
*0.M. N° 018-2006-MPMN, 31.06.2006 15 dias 15 dias
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias
9.32 |ANULACION DE AUTORIZACION (Solicitado por el Interesado) 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito [Gratuito X Mesa de Gerente de
Base Legal: Partes Servicios ala
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008
189/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto
] DERECHOS OF CALIFICACION Pazo | INSTANCM:E %z s;:zgwcxén OE
:E REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:::gan RE:Q:CER oEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaiane | @ Auto- :::ﬁi P::::z;zﬂzk RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigoy | UTT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién ;";:g tivo | tivo | abiles)
SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
10.1 [INSCRIPCION DE RECICLADORES EN EL PROGRAMA DE 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 1.2316]  46.80 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
FORMALIZACION DE RECICLADORES Y RECOLECCION SELECTIVA DE 2. Haber participado en un Programa de Capacitacion dirigido a recicladores, de (Siete) Partes Servicios 2la Servicios a la
RESIDUOS SOLIDOS acuerdo a lo previsto en el articulo 36 del Reglamento. Dias habiles Ciudad Ciudad
Base Legal: 3. Contar con un camet de vacunacion contra el Tétano y la Hepatitis B, emitido
Ley N° 29419 Ley que regula la Actividad de los Recicladores por los drganos desconcentrados y descentralizados del Ministerio de Salud u Presentacion: Presentacion:
D.S. N°005-2010-MINAM, Adt. 31, 32y 33. otros establecimientos de salud. 15 dias 15 dias
4, Contar con los implementos y equipos de proteccion personal, de conformidad Resuelve: Resuelve:
a lo establecido en fos articulos 11, 12 y 13 del Reglamento. en 30 dias en 30 dias
5. Contar con vehiculos de recoleccion en buen estado ya sea convencional o no
convencional y con las caracteristicas descritas en los articulos 15y 16 det
Reglamento.
6. Derecho de Tramitacién
10.2 [INSCRIPCION DE LA ORGANIZACION DE RECICLADORES CON 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 21132 80.30 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
PERSONERIA JURIDICA PARA FORMAR PARTE DEL PROGRAMA DE 2. Copia de 1a ficha registral de Ia organizacion de recicladores con personeria (Stete) Partes Servicios a la Servicios a la
FORMALIZACION DE RECICLADORES Y RECOLECCION RELECTIVA DE juridica emitida por los Registros Publicos. Dias hébiles Ciudad Ciudad
RESIDUOS SOLIDOS 3. Relacidn de los miembros de la asociacion especificando:
Base Legal: nombres y apeflidos, N° de DN, edad, domicilio, servicio que prestan (tipo de Presentacion: Presentacion:
Ley N° 29419 Ley que regula la Actividad de los Recicladores residuo que recolectan) y firma. 15 dias 15 dias
D.S. N° 005-2010-MINAM, Art. 34 y 35. 4. Ficha de Datos Basicos de cada uno de los recicladores con caracter de Resuelve: Resuelve:
Declaracién Jurada (Anexo N° 2) adjuntando la copia simple de su DN! y una en 30 dias en 30 dias
foto tamafio camet o pasaporte. La fiscalizacion de la informacién dada en la
Declaracion Jurada sera posterior.
5. Compromiso firmado de brindar informacién sobre los resultados de su
actividad a la municipalidad correspondiente.
6. Derecho de Tramitacién
10.3 [REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES 1. Solicitud de inscripcidn dirigida al Alcaide. 05105 19.40 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde
AUTORIZADOS (PARA LA RECOLECCION SELECTIVA'Y 2. Copia simple de ia ficha registrat de la organizacion de recicladores con (Siete) Partes Servicios a la Servicios a la
COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS) personeria juridica emitida por fos Registros Pdblicos. Dias habiles Ciudad Ciudad
Base Legal: 3. DNI del representante legal de fa organizacién.
Ley N° 29419 Ley que regula la Actividad de los Recicladores 4. Padron de socios. Presentacion: Presentacion:
D.S. N° 005-2010-MINAM, Art. 38 y 39. 5. Plan de trabajo que incluya el inventario def equipamiento de los recicladores. 15dias 15 dias
6. Derecho de Tramitacion. Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias
10.4 [AUTORIZACION PARA DEPOSITAR RESIDUOS SOLIDOS EN LA 1. Solicitud de inscripcion dirigida af Alcalde. 3.3211] 126.20 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
INFRAESTRUCTURA DEL RELLENO SANITARIO MUNICIPAL 2. Plan de Manejo de Residuos Sdlidos, indicando la frecuencia, la cantidad Partes Servicios a la Servicios a la
Base Legal: y tipo de residuos a depositar. Ciudad Ciudad
Ley N° 27972, 27.05.03 3. Copia de! DNI det representante legal de la organizacion (empresa).
Ley N° 27314, Ley General de Residuos Sélidos 4. El nimero de las pélizas (SOAT) o certificados exigidos legalmente, de los Presentacion Presentacion
190/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
NO REQUISITOS PARA INICIO RECURSOS
DE ‘ Q TRAMITACION (*) Ev::::::i" ResoLver | DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL —— " Auto- PROCE | COMPETENTE RECONSIDE
) rmu o tico . DIMIEN | PARA RESOLVER
N Niimero y Denominacién Cédigoy |UITafo| o/ y T post- Nega- (:’l dias T0 RACION APELACION
Ublcacién | 2014) tivo | tivo | abites)

D.S. N°057-2004-PCM, 24.07.2004, Reglamento de la Ley N° 27314 vehiculos cuando cormesponda. 15dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30dias

10.5 |CARNE SANITARIO PARA MANIPULADORES DE ALIMENTOS (VIGENCIA 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 02711}  1030] X Mesa de Gerente de

POR SEIS MESES) 2. Derecho de Tramitacién Partes Servicios a la

Base Legal: Ciudad

Ley N° 27972, 27.05.03

10.6 [CARNE DE SANIDAD PARA DAMAS DE COMPANIA 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 0.3605) 13.70 X 07 Mesa de Gerente de Gerente de Alcalde

Base Legal: 2. Derecho de Tramitacién (Siete) Partes Servicios a la Servicios a la

Ley N° 27972, 27.05.03 Dias habiles Ciudad Ciudad

Presentacion: Presentacién:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 10 dias en 10 dias
10.7 |DUPLICADO DE CARNE DE SANIDAD PARA MANIPULADORES DE 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 0.2237 850 X Mesa de Gerente de

ALIMENTOS O PARA DAMAS DE COMPAR(A 2. Derecho de Tramitacion Partes Servicios a la

Base Legal: Ciudad

Ley N° 27972, 27.05.03

10.8 |REGISTRO DE CANES POTENCIALMENTE PELIGROSOS 1. Solicitud dirigida al Gerente de Servicios a la Ciudad 03184 1210 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde

(PIT-BULL, DOGO ARGENTINO, FILA BRASILERO, 2. Derecho de Tramitacion Partes Servicios a la Servicios ala

TOSS-JAP,ETC.) Ciudad Ciudad

Base Legal: ’

Ley N° 27596, 14.12.01, Ley del Régimen Juridico de Canes Presentacion Presentacion

Art. 9y 10, D. S. N° 006-2002-SA, 25.06.02, Reglamento de la 15 dias 15 dias

Ley N° 27596 Resuelve: Resuelve:

en 30 dias en 30 dias

10.9 |LICENCIA PARA TENENCIA Y CIRCULACION DE CANES EN GENERAL 1. Solicitud dirigida a! Gerente de Servicios a la Ciudad 0.2395 9.10 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde

Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion Partes Servicios a la Servicios a la

Ley N° 27972, 27.05.2003 Ciudad Civdad

Ley N° 27596, 14.12.01, Ley del Régimen Juridico de Canes

Art. 9y 10, D. S. N° 006-2002-SA, 25.06.02, Reglamento de la Presentacion Presentacion

Ley N° 27596 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

T c R 7
N RO s %
S oeRfif D 3 ( GERENCIA \ S
2 | 3 z
' 4SS pMINBTRICON = / %z, Y
Z N % o
(*) Pago en efectivo, en la Caja de ta Entidad 2% Ao o, 191/206
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Municipalidad Pravincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

- OERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Nicto msrmwcm:slz:j gzglucx(m DE
~ , REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:lr::;:;dn Reggtcsa DEL AUTGRIDAD .
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL p——y 5 Auto- :;gcsfw pf;?:':gf)ﬁ:n RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ | UIT afio (enS/.) matico Posi- | Nega- (en dias TO RACION APELACION
Ubicacién ;0;043 tivo | tive | abiles)
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.1 |RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES 1. Formulario Unico de Tramite (FUT) o Soficitud dirigida al Alcalde 1.1947| 4540 X 07 dias | Mesade Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2. Opini6n favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica de la MPMN (de ser Partes Servicios ala Senvicios ala
“Ley N° 27972, Art. 133°, 27.05.2003 ¢l caso) Ciudad Ciudad
*0.M. N° 038-2005-MPMN, 01.09.2005 3. Copia Literal de la Ficha Registral o Copia autenticada de la Escritura de
Constitucion que incluya el Estatuto Social, Acta de Nombramiento de la Presentacion Presentacion
actual Junta Directiva y Padron de Sacios (para el caso de Org. Juveniles) o 15dias 15 dias
Copia autenticada del Acta de Constitucion, del Estatuto Social, del Acta de Resuelve: Resuelve:
Nombramiento de la Actual Junta Directiva, del Padrdn de Asociados, en 30 dias en 30 dias
actualizado (para el caso de Organizaciones constituidas por adolescentes).
4. Derecho de Tramitacion
DEMUNA
12.1 |ACTA DE CONCILIACION: ALIMENTOS, TENENCIA Y REGIMEN DE 1. Partida de nacimiento del menor/adolescente {copia simple) Gratuito  |Gratuito X Departam | Departamento de la
VISITA; POR MEDIO DEL COMPROMISO: NORMAS DE 2. Copia simple del Documento de Identidad det demandante ento de la DEMUNA
COMPORTAMIENTO Y RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE FILIACION 3. Otros documentos sustentatorios (constancia de estudios, evaluacion sicolégica DEMUNA
EXTRAJUDICIAL y social, solo para el caso de Conciliacién por alimentos, Tenencia y Visita)
Base Legal: 4. Derecho de Tramitacion
*Ley N° 27337, 07.08.2000
“Ley N° 27473, 06.06.2001
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008
12.2 JACCIONES ADMINISTRATIVAS: INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE 1. Habeas Corpus Gratuito |Gratuito X Departam | Departamento de la
NACIMIENTO, MATRICULA OPORTUNA, ATENCION MEDICA Y 2. Partida de nacimiento del menor (copia simple) ento de la DEMUNA
DETENCION ARBITRARIA 3. Derecho de Tramitacion DEMUNA
Base Legal:
*Ley N° 27337, 07.08.2000
*0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008
12.3 |DUPLICADO DEL ACTA DE CONCILIACION / COMPROMISO 1. Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida a! Alcalde Gratuito |Gratuito X Departam |Departamento de Ia
Base Legal: 2. Copia simple del acta materia de la soficitud ento de la DEMUNA
“0.M. N° 002-2008-MPMN, 26.02.2008 3. Derecho de Tramitacion DEMUNA
DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
13.1 [INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS 1.- Certificado de nacimiento Gratuito  {Gratuito X - Departa | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Copia del Acta de Matrimonio, con antigiiedad de tres (03) meses mento de Regional
“Ley 26497, Art. 46° (11.07.1995) (para casados). Registro RENIEC -
*D.S. 015-98-PCM, Arts. 23°-25°, 35°, 67°, 98° 3.- Derecho de Tramitacion Civil Arequipa
(23.04.1998)
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
. ?‘\(\\l!}!:"1
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipafidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO icto msmucu:er:; :;s;;wuén DE
:s ReQuisTTOS TRAMITACION () Ev:‘,:?,f;“ RE;AO':CER DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaianor | @ Auto- :;:?I‘éi P:g::grgik RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigo/ uzrr afio (ens/) matico posi-|Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién 3";:3 tivo | tivo | Nébiles)
13.2 [INSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE NACIMIENTOS (Mayores y Menores 1.- Formutario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito  [Gratuito X 15 Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
de edad) 2.- Certificado del Nacido Vivo o Constancia de Nacimiento o Partida de Bautismo (Quince) | Partes Regional
Base Legal: o Certificado de Matricula Escolar o Certificado de Estudios o Declaracidn Jurada Dias habiles RENIEC -
*Ley 26497, Art. 47°-50° (11.07.1995) de dos (02) testigos en presencia de} Registrador. Arequipa
*D.S. 015-98-PCM, Arts. 26°, 27°, 98° (23.04.1998) 3.- Copia Fotostética del Documento de Identidad del Padre y de {a Madre (solo
*R.J. N° 023-96-JEF, Art. 1° (11.04.1996) para inscripcion de menores de edad).
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) 4.. Copia Fotostatica del Documento de Identidad de fos testigos.
5.- Copia de! Acta de Matrimonio, con antigliedad de tres (03) meses, para padres
casados (sélo para inscripcién de menores de edad ).
6.- Derecho de Tramitacion
13.3 |INSCRIPCIONES POR MANDATO JUDICIAL 1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde 0.6658] 25.30 X 03 Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
Base Legat: 2.- Copia Certificada de la Sentencia Judicial fime y auto de consentida (Tres) Partes Regional
*Ley 26497, (11.07.1995) 3.- Derecho de Tramitacién Dias RENIEC -
“D.S. 015-98-PCM, (23.04.1998) hébiles Arequipa
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.4 |INSCRIPCION DE ADOPCION JUDICIAL, NOTARIAL O ADMINISTRATIVA 1. Oficio det Juzgado dirigido al Alcalde 0.6658] 25.30 X 05 Mesade | Registrador Civit | Registrador Civit Gerente
(MIDIS) 2.- Oficio Notarial dirigido al Aicatde (para Adopcion Notarial) {Cinco) Partes Regional
Base Legal: 3.- Oficio de MIMDES dirigido a Alcalde (para Adopcion Administrativa) Dias RENIEC -
*Ley 26497, (11.07.1995) 4 - Partes Dobles de la Sentencia de Adopcion. - hébiles Arequipa
*D.S. 015-98-PCM, (23.04.1998) 5.- Copia certificada de la Resolucién que declara consentida la Sentencia
*Ley N° 26662, (22.09.1996) (Partes Dobles)
*Ley N° 26981, (03.11.1998) 6.- Escritura Piblica de la Adopcion (para Adopcidn Notarial)
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) 7.- Resolucion Administrativa de Adopcion o Partes Dobles (para Adopcion
Administrativa)
8.- Copia de DNis de los adoptantes.
9.- Resolucitn o Sentencia Judicial de estado de abandono de menor (para el
caso de Adopcion Administrativa)
10.- Derecho de Tramitacion
13.5 |[RECONOCIMIENTO DIRECTO, POR ESCRITURA PUBLICA 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde 0.6132] 23.30 X 01dia | Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
O POR TESTAMENTO 2.- Oficio Notarial dirigido al Alcalde {p/ Rec. por Escritura Piblica) Partes Regional
Base Legal: 3.- Copia Fotostatica Legalizada del DNI del Padre y/o de la Madre que RENIEC -
*Codigo Civil reconace o del firmante. Arequipa
*Ley 26497, (11.07.1995) 4.- Escritura Publica de Reconocimiento o Partes Dobles (para el caso de
*D.S. 015-98-PCM, (23.04.1998) Recon. por Escritura Pblica)
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) 5.- Testamento del Reconocido (para el caso de Reconocimiento por Testamento)
6.- Derecho de Tramitacion
13.6 |FILIACION EXTRAMATRIMONIAL 1.- Formutario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde 0.6316{ 24.00 X 03dias | Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Sentencia que declara la Filiacion (Partes Dobles) Partes Regional
*Cédigo Civil, Art. 386°-414° 3.- Resolucion que declara consentida fa Filiacion. RENIEC -
_ ' WGIZ]
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de Ia Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o INICIO RECURSOS
o reauisTos ramacioncy| | oo || Pt | PO | aronono
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formaiarior @ Auto- PROCE | COMPETENTE RECONSIDE
m " ti " DIMIEN | PARA RESOLVER
N Niimero y Denominacién Codigo/  [VITaf0 f o |0 i Inegar| (endas | Ty RACION APELACIGN
Ubicacién gou) tivo | tive | MADites)
*Ley 26497, Art. 44°inc. n) (11.07.1995) 4.- Derecho de Tramitacién Arequipa
*D.S. 015-98-PCM, Art. 36° (23.04.1998)
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.7 |INSCRIPCION DE DIVORCIO 1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde 0.6579] 25.00 X 03 Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Copia certificada de Sentencia de Divorcio (Partes Dobles) (Tres) Partes Regional
“Ley Organica 26497, Art. 7°, 44° (11.07.1995) 3.- Copia certificada de la Resolucion que declara consentida ia Sentencia Dias RENIEC -
*D.S. 015-98-PCM, Art. 22° inc. ) (23.04.1998) 4 .- Derecho de Tramitacidn habiles Arequipa
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.8 [INSCRIPCION DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD 1.- Oficio det Juzgado dirigido al Alcalde 0.6553] 24.90 X 03 Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Copia certificada de Sentencia (Partes Dobles) (Tres) Partes Regional
*Ley Orgénica 26497, Art. 7° (11.07.1995) 3.- Copia certificada de la Resolucién que declara consentida la Sentencia Dias RENIEC -
*D.S. 015-98-PCM, Art. 22° (23.04.1998) 4.- Derecho de Tramitacién habiles Arequipa
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.9 |INSCRIPCION DE DEFUNCION 1.- Certificado de Defuncién Gratuito  |Gratuito X Departam | Registrador Civil
Base Legal: 2.- Documento de Identidad de! fallecido (original) ento de
*Ley Orgénica 26497, (11.07.1995) 3.- Documento de Identidad del declarante Registro
*D.S. 015-98-PCM, (23.04.1998) 4. Derecho de Tramitacion Civil
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.10|COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOQS ARCHIVADOS 1.- Llenar Ia Ficha de Datos 0.1553 590 X Departam | Registrador Civil
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion (por pagina) ento de
*Ley Organica 26497, (11.07.1995) Registro
“D.S. 015-98-PCM, (23.04.1998) Civil
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.1 |EXPEDICION DE PARTIDA 1.- Uenar la Ficha de Datos 0.2316 8801 X Departam | Registrador Civil
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacidn ento de
*Ley Orgéanica 26497, (11.07.1995) Registro
*D.S. 015-98-PCM, Art. 64° (23.04.1998) Civil
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.1 [MATRIMONIO CIVIL 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde 3.6421] 13840 X 08dias | Departa | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion mento de Regional
* Cédigo Civil 3.- Partida de Nacimiento autenticadas. Registro RENIEC -
*Ley Orgénica 26497, (11.07.1995) 4.- Certificado de domicilio 0 Declaracion jurada de domicilio Civil Arequipa
*Ley N° 27972 (27.05.2003) 5.- Copia Legalizada del DNI {can el iftimo sufragio)
“Ley N° 28882 (16.09.2006) 6.- Certificado Médico Expedido por el Ministerio de Salud, con los Examenes
“Ley N° 27118 (15.05.1999) Serologicos para sifilis y Elisa, con vigencia no mayor a 30 dias.
*D.S. 015-98-PCM, (23.04.1998) 7.- Dos (02) Testigos mayores de edad con Copia Legalizada de su Documento ]
“0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) de Identidad (con el diltimo sufragio) o m
{
\
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipatidad Provincal de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ARNO: 2014

] DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO co msmnm:E l:; gwaén DE
:E Requrstros TRAMITACION (*) E":'r::g"" RE:Q':CER DEL AUTORIDAD [~
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formuiarior | & Auto- &mf« P::;«:ggﬁik RECONSIDE
N Numero y Denominacién Cédigos | VIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacign | 2014) tvo | tivo | "éblles)
8.- Dispensa Judicial expedida por Juzgado (sélo p/menores de edad)
9.- Partida de Matrimonio con trascripcion de Sentencia de Divorcio (sdlo
para Divorciados)
10.- Inventario Judicial de bienes del (de Ia) Divorciado(a) en caso de existir
hijos menores (solo para Divorciados).
11.- De no tener hijos menores, presentar Declaracion Jurada ante Notario {solo
para Divorciados).
12.- Partida de Nacimiento Visada por Consulado Peruano del Pais de origen,
legalizada por e! Ministerio de RREE(s6lo para Extranjeros)
13.- Certificado de Solteria o Viudez, visado por el Ministerio de RR.EE.
(solo para Extranjeros).
14.- Pasaporte original y copia (sblo para Extranjeros)
St LA CEREMONIA SE REALIZA FUERA DE LA MUNICIPALIDAD
15. Pagar adicionalmente (por movilidad) ~ S/. 50.00
13.1 [INSCRIPCION DE MATRIMONIO 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde Gratuito |Gratuito X Mesade | Registrador Civil
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacién Partes
*Codigo Civil, Art, 268° 3.- Copia Certificada de la Partida Parroquial.
*0.M. N° (2-2008-MPMN {26.02.2008)
13.1 [POSTERGACION DE MATRIMONIO 1.- Formutario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde 0.2737] 1040 X 08 Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion (Ocho) Partes Regionat
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) Dias RENIEC -
hébiles Arequipa
13.2 [RECTIFICACION DE PARTIDA POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL 1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde 0.6237] 2370 X 03 Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
Base Legal: 2.- Copia certificada de la Resolucion que declara consentida 1a Sentencia (Tres) Partes Regional
*Cédigo Civil 3.- Sentencia de Rectificacion de Partida (Partes Dobles) Dias RENIEC -
*Ley 26497, Art. 7°, 44° (11.07.1995) 4.- Derecho de Tramitacion habiles Areguipa
*D.S. 015-98-PCM, Art. 22° (23.04.1998)
“0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.2 [RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR ERROR U OMISION 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde 0.54211 2060 X 03 Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 2.- Derecho de Tramitacion (Tres) Partes Regional
Base Legal: 3.- Copia Legalizada del DNI. Dias RENIEC -
*Ley Orgénica 26497 (11.07.1995) 4.- Copia simple de Partida que se pretende rectificar. hébiles Arequipa
*D.S. 015-98-PCM (23.04.1998) §.- Documentos probaterios, de acuerdo a lo establecido en la Directiva RENIEC
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.2 |[RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR ERROR U 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde Gratuito |Gratuito X 15dias | Mesade | Registrador Civil | Registrador Civil Gerente
OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 2.- Derecho de Tramitacion Partes Regional
Base Legal: 3.- Copia Legalizada del DNi. RENIEC -
*Ley Orgénica 26497 (11.07.1995) 4.- Documentos probatorios, de acuerdo a lo establecido en la Directiva Arequipa
*D.S. 015-98-PCM (23.04.1998) RENIEC
*O.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) /ﬁlm
o N
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"(*) Pago en efectivo, en la Caja de Ja Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TuPA)

ANO: 2014

- DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO IO msrAncm:Et:; :sezc;wcxén DE
~ REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:::;:;én RE;:‘:CER DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Auto- PROCE | COMPETENTE
ORDE Formulario/ | (&0 70 matico ) DIMIEN | PARA RESOLVER | RECONSIDE 6
N Nimero y Denominacién Cédigo/ UZIT a0 | ensy.) Posi- | Nega- (en dias 10 RACION APELACION
Ublcacién 30;&1) tivo | tivo | Pébiles)
13.2 |CERTIFICACION DE PARTIDA POR EL ALCALDE 1.- Llenar la Ficha de Datos 03500 13.30] X Departa Alcalde
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion mento de
*Ley Orgénica 26497, (11.07.1995) Registro
*D.S. 015-98-PCM, Art. 64° (23.04.1998) Civil
“0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.19|CONSTANCIA POSITIVA Y/O NEGATIVA DE INSCRIPCION DE 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde 0.3658] 13.90 X 02 Mesade | Registrador Civit | Registrador Civil Gerente
NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION 2.- Derecho de Tramitacion (Dos) Partes Regional
Base Legal: 3.- Copia del DNI. Dias RENIEC -
*Ley Orgénica 26497 (11.07.1995) 4 - Copia de! Certificado de Nacimiento habiles Arequipa
“D.S. 015-98-PCM (23.04.1998)
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008)
13.20{PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES 1.- Formulario Unico de Trémite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde 0.2684] 1020 X Mesade | Registrador Civil
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion Partes
*0.M. N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) 3.- Edicto Matrimonial
13.2 [REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO 1.- Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde Gratuito |Gratuito | X Mesade | Registrador Civil
Base Legal: 2.- Derecho de Tramitacion Partes
*Ley N° 29227, (16.05.2008)
*Ley N° 29312, Art. 3.
13.2 [RECONSTITUCION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 1.- Formutario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde Gratuito  |Gratuito X Mesade | Registrador Civil
DEFUNCION 2.- Derecho de Tramitacién Partes
Base Legal:
“Ley N° 29227, (16.05.2008)
13.2 [SEPARACION CONVENCIONAL 1.- Solicitud, sefiatando nombre, documento de identidad, Gltimo domicilio 5.4026] 205.30; X 30dias | Mesade Alcalde
Base Legal: conyugal y domicilio actual. Partes
*Ley N° 29227, Art. 4° - 6° (16.05.2008) 2.- Copia simple y legibles de los documentos de identidad de ambos cényuges.
*D.S. N°009-2008-JUS, Art. 5° y 6° (13.06.2008) 3. Poder por Escritura Piblica inscrito en los Registros Publicos, en caso de
*0.M. N° 034-2008-MPMN (29.12.2008) representacion.
4.- Copia certificada del Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de
los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
5.- Declaracién jurada, con firma y huella digital de cada uno de fos conyuges,
de no tener hijos menares de edad o mayores con incapacidad.
6.- Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de
los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de (a solicitud, de
los hijos menores o mayores con incapacidad, si los hubiera.
7.- Copia certificada de la Sentencia Judicial firme o del Acta de Conciliacion
respecto de los regimenes de ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiera,
75
H GERENCiA
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(%) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLA20 cto msrmcu\:E I::J zggcsnucxéu DE
:‘E’ N REQUISITOS TRAMITACION (*) Ev:lr::::;én RE;::CER BEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutarior | @ Auto- :;ggi P:IRO:':EE;E;R:R RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigoy | VI afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias 10 RACION APELACION
Ubicacién | 2014 tivo | tivo | Mbiles)
respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de
los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.
9.- Copias certificadas de las Sentencias Judiciales firmes que declaran la
interdiccion de hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
10.- Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Piblicos, de
separacion de patrimonios; o declaracion jurada, de caracter de bienes
sujetos al régimen de sociedad de gananciales.
11.- Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos, de
sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si fuera el caso
12.- Declaracién jurada del (ltimo domicilio conyugal, de ser el caso, suscrita
por ambos conyuges.
13.- Derecho de Tramitacion.
13.2 |DIVORCIO ULTERIOR 1.- Solicitud dirigida al Alcalde, de cualquiera de los conyuges, solicitando 2.7500f 104.50 X 05 Mesa de Alcalde
Base Legal: disolucién de vinculo matrimonial, sefialando nimero de Resolucion de (Cinco) Partes
*Ley N° 29227, Art. 7° (16.05.2008) Alcaldia que declard separacién convencional. Dias
*D.S. N° 009-2008-JUS, Art. 13° (13.06.2008) 2.- Copia simple y legibles de! documento de identidad. habiles
*0.M. N° 034-2008-MPMN (29.12.2008) 3.- Poder por Escritura Publica inscrito en los Registros Pablicos, en caso de
representacion, de ser el caso.
4.- Derecho de Tramitacion.
SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
14.1 |CONSTANCIA DE PENSIONISTA 1. Solicitud dirigida at Subgerente de Personal y Bienestar Sociat 0.2868] 10.90] X Mesade | Subgerente de
Base Legal: 2. Derecho de Tramitacion Partes Personal y
“Art. 31, Ley N° 27444, 11.04.2001 Bienestar Socia!
*Ley N° 27972, 27.05.2003
14.2 |COPIA SIMPLE DE BOLETA DE PAGO DE REMUNERACION 1. Solicitud verbal Gratuito |Gratuito X Mesade | Subgerente de
Base Legal: 2. Pagar por la Copia S/. 0.20 Partes Personal y
*Art. 31, Ley N° 27444, 11.04.2001 Bienestar Sociat
*Ley N° 27972, 27.05.2003
14.3 [COPIA DE BOLETA DE PAGO REMUNERACION AUTENTICADA POR 1. Solicitud verbat Gratuito  {Gratuito X Mesade | Subgerente de
FEDATARIO 2. Pagar por la Copia S/. 0.50 Partes Personal y
Base Legal: Bienestar Social
*Art. 31, Ley N° 27444, 11.04.2001
*Ley N° 27972, 27.05.2003
14.4 IRECONOCIMIENTO, DECLARACION Y CALIFICACION DE 1. Solicitud dirigida al Subgerente de Personal y Bienestar Sociat Gratuito (Gratuito X 30dias | Mesade Subgerente Subgerente Alcalde
DERECHOS PENSIONARIOS RELATIVOS AL REGIMEN DEL 2. Derecho de Tramitacion Partes de Personal y de Personal y
D. L. N° 20530 Bienestar Social | Bienestar Social
Base Legal:
*D. L. N° 20530, 27.02.1974 Presentacion Presentacion
*D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002 15 dias 15 dias
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION Puazo | msrAncu:E I::i g;wcxén DE
o reaaes anmaaon | e | S| "0 | awrorans
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formatarer | &G Auto- :;ﬁii P::::EE;(E)T\I;:R RECONSIDE
N Niimero y Denominacién Codigoy | UITafio| o/, i PO Nega-| (endias T0 RACION APELACION
Ubicacién :2&1:3 tivo | tivo | Mabiles)
*Ley N° 28449 Resuelve: Resuelve:
*Ley N° 27719, 12.05.2002 en 30 dias en 30 dias
*Ley N° 28115, 06.12.2003,
*Ley N° 27444, 11.04.2001
*Ley N° 27972, 27.05.2003
14.5 |[RECONOQCIMIENTO DE TIEMPO DE SERVICIOS 1. Solicitud dirigida al Subgerente de Personal y Bienestar Social Gratuito |Gratuito X Mesade | Subgerente de
Base Legal: Partes Personal y
*Ley N° 276, Bienestar Social
*D. S. N° 005-90-PCM,
*Ley N° 27444, 11.04.2001
*Ley N° 27972, 27.05.2003
14.6 [PENSION DE CESANTIA 1.- Solicitud del ex trabajador adjuntando copia del DNI Gratuito [Gratuito X 30 Mesade | Subgerente de Subgerente de Alcalde
Base Legal: 2.- Silabord en ofras entidades debera presentar. (Treinta) | Partes Personal y Personal y
*D. L. N° 20530, 27.02.1974 a) Resolucion de nombramiento de ingreso ala administracion pablica Dias Bienestar Social | Bienestar Social
*D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002 b) Resolucion de incorporacién al régimen de pensiones de la 20530 habiles
*Ley N° 27444, 11.04.2001 ¢} Resolucion de cese Presentacion: Presentacion:
*Ley N° 27972, 27.05.2003 d) Resolucién de quinquenios 15dias 15 dias
€) Resolucion de nombramiento en et Ultimo cargo y nivel ejercido Resuelve: Resuelve:
f) Resolucién de contrato. en 30 dias en 30 dias
g) Copia del Titulo profesional autenticado o legalizado.
14.7 |PENSION DE INVALIDEZ 1.- Solicitud dirigida at Alcalde. Gratuito  |Gratuito X Mesade | Subgerente de Subgerente de Alcatde
Base Legal: 2.- Adjuntar documentos sustentatorios. Partes Personal y Personal y
*D. L. N° 20530, 27.02.1974 Bienestar Social | Bienestar Social
*D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002
“Ley N° 27444, 11.04.2001 Presentacion: Presentacion:
*Ley N° 27972, 27.05.2003 15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
14.8 |PENSION DE SOBREVIVENCIA Y VIUDEZ 1.- Solicitud dirigida al Alcalde adjuntando copia del DNI Gratuito  |Gratuito X 30dias | Mesade Subgerente Subgerente Alcalde
Base Legal: 2.- Acta de defuncion del causante Partes de Personal y de Personal y
*Arts. 25, 32inc. ¢} y d), 33, 34 inc. b), 35 D. L. N° 20530, 27.02.1974, 3.- Partida de matrimonio original Bienestar Social | Bienestar Social
modificado por el Art. 7 de la Ley N° 28449, publicada el 30.12.2004
“Sentencia de! Tribunal Constitucional publicada el 12.06.2006 Presentacion Presentacion
*D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002 15 dias 15 dias
*Ley N° 28389, 17.11.2004 Resuelve: Resuelve:
*Ley N° 27444, 11.04.2001 en 30 dias en 30 dias
*Ley N° 27972, 27.05.2003
Jdomey
Gl
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TuPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Co msrANcu:Elz:j :ss‘s)gwcxéu DE
OROE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Py A Auto- ::::;téz pg::':gglg:k RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Codigoy | UITaflo| . o s At i Nega-| (€N dias T0 RACION APELACION
Ubicacién | 20%4) tivo | tivo | Mabiles)
14.9 |PENSION DE ORFANDAD 1.- Solicitud dirigida a Alcalde adjuntando copia del DNI. Gratuito  |Gratuito X 30dias | Mesade Subgerente Subgerente Alcalde
Base Legal: 2.- Partida de nacimiento de los hijos menores de edad Partes de Personal y de Personal y
*D. L. N° 20530, 27.02.1974 Bienestar Social | Bienestar Social
*Art. 32, Ley N° 28449
*D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002 Presentacion Presentacion
“Ley N° 27444. 11.04.2001 15 dias 15dias
*Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:
en 30dias en 30 dias
14.10]PENSION DE ASCENDIENTE 1.- Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito  |Gratuito X 30 Mesade | Subgerente de Subgerente de Alcalde
Base Legal: 2.- Copia def DNI. (Treinta) | Partes Personal y Personal y
*D. L. N° 20530, 27.02.1974 3.- Acta de defuncion del causante Dias Bienestar Social | Bienestar Social
*Ley N° 28449 4.- Documento que lo acredite como ascendiente del causante hébiles
*D. S. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002 Presentacion: Presentacion:
“Ley N° 27444, 11.04.2001 15 dias 15 dias
“Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
14.1 |LICENCIA POR ASUNTOS PERSONALES O PARTICULARES 1.- Solicitud  dirigida at Subgerente de Personal o flenar Formulario. Gratuito ]Gratuito X 02 Mesade | Subgerente de
Base Legal: (Dos) Partes Personaly
“‘D. Leg. N° 276 Dias Bienestar Social
*D. S. N° 005-90-PCM habiles
14.1 |RECONOCIMIENTO Y PERMANENCIA DE EMPLEADOS O DE OBREROS 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal 0.1237 470 X 30 Mesade | Subgerente de Subgerente de Alcalde
Base Legal: (Treinta) | Partes Personal y Personal y
*Ley N° 27444, 11.04.2001 Dias Bienestar Social | Bienestar Social
*Ley N° 27972, 27.05.2003 hébiles
Presentacion: Presentacién:
15 dias 15 dias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
14.1 |RECONOCIMIENTO Y PERMANENCIA DE EMPLEADOS Y 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal 04395] 16.70 X 30dias | Mesade Subgerente Subgerente Alcalde
OBREROS DEL REGIMEN DE LA CARRERA PUBLICA Partes de Personal y de Personal y
Base Legal: Bienestar Social | Bienestar Social
*D. Leg. N° 276
*D. §. N° 005-90-PCM, Presentacion Presentacion
*Ley N° 27444, 11.04.2001 15 dias 15dias
*Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve; Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
14.1 |REPOSICION EN EL PUESTO DE TRABAJO DE EMPLEADOS 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito |Gratuito X 30dias | Mesade Subgerente Subgerente Alcalde
0 DE OBREROS 2.- Documente sustentatorio o sentencia judicial Partes de Personaly de Personal y
Base Legal: Bienestar Social | Bienestar Social .
T /
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(*) Pago en efectivo, en ta Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

. DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO NGO msrmcm:;; :Seggwabn DE
o RequistTOS TRAMITACION (*) Bvaluadién | coLver| DEL | AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ooy | Auto- ;1':40122 P::r:%gzk RECONSIDE
N Nitmero y Denominaci6n Cédigoy | UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias 70 RACION APELACION
Ubicacién :ou) tivo | tivo | Mables)
*Ley N° 27803, 29.07.2002
*Ley N° 24041, 29.12.1985 Presentacion Presentacion
“Ley N° 27444, 11.04.2001 15 dias 15 dias
*Ley N° 27972, 27.05.2003 Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias
14.2 [RECONOCIMIENTO DE OBREROS DEL REGIMEN LABORAL PRIVADO 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito |Gratuito X 30 Mesade | Subgerente de Subgerente de Alcalde
Base Legal: (Treinta) | Partes Personal y Personal y
*Ley N° 27444, 11.04.2001 Dias Bienestar Social | Bienestar Social
*Ley N° 27972, 27.05.2003 hébiles
Presentacion:
15 dias Presentacion:
Resuelve: 15 dias
en 30 dias Resuelve:
en 30dias
14.2 |REPOSICION DE EMPLEADOS Y OBREROS AMPARADOS EN LA LEY N° 1.- Solicitud dirigida a! Subgerente de Personat Gratuito  |Gratuito X 30 Mesade | Subgerente de Subgerente de Alcalde
27903 2.- Documento sustentatorio o sentencia judicial (Treinta) | Partes Personal y Personal y
Base Legal: Dias Bienestar Socia! | Bienestar Social
*Ley N° 27444, 11.04.2001 hébiles
“Ley N° 27972, 27.05.2003 Presentacion:
15 dias Presentacion:
Resuelve: 15dias
en 30 dias Resuelve:
en 30 dias
14.2 [LICENCIA POR CAPACITACION NO OFICIALIZADA 1.- Soficitud dirigida al Subgerente de Personal o llenar Formulario. Gratuito |Gratuite X Mesade | Subgerente de
Base Legal: Partes Personal y
*D. Leg. N° 276 Bienestar Social
*D. S. N° 005-30-PCM,
*Ley N° 27444, 11.04.2001
*Ley N° 27972, 27.05.2003
14.2 |LICENCIA POR ENFERMEDAD 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal o llenar Formulario. Gratuito |Gratuito X Mesa de Subgerente
Base Legatl: 2.- Certfificado Médico Partes de Personal y
*D. Leg. N° 276 Bienestar Social
*D. S. N° 005-30-PCM,
*Ley N° 27444, 11.04.2001
*Ley N° 27972, 27.05.2003
14.2 |EXTINCION DEL CONTRATO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito |Gratuito X Mesa de Subgerente
POR DECISION DEL CONTRATADO Partes | de Personaly
Base Legatl: Bienestar Social
*D. Leg. N° 1057, 28.06.2008 ]
200/206

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

NoO
DE

ORDE
N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evatuacién

Auto-

Ndmero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/
Ubicacién

{ o
UIT aiio
2014)
31.800

(enS/.)

matico
Posi- INega-
tivo | tivo

Previa | RESOLVER

PLAZO
PARA

{en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

*Art. 13, inciso ), D. S. N° 075-2008-PCM, 25.11.2008
*Ley N° 27444, 11.04.2001
*Ley N° 27972, 27.05.2003

14.20

RESOLUCION DE CONFLICTOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS BAJO EL REGIMEN DE LA LEY DE CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (CAS)

Base Legal:

*D. Leg. N° 1057, 28.06.2008

*Art. 16, D. S. N° 075-2008-PCM, 25.11.2008

*Ley N° 27444, 11.04.2001

*Ley N° 27972, 27.05.2003

1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal

Gratuito

Gratuito

30
(Treinta)
Dias
hébiles

| Mesade

Partes

Subgerente de
Personal y
Bienestar Social

Subgerente de
Personal y
Bienestar Social

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

Alcalde

Presentacion:
15 dias
Resuelve:
en 30 dias

14.21

CERTIFICADO DE TRABAJO O DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
Base Legat:

*Ley N° 27444, 11.04.2001

*Ley N° 27972, 27.05.2003

*D. Leg. N° 276, 25.03.1984

*D. S. N°005-90-PCM, 15.01.90, Reglamento de! D. Leg. N° 276

*D. S. N°03-97-TR, T.U.O. del D. Leg. N° 728, 27.03.1997

1.- Solicitud  dirigida al Subgerente de Personal

Gratuito

Gratuito

Mesa de
Partes

Subgerente de
Personal y
Bienestar Social

14.2

CONSTANCIA DE TRABAJO

Base Legal:

“Ley N° 27444, 11.04.2001

*Ley N° 27972, 27.05.2003

*D. Leg. N° 276, 25.03.1984

*D. S. N°(005-90-PCM, 15.01.90, Reglamento del D. Leg. N° 276
*D. . N°03-97-TR, T.U.0. del D. Leg. N° 728, 27.03.1997

1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal

Gratuito

Gratuito

Mesa de
Partes

Subgerente de
Personaty
Bienestar Social

14.23

CONSTANCIA DE RETENCIONES POR CONCEPTO DE LOS
APORTES AL FONAVI

Base Legal:

“Ley N° 27444, 11.04.2001

*Ley N° 27972, 27.05.2003

*D. Leg. N° 276, 25.03.1984

*D. S. N°{005-90-PCM, 15.01.90, Reglamento de! D. Leg. N° 276
*D. §. N°03-97-TR, T.U.O. de! D. Leg. N° 728, 27.03.1997
Decreto Ley N° 22591, 30.06.79

1.- Soficitud dirigida al Subgerente de Personal

Gratuito

Gratuito

Mesa de

Partes

Subgerente
de Personal y
Bienestar Social

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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pafidad Provi;clal de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

Munici
DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO Ncto INSI’ANCIA:E l:gj :Sszgwcxén DE
ot REQUISTTOS TRAMITACION (*) Bvaluacitn | @ cotver| DEL | AuTommap
oRDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL FormarrioT & Auto- :ﬁ:ﬁfu p::::d:gg:a RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- (en dias T0 RACION APELACION
Ubicacién | 29%4) tivo | tivo | Pabites)
14.2 |CONSTANCIA DE RETENCIONES DE IMPUESTO A LA RENTA 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito  [Gratuito X 30dias | Mesade Subgerente
DE 5TA. CATEGORIA Partes | de Personaly
Base Legal: Bienestar Social
“Ley N° 27444, 11.04.2001
“Ley N° 27972, 27.05.2003
“D. Leg. N° 276, 25.03.1984
*D. S. N°005-90-PCM, 15.01.90, Reglamento de! D. Leg. N° 276
*D. 8. N°03-97-TR, T.U.O. del D. Leg. N° 728, 27.03.1997
*D. S. N° 179-2004-EF, 08.12.2004, T.U.0. Ley del Impuesto a la Renta.
14.25|DESCUENTO EN PLANILLA DE REMUNERACIONES A FAVOR DE 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal Gratuito  |Gratuito X Mesade | Subgerente de
TERCEROS Partes Personal y
Base Legal: Bienestar Social
*D. Leg. N° 276
*D. S. N° 005-90-PCM,
*Ley N° 27444, 11.04.2001
*Ley N° 27972, 27.05.2003
14.3 |RECURSO DE RECONSIDERACION EN CONTRA DE RESOLUCION QUE 1.- Solicitud dirigida al Subgerente de Personal. Gratuito  |Gratuito X 30 Mesade | Subgerente de Subgerente de Alcalde
DESESTIMA LA SOLICITUD DE JUBILACION, CESANTIA O PENSION. 2.- Nuevo documento sustentario, (Treinta) Partes Personal y Personal y
Base Legal: Dias Bienestar Social | Bienestar Social
*D. L. N° 20530, 27.02.1974 hébiles
“Ley N° 28449 Presentacién:
*D. 8. N° 0159-2002-EF. 23.10.2002 15 dias Presentacion:
“Ley N° 28115, 06.12.2003. Resuelve: 15 dias
*Art. 208, Ley N° 27444, 11.04.2001 en 30 dias Resuelve:
*Ley N° 27972, 27.05.2003 en 30 dias
14.27 |[RECURSO DE APELACION EN CONTRA DE RESOLUCION QUE 1.- Seficitud dirigida al Subgerente de Personal. Gratuito  |Gratuito X 30dias | Mesade Subgerente Subgerente Alcalde
DESESTIMA LA SOLICITUD DE JUBILACION, CESANT{A O 2.- Nuevo documento sustentario. Partes de Personal y de Personal y
PENSION, O EN CONTRA DE RESOLUCION QUE DESESTIMA EL Bienestar Social | Bienestar Social
RECURSO DE RECONSIDERACION
Presentacion Presentacion
Base Legal: 15 dias 15 dias
*D. L. N° 20530, 27.02.1974 Resuelve: Resuelve:
‘Ley N° 28449, 30.12.2004, Reglas Régimen de en 30dias en 30 dias
Pensiones D.Ley N° 20530
*D. 8. N° 0159-2002-EF, 23.10.2002
“Ley N° 28115, 06.12.2003.
"Art. 209, Ley N° 27444, 11.04.2001, *Ley N° 27972, 27.05.2003
T
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Municipatidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO o msmm:miE r:; :sezgwaén DE
L2
o reauenes manmacion (| | evturen | 2| "on | avrommonn
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormatario] | & Auto- :;:géi P:s?::gzgin RECONSIDE
N Nimero y Denominacién Cédigo/ |VTTafo| . oy matico| st Nega.| (en dias 10 RACION APELACION
Ubicacién | 2014) tivo | tivo | Mabiles)
_3.000
DEFENSA CIVIL
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
15.1 [ITSE BASICA 1. Formato de solicitud de Inspeccitn Técnica de Seguridad en Edificaciones 1.200 | 45.60 X 06 Mesade | Jefe de la Oficina | Jefe de la Oficina Alcalde
15.1.4.ITSE EX POST 2. Informar en fa soticitud el dia y numero de constancia de pago Dias Partes | de DefensaCivil | de Defensa Civil
(Edificaciones, establecimientos o instalaciones de hasta cien metros 3. Copia del Certificado de ITSE del recinto que alberga al local si fuese el caso
cuadrados (100m2) y capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del Presentacion: Presentacion:
érea total del local) Nota.- Levantamiento de Observaciones 0.800 | 30.40 X 09 15 dias 15 dias
Base Legal: Dias Resuelve: Resuelve:
*D.S. N° 058-2014-PCM, Art. 9°, 18°, 19°, 20°, 21°, 22° y 40°, (14.09.2014) en 30dias en 30dias
Ley N° 28976, 07/02/2007
Ley N° 28026, 18/07/2003
Ley N*® 27444, 11/04/2001
15.1.2. ITSE BASICA EX ANTE A ESTABLECIMIENTOS 1. Formato de solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones 4.100 | 155.80 X 06 Mesade | Jefe dela Oficina | Jefe de la Oficina Alcalde
Base Legal: 2. Informar en la soficitud el dia y nimero de constancia de pago Dias Partes | de Defensa Civil | de Defensa Civil
D.S. N° 058-2014-PCM-Arts. 9°, 18°, 19°, 20°, 21°, 22° y demas pertinentes, 3. Copias de:
14/09/2014 - Plano de Ubicacién Presentacion: Presentacion:
Ley N° 27444, 11/04/2001 - Planos de Arquitectura (distribucion) 15 dias 15 dias
(Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta dos niveles desde el nive! - Plan de Seguridad Resuelve: Resuelve:
terreno o calzada, con un drea mayor de 100m2 hasta 500m2, tales como, - Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de, en 30dias en 30 dias
tiendas, stands, puestos, viviendas multifamiliares, pubs-karaokes, bares seguridad
licorerias, talleres mecénicos, hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificacion, - Certificado vigente de medicion de resistencia de! pozo de tiera
salud, templos, ferreterias, bibliotecas, entre otros. Instituciones Educativas - Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, cuando corresponda
con area menor o igual a 500m2, de hasta dos niveles y maximo 200 alumnos Sl CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES, METALICAS
por tumo, cabinas de intemet con un maximo de 20 equipos informaticos, Y/0O PANELES PUBLICITARIOS
gimnasios que cuenten con maquinas mecanicas, agencias bancarias, oficinas Para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de 5m de alto
administrativas y/o similares con un méximo de 20 equipos informaticos, 4. Constancia de mantenimmiento de la estructura de sopore (sefalando
playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techo, granjas, entre otros). expresamente el periodo de garantia).
5. Copia del certificado emitido a ia instalacion, por autoridad competente. 09
2200 | 8360 X Dias
Nota.- Levantamiento de Observaciones
15.2 |ITSE DE DETALLE 1. Formato de saficitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones Hasta 100m2 | 12.7000 | 482.60 X 06dias | Mesade Jefede la Jefedela Alcalde
Base Legal: 2. Informar en la solicitud el dia y nimero de constancia de pago. ITSE Partes Oficina de Oficina de
Ley N° 28028, 18/07/2003 3. Copia de: Levantamient Defensa Civil Defensa Civil
Ley N° 27157 - Plano de Ubicacion Qbservacione| 5.5000 | 209.00 X 09 dias
D.S. N° 058-2014-PCM; Arts. 10°, 23°, 24°, 25°, 26°, 27°, 40°, 41° - Planos de Arquitectura (distribucion) y detalle del calcuto de aforo por &reas Presentacion: Presentacion:
y otros, 05/08/2007. - Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos y cuadro de cargas. De 101 a 500 15 dias 15 dias
D.S. N° 032-2002-EM, 23/10/2002 - Planos de sefializacidn y rutas de evacuacion m2-ITSE | 15.8000 | 600.40 Resuelve: Resuelve:
D.S. N° 054-1993-EM, 20/11/1993 - Plan de Seguridad Levantamient ] en 30dias en 30 dias
D.S. N° 045-2001-EM; 22/07/2011 y modificatorias - Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los s 56000 | 212.80 //’m; [~
- - - F
/s
{
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b
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad




Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ANO: 2014

- DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO NICIo mlS'rlmch:Elﬁj :;s)gwaéu DE
OROE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rormaiarioy | e Auto- :m)x:i p:::a:ggg:n RECONSIDE
N Numero y Denominacién Cédigoy | UIT afio (enS/.) matico Posi- |Nega- {en dias T0 RACION APELACION
i Ubicacién ;‘::g tivo | tive | ablles)
D.S. N° 027-1994-EM; 17/05/1994 equipos de eseguridad.
D.S. N° 008-2000-MTC; 17/02/2000 - Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra De 501 a 800
Entre los objetos de este tipo de ITSE, se encuentran: - Certificados de conformidad por OSINERGMIN, cuando corresponda ITSE 18.3000 | 695.40
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de mas de dos niveles - Autorizacion de la Direccion Regional de Cultura, en caso de edificaciones Levantamient
desde ef nivel del tereno o calzada, 0 con un &rea mayor de 500m2, tales integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion. Observacione| 5.6000 | 212.80
como: tiendas, viviendas multifamiliares, tafleres mecéanicos,
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificacion de safud, SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES, De80fa | 225000 | 855.00 X | O6dias | Mesade Jefedela Jefedela Alcalde
playa de estacionamiento, templos, bibliotecas, entre otros. METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS m2- ITSE Partes Oficina de Oficina de
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con la que cuenten. Para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de § m de alto Levantamient| 6.1000 | 231.80 X 09 dias Defensa Civil Defensa Civil
3. Centros culturales, museos, entre otros de similar caracteristica 4. Evaluacién de sobrecarga sobre estructura donde esta instalada. Observaciones
4. Mercados de Abasto, galerias y centros comerciales, entre otros de 5. Carta de seguridad de 13 estructura. De 1101a | 26.3000 | 999.40 Presentacion: Presentacion:
similar evaluacion. 6. Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte ITSE 15 dias 15 dias
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos {estadios, coliseos, SI CUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES Levantamient|{ 9.2000 | 349.60 Resuelve: Resuelve:
cines, teatros, auditorios, centro de convenciones, entre otros). 7. Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes. Observaciones en 30 dias en 30 dias
6. Centros de diversion cualquiera sea el &rea, con excepcion de los SI CUENTA CON CALDERAS De 300ta | 29.4000 | 1117.20
pubs-karaokes. 8. Constancia de mantenimiento de las calderas ITSE
7. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otros, que cuenten Levantamient
con un 4rea mayor a 500m2 y un nimero mayor de 20 computadoras. Observacione| 9.3000 | 353.40
8. Instituciones Educativas que cuenten con un &rea mayor a 500m2
o0 de més de dos niveles desde el nivel del terreno o S CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS De 5001 | 38.3000 | 1455.40
calzada o mas de 200 alumnos por tumo. 9. Certificado emitido a la instalacién por autoridad competente. a 10000
9. Cabinas de Intemnet que cuenten con nimero mayor a 20 computadoras. 10. Copia de! Certificado de ITSE del recinto que alberga al local si fuese el caso. | m2- [TSE
10. Gimnasios que cuenten con maquinas eléctricas o electronicas. Levantamient| 9.3000 | 353.40
11. Centros Penitenciarios. H
12. Las demas edificaciones, instalaciones o recintos que por su De 10001 a | 52.4000 | 1991.20
complejidad califiquen para este tipo de inspeccion. mas
ITSE
Levantamient { 12.8000 | 486.40
Observacione
15.3 |ITSE MULTIDISCIPLINARIA 1. Formato de solicitud de inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones ITSE 82.2000 | 3123.60 X 06 dias | Mesade Jefedela Jefedela Alcatde
Base Legal: 2. Informar en la soficitud el dia y nimero de constancia de pago. Levantamient Partes Oficina de Oficina de
Ley N° 28028, 18/07/2003 3. Copia de: Observacione { 17.7000 | 672.60 X 06 dias Defensa Civil Defensa Civil
D.S. N° 058-2014-PCM; Arts. 17°, 23°, 24°, 25°, 26°, 27°, 40°, 41° y otros, - Plano de Ubicacién
D.S. N° 032-2002-EM, 23/10/2002 - Planos de Aruitectura (distribucion) y detalle del calcuto de aforo por éreas Presentacion: Presentacion:
D.S. N° 054-1993-EM, 20111/1993 - Planos de diagramas unifilares y tableros eféctricos. 15 dias 15 dias
D.S. N° 027-94-EM, 17/05/1994 - Planos de sefializacion y rutas de evacuacion Resuelve: Resuelve:
D.S. N° 045-2001-EM; y Modificatorias, 22/07/2001 - Plan de Seguridad o planes de contingencia segun comresponda. en 30dias en 30 dias
- Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los
equipos de seguridad. m 7\\\
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad

] DERECHOS DE CALIFICACION puzo | INSTANCIA:E%EJ l;:zgwaén OE
:E REQUI_SnOS TRAMITACION (*) Ev:'r::gé" RE::)ECER DEL AUTORIDAD
ORDE OENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formomner e Auto- :;qc:; P::r:ggzk RECONSIDE
N NGmero y Denominacién Codigoy | VUITaM0 | 5/ At posi- Nega-| (endias | ™o ) RACION APELACION
Ublcacién im tivo | tivo | aDiles)
Nota: - Constancia de mantenimiento de las calderas, cuando corresponda.
Constituyen objeto de esta ITSE aquellas edificaciones, instalaciones o - Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tiema
recintos donde se utilicen almacén, se fabriquen o comercialicen - Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN,
materiales y/o residuos peligrosos que representan riesgo cuando corresponda
para la poblacion. - Estudio de Impacto Ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion de
Manejo Ambiental (PAMA) o Diagnostico Ambiental Prefiminar (DAP),
vigente aprobado.
SI CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES,
METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS
Para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de 5 m de alto
4. Evaluacién de sobrecarga sobre estructura donde esta instalada
5. Carta de Seguridad de la estructura
6. Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte
St CUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES
7. Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes.
St CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS
8. Certificado emitido a fa instalacion por autoridad competente.
15.4 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A 1. Formato de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones,| Hasta3000 | 510 | 193.80 X 06 Mesade | Jefe de laOficina | Jefe de la Oficina Alcalde
EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO presentado con siete (07) dias habiles de anticipacion a la realizacion del evento. | espectadores Dias Partes | de Defensa Civil | de Defensa Civil
2. Informar en la solicitud el dia y nimero de constancia de pago. Presentacion: Presentacion:
Base Legal: . 3. Plano de distribucién de mobiliario de! eventoe instalaciones temporales| De 3001 a 22.32 | 848.20 06 15 dias 15 dias
*D.S. N° 058-2014-PCM, Art. 12°, 28°, 29°, 30°, 31°y otros (14/09/2014) acondicionadas. mas Dias Resuelve: Resqelve:
Ley N° 27276, 01/06/2000 4. Plano de instataciones eléctricas complementarias implementadas. espectadores en 30 dias en 30 dias
Ley N° 26830, 01/07/1997 5. Plan de seguridad para el evento (incluye Plano de Evacuacion y Sefializacion).
tey N° 27444, 11/04/2001 6. Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los extintores.
ITSDC PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO 7. Copia de! Certificado de medicion de resistencia del pozo a tierra.
Es un tipo de ITSE a Instalaciones temporales antes de la realizacion de un 8. Memoria Descriptiva del Equipo de Sonido, luces y equipo electrégeno, firmado)
evento y/o espectaculo plblico, dentro de una instalacion, edificacion o recinto. por el responsable.
Dicha inspeccion tendra vigencia solo por el tiempo de duracion de! evento 9. Memoria Descriptiva de las estructuras temporales firmado
que
no podra exceder de tres (03) meses. por el responsable.
Nota: 10. Copia de Ia Autorizacién concedida por la DISCAMEC,
1. El Formato de soficitud, aprobado por la Oficina de Defensa Civil, para la utilizacion de articulos pirotécnicos.
se encuentra en: www.munimogquegua.gob.pe 11. Copia del ITSE de! recinto y/o Copia det Acta de Ditigencia de
2. El recinto en ef cual se realice el evento debe contar con el Certificado Inspeccién en el cual no cuenta con con riesgo alto.
de Seguridad en Edificaciones, en el cual no cuente con riesgo alto.
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DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No R PARA INICIO RECURSOS
oF EQUISITOS TRAMITACION (*) E'::::f;d" RESOLVER | DEL AUTORIDAD
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutariof | (G776 Auto- PROCE | COMPETENTE RECONSIDE
rmulario 7 matico . DIMIEN | PARA RESOLVER
N Nimero y Denominacién Cédigo/ UIT aiio (enS/.) Posi- | Nega- (en dias TO RACION APELACION
Ubicacién ioal;g tivo | tivo habiles)
5.5 |VISITA DE DEFENSA CIVIL E INFORME TECNICO PREVIA A EVENTO Y/0 1. Formato de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones,} Hasta 3000 Gratuito X 03 Mesa de | Jefe de la Oficina | Jefe de la Oficina Alcalde
SSPE(E’A‘:ULO presentado con siete (07) dias habiles de anticipacion a la realizacién del evento. | espectadores Dias Partes | de DefensaCivil | de Defensa Civil
ase Legal: 2. Plan de Seguridad para el aforo estimado (incluye plano de evacuacitn Presentacion: | Presentacion:
“D.S. NP 058-2014-PCM, At 12, 28°, 29", 30%, 31y otos (1410972014 ety (nctuye ' e 3001 a 15 dias 15 dias
Ley N° 27276, 01/06/2000 " Resuelve: Resuelve:
Ley N* 26830, 01/07/1997 mas esuetve: esuelve:
espectadores en 30 dias en 30 dias
Constituye visita de Defensa Civil previa a evento y/lo espectaculo piblico a instalacion,
edificacion o recinto disefiado para realizacion de espectaculos ylo eventos, tales como
estadios, coliseos, plazaa de toros, teatros, cines u ofros similares, cuando en ellas se
realicen actividades efines a su disefio (hasta 3,000 espectadores).
Nota:
1. El Formato de soficitud, aprobado por la Oficina de Defensa Civil, se encuentra en:
www.munimogquegua.gob.pe
2. Bl recinto en el cual se realice el evento debe contar con el Certificado de Seguridad
en Defensa Civil, en el cuat no cuente con riesgo atto.
15.6 |DUPLICADO Y/O RECTIFICACION DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1. Formato de solicitud 047371 18.00 X 02 Mesa de | Jefe de la Oficina | Jefe de la Oficina Alcalde
:EGUF'DA]D EN EDIFICACIONES 2. Informar en la solicitud el dia y nimero de constancia de pago. Dias Partes | de DefensaCivil | de Defensa Civil
556 ega 3. Declaracion ida, robo o deterioro del Certificado ITSE
0.5. N" 056-2014-PCM, 1410372014 cion Jurada de pérdide, r presentacion: | Presentacion:
Ley N" 27444, 1110472001 15dias 15ias
Resuelve: Resuelve:
en 30 dias en 30 dias

/1 La forma de pago es dineraria y al contado.

(*) Pago en efectivo, en la Caja de la Entidad
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