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MANDO SE GISTR PUBLIQUE Y CUMPLA. 

Muni ipalidad P vincial Mariscal Nieto 

QUISPEMAMANI 
ALCALDE 

"AÑO INTERNACIONAL DE LAS LEGUMBRES" 
"2007 - 2016 DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU" 

"AÑO DE LA CONSOLIDACIÓN DEL MAR DE GRAU" 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO 
LEY ORGANICA N° 27972 DEL 26-05-2003 

LEY N° 8230 DEL 03-04-1936 

ORDENANZA MUNICIPAL N° 022-2016-MPMN  
Moquegua, 23 de Diciembre de 2016. 

EL ALCALDE PROVINCIAL DE "MARISCAL NIETO": 
VISTO, en "Sesión Ordinaria" de la fecha, el Dictamen N° 014-2016-COPYP/MPMN 

de Registro N°041645 del 14-12-2016, sobre Propuesta del "Texto Único de Procedimientos 
Administrativos - TUPA 2016 de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto". 

CONSIDERANDO: 
Que, las Municipalidades son los Órganos de Gobierno Local con autonomia 

política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia, tal como lo señala el 
Artículo 194° de la Constitución Política del Perú, concordante con los Artículos I y II del 
Titulo Preliminar de la Ley N°27972; 

Que, el Numeral 38.1 del Artículo 38° de la Ley N° 27444 - "Ley del Procedimiento 
Administrativo General" de fecha 10-04-2001, establece que en el caso de los Gobiernos 
Locales, el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por 
Ordenanza Municipal, estando obligados los Gobiernos Locales, conforme a lo señalado por 
el Numeral 38.2 de la acotada Ley; 

Que, del Artículo 30° al 49° y Disposición Transitoria Tercera de la Ley N° 27444 - 
"Ley del Procedimiento Administrativo General", señala la obligatoriedad de las entidades de 
la administración pública para actualizar sus TUPA, la misma que es validada por el Decreto 
Supremo N° 079-2007-PCM - "Lineamientos para la Elaboración y Aprobación del TUPA"; 

POR CUANTO: 
El Concejo Provincial de Mariscal Nieto, en uso de las facultades concedidas por el 

Artículo 194° de la Constitución Política del Perú, promulgada el 29-12-1993 y modificada 
por Ley N° 27680 del 06-03-2002, al amparo de la Ley Orgánica de Municipalidades 
N° 27972 de fecha 26-05-2003, Ley N° 8230 del 03-04-1936 y Ordenanza Municipal 
N° 017-2007-MUNIMOQ de fecha 28-09-2007, ha aprobado en "Sesión Ordinaria" de la 
fecha, la siguiente: 

ORDENANZA QUE APRUEBA EL "TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO": 
Artículo 1°.- Aprobar el "Texto Único de Procedimientos Administrativos - 

TUPA 2016 Actualizado de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto", el cual consta 
de doscientos cuarenta (240) Procedimientos Administrativos y sus Anexos, Tabla Asme, 
Compendio de Costos, Formatos y Formularios que forman parte de la presente Ordenanza. 

Artículo 2°.- Publicar la presente Ordenanza en la Página Web de la Municipalidad 
Provincial "Mariscal Nieto" de conformidad con el Artículo 44° de la Ley N°27972. 

Artículo 3°.- Derogar la Ordenanza Municipal N° 018-2014-MPMN y todas las 
disposiciones Municipales que se opongan a la presente Ordenanza. 

Artículo 4°.- La presente Ordenanza Municipal entrará en vigencia al día siguiente 
de su publicación. 

POR TANTO: 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NI 
DE 

CM» DENOMINACIÓN DEL PROCEEMEMTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAISITACION n 

_ 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

len dos 
MENEM 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Pelestko Ronulaño/ Códly i 

EvalamIón 
Previa 

REcon«Rizo, APELACIÓN 
Hamaro y Dsmorttleedqn Ubluden 

in  % " 

1 	U) tonere 

1.• OFICINA DE SECRETARIA GENEFtAL 

1.1  

COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS EN GENERAL O DE 
NORMAS EMITIDAS POR LA MUNICIPALIDAD DE LIBRE 
REPRODUCCION Y QUE NO TENGAN EL CARÁCTER DE 

SECRETO O RESERVADO 

BASE LEGAL 

Constitución Politica Art. 2 Incisos 5,20 
Ley N 27444, ( 11.04.1001) Ans. 55', 150• 

1 Formularlo Unto de Trámite (Rifo Sotud dira N 
Alcalde 

2 Pagar por la reproduzión de la Inlormasión (1 

Copla Simple, tamaño A4 	Si. 0.10 

Copia Simple, tambo A3 	St 0.30 

(1 Pago que se retará previo pronurclamlento favorable 

al pedido 

(1 La Informadón será entregada en un plazo mtodmo de 5 
dles háblies,conlado e penk de le notifica:Mei de la 

aprobacJón de la solicitud 

FUT Gratuito Gratuito X 
Mesa de Parles 
(Sede Central) 

Secretado 

General 
(Ona de 
Secretaria 
General) 

. 

NO APLICA NO APLICA 

1.1Consti 

CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS EN GENERAL 
EMITIDOS,GESTIONADOS O ARCHIVADOS POR LOS 
ÓRGANOS DE LA MUNICIPALIDAD DE LIBRE DISPONIBILIDAD 
DEL INTERESADO, QUE NO TENGAN EL CARÁCTER DE 
SECRETO O RESERVADO. 

Nción Polca lá 	Art 2 inclsos 5, 20 

Ley N* 27444, ( 11.04.2001) Art. 1/8 

BASE LEGAL Mesa 

Solicitud verbal 
Presentar dommento original y copla (s) para certificar. 

r 

Gratuito Gratuito X 
• 

de partes 
(Sede Central) 

NO APLICA • NO APLICA 



IE 
pE 

OSEN 
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN n 

CAUFICAciÓN 	
_ 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

In 011 
Citan) 

PROCEDenENTO 

AUTORIOID 
COMPETENTE 

VISTMICLIS DE RU0410514 DE RECURSOS 
osado. 

prole 

PARA RESOLVER OPELACEáll RECONSEERACION 
',Rimero y Elmdóc enolna 

Formuleag Có 
LUCERO 

(„1 un)  
urea) DEL

digo/ 
Voltio. lieganive 

0 
(In SLI 

1.- OFICINA DE SECRETARIA GENERAL 

1.3 

ACCESO A LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN DOCUMENTOS 
O EN ARCHIVOS INFORMÁTICOS QUE POSEAN O 

PRODUZCAN LOS ÓRGANOS O UNIDADES ORGÁNICAS DE 
LA MUNICIPALIDAD 

BASE LEGAL 
Ley N• 27444, ( 11.04.2001) 
Ley N• 27806, modificada par Ley N'27927 

Decreto Supremo N* 043-1003-PCM,( 24.07.2003) ArL 7 , 
Decreto Suprema N• 072-3003-PCM, (07.08.2003) Art. 10, 

1.- Formularia Unto de Trámite (FUT) o Sorcitud dirigida al 

Mute 
2... Pagar por la reproduccito de la Información n 

a) copla  Simple yro adentkala, tamaño 44 	Si 0.10 

Formularb 01 
(D.S. N' 072- 
2003-PCM) 

Gratuito Gratuno X 
07 

(Siete) 
días 

Mesa de parles 
,,,,,e 
ww   

Responsable 
del Ama de 

Transparencb 
15 didesa 

Responsable del Area 
de Transparencia 

Alcalde 

Plazo para presentar el 
Manga 

Plazo para 
presenta el 

reala0 
15 das 

0) Disco Compacto (CO) 	 Sr. 1.00 

(') Pago ced que se rehará prevb prcoundamiento talorable 

al 	ido 
(") La Informa:15n será entregada en un plazo maxkna de 5 

diez hólailes,contado e perla de le notificación de le 
aprobadon de la soridtud Plazo para resaber el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
reSOIVer el 
Mara° 
30 das 

1.4 

RECTIFICACIÓN DE RESOLUCIÓN POR ERROR MATERIAL 0 
ARITMÉTICO EN ACTO ADMINISTRATIVO, OCASIONADO POR 

LA ADMINISTRACIÓN 

BASE LEGAL 
Ley N• 274214,( 11.04.2001) Art. 201 

1.. Formulada Unto de Tramile (FUI) o Solidtud dirigida al 

Atalde 
2.• Copra de la resalo:15n materia de L3 rectificación 

Gratuito Gratuito X 
07 

(Siete) 
días 

Mesa de partes 
(Sede Censan 

Secretado 
General 

(011:ba de 
Secretada 
General) 

Secretar 	General AlCalie 

F1azo para presentar el 
recurso 
15 Olas 

Plazo para 
presentar el 

raCurg3 
15 dIas 

Plazo para resolver el 
MCUTS0 
30 dlas 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 d'as 

.5 

O 

GaLICA  

QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACIÓN, 
SUPONGAN PARALIZACIÓN, INFRACCIÓN 
ESTABLECIDOS LEGALMENTE, INCUMPUMIENTO 

DEBERES FUNCIONALES U OMISIÓN DE 
DEBEN SER SUBSANADOS ANTES DE LA 

DEFINITIVA 

ASE LEGAL 
27444, (11.04.2001) Ad. 158,  

""--ovinciat 
/". ir  

O LOS QUE 
DE PLAZOS 

DE 
TRAMITES QUE 

RESOLUCIÓN 

O 	'IP 

1.- Formularla Unto de 
Atabe 

Tralte (FUT) o Solicitud dirigida al 

yv.iv 
i  b .G  

reo 
Sumar 

\ if0011FGfr: 

4 	a 

... 	aluno 

Ig... 

/.. 
rr 

Gratult 

I SUB 
1., REC 
s 0. 

, 

/4" 

i _ Kip 
9, 
'z' 0 

4,CCUEG41?"  

INCL4/ 

. 	AN,  

'4111/4 
.iu r. • 

Or  

07 

-1, 

r  
—. 

c. 

Mesa deparletrais) 

Secretado 
Generar 

(mina  de  

Secretada 
General) 

Secretaria General Atabe 

1 

Plazo para presentar el 
recurso 	15 Olas 

Plazo para 
presenta el 

MENSO 
15 dias 

9,DVINC/4, , 

Zi-v 	t •.9 -9 	• . r NO 

Ir 

liTI\  

e, 

_., \t•- 
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PIM para resolver el 
recuso 
30 dias 

Plazo pasa tesolver o  

recurso 
30 dias ei 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

10 
DE 

CROEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIIMENTO Y FIASE LEGAL 

REOUSITOS OERECIIOS DE 
TRILIIITAUSN o 

CMJPICACJON 
PUSO PARA 
RESOLVER 

fin din 
habil« 

IO INIC 	DEL 
PROCEDIMIENTO 

_ __ 

MOROSO 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

.... 

_. 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Evaluación 
Previa 

RE  coNsgx RAció, AlnUtláti 
Minero y Denominación 

E emula rlo! Código: 
Muela 

isn % U11) Antomalleo 
Positivo Nmalive 

(I 
1 	Sta 

1.- OFICINA DE SECRETARIA GENERAL 

1.6 

DESISTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO O DE LA PRETENSIÓN 

BASE LEGAL 
Ley N 27444, (11.04.2001) Art. 189 

1.- Formularlo Unto de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al 
Atakle 

Gratuito Gratuito X 
Mesa de parles(Oficina 
(Sede Central) 

Secretado 
General 

de 
Secretada 
General) 

NO APLICA NO APLICA 

1.7 

DESISTIMIENTO DE ACTOS Y RECURSOS 

BASE LEGAL 
Ley N' 27444, (11.04.2001) Arl 190 

1.. Formulado Unto de Trámite (FUT) o Saciad dirigida al 

Alcaide 

Gratuito Gratuito X 
07 

(Siete) 
dias 

M 	de esa 	Partos 
(Sede Central) 

Secretado 
General 

(Mina de 
Secretada 
General) 

Secretario General Alcalde 

Plazo para presentar el 
plazo para 
presentar el 

teCur30 
15 dias 

OMISO 
15 dias 

Plazo para resolver el 
recurso 	- 
30 citas 

Plazo pasa 
resolver el 

recurso 
30 dias 

1.8 

DENUNCIA DE HECHOS CONTRARIOS AL ORDENAMIENTO 
LEGAL COMETIDOS POR PERSONAL AL SERVICIO DE LA 

MUNICIPALIDAD 

BASE LEGAL 
Ley N' 27444,(11.04.2001) Art. 105, 
Ley If 27785,( 23.07.2002) 
Resoluffin de Contraloría Ni 114.2003-CG 

[ovino/a/ 	(.0 1̀-1.;77:7 
y 	4, 	4..4,  

	

. 	'1 	° 

1.- Fomntlarb Unto de Trámite (FUT) o Solidad didgMa al 
Alcalde 

9‘0‘aric.a/ 

Gratuito 

',.. 
 

Gratuito 

c  
a 

,,, \ 

A 

tzs 

4- ,7) 
a 

X 

.92.0V i 

Atm.,  I 

" 	: 

15 
(Ouirce) 

dias 

11, 

ION 

. 	. 	
.z. 

l 

Mesa de partes
(Sede Central) 

Secretado 
General 

(Olkina de 
Secretada 
General) 

Secretado General Alcalde 

Plazo para presentas el 
recurso 	15 dias 

Plazo Para 
presentar el 

recurso 
15 dia5 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 dias 

para 
resolverecursroel 

30 citas 

--..\ 
,., 
.1'  5. 

99016 

, 411 
r  . ftie y_ 	1 	• 	• 

.., o 
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1,q,  

(
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1ECAUDACI 



soVINCit 
V9  

c  SUR GERENCIA 
EL' RECAUDACION 
9- TRIBUTARIA bre 

c." 
.00U CIO 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
2016 

10 	DE DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DEREC O DE 

TRAMITACIÓN E) 

¿LITIGACIÓN 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

IN/00 DEL 
PROCEDIMIENTO 

U ¿WAD 
COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER 

MISTAN/21AS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS 

Número y Denominación 
lao Formu rl 

:Cedido/ 
curad*, 

automatice 

Evolueción Ponis 

RECONSIDERACIÓN APELACION lin % In 

11 

leo en 
~Ovo NooatIto On Os. hábil". 

2.-FEDATARIO 

21 

AUTENTICACIÓN DE DOCUMENTOS O CERTIFICACIÓN DE 
FIRMA EN DOCUMENTOS, PARA SU EMPLEO EN 
PROCEDIMIENTOS O SOLICITUDES TRAMITADOS EN LA 
MUNICIPALIDAD 

BASE LEGAL 
Ley N27444. (11.04.2001). kt, 127' 

1 
2 

&Fallid verbal 
Presentar documento onal y copia (s) para autenticar. 

' Sólo para trámites ante la entidad 

Gratuito Gratuito X 
Mesa de parles 
(Sede Central) 

Fedatario NO APLICA NO APIJCA 

CI e Tupe sera ectuereado por te Oficina de Tecnoiopia e Informátka cada vez que vade Le Unidad Inwsliva Tributada 	 4 
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 

2016 
REOUISTOS INTIANOAIDEREIOWCOMICE 

REOSOnS tentOnee ~ACK« MAZO PARA 
Rasguen 

hm chi. Mear sl 

INCIO DEL 
enocecieerto 

OENOIONACION DEL PROHFneaFfITO Y 
BASE LEGAL MMe•Mat 

OMAR. Rala UrfoRRAD 
COSPETENTE 

AMO REALZA Húmero y Denominación REOUNORRACP3 

ene .4 lin fan 

o 

—
STAMP,  
bicare. 

3.. OFICINA DE DEFENSA CML 

1 
2 
3 
4 

3.1 

Solicitud dbigkla ed Alcalde 
Declaración Jurada de observancia de las condi:lanas de seguridad. 
Pago de derecho de trilmge. 
Pago por derecho de inspeccice 

Notas: 
Las munkipakiades se encuentran impedidas de exigir la 
ejecución de (TSE a edificaciones cuya vodka:13n de la 
noimativa de seguridad en edificacknes es cametencia de 
otra entidad 
En caso de existí riesgo alto o nary alto para La vida de la 
población. durante L3 agenda de Inspección el grupo de 
inspectores debela remitir al Alcalde o autoridad que corresponda 
copia del acta de Orna o copla de rrsE respectivo en un 
intokro de 24 horas con la baldad que adopte las acciones 
necesarias. 

Declaración 
Jurada 

1.90 75.00 
4620 

)( 
6 

(Seis) 
d'as 

Mesa de partes 
(Sede Central) 

Jefe de 
atina de 
Defensa 

CM 
(Oficina de 
Defensa 

CM) 

Jefe de 
Oidna de 
Defensa 

CM 

Plazo Para 
Presentar el 
len 
15 din 

Plazo pare 
resolver el 

MUNO 
30 días 

Alcalde 

Plazo para 
presentar el 

recurso 
15 dias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dios 

INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BÁSICA (EX 
POST): APLICABLE PARA MÓDULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE 
LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES 

BASE LEGAL 
Ley N 30230. articulo 64 (12272014) 
Ley N' 28976, kik" 9 (050022007) 
Ley N' 27444, argado 113 (11/042801 ) 
Reglamento de inspecdones Técnicas de Seguridad en Uf:cationes. 
Decreto Supremo N*058-2014- PCM (14.09.14). Art 9 inciso 1 literal a y b) 
Art. 19 Inciso 1. Art. 34 heno I 

TRAMO Hasta 1001.02 

1 
2 
3 

3.2 
6 

(Set) 
dias 

Mesa de partes 
(Sede Centra» 

Jefe de 
Mana de 
Defensa 

CM 
(Oficina de 
Defensa 

CM!) 

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCIÓN TÉCNICA DE 
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BÁSICA (Ex Post) 

BASE LEGAL 
Ley N' 30230. articulo 64 (12272014) 
Ley N' 28976, articulo 9 (05(022007) 
Ley N' 27444, articulo 113 (11/642001) 
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edficadicoes. 
Deedeb Supremo N'OSB-2014- ROA (14.09.14), ATI 9 (inciso 1 frteral a y O) 
Art. 19 Inciso 1, Al 34 inciso 1 

TRAMO Hasta 100m2 

Solicitud de levantamiento de observaciones 
Popo de derecha de Blinde 
Pede por derecho de levantamiento de observaciones 

Notas: 
(a) En caso de existir riesgo alto o muy ato para la vida de la 

Población. durante la agencia de inspection el grupo de 
Inspectores debera remitir el Alcaide o autoridad que corresponda 
copia del acta de dileenCia O copla de (TSE respetado en un 
máximo de 24 horas con ta finalidad que adopte las acciones 
manadas 

Jefe de 
Okina de 
Defensa 

CM 

Plazo para 
presentar el 

teCUISO 

15 dias 

Plazo para 
resolver el 

RICUISO 
30 días 

Alcaide 

Plazo para 
presentar el 

recurso 
15 días 

Plazo Para 
respire, el 

tertUrS0 

30 dlas 

1.39 
0.78 

55.00 
30.80 

Sokrard de 
levantamiento de 

observaciones 

1,031U104, 

.7 
1 
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 

2016 
OULSITOS curneraás 

Panero y Denorninrclán 
fre %Ore 

Crt Blue 

SI 

Armen 
Poma. 

Friere. DEPIOMINACI014 DEL PROCEDLYJENTO Y 
BASE LEGAL 

PLATOS/AA 
RESOLVER 

<In 

PICO 00. 
PROCEOUVORO 

OFICINA DE DEFENSA CIVIL 

3.3 

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BÁSICA (Ea 
Ante) 

BASE LEGAL 
Ley N90230, articulo 64 (12/072014) 
Ley N 28976, articulo 9 (0902/2117) 
Ley N' 27444. articulo 11311110412001) 
Decreto SI/DreD3 N'058-2014- PCM (14.09.141. Art 9 Omiso 2 	a y 01 
Art 19 indiso I. Art. 34 :aso 1 

TRAMO Mayor a 100m2 

Saciad de lapa:den 
2 Plano de Ubicación. que cundan/e como rrinimo lo siguiente 

' Escala legible 
' Cuadro de áreas nue indique el área de terreno, área caristruida por 

niveles y área ocupada total 
Esouema de localización con referencia a Ay. Principal o edificación 
feconccida 

3 Planos de arquitectura (darlbución) que especifNue como minino lo 
tienta: deiegibie  

Uso, nombres y daposidon de moblaba de ambientes. cotas y 
teldOS leolles 

4 Plan de Seguridad que especifique la planificación. PreParesien Y 
organización de las &capas a ser adoptadas frente aula emergencia 
que se presenta en el objeto de inspección, con la finalidad de controlar 
y reducir los posibles daños a las personas y su patrimonio 
En el plano de seltallacen, se debe precisar la uNcatian de las 
instalaciones Ido equipos de seguridad. En el plano de evacuaste 
se debe señalar L3S rutas hacia las zonas seguras del objeto de 
nspeosion 

6 Protocolos de pruebas de Operatáldad y Marlleflietierd0 de los equipos 
de seguridad (extintores, luces de emergencia, sistemas de deteceón 
de fuego y alarmas). con un plazo de vigencia no mayar a un ano, en 
caso caresponda 

7 Caneado vigente de medición de resistencia del pozo a tiefT8, con un 
plazo de agencia no mayor a un ano 

8 t'evades de conformidad emillos par OSINERGMIN, cuando 
corresponda, si el objeto de inspección cuerda con tanques de Gas 
[atado de petrol° GLP y/o Squido combaba° y sus derbrados. pata 
cantidades srperbres a 0.45 m3 (118.18 g I) y 1 rri3 (264.17 pi) 
respectivamente y si el objete de Inspección cuenta con instalaciones 
de gas narval 

9 Constancia de =t'animan» y operatiridad vigente, del depósito 
(balones yro tanques de GLP) emitida por el dile-Buida 

10 Constancia de operación y mantenimiento de la red de distribución y 
acCOS0435 de GLP, ema por empresa especialtada, Ingeniero 
mecánica o mecánico electricista habitado y colegiado, con una 
antig 1/edad no mayor a un año 

11 Constancia de operación y Maltalinient0 vigente eni9da por el 
el concesionario e Instalador enriada por el concesionarb e Instalador. 
en los establecirriento que aíran gas natval 

12 En los objetos de aspar que cuentan 030 dos (02 pisaba sótano 
además de los documentos antes atacados, el admhistrado debe de 
presenta los planos de sellársela y evacuación del objeto de 

El Tupe será ad 

260Y1fiCrie  

A DE ur2,  

C. 
	A 

111QUEG22,,V 6 

Mesa de Parta 
(Sede Central) 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

Cara 

(Oficina de 
Defensa 

Chr10 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

CM 

Plazo para 
Presentar el 

recurso 
15 dlas 

Plazo para 
resolver el 
Mane 
30 dlas 

Atalde 

Plazo para 
presentar el 

real= 
15 (as 

Plazo Para 
resolver el 
Mano 
30 dias 
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2016 
CALIFICA051/ Readmites 

Atm PASI 
PUJO PI» 
PIE111.WII 

mmerey omemencto 
A.m.* 
lomeo,  
Amas. 

hien 1~••• emlibldha 

o 

DENOLINACION DEL PROCAnAMENTO  Y 
BASE LEGAL 

ISCO rt 
meexec(To 

AUPTIDNI 
ONFPUIWE 

PAPA RE faVER 

3.OFICINA DE DEFENSA CIVIL 
Notas: 
(e) Las munkipardabs se encuentran impedidas de exigir la 

ejecuto de ITSE a edcan:bes cuya verifica:ion cla la 
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de 
otra entidad. 

(b) En caso de existir riesgo atto O Muy alto para la vida de La 
población. durante la diligencia de inspeccion el grupo de 
inspectores debela cenit &Alcalde o autoddad que corresponda 
copla del acta de dependa o os* de ITSE respecto en un 
rneximo de 24 horas con la bardad que adopte las acciones 
~as 

(Sm0 
Mas 

Mesa de pailes 
(Sede Central) 

Jefe de 
Of ea,a de 

Defensa CM 
fardo de 

Defensa CM) 

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE DE LA INSPECCIÓN TÉCNICA 
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BÁSICA (Ex Ante) 

TRAMO Mayor • 100m2 
BASE LEGAL 

3.4 
	

Ley N' 332312 asilado 64 (12Ñ7/2014) 
Ley bi• 28976. Rótulo 9 (06812/2037) 
Ley W 27444. articulo 113111104/2001) 

Decreto Supremo N'05.5.2014- PCM (14.09.14), Art 9 (indso 2 fi 	a y b) 
Art 19 inciso 1, Art 34 inciso 1 

1 Solicitud de levantamiento de observaciones 
2 Pego de derecho de l'ante 
3 Pago col derecho de levantarrimb de observa4arue 

Notas: 
(e) En caso de exise riesgo ato o muy ato para la vida de la 

población, durante L3 dilgencia de inspeccion el grupo de 
roedores debera rerritir al Alcalde o auforidad que corresponda 
copia del acta de dilgencia o copia de IT SE respecto en un 
rabino de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones 
necesarias 

Jefe de 
(»dna de 
Defensa 

CM 

Plazo para 
Resellar el 

!BOUM 
15 dias 

Plazo Para 
resolver el 

recuso 
30 Oras 

Selicood de 
levattamieete de 
ohoea4a 	tu  

2.03 
2.14 

80.00 
84.70 

Alcalde 

Plazo para 
prasantár el  

recurso 
15 des 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE 
DETALLE 

BASE LEGAL 

Ley N 30230, enlodo 64 (lW7/2014) 
Ley N• 28976. articulo 9(05102/2007) 
Ley N° 27444, articulo 113(11104(2001) 
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificasiones. 
Decreto Supremo W058-2014- PCM (14 09.14), Art 10 (numeral 10.3), 
Art 24 (numeral 24.1), Art 26 (numerad 263), Art 34 (numerad 34.1), Art. 40 
Aploa para los oblatos de MSP0030o señalados en el arficub 10.2 del 
Decreto Suprema W 0513-201447CM 

1 Selidtud de Inspección 
2 Pbno de Ubicación. que esped5que conos minino lo siguiente 

Escala legible 
' Cuadro de breas que indique el brea de terrena, área =buida por 

niveles y área ocupada total 
Esquema de Realización con referencia a Av. Pdneipal o edfficación 
reconocida 

3 Pialo de aquiete/a. donde se especifique el uso, nombres y 
disposición de moblbris de ambientes, giros de puercas, dimensiones 
de %Meras, con cotas y textos legarles de las mierrfros de 
evacuacite (pasajes. pasillos, puertas, maderas) y de las leas de 
seguridad O refugios como patios. janTbes, entre otros.: nheles de 
piso y techo termita:lo. En escaladas recomendadas 1(100 .11150, 1/200 

4 Debele de cálculo de atoro por breas y nireles según los lineamientos 
señalados en el anexo 6 presentandolo en hojas adicionales. Para este 
cálculo el addnIstrado podrá presentar alguna atImalva que sustente 
el areos. El abro está referido a la arracima capacidad según uso, tipo de 
edifica:1Sn y medios de evacuación 

5 Planos que contengan 	diagramas unitieres y cuadros de cargas 
de 	 . pozos a tiena y equipamiento de 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

Civi 

Alcalde 

9,9VM 

a e nr 03 TUPACEFENSA CIVL Página 3 de 8 Ve que 

qvINC/44  

1 
SUB GERENCIA '  

t 8 CAUDACION r  1.  TRIBUTARIA 
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 

2016 

DENOWNACIÓN DEL PROCEIMENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS eatneakeN 
PLelOPPRA 
RESetveR 

eaesua.q  

~Oen AUTOkt•D 
oterklexirE 

e/manaza( 

em.nsseennucenr  
Oletee 

Numere y Dertembecita 

n 

Aakeke  

E, IlePi. 

0:«513ERADO (knaegien°Nume 

n 

Peeen be N legeore 

3.- OFICINA DE DEFENSA GM1 

5 

6 

7 

8 

9 

0 

1 

Planos de sellaizatlen y nrtas de evacuación 
En el Maria de señaliza:en. se debe precisar la oblación de las 
instetacienes yio equipos de seguridad. señalizaciones, luces de 
emergencia, extintores, gabinetes ccntra handl*, elementos de 
bateo:ion de incendios, entre otros. En el plano de evacuación, se debe 

Soliciwd I7SE 
6 

(Set) 
Mas 

men de penes 
(Sede Central) 

Jefe*, 
atina de 

(Mema Cae 
(Olkina de 

Defensa cm) 

Plazo para 
presentar el 

reten.° 
15 dias 

Plazo para 
presentar el 

recurso 
15 dias 

señalar las rutas hazla las zonas seguras interiores del oblato de 
irasco:1n, y de corresponder. la  Indicación de la zona segura extrema 
Plan de Sepultad que eSpedfique la planthcacktn, preparación y 
organizzcion de las acciones e ser adaptadas frente a una emergencia 
que se presenta en el objeto de Inspección, con La finalidad de controlar 
y reducir los pasteles darlos a las personas y su patrimonio 
Protocolos de pruebes de Opereeddad y Mueentrniento Vigentes de los 
equipos de seguridad ( extintores, luces de emergencia. sistemas de 
debaorion de fuego y almas, sis-ternas de agua contra incendios. 
gabinetes. ~ores en caso corresponda al tipo y riesgo cle la 
effificaciónsistema de extracción de gases y humos y duelo de 
evacuación. caminero para extracción de gases y humos hacia el 
exlerior de la edcación. certificado de resistencia de las puertas 
cortafuegos, certificad, de resistencia al luego de barras antipánico. 
brazos cierra puertas, entre otros, sistema de presurizadón de escaleras 
sistema de telertnaes de emergencia en ascensores, sistema de 
xtraoóón de =tido de cartam, en caso de canta con sótanos 

para estacionamiento de yebiculos. otros de acuendo a La cunplefidad 
de los equipos. máquinas e instalaciones de seguridad del objeto de 
jaspeo:1n cuando corresponda, 
El protocolo de pruebas será el mismo que requiere el RNE en cada 
ceso, y según los códigos o estándares de diseño establecidos para 
cada sistema 
Constancia Vigente de mantenimiento (le calderas, con una antigüedad 
MI mayor a un BAO Dando 03creWMO8 
Cedifdede vigente de medición de resistencia del pozo a llena con un 
84330 de Vigencia 00 maya 8 un 880 



9,9  0011104‘  

4P  *S .1r• SO GERENCIA 
t RECAUDACION 

IIIBUTARIA it S 	..: . 	s. 
mi 

on 
SaTr5G.\  
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
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2016 
REOUISITOS 

OCIECIPS CE TRARIPOOPI 
C4L400.11 

PLAZO PARA 
RESO.VER 

IRSTOOOAS CE RCAWO:41 PE 
PECURSOS 

n 
DENOMILACIÓN DEL PILISCEDIMEIGO Y 

/ erario 

Etleackli Pons 
HOS in AUTCOODAD 

BASE LEGAL 
COR PM( rE 

CIESOI RAM PROCEORREMO 
Nfrmoo y Rencsit•ción REDaVER REcolinwpo 

&MACEN I 
~be O» ROM 

n 

srt,  o..., Se o• ••• hkda / 
u 

3.. OFICINA DE DEFENSA CML 
12 Certificados de confomidad emitidos por OSWERGMIN. oyendo 

corresponda, si el objeto de irapectión cuenta osa tanques de Gas 
&hiedo de (*Poleo GIP yr° liquido combustble y sus derivados. para 
canbdades superiores a 0.45m3 8118.18 91) y 1 rn3 (254.17 90 
respectirarnente y si el objeto de inspección cuenta con instalaciones 
de gas natural 

13 Autorización del Ministerio de Conga • en caso de edificaciones 
integrantes del pa2iinonio cultural de la Nación 

14 Pago por derecho de Werke. 
Tramos 

Hala 1E0 in2 12.38 489.00 
Mayor a 1 CO in2 hasta 500m2 1540 608.30 
Mayor a 500 m2 hasta 800 rn2 1/.84 704.60 
Mayor a 800 m2 hasta 11E0 rn2 21.90 866.30 
Mayor a 1100 nt2 hasra 3000 m2 25.64 1012.60 

0 Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 28.66 1131.90 
9) Mayor a 5000 m2 hasta 18000 m2 3133 1474.60 
h) Mayor a 10CCO hasta 2131:00 ni2 51.10 2017.40 
0 Mayor a 20000 hasta 50000 m2 63.60 2448.60 
5 Mayo( a 50000 a más m2 66.18 261420 

Notar 

Las monicipafidaies se encuentran impedidas de sokitar L3 

ejecurián de ITSE a edificaciones cuya vodka:Ion de b 
normativa de seguridad en edificaciones es ccmpetencb de 
otra entidad. 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la 
población, durante la daigencia de inspección el grupo de 
itspectores debate renier al Alcalde o autoridad que 
corresponda copia del acta de digerida o copia de 17SE 
respectivo en un merino de 24 horas con la frialdad que adopte 
las acciones necesalas 
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2016 

• 
wriormiA0M IML MOC(:~ KW y 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE TIWIMOON 

4.44,0311 
MAZO PIRA 
RESOLvER 

» ea SS) 

EICIO Ca 
~yerto 

~ose 
momias 

PARMEMVER 

MláulOAS OE RORIV.IOCEUE 
MOMO! 

Mimo° e DenumMelbn 
r 	a ns 
/Gap/ 
IRia_ 

n Enium. OS. 

APELACON In%Ull 

n____, 

Mann 

_ 
3.. OFICINA DE DEFENSA CML 

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCIÓN TÉCNICA DE 
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE 

BASE LEGAL 

Lev N' 30230, articulo 64 f 12/070014) 
Ley N 28976. M'ab 9105W/2007) 
Lev N' 27444, alicdo 113 (11/04/2001) 
Reglamento de Inspecciones Técnkas de Seguridad en Edificaciones 

1 
2 

Soficitud de Levantamiento de ottservadones 
Pago por derecho de trámite 
Tramos 
a) Hasta 100 m2 
0) Mayor a 103 m2 hasta 50010 
e) Mayor a 500 m2 hada 8W m2 
di Mayor a 8W in2 hasta 11W m2 
e) Mayor a 1100 rn2 hasta 3C00 m2 
n Mavor a 30W m2 nada 50W m2 

5.36 
5.46 
5.46 
5.94 
8.97 
9.07 

211.80 
215.60 
215.60 
234.80 
354.20 
358.10 

Jefe de 
Ofxina de 
Defensa 

CM 

Alcaide 

32 

Decreto Supremo W 058-2014 -PCM (14.09.14), Art. 24 (numeral 24.2). 
(numeral 34.11. Ad. 40 

g) Mayor a 5000 rrt2 hasta 10000 m2 
hlMayor a 1CCOO hasta 20000 in2 
I) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 
0 Mayo« a WOW a más m2 

Netas 

Solicitud de 
levantamiento de 

9.07 
12.47 
15.98 
16.08 

358.10 
492.80 
631.40 
635.30 

7 

(Siete) 
das(Sede 

Mesa de partas 
Centra» 

Jefe de 
°ficha de 
Defensa 

CM 

Plazo para 
presentar el 

real= 

Plazo para 
presentar el 

MOMO 
(a) El admostrado deben proceder con el pago del derecho de 

tramitttion aurespondiente a la ddig ende de levantamienIo de 
observaciones y solidar dicha agenda por (IMMO al órgano 
ejecutante. hasta 04 ONS hábiles antes cle la fecha programada 
para la dihgencl. caso contarlo se procederá con la finalización 

. (Dilema de 
Defensa 

Chal) 

15 dlas 15 Mas 

del prccedrriento. 
(0) En caso de °Mit Mago alio o hm,/ alto para la vida de la 

población, durante la dligencia de hspeccion el grupo de 
inspectores debera rerrilir al Alcalde o autoridad que corresponda 
0001 del acta de dilgencia o copia de (TSE respectivo en un 
máximo de 24 horas con la hatead que adopte las acciones 
necesarias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

MUNO 
30 das 

INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 
MULITDISCIPLINARIA 

BASE LEGAL 
Ley N' 30230, articul0 64(12/07/2014) 
Ley N' 28976, articulo 9 (0902/2907) 
Ley N' 27444, articulo 113(11/04/2001) 
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en agitaciones, 
Decreto Supremo W058-2014- PCM (14.0914), Art. 11 (numeral 11.3), 
Art. 26 (numerad 26.2), Art 34 (numera134.1), 	ArL 40 

Aplica para los objetos de inspección señalados en el articulo 11.1 del 

1  
2  
3  

4  
5  
4  

7  

e 

Sclictud de t'apeo:1W 
Copia de plano de utkacion 
Copla del plano de arquitectura (dIstritudfm) y detage del cálculo cle 
aforo por área 
Copia de plato de dramas imiflares y tatieros eléctricos 
Copla de pL303 de sensizacián y rutas 00 evacuación 
Copla del plan de seguridad o planes de confingencla según 
corresponda 
Coda de protocolos de guabas de Operaliklad y mantenimiento 
de los equipos de seguridad 
Copia de constancia de mantenimiento de calderas cuando 
corresponda 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

Cm 

Alcalde 

Decreto Supremo W 058-2014-PCM o Copia del certificado vigente de mecklón de resistencia del pozo 
aterra 

Jefe de 
Ofidna de 

3.7 
sd mulo% 

ni 
cz 
2 D. 

4 1 	
) 

1 	 6 / 

0'194  

ii roe 
a  alf 

• o 

lo 

-....., 
1411,17 

Copia 
cuando 

• 	. 

ej 

0 y „. 	 o-  

de los cediza:los de «eternidad 
corresponda. 

del estudio de kv 	ambientid 
adónde Manejo • 	i 	tal (PAMA) 

jaliS 

II 

,• 
e aprobado 

emitidos per OSIMERGVIN. 

(Ea) o Programa de 
O Diagnósko 

oVINC/Ie  
ID 	<, 

ADE e o 

por lin,  

Solkibid USE 

/ —9 
az, 
, 	GERE , — ~I 
u 	RIÓ) 

• ‘, 

-9 \ 1/ ..- 

X 
a- 

x 
13 

;Sas 
(Trece) 

 
Mesa de MUSS 
(Sede Central) 

Defensa 
CM 

(05dna de 
Defensa 

CM» 

Plazo para 
presentar el  

recurso 

1S disy 

Plazo para 
presentar el  

Manta 
15 that 
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Y 
BASE LEGAL 

REOINSITOS 
00E00 OE TPAIMA0:41 

l'Ara-CNN 
_ 

PUSO PIRA 
RESOLVER 

kv dio mord 

me Da 
PRCCEMENTO 

momo 
CORROERTE 

pAlt. REIPVER 

linliNCIAI CE REAWOON LE 
Walt9:11 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDO/JUNO E~m. 

Illmero y Orrombackin 
%índole 

n 

AM.", 

a P 

roopoorpAcro 
e 

O Didipi 
~adra lo %UD 

3.- OFICINA DE DEFENSA GML 

12  
competente. según COrreMonda. 
Pago por derecho de trámite. 

u»: 
N) En caso de existí riesgo alto o muy alto para la vida de la 

79.10 3123.60 

Plazo para 
resolver el 

resumo 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

reoJrso 
30 dias 

poblar». durante La »genera de Impecclon el grupo de 
inspectores debuta remitir al Alcalde o autoridad que corresponda 
copia del acta de dilgencla o copia de rTSE reSeemvo en un 
máxima de 24 horas con la »Migad que adopte las acciones 
necesarias 

as 

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCIÓN TECNICA DE 
SEGURDAD EN EDIFICACIONES MUITIDISGPLINARIA 

BASE LEGAL 

Ley N 30230, articulo Si (12/07)2014) 
Ley If 28976, argado 9 (051V2,2007) 
Ley N' 27444, argado 113 (1004/2E01) 
Reglamento de Inspecciones Técnicas do Seguridad en Eigficadones, 
Decreto Supremo N' 0512014 -PGM (14.09.14), Art 24 (numeral 24.2), 
Art 27 (numerN 27.1), Art 34 (numeral M.1), Art. 40 

1  
2  

Soria» de Levantamiento de Observa:toas 
Po pm derecho de trámite 

Normó 

El administrado deberá proceder »el pago del derecho de 
tramitar» conespordente a la diligencia de levantamiento de 
obsenradones y solicitar dicha digencla por esoto al órgano 
eieCutante. hasta 04 dns hables antes de la fecha Ploaramada 
para la diigencla, caso contrario se procederá con la fingración 
gel procedimiento. 
En caso be existir riesgo alto o muy alto para la vida de la 
poblad», dura» la »geoda de 'aspar:ion el grupa de 
Vadeases debera remitir al Alcalde o autorklad que corresponda 
copia del acta de digencia o copia de RSE respecto en un 
máximo de 24 llevas con la finalidad que adopte las acciones 
necesarias 

Solicitud de 
levantangento de 
observadones 

17.02 672.60 

X 
7 

(Siete) 
dlas 

Mesa de partes 
(Sede Central) 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

CM 
(Oficina de 
Defensa 

OM) 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

Giva 

Alcalde 

Plazo para 

Presenta' el  
rOCIBSO 

15  das 

Plazo pala 

PrraTiar ni 
lean0  
15 «6 

Plazo para 
resolver el 

reatISO 
30 dias 

ppozo paro 
»ny, 1 
leWrtO 
30 Ole 
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DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE TRA411~ 

suunaON 
PL4201MA 
RESaVER 

1414.1.4.11.1 

mico otz 
Mate e20 

AUTORDM) 
cosivenagre 

"W"444M 

YISTMCIll OE REWLOCONOE 
IECURIA 

%mero y DenornInedéo 

n ~o ~o 

quema:zuzo 
N ARACt•I 

154401 I 
libluebn In %IAD 

11 

0.  m 
Posse Sano. 

3.. OFICINA DE DEFENSA CIVIL 

3.0 

INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A 
EVENTO 110 ESPECTÁCULO PÚBLICO 

BASE LEGAL 
Ley W 30231 artIctio 64 (ivomou) 
Ley N' 27444, arde* 113 (11/04/2001) 
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 
Decreb Supremo W058-2014- PCM (1409.14), Art 8 (numeral 8.7) 
ArL 12 (numeral 12.23 Al 29. Ad. 31. Art. 34 (numerat 34.2). Ah. 40 

Aplica para los objetos de inspección senalados en el articulo 10/ del 
Decreto Suprema W 058-2014-PCM, 

NOTA: 

1  
2 
3 

4 

5 

a 
7 

a 

Solicitud de Inspección 
Copia de plano de ubicación 
Copia de (Nano de arquitectura 
grupos electrógenos, sistemas 
del cabe° de aforo por áreas 
Copia de plana de senakzacián 
Copias de Planos de diagramas 
donados para el evento. 
Copia del plan de seguridad 
Copia de moto:dos de pruebas 
mardedmiento de los equiPos 
Pago por derecho de trámite. 
Cantidad de espectadores 

(distribucke de escenario. mallado. 
contra Incendias) y detalle 

y ndas de evacuttion 
unifiares y tableros Schou 

de operatividad y 

de exento.% 

dB) 
(por m 2) 

circos, etc.) (por m23 

Sto o muy alto para b vida de la 
de ittoeolon el grupo de 

al Alcalde o autoridad que corresponda 
o copla de FT SE respectivo en un 
frialdad que adopte las acciones 

No eSpeCtáCUIOS, en edleaciones 
plazas de toros, teatros o centros 

a fases aso &ceno y sientrxe que 
con Certftrado de Inspección 

Edrixacianes vigente, SOLO será 
en Edificaciones (VISE) 

Solidtud ITSE 

5.0$ 
13.29 
121 

0.04 
0.04 

20100 
525.10 
70.00 

1.50 
1.50 

x 
e 

(Seto 
di., 

Mesa de partes 
(Sede Centr al) 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

CM 
(Oficina de 
Defensa 

Gel) 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

CM
CM 

 

Jefe de Oficina 
de Defensa 

Plazo para 
Presentar el 

recurso 
15 dias 

Plazo para 
presentar el 

MUSS 
15 chas 

Hasta 3000 ezpeCtadui 
Más de 3000 espectadores 
Fiestas codriumbristas (por 
Ferias yrio eventos temporales 
Ovos (Juegos mecánicos, 

(e) En caso de existí riesgo 
población, durante la digerida 
Inspectores detera refreí 
copia del oda de dilgencia 
magna de 24 horas con la 
necesarias 

(18 En caso se redicen eventos 
tales 03MO: estadios colkeos, 
de convenciones y similares, 

QIZQ3S establecimientos cuenten 
Teorices de Seguridad en 
necesaria una Verita de Seguridad 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 citas 

Plazo para 
resciver el 

recurso 
30 dies 

Los derechos de hspection y levantamiento de obsenenjones se 
establecen en porcentajes de la 1111 de acuerdo a los CrtrerlOS y InargeneS 
Ar1.40 Decreto Supremo W058-2014-PCM 

110 

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 
EN EDIFICACIONES 

BASE LEGAL 
Ley N 27444, Ley del Procedeleeto Administrativo General (1 I$3412001), 
argado 113 
Decreta Supremo W 058.2014-PCM, Reglamento de Menee/Pares 
Térmicas de Seguridad en Edikacianes. (14.09/2014), Arl. 37.5 

1 

2 

Formaba de solicitud o Scicitud 
declarache jurada seAalando 
Pago de derecho de trámite 

del admilltrale con carácter de 
perdida o deterixo del Certficado. 

Soficitrxi 

0.56 2200 

...,--..., 

X 

. 

Mesa de partes 
(Sede Central) 

Jefe de 
Oficina de 
Defensa 

CM 
(Oficina de 
Defensa 

Civil) 

NO APLICA NO APLICA 

Al e\I 	

45(C,/-iprovinejel _ 

.4 	Gli2i, 	 Qq9PtC111  
O m 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

W 
oe 

ORA 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAAITAODN 11 

c 
PLAZO 
RESOLVER 

RECIO OEL 
PRCCEDVIENTO 

INSTANCIAS DE RtEOLLN 011 
RECURSOS 

Número y DenOtrallitiáll 
~Malo 
I Cderse i ragemitice 

Evaluación Reda AUTORIDAD 
COWETENTE 

RARA RESOLVER 
PSCONSIDERACbtl 

i 

UELACON 

VI 

1~ 
Palana On 01~1 

-- 

Vegalve 

GERENCIA DE ADMINISTRACION 
4.-SUBGERENCIA DE TESORERIA 

4.1 

COPIA SIMPLE DE RECIBO DE PAGO 

BASE LEGAL 

Ley 14° 27444. W.04.2 

I 

2 

Solicitud dirigMa al Subgerente de Contabilidad y Finanzas, InRcando nombre 

del contrbuyente, número del recibo, concepto y Reta de Pago. 
Pagar por la copla 	St 0.50 

&rentada
0011 

Gratuito Gratuito X 
Mesa de parles 

(Sede Central) 

Adriistraián 

(Gerencia de 
Adoinistaito) 

NO APLICA NO APLICA 

04 TUPA SUBGERENCIA TESORERIA Página 1de I 



igis hfoens.tk. cada Tez que vade La Unidad Impositiva Tributarla 
14 

(•) El Tupa será anualuado pol la Oficina de 

RROLLO 
RANO 21 

La 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

te 
DE 

Roo 
DEROGIRIACIOM IlEt PROCEDIMIENTO T 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 
TRAIITTACION 

CAUFTCACRoi 
'uzo roo 

vaco in 

— - 
1 • 

"mocos ,TE REToORQT,  oe monos 

Mimen, y DenornInadón 
Formulat 
f caugt ,  
UNcacia, 

E...4o~ n.o* ~TER 
AurCeToRo 

COIMETEN/E I 

1 El 

linlin 
099" secosseetacta 

un dar —1 

PROCECIVIESTO Pm. RESOLvert 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN 

5.-SUBGERENCIA DE LOGÍSTICA Y SERVICIOS GENERALES 

5 .1 

RECURSO IMPUGNATIVO DE APELACIÓN EN CONTRA DE 
ACTOS IMPUGNABLES REGULADO EN LA PRIMERA PARTE 

DEL ARTICULO 95 DEL REGLAP4ENTO DE LA LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO 

Bese Legal 
Ley re 27972, ( 27.05.2033) 
Ley N 27444.( 1104.20011 Arta 205 y 209 
Ley N' 30225. Ley de Contataciones del Esta& (08.07.2014) 
Decreb Solomo 1e350-201S EFÁ 01.01.2011), que *verba 
el reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado 
Art. 97.99 103.5 

Nota: 

El ro& de embalen a% podrá interrnerse luego de 
la Buena Pro cuyo valor estimado o referadal sea igual 
arietar o sesenta y cinco róbales albutalas (65 UlT) 

1 	Soltad &leida al Ababa. 
2 	~cae& consigna& acoto y número de dOCUrMnto de &n'Edad o 

su &meninge& orado erial 
3 	Betela dombio procela (datad& electa:ata popla) 
4 	Penado, que comprende la debrmlnecian das y osxreta de lo que se soldta 
5 	Los lindatenbe de hecho y M'echo que curen& el petbrio 
6 	Las pruebas inelimenteb3 tarimas: 
7 	La gaantia: 311, delta, rancia del accelo de selección. En ningIn caso la 

gana será mayor 200 Unidades Incoslivas litelas (200 UIT) 
11 	Le fama del impugnante o de su leresentante 
9 	Ccplas simples del escrk y un recaudos pea la « a mrte 

10 	Aulabaclan de Abcgado.stlo en bs casos de Lkilacicces Púbicas 
Concursos Púbicos y Adixicaciam Metas Púbica 

GIRÉ° Crin" z 
12 

(Doce) 
din 

Masa de partes de 
b aubgerencia de 

~ea y 
Sets 

Genes:des. 

Alcalde 
(Atallia) 

Presentad:e:Licita:km Púbica y 
Cacareo Alba& 8 dial 
AdcalicadónSinpillcadaSeleaión 
de Censurares bdaiduales y 
Cansas& de Precios 5 Mas. en el 
caso de Subasta brema 5 dias 
uses. sallo que su yokt estimado 
oarrespride sin ~o Oblea* 

900".999  Púbiaa. en cuyo wso el 
*u. n de 8 das What, 
5 d'as 

Resuele en: 12 din hiedes a pata 
del al MONÍN de la ¡resentido del 
llana o b arbsznalto de 
«risiones ylo defectos advertidos en 
L1 presentación del nismo 

5/ 

CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES DEL 
PROCESO DE SELECCIÓN 

Base Legal 
Ley11'2744k( 11,04.2001) 
Ley ir 30225. Ley de Coneetadcoes del Estado (08.07.2014) 

Dec& Supremo N' 350-2015 EF,( 01.01.2029), que apruebe 

el reglamento de la Ley de Catratairles del Estado Art. 51 

..,., 

a -90Viricia  

1 	Escrito debidamente fundamentada dirigido al Con& 
encagado de bs Ccntodttkoes 

2 	Document, que arreen como NEW/ate en el Proceso 

de Selexión acenso 

de S'Id:den 

-4. 

&MET Gratia 

--- 

X 

' 

7 
(Siete) 

odias lIalrian 
Intbka y 
Corono 

Una de sales de 

1 Subgerencia de  
Logialca y 
Sen490$ 

GORRERO,- 

Callé de , 
Select& 

Púbica 

3 

(OBS ) 
din 

Adjudtachan 
Sinpiftsda 

' AA

ln r‘t 

„3,,,,,,, 

05 TUPA TOGISTICA PAPMN,  Pagina 'del 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

re 
DE 

. _.__. _______.._ . 

DENOWNACIONDEL PROCEDDIEIrt0 Y 
BASE LEGAL 

.__ 	_ 	. 	. 	. 	. 	. 	_ 	 ___.. ..___ 
REOUISROS 

DERE NO DE 
TRAMÓ/06H 

. . .
URCAD 

PLAZO PARA 

"n'IR 

_. 

INICIO 
DEL 

PROCEDINIEMO 

AUTORDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN 0€ RECURSOS 	¡ 

remero y Clenemlnición 
d Formulado 

/Código/ 
Ubkación 

Automático 

Enloden Pros 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 	; 
I"‘" 

rl 

Id el 

Positivo Ne9etive 
Po da 
adeest 

GERENCIA DE ADMINISTRACION 

6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

6.1 

CONSTANCIA DE PENSIONISTA 

BASE LEGAL 
Ley N°21972. (27.05.2003) 
Ley N°27444, An. 31 ( 11.04.2001) 

2 
S49/9144 461004  1 &IP/gerente de Personal y Bienestar Sodal 
Derecho de Trarritadon 0.31 12.40 

0 
os( 
mas 

Mesa de Partes 
(Sede CenOrd) 

Gerente de 
AdmInistratiOn 
(Gerente de 

Adrnbistradón) 

NO APOCA NO APLICA 

6.2 

COPIA SMPLE DE BOLETA DE PAGO DE REMUNERACIÓN 

BASE LEGAL 

Ley N' 279724 27.05.2003) 
Ley N' 27444, 7(4 31 	(11.04.2001) 

1 
2 

Solcitud ‘trbal 
Pagar por la lotocapó 5/.0.20 

GratRo Gnetto 
Mesada partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Administra:15n 
(Gerente de 

Administración) 

NO APLICA NO APLICA 



1") El Tupa Será iletiniiraCIO por la Oficien de Temmards e bilemlática ceda yergue vade la Unidad Inexerbya indiada 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ir 
DE DEPIOWNALION DEL PROCENMENTO Y 

BASE LEGAL 

auxisrros 
DERECHO DE 
TUIIITACIÓN 

PUGORAM 
'<ETC.-TER  INICIO 

DEL 
PRO:OMENTO 

AUTORIDAD 
CGIOPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Itirege y Duceinacien 
Fennularle 
I Código! 
Ubicación 

Automático 

Enharine Previa 

RECONSIDERACIÓN APELACION len% Illg 
USO 

Positivo 

_ _ 

Negativo 

_ 

'd'Hl 

GERENCIA DE ADMINIVIRACION 

6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

6.3 

COPIA DE BOLETA DE PAGO REMUNERACIÓN AUTENTICADA POR 
FEDATARIO 

BASE LEGAL 

Ley N' 27972, (27.05.2003) 
Ley N' 27444, Art 31 	(11.042201) 

1  
2 

Sdieffi'd willi  
Pagar por la fotooxia SI 050 

Grado Gratuito y Mesa de palas 
(Sede Central) 

Gerente de 
Attrninisisadón 

(Gerente de 
Administración) 

NO APLICA NO AP UCA 

6.4  

RECONOCIMIENTO, DECLARACIÓN Y CAUF1CACIÓN DE DERECHOS 

LEGISLATIVO N' 20530 

BASE LEGAL 

Ley tr 28449 
Ley N' 277I9,( 12.05.2002) 
Ley N' 281151 06.12.2003) 
Ley N' 27444. (11.04.2001) 
Ley N' 27972. (27.05.2003) 
Decreto Legislad. N' 20530, (27.02.1914) 
Decreto SUMO N° 0159-2002-CF. ( 23.10.2002) 

1 
PENSIONARIOS RELATIVOS AL RÉGIMEN DEL DECRETO  

Granito Granito 
ro 

(Titile.) 
caes 

Mesa de odies 
(Sean Central) 

Gadd de 
Administración 

(Gerente de 
Admhistradón) 

Gerente de Adrrinistradón 
Gerente 
Minad 

Sciólud digida al Sub& de Penada y Bienestar SOCIN 

' 

Rano pera presentar el 
MURO 

15 das 

Plazo para 
presentas el 

MURO 
15 das 

Plazo para resolver el 
IISCUTS0 

30 dias 

Plazo para 
resolver el 

leGISO 
30 dias 

" 	 ...------- . 

00 TUPA SUBGERENCLe DE PERSONAL Pectina 2 cle 13 



Ç) El Tupe ene acanalado par le OSP« de Teeneleale e 111100111111C11 cede vox Gua verle le Unidad Inwoeltiva Telbulatis 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

W 
Lit 

OIM1 

. 	. _ ___ 

DENGIANACIÓN DEL PROCEDZIEWTO Y 
BASE LEGAL 

_ 
REMOTOS 

DERE NO DE 
TRAMITACIÓN 

Puzo Pida 

'EWLVE" 

-- 	.-- .- . 

0000 
DEL 

PROCEDMENTO 

— 

AUTORIDAD 
COLIPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN« RECURSOS 

Número y Denomina/Me 
Formularle 
I Código, 
ubicación 

Atnemátke 

Evidurcren Preals 

necias/46am APELADOS len m urn 
lw SI 

Positivo Negaran  

_ . 	. __ 

Secan 

— 

GERENCIA DE ADMINISTRACION 

6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

15 

RECONOCIMIENTO DE TIEMPO DE SERVICIOS 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444, (11.04.2001) 
Ley N' 27911 27.05.2003) 
Decreto Suprema N' 005.90-PCM 
Decreto Lesidatvo N' 276 

1 Sokiud rail& al Subuereela de PernoS y Benenla Social 

Gratuito Gratuito 4 
Mesa de partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Adninistracilm 

(Gerente de 
Addristralts) 

NO APLICA NO APLICA 

6.6 

PENSIÓN DE CESANTIA 

BASE LEGAL 
Ley N' 27444, (11.04.2001) 
Ley N'27972. (27.05.2003) 

Decrete Legislaba If 20530 . (27.02.1974) 
Decreto SUMOS« N• 0159-2002-EE. (23101002) 

1 
2 

Scécibad dele, tr~a adjuntando moia del DM 
Si laboro en otros eNidades deberá presentan 

a) Resoluta:In de omnbrarrksuo de ingreso a la administracto 
púdica 

O) ResducIón de inconxradto al régimen de pensiones del 
Decreto LeDlativo ..20530 
Resolucila de cese 
Resduck5n de quinquenios 

ejercido 
o Resolución de contrato. 
g) Copla del Titulo profesional as:calado o legffiza61. 

' 

Reschafón denomtarri ento en ei Mimo carpo y nivel 

Gratuito 
fe 

ETrelreld 
em 

de Mesa 	partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Admito:6ln 

(Gerente de 
~ración) 

Gerente de Adninistración 
Gerente 

Municipal 

Plazo para presentar el 
recurso 
15 6(as 

Plazo para 
presentar el 

IIICUTS0 

15 45as 

Plazo pasa iesclver el 
COLUDO 

30 &as 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 tías 

Ot3 TUPA SUBGEREICIA DE PERSONAL Pera 3 de 13 



El Tu.. *oró ecluinzado pe. la Olidas a Tac-elogia e Informaba coda yaz quo vario la Unidad Inpoulttv. T 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ir 
DE 

ORO 

.. 	 _ _____ 

DENOWNECIONDEL PRCCEDIMENTO Y 
BASE LEGAL 

. . 	REMEROS 
DE» 10 0€ 
TRAMITACION 

CALIFICACIÓN 
PLMOPARa 
IESOLVER NECIO 

DEL 
AUTORIDAD 

COMPETENTE PARA 
RESOLVER 

anuncias CERESOLUCIÓN ne RECURSOS 

Número y DoicolnaciM 
Fonnuteilo 
i Código I 
Ilbirecilm 

Automátko 

Enhinión Neri. 

RECONSIDERAZON »ELECTOR 

_ _ n 

»34 
On% in PROCEDIMIENTO 

Positivo Negativo Notita homo  

' 	- --- 	— — 
GERENCIA DE ADMINISTRACION 

6.- SU BGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

63  

PENDÓN DE INVAUDEZ 

BASE LEGAL 
ley N' 27444, ( 11.04.2001) 
Ley he 27972, (27.05.2903) 
Decreto121MM N' 20530 (27.021974) 
Decreto Suprema 14'0159-2002-EY (.23.10.2002) 

1 
2 

Soblud drigirla al Alcalde. 

Adjuntar documentos sustentatorbs. 

Gatuno Gatuno X 
30 

(Treinta) 
en 

Mesa de parles 
(Sede Central) 

Geteme de 
Artiristradan 
(Gerente de 

Adrnirdstrarite) 

Gerent de Adrrinistreabn 
Gerente 

Municipal 

Plazo para presentar el 
reCtitS0 
15 Mas 

Plan, pan 
Presentar el 

FRC" 
15 das 

Raro para resolver el 
MCI= 
3001as 

Plazo para 
resolver S 

recurso 
30 Mas 

6.8  

PENDÓN DE SOBREVIVENCIA Y MUDEZ 

BASE LEGAL 

Ley N' 28389.(17.11.2004) 
Ley N' 27444, (11.04.2001) 
Ley N' 27972. (27.05.2003) 
Sentenda del TritunD Conslitudonal putIcatla ( 121120116) 

Decreto Supremo If 0159-2002-EF4 23.10.2002) 
Arta 25.32 Inc. c) y d). 33,34 Inc. b), 35 

Decreto Legislan". te 20530,( 27.02.19741 modkado pa el Art 7 

de la Ley N' 211449, maleada el 30.12.2004 

--- 

ICL*1 	
y  Stoninelalt  

1 
2 

3 

Sokrbrd &balda al Alcakle ~lamia copia del DNI 
Acta de defuncinn del causante 

Pedida de matrinon13 alpina) 

ifr.  :rt.:57 --. 	 ./X:440íC/4/S-N. 

~o Gratuito 
30 

(Trent.) 
clin 

Mesa de parles 
(SUCIO Central 

Gererde de 
AdmInIstration 
(Gerente de 

Administracián) 

GeyenD de Adninistraiin 
Gerente 

Mualcipt4 

Plazo para  peses el 
MCIXSO 
15 des 

Plana para 
presentar el 

recurso 
15 das 

Plazo para resaber el 
recuso 
30 des 

Plazo para 
rescher el 

recurso
30 eas 

DB TUPA SLIBGERENCIA CE PERSONAL Página 4 da 13 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Tr 
DE DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMV(TO y 

BASE LEGAS 

REMOTOS 
DERE NO DE 
menead* 

CAUFICACIÓN 
-- - -- 

PUDO PARA 
itraVE° INDIO 

DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCUS DE RESOLUCIenI DE 	os 

Nal 
 

%nem y Dermenkmdln 

_ 	.. 	. 	t._ 

Formuinto 
¡ Código I 
Ublc•elón 

Automático 

Entinobn ere. 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN C.' m UII) 

n 

UN 31 
Positivo Negativo 

Nulas 
hémat  

GERENCIA  DE ADMINISTRACION 

6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR sociAL 

6.9  

PENSIÓN DE ORFANDAD 

BASE LEGAL 
Ley til• 28449 
Ley N' 274444 11.04.2031) 

Deaeto legldatio N' 20530. Ad. 32(21.02.1974) 
Demeto Suprema No0159-2002-E( 23.10.2002) 

1 
2 

Ley 1,1* 27972. (27.05.2 1:63) 

Sokitud «rigida al Alcalde adjuntan& copia del DNI. 
Partida de nacimiento de los hks menores de edad 

Grat as. Graldito 4 
o. 

30 Mesa de partes (Telele) MINO 

Gerente de 

(Gerente de 
Arininisexik) 

Gerente de Adrrinistrainn 
Gerente 

Municipal 

AsfirttristreShn el  Plam ppresentar 

15 dias 

Plazo Para 
presentas el 

MUNO 
15 das 

(sede Central) 

Pialo para resolver el 
MUNO 
30 dios 

Plazo para 
resanen el 
mune 
30 des 

6.10 

PENSIÓN DE ASCENDIENTE 

BASE LEGAL 
Ley N' 28449 
Ley le 27444.( 11.04.2001) 
Ley N°21912. (27.05,2003) 
Decreto Legislativo N' 20530. Art. 32(27.02.1914) 
Decreto Supremo N' 01512002.En 23.10.2102) 

1 
2 
3 
4 

Soltad «rigida al Mcalde 
Copia del Doeurrenb Nacional de Idenidad 
Acta de defunción del causante 
Documento que lo ande corro ascendiente del causante 

• 

Granito Graneo x 
30 

(Trebte) 
dm 

Mesa de partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Adridnistración 

(Gerente de 
Admirista:100) 

Gerente de Adnirestradón 
Gerente 

Munkiptd 

Plazo para presentar el 
MURO 
15 dios 

F1am para 
presentar el 

MURO 
15 dias 

Plazo para resolver el 
!LIGNITO 
30 das 

Plazo para 
resolver el 

MUERO 
30 ctias 910VIne 

CIES.-- 	
. 	

----- 

/. 9 	eili 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
— 

OEIKAIINACION DEL PROCEEIMEMO Y 
RASE LEGAL 

— LIFICACIÓN -- REQUISITOS — 
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN 

— CA " 
PIA031NRA 
ItE3°Tv" 

-- . — 

PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS OE RESOUICION DE RECURSOS 

avive:be ante reINIa0 
LA DEL 

Número y Demminnión 

_. 

Forrnulado 
/ ClIdlg. / 
Ublatclén 

..._ . 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN len ROM 

(1 

Im SO Automático 
Positivo Ntgittivo °m'II 

GERENCIA DE ADMINISTRACION 

6.- SUBGERENC1A DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

411 

LICENCIA POR ASUNTOS PERSONALES O PARTICULARES 

BASE LEGAL 

Decreto Legldalho N°276 
Decreto Supremo IM 005-90-PCA1 

1 Sofichud (Rigida al Subgerente de Personal o llenar lormularb 

Gratuito x 
02 

(Das) 
dias 

Mesa de pates 
(Sede Central) 

Gerente de 
Admbistrackm 
(Gerente de 

Administra:16M 

NO APUCA NO APLICA 

6.12 

RECONOCIMIENTO T PERMANENCIA DE EMPLEADOS O DE 
OBREROS 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444, (11.04.2001) 
'Ley N' 27972. (27.05.2003) 

y 

2 

Solad álgida al Sutmerente de Personal o Penar formulario 

Derecho de Tramitación 0.51 20.20 

x 
30 

dlas 

Mesa de panes 
(Sede Cenen)) 

(Treinta) Plazo 

Gerente de  
Administrackm 
ano, de  

Administra:lin) 

Gerente de Adráristrackm 
Gerente 

Munkba1 

Plazo oara presentar el 
MUNO 
15 din 

Para 
tal s 

recurso 
15 das 

Plazo para resoher el 
redurso 
30 des 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 (las 

6.13 

RECONOCIMIENTO Y PERMANENCIA 
DEL RÉGIMEN DE LA CARRERA 

BASE LEGAL 

Ley le 27444, (11.04.2001) 
Ley N' 27972. (27.05.2003/ 
Derseto legislativo P/' 276 
Decreto Supremo N' 00 

• 
9 DE 

DE EMPLEADOS Y OBREROS 
PÚBLICA 

so 'ovino, 

>61 	GE 

1 	INT41 , 

1 
2 

Soldtud álgida al Subgetente de Personal o llenar fcnnuLarb 
Derecho de Trantitadilm 

/ 

LA CIUD 
%. 

— 

IX:SERV  
.7 

0.60 

+1/3iN 
 

' 	NCIA DE  

22.10 

subri 

dl'e 

i ' 

4 

• .. 	. 

DE 

30 
(Treinta) 

das 

cm \ 

Mesa de odies 
(S44:14 Central) 

Gerente de 
Administración 

(Gerente de  

Administra:km) 

Gerente de AdrrirdstradOn 
Gerente 
Munkbal 

Ram para presenta: 
elpçey  

recurso 
15 d'as 

Plazo pata 
 el 

recurso 
15 das 

om ik 

o 
o 

so 	.1: 

/ 

O 	C141 

....., 	 •Lm\  14 	
DE 7.: 

OLLO t• 
ANO 	2: 

S 

T::•-• 
-̀j.  

Plana pratecursoa resolver el 

30 dias 

mazo para 
resolver el 

reCuTSO 
10 des 

  

ZR.  

   

 

O 

   

T) El TUPO 

 

la e Informático ceda vez gua vede la Unkted I 

 

20 
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valuado Por la Id de Tecno11igla e IrtivinteOca cada vez que vario la Unidad Irr,potftv. Tributaria 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
..._ 

• 

, CE 
DENOMINACIÓIIDEL PROCEDIMIENTO T 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 
TRAMITACON 

C LIFICACIÓN 
mazo MAS 

Raav" IMMO 
DEL 

PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESQUICIO,. 	CURSOS 

ORO-
Ubicación 

Nómins y Denaminatle 

' 	— 

Formulario 
e código' Automático 

EnInciónPrevl. 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN len % In 

11 

l en Só 

Positivo Negado° " 	. 

GERENCIA DE ADMINISTRACION 

6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

6.14 

REPOSICIÓN EN EL PUESTO DE TRABAJO DE EMPLEADOS 0 DE 
OBREROS 

BASE LEGAL 

Ley N' 27693J 29.07.2002) 

Ley N*27444, (11.04.2001) 

Ley N' 27972, (27.05.2003) 

1 

2 

Sofellud dkigida al Sancionó, de Personal o llenar formularia 

Documento sustentaban() o sentencia judal 

Gratuito Gallito X (Jata) 
Mesa de partes 
(Sede Central) 

Gerente de 

Administración 
(Gerente de 

Administración) 

Gerente de Administra:16n 
Munkipal 

Pla zo para presentar el 

recurso 
15 Cilin  

Razo para 
presentat el 

recurso 

15 dias 

Plazo para resolver el 
MOMO 

3o das 

mazo para 

rescher el 

MIGO 
30 Ellas 

&I 5 

RECONOCIMIENTO DE OBREROS DEL RÉGIMEN LABORAL PRIVADO 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444 ( 11.04.2E61) 

Ley N' 27972 ( 27.05 2113) 

1 ScActud ctigkla al Subgarefite cfe Personal 

Gratuito Granito 

30 

(Treinta) 

dias 

Mesa de partes 

(Sede Centras 

Gerente de 

Admirdsirtsión 
(Gneis de  

AtbiliniGTOSEC) 

Gerente de Administración 
Gerente 

Municipal 

Plazo para presentar el 

recurso 

15 dias 

Plazo pma 
ruf el  

MOSSO 

15 das 

Mazo para rescher el 
recurso 

30d 

Plazo para 

re-4*er el 
MIXES0 
In diás 

06 TUPA SUSGERENCIA DE PERSONAL Par, 7 de 13 



~MI de Tecomogsa e inmunicen cado vez quo vedo la LIMOS lnwcsiEea TM:NOtiO Os TUPA SlISGERENCIA DE PERSONAL Página 8 de 13 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

?e CENOMINACION DEL PROCEORVENTO y 
CASE LEGAL 

REMAMOS 
DERE NO DE 

IRAMRAMON 

CAUFICACION—  — — -- - 
PLAZO PAR* 

RES"-VER  MESO 
DEL 

AUIORIDAD 
COMPETENTE PARA 

INSTAMOS DE RESOLUCIÓN« RECURSOS 

Manero y Dinorninción 

. 	..._ 	..... 

FormuladoDE  
I Código I 
U/ale/Idén 

Automático 

Eindunlim PrevIr 

SICIÓN RECONSIDERACIÓN  APELACIÓN 

11 

ha Al 
len% UM PROCEDAREN10 

PcnRivo Negativo foo Ola hs...0  
RESOLVER 

GERENCIA  DE ADMINISTRACION 

6.- SUBGERENCLA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

6.16 

REPOSICIÓN DE EMPLEADOS Y OBREROS AMPARADOS EN LA LEY 
N*  27903 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444111042001) 

1 

2 

Sacad Origida al Subgerente de Per2Onal 

Dccumenlo suslentakrxio o senterciajudicia 

Granito Grapa, X 
30 

(Treinta) 
Mesa de partes 
(Sede Central) 

Gerente de 

Adrrirdstradón 
de (C atena 

Administraate) 

Gerente de Administra:lin 
Gerente 

Municipal 

Raro para puesta el 
recurso 

15 dias 

Plazo para 

~Mar el 
tlECUMO 

15dias 

Plazo para resolver el 

MOMO) 

30 das 

mazo para 
resollar el 

IMMO 
In iljpn 

NO APLICA 817 

LICENCIA POR CAPACITACIÓN NO OFICIALIZADA 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444, (11.041001) 

Ley 111  27972, (27.052603) 

Decreto LeOidativo N°276 
Deaeto Supremo N` 005-90-PC/A. 

1 Soficiad «rigida al Subgeren1 de Personal 

Gratuito Gratuito ir Mesa de partes 
(Sede Central) 

Gema de 

Administaien 
(Gerente de 

Adrriestracien) 

NO APLICA 



O 

Ç) El 1.u sera ampliad* per la Ouidna de Teauoscgla e informática cada saz que vario IN Unidad Impr&uivs Trilartaria 
23  

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir 

PRP_ 

.__ 	... 	.. 	__ .... 	_ 	._ 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTOS 
BASE LEGAL 

REOUISITOS 
DERE NO DE 
TRAIMACION 

CALIFICACIÓN 
PLADZI ARA 
MOLDEA 

UNCIO 

PROCEDIMIENTO 

_ 	. 	.. 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

_ 

INSTANCIAS DE RESOL 	CURSOS 

XDEL 
~ay Denornbarkp 

Formularlo 
/ Código S 
Ubkacirm Ira 

Automlalco 

I.. 

Evaluar h5n Ni* 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 0.14 UN 
No al 

Positivo Negativo al. mmni  

.... 	. 	.. 

GERENCIA DE ADMINISTRACION 

6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

6.18 

UCENC1A POR ENFERMEDAD 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444. (11.04.2601) 
Ley N' 27972. (27.012003) 
Deaeto leeistatho P276 
Decreto Supremo IR 005-90-PCM, 

1 

2 
Soficitud álgida al Sub9erente de Personal 
Utak-ad° Medi» 

Gratuito Gratuito 
Mesa de panes 
(Sede Central) 

&rente de 
Adminiseación 
(Gerent de 

Administra:85n) 

NO APLICA NO APLICA 

6.19 

EXTINCIÓN DEL CONTRATO DE SERVICIOS ADMINISTRAMOS POR 
DECISIÓN DEL CONTRATADO 

BASE LEGAL 

Ley N' 21444, (1164.2001) 
Ley N' 27972. (27.05.2003) 
Deorebo Legislativo le 1057428.06,2006)Att 13, inciso c), 
Decreto Supremo li 975-zoos-pcm. (25.11.2068) 

1 Solicitud dii9Ida al Subgerente de Personal 

Gratao Gratuito E Mesa de partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Administación 

(Gerente de 
AdminIstracitin) 

NO APLICA NO APLICA 

06 TUPA SUSGERENCLA DE PERSONAL Palana 9 de 13 



CI El VePe será eNvetzedo poi lo Ofidne de TeCnolON e miemzees° slNe vez que vede la 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

w• 
DE 

oRG 

_ _ 

00/0111RACION GEL PRocEoRsorto v 
BASE LEGAL 

REounnos 
DERE RO DE 

nuerramoN 

CALIFICAOON 
niAZO akRA 

Pleavel 11.:10 
DEL 

PROGENMIEWTO 

MI7OR1DAD 
COIOPETENTE PARA  

RESOLVER 

IRSIARCLAS RE RESOLUCISPIDE RECURSOS 	1 

Rimero y Denembación 

Fennularle 

1 C6d 661 / 
Ubicación 

Automático 

Evautnán PNB/ 

RECORS/DERAGOR APELACIÓN 	• len % UrT) 

n 

lasa 

Positivo 

.. 

NeRativo 

.. _ 

AN AA. 
Neme 

GERENCIA DE ADMINISTRACION 

6.. SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

sao 

RESOLUCIÓN DE CONFUCTOS DERIVADOS DE LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS BAJO EL RÉGIMEN DE U LEY DE CONTRATACIÓN 

ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (CAS) 

BASE LEGAL 

Ley te 27444, (11.04.2001) 
Ley IP 2797p (27052003) 
Deceto lefislalto fe 105748062008)AR 16 
Decreto Sumer» le 0754038.PDA (25.11.2008) 

1 Solicitud criigIda al Subgerente de Personal 

Gratuito Granito x 
30 

(Treinta) 
dias 

Mesa de partes 
(Sede Central) 

eerentede  AdmitltradonFIam 
(Gerente de 

Administración) 

&TERN de Adniristratilm 
Gmeme 

Municipá 

para presentar el 
recurso 
15 dias  

Plazo paa 
presentar el 

reuno 
15 dias 

Plazo para resaber el 
recomo 
30 dios 

mazo para 
resolver el 

recurso 
30 Nos 

6.21  

CERTIFICADO DE TRABAJO O DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES 

BASE LEGAL 

Ley IN 27444, (11.04.2001) 
Ley le 27972, (27.05.2003) 
Decreto Le/Ilativo N' 276.( 2503.1984) 
Decreto Supremo N' 005-90-PCM ( 15.01.90) 
Decreto supremo ir 03-07-TR. TILO. del Decreto LeGGIMNO 

N' 728, (27.03.1997) 

1 Sofeitud «rigida al Subgerente de Personal 

/ 

Gratuito Gratuito 
Mesa de peles 
(Sede Central) 

Gerente de 
Administración 
(Gerente de 

Administradón) 

NO APUCA NO APLICA 

08 TUPA SUBGERENCIA DE PERSONAL Pegine 10 de 13 



n El 	[eta ecluelizedo por le • Rine de T«noicgla intormrbce cada yergue verle la Unidad impasitive Tnbigade 

,0/111-Ctaa 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir 
DE 

oskisainción DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

. 	. 	. 	... 	_. 
REQUISITOS 	

. 

OCREHO DE 
TRAJIMADÓN 

CAUFICACIÓN 
puecleARA 

leaVIR 1/1t10 
DEL 

PROCEOWENTO 

AUTORIDAD 
COVIETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

NOmme y DenartinacIón 

....__ 	.. 	_ 	. 	_. 	....._ _ 

Fonnulario 
1 Código / 
Ubicación 

Automitko 

Evaluación Pievb 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN I.% UM 

11 

Re en 

Positivo Negativo lel 

GERENCIA DE ADMINIST1%AC1ON 

6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

6.22 

CONSTANCIA DE TRABAJO 

BASE LEGAL 

Ley le 27444, (11.04.2001) 
Ley N 2797Z (27.05.2003) 
Decreto Legislaba N' 2764 25.03.1984) 
Decreto Suprema te 005-50-PCM ( 15.01.90) 
Name supremo re 03-97-TR. T.U.O. del Decreto Legislativo 

N' 728, (27.03.1997) 

1 Sokitud (Rigida al Subgaente de Personal 

Gratuito Gratato 
Mesa de partes 
(Sede Cansad 

Gerente de 
AdminIstakin 

(Gerente de 
AdmilliStraCi6n) 

NO APLICA NO APLICA 

6,23 

CONSTANCIA DE RETENCIONES POR CONCEPTO DE LOS APORTES 
Al FOSAN 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444, (11.04.2001) 
Ley N' 27972, (27.05.2003) 
Decreto Legislatite N' 276,( 25.03.19134) 
Decreto Supremo te 005-90-PON (15,01.90) 
Decreto &exorno N° 03-97-TR, T.U.O. del Decreto 
Leeistatilo le 728, (27.03.1997) 
Deaeto Ley N' 32591.( 30.05.79) 

1 Solicitud dligida al Sutgerente de Personal 

Gratuito Gratuito 
Mesa de partes 
(Sede Centran 

Gerente de 
Admhtlaractin 

(Gerente de 
AdmaistradOn) 

NO APLICA NO APLICA 

00 TUPA SUBGERENCIA DE PERSONAL Págine II do 13 



.frigNINC 

Lei  
?té. AD 

-1) 

‘ZNOk 

C) 	Tupe te tidUetindo perla Oficina de TeCooMie e IIIINTIORCe Cede Vez que vade la Unidad Iffoositive Trteaeta 26 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
I 

I 
i 	iiI 

ve 

— 

DENOUIWICIONCEL PROCEDIMIENTOS 
RASE LEGAL 

REDUSITOS 
DERE 110 0€ 
TRaurrAcdm 

CALIFICACIÓN 
PLAZO Mat. 
DDADADED 

- 	..- 	.- 	..... 

INICIO 
DEL 

PROCEDIMNTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

 	....  
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

~te y Derorrionkm 
Fórramelo 
I Código! 
Ublemién 

Automático 

Enluobn NATO 

SIDECIÓN RECON 	RA AP ELACIÓN MURIÓ 

Ri 

Man 

Positivo Negativo 1̀ .. 417 

GERENCIA DE ADMINISTRAC1ON 

6.- SUBGERENCLA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

6.24 

CONSTANCIA DE RETENCIONES DE IMPUESTO A LA RENTA DE STA. 
CATEGORÍA 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444, (11.04.2031) 
Ley N°27972, (27.05.2003) 
Decreto Legislato IP 2764 25.03.1984) 

Decreto Suprema N' 005-90-PCM 115.01.90) 
Decreto Supremo N° 03-97-TR, T.U.O. del Decreto 

Legislativo IP 728. (27.03.1997) 
Decreto Supremo N 179-2004-6108.122004) T.U.D. Ley del Impuesto 

a la Renta 

1 Soltitud drigida al Subgerente de Personal 

Grahdo Gratuito 
Mesa de partes 

(Sede Central) 

. 
Gerente de 

Adrnidstracian 
(Gerente de 

Administración) 

NO APLICA NO AFtICA 

6.25 

DESCUENTO EN PLANILLA DE REMUNERACIONES A FAVOR DE 
TERCEROS 

BASE LEGAL 

Ley NT' 27444, (11.04.2001) 

Ley N°27972. (27.05.2003) 
Decreto LegidatIvo N' 276,( 25.03.19eA) 
Decreto Suprema N* 005-90-PCM ( 15.01.90) 

1 Solicibrd «rda al Subgerente de Personal 

Grafido Gratuito 
Mem de peros 
(8444 cava 

Gerente de 
Administración 

(Gerente de 
AdmMIstración) 

Gerente de Adninistración 
Gerente 

Munkipal 

Plazo Para Presentar el 
IMMO 
15 Mas 

Plazo para 

presentarel 
recurso 

15 dias 

Plazo para resolver d 

IENUSSO 
30 dias 

PARID pata 

resolver el 
ICC" 
10 dim 

00 TUPA SUBGERENCIA DE PERSONAL Página 12 de 13 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

: Ce 

-- — 

DENOMNACIPIDEL PROCEMMENTO Y 
BASE LEGAL 

REOUGITOS 
OCRE NO DE 
TRAMITACIÓN 

-- CAUFICACIÓN 
pian PARA 

renVER  INICIO 
DEL 

PROCEDIMIENTO 

AUMMOAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCKM 	CU 

Neorm y Dmeminmen 

_ ___ 

Formulario 
I Código i 
Ubicación 

__ 	. 

Automático 

bobinen Previa 

RECOMO:1~U APELACIÓN lene in 

11 

Im el 

Positivo Negativo 
Im eias miss  

- - 
GERENCUL DE ADMINISTRACIÓN 

6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL 

6.26 

RECURSO DE RECONSIDERACIÓN EN CONTRA DE RESOLUCIÓN 
QUE DESESTIMA LA SOLICITUD DE JUBILACIÓN. CESANTIA 0 

PENSIÓN. 

BASE LEGAL 
Ley N• 27972, (27.05.2(13) 

LeY ir 211419 
Ley N 28115, (06.122003) 
Lcry rd 27444,'Art 208 ( 11.04.2901) 
Decreto Legislaba() N' 20530. (27.02.1974) 
Decreto Suprens Nr 0159-2002-EF. (23.10.2002) 

1 

2 
3 

Solicitud drigida al Sugerente de Personal 
Nuevo documento sustentatorio. 

Derecho de Tramitación 0.41 16.00 

e 
30 

(Treinta) 
Mas 

Neta de mem 
(Sede Centra 

Gerente de 
AdMinatrAtión 

(Gerente de 
Adinere-PODIDO leCUISO 

Gerente de Adstra:km 
Gmente 

Municipal 

PIM Para Preseine el 

15 das 

Plazo para 
presentar el 

MEDD 

15 das 

Plazo para resolver el 
mano 
30 dd 

Mazo Para 
reserves el 
mano 
30 Ras 

6.27 

RECURSO DE APELACIÓN EN CORRA DE RESOLUCIÓN QUE 
DESESTIMA LA SOUOTUD DE JUBILACIÓN. CESANTÍA O PENSIÓN 
O EN CONTRA DE RESOLUCION QUE DESESTIMA EL RECURSO DE 

RECONSDERAOON 

BASE LEGAL 
Ley N' 28449. (30.12.2904) 
Ley N' 28115. (08.12.2003) 
Ley N' 27444.'d 209 I 1704.2001i 

Decreto ler re 20530 
Decreto legisiatho N' 20530, (27.02.1914) 

Decreto Supremo N' 0159-20023. (23.10.2002) 

-• 

1 

2 
3 

Solicitud «Sida al Sublimad de Personal 
Nuevo documento sustentado. 

Derecho de Tramitación 

4 

0.52 20.40 

30 
(Treinta) 

(las 

La. m ppm 
(Sede cenus 

Gerente de 
AdMiniStraCien 

(Gerente de 
Adminis trada) 

Gerente de Ad:Mira:12n 
Gerente 

Munkipal 

plazo para snsentar el  

MOSSO 

15 das 

Plan Para 
Presentas el  

MCWS0 

15 cros 

Raso paa resolver el 
renta 

XI ibas 

Plazo asa 
resolver el 

recurso 
30 cros 

 

() El Tu, etA ectuelzedo por la Oficina de Teenolcgla e Inlormágcm cada vez que vade le Unidad 1 	ya Tributarle 06 TUPA SUBGERENCLN DE PERS01.41. Página 13 de 13 



tdualz.«10 par la Ortlina de Tecnología e inlombenes cada vez que vade le unidad 	Tributaria 07 TUPA SUBO SERVICIOS PUBUCOS Página I do 3 

RENC 
SERVICIO 

LA Ci 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

rr 
CE 

ORO 
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO V 

BASE LEGAL  

.._ 
REQUISITOS 

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN 11 

CALIFICACIÓN r 
~ONDA 
REsOwER 

_ 

NICIOIXI. 
PACCEOMENTO 

_ .. 

ALI/OAD RD 
CO mPETENTE 

PARA n'alta 

11411114C1.4 De RESOLIKtóll DE 
RECURS2S. 

m Núero y Denominación 
Formarlo 
1065:10.1 
Ubicachin 

easucka Pres.* 

acoeisexampai Nicuciai 0,11001 

n 
CM W1 

Aulanktice 

Posilho Nirolvo In din 
—I 

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 

7.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 

7.1 

INSCRIPCIÓN DE REGCLADORES EN El PROGRAMA DE FORMALIZACIÓN DE 
RECICLADORES Y RECOLECCIÓN SELECTIVA DE RESIDUOS SÓLIDOS 

Base Legal 
Ley N' 29419 Ley que regula la Activkal de los Ftedclaiores 

Decreto Sumas ad 0092010-MINAM. Ait 31. 32 y 33. 

1 

3 

3 

4 

5 

é 

Soldad dirigida al Gerente de SeNicios a la Ciudad 

Haber pea:Bade en un Programa de Capa:lacto cnrigklo a redel:dores. de 

acuerdo a lo previsto en el articula 35 del Reglamera 

Contar cc. un carnet de vacuna:hl contra el Tétano y la Hepatitis EL emitido 

at los órganos descoorentrados y descentralizados del Mbisterio de Salud u 

otitis estalgedmientos de salud. 

C4NIN 4411  N4 kaementeis y equipos de proteccifin personal de conformidad 

a b estatlecido en los anales 11, 12y 13 del Reglanento. 

Contar con vehlatios 6s recolección en Hien estado ya sea convencional o no 

convendonal y con las caraledsticas descritas en kis articulas 15 y 16 del 

Reglamento 
(tracto de lamitacia 1.67 63.00 

X 
7 

(Siete) 
das 

Mesa de Partes 

(Sede CentiaD 

Gerente de 
Seacios ala 

Guiad 
(Gerencia de 
semcbs ala 

Ciudad) 

Gerente de 
SeMcios a la 

Duda! 

Gerente 
Munido' 

Plazo para 
presentar el 

leCtrtS0 

15 dias 

Plazo para 
presentar S 

reb.1110 

15 dias 

Plazo para resolver 
el ROJTS0 

30 dias 

Plazo pata 
resoNer el 

feW13.0 

30 dias 



(1) El Tupa PI acluated0 por In 	de TRUENO& e informática cada vea Que vario la Unidad InipoSlINa Tributada 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

PP 
cc 

ORD 
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN il 

CALIFICACIÓN 
_ 

Oteo inias 
RElloLvER 

ola° 0€t ORIDAD  

ITÓTANCIA5 DE RESOWCIÓN CE 
RECNRSile 

Número y Denominación 
Forman 

mamas Pana 

RECON12001ACION APEIACON Ubicación 
0 C6.01 Automático 

isn % Un) 

E) 

(PIM Posan,. Na len din 

PROCEDIMIENTO 
PIM.RrnVER 

sitaml 

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 

7.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 

7.2 

INSCRIPCIÓN DE LA ORGANIZACIÓN DE RECICLADORES CON PERSONES 
JURIDICA PARA FORMAR PARTE DEL PROGRAMA DE FORMALIZACIÓN DE 

RECICLADDRES Y RECOLECCIÓN SELECTIVA DE RESIDUOS SÓUDOS 

Baso Legal 
Ley N' 29419 Ley que nula la anszciad che bs RniLlalaya 

Decreto Suprema taC05-2010-MINAla Aa 34 y 15. 

1 

2 

3 

4 

5 

5 

S:1CW dirigirla al Gerente de Servicios a la Ciudad 
Copla  de la Salm (e9nral de la or9anizazión de ranCladnes 1 PerSonerla 
juridta) emilda por los Registros Públins. 

%lacto de los rriembos de la asociación n'atiendo: 

Nombres y apeFilos. N' de DNI, edad, dorad» servido que velan (tipo de 

residuo mea recolectan) y firma. 

Ficha de Datas Báskos de cada uno de los reciclatiores con carácter de 

Deciaracián Jurada (Anexo ILP 2) adjuntardo la copia sinple de su DNI y una 

!ab lanaho camelo pasaporte. La (=dm& de L3 informa:15n dada en la 

DecIarackm Jurarla será posterior. 

Canparmiso tensado de brindar bármacián sobre ba resulans de su 

~dad a Li munIcipalMad conespondiente. 

Derecho de Tramilacián 2.24 511.50 

X 
7 

(Siete) 
dLas 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Secados a la 

avdad 

(Ganta de 
Serrins a la 

atKLA 

Grente de 
Servicios a la 

Ciudad 

f
i
 
 

Plazo para 
presentar el 

Plan para 

presentar el 
MUNO 

15 dias 
ISOITS0 

15 dias 

Plazo para resolver 
el mano 
30 das 

Flan para 
resolver el 
mano 
30 dias 
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OLLO 
GANO O: Bs.° 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

re 
cc 

ORO 

_ 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN e/ 

. 	
_ . 	. 	. 

CALIFICACIÓN - 
 

PLAZO PARA 
RESCI.VOI 

faCIO DEL MTOR10/43 

IRSTANCM5 DE FSSOLOCIISN DE 
RECURSOS 

_  

Número y Denominación 
~ti* 
iras 
uttaciori 

Oratuaelón Prats 

itedidraccesciter APEIESON II•I'S tan 

e/ 

Ion MI Posas., 
µ.. et. 

ORCO 	NTO 

—1 
 

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 

7.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 

73 

REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES 
AUTORIZADOS (PARA LA RECOLECCIÓN SELECTIVA Y COMERCIALIZACIÓN DE 

RESIDUOS SÓLIDOS) 

Base Legal 
Ley N 29419 Ley que regula la Actividad de bs Reddadores 

Decreto Suprema er W5-2010-MINAM Art  3h20. 

1 

2 

3 

4 

5 
4 0.76 3010 

X 
7 

(Siete) 
dias 

Mesa de Partes 
(Sede Centran 

Gerente de 
Servidas a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servidos a la 

Ciudad) 

Gerente de 
Gerente 

Municipal 

Scfritud de inhalgthn dirigida al Akabe. 

Copia simple de la fcha registral de b organización de ~dores con 

personerla juridica drilla por Ice Registros Púbicos. 

Dxunto Matinalde Identifica:15n del representante legal de la organiza:15n. 

Padrón de SO&S. 

Plan de (rebajo que baya el inventarie del equbatnient0 de los reddadereS. 

Derecho de Tramiacibe 

SCIVO3S  a la 
Ciudad 

plazo para  . 
presemn e j 

MIMO 
15 din 

Plazo para 
Presentar el 

recurso 
15 dias 

Mam para reschcy 
el recurso 
30 das 

Ptani para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

7.4 

AUTORIZACIÓN PARA DEPORTAR RESIDUOS SÓLIDOS EN LA 
INFRAESTRUCTURA DEL RELLENO SANITARIO MUNICIPAL 

fine Legal 
Ley N* 27972. 27.05.03 
Ley N* 27319 Ley General de Reskbas Saldos 
Decreto Supremo N' 057.200449CM 24.07.2004, Reglamento de la Ley N* 27314 

/(9,---  . 	. 	 .., 	

ovalciaz 	
oro 

1 
2 

3 
4 

5 

cm, 

oliad de inscdpcbn dirigida el Abolle. 
 

Sd 
Plan de Manejo de Residen &Mos, bdicando la frecuencia la cantidad 
y tipo de residuo a depositar 
Copia del DNI del representante legal de b organizada, (empresa). 
El número de las pelas (SOAT) o certificados exigkka legalmente. de los 

vehIculos guarde comesponda. 
Dereclo de Tramilacida 3.24 128.00 

X 
7 

(Siete) 
dlas 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Senadds a b 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios ala 

Ciudad) 

agente de 
Gerente 

Munical b 
S...d-ka a la 

C iudad 

Ptaz° Para  
presentar el 

MOSSO 
15 dias 

Pim  Pan  
presentar el 

recurso 
15 dias 

Plazo para resolver 
el recurso 
30 dias 

Plazo para 
resoNer el 

COMISO 
30 dias \‘  

Cit 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
CuncsobE 

DO:MODE ER4rEA00.111 

RO DENOMINACIÓN Cla PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL Número y DelbernInackn 

Formula% 
/Ce&p/ 
Ubkacka 

lakelke 
—e 

rl 

PLAZOPAAA 
RESOLvER 

PaCIO OEL AMOROSO 
COMPEIDITE PARA 

RESaVER 

CEO DE RISOLUOORDE 
RECURSOS 

APELAC1014 
Imán lubles, 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN 
ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BÁSICA EX • POST 

(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 
30% del área total del establecimiento) 

BASE LEGAL 
Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N 27972 
(27.05.03). Art. 81. numeral18. 
Ley Maroo de Licencia de Funcbnamienb, 
Ley W 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (mineral 1), 11 Y 15 

* Ley del Siendo Administrativo, Ley W 29060(07.07.07) 
Arts. 1 y 2. 
Reglamento de Inspecciones Tedlicas de Seguridad en 
Edificaciones, Decreto Suprema N*058-2014-PCM 
(14.09.14), Art 9 (numeral 9.1) 

' Norma que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales 
de las Entidades del Poder Eboutivo, que deben ser caldas 
cono requisito previo para el otorgarriento de la licencia de 
funcionamiento, de acuerdo a la Ley W 28976, Ley Marco de 
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo W 006-2013. 
PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 

ti • Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias. 
SinpFbcaciOn de Procedimientos y permisos para la promoción 
y dinamizacitn de la inversión en el pais. 

A. Giros aplicables 
Eddicaciones, recintos o instalaciones hasta 103 m2 para el 
desarrollo de giros cono tiendas, establecimientos de hospedaje. 
restaurantes, cafeterlas. establecirrientos de salud. 

A Requisitos Generales 
1 
	

Formato de sokibid de icencia de funcianarniento (de distnbucidn 
gratuita o de Itne reproducción), con carácter de declaración jurada. 
que incluya: 

Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería del soicitante, 
tratándose de personas juddicas o naturales, según corresponda. 
Numero de DNI o Carné de Extranjeda del representante legal, en 
caso de persona twícfica u otros entes colectNos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas Nlidiras u entes colectivos. Tratándose de representación 
de personas naturales, se requiere de carta poder con frma legaláada 
Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 
trámite 
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad. 

Requisitos EspecIficos 
De ser el caso, serán exbles los siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del tibb profesbnal en el caso de servicios 

relacionados con la sakrd 
5.2. Informar en el formato de sokitud de declaración jurada sobre el 

número de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente. 
5.3. Copia sirnple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo br 006'2013-PCM o norma que lo sustituya o 
reemplace. 

5.4. Copla simple de la autorización expedida por el Ministerio de 
Cultura. conforme a la Ley W 28296, Ley General del Patrinonb 
Cabral de la Nacido Excepto en los casos en que el Ministerio 
de Cultura haya participado en las etapas de mmodelacIón y 
MOMOMO de ejecución de obras previas Mmediatas a la sokitud 
de la kende del local por el cual se soltIla la Itencia. 

2 

3 

4 

e 
5 

Formulado 

2.43 95.00 

10 

(Diez) 
dias 

Mesa de 
Partes 

Central) (Sede 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) Plazo para 
presentar el 

recurso 15 dias 

Gerente cla 
Sentida a 

Ciudad 

Plazo para 
presentar el 
recurso 15 

dias 

Gerente 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NRO OENOMINACJÓN Cla PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS PLAzOnee 
RESOLVW 

nalca en/Tm-aje 

HOLICE1 
PROCEDIMENTO 

AUTORITICI 

eiRámMegee-TOE—
RECURSOS 

Eme° y Denomine:len 
Forrada% 
iCkellef 
Ubkedo. 

mamo ce TRAI47400.66 

beA1.anee 

Enlocen ~Pe 

REO)CDEReatol un...CM la %ele eneke lena•me..6 

CONETIOREPARA 
ReKevER 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

B. Giros no aplicables 

Ediftwierms, recintos o instalaciones basta 100 m2, 

señalados en el literal precedente, en caso superen el 30% 

del área total para fines de almacenamiento. 

Soacibides que incluyan gims de pub, licuada, discoteca, bar. 

casino, juegos de azar. máquinas tragamonedas, ferreterías y 

giros afines. 

Giros cuyo desarrolb implique el almacenamiento uso o 

ornercialización de productos inflamables 

Giros que requieran de una ITSE Ex Ante: de detalle o 

Multiclisciplinaria. 

Notas: 

De acuerdo al nurrenl 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N' 17444, 	- 

esta prohbida la exigencia de presentación de más de los 

ejemplares de la documentación vinculada al trámite adminttratim. 

La verificación de tos alcances de La Declaración Jurada de 

Observancia de Condtiones de Seguridad se efectúa a través de 

La ITSE Básica realizada pm ta Muntipalidad con pceterimidad al 

otorgamiento de la licencia de funcbnamiento. 

28976, podrán otorgarse Wcenclas de funcionamiento de vigencia 

temporal cuando asl sea requerido expresamente por el solicitante. 

De ser el caso, el trámite a segur deberá considerar los 

Wangs requisitos, derecho de trámite y evaluación, aplicables al 

presente caso. 

De acuerdo con el segunda pártalo del articulo II de la Ley N'  

— — — 

Plazo para 
resolver e l 

feCUrS0 
30 des 

Plazo pasa 
resolver el 

reCleS0 
30 (lbs 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 

CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 -CON ITSE BÁSICA 

EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA- 

CIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO 

A FACHADA) VIO TOLDO 

(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 

30% del área total del establecimiento) 

BASE LEGAL 	• 

' Ley Orgánica de Municipalidades, Ley W 27972 (27.05.03). 

Art. 81, numeral 1.8. 

' Ley Marco de Licencia de Funcionamtnto, 

Ley W 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (numeral 1),10,11y15. 

' Ley del Saencb Administrativo, Ley he 29060(07.07.07) 

Arts. 1 y 2. 

A 

1 

2 

3 

4 

Requisitos Generales 

Formato de sofrió& de Imita de funcionadento (de dbtdbución 

gratuita o de libre reproducción), con carácter de declaración jurada, 

que :maro: 

' Número de RUC y DNI o Camé de Extranjerla del solicitante, 

tratándose de personas iuddtas o naturales, según corresponda. 

Numero de DNI o Camé de Extranjerla del representante legal, en 

caso de persona jurldica u otros entes colectivos: tz tratándose de 

personas naturales que actúen mediante representación. 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 

personas ¡ubicas u entes colectivos. Tratándose de representación 

de personas naturales, se requiere de carta poder con fwma legaltrada. 

Indicación del número de comprobante de papo por Mecho de 

trámite. 

Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad. 

2.92 115.40 

Gerente de 
Servicios a la 

andad 

Gerente 
Muntipal 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
• 

PIRO 
ortiopriNnaon DEL PROCEDIMIE a 	y 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECIO DE /RAIZT 	n 

CSLI1CROON 
PUM PARA 
RES 

O I i:/3  CEL 
IROCECIAINTO 

SUIOROAD 
COWEIDITE PARA 

RESOLVER 

imanar re nrigia, De 
RECURSOS OLVOI

ro 

Rimeros 04norainaden 
f amelo% 
I Dbcf.po I 
Ubicada. 

Eva~rMa 

RECCNIOERA CRIN Araba« o.% un In VI Aubvalke 
len Me — . 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

82  

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 
Edificaciones, Decreto Supremo N 058-2014-PCM 
(14.0914), Art. 9 (numeral 9.1) 
Noma que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales 
de las Entidades del Poder Ejeciamo que deben ser exigidas 
corno requisito previo para el otorgamiento de la licencia de 
funcionamiento. de acuerdo a la ley N' 28976, ley Marco de 
Licencia de Funcionarniento, Decreto Supremo N' 005-2013- 
PCM (10.01.13).M. 3 y Anexo. 

' Ley No 30230. Ley que establece Medidas Tributarias, 
Sinplficación de Procedimientos y permisos pasa la promoción 
y ignanizacito de la Inversión en el pais. 

Giros aplicables 
Edkaciones. recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el 
desarrok de gios corro tiendas, establecientos de hospedaje. 
restaurantes, cal eteras, establecimientos de salud. 

Giros no aplicables 
Edificaciones, receloso instalaciones basta 100m2, 
señalados en el literal precedente, en caso superen el 30% 
del área total pasa fines de almacenamienta 
Solicitudes que incluyan giros de pub, limera. discobara, bar, 
casino, juegos de azar, máquinas traganbonedas, antenas y 
gios afines. 
Giros cuyo desanolo Oboe el almacenamiento uso o 
comercialoacián de productos inflamables 
Giros que reo ieran de una ITSE Ex Ante de detale o 
Multdisciplin 	a 

13 
5 

C 
6 

:ore 

Requisitos Espedflcos (Lkencia de Funcionamiento) 
De ser el caso, serán triné:km bis siguientes requisitos: 

Formulario 

o  ejt,  

OS t  7 4- 

conjunta no es de aplicación para anuncios  

f e  dr 

..... 
imr-ncrét 

' 

yo  o.:  
-Zel  

\ 

X 

1Ta 

4,,o) 

CIA 

ato 

cr 
e 

24  

(Diez) 
das 

10 Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 

,d) 

‘* 

5.1. Copia 

5.2. Infamar 
número 

5.3. Copia 

5.4. Copia 

de la 
haya 

del 

Requisitos 
Presentar 
' Disek 

b bdicación 
Una Magaña 
donde 
miento 

Notas: 
De acuerdo 
esta 
piares 

la ITSE 

De acuerdo 
28976. 
temporal 
De ser 

rt, 	minases, 

h n  

ne."`"°- 

relacionados 

Supremo 
reemplace. 

conforme 

ejecución 

la voikacto 
Observancia 

otaganiento 

requisitos, 

Id)La autortzacion 

simio del titub profesional en el caso de servicios 
con la salud. 

en el formato de solidad de declaración jurada sobre el 
de estacionamientos de acuerdo a b narrativa vente. 

simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 
N' 006-2013-PCM o norma que b sustibAra o 

sknple de la autorización expedida pa Ministerio de Cultura. 
a la Ley N' 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

Rad». Excepb en Ice casos en que el Ministerio de Cultura 
participado en las etapas de remodelación y monitoreo de 

de otras previas inmediatas a la solicitud de la Licencia 
bcal por el cual se solicita la brenca. 

Especificos (anuncio publicitario ylo toldo) 
las vistas siguientes: 

(dbujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones; asi orno 
de los materiales de fabricación. 

en ta cual se aprecie el entorno urbano y la edificación 
se ubicará el anuncio ylo toldo; considerando su pcisbona-
virtual a partir de un montaje (dbub) 

al numeral 40.1.3 del adkub 40 de la ley N* 27444, 

prolibida la exigencia de presentación de más de dos ejem-
de la documenta:lo vinculada al trámite administrativo. 

de tos alcances de la Declaración Jurada de 
de Condiciones de Seguridad se efectlia a través de 

Básica reatada por la Municipalidad con posteroridad al 
de la licencia de funcionamiento. 

con el segundo párrafo dd asticub 11 de la Ley N' 
podrán otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia 

manolo ad sea requerido expresamente por el soridtante. 
el caso, el trámite a seguir deberá considerar los mismos 

destilo de benitoy evaluación. aplicables al presente 

Manados, monumentales o sinibres. 
I caso de toldas, estos podrán cubrir el 80% de la vereda, 

un máximo de 1.00m. con una altura m'alma de 2.10m1. 
el piso terminado de b vereda hasta b tembacion del 

.&? 
r-K GER 

g 	SE 	ICr 
1-.-; 	L 	LOAD . 

4 

pw, para  

presentar el 
recurso 	15 dias 

Plazo Para 
presentar el 
recurso 	15 

das 

Servicios a la 
Ciudad 

(Gerencia de 
&l'U/S a la 

Ciudad) 

Plazo para 
resolver el 

reCUTS0 

30 dias 

Plazo para 
m'Ova el 

recurso 
30 des 

1-1 Uy 4, 

..4.0  
ilo- 1  

5 al 
r,  . 
' a 
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IPALIDAD PROVINCIAL DE MAR 
O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI 

2016 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

.3 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 
CON UN ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ¡TSE BÁSICA 
EX- POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA-
CIÓN DE ANUNCIO PUBLJCITARIO (LUMINOSO O 
ILUMINADO) VIO TOLDO 

(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 
30% del área total del establecimiento) 

BASE LEGAL 
Ley Orgánka de Municipadades, Ley W 27972(27.05.03) 
Art. 81, numeral 1.8. 

' Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. 
Ley N 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (numeran), 10,11 VIS. 

' Ley del Silencio Admbistratho, Ley W 29060(07.01.07) 
Arts. 1 y 2. 
Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en 
Edificaciones, Decreto Supremo N'058-2014-PCM 
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 

' Norma que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales 
de L35 Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas 
corno requisito previo para el otorgamiento de la Menda de la 
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley W 28976, Ley 
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo 
N' 006-2013-PCM (10.01.13). Ml. 3 y Anexo. 

' Ley No 30230 Ley que establece Medidas Tributarias. 
Simpificación de Procedimientos y permisos para la promoción 
y anamizacion de La inversión en el pals. 

A. Giros aplicables 
Edifcaciones recintos o inhalaciones hasta 100 m2 para el 
desarrollo de giros caro tiendas, establecimientos de hospedaje, 
restaurantes, catetedas, establecimientos de salud. 

El. Gres no aplicables 
Edificaciones, techos o instalaciones hala 100 m2, 
senalados en el kteral precedente, en caso superen el 30% del 
área total para fines de almacenamiento. 
Solicitudes que incluyan giros de pub, licuada, discoteca, bar. 
casino, juegos de azar, máquinas tragamonedas, ferreterlas y 
gkos afines. 
GWos cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o 
cornercialización de productos inflamables 
Giros que requieran de una ITSE Ex Ante: de &tale o 
Multidiscipinaria. 

Requisitos Generales 
Formato de soltibid de kens/ de funcionamiento (de distnbucion 
gratuita o de libre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que bctuya: 

2 

3 
4 

5 

' Número de RUC y DM o Carné de Extranjerla del solcitante, 
tratándose de personas juddicas o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Carné de Extranjería del representan/ legal, en 
caso che persona juddka u otros entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante rePresentación 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas jurldicas u entes cdectivos. Tratándose de representación 
de personas naturales, se requiere de carta podes con fina legalizada. 
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 
Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 
trámite 
Requisitos Específicos (Licencia de funcionamiento) 
De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos: 

Formulario 

3.47 137.00 

10 
(Diez) 
das 

Mesa de 
Parles 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) 

Gerente de 
Sendos a la 

Ciudad 

6 

7 

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servidas 
relacionados con L3 salud. 

5.2. Informar en el formato de soicitud de declaración jurada sobre el 
número de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente. 

5.3. Copia simple de La autorización sectorial contenida en el Decreto 
Supremo N' 0:6-2013-PC11 o norma que b sustiblya o 

5.4. Copia simple de la autorización expedita pa el Ministerio de 
conforme a la Ley N' 28296, Ley General del Patrimonio 

Cultural de la Nación. Excepto en les casos en que el Ministerio 
de Cultura haya patipado en las etapas de remodelación y 
monteo de ejecución de otras previas inmediatas a la scAcitud 
de la licencia del local por el cual se solicita La licencia. 

Requisitos Especificas (anuncio IUMITIOSO iluminado ylo 
toldo) 
Presentar las vistas siguientes: 

Diseno (dibulo) del anuncio y/o toldo, can sus dinensknes; asi cano 
La indicación de los materiales de fabricación 

' Una totografia en la cual se acede el entorno urbano y la edificación 
donde se ubicará el anuncio y/o toldo; considerando su posiciona-
miento virtual a pargr de un montaje (dbujo) 

Declaración Jurada del protesbnal que será responsable del diseno e 
instalación del anuncio 
En caso el anuncio supere el área de 12 m2, se presentará la siguiente 
documentación, refrendada pa el profesional responsable. 

Plazo para 
presentar el 

recurso 	15 dias 

Memoria clescdptita y Especificaciones Técnicas 
' Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente 

A 
1 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el 
recurso 15 

dias 

() FJ Tupe será actualizado por la Oficina de Tecnologia e Informática cada vez que vario la Unidad Impositiva Tributaria 05 TUPA ABASTE Y COMERCIALIZACJON Página 4 de 46 34 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

GRO ezr/ocuración DEL PROCEDIMIENTO V 

REGUSTOS 
OMISO DE TRUVACON (I 

0111C-4011 PLAZO PARA 
RESOLVER 

SACIO Oft AW Carne 
COPEPOINTE PARA 

RESOLVER 

RORRO: Ce RESOW0G1 Ce 
RECURSOS 

BASE LEGAL PROETemePOO Mimen Denuninaeldn 
Feffirálslo 
I Céagel 
Muden 

babadas nets 

RE COMIXSOLMSOR PEIGAOON  ("I Pesen -- 
_O  

Holt 

- 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

Notas: 

De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley W 27444, 

esta prohtida la exigencia de presentación de más de dos ei&n. 

places de la documentación vinculada al trámite adnánistrativo. 

La vedficación de los alcances de la Declaración Jurada de 

Observancia de Condiciones de Seguridad se efectúa a través de 

la ITSE Básica realizada por la Municipalidad con pcotericridad al 

plegamiento de la licencia de funcionamiento. 

De acuerdo con el segunda párrafo del argcub 1 1 de la Ley N' 

28976, pOdrán otorgarse (cerdas de funcbnarriento de vigencia 

ternporal cuando asf sea requerido expresarrente por el solicitante. 

De ser el caso, el tramite a seguir deberá COnSidetar tes mismos 

requisibs, desecho de trángte y evaluación, aplicables al presente 

La autorización conjunta no es de aplicación para anuncios 

monumentales. 

En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la vereda, 

hasta un máximo de 1.00m. con una altura minina de 2.10m1. 

desde el piso terminado de la vereda hasta la ~ación del alero 

del mismo. 

Plazo para 
resolver el 

reCUISO 
30 d'as 

Plazo para 

resolver el 
MURO 
XI das 

(*) El Tupo Será actual/ES por la Oficina de TeCnoRgie e InfOrrnáfial ceda vez que vade le unidad Impositiva Tributaria 	 35 
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Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar  
recurso 15  

dias 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
GuiSITOS 

o Canelero 
Número y Denominador. 	 'Cedes/ 

Ubkaam, 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIAUZACIÓN 

DENOMINAGON Da PRoGEOMENTO 
BASE LEGAL 

Fanstade  
001Alesa 
de Partes/ 
página web 
municipal 

3.34 132.10 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 
CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON 
ITSE BÁSICA EX • ANTE 

BASE LEGAL 
Ley Orgánica de Municipalidades, Ley Ir 27972 (27.05.03). 
M. 81, numeral 1.8. 
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 
Ley 14• 28976 (0502.07). Arts. 7.8 (numeral 2),11 y 15. 

' Ley del Siendo Administrativo, Ley N' 29060(07.07.07) 
Arts. 1 y 2. 

' Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 
Edificaciones Decreto Supremo N*058-2014•PCM 
(14.09.14), M. 9 (numeral 9.2) 

' Norma que aprueba la relación de autorizacbnes sectoriales 
de las Entidades del Poder EjecutNo, que deben ser erigidas 
ofinis requisito previo para el otorgamiento de la licencia de 
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N 28976. Ley Marco de 
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N' 064013-
PCM (10.01.13). M. 3 y Anexo. 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 
Simplificación de Procedimiento y permisos para la 
promoción y dinamización de la iwersión en el pais. 

A. Giros aplicables 
Edificaciones de hasta dos niveles (el sótano se considera 
un nivel), con un área mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales 
cano tiendas, stands. puestos, áreas comunes de edificios 
multifainitiares, estables:bienios de hospedaje, restaurantes, 

.4 
	caleterlas. edificios de sabd, lempbs, bibliotecas, entre otros 

Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sótano se 
cuenta cano un nivel), con un área de hasta 500 m2 y con un 
máximo de 200 alumnos por turno. 
Cabinas de interna con un área menor o Igual a 580 m2 y pon 

A Requisitos Generales 
Formato de solicitud de kende de funcionamiento (de dltribucion - 
gratuita o de tibie reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que bduya: 

Número de RUC y DNI o Carné de Extrafijeda del sotante, 
fiándose de personas bnidicas o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Canté de Enanjerla del reposentante legal, en 
caso de anona juddica u otros entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

2  Cofia de la vigencia de Poder de representante legal en caso de 
personas jurldicas u entes colectivos. Tratándose de representación 
de personas naturales, se requiere de carW poder con reina legarcrada. 

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 
trámite 

B Requisitos Espedficos 
4 	De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos: 

4.1. Copia simple del tihrb profesional en el caso de sentaos 
relacionados con la salud. 

4.2. Informar en el tormato de soficitud de declaración jurada sobre el 
nomen) de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente. 

4.3. Copia simple de la autrización sectorial contenida en el Decreto 
Supremo br 006-2013-120.10 norma que lo sustituya o 
reemplace. 

4.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de 
Cultura, conforme a la Ley N' 282%, Ley General del Patán:ele 
Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio 
de Cultura haya patinado en las etapas de remodelación y 
monitores) de ejecución de obras previas inmediatas a ta soticitud 
de la licencia del local por el cual se solicita la kende. 

Notas: 
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arficub 40 de la Ley N• 27444, 

esta pi:Albicie la exigencia de presentación de más de dos ejem-
plares de la documentación vinculada al trámite administrativo. 

10 
(Diez) 
días 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Plazo para 
presentar el 

recurso 	15 (Sas 

Servicios ala 
Ciudad 

(Gerencia de 
Servicios a la 

Cbdad) 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
. _. 

i 
NRO 

I 

DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
aPselo DE rammoteill 

Csunuctx 
PLAZO PNIA 
arsoi.va 

IMODEL 
PPOrEDNIMITO 

 _.. 

WICRIOID 
COMPETENTE PARA 

RElitVER 

elSTANCIAS CE PSflUOOII IX 

Número y Denominación 

-- 

ferpuherb 

Ubicaba 

Aseste 

Frs.:len o...t. 

RE0311207aCON APEL400n I Códge I  
le %UD 

0.51 
Peak,. Mgstk. Ondas kaki, 

ri 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8... SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

no más de 20 computadoras y/o máquinas fotocopiadoras o 
sidLares, 	_ 	 . 
Gimnasias con un área de hasta 500 m2 y que cuenten con 
un Ill&álld de dlz (10) máquinas que requieran conexión 
eléctrica para funcianar 
Agendas bancarias, oficinas administrativas, entre otras de 
evatuadon similar, con un área de hasta 500 m2 y que 
cuenten con un máximo de 20 computadoras ylo máquinas 
totccopiadwas o imitares. 
Playas de eslacionamiento de un solo nNel sin lechar, granjas, 
entre OÜDS de sin/lares caracteris6cas cualquiera sea su área. 
La existencia de áreas adminlstrathras, de servicios, entre otras 
lidiares por su naturaleza cuenten con lecho, no determina 
que el objeto de inspección sea calificado para una ITSE de 
Delate, siempre que dichas áreas cuenten con un área menor 
de 500 m2 
Bares, puterkamokes, korerIas, ferreterías, carpintedas, 
talleres mecánicos e ingenias con un área de hasta 503 m2. 
Taleres de costura con un área de hasta 500 m2 y no más 
de 20 máquinas eléctricas 

B. Giros no aplicables 
1. EstablecimIntos que por su tamaño (supeior a las 500n2) 

ylo por razón de su gap, requieran de una ITSE de detalle 
o Multidiscipanaria. 

(b) La ITSE Básica es realzada por la Munisipaldad durante el 
trámite de soltad de licencia. por lo que su costo está incluido en 
el derecho de trámite, conforme la establecida en el articulo 15 de 

la Ley W 28976. 
(E) De acuerdo con el segundo párrafo del articub 11 de la Ley N' 

28976, podrán otorgarse Scencias de funcionamiento de vigencia 
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el soloitante, 
De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar los mismas 
requisitos, derecho de trámite y evaluadon, apbcables al presente 
caso, 

, 

Piro para 
resolver el 

resumo 
30 diez 

Plazo pasa 
resoNer el 

ROMO 
30 dias 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

o 

  

GER NCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD  
t. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

 

QUISTOS 

Ilinro y 

 

   

AuTORDAD 
0011PEIDfi5 PARA 

REIOLVOI 

.5 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 
CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 1112 CON 
ITSE BÁSICA EX- ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 
(ADOSADO A FACHADA) 190 TOLDO 

BASE LEGAL 
Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N 27972 (27.05.03). 
Art 81, numeral 1.8. 

' Ley Mareo de Licencia de Funcionamiento, 
Ley N' 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),10, 11 y 15 
Ley del Siendo Administrativo, Ley N' 29060(01.07.07) 
kis. 1 y 2. 
Reglamento de Inspecciones Técntas de Seguridad en 
Edificaciones, Decreto Supremo N058-201442CM 
(14.09.14), Ari, 9 (numeral 9.2) 

' Norma que aprueba la relación de autoriza:iones sectoriales 
de Zas Entidades del Poder Ejecuta°, que deben ser exigidas 
carne requisito previó para el otorgamiento de la IteriCla de 
luncbnarniento, de acuerdo ala Ley N' 28976, Ley Marco de 
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N' 006-2013-
PCM (10.01.13). Art 3 y Molo. 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sir* 
fr-ación de Prccedivientos y permisos para la promoción y 
dinarnización de la inversión en el pais. 

A. Giros aplIcaMes 
Edicaciones de hasta dos teles (el sótano se considera un 
niveg, con un &ea mayor a 103 m2 hasta 500 m2, tales como 
tiendas, stands, puestos, áreas comunes de edificios multilani-
fiares, establecimientos de hospedaje, restaurantes, caletedas, 
edittlos de salud, remate, blbliater.as, entre otros. 
Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sótano se 
cuenta corno un nivel). con un área de hasta 500m2 y con un 
máximo de 200 alumnos por turno. 
Cabinas de Internet con un área menor o igual a 500 m2 y con 

de 20 	 o dribreS 

A Requisitos Generales 
1 	Formato de sotichud de licencia de funcionamiento Kb dentudo° 

gratuita o de hbre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que inchrya: 
' Número de RUC y DNI o Carné de Extrarnerla del solicitante, 

tratándose de personas jurldicas o naturales, según corresponda. 
' Nimbro de DNI o Carné de &franjare del representante legal, en 

caso de persona jurídica u otros entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas »Micas u entes colectivos. Tratándose de repesentacitn 
de personas naturales, se requiere de carta poder con frma legabada. 

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 

trámite 
B Requisitos Especificas (licencie de funcionamiento) 
4 	De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos: 

4.1. Copia stane del titulo profesional en el caso de senicies relacio-
nados con la salud. 

4.2. Infamar en el ~ab de solicitud de declaración jurada sobe el 
número de estaclonarrientos de acuerdo ab normativa vigente. 

4.3. Copia simple de la autorización sectoial contenida en el Decreto 
Supremo N' 006-2013-PCM o norma que b sustituya o 
reemplace. 

4.4. Copia simple de la aulorización expedida pa el Ministerio de 
Cintura, conlorme a La Ley N' 28296, Ley General del Patrimonio 
Cultural de la Nación. Excepto en te casos en que el Ministerio 
de Cultura haya pandeado en las etapas de remodelación y 
Tronante° de ejecución de otras previas inmediatas a la solad 
de la kencia del local pa el cual se sofrita la licencia. 

C Requisitos Especificas (anuncio publicitado y/o toldo) 
5 Presentar Las vistas siguientes: 

Ensebo (dibul) del anuncio y/o toldo, con sus ameres; asi amo 
la indicación da las materiales de fabricación 

'Una lotogratia en la cual se aprecie el entorno urbano y La ectificación 
donde se uticará el anuncio y/o 	' considerando su posiciona- 
miento Vrlual a partir de un mon 	Mujo) 

Tupe será actua 	la Oficina de Tecnologia e Informática cada vez que varia la Unidad imposalva Tributaria 

Gerente de 
Servicios ab 

Ciudad 

Gerente 
Muntipal 

1.14 163.60 

Formulario 
10 

(Diez) 
dice 

Mesa de 
Partes 

(sede Central) 

Gerente de 
Servicios ala 

Ciudad 
(Gerencia de 
Sernkiuv a la 

Ciudad) 

Plazo para Plazo para 
presentar el 

Presentar el 
recurso 15 

recurso 15 dias 
dice 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NRO DENOWNACION DEL PROCEDORENTO y 

REQUISITOS 
OERE010 CE TRAIMACIN ri 

QUORACIEN ~ORARA 
RESOLVER 

UPO DEL *moque 
PARA COSPETENTI 

enlaNOASOF Momee». De 
RECURSOS 

BASE LEGAL Os NOrnmo y Denominación 
Formularlo 
ICOdlol I 
Ubicación 

Evilusbn Petvb 

EZCORSOEXAELSN Aerosabe 1m 111$11 ES 
h.». len des nétaeo 

FROCECWIENTO RESOLVER 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

Gánnasios con un área de hasta 500 m2 y que cuenten con 

un máximo de diez (10) máquinas que requieran conexión 

eléctrica para funcionar 

Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de 

evabación similar, con un área de hasta 503 m2 y que cuenten 

con un Taxi= de 20 computadoras ylo máquinas fobcopia- 

doras o simlIzes. 

S. Pbyas de estacionamiento de un sob nivel sin techar, granjas, 

entre otros de similares caractedsticas, cualquiera sea su área. 

Notas: 

De acuerdo al numeral 40.1.3 del articub 40 de la Ley N' 27444, 

esta prohibida la exigencia de presentación de más de dos 

ejemplares de la documentación vinculada al trámite Adntinistrativo. 

La ITSE Básica es reatada por la Municipa5dad durante el 

trámite de solicitud de licenda, por b que su costo está incluido en 

el derecho de trámt, conforme b establecido en el anbub 15 de 

la Ley N* 28976, 

(e) De acuerdo con el se.gundo párrafo del adicub 11 de la Ley N' 

28976. podrán otorgarse kende& de funcionamiento de *moda 

temporal cuando asl sea requerido expresamente por el sokitante. 

De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar los ritmos 

requisitos, derecho de t'Irle y evaluación, alicates al presente 

caso. 

(0) La autmización conjunta no es de n'Y-ación para anuncios 

luminosos, iluminadas, monumentales o similares. 

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la vereda. 

hasta un máximo de 1.00m con una altura minina de 2,10 md. 

desde el piso terminada de la vereda hasta la terminación del alero 

del misma. 

_ 

Plazo para 
resolver el 

MOSSO 
30 fflas 

Plazo para 
resolver el 

(MURO 
30 dias 

La existencia de aseas administrativas. de seWicias, entre otras 

sirrilares por su nabraleza cuenten con techo, no deterrnba 

que el objeto de inspección sea calificado para una ITSE de 

Detalle, siempre que dichas áreas cuenten con un área amor 

de 500 m2 

Bares, putrs-kasaokes, Moreda', (meterlas, carpintedas, 

latieres mecánbos e inprentas con un asea de hasta 500 m2. 

Talleres de costura Dan un área de hasta 500 m2 y no más 

de 20 máquinas eléctricas. 

B. Giros no aplicables 

1. Establecinientos que por su tamaño (superior a los 5~2) 

y/o por razón de su gin, requieran de una ITSE de Delate o 

Multidiscipin aria. 
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REQUISITOS CAL PLAZO PARA 

~oro y  Denegara/db. 
Fenadade 

CoSsol 
Ubicada 

~te 
h•Slna 

DENOMINACIÓN DEI. PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

IMO DEL 
PROCEDIMIENTO 

ALORROAD 
comPTTEmTE PIRA 

RESOLVER 

Cal 
CURSOS 

COIISCOUCOK 

CRO DF MARRAD,/ C) 

GER NCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 
CON UN ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON 
ITSE BÁSICA EX • ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO 
O ILUMINADO) Y10 TOLDO 

BASE LEGAL 
 	' Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27972 (27.05.03). 

81, numeral 1.8. 
Marco de Licencia de Funcionamiento, 
N' 28976 (05.02.07). Art. 7.6 (numeral 2), 10, 
15. 

del Siencio Administrativo, Ley te 29060 (07.07.07) 
y 2. 

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 
 	Edificaciones, Deaeb Supremo tu• 058.2014-PCM (14.09.14), 

9 (numeral 9.2) 
que apneba la relación de autorizaciones sectaiales de 

ades del Poder Ejecute°, que deben ser exigidas 
'risita previo para el otorgamiento de la licencia de la 

de funcisoamiento, de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley 
dy Marco de Licencia de Funcbnarniento, Decreto Supremo 

N' 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 
No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 

n de Procedimientos y permisos para la prcmoción 
de b inversión en el pais. 

'ros aplicables 
Ed(eaciones de hasta dos neeles (el sótano se considera un 

1). con un área mayor a 100 m2 hasta 500 rn2, tales cano 
as, stands, puestos, áreas comunes de edificico mulUfami-

esteblexifillintos de hospedaje, restaurantes, caleterias, 
de salud, lempbs, bibliotecas, entre otros. 

lenes educativas de hasta dos niveles (el sótano se 
como un nivel), con un área che hasta 500 m2 y con un 

no de 200 alumnos pa lamo. 
as de intemet con un área menor o Igual a 500 m2 y con 

no más de 20 computadoras ylo máquinas fotOeoPiadaas 

A Requisitos Generales 
Formato de solicitud de licencia de funcionarrento (de distribución 
gratuitio de Hee reproducción), con carácter de declaración jurada. 
que incluya: 

Núrrero de RUC y DNI o Cene de Extranjera del solcitante. tratándose 
de personas perdices o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Carné de Enzaneda del representante legal, en 
caso de persona judeca u ovos entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante represenlxi1n. 

2 Copia de la vigencia de pode de representante legal en caso de 
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representación de 
personas naturales, se requiere de carta poder con fria repetida. 

3 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 

trámite 
Requisitos Espedficos (licencia de funcionamiento) 

4 	De se el caso, serán exigibles los siguientes requisitos: 
4.1. Copia simple del Ulule profesional en el caso de servicios relacio-

nados con la salud. 
4.2. Informar en el formai) de soCcitud de declaración jurada sobe el 

número de estacionanientos de acuerdo a la normativa vigente. 
4.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo N' 006-2013-PCM o nema que b SUSfiluya o 
reemplace, 

4.4. Copia sinple de la autorización expedida por el Ministerio de 
Cultura, conforme a ta Ley te 28296, Ley General del Paernonb 
Cultural de la Nación. Excepto en los casco en que el Ministerio de 
COUR haya participado en Las etapas de remodelación y 
~fimo de ejecución de obras previas Inmediatas a la solicitud 
de la licencia del kcal por el cual se solkila la kende. 

C Requisitos Específicos (anuncio luminoso • iluminado ylo 
toldo) 

5 Presentar las vistas siguientes: 
' Diseno (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones; asi cano 

la bdicación de los materiales de fabricación 
Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y b edificación 
donde se ubicará el anuncio ylo toldo: considerando su posiciona-
miento vital a pare de un moteje (Obre)) 

6 	Declaración Jurada del profesional que será responsatie del diselio e 
instilación del anuncio 

7 En caso el anuncio supere el área de 12m2, se presenlae la siguiente 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 

presentar el 
recurso 15 

des 

4.81 
	

190.00 

10 
(Diez) 
Olas 

Mesa de 
Partes 

(Sede Centra 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Cbdad) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Plazo para 
presentar el 

recurso 	15 dias 

documentación, refrendada pa el profesional responsable. 
Memoria descriptiva y Especifeaciones Técnicas 
Plano de instaba:raes elásticas, a escala conveniente 

con un área de hasta 500 rra y que cuenten con un 
dbz (10) máqub as que requieran conexión 

funcionar 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NRO 
. 

DENCIIMNAGION DEL PROGEIXIMENTO Y 
BASE LEGAL 

__ 
REQUISITOS 

CFRE010 DE SWISCeNn M0~ 
amarza 

SOCK.CEL 
PROCEMENIO 

AUTORDAD 
COMPETORE PARA 

PacilYER 

NSTANOAS CE RESClUOSN DE — 
RECURSOS 

Número y Denamlilatibn 
IF 	lela 
I Cédigol 
Ubk•ahn 

bilsadonOmb 

RECONSICERACIN sfrasoali S len %UD iut (e" 
Pcs10o les Os  s Ssbk0 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

Notas: 
De acuerdo al numeral 40.1.3 del ardeub 40 de la Ley N 27444, 
esta prohbida la exigencia de presentación de más de dos 
ejemplares de ta dmumentacion vinculada al trámite Adnínistratiyo. 
La ITSE Básica es rearqada px La Munpalidad durante el 
trámite de solicitud de licencia, por lo que su molo está incluido en 
el derecho de trámite, confame b establecido en el articulo 1$ de 
la Ley N' 28976 
De acuerdo con el segundo párrafo del anicub 1 1 de la Ley N' 
28976, podrán otorgarse kencias de tundonarniento de vigencia 
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante, 
De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar los mismos 
requisitos, derecho de trámite y evaluación, apbcables al presente 

(0) La autorización conjunta no es de aplicación para anuncios 	. 
monumentales 

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir 0180% de la vereda, 
hasta un máximo de 1.00m con una dura rMnina de 2.10 mi. 
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminación del 
alem del mismo. 

Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de 
evaluación similar, con un área de hasta 503 m2 y que cuenten 
con un máximo de 20 computadoras y/o máquinas fotocopia- 
doras o simfiares. 
Playas de estacbnanriento de un solo nivel sin techar. granjas, 
entre otros de similares caractertsticas, cualquiera sea su área, 
La existencia de áreas administrativas, de servicios, entre otras 
santeras por su naturaleza cuenten con techo, no determina que 
el objeto de inspección sea califeado para una ITSE de detalle. 
siempre que dichas áreas cuenten con un área menor de 
500 m2 
Bares, pobsaaraokes, Gemelas, ~Idas. camintrias. 
talleres mecánicos e imprentas con un área de hasta 500 m2, 
Tafieres de costura oon un área de hasta 500 m2 y no más de 
20 máquinas eléctricas 

B. Giros no aplFcables 
1. Establecimientos que POS SU tanalle (SUPerbt a hn 500m2) 

yb por razón de su giro, requieran de una ITSE de detalle de 
o Multilisciplinaria. 

Plazo pasa 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

C) El Tupa será actualizado por la oficina de Tecnologia e Informática cada vez que vede la Unidad irroosmva Tdbularia 	 41 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ro 
Námeio y Denomirtedón 

REGIA TOS 

Feiniubio 
i Cargo,  
Utk•clea 

iiturrickern 

mirto 
Palito 

Mal*. 

PLAZO RAM 
RESCLVER 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

AM ORLAD 
COMPETENTE PIAR 

RESOLRER 

GER NCM DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

4.47 

1 

2 

3 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 
QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDIS- _ 
CIPLINARIA (MÁS DE 500 M2) 

BASE LEGAL 
' Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27972 (27D5 03). 

Arl 81, numeral 1.8. 
' Ley Marco de Lianda de Funcionamiento, 

Ley W 28976 (05.02.07). Art. 7, 8 (numeral 3), 
11 y 15. 

' Ley del Siencio Administrativo, Ley N 29060(07.07.07) 
Art. 1 y 2. 
Reglaba° de Inspv,aiuncb Técnicas de Seguridad en 
Edificadones Decreto Supremo W058-2014-PCM (14.09.14), 
Ara 10 y 11 

' Norma que aprueba la relación de autorizaciones sesionabas de 
las Entidades del Poder Ejeculiso que deben ser exigidas cano 
requisito previo pasa el otorgamiento de la licencia de funciana-
miento, de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia 
de Funcionamiento, Decreto Supremo Ni 006-2013-PCM 
(10,01.13). Art. 3 y Anexo. 

' Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, *ni* 
(cesión de Procedirrieritos y perrrisos para La promoción y 

rumiad& de la inversión en el pais. 

Pos que requieren de ITSE de Detalle 
Edificaciones de más de dos niveles (el sótano se considera 
corro un Mal) ylo con lea mayor de 500 m2, tales corno: 
tbndas, áreas comunes de los edilicias muflifamiares, tabes 
rrecánkos, establecimientos de hospedaje, restaurantes, 
cafeteras, edifcaciones de salud, templos, becas, bares.. 

laraokes, 'raerlas, tendales. carpintalas e OCrentaS. 
be  otros. 
usbias avienes y medianas, cualqukra sea el área con que 

Inas culturales, museos, entre otros de similares 
caractiristir,as, cualquiera sea el área con que cuenten 

4 	Mercados de abastos, gafadas comerciales y centren 
comerciales, entre otros de sitiar evaluación. cualquiera sea 

a con que cuenten. 
5 	de espectacubs deportivos y no deportNos (estadios, 

, cines teatros, mátalos centros de convenciones, 
'—fre otros), cualquiera sea el área con la que cuenten. 

A Requisitos Generales 
Formato de solicitud de tanda de funcionamiento (de diotbtdón, 
gratuita o de ibre reproducción), con carácter de declaración jurada. 
cine telera: 
' Número de RUC y DM o Carne de Extranjera del soidtante, 
tratándose de personas jurldicas o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Carné de Extranjería del representante legal, en 
caso de persona jurldica u otras entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Copia de la vigencia de peder de representante legal en caso de 
personas faldeas u entes colectivos. Tratándose de representación de 
personas naturales, se requiere de carta poder con rima 'avezada. 
Certfcado de Seguridad en Edifcaciones de Delate o Multickscipimaria. 
según correszcoda. 
Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 
trámite 

Requisitos Especificas 
5 
	

De ser el caso, serán &Palles los siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del titula profesional en el caso de serviricrs relacio-

nados con la salud, 
5.2. Infamar en el formato de solicitud de declaración jurada sobre el 

número de estackinaTients de acuerdo a la normativa vigente. 
5.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Suprema nr 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 
reemplace. 

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el Ministerio de 
Cultora, conforme a la Ley N' 28296, Ley General del Patrivonio 
Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio de 
Cubra haya participado en las etapas de remodelación y 
moteo de ejecución de tes previas inmediatas a la sache/ 
de la licencia del local por el cual se sdkita la tanda. 

Notas: 
(a) De acuerdo al numeral 40.1,3 del anicub 40 de la Ley W 27444, 

esta prolitida la exigencia de presentación de más de dos 
~ares de la documentación vinculada al trámite administrativo. 

(h) De Bellent con el segundo párrafo del atildo 11 de La Ley N' 
28976, adán abrigarse ¡cundas de funcionamiento de vigencia 
temporal cuando asl sea requerido expresamente por el solicitante. 
De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar te mismas 
requisitos, derecho de trámite y evaluación, Mudes al presente 

10 
(Diez) 
das 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servidos a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Seta ala 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Plazo pasa 
presentar el 

recurso 15 dias 

Gerente 
Munkipal 

Plazo para 
presentar el 
recurso 15 

das 
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2016 
REQUISITOS 

IRJ.Z0 flAA 
RESOLVER 

ccraCKOOE TRU:1100N n 
NITANCIASOE RESOLUOÓN OE 

RECURSOS 

NRO Formeleilo 
/Cado 
Ubluclos 

MCIO DEL 
PRCCOMENTO 

ALOORD*0 
CaPETFJITE PARA 

RESOLVER 

LIENOINNACION DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL KINN° y Denceninteltn 

tra— nena 

RECON9DELIOM /MAMEN lenr4LCI 
0. din hal.) 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
e.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

Centros de diversión (salas de juego, casinos y tragamonedas, 
lw,Jxisii, bingos, salsodronce, penas, café laces, clubes 

- nocturnos), cualquiera sea el Mea con que cuenten. 
Agencias bancarias. oficinas administrativas. entre otras de 
evaluación similar, con un área mayor a 500 m2 y/o un número 
mayo( de 20 computadoras y/o máquinas fotocopiadoras o 
*Mares. 
Instduciones educativas de más de dos niveles (el solano se 
considera un nivel) y/o con un lea rnamx a 500 m2 y/o con 
más de 200 alumnos por tamo. 
Cabinas de inbernet con más de 20 computadoras y/o máquinas 
fotocopiadoras o similares 
TaReses de costura con un área mayor a 500 m2 y/o con mce 
de 20 máquinas eléctricas. 
Girmasce que cuenten con más de 500 m2 y/o más de dce 
(10) rnaquhas que requieran de conexión eléctrica para 
funcionas. 
Las playas de estacionamiento techadas con un área mayor de 
500 m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, 
átenlas, entre otros de ceceares carktersticas, que cuenten 
con áreas administrativas, de sececios, entre otras sir:tares 
que por su naturaleza mesenten techo con un área ocupada 
mayor a 500 m2. 
Las demás edificaciones que por su complejidad caliTmuen 
para éste tipo de inspección 

B. Giros que requieren de ITSE MultldisciplInarla 
1. Ediceaciones donde se Milton almacenen, fabriquen o 

oomercialien materiales y/o residuos peligrosos que 
representen riesgo para la población. 

(c) De acuerdo con el artisub 7 de la Ley N* 28976, en bs casos 
sos que no existan observaciones en el informe de inspección y 
la Municipalidad no emita el-CeffifiCad0 otrrespondiente en el ORZO 

de tres (03) dlas háttrles de finalizada la dligencia de inspección, el 
adminceado se encuentra facultado para solicitas la kende de 
funcionamiento. reemplazando el certificado con la presentación 

del infame. Es obligación del funcionario competente de la 
Municipalidad continuar el trance bajo responsabládad. 

Plazo para 
resoNer el 

recurso 
30 días 

Plazo para 
resolver el 

ITSCUrS0 

30 das 
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2016 
num> 

Enloda, 

 	PUSO PAPA 
RESOLVER 

P110:1 AUTORDA0 
COIIPEIZIRE Pa 

RESOLVER 
len dm Utile) 

PROCEEMERTO 

~ro Rese~ 

Caí 
RECURSOS 

REGUSTOS 
000E IIMITACMG 

o DENOMINACIÓN DEL PROCECOMENTO Y 
BASE LEGAL Mitatíco Nünnro y Denominaclán APELACON CONICa40511 

Fonaulalo 
Iteágol 
talarlo 

rs 
GER NCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

A 

2 

3 

4 

1 

5 

6 

Requisitos Generales 
Formato de sofecitud de kencia de funcionamiento (de disbibucia 
gratuita o de km reproducción), con carácter de declaración jurada. 
que induya: 

Numero de RUC y DNI o Carné de Extrareeda del solicitante. tratán-
dose de personas juddicas o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Carné de Extranjerla del representante legal, en 
caso de anona juddira u otos entes coleados; o, tratándose de 
Personas natales que actúen mediante redeseniscOn 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas jurldicas u entes colectivos. Tratándose de representación de 
personas naturales, se requiere de carta poder con frma legazada. 
Certificado de Seguridad en Edrficaciones de Delate o Multidisdpinaria, 
según corresponda. 
Indicación del número de comprobante de papo pa derecho de 

trámite 

Requisitos Especificas (licencia de funcionamiento) 
De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del titub prolesional en el caso de Sentina relacio- 

nados con la sakid. 
5.2. Informar en el trato de solicitud de declamad' jurada sobe el 

número de estzionarienbs de acuerdo a la normare vigente. 
5.3. Copia simple de la autodzackin sectorial contenida en el Decreto 

Supremo N' 006-2013-KM o nana que b sustituya o 
reeS 

5.4. Copia simple de la autorización expedida pa el Ministerio de 
Cultura, canteare a la Ley N' 28296, Ley General del Patrimonio 
Cultural de la Nada. Excepto en Ice casos en que el Mudar 
de Cultura baya parbdpmb en Las etapas de remodelada y 
mordida de ejecución de obras previas Mmer.fiatas a la soidtud 
de la dada del Iccal por el cual se solista la kende. 

Requisitos Especificas Mando publicitado y/o toldo) 
Presentar las vistas siguientes: 
' Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones: asi cano 

la indkación de los materiales de radicad:o 
Una totogratia en la cual se aprecie el entono urbano y la edifeación 
donde se u.' 	anuncio y/o toldo; considerando su pos/dona- 

un montaje (dibujo) 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 
QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDIS- _ 
CIPLINARIA (MÁS DE 5(0 M2) EN FORMA CONJUNTA CON 
LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 
(ADOSADO A FACHADA) VIO TOLDO 

BASE LEGAL 
' Ley Orgánka de Municipalidades, Ley N' 27972 (27.0103). 

Ml. 81. numeral 1.8. 
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 
Ley W 28976 (05.02.07). ArLs 7, 8 (numeral 3), 10, 11 y 15. 
Ley del Sdencio Addmistrativo, Ley W 29060 (07.07.07). 
Arts. 1 y 2. 

' Reglamento de Inspecciones Técnkas de Seguridad en 
Edikaciones, Decreto Supremo N' 058-2014-PCM (14.09.14), 
Art. 10 y 11. 

' Norma que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales de 
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas COITO 
requisito previo para el otorgamiento de la kende de funciona-
miento, de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia 
de Funcionamiento, Decreto Suprema N 006-2013-PCM 
(10.01.13). Ad. 3 y Anexo. 

' Ley No 30230, ley que establece Medidas Tributarias. 
Sinpflicacia de Procedimientos y permisos para la proMOCiáu 
y chamizaba de la hernien en el pais. 

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle 
Edificaciones de más de dos niveles (el sótano se considera 
como un nivel) ylo con área mayor de 500 m2, tales otra: 
Vendas, áreas comunes de los edificios multilamliares. talleres 
mecaniza, establecimientos de hospedaje, restaurabas, 
cafetales, edaciones de salud, templos, bibliotecas. bares, 
pubs-karaokes, koredas, Materias, carpinterías e inprentas. 
entre otros. 
Industrias Hienas y medianas, cualquiera sea el área con que 
cuenten. 
Centros culturales, museos. entre otros de similares 
caradedsticas, cualquiera sea el área con que cuenten. 
Mercados de abastos, galenas comerciales y cateas 

iales, entre otros de singar evaluación, cualquiera sea 
ea con que 

47°  

. k GE 
'a al 

°Gana 

10 
(Diez) 
dias 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 

Gerente de 
a la 

Cuidad 

Plazo para 
presentar el 

recurso 	11 dias 

S..,41..k.xxa la 
Ciudad 

(Gerencia de 
" a la 

Ciudad) 

OB TUPA. ABASTE Y GOMERCAALLZAGION Página 14 de 46 

Gerente 
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NRO 
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REQUISITOS 
DERE 	DE warrAcem 

CALEKACAM 
_ 
PERORARA 
RESCOVI 

_ _ 

NIODCa 
imoCEOleENTO 

MADRID& 
CONMUTE PARA 

iinflaciii oniiioT. Cadi-or— 
nana 

Número y DonornInscilón 
F 	in 
r casan 
Penada* 

~e 

EtaaelOODnD 

RDOONTMERACCD ÁPIILACCD •• 'J DA  E4 
rango »ea ~1 

REIOLVER 

n 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8: SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

Locales de espectácubs deportivos y no deportivos (estadios. 
cobeos, ches, teatros, euritmias, centros de convenciones, 
entre otros). cualquiera sea el área con la que cuenlen. 	' 

Centros de diversión (salas de juego, casinos y ngamonedas, 
teiepódnanos, bingos. satsodromos, penas, café teatros, clubes 
nocturnos), cualquiera sea el área con que cuenten. 
Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de 
evaluación similar. can un área mayor a 503 m2 ylo un 
número mayor de 20 computadoras ylo máquinas 
fotocopiadoras o similares. 

Instituciones educativas de más de dos niveles (el sótano se 
considera un nivel) yb con un área mayor a 500 m2 yfo con 
más de 200 abrimos par turno. 
Cabinas de intemet con más de 20 computadoras yki máquinas 
fotocopiadoras o similares 
Taleres de costura con un área mayor a 500 m2 y/o con 
más de 20 maquinas eléctricas 
Gimnasios que cuenten con más de 500 rn2 yb más de diez 
(10) máquinas que requieran de conexión eléctrica para 
funcionar 
Las playas de estacionamiento lechadas con un área mayor 
de 500 m2 o playas de estaciananMento de un sob nivel sin 
techar, granjas, entre olas de sintieres caraderisticas que 
cuenten can áreas adrrinistrativas, de servicios. entre otras 
negares que por su naturaleza presenten techo con un área 
ocupada mayor a 500 rn2 
Las demás orificaciones que por su compleidad califiquen 
para éste tipo de inspección 

B. Giros que requieren de ITSE MultidiscIplinarla 
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, (abriguen o 

comenablicen materiales ylo residuos peligrosos que 
representen riesgo para la población 

-. 

Notas: 
(a) De acuerdo al nunaral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N' 27444,_ 

esta prolibida la exigencb de pesentación de más de Oca 
ejemplares de la documentación vinculada al trámite administra:No. 

(0) De acuerdo con el segundo párrafo del articub lides Ley W 
28976, podrán otorgase ícenlas de funcionariento de vigencia 
temporal cuando así sea requerida mcpcsamente por el soicitante. 
De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar los mismos 
requisitos, derecho de trárnite y evaluación. apicables al presente 
caso. 
La autorización conjunta no es de aplicación para anuncias 
luminosos, ibminados, mcnumentales o similares. 
En el caso de toldos, estos podrán cubrk el 80% de la vereda, 
hasta un máximo de 1.00m. con una altura minina de 2.10m1, 
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminación del 
abro del mismo. 
De acuerdo con el arlicub 7 de la Ley W 28976, en has casos 
que no existan observaciones en el informa de inspección y La 
Municipalidad no emita el certificado conspand'ente en el plazo 
de tres (03) días hables de imanada la ^ancla de inspección, 
el administrado se encuentra facultado para solicitar La licencia de 
funcionaniento. reemplazando el cernada con la presentación del 
informe. Es obligación del funcionaria COmpetente de la 
Municipalidad continuar el trámite bajo respansabidad. 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 din 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
QUINTO CALelee 

040 DE TRIAR 

DEROMMACION DEL PROCEPRIEHTO Y 
BASE LEGAL Nirntso y Deeomlneclón 

FerAulub 
iCe5001 
MANA« 

En 

o 

PLAZOMM 
RES01". 

11103 
PIOCEDSENTO 

AUTOItIM.D 
COlit-TENTEMite 

REIOLVIDI 

Kl 
re MOMO. 

DON APELADO« 
—Mblee 

o 
GER NCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 
QUE REQUIEREN DE UN [TSE DE DETALLE O MULTIDIS-
CIPLINARIA (MÁS DE 500W) EN FORMA CONJUNTA CON 
LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO 
(LUMINOSO O ILUMINADO) VIO TOLDO 

BASE LEGAL 
' Ley Organba de Municipalidades, Ley N' 27972 (27.05.03). 

Art. 81, numeral 1.8. 
'Ley Marco che licencia de Funcionamiento. 

Ley N' 28976 (05.02.07). Ans 7.8 (numeral 3), 10,11 y 15. 
' Ley del Siendo Administrativo Ley N' 29060 (07.07.07). 

Arts. 1 y 2. 
Reglamento de Inspecciones Tantas de Seguridad en 
Edificaciones Decreto Supremo N'058-2014-PCM (14.09.14). 
Arts. lOy 11 
NTIlla que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales de 
las En6dades del Podar Ejecutim, que deben ser exigidas cano 
requisito previo pasa el otorgamiento de la licencia de funciona-
miento, de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Maco de Licencia 
de Funcionamiento. Decreto Supremo N' 006-2013-PCM 
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. 

' Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributadas, amad-
catión de Pnxedirnientos y perrrisos para la promoción y 
&Imitación de la inversión en el pais. 

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle 
Edificaciones de más de dos niveles (el sótano se considera 
corro un nivel) y/o con área maya de 500 m2, tales corno: 
tiendas, áreas comunes de Os edificios multifamibres, aleros 
mecánicos, establecimientos de hospedaje, restaurantes, 
cafetales, edificaciones de salud, templos, abbotecas, bares, 
pubs-laraokes, ¡cocerlas, ferreterlas. carpinterlas e intorenbs 
entre otros. 
Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el área con que 
cuenten. 

A Requisitos Generales 
1 
	

Formato de solicitud de kende de funcionamiento (de distribución 
watuita o de ibre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que incluya 
' Número de RUC y DM o Carne de Extranjela del sobtanb, tratán-
dose de personas juddbas o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en 
caso de persona jurldica u otos entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas »iracas u entes colaba:1s. Tratándose de representación de 
Festonas naturales, se requiere de carta poder con frma legalizada. 

3 Cerdeado de Seguridad en Elficaciones de Detale o Multiciscbinaria, 
según caTesponda. 

4 Indicación del número de comprobante de pago pa derecho de 
trámite 
Requisitos Específicos (licencia de funcionamiento) 
De ser el caso, serán abbles Os siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del Utub profesbnal en el caso de sentios relacio- 

nados con La sabd 
5.2. Informar en el formab de solicitud de declaración jurada sobre el 

número de estzbnarientcs de acuerdo a la normatire vigente. 
5.3. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo N' 096-2013-PCM o nema que b sustituya o 
reemplace. 

5.4. Copia single de la autorización expedida por el ',misterio de 
Cultura, conforme a la Ley N' 28296, Ley General del Patrinonb 
Cultural de La Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio 
de Cultura haya paticipado en OS etapas de remodelación y 
non itoreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud 
de la limixia del local por el cual se solicita la licencia. 

Requisaos Especificas (anuncio luminoso iluminado ylo 
toldo) 

6 Presentar las vistas siguientes: 
Diseno (atufo) del anuncio y/o 	• con sus dimensiones; asi como 

6.29 248.40 

Gerente de 
Saoli1m, a la 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 

Gerente de 

(1 El 	será aelueliz 	Ofitine de Teen010918 e lefOnnáliee Cada vez que serie la 

GE  
OE A 

11. 

08 TUPA. ABASTE Y COMERCIALIZACION Pera 16 de 46 



CALEKA CRISIEOS 

AUTORIDAD 
COIRE1INEE PMA 

RESOLVER 

PLAZO Pin 
'EL:RYER DERECHO CE TIAIIIACI5N 
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GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) 

10 
	

de 

(Die2) 
	

Partes - 
dlas 
	

(Sede Central) 

7 

8 

Plazo para 
presentar el 
recurso 15 

das 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALEACION 

3. Centros culturales, museos, entre otros de rieres 
8.9 
	

caractedsticas, cualquiera sea el área con que cuenten.._ 
4: Mercados de abastos, galenas comerciales y centros 

oomerciales, ente otros de singar evaluación, cualquiera sea 
el área con que cuenten 
Locales de espectáculos deportivos y no &putinta (estadios, 
coiseos, cites, teatros, auditorios. centros de convenciones, 
entre otros), cualquiera sea el área con la que cuenten. 
Centros de diversión (salas de jumo. casinos y tragamonedas, 
telerromos, trineos, salsodmmos. pelas, calé teatros, clubes 
nocturnos), cualquiera sea el área con que cuenten. 
Agendas bancarias, ofcinas admii istrativas, entre otras de 
evaluación similar, con un área mayor a 500 m2 y/o un 
número mayor de 20 computadoras y/o máquinas fotocopia-
doras o similares. 
Instituciones educativas de más de dos niveles (el sótano se 
considera un nhel) y/o con un área mayor a 500 rri2 y/o con 
más de 200 alumnos por lume 
Cabinas de intemet con más de 20 =botadoras y/o alquilas 
fotocopiadoras o similares 
Tabes de costura con un área mayor a 500 m2 y/o con más 
de 20 maquinas eléctricas 
Gimnasios que cuenten con más de 500 m2 y/o más de diez 
(10) máquinas que requieran de conexidi eléctrica para 
funcionar. " 
Las playas de estacionamiento techadas con un área mayor de 
500 m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin hecha, 
granjas, entre otros de similares carácteristicas. que cuenten 
con áreas admbistrativas, de servicios, entre otras sirnlares 
que por su naturaleza presenten techo con un área ocupada 
mayor a 500 m2 
Las demás edificaciones que por su carnalidad califouen 
para éste tipo de inspeccbn 

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinarla 
1. Edificaciones donde se utiFicen, almacenen, fabriquen o 

comercialicen materiales y/o residuos 	que 
representen riesgo para la po 

la indicación de los materiales de tÑaicación  
' Una lotogralla en la cual se aprecio el entorno urbano y La edifcación „ 
donde se ubicará el anuncio y/o toldo; considerando su posiciona-
miento virtral a para de un montaje (Mujo) 

Declaración Jurada del profesional que será responsable del diseno e 
iistaladon del anuncio 
En caso anuncio supere el área de 12 m2, se presentará L3 siguiente 
documentar, refrendada por el profesional responsable. 

Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas 
Plano de instalares eléctricas, a escala conveniente 

Notas: 
De acuerdo al numeral 40.1.3 del rotulo 40 che Le Ley N 27444, 
esta prohibida la exigencia de presentación de más de dos 
ejemplares de la documentacbn VilICUlada al trámite administrativo. 
De atuendo con el segundo párrafo del articub 11 de la Ley N' 
28976. podrán otorgase licencias de funcionamiento de vigencia 
temporal cuando asl sea requerido expresamente por el sofeitante. 
De ser el caso, el tramite a seguir deberá considerar los mismos 
requisitos, derecho de trámite y evaluación. apkables al presente 

La autoriza:kin conjunta no es de aplicación para anuncios 
mmumentales. 
En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% de la vereda, 
hasta un máximo de 1.00m. con una altura minina de 2.10m1. 
desde el piso laminado de la vereda hasta la tentación del 
alero del misno. 
De acuerdo con el arlicub 7 de la Ley N' 213976, en los casos 
sos que Da existan observaciones en el infame de inspección 
y la Municipaidad no emita el °estilado correspondiente en el 
plazo de tres (03) dias hábiles de (melada d diligencia de 
humecto, el administrado se encuentra facultado para sofrita, la 
kende de funcionamiento, ~Ovando el certificado con la 
presentación del informe. Es obligación del funcionario competente 
de la Municipalidad masar el trámite balo responsabilidad. 

(1 El upe será edu edo por la Oficina de Tecnologia e Inforrnálica coda vez que verle le Unidad Impositiva Tributada 08 TUPA. ABASTE Y COMERCIALIZACION Página 17 de 46 
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O SITOS 

Itinto y Oertentinacién 

CALnCAOON 

  

taco da 
PROCCIMEIff 

&MORDAZ 
CCIFf TOM PAPA 

REZOLYET 

    

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE 
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) 

A Requisitos Generales  
Formato de solicitud de Tanda de funcionamiento (de distribución 
gratuita o de itre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que Incluya: 

BASE LEGAL 
' Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 

Art. 81, numeral 1.8. 
' Ley Marco de Licencia de Funcianambnb. 

Ley N' 28976 (05.02.07). Art. 73 (peine párrafo). 9,11 y 15. 
' Ley del SiBlIcia Administrativo, Ley N' 29060 (07.07.07). 

Asts. 1 y 2. 
' Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 

Edificaciones, Deaeto Suprema N'058-2014-PCM (14.09.14). 
Art. 10 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias sintfi-
fic,acion de Procedimientos y perntos para la premoción y 
&peritación de la inversión en el pais. 

2 

3 
4 

Número de RUC y DM o Carné de Extranjeda del soicitante, tratán-
dose de personas juddicas o naturales, según =responda. 
Número de DNI o C,amó de Extrareena del representante legal, en 
caso de persona ¡adrice u otros entes oolectivce; o. tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas jurldtas o entes colectNos. Tratándose de representación de 
personas naturales. se  requiere de cana poder con forma legalizada. 
Cereficado de Seguridad en Edificaciones de Dello 
Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 
trámele 
Requisitos Especfficos 
De ser el caso, serán eügbles las siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del titula profesional en el caso de senkbs relacio-

nadas con la salud. 
5.2. !rearmar en el formato de sotud de declaración jurada sobre el 

número de estxbnarrientos de acuerdo a la normativa vigente. 
5.3. Copia simple de la autorización expedida por el (Misterio de 

Cultura, conforme a La Ley N 28296, Ley General del Patrioonb 
Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio de 
Cultura haya parkipado en las etapas de remodelación y 
monibreo de ejecución de obras previas kunedatas a la sokitud 
de la Ecencia del local por el cual se solicita la Esencia. 

Notas: 
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N' 27444, 

esta prohbda la &gemela de presentación de más de dos ejem-
piares de la documentación vbcutada al tramite adminIstraUvo. 

Formulario 

4.54 179.50 

10 
(Diez) 
dias 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Plazo para 
presentas el 

recurso 	15 dias 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el 
roano 15 

Mas 8.10 
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GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

t. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

De acuerdo con el segundo párrab del asticub 11 de la Ley N' 

28976. podrán otorgarse (cenotes de funcionarriento de vigencia 

temporal cuando est sea requerido expresamente por el solicitante. 

. De ser el case-el tramite a seguir deberá considerar los mismos 

requisitos, derecho de trámite y evatuaffin, entables al mesente 

De acuerdo con articulo 9 de la Ley N' 28976, bs mercados de 

abastos. galanas comerciales y centros comerciales deten contar 

con una licencias te funcionamiento en forma corporativa, la cual 

podrá ser extendida a lavor del ente colclo, razón o dencmi-

nación social que los represente. 

De acuerdo con el segundo párrafo del ardrub 9 de la Ley N' 

28916, a los los rffidubs o stands, integrantes de un mercado de 

abastos. gaierla comercial o ceno comen:tal unidamente les será 

exigble una 'TSE, e< post al otorganienb de la kende de funcb- 

nanienio, salvo en aqueios casos en los que se n,quiera otro tipo 

de (TSE, de aturdo a la normatNidad vigente. 

De acuerdo con el articub 7 de la Ley N' 28976, en hos casos 

Radepara 
resoNer el 

rOCUTSO 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

reCUTS0 
30 dias 

que no existan observacicoes en el :dome de inspección y la 

Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el pLazo de 

tres (03) días hábiles de (iletrada la dilgenda de inspección, el 

administrado se encuentra facultado para sokitar la licencia de 

luncbnarriento reemplazando el certificado con la presentación del 

informe. Es obligación del lundonario competente de la 

Municipalidad continuar el trámite bajo responsabilidad. 

upa será adualeado por la Oficina de Tecnologia e information cada vez que Vade le Unidad inipOetiva Tributaria 08 TUPA. ABASTE Y COMERGIALIEACION Pagina 19 de 46 
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GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

A 
1 

2 

3 
4 

8 

6 

e o 

4 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE 
ABASTOS, GALERÍAS COMERCIALES Y CENTROS 
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA 
CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO 
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) 310 
TOLDO 

BASE LEGAL 
' Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27972 (27.05.03). 

Art 81, numeral 1.8. 
'Ley Marco de Licenciado Funcionarnienb, 

Ley N' 28976 (05.02.07). Art. 7.8 (priner párrafo), 
9, 10, 11 y 15. 
Ley del Siencb Administrativo Ley N' 29060 (07.07.07). 
Arls. 1 y 2. 

' Reglarrento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 
Edifcaciones, Decreto Supremo N'058-2014-
PCM (14.09.14). Ad. 10 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 
Sinpkficación de Procedimientos y pennisos para la promoción y 
dinamización de la inversión en el país. 

Requisitos Generales 
Formato de solicitud de kende de funcbnarriento (de distribución 
gatuna o de itre reproducción), con carácter de declaración jurada. 
que beluya, 

Número de RUC y DN1 o Carné de Extranjeda del soficitante, tratán-
dose de personas juddicas o naturales, según oxrespanda. 

' Número de DNI o Carne de Extranjeria del representante legal, en 
caso de persona ¡Alta u otros entes coleclhos: o tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas juddicas u entes colectHos. Tratándose de representación de 
personas naturales, se requiere de carta poder con frma legaizada. 
Certificado de Seguridad en Edifcaciones de Detale 
Indicación del número de comprobante de pago par derecho de 
trámite 
Requisitos Específicos (licencia de funcionamiento) 
De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del titule profesional en el caso de servicios relacio-

nados con la salud. 
5.2. Informar en el Armaba de solcibid de declaración jurada sobre el 

tem de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente. 
5.3. Copia simple de la entibación expedida por el Minkterio de 

Cultura, conixme a la Ley N' 28296, Ley General del Patrimonio 
Cultural de la Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio de 
Cultura haya participado en Las etapas de remodelación y 
ni:bit:reo de ejecución de obras previas inmediatas a la sotud 
de la kende del local por el cual se solicita la kende. 

Requisitos Específicos (anuncio publicitado ylo toldo) 
Presentar las vistas siguientes: 
' Diseno (dibujo) del anuncia y/o toldo, con sus dimensiones; así corno 

la indicación de los materiales de fabricación 
'Una floralla en la cual se aprecie el entorno urbano y la educación 

donde se ubicará el anuncio Ho birlo: considerando su posiciona-
miento virtual a partir de un montaje (dbujo) 

Notas: 
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N• 27444, 

esta prohbida la ex' 	de presentación de más de dos ejem- 
L9, 	tares de la riric 	 al trámite adrninistralho. 

'O" 
ma 
n , 

4  

le e informática ceda vez que ven 	 Tnbularla 

Formulario 

5.04 199.00 

X 
10 

(Diez) 
dias 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Sr,/ vici.K, a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) 

Plazo para 
Plazo para 	presentas el 
presentar el 

recurso 15 dos. recurso 15 
dias 

Gerente de 
Servicios ala 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 
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NRO 
DENOMINACIÓN DEL PROCECOMENTO Y 

BASE LEGAL 

..._ 	_ 

--REOUNITOS 
DERECIOVE Mbar DONO 

ctunuette 
........ 
RAZONARA 
RISavER 

.___ __y. 

HOO CU 
PRO0101~0 

AMENIDAD 
ODIOETENTE PAR* 

RESOLYÉR 

I snectes ce reflecte cc 
RECLMOS 

WITH* y Dertomlneción 
remolido 
ICOdool 
Ubicados 

~rabo 

EvasiboRrd, 

REOWSOCUO5N NenRION O^ 1 
Pate letho ~O 

n 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8: SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

De acuerdo con el segundo párrafo del articub 11 de la Ley If 
28976, podrán otorgarse Licencias de funcionamiento de vigencia 
terrporal cuando asi sea requerido expresamente por el sok:liante. 
De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar los mismos 
requisitos, derecho de Unte y evabaián, aplicables al presente 
casa 

De acuerdo con articulo 9 de la Ley hl 28976, los mercados de 
abaste, galerLos comerciales y centros ccmerciales deben contar 
con una licencias de functeamiento en lama ctimorativa, la cual 
podrá ser extendida a favor del ente colectivo, razto o denomi-
nación social que tos represente. 
De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 9 de la Ley N' 
28976, abs tos rriodulos o stands, integrantes de un mercado de 
abastos. galeda comercial o centno comercial únicamente les será 
exigble una ITSE, ex post al otorgamiento de la icencia de funcio-
namiento salvo en aquelbs casos en tos que se requiera otro tipo 
de I7SE, de acuerdo a la normatividad vigente. 
En el caso de toldos, estos podrán cutiir el 80% de la vereda. 
hasta un máximo de 1.00m. con una altura minina de 2.1Cint. 
desde el piso terminado de la vereda hasta la teminación del 
alero del rása» 
De azuesdo con el articub 7 de la Ley N' 28976, en bs casos que 
no existan observaciones en el informe de inspección y la 
Municipalidad no emita el certificado oxrespondiente en el plazo de 
bes (03) días hábiles de fballada la diligencia de inspección, el 
administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de 
funcionamiento. reemplazando el certificado con la presentacbn del 
inforrne. Es obligas& del funcionario ccebetente de la 
Municipalidad continuar el tante bajo responsabládad, 

r 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

reelKSO 
30 dias 

r) El Tupe será °guateado por la Oficios de Teca:bale e Informática cada vez que verle la Unidad Impositiva Tributada 	 51 
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AVIOROAD 
OMPETENIE PARA 

RESOLVER ~erg y Denominación 
PIRO OENOIMNACION DEL PROCEIMENTO Y 

BASE LEGAL 

141 
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2016 

GER NCLA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

8.12 

,y1OVIR) 

Geno 2 DEA 
zu 

I Tupa 52 

Farro 

Reqursltos Generales 
Formato de soltitud de licencia de funcbnamiento (de distribución 
gratuita e de ibre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que incluya: 
' Número de RUC y DNI o Carné de Extraryerla del soicitante. tratán-
dose de personas juridlas o naturales, según =responda 
Núrrem de DNI o Carné de Extranjeda del representante legal. en 
caso de persona juricka u otos entes dotectNos: o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Copia de La vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas ¡tutrices u entes colectivas. Tratándose de representación de 
personas naturales, se requiere de carta podes con frma leg abada 
Certificado de Seguridad en Edficaciones de Deble 
Indicación del número de comprobante de pago Per derecho de 
trámite 
Requisitos Espedficos (licencia de funcionamiento) 
De ser el caso, serán edgitles los siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del ritub polesional en el caso de servicios retado-

nadas con la salud. 
5.2. Mermar en el 'conato de soledad de declaración jurada sobe el 

numero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente. 
5.3. Copia simple de la autcrizazión expedida por el M'isleño de 

Cubra, contarme a la Ley N' 28291 Ley General del Pairknonb 
Cabral de la Nación. Excepto en los casos en que el Ministerio de 
Cultiva haya Parcelado en las etapas de n.modelnion y 
~Bóreo de ejecución de obras previas inmediatas a la solicitud 
de la licencia del local por el cual se solicita La licencia. 

Requisitos Especificas (anuncio luminoso Iluminado ylo 
toldo) 

Presentar las vistas siguientes: 
Diseño (dibujo) del anuncio So toldo, con sus dimensiones; a§ COMO 
la licitación de los materiales de fatsicacice 
Una (oteratia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificación 
donde se ubicará el anuncio yto toldo; considerando su poskiona. 
miento virtual a partir da un montaje (dbu)o) 

Declaración Jurada del profesional que será responsable del diseno e 
instalación del anuncio 
En caso anuncio supere el área de 12 ITI2, se presentará la siguiente 
guiente documentación, refrendada par el profesional responsable. 

Memxia descriptira y Especificaciones Técnicas 
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente 

Notas: 
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N' 27444, 

esta probibba La exigencia de presentación de más de dos ejen. 
plwes de la documentación vinculada al trámite admiistrativo. 

temática cana vez que vade la Unidad Impositiva Tributaria 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE 
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 
COMERCIALES (IJCENC/A CORPORATIVA), EN FORMA 
CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO 
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Yi0 TOLDO 

BASE LEGAL 
Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 
Ml. 81. numeral 1.8. 
Ley Marca de Licencia de Fundonambnb, 
Ley N' 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (peine párrafo), 
9,10, 11 y 15. 
Ley del Siendo Administrativo, Ley N' 29060 (07.07.07). 
Arls.1 y 2. 

' Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 
Edcacianes, Decreto Supremo N 058-2014-PCM (14.09.14), 
Art. 10 
ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simptifi-
cación de Procedimientos y permisos para la promoción y 
dinarnización de la inversión en el pais. 

A 
1 

2 

3 
4 

5 

6 

7 

8 

5.61 
	

U1.60 

Gerente de 
Servidos a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) Plazo para 
presentar el 

recurso 15 dias 

Gerente de 
Servicios a La 
- Ciudad 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el 
recurso 15 

dice 
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NILO 
DENOI6NACIÓN DEL PROCEDIMIENTO T 

BASE LEGAL 

_ 	_ 

.__ 	.. _. __... 
. 	RE6UISITOS ceLn0u4074 - 

FLOP PARA 
RESOPLO, 

Moca 
PROCEPIENTO 

AUTOROAD 
Peru COletiller 

INSIANOASOERESaUORICE 
RECURSOS 

ROMO y Denominación 
remas% 
1~1 
libleeciee 

0010100ETRAIRIACICHO 

"La". 

PoloaellnPoria 

RECONSICSOCII APELACIÓN enli un 1" 
Rabee len de.leek6 

RESOLVER 

n 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.,  SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del articulo 11 de la Ley N' 

28976, podrán ~gane icencias de funcbnarniento de vigencia 
tenooral CUB180 asl sea requerido expresamente pa el sokilante. 
De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar te mismos 

(f) En el caso de robos, estos podrán cubrir el 80% de la vereda,
el  

requisitos, derecho de trárrite y evaluación, aplicables al presente 

(e) De acuerdo can articulo 9 de la Ley N' 28976, los macados de 
abastos, garlas canerciabs y cenhos comerciales deben contar 
con una licencia da funcinnamiento en fama corporativa, la cual 
podrá ser extendida a favor del ente colectivo, razón o 
denorrinziónsocial gue los represente. 
De acuerdo con el segundo parado del articulo 9 de 43 Ley N' 

28976, a los los nbdubs o stands, integrantes de un mercado de 
abastos, palada comercialel:88160 comercial únicamente las será 
exigble una [TSE. ex post al °tapamiento de la Licencia de Fundo-
narrienb, salvo en aquellos casos en los que se requiera oto Itro 
de ITSE, de acuerdo a la normatrildad vigente. 
La autorizar-km conjunta no es de aplicación para anuncios 
monumentales. 

hasta un máxirro de 1.00m, con una altura minina de 2.10m1, 
desde laso hablada de la vereda hasta la tentación del alero 
del mismo. 

(g) De acuerdo con el &Club 7 de la Ley N' 28976, en los casos 
que no existan observaciones en el biforme de inspección y la 
Municipalidad no emita el calificado orrespondiente en el plazo de 
tres (03) dias hábiles de foalizada ta digencia de inspección. el 
adrrinistrado se encuentra facultado para solicita la ltienda de 
luncionardenb, roana:Izando el certificado con la presentación 
del infame. Es obligación del funcionario competente de la 
Municipalidad continuar el trámite bajo responsabilidad. 

Plazo pasa 
resolver  

recurso 
30 di3S 

nato para 
resaber el 

reCIRSO 

30 das 

(*) 1 Tupa será aCluelalid0 per la Oficina de Tecnologia e Infortnetica cada ver que verle la unidad Ireposeiva Tributada 	 53 
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GER NCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
& SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

A 
1 

2 

3 
4 

13 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIOS CON UN 
ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST 

BASE LEGAL 
Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27972 (27.05.03). 
Art Si, numeral 1.8. 
Ley Mareo de Licencia de Funcionamiento, 
Ley N 28976 (05.0207). Arts. 3. 7,8 ((nrimer parrafonumeral 1) 
11 y 15. 

'Ley del Siendo Administrativo, Ley N' 29060 (07.07.07). 
Art. 1 y 2 
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifica-
ciones, Decreto Supremo N' 058-2014-PCM (14.09.14). Art. 9 
(numeral 9.1) 

' Norma que aprueba la relación de autorizacbnes sectoriales de 
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas CCM 

requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funciona. 
miento, de acuerdo a La Ley N' 28976, Ley Mamo de Licencia de 
Funcionamiento, Decreto Supnernotr006-2013-PCM(10.01.13). 
Art ay Anexo, de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de 
Lkencia de Furecionantiento, Decreto Supremo N' 006-2013-
PCM (10.01.13). Art. 3 y Meto. 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sirroifi- 
ación de Procedimientos y panizos para la ponockin y 

8.13 dinarnización de la inversión en el pais. 

Requisitos Generales 
Formato de solicitud de 'sacia de funcionamiento (de distribución 
patita o de km reproducción), con carácter de declaran jurada. 
que Incluya: 

NüTner0 de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del sao:liante, 
tratándose de personas jurídicas o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Carné de Extrarrieria del representante legal, en 
caso de persona ¡tilda u otros entes COleCIÑOS: o, tratándose de 
personas natales que actúen mediante repnosentackin. 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas juddicas u entes colectivos. Tratándose de representación 
de personas naturales, se reabre de carta podes con lima legalizada 
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad. 
Indicación del Mueco) de ormprobante de pago por (Imito de 
trámite 
Requisitos Especifica 
De ser el caso, serán edgbles Ice siguientes requisitos: 
5.1. Copia sha* del tihria profesional en el caso de sentize 

relacionados con la salud. 
5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo N' 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 
memplace. 

Notas: 
De acuerdo al nurreral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N' 27444, 
esta prohibida la exigencia de presentación de más de dos ejem-
plares dela documentación vinculada al tradoile adanistrativo. 
La verilicacko de los alcances de la Declaración Jurada de 
Observancia de Condtbnes de Seguridad se efectúa a traves de 
la (TSE Basta realizada por la Municipalidad con posterioridad al 
otorgamiento de la licencia de luncionamienb. en los términos 

el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N' 28976. 

3.42 135.00 

10 
(Diez) 
OBS 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 

Gerente de 
Sentidos a la 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 

Km para 
presentx el 

recurso 	15 dias
s 

Plazo para 
puentar el 
recurso 	15 

Stn,bs a la 
Oudad 

(Gerencia de 
Serricbs a la 

Ciudad) 
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2016 
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n 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

De acuerdo con el segundo párrafo del arUcub 11 de la Ley W 
28976, podrán otorgarse licencias de funcbnamiento de vigencia 
temporal cuando asl sea requerido expresamente por el scicitante. 
De ser el caso, el trámite a segulr deberá considerar los mismos 
requisitos. derecho de tránil y evaluación. apbcables al presente 
caso. 
De acuerdo al art. 3 párrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de 
funcionamient se peorite la reakzacion de actNidades simultáneas 
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia 

de Inficionamiento previa. 
De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, bs objetos de Inspección que forman 
parte de una edificación que cabrea para una IT SE de Detalle. 
deán contar al inicio del procedimiento con el Certificado de 

Seguridad en Edificaciones de Detabe vigente que corresponde a la 
edNicachn que tos alberga. 

Plazo para 
resoNer el 

l'OCIOSO 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

(1 El Tupa será actualizado por ta Oficina de Tecnolopla e informático Cada vez que vade la Unidad Impositiva Tributaria 	 55 
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GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIAIRACIÓN 

A 
1 

2 

3 
4 

5 

6 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIOS CON UN 
ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST, EN 
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO 
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) VIO 
TOLDO 

BASE LEGAL 
Ley Orgánica de Municipalidades, Ley W 27972 (27.05.03). 
Art. 81, numeral 1.8. 

' Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 
Ley W 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer párrafo-numeral 1) 
10, 11 y 15. 
Ley del Siendo Administrativo Ley N 29060 (07.07.07). 
Arts. 1 y2. 

' Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en EdIrta-

CiDlles, Decreto Supremo W 058-2014-F1CM (14.09.14). M. 9 
(numeral 9.1) 
N00113 que aprueba la relación de autotacbnes sectoriales de 
las Entidades del Podes Ejecutivo. que deben ser exigidas como 
requisito preVt para el obrganiento de la licencia de (urbana - 
miento. de acuerdo a la Ley te 28976, Ley Marco de Licencia de 
Funcionamiento, Decreto Supremo W 005-2013-PCM 
(10.01.13). M. 3 y Anexo. 

'Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tnbutadas, &notifi- 
cación de Procedirrientos y permisos para la promoción y 
&enlacien de la Inversión en el pais. 

8.14 

Requisitos Generales 
Formato de sotud de kencia de funcbnamiento (de distribución 
galuita o de libre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que incluya: 

Número de RUC y DNI o Carne de Extranjería del solicitante, tratán-
dose de personas jurídicas o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Carné de ExtraMena del representante legal, en 
caso de persona arricka u otos entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representación de 
personas naturales, se requiere de carta poder con frma legatada. 
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad. 
Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 

trámite. 
Requisitos Especificas (licencia de funcionamiento) 
De ser el caso, serán aigibbs los siguientes requi&tos: 
5.1. Copia simple del fitub profesional en el caso de servtins relacio- 

nados con L3 salud. 
5.2. Copia sirple de La autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo W 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 
reemplace. 

Requisitos Específicos (anuncio pubficltado yf o toldo) 
Presentar las vistas siguientes: 

Diseno (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones; 
kr corno la indicación de los materiales de fabricación. 
Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacjón donde 
donde se ubicará el anuncb yto toldo; considerando su posiciona-
miento virtual a partir de un montaje (clamp) 

Notas: 
De acuerdo al nurreral 40.1.3 del artículo 40 de la Ley N' 27444, 
esta acaba la exigencia de presentación de mas de dos 
ejemplares de la documentación vinculada al trámite adrrinistialitvo. 
La vercación de las alcances de la Declaración Jurada de 
Observancia de Condikines de Seguridad se efectúa a través de 
la [TSE Básica reatada por la Muntipelidad con posterioridad al 
otorgamiento de la 	' de funcionamiento, en los téminos 
sena 	 del arkub 8 de la Ley N' 28976. 

Fortelario 

3.60 42.20 
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días 
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Gerente de 
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Ciudad 
(Gerencia de 
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Ciudad) 
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Ciudad 
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Plazo para 
presentar el 

recurso 	15 dias 

Plazo para 
Presentar el 

recurs° 	15  
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

i 

; 
NRO 

• — - - 

DENOMINACIÓN DEL P800E808E7470 y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS MAMPARA¡ COEFOCIDETRANIA CKNO 
olor...cm M 

RESetbre 
moo Da 

PReaterlierr0 
FIROROF0 

0:4OFTENIF PIPA 
REZOLVER 

eismitcas os mimad. os 
REGIMOS 

Nimee y Denominación 
F 	ledo 
/ ~go I 
Ubicada. 

Asesare 

esva.m.0~.. 

RECOINCERFaen ORMUrt) ORM 
VagidoÑto &nao« Mien) 

o 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

(c) De acuerdo can el segundo páralo del asticub I 1 de la Ley N' 

28976, podrán otorgarse Gemidas de funcionamiento de vigencia 

lernpual cuando asl sea requerido excresarrente por el sokcilante. 

De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar los mismos 

requisitos, derecho de trámite y eyaluayión, apicables al presente 

(0) De acuerdo al art 3 párrafo 4to. de la Ley Mamo de Licencia de 

furecianamienb. se  cennite La reakzacion de actividades simultá-

neas y adocionales en un establecimiento que ya cuenta con una 

FcencLa de funcbnaniento previa. 

(e) De acuerdo can el Ranto de Inspecciones Técnicas de 

Seguridad en Edaciones, los oletee de inspección que forman 

parte de una eddicackm que califica pasa una tTSE de Detalle, 

deberán contar al indo del procedimiento con el Certificado de 

Seguridad en Elficacianes de Detalle vigente que corresponde a 

la edlicación que los alberga. 

(1) En el caso de toldos, estos podrán Gel:dr el 80% del pealo o 

corredor. hasta un mOdmo de 1.00m. con una altura minima de 

2.10m1. desde el pisa 

i 

Plazo para 
resolver el 

rteCUTS0 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

El Tupe será LIGO/abada per la °Reina de Tetnologie e Informática cada vez que varia la Unidad Impaseive Tribuiarla 	 57 
	 08 TUPA- ABASTE Y COMERCIAL1ZACION Página 27 de 46 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DENOMINACIÓN OELPROCEINMIENTO Y 
BASE LEGAL 

OUISITOS 

Nlanno y DenomInsol.n 	 !Código 
Veludo, 

~OSO 
04444ETent Pa* 

RERCVER 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

Requisitos Generales 
Formato de solicitud de kencia de funcionamiento (de distribución 
eatuita o de libre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que incluya: 

Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratán-
dose de personas jurídicas° naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Gané de E/ballet del representante legal, en 
caso de persona juricfca u otros entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representación de 
personas naturales. se  requiere de carta poder con tima legabada. 
Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad. 
Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 
trámite 
Requisitos Espedficos (licencia de funcionarnierrio) 
De ser el caso, serán enlabies los siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios 

relacionados con la salud. 
5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo N' 005-2013-PCM o norma que b sustituya o 
reemplace. 

Requisitos Especificos (anuncio luminoso iluminado y/o 
toldo) 

Presentar las vistas siguientes: 
' Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensimes: aso como 

la indicación de los materiales de fabricación 
Una fotografia en La cual se aprecie el entallo urbano y la edificación 
donde se ubicará el anuncio y/o toldo; considerando su posiciona-
miento virtual a partir de un montaje (dbub) 

Declaración Jurada del prolesixal que será responsable del diserio e 
instalación del anuncio 
En caso anuncio supere el brea de 12 m2, se presentará la siguiente 
documentad:o, refrendada por el profesional responsable. 

Merraia descriptiva y E 	' ciclones Técnicas 
Plano de instalaciones 	a escala conveniente 

Formulario 

4.34 171.30 

10 
(Diez) 
días 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicios a la 

Cjudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Gerente 

Plazo para 
prescmtar el resentar 

recurso 15 das 

Mozo para 
el  p 

recurso 	15 
dias 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO- CESIONARIOS CON UN 
	

A 
ÁREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BÁSICA EX POST, EN 

	
1 

FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN DE 
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) VIO 
TOLDO 

BASE LEGAL 
' Ley Orgánica de Municipalidades. Ley N* 27972 (27.05.03). 

Art. 81. numeral 1.8. 
Ley Marco de Licencia de FuncionamInto, 	 2 
Ley N' 28976 (05.02.07). Art. 3, 7, 8 (primor párrafo-numeral 1) 
10. 11 y 15. 

' Ley del Sdencb Administrativo, Ley N 29060(07.07.07) 
	

3 
Arts.1 y 2. 	 4 

' Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Elfo- 
cienes, Decreto Supremo N' 058-2014-PCM (14.09.14). Art. 9 

	
9 

(numeral 9.1) 
	

5 
Norma que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales de 
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 
requisito previo para el Meg amiento de la licensia de funciona - 
miento, de acuerdo a La Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de 
Funcionamiento, Decreto Supremo N' 006-20134'CM 
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributadas, Snob"- 
catión de Procedimientos y permisos pasa la promoción y 

	
6 

dinanrización de la inversión en el pais. 

7 

8 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NRO 

i 

I 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

^ REOLISITOS 	. 	
. _ 

MECHO DETµIllACAM 
CALIlezziON 

PLAZO PAU 
RESOLVER 

~O DIEI 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
DOWETERTE PARA 

REsallER 

RISTMCIAIDE RESOLUCIÓN CC 
RECURSOS 

gameto y Innentinlción 
Formanie 
I CodbacT 
ubkadok 

ti 

~Se 

EvabneMe Predi 

RE0Przteucto 
oown)  Int, 

Nono° aedo. Lake 

O 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

nr \ 

Notas: 
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N 27444. 

esta protibda la exigencia de presentacto de más de dos ejem 
Mares de la documentación vinculada al tenue admtrativo. 

(0) La verificación de bs alcances de la Declaración Jurada de 
Observancia de Conetiones de Seguridad se efectúa a través de 
la [TSE Básica realizada poeta Muntipalidad con pcsteriaddad al 
aligamiento de la Szencia de funcionamiento, en los términos 
señalados en el ntmeral 1 del arlcub 8 de la Ley N' 28976. 

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del allcub 11 de la Ley N' 
28976, podrán otorgarse hundas de luncianamiento de vigencia 
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el soft-finte 
De ser el caso, el t'arriba seguY deberá considerar Ice mismos 
requisitce, derecho de trámite y evaluación, apkables al reusente 

(0) De acuerde al art. 3 párrafo 4to. de la Ley Marco de licencia de 
funcianamientose permite la reabacian de actividades sinutláneas 
y adbbnales en un estabbcimienb que ya cuenta con una Licencia 
de funcionamiento previa. 

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección que fuman 
parte de una edificación que califica para una [TSE de Detalle. 
deberán contar al inbio del procedimiento con el Certificado de 
de Seguridad en Editanes de Detalla 14/gente que corresponde 

a la edificación que be alberga. 
(0 En el caso de teidde esbs podrán cubri el 80% del pasito o 

condes-, basta un máxirro de 1.00re con una altura miren de 
2.10 ni. desde el piso. , 

Plazo para 
resolver el 

feCLI110 

30 dias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 des 

n El Tupe Será aCtUalcted0 por la Oficina de Tecnologia e informática cada vez quo vede la Unidad Impolifive TributaM 
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550050. 
RFCCEDIMENT 

ALITOROAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

REQUISITOS CAL 
PLAZO nudneatent 

re. 
remete'. 
"4—, Autoratha Ilentre y Demenadón en 8011 Peale 

2 

3 

13 
4 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS CON UN 
ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE 
BASICA EX ANTE 

BASE LEGAL 
' Ley Orgánica de Municipaldades, Ley W 27972 (27.0103). 

Art. 81, numeral 1.8. 
' Ley Mamo de Licencia de Funcionamiento, 

Ley N* 28976 (05.02.07)Arts. 3, 7, 8 (primer párrafo-numeral 2) 
11 y 15. 
Ley del Silencio Administrativo, Ley N' 29060(07.07.07) 
Mis. 1 y 2. 
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 
Edificaciones. Decreto Supremo N' 058-20144'CM (14.09.14), 
Arl 9 (numeral 9.2) 

' Norrna que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales de 
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas orno 
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funciona-
miento, de acuerdo a la Ley N 28976, Ley Maco de Licencia 
de Funcionamiento, Decreto Supremo W 006.2013-PCM 
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributkias, sisrpEti- 
codón de Procedimientos y permisos para la promoci5n y 
dinamitas/ni de la inversión en el pais. 

A Requisitos Generales 
1 
	

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribueón 
fialuila 0 de bre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que incluya: 
' Núrnero de RUC y DNI o Carné de Extranjeda del &Achante, talán-
dose de personas brirficas o naturales, según ~panda. 

' Minero de DNI o Carné de Extranjeda del representante legal, en 
caso de persona jurldca u otros entes colectivos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representaci5n. 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas ¡militas u entes colectivos. Tratándose de representación 
de personas naturales, se requiere de carta poder con (rma legalizada 
Indicación del número de comprobante de pago pu derecho de 
tantee 
Requisitos Especificas 
De ser el caso, serán exigibles las siguientes requisitos: 
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senri:ios retado -

nadas con La salud. 
4.2. Copla simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo W 0X-2013-PCM o norma que lo sustituya o 
reemplace. 

Notas: 
De acuerdo al numeral 40.1.3 del articub 40 de la Ley W 27444, 
esta prolibida la exigencia de presentación de mas de dos ejem-
plares de la documentación vinculada al trámite adyinttrativo. 
La ITSE Básica es realzada pa La Munpaldad durante el 
trámlle de sollitinl de lcencia, por lo que su costo está incluido en 
el derecho de trámite. e Mane lo establecido en el arlicub 15 de 
Ley N" 28976. 

8.16 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DENOMNACION ca PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

GER NCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

o 

8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

10 
(Diez) 

chas 

Plazo para 
presentar el 

recurso 15 dias 

de 
Pantos 

(Sede Central) 

Gerente de 
Sentios a La 

Ciudad 
(Gerencia de 
SeMcbs a la 

Ciudad) 

Gerente 
Mundea' 

Plazo para 
presentar el 
recurso 15 

Olas 

Gerente de 
Serviste a la 

Ciudad 

() e Tupa seré actualizado por la Ofokui de Tecnologia e Informática cada Yes que vede la unidad Impositiva Tabulada 	 60 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ILINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

I 
NRO 

.. ..._ _ _ 

DENOMNACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REGUSTOS 
cing 	mar os 	n 

CALf1CACON 
MEJORARA 
RESOLVER 

RICO CC 
P RCCEDELRECTO 

AUTOR/DAD 
PARE COWETEIRE 

VOTANCIAI DE RESOLVEOS' CC 
RECURSOS 

Hi 	y 

_ 	

men Denominación ¡ 

.. 	_ 

Remad, 
Callao I 

~chas 
Avlsolfro i 

Evalunión Viril:. 

RE03150ERAOCEI APELACON SO % U11) 
(te El 

~Lbs Onda E!~ 
RUCIOS 

— , 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
1. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIAUZACION 

De acuerdo con el segundo párrafo del arlicub 11 de la Ley N* 
28976, podrán otorgarse [anclas de funcionamiento de vigencia 
temporal cuando asl sea requerido expresamente por el sokilante. 
De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar los mismos 
requisitos. derecho de trámite y evaluaste. Entables al presente 
casa 
De acuerdo al art. 3 párrafo filo. de la Ley Marco de Licencia de 
funcionaniento, se permite la mafizacion de actividades simutlá- 
Reas y alcionales en un establecimiento que ya cuenta con una 
licencia de funcionamiento previa. 
De acuerdo con el Fteglarrenb de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, te objetos de Inspección que forman 
parte de una edifeacn que califica para una ITSE de Delate, 
deberán contar al intb del procedimiento con el Certificado de 
Seguridad en Edificaciones de Delate vigente que corresponde 
a La edificar que tos aletea. 

n 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dbs 

Plazo para 
resolver el 

MESO 
30 das 

..,....._----.....1k.„. 

(1 El Tupa será actualicado par ro Oficina de Tecnologia e 11110071átical Cada vez que verle la Unidad Impositivo Tributarla 	 61 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

DENOMNACI011 DEL PROCEPOPERTO Y 
BASE LEGAL 

o NICIO OEL 
MOCHOS:71TO Número y Denominación 

OUISITOS 
«REOS OC 1 *MITA CION 

CAL 

WORM 
COS,PETDITE PARA 

VER 

PI, 
medio,  
Merla. 

OAS OC 
CURSOS 

APIt40011 COMCCPAOYI Os IZO 
%OMR 

GER NCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
S- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERDAUZACIÓN 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN 
ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE 
BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 
(ADOSADO A FACHADA) VIO TOLDO 

BASE LEGAL 
Ley Orgánica de Mimiciplidades, Ley N' 27972 (27.05.03). 
Art. 81, numeral 1.8. 
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. 
Ley W 28976 (05.02.07). Art. 3, 7, 8 (primer párrafo-numeral 2) 
10,11 y 15. 

' Ley del Siendo Administrativo, ley N' 29060 (07.07.07) 
Arts. 1 y 2. 
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifca-
cbnes, Decreto Supremo 01•058-2014-Pal (14.09.14), Art. 9 
(numeral 9.2) 

' Norma que aprueba la relacbn de autorizaciones sectoriales de 
las Entidades del Poder Ejecutiro, que deben ser exigidas armo 
requise° parlo para el atoramiento de b icencia de 
Nncionarriento, de acuerdo a la Ley N' 28976. Ley Marco de 
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo W 036-2013-
PCM (10.01.13). Arl. 3 y Anexo. 

'Ley No 30230. Ley que establece Medidas Tributarias. simplifi 
caciOn de Procedirrientos y permisos para la prorroción y 
dinamizadón de la Inversión en el pais 

8.17  

A Requisitos Generales 
1 
	

Formato de solicitud de licencia de funcionaniento (de distrmución 
gatita o de be reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que bduya: 

Número de RUC y DM o Carné de btranjerla del soictante. tratán-
dose de personas bddicas o naturales, según corresponda. 
Número de DNI o Carné de Extranjerla del representante legal, en 
caso de persona juricica u otros entes colectbos; o, tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representación de 
personas naturales, se requiere de cala poder con fru 'tediada. 

3 Indicación del numero de ccmprotrant de gago Po( derecho de 

trámite. 
a Requisitos Especificas (licende de funcionamiento) 
4 
	

De ser el caso, serán exigibles las siguientes requisitos: 
4.1. Copia simple del titub profesional en el caso de sentidos relacio-

nados con la salud. 
4.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo N' 0C6-2013-Pal o noma que lo strstituya o 
reemplace. 

Requisitos Especificas (anuncio publicitado ylo toldo) 
5 Presentar las vistas siguientes: 

'Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi con» 
la bdicadón de las materiales de laticación 
Una fotogralia en la cual se aprecie el entorno y la edificación donde 
se ubicará el anuncio yfo toldo: considerando su posicionamiento 
vital a parir de un montaje (dibvio) 

Notas: 
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arlicub 40 de la Ley W 27444, 

esta prolibida la ex' ncia de presentación de más de cbs ejem- 
plares de la 	 vinculada al tramite administra • 

Gerente de 
Servicios a L3 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 

10 
(Diez) 
dias 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
SeP/035 a la 

Ciudad 
(Gerencia de 

SelPiCkiS a la 
Ciudad) 

Plazo para 
Plazo para 

presentar el 
presenta el 

recurso 15 
recurso 15 dias 

dias 

n CI TUpa será actualizado por La Oficina de Tecnologia e informática Cada vez que vade la unidad Impelan, Titularla 08 TUPA- ABASTE Y COMERGALIZACION Página 32 de le 62 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ARO 

I 

DENOMINACIÓN DEL PROCELA MIENTO Y 
BASE LEGAL 

REGUSTOS 
CERA-000E mamaosII 

u.Lnuoia —  . 
PIAZO PARA 
RESOLVER 

MIC R/1311 
PROCEONEMO 

ALBOSOAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLUTA 

NATAMCIAS CC RESOLUONT OE 
REGALAOS 

%Ano y Denamlnación I 	.90: CA 
Ubkadop 

Fortorplad o 
PrpinekA FAAVA 

RÉCONSICAMACAS 
I 

ÁPEUGON 0"1"Mi 
l' E) ARARA Ten dan ~I 

0 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

La ITSE BASN2 es redada pa la Municipagdad durante el 

trámite de solicitud de licencia, por b que su casto está incluido en 

el desecho de trámite. contarne b establecido en el articub 15 de 

la Ley te 28976. 

De acuerda Cal el segunda párrafo del articub 11 de la Ley N* 

28976, podrán otorgarse Rendes de funcionamiento de vigencia 

~al cuando asi sea requerido expresamente por el sokitante. 

Plazo para 
resolver el 

TeCTITS0 
30 des 

Plazo para 
resolver el 

ISCINDO 
30 des 

De ser el caso, el trámite a seguir deberá considerar los ido,' os 

requisitos. derecho de l'arde y evaluó:YA apbcables al presente 

(0) De acuerdo con la Ley Marco de ltencia de funcionarriento, la 

Licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un estableci-

mento que ya cuenta con una Itencia de funcinarniento previa y 

marean actividades simultáneas y mácianales. 

(e) De acuerdo con el Reglarrento de Inspecciones Técntas de 

Seguridad en Ediftaciones, los objetos de inspeccito que forman 

parte de una edifcasbn que califica para una [TSE de Detalle, 

deberán ponla al teto del pnxedirniento con el Certificada de 

Seguridad en Edifcaciones de Detalle vigente que caresponde 

a la ediftackm que las alberga. 

(I) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% del paslb o 

coneda, hasta un máxima de 1.00n con una abra minima de 

2.10m1. desde el piso. 

r) El Tupa será acluallado por le Oficina de Tecnologia e Informática cada vez que vario la Unidad Impositiva Tributaria 
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ado por La Otaria de Tea-elogie e Informática cada vez que vade la Unidad Ingosalva Tdbutarte 64 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DENOMINACIÓN Da PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

CIJO DE TFOINTA001411 
CALSILSOCI. 

1~1" 
I Cedigel Aseato Número y ~Suden 

Sittte 

rl 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y CCYERC1ALIZACIÓN 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIOS CON U 
ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500/82 CON ITSE 
BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO 
O ILUMINADO) VIO TOLDO 

A Requisitos Generales 
Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distribución 
gratuita o de Re reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que Malva.  
' Núner0 de RUC y DNI o Carne de Extranjerla del sokitante, tratán-

dose de personas juddicas o naturales, según corresponda. 

Ola TOS 
PLAZO Pa& 
RESOLLER 

I003 LEL 
IROCEDISENT 

MOLISIO 
COISETOITE PARA 

'en',, 

IOL 
CIROX 

PON ~Peri 
imán hala) 

8.18 

2 

3 

8 
4 

6 

7 

8 Fcimulario 

BASE LEGAL 
Ley Orgánba de Municipalidades. Ley W 27972 (27.0503). 
Al 81, numeral 1.8. 
Ley Marco de Licencia de Furcionamienb, 
Ley W 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (xiner párrafo-numeral 2) 
10,11 y 15. 

' Ley del Siendo Administrativo, Ley N' 29060(07.07.07) 
Aris.1 y 2. 

' Reglamento de Inspecciones Técntas de Seguridad en Edifica-
ciones. Decreto Supremo 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 
(numeral 92) 

' Norma que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales de 
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas cono 
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de 
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de 
Licencia de Funcionamiento, Decreto Suprema N 006-2013-
PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simplfe 
sacien de Rice. 	' dientas y permisos para la ~cien y 
dinamizacke de la inversión en el pais. 

' Número de ONI o Carne de Extranjeria del representante legal, en 
caso de persona juddca u obre entes colectivos; o, tratándose de 
pesares naturales que actúen mediante representación. 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas jurídicas u entes colectivos. Tratándose de representación 
de personas naturales, se requiere de carta poder con fru legalizada 
Indtación del número de ccmprobante de pago pa derecho de 
trámite. 
Requisitos Especificas Mambla de funcionamiento) 
De ser el caso, serán exigibles tos siguientes requisitos: 
4.1. Copia simple del tItub prolesbnal en el caso de ~os relacio-

nados con la salud. 
4.2. Copia sinple de la aulenzackin sectall contenida en el Decreto 

Supremo N' 006.2013.PCM o norma que b sustituya o 
reemplace. 

Requisitos Especificas (anuncio luminoso iluminado ylo 
toldo) 
Presentar las vistas siguientes: 

Diseno (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dfrnensixtes; asi corno 
la Mica:ion de tos materiales de fabricación 
Una fotografia en b cual se aprecie el entorno urbano y La el:fricación 
donde se ubicará el anuncio yto toldo: considerando su acabala-
miento vital a partir de un montaje (dbujo) 

Declaración Jurada del profesional que será responsable del diseno e 
instalación del anuncio 
En caso anuncie supere el área de 12 m2, se presentará la siguiente 
documentación, refrendada pa el profesional responsable. 

	

Merreria desoipbra y E 	cesiones Combas 

	

' Plano de instalaciones 	a escala conveniente 

10 
(Diez) 
dias 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Sffillius a la 

Ciudad) 

Gerente de 
a b 

Ciudad 

P1320 para 
presentar el 

recurso 	15 des 
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181.30 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el 
recurso 15 

des 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NRO DENOMINAIDON DEL PROCECOMIEKTO Y 
CIASE LEGAL 

REDIASTOS CALIFICACM 
PLAZO PAPA 
RESOLVER 

PICanaa 
MOCEOMENTO 

alaCRELD 
0a0PE1ETIIE ama 

REMOTA 

vouacas or escanciar cr 
REOJR101 

Nómaro y Denominación 
remedado 
¡Código I 
Obknian 

DERECHO OE WaInt0:001 

Ackdabea 

Enlatan Pada 

RECONIOERACZN APELACIN aa %In 
0.01 

PP Dna»  Moled 0.9~ 
rí 

" --- 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

A 

Notas: 
De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N' 27444, 
esta probbida ta exigencia de presentación de más de dos ejem-
places de la documentación vinculada al trámite administratio. 
La ITSE Básica es realzada pa la Muntipaliiad du- 
rante el trámite de &Nobel de licerbsta, por lo que su cos-
to está incluido en el derecho de trámite. °enferme lo es-
tablecido en el arUcub 15 de la Ley N 28976, 

(e) De acuerdo con el segundo párrafo del articub 11 de la ley N' 
28976, podrán otorgarse tercias de funciananiento de vigencia 
temporal cuando as' sea requerido expresamente por el soklante. 
De ser el caso. el trámle a seguir deberá considerar los mbrnos 
requiNtos, derecho de trárrite y evaluación, apficables al presente 

De acudo con la Ley Marco de rancia de funcionaniente, la 
licencia de funcionamiento de cesionadas se da en un estableci-
miento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y 
realzan actividades simultáneas y &Mortales, 
De acuerda con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de 

Seguridad en Edificaciones bs objetos de inspecciOn que forman 
parte de una edificación que califica para una ITSE de Detalle, 
deberán contar al inicio del procedo/ente con el Certificado de 
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la 
elrficaffin que los alterna. 

(I) En el caso de toldos, estos podrán cubri el 80% del pasilb o 
redor, hasta un máximo de 1.00m. con una altura ~ha de 

2.10mL desde el piso. 
_ r 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
rucho, el 

recurso 
30 das 

El Tupe será actualizado por la Oficina de Tecnología e Informática Cada vez que vede te Unidad alba0Saiva Tributaria 
	

65 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

o 
Refuto y Donamlnatien 

Ola TOS 

rudo,. 
Oteadas 

(ni %Lel 

OCIO( 

lon Sto 

citnuoui PUZOVE.R4 
RESOLVER 

El 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

sepo ea 
VROCMOMERT 

AVIOROAD 
cceerout PARA 

RESOLVER 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

& SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIOS CON UN 
ÁREA DE MÁS DE 500 M2 

BASE LEGAL 

Requisitos Generales 
Formato de sofcitud de Eisend de funcionamiento (de distribución 
gratuita o de libre reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que itluya: 

A 
1 

Ley Orgánica de Municipalidades, Ley N' 27971 (27.05.03). 
Art. 81. numera11.8. 
Ley Marco de licencia de Funcianamiento. 
Ley N 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer páralo-nurneral 3) 
11 y 15. 

' Número de RUC y DNI o Carné de Extraerla del soficitante, tratán-
dose de personas juddicas o naturales. según =responda. 

' Número de DNI o Game de Extranjeria del representante legal, en 
caso de persona juddca u otros entes colectivos: o tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Ley del Sacad Administrativo, Ley W 29060(07.07.07) 
Arts. 1 y 2. 
Relamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifica- 

2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas jurldicas u entes colectivos. Tratándose de representaste de 
personas naturales, se requiere de cana poder con ferro legaNzada. 

ciones Decreto Supremo W058-2014-PCM (14.09.14), 3 Certificado de Seguridad en Efifcaciorres de Detalle 
Arts. 10 y 11 
Nena que aprueba la relación de autorizaciones sectoriales de 
las Entidades del Poder Ejecute°. que deben ser exigidas corro 

4 Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 
tanate 
Requisitos Especificos 

requisito previo para el otorgamiento de la kencia de funciona - 5 De ser el caso, serán exigibles te siguientes requisitos: 
miento, de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de Licencia de 
Funcionamiento, DBLIGOD Suprema N' 006-20134'CM (10.01.13) 

5.1. Copia single del titulo profesional en el caso de servicios relacio-

nados con La salud. 

Arl 3 Y Allega' 5.2. Copia simple de la autorización sectivial contenida en el Decreto 

Ley No 30230. Ley que establece Medidas Tributadas, simpili- Supremo N' 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 
cacto de Procedimientos y permisos para la promoción y 
dinamtración de la inversión en el pais. 

Notas: 
De acuerdo al numeral 40.1.3 del articub 40 de la Ley W 27444, 
esta prohtida la exigencia de presentación de más de dos ejem- 

8.19 
plares de la documentación Mentada al trámite administrativo. 
De acuerdo con el segundo pkrato del articub 11 de la Ley N' 
28976, podrán otorgarse 	&s de funcionamiento de vigencia 
temporal cuando asl sea tenido expresamente por el solicitante. 

Gerente de 
Senricios a la 

Ciudad 

Gerente 
Muntipal 

10 
(Diez) 
cuas 

Masa de 
Panes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Serricios ala 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicbs a la 

Ciudad) 

(1 El Tupa será ecluolizado paf la Oficina de Tecnologia e hforrnánce cede vez que vede la untad IrrposItive Tributarla 	 66 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO LINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NRO 
ODIOMINACION DEL PROCEOMENTO Y 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
«RECIO 

CALJ1CAOIN 
PLAZOINA4 
enovial 

PROCEDIESEN° 

einoeon 
CCISItTEINE PARA 

RESOLvER 

_ 

oisnct.bas dienetuOt6 DE 
RECURSOS 

~aro y Denomliuclán 
F 	lelo 
/Cake/ 
INDIcadta 

%IRMITACC411 
Entradon Penh 

RECONIEWCIÓN APELACION fin% In EP 5/ 
in dura ~FP 

n 
GERENCIA DE SERWCIOS A LA CIUDAD 
B.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

De ser el caso, el trámite a seguí deberá considerar has mismos 
requisitos, derecho de dote y evaluacto, apicables al presente 
C.360_ 

(d) De acuerdo con la Ley Marco de litencia de funcionanienb, la 
kende de luncionamiento de cesionarios se da en un estableci-
miento que ya cuenta con una licencia de luncinamiento preiia y 
matizan actividades simultáneas y adicionales. 

(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspección que (arman 
parte de una edificackm que califica para una (TSE de Detalle, 
deberán contar al inicio del procedimiento con el Certifcado de 
Seguridad en Edificaciones de Detalle lgente que COrresponde a 
la edil-tecito que bs alberga. 

(di% acuerdo con el articub 7 de la Ley N* 28976, en los casos 
que no existan obsenaciones en el informe de inspección y ta 
Municipalidad no emita el cotilleado correspondiente en el plazo de 
tres (03) dias hábiles de intuida la diigencia de inspección, el 
adnhistrado se encuentra facultado para sabia, la icencia de 
funcionamtnto, reemplazando el certitud° con la presentación del 	• 
informe. Es *ación del funcionario competente de la 
Munalidad continuar el trámite bajo responsabilidad. 

11 

Plazo paca 
presentar el 

recurso 15 des
recurso 

Pbzo para 

"sentar el  
15 

dias 

Plazo para 
resolver el 

IeCUISO 

30 dios 

Pino para 
resolver el 
Rano 

30 dias 

(') El Tupe será acuatizado por Iza Oficina de Tecnolcgla e Inforrnatica Cada ve: que vade la unidad Impositiva Mulada 	 67 
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a 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
2016 

C4IfICA 
DE TRAWFACein 

RO Formlub 
I Ctdeel alin 

al 

DENOIMNAGION DEL PROGECOMENTO 
BASE LEGAL 

01119TOS 

Plernere y 04nomiradtm 
11.10000. 

PIOCEOÍRINT 

eashaami 

AU1ORDA0 
0:stront oun 

RESOLIER 
0:0110ERA011 
	

APELADO.. 

PLAIonso 
RESetvER 

GER NCLei DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

A 
1 

2 

3 
4 

5 

6 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CESIONARIOS CON UN 
ÁREA DE MÁS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 
(ADOSADO A FACHADA) Y/0 TOLDO 

BASE LEGAL 
' Ley Orgánta de Municipalidades, Ley N' 27972 (27.05.03). 
Art. 81, numerN 1.8. 

' Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 
Ley N 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer párraboumesal 3) 
10, 11 y 15. 

'Ley del Siendo AdMilliStaliVO, Ley N' 29060(07.07.07) 
Arts. 1 y 2. 

' Reglamento de Inspecciones Técntas de Seguridad en Edifica- 
ciones Decreto Supremo N' 058-2014-PCM (14.09.14), 
Arts.10 y II 

' Norma que aprueba la relaci5n de autorizaciones sectoriales de 
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas corro 
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de 
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de 
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N' 0064013. 
PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sinplli-
catión de Procedimientos y permisos pasa la promoción y 
dinarnización de la inversión en el pais. 

820 

Requisitos Generales 
Formato de solicitud de kende de funcionamiento (de distribución 
gratiita o de ¡bre reproducción), can carácter de declaración jurada, 
que incluya: 

NOrdef0 de RUC y DNI o Carné de Extranjeda del sokitante, tratán-
dose de personas juddtas o naturales, según corresponda. 

' Número de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en 
caso de persona j'Adra u otms entes colectivos; o, tratándose de 
peteras naturales que estiren mediante representación, 

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 
personas juddkas u entes colectiVos. Tratándose de representación de 
personas naturales, se requiere de carta poder con rama legalizada. 
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Delate 
Indicación del número de comprobante de pago por derecho de 
tramite 
Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento) 
De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos: 
5.1. Copia sirnple del titulo profesional en el caso de senricios relacio-

nados con la sabe. 
5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el Decreto 

Supremo 14' 0062013-PCM o norma que /e sustituya o 
reemplace. 

Requisitos Espedficos (anuncio publicitado y/o toldo) 
Presentar las vistas siguientes: 

Diserto (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dinensiones: asi COM3 
la indicación de los materiales de fabricación 

' Una telegrafie en la cual se aprecie el entorno y La edifración donde 
se ubicará el anuncio yfo toldo; considerando su posicionamiento 
vilual a partir de un montaje (dibujo) 

Notas: 
(a) De acuerdo al nurrerN 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N' 27444, 

esta prohibida la exigencia de presentación de más de dos ejem- 
plares de La documentazión vinculada al trámite administrad/o. 

(0) De acuerdo con el segundo párrafo del &l'ab 11 de la Ley N' 
28976, podrán otorgarse kencias de funcionamiento de vigencia 
temporal cuando as' sea req mido expresamente por el sokitante, 

el caso, el tránite a ruideberáconsbaatbsrn&nos 
derecho 	 acián, aplicables al presente 

da 

10 
(Diez) 
dias 

Mesa de 
Parles 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicios a la 

audad 
(Gerencia de 
Soviets a la 

Ciudad) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Plazo para 
resentarel  

recurso 	15 dias 
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215.00 

C) upe será acombado per le Oficina de Tecnologia e Informáda. cada vez que va 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el 
recurso 15 

dias 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

l 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 	
__.. - • - 	-- - • — 

DEFOCIO PE RAM COMO 
CrlrhEr700il 

SLATOSIAA 
Maya 

sa0008. 
PROCEOPOINTO 

AinoROAD 
COPETEN1r PARA 

RESOLSTA 

trtimeiPAS CE STPOLUCCO CE 
ItEtussos 

DENOMINAGON BEL PROCEDIMIENTO Y robados 

Primero y DerrxrdnariOn 
r 	lob 
I Cáliga / 
laskarke 

Proli 

RECOPSODUCto ASCLACGM PA %VIII 
bol) 

PASÓ einem OsAnnisarg 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

De acuerdo con La Ley IMMO de licencia de funcionamiento. la 
icencia de funcionamiento de cesionarias se da en un estableci-
miento que ya cuerda con una hcencia de funcionamiento previa y 
reatan actMdades simultáneas y adtionales. 
De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones. los objetos de inspección que Miman 
pale de una edificación que caEfca para una ITSE de Detalle, 
deberán contar al inicio del procecfmiento con el Certificado de 
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la 
edilicacián que los alberga 
En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 80% del desalo o 
tanda, hasta un máximo de I.00m. con una altura mínima de 
2.10mt desde el OSO, 

(I) De acuerdo con el adicta) 7 de la Ley N' 28976, en los casos que 
no existan observaciones en el informe de inspeccito y la Munki- 
perded no ernit,a ci certificado curespondiente en el plazo de bes 
(03) días hábiles de finalizada la agencia de insceo:i0n, el adminis- 
trado se encuentra facultado para soldar la kencia de funciona - 
miento, reemplazando el certificado con La piesentacito del informe. 
Es obligación del funcionario competente de la MunicipaSdad 
continuar el trámite bajo responsabiEdad. 

i 

1 

Plazo para 
retobe el 
retlItS0 

30 (lbs 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Ei Tupa Será actualizado por la Oficina de Tecnología e Informática Cada raí que parle la Unidad ImpOttiva Tributada 	
69 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
REGUSTOS 

Evtbacim Previa 

TRAZO PAPA 
RESCIMI1 

N NO 
Número y DenornInaddil 

Fato" 
/ Código I 
~raen —a—,   

OENOMNACION DEL PROCEIXWENTO Y 
BASE LEGAL 

DERECHO OE lit&IMACION 

len SR °asuro 

ROTONDA° 
ONPETEIRE PALA 

NESOlvER 

ostriircur oceibijice Dr 
RECURSOS 

RECON11004C*4 APELACON 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

A 
1 

2 

3 
4 

5 

6 

7 

8 

8.21 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO- CESIONARIOS CON UN 
ÁREA DE MAS DE 500 Ml, EN FORMA CONJUNTA CON LA 
AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO 
O ILUMINADO) 100 TOLDO 

BASE LEGAL 
Ley Orgánica de Municipalidades, Ley W27972 (27.05.03). 
Art. 81, nurnera11.8. 

' Ley Maco de Licencia de Funcbnamienb, 
Ley N 28976 (05.02.07). Arts. 3. 7. 8 (pdmer Párrafo-numeral 3) 
10.11 y 15. 

' Ley del Silencio Adminisb-advo. Ley N' 29060(07.07.01) 
Arts. 1 y2. 
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifica-
cenes. Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.14), 
Ans. 10y 11 
Norma que aprueba la relación de autorizaciones secbriales de 
las Entidades del Poder Ejecutivo. que deben ser exigidas COM] 

requisito previo para el otorgamiento de la fcencia de funciona-
mienb, de acuerdo ala Ley W 28976, Ley Mamo de Licencia de 
Funcion 	m'ente Decreto Supremo W 036-2013-PCM (10.01.13) 
An. 3 y Anexo. 
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simpil 
casi» de Procedimientos y permisos para la prorroción y 
dinamización de la inversión en el pais. 

Requisitos Generales 
Formato de salid de kencia de funcionamiento (de distribución 
gratuita o de te reproducción), con carácter de declaración jurada, 
que incluya: 

Número de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del sobalante, tratán-
dose de personas juddicas o naturales, según corresponda. 
Nfrinero de DNI o Carné de Extranjeia del representante legal, en 
caso de persona juafca u otos entes colectivos; o. tratándose de 
personas naturales que actúen mediante representación. 

Copia de la vigercia de poder de representante legal en caso de 
personas juricfcas u entes oolectivos. Tratándose de representación de 
personas naturales, se rabiare de cana podes con fina legalizada. 
~cado de Seguridad en Eckfcacicoes de Detale 
ndicasión &I número de =actante de pago pa derecho de 
tramke 
Requisitos Especifico, (licencia de funcionamiento) 
De ser el caso, serán exigibles los siguientes requisitos: 
5.1. Copia simple del duo profesional en el caso de será:los relacio-

nados con la salud. 
5.2. Copia simple de la autorización sectorial contenida en el Deaeto 

Supremo N' 006-201349CM o norma que lo sustituya o 
reemplace. 

Requisitos Específicos (anuncio luminoso. Iluminado ylo 
toldo) 
Presentas las vistas siguientes: 

Diseno (cfibujo) del anuncio yro toldo, con sus dimensbnes; asi cano 
la indicación de los materiales de latdcacien 

' Una faografia en la cual se aprecie el entorno urbano y La edificación 
donde se ubicará el anuncio yto toldo; OSISSErrandt) su postura-
miento dual a partir de un montaje (diou)o) 

Declaración Jurada del profesional que será responsable del diseño e 
instalación del anuncio 
En caso el anuncio supere el área de 12 rn2, se presentaa la si-
guiente documentación, refrendada por el profesional responsable. 

Memoria descriodra y E 	cationes Técnicas 
Plano de instalaciones 	, a escala comeniente 

Formulario 

5.88 232.20 

X 
10 

(Diez) 
chas 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 

Gerente de 
SearkiZ6 ala 

C.rudad 

Plazo para 
presentar el 

recurso 
	15 thas 

a la 
Cludad 

(Gerencia de 
Servicios ala 

Ciudad) 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentas el 
recurso 15 

dos. 

(*) El Tupa será actualizado por la Oficina de icen:40;11a e WORMIDa cada vez que vade la unidad imposaiva TdbutatiO 08 TUPA. ABASTE Y COMERGIALIZACION Pilca 40 de 46 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

r - 
NRO 

_ 	_ 
 

DENOMINAGION DEL PROGEOPMEICIO Y 
BASE LEGAL 

REOU1SITOS 
DEUDO CETRuarrAciOs n 

ULÇICAOdN 
. 	. 

ILKOPIA.1 
FairOLVER 

INKIOCOL 
PROOSOOENTO 

AUTCRIDAD 
COOPETENTE PIPA 

REOOLVER 

INITANZPSOERESOLLOPICE 
RECURSOS 

Ninfo y Denciminaclan 

. _ 	_ 

gonoolito 
I CPSIgo I 
Obic•POR 

basto 

EynurdenPrwrir 

RECOOZOOPOON APELACKP 
„mor, 1.,  1 

Posilm Milito (ro afán ~O 

n _ 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

Notas: 
De acuerdo al nurrerd 40.13 del anlcub 40 de la Ley N 27444, 
esta piohlida la exigencia de pesentacitn de más de dos ejem-
plares de la documentacián vinculada al trámite administratNo. 

De acuerdo con el segundo párrafo del alicub 11 de la Ley N' 
28976, podrán otctoarse licencias de funcionamiento de vigencia 
temporal cuando as1 sea requerido expresamente por el solicibnte. 
De ser el caso. el trámite a seguir deberá considerar los mismos 
requisitos, derecho de trárrite y evaluación, apficables al vesente 

De acuerdo con la Ley Marco de limada de luncionardento la 
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un eslablech 
nitrito que ya cuenta con una licencia de funcinarriento previa y 
reafaan actMdades simultáneas y adicionales. 
De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones. los objetos de inspección que forman 
parte de una edifeacián que califica para una 'TSE de Delate. 
deberán contar al inicio del procediniento con el Certifcado de 
Seguridad en Edificaciones de Detak vigente que caresponde a 
la edificación que te alberga. 
En el caso de toldos, estos podrán cutá el 80% del pasillo o 
ondor, hasta un máximo de 1.00m ron una altura minina &a 
2.10rd desde el piso. 

(e) De acuerdo °s' el arburb ¡de la ley N' 28976, en tos casos 
que no existan observaciones en el infame de inspección y la 
Municipalidad no emfta el cettifcacb correspondiente en el plazo de 
Vas (03) dlas hábiles de finakada la diágencia de inspección, el 
administrado se encuentra facultado para setter la kende de 
funcionamiento. reemplazando el celificado con la presentación del 
informe. Es obligación del funcionario canpetente de la 
Municipalidad continuar el trámite balo respensabládad. 

30 des  

Plazo para 
resoNer el 
MOMO 

30 des 

Plazo para 
resolver S 

recurso 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NAO 

---- 	- 	. 	- — - — 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIWENTOT 
BASE LEGAL 

__. _ 
REQUISITOS — • 	— 

DERE0100E ROM 	el 
CALIKAZII 

RASOPARA 
RESOLLIDI 

NOO DEL 
PROCEIRMIENTO 

AMOROSO 
~MENTE PARA 

RESOLVER 

eriEIREISS CE ¿SOUS*. CE 
RECURSOS 

Número y Denemlneden 
tornado/u 
nade& 
Uttedre 

enloden Pava 

RECONSICOMON APELAD:El cre  s; un RE / 
~ea anees huelo) 

rl 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 

8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

8.22 

CESE DE ACTIVIDADES 

(Licendas de funcionamiento y Autorizaciones 

Conjuntas) 

BASE LEGAL 

Ley Orgánica de Municipalidades, Ley W 27972(21.05,03), 

Art. 81. numeral 1,8. 

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 

Ley ir 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer Párrafo-numeral 3) 

10, 11 y 15. 

A 

1 

Requisitos Generales 

Solicitud simple en donde se infame: 

Nombre del Mutar de la licencia de funcionamiento o Autorización 

Conjunta 

Número de DNI o Carné de Extranjeda del representante legal, en 

caso de persona tuitrica u otros entes colectivos: o, tratándose de 

personas naturales que actúen mediante representad:in, 

No de la 5cencia de funcionamiento 

Fecha de cese de actividades 

Gratuito Gratuito X 
Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Cereal de 
Senácbs a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) 

NO APLICA NO APLICA 

8.23 

DECLARACIÓN JURADA ANUAL DE PERMANENCIA EN EL GIRO 
AUTORIZADO AL ESTABLECIMIENTO 

BASE LEGAL 
Ley le 28976, Art. 3*, (05,02.2007) 

1 Declaración Jurada sirope suscrita por el titular o representante legal. 

Gratuito Gratuito X 
Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
SeMolos a la 

Ciudad) 

8.24 

RECTIFICACIÓN DE DATOS EN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

Ley te 27444, Art. 201,, (11.04,2001) 

, 

1 

2 
3 

BASE LEGAL Mesa 

Fermulario (Mb, de Trámite (FUT) o Soicitud dirigida al Alcalde 
Copia simple del documento Que sustenta la reciikaciOn 

Derecho de Tramitad:in 

Nota- En caso de era administrativo, es Tatuad. 

..,..5.---zik 

0.51 20.00 

X 

5 
(Cinco 

de 
Parles 

(Sede Central) 
dlas

presentar 

Gerente de 
Serriclos a La 

Ciudad 
(Gerencia de  

Servicios a la 
Ciudad) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presenta, di 

recurso 	15 dias 

Plazo pata 
el 

recuso 15 
chas 

r iup.. 
resolver el 

reCUISO 
. 

. Lar, yo o 
resolver el 

rOCUTS0 
, _É—  \ 	

i.4-,:ry rovin, 

(I El Tape Será edualizecl0 por la Oficina de Tea/Sepia e Info-medra Cada vea que vade la Unidad Irrpositiva Tributaria 	 72 
	 OS TUPA- ABASTE Y GOMERCIALLZACION Página 42 de 46 



08 TUPA. ABASTE Y COMERCIAUZACHDN Página 45 de 46 El Tupa será actualizado por la Oficina de Tecnologia e Informática cado vez que verle le Unidad IrrposItIve Tributada 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

HRo 
DENOSINACION DEL PROCECOSIENTO Y 

FIASE LEGAL 

-- 
REQUISITOS cusicactsi 

PUSO PARA 
PUM" 

reman. 
enocromarro 

ALI1016141 
COIASINTE OW.A 

REIOLVEP 

mintamOr nisoluctooé 
RECURSOS 

• Húmeros Denocinsclón 
Foresta.) 

/ CosIcl 
Oblesdle 

DERE 	DE 11WITACION (9 

..,,~ 

empoe. Pode 

P£0149DERAIINN 

.... 

APELACON pe %tul le cli 
Peale litgadro len dem —1 

o 
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMEROALIZACION 

8.25 

AUTORIZACIÓN PARA ESPECTÁCULOS PUBLICOS NO 
DEPORTIVOS 

BASE LEGAL 

Ley N' 29168, Art. 21.( 20.122007) 
Decreto Supremo N' 1512004-EF, Art. 56', (15.11.2004) 
Decreto Supremo N' 066-2001-PCM. Art. r, 12'. 35',( 05.08.2005) 

1 

2 
3 
4 

5 
6 

Formulario Único de Tránite (FUI) o Solicitud dirigida al Gerente de 
Senicios a la Ciudad 
Declaración Jurada comunicando el boleta» o similares a utilizarse 
Certificado de linceo:km Técnica de Seguridad 
Depósito de gamella del 15 % del impuesto calculado sobre la capacidad 
del local, de set el caso 
Fjar dandi, en el debito 
Pago por derecho de autorizado, de acuerdo al aforo de local 
a) Menos de 500 espectatkres 
lo) Menos de 500 a 15000 espectadores 
c) De más de 1503 a 30:0 espectadores 
cf)De más de 3000 espectackes 

2.53 
5.06 
7.59 

12.66 g
s

g
s
  

X 

7 
(Séte) 
días 

Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 

Gerente de 
Gerente

Municipal 
Senicios a La 

Ciudad 

Plazo para 
presentas e! 

recurso 
15 das 

esentar el 
 

días 
 

Plazo para 
pr 
recurso 	15 

i Soi....L.6 a la 
Ciudad 

(Gerencia de 
Sc,PkSS a la 

Ciudad) 
In3LCI para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

8.26 

AUTORIZACIÓN PARA PERIFONE0 

BASE LEGAL 

Ordenanza Municipal N* 002-2008-MPMM,( 26.02.2008) 

1 
2 

Formulario Único de Trámite (FUT) o Solcitud dirigida MAUI& 
Pago pa derecho de autorizacion por dia 

Horario de peritoneo 
De 8:00 am a 12100 pm 
De 2:00 pm a 600 cm 

0.63 
Gerente de  

25.00 

X 

2 

(Dos) 
das 

de 
Partes 

(Sede Centra° 

Servicios a la
Mesa 

Ciudad 
(Gerencia do 
Servicbs ala 

Cáudad) 

8.27 

AUTORIZACIÓN PARA AVISOS Y PROPAGANDA, TOLDOS, 
BAMBALINAS, CARTELES, PANEL DE OBRA Y OTROS 

BASE LEGAL 
Decreto Suprerro hP 033-2031-MTC, M. 27', (24.07.2001) 
Ordenanza Municipal Hl 002.2008-MPMN, (26.02.2008) 

1 
2 
3 

Formulario Unto de Trámite (FUI) o Solicitud didgMa al Alcalde 
Croquis del anuncio, Incitando Las dimensiones y caractedsticas 
Pago por derecho de autorizacbn de: 
a) Avisos sin Numilación 	por 1M2 
II) Avisos Luminosos- ilumMado por 1M2 

Banderolas y Gigantcgrafias (por 15 días de edlotion) 

Panel de Obra 	( Per 1M2) 	I  

0.51 
0.76 

2.53 

0.51 

20.00 
30.00 

100.00 

20.00 

..,_.,4. 

X 

_ ,_ 

5 
(Cinco) 

días 

Mesa de 
Partes 

Central) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
S...Un a la 

Clidad) 

recurso
(Sede 

Gerente deGerente 
Servicios a laMuntipal 

Ciudad 

1 aLO para 
presentar el 

recurso 
1s 	. 

114/4/ Pad 

presentar el 

15dioc 
Plazo para 
resolver el 

MIRO 
30 dios 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

-- 
,:bitploviocli,  



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NRO 
DENOMINACION DEL PROGE011.419110 Y 

REOUIS1TOS 
DERW10 Of IPAMAC/311 O 

CALIC4001 
PLAZO PARA 
REICOIM 

NO:1011 AUTOROAD 
ca:PPETENTE (PU 

RESagER 

PSTANOAS DE RE SOLOMO DE 
RECUM011 

BASE LEGAL PROCEDMINIO 
Ilinere y DenomlnacIón 

Formilado 
ICdlago / 
Ublc— 

Ata 

Eniusekehai. 

PEOWICCUOM MIA03/1 (to. itUIT) le. S./ 
~e 14.14.~ 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

8.28 

CREDENCIAL DEL TRABAJADOR AUTÓNOMO AMBULATORIO 

BASE LEGAL 
Decreto Supremo N' 005-91-TR, (26.01.1991) 
Resolucion Ministerial N' 022-91-TIM 07.02.1991) 
Ordenanza Municipal IP 002-2008-MPMN4 26.02.208) 

1 
2 
3 

Copia del Docurrent Nacional de Identidad 
Una (01) (*gratia tamaño carné, a 0310( 	 - 

Pago por derecho de credencial 0.35 14.00 

X 

5 
(Cinco) 

días 

Mesa de 
Panes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servkbs a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
Servicios a la 

Ciudad) 

~Mar el  

Gerente de 
Gerente 

Municipal 
Servia:s a la 

Ciudad  

Plazo para 

recurso 15 din 

1 Ida! paiti 

Presentar el  
!MURO 15 

,r; 
Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 
MOZO 

30 dias 

8.29 

EMISIÓN DE CONSTANCIAS POR CONDUCCION DE PUESTOS 

BASE LEGAL 

Ordenanza Municipal N* 002-20084.1PMN, (26.02.2008) 

1 
1 

Formulado único de Tramke (FUT) o &licitud dirigida al Alcalde 
Pago por derecho de constancia 0.51 20.00 

X 

2 
Pos) 
días 

Mesado 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicbs ala 

Ciudad 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el 

recurso 	15 olasrecur 

„...e.ar  'l'u  r„ 1 
"-- — 

so 15.  
Plazo para 
rescéver el 

(0011443 

30 das 

Plazo para 
resoNer el 

IBMS° 

30 dias 

8.30 

AUTORIZACIÓN O RENOVACION PARA FUNCIONAMIENTO CE 
KIOSCO EN ESPACIO PÚBLICO 

(Vigencia un ano) 

BASE LEGAL 
Decreto Soprano N' 033-2001-MTC, Art 26'. (24.07.2031) 
Ordenanza Municipal If 002-2008-MPMN. (26.02.2008) 

1 
2 
3 
4 

Fomiulario Único de Trámite 
Copia del Documenb de 
Presentacion de inspeccion 
Pago por derecho de autcrizacion 

(FUT) o Soicitud diigida al Alcaide 
Identidad 

tanta de Defensa CM (Kiosco nuevo) 
7.59 300.00 

X 

7 
(Siete) 

días 

Mesa de 
Patos 

(Sede Central) 

Gerente de 
e Srvicbs a la 

Ciudad ,Gererob  
salvaos' 	a  la 

de  

Ciudad) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 

o icfmr,n-bn (por alio) Pbzo para 
presentarel 

recurso 15 das 

liau  1 	Pa' presentar el 
ma 	15  mo  

„.. 
Plazo para 
resolver el 

rearmo 
30 (Mas 

Plazo para 
resolver el 

MORRO 

30 din 

8.31 

AUTORIZACIÓN PARA FUNCIONAMIENTO DE CAMPOS FERIALES 
MUNICIPALES O PRIVADOS O USO TEMPORAL EN LA VIA 

PUBLICA 
(sólo en zonas debidamente autorizadas y por dial 

BASE LEGAL 
Ordenanza Municipal N' 002-2008-MP 	26.02.2008 
Decreto Supremo N* 03 	 26' ( 24 07.2001) 
Decreto Supremo pi 	 8' ( 05.08. 

í 11 	

‹o  1 	le (-\\,,, 

141  11 .111.11t i 	
• 	 S \ 

	

O 	Ign, 	Y OPla;‘, 

1 
2 
3 
4 

Formulario Único de Trámite 
Actedrlacian de comerciante 
Certificado de Inspección 
Pago por derecho de autorizacion 

a) Menos de 500 M2 
6) De 500 M2 a 10001 
c) De 1001 

(:",1) 

(FUI) o Soltilud «rifada al Alcalde 
interna' (de ser el caso) 

Técnica de Seguridad 
por dm y área a trazarse 

A. 

5.06 
10.13 
15.19 

(Sede 	Central) 

1/TIC-14:7-..-  

200.00 
400.00 
600.00 

"12  \\-..-- ' 

X 

7 
(Siete) 

dias 

Mesa de 
Partes (Gerenci a de 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 

Servicios a la 
Ciudad) 

Gerente de Gerente 
il a laMunicipal R.b 

Ciudad 

Plazo para 
o, 

Presentar  — 
IMMO 15 din 

PL3B) para 
presentar el 
recurso 	15 

dias 2 	 , 
, 	VINC 

illf#PRENciA DEtun fr... 	SERVICJOS .U.r(hi 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

ROMO 

30 dias 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

. 
Rizo 

i 
i 

oztrompinatei DEI. PROCEDIMIENTO y 
BASE LEGM. 

REQUISITOS 
Mino DE ramerA02.1(1 

CLFlCActq. 
PLCOPIAA 
RESCR.VER 

HM in 
PRO:EME:HM 

mnoloato 
COMPEIEHrE PARA 

RESOLVER 

ESTANCAS DE RESOL VOCE DE 
RECURSOS 

Número y Deemlnaclen 
rommale 
1~1 
Rindes 

meend.. 

Eraluxibl Pregh 

RECCelOCoUtitei &MACICE oalliall 
has) 

~ro W.oats «, ea 1MOREI 

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD 
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

8.32 

ANULACIÓN DE AUTORIZACIÓN 
(Solldtado perol Interesado) 

BASE LEGAL 
Ordenanza Municipal N* 002-20084APMN, 26.022938 

1 Famularb Único de Trámite (FUI) o Sokitud drigida al Alcalde 

Gratuito Gratuito X 

7 
(Siete) 

dlas 

Mesa de 
Parles 

(Sede Central) 

Gerente de 
SerAcios a b 

Ciudad 
(Gerencia de 
Senitios ala 

Ciudarg 

8.33 

REGISTRO Y LICENCIA PARA TENENCIA Y CIRCULACIÓN DE 
CANES 

(Solicitado por el Interesado) 

BASE LEGAL 
Ley N°27596 (14.12.01), kt.9' y 10* 
Decreto Supremo N' 006 -2002- SA ( 25.06.02) 
Ordenanza Municipal N' 040-2005-MUNIMOO 

r\ . 	 :tí, pt ovinc43,  

1 

2 

3 
4 

1 

2 

3 
4 

5 

Por el propietario 
A.- Para canes no peligrosos 
Solicitud Únale de presentada 
Adjuntar el Certifcado de Sanidad Anknal expeddo por un Médico Veterinario 
Colegiado 
Foto a color de cuerpo entero del can 

Pago por derecho de registe y licencia de tenencia 
Registro 
Licencia 

B.. Para canes potencialmente peligrosos (pltbufl, dogo argentino, 
fila brasilero, tos,- jap, etc.) 

Solicitud Snob de presentada 
Adjuntar el Certificado de Sanidad Animal expeykdo por un Médico Veteribrio 
Colegiado 
Foto a cola de cuerpo entero del can 
Acredita' que cuentan con una Pera de Seguro de Responsabilidad CIAI 
contra terceros portes darlos que pueda ocasionar el can de su propiedad 
en cumpliniento al Art 29 del Reglamento de la Ley N* 27596. 

Pago por derecho de registro y licencia de tenencia 
Registro 
Licensia 

0.63 
0/5 

0.63 
0.76 

25.00 
10.00 

25.00 
30.00 

X 

7 
(Siete) 

chas 

Mesa de 
Parles 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicios a la 

Ciudad 
(Gerencia de 
ServiCbS a la 

Ciudad) 

Gerente de 
Servicios a la  Se 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
tsentar el 

recurso 15 la 

' la"riu"' 
Presentar el  
reculad 	15s 	. 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

recurso 
30 dias 

(') El Tupa será actualizado por la Oficina de Tecnologia e Inlomffitica cada vez que varia la Unidad Impositiva Tributaria 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO (MICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

NRO DENOIONACJOR DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

--- -------- ----.-- 

REQUISITOS 
MRPOODURIMMACheN n 

LonS403ed MAZO PARA 
RESMVER 

eacsom 
PROCEIMMTO 

— 

AMOROSO 
COMETENTE PARA 

RESOLVER 

OssrícTaP so asioakil Dr - 
REGIMOS 

Innovo y DeponlosclOn 
Mimad* 
I Códko 1 
~los 

babieca ~o 

itcowsormals In II In Im t. 
(mem hetOO 

--- 	• "- - - - 
-- 

GERENCIA DE SEFDACIOS A LA CIUDAD 

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACIÓN 

8.34 

AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PROPAGANDA DE PANELES 
PUBLICITARIOS LUMINOSOS Y NO LUMINOSOS EN AREAS 

PUBLICAS Y PRIVADAS 
(vigencia de un año) 

BASE LEGAL 

Ley Orgánica de Munbpaidades. Ley ir 27972 (27.0503). 

Ley Masco de Licencia de Funcionamiento. 
Ordenanza Municipal N' 016-2010-MPMN Art. 22 (184512010) 

1 

2 
3 

4 

5 

6 

7 

8 
9 

10 

11 
12 

Solicitud &leida al Alcalde 

Plano de ubicación del higa/ de La instalacian 
Fotanontaje del letrero en su respecdm ubicación /opuesta y con la 
publicidad señalada 

En caso de ser (untado y luminoso presentar plano de instalacion electrice 

firmado por el prolesional de la especialidad 

Adjuntar documento que indique su abastecimiento de electricidad 

Especificaciones técnicas, indicando las dimensiones, materiales y detalles 
del letrero 
Plano de estructura del letrero, Erario pa el profesional de la especiallad, dlas 
Carta de seguridad limada pa el profesional responsable 
Constancia de insaintion constitucbn cono personas judokas en tos registros 

púbkos correspondiente Copia que acredite la representacion legal y copia del 

pUbfro la documento del representante legal 
Contras escrito del propietario del predio, en caso de área del dominio 
autorizacbn o conceden de instala/en del anuncio 

Certificado de seguridad de Defensa Cnil 
Pago pa derecho de autorizacion (Por metro cuadrado) 1.27 50.00 

X 

15 

(Quince) 
Mesa de 
Partes 

(Sede Central) 

Gerente de 
Servicios a ta 

Ciudad 
(Gerencia de 

Gerente ole 
Sentidos a la 

Ciudad 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el 

recurso 15 das 

Plazo para 

Presenta el  
recurso 	15 

dias 

Plazo para 
resolver el 

feCUISO 
30 das 

Plazo para 
resolver el 
MCI= 
30 das 

Su ;LIM a b 
Ciudad) 

(*) El Tupe será ataueMMO por la Oficina de Tecnologia e Informática cada vez que vade Le,Unidad ln'çcsdea Trimaria 	
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

• 

! DE 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACION II 

Formulado
'IININI 

CA LITICACIÓN 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

. 	_.. 	 . 
INSTANCIPS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y mica 

Número y Denominación / Código / 
Ubicación 

ANIONDIDI 

Eón PNVIA 

RECOMSDERACION 

. 

APELACIÓN  

i 

lean Un/ 

In 

Pa Tú 
Peajero Negativo (en dio haIlesI 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

9.-SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

9.1 

RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES 

BASE LEGAL 
Ley W 27972, Ad. 133* (27.052033) 
Ordenanza Municipal W 038- 2005-MPMN (01.012005) 

1 
2 

3 

4 

Solicitud (Erigida al Pkalde 
OFinion favorable de la Gerencia de Asnada Juridica de La Municipalidad Provincial 
de Mariscal Nieto (de ser el caso) 
Copia literal de la Ficha Registra' o abra auterilicada de la eSCribra de nOaStitución 
que incluya el estatuto social, acta de nombramiento de la actual junta drectiva y 
pabin de socios (para el caso de organizaciones juveniles) o copia autenticada 
del arda de constbnión. del estatuto social, del ada de nombramiento de La actual 
junta Oteaba, del padrón de asedados. adulzado ( para el caso de 
organiza-4nm cnstituides por adolescentes) 
Derecho de tradtaCió0 1.15 45.40 

X 
7 

(Siete) 
días 

Mesa de partes 
(Sede Centrid) 

Gerente de 
Desando 

Econiomico 
Social 

(Gerencia de 
Desanolb 
Econtonoo 

Social) 

Gerente de 
Dobai-folio 

Econtomico Social 

Gerente 
Municipal 

Plazo osa Nesentar 
ei rozno 

15(Eas 

Plazo piza 
friesen« el 

ISCIDSO 

' 	15 ales 

Plazo proa resolver el 
ISITUIS0 

%olas 

Plazo osa 
master el 

ISCUISO 

30 das 

e) El Tupe será actualizado por la Olidos de Tecnologia e Informática cada vez que vede la Unidad krpasithra TrIbutana 	 77 
	 09 TUPA SUBGERENClA DESARROLLO SOCIAL Página I del 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

re 	DE 
ORD. 

DOPDASNACION DEL PRODE~ENTO y 
ene LEGAL 

REGUSTOS 
DERECHO IX 

TRAMO,  O. el 

CALIFICADO. 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

rito DEL 
PROC FOMENTO 

... 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

 . 	_ 

!MARCUS DE nrsoluarin oe 
RECURSOS 

~rey DeamalnacO 
remiubslo 
/ C4M Ig t. O 
Uhkanlón 

Alite-Inito 

Evabm-bn Previa 

RECONSIOEFrear» anatpcióri Dm % un) 

n 

OP. SO  
Emano Nesaaw (en alas man) 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SOCIAL 
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 
10.- DEMUNA 

10.1 

ACTA DE CONCILIACIÓN: ALIMENTOS, TENENCIA Y 
RÉGIMEN DE VISITA; POR MEDIO DEL COMPROMISO: 
NORMAS DE COMPORTAMIENTO Y RECONOCIMIENTO 
VOLUNTARIO DE FILIACIÓN EXTRAJUDICIAL 

Base Legal 
Ley N 27337. 07.08.2000 
ley N' 27473,06.062001 
'Ordenanza Municipal 002-20084.1PMN. 26.02.2008 

1 
2 

3 

Partida de nacimiento del menos/denso:unte (copla Indo) 
Copla simple del Desinente de Identidad del demandaste 
Otros documentos sustemlatodas (consuaskia de esludics, evaluadas, 51=162i:a 
y sedal, solo pasa el caso de Condi:adán por atinentes, Tenencia y Veda) 

Gratuito Gratulto X 

Departamento de la 
Detensoda 

MunkiPal del Niño 
y el AdolesCefite 

Defensora 
(Departamento 

de la 
Defensoda 

Municipaldel 
Niro y el 

Adolescente) 

NO APLICA 
NO 

APLICA 

10.2 

ACCIONES ADMINISTRATIVAS: INSCRIPCIÓN 
EXTEMPORÁNEA DE NACIMIENTO, MATRICULA

1 

OPORTUNA ATENCIÓN MÉDICA Y DETENCIÓN 
ARBITRARIA 

Base Legal 
Ley N' 27137, 07.08.2000 
Ordenanza Munkipal N' 002-2008-MPMNJ 26.02.2C08) 

2 
Habeas Corpus 
Partida de ambiento del mena (copla simple) 

í 

Gratuita Gratuito X 

Departamento cle la 
Defensoda 

Munkipal del Nitro 
y el Adolescente 

Defensora 
(Departamento 

de la 
Defensorta 

Munkipal del 
Nitro y el 

Adolescente) 

NO APLICA 
No 

APLICA 

n o Tupe será actualizada par la encina de Tecnologia e Infame*a cada vez que vade la Unidad Imponer/a Tributarla 	
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

— 

Id DE 
ORO. 

-- - - 

DENOMPIACADN DEL paocEorazdro y 
RASE LEGAL 

REQUISITOS 
- - -- -• - -- 	• 	• 

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN id 

CALIVICACON 
P1-4.70 PARA 
RESOLVER 

. _ _ 

PICO DEL 
PROCEOMPE NT O 

. _ 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

__ _ _ . 	_ . .. _ 
MI ANCLAS DE RESOLUCIÓN De 

RECURSOS 

Nano yeenomlnadée 
Fonnuinio 
ICódIpe / 
Ubicad:o 

Auto-milico 

Evaluselpn Red. 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN (AA .4  PM 

r) 

li,  111 

Raudo, (en das Mbar» 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SOCIAL 
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 
10.- DEMUNA 

10.3 

DUPLICADO DEL ACTA DE CONCILIACIÓN (COMPROMISO 

Base Legal 
Ordenanza Municipal er 002-2008-MPMN, (26.022008) 

1 
2 

Formulado Única de Trámite (FUI) o ~tal dida al Alcalde 
Copia simple del acta materia de la sold'aul 

1 

Graban Gratuito X 

Departamento de la 
Dete nerla 

Municipal del Nitro 
y el Adolescente 

Defensora 

(DePariament°  
de la 

Defensoda 
Municipal del 

Nilo y el 
Adolescente) 

NO APLICA 
NO 

APUCA 

(')e Tupe será aCtUadtad0 por le Cache de Tecnologia e Informática Cada vez que verle la Unidad impositiva ademas 	
79 
	 10 TUPA DEMUNA MPMN Página 2 de 2 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

re or 
MB 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECII0 CE 

CAURCACPOI 
_..._ 

BATID PARA 
RESOLVER 

_. 

coroca 
PRECELTRIDITO 

COmPETEKIE PARA 
RESOLVER 

elSTAMBAS CC RESOLUTRed 00 
RECLIRSCe 

Número y Denominitclán 
Formularb 
salteo / 
liblereló. 

~mías 

TRAMITACIÓN El
AlEr011190.D Evamenn Pr.51a 

RECCNSPORAERni AFELACION 1.5  %OSP 

II 

N. SS 

Plessio ÓriOnOtRo) 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11, DEPARTAMENTO DE REGISTRO CML 

11.1 

. 

INSCRIPCIÓN ORDINARIA DE NACIMIENTOS 

BASE LEGAL 

Ley te 26497. art 46' (11.07.1995) 
Decreto t./R.110W 015-913-PCM. Ms. 23'-25'. 35" 67', 95" 
(23.04.1998) 
Ordenanza Mondad N' 02-20084APMN (26.02.2008) 
Beocio Legblativo la 1246 

1 
2 

3 

Certikado de naido Iba 

Graba° Gratuito X 
• Departanento de 

Registro CM 
(Sede Centra» 

Registrada CM 
(Desalmara de 

Registro CM) 
NO APUCA NO APLICA 

los declarantes deben presentar sus mataos documental de 

Identidad alaba para vedas:AJA 

Acta de Matrinonb de ser el caso. 

11.2 

INSCRIPCIÓN EXTRAORDINARIA DE NACIMIENTOS (Mayoreo y 
Menores de edad) 

BASE LEGAL 

Ley 1r26497. M. 47*-50* (11.07.1995) 
Deaeto Supremo N' 015-90-PCM. Ara 26" 27'. 98° (23.04 ,1998) 
Plantea Municipal N' 02.20013-MPMN (26.02.2000) 
Resducion Jefatural N' 023-96-JEF. Art. 1' (11.04.19%) 

Deudo Legislativo N' 1246 

f.-2'. ,,,, ;'-:---:rairo-Zirg 

1 
a 

3 
o 

5 

Famulab Único de Trámele FUT o Sokilud &pida al Alca 
Celficado del Naddo Vivo o Constarais de Nacinknto o Parida de 
Batturo o Certificado de Matricula Escolar o Certificado de Estofes 

Dedaracite Azada de dos (02) lesbios en presencia óel Reparada 
Los padres deben presentar documento de Identidad para verificadt. 
Los testigos deben presenta documento de Identidad á firmar b 

Granito Granito X 
15 

(01ince) 
das 

Mesa de Partes 
(Set Central) 

Registrador Cal 
(Departamento de 

Rebstro CM ) 

Registrador CM
REMEC 

Gerente 
Regional 

- 
Milpa 

Plazo para 
Presentar el 

recurso 
%das 

Plazo para 
presenta el 

recurso 
15 das 

declaración brada roarmatil 
Acta de Matrknordo de ser el caso 

ff 

Plazo Para 
reserva el recurso 

30 das 

Plazo paa 
resolver el 

recurso 
30 das 

 

Ç) El Tu será adualzado po. la  011cIns de TeC11010g1 e in10011ábal cada RO que vade la Unidad imperado Tdbutede 11 TUPA REO CIVIL MPMN %orna I de 12 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

w ot DENOMINACIÓN GEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERCCOO Or 

TRwerrWebe n 

CMJÇEACIÓH 
PLAZO Rin 
REsOLVER 

1:100 DEL 
PROCECOVENTO 

AUTORIOW 
0310E/DiTE PoRe 

RESOLVER 

MAK»! De wrsou~ DE 
Manila 

Número y Denominación 
~eñe
IC~: 

Evaluación Pm% 

frEccA140~ APELACIÓN I 	IL OG 

VI 

Is,  ar, Adersítve 
~so 11~1.10 Ondas Melo) ~Me 

GERENCIA DE DESARROLLO ECOMOMICO Y SOCIAL 

SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

113 

INSCRIPCIONES POR MANDATO JUDICIAL 

BASE LEGAL 
Ley N 26497. (11371995) 
Decreto Supremo nr 015-98•PCM, (23.04.1998) 
Ordenanza Maridad N' 02-2008-mPmN (26.02.2008) 

, 

1 
2 1 
3 	i 

Cfab del angarls (Tisk% al Alcade 
Coda Caneca& de la Sentencia .halpla lime y auto Pe consentida 
Derecho de TranitackSn 038 38.00 

X 
3 

' 	(Tres) 
dies 

Mesa de Panes 
(Sede Centran 

Registrada CM 
(Departamento de 

Reglan:trae) 

Registrada Chi 

Gerente 
Regional 
REMEC • 

Asequipa 

Plazo para 
presentar & 

ROJIZO 
15 das 

Plano para 
presenta d 

recurso 
15 das 

Plazo para 
resolm el recurso 

30 das 

Mazo para 
mesita el 

MOSSO 
30 das 

114  

INSCRIPCIÓN DE ADOPCIÓN JUDICIAL. NOTARIAL O 
ADMINISTRADVA (891)1S) 

BASE LEGAL 

Ley le 26497, (1107.1995) 
Ley le 26662. (22.09.1990 
Ley la 25931, (03.11.1998) 

Ordenanza Monada te 02-2008-MPLIN (26.02.2008) 
Decreto Supremo ir 015-98-PCM, (2334.1998) 

9 

10 

Odio del Juzgado diddo a Alcalde 
Ofdio Retada dirigido al istále (para Adqxión N01211.31) 
Orcio de MIMDES ditido a Alcalde (pea Adopción Adniristradra) 
Copla certificarla de Sentenda de Mopcito. 
Copla certicada de la Resoluato que dectra consentida la Sentencia 
de adopdOn 
ESQIIIIM Púbica de la Adopzión (para &bodón Notarial) 
Resokaien Administrativa de Adopckin o Partes Dobles (para Adeuden 
Admiristragya) 
Adoptantes deteran presentar SUS respectivos doce/lentos de identaad, 

Resaluden o Sentenda ~I de estado de abandono de menor 
(para caso de Adopcito Adniniarativa) 
Derecho de Tramitas/5n 0.911 38.00 

X 
3 

(Tres) 
Mas 

Mesa de Potes 
(Sede Central) 

Registrada Mil 
(Pepenando de 

Registro CM ) 

Registrador Cid 

Gerente 
Regional 
RENIEC • 

dreguO11 

Plazo para 
Presenta d 

recurso 
15 das 

Plazo para 
presentar el 

recurso 
15 das 

Plazo para 
resoher el Me= 

30 dios 

Plazo para 
resolver el 

MOMO 
30 das 

—irst. 	
A;provin—  0.1\ 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

pr OE 
ORP 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
RASE LEGAL 

REOUISI TOS 
DERECHO DE 

uusITA00P4 n 

CMJTCACtN 
PLAZO PAPA 
RESOLVER 

e100 Da 
PRCCEOIMERTO 

~MUDO 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

RaTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECOMO, 

Número y Denominación 
FeRRARis 
S Ullisp 1 
oLksLoRs 

. 
~mateo 

Evaluada. ~la 

RECONYDERACION WEUCIOH R0%l 	un 

11 

I. SO 
Peustue Regalive le en hit) 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

SU BGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11.. DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

.2  

RECONOCIMIENTO DIRECTO, POR ESCRTLIRA PUBUCA O POR 
TESTAMENTO 

BASE LEGAL 

Código Che 
Ley he 26497. (11.07.1995) 
Charlo Supremo N'015-98-PCAL (23.04.1998) 
Ordenanza  Murtel le 02-20004PMN (26,02.2008) 
Decreto Legislativo N' 1246 

1 
2  

3 

4 

5 

13 

Rotula% ünko de Trán•de Fur o Soldbxl*I9Ida al Palde 
ondo mamo modo or momo  ( Recompenso por &opto  Puta) 

Padres deberao presentar sus respedises deCuMenteS de identidad 
para veficacihn, 
Espitara Parca de Reconociniento o Portes Dobles (para el case de 
Reconocimiento por Esotra Púbica) 
Testamento del Recorcdds (para el caso de Reconocimiento pm 

Testamento) 
Deredis de Tramitadtte 031 3610 X 

3 
(Tres) 
des 

Mese de Panes 
(Sede Certa9 

Registrador CIA 
(Departamento de 

Retnaro ChA ) 

RegLstrador Chi 

Gerente 
Reyerta( 
RENIEC - 

RelleD4  

Plazo paa 
presentar el 

mono  

151ms 

Raso para 

Preste el 
recuso 
15 eas 

Plazo COM 
resolver el remiso 

30 ellas 

Raro para 
rescher el 

recurso 
30 dias 

11'6 

FlUACIÓN EXTRAMATRIMONIAL 

BASE LEGAL 

Clálps Clse. Ad. 386'-414* 
Ley N' 26497, /el 44' inc. o) (11.07.1985) 
Decreto Sumen .5, 015-98-PCM. Arl 36' (2304)998) 
Ordenanza Munkinal N' 02-2008-MRIN (26.02.2008) 

1 
1 
3 
4 

Olido del Juzgado degido d ~de 
Copla cetfcada de Sudando que declaa la Fiacto 
Rescluffin que dedwa oassentida La Fiacke. 
Deecho de Tramita:ido 0.97 38.50 

---L.

resolver 

X 
3 

Rías) 
dias 

Mesa de Partes 

(Sede Cella°  

d" Registra 	Che
mascotas 

(Departamento de 
Redisto CM:1) 

Registrada CM 

Gerente 
Regional 
RENIEC - 

RequiPa 

Plazo para 
el 

Rojizo 
1$ Mas 

Plazo para 
presentar el 

leCUISO 
15 das 

Plazo Para 
el recurso 

30 das 

Plazo para 
resoher el 

MURO 
30 das ..y.eco‘..‘  

 

r 	Tupe secó actual/Tido poi la Oficina de Toenologis e Inlormódca coda vez que vade la Unidad Impisfilve Tributado 11 TUPA REO CIVIL MPIAN Página 3 de 12 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ig
e  

... 	.... _ 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

nwarnacióN11 

_. 	.._ 	... 
CAUFICRCKMI 

___ 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

AACID DEL 
PROLE OMENTO 

• • —' 

AWORRITO 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

. .____. 
DOTARON DE RESOLOCION DE 

RECURSO« 

~ere y Denominación 
FeArT~ 
1 ceso° i 
Obkaclep 

Auteenetleo 

Eyroaelen Preve 

etcaasot,cmn WELACION 

11 

Im ES 
gri 

 
34 

~he Cm dan ni!~ ~Po 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11: DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

INSCRIPCIÓN DE DIVOROO 

BASE LEGAL 

Ley Orgárica N' 26497. Art. 7', 44' (11.07.1995) 
Deaeto &ORM N' 015-98-PCM. Arl 22' ira. 0(23,04,1998) 
Ordenanza Lloraba N' 02-2008-MPMN (26.02.2008) 

1 
2 
3 
4 

113 X 

Ofiás del Juzgarlo if lid° al Atado 
Cala dedicada de Sentencia de DNacio 
Copia certikada de la Resane:5Sn que decían consentida la Sentada 
Derecho de TraTitackb 0.84 33.09 

3 
(Tres) 

(Sas 

Mesa de Pales 
(Sede Carate° 

Registrador Cal 
(Depalanento de 

Registro Cal ) 

Registrador Cha 

Gerente 
Regional 
REMEC - 
Amaba 

flan) para 
presertar el 

MOGO 

15 dias 

nao para 
presentarel 

MOSSO 

15 das 

Plazo para 
resolver el recurso 

30 das 

Mazo para 
resolver el 

recurso 
30 (has 

11.8 

INSCRIPCIÓN DE IMPUGNACIÓN DE PATERNIDAD 

BASE LEGAL 

Ley Opiado N' 26497. Art. T, 44' (11.07.1995) 
Decreto Supremo N' 01198-PCM, Art. 22' Inc. 0(23.04.1998) 
Ordenanza Municipal N' 02.200841PMN (26.02.2001 

4 	atollo 

1 
2 
3 
4 

Oficis 69 Juzgado drigido *Atabe 
Copia certifcada de Impugna:5n 
Copia cert(r.ada de la Resala& que declare corneada la Sentencia 
Derecho de Trend:adán 

I) 

1.01 40.00 

X 
3 

(Tres) 
dios 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Registrada Col 
PepaITSTMIITO de 

Rellaso Cha ) 

Registrador CAN 

Gerente 
Rebana 
RENIEC • 
Arequipa 

maco pare 
presentael 

acaso 
15 dlas 

Mazo Para 
preseas 

MturS0 

15 das 

Raro para 
resolver el recurso 

Plazo para 
rescher é 
MEMO 

30 das 
30 din 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

fr- 	pe 
ORD. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

irreirrrnacm fl 

CRLII1CNOLIN 
RASO PARA 
RESOLVER 

DEDO DEL 
PROCEIIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

_ _.  

— — - - - • 	 _ 
VOTAMOS DE Rauxuarm DE 

RECURSOS 

manero y Denominación 
remen 

O COSIso I 
LOA:1st 

~ornato 

tu_~S 

RECONSIDERACIÓNaICION 

— 	- 

IV.% LEO 

11 

I. 00 
PeúIua NoLOSS SR dist ROSES 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

11.9  

INSCRIPCIÓN DE DEFUNCIÓN 

BASE LEGAL 

Ley Orgánica W 26497, Art. 7*, 44'(11.07.1995) 
Decreto Supremo N'015-98-PCM, P4.22' Inc. 1) (23.04.1998) 
Ordenanza Municipal N' 02-2008-MMN (2102.2008) 

1 
2 
3 

Ceedo de Defunción 
Documento Nacional de Identidad del Falerido 
Dedvlink debed presentares feepeCh10 dOSinlent0 de Metal 

Graliko Grata° X 
Departamento de 

ReMY10  CM 
(Sede Cecead) 

Registrador Chi 

(Departamento de 
Registro CM) 

NO ARUCA NO APLICA 

11.10 

COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS ARCWVALX3S 

BASE LEGAL 

Ley Orgánica N' 26497. ML?'. ire (11.07.199E) 
Decreto Supremo N' 015-9847CM, Art 2? inó 1) (23.04.1998) 
Ordenanza 1n~ N 02-2811841PMN (26.02.2008) 

r  \ 	

, -' grecrelne-e, 

1 

2 

Scicitud dirigida ri Ataree 

Pago por pagina certikada 

I 

0.15 6.00 

X 
Departamere3 de 

(Serie Central) 
Registro CM(Departa:nudo 

Registrador CM 
de 

Registro CM) 
NO APLICA NO APLICA 

 

r 	1 Tupe ROM ISSURIESO por le oncree de Tecnologia e Inlonnatice cede vez que vale le Unidad Impzsitva Tributada 11 TUPA REO. CIVIL RIPIAN Pare 5 de 12 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir 	DE 
OR11 

ACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y DENOMINACIÓN 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DCRECI40 DE 

TRAPIGGIOR 61 

CAU 
PLISO PUM 
RESOLVER 

INCA DEL 
PROCEIBENTO 

AUTOR11:46 
COUPEMITE PARA 

RESOLWR 

INITAICLU IX RESOLUCKIN CE 
RECURSOS 

Nül II* 10 y Denerninación 
Fonniatio 
/ ~gol 
Mciebn 

Evaucisn ~u 

RECOBSIDERACIng 06 %BO 

n 	.. 

16,  SO Autornálto 

Posielve 11.1616, lin dial 66666 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

11.11 

EXPEDICIÓN DE PARDDA 

BASE LEGAL 

Ley Orgárka N' 2E497, Pzt r, 44' (11.07.1995) 
Deaeto Suprema nr 015-98-PCM. Art 21' inc. O (23.04.1998) 

1 
1 

llena la Ficha de Daos 
Derecho de Trarrkazibn 0/5 10110 

X 
1 

(Uno) 
dio 

Depalament 6. 
Relato al 

(Sede Central) 

Registrada Ov3 
(Deparlarnento de 

Registro CM) 
NO APLICA NO APLICA 

Ordenanza Murdcipa N' 02-20084WMN (26.02.2008) 

11.12 

e 	v 
> 

FIASE 

Código 
ey 

Ley 
Ley 
ey 

Deaeto 

Deaeto 

MATRIMOMO 

Ordenanza 

CIVIL 

LEGAL 

CM 
Orgánica N' 26497, 01.07.1995) 
N' 27972(27.05.2003) 
N' 28882 (16.09.2005) 
N' 27118 (15.05.1999) 

Suprema N' 015-98-PG51. (2304.1998) 
Munkipal N' 02-20084,1FtIN (26612008) 

Legislativo N' 1245 

-- 
'-- plovIr/Q. 

S 	l Ezzscu 	i  'yak& 

1 
2 
3 
4 
6 
6 

7 

8 
9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

Formulado único de Tfle FUT o Sokind Ditida a Alcalde 
Derecho de Tranitailm 
Paráa de Nacirrimon Oe contrayentes 
Caldeado de &nao o Declaracánjurada de dorzkle 
Contrayentes deberán presentar su respecto dccumento de Identidad 
CetEcado *deo Expeddo por el Minisielio de Sáud, con los Exámenes 

4.85 192.00 

X 

e nUnhCie 

15 
(Quince) 

GiSS 

Mesa de Partes 
(Sede Centrá 

Registrador CM 

(DePatanlent° de  
Regia. CM ) 

Resistidor CIA 
Gerente de 
Asesdia 
Juddlca 444,4buiv... aara arfa y Els. oan Menai 

no maya a 31) dlas. 
Dos (02)7estos mayaes de edad, presea su respeten documentos 
de Identidad paa verificación. 
Dispensa haba apeada por Juzgado (sólo renaces de edad) 
Partida de Mala!~ con trasaixión de Sentencia de Ohmio (sao 
para DivorciadoS) 
Inventario Juddal de bienes del (de la) Dhtzdado(a) en caso de existir 
látornenOres (sólo para DhortiadOn. 
De ro tener lips menaes. Presentar palmar /Nada ale 
Notab (sla para Dhariados). 
Pálida de Main-Sento %sada por Consulado Peruana del Pato de cdgen, 

legázada por el Misterio de RREE(sólo para Extrardaos) 
Cagfcatb Pe Soltada o Viudez. visado por el Ministeria de RUE 
(sao para Extranjeros). 
Pasapate attnal y colla (010 Para EGrardL600 
SI LA CEREMONIA SE REALIZA FUERA DE LA MUNICIPALIDAD 

Plazo para 
neSentar el 

recurso 
15 dlas 

Plazo para 
presentar el 

recurso 
15 dias 

Plazo para 
resoner el recurso 

30 las 

Plam Pan 
resolver el 
MURO 

30 das 

Paga atkionatnerne (pm 	dad) S179.00 

9°1 ..1'''  \ 	 0 

.R.- -57.,  - A, 	1 	:.? 	.r., 

	

: !..... 	, e 	'0, 

11 TOP.  A REG. OVIL hIPIAN Página 6 de 12 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

PC 	ir 
ORI1 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOEP 

nuterraCIÓN PI 

CMInCAOÓN 
PLAZO Pum 
RESCAPER 

IMOD OEL 
pRoctomENTo 

AULCIODAD 
CORPETENTE PAPA 

RESOLVER 

iraTeNazd DE RESOLUMON IX 
RECuRSOir 

Número y DenornInaclan 
munan. 
r CAdivel ubk.e. AWenütlee 

armoderi PTIM 

RECONSIDERACIÓNEIAOÓH pe %Un 
ORM 

Peral. Nue". 

_. 	_ 

ImPes ~I 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

11.13 

INSCRIPCIÓN DE MATRIMONIO 

BASE LEGAL 

Cedgo CPU Arta 268' 
Ordenanza Municipal N' 02-2008-MINAN (26 02.2008) 

1 
2 

Ada de celebra:Pin 
Devedio de Tramita:1On 

Grado Grattdo X 
Mesa de Parles 
(Sede Centran 

Registrada Cal 
NO APLICA NO APLICA (Departamento de 

REIN» CIA ) 

11.14 

POSTERGACIÓN DE MATRIMONIO 

BASE LEGAL 

Ordenanza Municipal N* 02.200841PMN (26.02.2008) 

1 
2 
3 

~bid &dada al Alcaide. suscita por ambos pandilla 
Verificado de documento de Identidad 

12T 50.00  

X 
8 

(Ocho) 
OMS 

Mesa de Partes 
(Sede Centran 

Reellstralkx  " 
pepartamento de 

Registro CM ) 

Registrada CM 
Gerente de 

Asesoras 
Juddica 

Detecto de r 	 .  

Plazo para 
Presentar el 

recurso 
15 das 

Plazo para 
presentar el 

recurso 
LE SME 

Plazo para 
resolver el recurso 

30 das 

Plazo Para 
resolver el 

recurso 
30 dias 



vYi hGE41,; 

º99 	'1-E 
4-11 	 -8 

zr-• GE Edx o 
a. 
c., 	RACIOu X 
lit 	TARTA — 
• 
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Çj 

87 

n. 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

wDE DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 

BASE LEGAL 

- -  
REQUISITOS 

OERECHO OE 
TUSARON 11 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

RECIO OIL 
PRCCEDISSENTO 

AUTORIDAD 
COI/PUENTE  PARA 

RESOLVER 

45TANCO-S DE RESOLOCASEI DE 
RECLAMOS 

Número y Denominación 
FOMILISSO 

I CActipo I 

Eva!~ ~la 

RECCAOIDERAOÓN APELACIÓN 1 % In 

rs 

Orlo Altemil Po 

NANOTo i.ein mi«) 1101~ 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

11.15 

RECTIFICACION DE PARTIDA POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL 

" 

BASE LEGAL 

Código CIA 
Ley N* 26497. Art id. 44'(11.07.1995) 
Decreto Suprema Sr 015-98-PCM. Art 27(23041998) 
Ordenanza Mandad rd 02-2008-MPMN (26.02.2008) 

Cfaks del Juzga& 
Copia macada de SeMencia que declara la restificadOn 
Copla catticarta de la Resido:1Sn que dectara =medida La Sentenda 
Esotura Paica de Rectifica:15n 
Ceda Notarial arldido al Alcaide 
Derecho de Trarritacián 0.63 25.00 

X 
3 

(Ton) 
das 

Mesa de Partes 
(Sede Ceta!) 

Registrador Cial 
(Departamento de 

Registro OM ) 

Registrador Gni 

Gerente 
Regional 
REMEC - 

Aulula 

Plazo para 
presentar el 

MUSEO 

15 das 

Mazo para 
presenta el 

MEMO 

15 das 

Plazo para 
resolver el recurso 

30 cfras 

Plazo para 

resolver el 
recuso 
30 dias 

11.16 

RECTIFICACION ADMINISTRAINA DE PARTIDA POR ERROR U 
OSARON NO AlliIBUSBLE AL REGISTRADOR 

BASE LEGAL 

Ley Orgánica Sr 26497 (11.07.1995) 
Decreto Supremo N' 015-98-PCM (23.04.1998) 
Ordenanza Mundea 71102-2008-MPVIN (26.022008) 
Decreto legislativo N' 1248 

1 
2 
3 
4 
5 
6 

Formulad (Nao de Trámite FUT o Soidiud Muda a Alcede 
0~ de Tramilaión 
Presenta docUltletiO de identidad para mareada 
Captasiva de Perdía que se pretende receta. 
Documentos probatcciaa de actrenb a lo establecido en L3 DiedYS REMEC 
Poder en caso de representad:o 

/ 

0.93 39.00 

X 
25 

(Veinticinco) 
das 

Mesa de Partes 
(Sede Centra) 

Redstador Ova 
(Departa/lerdo de 

Regiar0  Cae ) 

. 

Registrada Chi 

Gerente 
Reglará 
REMEC - 
Arequipa 

Plazo para 
presenta el 

MOSSO 

15 das 

Plazo para 
Presentas 

recurso 
15 das 

Plazo para 
resolver el recurso 

30 das 

Plazo para 
msolver el 

recurso 
30 esas 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

IR 	DE DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
CUERNO CE 

ruaffacca e: 

cuiricAcidd 
MAZO DEA 
RESOLVER 

Etwo Da 
PROCURARME° 

AUTORIDAD 
TE PAR COMPETEN 	A 

RESOLVER 

eisructea pensamos», DE 
RECURSO, 

~ere y DenendeacIón 
DRAW° 
1Cédk/O 1 
Obbraden 

mente 

EvaNAL-LM Psw° 

RECOPSDEPACIóté NO % UM 

O 

ID SO 
Pesiro NARRA Andas Stasi 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 
11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CNA 

11.17 

RECTIFICACIÓN AMINISTRAINA DE PARTIDA POR ERROR U 

OINSIÓN ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 

BASE LEGAL 

Ley Orgánica W 26497 (11.07.1995) 
Danto Stem..111/ W 015-98-PCM (23.04.1998) 
Ordenanza Municipal NI  02-2008-MPMN (26.01,28) 

Dwal  lavo N' 1246 

1 
2 
1 

Formulado ünko de Trámite Furo Soldad Dirigida a Malee 
Presentar documento de identidad pea verdea/5n. 
Dcaranms embalaos, de amado a b esialeddo en la Directiva REMEC 

&aedo Gratuito X 
15 

(Guinde) 
los 

Mesa de Parles 
pede Central) 

Registra& avi  
(Departamento de 

Registro Chi) 

RISIsta Chl  

Gerente 
Reglon,1 

RENIEC - 
AretAtUa 

Plazo para 
presenta S 

IMMO 
15 clas 

Plazo pwa 
presentac el 

recurso 
15 das 

Raro para 
resoher el recurso 

3O as 

Plazo pata 
feota el 

recuezo 
301as 

11.15 

CERTIFICACIÓN DE PARTIDA POR EL ALCALDE 

BASE LEGAL 

Ley Organka NI  26497(11.07.1995) 
Deado Supremo W 01098-PCM (23.04.1998) 
Ordenanza Municipal N' 02E0084.IAMA (26.02.2008) 

1 
2 

Bella la Ficha de Dlos 
Deseaba de Tralla:15n 

1 

0.38 15.00 

X 
2 

(Dos) 
da 

Departamento de 

Registro Che 
(Sede Central) 

Atarle (Atada) uoAnica NO APLICA 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ir OE 
ORD. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECNO DE 

ramo** r1 

CALOR/CR« 
PIAZO PARA 

RESOLVER 
NOS DEL 

~CEMENTO 
ALITORRYd) 

COMPETENTE PARA 
RESOLVER 

_ 

INSTANCIAS EC maccuctri ce 
RECURSOS 

Nermero y Denominación 
Fondado 
tcempe i ee*** 

Evatianlln ~á 

nocoemorescan APELACKIN I 	% UTTI 

n 

lee SI 
PROS) ~Ove (en din niblle0 IJOIcack. 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

SUBGERENC1A DE DESARROLLO SOCIAL 

11: DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

I Fanal,* ünko de Dónde FUI o Sokitud DitIda a Mete 
CONSTANCIA POSITIVA VIO NEGATIVA DE INSCRIPCIÓN DE 

2 Derecho de Tramita* 0.48 19.00 
NACIMIENTO. MATRIMONIO O DEFUNCIÓN 

3 Presentar documento de identidad pao %editas*. 
4 Copia del ~do de Nati** 
5 Poder en COSO de representadOn 

BASE LEGAL 

Ley Organka N' 26491(11.07.1005) 
Decreto &yerro N' 015-98-PCM (2104.1998) 

2 
Mesa de Paleo 

Registrad, 1Cm1 
11.19 Ordenanza Municipal 	• 02-2008 	(26.022008) Ni X (00a) 

(Se* Central) 
(DePartanento de 

Deaeto Legislativo NI 1246 Olas Reís» Cid ) 

1 Fornida:o Brios de Trfrnite FU) o Scfclad Dirigida a Alcalde 
PUBUCACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS 

2 Defecto de Tranitaclin 0.41 19.013 
MUNICIPALIDADES 

3 Eikto Matrimonial de la MurdoipaSdad que llevas a cato el Malteado 
4 01* de Muntdad de origen nig* N Alcalde 

BASE LEGAL 

Ordenanza Mtdcipal N' 02-2008-MPMN 9612.2008) 
10 

Mesa de Partes 
Registrador CA 

1120 X (Diez) 
(Sede Central) 

(Depanamento de NO APLICA NO APLICA 
«os Registro Cid ) 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir 	DE 
ORLI. 

. 	__..... 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 
USE LEGAL 

REQUISITOS 
enmaro De 

TIDUITACI01111 

— CAiJfICACtN 
_ . 	._ 

PLAZO PARA 
REROLVER 

Dan:Int 
PROCEWIENTO 

_ .. 	. 

aunados° 
ME PARA 

Munan CE RECOWCION DE 
RECURSOS 

Natioro y Denominación 
anulan 
1c6,14. , 
ut~ 

Amtnátite 

Enluten nen 

RECOOMDERAL1011 IPELCIÓN la % al) 

n 

len SI 

Fnelee Unan an ein seno 

RESOLVER 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CNIL 

11.21 

REPOSICIÓN DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 
DEFUNCION 

BASE LEGAL 

Ley N• 29227, (15.05.2000) 
Ley N' 29312. Art. 3. 

1 
2 

Formulario Orto de Trintte ENID Sokeud Oteglia a Alcdde 
Derecho de Torreta:km 

&leed Graneo X 
10 

Pez/ 
din 

Mesa de Parles 
(Sede Central) 

Regislador CM 

(Depanamenn de 
Registro Chi ) 

Registrada Civi 

Gerente 
Regbnal 
Rarec  . 

ArmluDa 

Raza para 

presentar el 

Plazo para 
presenta el 

MESO 
15 des 

(ECU793 
15 DES 

Plazo para 

resolver el recomo 
30 das 

Plan pam 
resoher el 

Man 
30 Das 

112/ 

RECONSTMJCIÓN DE PARIIDAS DE NACIMIENTO. MATRIMONIO O 
DEFUNCIÓN 

BASE LEGAL 

Lcry N' 29227, (16.05.2008) 

1 
2 

Rime* Único de 'Danta FUT o Solidad DtriglIa a ~de 

Derecho de Tramitase:1n 

C 

Gratuito Gratuíto X 
25 

(RenticInco) 
das 

Mesa de Palas 

(Sede Central) 

Regisfralx °vil  
(Departamento de 

Regida) Chal ) 

Registraba Che 

Gerente 
Regional 
RENiec  . 

Arequipa 

Fimo para 

anead/ el 
recurso 
15 dias 

Raro para 

Presenhr el 
ROMO 
15 Das 

Rad) para 
resoNN el recoso 

30 d as 

Plazo para 

resane el 
Man 
30 dios 

r  roC'X/o.ii/  
\ 

 

0 El Tupe senf actualrado pot la Mine do Tooringle e Infamane cede vez que ene le usad impositiva Mande 11 TUPA REG. CIVIL IAPIAN PEOR II del? 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

:e 	DE 
ORO 

DENOMINACIÓN GEL PROCEDIMIENTO T 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAARIACain 

CAURCACION 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

eaCIO DEL 
PROCELSIENTO O 

AUTORIOAD 
OSIIPETESTE PARA 

RESOLVER 

DiSTMCLAS DE RESOLUC4R DE 
RECURSOS 

Bútnirre y Osnominst lin 
Formosa*. 
f Ct.. , 
~i 

Aulasitto 

Evaluación Pnnta 

recommrsocem 

._ 

I.% Lin 

II 

1....0 
on .S. MURO 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 

SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL 

11/3 

SEPARACIÓN CONVENCIONAL 

BASE LEGAL 

Ley N 29227, (1605,2001 
Clamo Supremo N'009-2908-JUS, An. 5y 1 (1106,2021 
Ordenanza Municipal N'034-2001344PIAN (2112.2008) 

1 

2 
3 

4 

5 

6 

7 

a 

9 

Sainad, saldando 
conyugal y domo 
Copla slimple 
Poder por Esoitura 
remesentarlón. 
Copla cabreada 
in tres (3) meses 
Declarad» jurada, 
rolener Pijos 
incapacidad. 
Copia certfrada 
los tres (3) meses 
los ajos menores 
Copia den/bada 
respecto de bs 
tenencia y Mitas 
Copia ontreada 
respeao de las 
y Mitas los 
Copias certificadas 
etesekdOn del 

~te, dmorreto de Identidad, Mino dorado 
anual. 

y t'oíbles de bs donmentos de identdad de ambos cenyuges, 
Púbica inscrito en los Registros Púbicos, en caso de 

del Acta o de la Partida de Malfrnado. expedida dedil, de 
antedates ala lecha de presentación de la sokitud. 

con kma y hola Imita de cada Un3 de los calmes. de 
mons de edad o mayonn con 

del Acta o dolo Patea de Nalmienb, °medida dentro de 
antaiores a la lecha de presentada de la ~bid, de 

marxes con Incapacidad, a los hubiera. 
de la Sentencia Judicial frme o del Ada de Conalaciin 

X 
30 

(peina) 
d'as 

Mesa de Peles 

(Sede Central) Atado (Atada) 

Alcalde 
Gerente de 

Asesoda 
Juddica 

PLazo para 
presentar el 

recuso 
15 Vas 

Plazo para 
preseMa el 

recurso 
15 dios 

regtmenes de Menai, de la patria potestad, 	irelkS, 

de los Njos mermes. si los hubiera. 
de la Sentencia ludida lame o del Oda Lb Conciacign 

reglmenes de ejenacia de la curatela, armemos de 
Scrs mames can MapacIdad, a los hubiera 

de las Sentencias Judiciales frmes que declaran la 
liño mayor con incapandad y que medran a su curador. 

u 

ti) 
DO 

OS. 

10 

11 

12 

Telma, de la Esotra Placa inscrita en los Reglares Ilábria de 
separaste de patáronias: o dedaantin jurada, de carácter de Nenes 
sujetos al régimen de sodedad de gadannaes. 
Testrionid de la ~a Púdica insulta en bs Reates %Non de 
suseructn o de 6quidandn del régimen patrimonial. O fuera el caso 
Declarar:1On jurada del último dorarlo corlo/mide ser el caso suscita 

Pa amad ~en 

Ptazo para 
remain el :morsa 

30 das 

Plazo para 
resolver el 

MOMO 
30 das 

13 ()erecta de Imita:15n, 505 235.00 

-k-• 

MA 
ÓRM 
dA 

kli, 
S121 

IVORCIO ULTERIOR 
\ 

I 

,ÑE LEGAL 

/ 
M 29227, (16.05.2008) 

Decreto Supremo N' 0012008-JUS, Al. 13' 
Ordenanza Municipal N' O 	"N (29.122008) 

PD 
a r...,  

Lir 	 Ll.0 

(13.06.2001 

1 

2 

3 

Saeta álgida 
mato:oil, señalando 
su sepaaPm 

Podes pa Escritura 
en caso de representad:5o 
Derecha de Traultanat 

al /bade, sotintandola disoludio de su hincas 
número de Reschatin de arada que dedat 

 convencional. 

Púbica insola en los Registros Pritidos, 
de se el caso. 

• 

cm 

., 
mr. 

Ó 

3.61 142.40 

X 
5 

(Duca) 
das 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Alcade (Alcaldia) 

Alcalde 

Plazo para 
presenta, El 

MIRO 
15 das 

' noVINC/i , 

	

szoirda/ 

tk 	'2" 	
411,1  

In 	 0 

	

-a 	DERE di DE 

a 	.. 	, ,. 
'.0  	co 	 Oil 	• 
e. 	. o + 	Je' 

. •• a 	CiLt 
410n,  leG‘  

e 

.? GE 
G. 
Z.S 
?... 	LA 
0 

1 

,. 
VICIOS 
CIUDAD 

C/ 

E mi 
>" 
r 

ryi. 	' 
‘,. 3 

Flam para 
resolver el recova 

30 das NO p 
0 
• 

Ç) El Tupe será aaüTTÇ Olidr,a de Teo,olegla e lnIemSefldShÇarl, In Unided 	Ove Tributarlo 11 TUPA FtEa CIVIL MPIAN Pagina 12 do 12 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Pr 	Oe 
CeD 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN11 

CALIFICACADN 
._ .......... 

nue PMA 
RESOLVER( 

Reda Ca 
RoceSmorit 

AurcH ORD 
cOmMTEPHE son 'Hnos, 

mimos, °e nesowcte ce Recuelos 

Número y Denominación 
/momm 
ithdost 
llecanbn 

ARRHRtive 

Estim nabo 

RICONSIDER•ciONflACbi 

_ 

I .., %Un 

II 

110 o,  
Poseo Noise Re, Ha Uta.) 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12..SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

01  

PRIMERA INSCRIPCIÓN DE PROPIEDAD INMUEBLE CON EMISIÓN DEL 
FORMULARIO DE DECLARACIÓN JURADA DE AUTO AVALÚO 

Base Legal 
Decreb Swerm N 156-2004-EF, (15.11.2E04 )T.U.O. Ley de ¡d'Imito Mriapal 

Ley P27972. (27.051003) 

1 

2 

3 

4 
5 

S 

FOrlitcbrki Orco de Trámite (FUI) o SoicliM dirigida el Alcalde, ~ando: 

El nombre, documenb de Idenlidad y Metilo del reyresentente legN y número 

de parida de~ reglan( del Inmueble Urbe«. o Rúnica, el Maneto del 

Registro Unto de Centramente (RUC), El dandis y dreorko electo*a del 

propietrb soldale. 	 . 

Copia fabstitla that del Dm:mento Nacicnal de Identidad 

Copie simple de Decumento de Propiedad o Poma». (Delo, Escrita 

ReseNcito de ArlJudicacko) 

Un lóicle. 

Mai" de Ubkmien y Memoria Desalplive (de ser el caso) 

Recito de pago del derecho de tiente 0.60 2103 

Mesa cle Palee 
(Sede Centra° 

Gerente ea 
AdoithiSCHO 

Tributada 
(Gerencia de 

Admírese adán 
Tribtaxia) 

NO APUCA NO APUCA 

122 

PRESCRIPCIÓN DE DEUDA TRIBUTARIA 

Elme Legal 
DOileb Supremo N' 156-2034-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Trkelaclán Municipal 

i 

2 

Formutaio única de Trent° (FUT) o Seickid ~da el Alcalde consignando: 

13 mete, documents de identidad y &with del reoresentante legal y mimen. 

de parida de InscrIción registal del Inmueble Ubre o ~o, el número del 

Recilsko (hado de Catiltoycote (RUD). El dor:TI:Rey inzdeo elecroIca del 

procédala soldado. 

Recibo de ene del derecho de Varee 

/ 

0.51 20.00 

X 
15 

(*CO) 
Mesa de Palea 
(Sede Cenezd) 

dias reatas 

Gerente de 
Adrinistacbn 

¡db.:tala 
(Gerencia de 
Admilistacián 

Trilaarda) 

Cerdo de 
Adrnhistadon 

Dentaria 

Gerente 

MoMpal 

nue Paa Preserdm el 
recurso 
15 das 

Plazo pan 
pmseMa el 

15 des 

Mazo per a resoka el 
ROMO 
30 d'es 

Plazo mea 
resoiver  el  

COMO 
30 din 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

w cc 
ege 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN Ç) 

CALIFICACIÓN 
_ 	. 

Puto Ion 
REPOSO, 

ea ect. 
CalueNtO 

FuTOROAD  
COIPETENTL 

namosoLvEn 

moneas ce Pesouxt« ce remos 

NOMBED y Denominación 
%FRAN. 
remó* r 
~si 

sión Ero 	Ha. 

roconcoupqr Na S un 
anee dsae 

LLIOL~ Ren das ~1 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.3 

"4'  

Yeetel 

aPUE! 

03 

ERROR 

Broa Legal 

Ordenanza 

\ 

*fte t  

i 

/ 

RECTIFICACIÓN 

Ley N°27444, 

DE DATOS EN EL REGISTRO PREMIO VEHICULAR POR 
U OMISIÓN ATRIBUIRLE Al. RECAUDADOR 

Art. 201°,( 11.04.2001) 
Mundpal N° 02-2008-1.4PMN. (26.O2.28) 

1 
1 
3 

Formulario Único de Trámite (FUT) o dtiÉtPd dirigida al Alcalde 
Derecho de Tramitación 

agito Grato 

Documento que justifique la rectificación. 1.4eicIpal 

X 
7 

(Siete) 
diez 

Pifiada   Patee 
(Sede Centra 

Gerent de 
AdninIstacion 

Trtbutaia 
(Gerencia do 

Adeintstrecito 
!tutela) 

Gerente de 
Adrinf a aion 

Tritatala 

Gerente 

Plazo para ornen& el 
MOSSO 
15 das 

Plazo pera 
presenta el 

recato 
15 das 

Plazo pa, resaNer el 
recuso 
33 din 

Plazo osa 
resalar el 
Maco 
30 das 

-a 
CONSTAN= DE PROPIEDAD, DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL O ARBITRIOS 

1  
2 

\ 
o 

t.-  : 

Formularb único de Trámite (FUT) o Solicitud (liada afAlcalie 
Recibo de pago del derecho de trámite 

P
RO

)‘illiCt4i 

0.61 23-40 

X 
Menee Patri 
(Sede Central) 

Gerente de 
Adataran 

Demuda 
(Defended, 

Adrrintsteclen 
Trbutala) 

NO MUGA NO PPUCA 

lOvirt.',3/  

DyINC4, 

• 

... 	 

ly~eL 
“MWAN° 

aL/1/dene.  

,,,,,,,,„/ 
.2  

clit, Art. 201°, (11.04.2001) 
f uncipal N°  02-2008-11PMN ( 26.02.= ) 

, 
II1 

k 

a 	
• 1:3 	De 

4 ' laelar  

O 

44, 

13 
r 

L. 	7.1 u, 
i o . 

' 

0111C 
,29-  o .1- e- z 

9-- t..., 

0 

11 ti'  

d 

, , o 

ir 

.- ---..u.  

DE  
S. 
-V 	GE 	,...,,i , 	E 
a 	OS 

CIUDAD 
.91  

(1 El Tupa sal actolloje poi la Oficina de Tecnologia e bletillEtiee cada vez que vade 	' ad Impotillva TrIbuterla 12 TUPA SUBG RECAUDACION TRIS MINAN Pagina 2 de 10 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO (iNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
RASE LEGAL 

-- 
REDLIISITOS — -- 

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN r i 

--- — — -- • - ____ 
CALIFICACIÓN— 

PLA20 PARA 
ganen 

imana 
MICCEDWIDITO 

mnotoao 
el:41'17E10E 

1.4M RESOLVER 

in MIDAS LE RaOLUCÓMOE MCUMIOS 

Número y Denominación culo, 
,,,,,,,,,, 

Lacia. innia 

«EGOKSOCRACIÓN len %IAD 

r 

renvi Asonáboa 
romero Mgative (el din hábOeil 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 
12: SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.5 

1,1111D1 

COPIA 

Base Legal 
D. SS* 
Ley 14P 
Ley N* 
Ley 1f27444, 

to 

CERTWICADA DE DOCUMENTOS O COMPROBANTES DE PAGO 

158-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Ido/tecito MmiSI 
274M,( 11.042001)Arl 120*, 

27972. (27.05.2013) 
(11.04.2001) 

1 

1 
2 

Fom deTrFUT)oSowddidqaMMcab1e 
Recto de pago del defecto de trámite 0.17 610 

X 
Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Adakistacion 

Trbotaia 
(Gemida de 

AdrriNstrzobn 
Trbulaia) 

NO APUCA NO APLICA 

no> 

t. 

A 
' 

1C-4, 

1 

ai 

e 

O 

el 

RTIFICADO NEGATIVO DE PROPIEDAD 

41 
Snemo N* 1564004-EF, 15.11.2001 T.U.O. Ley de Trtnl6n Lanicipa1 

7972. (27.05.2003) 
7444,(11.04.2001) 

. 1'C1411 

1  
2 

3 

Formulado único de Trámite 
Copia totostatica sinule del 

del (de bel TiluladeS). COnyuae 
Recibo de paga del derecho 

',Andar 
, _...... ' -.0 	4  

. de ' 

(FUT) o Solicitud 
Documento Nacional 

Convhelente. 

de trámite 

--4 t 
c  ' - — 
a- 	T 

0111Coit 

‘05 

C 

dirickla al Alcalde 
de Identidad 

/.:\ 

IDE 	e 

AFaa 

(DNI), 

0.75 29.50 

X 
7 

(Siete) 
dlas 

Mesa de Parles 
(Sede Central) 

Gacel', de 
/Sanaba:ion 

Tributarla 
(Gerencia de 

Adnisistako 
Trbutsie) 

Gerente de 
~arate 

TrIbutels 

Gente 
lAmIcIpal 

PI020  Pala Peseetar el 
recurso 
15605 

Plazo P.e 
Presenta I 

recurso 
15 dlas 

in 
..', 

,49 

I  O 

'3 1 	C/ 

'19 
:9 Plazo pera resalar el 

~SO 
30 dial 

Plazo Para 
resolver el 

RCUrep 
30 digo 

st i 	' 1  i 4 •  ir, 
NHO O 

—r ) 

GERE 	9.-.  • 
SER, lOS A 
La GAMO 

-P 

("O Tupa será acpreiniel0 pee le Ondee de TeeneNtre e Intermenke "de Vez Unided Inip0510va Tributada 
94 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ir ce 
CAD 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 111 

CALIFICACIÓN 
n'izo rm.• 
etSOLvee 

imen ea 
MCCEUMWSM  

onem40  ~MEI. te 
PARA FES0Lvea 

NeT4NcIA4  DE Alseux4Swe MeeReR3  

Eme4con prwt. 

ECONSwlCCN ~CON Númene y Denominación I [MI° , 
~km HA RDT, 

n 

1.'40 .....“00. 
resitire 04•4144~1 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12.. SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.7 

lik 

CERTIFICADO DE DOMCIUO 

Omito.] 
Ley Pe 28(182,( 0508.2000) 
Ley N• 27839, (11.102032) 
Ley N' 27M44 11.042001) 
Ley MI 27972,1 27.05.2003) 

1  
2 

3 

4 

Formulario Cinta de Trámite (FUT1 o Solicitud dirigida al Alcalde 
Copla folostágca simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) 

Copia folostática del Recibo de Agua o Luz. 

Recibo de pago del derecho de trámite 

0.83 3200 

X 
7 

(Siete) 
/Ras 

Mesa de Palee 
(Sede Controg 

Gerente de 
Adrrintslaelon 

TrIbuta1a 
(Celinda de 

Adninisleción 
Trtutade)  

Gerente ele 
MrvinIzt Son 

TrIbutmia 

Gerente 
MArieipal 

PM40  Pare Presenta el 
MOMO 
15 das 

Plazo para 

Presenta el 
recurro 
15 das 

Piam pro resolver ei 
mano 
30 dita 

Plazo pe 
resoNce el 

recurso 
30 días 

4 A 
RIA 

.15.• 

Cz4, 

kit" 

,AUTO 

EC LARACIÓN JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE 
IMPONIBLE CON EMISIÓN DEL FORMULARIO DE DECLARACON JURADA DE 

AVALÚO 

t ega1 
Stexem N* 158-2004-EF. 15.11.2004 T.U.O. Lay de TrIetacIón lArnlebel 

lry 	27972, (27.052003) 

1  
2 

Formulario Único de Trámite (FUT) 
Recito de pago del derecha de 

1/0 
vuiciw 

*G 	b 

..: 	z 

Solkitud dirigida al Alcalde 
tdmite 

. 

'1
1 99 Y IN Ciik.  4.) 

15 	 9 
o 

GER 
— ACM841 	KIN 

Grabit Gatito X 
Mysa de Parles 
(Sede Control) 

Gerente de 
Ackintsta:km 

Ttbisbla 
(Gerenda de 

Adeiristeción 
TrIntala) 

NO APUCA NO APUCA 

n 

e 

i 
. 	1 
. 

.42' l  

tCW 

(11  e,  
pl 

tRdANO 	e 

1 J lik, 
, ir 

	

z 	G 	, 	4,,.. o' 
SE 	-.0,  A 

	

k ::: 	LA' 	" 	,n 14 

1)0 Tupa sed actualizada pos la Oficina de Tecnologia e Infamaba ORM vez que valle le unidad I 	e Tributarla 	
95 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

- — - - -- -- — 	171-15TIS---  	-- 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN Ç) 
NATO FARA 
REsavER 

-CALIFICACIÓN 
 

encona 
Pnecttiletort0 

II  

~CROO  
ComirrortE 

PAWIEIOLVER 

in ricRIAS RE RtsoLuebi CC RECIRsos 

Número y Denominación 
f ~e 
icemos 
~...e. 

unueeoneo. n 

RECONSCCAACAN annAmee. on 1  ist 
fr. se t.Iáit 

FOIitt FINEFFF RE HE. ~I 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.9 

Ilt-N., 

1 . 

DECLARACIÓN JURADA RECTIRCATORLA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE 

Sate Legal 
T.U.O. Código TrtuLyie Decreto Suprerro N' 135.29-EF, 19.06.1999 
Ley 14t* 27912.21.092003 

1 
2 

Formularia Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 
Recito de Dap del detecto  de  trámite 0.52 20.00 

X 
Mesa de Portes 
(Sede Cantal) 

Gerente 6, 
AdniniStbeidi 

Trtulada 
(Germxie de 

AdIrildRIADDI 
Trbsterio) 

1.0 APLICA NO APLICA 

nif 

CIA 
3240 
104 

4-54i  

GRATUITO, 

Base 
Decrete 

tl.. 

l 
6' 

, 
.1,7 

DECLARACIÓN 
PROPIEDAD DE 

PARA 

Legal 
Supremo 

21Z (27.05.2003) 

o e 

JURADA 
INMUEBLES 

evtil 

141* 156-2004-EF. 

1C 

DETERMINACIÓN 

PARA 

...11 
 cut 

URBANOS 

.. 

 

te 

anatrPoón 

DEL 

15.112004 

DE 
Y RÚSTICOSA 
IMPUESTO 

T.U.O. 

TRANSFERENCIA DE 
TITULO ONEROSO 0 

DE ALCABALA 

Ley de Tributan& /A~ 

. 	mi 

u. 
EN IA O 

'..... A 
LA CI 	e 	o 

1 

1 

FOrrrItiari3 Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 

Recito de pago del derecto de trámite 

— 

025 10.00 

X 
Mese de Netos 
(Sede Central) 

Gceente de 
~mico 

Trintirl 
(Gerencia de 

Administración 
trinAirie) 

NO APOCA NO *RUCA 

_ 	. 
, • urIncia/k O 

1.-' 
De 

e 

501  
c, v 

S). 
el Ace.GE: 

O A. 

ID- 
r-• 

n'i 

4,baJEGr• 

) o 'DAN 	civallzedo por te Caretas de Teeneiegf e e Hermanen cede 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

, te  
C'D 

• 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN e) 
CALIFICACIÓN 

MAZO PARA 
~MI 

MICO DM 
MCCECOID(TO 

MITCWIDID 
CalittOilt 

PARA ItZSOLVeR 

INSTOICIAS Ce /te 	 C 

Número y Denominación 
Formuhina 
. culear 
Ulta-bn 

Evamezern Prendo 

IlECOMOERAOON PnACIÓN In 'I In) 

n 

I 	al 
~ton esçaee mitin ~I 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.11 

DECLARACIÓN JURADA DE DESCARGO DE PROPIEDAD INMUEBLE 
COMUNICANDO LA TRANSFERENCIA 

Dese Le9M 
Decreto Suverna N* 156-204-EF. 15.11.2004 T.U.O. Ley de Trbstacbn Munlebal 

Ley N' 27972. (27.05.2003) 

1  Formulario Único de Trandte (FUT) o Solicitud &tolda al Alcalde 

Gt n'Ab ()atto X 
lira de Pres 
(Sede Central) 

Gerente de 
ArJrninksdacke 

TrItutaia 
(Gerencia ea 

AdmInIstrción 
Trbstaria) 

NO APUDA NO APLICA 

tne,  

43n. 

— 

c 

I 
I 

JA 

DECLARACIÓN 
TRANSFERENCLA 
AL PATRIMONIO 

Une Legal 
ttZ 	Suprema 

....... 

.5 

P. 

JURADA DE ADQUISICIÓN 
DE VENICULO 

VEHICULAR 

N' 156.2004-ET, 

MalsbrIal N. 008-2009-9115. 
a decena& ~go 

DE VEHICULO NUEVO O 
USADO PARA DETERMINACIÓN DEL IMPUESTO 

11-11.2004 T.U.O. Ley de Trbvtacko lArnkbal 

Tabla de Valores Rebenclales de 
venbiar del viera ( 14 012E09) 

1 Formulario único de Trámite 

s  trance/44 

l 
I.: 	re  

-, 
 

(FUT) o Soltitud dirigida 

- 
/".5,9•0

s'IN 

ze 	GER 
c±-, Acme 	• 

al Alcalde 

a 	c. 

Or 

Gratito Ciabb X 
Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Calado 
Admbistaclon 

TrbeUrta 
(Gerencia ele 

Aderblaaabn 
Trbutzda) 

NO APOCA NO APUCA 

1 
ION F. 

II 
, 

, 
R• 

0 ,<- 

..i." 
..I 

l ICIAL 4 tip  
e o 

IAC 	DE 7' 
i. 	ni 

B 	O 	el 

See 
/09 

Pg 
-V GER71111111.0 a 

SERvi . os A 
----- 	LA C 	e 	e O, 	 rb._ 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

N' CE 
Ofzo 

.........._ 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAIMTACIÓN o 
CALIFICACIÓN 

PLATO •.«. 
RESOLWR 

caso DM 
PROUCISO 

Nnatamo 
comm-rorrs 

~TIMM 

. 	..._ _______ _. . 

Minan Ce neseLucióN mimamos 

BASE LEGAL
a.„,,,,k> 

Número y Denominación / Upas i 
velado 

mammlatiams 

ACCOentetsciox petamatt la son 

rl 

Mesa 
Ampo lamo Mann) 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.13 

DECLARACIÓN JURADA DE DESCARGO DE PROPIEDAD VEHICULAR 
COMUNICANDO LA TRANSFERENCIA 

Bese Legal 
Decreb Supnna IP 155-2034-EF, 15.112004 T.U.O. Ley de Tria1/14n ~al 

1 Formulario Único de Trámite (FUT) o Sotirited dirigida al Alcalde 

Gratito Gatito X 
Mesa de Pieles 
(Sede Cenben 

Gerente de 
Adninistacion 

Tributaria 
(Gerencia de  

Administacito 
Tintada) 

NO APUCA NO APUCA 

12.14 

EMISIÓN DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE 

Base Legal 
Decreto Swerna IP 158-2004-EF. 1511.2004 T.U.O. 

DE TRIBUTOS 

Ley 

j  

de TrIbutoclen lAunIckm1 

1 Formulario Único de Trámite 

iCbli 

-1 	 ,/, 
O 

"<" 	1 	:, CIA DE 
9. 	3 . ,1  : 01 e re,  

0 

(FUT) Solkitud dirigida al Alcalde 

03.1 	1/ 
+ Y Y,  

Gatito 

111C:4.1111/4 A(Ves9%eliC4411  

GraMto x 

... 

Mesa de Peles 
(Sede Centre") 

Gerente de 
Addristadon 

Trtetzrla 
(Gerencia de 

Adrrinistrackn 
Tribútala) 

NO APt/CA NO APLICA 

/$?”:~ 

tTP 
.1 arERF gete. 	% 
...2 	A 	so% 	e 
, 	JOCA 	L1. ,.S. 

O 

99.0,4iNe 

o 
ti' 
4 
o 
73 CIA DE n 

SERVIC c. A 	itt 
LA Cilio  

(10 Tupo amé oduolluittio pee le Mein. de Toondople e in/ ormeoce cada vez que verle le Urildad Impositivo TIbutatle 12 TIPA SUBO RECAUDACJON TRIÓ MPIAN Plwina 7 de 10 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

vr 
ORO 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

— 
REMASITOS 

--
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 111 

CAUFICACIÓN 
PLAZO N* 

oras ces OTOPUOIO 
camorra 

OITZIOAS Ce RESCLUC" DE "101505  

Número y Denominación 
P.a.., 
scirape / 
Uh~n 

egreesse erre'. 

RECOMIOVIACON 

, 

APMCIO K.O.,» 

n 

1v01 
no da ama 

FOOCZCOOEICO INUOIESOLVER 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12..SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.15 

COMPENSACIÓN o DEVOLUCIÓN EN MATERIA TRIBUTARIA POR PAGOS 
INDEBIDOS O PAGOS EN EXCESO 

Rase Legal 
Decreto Supremo N* 155-2004-EF. 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributación ItunicIptd 

1 

2 

3 

Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alca, 
lorriperni5n. SuStentalid0 a C 

Copia simple del recto de caja qua demuestre el pago Indebido o en 
exceso. 
Recto de pago del derecho de trámite 1.04 41.00 

X (Siete) 
dlas 

Mesa de Peles 
(Sede Caen!) 

7recuso 

Gerente de 
Adninistecbe 

Trtutata 
(Gerencia de 

Adnirestrecke 
Ti:darla) 

Gerente de 
Adinastadon 

Trttutala 

Gerente 
lArderpal 

Plazo eme pesentar el 
IOCUTS0 

15 ellas 

Plazo pea 
presenta' el 

15 dias 

, 

Piro pera mole. el 
reuno 
30 dios 

Plazo pera 
~Net el 
Mar) 

30 tos 

12.16 

- 

INAFECTACIÓN DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL IMPUESTO DE ALCABALA 
IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR 

Bese Legal 
T.U.O. Utile Tramitó, Deceso Supremo N' 13ANAPFÁ19.09.1999) 
Ara 17, D. S. N' 1562C04-EF, 15.112E04 DIO. Ley de Tributo& Municipal 
Ley N' 27972, (27.05.2003) 
Ley N' 27444,( 11.04.2001) 

1 
2  

Formulado Único 
Recibo de oaoo del 

de Trámite (FUT)o Soldud didgida al Alcalde 
derecho de trámite 

- 

0.25 

• 

(Us 

CrO Z , 
. s-.: do 

10.00 

(99%(  

GE 

IN  

E 

:4(-% 

my 

X 
7 

(Siete) 
dias 

Mese de Potes 
(Sede Cenizal) 

GerenM de 
Adrtiniseacion 

Trbutaia 
(Gerencia de 

AdrrinIsteekto 
Muto) 

Gereme do 
Admires:Poden 

Tributarla 

Gerente 
Mrdelpal 

Plazo pare presenta el 
MOMO 

15 elas 

Plazo pire 
mamerta el 

recuso 
15 das 

51f 

uEa0 

,;15LeNT: (z}  

qt., 
• 

44(. ..\i,  

40E r  \ 
e 	ci• 

e 	f.--; 

.,‘ o 

PC 
RVICiOSA 
engiAn 

1 

...§: 
 t.  

viincla 

_ 

Plazo pera resoker el 
reasrm 
30 das 

Plazo pazt 
resoNer e1 

MOSSO 

30 da 

 

N4p0.09- 
12 TUPA SUNG RECAUDACJON TFOO mP MN Pirre de o ri e NO Mi actualizado per Le Orna de Tanalegle e acanala ceda vez que vade Le Unidad Imana Tratada 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

0  
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

- 	CALIFICACIÓN 	. 
PLAZO •APA 

aeir OCL 
PROCEDOcriT0 

_ 

ronda 
COuPETEYTE 

ron RET0UTa 

adunan ce nesoweite. ce Recomes 

Número y Denominación 
conuoarb 
semi./ 
~cien 

TRAMITACIÓN n mous" 
EvoriSiPinic 

IUDZWICERACtlit Asad loi 9 Uril 

11 

1«,  84 auleirico 
Peor,  laça. ralo binar 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12..SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.17 

DEDUCCIÓN DE CINCUENTA UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO 
MEM. 

Base Legal 
Att. 19, D. 5.10 158-2004-EF, 15.11.2134 T.U.O. Ley ele Tributación Miniceel 

Ley 1027972. (27.05.2033) 

Ley N' 20490. Ley de la Penco, Adula Mayor (21.07_2015) 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
5 
9 

Fomiularia Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 

Copia simple del DM del propietario y/o propietarios 
COM de la Resolución de Jubilación 

Certificado de propiedad única expecIda por SUNARP, o documento 

que ~te la propiedai del solicitante. 

Copia slmpka de las dos (02) últimas Boletas de Pago de nem*. 

Partida de Matrimonio (sociedad conyugal) 

Recibo de pago del derecho de taran° 
Donmento púbico que acredtle la propiedad 
Declaración Inda de Unice propiedad e irgesos tortoise 

1.09 42.03 

X 
7 

(Siete) 

días 

Misa rle Parles 
(Sede Central) 

Gerente de 
Adrntnistacke 

TrIbutzela 
(Gerencia de 
Adirirdstar 

TrIbutala) 

Gerente de 
Adrinistacion 

Tributarla 

Gerente 
Miricipe1 

Plazo ama Prnente el  
remiso 
15 &as 

Plazo pira 
presenta el 

recurso 
15 das 

Plazo pera meche( el 
recuso 
30 din 

Plazo osa 
resolver el 

recuso 
30 dlas 

12.18 

. 

CONSTMCLI 

Base Legal 
Decreto 

Ley N* 
Ley 14'27444,i 

Supremo 

27972- 

DE NO ADEUDAR TRIBUTOS 

re 156-2034-EF, 15.1.2004 

(27052003) 
(1.04 2001) 

N. 

 

i 

01E6\311' 

T.U.O. Ley de Titulación Municipal 

00, / 

90VMC/ 

 

1 

2 

Fonnubio Único 

Recito ele pago 

de Trámite (FUI) o Solicitud dirigida al Alcalde 

del derecho de trámite 

C.- 

111  

0.4700 

/ 
li 

MICO 

.M. 
Zr 
Li- 
a 	Fi 

ILY4  

E 

ST  

X 
Meso de Palea 
(Sede Central) 

Gerente ele 
Adnintskodein 

Tributarla 
(Gemida de 
AM

Tr
i
b
n
u
is
t
t
r
o
ia
ci
) 
ó n 

NO /RICA NO APUCA 

1

/

f
2
i
; 

 

' D,5IGyC/  E 

  -i-.5

i 

 inc0e i

F

iA

its 4 

I 

 

t

k 

 
1 

r. 

f 

n
a. 

1 CIMA7 
Roa' 

O / 

, 

• 
0 	• E 	Clos 	n  

LA C/UND  

, .Pt 
M " 

. 
IDO 

cl e Tuya endi acilleAcado par le Cara de Tecnologia e informática coda vez que vede le Unidad Impositiva Tributrola 

, 	 „„\.‘„,„ „ce:. 
100 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

0  
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN el 
CALIFICACIÓN 

PLAZO P &AA 

PIPO XL 
oesmaero 

AlItORIDKO 
COMPCTEMTE 

PA" "S"S"  

- -- - - 

114ITANC403 DE RESOLUCIÓN De RWURSOS 

Número y Denominación 

--. 	 — -- 

sesee,' 

! Morcón ~da 
Resma, 

etteciwocuemls, onamee 150% un 

_ 	FI 

1.4.1 4,...,nis. 
PSIWN• oselee ~NI 

_ • . 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACIÓN TRIBUTARIA 

12.19 

EMISIÓN DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA O DOCUMENTOS QUE LA CONTENGAN 

Base Legal 
T.U.O. Código Triflo 0,8. N' 135-99-EF, 19119.1999 
Decreb Suprema N* 155.2004-EF. 151120041.0.0. Ley de Tributa:11i lAmicipal 
Ley N•27972, 27.05.2003 
Lay/027444, 11.042001 

I 
2 

Formulario Único de Trámite (FUTI o Solicitud &leida al Alcalde 
Recito de pago del derecho de tráfnil 0.40 15.10 

x 
7 

(Beta) 
días 

Mesa de Peles 
(sede untar)  

Gerente de 
Admintsteden 

Trixdria 
(Gerencia  „ 

AdminisII~ 
Trbutaria) 

NO APLICA NO APuCA 

1229 

O 	, 

— a  • 

„.. 

NULIDAD DE AUTOAVALUO 

Base Legal 
T.U.O.C.écrigo Tributat 
Decreto '.‘ArplUna 
Ley 10274444 11.04.2031) 

-N 

N 

DOCfa Supremo N* 135-99-EFÁ 
M156-2004EF. 15.112004 T.U.O. 

,,,,,,_&010YInc...., 

/ S'Ir  
GER l'oil 

	

'a 	cit., 

	

e' 	40111 

	

., 3 	U/CA 

	

\,k 	 e. '`:\ 

^trEGUI. 

Ley 
1909.1999) 
de Tributa:kin 9hnidpa1 

9991N /.4, 

-- _ 

4 e 	,. 
O 
S 

0., 
--___—.-- • 

1 Forrnulmio Único de Trámite (Fimo Soltillid diliolda al Mcakle 

---._ 

,. 

..3 
co 

	

"::14br 	 i 
e. 
z 

Gratuita 

it a 
,..e 
a. 

i 
7,40\ 

Gratuito 

09  

GE  /km«. 
mi 

d'IN'.  
\ 

2,  

\ 

DE 	e 
ace, 

... 
'21 

X 

1 

07 dbs 
Mesa de Palee 
(SabC101.1) 

Gerente de 
Administrad:in 

TrIbulaia 
(Gerencia de 
Adrrinistacian 

Trbutzria) 

Gerente de 
Adninistroicn 

Tributria 

Gerente 
Municipal 

Plato pire presentir el 
MIMO 

15 dias 

Plazo ruta 
pesento el 

reuno 
is din  

ON i  141 

cr. o 
! CIADE r.. 
/,,le LO r. 

"i'l 
U> 
n 	

gsolinCialk; 

. Mazo para resolver el 
tea 
30 dias 

Plazo para 
resaber el 
recato 
30 dles 

o 

\ »

S. e 	•-• 

c.GS'  

CIUDAD 

ey.  

41Pou€Ge'-  

101 
12 TUPA SUBO RECAUDAC1ON IRIS mPAIN P1715 10 de 10 11 0 !LO/sacra emblizetie per le Oficina de Tecnologia e imom este cada vez que vede le lIvided Impoz/Liv• RINAerla 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
— 

r 
cc 

ORD. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

numnecióir in 

CMJTICACIÓN - 	-- — • — • 

PLAZO PARA 
PESQUE, 

— •-- 

MICO DEL 
PROCEDIW000 

-- --- -- • - • 

AUT0013.11 
COMPETENTE PAPA 

RESMVER 

• • • — 
muss oE REactuciON De 

RECURSOS 

Número y Denominación 
Formutede 
temor 
UbleacIón 

Ensucie. Irma 

1.*AUM 

u  

le SR Merare 
1. ree 
—1 

APELACIÓN 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

13. SUBGERENCIA EJECUCIÓN COACTIVA 

13 y 

SUSPENSIÓN DE COBRANZA COACTIVA DE OBUGACIONES DE 

CARÁCTER TRIBUTARIO 

BASE LEGAL: 

Decreto Suprimo N' 0I8-084J5, T.11.0. ley N' 25979, Procedriemo de 

Com Edcucttn 	ino 

1 Formulario Único de Trámite (FUI) o Solicitud dirigida al Alcalde 

a Grnito Gratuito X 
07 

(Siete) 
das 

Mesa de Partes 
(Secle Central) 

Gdente de  
AdriMistraltin 

Tdbutarta  

AdIMMIMandln 
Titularla) 

Gerente de 
AM/Arad:o 

Tnbistarb 
Tribunal Fiscal 

(Gerencia de Mazo 
Razo para 

desee el recoge 
15 das 

para 

Presentar el  
recurso 
IS das 

Flam para resaber 
el recoma 
30 dias 

Plazo para 
resolver el 

recoso 
12 meses 

131 

Rema 

/Y ---,., 

BASE 

Decreta 

Dectoden 

\ 

SUSPENSIÓN 

LEGAL 

Supremo 

Coactiva 

DE COBRANZA COACTIVA 

CARÁCTER NO TRIBUTARIO 

N 018-08-JUS. T.U.O. Ley N' 

7ovinoicv 

/ 

	

.4 	GE 	/c.tA 

	

.g 	DP A 40111.4 

,1 
.9QUEGUI' 

26079, 

DE OBLIGACIONES 

PreCedirdento de 

ov Inch, 

o 
cr 

4  AD 	I: 

‘,... 

DE 
1 

2 

Formulario Único de Trámite (FUI) o Solicitud dirigida al Alcalde 

Reolo de pago del derecho de trámite 

ei ,  

0.711 

--- 
0, sf1)4‘ 

31.00 

X 
07 

Peto/ 
dias 

Mesada Palas 
(Sede Centrar) 

Gemía de 
AdministaciOn 

Tributada 
(Gerercia deMazo 

Administración 
Tributaria) 

Ceo. de 
AM:nista:km 

Tdintaia 

Gerente 
Municipal 

 para 
presenta el reCUTOD 

15 íos 

Fimo para 

msentar el  
mono 
15 das 

F--GY 

1101f/1.9571;?: 

	

44, 	 - 

ii! 	
ee 	 soeln .. 

E  Vi z.,- 	SER M'os - n S uctuDA„ 	il 	''.....b_de  
Fiero para resolver 

el recurso 
30 días 

Plazo para 
resolver el 

recoso 
30 das 

Ç) El Tupo será aclimatada  po. la  Oficina de Tecnelogle e Inlontitca cada vez que verte la Unidad 111~avit Era:rada 13 TUPA SUEG EJEGUCION COACTIVA nora 1 de 4 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
._ 

cRa BASE 

- — 	 .______ ..____ ..._. _ 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
LEGAL 

.... ___ 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAVITACION n 

CALTFICACION 
PUSO PARA 
RESC4SER 

NIC9 DEL 
PROCEOMEMO 

AMOROAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

1,117010.4 CE etsoijxit.oe  
RECURSOS 

n 

Número y Denominación 
Formularlo 
ruano 
Ubicación  

EmivacIón Previa 

REall/MOERAPOI4 AMADOR 
im sn mato 

00  inn 
Seda) 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

13. SUBGERENCIA EJECUCIÓN COACTIVA 

13.3 

LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE OBUGACIONES TRIBUTARIAS 

BASE LEGAL: 

Decreto Supremo N* 018-08-JUS, T.U.O. Ley NI 26979, Preeedliento de 

Eimucbe Coactiva 

1 Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 

Graluito Gulito X 
07 

(Siete) 
da 

Mesa de Partes 

(Sede Untan 

Gerente de 
Adminisazión 

Tras:tala 
(Gemida de 

Administración 
TRU:ata) 

Gerente de 
Administra:15n 

Tributada 
Sibunal Fecal 

Plazo para 
presentad recurso 

15 (LIS 

Plazo para 
presentar el 
lea= 
15A 

Plan para resaber 
el recurso 
30 das 

Mazo para 
resolver el 

recurso 
12 meses 

13.4 

193 

LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE OBUGACtONES NO TMBUTARIAS 

BASE LEGAL: 

Decreto Supremo N* 018-08-JuS. T.u.O. Ley N' 215979. Procerfniento de 

Ejecurtn Coactiva 

1 

2 

,4 
Mg 
7" 

; , 

Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 

Recibo de pago del derecho de trámite 

t 
TI 

(Z 
el-  u 
-1 k 	, 

...749% 

0.70 

GERE 
0Aire. 

TRIE971MA 

ÓVI1r) 

21E00 

-70  

(iir-A  
^ 	X 

es.2- 

X 
07 

(Siete) 
días 

Mesa de Palas 
(Sede Centra n (S 

Gerente de 
Administreaím 

Sibutaia 
(Gerencia de 

A QI~ 
Tributada) 

Gemas de 
Adninistraelho 

Tnbutaia 
Tribunal Faca' 

F1azo para 
preSentm el recurso 

 

151as 

Plazo pan 
presentas 

MIMO 
15 din 19 910VIno4t, 

, 

f 13 

c  
r, --zi 

es_ 
,e, 

tt 	I 
'OLLO ?..• 

.ANO 

G• -  LIE LA CUCAD z 33 
Ptazo para resoMa 

el recuso 
30 dias 

Mato paa 
msoner el 

recurso 
12 meses 

ciy 	_03 

/ 
	

1/00Ulb`" 

El Tupa sera SCluatadó par le oridna de Teenolegleo IRfirariltich cada vea alse varia la Urided IMPSIVa "bit"' 	 103 13 TUPA SIMG EJECUCK0,1 COACTIVA Página 2 dad 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

re 
' DE 
ORO 

i 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
CERECM0 OE 

muirrentur in 

catorsonr 
PLAZO POR* 
RESOLVER 

mine. 
PROCEOnmENTO 

AVTOTIJOAD 
COMPETENTE PRIU 

RESOLVER 

RECUnØH 

Número y Denominación 
Farrokob 
I Cato/ 
Ileduelen 

EvalumItes Ponla 

PECCO,SWERROOR 

_. 

la %In 

II 

tusol Monte 
Roano loo Lbs 

N UM 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

13, SUBGERENCIA EJECUCIÓN COACTIVA 

13.5 

FRACOONAMENTO DE DEUDA TMBUTAMA, O DEUDA NO TRIBUTAMA 

BASE LEGAL 

Ad. 35. T.U.O. Ctrfogo TnIndit Decreto Supremo N' 135-99-EF. (19.08.1999) 

Decreto Supremo N 1512004-EF. (15.11.2004) T.U.O. Ley de Tributación Municipal 

Ley te 27972, (27.05.2003) 

Ley N' 27444, (11.04.2001) 

M 16, Decreto Suprems N' 018413-JUS, T.U.O. Ley re 26979, Pro:Manante de 

Ercucibn Coactra 

1 Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 

Gratuito Granito X Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Adrrinstracken 

Tnbutaia 
(Gerencia de 

Admeristradon 
Trenada) 

NO APLICA NO APLICA 

13.6 

ta.2ID 

COPIAS SIMPLE DE DOCUMENTOS 

BASE LEGAL: 

Decreto Legislativo br 776, (31.12.1993), T.U.O. 

Oecreto Supremo N' 135-99-EF. (19.08.1999). 

Ley N* 27444, (11.04.2001) 

Ley N°27972, (27.05.2003) 

, p(OV 

' \ 
/ 	rGER A 	...7  
I 

 I 
Df A9 	Ryi 

Sem 	 ti 

I 

GUARDADOS 

Ctermo Tributario 

EN EL ARCHIVO 

0,41 ce. 
- X 

O 
o 	OE 	• 
1 	 n 
0.-  O 	

ir 

1 

2 

(1.1)12 

?, 
"i 

Formulario Único de Trámite (FUT) o Solidtud dirigida al Alcalde 

Pagar por copia simple, A4 Si. 0.10 

i 	1-9-  Iltiint:1414:V/I1 

Grabrito Granito 

" fr 1 e  

X 

..A. 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Administración 

TrIbutala 
(Gerercia de 

Mmiristracite 
Dei/tala) 

NO APLICA NO APOCA 

r 0 
r- 

LLO 4-  

) 941.0ViNcy 
'15 	.1,  .y.4., 

in 
ARVIC A 

DE n 
'.11' 

. — 

13 TUPA SUBO EJECUCION coacrvA Página 3de 4 C) El NO ~á achnomee peo la ondee cie TeCnobgla inromtetai ~e vez etre verle te urden vencerla, Tributarle 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

rr 
DE 

ORD. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRARRAITION PI 

.. 	____ 

PLAZO PARA 
RIESOLYER 

paco Da 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
CORPETENTIE PERA 

RESOLVER 

PESTAMOLAS DE RESOUPTEDN DE 
PRCURSCR 

Número y Denominación 
ronmArrie 
/ Czkepo/ 
Ubica. 

sutowitice 

Evaluackbe Previa 

RECOMSIDERACKIN ~ate: I. IT Mil 

I'l 

0.14 

PerNIvo DAR. 
SUDO 

IkçS 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA 

13. SUBGERENCIA EJECUCIÓN COACTIVA 

133 

APLAZAMIENTO DE PAGO 

BASE LEGAL: 

ley le 26971 (2109.1998), morí-Arada por Ley N' 28155. (10.01.2004) 

1 Formulario Único de Trámite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 

Gratufto Gratuito X 
07 

ORO 
eras 

Mesa 'Partes 
(Sede Centra° 

Gerente de 
Adminis8a:15n 

TnIxemia 
(Gmemia de 

Administra:Mn 
TIMAD« 

Gerente de 
Administra*. 

Tributada 

Caer" 
Municipal 

Piazo para 
presentase, recurso 

15 Alas 

Plazo pita 
presentar el 

rECUTS0 

156as 

Raro para resolver 
el recurso 

30 din 

Raro para 
resolver el 
manso 
30 chas 

n El Tupe será ediref ~o par le Mine de Terselogle e Informática eme vez que vare la Unidad immafthe Mimarlo 	
105 
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Positivo Negativo 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Número y Denominación 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN (1) 

En % lar 
(en 14) 

AL/remake 

CALI; ACION  
Evalvac  

Previa 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

len días 
hábiles) 

Formulario/ 
Chelo& 

Ubicación 

— AUTORIDAD QUE RESUELVE — 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

REOZINICCILIOd 	APELACIÓN 
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL VIIL  PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONA IENTO TERRITORIAL 

LICENCIA DE HABILITACIÓN URBANA 

MODALIDAD A. B, C, D 
A VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 

Requisitos comuna 
FUHU por tieleada debidamente SllSalt°' 

BASE LEGAL 2 Copia keral de dombo expedida por el Registro 
de Predios. con una antiggedad no mayor a treinta ' Ley de RopthSo de Halakaciones 

Dame y de Eddasnones Ley 10 29010 (25 09 07) (30) días naturales 
y nodultabdrin. Ley 29478. 29588. 30194 
Realmente de Ucencrie de HatadatiOn 
Urbana y Licencie de Edincadós Decrete 
Suplen") tre 0362011VIVENDA (04 0513) 

3 En caso que el solicitante de la ficencb de habb 
ladón urbana no sea el prodelatio del predio. se  
deberá presentar la eScritura públiGs que acredite 
el derecho de habeitar. 

y modscabareas Decreto Supremo N' 012-2013-vivENDA. En caso el solicitante sea una persona furkfiCa. Gee* de Desando 
Decreto Supremo N' 014Q01S-vrvENOA. se acorna/ananá vigencia del poder otpedida por Urbano Ambienta y 
Deretil Supremo N' 008.20164WENDA el Registro de Personas Juridicas, con una anti-

puedas] no mayor a treinta (30) din naturales. 
ACCOtkeOlallilM10 

Tenitmial 

Geranio letueldpe 

Dedaracrin Jurada de bablitacien de los 
profesionales que interviene en el proyedo Y sus-
criben la documentación teorice. 

Documentación Técnica 
Certificado de Zonificación y Vías. 
Certificado de F80E/tildad de Servidos de agua, 
tricaritarglado y de energla eléctrica, vigentes 
Declaración Jurada de Inexistencia de feudatarbs. 
Docurnentadón técnica, por Visitado, firmada por 
el soridtante y los profesionales responsables del 
diseño de acuerdo a b siguiente: 
- Plano de ubicación y Icoalzadón del terreno con 

coordenadas UTM 
- Plano perinétrloo y loPaganoe 
- Plano de trazado y btlación con Indicación de 

lotes. viaS y seccbnes de Has, ejes de trazo y 
habilitaciones cdridantes. en caso sea necesario 
para comprender la integración con el entorno, 
plano de pavimentos, con indicación de cuyas de 
nivel cada metro. 

- Plano de omamentadtin de parques, referentes 
al diseno, ornamentación y ~arríenle de las 
*reas de recreación pública, de ser el caso. 
(Salo para mocialdades 13, C Y O) 

o 
- Memoria desciiriNa. 
Copie del Planeamiento inegral aprobado, de 
conesponder 

14 TUPA GER DES uR0 Página 1 de 31 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
CAL FICAdO 

REQUISITOS valuad 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

NúMero y Denominación 
Ferro ola riel 

Código! 
Ubicación 

Automatico 

DERECHOS DE 
TRAMITAC (5N (9 

UIT 
(e 

E) 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

RUCIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTOPSIA° 
COMPETENTE PARA 

RESDISER 

AUTORIDAD ME RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

MCONSIDERACION saetEo (en alas 
hábiles) 

Positivo 	&Ovo 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SU BGERENC IA DE PLANEAMIENTO CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.1 

cs‘ 

ji Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de 
corresponder. 

it Certificado de Inerkstencla de Restos Anqueoló-
aleas • ORA en aquellos Casos en que el predio esté 
comprendido en el Estado de bienes y ambientes 
considerados COMO patrimonio cultural monu-
mental y arqueelogiCe. 

13 Anexo LI del FURO. con indicación del número de compito 
!mete de pago correspondiente e la verificación administrativa 
Mcdalad A 
MCKISid•d 

mcdeWad G (Con Comisión Técnica) 
Modalidad G (Gen RevisOre5 ()FUMO.) 
Modelad 

14 Estudio de Mecánica de Suelas 
la Infame Técnico Tonlorrne del Revisor Urbano 

(S010 para Modalidad C. con Rentar urbano) 
la CC/mentara de Pego por derecho de revisión de proyecto 

(Solo para Modalidades C y D. con COMISO., TéCAM) 
17 ETIvalto de Impacto Mel aprobado. de 03rreTPeorier 

(Sola pare mamandes C y0) 

e VERIFICACIÓN TECN1CA 
Cronogrerna de Visitasde inspección. debldamenie 
suscrito pa el Responsable de Obra y el 
SupeMsor Murkipal 

O Cementación de la lecha do inicio de le obre 
Indicación del número de comprobante de pago de le tasa 
correspondiente a la verificación técnica. 
Modalidad A 
Modalidad B 
Modalidad C (Con Comisión Técnica) 
Modalidad C (Con Reesores urbanos) 
Modalidad D 
Notas: 
(a) Los planos deberán estar georeferenclados al 

Sistema Geodésico 	Según 10 establecido 
en la Ley N 2621114, Ley que crea el Sistema 
Nacional Integrado de Catastro y su VonaMacian con 
el Registro de Predios y su Reglamento. 

(0) El Formulario y Sus anexos deben ser visados 
en todas sus páginas y cuando corresponda, 
finaba per el propietario 0 toOr el solicitante y loS 
profesionales que interviene. 

(E) todos las planos y clOCUMentOS tICMC03 deben 
estar sellados y firmados por el profesional 
responsable de los mismos y firmados por el 
Propietario o mediante. 

(di Los Proyectos de la modalidad Ase encuentran 
exonerados de realzar aportes reglamentados, según 
el numeral 1) del afilarlo 3 de la Ley N' 29090. 

(e) La dOCuMentación Ilota será presentada en 
une copia: debiendo presentarse las dos copias 
adicionales cuando la Gomistte emita Dictamen 

Conforme. 

-73 	(sobo  psa. moda<4227‘....„ 	TilaNc0) 

f
..

BPNO  
Ñisp95lA 

i CIA DE.  

"t ri El Tupa 	actualizado por is Oficina de Tecnologia e Imailláboa cada vez que va da 

1169 
1338 
14.43 
13.78 
1443 

20 din 
48 din 
8 dios 
48 dlas 

Meca de Palles 
(Sede Centiti) 

Gema da DolayoNo 
Bátalo Ambiental y 
AccoScionailento 

Terdkrial 
(Geranda ele DESFITC43 

Urbana Antall y 
Accalocketrinto 

Macean 

Milzo para presenta 
recuso 
15 deo 

Plazo pata pesan( 
el Nano 

15 ciara 

1.21 
8.27 
LIS 
1.66 
5.68 

Plazo pan romeo el 
ItattO 

30 chas 

Plazo para retobe rl 
Maria 

30 chas 

14 TUPA GER DES UREI MOR 2 de Si 

eta  



11 El Tupa será adaanzsdo p0( la Oficina de Ternimegm e infennálta arda vez que vede la U 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

id De 

- - — 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

_ 	.. ______ _ _ . _..... 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAsirrAcióN PI 

CALIFICACION 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

INICIO DEL 
PROCEDIMENTO 

~CORDAL( 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNA1TVOS 

Autentico 

Evaluación 
Previa 

iteccauneascrOv areLecoer 
Número y Denominación 

Formularlo/ 
Códloot 

Ubicación 

En % UIT 

n 
(en SI.) Positivo Negativo (en dila 

hábiles) 

ORDEN 

GERENC6i DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

A VERIFICACIÓN TÉCNICA 
MODWICACÓN DE PROYECTOS DE HABRITACION URBANA 

MODALIDAD 13, C. O 

1 Anexo Ft del RJHU, debidamente 5User90. 
2 Planos por triplicado y demás documentación que 

sustente su pelado. 
3 Infamia Tócate -Conforme del Revisor Urbano 

BASE LEGAL 
Ley de Repriadón de Hatilecisnes 

ummei y es Eciddecianea Ley N° 250(0 (25 09 071 
4 

(Solo para Modalidad C, con Revisor urbano 
Indicación del número de comprobante de pago de la tasa 

municipal correspondiente 

Gerente de Desamó, 
Urbano ~á y 
Amoidonarnitnto 

Gerente ituniciad 

y OperatoriasLey 29476, 29936. 30494 Modalidad 8 13.59 $36.70 Territorial 
. Reo/nem de ~cies de ustatecein Modalidad C (Con Revisores Urbanos) 13.59 536.70 

urbano y usuras de EddiacION Poeta Modalidad C y D (Con Comisión Técnica) 13.63 538.30 
supremo ti, COL2011NNENDA(04.05.13) 
y modivatedas ~o supremo' 012-2013-VINEN0A. 

5 Comprobante de papo por deredxs de revisión de proyecto 
(Solo para Modahdades C y D, con Comisión TÓPICO 

Decreta Supremo IP 014-3015-VIVENDA. 
Decreto Systeme Ir 009.2010-VIVIENDA Nene: 

Los pianos deberán estar georeferenciados al 
Sistema Geodésico Oficial, según lo establecido 

Gerente do Oesgrolio 

14,2 

en la Ley W 28294, Ley que crea el Sistema 
Nacional Integrado de Catastro y su ;incubo/5n con 
el Registro de Predios y su Reglamento. 
El Formulario y sus anexas deben ser visadoe 

en todas sus páginas y cuando corresponda. 

x 
10 

(Diez) 
chas 

Mesa de Park* 

(Sede Corea!) 

Urbano Ambiental y 
isco-dcicoaTionto 

1~4 
(Granda de Demudo 

Urbano Arable-4a y 

firmados por el propietario o por el solicitante y los 
profesionales que Interviene. 

Plazo pera Presenta;  ~urde* 
Territorial) 

Plazo 	Presento d Prra 
MOSCO el rear93 

Todos los planos y doarmentos técnicos deben 
estar sellados y firmados por el profesional 
responsable de los mismos y SITI93dOS por el 
propietario o solicitante. 

15 das 15 das 

La documentación técnica será presentada en 
una copia; debiendo presentarse las dos copias 
adicionales Claild0 la Cambien emita Dictamen 
Conforme. 
Procede la modificación de un proyecto de 

hablitación urbana aprobado, antes de la *cuelen 
de la modificación propuesta, siernpre y CiMandri 
se mantengan o bcrementen los opones 
reglamentarlos aprobados en la licensia. 

Plazo para reeolna el 
marro 
33 das 

Plazo pera resolver d 
zearso 
33 das 

n 

(fi En caso las modificaciones propuestas generen 
un cambio de modalidad de atronarían, estas 
deberán ser aprobadas de acuerdo a lo regulado 
para ta nueva modakmd. Debiendo ~phi' con los 
requisitos miedos en ola. 

14 TUPA Gen DES URB Página 3 de 31 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN El 

CAL FICACION PLAZO PARA 

*OCIO DEL 
PR OC ea MENTO 

— 

AuToRIOAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

— AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNATIVOS 

turtorn 	ce 

EvaluaciónRESOLVER 
Previa 

itecelecerreca ernereer• 
Número y Denorninación 

Formulado/ 
código/ 

Ubicado 

En % UIT 

El 
len SO Positivo Negelivo 

(en días 
hábil.)  

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14: SUBGERENCLA DE PLANEAMIENTO CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

143 

BASE 
Ley 

umana 

Decrete 

Decrete 

Urbanas 
y rrodibmodm 
litroirmanto 

Suprema:O 
y medliettetelleetete 

RECEPCIÓN DE OBRAS DE HABILITACIÓN 

S% VARIACIONES 
. CON VARIACIONES NO 

Leslie. 
de Regulaelen ce Haelkadents 

y de Editado*" Ley N* 20090 
Ley 20470. 'MI 304)4 

ce Licenciar a Heememee 
y ~ende Eche:aten Decrete 

CCS.2013.VNE14DA (114 
Supremo re 

Surveme N' 014•2015•VNENDA. 

Supremo re 000•2016•VPIENDA 

-- 
piOVIno. 

CE 	VCia - 	• - 	vIORI4  

4 ii8CA 	II 
cr: 

.01.156:t. 

untarte 

SUSTANCIALES 

us 0907) 

05.13) 
012•2013•VrVENDA, 

	

O 	C 

	

-51- 	F 

	

_ 	rs 

U 

n 

1 

2 

3 

4 

5 

e 

7  

a 

a 

Sección del FUHU correspondiente a la recepción 

de Obra, par triplicado 
Copia literal de domitio expedida por el Registro 
de Predios, con una antigüedad no nunca a Reina 

(30) dios naturales. 
En caso que el 501i:tante no sea el propietario 
del predio. se  debená presentar la escritura 
pública que acredite el derecho de habálar. 
En caso el solicitante sea una persona Atrita. 
se acompañará Vigencia del poder expedida por 
el Registro de Personas Juddicas, con una antigGedad 

no mayor a treinta (30) dias naturales. 
Declaración Jurada de habitación de los 
profesionales que interviene en el provecto Y 
susciten la documentación técnica. 
DOOJMOMOS emir/dos por las entidades prestadoras 
de los servicios púbicos otorgando conformidad 
a Las Obras de su competencia. 
Copia legalizada notarialmente de las minutas que 
acrediten la transferencia de las áreas de aportes 
a Las entidades receptoras de los mismos y/o 
comprobantes de pago de la redención de los 
mismos, de ser el caso. 
En caso existan modificaciones al proyecto de 
Habitación Urbana quo no se consideren sustan- 
dales, se deberá presentar por !Micado, y debi. 
dementa suscrito por el profesional responsable 
de la obra y el soltitante, los documentos siguientes: 
- Plano de replanteo de trazado y lob:Ladón. 
Nene de ornamentación de parques, cuando 
se requiera. 

- Memoria descriptiva correspondiente 
Carta del proyectista origInat autorizando las 
modificaciones, En ausencia del proyectista, el 
admilistrado comunicará al colegio profesional 
correspondiente tal situación, asumiendo la 
responsabilidad por las moderaciones realizadas. 

indicación del Mimen, de comprobante de pego de le tes* 
municipal ederespandiente 
- Si, Variaciones 
-Con Variaciones 

Notas: 
lel Los planos debelan estar georet 	nantados al 

Sistema Geodésico Cecial, según lo establecido 
en la Ley N 28294, Ley que crea el Sistema 

98  --. 
- 

13.42 
13.15 

530.00 

in n 

532.10 

u 	c 

"u 

XOled 

4, 
1..% di 

DE n 
SA 

e' 
, 

',da 
 

10 

d'as 

:r 	93 

. 

mera de Palos 

(Set CoMia0 

Gerente de 
UrbanoMI*41v 
Accridocknailento 

Tetritoial 
(Coreola de 

Urbano Amtiend 
ActeckiedaTiente 

Terrieria) 

0 

o 

OlOViriC 

AENCIA 

18WAR14 

Desaire& 

Osan& 
y 

Dr sy,,„,0,-- 

Goonte de Dosierdb 
UrbaxiAmlienial y 
Aconificiourienio 

Taillorial 

Game lAtriche 

Plazo poza rosamOs el 

mosso 
15 ciar 

Raro pan peseta 
el mosso 

15 oza 

Raro 

9  
rr 2 
-1- 

ba- 

pea remitid el 
reino 
33 das 

Pan pera :mixer al 
momeo 
33 das 

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con 
el Registro de Predios y su Reglamento. 

le) ti Hermano y SUS anexos Cierrenvi  Ser visados 
en ICK185 SUS páginas y cuando corresponda, 
firmados por el propietaria o por el solicitante y los  
profesionales que Interviene. 

mi I Naos los pianos y oocumentos leamos crecen 
estar sedados y (TIMOS Por el Profesional 
responsable de los mismos y firrnadOS per el 
propietario o solicitante. 

(di Las variackines oue ingiqUen MOdifiCadones 
sustanciales, generando 18 diSMInución de las 
áreas de aportes con las cuales fUe Buba/izada la 
licencia, deben Cuidar un nuevo procedimiento de 
kende 

091 I mi  

la DE 
e 

o 

IP' 
E 

/./1;ra.4 

ERk t. 
ACUDA 

ollnda, \ 

a 

ER DES uRe Página 4 de Si E) El Tupe seré adulando por le Ondea de TeCnelogla e hformetee ~e vez que verle lo unidad camada+ Tramada 



p) El Tupe seré actualizado por re ondea de Tecnologia e Mann/ruca cada vez que vade La unidad Impositiva Tdbinads 14 TUPA GER DES URB Página S de 31 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN n 

CAUFICACI 
-_-_-__ 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

MIMO DEL 
PROCEMMENTO Autonjitico 

VIII 	e 
Pr.  

Formularlo/ 
Código/ 

Ubicación 

En % Un' 

II 
(en St) Positivo Negativo 

len d'as 
halles) 

REQUISITOS 

NUMMI y De1101111naCión 

AUTORIDAD 
OMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD OYE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

4. SUBGERENC LA DE PLANEAMIENTO CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.4 

FUHU por triplicada debidamente suscrito. 
2 Copia kteral de domblo medida por el Registro 

de Predios, con una antaggedad ro mayor a treinta 
(30) dias naturales. 

3 En caso que el solicitante no sea el amoldado 
del predio, se debert presentar la !Untura 
Maca que acredite el derecho de habilitar. 

4 En caso el solicitante sea una persona itnidica, 
se acompañará vigencia del poder expedida por 
el Registro de Personas Juddicas, con una antigüedad 
no mayor a trebta (30) diem naturales. 

6 Declaración Jurada de habitación de los 
profesionales que interviene en el proyecto y 
suscriben la documentación técnica. 

6 Indicación del número de MenpfDtante de pago de la tasa 

municipal correspondiente 
7 anexo E del FUHU. 

Certificado de zonificación y vías expedido por la 
Municipalidad Provincial. 
Declaración Jurada de Inedstenda de feudatario& 

lo Documentación Mata compuesta por: 
Plano de ULAC131115n y localización del terreno 
matriz con coordenadas UTM. 

- Plano de Saneamiento integral con la propuesta 
de Integración a la trama urbana más cercana, 
señalando el pedmetro y el rekeve con curvas de 
nivel, usos de suelo y aportes nmmallY0S,  en 
concordencbs con el Plan de Desarman urbano 
aprobado por la Municipalidad Prtivircial 
correspondiente. 
Plano del predb mstico matriz, indicando 

perlmetro, linderos, Amas, curvas de nivel y 
nomenclatura original, según antecedentes 
registraba 

- Plano de Independización, señalando la parcela 
Independizada r la(s) ParCelalskrernanente(S), 
indicando pedmetro, Inderos, área, curvas de 
nivel y nomenclatura original según antecedentes 
registrales. 

VIDEPENDIZACQN O PARCELACIÓN DE 
	

OS RUS 

BASE LEOAL 
Ley di Regulación de Habitatárás 
Unieres id* Ea/Repon" Ley 14421220 (25 09 071 
y ~iterarás Ley 29476, 29566. 30494 
Reglinnanio dis Licencias de Habitarán 
Urbana y Limas de Erra:adán. Decreto 
Supremo N. 0062013-VMENDA (04 OS 131 
y TOMIC•tifilD•0110 Supremo 10 012.2013-VPIEN0A. 

Derrito Supremo N' 014/20I5.MIENOA, 
Decreto SUMTO W 009-201AMENDA 

• 

10.00 395.00 

Mera de Patea 
(Sede Central) 

Gente de Destrrcea 
Urbano Antionti y 
ACCOS531131it010 

Torritoid 
(Gerencia de Decoraba 

Urbano Arabio-dar y 
001~1ffienló 

Unitaria) 

Pampita vesania' el 
recurso 
156as 

Gerente de Detanol 
Urbano ~tal y 
Acenddcaariento 

Territorial 

&rente Murigad 

zo para Oleada 
d itamo 
ISdas 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

re DE 
OROEM DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMTTAC 8N 1') 

CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER  

ANCIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AurORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD 0 É RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

AutOrnatiC0 

Evaluamtam 
Previa 

accaluxucates ANZIACASN 
Número y Denominación 

Formulado/ 
Código! 

Ubicación 

En % UIT 

II 
len SLI Positivo Negativa 

len din 
hábiNs1 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

" 

' 

. Memoda desciptiva indiCand0 áreas. J'adema y 
medidas perimétricas del predio matriz del área 
Independizada y del área remanente. 

Notas: 
II) Los planos deberán estar georeferenciados al 

Sistema Geodésico Oficial. según lo establecido 
en la Ley N' 28294. Ley que oxea el Sistema 
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculación 

con el Registro de PredlOS y su Reglamento. 
(b) El Formulado y sus anexos deben ser visados 

en todas sus páginas y cuando corresponda. 
firmados par el propietario o por el solcilente y los 
profesionales que inteneene. 

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben 
estar sellados y firmados por el prOleSiOnal 
responsable de los mismos y remados par el 
Prorletarad O SOficitante. 
Cuando corresponda el plano de parcelación 
Identificará el número de parcelas con los sellos 
del predio matriz. 
En caso se solicite ta independeadón y la 
habilitación urbana en forma conjunta, el solicitante 
deberá presentar los requisitos pare el 
procedimiento de habilitación urbana que 
corresponda. Siendo de apticadon los plazos 
previstos para dicha modalidad. 

Rato para mechero:1 
reono 
31)das 

Raza pera rolde« el 
110/60 
33 das 

El M'Os será adualizade por te Mine de Tecnologia e MfonGáfica Clide vea que vade la Unidad imposilva Tributaria 	
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n 	Tupe será edul1laido per hl 011e/rte de Tecnologia e Informática cada vez que verle le unidad Impositiva Tdbutans 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

POE 
OaOEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN pi 

CAUFICACION -- " — " PLAZO PARA 
RESOLVER 

Previa anclo DEL 
PRocEeimENTO 

AuTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE ' 
RECURSOS IMPUGNAT1VOS 

Automatice 

Eval uación 

@enarcó, marce« 
Número y Denominación  

Formularle; 
Código/ 

Ubicación 

En Y. UIT 

El 
- -- - - .--- - 	 _ 	_._  

len si.) Positivo Negativo 
ten ejes 
hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14: SUBGERENCL% DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.5 

r. 

SUBDMSION DE LOTE URBANO 

BASE LEGAL 
Ley ea Repleción ea Hairateeranes 
umain y te Echriniebnes. LeyN*290SO (25 09.071 
y mederabrias Ley 29476, 29565. 30494 
Ragtemereo de Uzerclas de He blkiebn 

2 

3 

1  

e 

a 

2  

FUHU per tripliCad0 debidamente suscrito. 
Copia iteral de dcmbio expedida por el Registro 
de Predios, con una antigiledad no mayor e treinta 
(30) diaS naturales. 
En Caso que el Solicitante-no sea el propietario 
del parodio, Se deberá presentar la escritura 
pública que acredite el derecho de habasar. 

En CaS0 el Solicitante sea una persona jurirbca, 
Se acompañará vigencia del poder expedida por 
el Regtstio de Per30(1115 Jurldicas, con una antigüedad 

n0  mayor a treinta (30) chas naturales. 
Declaración Jurada de habitación de los 
profesionales que interviene en el proyecto y 
SuSCdben la documentación técnica. 

Indicación del número de comprobante de pago de la tasa 

municipal CerreSpandente 
Documentación técnica siguiente: 

Plano de ubicación y localización del lote materia 
de subdivisión 
Plano del lote a Subdividir, Señalando el área. 
Inderes. medólaS perimétriCaS y nomenclatura, 
Según les antecedentes regisltales. 
Plano de la stbdiv131011 señalando Breas, Oramos, 
medidas perimétricas y nomenclatura de cada 

Subble prepuesto resultante. 
Memada descriptiva, Indicando áreas, linden» y 
medidas perinittricaS del lote de subdh4sbn y de 
IOS Subbtes propuestos resultantes. 

Notas: 
la) El Formulario y sus anexos deben Ser visados 

en radas Sus página, y cuando corresponda. 
frmados por el PrOPietaIld 0  Par el soichanle y loa 
profesionales que interviene, 

(0) Todos IOS plan.» y documentos lerniCOS deben 
estar sellados y firmados por el profesional 
responsable de los misMOS y firmados por el 
propietario O solicitante. 

(c) En caso se solicite la Subdivisión de un lote que 
cuente con obras de Habilitación 1k1131131 
InCandusas, dichas obras deber k ser ejecutadas 
Y reCepCbnadeS en el misme prkladimient0. 

9.42 372.29 

X 
10 

(Diez) 
días 

Mete de Patín 
(Sede Canea) 

Gerente de Derardb 
UrtyneAmbionta y 
Aconcódcnenienlo 

Territorial 
(Geratia de NUM& 

UtaisAmblaital y 
Pconcidonarnisnlo 

Tent:den 

Gerente de Desarrollo 
Urbano Amilanad y 
kaikkgrer331110 

Tenitcrla 

Gerente Marital 

urbana y lkelltin de Ediadón. Decreto 
Supremo N•000.2012-vivENDA 04 05.131 
y rrorlecetarlas Decreto Suprema N 012-2013-M1E10k 

Decreto Supere, re ompois.vraemPA. 
~lb ~terno W 009-20183/131EN0A 

Flato mes presenta el 
10111100 
15 das 

Pampas presentir 
el mano 
15 dm 

Rato prteres~ el 
rowiso 
30 das 

Plan pea reorree el 
Nano 
30 iiss 

le TUPA GER DES URB Página 7 de 31 



REGULARIZACIÓN DE HABILITACIONES URBANAS 
EJECUTADAS 

BASE LEGAL 
Uy de Regulo:jan de Hablitecknes 
Urbanas 746 Edificaciones. Ley N4 29090 125.66.071 
y mcdtetnatin Ley 29476. 29551 30494 

'Reglamento de Ucenclae de Iteafitecbn 
Unere y Licencies de EdItacian. Decrete 
Supremo N' 0162013-VIVENDA IN 05 131 
y ~acataba Decreto Sumen'. 012-2013-vivENDA. 

prono anime Pr 014-1015-VMENDA, 

Decreto Supremo N 001201(PAVENDA 

1 FUHU por biplicet10 debidamente suscrito. 

1 Copla 'feral de &mirlo eistedkla por el-Registro 
de Predios, con una anfiggedad no mayor a treinta 
(30) ellas naboales. 

3 En caso que el solidtaMe de la licencia de habilitación 
Urbana no Sea el propietario del proa, se deberá 
presentar la escritura púnica que acresHe el derecho 
de hablitar. 

4 En caso el solicitante sea una persona jurídica, 
Se acornee/Jara vigencia del poder expedida por 
el Registro de Personas Jurldicas, con una antigCledad 
no mayor e treinta (30) dlas naturales. 

5 Declaración Jurada de habilitación de los 
profesionales que interviene en el proyecto y 

SUSCriben la documentación técnica. 
6 Indicación del número de comprobante de pago de 

la tosa municipal correspondiente 

7 Certificado de zonificación y vías. 
8 Plano de ubicada, y Icceizazion del terreno. 
9 Plano de lotización, conteriendo el petimetra del 

terreno, el diserto de la lotización, dalas vías, sea,  

rasy botinas; y las áreas comnpondlentes a los 
aportes. La blizacion deberá estar en concordan-

cia con el Plan de Desando urbano aprobado por 
la Municipalidad' 	 

10 Memoria desaipeva, indicando las manzanas, de 

corresponder, las áreas de los lotes, la numera-
don y los aportes. 

II Copia legalbada notariatmente de la escritura pu-

blica yto comprobantes de pago por la redención 
de las aportes que correspondan. 

11 DeCielliCión jurada suscrita por el solicitante de la 
habilanción y el profesional correspondiente 
en la que cante que las obras han sido ejecuta-

das, (alelo parcialmente. 

13 Planta que indique los MOS ocupados y las alturas 
da Las edificaciones existentes. 

14 En caso que se cuente con estudios prelimhares 
aprobadas, no corresponde presentar los requisitos 
india/RIOS en los Iteres 7, 8 y 9, debiendo en su 
reematazo Presentar. 

Resolución y alanos de 	os reeliminares 
aprobados 
Planos de Reaalnteo de la H bloitadOn Urbana. 
de corresponder 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN In 

CALIFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER Aulomalico 

Evaluación 

Número y DenoinblaCIÓn 
Formulen.), 

Obligo/ 
Ubicación 

En % UIT 
(en Positivo Negativo en din 

habllest 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNATIVOS 

etamice. 

4.. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

Gerente de Desardlo 
Urbes, Ambiental Y 
Aconciricnarieme 

Tronaría' 

Gerente Murideal 

Gerente de Desama° 
Urbano Ambiaerd y 
Acoxlicknorknto 

Mesa de Partes Tenitcds Plazo pera presente el Plazo pila presentar 

(Sede Central) (Geroxia de Dorando roana el mosto 

Urbano41~dd y 15 das 15 dm 

Accoicienehento 
Teniloial) 

14 TUPA GER DES URB Pagina 8 de 31 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Pe DE 
ORCEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
"-- DERECHOS DE 

IRAmITACION(•) 

CALIFICACIÓN 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

NICKI DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
CONPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS tMPUGNATIVoS 

Automatice 

Evaluación 
Previa 

eremiscemobe ~Cm 
Número y Denominación 

Formularlo/ 
Cadejo/ 

Ubica-elan 

En fa Un 

(1 
(en Sia Deslave Negativo len dlas 

hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

Nota: 
(a) El Formulado y SUS anexe. deben Ser visados 

en (odas sus páginas y cuando corresponda, 
firmados por el propietario o por el sokitante y los 
profesionales que intenriene. 

(0) Todos los planas y dOCUnientOS letilb35 deben 
estar sellados y firmados por el profesional 
real:0.158de de 105 mismos y firmados por el 
propietario o solidtante. 
El procedimiento de regularización sola es de 
apliCaCion a las habáladOneS urbanas ejecutadas 
Con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse 
Can documento de lecha cierta, tal y como lo 

dispone el argado 38.1 del Reglamento. 
LOS admiliStradOS que hubieren ejecutado 
Obras de babiltadón urbana Sin cantar con la 
autorización municipal correspondiente podrán 
Sofrenar la regularización de la misma. 
siempre que ésta cuenten con: 

Otras de distinción de agua potable y 
reedeccIhn de desque. de distribución de 
energla eléctrica e iksmitación pública, según 
corresponda. 
Ectlicacbnes permanentes con un área techada 
~ha de 25 m2, de las edificaciones 
construidas Con Cimientos. AurOS y leChoS. 

Raro pea rombo ol 
erute 
30 des 

Raso erra resalvo el 
Nono 
30 ellas 

(ID Tupa será adunando por La Oficina de Tecnologle e kif ormábal cada vez que vade la Unidad linceSitiva Tdbularla 	
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AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNADVOS 

ellOODEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER ~DM 

la Oficina de Tecnosogia e Informática cada vez que verte a 1 .1 'Ud Impositivo 'Manada alizado 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
CAL MACH/N 

DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN FI 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

REQUISITOS valuaci  

Previa 

(en 5f 
len Olas 
hábiles) 

Formulado/ 
Código/ 

Ubicación 

En % Uff 

(') 

Automatice 
Número y Denominación Positivo Negativo 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

4.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

A VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 
Requisitos comunes 

1 	FUE POt duplicado. debidamente mato. 
2 	En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 

se deberé presentar la escritura pública que aceche el 
derecho a edificar. 

3 Constitución de La empresa y copla S'eral del 
poder excedidos POI el RDIESIO de Persones 
Jurídica., vigente al MOMemte de presentación de 
los documentos, en caso que el solicitante sea una 
persona ~ea. 

4 Declaración Jurada de habilitación de los 
Profesionales que intervienen en el proyecto V 
suscriben la documentation técnica. 

5 Anexo D del FUE con Indicación del número de o>moro- 
bante de POCIO de la tasa municipal correspondiente a la 
verificación adrniniStratM1 
Modalidad A 
Costo por los planos del banco de proyectos 
Modalidad 
Modalidad C (Con Corrisión Técnica) 
Modalidad C (Con Revisores Urbanos) 
Modalidad D 

Comprobantes de pago por derecho de revisión da 
proyecto (Modalidades CD, con Comisión Técnica) 

7 Copia del doCumento ose acredite la del:la/aterra 
f *bita o de edificación con sus respectivos planos 
en caso no haya sido expedido por la municipaaded 

copla del Certificado de Conformidad 
FMaSzación de Obesos Licencia de Oda o de 
Construcción de la edificación existente. 
(Solo para el caso de ansplaciones o remodelaciones) 
En caso la edificación e demoler no pueda avecinarse 
con la avlorizaCion MSpediva, Se deberá presentar 
1.1 Plano de ubicación y localladón: y 
1.2 Plano de planta de la edil-Catión e demoler. 
(Modalidades A. 8, C) 
En Calo la fitaka Be encuenue inserta en los 
Registros Públicos, se deberá aCredllar que sobre 
el bien no recaigan cargas yio gravimenes; ó 
acreditar la autorkación del titular de la carga 
gravarren, 
(Solo para derroliciones totales Modakled A) 

ie Copia del Reglamento IMemo y plano de Independización 
de la unidad inmobilaria correspondiente 
(Para Inmuebles balo régimen de propiedad exclusiva y 
Pm/Piedad confin) 

II Autortzaciln de la Junta de Propietarios, de ser el 
Case y de acuerdo a lo establecido en el 
Reglamente Mismo 
(Para Inmuebles bajo régimen de propiedad exclusiva y 
propiedad com)n) 

no En caso se 1011CM una licencia temporal de edificación y 
luego de haber obtenido dictamen Contorne en lo 
especialidad de Arpultect re deberá adeMáS MeSenter 
el Anexo D del FUE ( 	dadas C. El) 

10.05 
253 
10.13 
10.74 
10.13 
13.11 

391.10 
100.00 
400.20 
424.40 
100.20 
530.00 

15 días 
25 diEIS 
25 d'as 
25 din 

Gante de Doran& 
UrbenoArnbientd y 
Accodidawniento 

Terrible' 

Malita 

LICENCIA DE EDIFICACIÓN 

MODALIDADES 

A. EI, C y D 

BASE LEGAL 
Ley de Regulación de Habliteciones 
Urbanas y de Edificaciones. Ley N• 29090 (25-09 07) 
y modelestones Ley 29476,29566, 30494 

' Reglamento de Ikenctes de trabiteciin 
Vibra y Las/lana Ecirketien.O•cmto 
Suprimo N4 0024013-vNIENDA (04.05.13) 
y moka/donas Devele Supremo In 01242015VNIEMJA 

Decreto Supremo tr 4-2015YIVIENDA 
~ro Supremo N' 009-20M-VIVENDA 

14 TUPA GER DES URB Págke 10de 31 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

REQUISITOS 
CALIFICACió 

Número y Denominación 
Formularlo/ 

Código/ 
Ubicación 

DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN I') 

Auiomaiico 
len 51.1 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

Positivo Negativo 
	(en din 

hábiles) 

— AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

Evaluad 
Previa 

nieto OtL 
PROCEDDREIrt0 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER PORACICH 
En % UIT 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
Doonvetnián Tann, 

13 Plano de Ubkadinn y Localización según Remato 
14 Plenos de Arquito:Arra (Dientes. Cedes y elevaciones) 

Estructuras. Instalaciones Sentadas e Instalaciones 
Eléctricas 
- Pera empiación considerada oda menor solo pleno 

de arquitectura 
Pera empheciones debe diferenciarse las breas 
existentes de las ampliadas 
Pera remodelacign debe debe diferenciarse las breas 
existentes de las remodeladas 
INIM cercos planes de las espedehdades que conesponden 
r sus laPeCIMIS MellledaS deSCrIPIWEIS 
Para obran de carácter imitar y Panosos de Inversión' 
Púdica pleno Delinéele° y descripción general del proyecto 
Para el caso de empeadones. remodelaciones o puesta en ralo 

15 Memorias lusetionlvas por especialidad (modalidades B. C. D) 
Plenos de ArqUitedure (plantas), OleanDand0 
las zonas y elementos de le edite:O:4CM a demoler. 
aSI como el perld y alturas de los inmuebles 
CelindeMeS, hasta une drStancia de 1.50 in de 103 
limites de la orCOMdad. (Modalidad B. demOlidOn Dangall 

te Memoria deSatpWe de los trabetOS a realizar y 
del procedniteMe de demobaOn a utilizar, dende 
Se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norme Térnien 0.050 del RNE y 

linar. 	1 	0. 	demen) 
17 Calla de ReSpeneabenal de Obra, (minada par 

ingeniero chn. (modalidad B, demoltclan parcial) 
le Plano de Cerramiento del predi:1. duende Se Vete de 

demolicion total. (Modalidad C) 
le En Caso de u50 de explosivos. Se deberá presentar 

además lo Met/lente: 
AutOdzaCieneS de las autoridades competentes 

ISUCAMEC. Comande Coniunte de las Fuerzas y 
Defensa Civil según corresponda. 
Copia del cargo del documento drigida a 105 
prOpeterin yM ocupantes de bn edtliCalieneS 
colindantes a la obra, comunicándoles las lechas 

Cerollo Ce Desarrollo 
UrbanoAmtbortal Ir 
PONOtionalientO 

y nOran en que Se eleauaren las detonaciones. 
so Certificado de Inanidad de servidos 

Modalidades B. 0,0. excepto en el caso de ~ende') 
2i Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser 

el COSO y de acuerdo 010 est/Miel:ida en la 

Mesa de Pons 
(Sede Cenen) 

Terrilctial 
(Gerona de Desatollo 

lábarolAmbleVal 
tconninirrieno 

NOM1B E 050 del AME (Modalidades 8, C, Tontona) Paso pea resaber el Plazo pega resolver el 
22 Meneen deSCriptive que afeas las característica, 

de la Obra y las edeicacioneS colindantes; indidende 
el Manera de pisos y sótanos: a 1 como fotos en los 

mamá 
30 5555 

mareo 

30 das 

Caeos Ciue se presente el Plano e Sostenimiento 
de Excavaciones (Malabdades C. D) 

(') O Tupe será in:WM.7~ par le Oficina de Tecnología e InlamiMies cede vez que vagina Unidad Impositiva Tributarle 	
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CAUFICACI 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

AUTORIDAD 
Evaluac 

Automatic° 
Positivo Negetbe 

len dios 
hablIeS1 

IMICIO OEL 
PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNATVOS 

manotada 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DERECHOS DE 
REQUISITOS 

TRAMITACIÓN lb 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y RASE LEGAL Formulario/ En % UIT 
Número y OenOrninaCion Código/ len SO 

Ubicación 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

4.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
23 tStudgi de MeCIrliCa de Suelos. Segun los Casos 

que establece el AME. (Modalidades B. C. O) 
24 Plano da irdepenatecienconespordeme e le visad ~baila 

/Pe. amuebles tea paginen de Impiedad cacha y 
Prceieded confin) 

5 Plano de seguridad y evacuación. cuando Se requiera 
la Intervención de los delegados Ad Hoc del INDECI 
(Modaidades C, DI 

21 Estudio do Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones 
de vivienda. comercio y oficinas en áreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Tentada' 
y Desarrollo urbano aprobado por el minblerio de Viviendo. 
Construcción y Saneamiento. (ModaRdedes C, O) 

27 Estudio de impacto Vial. OnicomeMe en los casos que el Re. 
glamerdo Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme 
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de 
Vivienda, Construcción y Saneamiento. (Modalidades C. D) 

2e Certificado de Inedstencla de Restos Arqueológicos • CIRA 
de corresponder 

29 cana de Responsabilidad de Obra. enTeda per In°. CM 
(Solo para demoliciones totales Modalidad A) 

30 Informe Técncio Favorable del Revisor Urbano 
(Modalidad C. PM ROVISM urbano) 

VERIFICACION TECNICA 
a Cronograma de Visitas de Inspección, debidamente 

suscrito por el Responsable de Obni y el Supervisor 
Municipal. 
Comunicación de la lecha de inicio de la obra, en 

2 caso no se haya Indicado en el FUE 
COMprObanle de pape de la tasa Obtespondiente a la 

3 verificación besico 
Modalidad A 6.03 230.20 

- Modalidad 13 6.08 240.10 
Modalidad C (Con Cepillan TéCniCa) 6.45 254.60 
Modalidad C (Con Revisores Urbanos) 6.45 254.60 

- modalidad O 8.05 315.00 
Entregar Polla CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Póliza 

4 de Responsabilidad Civil según las caracierisikas 
de las obras o ejecutarse con cobertura por darlos 
materiales y personales a terceros (Modalidades B. C. O) 

() El hipa Será OPIMILIMIO por la Oficina de Tecnologia e Informados ceda vez que verb b unidad Impositiva Tributarla 	
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

i 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS Evaluación 
DERECHOS DE 

TRMAlfACIÓN I') 

CALIFICACIÓN PLAZO PARA 
RESOLVER 

511010 DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE pARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAT1VOS 

Automatice 

Previa 

leECONSCIP/Otel APPLOOded 
caces Formulado/ 

Número y Denominación Código/ 
Ubicación 

En % UIT 

C/ 
(en SA) Positivo Negativo en alas 

hábilesl 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
Noria: 

Todos los documentos serán preseniados por 

l terio y sus anexos deben ser visados 
en todas sus pagines Y ardida corresponda, 
Orinados por el propietario o por el solicitante y 
los profesionales que Interviene. 
Todos los planos y documentos técnico* deben 
estar segados y firmados por el profesional 
responsable de los mismos y faenados por el 
propietario o solicitante. 
Se podrá optar por la presentado:1 de un proyecto 
@d'Atilde meisanco de Prendes ces es modelase:la 
respectiva. (Solo pera modalidad A, Edificación nueva) 

La Potiza CR o la Peltre de Responsebiaded 
CM) se entrepa el dia ata anterior al hiedo de la 
obra y debe tener una valencia aquel o mayor a la 
duración del proceso edificatorio (lAcdaadad B) 

II) Debe comunicarse el hielo del proceso edificatorio 
con una antelación de 15 dias calendarios, en 
caso de no haberle declarado en el FUE. (Modalidad 13) 
Se podrá adjuntar las copias de los planos del 
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente 
su eprobadán, el cual tendrá efecto vinculante 
dan el procedariento cuando se trate del trismo 
proyecto sh modircaciones, aún cuando hayan 
variado los parámetros urbaninicos y edificalorlos 
con los que fue aprobado. (Modalidades C. O) 

rol En caso de proyectos de aran magnitud, los 
planos podrán ser presentados en secciones con 
escala conveniente que °trete su faca tedura, 
conNetartente con el lleno del provecto integral. 
(Modalidades C, O) 

(h) Se 'tosiere le intenrención riel Delepado Ad Hoc 
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso 
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez 
(10) Pisos. No se requiere su enucleación en 
edificaciones de vivienda de riPs de dnco (5) pisos 
en las cuales la circulación corroan lepe sólo basta 
el quinto piso, val (las) 01*(5) superior(es) 
forme(n) una unidad inmobilaria. (Moder:Sedes C. 01 

(11E1 inicio de la elecudón de las obras autorizadas 
estará sujeto a la presentación do los repubitos 
1,2, 3 y 4 del, verificación Polka. (Modalidades C, DI 

NO la licencia lene una vigencia de IreiMa y seb (38) ~es. 

I 

Raropararesta el 
MIMO 
30 das 

Plazo pera noche el 
realTS0 
30 das 

14 TUPA GER OESURB Página 13 de 31 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

m DE 
ORLEN 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN (1 

CALIFICACION 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

RICK) DEC 
PROCEDNIENTO 

AUTORIDAD 
COIAPETENTE PARA 

RESOLVER 

RECURSOS IMPUGNAMOS 

Automatice 

Evaluación 
Presta 

noold0000.0 svoretxrw 
Número y Denominación 

Formularlo/ 
código( 

ubicación 

En 14 UIT 

FI 
len SE) Positivo Negativo Mn din 

moiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.8 

. 

MODIFICACIÓN DE PROYECTOS DE EDIFICACIÓN 
MODALIDADES EL  C, 0 

(antes cle ermita]. Is 'banda de edlikaciónl 

BASE LEGAL 
.Ley de Restados de Hebíanimes 

Urbanas y d. Emociones, Ley N° 25000 in 00 07) 
y mochil:a:ortos Ley 20471 29936, 30404 
Regbmenlo Se bombas de Metrartscón 
Urbana y Licencies de EarfoacArt Decreto 
biombo sr coomns-yrvEnos (04 05.131 

Develo Supremo N' 0$4-2015-VNENDA. 
°torete supremo te 009-30113-VMENDA 

1 
I 

a 

4 

Solicitud 
Conaxobante de papo de la tasa municipal 
correspondiente (Modalidad El) 

(Modalidades C. Cl) 

Comprobantes de pago por derecho de revisión de 
proyecto (Modalidades C. DI 
Documentación técnica necesaria de acuerdo a la 
medicación propuesta ya la modalidad de aprobación. 
itLie 00fIesponds. 

y ~ataxia Decreto Supremo N' 012-2013N-NtENDA. - 

VIO 
9.23 

343.50 
3E4.50 

x 

x 

15 01/35 

25 dios 

Meta de Nets 

(Sede DeraNO 

Gerente de Desando 
Urbano Antsiontd y 
loonddonmiento 

%TUS 
(Geraxia do Detre& 

Urbano Antiedel y 

froaltnamirde 
Tediar:E 

Gerente de Decantas 
Urbrno Ambiental y 
AccoNcknardento 

Latid 

&ROM Municipal 

I" 17 

Mazo asa presenta el 
recurso 
156ac 

r 
Raro pea permita 

al M:1210 
15 dos 

lea 

Mazo pus ~Net el 
IreCtm 
33 das 

Plazo pata reociver el 
feCriliO 
3)dac 

— 

14-9  

MODIFICACIÓN DE LICENCIAS DE EDIFICACIÓN 
MODALIDADES A 6 C, D 

Imedlleselones iusterteldes) 

BASE LEGAL 
Ley de Regulatien cl• Itaborodrines 
men, y de Ealliereienes. Ley 10 39090 as 09071 
y mosincinorbs Ley 20470. 29503. 30414 

' R elarnarte Pe limón de Ilebateeto 
timbo y utencin es Eetteden ocaso 
Suprema IP CO5-2013-VMENDA (D. 05 13) 
y modlcabolat Decreto Supremo N' 012-2013-VNENVA. 
Denlo Supremo N• 014-2015-VIVIENDA, 
Decrete suprema N' 009-201AVNENDA 

1 
2 

3 

4 

5 

e 

Anexo H del FUE debidamente suscrito 
Documentación téCtiCa necesaria de acuerdo a b 
modificación propuesta ya la modalidad de aprobación. 
que corresponda. 
Planos de ia modificación propuesta. apoibadOS por el O ICD 
Revieres Urbanos.. oinesponde (Mocielbead C. oin Rey. Mb ) 
Fedreadid de sentó,. se corresponder 
Comprobarte ile PeGre de n'a~ eeneePegóer" 
(Modalidad A) 
(modalidad im 
(Modalidades C, D con Conisbn Técnica) 
(Modalidad C. con Revisor Urbano) 
CorrwrotenleadepagopørdeseCsoodareoisiónde 
proyecto (modalidades CD. con Comisión Técnica) 
Informe Técnico Favorable de has Revisores Urbanos 
(modalidad C. con Revbor Urbano) 

6.52 
832 
9.11 
5.77 

336.60 
344.30 
362.20 
346.50 

x 
x 
x 

15 dios 
25 din 
5 días 

Meca &Palea 
(Sede CenSai) 

Cesante de Desalo% 
UMmoAmbientá y 
AcoxIdenarriento 

Tenildial 
(Decencia 69 Doceno& 

Urbano Ambiental y 
AcordcionaTienlo 

TarlIcrlal) 

Gerente de Decora:110 
UrbanoAmblentN y 
Aconchdcariento 

Roitorid 

1.1 

Gerente ~al 
,... 	Vale• 

Platean presentar el 
Mane 
15 das 

Paz° pisa Presenta,  
ti muno 
15 dm 

Mazo para resoNor el 
Rano 
306as 

Moro etnia:ober el 
~id 
30 das 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DERECHOS DE 
TRAMITACiÓN11 

CALIFICACION 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

iNICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORCIAD 
COMPETE/RE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS RAPUGNATIVOS 

Automatice 

Evaluación 
Previa 

eced0441•00n 
Formularlo/ 

Código! 
Ubicación 

En Y. UIT 

1'1 
len $O Positivo Negativo 

len din 
hábiles) 

REQUISITOS 

«Mei 
	DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

Número y Denominación 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

10.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN 

2 

353.70 

X 

5 
(Cinco) 

días 

Mose de Patas 
(Sade Ceta 

Gerente do Dosarrollo 
UrbanoAmliental y 
Aconácionaderrto 

Tanitnial 
(Gerencia de Desento 

Malo Ambiental y 
Acaticicnarianto 

Tenitoid) 

(Para Men las Modalidades: A. B. C Y 131 

BASE LEGAL 

"Ley de Reponden de Heolluebnes 

Uniones y de Eddy:edenes. Ley ir 20000 125 09 04) 

y nudireateries Ley 29416. 29556.30494 

Regómento de Leenris do netatatta 

Limen, y Lkercies de Eerhaeln Oettete 

Eluxerna IP 095.2013-VIVIENDA (04 05 13) 

14.10 
	

nocUltabakin Decreto Supremo Ir 012.2011VNENDA. 

Cincelo Suprema nr 014-2015.V1VCENTIA. 

Decreto Supremo N 005.2010-VIVIENDA 

Anexo C del FUE- Pre Dechlratode de Edificación, 

debidamente suspira y por Mg:acedo 

En caso que atular del derecho e edificar sea une 

persona d'elite a quien inicio el procedimiento de 

edilice&n, deberá presentar 

a) Escritura Oblea que acredite que Cuente con 

derecho a eddicar y represente al titular. en caso 

que el solicitante de la licencia de edificación no 

sea el propietario del predio. 

O) Constitución de le empresa y copie kens' del 

poder expedidos por el Reglstro de Personas 

Juddkas, vigente al momento de pusentación de 

los documentos, en caso que el &ardiente sea una 

persona ¡mida,. 

Indicación del mirnero de comprobante de pego de te usa 

munkipal comsspondiente. 

Copia de los Planos de Ubicación y de Arquitectura 

aprobados, correspondieme a la Licencia de Edifi-

cación par duplicado. 

Nota: 

El Formularlo y un anexos deben ser visados 

en todas ama páginas y asando corresponda. 

firmados por el propietario o por el &alabarme y 

los profesbneles que inteMene. 

G«arne de Demude 
UltimoAmbiental y 
AcoNácionaviedo 

Territecial 

Mazo ama peseta el 
rotuló 
15 das 

Rezo pa e a tesoNef d 
MUSCO 
33 das 

3 

4 

Gerente Maridad 

Plazo pila puesta 

el roano 
15 dm 

F1azo para nxoNer el 
recurso 
304n 

(1151Tupe seré aclueque» por la ofidne de TectielOóla 111411011110fiCa cada vez que vede la Unidad ImposaÑa Tributada 	
120 
	 14 TUPA GER DES URB Página IS de 31 



B) El Tupa será actualizada por le Oficina cle Tema:pie e Mfonnáties Cada vez que iza a 14 TUPA GER DES URB Página 10 de 31 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

re ce DENOMINACIÓN DEL PROCEDPMENTO Y BASE LEGAL 

Número y Denominación 

REQUISITOS 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

2016 

DERECHOS DE 
TRANinacióN e) 

CAL FICACION 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

encl0 DEI. 
PROCEDMENTO 

AUTORIDAD 
COWETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAb QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Aulomalico 

Evaluada  
Prasia 

coesixercibri ~phi 
Formularlo/ 

Código/ 
Ubicación 

En % VIS 
hin 5/ Positivo Nogal vo 

len diez 
hábiles) 

4.- SUBGERENCLA DE PLANEAMIENTO CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

o 

CONFORMDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 

DE EDIFICACIÓN SIN VARIACIONES. CON VARIACIONES 

SIN VARIACIONES 
(Para todas In Modalidades: Alee 0) 

-CON VARIACIONES 
(Para todas In Modalidades: Ay Rl 
CON VARIACIONES 
(Para todas las Modalidades: C y DI 

BASE LEGAL 
'Ley de Repunten de Hrbilaachres 

Urbanas y cho Edificadores. Ley 29010 (2S 09 071 
y medletbrias Ley 29471 29568, 30494 

rkeplainerte de Lizenelae de trababan 
Unen* y tiers*. de Frits:eco; Mano 
Supremo nir 00e-2013-viv(NDA101 05 131 
y roa zoos:. DecreioSupremo N 002.2013.VNIENDA. 

Decreto &memo ir 014-2015-VPIENDA, 
Decreto Supimos Ir 009-201eamENDA  

La sección del FUE' Confonrided de Obra y Dedil. 
ralada de Edificación, debidamente suscito y por 
~cado. 
En caso que titular del derecho a edificar sea una 
penana distinta a quien inicio el procedirdeMo da 
edificación. deber presentan 

Esaftura mida° que acredite que menta con 
derecho a edificar y represente al Mutar, en caso 
que el solicitante de la licencia de edificación no 
rae el preparado del predio. 
Constitución de la empresa y copla literal del 
poder expedidos por el Registro de neuronas 
Jurldicas, vigente al momento de presentación de 
los documentos, en caso que el solicitante sea une 
persona lutidko, 

Dederadon jurada de habilidad del profesional 
responsable o orostatador ele la obra. 
SIN VARIACIONES 
Copie de los Planos de Ubicación y de Arquitectura 
aprobados, Correspondiente a la Licencia de Edifá 
ración por triplicado. 
Declaración jurarla, ramada por el profesional 
responsable de obra, manifestando que ésta se 
ha realizado conforme a los planos aprobados 
de le kencia de edificación. 
Comprobante de pago de la tasa muniCipal 
(Modalidades A, B. C. D) 
CON VARIACIONES 
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicación 
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) 
con las rrismas especificaciones de los plenos del 
proyecto aprobado y que corresPOndae • la obro 
ejecutarla debidamente sitien-lel por el solicitante 
y el profesional responsable o meditador de la obra 
Cana que acredite le autorización del proyectista 
original pura realizar las rrockfiCaelones, en caso 
éste no sea el responsable ni el constatado, de la obra. 
Comprobante de pago de la tase municipal 
Correspondiente- Modalidades A, B 

Modalidades C, O 

Comprobante de pago por derecho de revisión, 

comsspondente a especialidad de arquitecaura (Modaidade 

C. O) 

5 

e 

e 

o 

9.38 

9.41 

9.41 

370.50 

371.70 

371.70 

el 

San 
lino Al 
la cha 

neo 13) 

15 eles 

Inme C D1 

Gerenle de Desando 
Urbon Ambiental y 
Accrdcanadento 

Tracia! 

Ccrenla Municipal 

Gen* de Desama° 
UrbaroMitienlá y 
Acovácicnerriolo 

Moca do Palee Tredlaid 
(Sede Cantil) (Gemida do Desanclo 

UrbansAntional y Sazonan presentar el Mazo para presenta 
Aunad:cardona mulo d ramo 

lord:vial) 15 efes 15 das 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

or 
OeorN 

• 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN 11 

CALIFICACIÓN PLAZO PARA 
RESOLVER  

inicio DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE —" 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Automático 

Evaluación 
Previa 

RteaniltRACIOt• 
Número y Denominación 

Fonnularlol 
Coal& 

Ubicación 

En % UIT 

11 
(en Si.) Positivo Negativo ten  din hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
Neta: 

El Formulado y sus anexos deben ser visados 
en (odas sus páginas y mando corresponda, 
firmados por el propietario o por el soldtante y 
los profesionales que Interviene. 
Solo para edificaciones Para lineS de vivienda 
inutternllar, a sollritud del administrado se podrá 
extender la Conformidad de Obra a tibie! de "casco 
habitable", debiendo las eddicacionez cumpir MI; 

En los bienes y servicios comunes: Contar con 
estructuras, obres exteriores, fachadas exteriores 
e Interiores, paramentos laterales, nitros. pisos. 
escaleras y techos conctidos; instalaciones 
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso. 
Instalaciones de gas. sistema de bombeo de 
agua contra Incendio y agua potable, sistema de 
bombeo de desagua y ascensores u otras 
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos 
y escaleras comunes no deben presentar 
Impedimento de trintutazión. 

- En las áreas de propiedad exclusiva: CoMar 
revocados: falsos pisos y/o contrechos 
terminados: puedas Y ventanas exteriores °se 
vidries o cristales colocados; °si como un bele 
terminado con aparatos sanitarios, puertas 

y ventanas. 

Rezo para rosalera el 
IMMO 
30 cin 

Plazo pare mecho el 
reales 
30 on 

(*) El TOS Será aduallunto por la Oficina de Tecnologia e Infornetka cada vez que varé la ~ad [monina Tributaria 	
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

OBOe 

- - -- - -- -- . - - ----- - - 	. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

- • 
REQUISITOS 

DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN(') 

CALIFICACIÓN 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNATIVOS 

Aulomatico 

Evaluación 
Previa 

ilitCONSIXPIAC41 

' - 

osamatei 
NtiMerCh y DenOlnInaCIón 

Formulado/ 
Código/ 

Ubicación 

En % UIT 

(') 
(en si.) Positivo Negativo (e0 Mes 

hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.12 

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA 
LAS MODALIDADES A. B. Y C , O 

BASE LEGAL 
Ley de Regaiebn de Habliembnee 
lkbann y de Eibbaciones, Ley N•29090 (25 09 07) 
y modEralosiestey 29470 Met 30494 

' Reglement, de Limadas de HatillircAn 
Urbane y Licencias de Edneaden Decreto 
supremo NI C042018VPIENDA 104 05 131 
y mcdeciebrenDecieto Supremo N 012-20I3-VIVIEMDA. 

Deceno Sistema N• 014-2015AWIENDA. 
Detre» &faino in 009-2016-vivENDA 

1 

4 

5 

e 

7 

Solíciud según fOrMatO FUE 
Plano de Ubicación y Leallzardón según formato, 
Plenos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en 
escala 1/100 
Planos de seguridad y evacuación amoblados, en 
las Modalidades C y D. cuando Se requiera la 
intervención de los delegados Ad Hos del INDEC I 
Declaración jurada de habilidad del profesional que 
interviene 
Comprobante de pago de la tasa municipal correspondient 
(Modalidades A. 43) 
(Modalidades C,13) 
Comprobante de pago per derecho de revisión 
(Modalidades C, DI 	. 

Nota: 
TOOOS los planos y documentos tildabas deben 
estar sellados y limados por el profesional 
responsad° de los mismos y firmados por el 
propietario o solkitante 
En todas las modalidades de aprobación. el 
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses. 

5.71 
9.39 

34420 
370.90 

x 
x 

3 días 
8 diaS 

Mesa de Parles 

(Sede CM")  

Gerente da Datare& 
UrbaroAndental y 
Acenchdonarrioco 

Territorial 

(Genindikban:AmbienládeDnnlIDY 
AilatitiOnenieido 

Tediad/O 

Gerente do Desarrollo 
Urbana ~tal y 
ACOMIckinaTiO110 

Toratenal 

Gerente Msriebal 

Plaz°71"51:51.132 	ei  Plaz°47rEcurSacratar 

Plazo pisa micho el 
MOSCO 
30das 

Piro para reicher el 
AHUMO 
30 rlaa 

(*) El Tupe Será sangrado por ia osase de TeCaolOgle e MlOrinática cada vez que verle Lt Unkled impoailive Telbulatia 	 123 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

Número y Denominación 

REQUISITOS 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

2016 

DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN 11 

CALIFICAdOR 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

ROMO DEI. 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COI/RETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD OVE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Autómata° 

Eva lin 

Icte:05,15Crwitei eetteaCei 
Pomada de/ 

C dc 1 igol 
Ubicación 

En % UIT 

1'1 
(En Sr.1 in° garbo 

len Mas 
babaeal 

6. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
UCENCIA DE EDIFICACIÓN EN V1AS DE REGULARIZA«) 

14.13 

(solo pera edificaciones consbuldas ale 
licencie o que ro leneen combrnadad de 
obra n'un hoyan *Ido ~indas entre el 

20 de julio de 1999 halle! 27 de setiembre 
de 20001 

BASE LEGAL 
' Ley da Revistió. da HitellilatIerres 

Urbanas y da Edbmclerres, Ley N' 29090 (250507) 
y rnaddiCeICOM Ley 294713. 2955.6. 30494 
Reglemerte ve 1i~ de Habana., 
Urbana y Llancas de EdIceek.n. Decreto 
~remo Ir 058.2013-VIVENDA 104 05.12) 
y ~toradas Decrete Supremo N' 012-2012'VIVENOA, 

Decreto Supremo N. 014.2015-VIVIENDA. 
Decreto Supremo re 009.2018.V1VENDA 

3 

4 

5 

Gerente de Desairdle 
Unan Arnbiental y 

Gerente Ce Desando 
Utbaio Ambientri y 
Acceddommiento 

Territedd 

Gante 1A~ 

Parcricionavicnto PLIZO alfa Neter*, el Raro peco presentar 
Mesa de Polos Territorial reamo el mane 
(Cede Ceros) (Cc/ende de Desareno 15 des 15115$ 

Urbene Argenta' y 
Acokkienarriento 

Tentada') 

FUE Conformidad de Otra y Declaratoria de Edificación 
por triplicado 
Documentación que acredite que cuenta con 
derecho a edificar y represente el titular, en caso que 
el solicitante de la licencia de edificación no sea el 
propietario del predio. 
Constitución de la empresa y copia literal del poder 
expedidos por el Registro de Personas Jurídicas, 
vigente al momento de presentación de los 
documentos, en Caso que el solicitante sea una 
persona juddlea. 
Doarnentación técnica, firmada por el profesional 
conStatador, compuesta por: 

Plano de UbiCadón y LOCaliZaCián según formato 
Planes de Arquitectura (plarolaS, corles Y 
elevaciones) 
Memoria descriptiva 

Documento que acredite la fecha de ejecución de la 
Obra. 
Carta de SegUridad de Obra, firmada por un ingeniero 
civil colegiado. 
Declaración jurada de habilidad del profesional 
constatador 
En caso de remodelaciones, ampliaciones o 
demoliciones a regularizar, deberá presentarse además: 
Copia del documento que acredite la declaratona de 
fábrica o de edificación del inmueble, con sus 
respectivos planos en caso no haya sklo expedido pro 
la munklpalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad 
o Finalización de Obra, ó la Licencia de Obra o de 
Comimos:hen de la edificación existente que no es 
materia de regularización. 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

1/. DE 
man DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN () 

CALIFICACIÓN --- - PLAZO PARA 
RESOLVER 

-----. 

ROCK) DEL 
PROCEDIMENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Autemstleo 

Evaluación 
Previa 

ssecsaccsioés ~son 
Número y Denominación 

Formulado/ 
Canoa 

ubicación 

En % UIT 

(1 
Ion SLI Posifivo riesetwo len das 

biblia) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
o 

u) 

II 

En caso de demoliciones totales o pardales de 
edificaciones cuya fábrica se encuentre insana en el 
Registro de Predios, se presentará además documento 
que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o 
gravámenes; O autorización del Oblar de b carga o 
grayámen 
indicación del número de comprobante de pago de la 
tasa inunkOplfi correspondente. 
Indicación del número de comprobante de pago de la 
multa por consto/ir sin ficende. 

Notas: 
El Formulario y sus anexos deben ser visados 
en todas sus páginas y Cuando corresponda, 
firmados por el propietario o por el solicitante Y 
el profesional que interviene. 
Todos los planos y dOCurnellOS técnicos deben 
estar senados y arriados por el profesional 
responsable o constatada de los mismos 
y III1T1adOS por el DlOplet/ITID O SOECILlinIe. 
la regulanzación de edificadones que dienten con 
limada y no tengan conformidad de obra, no San 
aradas al pago de multa por construir sin ibenda 
27 de setiembre de 2008. 

4.00 392.80 E 15 dlas 

Rayo pa. rescher el 
mon 
30 das 

Flaco pao /coche/ 41 
recuso 
33 date 

() O Tupa será &D'UPÓ:ido poi la Oficina de Tetneleple e InIonnállea cada vez que verle la ~ro Impostura Tneuteria 	
125 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

te DE 
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN V/ 

CALIFICAC1ON PLAZO PARA 
RESOLVER  

MICO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PM» 

RESOLVER 

' — AUTORIDAD QUE RESUELVE — 
RECURSOS IMPUGNATIVOS 

AMOMMICO 

Evaluación 
PreYla 

iereaturraclw Noteción 
Núnier0 y Danorninacan 

Formularle/ 
Código/ 

Ubicación 

En % UIT 

11 
(in ST) Po-salvo Negativo len das 

hábil», 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

1114 

REVALMACION DE LICENCIA DE EDFCACIÓN O DE 
HABILITACIÓN URBANA 

BASE LEGAL 
Ley de metitaden dB mamona 
»bel» y cl• Editkadonee. layer20090 (250507) 
y rnedivaxies Ley 29470, 20556. »494 
Reglamento de Lipares de Habitación 
Weenia y Licencia de Edócaelen. Decrete 
SupterroNt 006.2013-VadENDA (PM 05.131 
y mocinmeories Develo Supremo N' 012-2013-VIVIENDA 

Decreto Supremo N' 014.2015NNENDA, 
Decano &paterno Ir 1309-2016-VIVENDA 

2 

Anexo hl del FUE 6 del FUHU según corresponda, 
debidamente suscrito 
Indicación del número de CINTIDTObenle de DITT» de Iti 

tasa munidpal correspondi 

Nota: 
la Revalidación de Licencia solo procede para los 
casos en que la licencia hullera sido otorgada con 
pOsteritlidad al 013.10.2003. fecha de publicación del 
Decreto Supremo N°  027-2033-V1VIENDA, y será 
otorgada dentro de los diez (10) Olas hábiles de 
presentada. 

5.61 34.00 5 
Urbaio Amtiontá yente. 

10 días 

Mese de Pala 
(Sede Cava) 

Gerente de ~o 
IhbawArnbienla y 

MaxiCiOnanienla 
haba 

I (Gemida de Desnate 
thlisnoArnbiental y 
Acoaciabniento 

Territerla 

Gerenle de Decanto 

Amodicitnariento 
Terriaid 

Gneis Murildpal 

Ri,,,pff, pf~, el 
letmea 
15 tia 

Plazo pele preCentat 
el mamo 
156es 

PI/izopera MON« el 
leCUI0 
306as 

Flato pera resolver el 
IMAGO 
30 cfes 

14.15 

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACIÓN O DE 
HABILITACIÓN URBANA 

BASE LEGAL 
Ley de Regtimienti• Hebataclonm 
Urbanas y de Eatteacionn. Ley 1. NOLO (25 09 071 
y irodeleekeim Ley 29475. 29566. 30494 
Realmerone Ucandes da ~MAI» 
Unen »semi. ea Sacad» Decreto 
5esernote005-2013MPIENDA (04 05.131 
y modtceardes DIKItte %averno N' 012-2013-MENDA, 

Decreto Suprema N' 01442015MMENDA, 
Dime» Supremo N' 000-2015-VIVENDA 

1 
2  

Solicitud firmada por el solicitante. 
Copia del documento que acredita el número de La 
licencia y/o del expediente. 

Nota: 
La prórroga deberá solicitarse dentro de los 30 
dios calendarios anteriores al vencimiento de la 
licencio materia de prórroga. 

r 

GRATUITO 

I 

GRAPSTO x 
3 

(Tres) 
di» 

1 

Mesa do Patea 
(Saetead) 

Geranio de Desames 
lIrtimaAntiorgal y 
Accoldcrarrisizo 

Terdiorial 
(Gatada de Desurdo 

Urbrae Ambiental y 
Atenclanirtienio 

TeatiCMQ 

Carente de Decerrelb 
Urbaaaintiersd y 
AconacionaSenis 

Tediada 

Gambe 21~ 

Plazo pantetenla el 
=uno 
156as 

Plazo pea pasma 
el roano 
156as 

RaDa para rearmes d 
lean° 
30 das 

Plazo paa resala el 
MI» 
336es 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ee 
OEN 

_ 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

-- 	'— -- 
REOUMITOS TRAMITACIÓN 

DERECHOS DE 
O 

CAUFICACION . 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

mem Dei. 
PROCEDIMIENTO 

— -- — ' 

wrOMOAD 
COMPETENTE PMIA 

RESOLVER 

— AUTORIDAD OVE RESUELVE " ' 
RECURSOS IMPUGNATTVOS 

Automatice 

Evaluación 
Previa 

mccescmuciew ainuoMi 
Número y DenOrnInación 

Permutado/ 
Código! 

Ubicación 

En % UIT 

I'l 
(en 841 Positivo Negalhm 

len rúas 
hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.. SUBGERENCLA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

1416 

INSCRIPCIÓN COMO SUPERVISOR DE OBRA 

... 
BASE LEGAL 
'Ley N°29090. Art. 11'. (25.09.2007) 

Ley N• 29566. 28.07.2010 
'Decreto Supremo N• 0118-2013-VMENDA( 04.012013) 
Decreto SUCEEMO N' 026-2008-VMENDA. (27.092008) 

1 

2 

3 

Emula'', Onloo de Tránke FUT o Sokitud cliillda 
al Alcalde 
Copia foloslálica del TlIelo Pogesional o Ingenian Civi. 
aulentiCact par el FedMaTio 

Derecho de T'embebo 

4.96 19600 Meca de Palee 
(Sedo Catar) 

Cele da Datamb 
Urbroo Ambienial y 
Accoddonanianto 

Terribial 
(Gerencia &Datando 

Illbroo Ambiental y 
AccnásiccaTiollo 

TerrIlarizO 

NO APLICA NO APLICA 

14.17 

POSTULACIÓN AL REGISTRO DE REVISORES URBANOS 

BASE LEGAL 
Ley N° 29090. Ad. 4*. rrum. 6,25.09.2097 
ley N' 29566. 28.07.2010 
'Decreto SinXEM3 re C08-2013-VAIENDA.( 04.05.2013) 
'Decreto Sualft 144  02121308-VIVIENDA. ( 27.09.2008) 

1 

2 

3 

4 

Famdmio (PA., de Trinib FUT o ScIrdud ddifida N PraddoNo da la 
Comilón Emedd da Fterlatrea Urbra coielionclo 
meto' y ~dm nOmerodol ON1 y cfreo:Itn real y dectrtrka. 
Copla MG:Mica del Illulo Prokleknal de Arquitecto o beenkro Cid. 
Elécvico ylo1118±omectrice.heakeda Pu Nmela P1440  o 
autcalicat pa lodataio da la Munidpikad. 

Deirra:Mo Jurada da no esla krpeddo para tac %lisa U!~ dO 
conkerlial oto el art. 9' del D.S.025-7CCIVIVIENDA 
Copia del critica*, o ornunicacihn rrankioal drda cote la 

117190141511 44111ümem da 	loyedoa y sic rreeoacuatalat 
Dore:ho da Traritaddn 

paticipadén del intimaba cetro mina de proye:tcc a' dlas 

4.81 190.00 

10 
(Diez) Melo de Parta 

lodo Ceta) 

Ge«enle da Deundlo 
Urbe» An~la y 
Accaftbnarridlo 

Tenilcrid 
(Gamxia de Dotarlo 

Urbano Antkoti y 
AccrátinnieNo 

Tonitaid) 

Gerente da Deunollo 
Urbano Ati y 
Acceddonatienta 

Ttoitorial 

Gerente Muridoal 

14.18 

INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE REVISORES URBANOS. 
PERSONA NATURAL.PERSONA JURIDICA 

BASE LEGAL 
lev N' 290904 25.09.2007) 
lev N' 29566.1 28.07.20101 
Decreb Sunremo N' 008-2013-VMENDA.1 04.05.20135 
'Decreto Suoremo N' 025-2008-VMENDA. (27.09.2008) 

1 
2 
3 

4 
s 

Famlaria Urim de TrOmle FUI o Scrolsi *tila al NOM) 
Gola del Callado de Reeleo ~o emelt pa la Munkácirdad 
Copia k4odács de la kie~6n ~cha mpedda et1 
Rallos Pátlixsp8m objeto:Ti hcluva la milcallin do 
Proyectos do hablitadte urlarne oto Ofeaci5n.(Ponona ~o) 
Derecho*, Turran:81e mi oprima naMel 
DerocNo de Ttantaito paa parecnajurbca 

11  

8.48 
8.61 

- 

335.00 
34029 

E 
E New che Patos 

Gerente da Deurnalia 
Urbano Nntiontal y 
Accotkianadenlo 

'imitarle 
(Gerencia da Dorado 

Malo AntienLily 
Accndadonerienlo 

Terrimial) 

NO APLICA NO APLICA 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

le DE 
°Roe: DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN DI 

CALIFICACIÓN 
PLAZO PARA 
RESOLVER 

soci0 DEL 
PROCEDIMIENTO 

Previa AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Automatic° 

Evalu ación 

RECC/C13X~4 
Número y ElenOrtinación 

Formularlo/ 
Código/ 

Ubicación 

En % UIT 

1.1 
(en $14 Positivo NegeOvo 

len dlaS 
bábIleal 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
REVALIDACIÓN DE REGISTRO DE REVISORES URBANOS 

1  Fomiulatb Unta de Tránte FUT o Selclud álgida al 
Alcalde Gonont do Demirdlo 

BASE LEGAL 
a Declaración jurada de no estar afecta a ninguna causa! 

de Imperlinefito. 
Urluno Arnbierd y 
Azationarierdo 

14.19 ley N' 29/90, (25092007) 
ley N' 29561( 2807.2010) 

3  Defeete3 de Trantlackm 8.61 340.10 o Mera de Paleo 
Pida está) 

Tadiorid 
(Gemida de Deommilo NO AR.ICA NO AFICÁ 

Urbino Ambian44 y 
'Dmeto Suprema N' 025-28418-VMEN3Á ( 27.09.2008) Monddorurriento 

Federal) 

CERTIFICADO DE PARÁMETROS URBANISTICOS Y 
EDIFICATORIOS 1  SOlitilud O FOrmulari0 FOK debickvnente Ilenata y Frmhdo 

par el interesado y Maja de Trámite Coneswndinte. 
Gerente de Decanto 

UtaxlArnbienlal y Gments Municipal 
2  Derecho de Tramiación. 0.81 31.20 Accrokintisio 

BASE LEGAL 3  Plano de Ubica:15n RefetermiM Can de Desnlo Tenitecial 

14.20 

'Ley71'29091 (21092007) 
'Ley* 2744404052013) 
tectet0 Supremo N' 008-2013.VMENDM 04.05.2013) 

4 Gorja Simple DNI del solicitante O vigenCia de poder del 
relesentale legal del sobFitante 

o 
3 

(bes) 
dlat 

Meca de Palea 
(Sede Cantal) 

Urbmokitienlá y 
PmaiSdontriamo 

'redimid 
(Gerertia de Cloundlo 

Urbma Arnbantal y 

PI" Fas" patentad  
HOLM 

Plazo  P" mes°113  
el manso 

AccakkaaGenla 15 fiss 1561as 
Tent« 

Mazo paia reste el 
mosso 

Mazo para resdra d 
roano 

33 des 304n 

CID Tupa será aduallzedo por la mane de TecnologM e Infamado cede vez Que verle Is °num impmeme Tributada 	
128 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ORDEN 
N* CC  DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS EvitItuichfn 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN(') 

CALIFICACIÓN PLAZO PARA 
RESOLVER 

NICIO GEL 
PROCEOPMENTO 

- AUTORIDAD 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNATIVOS 

Previa 

mccoontmots momio 
ROMO) y Denominación 

Formulado/ 
código: 

Ubloadón 

En % UIT 

I% 
len SA) 

Automotico 
Positivo Negativo leo das 

Ividtilesi 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14: SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

1421 

alkik. 

lard 
Diloti 

/- 

4 

Su 

-A 
ofn.4 
ari CA?)

ii.t./11  

AUTORIZACIÓN PARA 
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 

BASE LEGAL 
«Ley N' 29022 
ley N' 27972 
'Ley le 30228 

Decreto Supremo N' 003-2015-MTC 

INSTALACIÓN DE 
1 

2 

3 

4 

S 
6 

7 

8 

9 

lo 

Copia 
de 

Copia 

de la 

paha 
El plan 

en 
NO 

COMS 

de 
meses 

Si el 

firmas 

pasen 
En 

por 

En 
• , 

._ 

r. 

Requisitos 
El FUT. 

redeserriante 
el obrganiena 

representante 

domada 
de telecomunicaciones 
empresa 

telecomunicaciones 
infrmotnotura 
irtsaidion 

documentación 

inanime* 

Requhltos 
Instalación 

inrnobdiarió 

el idulo 

además 

lanntdiarias 
el stand 
suscito 
celebrado 

regimiento 
~lurio, 

PeeletaSes 

Gesenies pan b AprobRien Automatica do una Astoinclan 
debidamente llenada y mata por el solicitante, o su 

legal. dirigido al Melar de la entidad soficitando 
cle la autorizado 

simple de la documentación que acredde las facultades 
repmsentacion, cuando la solicitud sea SuSedla por el 

legal del solicitante 
simple de la Resolución Ministerial mediante la cual se 

la concedan al solidaria para prestar el unido cutlko 
. En caso . el solidante sea una 

de vabr alada, dote presentar copia simple de la 
autorizan a oue se mide el aticulo ar de la Ley de 

y en caso sea un proveedor de 
pasiva. copia single de la constancia de 

en el registro de proveedores de Miniestructura 

de Miras acompañado de la información y 
sustentabria de confarmidad a lo dispueslo 

el ardua 15* del Decreto Supero N.003-701544TC 
Pur el derecho de trámite 

de gestión embuda' Matado Por el Midden,  

particulares para la autorizadón de Mediación de 
de Estaciones de radiocomunicación 

simpbt de la parida 'DIOS o ced5cado mglstral 
del dedo en el que se astalad la afraestudura 

telectmunicachnes, con una antisdiedad ro mayor a dos 
de su lecha de enisito. De ro estar inscrito el dala 
que acredite su uso legare 

predi, es de tdularklai de ameos, debe presenta/ 

C01:43 del acuerdo que le permita notita el bien, con 

de las partes legaba:1as routañalmente o por el inunde 

las boarda:les donde no misa notab 
caso de prediós en bs que que nominen unidades 

de propiedad ardida y de propiedad común, 
debe presentar copia ah* del acuerdo 

con el representante de la junta de procklarins, 
con las brmalidades establecidas en el estatuto y el 

Mamo. Cuando in Mies pertenezcan a un unico 
el amado de uso del predi, debe ser suscito 

éMe y también por el rePrasentante de la »lea 114  

caso que parte o lada la infraestructura de telecomunka- 
a hstalar recaiga sobre áreas o bienes protegidos por 

es especiales. el soicitante debe adjuntar al FUT. la 
~ion emitida por la autoridad competente 	.,4ridr-7.--.----Titi/ 

1795391  COI 	t 

10A6 - 

(1;14 

413.00 

. 

N9 52. 	. 

INC44/ A, 4.; 

af 

31 
(Treinta) 

din 

a riendas 
(Sede Cenad) 

Docena de Dan% 
Urbaro Ambiental y 
Acadarlemo 

Terdialai 
(Gerencia do Desando 

MIMO AMOR v 
Andirdcionarriento 

Tenho/al) 

Gerente ris Derundin 
UrbaxiArrilienlil y 
Acaddcrwriento 

Taritcrid 

Gerente Irit~ 

Rampa% presento el 
MURO 
15 do 

Plazo pan premia 
el MICO 

15 das 

dato pira mona el 
recurco 
336as 

Plazo para rescher el 
recuso 
30 cid 

pvlIC 

o•  
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

N. DE 
once DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
---- ' DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN PI 

" — CAL FICACIÓN PLAZO PARA 
RESOLVER 

efiCIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

' — 

~CANSAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

' - " AUTORIDAD 0 E RESUELVE — 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Automatic* 

Evaluación 
Previa 

Pecomonuck. anuo.. 
Número y Denominación 

Formulado/ 
Carden/ 

Ubicación 

En % UIT 

VI 
(en Se) domino Neceo& 

len as 
cancel 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

1412  

AUTORIZACIÓN TEMPORAL PARA USO DE LA VIA 
PUBLICA, CON MATERIALES DE CONSTRUCC1ON 

La &incido será especlkamente por una ele y 

" de illalleTa nomi pOr dia 

BASE LEGAL 
Ley N' 27972 Ad. 79' cern 3.27.05,2003 
Ley NP 27181, Al 1P. 08.10.1999 
Decreto ').,71111.4no te 033-2001-MTC, Art 14, 24.07.2131 

1 
1 	• 

2  iP49a1Pree uso de vla pa dia 0.75 28.70 
Formulado (liba de Trámte o Soidtud dda al Alcalde, Acaddonarniento 

3 
ffnm) 
din 

Meca de Paros 
(Sede Cenn4) 

Gennle be Dern% 
Urbano Amblentd y 
Acondennariorto 

Tadkdel 
(Gana cle Osan% 

Urbano Antkodi y 
Acenicienaniato 

Tenitaid) 

Combe ek, °osar& 
Unza Am4Iiere4 y 

Unid Gemnie 1.1~1 

Plazo para oteares el 
recoso 
15 das 

Plazo pan Retad. 
d nodo 
15 che 

Rayo pire res el 
mana 
30 da 

Maro cara reate d 
roano 
30 des 

1423 

CERTIFICADO DE NUMERACIÓN 

BASE LEGAL 
Ley N 27972 Art 79', (27.052003) 
Decreta Supremo N' 033-2001-MTC. Art 10.124.07.20011 
Ley N°29090. (25.09.2007) 
Decreto Supremo N' 00121313-VMENDM 04.05.2013) 

1 
2 
3 
4 

Formulada (Inict de Trámle o Sohcbd diripMa al Alcalde 
Derecho de Trannacien 
Occumenra de Propiedad yM Esotra de Compra Venia 
Partida Registral Actualizada 

0.88 34.00 

5 
peco) 

das 

Mem de Palta 
(50:10 Gent.) 

Gerente de Dotan& 
Urbrno Ambiental y 
AcCfickienardenlo 

redimid 
(Osada de Deetrrolo 

Urbano Aciberad y 
Aembecoarient0 

Tecin) 

Gaenle de Deur& 
Urbslo Ambiental y 

Aeorxklauniento 
Territorial 

Osado Mnpal 

Plazo pro premia ed 
*ario 
15 das 

Plazo para presentar 
el ruano 
Mas 

Pino gni reenlma el 
menea 
30 dee 

Plazo 02 mona el 
recurso 
30 cbc 

14.24 

n. 

CERTIFICADO DE ZONIFICACIÓN Y VIAS 

BASE LEGAL 
Ley N' 29090. (25.09.2007) 
ley N' 274441 04.05.2013) 
Decreto Supremo 14' 008-2013-VMENDA4 04.05.2013) 

1 
2 
3 

4 

5 
6 

Formulario único de Trámite o Sofocad dirigida al Alcalde 
Derecho de Tramado& 0.82 31.40 

x 

- 4,er...a 

5 
(Orce) 
din 

,-, 

Mota ele Per& 
(Sedo Contri) 

Gerente cle Deuridlo 
Urn Ambiend y 
Ataxklarrariento 

tenue& 
(Gerencia de Desayello 

Unan Arrtin y 
ecerdeinienlo 

Territorial) 

Gen ele Decanto 
Urbaio Ambient. y 
Acodicien.*** 

T «Sale, 

Cedente Munklal 

Plano meliro del tent& en &leal o ledabdado 
(En coordenadas UNA de corresponder) 
Plano de ubicar esc 1/10000 y esc 1/500 original 
o Sanado 
Meneada desaiNNa original o fedateada 
Copla Simple DM del sacha& o vigencia de poder del 
representante legal del sondare 

Plazo Oda Pesan el 
meusa 
15 da 

Mero Para veden& 
el reuno 
15 da 

phdo  pan roceoer  d 
MUTO 

33.05 

que pare *cher el 
*curto 
30 diat 

--. CHOVIn C5244MC.0- 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

N* DE 
ORDEN 

. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

— 	_____.,.. ____ .___ 

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN l') 

CALIFKACION PLAZO PARA 
RESOLVER  

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AuTOROAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

- — AUTORIDAD QUE FIESUELVE — — 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Automatic° 

Evaluación 
Previa 

Raccentontacón /num./ 

I 

NelMer0 y DenOMInaCIón 
W Porrn lacto! 

Código/ 
Ubkación 

En II UIT 

(1 
(en 5/.1 %slava Negativo 

len din 
hades) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

1435 

MODIFICACION AL PLAN DE DESARROLLO URBANO 

BASE LEGAL 
'Ley N' 27972 Al 9'1 27012003) 
'Decreto Supremo N' 004.2011-VIVIENDA 

ley N' 291369.( 20.05.2012) 

1  
I 

3  

4 

5  
• 

7  
4  

s 
ID 

FormuLuio único de TráMte o Sohcigid dirigida al Alca/de. 
Derecho de Tramito:km 

71040  de Pmeleded del tengo o ficha registra' original 
fedateada 

Estudia de tratanierdo integral de cambio de uso y 
eltemateas de /ubicación y ablación de tierras pm 
compensación y afectacibn de tierras pc<01roFernacály 

Plano de UbicaSin original o (oleteado 
Pleno Perinetrico del Terreno en coordenadas UTM original 

fedateado 
Meniaria descriptiva original o lelaleada 
Certificación de laXibidad de serVein de agua desagüe 

y energía eléctrica. 
Copia digital de Items 4, 5.6 y 7. 
Esludio de Esánación de %egos 

6.05 232.80 

4  
45 

(Cueoráchico) 
dee 

Mece &Panes 
(Sede Genag) 

Gema. 60130447471° 
Urtuno Ambiertel y 
Poreerekoarieolo 

Terrible: 
Kersocia de Decore& 

Urbano Arrdenel y 
Actolcionarricolo 

Torita14) 

Gecran de Cesar" 
Urbano Antionial y 
Accfickkatairitinlo 

Techada' 
G140111/3 Munktipal 

Plazo proa ore!~ el 
Manó 
156a 

Plazo orca ~lar 
el recuso 
15 das 

Raro paa ruche el 
Rano 
306as 

Plazo proa rocoher el 
mono 
306a: 

14.26 

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 

BASE LEGAL 
ley N 27972 Ad. 73'. 27.05.2003 
ley N' 27444,( 04.05.2013) 

1 
2 
1 
4 

Formulmio (lelo, de D'ente o Sokitud dirigida el Alcalde, 
Derecho de Trarnlackm 
Plano de UlicatiOn a Escala 1t5D3 o escala conveniente 
Copia Simple DM del soft:Bale o vigencia de paier del 
repreSentarde legal del solicitante 

0.96 37.10 

3 
(Tres) 
des 

Mem de Pedes 
(Sede Cendal) 

Cae* de Demoro 
Urbroo Ambenlal y 
ACOrdmnaTamo 

Toulloiri 
(Gerencia de Desarme, 

UrbexhAmblental y 
AscoSdonarrkelo 

Terri:~ 

Gerente de Dourrelb 
Uttno Ambiental y 

AccoSeirrwrriento 
Troitoirl 

Beepre uggbpar 

Plazo pan muera ei 
reCur80 
156as 

maro pee peseta 
el roano 

asaban 

Flaco pea reabrir ol 
MCMO 
306a; 

Plazo prra ready% el 
MOCO 
30 fras 

14.27 

n 

CERTIFICADO DE TERRENO QUE NO SE ENCUENTRA EN 
EXPANS1ON URBANA 

BASE LEGAL 
Ley W 27972.127.05.04 

Deaeto Supremo Ir 025-2003-AG (11.05.2003) 
Art. 55. p). 

Decido Supremo to 032.2008-VMen1a Art 11 (14.12.2008) 

a. 

1 

1 

3 
4 

5 
6 

7 

Fomiato de solicitud 
do) con atter 
Coda Sinde DNI 
representante legal 
Cola de planos oerinetricos 
Plano de ubicación 
/demuda desoiplra 
Ccorombante de 
de trámite por 
Ce6a dIgdal de ItantS 

Reselsion Mrdierlaihr 05.1.20154ANAGRI (24 11.20151 Tertitorit 

(clistribuctn gratuia o de bre regio> 
de declara:60)mila 

del soldada o Voencia de ceder del 
del soto:gaste 

del Bueno con condenadas UTM 
orighial o feda'sado 
original° fedateada 

orno de La lasa cor (encelo de detecto 
parcela 

2.3 y4 en fonnato DWG versen 2000 

r 

a a 

0.83 31.90 
E 

e 
(Ocho) 
riel 

Mega de Pateo 
(Sede Ceetel) 

Germte de Dinardlo 
UrboloAmbiental y 
OcavidOna/G4010 

Tenflaig 
(Gerurcia de Borneo 

UtunoAmtiental y 
Acoregiromienlo 

Gerente do Decarceo 
Wien, Ambiental v 
Acarkimeriento 

Imito-el 
Gerente zytio 

Mazo para pagoda al 
recian 
15 das 

Plazo Da. Praga 
denoto 
15 das 

Plazo pm reserve n( ,..... 
306m 

PI= pae resalvo el 
Mana 
33 Bin 

131 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
--- 

Pe DE 
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

--- - --- ' — 
REQUISITOS DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN (I 

— CALIFICACIÓN — - PLAZO PARA 
RESOLVER 

IN/C10 DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
COmPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPUGNAT1VOS 

Automatice 

Evaluación 
Previa 

arecneematr, Asc.% Número y Denominación 
Forma riel 

Código( 
Ubicación 

En % UN 

11 
len SAL Positivo Nagslive (en Olas 

hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.28 

CERTIFICADO CATASTRAL 

BASE LEGAL 
«Ley Il•  28294, &t. 151.(21.07.2004) 
Detecto Supremo N' 035.2006-JUS. Ad 391.(12022236) 

1 
2 
3 
4 

5 

6 

Formularia único de Tramte o SoTtitud diloda al Atabe 
Derecho de Oamilacan 
Documento de °maldad 

0.74 28.50 

1 
(DM 
dlas 

Meca da Pavo 
(Sede Ca* 

Gerente de Clecralle 
Urbano serdedi v 
Pcoxrciananienlo 

Tentaial 
(Cercaría de Desmido 

Urbrerri Ambiental y 
Pconckioniniend 

Tenitain) 

Carena de Newaro 
Urlazao Ambiental y 
Actodcicamarreo 

recibid 

Carena Markipal 

Plano Nd-Vico, localizad* ublcazión a escala 
conveniente y Menda Desatara 
Archivo digital 1 CO balde CAD DWG 

En caso de sub divisan: Coda de Resaluda de Gerertia, 
piaras y Memada Desollara de Aprobacan de sub ~a 

plazo pa% mamita el 
acudo 
15 das 

Plazo paa Detente 
el Maria 

156as 

Flaco pera reedyer al 
recurso 
30 das 

Plazo pwa recelver cl 
recurso 
306as 

14.29 

AUTORIZACIÓN PARA EXTRACCIÓN DE MATERIALES DE 
ACARREO 

BASE LEGAL 
Ley N' 27972 Ad 69*  num 9, (27.052003) 
Ley N28221 Ah 1'. (11.052004) 
Decreto Suprema N 013-97-AG. Art. 141,109.07.1997) 
Ordenanza lAirásipal er 004-20118APMN, (18.04.2011) 

1 
2 
3 
4 

5 

5 

7 

8 
9 

10 

11 

12  

Solicitud drigida al Alcalde 
Proyecto técnico del tipo de matead a extraerse 
Derecho de Ira-Macada 
Copia del Testimonia de Comido/5n de la Empresa 
(de ser el caso). 
Planos de utticaden a escala 1/5,000 en coordenadas 

Ubicación do las Instatadones de clasificadOn y acopio si 
las hubiere. 

2.91 

1.22 

112.00 

48.10 

E 
10 

(Dad 
dlas 

mesa de Parles 
(Sale Gata) 

Gerona de Deunteb 
tramo~ T 
Atandricaamienlo 

Territorial Cesio MurkipM 

Plazo para anean el 
~RO 
156as 

Plazo pata presentar 
el roano 
15 da 

Gen de Docente° 
Urbano Amdanti y 
elandcanstriento 

Teellaial 
(Gemida de Decarcaa 

Urbano Arribada y 
Accaddcanriento 

Tedlcrian 

Sistema de extrwcitin y caraleristicas de la maquinada a 
ser calzada. 
Declaracan de Impacto Ambiental (ERA). 
Derecho ele Extra:cien por metro ditko 0.0833% de la UIT 
Declaro:Do Jurada de Compromiso dedo para L3 presea/ocian 
de b zona de extra:den 
FaXbilidad Tecnioa ema por el ALA 
Pago por derecho kapatien 

mazó ama feWye. s 
mano 
Medi 

Plazo para resonar el 
ROM 
306as 

14.30 

INSPECCIÓN OCULAR O VERIFICACIÓN 

BASE LEGAL 
Ordenanza Muo4lt092i2008WPMN.(26.02.2008) 
;los"  deoverest, 

ct 	GEte .111. 
w Dayid:cC;RA 

'1113/Cil 4 	iZ.] 

TÉCNICA 
1 
2 

Formularia Elnloo de Tremile o Sobaren dirigida al Alcalde. 
Derecha de Tramilacian 1.25 

Rampas masiva al
0/‘ 

48.10 

__  

Mata &Pada 
(Sedo Contrall 

Gama de Dame& 
Urbano Ambiento y 
AccrécianaTierro 

Tentad 
(Gamas de Dauirtio 

Urbano Arterial y 
Aecc~menie 

Urdiera° 

Gerente do Datad% 
Mano Anadead y 
yanyannsto  

Tcoitteial 

Gran% Mmal 

Plazo pm vendar el 
MUR 
156as 

Plazo osa presentar 
el remiso 

15 Sac 

1 	onVINccie 

1 ~,i„ 
R9,0‘ii 9  

fra4 'Al 	árj,,t, 
Plazooreeruche al 

1002110 leare0 

.0 t...., 

no, Tupa será anuden» por la Oficina de Tecnologia e imomdota cada Vez Arte vade Unidad Imposaka Trl 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

N• PC 
cacen 

_ _ 

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN C) 

PLAZO PARA 
RESOLVER 

cAurAcI AUTORIDAD . _. 

DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUToRioAD 
COMPETEI4TE PAPA 

RESOLVER 

QUE RESUELVE - 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Automatic° 

Evaluación 
Previa 

aconceawnon aunó« 
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL INICIO 

Número y Denominación 
Forrnuhrlot 

Código/ 
Ubicación 

En % U1T 

n 
en SC( Poutivo Negativo len din 

hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
915Kit/N DE PLANOS PARA TRÁMITE JUDICIAL O 

INSCRIPCIÓN REGISTRA'. 
(CON INSPECCIÓN OCULAR) 

BASE LEGAL 
Ley N/7157, Art. 21 

Decreto Supremo N' (135-2006-VIVENDA. Arts. 39• int e) 
(08.11.2006) 
Código Procesal Ciail Ad 505. inc 2 

1 
2 
3 

4 

5 

1431 (Oler/ 

Formulario Úniso de Trámite o Softilud didekla al Alcalde. 
Derecho de Trantnión: 
Copia de Minuta o contrato de Ornare Venta y/o 
documentación que Medite 13 posesión entina y púbica 
del bien ñon* con una atragiedal mayor de 10 años 
y de 05 MCI cuando medien T.P303 titula y buena 0. 
Plano per:nato. bcafizacian. oticaben a escala 

conveniente y Memada Descriptiva (dos ejemplares) 
Archao dDial 1 CD !ornato CAD DWG 

2.32 91.60 

10 

din 

Men de Pana 
(Sedo Cana) 

Gerona de Dineral° 
Ununo AMble:«441 y 
Acatayierdo 

Tenilaial 
(Gerencia de Desmalo 

Urbano Ambient y 
ArcfRionalianto 

TenilorW) 

Gerente de DOGMA) 
Urbano Andan y 
Acaokienaokno 

Tonna 

0~3 1.1~24 

14.32 

VISACIóN DE PLANOS PARA HABILITACIÓN URBANA, 
UCENCIA DE OBRA O SUBDMSIÓN 

(SIN INSPECCIÓN OCULAR) 

BASE LEGAL 
Decreto aparo la 035.2036-DVENDA. An. arJ isms:6) 

1  

2  
3 

Presentar el plan O los Plana a Dsar 
Coba de dmarnento de atrobaci5o eme oaresconda 
Derecho de ViSaCión 1.65 63.70 y Mica de Mino 

(Sede Cenas) 

Carena de Desama, 
Urbano ~4 y 
oca-dotara/do 

Triada (Gerona le 
Ornaren Urbase 

embeba y 
Accanlonerrine 

bollan) 

'MARUGA NOAFIJCA 

14.33 

CONSTANCIA DE POSESIÓN 

BASE LEGAL 
Ley N* 28887, Ad 41, (IL 11•,( 17.03.2036) 
Nado botero N' 017.2006-VNIENDA Art. 7a,( 27.07.7(06) 
Decreto Saporro N' 006-2076-VIVENDA, MI. 21, (17.10.X.C6) 

1 
2 

3 
4 
5 

Formulan único de 'Dalin o Scdatud dirigida al Alcalde. 
Copia de De:omento tia:Sena do klentacin. 

Copia de Plan: de Habita:Do Urbana aprenda 
Decurnenb que nredite la antigliedal de la posesión 
Defecan:1e Tramitación 1.77 U» 

15 
(Once/ 

din 

Mesa de Panes 
(Sede Cirial) 

Gerona de Narren 
Urbanontiental y 
Acoxkicnarienlo 

honda 
(Gemida de Dentello 

Urbe» Arrtiental y 
Acoláckainieno 

Tintan) 

Gerente de Guarolo 
Urbaso Ambienta y 
Aconácionarkno 

Game mwss 

Plazo pin presento el 
recuso 
15 das 

Km pila presentar 
al reuno 
15z 

Rato pata resina ol 
mano 
30 das 

Plazo para Minn el 
IMITO 

30 int 

14 TUPA GER DES URI3 Picha 28 cle 31 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

te DE 
orecit DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN DI 

CALIFICACIÓN PLAZO PARA  
RESOLVER  

NiCio OEL 
PROCEMEDENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER ~tea  

AUTORIDAD QUE RESUELVE 
RECURSOS IMPIIGNATTVOS Evaluación 

Previa 

era Peccod~ Número y Denominación 
Formulado/ 

Código/ 
Ubicación 

En 11 UIT 

II 
len SE) 

tunemaneo 
Postilvo Negativo len dia. 

hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 
AUTORIZACIÓN PARA LA EJECUCIÓN DE OBRAS EN LA 

V1A PÚBUCA PARA INSTALACIÓN DE POSTES 
1 
2 
3 

Formularlo único de Trámite o Soicaul «rígida al Alcalde. 
Plano de ubicación de los habita a realizar 
Memoria descriptiva y monograma de *cuelan de PIS 

obras 

x 

Gemido de amar" 

Gerente de Orando 
Unirlo Amblentel y 
ACOSAcknorniffilo 

Tornad 
Gderro linnbad 

14.34 

BASE LEGAL 
Decreto Legislado N' 25044. 19.11.1992 
Decreto Supremo N' 00193-04. (15 02.1593) 
Opado Suden, N' 03.1200t-MTC, Ad. 10.164 2407.20011 

4 
5 

Deredis de Tranitaci5n por poste 
Adobadm del Ministerio& Catira de uticarse en 
Zona Monumental 
EN CASO DE PANELES PUBUCITARIOS 

4.97 354.50 
10 

(ez) 
din 

lAesi che Penes 
(Sede Celad) 

UtianoAhMentil Y 
Acondublariento 

Tendal 
(Gerencia cki Docandlo 

UnanAntiental y 

Plazo pme puerta N 
recuso 
15 dm 

Plazo oda Pidedd 
el mano 

15 das 

6 

7 

8 

Cada de resconsabilidad sobre la establdad de la estucara 
filmada par in9eMenT 4/4  
Planos y Memada Descriptiva de la estniduras, finados 
Por ingenien civil 
Cordato de conseción u dio del área a Mi/U 

Aantioninienio 
Tentad) 

Plazo Rae reicher el 
teCuS0 
30 da 

Rezo nye mecha el 
Muno 
33 ás 

AUTORIZACIÓN PARA LA EJECUCIÓN DE OBRAS EN LA 
LILA PÚBLICA APERTURA DE ZANJA 

La autorizad:4 será especificamente por dna vla y será 
de manera temporal 

1 
2 
3 
4  

Formularla Único de Tramite o Soldó-41 drigida al Akakle. 
Crispáis de udcadin de la oda 
Derecho de Tramitación 
APirdaceln del Mittelb de Cuto de utirane en 

1.69 65.20 Girado de Deur" 
Vibra° ~Id y 

Gerente do Doundo 
Urbmo Ambiental y 
Accokkodricolo 

Tentoial 
Game  m~s 

bus  
BASE LEGAL 	. 
Ley N' 26338. At 49'. (24.07.1994) 
Decreto &drenes N' 033-2401-MTC, M. 14', In( 24.07.2001) 

5 
Zona Monumental (para proyectos )ntegrales) 
Carta de tempromiS0 para repOSichli de brea tildada 
de acuerdo a las caradeststicas del parnerito dallado 
Derecho de Tramita:kin 

x 
lo 

Pm) 
da' 

Med de Pedes 
(sede Cantal) 

Adeddendricido 
Tendía' 

(Girenda de Docarrchs 
Urdo* Ambisold y 
Pixedcknarrienlo 

Plazo nye lamenta el 
mano 
15 des 

Plazo Pata Procolai 
d roano 
15 das 

Tenitodd) Rizo me rectilde el 
MOS10 
33 che 

Flaca dre ruche ci 
recuso 
33 da 

1446 

DUPUCADO DE CERTIFICADOS O UCENCIAS 

BASE LEGAL 
Ley N' 21444, ( 11.042001) 

1 
2 

Formulario Único de Tránde o Sokihd dirigida al Alcaide. 
Derecho de Tramita:15n 2.86 11230 

X 
6 

(Orco) 
din 

Meca de Pedes 
(Sola Conlid) 

Gonne de Decardo 
Urbap Ardlonal y 
Accdfictorkinio 

Teniteria 
(Gomina de Desando 

Una» Artiend y 
Aconificiceadeno 

Tenho«) 

Gerente de ~cha 
Urbano Ambiental y 
Accnicisorderio 

Icoidial 

Gerente Miniciad 

14.37 
. 

COPIA VISADA DE PLANOS GENERADOS POR LA 
MUNICIPALIDAD 

BASE LEGAL 
Ley la 27444, ( 11.04.2001) 

1 
2 

Formulaio Único de Trámite o 
Pago por derecho de plateo según 
Moteo: 

A3 
A2 

Sokitud &Mida al Alcalde 
=responda 

115.00 
100.00 

Med de Paint 
lude Code» 

Gen de Doramillo 
Urhaso Arrtiental y 
Aondkicoarriento 

Tediad 
(Gerencia de Deudas 

Mino Ambiental y 
Acendinniento 

NO APLICA NO APLICA 

Al 
AO 11 

105.00 Tenixxid) 

7.,:spo 9mcivirce.,0  

CiC 

,-, c14,00,Q4  , 	, , 	.a.... 

sovilicule  

4er o 
TS 
n 4 	RACrdi ce 

., 	r. 

. 
' 
/ 

OS  \‘‘ ec 
TP. 

74-1 
So 	U 0 

1 P 
Ói DE o  

W 	1054 
›..- 

'3O 1. 4 t 

-. 	IhRiEM 0121 

5. 

0 14 0 
' 

	

.11 	GERE 	A 

	

41- 	ADMIll T . 

	

V -51-5 	rill  

c. 

4. 
Si 

Ta será atisbado Po46 Idnn de 	e 	Mita cada vez que va 

S1-991932  

34 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

N- DE DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO? BASE LEGAL 

- 	— 	 -- 
REQUISITOS TRAMITACIÓN 

DERECHOS DE 
El 

CALIFICACIÓN .. 

RESOLVER 
P LAZO PARA  

INICIODEL 
PROCEDiviENTO 

AUTORIDAD 
DOIAPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD OVE RESUELVE --- 
RECURSOS IMPUGNAMOS 

Autornatko 

Evaluación 
Previa 

riscomEtsucAN 
ORDEN Formularlo/ 

Número y Denominación Código! 
Ubicación 

En % UTT 

(1 
lea Sr.) Positivo Negativo len alas 

hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.38 

I% 

111. 

NOW 

AUTORIZACIÓN PARA LA EJECUCIÓN DE OBRAS CMLES 
OUE NO CONSTITUYEN EDIFICACIONES 

(Esta automación comprenne el tendido de Debla, 
depósito de motedal excedente, campamentos, redes cle agua 
desagüe, olas. pavimentes, área de raen/Men. Fueran) 

BASE LEGAL 
Ley Nr 27444, ( 11.04.2001) 
Ley N* 27972 
Ley N•2110S0 

RNE oeaeto supremo ir 011.200OVIV1ENDA 

1 

2 
3 

4 

5 

6 

7 

á 

9 

10 

11 
12 

Formulan, Unice de Trámke o Sokibrd diriaida al Alcaide 
con atención en la Grx.....is de Desaircib Urbana 

99.57 3595.16 

de Omar"  
divrtiorá y 

 

x 
20 

Neme) 
días 

lima de Pirre 
(Sedo Colmó 

Gerente 
Urbar 
Acadóanarricao 

Tonitcrial 
(Gcreopin de Derandlo 

1/rito-digna:nal y 
accoricknadoxo 

Tenimial) 

Geronie be Wang% 
Urbano Antienal y 
Accodkionaniedo 

Tentodá 

Goma 1.1~ 

Amtiental y Acendicienamart o Terribnal 
Copia del RUC o DM del sokelante. 
Copia del DNI del Repeser4ante del solicitante, de ser el 
caso. 
Copia del Peder del Repesentate del so(aba% de ser 
el caso. 
Copla del adto administrativo que acedia al solicitante 
como titular de las actbidades minerciaIes. Froductivas. 
indmtdales o de seatips en virtud de las cuales se 
requiere la ejeoxión de las obras de infraastructura che ser 
el caso. 
Proyecto de 'arderle de la otra delque estará consluido 
por la memoria descritilva que contadrá a Irdicacián de 

kis trabajos que se *abran y los Pianos resPecErms al 
ccordmadas UPA que permitan evaluar adecuadamente el 
proyecte a aballar. La escala de 13S planos del inyecto 
será la adecuada para su evaluaci5n. 
Declara:ion Jurada mediante la cual el soídante salde 
pe cuenta con d derecho suficiente sobe el predi, para 
ejecutas las otras materva de Autoriza:kW 
Plano de ubica:55n y tralincito debeanente autorizado 
por el Ingeniero Cid o Arquiecia 
Copia simple del dcanento cae oxistiWye el Certificado 
de Inexistencia de Restos Arquecidgidos • CIRA, CMiisa0 
par la engdad contiondiente, de ser el caso. 
Copia simple del Mamerro que anda Elk DIA, PANA, 
etc. Emitido por ti entidad conesponfflente, de ser el casa 
Flan de ciene. 
Pago por derecho de tramileko. 

las; 'N\  

In 
,7C14 	1) 

Jr44.351

y op, una 

CERTIFICADO DE PROPIEDAD O 
(CON INSPECCIÓN 

BASE LEGAL 
Ley N'27157, Ast 21 

Código Procesal Civil M 505. inc 2 
Decreto Supremo re035-2006-VNIENDA. 
Art . 39* inc. e) (0E1 	i . 	. 

7-1;1N 4 
e 

e <a 

POSESION DE PREDIO 
OCULAR) 

,/,,, 

n 
a VI 	 -1.  

1 
2 

3 

44.1 
P 

1  NEN . _ 

Emanado Único de Trámite o Soicibrd dirigida al Mcalde. 
Copia literal de dcmirtio expedida por el Registro de Predia. con 

de compra/Venta o &comento que rueda, la posesión continua y 
pública del tien con tina aragirdad de 10 años y de 05 arios 
mundo medie justo tibio y buena re 
Plana pedmétado , kali:ación, uticaatin convencianal y memori 

desaip6va 
2.32 

ti boles

°V 

antiar 	eso mayor a 30 dlas nárrales o contado piteado Gemas 

91.60 

. 

( lice)
a 

x 
15 

das 

Mota de Patee 
(Sede Cetro ) 

do Pum* 
Immo  kribrorm y 

Acarkiceadinto 
Terapia 

(Girarla de Doran* 
UtermAmbkolal y 

ri Accoóccoriento 
Tenibial) 

Gereole do Deurrolo 
Urbano Ambienta y 

AcalIcknan"Terfitorki 

Gerente &turbad 

Rozo para amantar ol 
CEOJMO 

Id doc 

Plazo pea mearlai 

15 das 

Flato para reedvor DI 
rehasIO 

30 dm 

Plazo pasa reato el 
mano 
33 das 

INCy 	 ...s4mc 
— 

a 

o 
. 	• 

14 TUPA GER DES UREI P1501/12110 ele 31 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir DE 
oRDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS DERECHOS DE 
TRAMITACIÓN 11 

CAUFICACION PLAZO PARA 
RESOLVER 

miC/D DEL 
PROCEDGCENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

AUTORIDAD QUE RESUELVE  
RECURSOS 1MPUGNATIVOS 

Automedico 

Evaluación 
Previó 

Arceetueee~ dmacron 

_ 

Número y Denominación 
Formulado! 

código/ 
Ubicación 

En % UFT 

FI 
(en 541 PosItivo Negativo len din 

be bileel 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

14.40 

AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS DE 
SERVICIOS PUBLICOS EN MEAS DE DOMINIO PUBLICO 

BASE LEGAL 
Ley N30477 

Decreto Legislalm br 1014 
Ley N' 27144( 11.04.2001) 
Ley N' 27972 
Ley N* 25060 
RNE Decreto Supremo NF 011-2606-VIVIENDA 

1 
2 
3 
4 

Expediente Iodo del proyecto a ejecutar 
Docuemnto de propiedad del free a hemenir 

99.57 

Soldtel dipigida al alcalde  

359515 

20 
Neletel 

días 

Mesa cle Patea 
(Sede Cota) 

Gerente cleDocandlo 
Urbrno ~id Y 
AtriScionaTierM10 

Tentará 
(Gemida do Desareno 

VIS" ArriNend y 
Pandrdanarricnto 

Ten(tcrid) 

Granee 	Desandb de 
Urbano Ambiedd y 
Acon6cionarniento 

Tentaid 

Gerente Municipal 

Pago por derecho de 91111mián 
Para el caso de entidades que prestan el senAdo 
el pago es de11% de la UIT 

maro pera pueda el 
reCUrP3 
15 das 

Mayo pay descotar 
d mareo 
15 das 

Plazo para meted d 
mamo 
30 das 

Maro para tesoNer d 
reate° 
XI das 

lino 

CONFORMIDAD DE OBRA PARA OBRAS DE SERVICIOS 
PUBLICOS EN MEAS DE DOMINIO PUBLICO Y OBRAS 
CMLES NO CONSIDERADAS COMO EDIFICACIONES 

BASE LEGAL 
Ley N' 30477 
Decreto Le9islatkm N' 1014 
Leylf 27444, ( 11.0112001) 
Ley N' 27972 
Ley N* 290W 

1 
2 
3 

4 

RNIE D.S. N* 011.20064MENDA Accebeicrwrrineo 

Soltilui liada al atabe 

Papo por deredm de tramitaS5n 
Pata el caso de entdades que restan el senáNo gratuito 
Expediente (ao, cle replardeo de ser el caso 

9.38 
Copia del cisamento de autorizackm de las otras  

370.60 x 

20 
Dresde) 

Olas 

Mesa da Parim 
(Sede Ce« 

QUEMO de Deuerdle 
Urbam Mg:4mM' y 
Pconcacionerimlo 

Terrltdial 
(Garenda de Decae" 

Urbam Ambiental y 

Terrible!) 

Grelo de Desardb 
Urbano/Mien:al y 
Accorkindento 

Territcrial 

Cuento Mural 

Plazo pera Mesada 01  
«cuál 
15 cies 

Pino Pm~ 
d momo 

15 chas 

czÓDNIll 4z 4  4 	
en 

	

- 	. 
OVINC‘li

4 

	

n 	4,..\ 

Raro pan reedver d 
IMMO 
30 dm 

Plazo pareen:AM el 
reuno 
30 das fil-C/0‘  

El/A4  *7'1 

Va  A /15,01ÓCIÓ./.44" : \ 	/CP 

14 TUPA GER DEE URB Págkia 31 Oe 31 Ç) El Tupa seit adazalirado por le Oficina de Tecnología e Informititai Cata vez que va 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

zo DE 
ORO. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REOuiSITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN 11 

CAUFIC ACIÓN . PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
MCI, DEL 

PROCEmmENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

INSTANCLAS DE RESOLUCIÓN DE 1  
RECURSOS 

Evaluación Panda 

Número y Denominación 
Formulario 
/Código / 
uto,„4„ FMCONSMERACIÓN APELACIÓN Ion % urt) 

(*) 

lee Sa 

As:milico 
Poillivo Negativo (sodio hibun)  

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.. PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA 

15.1 . 

POSTULANTE PARA LOTE DE VIVIENDA EN 
PROMUV1 

BASE LEGAL 
Ley ir 27972. Art 79* num. 2.127.052003) 

Ley IC27444, (11.04.2001). An zor 
Ordenanza Municipal nr 10.2011MPM14(25.04.2016) 

1 

2 

3 

4 

1 

1 
2 

3 

4 

S 

6 

7 

8 

9 

10 

II 

A) PRE-CAL1FICACION DE EXPEDIENTE DE POSTULANTE 

Sdiltud de Postulante pao lote de Menda 

Cocia de 0191. Soldando yto drogue y carga faniar 

Adjuntar doomento que susiente su 0zokiho actual 

Pago por Derecho de Revisión y ProCalfication 

FiEn el caso de dedararse tido pasada a ~el MI11011 

13) ADOUISICION DE CARPETA DE POSTULANTE 

Pago de Derechas 

C) CAtJFICACION DE EXPEDIENTE DE POSTULANTE 

Resalta:ion de Carpeta de Postulante contenkódo los siguientes requisitos: 

Fondado Único de Trade° Soficiud cfidgida al Alcalde consignando N* de DM 
Declaración Jurada de Ingresos Económicos, con firma legalizada 

Dedaradón Jurada de contar con una Residencia %contrita en el ambito de 
aplicación del Plan Unido 
Declaración Jurada de datos soto Propiedad y tend 	de ida 	teneno ylo Menda. 

Copia de Documento de identidad del gostuizote(es) y carga farda Indiada o fotmous 

Formato 1 
Formato 2 

Fonnato 3 
Formato 4 

0.76 

117 

.. 	. 9.. 	VINC 

,i.,-;-..  

10.00 

50.20 

, - 

X 

i 

30 
(Treinta) 

dlas 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerona de 
Dein& Urtdo 

Ambiguo y 
frealádOlirlillnia 

TenilaiM 
(Gemida de 

~do Urbard 
Azdienia y 

Atotnaniento  

Terratila) 

Gerente de 
Desancla Urboo 

Ambiental y 
Acondidonamiento 

Tentada 

Gerente 
Municipal 

Rozo para 
presentar el remiso 

15 din 

nace pala 
presentar el 

recurso
15 dias 

Copia legaftrada o fedateada del Acta de Matrimonia o Declaración Jurada de 
Corrvivercia o Declama:5n Jurada de Soltarla 

Copia Legalizada o ledateada de tu tres Minas toldas de pago o recibos pm 

Minorados de ser el caso. 

Copia legalizada o redateada de contrato y recitos de pago de alquiler. de ser el caso. 

el caso. 

Certificado Negativo de Propiedad yto Pececito expedido por la Municipalidad 

"Madscal Nieto'. 

Certificado Negativo de Propiedad expedido per loS Regidos Púbicos. 

Coartado Neg albo de ro tenef Antecedentes Penales. 
Plazo para resolver 

el re" 
30 dias 

Plazo para 
resower o  

MIMO 
30 dias 

Vi ci 	

--' 	"«.111.1  .•-'11---Hit67 

15 TUPAAROMULA Págfna 1 de 10 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Sr DE 
[ORO. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN CI 

CAUFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
POCO DEL 

OROGEN/RENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

INSTANCIPH.DSTTESOLLICIÓN DE 
RECURSOS 

Número y Denominación 
Formulado 
¡código( 
ub icaran 

Evaluación Previa 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN  1'0% un)  

11 
len SR 

Autornallzo 
Positivo Negativo ten crin 

nmomil 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.. PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA 

152 

RESOLUCIÓN DE INSCRIPCIÓN EN EL PADRÓN 
DEFINITIVO 

BASE LEGAL 
Ley N' 27972, Art. 79,  num. 2, (27.012003) 

Ley N' 27444, (11.04.2001). Art 207' 

Ordenanza Muninpal W 11/201644PMN (25.041016) 

1 

2 

Solinbd de ResobckM de frscneorPMlónoefreiteo 

Derecho de TramiLanión 1.77 70.00 

X 
15 

(OHM!) 
Dl 

Mesado Panes 

(Sede CrintM9 

Gerente de 
Desamen Urbano 

Ambiental y 
Acondickmaniento 

Territorial 
(Gerencia de 

Desarme° Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

Plazo patDina 

Gerente de 
Dmandlo Urbano 

Ambiental y 
Acondtionambnto 

Tentorial 

Gerente 
Municipal 

presentar 0 recurso 

15 dlas 

Plazo para 

"nt"  
recurso 
15 din 

Plazo para resolver 
el recurso 
30 dias 

Pl 	pasa 
 

azo 
resolvev el 
mino 
30 dina 

153 

ACTA DE AUTORQAC1ON DE POSESION 
DE AUTOR2ACION DE REVERSION 

BASE LEGAL 
Ley W27972, MI? num. 2, (27.05.2003) 
Ley PP 27444, (11,04.2001). Ley del Procedinierto 

Administrativo General 
Ordenanza MunicipM N' 10.20154.1PMN (25.04.2016) 

• 

.....-7 

1 	cen I ceAs , 
, 

642- 

Y ACTA 

32 
4  3 

1 
2 

9:  

09  

O 

Sokitud de Ada de Aubribicion de Posesion 
Derecho de Tramitación 

.o 	

. 

(4; E 

b-ssiinclef 

1.24 

, 
co 

.1._  

O 
U" 

49.00 

9%
0 

,51  s 
ze 	GE a. 
o 

INCI41 

1 

X 

A 
Di. 

c.' 

)) 

15 
(Trata) 

ellas 

Mesa de Partes 

Gerente de 
Desarme° Urbano 

Ambiental y 
AcondicimanbMo 

Terribrial 

reeneie de 
Desamo, urbana  

Amtlental y 
Aoondicionaninno 

Territorial) 

Gerente be 
Desarmlb Urbano 

Amtiental y 
Acondnamiento 

Tentorial 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el recurso 

15 das 

Plazo para 
presentar el 

rso  

15 dias 

(Sede Central) 

fa.  Ct Plazo para resolver 
el recurso 

30 Olas 

Plazo para 
insole, el 

recurso 
30 dina 

.33 
,u. 	. 

. 

no Tupa será dimazed0 por la encino de Tecnologia e InformMica cana vez que varia b urjas  S'apodase Tributarla 

LOE 

15 TUPA.PROMIN1 Raabe 2 de 10 
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6.1  

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1916 

I— 

N' 	DE 
ORO. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

- 	- - 	--- -- 
REQUISITOS 

DERECHO DE 
'TRAMITA IóN pi 

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
*1100 DEL 

aRocEdimENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

INSTANCIAS De RESOLUCIÓN OE 
RECURSOS 

Número y Denominación 
Formulario 
(caldo( , 
Ubicación 

Atrtornitko 

Evaluación Previa 

ECOtANDERACIÓN ApeLacksi DI" % Ilin 

11 

(en SO Positivo Negativo (hientder4 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA 

15.4 

RESOLUCIÓN DE ADJUDICACIÓN DE LOTE 

RASE LEGAL 
Ley 711  27972. ArL 791  num. E (27.05.2033) 
Ley ir 27444. (11.04.2001), Ley del Procedinlento 
Administrativo General 
Ordenanza Municipal N' 11201644PLIN (25.04.2016) 

1 
2 

3 

Solicitud de Remitir:5n de kfludicanón (FUI) adiontal emda DNI 
Reato de Pago por derecho del Valor de lote de Terreno o haber suscrito el 
cunpromiso de Pago a plazo deteminak. 
Reato de Pago por derecho de Trámle. 2.18 86.00 

X 
30 

(Treinta) 
COM 

Mesa de Parles 
(Sede Central) 

Gerente de 
Desandlo Urbano 

Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tentara 
(Gerencia de 

Desarrollo Urbano 
Arndental y 

Acondidonarniento 
Terri:dial) 

Gerente de 
Desamillo Unan, 

k ntiental y 
Acorolionantiend 

Territorial 

Gerente 
Municipai 

Plazo para 

Peselitat el mai" 
15 dias 

Plazo para 
presentar el 

mano  
15 dias 

Plazo para resoNer 
el manso 

30 das 

Plazo para 
resolver el 

teCuro0 
31Idias 

155  

OTORGAMIENTO DEL TITULO DE PROPIEDAD 

RASE LEGAL 
Ley N' 27972, Art 204  num. 27.( 27.05.2003) 

Ley N' 28687, Art 54, (17.03.2006) 
Ordenanza Munpal N' 10.201644PMN (25.04.2016) 

1 
2 
3 
4 
5 

6 

Solicitud de Titulo de Propiedad (FUI) 
Recito de Pago por derecho rie Trámite 
Contw con Resoludtin de Adjudicación. 
Haber cual& con pagas el 100% del valor del Me de terreno adiudkado 
Presentar Certificado Negativo de %piedad a:todita& emitido por Registros 
Públicos 
Resentar Certificado Negativo de Propiedad y/o posesión a:brazado, emArlo por La 

Municgaidad Provincial de Mariscal Meto. 

"14144 	
7-111Eli- i 4---,.. \ 
N% 	 9S, ...,. _) 	...-r 

3.00 

/ 

118.50 

. 
deja0VING7732Ni. 

X 
30 

(Pera) 
dias 

Mesa de Partes 
(Serle Central)Mcae 

NO AMJCA NO APLICA 

c., 	lis 
6 21PEW.1•1 	: 	d1'3°q  .án.-: 	- • 

15 TUPA-ARE:MINI Hire Seto aullado por la Mine de Tetnotgla e DIOIDNIA0  Cado ver que PAN le LPDAd 'Mas" n 0 Tlipli será 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

I 

N' 	DE 

I—  

DENOmiNAMÓN DEI. PROCEDIMENTO V 
CIASE LEGAL 

REQUISITOS - - -- - 
DERECHO DE 

TRAMITA 1611 el 

CALIFICACIÓN 
 

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
01100 OEL 

PROCEDIMENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

INSTANeutS OE RESOLUCIÓN OE 
RECURSOS 

Número y Denominación 
Formularlo 
remisor AirlomMko 

Evaluación Previa 

RECONSIDERACIÓN APELACK0N (en % unil 

(/ 

(s„ se Positivo ubicación 
 

Negativo len dice 
hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA 

156 

EN VViS DE REGULARIZACION 

RASE LEGAL 
Ley hi• 27972. Art rr nana. 2. (27.012003) 
Ley te 28687. M O, (17.03.2006) 
Deudo &pum U' 006.20:6.vmfliart Ad. ?, 

ii¿rit-c,-áipren» he 017.2001VMENDA. Art 7'. 
( 27.01.20015) 
Ley N' 27414. (11.04.2001). Ley del Procediniena 

Adminislistivo General 
Ordenanza Municipal N' 11201641PI44 (2104.2016) 

1 

1 

2 
3 

4 
5 

6 

7 

6 

9 

10 
11 

ADJUDICAC)ON DE LOTE CON FINES DE VMENDA Desarrolb 

A) PRE-CALIFICACION DE EXPEDIENTE 

Solicitud laica de Trámae (SA) 
Derecha de Revisión y Pm-Calificacifin 
(')En el caso de declaraise procedente pasada a cumplir el inciso 13 

13) ADOUISICION DE CARPETA PARA EXPEDIENTE DE ADJUDICACIÓN 

Pago de Derechos 

C) CALIFICACION DE EXPEDIENTE 

Expediente Único de Adadicacifin de lote de PROL1M, conformado por. 
Formularia Unido de Trámite o Soldad dirigida al Alcalde, consignando N' de DM 

Declaración Jurada de Ingresos Económt con fama legalizada 
Declara:kin Jurada de contar con una Residencia Permanente en el ámbito de 
aplicación del Plan Dfrecbt 	 . 
Declaración Jurada de datos sate Propiedad y tenenda de termo yib vivienda. 
Coda de Documento de Identidad del postulanteies) trena Mula legaizala o Eadleada 

Copia legalizada o fedateada del Acta de Matraca, o Declara55n Jurada de 
CorMyencia o Dedaracitin Jurada de Soltarla. 
Copia Legalizada o ledateada de las tres ~as toldas de pago o rectos por 
Honorarios, de ser el caso.

• Copia legalizada o fedtaala de =trato y recibos de pago de alquiler, de ser 

el caso, 
Calificado Negara° de Propiedad ylo Posesión expedido par la Municipalidad 
1.1ansul Nieto'. 
Certificado Negara de Proceded expedido miles Registros Púdicos, 
Calcado NegatNo de no lener Antecedentes Penales. 

Formato I 

Formato 2 

Formato 3 

Formad 4 

1.27 

1/7 

50.70 

50.20 

X 
30 

(Treinta) 
dios(Sede 

Mesado Partes 
Central) 

Goma de 
Desatollo Urbano 

Amtiental y 
Acandicburniento 

Territorial 
(Gerencia de 

Desama° Urbano 
Amtiental y 

Atendida:Jumento 
-remudar) 

Gerente de 
Urbano 

Ambiental y 
AcordiManamiento 

Terriarial 

' 

Curarte 
Municipal 

Plazo gara 
presentar el recurso 

15 dias 

Plazo para 
presentar d 

ree  

15 dias 

Plazo para resolver 
el recurso 

30 dias 

Plazo para 
resaber el 
reuno 
30 dias 

 

nEJ Trapo segó actualidad/ por la Ondita de Tecnologia e MloollitHe cada oez que vade la Unidad Iniposilive Tributada 15 TUPA-PROMUV1 Página 4 de 10 
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DE 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ir 	DE 
ORO. 1 

. 

DENOmINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS — 
DE 

TRAMITACIÓN CI 

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
tia DEL 

PROC CORRE NTO 

— .. 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

— 	. 

pisTANcIAS DE RE OLUCIÓN DE 
RECURSOS 

1
DERECHO 

Número y Denominación 
Fi...mutado 
i Código 1 
Ubicación 

Evaluación. Previa 

incoNseszacErN ApetActrlep 4." 1 Un)  len SO 

__ 

AutomMko 
Positivo NmiatIvo len das 

hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VNIENDA 

my 

PERMUTA DE LOTE ASIGNADO 

BASE LEGAL 
Ley te2797Z Art 20 num. (27, 27.05.2003) 
Ley N°21687, Art 9, (17.03.2006) 
Ler N' 27414. 111.04.20011.1.ev dd Procediniefito 
Admhistraliyo' 	General 
Ordenanza Municipal le 10.20164APMN (25141016) 
Código Civil Art 1602 

1 
2 
3 

Soicitud de Perrnuta de Lote. 
Acta de mut 	uerdo, suscrito por arribas paztes, con firmas Legalizadas. 
Recibo de pago por derecho de trárrite 2.21 90.00 

X 
30 

dlas 

Mesa de Partes Mesa de
(Sede Central) 

Gerente de 
Desarrollo Urbano 

Ambiental y 
Aoandkionamiento 

Tent:erial 
(Gerencia de 

Desarme° Urbano 
Ambiental y 

Acordkáranknto 
Territorial) 

Gerente de 
Desarmó° Urbano 

Ambiental y 
Acordizianarrjento 

Tembrial 

Gerente 
Munickal 

Piar° Para 
feral el reclus° 

dias 

Plazo para 
mesentar el 

recurso 
15 dias 

Plazo ara 
 

p 
resolier el 

recurso 
30 (ras 

Pino para resolver 
el recurso 

30 dias 

In 

.--- 

..v,z, 	: 

.. 	, 

I

• 

D

• k

O  

Fu

G

g

.S

o  

BASE LEGAL 
Ley hi• 27972, 
Ley fr 27444. 
Admiestrativo 
Ordenanza 

$ 	r A 

. 

ADJUDICACIÓN 

Art 

Municipal 

(1104.2001). 
General 

DE LOTE POR REUBICACIÓN 

208 num. 21.121.05.2003) 
ley del Procediniról 

N' 10-2016-MPIM (25,04.2016) 

— 
Qt vincie„  

1:1 	GE p 	
iSOR/A 

.1 

. 

1 
2 

3 

4 
5 

is 

j 

4. 

Soldtvd de Adjudicar:85n de Lote por Reutieackm. 
Acreditar que ostenta la Posesión del Inmueble afectado por más de diez (10) MoS. 

con Acta por Juez de Paz o constancia de posesión expedida por la Municipaidad 
Provincial de Mariscal Nieto, para el caso de Zonas Criticas de Riesgo. 
Escritura Púdica o decumento legalice:la rolariatitent de renurcia a posesión de 
predio a favor de la Munizipaidal Provincial de Mariscal Nieto de ser el caso. 
Informe de Defensa CM de estas ubicado en Zona Critica de Riesgo, de ser el caso 
Reato de pago por derecho de 

a' -.) 

--ille  la 
„inca 

, 

191 

a 

\- 
 

7590 

' 

W 

GER N 
, 

-

.p 

 

N? 

4(9 17,  

,.. 	e 	x 
z 

X 

.1 3‘ , 

 

30 
(Treinta) 

dias 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Pl 	

3 rd

5A 

Gerente de 
[WARM Urbano  

Ambiental y 
Acondicionamiento 

7enitorld 
(Gerencia de 

Desarrollo Urbano 
Ambiental Y 

Acond 	amien banto 
Tenitorial) 

Gerente de 
Desarman Urbana 

Ambiental y 
Acondkionarnlerrto 

Tentaría) 

Cerente 
Municipal 

Plazo para 

ffesentat el reCIMS° 
15 ellas 

Plazo para 
insertar el 
„corso  
15 dias 

P
e
l

R
s
a
o
z

O

o
k
M
e 
 pra

O 
e
r 

 

a
l  

30 dias 

--- 	ri: 
oil 	Crty 	0 

: 
(.72 	.! 

10V 	 B NO 	ey" 

z>l 

Ni  
0 
 Vz 

- 	DI 9 	, 11. 	/ 
—citeup 	>  r 

	
lr 

i recuno 
 

-L fEGS‘ 

.. 	. , 
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DEP 
TI 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2916 

al• 	DE 
ORO. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN (1) 

CAUFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
LICIO DEL 

PROCEDIMIENTO PARA 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

RESOLVER 

. 	. 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 

RECURSOS 
Evaluación Previa 

Número y Denominación 
Formulario 
¡Código ) 
Ubicación RECONSIDERAC IÓN APELACIÓN len  % iiin 

l'i 

en 30 

Atemático 
PUM«, Negativo len Olas 

hábiles) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA 

INCLUSIÓN DEL CONYUGE O CONVIVIENTE 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444, (11.04.2001), Ley del Pnxedinierrto 

Admitid:rale General 
Ordenanza Municipal W 1120164.4141M (25042015) 

1 
2 
3 
4 

5 
6 

15.9 X 

Solicitud de Indas& de Cónyuge o ConvWerrte 
Partida de Matrimonio o Declinación Jurada de convivencia, de ser el caso. 

Ce:gra Negativo de Propiedad de b Munkipardad Provincial Mariscal Nieto 
y dé Registros Púbicos, de b persona a imluii 
Parida de nadMientits de los hs si los hubiera 
Reato de pago par derechas de t'ante. 1.95 

Copia del DNI legaliza:lo de la persona a indult Munal 

77/0 

30 
(Treinta) 

dias 

Mesa de Partes 
(Sede Centra° 

Gerente da 
Desarrollo Urbano 

Ambiental y 
Acondanamiento 

Territonal 
(Gerencia da  

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Tendida!) 

Gerente de 
Desarrollo Urbano 

AmNental y 
AconzliSanarrtiento 

Territorial 

Gerente 

Plazo para 
~Mar el recurso 

15 dias 

Plazo para 
presentar el 

rso  

15 din 

Plazo para 
resoNer el 

recurso 
30 din 

Plazo para resollar 
el recurso 

30 dias 

15.10 15.10 

BASE LEGAL 

Ley  N•274.44, 

Administalim 
Ordenanza 

VIO z' 

-• 
0 

EXCLUSIÓN DE 

General 
Municipal 

411,0420011.1",  

CÓNYUGE O CONVIVIENTE 

del procedimiento  

W 10-20164APMN (2E04/016) 

'novia 

e 	
cypF 

->oniA , 	Jv 	ilico, ,.1 

1 
2 
3 

5 

6 

7 

e 

Sokitud de Erdusitn de Cónyuge o Comitente 
La presentackm de alguno de los siguientes 
Sentencia de Divorcia o Panda de minina* 
Ulterior y Testimonio de la Escrtura Pública 
Separado. de Pattronlas o Dedareplin 
digial de cada uno de les cónyuges de carecer 
sociedad de ganarmides, en caso de Matrimonie. 
Denuncia por abandono de linar con una 
addionatrnente documento sustentatorio 

convivencia. para el caso de cortrivéntes 
Declaración Mata de mutuo acuerdo suscrita 
noterialmente, para el caso de comidentes. 

Por defito doloso por sentencia consentida 
Partida de Defunción. orando uno cle las 
Recibo de Pa90 Por derecho de Vente. 

dccumentos: 
con Anotador' Mambla! de Mortal 

inscrita en los Registros Pitikos, de 
Mata CCP firma e impresión de b huella 

de tienes sujetos al régimen de 

anttpledad no menor de tes (03) meses, 
de ser el caso; embeba de certificado de 

por ambos con firmas legal-lud as 

eijidlicataies haya laleckloi 

—.. 

Q 41110i./ 

P 
E 	

., 

" 

G 	• 

/...- 

VI 

., 

. 
1 

90.10 

o  AD 

....• A C 

• 

,1 

, 
v i 

DE 
RACK» 

5.\ 
n 

.m 
¿Si  

X 
30 

(Treinta) 
dias 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Desarrollo Urbano 

Ambiental y 
Anandicionaniento 

Territorial 
(Gerencia de 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicixamiento 
Tembnal) 

Gerente de 
Desarrollo Urbano 

Amtiental y 
Acondicionamiento 

Tentorial 

Gerente 

Munidas' 

Plazo para 

el recurA  
15dias 

Flazo para 
presentar el 

recurso 
15 dias 

ig NIT\ 

tau • 

Q4 

1ES 

Do et 

Plazo para resaber 
el remrso 
3o dms 

Plazo para 
resolver el 
manso 
30 dias 

- " 7  l 	I ; ) ' 't 
AK\ 

,z9 .--,,  

.., e ;.. : 

0,1 

r 	G 
1-, 	a _ 

-9. 

1 o , 
, lo  

1111; 
. 	E r- 

O ,- 
z: c) 

-- 

C.:).19 	,i:- N.GC 	th ,_, 	
SERL4 
LA C 

ev i 

( - 
4,4). 

(I El Tupo Será Lid un 	Izigyat  Tecnologia e I •••11 

i

ib-n•t na cada vez que ~I 	 iiM 	t TrIbutrik,HDOUM1.1 1  

\7". 	. • 
15 TUPA.PROMUM Página O de 10 

; 	09.1 



fl EiTape será actualizado porta Mane de Tecnologia e Infonntlica ceda vez que vare Unidad iinroutere Trábenla 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

I 

. 
IN. 	DE 
: ORD. 
I 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

— 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN FI 

CAUFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
Mea) DEI. 

PROCE DIIIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

MSTANNLAS CE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS 

Evaluación Previa 

Número y Denominación 
Formulado 
;código/ 
ubicación RECONSIDERACIÓN APELACIÓN Auromitice 

Posifivo Negativo ImentdriZ i."‘ urri jan  sn 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VNIENDA 

15,11 

RECTIFICACIÓN DE DATOS EN EL REGISTRO DE 
ADJUDICATARIOS 

RASE LEGAL 

Ley N• 2744d, (11.04.2P)I), Ley del Procediniento 

Adininistrativo General 
Ordenanza Municipal N* 10-201644P104 (25.04.2016) 

1 
2 

3 

Solicitud de Rectifica:15n yA, Modikadán de Datos 

Pruebas sustentatadas que ~en la coneccOn 

Detecbo de Tramitación 

' Por enor material de la Mankipardal 

' Soicitud de parte 

Gratuito 

50.00 

X 
30 

cuera) 
dlas 

Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Desarmó] Urbana 

Ambiental y 
Acotnarniento 

Terrible] 
(Gerencia de 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

NO APUGA NO APLICA 

Acendicianantrdo 
Territorial) 

15.12 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444, 

Admilistratba 
Ordenanza Mcnpal 

z! 
^ 

DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD 

(11.04.2001). Ley del Procedimiento 

General 
N 10-20164PAIN (25E4.2016) 

"f:  - 	i 	• 7/1" 

	

í 41°' 	GE 	ciA  

i 	Di/  “sorui 

	

1 	ocA 	?. 
,c 

1 
2 
3 
4 

vilo 

Sol/PM de duplicalo de documento 

Denuncia Polizial Pic Pérdida 0 PletenIallfr Pe/ ~II dgtelbrad°  
Copia de Patria Registral emitida por la SUNARP 
Ambule pago por detectó de tránble 

ovincia/ 

Go Es 

1.09 

. ItZ 

1:1 

43.00 

vs,  
%O 

-i ICANAT 

' 

X 

iRA 
rip 

S 

Gpt 

6- 

15 
(Ouince) 

Dios 

Mesa da Pastes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Desatollo Urbano 

Ambiental y 
Acondicianamiento 

Territorial 
(Gerencia de 

Desanollo Urbano 
Ambón1N y 

Acondkisnamiento 

NO APUCA 140 APLICA 

LO 1114-':3.,\,,  

a 

. 

y, 

1 

27 
• 

-.Q ,. 
g. ,..., 

V- 

e% 

,'.D LO j...;' 
, 	II 	-7F o 

Territorial) 

 novi e, 
... ,9 	
..• 
r 	 Lb 

ut GE 	 .27 I* DE  1 
C.T 	SE - 	 e 

 4  s  I 
0 	 6' 

l'• 	
UEGT‘ 

o 

'd  AD 

15 TUPA.PROMUM Página 7 de ID 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

n 
N' DE 

ORO. 
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN n 
CAUFICACIóN PLAZO 

PARA 
RESOLVER 

WICX) DEL 
PROCEDIMENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE  
RECURSOS 

Número y Denominación 
Formulario 
1C6ditlit i 
Ubicación 

AutomMko 

Evaluación Previa 

RECONSOEFLACIO14 APELACIÓN ' 

I 

(1" % In 

PI 

len So Positivo Rayado° len días 
hábitats) 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.. PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA 

15.13 

LEVANTAIAIENTO DE OBSERVACIONES 

BASE LEGRE 

Ley le 27444, (11.04.2001), ley del Procedinkinto 
Admitir-Sto General 
Ordenanza Munbipal nr 10-20164tPM4 (25.04.2016) 

1 
2 

3 

Solicitad de levantamiento de observa:iones 
Adjuntar drxumentos susternatorkes que desvirtúen° subsanen b obstina& 

la obsenracion 
Redbo de 6030 Pm &Mb/ de r°1112 0.69 27.30 

X 
15 

(Quince) 
Mesa de Partas 
(Sede Central) 

Dlas recurso 

Gerente de 
QUIMONO Urbana 

ArnbientM y 
Acondicionamiento 

Tentará!' 
(Gerencia de 

Desanudo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Tentoria9 

Gerente de 
Cesan* Urbano 

Arrdental y 

Territorial 

Municipal
Acondicionamiento 

Gerente 

Plazo para 
Presentar el recurso 

15 dias 

Plazo para 
presentar el 

15 dós 

Plazo para 
resolver N 

recurso 
30 dias 

Plazo para resolver 
el recurso 
30 dias 

15.14 

BASE LEGAL 

Ordenanza 

DEPÓSITO MUNICIPAL 

Municipal hl* 1120164APM4 (25.04.20(6) 

1 
2 

Soricital Única de Tránite (SUT) 
Recibo de Pago Por dePOsto munbioal. Px dla S, 12-50  

Gratuito Gratuito 

X Mesa de Partes 
(Sede Central) 

Gerente de 
Desamo 	bano 

Ambiental y 
Aciondklonamlento 

Tenitobal 
(Gerencia de 

Desarrollo Urbano 
Ambientar y 

Acondicionamiento 
Tenitorial) 

NO APUCA NO APUCA 

;firovins,s  

$ GER  Z 

I- 

2 o- 

(") El Tupe será actualizad0 por la Oficina de Tecnologia e informática coda vez 	la Mao lrnposdoe Tdbutaria 15 TLIPA-PRCRIUV1 Página e de 10 
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(1) El TUPA «la aauallzado por la Oficina de Tecncibgla e worrnmica coda vez q 1s TuPA•PROMUVI %Irina Ode 10 

• 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

el• 	DE 
ORD. 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y 
BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN (1) 

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
IMOD DEL 

PROCEDImIENTO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

PatANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS 

Número y Denominación 
FonnularM 
I Código I 
Ubicación 

Evaluación Previa 

RECONSIDERAMON APELACKSN 
1" %L'Hl)  

El 

Mn Só 
Automático 

Positivo brepsilve 1h he nb id, ti; 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA 

15.15 

LEVANTAMIENTO DE CARGAS Y GRAVAMENES 

BASE LEGAL 

Ley Ir• 27444. 01.0420011 LE" del Preceden» 
Administrativo General 
Oreenanza Modelen 104016-MPTIN (25.042016) 

1 
1 
3 

Sofá» de levantamiento de cargas y "m'amenes 
Partida Registra' del be de teneno 
Recito de pago por derecho de trámite 2» 99.00 

X 
30 

(Treinta) 
d'as 

Mesa de Partes 

(Sede Cerda» 

Gerente de 
Deserto» Urbano 

Ambiental y 
Acordiónaniento 

Tontona' 
(Gemela de 

Desarme° Urbano 
Ambiental y 

Acondinnanienb 
Territorial) 

Gerente de 
os Urbano 

Amber» y 
Acondicionamiento 

Terrenal 

Gerente 
Municipal 

Plazo para 
presentar el recurso 

15 dos 

Plazo para 
presentar el 

recurso 
15 dias 

Plazo para resolver 
el recurso 
30 din 

Plazo  para 
resoker el 

recurso 
30 d las 

15.16 

___ 

4IN 

BASE 

Ley N' 

Administre» 
Oreenanza 

CAMBIO 

LEGAL 

27414, 

DE 

Municipal 

NOMBRE POR DECLARATORIA 
HEREDEROS 

(1144.2001). ley del Naced:Mento 

General 
NT 1120154IPM1 

--,--er  syn ovina 

7-;21 	4 
ti. 

.n. 	CE 2 	DGAv 
. u 	liz 
S- 

(25.04.2016) 

DE 

#0 

1 
2 
3 

4 

5 
6 

Me 

Solkitud de cambio de nombre par Declaratoria de herederos 
Copa Metal de la partida Medren» de la Deciarania de Herederos 
Copia legázada del do:mento nacional de identidad del Dos) »mesados 
Certificado nuevo de deriedad excedido ore la Municipalidad Provinial litanscal Nieto 
Certificado negativo de prontdad expedida pa la Municipalidad ~n'al 
Manscal Nieto y Registros Públicos 

_ 	„t.>,  

aisnclat 

I» 

1\ 
= 	.1 

7540 

.. 
r I 

0 e- 

- 	GE 
Arym 5 

‹tp  

CP 
DE 

PON X 
"1: 

X 
30 

(Treinta) 
ellas 

Mesa de Panes 

(Sede Central) 

Gene» de 
Desama» Urbano 

Ambiental y 
Acondizionamiado 

Territorial
Plazo 

 
(Gerencia de 

Desando Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
l'OLISCAR) 

Gerente de 
Desaman Urbano 

Ambiental y 
Acordinnamento 

Tentada] 

Gerente 
Municipal 

para 
presentar el recurso 

15 dias 

Plazo para 
presentar el 

reCU1SO 
1S das 

Alaba para 
resolver el 
reuno 
30 dos 

Declaratoria Jurada de no tener anL.J0t penales o pardales 
Pago For demoro de Iremil 

Plaza para resolver 
el recurso 
30 des % 

C, 

gee 
..P 

9-- a n 

Nt 

. a, 
1 

47--)  460  
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
i_ 

N' 	DE 
I ORD. 

DENOLINACIÓN DEL PROCEDO/1E14TO Y 
FIASE LEGAL 

- -• - • -- 
REQUISITOS 

DERECHO DE 
TRAMITA IÓN di 

C.ALIFICACIóN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
NOCIO 00. 

PROCEDIMENT0 

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER 

INSTANCUA DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS 

Número y Denominación 
Pamela NO 
/ Código í 
Ubicación 

EvaluaCIón Previa 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN lon % uro 
(en SO 

AutomMko 
Posma, Negativo ten das 

sibles1 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

15.. PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA 

1117 

/C6---,/;%• 

CIA 49C/: 

S404111) 

BASE 
Ley 
Administrativo 
Ordenanza 

PERMISOS 

LEGAL 
N27444, (11.04.2001), Ley del Procedimiento 

General 
Munkipal N' 112016-MPUN (25.042016) 

1 
2 
3 

Soesibid de permiso 
Adjuntar documentos sustentabrios del. sorcitado 
Rexibu de papo pa derechos de trámite 0.38 15.00 

X 
Mesa de Panes 
(Sede Centrad 

Gerente de 
Desarrollo Urbano 

Amtiental y 
Acondicionamanto 

Territorial 
(Gerencia de 

Desairarlo Urbano 
Ambiental y 

Acardicionanknto 
Territorial) 

NO APUCA NO APLICA 

e/ 
--••"" 

S t, 

Itrê 
' 	h 

I.A 

67 

e — 

RENUNCIA A LOTE 

LEGAL 
W27444, O 1.04.2001), Ley del Procediniento 

aliso General 
e 	za Muniapal N' 102016-MPIM (25.04.2016) 

1 
2 

3 

Solicitud de Renuncia de lote 
Cana de Renuncia con frana legatada, arte notaria púbao. dejarido el bte que 
le fuera asignada. a Taza de la Munizipalbad Pomada Mariscal Nieto 

Recibo de pago Pof detectes de relee  

0.76 30.00 

X 
Mesa de P&Is 
(Sede Cereza) 

Gerente de 
Desarrolla Urbano 

Ambiental y 
Acordisbnaniento 

Terribrial 
(Gerencia da 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Apardiaanarniento 
Tenitoria1) 

NO APLICA NO APLICA 

tenni 
,- 

>d: 

INSPECCIONES 

l' 
BASE LEGAL 
Ordenanza Municipal W 10-20164APIM (21042016) 

1 
2 

Soltitud (ata de Trámite 191D 
Reciba de dado par n. a inspeccian 0.51 

, 

:61 	GER 
(51:ACIMIta o 

le 	TRI 

sr 

IN fr 
44 

Id) 

et 

X g 9-0'  Mesa de Partes 
(Sede Central) 

NO APUCA NO APLICA 

/411  

z - 

/ 

0 e 0 

"f. 
a 

oliaN
114C 

. 3 

S • 

I 	. 

i 	e 

'A O 	ei 

' 
- • 	- 

	

,I., 	Dc 

IE 	- 

1in 

9 	

zowsv 

Or 	 Oillir  

s 
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Ç) El Tupa será nclUatado pare Oficina de Tecnologia e Informática cada vez que verte la Unidad Imposalva Tributada 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

re 
DE 

ORDEN DENOMINAS 	DEL PROCEDIMENTO V BASE LEGAL 

REotrisfros valuación 
' DEREC OS DE 

TRAMITACIÓN(' 

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

India 
hitón) 

me 
Del 

"CEDSB" 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

DISTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS I 

Moreteo 

E  
Previa 

RECONSIDERACIÓN 
APELACIÓN 

Número y Denominación 

FamulaPe/ 
Código/ 

UnIcadton 

Tan %Mil 

n 
len W.I Positivo Emiten 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCLA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.1 

AUTORIZACIÓN PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE TRANSPORTE PÚBLICO REGULAR DE PERSONAS 

BASE LEGAL: 
Ley P27181. 08.10.1999, Art. 2? Inc. dj. 
Decreto Suprema N° 017-2039-MTC, 122.04.2009), 
A rl s . 52'. 53*  y 55°  

Vigencia: 
Vehlcules de la categorla 113: batos 
Vela:Nos de la categorb M2: 3 arias (renovables si es 
que se acredita la Incorporación de vehiculos de la 

categorla inmediata superior) D.S. N•017-200944TC. 
Nicho cuarta Disposición Complementarla Transitoria 
Decreto Legislativo he 12413 promulga, el 09.102016 

Note: Todos los vehlados deberán contar coi un 

1.. Soficrtud o Formulado Unto de Tramite - FUT, «Elda al tocaba, Dan atención a la 

Subgerencb de Trampal y Seguridad Vial, Indicando: 
- La Razón o denominación social. 
- El número del Registe Único de Contribuyentes (RUC). 
- El domicho y diación electrónica del transportista solicitante 

1.92 76.00 

30 dl  

a 
30 

Mer 
dias 

Masa de 
Partes

e)  
(Sede 

centran 

Gerente Desarab 
Urbano Artista y 
Aconsiomarrierno 

l'arada 
( Gerencia ~rolo 
Urbano ~May 
Aconianamienso 

TerdtMer) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tenitorial 

Gerente Municipal 
El nombre. clarnmento de identidad v dcmiolo del r materfirinte brial v 
número de partida de inscripción registra del transportista saltante y 
de las facultades del representante legal en caso de ser persona Nrldica 

La relación de conductores que se sofrita habilitar. 
El numero de las placas de rodaje de los veNadas y las demás 	carectedlicas 
que figuren en la Tarjeta de Identificación Vehiartas de la flota que se presenta. 

Cuando corresponda, (edm y limero de la escritura placa en b que conste el 
contrato de arrendamiento Matero. operativo contrato de fekicaniso o que se 
acredite b propiedad de los velludos por parte de una entidad supenisada pa la SBS. Se 
seflalará además la Notaria en que fue atigrada y plazo de duración del contrato. 

Número de las Oreas del seguro o certificarlos que sean legalmente exigbles de 
amado al tipo de senflob o ablidad y empresa de seguros en que han sido tomadas 

o AFOCA7 en que han sido emitidos, según corresponda. 

Certificado de Inspección Técnica Vehicubr 
Declaración jurada suscita por el solicitante o transportista los socios. accionistas. 
asociados, directores, administrables o representantes legales de no 
encontrarse condenados por la comban de los delitos de Tráfico bebo 
de Drogas, Lavado de Activos. Pérdida de Dominio, o Delito Tributaria. 

II.- Declaración jurada de cuma« con cada una de las candlobnes necesarias para obtener 
b ababas:km y de no haber recibido sanción frme de cancelación o inhabikación 
respecto del servicio que sarta; y de no encontrarse sometido a procedimiento 
administrativo sancionador pa el incumpárnienb de las condiciones de a=so y 
permanencia. 

9.- Verificar the de Infracciones del conducía y del vehicub (du). 
10: Derecho de Tramitación loor cada unidad vehicular). 

1 

plazo para presenta 
& recurso 

15 dias 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 &as 

dispositivo abato o eleceónico Instalado en el 
salón del vedo* ye La vista del usuario. que 
informe sobre la velocidad que marca el velocknetro 
(D.S. he 017-2009-MTE. (22.042009): Art 20* Num.20.5 
modificado por D.S.006-2010-MTC) 

..-,.....---$:—..., 

Plazo para feSONel el 
MIMO 
0 dlas 3as 

Plazo para resala 
liri recurso 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

I 
, 	PO 
I 	DE 
. ORDEN 

I 
i 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTOY BASE LEGAL 

DERECHOS DE 
TRAMITACIÓNn 

CALITICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

In dial 
baben) 

mol 
in 

IROomsBou le n % DM 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCI5N DE RECURSOS 

Automatic. 

. .  

REQUISITOS  Evaluación 
Previa 

RECONSDERACIÓN 
APELACIÓN  

Número y Denominación 

Fonaularbl 
Odiad 

Uhicatian 
ti 

(ni ST ) Rubro IlmirtNe 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICICMAMIENTO TERRITORIAL 

16.. SUBGERENCIA DE TRANSPORTES T SEGURIDAD VIAL 

16.2 

RENOVACIÓN DEL CERTIFICADO DE HABILITACIÓN 
VEHICULAR • TARJETA UNICA DE CIRCULACICN 

BASE LEGAL: 
Lzy N* 27101, 08.10.1999, ArL 23' Inc. d). 
Decreto Supremo. N' 017•20034ATC, 22.04.2009, 
Al. 64' y 65 
La habilitación vehicular hicial se ente conjuntamente 
con la autobacion otorgada al transportihe para el 
servicio de transmite correspondiente. 
Nola.' - Los opeTaawes del &anión los vehlculos 
deberán amper las reglas que se establecen en el 

Decreto Supremo N' 017-20094.1TC, Art 42'. numeral 4.2 

1 	SoLlcitud o Fomitgazio Unto de Tramite - FIJE, debida al Alcalde. con afflión al 
a la Sube menda de Transpone y Seguridad Vial. indicando: 

Nombre, la razón o denorninachn social del transportista. el Reglaba Ún103 de 
Contrboyeete (RUC), domicilio, representante legal y número de Partida Mistral 
del transporesta en el registro administrativo. 

2 Numero de las Placas de Rodaje del (los) velikulos que requiere habilitar y las demás 
estaciona/Gas que aparezcan en la tarjeta de identificación vehiarlar. 

3 Tratándose de vehicuios iberos, copla de la Deba/ación Jurada o el Cerliricado de 
Confinidad de Cumplimiento presentada ante SUNAT 6 SUNARP a que Nace referencia 
la Dócil» Sexta Disposbón Complementala del RNV. 

4 Certificado de Inspección Técnica VeNcute. 
5 En los casos que corresponda, el contrato do arrendamiento bandera u openslivo 

elevados a CSOitiaa gatita, en el caso del fidelotroiso o entrega bajo otra modalidad 

En todos los casos debe Identrecarse el veinculo con su placa de rodaje y nro, de serie. 

6 El número de las babas o certificados ex ig tos legalmente y la empresa de Seguros o 
APOCAS'. en que han sho bardas o enredas. según corresponda. 

7 (be de brea:ibas del Conducta y del rebaño que se revisten habitas (c/u). 
O Derecho de Tramibciton. 

FI 

a una entidad supentada por L3 SS& la escritura pública que corresponda. 15 

1.05 41.50 

15 
(Coloca) 

dias 

Mesa de 
PffileS 
(Sede 

cene 

Gerente Deserrob 
Urbano Ambiemor y 
Apanificknamient 

Torda:alai 
(Gerencia Desolo 
Urbano Ambiental),  
AccoSchnernlebe 

Terbetlall 

Gerente Desarrollo 
Inane Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tent:anal 

Gerente Municipal 

Plazo para presentar 
el recurso 

dlas 

131320 para Presentar 
el recurso 

15 dlas 

Plazo para resolver el 
MURO 
30 dias 

Plazo para resolver 
el recabo 

30 Olas 

DUPLICADO DE LA TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN 

BASE LEGAL: 
Ley br 27181,( 08.10.1999). Ah 23' he. d). 
Ley N' 27444, (11.04.2001) 

Decreto Supremo N' 017-20094ATC (22.04.2009), Art. 64'. 

1 Sobbd o Pone:dado Unto de Tramite - FUT. debida al Alcalde, con atención 
a la Subgerencte de Turrar:0dg Y Seguridad Vial, hdlcando: 

Nombra la razón o &neme:ración sedal del transportista. el Registro 
única de Contribuyente (RUC), debato representante legal y número de 

0.69 35.00 x  

5 
( 
das 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Beato 

Gerente Desairo% 
Urbano Ambiental y 
Aconoclonariertb 

Teerbial 
( Gerencia Desamb 
Malo Ambiental y 
Aoblicionaniento 

Terbio 

NO APLICA NO APLICA 16.3 anea) 

• partida registrar del transportista en el registro administrativo. 	. 
2 Cedficado de Denuncia Pcécial por pérdida o la Taleta Única de Cicubbán 

deteriorada. 
3 Derecho de Tramitación. 

r CS ....-...---bab..., 
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e) El TUPO será scluelizado per la Oficina de Tecnologia e Informática C.111 vez que vale la Unidad Impositiva Tributada 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

fe 
DE 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEORMENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMGACIN n 
CAUTICAGON PLATO 

PARA 
RESOLVER 

(andáis 
tablea) 

nao AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS Evaluación 
%Ha 

RECONSIDERACIÓN 
APELAGON 

Número y Denominación 

Fennulariel 
adiad 

inkaNón 

bu %Cr) 

C) 
In GT Pesti" 

AutonNeco a 

11~  
vITN 	Ina 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.. SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16A 

HABILITACIÓN VEHICULAR POR SUSTITUCIÓN 0 
INCREMENTO DE SOCIO VIO VEHICULO 

BASE LEGAL: 
Ley le 27181. (08.10.1999J 
Decrete Suprema N 017-2089-NIG, 22.042009, Art 651. 
- El vetilculo mayo del incremento, deberá ser de La 
categoría M3. 

del 1 de enero del ano siguiente al de su bbrkación. 

Nota: Para el caso de Empresas del Sentlo del 
Transporte Regular, deberá adjuntarse además Copia 
de Ficha Reglstral que acredite el Ingreso del nuevo 
Web (Ley General de Sociedades) 

Antigüedad máxima de acceso: 03 afros, a paste Partes 

1 Soficbd o Formulario Unico de Irrite • FUT, &gide al ALCALDE, con lene& 
a la Subgerencla de Transporte Y Seguridad wat Inductia: 
La Razón o denominación codal El número del Registro Único de Contribuyente (RUC), 
El dornialb y dirección electrónica del transportba sol:liante, El nombre, 
documento de identidad y domidb del representante legal y 'Viniere de Partida 
de Inscripción mg istral del soldtale. 

2 Devolver Tarjeta de ablación del vehltub saMente de ser el caso. 
3 Número de las Placas de Rodaje del (los) bitios que requiere babilla, y las demás 

caradedsticas que aparezcan en la tabla de Identificación vehlailas. 

4 El número de Las Oreas o cercados exigidos legablente par la empresa de Seguros 
o AFOCAT. en que ntei sido torradas o emitidas, según corresponda. 

5 Cedbado de Inspección Técnica Vebialtrir 
6 Lbe de Infracciones del Conductor y del Vehlado que se requieren babillas. 
7 Copia de Ficha Repto/mi que acredite el ingreso del socio 
S Detecto de Tramita:kin. 1.26 50.09 

x 

15 
(Quince) 

días 

Mesa de 

(Sede 
Central) 

Gerente Desarrob 
Urbano Ambiental y 
Acondbionamlento 

Tenitortal 
( Gerencia 

Desando Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Terribial 

Gerente Munkbal 

Pla20 para presentar 
el recamo 

15 dlas 

Plazo pasa presentar 
el recurso 

15 dIas 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 dias 

Plazo para resolver 
el recurso 
30 días 

16.5 

CERTIFICADO DE HABILITACIÓN DEL CONDUCTOR 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27181, 08.10.1991 Art 23' inc. O). 

- Decreto Supremo IP 025-2011-MTC. (22.04.2009) 
bit 29 Num 292 ~Nado pa Decrete Supremo 3 
N' 025-2014-Mit) 

Nota- La babibación de conductores inicial se emite 
caniuntamente oca la autorización otorgada al 
transportista para el seMcia de transporte 

cOíreSPOGd"e' 
Nota: El conducbr NO debe superas la edad ~me 
establecida: 70 anos. siempre que acredito exornen 
médico semestra. 

1 	Soficitud o Famularia Unto de Tramite- FUT, dirigida al Alcalde. con atención 
a la Sutgerencia de Transporte y Seguridad Vial, indicando: 

El nombre, la razón o denominación social del transportista, FJ Registro 
Único de Contnbuyente (Ruq. Dornick, representante legal y número 
de partida registal del transportista. 

2 Copo de ~da de Carduce de to cabgcrla correspondiente al vehlarb que ve a boba. 
Relación de Conductores que requiere Habitar. indicando: Nombres y ApelittOS 
Nro. de Licencia de Conduce. Clase y Categorb y adjuntar fotografía tamano pasaporta. 

4 Cerlikado de Capacitación Anual expedido por una Escuela de Conductores autorizada 
liOr el Ministerio de Transpones y Comunicacianes 

5 Lbre de Infracciones del Conductor 
6 	Derecho de Trarritación. 0.84 33.00 

8  
5 

(Cinco) 
dias 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Central) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondiobnasniento 

Territorial 
(Gerencia 

Desarme° Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territodaq 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 

Gerente Municipal 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dias 

Plazo para presenta/ 
el recurso 

15 bes 

Plazo para reSOWel el 
recurso 
30 dias 

Plazo pasa resolver 
el recurso 

30 Olas 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNIDO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir 
DE 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO? BASE LEGAL 

REOurants DERECHOS 135 
TRAMITACIÓN (1 PARA 

RESOLVER 

(en din 

hatpon)  

»cc 
OS 

Dcampro 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

MSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

A NCCISUCCe 

CAIJ:CafroACIÓNNegam  
Evabnelón 

Peros 

RECONSIDERACIÓN 
APEUCióN 

Número y Denominación 

FommLobl 
CÓMO 

Ubkadón 

(en %UD) 

C1 

Nn SIS 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.. SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.6 

SUSPENSIÓN EVENTUAL DE VIGENCIA DE LA 
HABILITACIÓN VEHICULAR 

BASE LEGAL: 
Ley N• 27181, 08.101991 Art. 23' Inc. d). 
Decrem Supremo N' 017-2009-MTC, 2104.2029, Art 66' 

A solicitud del transportista y cuando el vehkulo deba 
Ser sometido ama taaittelliMitolIO )20 reparación integral. 

podrá suspenderse la vigencia de la hadfitecito 
vehicular par un plazo improrrogable de sesenta 
(60) dias calendarios. 

1 Solicitud o Fonierfo Unica de birle - FUT, ditigMa td ALCALDE, con stens& 

a la Subo ereoda de Transpone y Seguridad Vol, indicando que el vehiculo requiere 

de manteninriento o reparación integral. En eta se consignará el número de placa de 
rodaje del vehiculo, ad como los números de sede del chasis y del IllatOr, adjuntando: 

2 Proforma de la evaluación del mantedmiento o reparación integral que deberá de 
MI realizada en el vedado, curda par la emmesa que prestará el senrido de 

reparación, o documento emitido per el propio transportista si el mantenimiento 
o reparación Magra] se va a tediad/ en un taller propio. 

3 Devolver la Tarjeta Únir.a de Circulación 

Gratuito Gratuito a 

Mesa de 
Partes 
(Sede 

Centran 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 
(Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambienta' y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

NONNICA NO NUCA 

16.7 

RENUNCIA A LA AUTORIZACIÓN PARA EL SERVICIO DEL 
TRANSPORTE 

BASE LEGAL: 
Ley be 27181, 08.10.1999, Art. 23' inc. d). 
Decreto Supremo le 017-20094.1TC, ( 22.04.2009).. 
Art. 49'y Art. 61' 

Nota. El transportista deberá presentar su renuncia a la 
autorización dentro de los sesenta (60)d'as 
hábiles previos a la fecha que deiará prestar el servido. 

1 	Soldtud o Formulario Unto de Tiente. FUT. dirigida al ALCALDE. con atención 
a la Suba erencia de Transporte y Seguridad Mai, Indicando: La Razón Sodal 
NOMINO y acotados del representante legal, DM, derrita* legal, m'empañando: 

2 Calificado de Vianda de Poder 
3 DevoMar las Tarjetas únicas de °mutación 

Gratuito Gratuito s 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Gente» 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 
(Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acendidonamiento 
Territorial) 

NOAPLCA NOAPIJCA 

(') El Top. será actualizado por le 0Sr/u de Tecoalogla e Informática cada vez que vade la Unidad Irriposalva Tributada 	 150 
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(*) El Tupa sera achatado por la oficina de Tecnolople e Informática cede vez que verte la unhae Impositiva Tdbulade 151 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
.. _ .. 

le 
DE 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DEREC OSDE 

TRAMPACION el 

CAUFICACIÓN MAZO 
PARA 

RESOLVER 

(*m'in 
hábil) . 

' 	amo 
in 

PRCOECearn 

ADTORDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCKINDE RECURSOS 

Aolernatko 

Evaluación 
Previa 

RECONSOERACON 
APELACXSN 

Número y Denominación 

.... 	....______ 	. 

Fonnoledot 
Cddlgel 

iltkacon 

en si Ut11 

o 
In SU Postren Liben.. 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES? SEGURIDAD VIAL 

18 8 
' 

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN PARA LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO 

REGULAR DE PERSONAS 
(en el ámbito provincial). 

BASE LEGAL: 
Ley N' 21181, 08.10.1999. Art. 231  Inc. 0). 
Decrete Suprema N' 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art 591. 

Nota.- No procederá la solicitud de una renovttión de 
autorización respecto de una ruta o del sen/clo, si se 

ha apflaMO al transportista la sanción de cancelación 6 
InluittaCIón delinlva respecto de dicha ruta o del 

servicio • según sea el caso. 

PM& La Sdiersld de renovación deberá presentarse 

1 Soficitud o Formeado Urde de Tramite. FUT. dkiglda al Akede. con atención 
a la Segni:rente de Transporte y Seguridad Vd, indicando: La Razón o denominación 
social El número del Registro único de Contrhuyente (RUC). El domicilio y 
&ación electrenka del transportista soficitanh. El nombre, documento de identidad 
y domkiio del representante legal y enero de partida de incerclon registral 
del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso 
de ser persona leida. que no exceda de 30 días. 

2 Rimero de las Placas de Rodaje del (los) vehiculos que continuarán prestando el 

servicio. 
3 La relación de tatúes que se solea habilitar. 
4 Derecho de Tramitación poi vehlado. 1.92 76.00 

3D 
(Treirta) 

dias 

Mesa de 
%PDS 
(Sede 

Central) 

Gerente Desanclo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 
( Gerencb 

Desarrolo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Aoondicionamierrto 

Territorial 
G„„te  munido 

Plazo para presente 
el recurso 

15 dias 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dlas 

Plazo para resolver el 
ISCUTS0 
30 ollas 

Plazo para resolver 
el !SONSO 
30 Olas 

dentro de los sesenta(60) des anteriores al vencimiento 

de la autorización 

PERMISO EVENTUAL PARA TRANSPORTE DE 
PERSONAS 

(Ferias, Santuarios, Zonas Recreativas, etc.) 

BASE LEGAL: 
Ley N` 27181, Art 23. Inciso d) 
Ley ir 27972. Art 8? 
Decreta Supremo li•  017-2009-MTC. Art 421  y 44' 

1 	Solicitud o formulario único de Tramde - FUI, dirigida al ALCALDE. con atención 
ala Sutexerencle de Transportes y StatrildedVIM. Indicando: 

- La Rama EmisPIMNNTM•Y ~des. mande PerionaJurdice °Persona ~I. 
13 dinero del Rapan Orto dr CarHAntMe(RUC). • 

0.46 18.20 

X 

02 

des 

Me53 de 
POROS 
(Sede 

Central) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
ACCodiCiontrinknI0 

Territorial 
(Gerencia 

Desando Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

ROPPLICA ND N'IBA 16.9 (dos) 

- El dmiolo y Mento elecirtrica del air~ ~Use 
PfeCiSn eINTO. de Retes& Rodaje de hewl~que prueben é tenido regla mfAnindor 

7.. Deaner:kin jinda, en la que conste que el permiso rental IP afecta/ el será& 
de tensando alzado, ad casad minero de iso*Man en el repten niwinistrávo. 

3 Derecho de tanitacien (pa cada unidad vehicular). 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir 
DE 

ORDEN 

_ 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOSDE 

TRAMITACIÓN fi 

CALIFICACON PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

pn diss 
hábiles) 

upe 
ca 

Pacceosnorm 

.._ __._. 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

. 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS , 

Aun°. 

EvaluatiOn 
Previa 

RECONSDERACIÓN 

1 
APELACIÓN 

Rimen) y Denominación 

Fonnulansi 
Código! 

Ubicatkp 

p. % Urf ) 

n 
(en SI ) Pos, e» Anda° 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16: SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.10  

AUTORIZACIÓN PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAXI • 
EMPRESA comrrt asocukciati O PERSONA NATURAL 

BASE LEGAL: 
Ley Irr 27181, 08.10.1999. Arl 23' Inc. O). 
Decreto Supremo N' 017-2009-MTC. 22.042009. AD. 52', 
Núm. 524.5 
Decreto Supremo N" 058-2003-MTC y Modificatodas 

Ordenanza Munkipal N' 019-201I4APMN y modifkabrias 
Vigencia: bastas arios 
Anligoedad de permanencia: 20 años Arl 17* 
Anfig0Sdal máxima de acceso: 03 OMS, a parir 
del 1 de enero del aflo Opulento N de su labricazion. 

Lete. ton domes ron ertenr~ pe mvevese dumNedes es. 
oraren a aandarcirtocaree'aaor 	 al  anidé 

1 	Solicitud o formulado (mico de Tramae• FI/T. dirigida al ALCALDE. con menda, 
e la Sulnerencia de Transpones y seguridad Vial. Indicando: 

La Razón Social yto Nombre y Apellidas. en caso de Persona Natural . 
- El número del Registro Único de Cootrtuyentes (RUC), 
- El dornicib y dirección electrónica del transportista sokitante 

Acompallar la documentación siguiente, según corresponda: 
2 	;Agenda de Poder del representante legM de la empresa no mayor de tres (3) meses, o oopia del 

Acta de Asamblea General de Socios, cuando corresponda 
3 Copla de la Partida Registre( de b Empresa donde se aCredde OLIO la advIdad Pliartral 

de la empresa es el Sentio de transpone de personas, 
4 Estudio de mercado que bisté:me el acceso de una nueva empresa y de la Flota 

Vehicular para el santo. 
5 Relación de vehictdos ofertados, adjuntando colla de La Tarjeta de Iderecacito 

Velikular,SOAT o CAT, UN, los riamos que además deberán compfir los requisitos 
técnicos ellableCidOS en el AO 25' dM Reglamento NaCkinld de Vehículos. 

6 Relación de amduclores que sota balar, adjuntando copia de sus Licencias 
de Conducir de la categoria correspondiente (mInkno Ate) 

7 Padrón Vehicular y de Asociados Don su domicilio actual. 
8 DecteradOn Jurada susaib por el representante legal de la empresa que acrediten 

los socios o afilados: Da encontrarse condenados por la comisión de los dehros 
de Tralla, Mello de Drogas. Lavado de Activos. Pérdida de Dominio. o Delito Tremola, 

9 Decteetbil Jurada de cumpla las condiciones necesarias para obtener la EifitafiliPP50 
y de no estar en proceso vide haber recibido sanean 6rme de cancelación o 
ahabiltacien respeta del servicio que solicita 

10 Certificado de trapacean ¡Mica Vehicular 
11 Lbre de Infraxicoes del Conauctor y de les Vehlailos que se requiere habilitar. 
12 Derecho de tramitacka (Por cada unidad vehicular) 1.27 50.40 

Mesa de 
Parles 
(Sede 

Centran 

Gerente NIMIO 
Urbano Ambientar y 
Acondicionamiento 

Territorial 
( Gerencia 

Desanclo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
TeMtodrd) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 

Gerente Municipal 
Acondicanamiento 

Territorial 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 das 

Plazo para presentas 
el recurso 

15 días 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 diaS 

Plazo para resolver 
el recurso 

30 dias 

o El Tupa será actualizado pm la Oficina de Tecnologia e Informática cada vez que verle la Unidad impozahre Tramarla 	 152 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Id 
DE 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
°Ene OS DE 

TRAM5:tal/N(1 
PARA 

RESOLVER 

Inas 
hábiles) 
_ 

mg 
Da 

Plicammor0  

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE REJUR666.  

AtdoentUee 

Evatuttlón 
Predi 

RECONSIDERAOON 
APELACIÓN 

Húmero y Denominación 

Fentodarlat 
CedIgel 

Utereellin 

Me % UTG 

n 
In SU Pedem Recabe 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16: SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

18.11 

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN PARA PRESTAR 
EL SERVICIO DE TAXI 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27181,( 08.10.1999) Art. 23'n. 
Decreto Supremo la 017-2009-MTC, (22.04.2009) Arl 59'. 

Nota- En caso, gua el transa:42Na, en el mamerto de 
la remirad:o: Se encuentre sometido aun 
procedimiento sancionador. ha sido sancionado con La 
cancelacitrn o inhabilitación definitiva. ha acumulado 
sanciones adrrinistrativas Ornes; deberá tram 	una 
nueva autorización. 

1 	Softand o Formularia Unica de Tramita - FUT, álgida al Alcalde, con atención al 
Subger ente de Transporte y Seguridad Vd, Indicando: 

La Razón o denominación soNal, 
El panero del Registro único de Conbibuyente (121./C), 
El donaba y dirección y eleceónka del Panstradsta salid/ante. 

- El nombre. documento de identidad y domicilio del representante toga y 
panda de Insancian registra riel transportista solicitante y de las landtades 
del representante legal en caso de ser persona juddica, que no aceda de 30 días. 

2 NOMINO de las !Naces de Rodaje del gos) venales que contrnuann Prestan*,  el 
sernrio. 

3 La relación de conductores que se sofrita habilitar 
4 Derecho de Trantación. 

(Sede
itar 

1.14 45.00 
X 

10 
(Diez) 
días 

Mesa de 
Partes 

Centrag 

Gerente Desarrollo 
Urbana Ambiental y 
Aciandidenanilento 

Territorial 
(Coreada 

Desarrafto Urbano 
Ambiental y 

Acandannerniento 
Tentoriall 

Gerente Desando 
Urbana Ambiental y 
Acondnamiento 

Territorial 

Gerente Munkipal 

Plazo pata presentar 
el recurso 

15 Mas 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dlas 

Plazo para resoNer el 
recurso 
30 dita 

Plato para resolver 
el rOCUTS0 

30 Olas 

n El Tupe será actualizado por la (Mata de Tecnologia e Informática cada vez que vade la Unidad Impositiva Trenada 	 153 
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A.11, 	.ION 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

" — 
fe 
DE 

ORDEN 

 - 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECTIOS DE 

TRAISITACION (1) 

CAUFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

Inedia 
hibirml 

svoq 
Da 

momee" 

AUTORDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Automatice 

Evaluación 
Pral, 

RECONSIDERACIÓN 
APELACIÓN 

Número y Denominación 

Fermulárlsi 
CádIgo/ 

Ublcadán 

(en 14011) 

n 
lea Sl.) PoslUvo Nave. 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.. SURGERENCLO DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

1 6.1 2 

AUTORIZACIÓN DE PARADERO DE TAXI 

RASE LEGAL: 
Decreto Supremo N' 017-2009-MTC, (22042009) Art 36' 

1 	Sormitud, bajo la logrado DeClaraCián nada. dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano 
Ambiental, COnSignandO: 
La Razón o denominación SO:181, El limero del RegIstro Onke de Contribuyente (RUC). 
El domicilia y afección electrónka del transportista teniente. 
El nombre. (10:011116110 de Mandad y domicilio del representante legal y número de 
partida de inscripción registal del solicitante. 

2 La relación de los gehlarios. 
3 Croquis de ubicación. Mundo el área a ocupar en metros cuadrados 
4 Derecho de Tramitación. 1.49 59.10 

a 

15 
(Qunce) 

Mas 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Centrg) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 
( Gerencia 

Desarroto Urbano 
Ambiental  y 

Accedicisnarniento 
Territorial) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 

Aconddenalnientú 
Territorial 

Gerente Murtickral 

PEPO pala presentar 
el recurso 

15 días 

PL3Z0 pala presento 
el recurso 

15 Mas 

Plazo para resaber el 
recurso 
30 «as 

Plazo para resolver 
el MESO 
30 días 

16.13 

RENOVACIÓN DE AUTORIZACIÓN DE 
PARADERO DE TAYJ 

BASE LEGAL: 
Decreto Supremo 11' 017-20094ATC, (22.04.2009) Al 36' 

1 	F01111~0 Unico Oe TiamiteRUT. dirigida al Gerente de Desarrollo Urbano Ambiental 
consignando: 
La Razón o denominación social. El número del Reuno Único de Contribuyente IRUCI. 
El domicilio y draxion &atónita del transportista solicitante. 
El nombre, documento de idcmfdad y domicilia del representante legal y número de 

partida de inscdpckm regisin del sokitarde. 
2 	La relee& de los yehicubs. 
3 	Croquis de ubicación, Micado el área a ocupar eli Metros cuadrabas 
1 Derecho de Tramitación. 1.18 46.60 

o 

15 
(Quince)Mesa 

das 

de 
 

Partes 

(Sede 
Central) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Accedicianamiento 

Territorial 
( Gerencia 

DIsancgl° Urbano  
Ambiental y 

Actridirionamlento 
Territorial) 

Gerente Desarma* 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 

Gerente Munal 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 días 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dias 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 d'as 

Plazo para resolver 
M recurso 

30 dias 

18 TUPA SGER TRANSP Página e den 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir 
115 

°ROEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUisrros 
DEREC OS DE 

TRAMADORD 

— CAÓRIDACIN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

N 
hil

i,  dice 
aza 

Beca 
ca 

olosnol" 

AUTORMAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Autonalko 

Enlarden 
Praia 

RECONSIDERACIÓN 
APELADO» 

RODARON DenOminlicibo 

Formulen& 
Cedro& 

Ubkalbe 

In %Un) 

DI 
De al Pásate Negativo 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMENTO TERRITORIAL 

16.. SUBGERENCLA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.14  

AUTORIZACIÓN PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES. 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27181, 08.10.1991 Art. 234  Inc. d). 
D.S. N' 017-20094A Te. 22.04.2009, A rt 57, Núm. 52.4.3 
D.S. N' 017-2009-MTC, Art. 58'. hhim. 58.1.5.4 
D.S. N' 017-2009-MTC, Art. 47 y ar. Núm. 4222.6 
D.S. NI 58 -2003-MTC y Medito-Monas 
OS. N' 006 -2010-MTC 

Vgencia: 1 aha Art. 531  
Arnig &edad máxima de acceso: 03 a1os, a parta 
del I de enero del alto siguiente al de su fabdcación. 

Antig gafad marima de permanencia: 15 arios 
Nota- Los vehkulin asignados para el servid, deterán 

exhibir en la parte frontal, Latera y Latera! y posterior 
y de color contrastarle con el del venial° la modalidad 

del ser Odo /lubricado: 
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES. Los veniales 
asignados a este servicio deberán cumpir los requisitos 
técnicos establecidos en el Art 241  del Reglamento 
Nacional de Vehicubs 	S. U' 58 -2003-MTC y MadacabriaS 

1 	Solicitud o Formulado Unko de Tramite - FUT, dklgida al Alcalde. con atención a La 
Subgerencia de Transporte y Seguridad Vol, binando: 
La Razón o depon-ración social, El número del Registro única de Contribuyente (RUC), 
El donicifo y dirección electrónica del transportista solicitante. 
El nombre, doormend de identidad y domicilio del representante legal y número de 
partida de kocripción registra del sclkitant y de las facultades del representante 
legal en caso de ser persona ¡triaca. 

2 La relación de conductores que se sóbala hebilla'. 
3 El lakaSID dIS laS placas de rodaje de los acidados y Las demás caracarlsticas que 

figuren en la Tarjeta de Identificacián Vehicular de la flota vehicular que se presenta. 

4 	Cuando corresponda, lecha y número de la escritura pública en la que conste el 
contrato de arrendamiento fumare, Operativo. contrato de fidelCCDISO O que acredite 
la propiedad de los reinados por parle de una entidad superrisada por la SEIS. 
Se seilalará además la notarle en que la triara fue extendida y el plazo de duración del 
contrato. 

5 Número de las paras del seguro. o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo S tipo 
acuerdo al gpo de ten/lob o aclividad y engrasa de seguros o AFOCAT en que han sido 
tomados o emitidos, según correspaida. 

6 Certificado de Inspección Técnica VeNcular 

1.70 67.00 

x 

15 
(Quince) 

das 

Mesa de 
Partes 
(Sede 

Central) 

Gerente Desarrolo 
Urbano Ambiental y 
Acondnamiento 

Temtonal 
( Gerencia 

Desarrob Urbano 
Ambiental y 

Acondidonamiento 
Territorial) 

Gerente Desandad 
UllkIlla Ambiental y 
Aandkionamiento 

Territorial 
Gerente Municipal 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dies 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dias 

Plazo para resabia el 
recurso 
30 das 

Plazo para resolver 
el recurso 

30 dias 

7 	Declaración suscrita por el solidtante o transportista, los socios, accionistas, asociados. 
directores, edrtinISCradOree o representantes legales de ri, encontrarse condenados 
por la cernís& de los deltrOS de Tráfico !kik de Drogas, Quedo de Activos, Pérdida 
de Dmitri& o Delito Tributario 

e Dectaradón de cumpgr con cada una de las acodiciases necesarias para obtener la 
atsbdailtitil y de ro haber reatido sanción finne de cancelación o iihabilación 
respecto del servicio que asada y de no castrase sometido e procedimiento 
ad:Mistela° sancionador pa incumpfrmienb del servido. 

9 Cedificalo de NO tener Antecedentes Polcials Ni Penales 
10 COIIVel0 de prestación del serricio suscrito can La APAFA yki los usuarios del sentí,. 
11 Constancia kbre de infracciones del conductor y del vehlculo. 
12 Derecho de Trarritacito (por cada unidad vehicaaa. 

() El Tupe será oduelizedo por le Oficina de Tecnología e M'armare. Cada vez que vede la (Saldad Iniposalva Tributarla 	 155 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

IP 
DE 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN r) 
CALIFICACIÓN PLAZO 

PARA 
RESOLVER 

Unan 
hábiles) 

ice 
ca 

~RAI" 

AUTOR/DAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN0E RECURSOS 

artematke 
l eKr. 

Evaluada" 
Previa 

RECONSIDERACIÓN 
APELACIÓN 

Número y DenomInsch5n 

Fonialuiel 
CIRRO 

Ubicación 

(en %Ut a 

II 
en SO Pe An adeo 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

1 6.1 5 

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN PARA PRESTAR EL 
SERVICIO DE TRANSPORTE DE ESTUDIANTES 

BASE LEGAL: 

Ley SP 27181, 08.10.1999. An 23*  int d). 
Decreto Supremo N 017.20014ATC, 22.04.2009, Art. 59*. 
Neta. En caso, que el transpartda, en el momento de la 
renovwjan: 
Se encuentre sometido a un prOCedirnierit0 untionador. 
Im sido sancionado con la carcelación o inhabilitación 
defiva' 	, ha acumulado sancianes administrativas firmes: 
deberá tantas una nueva autorización. 

1 	Sokitud o Formulado Único de Tramito - FUT, dirigida al Alcalde. can atencian 
a la Sistg emula de Transpone Y SegnsMall Vid. ImlitraTtrIO: 
La Razón o denoninactran social. El nirmero del Registro Único do Candbuyente 
(RUC), El dornicile y direccian electrónica del uansponisza sclichante. El norte. 
documento de de identidad y dont& del repesentante legal y número de 
Inscripción regIstral del transpodista solicitante y de las recatadas del representante 
legal en caso de ser persona jurldca, Que no exceda de 30 Olas. 

2 Derecho de Trantachan. 	• 
1.12 44.40 

x 

10 
(Diez) 
das 

Mesa de 
PaleS 

ledo 
Central) 	. 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Accodicionamiento 

Territorial 
( Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondnamiento 
Territorral) 

Cemente Desarrollo 
Urbana Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 

Gerente MunicMal 

Plazo para presentes 
el MISMO 

15 Olas 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 d'ea 

PL320 pata resolver el 
recurso 
30 dlas 

Plazo qua resolvei 
el recurso 

30 d'ea 

n El Tupe será amenazado por te pluma de Tecaologle e bitormática Cada vez que verle le unidad impostive Tributada 	
156 
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Upe será acluatad la Oncee de vetovoula e Informática ceda vez que vade la Unbad impositiva Tribunme 

raiNGAZN 

O 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

201 6 

re 
DE 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

" 
REQUISITOS 

DERECHOS OE 
TRAWIACION r) 

CUFICACN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

0, A., 
hábao) 

nao 

PROCISANOrt0 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Autondlo 

(  Palian:. 

Fonnubdel Pa 
Poda 

RECON5DERAC0N 
APELACIÓN 

Número y Denominación osucei 
Mn 

(o %UPÓ 

(1 
In SLI Pesto NeetUva 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.16 

AUTORIZACIÓN ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO 
DE TRANSPORTE DE TRABAJADORES 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27101, 08.10.1999, AM 73' Inc. d). 
D.S. PO 017-googatTC, 22.042009, Art 42, 57, min.52.4 1 

Vigencia: 3 altos Arl 53' 
Antigüedad máxima de axeso:03 arios, a parte del 
del 1 de enero del ano siguiente al de su fabricación 
. Anda l'edad máxima de permanencia: 15 ellos. 

Nota- Los venales asignados para el serikio deberán 

exhibe en la parte frontal, labred y Resten:4y de color 
oantrastatte can el del yelikulo la modaWad del 

servicio autorizado: TRANSPORTE DE TRABAJADORES 

1 	Sdicitud o Formularia Único de Tramite-FUT, dirigMa al ALCALDE, con atención 
a la Sungerencla de Transpcda y Seguridad %cut mundo: 

- La Razón o denominación social. 
- El número del Registro Único de Contribuyentes (RUC). 
'El domicilio y dintaión electrónica del transpodsta soiritante 
- El nombre, documento de Identidad y domio del representante trual y 

número de partda de Inscripción registra! dM tanSpOrtista solicitante y de las 

facultades del representante legal en caso de ser persona jiMdica. 
2 La relación de conduclores que se gotita habllar. 
3 El número de las placas de rodaje de los veNculos y las demás caracterislicas que 

figuran en la Tarjeta de identificar:5n Vencida: de la flota que se presenta. 

1 Cuando arrumada, letra y numero de la escribía pubfca en la que conste el 
oztrate de anendamiento fnanciero, operalno, contrato de lidebamiso o que acredite 

la propiedad de los Yetrkulos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se 
seilatará alOGIS la notaria en que fue extendida y el plazo de duración del contrato. 

5 Número de IPS pólizas del segum, o certificados que sean legalmente eriglbles 
de acuerdo id tipo de senil% o actindad y empresa de seguros. 

S Cerdficado de Inspección %cake Vehicular. 
7 Decktrackin suscrita lux el solicitan/ o transportista. Itrs ocios. ~las. 

asociados, &redices, administrabas o representantes legales de no en:entrarte 
condenados por la comisión de los debas de Tráfico Ricito de 	Drogas, Layado 
de Activos, Pérdida de Dominio. o Debo Tributado, 

8 Declarangn de wmplr oan cada una de las condicicnts necesarias para obtener 
la aubrización y de no batel reatrido sanción lime de cancelación o inhabiftrickm 
respecto del SelY4.40 que sokita. y de no encontraste sometido a procedimiento 
adrninistratlria sancitrnador por incumplirrientes. 

9 Copia del Contrate de prestación del servido suscrito con el contratsta del sentid. 
10 Libre de inflexiones del conductor y del lel** asignado al sentio. 

1.62 64.00 

t 

15 
(Quince) 

dlas 

Mesa de 
Partes 
(Sede 

Central) 

Gerente Desairo.° 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 
(Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicianamiento 
Territorial) 

Gerente de Desarrolla 
ultimo Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tentad-S 

Gerente Municbal 

Plazo para presentar Plazo para presentar 
el reCUTS0 

15 dias 
el recurso 

15 dias 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 dias 

Plazo para resoner 
el recurso 
30 días 

11 Derecho de Te 	(por cada unidad yenbutar). 

16 TUPA SGER TRANSP Página 11 den 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

/V 
0£ 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
— DEREC OS OE 

TRAMITACióN ri  

-- — LAUF/CAGÓN 	"" PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

len críes 
hábiles) 

rateo 
ea 

~memo 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE RECURSOS 

Atrternitko 

Embriden 
Piada 

RECONSIDERACIÓN 
APELACIÓN 

Número y Denominación 

Fernwhflor 
Cediza 

UhltarIen 

lee % uni 

11 
len SZI Pot ente Ilenhe 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.17 

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN ESPECIAL PARA 
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE 

TRABAJADORES 

BASE LEGAL: 

Ley N°27181, 08.10.1999, Art, 23' Inc. O). 
Decreto Supremo N' 017-200941TC. 22.012009. Art. 59'. 

Nota.- No procederá la solligld de una renovación de 
autonzacilin• 	respecto de una nria o del ~o. si se ha 

apilado al transportista la sanción de cancelación 6 
inhabilitación definitiva respecto de dicha ivla o del 
soldo. 

1 	Scifichid o Formulario Unico de Tramite • FUT, dfriaida al ALCALDE, con atención 
a la Subgerenda de Transporte y Seguridad Mal Indicando: Razón 	social. 
El número del Registro Cintra de Contribuyente (RUC), El don:dalo y dirección 
electtititica del transpxlista solidante, El nombre, Oxumento de identidad y domicilio 

del representante legal y número de partida de inscripción registral del transportista 

solicitante y de las fattritades 	del representante legal en caso de ser persona 
piltra, que no exceda de 	30 días. 

2 Derecho de Tramite:km. 
107 43.20 

x 

10 
(Diez) 
dlas 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Cantee 

Gerente Desarroao 
Urbano ~Medd y 
ACCOOICIOnEindeM0 

Territorial 
( Gerenda 

Desarrollo Urbano 
Ambiental  y 

Accedidonamiento 
TOiritOritin 

Gerente Desarrollo 
Urbano knbieritaly 
Acondicionamiento 

Territorial 

Gerente Municipal 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 das 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dlas 

PMZO para resolver el 
recurso 
30 días 

Plazo para resolver 
el recurso 
30 dlas 

C) El Tupa será actualizado por Le oficina de Tecnologia e Informática cada vez que verle le Unidad MuzetiltIva Tomarle 	
158 
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r) El Tupa será aChaMvico por la Oficina da Tecnologia e infamante cada vez que verie te unidad impositiva mutada 
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S3‘11NC 

GERE 
ADMINS 

TRIBUT 
0 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

:' 	IP 
I 	DE 
ORDEN 

i 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDimmuTo Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMIT CON (1 

CALIFICACIÓN 
PARA 

RESOLVER 

(*odias 
aúpan) 

sao 
In 

noammor0  

PLAZO  

AUTOPSIA!) 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

. 	— — • 
RISTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS i  

Automatice 

evelunlée 
Prevla 

RECONSIOERACIPN 
APELACIÓN 

Número y Denominación 

Folinuffilet 
Wird 

Ubkatian 

In %un 

fl 
In sal Posean, Negativo 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCLA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.18 

AUTORIZACIÓN ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO 
DE TRANSPORTE TURISTICO 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27181, (08.111999j Art 23*  hiC. d). 
Decreto Supremo N' 017•2009-MTC, (22.04.2009), Art. 
52*. Núm. 52.4.1. 

Vigencia: 3 anos Art. 53' 
- Antigüedad máxima de acceso: 03 aros, a partir del 
1' de enero del an0 siguiente al de su fabricación. 
Antigüedad máxima de permanencia: 15 ellos. 

1 	Solicitud o Formulario Unto de Trialb - FUT. dirigida al ALCALDE. con atención a la 
Subgerencia de Transporte y Seguridad Vial hdicando: 

- La Razón o denorrinacko SOdEd. 
-El número del Registro Único de Contribuyentes (RUG). 
- El domicilio y dirección electrónica del nen/alista sobtante 
- El nombre, documente de identidad y domicin del representante legal y 

Mimen de pedida de insffignitin registel del transportista si:licitante y de las 
tamizadas del representante legal en caso donar persona juddica. 

2 La relación de conductores que se solita habfliuer. 
3 El ninnero de las placas de rad* de los vehiculos y les demás caractedslicas que 

figuran en la Talan de Identificación Vehicular de la flota que se presenta. 

4 Cuando corresponda, lecha y número de la esotra pública en la que conste el 
anta» de arrendamiento financien operativo, centra» de fdeiconiso o que acredite 
la propiedad de los vehlados por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se 
sellatará además la notaria en que fue extenrfda y el plazo de duración del =trato. 

5 lefeller0 de las peleas del seguro. o cerlikados que sean legalmenk exigibles de 
acuerdo al (po de servicial o ~ad y empresa de seguros o AFCCAT en que han 
sido emitidos o lanadas, según corr 

6 Certificado de Inspección Técnica Vehicular 	 • 
7 Declaración suscrita por el sofcitante o transponista, los socios. ate:int:as 

1.93 

Central)
esponda. 

76.20 

x 

15 

(Cubre) 
din 

Mesada 
Partes 
(Sede 

Gerente Dando 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tentada, 
( Gerenda 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

Gerente Desendb 
Urbano Ambiental Y 
Acondicionamiento 

Tentarla! 

Gerente Munkipal 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 ctraS 

Plazo para presentar 
el retomo 

15 días 

Plazo para resobier el 
Mane 
30 dias 

Plazo para resolver 
el refine 

30 días 

asociados, directores, administradores o representantes legales de no 
en:odiarse ~donados por la comisión de los delitos de Tráfico lidio de 
Drogas, Lavada de Adivos. Pérdida de Dominio. o Delito Tributario. 

8 Declaración de ammks ad cada una de Las condiciones necesarias para 
obtener la autorización y de no haber recibido sanción firme de cancelación 
o inhabinación respecto del servido que sorda: y de no encanarse 
sorteado a procedimiento administrativo &encimada por el Incunninieille 
de una oondizión de acceso Y PeilliarleFela 

9 Libre de intradimm del =dudo, y del venado que se requiere habilitar 
10 Derecho de Tranitaden (por cada toldad vehicular). 

16 TUPA SGER TRANSA %gine 13 Oe 22 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

Ir 
! 	DE 
ORDEN 

• 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDWENTO Y BASE LEGAL 

_ 	 . ___ ______ .._ _____ _.... -. CALIFICACIÓN 
REQUISITOS 

DERECHOS DE 
TRAikrAmoa Fi 

PtflO 
PARA 

RESOLVER 

len din „bao)  
Automatice  

noo 
Da 

"CCEMENT0  

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

DISTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS l Enlucido 
%U 

RECONSOERACON 
APELACIÓN 

FI 
Número y Denominación 

Fundarla/ 
QUIN 

ubicación 

n % IRO 
(en SO Pealen Negativa 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.. SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.19 

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN ESPECIAL PARA 
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TURISMO 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27181, 08.10.1999, Art 23' Inc. d). 
Decreto Supremo If 017-20094ATC, 22.04.2003. Art W. 

Nota- No precederá la solicitud de una renovartón de 
autoriza:ion respecto de una ruta o del servicio 
si se ha aplicado al transponga la sanción de 
cancelación 6 inhablitación definitrva respecto de dicha 
ruta o del servicio. según sea el caso. 

1 	Sciciord o Formulario Unica de Trandte - FUT. dirigida al ALCALDE. can atención 
a la Subg ciencia de Transpone y Seguridad irtal, indebido: La Razón o denominación 
social, El número del Registro Único de Contlbuyente (RUC). El domicilio y dirección 
electrónica del trarisparlista solicitante, El nombre, documento de identidad y 
dedal() del representante legal y número de partida de bu/loción registra] 
del tratisportata cordial° y de Las 	'Mutados del representanl legal 
en caso de ser penda indica. que no exceda de 30 dias. 

2 Derecho de Tramitan:5n (pm cada unidad velikulart. 
1.44 57.00 

x 

15 
(01rice) 

Mas 

Mesa de 
Partes 

(Sede 
Central) 

Gerente Desando 
Urbano Ambiental y 
Acondkianamiento 

Tent:Mal 
(Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicianarniento 

Tediad& 

Gerente Munal 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dias 

Plazo para presentar 
el remiso 

15 dias 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 dias 

Plazo para reste, 
el recurso 

30 dias 

16.20 

AUTORIZACIÓN PARA TRANSPORTE DE CARGA 
MERCANCIAS Y AGREGADOS DE LA CONSTRUCCIÓN 

BASE LEGAL: 
Leyle 27181, Arl 23' inciSo d) 
Ley N' 27972, ArIlir 
Decreto Suprema N 017-20:0-MTC, Art 45' y 531  
- Vigencia de autorización: 3 altos 

DE 

,i) 
.2' 9  
& 

1 Soicitud o Fondado Unto de 
a la Subgerencla de Transporte 
dffiefirtillecIón social, El número 
domicilio y dirección electrónka 

ideddad y dedillo del representante 
registd dd transportista y de 
persona judaica 

2 	Padrón vehicular, selialando: Placa, 

PrObelark Salida de Predelladi. 
3 	Certificado de Inspección Técnka 
4 Ubre de infracciones del conductor 
5 Copla de SOAT o AFOCAT 
6 Derecho de tentación (por cada 

Tramib - FUT. dirigida al ALCALDE. con atención 
y Seguridad Vd, Indicando: La Razón o 
del Registro única de Contribuyente (RUC). El 
del trartspartlsta &abortante El nombre. documento de 

(e.„......._ 

e.ct 
	

Ce 

1.49 59.00 

-.4.\  
‘9  5\  o rie;,?3\  

0 

10 
(Diez) 
OS 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Cantal) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 
(Gerencia 

Deserroeo Urbano 
Ambiental y 

Accodicionamiento 
Territorial) 

Gerente Desarrollo 
Ulb8110 Ambiental y 
Acondnamiento 

Terntogal 

Gerente Munickal legal y número de partida de inscrtffitin 
Lit facultades ON represenlantra legal en caso de ser 

Marca, Modelo, Afro de Fabricación y socio 

Vehicular 
y del velikulo que se requieren habitar. 

unidad vehicidar). 
Plazo para presentar 

el recurso 
15 dias 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dias 

Plazo para resoNer el 
fangal) 
30 Olas 

Plazo para resolver 
el mano 
30 dias 

DE 

' é 

2  DE 
. 	n 

	

.,..1. 	
aft L4t 

 
, . 4, 

	

% 	
e 

" 

cottig4, 

,..4,,,,le0.1  
' * 

-4 	g! p 	, 
et... 	t,.. 	.g 

\ 	 — 	.. 

I" 1. 	. 	?. 
R 1LO 11 	i'-`2.1  GE 
, dm 	

9 R 0 7 k(90  
olinciej 



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

DE 
ORDEN 

• 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DR 

TRAMITACIÓN n 

CAUFICACION PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

(en din 
Ando) 

nao 
Da 

PReasmIN10  

AUTOROAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

-- INSTANCIAS OE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
Evrhacien 

Piad. 

RECONSOERACION 
APELACION 

Número y Denominación 

Fomulatio/ 

Utkulto 

On %UD) 

n 
Códisol 

 
S len O 

AutomOko 
Posinte NeystIve 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16: SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.21 

LICENCIA DE CONDUCIR VENICULOS NO MOTORIZADOS 
(Clase ti, Gregorio I) 

BASE LEGAL: 
Deoreb Supremo N* OC1-2015-MM. que :prueba eI 
Reglanenle del Nadad del ~o de &risita de 
licencia de Conducir rumores:9. 2, 9.2.1 dolía 9; 
Num. 132 dei or id y in AM, 9 y 18 
r itevkik  09 pepp. 

1 	Surtid o Fompriario Unice de Tramita-FUT. con carácter de Declaración Jurada 
dirigida al ALCALDE, con atención a la Subgerencia de Transporte y Seguridad Vol. 
Indicando: Nombre y Apelbdos, DNI. &recibo y señalando Clase y Categ orla de la 
Licencia de Conducir a la que porra. 
Presentación del DM que arredro edad Mima de 16 reos (Art 42 y 46 del Cód.Clil 

16 ellos (Art. 42'y 46 del Gótkoo CM), 
Saber leer y escribir, y 02 lotografias tamaño pasaporte. 
Certifícalo de Salud, para licencia de COndUCk 
Recibo de pago pa derecho de examen 
ApillbOR3n del examen de nonas de tránsito. 
Aprobación del esas* de conducción del vehículo para la cargar sortada. x 

15 
(Quince) 

das 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Gerente Desarmo°  

Urbano Ambiental y 
Acordonamiento 

Territorial 
(Gerencia 

Gerente Desarrollo 
Llrbano Antkintal y 
Acto:Rizamiento 

Tentarla] 

Gerente Municipal 

En caso que el cisterna o registros penitentes reporten alguna sanción de suspensión 
inhablitadóri deberá adjuntar además el Curso de SensibeTtracito otorgarlo 

por la aubddad competeMe. 
9 Recibo de pago pa derecirs de examen (0.1% UIT :SE 39.90) 

10 Derecho de emisión de Licencia de Conducir. 1.04 41.00 

Central) 
Descorra° Urbano 

Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial) 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 Olas 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 Mas 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 dias 

Plazo para DISONIX 
el recurso 

30 Olas 

16.22Vig 

LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS MOTORIZADOS 
(Clase B. Gregorio II-a) 

BASE LEGAL: 
Dant Supremo N' 007-20164ATC. que (dueto el 
Reglamento del Nrobnal del Sistema de ErnIsbn de 
Lkende ele Concluct *eme:Mes:9.2. 9.2.1 del Art t 
Num. 13.2 del Ort 13y los Arta. 17 y le 

encia: 05 elles, 

Categoría de Vehículos: 
Li de? ruedas, hasta 50 cm3. Valoc. Max. 50 Anon 
U be 3 ruedas, hana 50 cm). veme. Max. 50 knn 

1 	Soicttud o Fondado Unto de Trante-FUT. con Cabete, de Declaración Jurada 
dtrIgIda al ALCALDE. con atención a la Sutg eran& de Transporte y Seguridad Vial, 
indicando: Nombre y Apellidos, D.N" domicilio y serrando Clase y Categoría de la 

Lkencia be Conirck ala que postila. 
2 Presentación de Documento Nacional de IrienEdad Que acredito edad minina 18 dos; 
3 Acollar estudios Primaria oorrolela; 
4 No estar suspendido o inhabitado, según información del Registro NaCkintil de Sandones: 
5 Declaración Jurada de no estar privado ox remlirito judicial lime con toldad de cosa 

juzgada del derecho a conduck vehlorios de transporte 

6 Cerdeado de Serd para licencias de conducir expedido y regtstrado en r Sistema 
Nacional de Conductores 

I Aprobación del mamen de amotirrientos de normas de Parlo; 

8 Aprobación del examen de conducción de rehicules de la Memoria solkitada; 
9 Recto de pago por derechos de examen (0.1%1IIT : SS 39.50) 

10 02 lotoorafes tacaño easacone. 
11 Derecho de Tranitaci5n remisión de licencia de conducir) 

15 
(Cubre) 

dias 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Centre4 

Gerente Desando 
Urbano Ambiental y 
Aordicionamionto 

Territorial 
( Gerencia 

Desarrolo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 

Gerente Desuero 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tenikrial 

Gerente Municipal 

..c..zsc—  
Poyo 

En caso oue el Sistema o metros pertinentes (morra aluna sanción de suspensión 
inhabikación. deberá adimtar además el Curso de Sensibiliza& otorgado 

per un escueta de conductos 

1 44.00 Territorial) 

Plazo para presentm 
el recurso 

Plazo para presentar 
el recurso 

cr,as' 
.0.- ea un escueta de conductores 

— 
15 dr 15 días 

a 
GE 

c, os,  
, 

, 9 R O Irkpc,  
'Y  o 

.S) -..! 	
LardISS 	 a ....~4.1§ 

. 	4/.1 
/ 

tid. 
giLl  

.k 
Plazo para resoNer el 

rea1S0 
30 días 

Plazo para resclver 
el recurso 

30 dias 

y 	
HL I o / 	

e 
a D 	

LLO 	z 	 OF 
NO 	I/ 	

, 	

ti, _ 	—1,:. 	__ 
il- 	Pe 

a pm 	.., 

e) El T 	dualIzadoupe seré 	por la Oficina de Tecoolopiirwrormmial cada 	
k 

ive Tributa vez que r da 
.7 	161 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

N• 
DE 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDISIENTO V BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN fi 

CAUFICACON' 
PARA 

RESOLVER 

len din 
hábiles) 

racio 
ca 

PMCitoem,  

PLAZO " — 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Automatice 

Evaluación 
arab 

RECOWSDERACION 
APELACIÓN 

Número y Denominación 

Fermularbl 
Ceden! 

bn il UD) 

('3 
len S/1 Poseas Nagelve 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERERCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.23 

LICENCIA DE CONDUCIR DE VEKICULOS MOTORIZADOS 
(Clase I3, Categorla lb) 

BASE LEGAL: 
Develo Supremo IP C07.2011MTC. QUO apruebe el 
Reglamento del Redoma del Sisterna de Emigro de 
ibera/ de Condiclr Numerales: 9.2, 9.2.1 del Art 9: 
Itni 13.2 darla a y kg Arta ii y 18 

Vigencia: 05 anos. 

Categorla de Vehicubs: 

L3 de 2 ruedes, mes de so onz. veta, mayor e so km/11 
LA de 3 ruedas, mes de Po cona veme, mayor e SO lana 

1 	Sokitud ()Formulario Unko de Trarrite-FUT. Ora Catear de Declaración Jurada 
dirigida al ALCALDE, pon atención ala SubaNencia de Transporte y Seguridad Mal, 
indicando: Nombre y Apeados. D.N.I. derrick y adatando Clase y Categoda de la 
Licencia de Conducir a la que postula. 

2 Presentación de Documento Nacional de Identidad que acredk edad minina 18 ala; 
3 Acreditar estadios Primada completa: 
4 No estar suspendido o inhalbtado, según acornee») del Registro Nacional de Sandoneá 
5 Declaración Jurada de no alar privado por resolución judicial finne con calidad de cosa 

juzgada del derecho a conducir vehlados de transporte terrestre: 
6 Calificado de Salid para licencias de conducir expedido y registrado en el Sistema 

Nacional de Conductores; 
7 Aprobación del examen de coi/agitaos; 

8 Aprobación del examen de conducción de veticulos para la canora abortada; 

g Recibo de pago por derechos de examen (0.1% UFT 51. 39.50) 

10 02 totogralies lama% pasaporte. 
11 Derecho de TrarnItación (Emisión de licencie de conducir) 

En caso que el Sigma o registros pertnentes reporten alguna sanción de suspensión 
o inhabillaak, deberá adjuntar además el Curso de Sensibrlitaak otorgado 
pa un escuela de conductores. 

1.14 45.00 

x 

15 
(Dance) 

das 

Mesa de 
Partes 

(Sede 
Central) 

Gerente Desando 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 
(Gerencia 

Desanclo Urbano 
Arnblenta y 

Accodidonarnienw  

Territorial) 

Gerente Desarrollo 
Ur bano Ambientaly 
Acondicionamiento 

Tentada 

Gerente Munich>a 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dias 

Pan para presentar 
el recuso 

15 dlas 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 dlas 

Plazo pasa resolver 
el recurso 
30 dlas 

16.24 

LICENCIA 

BASE 
Decreto 
Reglamento 
Licende 
Para 

Vgencia: 
Categala 
L5 de 

5 de 
exceda 

DE 

LEGAL: 
Supremo 

del 

13.2 delArt 

de 
3 ruedas 

50 cm& 
de 

P 	I- 	G/31% 

de Condi.* 

05 altos. 

CONDUCIR DE VEHICULOS MOTORIZADOS 
(Linee, Cr/legal. 11-C) 

N' 007.2016.MTC, que apruebe& 
Nacional del Sistema de &km de 

Numerales:9. 2. 02.1 del Arta 
13 y ko Ans. 17 y la 

' 
Vehículos: 

simétricas el eje longbudinal, de 
veme. Mayor eso ira cuyo peso 

una tonelada-- 

do- 	' 
icr 	Gen 

la 	
soFm 

.:4c4 	? 	o 
trug 	0-4 	\ 	t 	a 

bruto 

91  

1 Soicoud o Foro/Nano Unice de Tramite-FUT. 
dirgida al ALCALDE, con aterrián a 

indiabo: Nombre y Apeados. DNI 
Licencia de Conduck a la ate Dostua. 

2 Presenta:go de Documento Nacional 

4 No estar suspendido o :tablado. 
5 Declaración Jurada de no estas parado 

lunada del derecho a conduck vehitubs 
a Certificado de Salad para huatas de 

Maciatal de Conductoras; 
7 Constancia de Flnagadón del Proorama 
8 Constancia de habación del Teta 

Reoional de Seguridad Val. 
9 Recto de pago por derecho de examen 

10 Certificado de examan de cono:Emanas 
11 Certficado de examk de hataidades 
l 	02 fotografies tamaño pasarate, 

pon 
a SubperencLa 

dorridio 

de Identidad 

rana infanumik 
paresoludón 

CendUCk expedido 

tambémco 

de normas 
en a conducción 

de transpone 

de Fontraogn 

carácter de Declararán Asada 
de Transporte y Seguridad Vial, 

y saldando Clase y Categoda de N 

ose acredite edad palma 18 anos: 

del Reas» Nacional de Sanciones: 
adicta firme con cargad de cosa 

terrestre 
y registrado en el Sistema 

de Conductores DOFPRO. 
de Acta« expedirla por el Consejo 

(Sr. 35.30) 
de tardo. 

oara a categoría soldada. 

"tis 	 44 -w~--- 

1.16 

3 Acreditar estudios Primaria corroleta: Gerente 

li 

all)9  

to, .I., C/4 Ot 	-21 	/1[1147N,,,I 	 reCufS0 	el recurso 

x 

15 
(Cana) 

ellas 

Mesa de 
Partes 

(Sede 
Cata» 

Gerente Desarrok 
Urbana Anden-tal y 
Acondicionamiento 

Tentada' 
I Gerencia 

Desanclo Urbano 
Ambiental y 

Accodicionarniento  

Territorial) 

GE E 	 30 dias 	30 Olas 

Gerente Desarrollo 
Urbano Arrbiemal y 
Acondnamiento 

Tenitodal 

Municipal 

Plazo para presentar 
el manso 

15 d'as 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dias 

ii 

ny 	- 	fl 	° 
rit 	

de Tramitación. 

Y 

7:, • OVIN.>\., 

	

A DE 	 11"tiosA 	2 	411111w. • 

	

\I°. 	o 	
. 	 " 4440 	Ag. S 	ON 

IDli 

..,  a 
er4 	to a 

Mi ,kt, 

1/44_70°4 	-.:,-,..., 	 O 	, 	S 	41 / 	.,.. 	 ARIA 	.ra_ --a 	 . 

Plazo para resolver el Plazo pasa  resaber 

(1) El T 	rat &Gustado par la Oficina de Tecnorog re e informática cada vez 
"" Tllb4 	 sr% 162 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
- 

If 
DE 

ORDEN 

— 	 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

' 	' ---- - 
REQUISITOS 

DERECHOS DE 
TRAMITA ION (*) 

CAUF1CACION 
PARA 

RESOLVER 

be din 
hábiles) 

ea 
DEI 

muccusionv 

' 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA ' 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCI5N DE RECURSOS 

anudo 

(Manea 
%ab 

RECONSCIERACION 
APELACIDN 

Número y DenomInadtki 

Fannularlo/ 
Ciad 

Uta/idén 

lea % 1111) 

II 
(en 9.1 Piare Neenhe 

- -- - 	- 	- 	- 
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

1615 

NUEVA FECHA DE EXAMEN PARA LICENCIA DE 
CONDUCIR DE VE/i1CULOS MENORES 

BASE LEGAL: 
Ley N* 2744a. (11.04.2001 Arl 163' 
Decreto Supremo re 007-201641TC 

• 

1 Presentsción de Documento Nacional de Iden5dad; 
2 Pago por derecho de Examen 	 (SI. 35,30) 

Pa cada examen nuevo 
Mástrno 3 oportunidades. 

Gratuito Gratuito x Arpa de 
licencias 

Gerente Desando 
Urbano Ambiental y 
Acondebnamento 

Territorial 
( Gerench 

Desarrolo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Terri/ale) 

Maltea riOAPLCA 

1 6.26 

DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR 
Clase EL 

BASE LEGAL: 
Decreto Supremo N' 007-2016-MTC, Ad. 25' 9' y 27 

1 Sobctud o Formulario Unko de Trarrite-FUT, con caecher de Declara:km Jurada 
dirigida al ALCALDE, con alendllm a la Subgerencia de Transporte y Seguridad Vial, 
indicaido: 
Nombre y Apelldes y N' del DNI, señalando la Clase y Categ oda, a la que posada, 

2 Declarackin Jurada de pérdida o roto de Licencia de pandear. yfe devotirción 
de Licencia de Conducir deteriorada, 

3 Constancia de Ibre de Infracckines y de no estar suspendido o inhabeitado 
4 Declaración Jurada de no estar parado por anal/cien judicial Irme con calidad de cosa 

juzgada del derecho a conducir ntlarlos. 1  

5 02 leagudias tamaño pasaporte. 
6 Derecho de Tramitar/Do. 

0.94 37.00 
s 

(Cinco) 
das 

Mesa de 
Patos 
(Sede 

Central) 

Gerente Desanclo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tenitorial 
(Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Terdtodal) 

ND APLICA NO APLICA 

(") El Tupa será acluallzedo por le Oficina de Tecnologia e Informática cada vez que vade la unidad Impositiva Tabulada 	
163 
	 le TUPA SGER TRANSP Página l7 de 22 



.TP49, 
zr 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

— 
le 

1 	DE 
ORDEN 

' "" 	"T 

DENOMINACIÓN DEI. PROGEDIMENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRANHACIÓNI1 

CALIHCACIÓN PLP20 
PARA  

RESOLVER 

issdys  
'- 
einem) 

sao 
Da 

ProceCeNDP0 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

pEsÓsvER 

-- 
INSTANCIAS DE RESOI.IICIÓNOE RSCURSOS 

Autecrutke 

Evaluación 
~o 

RECONSIDERACIÓN 
APELACIÓN 

Número y Denominación 

FermularbI 
GSM*, 

Ubicación 

lan MUR) 

el 
(en SI) Pallen Negativo 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.• SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD UVI 

16.27 

REVALIDACIÓN DE LA LICENCIA DE CONDUCIR 
Clase B 

BASE LEGAL: 
Decreto Supremo P007-2016-MTC, Arts. 17, 18, 19.24 
(Vigencia: 05 años) 

1 	Solicitud o Fouulario Unto de Trarril.FUT, can cartyclat de Declaración Jurada 
dirigida al ALCALDE, con atención a la Subgerencia de Transporte y Seguridad Vial, 
Imitando: 
Nombre y ApeNdos y N' del DNI, señalando La Clase y Categoria, a la que postila. 

1.02 40.20 

x 

15 
(Ouirce) 

dias 

U(123(10 Am ental y  

de 
Partes 

(Sede 
Centra» 

Gerente Desarrollo 
bi 

Acondicionamiento
Me13 

Territorial 
( Gerencia 

Desanclo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorlat 

Gerencia Desarrollo 
Urbano AmMente1 y 
Acondicionamiento 

Tercia:431 

Gerente Municipal 
1 Presentación de Doarmenb Nadona! de Menlided; 
3 Certificado de Salud, para dceneia de conducir 
4 Libre de infracciores y de no estar suspendido o infiel:NUM 
5 Declaración Jurada de no estas mkido por resolución mfickd firme con calidad de casa 

juzgada del derecho a conduck vehiculos. 
6 Constancia de dnalización del Talar 'Cambiemos de Actitud' expedida por el Consejo 

Regional de Seguridad Vial. 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 Mas 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 dlas 

7 Constancia de dnakución del curso de actualización de conocinienlos en legislación 
de Trensoorie y Tránsito TeReSte domado roe una escuela de conductores. 

8 Certidcado de mamón lActuartación) de conodrrientos en tooklación cle Transporto y 
Tránsito Terrestre. 

9 Devolución de Licencia de Conducir anterior. o Declaración Airada de pérdida 
10 Derecho de Tramita:U. 

Plazo para resdyer el 
reCUrS0 
30 Olas 

Plazo para resour 
el recurso 
30 dles 

16.213 

SOLICITUD DE NULIDAD VIO PRESCRIPCIÓN DE LA 
PAPELETA POR INFRACCIÓN AL TRANSITO 

BASE LEGAL: 	• 
Ley N 27181, 08.10.1999, Al 23' Inc. di. 
Decreto Supremo N* 016-20094TC, A& 336' y 338* 

1 	Soksitud, brelo la terma de Declaración loada, álgida al Gerente de Desamoró 
Urbano Ambiental, ~signando: 
La Razón o denorninaóin social. El numero del Registro único de ConMluyente (RUC). 
El domicilio y dirección electrenica del transperlisla sobsitante. El nombre, 
documente de identidad y dominio del representante legal y número de partda de 

insaipcion registrar del sokitanle. 
2 Presentación de documento nuiccal de Identidad; 

3 Derecho de Tranitacifn 
1 AdUtar documentos que acreditan la solicitó. 

0.76 30.00 
Mesa de 
Parles 
(Sede 

Cemtr-d) 
 

Gerente Desando 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tentrorial 
( Gerencia 

Desando Urbano 
AmblentM y 

ACCOMORECHILMID 
Territorial) 

Gerencia Desarolio 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Tenitodal 

Gerente Municipal 

Plazo paca presentar 
el recurso 

15 (SÓS 

PI320 para presentas 
Pi repulso 

15 dias 

Plazo para resoNer el 
MIGO 
30 Olas 

Plazo para resoóer 
el recurso 
30 diez 

   

   

   

   

   

p) El Tupa será aguazado por la Oficina de Tornobsla e infomulfica Cada vea que vade lo Unidad Imposiihra Tabulada 	
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

- - — 
ir 
DE 

ORDEN 

— 	 - -- ' --- 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDO/CENE) Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DERECNOSDE 

TRAMITACIÓN (1 

CAURCACON PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

(tedia 
hábBes) 

sem 
PI 

PIXTOSEn 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOUJCIONDE RECURSOS 

Auspnefizo 

E  valutuión 
Presta 

RECONSIDERACIÓN 
APELACIÓN 

Número y Donomhación 

Formularlo, 
CedigN 

UNGNIOn 

14114U11) 

n 
lee SIS Positivo livetthe 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.29  

LIBERACIÓN DE VEHÍCULO DEL DEPÓSITO OFICIAL Y 
PAGO DE SERVICIO DE GRÚA 

BASE LEGAL: 
Ley If 27181,08.11.1991 Art. 231  
Decreto Supremo N' 0112009-MTC y modificat Art 301 
Nota.. La Iheradón del voleado se otorga después de 
haber pagado 1 Infracción que ntrativo el hibernan:dentro y el 

Patro del servicio de grita 

1 Reale de pago de la Papeleta de Infracción 
2 Recto de pago del Depósito  O Guardiania. por Ola: 

Moto:debo 
Automóviles. SGISDPROZOR canioretas Ock up yto panel 
Camionetas «Jefes y minibuses 

diMinibuses y Camiones de más de 5 taieladas. 
3 Rece» de pago del carnitin grúa (de set el caso). 

Autorritrytes St 60.00 	 Shiestrados 5/.80.00 

Camionetas S/. 80.00 	 Siniestrados 	S/. 100.00 
Mintieses Hasta 3,5 TM. 8/150.00 	 Siniestrados 	S/ 200.00 

0.13 
0.25 
0.38 
0.51 

510 
10.00 
15.00 
20.00 , 

MeSa de 
Partes 
(Sede 

Carteé 

Gerente Desaira* 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

TerritoriO 
(Gerencia 

Desarrok Urbano 
Ambiental y 

Accndiclonamiento 
TerritortO 

NO APLICA NO APLICA 

1130 

USO DE VÍA O TASA DE TRANSPORTE PÚBLICO Y 
ESPECIAL DE PERSONAS 

BASE LEGAL: 
D. Leg. Nis 276 y D.S. lir 156.20041F, TUO de la Ley de 

Tributación Munkipa, 15.11.2004, Art. SO Inc. e) 
Ley N* 27181 Ley General de Transpone y Tránsito 
Terrestre, (08.10.1999). Art 17, Inc. g). 

1 	Sokilvd verba). 
2 Paga anualmente por uso de eta: 

le 	porte 	to regular 2.63% de UIT Veculos de trans 	Ot 
Vehlados de transporte especial 	2,40% de LIR 

2.63 
2.40 

103.80 
94.80 

x 

Mesa de 
Partes 
(Sede 

Central) 

Gerente Desencolo  
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territodal 
( Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Tentorial) 

MOSAICA NO APLICA 

(") El Tupe será adulando por le Oficina de Teenelegls e Inforrnática cada vez que verle le Unidad talo:moya Tributarla 	 165 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

ir 
1 	DE 
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
DEREC 050€ 

TRAIIIIACION pa 

CALIFICACIÓN PLAZO 
PARA 

RESOLVER 

(andan 
tiatincil 

ea 
os. 

AUTORDAD 
 

COMPEISMTE PARA 
RESOLVER 

DISTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Aviondlee 

Evaluación 
Previa 

REWNSEIERACION 

.._ 

APELACIÓN 
Número y Denominación 

Fannuterld 
Wide' 

Ubicación 

(en %UD) 

II 
lim NI Postro N se~ PodaDocw0  

_ 	.. 	.. 	.. 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.. SUBGEP1NCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.31  

AUTORIZACIÓN DE ZONA DE PARQUEO PARA 
VEHICULOS DE INSTITUCIONES PÚBLICAS 110 

PRNADAS 
(1)3encla: 01 año) 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27181, 08.10.1999, Art.Ir 

Nota.. La autorización será Memada solamente cuando 
no obstaculice la normal circuárión vehicular. 

1 	Solicitud o Formulario Unica de Tramite-FUT. dirigida al Alcalde cal atencitin a la 
Sutgerencia de Transporte y Seguridad Vd, Ind1C43110D: El nombre o razón 	social. 
Nombre y Apellidos y Ni  del DNI del titular de la entidad. 

2 Groguis de ubicación y horario de uso. 
3 	Relación de vehiculos de la instrtucitin 
4 Derecho por uso de vie 	St 11,00 por clu y por ores 
5 Derecho de Trantlachb. 1.39 55.00 

AD:odió:rumiante 
 

x 

15 

(Gánce) 
Olas 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Centra» 

Gerente Desarropo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Terrible! 
( Griencb 

Desarropo urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

Gerente Desarrollo 

11~ F611,6116  y 

Territorial 

Gerente Municipal 

Plazo pasa presentar 
el recurso 

15 das 

Pbzo pare presentas 
el recurso 

15 dias 

Plazo pan reSáver el 
recurso 
30 Olas 

Plazo para resolver 
el recurso 
30 Mas 

16'32  

RENOVACIÓN DE AUTORIZACIÓN DE ZONA DE 
PARQUEO PARA VEHICULOS DE INSTITUCIONES 

PUBLICAS 110 PRIVADAS 

(Vigencia: 01 dio) 
BASE LEGAL: 
Ley le 27181.08.10.1999. ArL 17' 
Nota.- La autorización será otorgada solamente cuando, 
no obstaculice la normal circulacián vehicular 

1 	Sokitud o Formulario únizo de Tramite-FUT. dirigida al ALCALDE. con atención a la 
Subgerenda de Transporte y Seguridad 141 bdicando: El nombre o razón social 
Nante y Apelidos y 10 del DNI del bao de la entidad. 

2 	Relación de vehicolos de La institución 
3 Derecho por uso de ola 	 Si. 11B0 porcru par mes 
4 Derecho de Tramitaban. 1.26 50.00 

E 

7 
(Siete) 

dl  

Mesada 
Partes 
(Sede 

Centra» 

Gerente Desarropo 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento 

Territorial 
( Gerencia 

Desanclo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

Gerente Desarrollo 

Lilbatio Amtilatiltil y 
AdtitididOtiatillenN 

Territorial 

Gerente1km~ 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 chas 

Plazo pasa presentar 
el recurso 

15 días 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 Olas 

Plazo para resaber 
el recurso 
30 dlas ..-..-- 

n El Tupa será Pluralizado por la Oficina de Tecnologia e Informática cada vez Que verle le Urbes Impasain Tributada 	
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 
___ 

N' 
DE 

ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDNENTO Y BASE LEGAL 

.._ 	_. 	.... 

REQUISITOS 
DERECHOS DE 

TRAMITACIÓN n 

C UFICACIÓN 	" " 
PARA 

RESOLVER 

(el din 
besito 

mem 
OD. 

220C22.1211  

" PLAZO  

AUTORMAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

INSTANCMS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Automatice 
(en Si.) %altive 

Evaluación 
~la 

RECONSIDERACIÓN 
APELACON 

Número y Denominación 

Fermularb/ 
COMO 

UbleacIto 

lart % UTD 

11 
Negativo 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

1633 

SERVICIO DE PARQUEO DE VENICULOS 

BASE LEGAL: 

Ley ht• 27972. (27.05.2003) 
Ley N 27444, 
Decreto Legislativo W 776 
Decreto Sunremo N156-2004.EF 

1 Pagar por hora o Mato 	S/. 1,00 

Personal 
asignado 

Gerente Desarme° 
Urbano Ambiental y 
Accodicionamlemo 

Territorial 
I Gerencia 

Desarme° Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial/ 

NO APUCA NO APLICA 

16.34 

COPIA AUTENTICADA DE DOCUMENTOS 

BASE LEGAL: 
Ley P27444. Art IW 

1 Sokitud o f &DIDIMO Write de Tranite-FUT, dirigida al ALCALDE. con ateran a la 
Subgerenda de Transpone y Sepultad Vial, indicado: el documento requerdo. 

2 	Papar por Opta autenticada: 	 St 0,50 

X 

Mesa de 
Partes 
(Sede 

Central) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Acondicimamiento 

Territorial 
(Gerencia 

Desarrolo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
TwftorialI 

MI MICA NO APLICA 

16.35 

CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO 
MUNICIPAL DE TRANSPORTE TERRESTRE 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27181, 08.11.1999, A& 23' 
Decreto Supremo NT' 017-2009.MTC, Art 11' 

1 	Solicitud o Formularlo Unto de Trartite-FUT. olrijkla al ALCALDE, con atención ata 
Subgerencia de Transpone y Sepuddad Vol, indicando: La Ramón o denominación 
social. El número del Recito único de Contribuyente (RUCI. El dcmicgre e dirección 
electrónica del transpuesta sondtante. El nombre, dOCUTTRITTO de Idelltald y domicilio 

del representante legal 
2 La rete& de bs yelriculos. S 

3 Derecho de Tramitación. 0.71 28.00 

Mesa de 
Panes 
(Sede 

Centra» 

Gerente DesarroNo 
Urbano Ambiental y 
AccorticOnarniento 

Territorial 
( Gerencia 

Desarrollo Urbano 

Ambiental Y 
Accodicionamiento 

imitada() 

HONRES MARICA 

(') El Tupa será actualindo por la Oficina de Tocnoiopie e ledormálica Cada vez que vade la 1.111k1120 Impositiva lti02111 	
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ado por re oficina de Tecnóloga e Intomiálka cada vez que vade 	INTIM Trtuea  

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

2016 

GERE 

4 
Nxms 

TR, 

—T 
II. 
DE 

ORDEN 

— 

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

RECIUtanas 
DERECNOSDE 

TRAYTACIDN (1 

CALIFICACIÓN - PIA20' 
PARA 

RESOLVER 

(anta 

en) 
ea 

TIRvERRNRO 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

NSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Automadca 

Ubicación hales) 

EAANden 
Previa 

RECONSIDERACIÓN 
APELACIÓN 

Número y Denombación 

Fonnuhule/ 
CONO 

In % unl 

r) 
len ST) Poztto Napalm 

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO /MENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

16.. SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL 

16.36 

AUTORIZACIÓN PARA UNIDAD DE RETÉN PARA 
SERVICIO DE TRANSPORTE URBANO E INTERURBANO 

BASE LEGAL: 
Ley N' 27181.( 08.10.1999) 
Decreto Supremo N' 017-2009-MTC. (22.042009) 
AM 66T  

1 	Seaciard o Formulario Unto de Tramite - FUT. dida al ALCALDE. can atención a la 
Subgerencia de Transpone y Seguridad Vial. indicando: La razón o denoninación 
axial. El número del Registe ()nao de Contnbuyente (RUC), El domicilio y dirección 
electrónica del transportista solicitante. El nombre, documento de identidad y 

domicilio del representante legal y número de partida de ascrikan regIstral del 
sokitante. que se presenta o el número de las placas de rodaje de los vehkaas y 
Copia de las Tarjeta de identificación y/6 Propiedad Vehicular de la flota 
las demás caractedsticas. 

2 	Copia de las peleas del seguro (SOAT), o certificados que sean legalmente exigibles 
de muerdo al bpo de servtio y empresa de seguros. o AFOCAT en que km sido 
mataos. 

3 Certrkado de l'Ispear* Temida Vehicular 
4 Derecho de Tramitación 1.15 45.50 

x 

15 
(Orince) 

das 

Mesa de 
Parles 
(Sede 

Centra) 

Gerente Deserta ° 
Urbano Ambiental y 
Accndickaarniento 

Territorial 
( Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Accodicanamiento 
Tenitona1) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Accedicanamieoto 

Territorial 

Gerente MUNCIÓRI 

Plazo para presentar 
61 MUNO 

15 dar 

Plazo para presentar 
el recurso 

15 das 

Plazo para resolver el 
recurso 
30 dias 

Plazo para resolver 
el recurso 
30 ellas 

16.37 

RECORD DEL CONDUCTOR 
BASE LEGAL: 
Ley la 27181.( 08.10.1999) 
Decreto Supremo er 007-2016-MTC. Art 14 

1 	Soicitud o Formulario Unto de irania-FUT. con carácter de Declaración Jurada 
dirigida al ALCALDE, con atenderla Subgerenta de Transparte y Seguridad VEO Indicando: 
indicando:Número de Donnento Nacional de Identidad - DNI. 0.50 19.75 • 

Mesa de 
Partes 
(Sede 

Central) 

Gerente Desarrollo 
Urbano Ambiental y 
Accodicionamiente 

Territorial 
( Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

NO APLICA NO APLICA 
i 

D 

. 

15  

-1.43 

ta 

.., .1 

CERTIFICADO DE HABILITACIÓN TÉCNICA DE 
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA DE 

TRANSPORTE 

LEGAL: 
27181, 08.10.1999. Art 23' 	4 

to Suo 	a:

""- 
1 i' 	22.04 	Art 71' 

41,7-- 
( 	cr ... • -. Lej 	. 

1 	
set 

— 1/4/1/ . 

. r 

1 	Soliatud o Fonnularlo Unto de Trente - FUT. dkaida al Atada con atención ala 
Subgerencia de Transpone y Seguridad Val, indicando: Razón o denominación social. 

El número del Receto único del Conbibuyeme (RUC), Donato y Moran 
electrónka del si:actante, Nombre, documente de Identidad y dominio del 
representante legal y número de partida de inscripción registra del &oficiante 
y de las facultades del representante legal en caso de sm persona juridica. 

2 Dirección y ubicación de la atrastuctura complementaria de transporte oue se solicita 

3 Contrato suscrito con quien operará o &dm/Mirará la atraes-hetera, 	de ser el caso. 

4 Informe técnico erabdo por la entidad CeffikadOra autorizada, Que verifique el 
aes o dedaración cu mplimiento de Las condiciones de acceso y permanencia 	exll 

jurada. efectuada por el sok:narra de Que cumple con las cconones y regalos 
de acceso establecidos. 

5 ORARA° da TrarriLacitin 2.78 110.00 

x 

20 
(Veinte) 

Olas 

Mesa de 
Partes 

Centra) 
(Sede 

Gerente  Desnoso  

Urbano Ambiental )( 
Acondicionamiento 

Territorial 	• 
( Gerencia 

Desarrollo Urbano 
Ambiental y 

Acondicionamiento 
Territorial) 

Gerente Desazono 
Urbano Ambiental y 
Acondicionamiento

Territorial 

Gerente m 	. . 

Plazo para presente.  
el recurso 

15 das 

RIMO Para Presentar  
el recurso 

15 dita 

..'"1.  I 

' 

0ViriC43, 
7-'11 f• 

Plazo para resolver el 
recinto 
30 dias 

Plazo para cesase, 
el recurso 
30 dias 

S 	‘ 	1  ' 	GERENCIA 	• 
—.. 	i 

0v c 
a 	• 	

...ar. ít,mliinn.._„... 
a 
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