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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA N° 27972 DEL 26-05-2003
LEY N° 8230 DEL 03-04-1936

ORDENANZA MUNICIPAL N€¢ 022-2016-MPMN
Moguegua, 23 de Diciembre de 2016.
EL ALCALDE PROVINCIAL DE “MARISCAL NIETO":

VISTO, en “Sesion Ordinaria” de la fecha, el Dictamen N° p_14-2016-COPYP/MPMN
de Registro N° 041645 del 14-12-2016, sobre Propuesta del “Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA 2016 de la Municipalidad Provingial Mariscal Nieto”.

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son los Organos de Gobierno Local con autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, tal como lo sefiala el
Articulo 194° de {a Constitucion Politica del Perd, concerdante con los Articulos | y 1l del
Titulo Preliminar de la Ley N° 27972;

Que, el Numeral 38.1 del Articulo 38° de la Ley N° 27444 - "Ley del Procedimiento
Administrativo General” de fecha 10-04-2001, establece gue en el caso de los Gobiernos
Locales, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por
Ordenanza Municipal, estando obligados los Gobiernos Locales, conforme a lo sefialado por
el Numeral 38.2 de |a acotada Ley;

Que, del Articulo 30° al 49° y Disposicion Transitoria Tercera de !a Ley N° 27444 -
“Ley del Procedimiento Administrativo General”, sefiala la obligatoriedad de las entidades de
la administracion puablica para actualizar sus TUPA, la misma que es validada por el Decreto
Supremo N° 079-2007-PCM - "Lineamientos para la Elaboracion y Aprobacién del TUPA”,;

POR CUANTO:

El Concejo Provincial de Mariscal Nieto, en uso de las facultades concedidas por el
Articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, promulgada el 29-12-1993 y modificada
por Ley N° 27680 del 06-03-2002, al amparo de la Ley Organica de Municipalidades
N° 27972 de fecha 26-05-2003, Ley N° 8230 del 03-04-1936 y Crdenanza Municipal
N° 017-2007-MUNIMOQ de fecha 28-09-2007, ha aprobado en “Sesion Ordinaria” de la
fecha, la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL “TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO™:

Articulo 1°.- Aprobar el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA 2016 Actualizado de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto”, el cual consta
de doscientos cuarenta (240) Procedimientos Administrativos y sus Anexos, Tabla Asme,
Compendio de Costos, Formatos y Formularios que forman parte de la presente Ordenanza.

Articulo 2°.- Publicar la presente Ordenanza en la Pagina Web de la Municipalidad
Provincial “Mariscal Nieto” de conformidad con el Articulo 44° de |a Ley N° 27972

Articulo 3°.- Derogar la Ordenanza Municipal N° 018-2014-MPMN y todas las
disposiciones Municipales que se opongan a la presente Ordenanza.

Articulo 4°.- La presente Ordenanza Municipal enfrara en vigencia al dia siguiente
de su publicacién.

POR TANTO:

MANDO SE REGISTRE\ PUBLIQUE Y CUMPLA.

Munifipalidad Prgvincial Mariscal Nieto

QUISPE MAMANI
ALCALDE




MUNICIPALIDAD PROVINCIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
— — = TR R e ——
DERECMOS DE PLAZO PARA INSTANCLAS BE RESOLUCION OE RECURSOS
- REGUISTIOS TRAMITACION [} Erahnctn RESOLVER AITORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 2 IMCODEL | cOMPETENTE
oRTEN E_mﬁdoi Codigoll ¢ xum) Autormatico g | PR il besoiven|  eecomsoenacion APELACKN
Nomero y Denominacin \ {en 51} Poaltive | Negativo :'M"'
o
1,- OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS EN GENERAL ODE 1 Fommutario Unico de Framite (FUT) o Soficttud dingida al
NORMAS EMITIDAS POR LA MUNICIPALIDAD DE LIBRE Alcalde -
REPRODUCCION Y QUE NO TENGAN EL CARACTER DE 2 Pagar por la reproducciin de la informacidn ()
SECRETQ O RESERVADD a) Copla Simple, tamafo A4 S1.0.10
bj Copia Simple, tamafo A3 §4.0.30
{*) Pago que se rofizard previo nto {avorable
a0 \ prévio pronunciamie Secretato
BASE LEGAL & pedido General .
1.4 | Constitucisn Poiitica Art. 2 inctsos 5, 20 {*) La intormacin serd entregada en un plazo miximo do 5 FuT Grabito | Gratto] X Mesado pariEs | oina de NO APLICA NO APLICA
Ley N* 27444, { 11.04.2001) Ants, 55°, 160° dias hébles,contado & parti de la notificacién de (a (Sedo Contral) | o i
aprobacion de [a soficiud Genera)
CERTIFICACION DE DOCUMENTOS EN GENERAL 1.- Soliciud verba
EMITIDOS,GESTIONADOS O ARCHIVADOS POR LOS 2.- Presentar documento original y copla (s) para certificar.
ORGANDS DE LA MUNICIPALIDAD DE LIBRE DISPONIBILIDAD
DEL INTERESADO, QUE NO TENGAN EL CARACTER DE
SECRETO O RESERVADO. X
Secrelario
1 |BASELEGAL ' Gatio] X Mesads partes (mmde NO APLICA NO APLICA
Constituckdn Poltica Art, 2incisos 5, 20 . Gratuto ° (Sede Central) | o rerarta '
Ley N* 27444 { 11.04. 2001} Ar. 128 General)

("} €1 Tupa seré aclusizado por la Ofcing de Teenaligla e Informatica cada vez que varie la Unldad Impesitiva Tributania
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MUNICIPALIDAD PROVI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CIAL DE MARISCAL NIETO

S

2016
o ) DERECHOS DE caLe " Vvuzo P@ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
w REQUISITOS TRABHTACION £} Evaluscion RESOLVER AUTOROAD
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Frevts 1MCIO DEL COMPETENTE
ORDEN . Fomﬂmmw e % UM . e PROCEDRENTO |, 0\ b t01VER|  mecomsioeRacion APELACKON
Nomero y Denominacidn (an S} Positive Heguties hibes}
n
1.- OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
ACCESO A LA INFORMACION CONTENIDA EN DQCUMENTOS [1.- Fomwiario Unico de Tramite (FUT}) o Sokcitud dirlgida al
O EN ARCHIVOS INFORMATICOS QUE POSEAN O Alcaide Responsable del Area "
PRODUZCAN LOS ORGANDS O UNIDADES ORGANICAS DE 2.. Pagar por [a reproduccitn de 1a Informaciin ) de Transparencia
LA MUNICIPALIDAD a) copla simple v avtenicada, tamafio A4 §£.0.10
BASE LEGAL b) Disco Compacte (CD) 5, 1.00 para
Ley N® 27444, { 11.04.2001} Plazo para presentar et
1.3 [Ler N" 27805, modiicada por Ley e 7927 {*) Page que se felizatd previo promnciamiento Tavorable fm?:g w0 o X (.‘g;te) Mesa de partes F:zslpmu 'Sat’a d: recurso P erewse"g el
™ | Becreto Supremo N* (043-2003-PCM { 24.07.2003) Art. 7, 2 pedido 260'3-P<:M) Gratu At gias | (SeteCenal | encia 15 dias 15 das
Decretn Supremo N* 072-3003-PCM, (07.08,2003) Art. 10, {*) La Informacién serd entregada en un plazo méximo de 5
dias héibies,contado a partir de Ia notificacién de la = a
aprobacion de a solicliud Ptazo para resobver el resohzfje!
recurso
30 dias recursa
30 dias
RECTIFICACION DE RESOLUCION POR ERROR MATERIAL O |4.. Fomuiario Unko de Tramie (FUT) o Soiciud dirgida al
ARITMETICO EN ACTO ADMINISTRATIVO, OCASIONADO POR
LA ADMINISTRACION Alcaide ) Secretario General Alcaide
2.. Copla de la resolucidn materia de la rectilicacion
BASE LEGAL Secretario Plazo para
Ley N* 27444, 11.04.2001) Art. 201 o7 General | F1220 para presentar el tar el
Mesa de partes recursy presen
1.4 Gratutio Gratufto X (Shete) (Sede Central) {Oficina de 1 recurso
s Secretarta digs 15 dias
General)
Plazo para
Piazo para resoiver el resover &)
BOUS0 recurso
30 dias 20 dias
QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION, OLOS QUE  [1.- Formutario Unico de Trdmite (FUT) o Solicliud dirgida al
SUPONGAN PARALIZACION, INFRACCION DE PLAZOS Alcade
ESTABLECIDOS LEGALMENTE, INCUMPLIMIENTO DE Secretario General Akaide
DEBERES FUNCIONALES U OMISION DE TRAMITES QUE
DEBEN SER SUBSANADOS ANTES DE LA RESOLUCION otozn
PEFINTVA Seumewdo Plazo para presentar ¢/ presen?ggl
1.5 o Mesa de partes {Oficina de recurso 15 dias recurse
= BASE LEGAL 5 (SedeCentral) | o e 15 gias
O ¢ 27444, {11.04.2001) Art. 158, A
W 2 General)
7 % Plazo para
I
:’ 4 = Plaza p:;lrr:otver e resaiver el
! /. 30 dias recurso
30 dias
da Teu;déta'e Infornatica cada véz que vane La Unidad Impositiva Trbutaria 01 TUPA SECRETARIA GENERAL Pagina2de 3




MUNICIPALIDAD PROVINCIA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

L DE MARISCAL NIETO

2016
_ T T T CALFICACION - -
PLAZO 0
L4 REQUISITOS T?;:Enﬂ".ggﬁj Ty stoi.’:::a‘ INSTANGCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEIVMIENTO Y BASE LEGAL il e COMPETENTE
Formularlal Cédigof| 1,50, um Austoratica oimn | PN foanaresolvER | peconsmERasiOn APELACION
Nirmero y Denominacién L {enSI) Pourtes | wegrivo | (L0
o
1.- OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
DESISTIMIENTC DEL PROCEDIMIENTO O DE LA PRETENSION [1.- Formutario Unico de Tramite (FUT) o Soficitud dirigida at
BASE LEGAL
Ley N* 27444, (11.04.2001) Ad. 189 SeGg;tfaf:o
16 Gratulo | Gratufio| X "(";':‘f:g m”a“"s) (Oficin de NO APLICA NO APLICA
Secretaria
General}
- Formutario Unico de Trdmite (FUT) o Soficitud dingida al
DESISTIMIENTO DE ACTOS Y RECURSOS 1 n g
Secretario General Alcalde
?::ﬁ-ﬁ?: (11.04.2001) Ant. 190 Seqmem Plazo para preseniar el | "2 P
e 0 | Mesade partes i P preseniar el
17 Gratuito | Gratulto X (Skete) (Sede Central) {Oficina de 3 tecurse
dias Secretarla 15dias 15 dias
General)
Plazo para
Plazo p:; rr:cmr el_ el
fecurso
30dias 20 dias
DENUNCIA DE HECHOS CONTRARIOS AL ORDENAMIENTC |1.- Formularke Unico de Tramite (FUT) o Soficitud dirigida al
LEGAL COMETIDOS POR PERSONAL AL SERVICIO DE LA
MUNICIPALIDAD Secretario General Alcaide
Secratario Plazo para
BASE LEGAL Mesad General Ptazn para presentar el | presentar el
1B | Ley N* 2744415.04.2000) Art. 105, ooy & PAMES | (ofcmade | recurso 15dias fecurso
Ley N* 27785.{ 23.07.2002) (Sedo Central) [ o ara 15 dias
n de Contraloria N° 114-
Resolucid 0366 General) \ o | PREws
- » et A0 para FeSONve resotver el
- ZC ekt ) BOUTS0 recurso
£ . H dias 30 dias

(") €l Tupa s
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

2016
e — — REQUISTOS e [ T CALIFICACION - T FATANCIAS OE RESOLUCKIN OE
OEREC}éOnDE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (1) RESOLVER
N DE DENOMMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evatussion Previa WO DEL | comPETENTE
oRD. BASE LEGAL Numero y Denominackén |‘.| cotgor [ | B | muomaves PROCEPNINTON nesotven RECONMDERACION | APELACION
i acon Potitro | Nogatve | {en giss hibies)
2.-FEDATARIO
[AUTENTICACION DE DOCUMENTOS O CERTIFICACION DE )
1 (Soliciiud verbal
FIRMA EN DOCUMENTOS, PARA SU EMPLEQ EN L ) i
PROCEDIMIENTOS O SOLICITUDES TRAMITADOSENLA | 2 {resentar documento original y copia (s} para autenticar.
MUNICIPALIDAD + Stk para rkites anty b e
BASE LEGAL
Ley N" 27444, (11.04.2001), Ad. 127°
21 Gt |Gratite] X "g:;"g::“h;)‘ Fedatao | NOAPLICA | NOAPLICA

("} El Tups serd actusiizado por la Oficina de Tecnokogia & Informdtica cada vez que varfe bs Unidad Impositiva Tributaria 4 02 TUPA FEDATARIO MPMN Pagina 1 de 1
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TEXTO UNICO DE PROCEDMITOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

2016
REQUISTTOS T EALIFICATON T o IHTTANCIAY DF RESOLUGIIN OE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
n RESOLYER
DENOWINACKOH DEL PROCEDIIENTO Y . Evihaciin Peets woo oo Proiviast
BASE LEGAL Homere y Denominaciin 1Cedigat o . OCEDAINTD | pasa pee oL vER [ RECONSIEERALD LA
Ubicacits o Y f— Nogrme | ot e} W
0
3.- OFICINA DE DEFENSA CIVIL
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (EX ~
| 1 |Soticitud dirigida al Akcads Jefe de
POST): APLICABLE PARA MODULOS, STANDS OPUESTOS DENTRODE |, I oy o do observancia de las condiciones de sequridad . Oticina de
LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES | 3 (Pano da derecho dp ramit, 150 | 7500 et Akcalde
1 |Pago por derecho da speecion 117 | 4620 c;"f'
BASE LEGAL
Ley N* 30230, articulo 64 { 1200712614 Jelods
Ley N* 28976, articulo 9 {0502/2007) Ofinaqe | P20 P8 | Plazopara
Ley N* 27444, articulo 113 {110472001) Noetas: 6 Oetonsa prosentar el | presentar el
51 |Regiamenta de Inspeccianes Téanicas de Sequridad en Edificacions, {s) Las municipalidades se encuenten impedidas de exigi 1a Declarackin (selgy | Mesaoepares | T recurso returso
" | Decrete Supremo N*038-2014- PCM [14,09,14), Art. 9 {inciso 1 teral ay b) ejecucidn da ITSE 2 edificaciones cuya verificacion de la Jurada d it (Seda Central) ( & 15 dias 15 dias
Arh 19 intiso 1, At 34 inciso 1 normativa de seguridad en edificaciones es competencia de il Ooldmna
otra entidad, b
(b) En caso de existi fiesgo oito o muy ato parn i vida de fa Codd
TRAMO Hasta 100m2 poblacion, durants ta diigendla de Inspeccion el grupo de Plazopara | Plazo para
inspectores debera romitir &l Alcalde o eutoridad que corresponda resotver el | resolver el
copla ¢e acta de digencia o copla de ITSE respectivo enun fRCurso fecurso
méximo de 24 horas con |a finaidad que adopte las acciones 30 dias 30 dias
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE )
1 |Sokicitud g8 lsvamtamiento de observaciones
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 2 |Pago da derecho da vémite . 19 55.00 0.:::?\::8
3 [Pago por derecho de levaniamiento de observaciones 0.7% 30.80 Alcatde
BASE LEGAL Deﬂ.znsa
Ley N 30230, articulo 64 {1220772014) Jofe de Chil
Ley N* 28876, articuto 9 {05/02/2007) Olicing de
Ley N* 27444, articulo 113 (11/0412001) Nolas: ; Pazopars | Plazo
a2 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sepuridad en Edificaciones. (a) Encaso de existir fiesgo alte 0 muy afto para la vida dela mSc!ichd NG d ( Sgis) Mesa da partes Decm prasen?: o pfesemp;:!
~ [Decreto Supremo N*058-2014- PCM (14.09.14), Art. 9 {inciso 1 fiteralay b) poblacitn, durante ta diligencia de inspeccion el grupo de antamiento do dias {Soda Central) (Ofcnads | recurso (eouTso
Art 19 Inciso 1, Arl. 34 inciso 1 inspectores debera remifir &l Alcalde o autorkdad que comesponda observaciones Defonsa 15 dias 15 dias
copla del acta de digencia o copia de TSE respectivo en un oy
méxir da 24 hores con la fineidad que adopie las acciones 1 prazopas | Plazopars
TRAMO Hasta 100m2 npcesanias resoN:faL : et el
[T recurso
30 dias Wdixs

{*} El Tupa sera actuakrado

WUNICIE,

por |a Oficina de Tecnologin e Informidtica CAGA eI qus vare la Unidad imposiiva Tributaria 5
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TEXTO UNICO DE PROCENTOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

2016

———l
3.- OFICINA DE DEFENSA CIVIL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUESITOS

Nimero y Denominacion

1Casgat
Ubeaclin

PLAT( PARA

RESOLVER

L L]

{0 s o)

MCD DEL
PROCEDMENTO

AJTORKMD

‘PARA FESOLYER

INSTANCEAS DE RESOLUGION DE
RECURTOS.

33

INSPECCIONES TECHICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex
Ante}

BASE LEGAL

Ley N* 30230, articulo 64 {1207/2014)

Ley N* 28976, erticuto 9 {050272007)

Ley N* 27444, articuto 113 (11/04/2001)

Decretn Supremo N°058-2014- PCM (14.09.14), Art. 9 (inciso 2 Kerala vy b)
Art 19 inciso 1, Art. 34 inciso 1

TRAMO Mayor a 100m2

[

-

>

-

H

12

Solicitud de inspeccidn

Plano de Ubicacion, que ¢specifique como minime 1o siguients

* Escala legibla

* Cuadro do dreas que indique el drea de temreno, Area construida por
niveles y &rea ocupada totaf

* Esquema da locallzackn con referencia & Av, Principal o edificacidn

reconocida
Plangs de arquitectura {distribucidn) que especifique como minimo ko
siuiente:
&mﬂalegib&a
* Uso, nombres v disposicién de mobiiiario de ambtentes. cotas v
textos tegibles
Plan de Seguridad que especifique |a planificacion, preparacitn y
omanzacion de las acciones & ser adoptadas frente & una emergencia
que 5o presenta en el abjeto de inspeccitn, ton la finalkad de controlar
¥ reduci los posibles dahes a las personas y su patrimonio
En el plano de sefializacdn, se debe precisar |a ubicacién de las
insalaciones yio equipos de seguridad, En of plano de i
se debe sefiglar tas nitas hacia las zonas seguras del objeto de
inspection
Protocolos de prustas de op
de sequridad (exfintores, lees de emergencis, sistemas de deteceidn
de fuego y alamas}, con un plazo de vigencia no mayor a un afio, en
cast corresponda
Certificado vigents do medicion de resistancia del pozo a tiera, conun
plaze de vigencla no mayor aun afo
Certficados de conformidad emitides por OSINERGMIN, cuando
cofesponda, si el objeto de inspeccidn cuenta con tanques de Gas
licuado de petroleo GLP ylo liquido combustible y sus dervados, para
cantdades superiores a 0.45 m3 {118.18 gl y 1 m3(264.17 g
respectivaments v si el objeto de Inspeccidn cuenta con instalaciones
de gas natural
Constancia de mantenimiento v operatividad vigente, des depésito
[batones yfo tanques de GLP) emiiida por el distribuidor
Constancia de operacidn y mantenimisnto de la red de distibucion y
accesoros de GLP, emitida por empresa especiaizada, ingeniero
mecanico o mecanico electricista habllitado y colegiado, con una
antigliedad ne mayer 8 un afto
Constancia de operaciin y manteniméento vigente emifida por el
¢l tonoesionarlo e Instatador, omitida por ¢l concesionario & instatador |
en los establecimientn que uthizan gas natural
En kos objetes da inspeccién que cuentan con dos {02 pisos) o sétano
acemas de los documenins antes indicados, ! administado debe de
presentar ks plants da seflaizacion y evacuadidn dal objeto de
N "

atiidad
Y

Solicitud ITSE

359

157.80

X [Sets)
dias

UB GERENCIA
ECAUDACION

Mesa de partes
{Sede Central)

Jofe de
Oficina do
Dsfansa

{Ofinade
Defensa

Jefe de
Oficina de
Defensa
Chi

Alcatde

Plazo para
presentar el
1ECUrs0
15 dias

Plazo para
presamiar el

15 dias

Plazo para
rgsolver el
eCUrst
30 dias

Plazo para
resotver gl
feCurso
30 dias

03 TUPA-DEFENSA CIVIL Paging 2 ae 8




f_L--f"-j

TEXTO UNICO DE PROCEDINTOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE MARISCAL NIETO

2016
REQUISITOS o CALACADON o, IHSTANCIAS DE RESOLICION DF
OERECHD T — gk vs‘:: o RECRIOL
DENOMNACION DEL PROCEDIMENTO Y Fetars iR coureronTE
BASE LEGAL Nameso y Denominacin Touiget FOCEDWIENTO | Ak FE S04 VER o~
Vcacsie e um 34 Ferivo Hegetive | jen chea hibiler) Ll
n -
3. OFICINA DE DEFENSA CVIL
Notas:
(3} Las municipafidades se encuentian kmpedidas de exigir la
ejecucion da ITSE a edificaciones cuya veriicacion do ka
romativa de seguridad en edificaciones es competencia de
olra entdad.
(b) En caso de existir nesge atto o muy afo para la vida de la
poblacién, durante la dligencia de inspeccion el grupo de
inspeciores debera remitr 8l Alcalde o autoridad que comesponda
copiz del acta de dilgencia o copia de [TSE respecfvoenun
méximo de 24 horas con |3 finakidad que adopta las acciones
necesarlas
LPRNTAMENTO 0% BRGNS O D ABSTECEONEGHGA |1 g vt e
2 |Pago de derecho da tramite 2.03 B0.00 Dafensa Akalde
3 |Pago por derecho de levantamienio de observaciones 214 B4.70 o
TRAMO Mayor o 100m2
BASE LEGAL wots: Soficiud de otJm e:g Plazopara | Plazopara
: : ena
34 | Ley N* 30230, arlicuio 64 [120772014) (8} En caso de existir riesgo ato o muy alto para la vida de la levantamiento de X (Sca) :ds'f:e dé :;:; Deten Cot | PESENIET el - presentar el
Ley N* 28975, énficuio 9 (0502/2007) poblacion, durants la dFigenciz de inspeccion el prupo de cbsanvaciones i ot | ot | todom
Loy N* 27444, ariicuio 113 {110472001) inspeciores debera remitr at Alcaide o sutoridad que comesponda
Decreto Supramo N*058.2014. PCM {14.09.14), Art. 9 (inciso 2 hteral a y b) copia del acta de dilgencia o copia de {TSE respectivo en un Piazg para | Plazo para
At 19 inciso 1, Art. 34 inciso 1 méximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones tesoverel | resolves el
necesanias reasso recurso
30 dias 30 dias
INSPECCIONES TECNICAS Dg:fﬁl::lDAD EN EDIFICACIONES DE 1 |solicitud de ‘
2 |Plano de Ubicacidn, que especifique como minimo ke siguisnie
* Escala legible
* Cuadro de &reas que indique el &rea de termena, srea construida por Jefe ds
niveles y &rea ocupada total Otcina de
BASE LEGAL * Esquema de localkzacién con referencia a Av. Principa! 0 adificaciin Defensa Alcade
reconocida ,
Ley N* 30230, articulo 64 (120772014) 3 |Piana de amuitectura, donde 58 especiique el uso, nombres y Cw
Ley N* 28976, articule 9 (05022007) disposicion de mobifiario de ambientes, giros de puertas, dimensiones
Ley N* 27444, atticulo 113 (110472001 da escaleras, con cotas y texios legibles de los miembros de
Reglamento de nspecciones Té¢nicas de Sequridad en Edificaciones, Yevacuacidn (pasajes. pashlos, puertas, escaleras) y de las aroas de
Decreto Supremo N*058-2014- PCM (14.09.14), Ans. 10 {numeral 10.3), {seguridad o refuglos como patios, jardines, entre olros,: niveles de
Art. 24 (numerat 24.1), Arl 26 (numeral 263}, A 34 (numeral 34.1), Art. 40 pisa ¥ techo taminado. En escatadas recomendadas 1100, 1150, 17200
Apiica para ks objetos de inspeccion sefiatados en ef articulo 10.2 del 4 {Detale de chictio de afo por dreas y niveles , segim ks fineamientos
Deceeto Suprema N° 058-2014-PCM sefialados en e anexo 6 presentandclo en hojas adiclonales. Para este
chulo &l administrado podra presentar alguna attemativa que sustente
el aforo. El sforo esta referido a la maxima capacidad segim uso. fipo de
edificacitn y medios de evacuacidn
ps dlag unifiares y cuad

et
*) El Tupa serd actuakizado
N
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IENTOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
2016

REQUISTTOS ST ) eALRCAGON R T ———
PLAID PARA REQURSOS
fn RESOLVER

DENOMMACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ OO0 oo
BASE LEGAL ) Formtwio PROCEDWIENTD EHTE
Himete y Denominacién 1 Codiom! Aartoanty PARA RE 0L VER o0

LS
Unicaclon R L)1) Pormwe Tueo | e s hibles) u

3.- OFICINA DE DEFENSA CIVIL

o

Pranos de sefigizadion y nitas de evacuacidn
En ef plang de sefiafizachn, se debe precisar Lx ublcacin de las
instataciones yio equipes de soquridad, sefalizacionss, lues de
emergencia, extintenes, gabineles contra incendio, elementos da
deteccion de incendias, entre ofros. En el plano de evacuacitn, se debe
Seflalar las qutas hacia las zonas seguras intertores del objeto de
linspeccin, y de corresponder, ia indicacion de la zona segura extrema
Plan g Seguridad que espedfique la planicacién, preparation y
organizacion de fas acciones 8 ser adoptadas frente 8 una emergencia
que 5e presenta en e ebieto de ingpeccidn, con la finalidad de controdar
y reducy kos posidles daflos 8 tas personas y su patimonia
Protocotos de pruebas de operatividad y mantentmiento vigentes de los
equipos de seguridad [ extintores, luces de emergancia, sistemas de
dateccion de fuego y alarmas, slstemas de agua contra incendios,
gebinetss, rocladores en caso comesponda & tipe y riesge de fa
edificacion sistema de extraccidn de gases y humos y ductos de
evacuacion, chimineas para extraccion de gasesy humos haciael Plazopara | Plazopara
laxterior de la edificackon, certificado de resistencla de tas pusrias | - | peesentarel | presentar el
cortafiregos, certificado de resistencia al fuego de barras antipanico, eeurso rBCUSO
brazos ciefra puerias, entra otros, skstema de presurizacion de escaleras 15 dias 15 dias
sistama de {elefénas de emergencia en ascansores, sistema de . oﬁ:\a ¢:e
extraccién de mandxido de carbona, en case de contar con sdtanos " i | Mesa g panes
35 : para estadenamiente de vehiculos. otros de acuerde a la complefidad Saelictud ITSE * (3;:] {Sede Central) D::';:z‘
e los equipas, mbquinas ¢ inslataciones de seguridad del objeto de Defensa Cid)
Mspection cuando coresponda,
E protocolo de pruehas serd el mismo que requiere el RNE en cada
caso , y segin tos codigos o estindares de disefio establecidos para
cada sistema
10{Constancia vigente de mantenimiento de calderas, con una antigledad
1 Mayet @ un ato, cuands comesponda
11[Cestificado vigents de rredicitn da resistendda 4ol pozo a Gerra, con un
plaze de vigentia na mayor a un afo

-

o

RECAUDACION
TRIBUTARIA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

Evaheaciin Prrvie

PLAZO $aRA
RESCLVER

10 s bbbes}

AUTORIDAD
CONPETENTE
FARA RESLVER

HSTANGIAS DE RESOLUCKN 08
PECURSOS

3.- OFICINA DE DEFENSA CIVIL

12

13

1“

Cartificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, cuando
corresponda, sl el objeto de inspeccidn cuenta con tanques de Gas
Ecuada de petrotee GLP yio liquido combustible y sus derfvados, para

{cantidades superiores a 0.45 m3 8118.18 gl}y 1 m3(264.17 gf)

respectivamente y 5i el objeto de inspeccitn cuenta con instaladiones
de gas natural

Autodizacidn del Ministerio de Cultura , en caso do edificaciones
integrantes del pairimonio cuttural de ta Nacitn

Pago por derecho de tramite.

Tramos

a} Hasta 100 m2

b} Mayor & 100 m2 hasta 500m2

¢} Mayor & 500 m2 hasta 800 m2

d} Mayor 2 B0O m2 hasta 1100 m2

e} Mayor & 1100 m2 hasta 3000 m2
1) Mayor 2 3000 m2 hasia 5000 m2
0} Mayer 2 5000 m2 hasta 10000 m2
h} Mayor a 10000 hasta 20000 m2
i} Mayor & 20000 hasta 50000 m2

) Mayor a 50000 a mas m2

Notas:

(4} Las municipafidades se encuentran impedidas de solcitar Ly
ejecucidn de ITSE a edificaciones cuya verlficacion de la
normativa de seguridad en edifcaciones es competencia de
ora entidad.

(b) En caso de exisbr riesgo afto o muy afto para la vida dala
poblacitn, durante I difigencia da inspection el grupo de
inspectores debera remitir &l Alcaide 0 autoridad que
coesponda copia del ecta de dilgencia o copla de ITSE
respectivo en un ménima da 24 beras con la finaSidad que adopte
las acciones necesarias

1238
1540
1184
2190
2564
2566
nn
51.10
63.60
£6.18

433,00
£08.30
T04.60
866.30
101260
RAEIE: ]
1474.50
2017.40
2443.60
2614.20

Plazo para
resotver el
(ecurso
30 dias

Plazo para
resobver el

30 dias

{*) El Tupa serd aciuaiizado por la Oficina de Tecnologia & informatica cada vez que varie la Unidad tmpositiva Tribuiaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMETOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

2016
T T REQUISITOS B T CALICABOH T HRTANGAS OF RESOLUGONDE
DERECHS DE PLAZC PARN FECURSOS
RESOLYER
DENOMNACION DEL PROCEDWENTO Y . ° Eveleacin Frevia Poci0 DL Jurorten.
BASELEGAL Fimtro y Denoftinatibn Tentign PROCEDWIENTO. { paea RESGUVER R
Ubicacibn Uy Poiwn | Mg | o e reien) W
[i]
.- OFICINA DE DEFENSA CIVIL
LEVANTABIENTO DE ODSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE 1 [Soliciixd de Levantamiento de cbservaclones
2 ?ago por derecho de véamite Jefade
1amos
BASE LEGAL a) Hasta 100 m2 536 | 21180 Qficina da Aleside
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 S45 | 21560 Detensa
Ley N™ 30230, articulo 64 [12/07/2014) ¢} Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 545 15560 Chil
Ley N* 28376, articulo 9 (050272007 d} Mayor a 80O m2 hasta 1100 m2 594 | zL0
Ley N* 27444, articuto 113 (1104/2001) e} Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.97 1420
Reqlamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edilicationes, f) Mavor 8 3000 m2 hasta 5000 m2 9.07 | 35810
Decreto Supromo N* 058-2014 -PCM (14,09,14), Art. 24 {numeral 24.2), o} Mayor 8 5000 m2 hasta 10000 m2 9.07 | 358.10
(numéral 34.1}, Art 40 h} Mavor a 10000 hasta 20000 m2 1247 | 45280
Mayos a 20000 hasta 50000 m2 1598 | 63140 Jefods
Mayor a 50000 a mas m2 $6.08 | 63530 Oficina da o Plaz
. azo para 0 pars
Sofumd da ? Mesa de partes Defensa presentar el | presentar el
16 levantamiento de x {Sieto) CMl
Notas: s dlzs {Sede Central} (Oficina da r8curso [T
(8) El adminisirado debera proceder con & pago del dereeho da 15 dias 15 dias
ramitacidn comespondienty a la diigencia de levantamieri de Dafensa
observaciones ¥ solichar dicha diigencia por estrito &l drgano Civil)
i , hasta 04 dias habies antes de la fecha programada
para la diligencia, caso contrario se proceders con (a finalizackin
del procedimientn.
(b} En caso de existr riesgoe afio o muy o para lavida dela
poblacién, duranie fa diigencia de inspeccion el grupo de Plazopars | Plazo para
inspetiores debera remitr o) Alcalde o autoridad que corresponda resolver el | resotver el
vopia del acta de digencia o copia de ITSE respectivo en un P oeurso
méximo do 24 horas con la inakdad quo adopto kas acciones 0 dias 30 dias
necesanas
INSPECCIONES ﬁctﬁt%g;gii?"ﬂ;ﬁp EN EDIFICACIONES 1 Solicitud do inspeccion
2 [Copia de plano de ubkcacidn
3 [Conpia del planc de amquitectura {distribucidn) y detale del ciloulo de
BASE LEGAL 2foro por hrons Jeloda
Ley N* 30230, articudo 64 (1207/2014) 4 |Copla de ptano de diagrames unilares y tableros elécticos Oficina de
Ley N® 28976, arlicuio 9 (05022007} 5 [Copla de piano de sefidizacin y rulas do evacuacien Defensa Alcaids
Loy N* 27444, articvio 113 {11/0412001) ¢ [Copta def plan de sequridad o planes da confingencta septn o
[Reglamento de Inspacdones Téenicas de Sequridad en Edficaciones, cofresponda
Decreto Supremo N*058-2014- PCM {14.09.14), Art. 11 {rumeral 11.3}, 7 |Copia de protacolos de pruebas de eperatividad y mantenimiento
Ar. 26 {numered 26.7), A 34 {mumerat 34.1),  Art. 40 de s equipos de sepwidad
8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
Aplica para ks objots de inspectidn sefiatados en el articuto 11.1 del comesponda
Decreto Supremo N° (58-2014-FCM ? |Copia det cerfificado vigents de medicisn de resistencia del pozo Jefe de
atierra Oficina de
Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMN, 13 Mesa de partes Defensa
a Solicitd TSE x (Treca} (Seds Centray Civl Plazo para | Plazo para
dias {Ofcinade | presontaret | presentar ef
Deforsa | recurso recurso
CiI) 15 dlins 15 dins
03 TUPA-DEFENSA CML Pagina 6 de 8
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

2016
REQUISITOS CALFEADON - " WSTAHCIAS DE REOLUIOH DE
CERECHD DE TRASTACION F:;;a:g.! "
DENOMMNACHON DEL PROGEDIWENTG Y ° Evsiruciin Prove G L, AUTOROAD
BASE LEGAL . Fetmutwie PROCEDRENTO COMPETENTE
Nirmaro y Danominacisn 1Cadign Uy PARA REICLVER | proomsnerac] APELACON
Uetckclin ey ot | Hagure | en deshatben) "
| n
3.- QFICINA DE DEFENSA CIVIL
competents, segin corresponda,
12 [Pago por derecho do ramlie, 79.10 | M23.60

Notes:

(a) £n caso de existir niesgo afto 0 muy atto para lavida de la Plazopara | Plazopara
poblacion, durante ta diigencia de inspeccion el grupe de resobver ol esolver el
inspecipres debera remiti & Alcakle o autoridad que cormesponda recurso TeCUrso
copia ded acta de dilgencia o copia de [TSE respectivo enun 30 dias 30 dias
méaximg de 24 horas con |a finalidad que adopte 25 acciones
necesanias

LEVANTARIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA ¥ [Solicitud de Levantamiento de Observaciones Jefe de
2 |Pago por derecho da bamite 1702 | 67260 Oficinade | 0
Delensa
BASE LEGAL Civil
Ley N* 30230, articuta 64 {12/07/2014) Notes:
Ley N® 28976, articuio 9 {0502/2007) Jele do
Ley N° 27444, articudo 113 (1110412001} (a) E1 administrado debera proceder con el pago det derecho da Oncnade | Plazopas | oo e
Reglamento da Inspecciones Técnlcas de Seguridad en Edificationes, tramitacidn compspondiente a la dikgencia de kevantamiento de Soticitud de 7 Defersa | presentarel | presencar of
3 [Decreto Supremo N* 058-2014 -PCM (14.09.14}, Art. 24 {numeral 24.2), chservationes y sobcitar dicha diigencia por escrito  drgane levantamiento de x {Siato) Mesa de partes Civl recuTso foare
st 27 {numeral 27.1), Art. 34 (aumeral 34.1), AL 40 ejecutante, hasta 04 dias hatiles antes de La fecha programada observaciones dins | (SedeCental | o ade | 15dias
pata |a dfigencia, caso contrario sa procederd ¢on la finafizacitn Defensa
do) procodimisnto, Civiy

(b} Encaso de existr riesgo alte o muy afto parala vida deta
poblacion, durants ka diigencla de inspeccion el grupo de Plazo para
inspectores debera reii &l Aleakle 0 autoridad quo cormosponda resover 68 | e
copia del acta de digencia o copia de ITSE respactvo enun R recutes
maximo de 24 horas eon I inaidad que sdopts ks actiones 0 dias Frdiem
necesanas

03 TUPA-DEFENSA CIVIL Pigina 7 de 8
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

2016
REQUISITOS T - CALRCACOH o IMSTAHCIAS DE AESOLUGEI OF
DERECH) DE TRARITACION PLAZO PARA mECUmIOS
DEHOMINACION DEL PROCEDIMENTO Y o Evshuaciin Preve e f— AUTORDAD
BASE LEGAL . Fomudarie peoccowENte | | PONPETENTE
Himere y Denominacién ICodgo) xum PARA REBOLVER ArELAC
Uticactn - L] Posmea Hogeivo | fan s idobes} W
n
3. OFICINA DE DEFENSA CIVIL
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A
EVENTO Y/0 ESPECTACULO PUBLICO 1 [Solickuc da inspetcitn
2 [Copia de plano de ublcackén
3 |Copia de Plano de arquitectura {distribucion de escenario, mobiliario, Jefe de
prupos electrbgenos, sisiemas contra incendios) y detalle Ofcina dg |10 90 Oficna
de célculo de aforo por drnas Defonsa | 92 DefENsa
BASE LEGAL 4 |Capia de ptano de sefiaizackin y nrtas da evacuacion Civil cul
Ley N° 30230, artlculo 64 {12/0772014) s |Copias de Planos de diagramas unifiares y tabéeros elécticos
Ley N* 27444, arliculo 113 ($1/0472001) dustinados para ¢! evento.
Reglamento de Inspectiones Técnkeas de Segurkiad en Edificaciones, & |Copia del plan de seguridad
Detreo Supremo N*058-2014- PCM {14.09.14), Art. 8 (numesal 8.7) 7 |Capia de protocolos de pruebas de operatividad ¥
Art, 12 (numera) 12.2) Art. 20, Al 31, Art 34 [numeral 34.2), Art. 40 mantenimiento de los equipos de extintores
& |Pago por derecho de bamite.
Cantidad de espectadores Jefede | by para | Plazo para
2) Harsta 3000 espectadonss 506 | 20000 Oficnade | o oconmarel | prosentar el
Aplica para los objetes de inspeccidn sefaiados en el erticulo 10.2 de) ) Mas do 3000 espectadores 132 | 52540 5 Mesadepates | DEE | recurso recurso
38 (Decren Supremo N® 058-2014-PCM, ¢) Fiestas costumbristas (por dia) Solicitrd ITSE 1.1 70.00 X (5eie) (Sedo Contal) Ciil 15 diag 15 dizs
d) Ferdas yio evenios temporates {pof ma) one | 150 s {Oficina de
0) Oros {Juegos mecanions, cireos, el.) {por mz2) 0.04 150 Detensa
Ciip
Hotas:
{#) En caso de existr riesgo afto o muy alto para ta vida de la
poblacitn, duranta ta difigencia de mspeccion o grupo de
inspeciores debesa remilir al Alcaide o autaridad que conesponda
copla del acia de diigencia o copia de ITSE respective en un
méxkmo da 24 horas con la nakdad que adopte las acciones Plazopara | Plazopara
necesanas resoiver el |  cesobver el
(b} En caso s redicen evenios yfo especticuios, en edificaciones recursa Teturse
NOTA: tales coma: estadios coliseos, plazas de toros, t2atros o centros 30 dias N dias
Los derechos de inspeccion y levamamiento de observaciones se de convenciones y simifares, a fines a su disefio y siempre que
establecen en porcentales de la UTT de acuerdo a los criterlos y margenes dichas establecimientos cuenten con Certhcado de Inspeccion
ArL 40 Decreto Supramo N*058-2014-PCM Téenicas de Segunidad en Edfficaciones vigente, SOLO serd
necesaria una Visita de Sequridad en Edificaciones [VISE)
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECKICA OE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES 1 |Formatn de solicitud o Sohicihusd de! administrado, con caracter de
declaracion jurada sefiatando perdida o deterioro del Certficado,
BASE LEGAL 2 |Pago de derecho de tramite 0.56 2200 Jeta da
Ley N* 27444, Ley del Procedimientn Administrative General {1 1/04/2001), Oficina de
articido 113 Mosa do partes Defensa
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglaments de inspecciones : esa ga .
30 pcricas de Sequridad en EdScaciones. {14.09/2014), Ar 37.5 Sokcitxd {Seda Contral (Gm g | MOAPLCH | HOAPLECA
Defensa
, ,p;p(ovinq@ pal
(¥ 3 AN
4 GER 7Y QQ *L
- 3 [ W 2
% v g \% QA 6‘2_ _g. $ ‘
Y < X 2 >
Joreash D o
"} E) Tuba serd actuniizado por fa Oficina de Tecnologla & Informlica caca vez que varie la Unided impostiva Tributaris 12 03 TUPA-DEFENSA CIVIL Pégina 8 de 8
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. DE MARISCAL NIETO

MUNICIPALIDAD PROVINCIA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016
T T meousos | T CALFICACION R 1 INSTANELAS O RESOLUCION OE |
S, e o
u“; DENOMINACIKIN DEL PROCEDIMIENTO ¥ ratoackin Preva IR0 DEL m‘mz |
ORD. BASE LEGAL Nomero y Denominacidn i Gaduo ! . {en 8 | msomition o PARA RESOLVER DERACION | APELACION
X Vbkcacin i U} Posktive | Negativa | (en dlas hitiies) o [
[i] . ]
GERENCIA DE ADMINISTRACION
4.-SUBGERENCIA DE TESORERIA
1 |Soficitud dirgida o Subgerente de Contablidad y Finanzas, indicando nombre
COPIA SIMPLE DE RECIBO DE PAGO del cordrauyente, nimmery det recibo, concepto y fecha de pago.
2 (Pagarporlacopla S7.0.50
BASE LEGAL Cerertode
Lev N* 27444, {11.04.2001) s
. Wesa de parles | Administracén
41 Gratuits | Gratuite X (Sede Centra) | {Gerencia de NOAPLICA  [NOAPUCA
Administyackn)

s

&

]
k)
5
\
\1'-

d
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{*) €1 Tupa serd actualizado pot la Oficina de Tecnoligla & informatica cada ve que vathe la Unidad Ienposhive Tributaria

2016
ReoMsTos CAURCACKN = ]
DERECHO DE SLAZO PARK ETANCERS DE RELOLLCION Df RECUREOS
TRARITACION REMLYER |
s DENOMRIACION DEL PROCEOUIENTO Y . Erstuactn Preva It DEL Jroncan. ]
on0) BASE LEGAL Nimaro y Detiorminachon 'f Codiga t W | Asmbtien PROCEDRITENTO {papa pesonven}
- vt fonum Posacie | Nagamn | ton dina hilbaen) RECONSOERACIOS AreLACKR
)
GERENCIA DE ADMINISTRACION
5.-SUBGERENCHA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES
RECURSO IMPUGNATIVO DE APELACION EN CONTRA DE
ACTOS INPUGNABLES REGULADO EH LA PRIMERA PARTE | 1 Soicfud dirigida al Akzade. Alcaids
DEL ARTICULO 95 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE 7 identificacidn consignando nombre y Aimerd g documento de identdad o {Aleattia)
CONTRATACIONES DEL ESTADO su denominacidn o razdn sodd
3 SeAnlx domiclio p i {drecckn propia)
4 Pattodo, qua de |2 det: on clara y ta de lo que sa solichta Prasentacion: Licitacion Piblica y

Base Lega! $  Los fundamemios de hacho y derecho que sustentan e petioro Concursa Piblico 8 dixs

Ley N® 27972, { 27.05.2003) 6 Lns prusbas insumentains partnenins Adjudicackn Simpiicada, Seeccitn

Loy N® 27444 11.04.2001), Arts. 205y 209 T Lagmantin: 3% del vake cefencinl del proosso de setacain, £n ningin caso ty o8 Consufnrgs individuains y

Loy N® 30225, Ley da Contratacknas del Estada (02.07.2014) garantia serh mayor 200 Unidades impositvas Trbtarias {200U1T) Mosa de partes ds Comparacidn de Precios 5 dias, en e

Dm'ahs:premN'SSO-NISEF.[m_m.zoom,quem % Lafima delimpug o g st 1egr 12 a Sut jada ca50 de Subasta inverea 5 dias

51 | ito da la Lay de G de! Estado $ Coplas simples del &safo y sus recaudos pari la ora parte Gratito | Gt X {Doos) Logistea y hablles, $ahvo que su valktr esBmade
: Ms97991035 10 Aulorizackin de Abogado, s6io en ks casos de Lidtacones Publicas dizs Servich comesponda & una lcitackn pitikca o

Nota: ¢ YR ‘ Ganesaias. plazo o appiayie ‘
Sdizs

Elrecirso de apetacion sl podra intasrponerse kega do

la Buena Pro cuyo valor estimado o referenclal sea igua!

o mencr o sasanta y cinco unidades rbutariza (65 UIT) Rcsm»aen:lZdiashéHbsm
ded 2 siguients de ta present
recurso o la subsanacion de
lomisiones ylo defecics advertidos en
L3 prasentacidn del mismo

CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES DEL 1 Esariio debidamende fundamentado, dirigido 21 Comité de Seleccion u organa (SLRG)
PROCESO DE SELECCION encargado de las Contrataciones dias Licktack
1 Documento qua acradits como participante en el Process de Seleccidn, Pitiica y

Base Legal _

Ley N® 27444 11,04.2001) Pableo Mesade do

Lay N* 30225, Ley do Conrataclones del Estado (08.07.2014) b 3 ds

A Comith ge *
52| hecreto Supromo N* 350-2015 EF { 01.04.2008), que aprusba Geo | Gretuliy X Logistcay Seteccitn
el reg!. de la Lay de C tach del Estado Art 51 3 Genaralos
(Fres) )
Adjudicacion
Simplificada

05 TUPA LOGISTICA MPMN Pagina 1de 1



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
o DR _ Reaustos T T T ) _omzc-no-; -  CALIFICACION o i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |
TRAMTTACION hirciin RESQLVER r
b CENOHIRACION DEL PROCEDMIENTO ¥ Formulart Eve Provis ucto AITORIDAD ]
- BASE LEGAL Mirmera y Denominacién rcedigol w8 | Automético DEL CORPETENTE PARA [
oRD. ¥ ac 9 [ _ . fndin PROCEDIMIENTO RESCOLVER RECONSIDERACIIN APELACKIR |
Ublcackn Positive | Negativo aery f
. R [y
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
1 {Sobitud dirigida & Subgerente de Personal y Bienestar Socia!
CONSTANCIA DE PENSIONISTA 210 de Trami o 12.40
. Gerente de
BASE LEGAL Mesa de partes Adnvnistracidn
61 |Ley hr 27972, (21.05.2003 x toe) {Sede Cenval) {(Gorerte de NO APLICA NO APLICA
Ley N° 27444, At 31( 11.04,2001) Adsrinistracion)
1 [Sobcitud verbal
COPiA SIMPLE DE BOLETA DE PAGO DE REMUNERACION | 2 [Pagar por ta fotocopia §1.0.20
BASE LEGAL
Ley N* 27972, 27.05.2003) Gereme de
Loy N® 27444, ArL 31 (11.04.2001} . Mesa de paries Administracin
6.2 Grtuts | Gratln X {Sede Cena) { e NO APLICA NO APLICA
Gerentz ¢ )

‘

!
('} El Tupa sesd sctuabzado por la Oficing de Tecnologla & Informatica cada vez qua vare la Unidad tmpositive Tribidarda
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
fe o BERECHO DE CALIFICACION i “- INSTANCIAS DE RESQLUCION DE RECURSOS
TRAMITACKIN RESOLVER
x DEHOMINACKON DEL PROCEIRMIENTO ¥ Fommutario Eveturclén Previs "::L” . ou:emr::::m
ORD, BASE LEGAL Nimere y Denominacién L:::l:{:; (% um fen &) Automitics ) i PROCEDWIENTO RESOLVER RECONSIDE APELACKIN
Positive | Negativo v}
. L ¥ I P I o
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
COPIA O BOLETA DE PAGO REMUNERACION AUTENTICADA POR ; ﬁ“‘*‘“ “‘::’"" )
FEDATARIO agar por b fotocopla §7.0.50
BASE LEGAL
Ley N* 27972, (27.05.2003) Garente da
Ley N* 27444, At 31 {11,04.2001) 3 Mesa de partes Administracién
8.3 Gratute | Gatuito X {Sed Central) (Gerenta do KO APLICA NO APUCA
RECONOCIMIENTO, DECLARACION Y CAUFICACION DE DERECHOS | 1 |Sobcitud dirigida a Subgerentz de¢ Personal y Bienestar Social
PENSIONARIOS RELATIVOS AL REGIMEN DEL DECRETO G da Advinisrach Gerente
LEGISLATIVG H® 20530 Municipal
BASE LEGAL
Ley N® 28449 Gerents do Plazo para
Ley N* 27719, 12.05.2002) _ o esa de pares Adriisradon Plazoprd preselit el | o contared
6.4 [Ley N* 28115,(06.12.2003) Gratuite | Gratulio x n:::-l (Sede Central) (Gerente de '15‘”5 m: rEOSo
Ley N* 27444, (11,04.2001) inislracion) 15 dias
Ley N 27972, (27.05.2003)
Decreto Legisiativo N* 20520, { 27.02.1974)
Decretn Supremo N° 0158 2002-EF, { 23.10.2002)
Plazo para resolver f ma:
recurso
%0 dias 30 dias

{) El Tupa serd sctunkzado por ka Oficina de Teclogle ¢ Infematica cada voz que varte la Uinidad Impositiva Tributedn
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MUNICIPALIDAD PRO

i

T e,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INCL DE MARISCAL NIETO

2016
- ) ) L - 1Tos 1 -D_E.;C_HO_DE i __ CALIFIGAGION i PLAZO PARA T INSTANCIAS DE RESOLUCKIH DE RECURS_US_
TRAMITACION 4 RESOLVER
- DENOMINACION DEL PROCEDIIENTD ¥ Fotmatanio Evaturcien Prevls e wmgg:?;:m
oy BASE LEGAL Mimeto y Denominzcién i Codigo) s Wi | Automitics - PROCEDMIENTO REEOLVER RECONSHERACION aPELACON
Ubleatién Positive | Megativo | TT0
L0
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
1 [Sobcitud dirigida & Subgerente de Personal y Bienestar Socia
RECONOCIMIENTO DE TIEMPO DE SERVICIOS
BASE LEGAL
Gerente de
Mesa de partes Administracidn
6.5 |LEF A7 27444, (11.04.2001) Gratuto | Gratuko X NO APLICA NO APLICA
Ley N* 2797 { 27.05.2003} (Sede Central) (Gerente de
Decrets Supremo N* 005-90-PCM Administracién)
Decreto Legisdatvo N* 276
1 [Soktituxd detex trabajador adjuntanda cogia del DNI
2 |Sitabord enotras entidades deberd presentar.
PENSION O CESANTIA a) Resolucibn ds noereanmianis de ingreso ata adriristiaciin Gerento de Adminisyagén h?e'?‘]:;
piblica umCp
1) Resotucion de Incorporacion: d régimen de pensiones del
Decreto Legistativo N* 20530
BASE LEGAL ) Resohucidn de cese
Ley B 27444, {11.04.2001) d) Resolucion de quinquenios
Ley N® 27972, (27.05.2003) ) Resohucin de nombramiento en ef (ftimo cango y nivel " Gerente de Plazo para
ejercklo " Hhesa de partes Administracidn Plazo para presenta ef
55 |necretn Legidatvo N* 20530, (27.02.1574) 1) Resolucion de. contrato. Grno | Grto x Crreina) {Sede Cenval) {Gerents de recirso presemar o
Decretn Supremo N* 0158-2002-EF, (23.10.2002) ) Copla del Tituo profesiond autentcado o lepalizado. Adminfstracién) 15 dias '::"diass"
Plazo para resolver el Plaml par;
30 dias fecurso
30 dias

) EI Tupafsars actushzado por ta Oficina de Tecnologla & Informitica cada voI Que varle la Unidad Impositiva Tributarta
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MUNICIPALIDAD PROINIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
il DERECHO DE CALIFICACION PLATZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION n RESOLVER
bl DENOMINACKON DEL PROCEDMENTO ¥ £ Evahuecién Provia "o“:? . w‘;'g_‘;":e‘:m
onD. BASE LEGAL Mitmero ¥ Denormiacibn 1Codige ! {537 | Augtomatice PROCEDIKIENTO RESGAVER
Ubicacién fon % LAT) Positive | Negative {en m.;' RECONSIDERACION APELACION
s o n
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
1 |Sobettud dirigida l Alcaide.
2 |Adjuntar documentos sustentatorios.
PENSION DE INVAUDEZ I Gerents de Administacén m
BASE LEGAL
Ley N* 27444, { 11.04.2001)
Ley N* 27972, { 27.05.2003) Garente de Plaz para
Decreto Legislatvo N® 20530 ( 27.02.1974) 30 Mesadepates | Admiistacén | Pampampresentael |
6.7 Gratulto | Grstuo X (Treintu} recurso
Decreto Supremo N* 0559-2002-€F {, 23.10.2002} i {Sede Centraf) {Gerente de X fecurso
Adrinistacion) Sdias 15 dias
Plazo para
Plazo para resobver ol fver el
eGNsD
30 diars Wdins
1 | Solicitud dirfgida al Alcalde adjuntango copia del DN
PENSION DE SOBREVIVENCIA Y VIUDEZ 2 |Acta de defuncion del causante . . ] Garerte
3 |Partida de matrmonio original Gerente de Administraitn | o
BASE LEGAL
Ley N* 20385,( 17.11.2004) Gerente de Pazm para
Ley N° 27444, (11.04.2001) ,,, : Plazi para presentar ef
6.8 |Loy Nt 27072, (27.05.2003) Gratwto | Gratito x (s “}g:*c::f;, ““(Gere"""""::" reusd preseiar o
- ) ! fecurso
Sentencia del Tribunal Consttucional publicada { 12.06.2006) sisrackn) 15 dias 15 s
Decreto Suprerno N* 0158-2002-6F { 23.10.2002)
Asts, 25, 32 inc. ¢) ¥ ), 33, 3 Inc. b), 35
Decreto Legistativo N* 20530,( 27.02.1974,) modificade por ef At 7
dalaLey N* 25449, publicada e 30.12,2004 Plazo para
Pazn prara resotver el heer el
30 dias '30“:1:

06 TUPA SUBGERENCIA DE PERSONAL Pégina 4 de 13




MUNICIPALIDAD PROVIN

S

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CIAL DE MARISCAL NIETO

2016
' T T T e " ERUREAGEN - RS-
TRAMITACION : RESOLVER
D'*; DEHOMINACION DEL PROCEDINENTD ¥ Formutario 1 Erstaclon o ugao mmﬁrfgg::w
oRD. BASE LEGAL Nienero ¥ Denominschin :‘cbr.icq; ; msum | P | Automatico (encias PROCEDBHENTO RESOLVER RECONSIDERACKON APELACION
Posiivo | Negativo | [0S
n -
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
1 |Sokcitud dirigida al Alcalde adjuntando copia del DNI,
PENSION DE ORFANDAD 2 [Partida de nacimiento de los hijes menores de edad Gerente de Adminisbacén MGe@e
BASE LEGAL
Ley N* 28443
Ly N® 27444 ( 11.04.2001) Gerente de Plazo para
g9 |Ley N* 27072, (27.05.2003) ratuto | Gratito . . ':om) Mesa de partes Adrriristractn Plaro parre::r::entaf el presentar ef
Decrety Legisiaive. N° 20530, At 32 (27.02,1974) s {Sede Central) {Gesente de 15 diss oaurs
Decreto Supremo N* 0150-2002-EF( 23.10.2008) Administracin) 15 dias
Pz pararesoherel | TR0 "a::
recurso
W dias 20 dias
1 |Sokcitud diigida al Akcalde
PENSION OF ASCENDIENTE 2 [Copia de! Documentn Nacional de tdentdad Gererte
3 |Acta de defuncién del causants Gerente de Administrackin Murichsd
¢ |Documento que bo acredite como ascendienta del causante
BASE LEGAL
Ley N* 28449 P Pam
Ley H® 27444{ 11,04.2001) Gererte de " para
.10 JLey 1 27972, 127.05.2003) Gahite | Granio x (Toaea) Mesa dé pates Adminisiracion Plamp?;nou Bsertar presentar el
Decretn Legisiative: N* 20530, At 32 (27.02.1974) s (Sede Central) {Gerente de 15 dias fecurso
Decreto Supremo N* (159-2002-6F¢ 23.10.2002) Administracion) 15 dias
Plazn para resolver of Plazo W:l
recurso
30dias 0 dias

7 Uit -
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MUNICIPALIDAD PRO

INAL DE MARISCAL NIETO

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

e REQUISTTOS CERECHODE  ecauRcAciON” comoman | INSTACIAS OE RESOLUCKON DE RECURSOS
TRAMITACION Evehuselon Provia RESOLVER
0": OF NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i “::'Lo om:’lsﬂrt;?rngm
otd, BASE LEGAL Hermaro ¥ Denominacion e (s8] | Automitico fdies PROCEDINIENTG RESOLVER RECOHSIDERALION APELACION
Posltiva | Negativo iy
e e ]
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
1 | Soticitud dirigida al Subgerente de Personal o Renar formulario
LICENCIA POR ASUNTOS PERSONALES O PARTICULARES
02 Gerents de
. Mesa de partes Agdministracidn
511 Gratito | Gratuito {Des) NO APLICA NO APLICA
BASE LEGAL dias {Sede Central) {Ger.eme de
Administracion}
Decreto Legislative N 276
Decretn Supremo N* 005-90-PCM
Solicitud dirigida al Subgerente de Personal o fenar lormulario
R MIENTO Y PERMANENCIA DE EMPLEADOS O DE
O Y o 2 | Derocho de Tramitacién 051 | 220 Gerentode Adrinssanen | SO,
BASE LEGAL 30 Mesa depare Ge"’"*ﬂa::ﬂ
s S Adrministy Plazo para
6.12 x (Fretnta) Pl
Ley N° 27444, {11.04.2001) dias {Sede Central) [Gerentg da mwmmd presentar e
-Ley N 27972, (27.05.2003) Admiistacke) 15 dias reasse
15 dias.
Plam para resolver el P'am”;
EGS0 recsso
%0 dis W
1 icitud dirigida al Subgerente de Personai o llenar formulanic
RECONOCIMIENTO Y PERMANEHCIA DE EMPLEADOS Y OBREROS g:';m de'?mmgﬂ 0.0 22.10 Gerente
DEL REGIMEN DE LA CARRERA PUBLICA Gerente de Adminkstradon Municod
BASE LEGAL
0 Gerente de
Mesa de partes Administracion Plam para
§.13 |Ley N° 27444, (11.06.2001) X (Freinta) Ptazo para ar el par.
Ley e 27972, (27.05.2003) das {SedeConvral) | (Gererts de i presestar o
Decreto Legitativo NP 276 Admiisracin) 15 dias Prving
Decreto Supremo N* 005.90-8 15 diag
= 4
“:"? Pazo resoiver & pora
o para fesobver el
2 fecuwen returss
) 30dias Wi
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
= REQUISITOS . DEREGHO DE CAURCATION u.nm“' pm INSTANCIAS DE Esoac:o-n.os_ﬁtunséé
N TRAMITACKIN RESCLVER
: n"é DENOMINACION EL PROCECHHENTO ¥ Formutario Evatuncidn Provia Iiggo . o&nfgmn:m
! ASE LEGAL i i
RO, Bi Himare y Denominscién L:;:l:':; (% um {en®)  § Automitico e PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONTIOE " APELACHON
- Foslive | Negathvo hitoes}
. L] S
GERENCIA DE ADMINISTRACION
.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
o 1 | Soficitud dirigida al Subgerente de Personal o tlenar formutaric
REPOSICION EN EL. PUESTO DE TRABAJO DE EMPLEADOS O DE 2 | Documento sustentatorio o sentencia judicia) —
0BREROS Gerente de Administacikin -
Municipa!
ASE LEGAL
8 30 Gerents de
Mesade partes Administraciin
6.14 |Ley N°* 27803 { 20.07.2002) Gretute | Gratuio X (Tretnds) Parp para
Ley N* 24041, { 26.12.1985) dizs {SedeComra) |  (Gerentede | Plamparaprosentmel | oo b
Ley N* 27444, [11,04.2001) - Admirisiraciin) gt recurso
Ley N* 27972, (27.05.2003) 5 dias 15 dias
Ptazy para resolver el pa::
recurso
30 dias 1
1 [Seficitud dirigida 21 Subgerente de Personal
RECONOCIMIENT!
0 DE OBREROS DEL REGIMEN LABORAL PRIVADO Gererts de Adminisvacen | GEEME
Municipal
BASE LEGAL
1 Gerente de
5.45 |Ley N 27444 £ 11.04.2001) Grattn | Gratuto x pint Mesadopartes | Adménisiracin Plaz para
Ley e 27972 { 27.05 2003) Tom) | toeveceman | (Geenmce | Pampmamessmad | L0l
risracin) .;e::m
a8 15 s
Plaza para resolver el 320 par:
30 dias
—dias |

A ectuslizado por In Oficna’de Tecnologia & Informdticn cada vaz qua varle ka Unidad Impositiva Tributaris 08 TUPA SUBGERENCIA DE PERSOMAL Pégine 7 de 13



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Ley H* 27972, {27.05.2003)
Decreto Legistativo N* 276
Decreto Supremo N* 005-90-PCM,

2016
Frogeies DERECHO DE CALIFICACION PLAZID PARA INSTANCLAS DE RESOLUCION OF RECURSOS
TRAMITACKON RESOLVER
x DENOMINACION DEL PROCEDIENTO ¥ Formulario Evatuseitn Previt ":g? ‘“"::é‘:m
oRD. BASE LEGAL Nirrwto y Denominstidn iCédign ! fen %M nd} | Auntomatico cies PROCEDMIENTO RESOLVER RECOMSIDERACKON APELACION
Ubleaeidn Positive | Negativo | oo
n =
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
1 [Solicitud dirigida at Persona!
REPOSICION DE EMPLEADOS Y OBREROS ANPARADOS EN LA LEY | ) [P0 € m‘em:;?oes;:;;b o
Ne 27903 e Gerente de Administracion Muricpal
BASE LEGAL " &
6.16 [Ley " 27444 { 11.04.2001) Ganito | Gatuto . () | Mesatepates | admiisracen ——
. {Sade Central) (Gerente de Pla para présentar el
Ley N* 27972 ( 27.05.2003) dias Aderinistracitn) presentar el
15 dias recutsa
15 digs
Fiaid para
Plaze para resolver el resolver el
fecurso
3 dias 04
Soficitud dirkida al Subgerente da Personal
LICENCIA POR CAPACITACION NO OFICIALIZADA
BASE LEGAL
Geren'e de
Ley N 27444, (11.04.2001) § o Mesa de partes Adminfsiracidn
617 Gratuitdy Gratutd x {Sede Central) e de NO APLICA NQ APLICA

("} E) Tupe serd actuafizado pod{a Oficina de Tecnologia & Informdticn cada vez qua varin la Unidad Impositiva Tributaria 22
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T T - REOUISITOS CERECHO DE CALIFICACION pLAZo mu {NSTANCIAS DE RESOLUCIONDE RECURSOS
TRAMITACKON RESOLVER
oe DENOMINACKIH DEL PROCEDIMIENTO ¥ ; p | Evahuackin Previa u;uao o :emhgm
oRD. BASE LEGAL Himaro y Denominzcin :;;«:i:g.:; wmsum | F | Avtomitico sostive | tecth jencins PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
" LEIHTY agathve hétstes)
GERENCIA DE ADMINISTRACION ]
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
1 |Soficitud dirigida al Subgerente de Personal
LICENCIA POR ENFERMEDAD 2 [Certfificado Médico
BASE LEGAL
Gerente de
Mesa de partes Administracion
6.18 [Ley N 27444, [11.04.2001) Gratito | Gratule NO APLICA NO APLICA
Ley h° 27672, (27.05.2003) {6ede Central) {Gerente de
Decreto Legistatvo N* 276 Administtacion)
Dearelo Supremo N° 003-90-PCM,
1 | Solicitud dirigida al Subgerente de Personal
EXTINCION DEL CONTRATO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS POR ng
DECISHON DEL CONTRATADO
BASE LEGAL
Gerente de
] Mesa de partes Administracikin
6.19 [Ley N* 27444, {11.04.2001) Giauto | Gratutte NO APLICA NG APLICA
Ley N* 27972, (27.05.2003) {Sede Central) (Gt.zmme de
Decreto Legistativo N* 1057,(26,06.2008) Art. 13, inciso c), Administracitn)
Decreto Supremo N* 075-2008-PCM, (25.11.2008)

pif serh ectunhzado por'ls Oficina de Tecnologla & Informitica cada vez que varie Ia Unkdad Impositiva Tebautarda
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T o REquesTios DERECHO bE CALIFICACION PLATD PARA INSTANCIAS DE REBOLLICKIN DE RECURSOS E
TRAKITAGKON Evaheacin Provie RESOLVER
ot DENOMINACION DEL PROCEDREENTO ¥ Formutario iR e ";a"-‘ . o:em“:m
oxD, BASE LEGAL Wirmero y Denominacion 'IJ :1:;!:; '1| o en 81 | Automstico ] s FROCEDRUENTO RESOLVER ECONSIOERAGHN AFELACION
Positiva | Nepativo Des)
- [x]
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
RESOLUCION DE CONFLICTOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE | 4 { Solicitud dirigida al Subgerente de Personal
SERVICIOS BAJO EL REGIMEN DE LA LEY DE CONTRATACION . Gerente:
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (CAS) Gerente de Adminishacin |\ o oa
BASE LEGAL
30 Gerente de
; Mesa de partes Admiststracion Plazo para
.20 [Ley N* 27444, (13,04.2001) Gratito | Gratwito M rginta P
Ley N* 27972, {27.05.2003) m i ) {Sede Central) {Gerente de Paroparapresenta el | o arel
Decreto Legisiatvo N* 1057,(28,06.2008) Arl. 16 Agmiristracién) fswdi: fecwrso
Decxet Supremo N° 075-2008-PCM, {25.11.2008) 15 dias
Plazo para resolver el pa:
requrse
30 dias P
1 | Soficitud dirigida al Subgerente de Personal
CERTFICACO DE TRABAJQ O DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
BASE LEGAL
Gerente de
Hesade paites Administracin
6.21 [Ley N° 27444, {11.04.2001) Gratito | Geatuilo x NO APLICA NO APLICA
Ley N* 27972, {27.05.2003) {Sede Central) (Gem de
Decretn Legistativo N® 276, 25.03.1984) Administracion)
Decreto Supremo N* 005-90-PCM ( 15.01.90)
Decrete Suprernd N® 03-87-TR, T.U.Q, dol Decrado Lagistative
N* 728, (27.03.4997)

*) El Tupa serd sctysizado por I Oficing de Tecnclogia & Informatica cada vez qua varie [s Unkind impositiva Tributarda 08 TUPA SUBGERENCIA DE PERSONAL Piging 10de 43



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
. Reousites — DERECHO DE CALIFICAGIGN wp.m: T o ' IMSTANCIAS OE RESOLUCION DE RECURSES
v DEMOMUINACION DEL PROCEDIMENTO Y F ; Thaktacion Eratucion Pravy | MEROUVER ficto AUTORIDAD
DE Formy DEL COMPETENTE PARA
ORD. BASE LEGAL Nitaso ¥ Denominacion :; ;Mm;f o | T | Automaties i PROCEDMIENTO REROLVER RECONSIDERACION APELACION
CAcKen ; Positive | Negstivo '
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
1 | Solicitud dirigida al Subgerente de Persona!
CONSTANCIA DE TRABAJO
BASE LEGAL "
.22 |Ley N 21444, (11,04 2001) Gatito | Gratuto | Mesadepates | Admiistactn NO APLICA NO APLICA
Ley N* 27972, {27.05.2003) {Sede Central) (Gererts de
Decreto Legislative N® 276.( 25.03.1984) Administracién)
Decreto Supremo N* 005-90-PCM { 15.01.80)
Decteto Supremo N® 03-97-TR, T.U.0. det Decreto Legistative
M* 728, {27.03.1997)
1 | Soficfted dirigida al Subgerente de Persona!
CONSTANCIA DE RETENCIONES POR CONCEPTO DE LOS APORTES o
AL FONAV
BASE LEGAL Gorente de
N
Mesade partes Admimistracin
6,23 [Ley N* 27444, (11.04.2001) Giztuto | Gratutto x NO APLICA NO APLICA
Ley N* 27972, {27.05.2003) {Seds Centraf) ((‘ﬂi'enfe de
Decreto Legislativo N* 276, 25.03.1684} Administracibn)
Decretp Supremo N* 005-90-PCM ( 15.01.90)
Decreto Supramo N° 03-97-TR, T.U.0, de! Decreto
Legistatve N® 728, (27.03.1997)
Decreto Ley N* 22591, 30.06.79)

06 TUPA SUBGERENCLA DE PERSONAL Péginn 11da 13




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
: REQUSITOS DERECHD DE CALIFICACION 20 Para i INSTAMCIAS DE RESOLUCIOH DE RECURSOS
f TRAMITACION 6 RESOLVER
[ DENOMIKACKN OEL PROCEDIMIENTO Y £ . Evaluscion Previa e oou:‘g:mm
onD. BASE LEGAL Moerwra y Denominacién 1Cédigo ) (n&) ] Aumomstics PROCEDRENTO RESOLVER
Ublcacién | * 0 Positive | Negathvo m RECOHSIDERACION APELACKON
L 1
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
Solict riida al P
CONSTANCIA DE RETENCIONES DE IMPUESTO A LA RENTA DE STA. diigida 2l Su te de a
CATEGORIA
BASE LEGAL .
Gerente de
Ley N* 27444, (11,04 2001} Mesa de paries AdtrEnistracin
6. Ley N* 27972, (27.05.2002) Gratito | Gratuito X {Sede Cenra) {Gorente de NO APLICA NG APLICA
Decreto Legislative N* 276,( 25.03,1984} Administracibn)
Decreto Supremo N* 005-90-PCM (15.01.90)
Decreto Supremo N° 03-97-TR, T.U.0. del Decreto
Legislativo N* 728, (27.03.1997)
{Decrety Supremo N* 179-2004-EF (08.12.2004) T.U.O. Ley del Impuesto
alaRenta
1 | Solicitrd dirigidz al Subgerente de Personal
DESCUENTO EN PLANILLA DE REMUNERACIONES A FAVOR DE "
TERCEROS Gerente de Administracidn Munkcipal
BASE LEGAL
Gerente de
Ley N* 27444, {11.04 2001 ; MEsa g partes Administracin Plam para
625 Lz; N 27972, {27_05_2003; Gratuito | Gratutto x (Sede Cantral) (Gerentods | Plazo para presemiar el m:’m .
Decretn Legisiativo N° 276,{ 25.03.1584) Adminlstracién) frpin ecwrsa
Decreto Supremo N* 005-90-PCM ( 15.01.90) 15 dias
Plazo para resolver &f Fiazo pa:;
recurso
Hdias
___odias |

) El Tupa sefi actualzade por la Oficing ge Techologla @ Informdtics cada vez que varie 1a Unidad tmpositve Tritutarte
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MUNICIPALIDAD PRVINCIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
i i os DERECHO DE CALFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE riscuwsos
i TRAMITACION i RESOLVER
o DENCHHACIAN OEL, PROCEDINIENTO ¥ Formularic Evahutcién Previa o Wit
ORD, BASELEQAL Nimmero y Drnominackon i Cédiga ! R n8) | Automnibtico N o PROCEDBHENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
H Ubicacidn Positive | Negative len]
- r -
GERENCIA DE ADMINISTRACION
6.- SUBGERENCIA DE PERSONAL Y BIENESTAR SOCHAL
RECURSO DE RECONSIDERACION EN GONTRA DE RESOLUCION | 1| Soiicitud dirigida al Subgerente de Personal
QUE DESESTIMA LA SOLICITUD DE JUBILACION, CESANTIA O | 2 |Mueve documento sustentatorio. A Gerente
PENSION. 3 | Derecho de Tramitacion 041 | 1800 Gererte de Adminisradion | ) oot
BASE LEGAL
Ley N* 27072, (27.05.2003) ) MGW"H m
Mess o8 paites [T S
€.28 LL:' : %: ¥ {Treinta) (Sede Cantsl) (Gereme de | FRazopara presenir el Plazo para
Y - (06.12.2003 dias Administrecién) fecurso presentar el
Ley N* 27444 “Art 208 ( 11.04.2001) N recursy
Decret Legistativo N* 20530, {27.02.1974) Fdiss 15 dis
Decreto Supremo N* 0159-2002-EF, (23.10.2002)
Plaro para resolver el Plazy pa:
recursd
30 dias TECINs)
RECURSO DE APELACION EN CONTRA DE RESOLUCION QUE 1 | Solicitud dirigida 21 Subgerente de Personal
DESESTIMA LA SOLICITUD DE JUBILACION, CESANTIA O PENSION 2 [Nvevo m::m sustentatorio G
O EN CONTRA DE RESOLUCION QUE DESESTIMA ELRECURSODE | , [ 0 0 o oo ) 052 2040 Gerente de Admisisyacitn | nte
RECONSIDERACION - unicipal
BASE LEGAL
Ley N* 28449, (30.12.2004) » Garents de
Ley N* 28115, (05,12.2003) Mesa de pan Administracién Plazp para
627 | oy e 27444, AL 209 ( 15.04.2001) x ‘T:a’:a’ {Sode ontlt (Gerenta de Plazo para presentar ef presentar el
Decreto Ley N* 20530 Administracitn) BCUrS0 s
Decreto Legislative N° 20530, (27.02.1974) 15 das 15 gias
Decreto Supremo A" 0159-2002-EF. (23.10.2002}
Plazo para
Plam para resolver et resolver el
I dias mewa:

a;%: \

2 riciong,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
— e — — — - —_— -
REQUISY DERECH%DE CALIFICACION arn m1mﬁn:umuuﬂune
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TRAMITACION ) emocsarmean | SOVEL e JNORIDAD
o BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Cémgo ! Automitico o PARA RESOLVER
- Ublcacién fen % WT} fen diny RECONSIDERACION | APELACKON
[(mah Positiv | Negativo hithesy
PP n
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS |
7.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
Solicitud dirigida al vicios 2 la Cudad
INSCRIPCION DE RECICLADORES EN EL PROGRAMA DE FORMALZACION DE ; Haber m 2 G:nrepn:gd;::der N siacin difaido a recictac de
RECICLADORES Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS SOLIDOS participado en P 8 .
acuerdo a ko previsto en el articulo 36 del Reglamento. Getente de
3 [Contar con un camet de vacunacidn contra el Tétano y 2 Hepatitis B, emitido Servicios ala ':J‘ergt.\ta
pot los drpanos desconcentrados y descentralizadas del Ministerio de Sahud u Candad unicp
Base Legal otros establecimicntos de satud,
Ley N* 28419 Ley que regula b Actividad de los Recicladores 4 |Contar con los implementos y equipos de proteccién personal, de conformidad Gerente de
Decreto Supremo N* 005-2010-MINAM, Art. 31, 32y 33, 2o establecido en los articulos 11, 12 y 13 del Reglamento. Senvicios ala
1 5 |Contar con vehicuks de recoleccitn en buen estads ya sea conventional o no X (3;12) Mesa de Partes Ciwdad
convencional y con las caracteristicas descritas en los articulos 15y 16 del dias {Sede Central) | {Gerencia de
Reglamento. Servics ala :;emm:; :::mpa:l
. ; ar
& | Derecho de Tramitacién 167 | esoo Ciudad) recunso recurso
15 dias 15dias
Plazo para
Plazo para resolver cel
€l recurso
30 dizs Ddias

iy

Zq
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MUNICIPALIDAD PROVINCIL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS T T i T cALIFICACION - INSTAHCIAS DE RESOLUCKN OF
oenecn% DE MLAZD PARA RECURSCS
TRAMITACION [* RESQUVER
uu;z DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ! Evakiacién Previa saca bEL o:mwrm
oro BASE LEGAL Nimero y Denominacion o auromicks fencinn B Lt (RN P
ten 80 Fositve | Megatvo '
i e 5}
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
7.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
Soticiud dirigida al Gerente de Servicios a ta Civdad
INSCRIPCION DE LA ORGANIZAGION DE RECICLADORES CON PERSONERIA Copla de La ficha registral de ta omantzacin de recicladoses ( personerta Cerene de
JURIDICA PARA FORMAR PARTE DEL PROGRAMA DE FORMALIZACION OF jurkdica) emitida por los Registros Piblices. 5 e I Gerente
RECICLADORES Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS SOLIDOS Relacién de ks miembros de la asociacidn especificando: ci 2 Municipal
Nombezs y apelidos, N° de DNY, edad, domicilio, servicks que presian (tipo de
residuo que recolectan) y fma.
Base Logal Ficha de Datos Baskcos de cada uno de los recicladores con carécter de
Ley N* 29419 Ley que reguia la Actividad de los Recicladoms Declaraciin Jurada (Anexi N* 2) adjuntanda la copia simple de su DNy una Gemnte de
Detreto Supremo N® 005-2010-MINAM, A 34 ¥ 35, fotn famanio camet o pasaporte. La fiscafizacidn de b informackdn dadaenla . Servicios ala
12 Detlaracibn Jurada sard posterior. X (Siets) Mesade Pattes | Ciudad Plazopara | Plazopara
Compromise firmado de brindar informaciin sobre los resutiados da su dlas {Sede Centraf) (Ge:gs_'dade presemarel | presentarel
actividad a la municipefidad conespandients. Senvicios ala TS0 rECursa
Derecho de Tramitacion 224 | 850 Cludad} 15 diag 15dias
Ptazo para
Plazo para resolver
e | e
30 dias 30 dizs

{*} € Tupa ferd actupfizatdo por fa Oficing de Tecnologin ¢ informética coda ver qua varie kb Unidad Impositiva Tributada
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MUNICIPALIDAD PROVI

L DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
. T T T T T Reousitos T " CALIFICACION INSTANCHAS DE RESOLUCION OE
- DERECH?ﬁ DE PLAZO GARA RECURSCS
TRAMITACION (*} RESOLVER
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluaciin Previa rocwpe. | AUTomOAD
0D BASE LEGAL " PROCEDHEENTO
. ; Nimero y Denominacion 1Codignt . Aulomstics s PARA RESOLVER reconsosractn | aseacion
Uttcacle (en 8n Posiive | Negatte Hes)
P K
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS L
7.- SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
REGISTRO MUNICIPAL DE QRGANRZACIONES DE RECICLADORES 1 | Soficitue de inscripcibn dingida al Alcalde, Geronts de
AUTORIZADOS (PARA LA RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALZACION DE Copia simple de |a ficha regisiral de 3 oiganizacidn de recicladores con e Ia Gerente
RESIDYOS S0LIDOS) personeria juridica emiida por los Registms Piibicos. s‘":"“. 38} umicipa!
3 |Documento Nacional de Identificackin del representante legal de 1a organizacion,
& 1Padrdn de socios.
Base Legal 5 |Ptan de trabajo que inchuya el inventario del equipamiento de los
Ley N* 23419 Ley que reguta ka Actividad de los Recicladores 5 |Derecho de Tramiacion. 0.16 30.20 Gerertn de
Decrato Supremo N* 005-2010-MINAM, Art. 38 y 39, Servicios a la Ptazo para
7
. Mesa de Partes Ciudad . | presentar el
Plam
3 X ) | tsete Conre | (Gerenciate | roserimal | ™0
Servidosl ala T 15 dias
Ciudad) 15 dias
Plazo para
Plazo para resoiver
el recurso mmﬁ
S0dias Wi
1 [|Sofickud de inscripcion disigida al Alcalde.
AUTORZACHON PARA DEPOSITAR RESIDUOS SOLIDOS EN LA ; N o . .
2 |P1an de Manejo de Residuos Stlides, indicando la frecuencia. b cantidad
INFRAESTRUCTURA DEL RELLEND SANITARIO MUNICIPAL ¥ tipo de residugs & depositar. Gerente de ot
3 | Copia del DN! def representante legal de |2 organizacidn (empresa). Servicios 2 la Munici
4 |El nimero de las polizas (SOAT) o certificados exigidas legaiments, de los Ciudad v
Base Legal vehiculos cuando comesponda. Gerente de
Ley N* 27972, 27.05.03 5 |Derecho de Tramitacion. 124 120.00 Servielos ala
Ley N* 27314, Ley Generai de Residuos Séhdos 7 Mesade Partes | Ciudad
1.4 [Decrelo Supremo N* 057-2004-PCM, 24.07.2004, Reglamento de la Ley N* 27314 X (Siete) (Sede Central) | (Gerencia de
dis Senviciosata | Plazoper | Plazo para
Ciudad) presentarel | presentarel
recurso recursg
15 dias 15 dias
Plazo para
Piazo para feSoRer| o coiver of
el recurso returso
30 das Hdias
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MUNICIPALIDAD PROVINIL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
ReawsTos DERFCHC DE TRAMITACION i PLAZO PARA mmm;immw
RESOLVER
RO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formalarto Evthiaciin Prive 00 OEL - D s
BASE LEGAL Nimero y Denominacion s Codigot P 9| avontico poutvs | epeses | 00 st ™ RESOLVER reconmoEracen | artLacin
_f
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOQ: ESTABLECIMIENTOS CON UN A |Requisitos Generates
AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA £X . POST 1 |Fomata de soficitrd de fcencia de funcionamiento {de distibucion
gratuita o de kbre reproduceidn), con caricter de declaracion jurada,
que inchuya:
(L8 capaclded de atmacenamiento no debe ser mayor & * Nitmero de RUC y ONi o Camé do Extranjeria del solicitante,
30% del 4rea total de) establecimlento) tratindose de personas juridicas o naturales, segin comesponda.
* Nirmero de DN o Carné de Extranieria del representanie legal, en
BASE LEGAL 350 de persona furidica u otros enles colectivos; o, tratandose de
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 personas naturales que actien medianie representacion. Gerente da
{27.05.03). A 81, numeral 1.8, 2 |Copia te Ia vigencia de poder de representante legal en caso de Servicios ala m&
* Lay Marco de Licencia de Funcionarmiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representacion Civdad
Ley N* 28976 (05.02.07}. Arts. 7, 8 (numeral 1}, 11 Y 15 de personas naturales, se requiere de caria poder con firma legalizada.
* Ley del Skencio Administrativo, Ley N* 29050 {07.07.07) 3 [Imdicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 243 86.00
Ars. 1y 2, tamile
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 4 |Declaracin Jwrada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
Edificaciones, Decrelo Supremo N*058-2014-PCM
(14.09.14}, Art. @ {numeral 9.1) 8 |Requisitos Especificos
" Nomna que aprueba La relacidn de autorizaciones sectoriales 5 [De ser e} caso, seran exigibles los siguientes requisiios:
de las Entidades del Poder Ejetutivo, que deben ser exigidas 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
como requisito previo para el otorgarniento de la licencia de relacionados con la satud.
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de 5.2. Informar en ¢l formato de solicitud de declaracitn jurada sobre o
Licencia e Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013- nimer de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigents. Gertnite de
PCM{10.01.43). Art. 3y Anexa. 5.3, Copia simple da ta autorizacién sectorial canlenida en el Decreto 10 Mesade | Soepsals
8.1 |* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Supremo N* 006-2013-PCM o norma gue o sirstituya o Fonmulario X (Dhez) Partes (G&uda.d &
Simpificacion de Procedimientos y permisos para la promocion reemplace. dias  [{Sede Central) Senvicios ala
y dinamizacién de [ nversion en el pats. 5.4. Copla simple de 1a autorization expedida por el Ministerio de Civdad) Plazopua | AZ0PH2
Cutura, confome a la Ley N* 28296, Ley General del Patrmonio presentar el "'ese"‘a'f'
A. Glros aplicables Cutural de la Nacidn, Excepto en Jos casos en que el Minisisrio recurso 15 dias '““c’;:s 5
Edificaciones, recintos o instataciones hasta 100 m2 para e de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciin y
desamollo de piros como tiendas, establecimientos de hospedaje, monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la soficitud
restaurantes, cafeterias, establecimientos de satud. de la licencia de) local por el cual se solichta la icencia.

) El Tupa

pré sclualizede por lyOficina de Tecnologla & Informitica cads vez que vare la Unidall impositiva Tribwtaria
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2016
REQUISITOS CEREGHODE e CALFICACION m’i‘g‘ usmu:u:i w [ 3
. DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y . " Evakacin Previs o0 DL *‘“m'fm
BASELEGAL Nmero y Denomingcién sl (%om tos peaive | Nogioe | fomeme naer) i REFGLYER RECONTOERAGON | APELACKN
n
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
B. Giros no aplicables Notes:
1. Edificaciones, recintos 0 instataciones hasta 100 m2, {a) De atuerdo at numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa Ley N* 27444, - - - - - - - e
sefialados en el literal precadents, en £aso superen el 30 % esia prohibida la exigencia de presentacion de més de los
de! &rea lotaf para fines de aimacenamiento. ejemplares de la documentacion vinculada al ramite administrativo.
2. Solicitudes que inchuyan giros de pub, licoreria, discoteca, har, {b) La verificatidn de los alcances de la Declaracion Jurada de
£asing, juegos de azar, miquinas ragamonedas, fereterlas y Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a raves de
giros afines, la ITSE Basica realizada por ta Municipalidad con posterioridad al Plzonars | Plazo
3. Giros cuyo desamolo implique ef aknacenamiento uso ¢ olorgarniento de |a fcencia de funcionammiento, . sw:r o Pa’;
comercializacidn de productos inflamables {c} De acuerdo con el segundo pamafo del articulo 11 de la Ley N* reeurs wmwsu "mg'
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de detalie o 28976, podran otorgarse kicenclas de funcionamiento de vigenciz 0 dias 30 dias
Multidiscipfnaria, temporal cuando asl sea requerido expresamente por el socitante.
. De ser ) caso, ¢ trémite a sequir deberd considerar los
mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente £aso.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A [Requisitos Generales
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA Formato de soficited de cencia de funcionamiento {de distribucion
EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA- gratuita o de kbre reproduccidn), con casécter de declaracién jurada,
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO que nchya:
A FACHADA) YIO TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solcitante,
tratindose de personas juridicas o naturales, segin coresponda,
{La capacidad de aimacenamiento no debe ser mayor al * Nimero de DM o Camé de Extranjerfa del represantante legal, en
30% del &rea total det establecimiento) caso de persona juridica u olros entes colecivos; o, ratindose de
personas naturales que actGen mediante representacion.
BASE LEGAL Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Organica de Municipafidades, Ley N° 27972 (27.05.03). personas juridicas u entes colectivas. Tratindose de representacidn Gerenta de Gerente
Ari 8%, numeral 1.8. de personas naturales, se reqifere de carta poder con firma legalizada. Servicios ala Muricipal
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Indicackin del nirmend de comprabante de pano por derecho de 292 115.40 Ciudad
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numeral 1),10,11y15. trémite.
“ Ley del Skencio Administativo, Ley N* 29060 {07.07.07) Declaracidn Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
Ars. 1y 2.
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MUNICIPALIDAD PROVINIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

('} ElfTupa serd actusk
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2016
f REQINSITOS ot traaGn 1} CALFICACION m ?;‘ lmmcu:: m.m e
DENOMIRACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evatuacitn Prvts G0 DEL AUTORDAD
HRe BASE LEGAL Nimero y Denominacin {Codigo ) ©8 | Astomation e phili g R ]
i 0y Manan Ubkcackon R UMy Poalive | Negaiwa | (en don habiteny aoH ]
R e .
[GERENCIA DE SERVIGIDS A LA CIUDAD
8. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
* Reglamento de inspecciones Téenicas de Seguridad en B |Requisitos Especificos (Licencia de Funclonamiento)
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisiios:
(14,0914}, Art. 9 (numeral 9.1) 5.1. Copka simple del titulo profasional en ef caso de servicios
* Norma que aprueba la relacidn de autonizaciones secioniales relacionados con la sakud.
de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas 5.2, Informar en ¢ lemalke de solicitud de declaracion jurada sobre el
coma requlsito previo para el olorgamiente de ta licencia de nimerp de estacionamienios de acuerdo a ka nonmativa vigente.
funcionarmento, de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de 5.3, Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el Decreto
Licencia de Funcionamienio, Decreto Supremo N* 006-2013- Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
PCM (10.01.13). ArL 3y Anexo. reemplace.
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.4. Copia simple de la aulorizacion expedida por Ministerio de Cultura,
Simpkficacion da Procedimientos y permises para la promocion conforme a la Ley N* 28295, Ley General del Patrimonio Cuttural
y dinamizacidn de la inversidn en el pals. de la Nacin. Exceplo en los casos en que ef Mindsteno de Cultura Gerente do
haya participado en las elapas de remodelacidn y monitorea de Servics ala
&. Glros aplicables siecucion de obeas previas inmediatas 3 la sokcitud de ta Licencia ] 16 Mesa de Ciudad
82 |Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para ef det lotal por el cual se soliita la bcencia. Formutzrio X {Diez) Partes (Gerencia de Pliza para
desamola de giros coma fiendas, establecientos de hospedae, dias |(SedeCential) o sl | P20 e |mesenarel
restaurantes, cafeterias, establecimientos de sahid, € |Requisitos Especificos (anuncio publicitario yfo toldo) Cirda) preseniar el | om0 15
. . recurso 15 dias
6 |Presentar las vislas siquientes: dias
B. Giros no aplicables * Diseho (dibujo} del anuncio ylo ioldo, con sus dimensiones; asi como
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, la indicacidn de fos materiates de fabricacidn,
sefalados en el [teral precedente, en caso superen el 30 % * Una folografia en 1a cua! se aprecie el entomo urbano y la edificacion
del drea total para fines de aimacenamiento. donde se ubicard €1 anuncio yio toldo; considerando su pasiciona-
2. Soficitudes que inchuyan giros de pub, ficorerla, discoteca, bar, mienta virtual a partic de un montaje (dao)
casing, juegos de azar, méquinas rapamonedas, fereterias y
gros afines, Notas:
3, Giros cuyo desamolo implique el aimacenamiento uso o (2} De acverde al numeral 40,1.3 dal articulo 40 de la Ley N° 27444,
comercializacin de productos inflamables esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejern-
4, Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de detale 0 plares de la documensacidn vinculada al ramite administrativo.
(b} La verificacion de los alcances de ta Declaracion Jurada de
QObservantia de Condiciones de Seguridad se efectiia a traves de
la ITSE Basica reakzada por la Municipalidad con posterridad al
olorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el sequndo parralp del articulo 11 de la Ley N*
28976, podran clorgarse licencias de funcionamiento de vigencia Plazo para | Plazo para
temporal cuando asi sea requerido expresamente por ef soicitante. resoverel | resoiver el
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos reaurse feCuTso
requisitos, derecho de tramite y evaluacidn, apicables al presents 30 dias 30 dias
caso.
7 QtO"""da’ 4, __l{d) La autorizacién conjunta no s de aplicacién para anuncios 1
» f"(%- el WCLy minesos, minatos, monumentales o similares, g 1%_‘
L& ceggfon 7o | Yie) %R caso do wides, estos podran cub el 80% de la vereda, F IR
§ oRgESORA 2l IS o haun maximo de 1.00m.oon una atura minima ds 210 b |
\‘7;,’ R & z & piso lerminado de b vereda hasta la temminacion det = 6,""'
Ny 3 ', '
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REGUIRTOS

Némero y Denominacién 1 Codigo !
Uticacion for e i)
n
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO ¥ COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A [Requisitos Generales
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON §TSE BASICA 1 |Formate de soficitud de licencia de funcionamiento {de distribucion
EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA- waluita o de tbre reproduction), con caracter de declaracion jurada,
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO {(LUMINOSO O que inchuya;
ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nomero de RUC y DM o Carné de Extranjeria dei sokcitants,
tratéandose de personas jurldicas o naturales, segin comesponda,
{La capacidad de aimacenamientd no debe ser mayor gl * Nomero de DN o Camé de Extranjeria del reprasentante legal, en
30% del &rea totaf del establecimiento) €230 de persona juridica v otros entes colectivos; o, tatandose de
personas naturales que actien mediante representacidn.
BASE LEGAL 2 [Copla de la vigencia de poder de representants legal en caso de Gerente de
* Ley Orgénica de Municipakdades, Ley N* 27972 (27.05.03) personas jurldicas u entes colectivos. Traténdose de representation Servicias a la Gerente
Ast. 81, numeral 1.8, de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legafizada. Ciudad Munkcipal
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3 [Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Sequridad
Ley N* 28976 (05.02.07). Aris. 7, 8 {numerat 1), 10, 11 Y 15, 4 lindicacidn del nimero de comprobante de pago por derecha de 347 137.00
* Ley de) Sikencio Administrativo, Ley N* 29060 {07.07.07) trémite
Asts. 1y 2. B |Requisitos Especificos {Licencia de funcionamiento)
* Reglamentd de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5 |De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014-PCM 5.1, Copia simple del litwlo profesional en el ¢aso de servicios
(14.09.14), Art. 9 {numeral 9.1) relacionados con La salud.
* Noma que aprueba la retacidn de autorizaciones seclorales 5.2. Informar en el formato de sofcitud de declaracitn jurada sobee &l
de Las Enlidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas nitmero de estacionamientos de acwerde a la nomativa vigente.
come requisite previo para el oloraniento de kalicencia dela 5.3. Copia simple de la aurtorizacion sectorial contenida en el Decrelo
ficencia de funcionamients, de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Supremo N° 006-2013-PCM o nomma que ko sustituya o
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo reemplace.
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Cutiura, conforme: 2 la Ley N* 28296, Ley General del Patrimanio
Simpficacidon de Procedimiontos y permisos para la promocion Cuttural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio
y dinamizacidn de ta Inversion en e! pais. de Cuttura haya participado en las etapas de remodelaciin y
moniloreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud
A. Giros aplicables de la kcencia del bocat por el cual se solicita la licencia,
Edificaciongs, recinios ¢ instalaciones hasta 100 m2 para el C {Requisitos Especificos {(snuncio luminoso - Muminado ylo Gerente de
desamollo de giros como tiendas, estabkecimientas de hospedaje, toldo) 10 Mesa da Servicios a la Plazo pira
83 restaurantes, cafeterlas, establecimientos de salud. 6 |Presentar ks vistas siguientes: Formutato (Oiez) Partes Chudad Ptazo para presentar el
* Disefio (dituio) del anuncio yio toldo, con sus dimensiones; asi como dias  |(Sede Central) (Gef.elncta de presentar el ocurso 15
B. Giros no eplicables la indicacidn de Ilos materiales de fatwicacion Servidos ala  |recursp 15 dias dias
1, Edificaciones, recintos o instalaciones hasia 100 m2, * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacién Ciudad)

sefiatados en el kteral precedents, en caso superen el 30% de!
&rea total para fines de almacenamiento,

2. Sofictiudes que incluyan giros de pub, licoreria, discoteca, bar,
casino, juegos dé azar, maquinas ragamonedas, ferreterfas y
giros afines,

3. Giros cutyo desamolio implique el amacenamientn uso o
comertializacion de productos inflamabies

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de detabe o
Muttidiecipinaria.

-~

donde se ublcara el anuncio yio toldo; considerando su posiciona-
miento vidual a partir e un moniaje {dibujo)

Declaracitn Jurada del profesional que sera responsable del disefio e
instalacion det anuncio

En caso ¢ anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la siguiente
documenticidn, refrendada por el profesional responsable.

* Mermoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instataciones ekictricas, a escata conveniente

{*) El Tupa ser4 actuatizedo por la Oficina de Tecnologia & informética cada vez qus varie Ia Unkdad Impasiliva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

CALFIATION INSTANCIAS DE RESOLLCION OE
DERECHO DE TRAMITACKN ¢ i RECURSOS
RO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Evaliacion Previs AUTORDAD
& A0K; DEL COMPETENTE PARA
BASELEGAL Normero y Denominacién Feodgo! o)

Ubicackon pastivo | Hegutve | fen ase midhes) RECONSTERAON | APELACKON
e [3)
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTC Y COMERCIALIZACION

Notas:

(a) De acverdo al numerat 40.1.3 del articuke 40 de la Ley N° 27444,
esta prohihida la exigencia de presentacion de mas de dos ejem-
plares de la documentacidn vinculada al bamite adminisiativo,

(b} La verificacidn d¢ los alcances de |a Declaracion Jurada de

Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia a través de

ta ITSE Basica reaizada por la Municipalidad con posterionidad al

otorgamianto de la icentia de luncionansiento,

{c) De acuerdo con el segundo parafo del articule 11 de la Ley N*

28976, podran otorgarse lcencias de funcionamiento de vigencia Plazopata | Plaze para

fempora! cuando asi sea requerids expresaments por el soicitante. mﬁi me'

Do ser el caso, e rdmite a seyguir deberd considerar los msmos 30 dias 0 dias

requisitos, derecho de tramite y evatuacidn, aphicables al presente

€aso.

{d) La autorizacion conjunta no es de aplication para anuncios

monumeniales.

{e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,

hasla un méimo da 1.00m. con una aliura minima de 2.10ml.

desde el piso terminado de 1a vereda hasta la lemminacion del alero
del misma.

{*) Ei Tupa se78 sciualizado por la Oficina de Tecnologia e Infarmétics cada vez que varis la Unidad Impasitiva Trbutaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016
REQUISITOS S CALFICACION K:s&g lmmm:zimumu DE
DENOMINACION DEL PROCEOIMENTO Y Evakiachon Previa wacoon. AUTORDAD
" BASE LEGAL Nimwro y Denominacisn I Citigo! e8| momiton o |
Ubicacion o %UAT) Poskio | Megitvo | fen crt habibet} RECONSDERACION APELACIOH
n
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales Formutaria
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON 1 |Formato de sokicitud da ficencia de funcionamiento (de distribucion ~ 001Mesa -
ITSE BASICAEX - ANTE gratulia o de kbre reproduccion), oon cardcier de declaracion jurada, de Partes/
que incluya: pagina web
BASE LEGAL * Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria de? solcitante, municipal
* Ley Organica de Municipatidades, Ley N° 27972 (27.05.03). ratandose de personas juridicas o naturales, segin comespenda.
Art B1, numeral 1.8. * Nimern de DNI o Garné de Extanjeria del representante legal, en
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, caso de persona jurldica u olros enles colectivos, o, ralindose de
Ley N” 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numarat 2), 11y 15, personas naturakes que actien mediante representacion,
* Ley del Siencio Administrativo, Ley N* 20060 {07.07.07) 2 |Copia de ta vigencia de poder de representante legal en caso da S‘:f;n'“"g‘: :ela Gorenta
Arts. 1y 2. personas juridicas u enles colectivos. Tratindose de representacion Ciudad Municipal
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en de personas naturales, se requiere de carla poder con fimna legatizada.
Edificationes, Decreto Supremao N*058-2014-PCM 3 |indicacitn del nGmert de comprobante de pago por derecho de 334 132.10
{14.09.14), Art. 9 {numeraf §.2) tramite
* Norma que aprueba [a relackin de autorizaciones secloriales B [Requisitos Especifices
da las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
como requisit previo para el otorgamiento de 12 licencia de 4,1, Copia simple del tituky profesional en el caso de servicios
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de relacionados con la sakrd.
Licencia de Funcionamienso, Decreto Supremo N* 006-2013- 4.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre ef
PCM {10.01.13), ArL. 3y Anexo. nimeno de estacionamientos de acuendo a La nommativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Triwiarias, 4.3. Copia simple de la autorization sectoria) contenida en el Decreto
Simpificacion de Procedimigntos y permisos para la Supremo N° 006-2013-PCM o noma que b sustituya o
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais, reemplace.
4.4, Copia simple de la autorizacidn expedida por el Ministerio de
A. Gires aplicables Cuttura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patimonio
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el siiano se considera Cuftural de la Naciin. Exceplo en los casas en que of Ministerso
un ritvel}, con un 4rea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales de Cuftura haya participado en las elapas de remodelaciin y
como tiendas, stands, puestos, dreas comunes de edificios monitoreo de ejetucion de chras previas inmediatas a la sokcitud Gerente de
multifamiianes, esiablecimientos de hospedaie, restaurantes, de | licencia de! local por ef cual se solicita la licencia. 10 Mesa de Servicios a la Plazo
g4 | coteterias, ediicios de saiud. templos, biliotecas, ento 005 X (Diez) | Partes Cvdad Plazo pera P'ESEI"DI::i
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sdtano se Notas: dias  |{Sede Central (Ga:epcia de presentar el recurso 15
cuenia como un nivel), con un &nea de hasta 500 m2 y con un (a) De acuerdo al numerat 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N* 27444, Servicios ala  [recurso 15dias dias
méximo de 200 aumnes por tlumo. esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejerm- Ciudad}
3. Cabinas de internet con un drea mencr o igual & 500 m2 y con plares de la documentacion vinculada al ramite administrative,

do por la Oficina de Tecnologia e informética cada vez que varie la Unidad Impositiva Trbutaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016

HRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL.

REQUISITOS

Hirwro y Denominacién

DERECHO DE FRAMTACK {9

CALFICACKN

Evaliaciin Provis

PLAZO PARA
FESOLVER

1Codige |
Ubic ackn

en % UM

o5y

]

{#a das hibder]

|7 wisTancuas o ResoL UGN 0
RECURSOS

RECONSIDERACION

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

8.- SUBGERENCLA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

no mas de 20 computadoras y/o maguinas folocopiadoras o
similares.  _ .

4. Gimnasios con un frea de hasta 500 m2 y que cuenten con

un mévima de diez {10) maquinas que requieran conexion
eléctrica para funcionar

5. Agentias bancarias, oficinas administrativas, entre ofras de
evatyacidn similar, con un &rea de hasia 500 m2 y que
cuenten con un méximo de 20 computadoras yio maquinas
fotocopiadoras o simiares,

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas,
erire olros de simitares caracteristicas, cualquiera sea su &rea.
La existencia de Areas administrativas, de servicios, entre otras
similares por su naturaleza cuenten ¢on iecho, no detenmina
que ¢l objeto de inspeccién sea catificado para una ITSE de
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area menor
de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, beorerfas, femeterias, carpinterias,
{afleres mecAnicos & mprentas con un grea de hasta 500 m2.
8. Tafleres de costura con un area de hasta S00 m2 y no mas

de 20 maquinas eléclricas

B. Gires no aplicables

1. Estableckmientns que por su tamafio (Superior a ks 500m2}
ylo por razdn de su giro, requieran de una ITSE de detalie
o Mutidisciplinaria,

(b} La ITSE Basica es realizada por la Municipakidad durante el
ramite de soliciiud de licencia, por o que su costa esta inchrido en
el darecho de vamile, tonfonme lo establecido en el articulo 15 de
la Ley N* 28976.

{c} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N”
28976, podran otorgarse cencias de funtionarmiento de vigentia
{emporal crando asl sea requerido expresamente por ¢f soficitante.
De sex ¢l caso, o tramite a segulr deber considerar los mismos
requisitos, derecho de tramile y evaluacidn, apbcables af presents
£aso.

Plazo para
resolver el

30 dias

Plazo para
resolver el

30 dias

(*) €1 Tugh serd acwptizddo por la Oficina de Tecnclogla ¢ Informética coda vez que varie ta Unidad Impositiva Tribularia
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISTOS . a CALIFICACION ";:&’ :-;u WSTAN :u:t mm DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ¥ N , Evabipeiin Provia NGO DR AUTORIDAD
ma BASE LEGAL Homero y Denominactan 1 Codigot WS | aemis sroceomeg | SRR
Ubkeacion % UM Poativ | grtrs | fem cim nabien) FECONSOERACIN || APFLAGEH
S D)
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD =
8- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A [Requisttos Generalos
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON 1 [Formato de solicitud de Roencia de funclonamiento (de distribucion
ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA gratuita o de ke reproduccion), con caracter de declaracion jurada,
AUTORIZACION DE AKUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE que inchrya:
(ADOSADO A FACHADA] YIO TOLDO “ Nimero de RUC y DNl o Carné de Exiranjerfa del sohcitante,
traténdase de personas jurldicas o nalurales, seqiin comesponda.
BASE LEGAL * Nirmero de DNl o Camé de Exiranjerla del representants fegal, en
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 {27.05.03). ¢aso de persona juridica u olros entes colectivos; o, tratandose de
Art. 81, numeral 1.8. personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legat en caso de . Gerente de
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numerat 2),10, 11y 15 personas juridicas u entes colectives, Tratindosa de representacion Servicios ala &fi""l
" Ley de! Siiencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07} de personas naturales, se requiere de carta poder con fma legalizada, Ciudad pd
Ars. 1y 2. 3 |Indicacion del nimeso de comprobante de pago por derecho de 414 163.60
* Reglamento de Inspecciones Téenicas de Sequridad en tramite
Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014-PCM B |Requisitos Especificos {licencta de funcionamiento)
{14.09,14), Arl. 9 {numeral 9.2) 4 1De ser el caso, serdn exigibles ks sigulentes requisitos:
* Norma que aprueba La relacidn de autorizaciones sectoniales 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacio- .
de las Entidades de! Poder Ejeculivo, que deben ser exigidas nados con ta satud.
como requisilo previo para € otorgamiento de la ficencla de 4.2, informar en ¢ formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
luncionamiento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de nimero de estacionamientos de acuerdo a b normativa vigente,
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013- 4.3, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decroto
PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo, Supeemo N® 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias, simpi- reemplace,
ficacidn de Procedimientos y permisos para ka promocidn y 4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
dinamizacion de la inversin en et pals. Cuttura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patimonio
Cuttural de la Nacidn, Excepto en los casos en que el Minlsterio
A. Giros aplicables de Culura haya participado en las etapas de remodelacitn y
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se considera un montioreo de ejecucitn de obras previas inmediatas ala sobcinzd
nivel), con un &rea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como de la icencia del local por el cual se solicha 1a ficencia. Gerente de
tiendas, stands, puesios, &reas comunes de edificios multiami- C |Requisitos Especificos {anuncio publicitarfo yfo toldo) 10 Mesa de Servicios ala Plazo para Plazo para
85 Kares, establecimientos de hospedaje, restauranies, caleterias, 5 |Presentar las vistas siguientes: Formulatio X {Die2) Partes Ciudad preseng of {PreSenta el
" | edificlos de sakud, tempios, bit!iotecas, entre otros. * Disefo {dibuio) def anuncio yfo toldo, con sus dimensiones; asi como dias  |{Sede Central) (Gerencia de recurso 15 dias [[ECUS0 15
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (gl sélanc se la indicacion de los materiales de labricacion Servicios ala dias
cuenta como un aivel), con un rea de hasta 500 m2 y conun * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo wbano y 1 edification Ciurdad)
Mridxino de 200 akmngs pos lurmo, donde sa ubicara el anuncio yio oldo; considerando su posiciona-
3. Cabinas de Intemet con un rea menor o iguat a 500 m2 y con miento virual a partr de un montaf (dibujo)

{*)[E! Tupa serd actualiz

por la Oficina de Tecnologia & informética cada vez que varia la Unldad Impositiva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS T mmm. Pf.{;:: \g“ zcs'!mm:E W -3
RO nenommu%v: gEEIi :::Lcemwemo Y . Evauscion Predtz PAC DEL T &
ROmero y Denominacion {Codigo ! -0 8t | Aomiticn ot | getn | (e sivan RESOLVER reconsoEracon | Avaace |
0
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
Notas:
4. Gimnasios con un &rea de hasta 500 m2 y que cuenten con (a) De acverdo al numeral 40,13 del articulo 40 de Ja Ley N* 27444,
un méaximo de diez (10) maquinas que requieran conexion esta prohitida la exigencia de presentacidn de mas de dos
ectrica para funclonar ejernplares de la documentacién vinculada al tramite Administrativo.
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de (b) La ITSE Baskca es reafizada por la Municipatidad durante el
evaluacién simélar, con un drea de hasta 500 m2 y que cuenten tramite de solicitud de hicencia, por 1o que Su cosin esta incluido en
con un maximo de 20 computadoras yio maquinas folocopia- ef denecho de tramite, conforme lo establecida en el articulo 15 de
doras o similares. la Ley N* 28976,
6. Playas de estacionamienio de un solo nhvel sin techar, granjas, (c) De acuerda con ef sequndo parrato del articulo 11 de la Ley N*
enlre o5 de simiares caracterfsticas, cualquiera sea su area. 28976, podran ottorgarse Reentias de funcionamiento de vigencia
La existencia de areas adminisirativas, de serviclos, enire ofras temporal cuando asi sea requerido expresamnente por ¢ solcitante.
simitares por su naturaleza cuenten con techo, no determina De ser el caso, &l irdmite a seguir deberd considerar los mismos
que el objeto de inspecclon sea catficado para una ITSE de requisitos, derecho de tramite y evatuacion, aplicables al presente
Detalle, siempre que dichas 4reas cuenien con un &rea menor cas0. Flazo para: Plazo para
de 500m2 (d} La autorizacken conjunta no es de aplicacion para anuncios rescheret | resalver el
7. Bares, pubis-karaokes, icorerlas, femeterlas, campinteriss, tuminosas, uminados, monumentales o siitares. s | 30de
{alleres mecanicos e imprentas con un area de hasta 500 m2. {e} En el caso de toldos, estos podran cubir el B0% de la vereda,
8. Talleres de costura con un &rea de hasta 500 m2 y no mas hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2,10 ml,
de 20 maquinas eléeticas, desqe el pisa teminado de la vereda hasta la terminacitn del alero
del mismo.
B. Glros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafto {superior a los 500m2)
ylo por razom de su giro, requieran de vna ITSE de Detale o
Multidisciplinaria.

{*) El Tupajferd actunlzado,

I8 Oficina da Tecnologia & informatica cada vez que verie la Unided Imposiliva Tributania
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MUNICIPALIDAD PROVIIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
I - I REQUISITOS o € FASRTACEN CALIFICACKM . mwwu:z n:':;:.:m )
; . DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y R Erahncio Pree | TTIVER —— comomao
BASE LEGAL Wimaro y Denominacién { Codigo PR T | Acksuics N U 10 RESOLVER REoonnoERACH | APELACON
A . n
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
&.- SUBGERENCLA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICGENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON 1 [Formato de solicitud de icercia de funcionamiento (de distribucion . - - - -
- ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA " |gratuita o de kbre reproduccin), con caracter de declaracion jurada,
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO que inchrya:
O ILUMINADO} YIO TOLDO * Nomero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria det solicitante, tratandose
ds personas juridicas o naturales, segin comresponda.
BASE LEGAL * Nomero de DN o Camé de Extranjeda del representante fegal, en
* Ley Orpanica de Municipaidades, Ley N 27972 (27.05.03). caso de persana juridica v oros entes colectivos; o, ratindose de
Art. 81, numeral 1.8, personas naturales que actien mediante representacion.
¢y Marco de Licencia de Funcignamiento, 2 |Copia de la vigencia do poder de representante legal en caso de
N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {nurmeral 2), 10, personas juridicas u entes colectvas. Tratndose de representacion de SHG?:: ‘:’h Gerente
¥ 15. personas naturales, se requiere de carta poder con firma legatizada, Cisdad Municipal
gl Sitencio Administrative, Ley N° 23060 (07.07.07) 3 |tndicacion del ndmere de comprobante de pago por derecho de 481 190.00
A 1y 2. ramite
“Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B |Requisitos Especificos (licencla de funcionamiento)
Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.14), 4 |De ser el cas0, serdn exigities os sigulentes requisitos:
A 9 (numeral 9.2) 4.1. Copia simple del titul profesional en ¢l caso de servicios relacio-
W que aprueba ka relacidn de autorizaciones sectoniales de nados con |a satud.
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas 4.2. informar en el formato de soficitud de declaracitn jrada sabme el
FprTequisito previo para el etorgamiento de la Bentia de la nimero de estacionamienis de acuerdo a la nomativa vigante.
A ia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N® 26976, Ley 4,3, Copia simple de la autorizacion sectoral contenida en ef Decreto
G5y Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo Supremo N* 006-2013-PCM o norma que ko sustituya o
N® 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3y Anexo, reemplace,
No 30230, Ley que establece Medidas Tritwlarias, 4,4, Copia simple de La autorizacion expedida por el Ministerio de
ion de Procedimientos y permisos para la promocion Cuitura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio
f i ion de La inversion en el pals. Cuftural de la Nacion. Excepto en los casos en que & Ministerio de
Y Cuttura haya participado en Las etapas de remodetacion y
°t§ moniforeo de efecucion de obras previas inmedialas a la soficiiud
o de la licencia del kocal por el cual se solicita L Boentia.
7 Giros aplicables C |Requisitos Especificos (anuncfo luminoso - iluminado ylo
1. Ediicaciones de hasta dos nivetes (el sttano se considera un tolda) Gerente de
fvel), con un &rea mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como 5 |Presentar las vistas siguientes 10 Mesa de Ser;nci;::dala p
inas, stands, puestos, dreas comunes de edificios multifami- * Disefio (dibujo} del anuncio ylo tokda, con Sus dimensiones; asi como Formulario X (Diez) Partes (Gorescia de Plazo para lazg ga|
establecimientos de hospedaje, restauranes, cafeterias, 1a indicacion de los materizles de labricacion dias  |(Sede Cenyaf o =C7E S | preseniarel m 1‘;
W ediblls de saud, femplos, bibfiotecas, entre otros. * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo wrbano y B edificacion Civdad) recurso 15 dias dias
12. In@l iones educativas de hasta dos niveles (el s6tano se donde s& ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posiciona-
como un nived), con un drea de hasta 500 m2 y conun miento virtual a partr de un montaje (dioujo}
[3-b#tma de 200 akmnas por fumo. 6§ |Declaracion Jurada det profesional que serd responsable del diselo ¢
nas de intemet con un 4rea menor o igual a 500 m2y con instalacion def anuncio
o mas de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o 7 |En caso &l anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentard la siguients
S NINC, dares. documentacion, refrendada por &f profesional responsatie,
) . J0s con un 4rea de hasta 500 m2 y qua cuenten con un * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
(_% ot diez (10) maquinas que requieran conexidn * Plano de instalaciones eléciricas, a escata comvenignls
;l DE ™ a funcionar
2 R S

*) El Tupa serd actualizado por ks Oficina de Teenologin o informitica cada vez que varie In Unidad tmposiliva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS RGO D€ FRAMTAGRN 1 CALFICACIOH P;:& ':,‘;" INSTANCIAS DE RESOULLICION DE
RO DENOMINACION DEL PROCEIMIENTO Y Formalario Ershocon Prets hssiidie iy comPer PheA
: BASE LEGAL Nimero y Denominacién m Ernm fen$) worabcr rostve | xogete | et OCEDEAE! RESOLVER reconsoencon | areacon
n
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
5. Agencias bancarias, oficinas agministrativas, entre oiras de Notas:
evaluacion simitar, con un drea de hasta 500 m2 y que cuenten (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 def articulo 40 de la Ley N° 27444,
con un méximo de 20 computadoras y/o maquinas lotocopia- esta prohibida ka exigencia de presentacién de mis de dos
doras o simares. . ejemplares de ta documentacion vinculada al rémite Adméinistrativo.
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, (b) La ITSE Basica es reafizada por la Municipafidad durante el
entre otros de similares caraclerfsticas, cualquiera sea su area. tramite de sofickud de hoencia, por lo que su coslo esta incluido en
La existencia de &reas administrativas, de senvicios, entre olras el derecho de rdmite, conforme o establecido en el articule 15 de
simitares por sv naturateza cuenten con techo, no determing que ta Ley N* 28976
el objeto de inspeccidn sea calificado para una ITSE de dutalle, (c) De acuerdo con el sequndo parrafo del arllculo 11 delaley N*
siemnpre que dichas dreas cuenten con un drea menor de 28976, podran ctorgarse icencias de funcionamiento de vigencia Plazo para | Plazo para
500 m2 temporal cuando asi sea requerido expresamente por ef solicitante. resolver o1 | resoiver el
7. Bares, pubs-karaokes, icorerlas, ferreterias, carpinterias, De ser el caso, ef iramite a seguir debera considerar ks mismos recurso recurso
Lalleres mecAnicos @ imprentas con un Area de hasta 500 m2, requisitos, derecho de tramite y evaluacin, aplicables al presente Hdias W dias
8. Taleres de costura con un 4rea de hasta 500 m2 y no mas de caso.
20 miquinas eléctricas (d} La autorizacksn conjunta no es de aplicacién para anuncios
monumentales.
B. Gires no aplicables {e} En el caso de toidos, estos podran cubrir &l 80% de k venoda,
1. Establecimientos que por su tamafio {superior a les 500 m2) hasta un maximo de 1.00m. con una altura mirima de 2.10 ml.
yho por razbn de su giro, requieran de una [TSE de detate de desde el piso terminado de k2 verega hasta la terminacion del
o Multidisciptinaria. alero gel mismo,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
! REQXSITOS CERELHO DE TRATATIOH 4 CALIFICACION m‘g‘ mmm:immm
. DENOMINACON DEL PROCEDIMIENTO ¥ ] Erakoacion Preve rco0E e PanA
3 BASE LEGAL Kome:o y Denceningtién :Jm o num ey Aonatict ence | et | e OCEDMIENTO FESOALVER AECONEDERACKS .
0
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8,- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales
QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDIS- _ 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distibucion . . — - - et - - - - - 1
CIPLINARIA (MAS DE 500 M2} aratuita o de ibre reproduccidn), con caracter de declaracion jurada,
que inciuys:
BASE LEGAL * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante,
" Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 {27.05.00). tratandose de personas juridicas o naturalkes, segiin comesponda,
Arl 81, numeral 1.8, * Numero de DNI o Camé de Extanjeria del representante legal, en
* Ley Marco de Licencla de Funcionamiento, ¢as0 de persona juridica u otras entes colectivos; o, Taléndose de
Ley N* 268976 {05.02.07). Arts. 7, 8 {numeral 3), personas naturales que actien mediante representacidn,
11y 15 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Siencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07) personas jurldicas v entes colectivos. Tratindase de representacion de Gerente de
Ars. 1y 2. personas naturales, se requiere de carta poder con frma legaiizada, Servicios a la &::::'
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Deta¥e o Multidisciplinaria, Ciudad
Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-PCM (14.09.14), segin comesponda.
Adts. 10y 11 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 447 176.60
" Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones secloriales de tramite
{as Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisity previo para el otorgamiento de la licencia de funciona- B |Requisitos Especifices
miento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia 5 |De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
de Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM 5.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servicios relacio-
(10.01.13). Art. 3y Anexo. nados con L salug,
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Trbutarias, simph- 5.2. Informar en e fomato de soficitud de declaratitn jurada sobre el
% [icacin de Procedimientos y pemmisas para La promacion y nimers de estacionamientos de acuerdo a ka normativa vigente.
inamizacion de la inversidn en el pals. 5.3. Copia simple de ka auiorizacidn sectorial contenida en ef Decreto
E Supremo N* 006-2013-PCM 0 norma gue ko sustituya o
Giros que requieren de ITSE de Detalls reemplace.
. ‘é/ Edificacionas de mas de dos niveles (el s6lano se considera 5.4. Copia simple de ta autorizacion expedida por e} Ministerio de
como un nivel) ylo con area mayor de 500 m2, tales come; Cuttura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patimonic
tiendas, 4reas comunes de los edificios mulifamiliares, tzheres Cuttwral de la Nacién. Exceplo en los casos en que e Ministerio de
| etinicos, establecimientos de hospedaje, restaurantes, Cuttwa haya pariicipado en las elapas de remodelacion y
g ol 4,<‘ cafelerlas, edificaciones de sald, lemplos, bibliolecas, bares,. monitoreo de efecucidn de obras previas inmediatas a la soliciud
b karaokes, icorerias, ferreterias, carpinterias 6 imprentas, de La licencia del local por el csa se solicita la icencia.
“W&‘ﬂeotms. Plazo para Plazog:l
2 Eintlustrias fvianas y medianas, cuakquiera sea el &rea con que Notas: presentaret  |Peoon by
& gpenten. {a) De acuendo 2l numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N* 27444, Gerentede | recurso 15 dias b ;;
tmos cuftirales, museos, entre ofros da similares. esta prohibida la exigencia de presentacion de mis de dos ik
Egl- caracteristicas, cuakwiera sea ef rea con que cuenten. elernplares de la documentacion vintulada al frémita administrative. Formutario X
4, Mercados de abastos, oalerfas comerciales y centreos {b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N*
o ',,,A,a:u comertiales, entre otros de simlar evaluaciin, cualquiera sea 78976, podran otorgarse Rcencias de funcionamiento de vigencia
Q“ 4;' 3 con que cuenten. lemporal cuando asi sea requerido expresamente por el solcitante.
5 “ de especticulos deporives ¥ no deportivos {esladios, De ser el caso, el irimite a seguic deberd considerar los mismos BN
EH A,,.,,‘Tg@ 5005, cines, leatros, autitorios, centros do convenciones, requisins, derecho de tramite y evaiuacion, apicables al presente e
5 zntre otros), cualquiera sea el 4rea con la que cuenten. caso. 3 "'%
% ov hoe D
T— BOSA &
=3
) El Tupa serh actuslizado por la Oficina de Tecnclogia & Infarmitica cada vez que varia In Unidad Impositiva Tributaria 42 Q‘:"‘
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HRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASELEGAL

wgQUiTOS

Nixnero y Dengeninactén

DERECHO OE TRAMTACION ()

Evalawcion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

[#n %EAT)

L]

B0 DEL

1)

Hegiden

(o Qs hates)

AUTORTAD

RESOLVER

AETANCIAS D RESOLUCION O
RECUREOE

RECONSIDERACKH

APELACION

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

8.- SUBGERENCLA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

6. Centros de diversion {salas de juego, casinos y fragamonedas,

telepddromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, chibes
- noctumes); cualquiera sea et4rea con que cuenten.

7. Agencias bancarias, oficinas administativas, entre ofras de
evatuacién similar, con un area mayor a $00 m2 y/o un nimeno
mayor de 70 computadoras /o maquinas folocopiadoras o
simaares.

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (¢ solano se
considera un nivel) ylo con un drea mayor 8 500 m2 yio con
més de 200 alrmnaos por fumo.

9, Cabinas de internel con mas de 20 compirtadoras yio méquinas
fotocopladoras o simitares.

10. Taleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 yio con mas.
de 20 maquinas eléctricas.

11, Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 yio més de diez
{10) méquinas que requieran de conexion eiéctrica para
fhuncionar.

12. Las playas de estacionamienio techadas con un Area mayor de
500 m2 o playas de estacionamiento de un 50l nivel sin techar,
granjas, enyre olros de similares caracter'sticas, que cuenian
con areas administrativas, de servicios, entre otras similares
que por su naturaleza presenten techo ¢on un anea ocupada
mayoe a 500 m2.

13. Las demds edfficaciones que por su complefidad calibquen
para éste tipa de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donda se utilicen, atmacenen, fabwiquen o
comercialicen materiales ylo residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacion.

(c) De acuerda con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
505 que no exisian obsanvacianes en el informe da inspeccion y

Ia Municépalidad no emita ef perifieada comespandients en el plazo

de tres [03) dias habdes de finatizada la dligencla de inspeccion, e!
administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcignamiento, reemplazande ef cerificada con la presertacion
ded informe, E5 obfigacion del funcionario competents de la
Municipalidad continuar el ramits baje responsablidad.

Plazo para
resolver el
FECUTS0
30 dias

Plaro para
resolver ef
recurse
Hdias

(") El Tupa serd actualzado por la Qficina de Tecnotogia e Informética cada vez gua varie la Unidad Impesitiva Tributara
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS CERECHO0E - CALFICACKON "é;‘;l:g‘ HETANCIAS DE RESOLUCION DE
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ervtacin Pre HO0 DL COMETENTEPAPA
BASE LEGAL Nomre y Denoninschdn | Cotigo!t o | Ao pntice | singas | fon e s RESOLVER RECONMOERACION | APELACKN
n
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTQ; ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales
(UE REQINEREN DE UN ITSE DE OETALLE O MULTIDIS- 1 {Formato de solicitud de Beencia de funcionamiento (de distribucion - - "
CIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON gratuita o de Kbre reproduccion), con carécter de declaracion jurada,
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE que incluya:
(ADQSADD A FACHADA) YIO TOLDO * Nismero de RUC y DNI o Camé de Exbranjeria del solicitante, fratan-
dosa de personas jurfdicas o naturales, segin comesponda.
BASE LEGAL * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). ¢as0 de persona jurldica « o¥os entes colectivos; 0, batindese de
Art. 81, numeral 1.8. personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vipencia de poder de representante legal en caso de
Ley N* 28976 (05.02.07). Asts. 7, 8 (numeral 3), 10, 11y 15, personas ridicas v entes colectivos. Tratandose de representacion de
* Ley del Shencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). persenas natucales, s2 requiers de carta poder con fima legaizada. Gerente :e'a Gerenia
As. 1y 2 3 |Ceriificado de Sequnidad en Edificaciones de Detake o Multidisciplinaria, Civdad Municipal
* Reglamento de Ingpecciones Técnicas de Sequndad en seqin comesponda. .
Edificaciones, Decreto Suprema N* 058-2014-PCM (14.09.14), 4 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 520 205.40
Arts. 10y 11, tramite
" Norma que aprueba la relacidin de autorizaciones secloriales de
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como B [Requisitos Especificos (licencla de funcionamiento)
requisio previe para el otorgamiento de La licencla de funciona- 5 [De ser ef caso, serén exigibles los siguientes requisilos:
miento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia 5.1. Copia simple del o profesional en ef caso de servicios relacio-
de Funcionamiento, Decreio Suprema N* 006-2013-PCM nados con la salud.
{10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.2, informar en el formato de sokicitud de declaracion jurada sobre el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, nimeny do estacionamienios do atuerdo 3 13 nomativa vigenta.
Simplificacin de Procedimientos y permisos para 1a promocion 5.3, Copta sinple de la aulorizacidn sectorial contenida en el Decreto
y dinamizacitn de L2 inversion en el pais. Supremo N* 006-2013-PCM o norma que b sustiteya o
reemplace.
A. Giros que requieren de ITSE de Detallo 5.4, Copia simple de la autorizacidn expedida por el Ministerio de
1. Edificaciones de méas de dos niveles {el sélano se considera Cultura, conforme 2 la Ley N* 28296, Ley General del Patrimanio
©omo un nivel) yio con area mayor de 500 m2, Lates como: Cuttural de la Macitn. Excepto en los casos en que el Ministerio
tiendas, areas comunes de ks edificios muttitamiiares, tleres de Cultura haya participade en las elapas de remodelacién y
metinicos, establecimienios de hospedale, restawanies, monitoreo de ejetuciin de obras provias inmediatas a la sokcitud
cafeterias, edfficaciones de sakd, templos, bibliotecas, bares, de la licentia del docal por ¢l cual se selicka la ficencia,
pubs-karaokes, boorerias, jemeterias, carpinterias & imprentas,
enfre olros. C |Requisites Especificos {anuncio publicitario yfo toldo)
2. Indusirias kvianas y medianas, cuakquiera sea el srea con que § ]Presentar las vistas siguientes:
cuerten, - Disefio (cibujo} del anuncio ylo tokdo, con sus dimensiones; asi como Geenloede | oy pan | PREZOP
3. Centros cufturales, musesos, entre olros de simflares la indicacitn de los materiaies de fabrcacion 10 Mesa de Semms ala presentar el presentar es|
caracieristicas, cuakguiera sea el area con que cuenten, X {Diez) Parles (Gg:::ig do recurso 15 dias m::; !
. Mertados de abasios, galerias comerciales y centrecs dias  [{Sede Centraf) Servicios ala
comercizles, entre ofros de simiiar evatuacion, cuakiera sea Civdad)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T o ) REQUISITOS CALIFICACKN — T WSTANCIAS DE RESOLUCION OE
DERECHO DE TRAMTACION ) FLIZO2ARA RECUREOE _I
RESOLVER
DENOMIRACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ . Evthuackn Frevw Ncota.

NRO BASELEGAL Homaro y Denominscién 1 Codigo ! Ll OCEDRAENTO mw:m

' fen %M poniivo | Wegttro | ren cwa hoblesy RECONTRERACKH | APELAGON
N 1

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

5. Locales de espectiouios deporivos y na deportivos (estadios,

cokseos, cines, teatras, avditorios, centros de convenciones,

enifre oirps), cuaiquiera sea of area con |a que cuenlen,

6. Centros de diversion {salas de juege, casings y ragamontdas,

tebepddromos, bingos, saisodromoes, pefias, cafd teatres, clrbes

roctumis), cualquiera sea el drea con que cuenten.

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de

evaluacidn similar, con un &rea mayor a2 500 m2 yA un

nimero mayor de 20 compuladoras yfo maguinas

fotocopiadoras o simiares.

0. Instituciones educativas de mas de dos niveles (g1 sotano se

considera un nivel) yio con un &rea mayor a 500 m2 yio con

mas de 200 alumnos por tumo.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computaderas ylo maquinas
fotocopiadoras o skmilares

10. Taleres de costura con un drea mayor a 500 m2 yfo con
mas de 20 miquinas elécticas

11, Gimnasios que cuentan con mas de 500 m2 yio mas de diez
{10) méquinas que requieran de conexion elécirica para
funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un drea mayor
de 500 m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de simiares caraclerisicas, que
cuenten con dreas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo con un drea
ocupada mayor a 500 m2

13. Las demds edificaciones que por su complejdad califiquen
para éste tpo de inspeccidn

B, Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se ulilicen, simacenen, labriguen o
comercialicen materiales ylo residuos peligrosos que
reprasenten riesgo para la poblacion

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 def articulo 40 de la Ley N° 27444,
esta prohibida 13 exigencia de presentacion de mds de dos

(b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N*
28976, podran olorgarse kcencias de funcionamiento de vigencia

De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar kS mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aphicables al presente
£aso.

(c) La autorizacion conjunia no es de aplicacion para anuncios
luminosos, ilurinados, monumentales o similares,

(d) En g caso de oldos, estos podran cuber el B0% de 13 vereda,
hagla un méximo de 1.00m. con una aftura minima de 2.10ml,
desde ¢! piso terminado de la vereda hasta la teminacion del
alero del misma.

(e} De acuerdo con &) articulo 7 de la Ley N* 28975, en los casos
que na exisian observationes en el informe da inspeccidn y La
Municipalidad no emita e certificado comespondiente en el plazo
de tres (03) dias hablles de finalizada la diligencia de inspeccion,
&) administrade se encuentra facultado para solicitar La licencia de
funcionamiento, reemplazando el certicado con la presentacion del
infarme. Es obligacion ded funcionario competente de la
Municipalidad confinvar e! frdmée bajo responsabilidad.

ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativa.

tempaoral cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante.

Plazo para
resotver ef
Tecurso
30 dras

Plazo para
resoiver el

30 dias

(*) EfTupa serd actuplizado por la Oficina de Tecnologia e infonmdtics cada vez que varis la Uinided Impesitive Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
] REQUISITOS T CALFICACUN Sazora TAYGHS CE Yoo O
| DENOMINACION DEL PROCEDKMIENTO Y Erikakn ey | TOAYER R
e BASE LEGAL Nirmeto y Denominacion TCotgoi L Awkomitios PROCEQMERTO “?,;'"n"fg‘“‘
Y Urbicncion fon % 0T} Posiive | Negatvo | fen chee hiblles) FECONSIDERA M APELACION
%)
GERENCLA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales
QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDIS- _ | 1 |Formato de solicitud de hcencia de funcionamiento (de distribucién - - - -
~  |CIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON oratuita o de Fbre reproduccitn), con cardcier de declaracion jurada,
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO que incluya:
(LUMINOSO O ILUMINADD] YO TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratan-
dose de personas juridicas o naturales, segin comesponda.
BASE LEGAL * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representants kegal, en
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). caso de persona jurldica v otos entes colectivos; o, valéndose de
Ar. B, numeral 1.8. personas naturales que actien mediante representaciin.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N* 28576 {05.02.07). Arts. 7, B (numera) 3}, 10, 11 y 15, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de
* Ley del Sencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). personas naturales, s¢ requiere de carta poder con fima legakzada.
As. 1y 2. 3 [Certificado de Segunidad en Edificaciones de Detate o Multidisciplinaria,
* Reglamento de Inspecciones Téenicas de Sequridad en segln comesponda. Ger_e?l.e :ela Gerenle
Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14,09.14), 4 [ndicacion del nomero de comprobante de pago por derecho de 6.28 248.40 Ciudad Municipa!
Arts. A0y 11 tramite
* Norma que aprueba la retacion de autorizaciones secloriales de B [Requisltos Especificos {licencla de funclonamiento)
las Entidades del Poder Ejecutive, que deben ser exigilas como § |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
requisilo previo para e} otorgarviento de fa licencia de funciona- 5.1, Copia simple del titulo profesional en &l caso de servicios relacio-
miento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia nadas con la salud,
de Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM 5.2. Informar en el formato de soficitud de declaracion jurada sobre o
{10.01.13). Art. 3y Anexo. nixmeso de estacicnamienios de acverdo a la normativa vigents. 4
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tabularias, simpkfi- 5.3. Copia simpie de la autorizacidn sectorial contenida en el Decreto
cation de Procedimientos y permisos para la promocion y Supremo N* 006-2013-PCM o norma que Io sustitey2 o
dinamizacion de ta inversion en el pais. reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Minisierio de
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Cuttura, conforme & la Ley N* 28296, Ley General del Patimonio
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se considera Cutturat de k2 Nacidn. Excepto en los casos en que ef Ministerio
como un nivel) yo con area mayor de 500 m2, tajes como: de Cuttura haya participado en las etapas de remodelacion y
tiendas, reas comunes de los edificios muttifamiiares, iaferes monitoreo de ejecticion de obras previas inmediatas a la solicitud
mecanicos, establecimientos de hospedaje, restaurantes, de la keencia del local por e cuaf se solicita la licencia.
caleterfas, edificaciones de salud, terplos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, koorerias, femeterias, carpinierias e imprentas C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - lluminado ylo
entre otros. toido}
2. Industias lvianas y medianas, cuaiquiera sea el &rea con que 6 [Presentar las vistas siguientes:
* Disefo {dibuio) del anuncio yio tpido, con sus dimensiones; asi como ff‘:f?f ‘_’e'.

p Cimg
SERVICIOS
LA CilDap
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MUNICIPALIDAD PROVINL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tupa serd actudlizado por la Oficing de Tecnologia e Informitica cada vez que varie ka Unidad impositiva Tributaria

2016
| REQUISITQS DERELHO OE TRAMTACIN 1} CALFICACIH ﬁé"'&"&f‘ mrmm&mmw
| e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formatark Evatuacion Provs HICI0 D61, . o AA
| BASELEGAL Rimero y Denorminacion  Cedigo! P Ll st | gt | e bbb PAROCEDIMENT RESOLVER RECONTIERAGKH | PR
[
GEREMNCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
3. Centros culturakes, museos, entre otros de similares ta indicacibn de los maleriakes de fabricacion 10 Mesa de WE;::;: a
8.9 | _caracleristicas, cualquiera sea el &rea con que cuenten. __ .|t Una lotografia en la cusal se aprecie ol entomo urbang v ta edificacion .. — | Formulario - - - X |= {Diez} Partes © '(Ga‘eneia & 1T B Plan o
4, Mescados de abastos, galerias comerciales y cenros donde s¢ ubicara el anuncio /o toldo; considerando su posiciona- dizs  [(SedeCental o T Plazo para 05:31
comersiales, entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea miento victual & parir 2 un montaje (dibuio) Ciucad) presentar ef m 1"-5
el area con que cuenten 7 |Dectaracion Juradz del profesional que serd responsable del disefio e recurso 15 dias dias
5. Locales de espectacuios deportivos y no deportivos (estadios, insiatacitn de! anuncio
cokseos, cines, teatros, audilorios, ceniros de convenciones, # |En caso anuncio supere el 4rea de 12 m2, se presentard La siguients
entre otros), cualguiera sea el #rea con la que cuenten, documnentacion, refrendada por e profesional responsabie.
6. Ceniros de diversidn (salas de juego, casinas y ragamanedas, * Memoria destripliva y Especificaciones Técnicas
tetapod , bingos, salsodromos, pefias, calé teatros, clubes * Plano de instalaciones elkéclricas, a escala conveniente
nociumaos), cualquiera sea ¢ drea con que cuenten.
7. Agencias bancarias, oficinas adminisativas, entre olras de Notas:
evaluacitn similar, con un drea mayor a 500 m2 yio un [a) De acuerdo 2l numesa) 40,1.3 det articulo 40 de la Ley N° 27444,
nomero mayor de 20 computadoras y/o maquinas fotocopia- esta prohibida ka exigencia de presentacidn de mas de dos
gdoras o simiares. ejemplares de ka documentacion vincylada al tramite administrativo.
B. Instituciones educativas de mas de dos niveles (el sttano se [b) De acuerde con o sequndo parato del articulo 11 de taLey N*
considera un nivel) ylo con un drea mayor a 500 m2 ylo con 28975, podran otorgarse boencias de funcionamiento de vigencia
més de 200 akimnos por turne. tempora! cuando asl sea requerido expresamenta por el soficitante.
9, Cabinas de inlemet ¢con mas de 20 computadoras ylo miquinas D ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
fotocopiadoras o similares requisitos, derecho de rimite y evaluacion, aplicables al presente
10. Taleres de costura con un dnea mayor a 500 m2 ylo con mis €350,
de 20 maquinas eléctricas (c) La autorizacidn conjunta no es de apiicacin para anuncios
11, Gimnasios gue cuenten con mas de 500 m2 ylo mis de diez monumentales,
(10} maquinas que requieran de conexion ekctica para (d) En el caso de loddos, eskos podran cubric of 80% de La vereda,
funcionar,  ~ hasta un méximo de 1.00m. con una atura minima de 2.10mi.
12. Las playas de estacionamiento techadas con un srea mayor de desde el piso terminado de 12 vereda hasta la terminacion del Plazopara | Plazo para
500 m2 o playas de estacionamiento de un sole nivel sin techar, alero del mismo. resotver el | resolver el
granjas, entre otros de similares caracteristicas, que cuenten (e) De acuerdo con el articiio 7 de la Ley N* 28976, en los casos Tecurso Tecursg
con &reas adminisirativas, de servicios, entre otras simitares 505 que no existan observacienes en el informe de inspeccidn 30 dias 30 dias
que por su naturaleza presenten techo con un area ocupada ¥ I2 Municipakdad no emita el certificade comespondiente en e "
mayor a 500 m2 plazo de tres (03) dias habiles de finatizada la diligencia de
13, Las demds edificaciones que por su complejidad califiquen inspeccion, el adminisirado se entuentra facultado para solicilar la
para éste §po de inspecciin licencia de funcionamiento, reemplazando el certificads con k
presentacidn delinforme. Es obligacidn det funcionario competente
B. Giros qua requieren de ITSE Multidisciplinaria de la Municipaidad contfiuar el ramite bajo responsabiidad. L4
1. Edificaciones donde se utiticen, amacenen, fabriguen o
comercialioen materiales yio residuos que
representen riesgo para La pol ovingy.
) ﬁ s
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016
REQUISITOS SRR O SRR [ CALICACION m :;. mmm;i u;:gs:mus
it CENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formatar Etshaacion Previa RO | couperea sana
BASE LEGAL Nomaso y Denominecién {gadiol %o | e e Nopewo | fn s ithen - RESOLYER RECONSOERAGON | APELACION
[
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENGIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generates
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 [Formato de solcitud de ficencia de funclonamiento (de distribucion -
COMERCIALES {LICENCIA CORPORATIVA} gratirta o de kbre reproducci6n), con cardcler de deciaracion jurada,
que incluya:
BASE LEGAL * Nimero de RUC y DN1 o Camé de Extranjeria del solicitante, fratan-
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). dose de personas juridicas o naturales, segin comesponda.
At 81, numeral 1.8. * Nimero de DNl o Camé de Extranjerla del representante legal, en
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, caso de persona juridica u ofos enies colectivos; o, tratindose de
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts, 7, B {oeimer parrafo), 9,11 y 15, personas naturales que actien mediants representacion, SG"’."'.“” :ela Gerente
* Ley del Skencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). 2 |Copia de la vigencia de poder de representanie legal en caso de Civdad Municipal
Arts. 1y 2. personas furidicas o entes colectivos, Tratandose de representacion de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en personas natwrales, se requiere de carta poder con fimna kegatizada.
Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14). 3 |Certifcado de Sequridad en Edificaciones de Delake
Art. 10 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecha de 4.54 179.50
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanias, simpb- tramite
ficacion de Procedimientos y permisos para la promocian y B |Requisitos Especificos
dinamizacidn de 13 inversidn en el pais. 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple de! titulo profesional en el caso de servicios relacio-
natos con la salud.
5.2. Informar en e formato de solicitud de declaracidn jurada sobre ¢
nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigenis,
5.3. Copia skmple de la autorizacion expedida por e} Ministerio de
Cuttura, conforme a ta Ley N* 28296, Ley General de! Patrimonio
Cutural de ba Nacion. Excepto en los casos en que e Ministerio de
Cuthera haya parfcipado en ks etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucidn de obras previas mmediatas a la sobcitud
dela Beencia del local por e cual se soficia la ioencia. Gerente de Plazopera | P0Z0PX2
presentar e
10 Mesage | Seibsale | PESEANE s 15
Notas: . 3 Ciudad recurso 15 dias
8.10 Formulario X {Diez) Paries ! dias
(a) De acverdo al mimeral 40.1.3 ded articuo 40 de la Ley N™ 27444, diss  |{Sede Central) (Gerontia de
esta prohibida la exigencla de presentacion de mas de dos ejem- Servicios ala
plares de la documentacion vinculada al trémite adminkstrativo. Ciudad)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016

DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

HRo BASE LEGAL

" ‘mEauisiTos

Numero y Denorminecién

DERECHD DE TRAMETACKIN ()

CALFICACION

Evskincian Provis

PLAZD PARA
RESOLVER

w800 DEL

1todigot

Ten % 1T}

{an cha. hidac)

AUTCRDAD

RESOLVER

WETAHQAS DE KE SOLUCION DE
RECURSOS

RECOKSIDERATION

APELACKON

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

(b} De acuerdo con el sequndo pamato del articulo 11 dela Ley N*
28976, podean otorgarse Ecencias de funcionamiento de vigencia

.De ser €1 caso, el rimite a sequir debera considerar los mismos
requislios, derecho de tramite y evatuacion, aplicables al prasente
€aso,

{c) De acverdo con articulo 9 de la Ley N* 28976, los mercados de
abastos, galerias comertiales y centros comerciales deben contar
con una licencias de funcionamiento en forma comporafiva, ta cuat
podra ser extendida a lavor de! enle colectivo, razoa o denomi-
nacidn social que los represente.

(6) De acuerdo con el segundo pamato del articulo 9 de la Ley N*
28975, a I las rddulos o stands, integrantes de un mercado de
abasios, galerla comercial 0 centro comercial unicamente les serd
exigible una [TSE, ex post 2| otorgamiento de ia fcencia de funcio-
namiento, salvo en aquelos casos en los que se requiera otro tipo

de ITSE, de acuendo a la normatividad vigents.

(e) De acuerdo con el arlicule 7 de ta Ley N° 28976, en los casos
Gque nd existan observacionss en el informe de inspeccion y la

tres {03} dias habiles de inalizada la difgencia de inspeccidn, ¢!
administrado se encuentra faculiado para soficitar la licencia de

mforme, £5 obigacion del funcionano competents de La
Municipatidad continuar ¢l tramite bajo responsabilidad.

temporal cuando asi sea requeddo expresamente por el solicitante,

Muricipatidad no emita of certificade comespondiente en el plazg da

funcionamiento, reemplazando of certificado con la presentacion del

Plazo para
resoiver el

30 dias

Plazo para
resover el

"3 dias

) lupa serd actualizado per la Oficina de Tecnotogia ¢ Informatica cada vez que varis b Unidad Impositiva Tributana
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
I
9 REQUARTOS F— CALFICACION m 7;‘ INSTANCIAT DE RESOLUCKON DE
DENOMINACION DEL PROCEDIWENTO Y Evahiacuin Previy 00 DAL AUTCRIDAD
RO BASE LEGAL Nimero y Denominecién 1 Codiga i [en 5 A mm
Uticacion foxam Prcaa | Higatvo | em o nawien) FECONEDERACDN | APGLACON
—— 0 .
GERENCIA OE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generates
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitrd de licencia de funcionamiento (de distribucion
COMERCIALES {LICENCIA CORPORATIVA]), EN FORMA oratuita o de kbre reproduccion), con caracter de declaracién jurada,
CONJUNTA CON LA AUTORZACION DE ANUNCIO que incluya:
PUBLICITARIO SIMPLE {ADOSADO A FACHADA} YIO * Nismero do RUC y DNT o Camé de Extranjeria del sokcitante, tratin.
TOLDO dose de personas juridicas o naiwrales, seglin comesponda.
* Nirnero de DN o Camé de Extranjeria del representante kegal, en
BASE LEGAL caso de persona jurldica u ofros entes colectivos; o, ratandose de
* Ley Organica de Municipafidades, Ley N® 27972 (27.05.03). personas nalurales que actlen mediante representacion. .
ArL. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de |a vigencia de poder do representante legal en ¢aso de
“ Ley Mamo de Licencia de Funcionamiento, [personas juridicas v entes colectivos. Tratandose de representacion de
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {primer paralo), [personas natwrales, se requiere de carfa poder con frmna jegakzada. Gerente de Gerente
9,10, 11y 15. 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detafe Servicios a la Manicipal
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). 4 [indicacion de! nimero de comprobante de pago por derecho de 5.04 199.00 Ciudad
Ans. 1y 2 tramite:
° Reglamentlo de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B [Requisites Especificos (ficencia de funcionamiento)
Edificacianes, Decreto Supremo N*058-2014- § [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
PCM{14,09,14), At 10 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios retacio-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, nados con la saud.
Simpkficacidn de Procedioientos y permisas para 1a promocion y 5.2. Informar en el ormato da solictiud de dectaracidn jurada sobre &
dinamizacitn de la inversion en el pais. nirnero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cutura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio
Cuttural de la Nacién. Excepio en los casos en que el Ministerio de
Cutura haya participado en las etapas de remodelacién y
moniforen de ejecucion de obras previas inmediatas a la soficitud
e la ieencia ded focal por el cuat se solicita ba licencia,
C |Requisitos Especificos {anunclo publichario yio toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefio {dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como
laindicacion de los materiates de fabricacin
“ Una folografla en ta cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion Gerente de
donde se ubicara ¢! anuncio ylo loldo; considerando su posiciona- 10 Nesa de Servicios a la
211 miento virtual a parr de un montaje {dibujo} Formulario x (Diex) Pates Quda‘d
dias  |(Sede Central) (Gerepcta de Pla;
Notas: Servicios a la Plazo para 20 para
{a) De acverdo 2l numeral 40.1.3 del articuio 40 de la Ley N* 27444, Ciudad) presentar el presentar ¢l
ige recurso 15 dias | 00 15
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MUNICIPALIDAD PROVIIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016

DENCHINAGION DEL PROCEDIMENTO Y
BASE LEGAL

" ReousiTos

Homero y Denominacion

Formulario
1 Codgot
Ublereion

DERECHO OE TRAMTACKMN )

(%MD

FLAZO PARA
RESOLVER

fer dias hbbillen)

13010 0XL
PROCEDDENTO

AUTORDAD
COMPETENTE PARA
RESOLYER

WSTANCIAS DE RESOLUCIOH DE
RECURSOS

RECONSIDERA CIOH

GERENCIA DE SERVICIOS A LA GIUDAD

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

[0} e acuerde con #) segundo pamafo del arliculo 11 de laLey N°
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
femporal cuando asl sea requeride expresamente por el solicitante.
De ser el caso, e framite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de ramite y evaluacion, aplicables al presente
€as0.

(¢) De: acuerda con articulo 9 de la Ley N* 28976, los mercaros de

sbastos, galerias comerciales y centros comerciales deben conlar

con una eencias de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser exdendida a favor del ente colectivo, razon o denomi-
nacion sociat que los represents,

(d) De acuesdo con el segunde pamafo del articulo 9 de laLey N*
28976, 2 los los mddules o stands, integrantes de un mercado de
abastos, galeria comercial ¢ centro comercial Gnicamente les serd
exigibte una ITSE, ex post al otorgamientn de ka icencia de funcio-
namiento saive en aquellos casos en 1S que se requiera oto fipo
de |TSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(e} En el caso de toldos, estos podran cubeir e 80% de la vereda,
hasta un maximo de 1.00m. can una altura minima de 2.10ml.

desde el piso terminado de [a vereda hasia la terminacion del
alero del mismo, '

{1} De acuerdo con et arllculo 7 de ka Ley N* 28976, en los casos que
no existan observaciones en el informe de inspeccién y la
Municipalidad no emita el certificado comespondiente en el plazo de

* tres {03) dias habiles de finalizada 1a dibgencia de inspection, el
administrado se encuentra facultade para soficitar la licencia de
fencionamienty, reemplazando el cerdificado con la prasentacitn del
informe. Es obligacion del funcionanio competente de la
Municipafidad continuar el ramite baje responsabifdad,

Plazo para
resoiver el
recurso
3 dias

Plazo para
resolver el
recurse
30 dias

(*) El Tupa serd actuslizado por la Oficina de Tecnologia & Informiticn cada vez que vare ts Unidad impositiva Tributaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

WIER

52

2016
REQRSTOS DERECHO O o CALFICACION p;::aw nstmm:smw -3
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ¥ Evatincion Pravis J— ATORDAD —
e BASE LEGAL Namaro y Danominacién 1cadiged [CEJ . o iy
re ¥ icacion " %) Pokis | Megete | tenches st RECOMLDERACIN | aPELACION
)
[GERENCIA DE SERVICIDS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO ¥ COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES ¥ CENTROS Formato de soficitud de koencia de funcionamiento (de distribucion
COMERCIALES {LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA gratuita o de Rbre reproduocion), con caracter de declaracion jurada,
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO que incluya:
PUBUICITARIO {LUMINDSO O ILUMINADO) YIO TOLDO " Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria def solicitante, tratin-
dose de personas juridicas 0 naturales, segin comesponda,
BASE LEGAL * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). case de persona juridica v otos entes colectivos; o, tralandose de
Art. 81, numeral 1.8, personas naturales que actien mediante representaciin.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Copia de la vigencia de poder de representants legal en caso de
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {primer parrato), personas juridicas u entes cotectivos. Tratandose de representacion do
4,10, 11y 15, personas naturales, se requiere de carta poder con frma legakizada
* Ley del Stencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detate
As. 1y 2. Indicacién del nimero de comprobante de paga por derecho de 561 21.60 Gerenter de Gesente
* Reglamento de nspecciones Técnicas da Seguriklad en trémite Servicios a la Muricipal
Edificaciones, Decreta Supremo N* 058-2014-PCM (14.00.14), Requisitos Especificos {licencia de funcionamiento) Ciudad
Ar 10 De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simpii- 5.1. Copia simple del litro profesional en el caso de servicios relacio-
cacion de Procedimientos y permisos para La promocidn ¥ nados con la salud,
dinamizacién de la inversidn en el pais. 5.2. nformar en el formato de solicitud de dectaracin jurada sobre ef
nimers de estacionamierios de acuerdo a la nomativa vigente.
5.3, Copia simple de la autorizacion expedida pos ¢! Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N* 28298, Ley General del Patimonio
Cuttural de la Nazidn. Excepto en ks casos en que el Ministerio de
Cuttwa haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecuciin de obras previas inmediatas a la sofcitud
de la licentia del cal por el cual se solicita la ivencia.
Requisitos Especificos {anuncio luminose - luminado ylo
toldo}
Presentar fas vistas siguientes:
* Disefio {dibujo) del anuncio yio tolde, con sus dimensiones; asi como
la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en 12 cual se aprecie el entorno urbang ¥ La edificacion
donde se ubicara e} anuncio yio toldo; considerando su posiciona-
miento virtual a partir de un meniaje {dbujc)
Declaracitn Jurada del profesional que serd responsable del disefio e
instalacidn del anuncio Gerente de
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentard la siguiente Servicios ala
quiente documentackon, refrendada por el profesional respansable. Ciudad
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas (Gerencia de
Plano de instataciones eléctricas, a escala conveniente Ser(\:r:::d; la Plazo para :S::n E;
presentar
Notas: _ recurso 15 dias [P50 19
(a} e acuerdo al numeral 40.1.3 de! articulo 40 de la Ley N* 27444, dias
esta prohibida a exigencia de presentacidn de mas de dos ejem-
mf'f.’fi‘ qﬂi ?amafapmﬁﬁff" 72!,5%‘2‘.‘.8 admistralivo. MERCIALIZACION 'Pagina 22 de 46
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2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

HRo BASE LEGAL

" RealisiTos

DERE

Nimero y Denominaclén

Formelario
1 Codigat
Ublcaciom

Evirluacion Provia

PLAZO PARA
RESOLVER
INICIO REL

Hegithvo

{rn diax hablkes)

ETANCIAS OE RE SOLUCKON DE
RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIOETRACIOR

APELACKON

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

(b} De acuerdo con el sequndo pamafo del articulo 11 dela Ley N°
28976, podrén otorgarse ivencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asl sea requerido expresaments por el sobcitante,
De ser ef caso, el rimite a seguir deberd considerar los mismas
requisiios, derecho de tramite y evaluacidn, aplicables al presente
€aso,

(¢) De acuerdo con articulo 9 de fa Ley N° 28976, los mercados de

abastos, galerias comerciales y centros comercizles deben contar

con una licencia de funcionamiento en forma corperativa, la ceat

podra ser extendida a [avor del ente colectivo, razon o

denorminacitnsocial que los represents,

(d} De acuerdo con e segundoe parrato del articulo 9 de la Ley N*
28976, 8 los los midulos o stands, infegrantes de un mercado de
abastos, galeria comercial o centro comercia! tnicamente les sera
exigibhe una ITSE, ex post al otorgamiento de la Licencia de Funcio-
narmiento, salvo en aquedos casos en los que se requiera otro Fpo
de [TSE, de acuerdo a la nomatividad vigente.

(e} La autorizacitn conjunta no es de apficacion para anuntios
monumentales.

() En &l caso de toldos, esios podrén cubric ¢! E0% de la vereda,
hasta un miximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml.
desde elpiso terminada de la vereda hasta [a terminacion del alero
det mismo,

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccitn y la
Municipatidad no emita el certificado correspondiente en ¢! plazo de
tres {03) dias hibites de finatizada la difgencia de inspeccion, el
atminisirado se encuentra facultado para solicitar | licencia de
funcionammiento, reemplazanda el cestificado con La presentacion
de! informe, Es obligacion del funcionario competents de l
Municipatidad continuar el lramite bajo responsabiidad.

Plazo para
resotver el

30 dias

Plazo para
resolver el
recurso
Jodias

("} | Tups serd actugizado por ta Oficina de Tecnologia e informéatica cada vez que varke la Unidad imposiliva Tributaria
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2016
REQULISITOS o€ TRAMTAON CALIFICACION m:;‘ INSTARCIAS DE RESOLUCION DE
- DENOMINACIOR DEL PROCEDIMIENTC Y ; Erahacion Prevts #eco DL CONPETENIE AR
| BASE LEGAL Mirmaco y Desominacién i Codigo! . L) Amoatio ot | egetes | ot b RERLVER RECONSIDERACIN | APELACION
i 0
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
B.- SUBGEREMCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LIGENCIA DE FUNGIONAMIENTO - CESIONARIGS CON UN A [Requfsitos Generales
AREA DE HASTA 100 M2 CON TSE BASICA EX POST 1 [Formato de solicitud de Ecencia de funcionamiento {de distribucion
oratuita 0 de ibre reproduccidny, con caracter de declaration jurada,
BASE LEGAL que incluya:
* Ley Omanica de Municipafidades, Ley N* 27972 {27.05.03). * Niimera de RUC v DNI o Camé de Extranjeria del solicilants,
Art 81, numeral 1.8. tratandose de personas jurfdicas o naturales, seg(n comesponda.
* Ley Marco de Licercia de Funcionamients, “ Niimero de DNI o Camé de Extranjer(a del representante legal, en
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, B [primer parrato-numeral 1) caso de persona jurithca U otros enles colectivos; o, tatAndase de Gorenle do
1iy 15 personas naturales que actien mediante representacion. Servicios a la Gerenta
* Ley del Sikencio Administrativo, Ley N* 29050 {07.07.07). 2 |Copia da la vigencia de poder de reprecentante legal en caso de Ciudad Municipal
Afts. 1y 2, personas jurfdicas u entes cotectvos. Tratdndose de representacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifica- de personas natrates, se requiere de carta poder con fima legalizada
ciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.14). Art. 9 3 |Declaracidn Jurada de Observantia de Condiciones de sequridad.
(numeral 9.1} 4 lindicacion del nimeno de comprobante de pago por derecho de 342 135.00
* Norma que aprueba la relacion de awrtorizaciones sectoriales de tramite
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como B JRequisitos Especificos
requisite previo para el otorgamiento de 1a licendia de lunciona - § {De ser el caso, serin exighbles los siguientes requisitos:
miento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 5.1, Copia simpie del Uitk profesional en el caso de servicks
Funcionamiento, Decreto Supremo N*006-2013-PCM{10.01.13). relacionados con la salud.
Arl. 3y Anexg. de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de 5.2. Copia simple de la aulorizacion sectorial contenida en ef Decreto
Licentia de Funcionamientn, Decretn Suprerno N* 006-2013- Suprema N* 006-2013-CM o norma que lo suslituya o
PCMW {10.01.43). Art. 3y Anexo. reemplace,
* Ley No 30230, Ley que establece Medidzs Tributarias, simpif- Gerente :ela
cacidn de Procedimientos y permisos para la promocidn y Notas: 10 Mesa de SEuu:;;
B8.13{ dinamizacién de la inversion en el pals. (a) De acverdo al numeral 40.1.3 de! articulo 40 de fa Ley N* 27444, Formulario % {Dhez) Partes i
. A . 3 {Gerencia de
esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejem- dlas (Sede Central) Servicios 213 Plazo Plazo para
plares dela docurnentacion vinculada a trimite administrativo, Cudad) m‘:’; presentar el
(b} La verificacidn de los alcances de la Declaracion Jurada de recitss 15diasm 15
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a raves de dias
1a [TSE Basica reafzada por la Municipalidad con posterioridad al
olorgamiento de 1a licencia de funcionamiento, en los términos
{") El Tupa seré actualizado por la Oficine de Tecnologla e Informéiice cadn vez que varie ln Unidad impositiva Tributaria 08 TUPA- ABASTE ¥ COMERCIALIZACION Pdgins 24 de 46




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS o u;;-m s CALFICATION P wsArcAsDE RESOLUCKN DE
RESOLVER
WRO DENOMINACION GEL PROCEDIMIENTO Y Erahrackin Provia - coliorse
BASELEGAL Namero y Denominackin 1Codigot - fen¥) Automitico PROCEDRIENTO RESOLVER RECONSIERACION | APELACION
Ubleacion m%Un Posthvo | Negatvo | (+n dire hibea) )
W - e e - 3] i - e
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENGIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
(c) De atuerdo con el sequndo pamato del articulo 11 de laLey N°
28976, podran otorgarse licencias de funcionarients de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el soficitante.
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismas
requisitns, derecho de trimite y evatuacion, apbcables a presents
€aso.
(d) De acuerdo 2l arl. 3 parrafo 4to. de la Ley Marto de Licencia de
funcionamienty, se permite ta reakizacion de aclividades simutaneas
y adicionaes en un estableciniento que ya cuerta con una licencia
de kunclonaméento previa. msnh'epf: Pre.wl\rerIam 93:
{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de reeurso
Seguridad en Edificaciones, los abjetos de inspeccion que forman 10 dias 30 dias
parte de una edificacibn que califica para una ITSE de Detale,
deberan contar al inkio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalie vigenie que comesponde ala

edificacion que los alberga.

{*) El Tupa serd actualizade por 1a Oficina da Tecnologia « Informéticn cada vez qua vare la Unidad Impositiva Tributaris
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICQ DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
| REGUNSITOS cemecoo 06 TAMTACR S mr:::;h _ n:,& '::‘ mrmw;mum 3
"R oenouumt:; :&;ﬁeuutsmo ¥ N :] w’; - Wci0DEL . e f;: ”~
| ¥ ool anvuhy Avimalco Penkis | ogates | fonchom st RECONMOERAGKON | APELACION
I [
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
%.. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIAUZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN A ]Requishos Generales
AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST, EN 1 |Fonmato de soficitud de icencia de funcionamiento {de distibucion '
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO gratuita o de Bore reproduccion), con caracter de declaracion jurada,
PUBLICITARIO STMPLE {ADOSADO A FACHADA) YIO que ncluya;
TOLDO * Nimero de RUC y DM o Camé de Exiranjeria del solicitants, ratan-
dose do personas juridicas o naturales, segln comesponda.
BASE LEGAL * Nimero de DNl o Camé de Extranjerla del representante legal, en
“ Ley Orgéinica de Municipatidades, Ley N* 27972 (27.05.03). £as0 de persona juridica u otros entes colectivos; 0, tratindose de
Art 81, numeral 1.8, persanas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copla de la vigencia da poder de representants legal en caso de
Ley N* 28976 {05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer panafo-numeral 1} personas jurtdicas u entes coleclivos, Tratdndese de representacion de Gerente da Gerente
10, 11y 15, personas naturales, se requiere de carta poder con fma legalizada. , Servicios a la Menicipal
* Ley del Siencio Administrative, Ley N® 29060 {07.07.07). 3 |Dectzracidn Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad. Chrdad
Ars. 1y 2. 4 indicacion del nfimero de comprobante de papo por derecho de .60 142.20
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifica- {ramite.
ciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14.09.14). ArL. 9 B [Requisitos Especificos {licencla de funclonamiente}
{rumeral 9.1) 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
* Norma que aprueba ka relacion de autorzaciones sectorales de 5.1, Copla simple det litvlo profesional en el caso de servicios relacio-
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como nados con la salud.
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funciona - 5.2. Copia simple de fa autorizacion sectoria) contenida en ¢f Decreto
mienio, de acuerdo a1a Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Supremo NT 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM reemplace,
(40.01.13). Art. 3y Anexo. ¢ |Requisitos Especilicos {anuncio publicitario ylo toldo}
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Trbutarias, simphfi- 6 {Presentar ks vistas siquienies:
caciin de Procedwnientos y perrnisos para la promocide y * Disefio (dinjo) del anuntio yio ioldo, con sus dimensiones:
dinamizacion de |2 inversidn en el pals. asi como ta indicacidn de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en fa cual se aprecie el entomo y b edificacion donde
donda s¢ ublcard el anuncio yio tokio; considerando su posiciona- Gerente de
miento virtual a party de un montaje {dbujo) 10 Mesa de m" la
8.14 Forrwlanio X {Diez) Partes {Gerencia de
Notas: dias  {{Sede Central) Servicios a la Plazo
(3) De acuerdo af numera! 401.3 del articuo 40 de la Ley N° 27444, Chidd) Plazo para M::I
esta prokibida la exigencia de presentacion de mas de dos presentar el recurso 15
eemplares de |a documentacion vinculada al trémite administratitvo. recurso 15 dias dias
[b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de
Observancia da Condiciones de Seguridad se efectia a través de
la ITSE Basica reaizada poe la Municipalidad con posterionidad al
clorgamiento de la Efncia de funcionamiento, en los mings
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- DEROMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
g BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimera y Denominascién

DERECHO DE TRAMITACION )

Evaitackon Provis

PLAZO PARA
RESOLVER

T Cadigo !
Ubicuciom

—um o

1]

Nagabso

(o dipa haber)

PROC

IETARCUE OF AE RO DE
RECURSOS

RECONSIDERA CIOR

GERENGIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

&.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

() De acverdo con & sequndo parafo del articulo 11 de laLey N*
28976, podrin cforgarse lcensias de funcionamiento de vigenciy
lemporal cuando asi sea requerido expresamenia por €l soficitante.
De ser e caso, o tramite a seguir debera considerar los mismos
fequisitos, derecha de tramite y evaluacidn, apiicables al presente
€aso.

{d} De acuerdo al art. 3 pamrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de
funcionameentd, se pemmite b rezizacion de aciividades similth-
neas y adicionales en un establecimiento que va cuenta con una
Teencia de funcionamiento previa.

(e) De acverdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguidad en Edificaciones, los objefos de inspeccidn que forman
parte de una edificacidn que catiica para una {TSE de Detafle,
deberan contar 21 inicia de) procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detake vigente que comesponde a
la edificackn que los alberpa.

[ En el caso de toMos, estos podran cubrir el 80% det pasilo o
comedor, hasta un méxime de 1.00m. oon una aftura minkna de
2.10m), desde el piso.

Plazo para
resolver el

30 dias

Plazo para
resoiver )
IECUrse
30 dias

QQ?&N iy,

) o
‘.3 i CIADE -
20 3

(") El Tupa seré actualzado por la Oficins de Teenclogia # Informética cada vez que varia la Unidad Impositiva Tributaria

57

08 TYPA- ABASTE Y COMERGCIAUZACION Pagina 27 de 46




MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
‘ REQUISITOS e ROy CALFICALIN P;?&:;‘ vmmm;E o;:iwn‘t.umnc
DENOMINACION DEL PROCEDIMIERTO Y B Evaacion Prrvh R AUTORIMD
e BASE LEGAL Normro y Denominscion 1 Codigo CEEE™ FROCEDRAENTC mvc;w
| Ublcacion o % Um) Poalive | Megriwa | [en det hatidet) RECONSIERACIN APELACON
n
GERENCLA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
s - SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN A {Requisitos Generales
AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX POST, EN 1 |Formato de soficitud de licencia de funcionamiento {de distribucion
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE oratuita o de kbre reproduccitn), con caracler de declaracion jurada,
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) YIO que inchiya;
TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria de! solicitante, tratin-
dose de personas jurldicas o naturales, segin comesponda.
BASE LEGAL * Nomero de DN o Camé de Extranjeria del representante legal, en
* Ley Organica de Municipatidades, Ley N 27972 (27.05.03). caso de persona jurfdica u otros entes colectives; ¢, ratandose de
Arl. 81, numeral 1.8, personas naturales que actien mediante representacion, ?S;:z"g :ela Gerente
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 1Copla de la vigencia de poder de representante kegal en caso de Ciudad Municipal
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (prmer pimao-numeral 1} personas jurldicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de
10,11y 15, personas naturales, se requlers de carta poder con frma legakizada,
* Ley def Silencio Administrativo, Ley N* 28060 (07.07.07) 3 |Declaracidn Jurada de Observancia de Condiciones de segunidad.
Arts. 1y 2. 4 [ingdicacin del nimero de comprobanle de pago por derecho de 434 17130
* Reglamento de inspecciones Técnicas de Sequridad en Edifica- tramite
ciones, Decretd Supremo N™ 056-2014-PCM (14.00.14), At @ B [Requisitos Especificos {licencia de funcionamlento)
{numerat 9.1) 5 |De ser el caso, serdn exigibles ks siguientes requislios:
* Norma que aprueba la relaciin de autorizaciones sectorizles de 5.1. Copia simphe def titwlo profesional en el caso de servicios
ias Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como relacionados con la sakd.
requisito previo para el oiorgamiento de ta licencia de funciona - 5.2. Copéa simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
miento, de acuerdo a La Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
Funcionamiento, Decreto Supremo N® 006-2013-PCM reemplace,
(10.01.13). Art. 3y Anexo. C [Requisitos Espedificos {anunclo luminoso - luminado ylo
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simpfi- toldo}
cacion de Procedimientos y permisos para la promaciin y 6 |Presentar as vistas siguientes:
dinamizacidn de la inversibn en ¢l pais, * Disefo {dibujo) det anuncio yio tolde, con sus dimensiones; asi como
Ia indicatitn de los materiates de fabricacién
* Una fotografia en [ cual se aprecie of entomo urbang y la edificacion
dende se ubicara et anuncio y/o loldo; considerando su posiciona. Plazo Plazo para
miento virual a partir de un montaje {dibuio) f::; oresentar el
7 |Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del disefio e Gerente de recpt:erss:ﬂﬁdias recurso 15
instalacion del anuncio 10 Mesa de Servicios 2 la dias
En caso anuncio supere ¢l drea de 12 m2, se presentard la siguiente X (Die2) Paries Ciudag
documentacion, refrentdada por ¢f profesional responsable. dias  [{Sedo Central) {Gerencia de
& Servicios & la
Ciidad)

(*Y Xl Tupa sers actuslizado por ta Oficing de Tecnologta o Informétics cada vez que vare la Unidad Impositiva Tributaria
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T T T T T T TReanmtos ’ CALICACION ISTANCIAS DE RESOLUGION D€
TRAMTACIOH [ wmmg
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ¥ N N Evauncin Previs .
| NRO BASE LEGAL L — . COMPETENTE PARA
Nirmeto y Denoeninacién I Codigat - n Ao ieo RESOLVER
i Utkeachon fen % ANTE Pouites, | tgates | [ dou hithes) RECONTIDERACIOR |  APELACKN
0

GERENCIA OE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

Notas:

(a} De acverdo al numerat 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley N* 27444,
esta prohibida 1a exigencia de presentacion do mas de dos ejem-
plares de la documentacion vinculada al ramite administrativo.

(b} La verificacidn de los alcances de la Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Sequridad se efectda a fravés de
la ITSE Basica realizada por la Municipafidad con posterioridad al
otorgamiento de la icencia de funcionamiento, en ks rminos
senatados en el numeral 1 del articule & de la Ley N* 28976.

{c) De acuerdo con el segundo parrato del articulo 11 dela Ley N*
28976, podran otorgarse Beencias de funclonamiento de vigencia
temporat cuando asl sea requerido expresaments por el sobciante,
De ser el caso, e} trdmitea sequir deberd considerar fos mismos
requisitos, derecho de framite y evatuacion, aplicables al presente
€850,

(d} De acuerdo ! art. 3 pAmato 4io. de la Ley Marco de Licencia de

funcionamienip,se permite la realizacion de actividades simuttaneas resolver el
¥ adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una Licencia
de funcionamiento previa,

(e) De atvesdo con ¢l Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edfficaciones, los objetos de inspectidn que forman
parte de una edficacion que cafifica para una ITSE de Detafle,
deberan contar a! inicio del procedimiento con el Certificado de

de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que comesponde
a la edificacion que fos afberga.

T} En el caso de toldos, estos podran cubri ef 8% del pasilio o
cormedir, hasta un méximo de 1,00, con una attura minima de
2.10 mi. desde el piso.

Plazo para | Piazo para
resolver ef

30 dias 30 dias

o

<)

REPAS
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REQUSTOS DERECHO DE TRAMITACKN () oo m’g‘ mmm:tmm *
wRO GENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formutario Ershiachin Pravie IO DEL o | comemins rasa
BASELECAL Nimero y Denorsinacion 1 ool fen M} T Rl PN Mgt | frn thas hsbhen) e " il Tatesel
: 0
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO ¥ COMERCIALIZACHON
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTQ - CESIONARIOS CON UN A |Requisitos Generales
AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE 1 Formato de soticitud de keencia de funcionamiento {de distribucién
BASICA EXANTE @atuita o de Rbre reproduccion), con cardcter de declaracion jurada,
que inchrya:
BASE LEGAL * Nimero de RUC y DNl o Camné de Extranjeria del sofcitante, tatan-
" Ley Organica de Muniipakdades, Ley N* 27972 (27.05.03). dose de personas wridicas o naturales, segln comesponda.
Adt, 81, numeral 1.8, * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en
* Ley Maro de Licentia de Funcianamiento, caso de persona juridica u ofios entes colectivos; o, tatandose de Gerenta de Gerents
Ley N* 28976 (05.02.07) Arts. 3, 7, 8 {primer pamafo-numeral 2 personas naturales que actien mediante representacion, Servicios a la Municipal
11y 15 . 2 |Copia de la vigencia de poder de representants legal en caso de Ciudad
* Ley del Silencio Administrathe, Ley N* 26060 (07.07.07) personas juridicas u entes colectivos, Tratindose de representacion
Arts. 1y 2. de personas naturales, se requiere de carta poder con fima legalizada
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 |Indicacion del nimero de comprabante de pago por derecho de 330 150.00
Edificaciones, Decreto Supremo N*° 058-2014-PCM (14.09.14), tramite
At 9 {numeral 9.2) B |Requisitos Especifices
" Norma que aprueba fa relacion de awtonizaciones secloriales de 4 |De ser e caso, seran exigiies los siguientes requisitos:
las Entidades de} Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 4.1. Copia simple del tiulo profesional en el Caso de servicias relatio-
requisito previo para ¢l atorgamiento de (3 licencia de funciona- nacos con la salud.
miento, de acuerdo a la Ley N* 26976, Ley Marco de Licencia 4.2, Copla simple de la autorizacidn sectorial contenida en ef Decreto
de Funcionarmienta, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM Supremo N* 006-2013-PCM o norma que 10 sustituya o
{10.01.13). At. 3y Anexo. reamplace.
* Ley No 30230, Ley que esiablece Medidas Tributarias, sampsii- S‘;’:"; g‘-‘w
cackdn de Procedirientas y penmisos para [a promocion y Notns: 10 Mesa de Ciudad Plazo pers Plazo para
8.16 | dinamizacidn de la inversidn en el pals. {a} De acuerdo al numerz! 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley N* 27444, Formulario X {Diez) Partes ©  de presentar el presentar ef
esta prohibida l2 exigencia de presentacion de més de dos ejem- dias  |(Sede Central) Senviciosala | recurso 15 dias TS0 19
places de la documentacion vinculada &l tramite administrativo. Chudad) dias
{b} La ITSE Basica es reakzada por b Municipalidad durante el
tramite de soficitud de licencia, por o que su costo esta inchido en
el derecho de trémite, dhnforme lo establecido en el arliculo 15 de

(*} El Tupa serd actuatizedo por la Oficina de Tecnotogia e Informética cada vez que varie la Unidad Impositiva Trbutaria
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~ — — pr—— CALFICACION 1T Ty T | T ersTancs oe mesoLucion ce
RECURSOS

RESOLVER

i DERECHO DE n PLAZO PARA
Evalurdién Pravhy
DEHOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ . 100 9, COMPETENTE FARA

BASE LEGAL o PROC
Nimero y Denominscidn 1 Codigo ! fen £y Aaromikce FESOLVER
Ublcackon el Potivo | Nagatira | (en dus bibiles) RECONSOERACIOH | APELACION

NRQ

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

&.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

(c) De acuerde con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N*

28976, podran oforgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal quando asl sea requerido expresamente por el sobciiante.
De ser el caso, ol tdmiles 2 sequir deberd considerar los mismas
requisitos, derecho de framie y evahiacin, aplicables al presente
£aso.

(d) De acuerdo al arl. 3 pamato 4io. de la Ley Marco de Licencia de
funcionamiento, se permite la reafizacion de actividades simulta- Plazo para | Plazo para
neas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una resolver el resotver ¢
Bcencia de luncionamiento previa, TeCUrso Tecurso

(6] De atuerdo con el Reglaments de Inspecciones Técnicas de 30 dias 30 dias

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccin que forman

parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle,

deberan contar al iniio del procedimiento con ef Certficado de

Sequridad en Edificaciones de Detalle vigente que comesponde

ala edificacidn que los aberga.

(*} Et Tupa sera actualizado por tn Ofiting de Tacnologia & Informatica cada vez que varie la Unidad Impositiva Tributaria 61 08 TUPA- ABASTE Y COMERCIALIZACION Pagina 31 de 46
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REQUISITOS " ISTARCAS DEREIOLUCION DE
TAAMTACION (7 ";f&‘:g‘ RECUREOS
DENOMNACION DEL PROCECIMIENTO ¥ Evahncibn Prvis OCI0 0EL AUTORDAD
i BASE LEGAL Nixmero y Denominadibn ‘J Codigo/ L] Auiomitics FROCEQREENTO mm:m \
Y aon NN Pooties | togatro | ten s ket RECOMRADERACKN APELADON
i n
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIAUZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN A [Requisitos Generales
AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE 1 |Fomato de solicitud de keencia de funcionamiento (de distribucion
BASICA EX ANTE, EN FORMA COMJUNTA CON LA gratuita o de e reproduccion), con caracter de declaraciin jurada,
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE que inchrya:
[ADOSADO A FACHADA} Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNt o Camé de Extranjeria del solicitants, tratan-
dase de personas juridicas o naturales, segin corespenda.
BASE LEGAL * Nimero de ONI o Camé de Extranjeria del representante tegal, en
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 250 de persona juridica u otros entes colectivos; o, ratindosa de
Art. 81, numeral 1.8. personas naturales que actben mediante representaciin.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 1 |Copia de |3 vigentia de poder de representanie legal en ¢aso de sgf:"bt::ela Gerente
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo-numeral 2) personas jurkdicas u entes colertivos. Tratindose de representacion de Cindad Municipal
10, 11y 15, personas naturales, se requiers de arta poder con frma legalizada.
* Ley del Silencio Administrative, Ley N* 29050 (07.07.07) 3 [indication del nirméro de comprotiante de pago por derecho de 430 170.00
Ars. 1y 2, tramite.
* Reglamenio de nspecciones Téenicas de Sequridad en Edifica. B |Requisitos Especificos {licencia de luncionamiento)
ciones, Decreto Supreme N*058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 4 |De sef el caso, seran exigibles koS siquientes requisites:
{numerat 9.2) 4.1. Copla simple det litrlo profesional en el caso de servicios relatio-
* Nommna que apnseba b relacion de aurtorizaciones seclodales de nacks con la sahid.
las Enfidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 4.2. Copia simple de la awlorizacitn seckrial contenida en el Decreto
requisiio previo para el atorgamiento de & leencia de Supremo N* 006-2013-PCM o norma que bo sustiteya o
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de reemplace.
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013- C |Requisitos Especificos {anuncio publicitario ylo toldo)
PCM{10.01.13). Arl. 3y Anexo. 5 [Presentar las visias siguientes:
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simpkfi- * Disefio (ditujo) del anuncio yfo loldo, con sus dimensiones; asi como
cacion de Procedimientos y permisos para La prormocion y L indicacion de los materiales de {abricacion
dinamizacion de 1a inversidn en el pals. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno v la edificacion donde
se ublcara el anuncio yla lokko; considerando su pesicionamiento Gerente de
virtual a parte de un montaje {dibuio) 10 Mesa de S'*;:.S::: b Pazo
8.7 Fonmutario X {Diez) Partes 0 wge | Pazopaa gal
Notas: dias  [{Sede Centa) SG“F.'“*w presentar el ﬁ;o 1"5
(a) De acuerdo al nurneral 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley N® 27444, Chedad) recurso 15 dias dias
igfncia de presentacida de mas de dos elem-
eryacion vinculada 2l tramite administrativg
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RESQLVER

‘wodgol
Uk acion

[ELT]

n

{en dus hiblet}

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

IHSTARCIAS D RESOLUCIGN DE
RECURTOS

RECOMSIDERACKN

APELADON

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

&.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

{b) La ITSE Basica es realizada por & Municipafdad durante e
tr&mite da soficitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en
el derecho de tramite, conforme ko establecido en el articuio 15 de
la Ley N* 28976,

{c} De acuerda con &l segundo pamato da! articulo 11 dela Ley N*
28976, podran otorgarse ficencias de funcionamiento de vigencia

De ser el caso, e trémite a seguir debera considerar los rtismos
requisiios, derecho de trémite y evatuacin, apicables al presente
cas0.

{d) De acuerdo con la Ley Marco de licentia de imclonamiento, la
licencia de funcionamiento de cesionarias se da en un estableci-
mientp gue ya cuenta con una licencia de funcinammiento previa y
reafizan actividades simultineas y adicionates,

[e) De acuerdo con e Reglamento de inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificacienes, los obietos de inspeccikin que forman
parle de una edificacidn que cafifica para una [TSE de Detate,
deberan contar al inicio del procedimiento con ef Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detatle vigente que comesponde
ala edificacion que los atberga,

(f} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% ded pasto o
cormedor, hasta un méximo de 1,00m. con una attura minima de
2.10m. desde e} piso.

temporal cuando ast sea requerido expresamente por el sohcitants.

Plazo para
resotver el

30 dias

Ptazo para
resolver el

30 dias

("} El Tupa serd actualizado por ks Oficina do Tecnologla @ Invfermatica cada vez que varie la Unidsd Impositiva Tributaria
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REQURSITOS DERECHO OF ToasrAGEN CALFICACION ";&:g‘ mm&u&;sxmm
DENOMNACION DEL, PROCEDRMIENTO Y Evatracid Provia — AUtORDAD
e BASELEGAL Rimero y Denominacien 1 Cotigo! 21 e it
Ubicacion % Poskivo | segsive | e dwe hibder] RECONSIDERACION AFELACION
1)
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN A |Requisitos Generales
AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE 1 |Formato de schcitud de icencia de funcionamiento (de distribucion
BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA oratuita o de bre reproduccion), con cardcter de declaracion jurada,
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO [LUMINCSO que incluya:
O ILUMINADO} YIQ TOLDO " Nibmero de RUC v DN o Camé de Extranjeria det solicitante, tratan-
dose de personas furldicas o naturales, segin comesponda,
BASE LEGAL
* Ley Organica de Municlpaiidades, Ley N* 27972 (27.05.03}. * Ntmero de ON! o Camé de Extranjeria de! representante legal, en
ArL 81, numeral 1.8. £aso de persona jurldica u ofros entes colectivos; o, fratandose de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienio, personas naturales que actien mediante representacion.
Ley N” 28976 {05.02.07}. Arts. 3,7, 8 (primer pamafo-numeral 2) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de Gerente de
19,11y 15, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion Servicios ala mhl
* Ley del Sientio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07) e personas naturales, se requiere de carta poder con fimma legalizada Ciudad Pa
As. 1y 2 3 |Indieacidn del nimmern de comprobante de pago por derecho de 478 188.30
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifica- tramite.
clones, Decrelp Supremo N* 058-2014-PCM (14.00.14), Art. 9 B |Requisites Especificos (licencia de funclonamierto)
{numeral 9.2) 4 (De ser el caso, serédn exigitles los siguientes requisitos:
* Nonma que aprueba fa relacidn de autorizaciones secioriales de 4.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios retacio-
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como nados con la sakid.
requisito previo para el oirgamiento de la licencia de 4,2, Copia simple de La aulorizacién sectorial contenida en el Decreto
funclonamiento, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Supremo N* 005-2013-PCM o norma que ko sustirya o
Licencia de Funcionamienio, Decreto Suprema N° 006-2013 reemplace.
PCM {10.01.13). ArL 3y Anexo, C |Requisitos Especificos {anunclo luminose - lluminado ylo
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simplifi- totdo)
cacidn de Procedimientos y permisos para la promocion y 6 |Presentar las vistas siguientes:
dinamizaciin de ka inversidn en ¢ pafs. * Disefo {dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como
laindicacidon de los materiates de fabricacion
* Lina fotografia en la cual s¢ aprecis el entormo utbano y La edification
donde se ubicara el anuncio yfo toldo; considerando su posiciona-
mienio virral 3 parfir de un montaie (dibujo)
7 |Dectaracion Jurada del profesionat que serd responsable del disefio € Gerenle de
instatacion det anuncio 10| Mesage | Sosak
8.18 8 |En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la siguiente Formulatio X {Diez) Partes (Gerencia de plazo
documentacitn, refrendada por el profesional responsable. dias  [{Sede Contal] o ""THR 0% | plazo para m";;
Ciudad) presenlarel |0 15
recurso 15 dias dias
. :
o 5 PtOWr;c&’

’

&

)
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CALFCACION

Enrakracktn Prvia

PLAZO PARA
RESOLYER

1¢odigad
Utieacion

fenlan (¥

n

Posiio | Hegatro

(rn St hather}

006,

AUTGRIOAD

RESOLVER

IHETANGIAS DE RE SOLUCKOH DE
=l e

RE:

RECONSIDERACION

APELACCN

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

Notas:

(a) De atuerdo at numeral £0,1.3 del arllculo 40 de a Ley N* 27444,

esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de das ejem-

plares de la documentacion vinculada al trémite agministrativo,

(b} La [TSE Basica es reafizada por la Municipafidad du-

ranie el ramite de solicited de licencia, por ko que su cas-

lo estd inchiido en el derecho de tramite, conlorme lo es-

lablecido en ef articulo 15 de la Ley N* 28976,

{¢} De acverda con e sequndo pamalo del aiculo 11 de la Ley N”
289786, podran otorgarse kcencias de funcionaméiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerndo expresamente por €} solicitante.
De ser o cas0, €l trémite a seguir deberd considerar los mismos.
requisitos, derecho de tramie y evaluacidn, apicabies al presente
£aso.

[d) De acuerdo con ka Ley Marco de ficencia de funcionamiento, la
licencia de funcionamiento de ceslonarios se da en un estableci-
mignto que ya cuenta con una icencia de funcionamiento previa y
realizan aclividades simulidneas y adicionates.

(e) De acverdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccidn que foman
parte ¢ una edificacien que califica para una ITSE da Detzlle,
deberdn contar atinicio del procedmiento con el Certificado de
Sequridad en Edificaciones de Detafle vigente que comesponde ala
edificacidn que los alberga.

(1) En of caso de idos, estos podrén cubrr e B0% del pasifio o
comedor, hasta un méximo de 1.00m. con una aftura minima de

2.10ml. desde el piso.

Plazo para
resotver el
FRCUS0
30 dias

Piazo para
resover of
recurso
3 das

{*) El Tupa seré ectuatizade por ka Oficing de Tecnologia o InformAtica cada vez que varie i Unidad impositiva Triputaria
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e REGUISITOS o erEEocE BTN caLAcADH rovomen | " ~ ESTANGAY DE RESOLUCIONDE
. DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTD Y Ertncunprey | FEOVYER OO0 D s
BASE LEGAL Nimaro y Daneminacion m . ety Avkmiko N N b FESOLVER reconsoeracks | areLation
e - _0 -
GERENCIA DE SERVICIDS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOQ - CESIONARIQS CON UN A [Requisitos Generates
AREA DE MAS DE 500 M2 1 [Formato de soficitud de Beencia de funclonamiznto (de distribucion
ratuita o de titve reproduccidng, con cardcter de declaracion jurada,
BASE LEGAL que inthrya:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). “ Niimem de RUC y DM o Camé de Extranjerfa del selicitante, batén-
Art. 81, numeral 1.8, dose de personas juridicas o naturales, segin comesponda.
* Ley Maro de Licencia de Funcionanents, * Niimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en
Ley N* 28576 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer pamafo-numerat 3) €aso de persona juridica u ofros entes colectivos: o, ratandose de
11y 15 personas naturales que actien mediante representacion,
" Ley del Senclo Administrativo, Ley N* 28060 (07.07.07) 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ans. iy 2, personas jirldicas u entes cotectivos. Tratindose de representacion de
* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifica- personas naturales, se requiere de carta poder con firma legatizada. Gerente do
ciones, Decreto Supremo N*058-2014-PCM (14.09.14), 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detatle s g Gerente
Atts. 10y 11 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.94 195.20 Cindad Municipal
* Noma que aprueba a relacidn de autorizaciones sectoriales de tramite
las Enfidades del Poder Ejecuiiva, que deben ser exigidas como B |Requisiios Especificos
requisity previe para & otorgarmiento de la Beencia de funciona - 5 |De ser el caso, seran exigibles os sigulentes requisitos:
mientn, de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Licentia de 5.1. Copia simpie del litulo profesional en el caso da servicios refacio-
Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13) nados con la satud.
Art. 3y Anexo. 5.2 Copia simple de |a autorizacion sectoral contenida en e Decreto
* Ley No 30230. Ley que establece Medidas Tributarias, simplifi- Supremo N* 006-2013-PCM o norma que ko suslituya o
cacion de Procedimientos y permisas para la promocidn y reemplace,
dinamizacion de 12 inversion en ¢f pais.
Notas: Gerenta de
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 de fa Ley N°® 27444, 10 Mesa de Servicios ala
.48 esta prohibida la exigencia de presentacion de méas de dos ejerm- Formulario X (Dtez2) Partes Cudad
plares de la documentacion vinculada al trémite adminisirative. dizs  1(Sede Centran ({Gesencia de
(b} De acuerdo con el segundo pamato del articulo 11 dela Ley N° Servicios ala
28976, podran olorgarse Kencias de luncionamiento de vigentia Ciudad)
temporal cuando asi seare

{*} El Tupa serd ectunlizads por la Oficina de Tecnolopia & nfarmatica cada vez que varie la Unidad Impositiva Triturtaria
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o - REQuaTes — munounmmm;- . - _ PLAZO PARA _m&bnzsﬁmmue
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evikackn Provis | TEOOLYER — AUTORDAD
HRo BASE LEGAL Nameto y Demorminecién ';?.::T P i e
Y v % Ty Poakivo | Hegats | (e dme hitbet) RECOMSIDERACKON | APELACKM
n
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
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De ser el caso, el trdmite a sequir debera considerar los mismos
sequisitos, deracho de trémite y evahiacion, aplcables al presents Plazopara | T 200 pard
resentar el
€aso. prasentar el recurso 15
{d) De acuerdo con la Ley Marco de ficencia de funcionamiento, la recursy 15 dias dias
eencia de funcionamienio de cesionarios se da en un estableck-
miento que ya cuenia con una licencia de funtinamiento previa y
realizan actividades simultineas y adicionales.
{c} De acuerdo con el Reglamento de Inspeccicnes Técnicas de
Sequridad en Edificaclones, los objetos de inspeccidn que forman
parte de una edificacién que caifica para una (TSE de Detate,
deberan contar alinicio del procedimiento con el Certificado de
Sequridad en Edificaciones de Detalle vigente que comesponde a
12 edificacion que los alberga.
() De acuerdo con el articuln 7 de 1a Ley N* 28975, en los casos
que no existan observaciones en elinforme de inspeceion y 1a Pmlazopa;j Plamzopa::
Municipaiidad no emita e cerificado cormespondiente en el plazo de reCursa J,
tres (03) dias habiles de finakzada la difgencia de inspaccion, e 30dizs 30 dias
administrado se encuentra faculiado para solicitar la cencia de
funglonamiento, reemplazando el certificade con la presentacitn del
infome. E5 obiigacion del funcionario competente de b
Muricipalidad continuar el lraﬁlite bajo responsatilidad,

{*} El Tupa serd actuaizado per ta Oficina de Tecnologia e informética cada vez que varia la Unidad impositiva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REGUSITOS DERECHO 0 TRARTAGEN ] CALFICACION % ’\a‘ INSTAKCIT DE REMOLUCION DE
DENOMMACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evataacién Previs WO DEL
e BASE LEGAL Nomero y Denominacién tCadgo! [SITIN W PROCEDRIENTO plliyiley
| Y Ubicacion fm %0 Pesiive | Negiho | fen dms hibies) RECONSDERACR | APERACION
i T
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN Requisitos Generales
AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA 1 |Formato de solicitud de keencia de funcionamiento {de distribucion
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE gratuita o de Fore repeoduccion), con caracter de declaracion jurada,
(ADOSADO A FACHADA) YO TOLDO que Inghuya:
* Nomeso de RUC y DN! o Camé de Extranjeria del solicitants, tratan-
dase de personas furidicas o naturales, segdn corresponda.
BASE LEGAL * Nimero de DNl o Camé de Extranjeria del representante legal, en
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). £a50 de persona juridica w otros entes colectivos; o, Taténdose de
Ar. 81, numeral 1.8, personas naturales que actien mediante representacion. Gerente de
* Ley Mareo de Licendia de Funcionamiento, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de Senvicios 3 la m!
Ley N* 28976 {05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer pamafo-numeral 3) personas jurtdicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de Ciudad
10, 11y 15 personas naturakes, se requiere de carta poder con frma legakzada,
* Ley del Sienclo Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07) 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detale
As, ty2 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 5.44 215.00
* Reglamento de Inspectiones Técnicas de Sequidad en Edilica- {ramite
ciones, Decrato Suprerno N* 058-2014-PCM (14.09,14), B |Requisitos Especificos {licencia de funcionamiento)
Arts. 10y 11 5 |De ser ¢l caso, serdn exigibles los siguientes requisios:
* Nomma que aprueba 1a relacion de autorizaciones secioriales de 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacio-
las Entidades del Poder Ejecuiivo, que deben ser exigidas como nados con la satud.
requisito previc para el otorgamiento de L licencia de 5.2, Copia simple de La autorizacion sectorial contenida en el Degreto
funcionamiento, de acverda a la Ley N* 28976, Ley Marco de Suprema N* 006-2013-PCM o norma que Io sustituya o
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-2013- reemplace.
PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. C |Requisitas Espeificos (anuncio publicllario ylo toldo)
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simpkfi- Presentar las vistas sigulentes:
cacion de Procedimientos y permisos para ba promocion y * Disefo (dibujo) del anuncio yio toldo, con sus dimensiones; asi como
dinamizacidn de la inversion en ¢ pats. laintdicacion de los materiates de fatwicacidn
* Una fotocrafia en Lz cual se aprecie ef entorno y L edificacidon donde
se ubicara el anuncio yfo lokdo; considerando Su posicionamiente
virtual a partir de un montaje (dibuio) Gerente de Plazo para
Notas: 10 Mesa de ma“ mm presentar ef
820 . Formulario {Die2) Partes . . [recurso 15
(a) De acuerdo 2l numeral 40.1.3 del articrlo 40 de la Ley N* 27444, dias (Sede Centrzl) (Gerencia de | recurso 15 dias dias
esta prohibida ka exigencia de presentacin de més de dos ejem- Servicios & la
plares de La documentacion vinculada &1 framite adménisirative. Cirdad)
[b) De acuerdo con el segundo pamato del articiio 11 de la Ley N°
289786, podrén otorgarse eencias de funcionarmiento de vigencia
temporal cuando asl sea reqferido exprasaments por el solicitanta.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

DEROMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

Hiimera y Dinominackén

DERECHD DE TRAMITACKN ()

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

I Codiga

WM %)

n

00 CEL

Hegrto

{on s havhes)

INSTANGUAS DE RESOLUCICH DE
CURSOS

RE:

APELACON

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

6.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, i
Reencia de funcionamiento de cesionarics se da en un estableck
méento que ya cuenta con una ficencia & funcionamiento previa y
reakzan actividades simullaneas y adicionales.

{d} D acwerdo con &l Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequidad en Edificationes, los objetos de inspeccin que forman
pate de una edificacion que califica para una ITSE de Detae,
deberan contar al inicko ded procedienients con el Certificado de
Sequridad en Edificaciones de Detafte vigente que comesponde a la
edificacitn que ks afberga.

() En el caso da toklos, estes podran cubrir el 80% del pastio o
corredor, hasta un méuima de 1.00m. con una altura minima de
2.10m!. desde el piso,

{F} De acuerdo con el articuio 7 de la Ley N* 28976, en los casos que
no existan observaciones en el informe de inspeccidn y [a Munici-
pafitad no emita e cerfificado comespondiente en el plazo de tres
(03) dias habiles de finazada ta diigencia de inspeccidn, €) adminis
trado se encuentra faculiado para soficitar la fieencia de funtiona -
miento, reemptazando el cerlificado con la presentacion def informe.
Es obligacin del funcionario competante de la Municipafidad
continuar el trimite bajo responsatibdad.

Plazo para
resotver el
fecurso
30 dias

() €1 Tupa sers actualzedo por la Oficina de Tecnologin e Informatica cada vez que varie la Unidad Impositiva Tritwtaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
RECGINSITOS oE TRAIAGIN 7 CALFICACIN "'g&.\;‘ IHETANCIAS DE RE0LUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ¥ N Evaasckon Provia — AUTORDAD
HRe BASE LEGAL Nixret y Dancrminackén 1 Codot [N W prex B
Vkcacitn {00 % LAT) Postive | gt | va s rtbieny RECOMMDERACIOH APELA K ]
[
GERENCIA DE SERVICIQS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN A |Requlisitos Generales
AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA 1 |Formato de soficitud de &cencia de funcionamiento {de distribucién -
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO gratuita o de five reproduccitn), con cardcter de declaracion jurada,
O ILUMINADO) YIO TOLDO que incluya:
* Niimero de RUC y DN o Camé de Extranjeria del sokicilante, tratén-
BASE LEGAL dose de personas furldicas o nafurakes, segin comesponda.
* Ley Organfca de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03). * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en
An. 81, numeral 1.8. caso de persona juridica u okos entes colectivos; o, fraténdose de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas naturales que actien medianie representacidn.
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, B (primer Pamalo-numeral 3) 2 |Copia de la vigencia de pader de cepresentants legal en caso de
10,11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratingose de representacion de Gerente de Geren
* Ley del Siencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07) personas naturales, se requisre de carta poder con firma legalizada, Servicios 2la Mu".‘i:'
Ars. Ty2 3 |Cerificado de Sequridad en Edificaciones de Detake Cindad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifica- 4 {Indicacin del niimero de comprobante de pago por derecho de 5.88 3220
ciones, Decreto Suprema N* 058-2014-PCM (14.09,14), tamie
Ats. 10y 11 B {Requisitos Especificos (licencla de funclonamiento)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones secloriales de 5 |De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisiios:
Ias Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas coma 5.1. Copéa simple def titulo profesional en el caso de servicios relacio-
requisito provio para el otorgamiento de La ivencia de funciona. nados con la sahrd.
miento, de acuerdo a 1a Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Funcionarmiento, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13) Supremo N* 006-2013-PCM ¢ norma que lo susfiteya o
Afl, 3y Anexo. reemplace.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, simpéfi- C |Requisttos Especificos {anuncio luminoso - Tuminado ylo
cacidn de Procedimientos y permisas para ta promockon y toldo}
dinamizacion de la inversion en el pafs. & |Presentar ks vistas siguientes:
* Disefio {dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones; asi como
la indicacion de los materiales de fabricacion
" Una fotografia en Lz cual se aprecie ¢l entorno urbano y L edificacion
donde se ubicard el anuncio yio toldo; considerando su posiciona-
miento virtua! a partr de un meniaje {dbujo}
7 |Deciaracin Jurada det profesional que serd responsable del disefio e
. instalacibn del anuncio ) Gerente de
En cas0 el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard [a si- Servicis ata Plazo pzra
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsatile, . 1_0 Mesa da Ciodad Plazo para resentar el
821 * Memoda descripiva y Especficaciones Técnicas Formulario X (Diez) Partes (Gerencia de presentarel | o 15
* Plano de instalationes eiécttas, a escala conveniente dias  [(Sedn Cenval)) o7 0o |reeueo 15das)
Civdad)

{*) El Tupa serd actuslizado por la Oficina de Tecnologia & Infarrnética cada vez gue varie la Unkdad Imposiiva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

RO DEROMINACION DEL PROCEQIMIENTO ¥
| BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimere y Denominectsn

DERECHO DE FRAMITACION [

CALFICADION

PLAZO PARA

Evnluscides Prwvia

RESOLVER

IHSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURTOS

0 DEL

[

Hegathes

[ N RECONSIOERACION

APELACION

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40,1.3 ded arlicuio 40 de fa Ley N* 27444,
esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejem-
plares de la documentacitin vinculada al trémite administativo,

{B) De acuerdo con el segundo parato del articulo 11 dela Ley N*
28976, podran otorgarse cencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresameante por ¢ solicitante,
De ser el caso, el tramite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evatuacién, apiicables al presente
caso,

(¢) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamientn, ta
licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esiableci-
miento que ya cuenta con una bicencia de funcinamiento previa y
realizan acividades simulianeas y adicionales.

(d) De acuerdd con el Reglaments de Inspectiones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccin que forman

parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detale,

deberan contar al inicip del procedimienta con el Certificado de

Segurilad en Edificaciones de Detake vigents que comesponde a

la edificacidn que ks alberga.

(e) En el caso de foldas, estos podrin cubrr ¢! 80% del pasilio o

corredor, hasta un méxime de 1.00m. con una attura minima de

2.10ml. desde el piso,

(e} De atwerdo con &l articuio 7 do la Ley N* 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccidn y b

Municipatidad no emita el certificado comespondiente en ¢} plazo de

fres (03) dias hables de finaizada la difigencia de inspeccin, e

administrado se encuentra facuttado para soficitar la Boencia de

funcionamiento, reemplazando e cerfificado con la presentacion del
informe. Es obligacion ded funcionaria competente de la

Municipatidad continuar ef rdmite bajo responsabifidad.

Ptazo para
resober ¢

30 dias

Ptazo para
resohver el
recurso
30 dias

(‘) El Tups serd actualizado por o Oficing de Tecaslogin & Informatica cada vez que vadie la Unidad Impesitiva Trbutaria
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(") E1 Tupa serh actualzade por ta Oficina de Tecnologia ¢ informatics cada vez que varie la Unidad Impositiva Thbutaria

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016
B T REQUISITOS T :;nmemmm CALFIATIOH P IETANOAS D RESOLUCKN E
o RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO ¥ P el M RCORL
Hko BASE LEGAL rr oo COMPETENTE FARA
Himado y Denominacién 1 Codige % L oot ot b RESOLVER RECONSDERACKH | APELACKON
3] _
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
|8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
CESE DE ACTIVIDADES A |Requisitos Generales
(Licencias de funclonamiento y Autorizach 1 [Soficitud simple en donde se informe:
Conjuntas) * Nombve del ttular de la licencia de funcionamiento o Autorizacidn
Conjunta Ger'enhe oe
BASE LEGAL * Nirmero de DNI o Carng de Extranerla del representante legal, en Mesa de se“’?“::d" a
8.22 |” Ley Orpgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). ¢aso de persona juridica u ofros enles colectivos; o, tratandose de Gratuito Gratuity Partes (GS:ncia & NOD APLICA  [NO APLICA
Aft, B1, numeral 1,8. personas naturales que actien mediante representacidn, (Sede Centraf) Servicios ala
* Ley Marco de Likencia de Funcionaniento, * No de la icencia de funcionamiento Ciudad)
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, B {primer Parrafo-numeral 3) * Fecha de cese de actividades
10, 11y 15.
DECLARACION JURADA ANUAL DE PERMANENCIA EN EL GIRO
AUTORIZADO AL ESTABLECIMIENTO
1 |Declaracién Jurada simple suscrita por ef itular o representanta legad,
BASE LEGAL md‘:
“Ley N° 28976, Art, T, (05.02.2007) Mesa de gy ad“ @
523 Gratuito Gratuito Partes Gerancia de
(Sede Cenpap]  Corenc2
Servicios ala
Ciudad)
|RECTIAICACION DE DATOS EN LICENCIA DE FUNCIGNAMIENTO Gere
1 |Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida 2l Alkcakde 3 .:::Bla Gerente
2 |Copia simple del documernto que sustenta la reclificaciin 4 Chudad Municipal
3 |Desecho de Tramitacion 051 20,00 s Geren ‘:a
BASE LEGAL (o | Mesace Se'c"'.“”u ot SN [T
B8.24 |Ley N* 27444, Art. 201°, (11.04.2001) Nota.- En caso de efror administrativo, es gratuito, X dizs Paries G i de mn:el presentar el
{Sede Conbal|  goriciosala |recurso 15 dias rease 15
Cudad) TRTTpITE— T
mesover el | resolver el
recurso recutso
a0 i o0 dinn
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MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
e REQUISITOS CALPICACON T N vcoNE
DERECHO DE TRAMITACKN ) m:;‘ m““‘&m *
HRO DENOMINACION DEL PROCEOIMIENTO Y Evakencion Provie o0TEL AUTORDAD
BASELEGAL Wirwto y Denominci 1 Codigo’ TR . e -
oy n A {n %) Poatis | Hegawro | (ot chw habet RECORTIDERATION | APELACION
n =
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
3. SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
AUTORIZAGION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO o
DEPORTIVOS 1 | Formutario Urico de Traméte {FUT) o Soticitud dirigida al Gerente de S erents :"la Gerente
Senviclos  a la Ciudad Ciudad Municipal
2 |Declaracion Jurada comunicando el boletaje o similares a uliizarse
BASE LEGAL 3 |Certiicado do Inspexzidn Téenica de Sequridad
4 | Deptsito de garantta del 15 % del impuesto cakutado sobre Ia capackiad ; Gerente "‘:a Plazo :’al Plazo :""l
Ley N* 20168, Art, 27.( 20.12.2007) del tocal, de ser el caso sewy | Mesade Ser G“'F“d ada ”'f::"me presen 1%
8.25 [ Decreto Supremo N 156-2004-EF, Art. 56°, (15.11.2004) 5 |Fiar domiciio en ef distrito X ¢ d‘;s Partes (Ger:m " 15”dias ’e“:.“
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM, Art. B*, 12¢, 35% [ 05.08.2005) 6 [Pago por derecho de autorizacion de acverdo al aloro de local {Sede Cental) : as
Servickos 3 ta
2} Menos de 500 especladores 253 100.00 Ciodad)
b} Menos de 500 a 15000 espectadores 5.06 200.00 Plazo para | Plazo para
c) De rmas de 1500 a 3000 espectadonrs 1.5% 300.00 resolver et resolver el
d)De mis de 3000 especladores 12.66 500.00 TeCUrso recurso
30 dias 30 dias
AUTORIZACION PARA PERIFONEQ
1 |Formutario Uknico de Tramite (FUT) o Sokictud diigida al Alcalde
2 |Pago por derecho de autorizacion por cia 0.63 25.00
Horarlo de pertfones 2 Ger,e'.“e de|
BASE LEGAL De 8:00 am 2 42:00 pm Doy | Meate Se it
8.2 De 2:00 pm a 6:00 pm % s Partes (Gorencia 60
Omdenanza Municipal N* 002-2008-MPMN,( 26.02.2008) (Sede Central} Senicios 3 12
Ciudad}
AUTORIZACION PARA AVISOS Y PROPAGANDA, TOLDOS,
BAMBALINAS, CARTELES, PANEL DE OBRA Y OTROS 1 {Formutario Unico: de Tramite (FUT) o Soficitud diigida al Alcalde SG"'."'."” d'ia Gerenie
2 {Croquis del anuncio, Indicando fas dimenslones y caratteristicas Ciu':: : Municipat
3 {Pago por derecho de autorizacion de: Gerente de
BASE LEGAL ) Avisos sin uminacion  por 1M2 051 2000 5 Mesade | Seviosala [FEIOT [FEIIPAT|
8.27 |Dacreto Supremo N® 033-2001-MTC, Art, 27, (24.07.2001) b Avisos Luminosos - uminado por 1M2 016 30.00 X tC;}ﬁO) Pattes Ciudad presentar e} |presentar el
Ordenanza Municipal N° 002-2008-MPMN, (26.02.2008) ) Banderotas y Gigantografias (por 15 dias de exhibicion) 253 | 100.00 25| (Sede Central) ‘G""F"“aa‘: reeuso | reaso
d) Panelde Cbra  (Por 1M2 ) 0.51 20.00 Ciudad) Plazopara | Plazo para
resotver el resolver el
recursg fegurso
P 30 dias 20 dias
?Q\QV[N 4,
28
F o %
o Al -4
S o
3 $
e\l

) El Tupa seri oclualizado por la Oficina de Tecnologia e Informética coda vez que vark ta Unidad impositiva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

K o z

g

2016
REQUSITOS bRz 1 ERARTACERCY CALFKALION ",;f; :;‘ uﬂmcu;E n;:::.m DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evasaacice Previ reco0e A
NRO BASE LEGAL Nisvero y Danominacian l] Coago! fon5y A ico wng‘;l.m\é:m
e [om RANT} Pontive | Pagoieo | fon e ey RECONTIOERACION | APELACION
. 0 _
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
CREDENCIAL DEL TRABAJADOR AUTONOMO AMBULATORIO Gerente de
1 | Copia del Documento Nacianal de Identidad Servicks 3 [ Gerente
2 |Una (01} folografia tamafio camé, a color - Ciudad Mynicipal
3 [Page por derectia de credenciat 0235 1400 Gerenle de
BASE LEGAL P Il vl BT TN Wi
8.28 [Decreto Supremo N* 005-91-TR, (26.01.1991) X dizs Partas {Gerencia de presentar e} roourso 15
Resoucion Ministerial N* 022-91.TR { 07.02.1991) {Sede Centia)| oL E |recurso 15 das [T
Ordenanza Municipal N* 002-2008-MPMN,{ 26.02.2008) Ciodat) Plazo paa | Plazo para
resolver e resolver el
fecurso ecurso
30 dias 30 dias
EMISION DE CONSTANCIAS POR CONDUCCION DE FUESTOS L _ . Geronts de
1 |Forrmdtario Unico de Trarmie {FUT) o Sokcited dirigida ol Alcakle v Gerente
2 {Pago por derecho de constancia 0.51 2000 Smcm: B | punicipal
BASE LEGAL 2 Mesa de Comnede e — A
8.2 (3::) Paries Senwiclosala | presentarel | m‘a’g
Ordenanza Municipat N* 002-2008-MPMN, (26.02.2008) (Sede Cenvra|  Cudag  [recurso 15 dias |
Plazopara | Plazo para
resolver ¢! | resolver e
returse recurso
30 dias 30 dias
AUTQRIZACION © RENOVACION PARA . FURCIONAMIENTO DE Gerents de
KIOSCO EN ESPACIO PUBLICO 1 | Formulario Unico de Tramite {FUT) o Soficitud dirigida ai Alcakia Servicios a la Gerente
{Vigencia un afio) 2 (Copia del Decumento de Identidad Gerente de Ciudad Municipal
3 |Presentaclon de inspeccion tecrica de Defensa Chvil (Kiosoo nuewo) 7 s a3
BASE LEGAL 4 [Pago por derecho de autorizacion o renovation (por afio} 7.5% 200,00 ety | Mesade S“Q“fwud ad" Plazo para ;;ng;
8.30 (Decreto Supremo N* 033-2001-MTC, Art. 26°, (24.07.2001) X dias Partes (Gerencia de presentar el recurso 15
Ordenanza Municipal N® 002-2008-MPMN, (26.02.2008) (Sede Centraf) Semicios ala  |ECurse 15dias| T
Ciudad) Plazo para | Plazo para
resolver e | resolver el
recurso recurso
30 dias 30 dias
AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CAMPOS FERIALES Gerenla de
MUNICIPALES O PRIVADOS O USO TEMPORAL EN LA VIA 1 | Formutatia Unico de Tramite (FUT) o Soficiud dirigida al Algalde Sanit e aly | Gerente
PUBLICA 2 |Acrediacion de comerciante informal {de ser el cas0) Ciudad Municipal
(sdto en zonas debidamente autorizadas y por dia) 3 |Certificado de Inspeccida Técnica de Sequridad Gerenle de
4 |Pago por derecho de autorizacion por dia y drea a ufikzarse _7 Whosa de Sewi_c'nosa!a Plazo para Plazo para
£.31 | BASE LEGAL a)Menos de 500 M2 506 X (if:’ Pates | o c“d"’.: o | Presenarel m‘”,g
Ordenanza Muricipal N® 007-2006-MPMN, 26.02.2008 b) De 500 M2 a 1000 10.13 (Sede Centra)| oo ocaty |[EOUS0_TSdRs |
Decreto Supremg N* 03 E . 26° ( 24.07.2001) AT Cluad) Plazo para | Plazo para
Decreto Supremo N*66-F007 M AN 8" (05.08 Z007r=-2 resoiverel | resotver ef
oo dr: % S ROV, recurso fecurs0
4 v 5 . SErpne, g L 30 dias 30 dias
2 R e Z 3
e % ey A %
% Y L \_\ 6‘? q,o ?*
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICOQ DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
¥ REQUISITOS BERECHC DE TRAMITACKON () - m\g“‘ wm&mm *
o nznomumg}: g:t :RG:chmmo Y Frahoacitn P oot | o e
; i o oot [ | | wee | | rconmacon | s
I - — - o 1 W I S
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
8.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
ANULACION DE AUTORIZACION
{Solicitado por ¢l Imeresato) 4 |Formulario (nico de Tramite {FUT} o Solicitud drigida al Alcaide
Gerenle de
BASE LEGAL (Si:te) Mesade | ¢ s ol
8.32 |Ordenanza Municipal N® 002-2008-MPMN, 26.02 2008 Gratuito Gratuito X Partes !
dlas (Sede Central) ({Gerencia de
Servicios a la
Chudad)
REGISTRO Y LICENCIA PARA TENENCIA Y CIRCULACION DE Por el propletario
CANES A.- Para canes no peligrosos Gerente de
{Soficitado por e Interesado) 1 [Soficitud simple do presentation, Servieks 212 Gerente
Adjuntar el Certificado de Sanidad Animal expedido por un Médico Veternaro N Municipal
2 , Ciudad
Colegiado
3 |Foto a color de cuerpo entero del can
BASE LEGAL 4 | Pago por derecho de registro y licencia de tenencia Plazo para ”"‘";‘;"‘
Ley N* 27596 {14.12.01), A1.9*y 10° 3) Reglstro 063 2500 presentar ef m 5
Detreto Supremo N* 006 -2002- SA { 25.06.02) b} Licencia 0.25 10,00 recurso 15das|
Ordenanza Municipal N* 040-2005-MUNIMOQ
B- Para canes potencigiments peligrosos (pitbuil, dogo argentine, Gel'gpte de
7 Servicios ala
fila brasilero, toss - jap, ete.) (Skete) Mesa de Ciudad
8.33 1 [Solicitud stmple de presentacion. X dias Partes (Gerentia de
Adjuntar el Certificado de Sanidad Animal expedida por un Médico Veterinario (Sede Central) -
2 Colegiato Sefv_mus ala
3 |Foto 2 color de cuerpo entero del can Crudad) Plazo para | Plazo para
4 |Acreditar que cuentan con una Pofiza de Seguro de Responsabllidad Civl tesoverel | resolverel
conira terceros por los daftos que pueda ocasionar &f can de su propiedad recurso FeCurss
en cumptimiento al Art. 29 ded Reglamento de la Ley N° 2759. 30 dias Wdias
5 | Pago por derecho de registro y licencia de tenencia
2} Registro 0.63 2500
b)Licencia 0.76 30,00

(*) El Tupa seré actustizodo por fa Oficing de Tecnologia e Informdtica cada vez que varie ki Unidad Imposttiva Tributaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISTOS DEHECeO 6 TRAMTACIOHDY CALIFICALION m ?;: SISTARCIAS DE RESOLUCION DE
DERQMINACION DEL PROCEDIMIENTC ¥ Evakiacion Pravia POCKS DEL
e BASE LEGAL N Denomineclén Iedigot W8 | Asiomateo PR iy
mei0 y Ureenn fen % LT positrs | tigtvs | conctes bttty RECONSOERATION | APELACKH
e b oo o 1] i I
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
.- SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION
AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PROPAGANDA DE PANELES
PUBLICITARIOS LUMINOSOS Y HO LUMINDSOS EN AREAS Gerente de
PUBLICAS Y PRIVADAS 1 [Soiicitud dirigida al Alcaide Senicosala | O
{vigencia de un afio) 2 [Ptano de vhicacin del lugar de la instalacion Ciugag | MUEiRa!
3 |Folomentaie del letre en surespactiva ubicacidn propuesta yconla
BASE LEGAL publicidad sefialada Plazg para Plazo para
4 [Encase de ser #uminado y lumnoso presentar plano de instalacion electrica presentar ef m‘a’g
Ley Orgénica de Municipatidades, Ley N° 27972 (27.05.03). fimado por el profesional de la especialidad recurso 18 dias|™ L
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 5 |Adjuntar docurmento que indique su abastecimiento de electicidad Gerenta de
Ordenanza Muricipal N* (15-2010-MPMN Art, 22 (18-08-2010} 6 [Especificationes técnicas, indicando las dimensiones, materiales y detalies 15 Mesa de Servicks ata
03¢ def letrern . ) % {Quince) "o e Ciudad
7 |Plano de estruciura del letrero, frado por el profesional de la especiabdad dizs {Gerencia de
B [Carta de seguridad lemada por el profesional responsable (Sede Central)| o cala
9 |Constancia de Inseripcion constitucion como persenas juridicas en los registros Chudad) Prazo Pia
piblicos comespondiente Copia que acredite la representacion lega) y copia del pa::} zopazl
plbfico [a documento del represantanta legal resobver resalves
10 {Contraio estrito del propietario del predio , en caso de area del dominio 30“;; wicd”i::
autorizacion o concesion de instatacion del anuncio
11 [Certificado de seguridad de Defensa Cail
12 [Pago por derecho de autorizacion {Por metro cuadrado) 127 50.00
"

(*) El Tupa sera actualizado por la Oficina de Tecnologia e Informdtica cada vez qus varie |a Unidad Impositiva Tritutaria 76
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS cALFICAGION INSTAHCIAS DE RESOLUCIOR DE
I DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
A TRAMITACK [} Eyatuacion Bravia RESOLVER STORIGAD
: oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario . moooct | SEERRAT
oRD. BASE LEGAL Numero y Denominacién scedigor [* 0 TTWASH | avtomiseo PROCEDMMENTO loara mesoivenl acon | aveiacion
i Uhbicacién Positive | Hegative | (en diss hitdes)
: . . RV P e I . R
GERENCIA DE DESARROLLOQ ECONOMICO Y SOCIAL
9.-SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
1 |Solicitud dinigida 2l Alcalde Gerente de
RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES 2 |Opinion favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica de ta Municipaiidad Provincial Desan!:ﬂo Gaorente
da Mariscal Nieto {de ser ef caso) Econiomico Sock Municipal
3 |Copiafiter| de laFicha Registral o copia aitenticada de la escritura da constitucién Gorente do
que incluya el estatuto social, acta de nombramiento de la actual junta directiva y 0 anteb
BASE LEGAL padién de s0cies (para of caso de omanizacionss uveniles) o copia autenticada e esarmor Plazo para prosentar | Plazo pora
Ley N* 27972, Art. 133° (27.05.2003) del acla de constitucion, del estatulo social, del acta de nombramiento de la actual H Mosada COROMCO dlrecrsn presantr ¢l
9.1 |Ordenanza Municipal N* 038 2005-MPMN (01.09.2005) urta divectiva, del patrin de asociados, actuafizado { para el caso de X {Shets) pates | Soctl 15dias  feausa
ganizaciones cnstiuidos por adolescentes) dizs {Sede Central) | (Gerencia de 15 dias
4 [Derecho de tramitacitn 115 4540 ge"’a;’“"”
eonomice Piazo payaresolver | Plzo para
Social ) reCUrso resolver ef
Wdias recurso
30 dins

|

(*) El Tupa seri sciuatizado por Is Oficing de Tecnologia e Informbtica cada vez que varie ks Unidad impositiva Tributana 77 09 TUPA SUBGERENCIA DESARROLLO SOCIAL Pégina 1de T



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{") El Tupa seré aciuakzado por la Oficing de Tecnotogla e Infornética cada vez qua varie Ia Unidad imposhiva Tributara

2016
- REQUISITOS ) T CALIFICACION - T us'uucuédé R‘Esowctm 0
ot PLAZG PARA RECURSOS
v of DEHOMIVACKIN DEE PROCEDBEENTO Y TRAMIAIND) Evalizciin Preva ResoLER #CI0 DEL AUTORIDAD
ORD. BASELEGAL F . PROCEDISWENTO COMPETENTE
Humere y Dencminseiin Lcédl:el . ten 37} | Aute-mites e vegeove | ol e PARA RESOLVER RECONSIDERACIKIN | APELACION
— 0 —
GERENCIA DE DESARROCLLO ECONOMICO Y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
10.- DEMUNA
ACTA DE CONCILIACION; ALIMENTOS, TENENCIA Y . - o
Partida de r ded {oopia simplg)
REGIMEN DE VISITA; POR MEDIQ DEL COMPROMISO: ¢
NORMAS OF COMPORTAMIENTO Y RECONOCIMIENTO Co"m”‘a e mm e eahiacin <okt
VOLUNTARIO DE FILIACION EXTRAJUDICIAL 05 SUSTENZAT0 100nS 106, Bvan
y social, soks para ¢l caso de Concliacidn por afmentos, Tenencia y Visita)
Defensora
Base Legal {Departamentn
Ley N* 27337, 07.06.2000 D“"xe’";":::“‘a dola o
10.1 |*Ley N® 27473, 06.06.200 Gatwio |Gratdo] X Muricipa del i | DEEnS9ria NOAPLICA | 00,
"Ordenanza Municipal 002-2008-MPMN, 26.02.2008 Municipal del
¥ el Adolescente N
Nifloy ¢l
Adolascente)
ACCIONES ADMINISTRATIVAS: INSCRIPCION
{Habeas Cotpus
EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO, MATRICULA :
OPORTUNA, ATENCION MEDICA Y DETENCION Partida de naciméento def menor (copta simple)
ARBITRARIA
Base Legal (DE::‘::‘:M
Ley N* 27337, 07.08.2000 Depertametto o t3f © g
10,2 |Crdananza Muricoet " 0022008 MPMN, 26.02.2008) Gravi [Geatio| X et | Defensoa | noAPLicA | o0
Municipa del
y el Adolescente Nifo y el
Adolescente)
q‘?\(ﬂmc L
‘:;}.- cr
11,
2 PeSfrARLo =
2 Sy
< %,
o
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" MUNICIPALIDAD PROVICIL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
e T - REQUSITOS T B T CALFICACKIN T - :SKN:MO_DE.RESOLM- y .-EE
MR“"% ?fm maesm?tr RECURSQS
TRAMTAL .
W D (N DEL P! oY Evaliacion Previa INICIO DEL cowe‘rsml')t"
0RO. BASELEGAL Humiro y Derominscin 1Codigar o | | Auiemites " O LOARARESOLVER| o | apELACIEN
Usleacin Posltivo Hegativo | fen dias hibles)
)
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
[SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
10.- DEMUNA
1 | Formuiaric Unico de Trémite (FUIT) o Soficliud dirglda &l Akaide
DUPLICADO DEL ACTA DE CONCILIACION { COMPROMISO | 2 ICopia simpie del acta matera de la soticitud
Defensora
1Base Legal o de 2 {Deparlamentn
Ordenanza Municipal N* 002-2008-MPMN, (26.02.2008) cauoehfmsu!ia o dela NO
103 Gratulty | Gratuito X Muricioe! del Nifio Defensoria NO APLICA APLICA
Municipal del
y el Adolestents Nifio y &f
Adolescente]

{") El Tupa sers actualizado por la Oficina de Tecnologia & informitica cada ver que varie la Unidad Impesitiva Tributaria

79
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MUNICIPALIDAD PROVI

NCIA DE MARISCAL NIETO

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS cauRcacN - - EUSTANCIAS DF RESOLUGION B
Eﬂﬁmb;" PLAZD PARA RECURACH
TRAMTACION ) RESOLVER
w o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evanueién Prrvia waco naL COnTTORIDAD
b BASE LEGAL Nirmero y Denominackin 1Codige fon %o urT) tn ) Avtomalico PROCEDIMENTO REBOLVER RE: RACKON "
Posithe Negative: {on dixs hibles)
n
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
1 | Certificato de nackic vivo
INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS 2 jlos dectaranes deben p s resp d de
dentidad orginal para verticadén.
3 [Acta de Matrimonic de ser ef £aso,
BASE LEGAL
Ley N* 26497, Ad. 45° (11.07.1995) . Departaments de Reglsbador Cid
11.4 [Decreto Sugrema N° 015-88-PCH, Arts. 23°-25°, 35", 67°, 68 Gty {Gratuto] X RegistoCil | (Deparamertode | NOAPUCA | NOAPUCA
[23.04.1958) (Sede Centrd) |  Registo Civl)
Ortenimaa Municipat NP 02-2008-MPIMN (26.02.2008}
Decreto Legistative N* 1246
MSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE NACIMIENTOS (Mayores y : Emmdoc.” o m&m " f gﬁmm s".i"t;:”hlm"ﬂ omm3 " RGe' mam
Menores de edad) s . , Registrador Civl ey
Bautismo o Certificato de Maitcula Escotar o Certficado de Estudios RENIEC -
o Declaracin Jurada de dos (02) testipos en presencia del Registrador, Arequipa
3 |Los padres deben presentar documento de ldentidad para verificacin.
BASE LEGAL 4 |Los testigos deben presentar documents de identidad & firmar la
Ley N*26497, Al 47*-50¢ {11.07,1595} & |Axta de Matrimonio de sef e caso. 15 Regisbador Ch Plazc para Plaze par
Decreto Supremo N* (H5-98-PCM, Arts. 26°, 27, 95* (23.04.1998} . Mesa de Pates presentar el presentar el
112 oy tenanza Municipal N 02-2008 PMN (26.02.2008) Gautn | Grtita x (Qunced | (sete Corra | P e; o 'em"”’;’e tecwss recurso
Resolucion Jefatural N® 023-86-JEF, Art. 1°(11,04.1996) 15 dhas 15 dias
Decreto Legislativo N° 1246
Paopas | PN
o recurse
30 dias 30 dias

11 TUPA REG. CIVIL MPMN Pagina tde 12




REOUTs_lﬂ-)é- o CALIFICACION MNYTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERTCHO DE PLAZO PARA RECURIOS
TRAMITAGION ('} RESOLVER
N ooE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evataackn Prvta HCY0 DEL o 0
ORD. BASE LEGAL PROCEDHUENTD PETENTE
Ngrmere y Denominacikén 1 Céxdigo [en 30 Automitico RESCLVER
Uticacin | (0K UT} segaivo | fum divs hassen RECONSIDERACKON | APELACION
. e e e - e s}
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
1 |Oficio def Juzgado dirigido &l Alcade Gereme
INSCRIPCIONES POR MANDATO JUDICIAL 2 | Copia Cartifcada de la Sentencia Judicial ime y autd de consentida Registrator G Regienal
3 |Dereche de Tramitacidn 096 38.00 REMIEC -
Arequipa
BASE LEGAL
Ley N* 26497, (11.07.1995)
Decrety Supremo N° (15-98-PCM, {23.04.1998)
Ordenanza Municipal N® 02-2008-MPMN (26.02.2008) 3 Regisrador G Plam pa'; Plamm par:'
Mesa de Partes presentar presentar
"3 X (Tres) Cantra) {Deomnm de IBCUTS0 recurso
dies 8 Registo Civl ) 15 dias 15 dias
Panpaa | L0
o o-T]
30 das 30 dias
INSCRIPCION DE ADOPCION JUDICIAL NOTARIAL 3 |0 del Jzgada diigido al Acalde Gerente
ACMINISTRATIVA (MIDIS) 2 |Onio Notarial dirigido al Atcalde (para Adopcion Notariaf) R G| Reond
STRA 3 |Oficio de MIMDES dirigido a Alcalde (para Adopeion Administrativa) . egistrador RENIEC -
4 |Copla cerfificada de Sentencia de Adopcidn. Arequipa
5 [Copla cerificada de 1a Resohacion que deckra consentida la Semtencla
BASE LEGAL e adopidn.
& |Escriura Pitbica de La Adopcidn (para Adopcibn Notarial)
Ley N* 26407, (11.07.1995) 7 |Resohucibn Adminésirativa de Adopcidn o Partes Dotles fpara Adopdidn R Prazo para Plazo para
Ley N* 26662, (22.09.1996} Adrinistrafva) 3 Mesa de Partes eqistrador il pressrtarel | presentael
1A |\ ey e 26981, (03.11.1995} 8 |Adoptantes deberam presentar sus respectivos documentos de igentdad. x foPSJ (Sede Central (Dsoananenha&de recurso recurso
ias sty
Ordenanza Municipal N 02-2008-MPMN (26 02.2008) 9 [Resohicitn o Sentencia Judicial de estato de abandono de menor ! 15 dizs 15 dias
Detreto Supremo N* 015-98-PCM, (23.04.1998) ipara caso de Adopcion Adminissatival
10 (Dereche de Tramitackin 086 38.00
Plamo para
Ptazo para
ol resobver &
0 diasm B recurso
30 dias

11 TUPA REG. CVIL MPMN Pogine 2 do 12
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
B REQUISITOS ’ Clum_ N - - T IHSTANCIAS DE RESOLUCION DE
mnl'rlﬂﬁ;lmﬂ Hn'mvm
v oE DENOMINACIHIN DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evatuacién Prets HCIO DL A TTORTOAD n
ORO. BASE LEGAL . g PROCEDIMENTO
Nimero y Denominackén 1 Cadigod fon AT} fon 81 Automitics RESQLVER RECONSIDERACION | APELACION
Porsithey Hegativd | fwn i hitibes)
4]
GERENCIA DE DESARRQLLO ECONOMICS Y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTOQ DE REGISTRO CIVIL
1 [Formutario Unico de Trimite FUT o Soiciiud difgida al Alcatde Gerentz
;‘:g?:;“:’#f"m DIRECTO, POR ESCRITURA PUBLICA 0 POR 2 [Oficio Notarial dirigido a Alcakds { Reconotimients por Escitura Piblica) R | Regona
3 [Padres deberan SUS respectivos d vos de identidad ¢gs RENIEC -
para verificacin, Arequipa
4 |Escritura Pirbica de Reconocimiento o Partes Dobles (para ef caso de :
BASE LEGAL Recpnocimient por Escritura Pitiica)
5 [Testaments de! Reconotido (para el caso de Reconocinients pox
Codigo Chil Testamento) Regisrater Gy | TEDpaa | Plazopan
1.5 |Ley N* 26497, (11.07.1995) § |Derecho de Tramitacién 09 16.00 X (Tf::ﬁ) Mesa de Partes (Dee:::am o de presentar el presentar of
Decreto Supremo N° 015-08-PCM. (23.04.1998) dias {Sede Centrtt) | " oo cil) recurso ecurso
Ordenanza Municipa N* 02-2008-MPMN (26.02.2008) 15 dias 15dias
Decreto Legistativo N* 1246
Plazo para Plazo na;
resolver o recurso
30 dias 30 dis
1 [Oficio det Juzgado diigido al Alcalde Gerente
FILIACION EXTRAMATRIMONIAL 2 |Copla certificada de Sertencia que declara ta Fliacidn . P civ | Reglond
3 |Resotucion que dedara consentida la Fliacidn. eqstraco RENIEG -
4 |Derecho de Tramitacin 097 | 38.50 Arequipa
BASE LEGAL
Codigo Chdl, Art. 356°414° Plazs para Plaz para
11 |2 N 26497 2t 86 inc. 0 11071095 x 3 Mesade Patps | ooistador “‘:e preseriar el | presertarel
® |ecretn Supremo 5. 015-95-PCM, A 36° (23 04, 1998) fz‘."” {Sede Central ‘DR"""'. ey - recurso
Ortenanza Muricipal N® 02-2008-MPN (26.02.2008) a5 i ) 15 dias 15 dias
Plazty para Pazo "a':'
resolver &l recurso
P i 30 das Wdias
PN
- =

{¥E! Tupa serd actuaiizado por ia Oficina de Toecnologia o Informitica ada vez que varis in Unided impositiva Tributadna 11 TUPA REG. €VIL MPMN Pégina 3 de 12




MUNICIPALIDAD PROVINCIA

DE MARISCAL NIETO

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
- REQUISITOS cauRcscon | - BISTANCIAS OFf RESOLUCION DE
Eﬂ ﬂml;l:: RECURS0S
TRANITACKN RTAOL
W OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evrucitn Previa oK) BEL coMTeTE ARA
onb. BASE LEGAL Nimare y Denominsclon i " T mmormition PROCE RESOLVER
Utkcacion | fen % UM} Fosttivo | Hegatve | fen dias hibles)
1)
GERENCIA DE DESARROLLO ECONQMICO Y SOCIAL
SUBGERENCIA D DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTQ DE REGISTRO CIVIL
1 |Oficio del Juzgado dirigide af Alcalde Gerents
RSCRIPCION DE DIVORCIO 2 |Copia ertificada de Semencia de Divortio Reoi o Regonal
3 |Copia certiicada de 12 Resohueién que decizra consantida la Sentendia egistiador RENIEC -
4 | Derecho de Tramitackin 084 33.00 Arequina
BASE LEGAL
Ley Orgdnica N* 26497, Art, 7+, 44* (11,02,1995) 3 Registrador Civl Plazo para Plazp para
17 Decreto Supremo N* 015-98-PCM, Art. 22*inc. ) {23.04.1958) X Tres) Mesa de Partes e o e presentar ¢l presentar e
" |Ordenanza Municipa N* 02-2008-MPMN [26.02.2008) { di {Sede Central) (D;p Chi} oo TECurssy
aad egisiro 15 dias 15 dias
Plazo para Plam par:
resolver el recurse
N das 30 thas
1 |Oficio del kezgado drigida al Akcado Gerente
INSCRIPCION DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD 2 [Copia cenificada de Impugnacion Registrador Gt | Regonst
3 |Copda certificada de la Resolucidn que deciara consentda la Sentendla et RENIEC .
4 | Derecha de Tramitacidn 1.04 40,00 Arequipa
BASE LEGAL
Ley Orgénica N* 26497, A 7%, 44* {11,07,1995) 3 Registador G0 Plazo para Plazo para
18 Decreto Supremo N* 015-98-PCM, Al 22*inc. 1) (23.04.1998) x (Tres) Mesz de Partes o de presentax ol presentar el
Ordenanza Municipal N* (:2-2008-MPMN (26.02.2009) dias (Sede Centrat) f fet0 Civi fecurso fecurst
2 Registro Chil) 15 dias 15 dias
Plaro para Pam pa:
resohver e recurse
30 dias 0 dizs

+1 TUPA REG. CIVIL MPMN Pagins 4 de 12




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISGAL NIETO
TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
e = = CALIFICACIO - " INSTANGIAS DE RESOLUCION DE |
et oo LR
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD ¥ Frmuscion Previa rACIa DEL okl
ORD. BASE LEGAL PROX COMPE]
Nimere y Denominacidn 1Cadiga ! temen Auomatico REBOLVER
Ubieaciie | 190 % U Mgt | fom i bty RECONSIDERACION | APELACION
n e - - - -
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
1 [Certificado de Defuncidn
INSCRIPCION DE DEFUNCION 2 [Documento Nacional de Identdad del Fallecido
3 [Declarante deberd presentar su respectivo documentn de identdad.
BASE LEGAL
Ley Orpanica N* 26497, At 7*, 44* {11,07,1995)
Cidl
Decreto Supremo N* (H5-98-PCM, Art. 22° Inc. 1) (23.04.1998) Deaaﬂmnto de Registrador
19 |orgenanza Murseipal b* 02-2008-MPHN (26.02.2008) Gratudo | Gratuito X Regtsﬂc:;n:) (D::;‘I:;Ec'ﬂ: ;ﬂ NC APLICA NO APLICA
1 |Solicitud dirigida ol Alcalde
COPAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS ARCHIVADOS
2 |Pago por pagina certificada 045 600
BASE LEGAL
Ley Organica N° 26497, Arl. T°, 44° [13.,07.1995) o g | Registador Gt
Decreto Supremo N* 015.95-PCM, inc. 1}{23.04.1 prtameni Reg
40| ama%?z—mﬁmﬁzﬁ?zﬁs? =9 X Registo G | (Departamentode | NOAPLICA | NO APLICA
i (Sede Central) Registo Civit)

(YE! Tupa serd petunizado por Ia Qficing de Tecnologla o Informitica coda vel que vode In Unidad Impositiva Tributartdia
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MUNICIPALIDAD PROVINCIA

L DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T REQUISITOS CALIREACION - - " WSTANCIAS DE RESOLUCION DE
153&“3335” m’w‘? RECURSOB
w e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evsbuacion Previa IHCIC DEL COMPETENTE PARA
ORD. BASE LEGAL NGmero y Denominackn I Caign! 8 | macmiks FrOGEIAENTD RESOLVER RECONSIDERACKSN | APELACHON
Ubkackn {17 % U} Postivo | Megaiva ] tan dias nathes;
rn
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTQ DE REGISTRO CIVIL
1 {Uenar la Ficha de Datns
EXPEDICION DE PARTIDA 2 Derecho de Tramitacikon 025 | 1000
BASE LEGAL 1 Departamenio de | Registrador Ch
LER]] X {Uno) Registro Chl [Departamerin de NO APLICA NG APLICA
Ley Orgénica N* 26497, Art 7%, 44° {11.07.1095) din {Sede Central) Registro Chdl )
{Decreto Supremo N° 015-98-FCM, AL 227 inc. f) (23.04.1998}
Ordenanza Municipal N* 02-2008-MPMN (26 02.2008)
1 |Fomutario Unico de Tramits FUT o Sobcitud Dirigida a Alcaide
MATRIMONIO CIVIL 2 |Derecho de Tramitacidn 486 192.00]
3 |Partida de Nacimients de contrayentes
4 |Certificado de domicio a Dedlaracin frada de domic
§ |Contrayentes deberan presentar su respective documento da [dentidad Gerente de
6 |Cestificado Madico Expadioo por &f Ministero de Salud, con los ExAmenes Ragistrador Chd | Asesoria
BASE LEGAL serolonioos para siiis v Elisa. con vinenda Jricica
no mayor a 30 dias.
Codigo Chi 7 |Dos (02} Testigos mayores de edad, presentar su respectivo documentos.
Ley Organica N* 264097, (11.07.1995) de Identdad para vertfcacitn.
Ley N® 27972 (27.05.2003) 8 | Dispensa Judicial expedida por Juzgado {sbio pimenores de edad)
Ley N® 28882 (16.09.2006) 9 [Partida de Matrimonio con trascripeidn de Sentencia de Divorcio (st
Ley N* 27418 (15.05.1999) para Divordados)
Decrete Supremo N* 015-98-PCM, (23.04.1998) 18| Inventario Judiciak da bisnes dal (de {a) Divorciadofa) €n caso de existir :
Ordenanza Municipal N 02-2008-MPMN {26.02.2008) Mos menores (st para Divorciados). 15 Mesade Pateg | Fevisyador Chd
192 [pecreto Logisiativo N* 1245 11|De no tener hjos menores, presentar Dedlaracion Jurada ante x {Quince) {Sedo Central) [Departamerto de Plazo para Plazn para
Notario (sblo para Divortiados), dias Registro Cil ) presentar el presentar el
12 |Partida de Nacimientp Visada por Consitado Pervano del Pals de ordgen, ECUNS0 recurso
llegaizaa por e Ministero de RREE{stho para Exranjercs) 15 dias Vi dias
13 {Certificado de Solerla o Vivdez, visado por el Ministero de RR.EE.
(sdlo para Extranjeros).
14]Pasaponts original v oppls {$0ko para Extranjeros)
pasogars | (R
resoiver & recurso
20 dis retursn
30 dias

11 TUPA REG. CVIL MPMN Pégina & da 12




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
o T REQUISITOS ‘ Teaumcacon C T " ISTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRASMTAGION *} nzsmpvﬂzia Ree
e DE DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO ¥ Evauackén Prda wco ot ConTTGRIAD
ORD. BASE LEGAL TO
Nimero y Denominacion i Gédiga i im8) | ssomitico RESOLVER
Ubicaclon | [0 % UM Postive | Negathvo | {en dias hities) e
e LN T PR
GERENCGIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
1 |Acta de celebracion
INSCRIPCION DE MATRIMONIO 2 |Derecho de Tramitackn
BASE LEGAL
Cénfigo Civil Artm 268° .
- Registator Civl
Ordenanza Municipat N* 02-2008-MPMN (26 02,2008
0.1 = (2602.2008) Guahto |Gahio] X Mesade Ptes | eparomenods | NOAPLICA | NOAPLICA
{Sede Central) Regiso G )
1 |Sobcliud dingida al Aleatde, suscrita por ambos conyuges
POSTERGACHON DE MATRIMONIO 2 [Verificacitn de documento de ldentidad Gererte de
3 |Derecho de Tramitacion . 127 $0.00 Regiswador Cii Asesora
Judidica
BASE LEGAL
Ordengnza Municipal N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) .
" 8 Mesa de Partes Registrardor Cil Plazo para Plazo para
.14 X {Ocho) {Sede Cenyan [Departamento de presentar el presemar of
dias Regisiro Caid ) rBCUrSo 1RCUTSD
15 dias 15 dias
Fazo para Plazn pa:
resolver el recurso
30 dizs 30 dias

11 TUPA REG. CIVIL MPMN Pégina 7 de 12




MUNICIPALIDAD PROV

INCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

("} E) Tupa serf actuatzndo por la Oficina de Tecnologla ¢ nfarmatica coda vez que vara la Unided Impositive Tributarda

87

2016
o - T e -_-RE-Q.U.‘QT‘-,S T - ’ CAUFICACION NSTANCLAS DE RESOLUCKN DE
TRAMITACKAN ] 20 E‘ AECURSOS
w e DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y Evaniaciin Provia e R I
b BASE LEGAL Nimers y Denominethin 1 Coigo | = N3] | amematieo PROCECIENTO REBOLVER REC ot
Uttcackén | fen% UM Possivo | Heguivo | (en i hatibes)
! o
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
1 [o6icio et Juzpade Gererte
RECTIFICACION DE PARTIDA POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL | 2 [Copia certizada de Sentencia que dectara la rectficacidn Regondt
3 {Copla certiicada de la Resatucén que dectara consentda La Sentendia Registrador Chd R;E?C-
4 |Escritura Pibica de Rectificacibe
. .| 5 1060 Notarlal diigido al Akcaide Arequipa
BASE LEGAL & Derecho de Tramitacitn 053 | 2500
Codgo Cidl 5
1 Ley N° 26497, At 7%, 447 {11.07.1995) % T3 Mesa do Partes Registrador O:le Plazo |:sa':l Plazo par:’
115 | Decreto Supremo N* 015-88-PCM, At 22° {23.04.1998) (d'_“ﬂ) {Seda Central) ‘D:‘af”"‘ec‘_"z presentar preseniar
Ordenanza Municipl N° 02-2003-MPMN (76.02.2008) fas egistre Gl ) i gl
Plazo para Phazo para
resolvet el
resolver el recurso
30 dias recurso
30 dias
1 [ .
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR ERROR U 2 F“m"m:;frm.de.nm FUT o Sokdlaxd Diigida a Acakde oot | w00 Gerente
OMISION NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR Derecho da Tramitackbn . : " ) Regiona
3 [Presentar documents de identidad para verificacion. Regisirador Cidl RENIEC
4 |Copla simple de Pariida que se pretende recificar. Avequi )
§ |Documentos probatorics, de acuerdo 2 lo establecido en ta Dinctivs RENIEC pa
BASE LEGAL 6 [Poder en caso de representacitn
Ley Orgérica N* 26497 {11,07.1995) % o o Plapara | Plazopam
Decreto Supremo N” 015-98-PCHA {23.04.1968) s Mesade Partes ¥ p el presentar of
1198 | sonanza Muricipal M* 02 2008MPMN (26.02.2008) x emmanes) | tsede coma) | Fppanimens ;’e recurs recurso
Decreto Legisizivo N* 1246 egistro 15 dias 15 dias
Plazo para m
resolver e recurso
0 dias recurso
30 dias
QVING,
T -SQ% P
S L2 3 2,
& %) & GERENCIA OF ‘é \
T GERINCIADE = ShSEBAtIosA =l
Hew taTey § 47 it = o IUDAD )
2 NO S,
£
/A G\)?‘ "Jc".EG‘s
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NCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS CALIFICACION PSTANCIAS DE RESOLUCKSN DE
DERECN%:EN PLAZG PVAEA: RECURSOS
TRAMIT ACKN RESOL
- oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Frabiacién Preia 139690 DER ORI
ORD. BASE LEGAL Rimero y Denominacién 1Goaigot 3 | adomitico PROCEDIMENTO RESOLVER
Ublescion (en % LAT) RECONSIDERACION APELACION
Positht Hegatho | (o dias hibies}
T}
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
1 [Formedario Unico de Tramite FUT o Solcitzd Didgida a Alcaide
RECTIFICACION AMINISTRATIVA DE PARTIDA POR ERROR U 2 |Preseniar docymenma de identidad para verificacion. Gerente
OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 3 |Documentas probatorios, de acuends a ko establetido en la Directiva REMEC Reck cid Regional
egisirada RENIEC -
Arequipa
BASE LEGAL
Ley Ocgamica N* 26457 ($1.07.1995) 15 Registrador Chll
. Plazo para Plaro para
1147 [Pecreto Supremo N* 015-98-PCM (23.04,1998) Grawito | Gratuto x {Oxinca) Mesa de Partes {Departamento do mr:ad P 2
Ordenanza Municipal N* 02-2008-MPMN (26.02.2008) P {Sede Central) Registro Civl) present
Decreto Legistativo N* 1246 recursy FECUrSD
15 dias 15 dias
Pampze | (0000
esotver & recurso
30 dias | FECUTSD
W das
1 |Uenar 1a Ficha de Datos
CERMFICACION DE PARTIDA POR EL ALCALDE 2 |Derecho de Tramitacién 0.38 15.00
BASE LEGAL
Ley Orgamica N 26497 {11.07.1925)
2 Depantaments de
Decreto Supremo N° 015-98-PCM (23.04.1908) . " .
118 | orenanza Municpal N° 02-2008-MPMN (26.02.2008) X xl mm) Acade (Acaidia) | NOAPLICA | NOAPLICA

{"YEI Tups serd actusizado por a Oficina de Tecnologle  Informética cada vez quo varke ks Unidad Impostiva Tributada
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MUNICIPALIDAD PROVINCIA

DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
- - - - T REQINSITOS T CALIFICACION - — NSYAM:IA-S’ nc;zzsmuu&me_
DERECS%:En PLAZDY Pvlen-ﬂi RECURSCS
TRAMIT, RESOL
w o DENOMINACIIN OEL PROCEDIMIENTO ¥ Frauaciin Preda e beL OO0
oR0. BASE LEGAL NGmero y Denominacidn { Cédigat fen % T} {02 | suonaico ] PROC o RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
Vbdcacitr Postho | Hegathve | ton diss nithes)
r _ L
GERENGIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SOCIAL
SUBGERENGIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.. DEPARTAMENTO OE REGISTRO CiVIL
. L ] L
CONSTANCIA POSITIVA YIO NEGATIVA DE INSCRIPCHON DE 2 m‘ﬁm.”f amée FUT o Sokcud Difgida a Acalde oas | 1o
NACIMIENTO. MATRIMONIO O DEFUNCION amiacdn -
. 3 |Presentar docaments de identidad para verficaddn,
4 |Copia et Certiicato de Nacmiento
5 |Poder en caso de representacion
BASE LEGAL
Ley Orginica N* 26407 (11.07.1995) )
Decreto Supremn N* 015-98-PCM (23,04.1998) 2 Mesa de Partes Registador Civil
1812 | i enanza Muricipal N° 02-2006-MPMN (26.02.2008) x (Dos) (Sede Centapy | (epartamento de
Decveto Legisiatva N 1246 vias Regstro Codl}
PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS $ [Formuario Unica de Trémite FUT o Sokcitud Diigida o Alcaide
MUNICIPALIDADES 2 |Derecho de Tramitacion 048 19.00
3 |Edicto Matrimonlz! de la Municipafidad que 3evara a cabo ¢ Matrimonio
4 [Oficio de Municipakdad de origen dirigido al Alcalde
BASE LEGAL
M Ne 02-2008- MPMN (26.02.
Ordenanza Muricipal NP 02-2008-MPMN (26.02.2008) " s ra | Roosiw
1 X {Diez) ot Cot {Departameniode | NOAPUCA | NOAPLICA
dias @ | Regiewn G
[l
Wl
R0 4
N2
= <
a6
g DHSHF E(L)Lo <
X -~
2 S
L 560

0% El Tupa sa1é pctualizade por la Oficing do Tecnolopin & Informética cada vez que varis ta Unidad Imposttive Tributeds
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MUNICIPALIDAD PROV

DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO BE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{") Et Tupa serd actunbzedo por |a Oficing de Tecnologia o informticn cadn vor qus vere Ia Unidad impositive Tibutaria

2016
T - Rtomgli’&' T - oe T "_c-ﬂ.lﬁcm - B 1 INITANCIAS DE RESOLUCION DE
RECHO PLAZD PARA REC!
TRAMITACIKOM RESOLVER e
 0E DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y Evmhsctin Previn 0 GEL uu'rm:‘:ugm
oRp. BASE LEQAL y PROCETVENTO COMPETE
Nfimere y Denominackin 1Cédigo - ten 80 Automitico RESOLVER rE
Uticackin | b %UT) Postvo | Megattvo | gen cias ndtiken)
. . 1]
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SQCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
11.- DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
1 - N .
REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONTO O Fommaio Unico de Traimfz FUT o Soficiud Digida a Acade Gerente
1 (Derecho de Tramitackin
DEFURCION R ci Regional
9 RENIEC -
Acequipa
BASE LEGAL
Ley N* 20227, {16.05.2008) N
" Ley N° 29312, Anl. 3. . ] 1_0 Mesa de Partes Registrador Chil Plazo para Plazo para
ey Gratuto | Gratuko X (Diez) Sede Centr) {Depantamentode | presentarel | presentaref
dias Reglsto Cidl ) RCUTSC recurse
15 dias 15 dias
i
resolver ef recurso
b 30 dias
1 [Formutario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a
RECONSTITUCION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 2 [Dermcho de Tramitach . .
DEFUNCHON s . ‘ RGemF r:
Registradar Civl REMEC -
Arequipa
BASE LEGAL
Ley N* 29227, (16.05.2008)
| . 2.5 Mesa de Partes Regtstrador Cl Plazo para Plazo para
1.2 Geatuito | Gratufto X [Veintcineo) 3 . {Departamentn de presentar & presentar el
s Registro Chl } recurse recUrsn
15 dias 15 dias
Plazo para Plazo para
resolver &1
resobver o recurso
f 3 das gy
30 dias
4 QVUECLYy 4’%
&) i
5
a’:‘ [l
2 | DEJIA ROLLO 'E,’__';
& BANO &
v-
2 =

11 TUPA REG. CIVIL MPMN Péginn 11 de 12




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T - REQUISITOS CALFCACKR T mesvancias o6 AESOLUCEM DE
be PLATD PARA RECURSCSR
TRAMITACTOH [} RESOLVER
w DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evatiackin Provia e Amommnm
oRD. BASE LEGAL . ; ] PROCEDIMIENTO
Niriere y Denominaclén 1 Cotigo | (oo 4T) [ 8 Automitica o i RESOLVER RECONSDERMCION |  APELACION
] 1)
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCHAL
11.- DEPARTAMENTO OE REGISTRO CIVIL
1 |Sokcitd, senalando nombre, documento de identidad, (Rtimo domicio
SEPARACION CONVENCIONAL conyugat y domiciio actudl.
2 |Copla simphe y legibies de los documentos de identidad de ambos canyuges. Geronte de
3 |Poder por Escritura Pibiica inscrilo en los Registros Piblicos, en caso de -
representacidn, Alcalde Aseswal 0
BASE LEGAL 4 |Copia certiicada del Acta o de |a Parfidz de Matrimonio, expedida dentro de didia
os tres {3) meses atafecha dep cidn de la soRcitud.
5 YDectacacion jurada, con frma y hueda digital de cada uno de los cdnyuges, de
Ley N* 20227, (16.05.2008) no tener hijos menores de edad ¢ mayores con
Decreto Supremo N* D09-2008-JUS, At 5*y 6* (13.06. 2008} incapacidad.
Ordenanza Municipal N* 034-2008-MPMN (29.12.2008) & |Copia certficada ded Acta o de la Partida de Nacimients, expedida dentrs de
los tres {3) meses antedores 313 echa de presentacidn de la solbcihd, de
los hijos menores o mayores con incapacidad, s ks hublera,
7 [Copiacentficada de la Semencia Judiial frme o del Acta de Concliacion 0 Mesa do Partes Pazmpaa | Pla para
1.3 respecto de los regimenes de ejercicio de 12 patia potestad, Aiventos, X {Treinta) (Sede Central Alcalde {Alcadia) presentar ef preseniy ol
kenencia y visitas de ks hilos menores, s ks hublera. dias reCurs recurso
% |Copia certificada de ta Sentencia Judicial frme 0 del Acta de Concliacitn 15 dias 15 diirs
respecto de s regimenas de ejercicio de |a aratela, almantos de
v visitas los hijes mayores con incapacidad, sl los hublera.
9 |Copizs certificadas de Las Sentencias Judicizes frmes que declaran la
interdictitn del hije mayor con incapacidad y que nombran a su Curadar.
10[Testimanka de la Escritura Piblica, inscrita en los Reglstros Piibicos, de
soparacitn de patrimanios; o declaracidn furada, de caricter de bienes
sufetos al igimen de sodedad de ganardaes Plazo para
11|Testimanio de la Escritura Pbica, msmaenbsReqls:rosPﬁblioo&de Plazo para resolver el
sustitucidn o de Bquidacion del régimen patrimonial, § fuera o caso resolver el aeamsy|
12 | Dectarackin jurada det (timo dormiciko conyugal, de ser el caso, suscrita 30 dias 30 dias
por 3mbos chnyuges.
13| Derecha de Tramitacidn, 595 235.00
1 |Solicitud dirigida & Alcaide, solicitando la disotucién de su vinculo
[GTVORCIO ULTERIOR matrimonial, sefalando nomero de Resolucin de Alcaldia que dedlar
| Su separacin convencionat, Hcalde
% 2 |Poder por Esciitura Piblica inscrits en los Registros Pitbicos,
HASE LEGAL en caso de representacion, de ser el €aso.
3 |Derecha de Tramitacion. 3.61 14240
m:omusxz%ows A3 (13.06.2008 ; MesadePares | , . Pazo para
N %} \] i 1
Ordenanza Municpal N° 0342008 X [‘-‘:‘i’:’ {Sede Central) {Mcaidia) | presentar el
TECIFED
15 dias
Plazo para
resoiver of recurso
L 30 dias.
I'\Y.

U
S
{*) El Tupa sord actus)

=
de Tecnologla o Inh\vm%n: kn Ur%hn Trbutaria
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MUNICIPALIDAD PROVNClAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
‘ REQUISITOS DEREGHO DE CALIFICACION ez parn avs P O OE RECURSOS
- e DENOMINAGION DEL PRGCEGIMIENTO ¥ ] TRAMITACION {) Brmutomen | MOV | tomono
oRrD BASE LEGAL Namero y Denominaclon fCedignd #nth | Auomites PARS RESOLVER
Whracn | KT Foalies | egatwe |ten dies hibiiea) e mack
e . o
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
1 |Formutario Gnico de Tramin {FUT) o Soteiid diigida o Alcaite, consignando:
PRIMERA INSCRIPCION DE PROPIEDAD INMUEBLE CON EMISION DEL & nomixe. do Aum dormicito del rspresentacts legal y nimera
FORMULARIO DE DECLARACION JURADA DE AUTO AVAL(O ' ! e Y
de parida de Insrfpcion regisy 2l def Inmueble Urbano o Riisties, ¢ niimaro de!
Registro Onico de Corttribuyents (RUC), ) domiclio y dirsocidn electronica del
prophetrio sotcitme. .
Base Legal 27 [Copia otostiticn simpn det Documento Nackona de ientidad Gororia de
Decreto Supromn N® 158-2004-EF, (15.11.2004 JT.U.0. Ley de Trbutackn Munidipal 1 |Copia simple de Documento de Propledad o Posesion {Tio, Escritra, Adrministracion
Ley N* 27072, (27.05.2000) Resohicion de Adpdicaciin) MesadePortes | Tributarin
124 + |onpsr X (Seds Contol | (Gerencinde NOAPLICA NO APLICA
5 [Ptano de Ubleacion y Mamaria Descripthva (e sar ol caso) “‘;""‘"””""
& |Recibo de pago del derecho de bimite 060 nw ritaria)
1 |Formutaio Onico de Trimie {FUT) o Sebcitud dirigida i Alcatde, consignando:
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA Bl nombre, d o dedentidad y domicibo de capr Wgaly nikmern ‘-‘“‘“’B;:n Gerento
de parfida de inscripcidn regisiral de! inmueble Urbano o Rirstico, o nimero del Tribytaria Municipat
Regtsto (nico de Cortbuyenta {RUC, Bl dormilio y direockin elecknica del
progietario solcitante.
Base Legsl 2 |Racibo de pago det dereche do et 081 2000
Docreto Supremo N® 158-2004-EF, 15.11,2004 T.U,0. Ley de Tributacksn Municipad
Gerents do
Adminiskacion
15 Plazo para
122 _ x ‘ ) Mesads Pries | Tdbutara Ptazo para presentar el presantar o)
QU] |\ Seds Contral) | (Garencinde recurso reoo
dixs <
Adminis¥ acin 15 dias 15t
. Tributarla) "
Plozo pora
, Plazo para resobver el resoher el
30 dizs ‘mmdx:
™ @5}\

L]

4,
9,
2\
in
: N
thil ﬁcﬁ

359 % 5
& DE 'é 2 DEIP.RY E
S eunfes & Ui &
&3 & Z

\# i~ ° 4 G\)Y‘
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NCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LR,
P

2016
B T T REQUISITOS T oe CALIFICACION i - A SOLGHR DR RECURSES
L FLAZ
v e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ . TRANTTACION () e O B PACIC DEL Ryl
ono BASE LEGAL Ndmero y Denaminacion frnmid T | aomite @ | mara RESOLYER
Wicackn | UM Poutws | Megaten [ren ol winies)| e Hcson
oot .
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
RECTIFICACION DE DATOS EN EL REGISTRO PREDIAL O VEHICULAR, POR 1 |Formutr deh UT‘I‘”. ‘;:i;r&mm (FUT) o Soficitud dirigida i Alcakde Gererin ds
ERROR U OMISION ATRIBUBLE AL RECAUDADOR 2 |Derecho de Tramit o Administacion Gerenta
3 |Docurnante gue justifique la rectificacian. Tributarta Municipa
Bazo Legal
Ley N° 27444, Art 201°,( 11.04.2001)
Omdenanza Municipal N* 02-2008-MPMN, (26.02.2008 } Ptazo para
Gerena de prasanta of
Adminis¥ acion fecrso
123 Quin | Gauto X (Si:m) Mosadn Partes | T [O20PERRENT S| 5 s
) s {Seda Centraf) | (Gerencia do 156
Adminiszacién
Tributaria)
¢ CVU&QI{%
Plazo party
§ Plazo pararesobver o " ol
] fis] CRCUFE0
ég W dizs 0 diss
. !
~ i FE Ly
1 |Formutario Unico de Tramite {FUTY o Soficitud diriaida af Alakde
CONSTANCIA DE PROPIEDAD, DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL O ARBITRIOS 2 |Recibo de pago del derecho de tramite 081 B4
7o h
‘& | dergipae Ll
g : 4, At 201, (11.04.2001)
2 A fE2AMunicipal Ne 02-2008- MPMN,{ 26.02.2008 )
\E & Gerenn do
% s Administacon
Yo 12 Mrsade Partos | Tributarda
ALXT X (Sods Cany) | (Gerencinds HO APLICA HO APLICA
Adminisyachon
VINd Tributarla)
o “ %
5 w2
3 8
3 on 3
G
&
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MUNICIPALIDAD PROVNCIL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
i REQUISITOS DERECHD DE CALIFICACION - ST ANGHAS CE T
e o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ ] TRAMITACIAN 1) eamecnren | T suromese
onp BASE LEGAL - oinied — rrocEDweENTe | | COMPET!
; Numero y Denominacion 1 Cedigot PR W5 | Astomitco e | v e PARAREIOLVER | racn R
i [¥]
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAURACION TRIBUTARIA
1 |Formutario Unico de Trémite (FUT) o Solicin diricida a Alcakle
COPIA CERTIFICADA DE DOGUMENTOS 0 COMPROBANTES DE PAGO Recibo de pago del detecho de tririte 017 6.80
Base Legal
D. 5. N* 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Trivutacién Municipa!
Ley N 27444,{ 11,08 2001} Art. 126°,
Loy N 27672, {27.05. 2003} Gerentts do
Lay K" 27444, {11.04.2001) Adritésyacion
Mosade Partes | Tributeria
123 X (Sede Cental) | (Gerenciade NO APLICA NO APLICA
Adrrinisty acin
Tributarla)
i D)
2 %
g, TPt &
% &
S T 1 [Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriaida &l Alcaide 075 0.5 cwentodo
=] }.=AFERTIFICADO NEGATIVO DE PROPIEDAD 2 |Copia fotostatica simple del Documento Nacional de identidad (DNI), Yen e Gerente
del (de los) Titulares), Conyuge o Conviviente. Tributaia Munkipal
/_—_-. 3 [Retibo de pago del derecho de iramite
A orodidy
z egal
EREME: 7oy Supremo N* 156-2004-EF, 15.11,2004 T.U.0. Ley de Tributackn Municipa!
bc okl |Lefitbrorz, (z7.0.200) Plazo pora
aldica |t 7844, {11.04.2001) Gerenis do presentar el
= 7 Actinisyacion recurso
12 x (Setg) | MesadePartes | Tiftutata Plzapaspesenty ol o o
™ ) u {Sede Central) | [Gerenclade recurtn
G QUG - Adminlskackén 15 s
P Tributia)
R0V G4 AL
¥ 7 )
S 7 % ) % Plazo pata
- w» == 1 i Plaz:
& 40 5y j s 10 = "(é o pr::::olm Ll Bt
%, ; Z B0 I = 0 dias poied
» [5) Z X =3 ias
= 2 N &
ez

) EY Tups serd nchratizade por In Oficine de Tecnologia ¢ Informaticn cada vez que vfie In Unidad Impositiva Tributarla
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MUNICIPALIDAD PROVNCIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION T NS TANCLAS DIE RESOLUCION DE RECURSQS
v e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TRAMITACION 1) trnsnro | MO [ b
orb ormtario
BASE LEGAL Numero y Derominacion scbger | T s | msomiten s . PARARESOIR ! mecowsmemacin | aveLacion
1)
GERENCIA DE ABMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
1 Formutario Unico de Tramie {FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde 083 3200 oot e
CERTIFICADO DE DOMICILIO 2 [Copla fotestafica simple del Documento Naciona! de identidad (DNI) Ad rents el Garerite
3 |Copia fotostética de! Recibo de Agua o Luz. Tributxia Mumicipal
4 |Recibo de pago del derecho de trémite
Base Legal
Ley N® 28882,( 05.08.2000)
Ley N* 27839, {11.10.2002)
Loy N* 27444,{ 11.04.2001) Gasentn de
Ley N* 27072, { 27.05.2003) Adminisyacion Plazo para
127 , (Si:ta) MusadePartes | Tribuiaia |Puzopaapesentael] ooy
* {Sade Cantraf) | (Gerencia do FoGrsa
dias At 15 dlizs rocUr s
Adminish acién 15 dias
Trintaia)
Plazo para
Plazo para resoiver ol resobvet 8l
NeCrso recureo
0dins 30 dios
é/tzmcmm JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE | 1 |Formulario Unico de Trdmite {FUT) o Solicitud diriakla al Alcaide
MPONTBLE, CON ENTSION DEL FORMULARIO DE DECLARACION JURADA DE 2 |Recibo de pago del derecho de tramite
UTO AVALUO
1]
Supremo N* 156-2004-EF, 15.11.2004 TU.0. Ley de Tributackn Menicipal " &
27072, (27.05.2003) Administ ackon
, Mosade Partes | Tributarda
Gratio  [Gretute X (Soto ety | (Gerenciado NO APLICA NO APLICA
Adminisyacién
Trintaria)
qqow Cio WCLg ‘%
&) * 0
g MEA <
9 o . A
z 2l FA2 TeroL0 =
9, ! . PALRRAN0
J?# oY 7, 3
N = / G\\
SEEE
{*} B Tupa serd actuatizado por 1s Oficine do Tecnologla & Informatics cada vez que varie [a Unidad impesitive Tributeria ’
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MUNICIPALIDAD PROVINCIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION asa INSTANCIAS O RESOLUCKIN DE RECURSOS
CHd 0L
be e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . TRAMITACION €} S R eacKo DEL ol
one BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1ebegor | T | deomiues FROCETIEND. |mannmrsovem| o cenacen | areiacion
Wi o ) Poaktivg Negaiivo | ten dim hibiles)
1} - -
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
1 |Formutario (nico de Tramite (FUT) 0 Soficitd dirigida af Alcakde
DECLARACION JURADA RECTIFICATORLA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE | 2 |Racibo da paga del derecho de {rimite 052 20.00
Base Legal
T.0.0. Codigo Tributario Decrety Supramea N* 135-09-EF, 10.08.1999
Ly N* 27072, 27.05.2003
Gerento de
Adrinistacion
129 WsadePates | o owin NOAPLICA | NOAPLICA
(Sedo Consal] (0 oncia o
Adrinistacion
Tributarlo)
DECLARACION JURADA PARA INSCRIPCION DE TRANSFERENCEA DE 1 |Fommutario Unlco de Tramite (FUT) o Soficitud dinigida & Alcaide
PROPIEDAD DE INMUEBLES URBANOS Y RUSTICOS A TITULO ONEROSO 0 2 |Recibo de pago del derecho de tramite 0.25 10.00
GRATUITO, PARA DETERMINACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA
Bass Legal
Decreto Supremo N* 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0, Ley d Tributacion Municipa!
N® 27972, (27.05.2003)
Gerertia de
Adrinisk acion
Mosa de Partes | 0 oo NO APLICA HO APLIGA
(Sedo Cemnal) | o0 e
Aufrvinistr acién
Tributaria)

12 TUPA SUBG RECAUDAGION TRIB MPMN Pagina 5 de 10




DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016
i REQUISITOS DEREGHO DE CALIFICACION ramn S TAMEIRS DF KESOLUCKN 8 RECURSTS
e e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ TRAMITACION {) vminpreis | "N | romoso
A BASE LEGAL Numero y Denominacion 1Cédigo? 8 | Asombtico | pananesouven p— APELAGKN
Wmcacién m UM Potitive | Negative | (en dies hibes), ne AN
: o
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
DECLARACION JURADA OF DESCARGO OE PROPIEDAD INMUEBLE 1 |Fommsario Unico de Trémite (FUT) o Soficitud diraida a Algaide
COMUNICANDD LA TRANSFERENCIA

Base Legal

Decrabs Suprema N* 156-2004-EF, 15.11.2004 T.LO, Ley de Tributackin Menicipal

Ley N* 27072, (27.05.2003)

Gerenta de
Admini=¥ acion
1241 Gt |Gratii X m‘;;:':; (GL m”“"’i"d’ wosrUCA | noaPuca
Adminksy pckdn
Triuriarla)
DECLARACION JURADA DE ADQUISICION DE VEHICULO NUEVO O 1 [Formutario Onico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigica a! Alcalde
TRANSFERENCLA DE VEHICULO USADO PARA DETERMINACION DEL IMPUESTO
AL PATRIMONIO VEHICULAR
Suprema N* 156-2004-EF, 15.11,2004 T.LO. Ley ds Tributackon Municlat
jon Mnisterta! N.* 008-2009-EF/15, Tabia de Vakres Referenclaies de
1 efecios del Impuesto Vehiculor del ejercicio, { 14.01.2009) Gerente do
Adminisyacion
Mesade Pertes | Tributaria
Graufo | Gratufio X (SedeCanta) | (Goroaciads NO APLICA NO APLICA
Adminietacion
Triuiars)
A [ <
% " “
3 .
&5 )
/AN CIAWDE ¥
= TG §
N % C 7
) By
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MUNICIPALIDAD PROVINGIA

\CIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{*) EX Tupa serd neluatizado por la Oficina de Tecnolegfa ¢ Informetica cadn ver que varie Is Unided Impositive Trbutaria

2016
- REQUISITOS . CALIFICACION Lo
DERECHO DE PLAZO PARA HETANCIAS DE RESOLUCKH DE RECLRSOS
v ce DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ ] TRAMITACIN () patnrrens | Mo, | oo
o BASE LEGAL Nimero y Denominacion 1Cediga ™ Rrkoiritico ™ FaRA RESOLVER
e {en R UMK Potitno readies ) RECONSIOERACION APELACION
r . N
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
DECLARACION JURADA DE DESCARGO DE PROPIEDAD VEHICULAR Formutario Unico de Tramite (FUT} o Soficitud dirigida &l Alcaide
COMUNICANDO LA TRANSFERENCIA
Base Legal
Docrets Suprema N* 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ley de Tributaciin Municipa!
Gerontn do
Mesa de Portes Tribwtaria
124
3 Gl | Gratuko X (Sace Contral) | (Garancia de NOAPLICA NO APLICA
Administ ocion
Tribustaris)
Formutario (nico de Tramiie {FUT) o Solicitud dirigida &l Alcalde
EMISKON DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE DE TRIBUTOS
Base Legal
Decreto Supremo N* 156-2004-EF, 15.11,2004 T,U,0, Lay de Tritatacién Municipal
Gerents de
Adminiskacion
Mesa de Porters Tributarla
1214
Grabstlo Gratitn X (SedaContiel) | (Gerencin o NO APLICA NO APLICA
Administacidn
Triutaria)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS DERECHCLDE CALFICACION MAZOPARA MITANCIAS Df RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION {* N RESOLVER |
o DENOMINACION DEL, PROCEDIMIENTO ¥ s f Evabiact Previ meove, | Jumomoa
oRD PROCE, COMPE
BASE LEGAL Numero y Denominacion et s | T el ko] AT nccosocncon | aeuaca
b
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
. L . N -
COMPENSACIKON O DEVOLUCION EN MATERLA TRIBUTARLA POR PAGOS cust Lla co de Tramite (FUT) o Soficilud digida ai ' Gerente do
INDEBIDOS O PAGOS EN EXCESO entando ka Compensacin. Adminisy acion Gerente
Copia simpie del recibo de caja que demuestre el pago indebido o en Tt Mumicipad
xS0,
3 |Recibo de pago del derecho de tramite 1.04 .00
Base Legsl
Decreto Supreme N* 158-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Lay de Tribuiacidn Mumicipal
Ptazo para
Gerente do presentar el
: Admirisyacion —
1245 X (Sieta) MosadaPartes | Trbutaria  |Plzopaapreseniael| .o
g iy {Seds Central) | (Gerenciade recurse
Administadion 15 dias
Trifarla)
B Maro pra
Plazo parafesolver o)
rmsoe'
30dins 30 ¢z
INAFEGTAGION DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL, IMPUESTO DE ALCABALA, | 1 |Formutario Unioo de Tramlle (FUT) o Solicllud dirigida al Alcalde Gesonte do
IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR 2 (Recibo de pago del derecho de tramite 0.25 10.00 adminrocken Garertts
Tributarla Murcpat
Base Legal
7.U.0. Codigo Tributario Decreto Supremo N* 135-89-EF {19.08.1999)
Art 17, D. 5. N* 156-2004.EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley da Tributacidn Muricipat Plazopars
Ley N* 27072, (27.05.2003) Gerortn do presentar el
Loy N° 27444,{ 11.04.2001) hdministacion racurso
1216 X (Si:te) MosadePurtes | Triwada  |FRUOPAPesRlrel o g
. ) {Seda Centraly | (Gerenciade fecuTeo
dias Admirishacén 15 dizs
Tributorla)
Plaza para
.,%( Ay N Plazo para resaher ol o
VQ W‘N f recinse
Q@ & 30dlas
<3 2, 30 dias
k¥ GEHENClape
o ADMUESERACIN A~
Z L L
@ P ¢
) B Tupa seré actunlirads por Ls Oficina de Teenologla & Informatica cada vez que vare in Unkiad Impastiiva Tributaria G\)‘}' 12 TUPA SUBG RECALDACION TRID MPHN Plginn 8 de 10




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISTOS DEREGHO DE CALIFICAGION PLAZO BARA WETANTIAS PG RESOLUGKON OF RECURI0S
TRAMITACION , RESOLVER
b o DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y - n Evsbincin Prrvl wonce, | nmomoso
ono BASE LEGAL Namero y Denominacion i wnsn Sprombtics PR PARA RESOLVER
Ubicacion ten % UM Posiive Kegairvo | fon dies hibies) RACKON cxm
. 5] o
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
12.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
" BLE DEL IMPUESTO 1 |Formutaric Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dinigida 81 Alcaide
g:g:&? N OE CINCUENTA UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL 2 |Copla simple del DM det propiesario yio propletarios Gerems ;_em Gorenta
3 |Copia de la Resohucidn de Jubilacidn anut i Municipal
4 |Certificado de propiedad imica expedida por SUNARP, o dacumento
que acredite fa propiedad ded solicitante.
Baze Logel 5 |Copia simpia de las dos (02) (limas Botetas de Pago de Penskn,
At 19, D. S, N* 156-2004-EF, 15.11.2004 7.U.0. Ley da Tributacidn Municipat & |Pariida de Matimonio {sociedad conyugas)
Ley N* 27072, (27.05.2003) 7 |Recibo de pago del derecho de irimite 1.08 4200 Coretin do Plazo para
Lay N 30430, Ley da b Persora Adula Mayer (21.07.2018} 3 |Documentn piblice que acredits I propiedad Admirist ocion present &l
9 |Dectaraciin urada de tmica propiedad & ingresos econdrices .7 MesadePartes | Tributarla  |Plazo para prasentar el T:;:
1247 x {852} | (coeCentral) | (Gerenciads recurso
dias Administ acin 15 das
Tributaria)
Plazepara
Plazo para rasoheer & i of
;0“ dulas“ recso
. 0dias
1 |Formutario Unico de Trimits {FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
CONSTANCLA DE NO ADEUDAR TRIBUTOS 2 |Recibo de pago del derecho de tramite 0.4700 18.00
Base Legal
Docrai Supremo N* 155-2004-EF, 15.11.2004 T.U.0. Ley de Tributacitn Munick:al
Ley N* 27072 - (272052000}
Lay N* 27444 11,04 2001) Ge_rerm;n
MesadePartes | Tributarla
1218 X (Sede Cental) | (Gerendiade NO APUCA NO APLICA
Adminisiocidn
Trioutarta)
\
R}

] 7

("} E1 Tupa serd actunilzade por Ia Oficina de Teonokogit ¢ Informitica cada vez qua vatie la Unidad Impositiva Trbuteris

Y A ERIR
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016
REQUISITOS T R CALIFICACION -
DERECHO DE PLAZD PARA FESTANCIAS DE RESOLUCION DB RECURSOS
TRAMIACID) RESoUVER
v o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ ¥ MITACION D) Evatuaion Previs S “o
ono BASE LEGAL 10 | ioa nEsc
Nimero y Denominaclén ICéengo o am 3 Autmitico PARARESOVER [ sioERAdN Lacn
Urricactd Positvo Negative | ten diss huibaes
L) o _
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
42.- SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
1 [Formutario Unico de Trémite (FUT) o Solicttud diriakta 8l Alcaide
EMISION DE INFORMACION TRIBUTARIA O DOCUMENTOS QUE LA CONTENGAN | 2 [Recibo de pago del derecho de trémite 040 1580
Busa Legal
T.U.0. Cédige Tabutario D, 8. N° 125-99-EF, 10.08.1989
Docrews Suprema N® 158. 2004-EF, 15.11.2004 T.AL0, Lay de Tributacién Municipo)
Lay N* 27072, 27.05.2003 . Gerentn do
Ly N* 27444, 11.04.2004 7 Adminisy acion
1249 X {Siata) ’E;‘;:;;::; (Grzz:ﬂ noaPuca | woaPuca
dias Adminisyackén
Tributaia)
) 1 [Formutario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirinkia al Alaide Gerents do
NULIDAD DE AUTOAVALUO Administracion Gerants
Tributria Muricipad
Base Legal
T.0.0. Cadigo Tributaric Decrets Supremo ° 135-B9-EF { 19.08. 1999)
Decreto Suprema N* 156-2004-EF, 15.11.2004 T.U.O. Ly da Tribulacian Municips! Plazo para
Ley N® 27444, 13.04.2001) Geronim cs presentr ol
Administ acion TACUrso
1220 - ‘ o7 s | MrsadoPates | Tbunara Plazoparapresontrel| 4y
{Sede Centa) | {Gerencinde m
Administacion
Tribwtoris)
i
g °f : 'f,} /Vqsm\ "6“44;'\
.‘:’3': .;'? L £ Plazo para resolves el Pazo para
5 A resaiver gl
N N Ly W recurco
i} 10N d
= TRIEd, x 30 dlas
2, »
<
G\W"

("} E1 Tupa serd actuclizado por la Oficing ds Tecnologia & Informatica cada vez que varie da Unided impositive Tritatoria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T - - AREQU'S]TOS - CALIFICACKN - - - ’ INSTMI i Tﬁ“mmm
TRANT AR £1 Ceesocren REGmSeS
po DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Faluacitn Previs MK DEL corTTORAD o
oRD. BASE LEGAL Nimere y Denominacion resger | T BRE) ] Aot o dins RESOLVER RECONNMDERATON | APELAGON
Ublcackon Poskvo | Megatheo | LIS
o I n — e ]
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
13.- SUBGERENCIA EJECUCION COACTIVA
SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES OE | | [Fomuiario Unkco de Trémite (FUT) o Soliclud didgida al Alcaide Gererte de
CARACTER TRIBUTARIO Administracion | Tribunal Fiscal
Trbuiara
BASE LEGAL: Gerente de
Decreto Supremo W* 018-08-JUS, T.U.O. Lay N* 26979, Procedimientn de o7 Administracidn
Coactiva . . Mesa de Partes Telwtarda
131 [Eecuciin Gratity | Gratuito X (?’f:] (Sede Central) {Gerencia de Plazo para Plaz pars
Admiristracin o presentar 1
Tributariz) 15 dias m’:
Plam para resotver Plazo paf;
el recurso
30 dias 1’:‘“""
SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA OE OBLIGACIONES DE | 3 {Formado i de Traie (FUT) o Sofc digida a1 Alcaide N cete | o
CARACTER NO TRIBUTARIO pago def derecho ' : Adminisgacon | SO
Teiowsaria e
BASE LEGAL:
Decrete Supremo N® 018-08-JUS, T.0.0. Ley N* 26979, Procedimiento de Gerente da
Coactivs Adminisracion
s Ejecucin X (S‘i):te) Mesa de Partes Tribwstaria Plazo
s | (SeteCema) | (Gerencade Plazo para ““’;
Adminishacdon  [presentar of recurso
Tribitaria) 15 dias m
wrd §
fg Plazp para resolver :ma:
Pl &l recursd
L 30 dias ’;‘::

() El Tupa serd actusizado por ta Oficinga do Tocnologfa o Infoimétics cada vez que varia |x Unided Impositva Tributards
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MUNICIPALIDAD PROVI

A i

NCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016
h o TommTmTm T REQUISITOS ) CALUFICACION LNSTAmMREs«_m_Dé-_
mmncrbglen u‘m:v::':‘ Rec
v DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evatsrcion Previa vacopeL | o ROt
= BASE LEGAL Namera y Denominacisn resigor [T TS | aomaeo s | REMUVER | meconsmencatw | aveLacion
Posiiivo Negaiheo hébllesy
‘ ] o & o
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
13.- SUBGERENCIA EJECUCION COACTIVA
1 |Formutario Unico de Tramite (FUT) o Soficitud dirigida al Alcalde
LEVANTAMIENTD DE MEDIDA CAUTELAR DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Ge-re.ntea:n Tibunal Fsca
Tributaria
BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 018-08-JUS, TLO. Ley N* 26979, Procedimiento de Gerente de
Ejecucitn Coactiva o Adminisraciin
, ; Mesa da Partes Tributaria
133 Gratuity | Gratuito X (?:_) (Sede Centr] (Gerenda de Prazs par Pla.mpa;
! Aeinisractn [presentsr el ecuse] P
Tributaria) 15 dias 15 dis
Plaza para resolver Plampa‘:
el recurso
odas [0
1 |[Fomuiario Unico de Tramite {FUT) & Solicitud dirigida al Alcaide
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE DBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS | 2 [Recibo de pago del derecho de iramite e | 200 . m::n Tribynat Fisca
Trbutaria
BASE LEGAL:
Deteetn Supremo h° 018-08-JUS, T.U.0. Ley N° 26975, Procedimiento de Gererte de
Eecuitn Coact T | essdorares | “Towara
134 X ('.::sej (Sede Central) (Gerencia de Plarp para Plampa'a|
Adrinistrackn  [peesentar el g €
Tributaria} 15 dias ’1“:::
A
| /
g
= d A
%/ é’ Plazo para
= Plazo para resotver
g doars | TS
I\ "% 30 dias 12 meses

) E) Tupa serh actualzedo por la Oficing de Tecnplogia o Informéticn coda vez que vare ks Unidad Impositiva Tributarda
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MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

20186
'''''' T REQUISITOS CALIPIGACEON  BISTANCIAS DE RESOLUCION O
TRAMTACON 1 ey RECUR30S
L DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . Ershiscin Proes nacoDeL [ o AR
oRn BASE LEGAL Niimero y Denominacion ' Congar [CEET FROCERAENTO RESOLVER
¥ Utkcacde | % 0T} - RECONSIDERACION |  APELACION
i Posties | Hegaites | L
i e
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
13.- SUBGERENCIA EJECUCION COACTIVA
1 |Formulario Unico de Tramite {FUT) o Solicilud dirigida al Alcalde
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA, O DEUDA NO TRIBUTARIA

BASE LEGAL: Gererte de

Art. 35, T.U1.0. Cédigo Tributarié Decreto Supsemo N 135-89-EF, (19.08.1699) Admicistacion

Detretn Supreme N* 156-2004-EF, (15.19:2004) T1.0. Ley de Tributacibn Municioal ) ) Mesa de Partes Trioutaria

Grani X APLICA

35 oy e 27072, (27.05.2003) Granito o (Seto Coma) | (Goreriade NO NO APLICA

Ley N* 27444, [11,04.2001} Administracion

AdL. 16, Decretn Suprema N*018-08-JUS, T.U.0. Ley N° 26979, Procedimiento de Trtaata)

Eecuson Coact

1 |Formutanio Unico de Tramke (FUT) o Solicitud dirigkda a! Alcalde
COPIAS SIMPLE DE DOCUMENTOS GUARDADOS EN EL ARCHIVO 2 |Pagar por copia simple, Aé §/.0.10

BASE LEGAL: Gererte de

Decreto Legisiativa H* 776, {31.12.1843), T.UL.0. Codigo Tributare e Anrrmm
13.5|Decreto Supremo MY 135-99-EF, (19.08.18¢9). Gratto | Gratiko | X (s":e CM:‘;)‘ (Ge:” nd“‘a:e NOAPLCA | MOAPLICA

Ley N* 27444, {1.04.2001) Adminisracion

Ley N* 27972, (27.05.2003) Toburta
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') El Tupa se14 actuslizado pos ks Oficing de Tecnologla & Infombticn cada vez qua vere 1o Unidad Imposttiva Tributarda 13 TUPA SUBG EJECUCION COACTIVA Péginn 3de d




MUNICIPALIDAD PROVICL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
- o REQUISITOS CALIFICACYN T I - BSTANCIAS DE RESOLUCION DE
s, e s
* DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y Evatiocion Previ oo | o AvtorDAD
- 5 PROC il
oRp. BASE LEGAL Namero y Denominacioén respgol [ o[ B | Aueomitio i RESOLVER RECONSDERAGKN | APELACIS
Ubdcacon Postvo | megano | S IE
- —— - "]
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
13.- SUBGERENCIA EJECUCION COACTIVA
APLAZAMIENTO DE PAGO 1 {Formutario Unico da Tramite (FUT) o Solicitud dirigiia at Alcalde Gererte de
Administracion MG“’“E
Tributaria
BASE LEGAL:
Ley N° 26979, {23,09.1998), mexfificada por Ley N® 28165, {10.01.2004)
Gerente de
Administracion Plazo para
o7 : Plazg para
. . N Mesa de Partes Tributaria presantar el
137 Gratuito | Gratuito X (::tse) (Sede Central) {Gerencia de pfeser;l:s:ilasreum P
Administrackin 15dias
Trioutaria)
Plazo para
Plaz para resolver
o recurso resohver el
30 dias 10 dias

*) E1 Tupa sers actunizado por ia Oficing da Tecnologin & Informaticn cadn vez gue varie ia Unidad Impositiva Tributara
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2046
: - — - CALFTCRETON = AUTORIDAD QUE RESUELVE —
- REQUISITOS T:i':;f :;23 (E.} Evpllua;ion P;‘;:g&“e? RECURSOS IMPUGNATIVOS
. WOE | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO ¥ BASE LEGAL T WICio DEL COMPETENTE PAA
. ORDEN Formutariof | En % UFT Automatico PROCEDHAENTQ
Nimero y Deneminacion Cédigoel {en 24 Positivo| Negative f;':;t:’ RESOLVER RECOHSDERACON ApeLACEN
i Ubleatidn “} )
GERENCLA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTC, CONTROL URBAND Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
LICENCIA OE HABNLITACION URBANA . Werimicacion AoMmSTRATIVA
MODALIDAD A B,C, D Requisitos comunes
1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito.
BASE LEGAL 1 [Copia iteral de dominio expedida por el Registro
" Lay de Reguiecién de Hebitaciones de Predios, con una antigiiedad nc mayor 8 treinta
Urbanas y de Editcacionss, Ley N 20090 (25 00.07) (30} dias naturales.
y modicatorins Lay 29470, 20560, 30404 2 |En caso que el soficitante ds |a kcencia de habili-
“ Regiamento o Licencias de Habldation tackin urbana no sea &l propietario del predio, se
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto deber presentar la escritura piblica gue acredite
Suptemo N* 008-2013-VIVIENDA (04 £5.43) el derecho de habilitar.
¥ Decreto Sup N° 0122013 & |En caso &l solicitante sea una persona juridica, Gerente de Desamolic
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, se geompafara vigencia del poder expedida por Urbano Ambienta y
Decreto Supremo N* 009.2018-VIVIENDA e Registro de Persenas Jurldices, con una anti- Aoondicionarienty | CTente Munkipdl
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales, Tertitorial
& |Dectaracion Jureda de habiidacidn de los

profesionaies qua interviens en el proyecto y sus-
criben la documentacidn ticnica,

Documentacién Técnica
Certificado de Zonificacion y Vias.
Cerificado de Faclibiidad de Servicios de agua,

L ilado y de energia , vigentes
4 |Declzracitn Jureda de inexistencia de {eudstarios.
» |Documentacion téenica, por triplicade, firmada por
el solicitante y los profesionales responsebles del
diseNo de acuerdo a b siguiente:
- Plano de ubication y locakzacion del temeno con

coordenadas LUTM
- Plano penimétrico y topogritfico,
- Plano de trazado y lolizecién con indicackin de
lotes, vas y secclones de vias, efes de tazo y
habiiitaciones colindantes, &n caso s&a necasario
para comprender 1 integracion con el entome,
planc de pavimentos, con indicacion de curvas de
ravel cada metro.
- Plano de omamentacion de pamques, referentes
ol disefio, omamentacion y equipamiento de las
#reas de recreacion poblica, de ser el caso.
{Solo para Modawdades B,Cy D)
- Memaona descripliva,
10 [Copia del Planeamiento integral aprobado, ds
comesponder

)

{"} El Tupa serk acduatizato por ln Oficina de Tecnologia & informatica cada vez que varie [ Unidad imposilve Trbutada 14 TUPA GER DES URB Pigina 1de M1




MUNICIPALIDAD PROVIN

Ly

EIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDMAIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*}

CALIFICACION —

Mamero y Denominacidn

Formularial

Cédigo!
Ubicacién

En%um

)

fen 80}

Awmomatico

Evaluatidn

Pravia

PLAZO PARA
RESOLVER

Posttivo| Megativo

{en dias
hibites}

WNICK0 DEL
PROCEDIMENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSUS IMPUGNATIVOS

EOOKIDE FACON

GERENC

iA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTC TERRITORIAL

14.1

) El Tupa,

"

12

14
14

-

Estudio de Impacto Ambrental aprobade, de
comesponder,

Cenificado de Inexistencia de Restos Anquecikd

gicos - CIRA en aquelios ¢asos en que el predio estd
comprendido en el Estado de bienes y ambientes

consi cama p jo cuttural monu-
mental y arguacidgico.
[Anexa D gel FUHU, con indicaciin del mimero de compro-
bante de page cormespondiente a la verificacidn ndmintstrativa
Modehdad A
Modakdad B
Modefidad C (Con Comisidn Técnica)
Modaiidad C (Con Revisores Urbanos)
Modakdnd D
Estudio de Mechnica de Suslos,
Téonico *C: del Revisor Urbano

(Solo para Modalided C, con Reviser Urbano)
Comprobants de pago por derecho de revision de prayecto
(S0 para Modalidades C y D, con Comisidn Téenica)
Estudio de Impacto W aprobade, de correspondar

{Soks pars Moddidades C y 0)

IVERIFICACION TECNICA

Cronogrema de Visites de Inspeccidn, debidamente

suscriie por e) Responsabde de Obra y &

Supervisor Murdcipal.

Comunicaciin de ta fecha de inicio de ta obra

Indicackin del mimero de comprobante de pago da Ia lass
i ala thenica,

Modalidad A

Modalidad B

Modalidad C (Con Comision Técnica)

Modalidad C (Con Revisomss Urbanos)

Modalidad D

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeterenciados el
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido
enla Ley N* 26284, Ley que crea & Sisterna
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacidn con
el Registro de Predios ¥ su Reglamento.

(b} El Formularnie y sus anaxcs deben $ef visates
en todas sus péginas y cusndo comesponda,
fermados por & propietario o por el solicitante y los

esionales qua interviene.

{c} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar selados v firmados por &f profesional
responsable de los mismos y fimados por &
propietario o soliciiante,

{d) Los proyecios de la Modalidad A se encuentran

axonerados de reakzar aportas reglamentanos, segun
#1 numeral 1) d&l articuto 3 de ta Ley N” 29090,

{e) La documentacion iécnica sard presentada en

una copia; deblendo presenterss las dos copias

adicionales cuando |la Comisién emita Diclamen

Conforme.

{Soko para Modal :

Combién Técnica)

13.69
1378
4A3
1378
1443

Iy
8.27
X

866

YA AR L
»

20 dias
A dimm
Sdlas
4 dlas

Mexa do Parios
{Sede Cental)

Gerenn do Ducarrofio
Urbano Arbiosial ¥
Terthiorial
(Geroncls do Desarrchio
Urbang Ambionta y
Acondicionzrients

Temitoriaf)

PYazo para procontir of
roourss
15dizs

Plazo paa presontar
o recurso
ihdias

Piaro pora remobver of
receso
Adins

Plazo para resolver of
recirtn
Wdizs

14 TUPA GER DES URB Pigina 208 31
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MUNICIPALIDAD PROVICIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

-~

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION {*}

T CALIFICACION

Nimerc y Denominacién

Formulariof
cédigo!
Ubicacion

En% UIT
{en L)
©)

Evaluzeiin

Previa

PLAZO PARA.
RESOLVER

Automatico

-

Itivo| Negative

(en dins
hibiles}

WICKO DEL
PROCEDIMENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

FUCONE O RACION

GERENC

LA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTQ, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

142

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABRITACION URBANA
MODALIDAD B, €. D

BASE LEGAL
‘ Ley de Ragitacidn de Habltaciones
Urbenes y de Eddcacionss, Lay 8° 25090 (25 0807)
y mod£atorims Ley 29476, 29506, 3MB4
" Reglamenio de Licencies de Hatddackn
Urbene ¥ Licencias de Edificacion, Dacreto
Supremd N Q0B 2013-VIVIENDA (04.05.13)
¥ Decrwto Sup N 032-2013 DA,
Cacratn Suprems N D14-2HS-VIVIENDA,
Owcrots Supramo N° 000-2018-VIVIENDA

[N

w

<n

VERIFICACION TECHNICA

Anexo H de) FUHU, debidamente suscrito.

Planos por tripicado y demés documentacion qus
sustents su petitorio.

informe Técnico “Conforme” del Revisor Urbano

(Sclo para Modaikiad C, con Revisor Urbano)

indicacion del mimero de comprobante de pago de la tasa

- i
ipal comresp ne

Modalidad B

IModatidad C {Con Revisores Urbanos)

Modatidad C y D (Con Comisién Técnica)
Comprobants de page por derecho de revision de proyecta
(Sclo para Modalidades C y D, con Comisidn Técnica)

Motrs:

{a) Los planos deberdn astar geomeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segdn lo establacido
en ta Ley N* 28284, Ley que area el Sisterna

Macional Integrado de Catastro y su Vinculacidn con
el Registro de Predios y su Reglamento.

{b} E Formutario y sus anexos deben ser visados
on todas sus paginas y cuando comesponda,
firmades por ¢l propietario o por ef solicitante y los
profesionales que interviens.

{c) Toctos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y fimnados por el profesional
responsable de los mismos y femados por el
propietario o solicitante.

{d} La documentacion téenica serd presentada en
una copin; deblendo presentarse las dos coplas
adicionates cuando la Comisidn emita Dictamen
Conforme.

{e) Proceds la modiicacién de un proyeclo de
habiitacidn urbana aprobade, antes de ta sjecucién
de la modificacikdn propuesta, sismpre y cuando
s& mantengan o incrementen kos aportes

ol Tarios aprobados en la Ik i

(N En caso las medificaciones propuestas generen

un cambio de modalidad de aprobacién, estas

deberdn ser aprobadas de souerdo a lo reguiado

para ta meva mocaidad. Debiendo cumplr con los

13.9
13.59
13.63

536.70
536.70
53830

10
{Diez)
dias

Mosa do Parios
{Sede Centid)

Garenta de Decaralio

Gerente de Desarafio
Urbano Amblenid y

Tesritorial

Geronba Municipal

WUrbano ¥
Torsdhoriad
{Garencia da Desarrolo
Urhano Amblenid y

Temitorial)

Plazo pova pratontar of
recse
15 s

Plaze pars prosantat
o receso
15das

Plazo para recolver o
0O B0
Hdias

Plazo para recobver o
I8IrE0
Adise

requisitos exjgidos en gia.

14 TUPA GER DES URB Pigina 3de 3t




MUNICIPALIDAD PROVINIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016

w DE
ORDEN

DENOCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITAGION ("}

CALFICACION

Nimero y Detrorvinacién

Fermulariof
Cédigo!
Ubicacion )

En% UIT

{en &)

Automatico

Evatuncidn

Pravia

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dins
hdbiws)

WICHK DEL
PROCEOMENTO

AUTORDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

— AUTORIDAD QUE RESUELVE |
RECURSOS IMPUGNATIVOS.

GERENC

1A DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTQ TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBAND Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

RECEPCION DE OBRAY DE HABILITACKSN URBIANA
+ SIN VARIACIONES
+ CON VARIACIONES NQ SUSTANCIALES

BASE LEQAL
* Loy da Reguiacién da Habiltaciones
Urbanas y de Edicacionss, Ley N* 20000 (25 00 07)
¥y modficutorias Ley 20478, 20588, 30404
* Reglementn de Licenciny de Habtacion
Urbana y Licencies de Eddcacitn, Decrato
Bupremo N* 008-2013-VIVIERDA (04 85.13)
y modficatordas Decrato Supremo N® 0122010 VIVIENDAL
Dacreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA,

Dacreto Supremo N* 008-2016-VIVIENDA

-

Seccion del FUHU correspondiente a la recepeion

de obra, por triphicado

Copia Eteral da dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigledad no mayer a freinte

(30Q) dias naturales,

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debert presentar la escritura

pablica que atredite &l derecho de habilitar.

En caso ! sobcitante sea una persona juridica,

se acompafard vigencia del peder expedida por

el Ragistro de Personas Juridicas, con una antigliedad

no mayor & reinta (30) dias naturales.

Declaracién Jureda de habiltacikn de los

prm‘esionales que interviene en el proyecio y
criben la documentacion tecnica.

Documamos emilidos por las entidades prastadoras
de jos serviclos publicos olorgando comformidad
@ 125 obras de su competencla,
da notarial de las que
acredilen fa transferencia de las dreas de aportes
a kis entidades receptoras de los mismos yfo
comprobantes de pago de a redancidn de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones 8l proyecto de
Habiitackn Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se deberd presentar por triphcado, y debi
damente suscrto por el profesional responsable
de |a obra y el solcitante, los documentos sigulentes:
- Plano de replaniec de trazado y lotizackon.
- Plano de omamentacién de pargques, cuando
se requiern.
- Memeoria descriptiva comespondienta
- Carta del proyectista originat autorizando las
medificaciones, En ausencia de! proyecista, el
administrado comunicard & colepio profesional
comespondiente ta!l situacidn, asumiendo 1a
e5por fad pof fas moddicai
Ingticacién del nimero de comprobants de pago de ta tasa
municipal comespondiants
- Sin Variaclones
- Con Variaciones

Tovr gt

Nolas:

|4) Les pranas deberan estar Qeormerenciados ol
Sistema Geodésico Oficial, segun o establecido
en la Ley N* 28284, Ley que cres el Sistema
Nadional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro da Predios y su Reglamento.

(B) &I Formulane ¥ Sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando comesponda,

hrmados por el propietane o por o solicitanta y los
fesionales que interviens,

L€} 10005 105 PIands ¥ GOCUMENIDS Lecricos Jeen

estar seflados y fimnados por ef jonal

responsable da los mismos ¥ fimados per el

propietario o sohcitante.

(d) Las variacicnes que implquen medificaciones

sustanciates, ganerando la disminuciin de las

dreas ge aportes con las cuates fue autorizada la

kcendia, deben Iniciar un nuevo procedimients de

Kenia.

1342
1345

530.00
531210

10
{Diez}
dias

Meosa do Pariog
{Secde Conyral)

Geronte 09 Decarrofo
Urbano Ambientd y
Tormiteriadl
{Gerancia do Desarrolio
Urbano Amblental y

Tosrilorial)

Guronty de Dosamciio
Urbang Ambiental y

Towritorial

Goranto Municipal

Plazo para pragentar o
recurss
15dam

Ptazo para prasantar
o reio
15 dias

Plazo pararosolver of
reONEs
Wdims

{\ﬂw ?\")c.\\%‘\‘

Plazo pra roschver of
00D
HNdim

"} €1 Tupn serd actuafizado per ta Oficina de Tecnologin & Informittica cada vez que varis la Unidad impositve Tributaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

N DE
ORDEN

DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITAGION ('}

CALIFICACION

Nimero ¥ Denominaclion

Formulario/
Codigol
Ubicacidn

En % U

'}

{en 5L}

Automatico

Evaluacin

Pravia

PLAZO PARA

RESOLVER

{an dizs
hablies}

WO DEL.
PROGCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

AJTORIDAD QUE RESUELVE

RECURSO3 IM!

PUGNATIVOS

RECONSIDE RAGOR

GERENC

1A DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTQ, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTQ TERRITORIAL

144

RIDEPENDZACION O PARCELACKIN DE TERREHOS RUSTICOS

BASE LEQAL
" Ley de Reguiacion ds Hablitaciones
Urbenes y de EdBicaciones, Lay N® 20000 (25 09 0T)
y modificatorias Loy 20478, 20568, 30494
* Regimmento & Licencias de Hebiaciin
Urbana y Licencint de Edficecion. Oecrato
Supremo N 008-2(HIVIVIENDA (04 05 13)
y modficatorms Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA,
Decrato Suprama H* 01421 5VVIENDA,
Decreto Suprema  N* 008-2018-VIVIENDA

1

"

[

-

L]

FUHU por triplicado debidaments suscrilo.

Copia hteral de dominio expeduda por e Registro

de Predlos, con una antigiedad no mayor a treinla

{30) dias naturales.

En caso que e solicitanie no sea &l propietario

del predio, se debersi presentar la escriturs
pubkca qus acredite el derecho de habilitar,

En caso ef solicitante sea una persona juridica,

se acompaftar vigancia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a reinta (30} dlas naturales.

Detlaradtn Jursda de habiiacion de los
profesionales que interviens en &l proyecio y
suscriben la documemacion téenica,

Indication del nimens de comprobante de pago de la tesa

muniipa! comespendiente

Anexo E del FUHL,

Certificado da zonificacidn y vias axpedido par ta

Municipalidad Provincial,

Declaratén Jurada de inexistencla de feudatanios.

Dacumentacion téenica compuesta por:

- Plano de ublcacion y localizacién del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de pianeamiento integral con la propussta
de Integracidn a la irama urbana mas cercana,
sefiatando & perimetno y ¢ relisve con curvas de
nivel, usos de suslo y apones normatives, en
concordancia con el Plan de Desarrclio Urbano
aprobado por la Municipaiidad Provingis!
camespondiente,

- Plano del predic rustico matriz, indicando
perimetro, knderos, dreas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentes
registrates

- Ptano de Independizadion, sefialando la parcela
independizada y la(s) perceta(s) remanente(s),
indicando perimetre, Enderos, drea, curvas de
nivel y nomenclatura ongina! segln antecedentes

ragistrates,

(") E) Tupo seré actuabzado por In Oficing da Tecnologlo & Informitica cada vez quo varke ta Unidad imposiktiva Tribuads

10.00

395.00

10
{Diaz)
dias

Meosa do Partes
{Sode Contrdl)

Garenta de Docarrolic
Urbano Ambiontal y
Acondicionamienio

Toritorial

{Garancia de Decarrollo

Urbano Amblontal y

Tenitorial)

Gerente de Decarchio
Urbano Ambiental y

Territoriat

Garonts Municipd

Plazo para presentar o
roars
15dae

Prazo para presentar
o feourge
15 dlas

14 TUPA GER DES URB Pagina 5ds 31




MUNICIPALIDAD PROVIIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

CALIFIGACION AUTORIDAD GUE RESUELVE
DERECHOS OE PLAZO PARA
REOUISITOS TRAMITACION {) Evahuacién RESOLVER RECURSOS IMPUGNATIVODS

W oE Pravia NICIO DEL AUTORIDAD
OROEN DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulardor | En% Uit Automatico PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA.

RESOLV RECONSIDE RACKN APELAGYSN
Nimera y Denominacisn Cédigo! ten 84 ten dias ER

Positive

Ubleackin ¢ habites)

GERENCIA DE DESARROLLO URBANG AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

44.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANG Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

- Memosia descriptiva indicande reas, inderos y
medidas perimétricas del predio matriz del 4rea
independizada y del &rea remanente.

|Notas:
{a) Los planos daeberéin gstar geo iados al
Sistema Geodésleo Oficial, segun lo establecido
. enla Ley N* 28294, Ley que crea o Sistema
Naciona! Integrado de Catastro y su Vinculackn
con o Registro de Predios y su Reglamento,
{b) €I Formulano y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
frmados por el propietaric o por el solicilante y los
profesionates que intervisne.
{¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
astar seflados y firnados por el profesional
responsable dé los mismos y fimados por el Plazoparaosciver ol |Mlazo porasesciver of
prapietario o soficitante. ’ feqwsa feaursa
{d) Cuando comesponda ef plano de parcelacion 30 dias 30 dias
ientificara el nimero de parcelas con kos sufgos
del predio matnz.
{e} En caso se sofiche a mdependizacion y la
habilitacidén urbana en foma conjunta, el sobcitante
debera presentar ks requisites para ol
procedimiento de habiftacion wbana que
f coresponda. Siendo de aplicacion los plazos
pravistos para dicha modatidad.

{"} El Tupa serd actuaiizade por ia Oficina do Tecnologla & nformatica cada vy que varke la Unidad Impostiva Tributaris 11 14 TUPA GER DES URB Pigina 6 de 31



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACKON ()

CAUFICACION -

Namero y Denominaclén

Formulario/
Codigor
uniucnon

En% UIT

{en 52}

Automatice

Evatustién

Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

{en diss
hhbilkes)

WICIO DEL
PROCEDIMENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE -
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECOMSIERACKN

GERENC

1A DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANC Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.5

SUBDIVISION DE LOTE URBANG

BASE LEGAL
* Ley de Reguiscidn dz HahMtacones
Urbanas y de Eddicacionss, Ley N® 20090 {25 09.07)
y modfcatonal Loy 29470, 20568, 30494
* Reglamento da Licencias de Habktacidn
Urbans y Licencies de EdJficacion. Deoreta
Supremo N* D08-2013-VIVIENDA (04 05.13)
y mod fcatorias Decrato Supramo N* 012.2013-VIVIENDA,
Decreto Supremo N° 14-2015.VIVIENDA,
Decrate Supremo  N™ 009-2018-VIVIENDA

1
12

FUMU per triplicado debidamente suscrito.

Caopia literal de dominio expedida por 61 Registro
de Predios, con una antigledad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el NO 583 &) prop
dal prodio, se debera wesentar Ia ew‘ﬂum
publica que dite &} o de h

En case e soliciiante sea una persona mm

se acompafiara vigencla del pader expedida por

el Regfstro de Personas Juridicas, con una antigledad
o mayor a treinta (30) dias naturales,

Declaracidon Jurada de hatditacion de los.

profesionates que interviene en el proyecto y
suscriben ka documentacion téenica.

Indicacidn del mdmere de comprobante de pago de la tass

mimnicipal comespondrente

Documentacidn técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y locafizecion del lote materia
de subdivisién

- Plano del tote a subdivicer, sefialando e drea,

$nderos, medidas pesimétricas y nomendatura,
segun s antecedentes registrales.

- Plano de la subdivisién sefiatando dreas, inderos,

medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propussts resuftants.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas peﬁmetﬁcas del bte de subdivision y de
los sublotes prop

Notas:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por ef propietaric o por el solicitante y los
profesknates que interviene,

(b) Todos ks planos y documnantos écnicos deben
estar sallados y frmados por el profesional
responsable de los mismos y firnados por ef
propietaric o solicitante.

{c) En caso se sokicite la subdivisién de un lote que
cuente con cbras de Habilitacibn Urbana

0

incortclusas, dichas obras deberd

942

17 ]

10
(Diez)
dias

Mosa do Porins
(Sede Certral)

Gorents de Decarratio
Urbano Ambienial y
Tawriiona
(Gerencia de Desamoio
Urbang Ambignidl y

Temiicrial)

Garente de Decarrotio
Urhana Arsbionidl ¥

Teritorid

Gerenis Municipal

Plazo para preseniar of

15 dias

Ptazo para preseniar
o maurco
156

Plaze para rosotvor ol
recurso
30 dhas.

Plazo parn rocolver el

20 diss

Tupa serd ectuskzado por [a Oficina de Tecnologia ¢ informatica cada vez que varie ks Unkdad Imposiive Tributaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

W DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL

. REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Hamero y Denominacién

Formulario!
Codigol
Ubkcacibn

En % UIT
{en 5L}
3]

Automatico

Evaluscién

Pravia

PLAZO PARA
RESOLVER

g0

{en dlas
hatifies)

WICIO DEL.
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD GUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

RESCLVER RECONIIDE RAZTON

GERENC

IA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBAND Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

146

REGULARZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

BASE LEGAL
* Lay do Regulecian de Hablacicnes
Urbangs y de Edicacionss. Ley N* 79090 (25.09.07)
y modifco'oriss Lay 20476, 29568, 3044
* Reglamento da Licencias do Habiltaciin
Urbens y Licencies de Edificacion, Decreto
Supremo N* 00B-Z012-VIVIENDA (04 05 13}
y modificatonias Detrato Supremo M° 012-2013-VIVIENDA,
Decietd Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Decreto Supramo N° 000-2018VIVEENDA

1
2

@ tw

FUHU por tripicade debldamente suscrito.

Copla Keral de dominko expedida por el Registro
de Predios, con una entigledad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En ¢ase que of soficliante de ks ficencla de hablitackn
urbana no sea el propielario del predio, se deberd

{presentar la escritura piblica que acredite el derecho

de hablitar.

En caso ¢ solicitante sea una persona juridica,

se scompafiard vigencia del poder axpedida por

& Regisiro de Personas Juridicas, con una antigledad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

{Declaracidn Jurada de habditacion de los

profesionates que interviene en el proyecta y
suscriben la documentacién técnica,

Indicacion del nimero de comprobante de pago de
ka tasa munitipal correspondients

Certificado de zonificacion y vias,

Ptano ds ubicacidn y locakzatién del terreno,
Plang de lotizacién, conteniendo el périmetro cel
temena, € disefio de la lotizackdn, de las vias, ace-
rasy bennas; y las freas comespondientes a los
aportes. La lotizacion deberd estar en concordan-
cla con el Plan de Desamode Urbanc sprobado por
la Municipatidad Provincial,

) iptiva, indicando las manzanas, ds
corresponder, las areas de los ictes, la numeara-
cin y los aportes,

Copéa legalizada notariamente de la escritura pu-
blica yfo comprobantes de pago por 1a redencitn
de los aportes que comespondan.

Declaracién jurada suscrita por o1 solicitante de la
habilitacidn y el profesional comespondientp

en {a que conste que las obras han sido ejecuts-
das, (9te) & parcistments,

Pigne que indique los lotes ocupados y las atturas
db las edificaciones existentes,

£n caso que se cuene con estudios pretiminares
aprobados, NO COMesponde presentar los requisitas
indicados en ks items 7, 8y 9, debiercio en su

reemolazo oresentar: .
- Resotucidn v planos de los esiuidos orekminaras

aprobados
- Piznos de Repainteo de la Hibloltackdn Urbana.
& Cofrespondes

1498 560.10

{Veinte)
dias

Mssa de Partes.
{Sexe Contral)

Gtronte de Dosardio
Lrbano Ambiental y Goronts Munics
Tearilorisl

Garente de Desarrdio
Urbano Amblental y

Plazo para prysenter of
16QEs0
15 dias

Plazo paro presentar
of rcuren
15 dfas

Teritoriad
{Gorencia de Desarrofic
Urbano Amblental y

Terlors)

14 TUPA GER DES URB Pagina 8 de 31



MUNICIPALIDAD PROVI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

HDE

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS OE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formularie!
Cadigal
Ubicseisn

En % UIr
{on 544
v}

Automatico

Evaluatién

Pranva

PLAZO PARA
RESQLVER

Positiva| Magativa

{en dizs
hitiles)

WNICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESCLVER

" AUTORIDAD QUE AESUELVE

RECURSOS IMPUGNATIVOS

GERENC

|A DE DESARROLLO URBARO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENC!A DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

Nota:

{a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus pagings y cuando comesponda,
fimados por €l propietario o por ¢l solicitante y los
profésionaies que interviene.

(b} Todes los planos v documentos lécnicos deden
estar seflados y fimados por el profesional
responsable de los mismos y fimados por &l
propietario o sokcitante,

{c] El procedimiento de reguilarizacién solo es de
aplicacian a las habiitaciones urbanas ejpcutadas
cen anterioidad a ta Ley, deblends acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo

dispene &l arffcuto 38.1 del Reglamento,

{d] Los administrados que hubleren ejecutado
cbras do heblitackn urbana sin contar con la
autorizacidn municipal comespondiente podrin
soficitar la reguiarizacidn de ka misma,
siempre que és1a cuanten con'

F} Obras de distribucidn de agua potable y
recolecciin de desgue, de distribucion de
energla eléctrica & iluminacion piblica, segun
comesponda.

H} Edficaciones permanentes con un #rea techada
minkna de 25 m2, de tas edificaciones
constniidas con cimientos, ﬂums y {echos.

Plazo para recctver ol
TECINED
30 dias

Prazo para resciver ol
NG
0 des

By,
%‘ '\‘

“yaunicip,

(") El Tupa serh actuaizado por [a Qficing de Tecnologla e Informiitica cada vez que vark: s Uinided impositive Tributaria

114
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2015

— . . —— AT _— — AOTORITAD U RESUELVE—]
REQUISITOS DERECHOS DE < FiCAE(‘:'I.“l:“m PLAZO PARA Au'r?:;us:no ::AL;E Ao
TRAMITACION (*) RESOLVER RECURSOS IMPUGNATIVOS

Pravla AUTORIDAD

N DE WHICIO DEL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC ¥ BASE LEGAL Formularief | En% U Automatico PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA

Nimaro y Denominacién Codigo! {en 8} Positivo| Negative E;L::“ RESOLVER RRCOHIDERASN ALty
Ubicacion ) =

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL'Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTOQ, CONTROL URBANQ Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

LICENCIA DE EDIFICACION A IVERIFICACION ADMINISTRATIVA
- RODALIDADES Requisitos comunes
AB.CyD 1 |FUE par duplicade, debidemente suscrite,
. 2 |En coso quea ¢l i no sea &l propéatario del predio,
8 duberh presentar ia escritum piibbics que acredza of
BASE LEQAL derecho a edificar.
* Ley de Reguiacion de Hablteciones 3 [Constitucién de la empresa y copla kteral def

Urbenas y de Edificaciones, Lay e 20000 {25.00 07) podar por ¢ Reqlstro de F

y modéicatortas Ley 29478, 20568, 20404 Juridicas, vigante 8l momento de presentacién de
“ Reglamenio de Licenciss de Habitacisn los documentas, en caiso que el soficitante sea uns

Urbana y Licencies de Eddicacion, Decreto persona pridiea.

Supramo N® 008-2013-VIVIEENDA {04.05,13) 4 [Declaracion Jurada de habtackin de ks

y moddicatonas Decrato Supremo N* 012-201 3-VIVIENDA, profasionates que intervienan en ¢} proyecio y

Dwcreto Supremo N® 014-2015-VIVIENOA, suscriben s documentacion téenica.

Dewcreto Supremo N' 0CB-2040-VIVIENDA s |Anexo D del FUE con Indicecion del nimemn de comon-
bante de paga de la lasa municipal cormespondisnis a la
varificacion administrativa
- Modatidad A 10.05
- Costo por jos pianos del banto de proyectos .53
- Modalidad 8 10.43
- Modalidad C {Con Comisidn Téenice) 10.74
- Modalidad € {Con Revisores Urbanos) 1013
- Modalidad D 134
& Oon'pmhanlus de pagocpoé demcho ds Tn:':n da)

proyecto (A , con Camisk cnica’
7 |Copia del documento que scredite is declaratoria Gererig de Decarrallo
{hbrica o da edificacidn con sus respactivos planps Urbano Ambiental y L.
en caso no haya siio expedido por [a municipakdad Acondicionamients Goranta Municipal
4 copia de! Centificado de Conformidad &
Finakzaciin de Obre, © la Licencia de Obea o de Territoria
Construecion de In edificacion exisiemu
{Solo para el casc de amp 1]
# |En cass la adificacién a demotar no pueda acradilarse
con I3 aulorizacion respectiva, se deberd presentar:
1.1 Plano de ubicacién y localizacion; y
7.2 Plano de plenta de la edificaciin e demoler,
Modalidades A, B, C}
9 |En caso ta fibrca se encuenire insciita en kos
Registros Piblicos, se deberd acreditar que sobre
2| Eien no recaigan cargas yio gravimenes: &
acreditar la autorizacibn dei titutar de la carga &
gravamen.
(Solo para it totates ?
Copia ¢al Raglamento Intemeo y plano de Independizacidn
'de ta unided inmobiliaria correspondiente
(Para Inmuebles bajo régirnen de propiedad exclusiva y
[propiedad comin}
11 JAutorizacion de [a Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reqlamento Interno
(Para | bles baj

£33

15 dias
25 dlas
25 dlas
25 dias

=1
skalsa
LB B 4

w
=4

de propiedad exchisiva y

propiedad cominy

12 |En caso se solicite una Koencia tempora) de edificacidn y
hiego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
espacialidad de Amultectora deberd ademés oresentar
of Anexo O dol FUE (Modffdades C, D)

ualizado por ia Oficina de Tecnciogia & Informatica cada vez que vare It Ufidad nposhiva Tributoris 14 TUPA GER DES URB Plgina 10de 31




MUNICIPALIDAD PROVINL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016

N DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACKIN ('}

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

Formulario!
Cédigof

Ubicacitn

En % Ui
{en 1)
)

Auternatico

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Negmivo

(en dias
hibiles)

wCIO OE),
PFROCEDIMIENTO

AUTQRIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

= AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECOMSIDERACION

GERENC

IA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBARQ Y ACONDICIONAMIENTQ TERRITORIAL

14.7

17
14

15

1

Documentackén Técnkcs

Plano de Ubicacion y Locakizacién segin formato
Planos de Anquitectura (plantss, cortes v elevaciones)
= : Harios & | :

Eldctricas
- Para ampliacién considerada cbra menor solo pizno
de arquitectura
- Para o ' debe difs 3
existentes de las ampliadns
- Para remodelacien debe debe dilerenciarse las Greas
existentes de las remodeladas
- Parn cercos pisnios de ias esp
¥ SUS resp
3 Para abras de cardctar Miitar y Proyetios do nversidn
Pibtica ptane perimétrico y descripcibn genern) del proyecte
Pumelmsuaeummames emode! opuwaenv;lw
Ptaﬂos de Arquﬂedura {plantas), diferenciando
las Zonas y elementos de la edihcacion a demater.
ast como el perhl y atturas de los inmuables
cofrdantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de ia prooledad. %!Iodalldad B, demolicion parcial)
8105 B reakzer y

Ias frens

Que cor

]
del procedmnemo de demotmn a ulhzar, donde
se en tas medrd. wad contem-
pladas en [a Nomma Técnica (: 050 def RNE y
demds normas de ta materia {[Modatkdades B, C, demolicidn}
Cana de I;evs:lponsaMdad de Obra, lm'nada por

Plano de camamiento dal pmdoo cuanuo 8 lmte -]

demoficion total, (Modakdad C)

En cas0 de uso de &xph 56 debera p

ademas b siaufente:

a) Aytorizaciones de las autorddades competentes
{SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzes v
Defensa Civil). seain comesponda.

b) copia del camo del documento drigido a los
propeetancs ylu otupantes de s edfcaciones
colindantes a ia obra, comunicandoles tas fechas
y horas en que se lectuaran las datonacienes,

Certcado de {acibdidnd de servicios

(Modshdades B, C, D, excepto en el caso de viviendas)

Plano do Sostenk de de ser

el casn y do acuerdo o jo estabieudo

Norma E 050 ce} RNE {Modz'idades B, C. D)

Memona descnpiiva que precise (as caracieristicas

de 1a obra y las edhicaciones cobndantes; ndicando

8 riimeno de pisos y sdtanos; asi coma fotes en los

casos que s presente gl Plano de Soslenkmentn
8 Excavaciones (Modatdades B, C, D)

("} El Tupa sovh actuallzndo por Is Oficina de Tacnolog(a & Informitica cada vez que varie Ta Unidad impositha Tributarde

Mesado Paks
{Seds Cernral)

Geronio de Desamolie
Urbano Ambiental ¥
Acondicionamiento

Tentorial

[Garencia de Desarrolio
Urbing Asmblental y
Acondicionarmiento

Teritorial}

Plazo para rasolver of
LT
Ndx

Plazo parn resolver o
earsn
Mdias
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MUNICIPALIDAD PROVIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

N DE

REQUISITOS

DERECHOS DE

TRAMITACION ('}

CALIFICACION

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Namero y Denominacitn

Fommulariol
Cédigo!
Ubleacisn

En% WiT

4]

{en &)

Automatice

Evatuackn
Previa

PLAZO PARA|

RESOLVER

Nogative

ien dias
habiles)

WICKO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RESOLVER RECONSIDERAGION APELAGION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANC AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTC, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

23

4

s

!

H

- -]

[T

s

ESTudho da Mechnca ge Sueles, Eegun Tos Casas
que e! RNE { I B.C.D)
Plano da & I8 unitad

|Pama bajo régimen de propisdad evchisive y

¥ cupando
[a imervencidn de tos ﬂelepms Aﬂ Hoc d&l INDEGI
Modalidades C, 0}
studio do lmpactc Amblana), excepto parp las edificaciones
de vivienda, comerclo y oficinas en éreas urbanas, de con-
formidad con e Ry de A

y Desmono Urhano #aprobaco ¢ € el Mlnls!erio da Viviends,

Estudio de lmpacto ial, énluamentu enios casus que &) Re.
gt de Edificach o y conforme
los requisitas y akcances estableckdos por £l Mintsterio da

n, Consiruccitn y Saneamiento. (Modalidades C, )
Cartift e Inex ia de Restos A - CRA

de comasponder
Carta de Responsabilidad ¢e Obra, irmada por Ing. Chl
(Solo para demoliclones tolales Modefidad A)

{informe Técnclo Favorabe del Revisor Urbano

{Modatided ., con Reviser Lirhano)

VERIFICACION TECNICA

Cronagrama de VisHas da lnspewbsn debidameme

suscrite por el P by el S

Municips?.

Comunicacin de [ fecha de inicle de la obra, &n

caso no sa haya indicado en el FUE

Comprobinte de page de ia tisa comespondiente a ls
rificacion téenica,

Enlregaf Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pélizs
de Responsabilidad Civil s2gun (a3 caraciarisicas
da tas obras a ejecutarse con cobertura por dafios

arinl Modatidades B

YF fos a

pmmem
GR&RS

{"} El Tups serd actualizado por Is Oficina de Tecnologia & informética cada vez que varie ka Unktad Impositiva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

" woE
. ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACKIN )

CALIFICACION

Nimero y Denominaclén

Formuiarie!
Cédigol
Ublcackin

En % UIm
{en 5.3
]

Automatico

Evaluacién
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo] Nagaiivo

(en dias
hhbiles)

WICO QEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESQLVER

AUTGRIDAD GUE RESUELVE
RECURSQS IMPUGNATIVOS

RECOHIER KA

AMELACION

GERENC

1A DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANQ Y ACONDICIONAMIENTO TERRTORIAL

Notas:
{a} Todos ks documentos serdn presentados por

duy do
(b} El Formutario y sus anexos daben ser visados
en todas sus péginas y cuando comesponda,
por ¢l propi i

rio © por el i y
los profesionakes que intendene.

(¢} Todos los planos y documentos téenicos deban
ester seflados y imados por e profesional
tesponsable de los mismos v femados por el

propietano o sobcitants,

(d) Se podrd optar per |2 presentacién de un proyeclio

dquiids en ¢4 Banco de Proyecios de ks Municipsidad
respectiva, (Soko para Modalidad A, Edificacién nueva)

(e} La Pofiza CAR o la Poliza de Responsabifidad
Civil se entreqa &l dia (il anterior 2l inkcio de »
obra v debe tener una vigencia luel o maver a la

de dB3)

() Debe icarse o inicio del ]
con una lacién de 15 dizs catendar
caso de no habero deciarado en el FUE. rModaﬁdaa B)
(1 Se podrd adjuntsr las copins de los planos det
proyecto aprobado, de vigente
Su aprobacidn, el cual tendrd elects vinculants
pam el procedimiento cuando ko trate del mismo
proyecio sin modificaciones, ain cuando hayan
variedo los pardmetras urbanisticos y edificatorios
con ks que fue aprobpdo, (Medslidedss C, D)
{a) En ca30 de proyectos de gran magnitud, los
planos podrin ser praseniados en secciones con
escala conveniente que penmita su Thcil lectura,
conjuntementa con e plane del provecto Integral.
(Modakdades C, D}
(h) Se recuiers ln mtervencion del Defegedo Ad Hoo
del INDEC! en provecios de edificaciones de uso
residenclal mayores de cinco (5} pisos hasta diez
{10) pisos. No =& requiere su parlicipacién an
edificaciones de viviendn de més de cinco (5) plsos
en las cuales la clrcutacién comiin Rene sélo hasta
&l quinto piso, v #1 {los) piso(s} superion{es)
forme{n} una unidad inmebitana. (Modalidpdes C. D)
{N Elinicie de La elecucidn de las obras autorizadas
eaiarh sujeto a la presentacidn de los requisitos
1,2, 3y 4 de |3 verificacién téanics. (Modalidades C, D}
[} L8 ficentia fene una vigencid de Treinta y seis (38) meses

Plazopera resobver of

Wdizs

Plazo parsvesciver dl
100UrED
Adim

{*) B Tupa sert aciunhzado pos tn Oficina de Tecnologia  Informédticn ¢adn vez que vark ka Unidad impositiva Tdbutara
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MUNICIPALIDAD PROVIIL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T =" C AL/ ICATION AUTORIDAD QUE RESUELVE -
RERECHOS DE PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITAGION (*} Evaluacién RESOLVER RECUR3IOS IMPUGNATIVDS
or o Pravia NICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO ¥ BASE LEGAL COMPETENTE PARA
ORUEN Formularie/ | En% UIT Automatico . PROCEDIMIENTO
Nimero y Denominacién Cédigor st Posttivol Negativa| 150 L% RESOLVER OSSR At s
Ubleacidn i
GERENCIA DE DESARROLLO URBAND AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION 1 |Soticitud
MODALIDADES B, C, D 1 |Comprabants de pago de la tesa municipal
correspondients (Modalidad B} 876 34150 X 15 dias
{antes de emitida Is licancls de edificackin) {Modalidades C, D) ' 123 364.50 x 25 dias w do
3 |Comprabantas de pago por derecho de revisidn de Urbano Ambiontal
prayecto (Modalidades C, D) Y | Gorents buricipat
Acondiclonamienio
BASE LEGAL 4 [Documentacidn técnica necasaria de acusrdo a o N
* Loy do Reguiscitn de Habtacnes I in p ¥ & la modeidad de aprobacit Gcmtoduummuh Terilora
Urbanas y da Editcaciones, Ley N* 20090 (25 09-07) que cormeaponda. hano Ambiordl y
¥ moAiicutorias Ly 20478, 29506, 44 Acondicionarrienio
14.5 | Reglamento de Licencis do Habitacin Hota do Pertes. Tamitorid - F
* Urbana ¥ Licancins de Edificacion, Decreto {Seda Ceniral) {Gerencia do Dexarmolc i
Bupremo N* 008-2013-VIVIENDA {04 05.13) Urbane Ambiecta y <
y moddieuiccims Decreta Suprenms H° 012-2013-VIVIENDA, Acondicionamiente | ;1 pressntzr o | Plazo pora presantar
Detrete Supremo N* 014-2015-VVIENDA, Tenilorial) a0 p::l o :ﬂ m:u %0
Docreto Supremo N* 000-2018-VIVIENDA 15 dios 15 dies
- Plazo para resober of |Plazo para resciver ol
, recurEo sy
HNdizs N dix
HOOIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1
MODALIDADES A, B,C,D 1 |Anexo H del FUE debidaments suserilo 4
7 |Documeracidn téesica nacesaria de acusrdo a b ?
modificacion propuesta y & Ia modalided de aprobaci Gererte 69 Desamono ]
{modificacioncs austanclaies) que coresponda. Urbano Amblerddl y - 1
3 |Planos de La modification propuesis. aprobados por 8o ks Gorania Munkipat
eores Urbanas qua o €. con Rev. Ui ) condiclonarmiento - -
] e yarcios da Teriorial
BASE LEGAL Comprobanta de pago de I tasa municul comespondmnte Gerente do Decarrofo
* Loy do Reguacitn de Habtciones (Modalidad A} 8.52 33660 Ubero Ambiontal y
Urbanes y de Edficaciones, Ley N® 20000 (25 09 07) {Modalkiad B} 872 34430 x 15 digs Acondicionams
¥ modificriorias Ley 20476, 20558, 30454 |[{Modalkiades C, D con Comisién Téenica} 9.197 362.20 X 25 dias Heta do Paries. Tervitorid Plare para praseniar of | Pazo para presentar
14.9 |- Reglomanto de Licencist de Hablitacon |{Modalidad C, con Revisor Urbano) 877 550 % Sdias (Sede Cens) | (Gerencia da Docomolio reanso ol recrco
Urbens y Licencies de Edrficacion, Decreto 5 {Comprobantes de pago por derecho de revisidn de Urbaro Ambontdl y 15 dige 15 diag
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA {04 05 13) proyecio (Modalidades C, D, con Comisién Técnica) Acondicionamiento
¥ modfeatneat Decrito Supremeo N* 012.2013-VIVIENDA, 8 |Informe Técniko Favorable de los Revisores Urbanos Tertloria)
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, dad C, con Ravisor Urbano)
Detreto Suprema N* 000-2038-VIVIENDA
Plare parn resotvor o [Plicto para recobver o
recurso reas o
X dias 20 dias

-

(*} El Tupa sarA aciuakizadg/por G

A de Tecnologla & informética cada ver que varie b

NG
A

4
ooy 04
,
m
-«'ﬁé‘
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MUNICIPALIDAD PROVI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

NEIAL DE MARISCAL NIETO

2016
CALIFICACION = = ] AUTORIDAD QUE RESUELVE
DERECHOS DE PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITACION [} Evaluackin RESOLVER |____RECURSOS IMPUGNATIVOS |
- woe on Brevia WICKO DEL AUTORRAD
f DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG ¥ BASE LEGAL COMPETENTE PARA
i ORDEN Formutariod | En % UIT Automatice PROCEDIMIENTO
‘ Nimero y Denominacion Codigol e St} tivo| Megative| {5 Sivs RESOLVER FECONSERAGRN arect
: Ubltacin -
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITQRIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANC Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
PRE-DECLARATORIA DE EOIFICACION
1 |Anexe C del FUE - Pre Decleratorla de Edificackin,
debidamenta suscrito y por tiplicado.
{para todes Ies Modalidsdes: 2,8, C y D) 2 |En caso que Stutar del derecho » eddicar ses una Gorenits de Desarrolio
persona cistinta a quien iniclo ol procedimiento de Urbano Amblents y Gerants Murick
ladificacidn, deberd preseatar: Accrdicioniriento
Terrtorial
BASE LEGAL a) Escritura pdblica que acredde que cuents con
" Loy de Reguiscidn de Heblitaciones derecho a eddficar y represents al fitular, en caso
Urtanas y de Eddieaciones, Lay N® 20000 (25,09 07) que el saficitante de ta licencia de adificacién no
y modfcatonies Loy 28478, 20556, 30494 sea ol propietario del predio.
" Reg'sments de Liencies do Hibistidn b) Constituckin de ta empresa y capia iterl del Garonte do Desaiollo
Urbans y Licencins da Eddicecitn, Dectsts podar expedidos por &l Registro ds Personas Urbano Ambientat y
[~ " Arondiconarriento
1o Supremo N* 008-2013-VIVIENDA {04 05 13} vigents air da p dn . t 5 , Moca de Parteg Testitoria
" y modificatorien Decreto Supremo N* 012-20113-VIVIENDA, ios documentos, en caso qua el salicitante sea una dins {Saxde Cartie) {Garencia de Owsanoila
Decreto Supremo N” G14-2018.VIVIENDA, persons juridica, Urbano Ambienta y
Decrets Supremo N* 009-2016-VIVIENDA 3 del nimer de comprobanta de pago de Ia tasa 8.85 1370 o Plazn para prezentas of | Plazo para presentar
. _ Tesitarial) 75 o marso
municips! correspondiente, 5 i 15 dias
4 |Copia de los Planos de Ubicacidn y de Arquiteciura
aprobados, correspondients a i Likencia de Edifi-
cackin por dupkcado.
Nota:
£l Formutario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando comesponda, Prazo para tesotver of | Plazo pora rosotver ol
(rrad o setartc o por el sokci tecuren recurss
por el prapielarta o po Y N Ddiss
los profesionaies gque interdene.

{*) El Tupa seré actualizado por La Oficina de Tecnologla # Informitica cada vez que varie la Uinkdad Impostiva Tributarls
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO (INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
= = g CALIFICACKON 7 B o = "~ AUTORIDAD GUE RESUELVE |
REQUISITOS T';iﬁ,i‘,’:f,i{,’ ‘E., % ":2:3{:,‘;";‘ R RECURS08 IMPUGNATIVOS
N DE - INICIQ DEL
 omory | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Fomuteriof | En% UIT Automatico pRocEomMENTe | COMPETENTE PaRA
H . " ien dias RESOLVER NECOMSDERACIOH APELAC YN
: Niamero y Denominacién Cddigol {an &L) sttfy 9 habiles)
) Ubicacidn ]
GERENCIA DE DESARROLLO URBAND AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA OE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANG Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
CONFORMIDAD O ¥ DEC ToR La seccién del FUE - Confonmidad de Obra y Decta
1 seccin B o e ¥ -
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES- CON VARIACICNES ratoria de Edificacién, debidamente suscHio y por
triplicado,
- SIN VARIACIONES 2 [En caso que ftular del derecho & edificar sea uns
{para todas lzs Modalidades: A, B, Cy 0} persona distinta a quien inkio sl procedimiento de
- CON VARIACIONES adificncin, debers presentar.
{paratodas lxa Modalidades: Ay B) 2) Escritura piiblica que scredite que cuenta con
- CON VARIAGCIONES derecho & eddicar y rep te o tilular, en caso
(pars todas las Modalidades: C vy D) que ell wid_l::i_e :a :a Iio;pcia de edificacidn no Goronta de Docarclo
sea ol propietario del predio. N
b) Constitucidn de la ermpresa y copis [ieral del Mm y Garenis Municipal
podar expedidos por ef Registro de Personas
Juridicas, vigente 3l momenio de presentacién de Terrilorial
Ios documentos, en caso que el solicitants sea una
persona juridica,
3 [Declarecitn urade de hablidad del profesional
respansable o constatador de la obra.
SN VARIACIONES
4 |Copia da los Planos de Ubicacidn y de Amuitecium
aprobados, comespondients a la Licencia de Edif-
cacin por Uiphcads.
§ |Declaracin jurada, firnada por #1 profesicnat
{retponsable de obr, manifestands que &s1a 1o
ha resizado conforme a los planos aprobades
de La kcencin de eddicacidn,
¢ |Comprobanie de pagt de la tass municipal .33 37060 X Sairs
{Modaliiades A, B, C. D}
CON VARIACIONES
HASE LEGAL 7 |Ptanos de replanieo por triplicado: planos de ubicacién
- Loy de Reguitacion de HebliRacionss y de smuitectura (plantas, cortes y elevacionss)
Urbanas ¥ de Edificacionss, Ley N* 20090 (25 00 07) con 123 mismas especificaciones de los planos del
y modficatorias Ley 20470, 20568, 30404 proyacto aprobado y qua cormeapondan a i obra
" Reglemanta de Licancias de Habliacion 1! da, debid ritos por ! solicant
Urbana y Licencws de Edicaciin, Decreto y & profesional respansable o constaisdor de la obea
Supearng N° 008-201 3-V IV ICHDA (04 05 13) 8 [Cara que acradits 1a autorizesdn del proyectista Gevenly do Decarlo
¥ modi.catocins Decreto Supramo N 0122013 VIVIENDA, origing! para realizar las modificaciones, en caso Urbano Ambientad y
Decreto Supramo N° 014-201 5-VIVIENDA, 4si8 no sea el responsable ni ¢l constatador de Ia obra, Aoondicionamionia:
Decretn Supremo B 000-2018-VVENDA # [Comprobonte de pago de la tasa municipsl Sdis Moea de Pares Tarnitoria
111 comespondiente- Modatidades A, B LR MmN x {Mod A} (Sede Contral) {Garoncia ¢ Dosanclio
1o diss Urbano Ambiental ¥ | Ptazo pora o | Plazo
Aol presontar parn presantar
{Mod B} Amr.imarlmb oSO o recurso
15 dis Toritorial) 15 it 15dm
10 |- Modatidades C, D Mog Cy D)
Comprobants de pago por derecho de reviskon,
comespondiente B especialicad de anquitecturs {Modakdades
C. 0} 9.41 . X
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MUNICIPALIDAD PROVIN

Y
I .

Cl

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

AL DE MARISCAL NIETO

N DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BABE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION ("}

T CALIFICACION

Evaluackén

Numere y Denominacién

Formutariof
Codigot
Ubicacién

En% U
en $19
)

Automaiico

Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Hive| Negativo

{en dias
habitas)

MNICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE ™~
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSINE RALION

APELACION

GERENC

IA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANQ Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

Notss:

{a) El Formulano y sus anexos deben ser visados
an tndas sus paginas y cuando cormesponda,
fimados por el propietario o por el ey
los profesionates que interviens.

(b} Soko para edificacionss pams fines de vivienda
muitiamifsr, 8 solicitud del administrado se podrd
exiender la Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable™, debierto las edificaciones cumplir con;

- En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos taterates, mures, pisos,
escaleras y techos conclidos; instataciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones da gas. sistema do bombeo da
agua contra Incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensoras u otras
instalaciones en funcionam Los p
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de creutacion,

- Enlas dreas de propledad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
{erminados; pueras y exteriores con
vidrios o cristales colocados; 83! come un bafio
terminado con aparatos santtanies. pueros

y ventanas,

Ptazo pars resobver of
s
ol = )

Plazo paia rosolver &f
s
N

() E) Tupa serf actushzado por la Oficina de Tecnologia e informitica cada vez que varke ta Unidad tmposiiva Tributaris
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MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
i i sereenos b Lo . CALIFICACION AUTORIDAD QUE RESUELVE
RequisrTos Derechos o Evatameion | oL AR RECURSOS MPUGNATVOS
W E€ | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Ere NICIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN Formulsriof En% UIT Auiomatico PROCEDIMIENTO .
Niimera y Denominacion Cédigos ten 54} Positive| Nogative ‘;’:ﬂﬂ:‘) RESOLVER RECONIDERAN rLciH
Ubicacién )
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBARD Y ACONDICIONAMIENTO TERRTORIAL
ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA
LAS MODALIDADES A, B, YC ., O 1 |Soficiud segun formato FUE
2 |Plano de Ublcacitn y Localizacidn segin formato,
3 |Planos de arquiteciura (plantas, cortes v elevaciones) en G«mbumduMDesm:b
BASE LEGAL escaia 11100 PR Garenie Municipal
" Ley de Reguinckin da Habltacioney 4 |Planos de seguridad y evacuaciin amobiados, en Tertiterind -
Urbani y de Eddicaciones, Ley N* 25090 {25 08 0T} tas Modalidades C v O, cuando sa requiera la
¥ medificalonas Ley 20476, 20560, 30494 intervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI
“ Regiamenio do Licencias de Hablisacion 5 |Dedaracién jurada de habilidad del profesionsal que
Lhtana y Licencins de Eddicacion, Decrato intervieng
Suprema N* 008:2013-VIVIENDA (04.05.13) ¢ |Comprobante de pagoe de la tasa municipal cormespondients Gorenta do Dosamollo
¥ modicsiones Decielo Supremo N' 012-2013-VIVIENDA, {Modatidades A, B) n 344 .20 X 3 diss Usbana Amblental y
Decrato Supramo N* 014-2015-VIVIENDA, {Modatidades C, D) 8.39 37080 X 8 dias Acondicionamiento
Cetietd Suptema N* 009-2016-VIVENDA. T {Comprobante de page por derecho de revisidn Mesa de Partas Territorial
14,42 (Modatidades C, D) ) {Sexdo Contal) ( ia do Plazo para presantar o | Plazo para presantar
, (T s ] o rocurso
Nota: ano bt Y 15 15 s
{2} Todos fos planes y documentos téenicos deben Teniloria)
estar sefados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fimados por el
propietario o solicitante
{b} En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
Plazo para resolver ol |Plazo para tesciver ol
recured TOCLrSo
Hdas N dias

{*} E1 Tupp seré scliakzxte por la Oficina de Tecnologia & Informética cada vez que varie ta Unided impositive Tribuleda
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
e [ - CALIFICACION AUTORIDAD GUE RESUELVE
REQUISITOS 'r:EATwEr:r::;g: (E.’ Evaluacion p;:;g&“;: RECURSOS IMPUGNATIVOS
one. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL carmutorior | Em % Uit Astomatico e PROCELNTO CoMPETENTE PARA
Namero y Denominacldn Cddigol {on §)) Posltivo | Negalive :;"b:ts, RESOLVER KECONSIOERACKN APCLACION
Ublcacidn "y
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION
1 |FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificadén
por lriplicado
2 |Documentacion que acredite que cuenta con
{30k para adificaciones construidas sin derecho a edficar y represente al titular, en caso que
licancla © que ne tengan comormidad de et solicitante de la keencia de adificacién no sea &
obra y que hayan sido sjeciutedas entre o propieiario del predio.
20 de jutic de 1999 hasts o 27 de setiombre 3 [Constitucién de |z empresa v copia literat del poder Garonio de Desarollo
de 2008} expedidos por el Reglstroe de Personas Jurfdicas, Urbano Amblontal y | Muricipal
vigente al momento de presentacion de los Acondicionamianto
BASE LEGAL documentos, en case que el solidlante sea una Territorial
" Loy do Reguinciin de Habiycionss. persons |urtdica.
Utbanas y de E¢ificacions, Ley N® 20000 {25 00 07) 4 |Documentacién técnica, firmada por ef profesional
y moddicatortas Ley 20478, 205508, 30404 [rs , COmp t por:
" Regmento de Licencias de Habiltacion &) Plano de Ublcacidn y Locatizacion segun formato
Urbena y Licencias de Edificacion, Gecreto b} Planos de Arquitectura (planrias, cortes y
Bupremo N* 008-2013-VIVIENDA (04 05.13) efavaciones)
¥ modfieatonas Dectats Supremo N* D12-2013-VIVIENDA, ¢) Memorta descriptiva
Decreto Supremo N* 014.2085-VIVIENDA, 5 |Documenta que acredite la fecha de ejecucion de la
Decreto Supremo N° 009:2016-VIVENDA obrB.
& [Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.
7 |Dedlaracién jurada de habilidad del profesional
consiatador
& |En caso de remodelaciones, empliaciones o Desarolls
demoliciones a regularizar, deberd presentarse ademis: m::mﬁ ¥
Copia del documento que acredite la dedaratoria de Acondicionamiento
tabrica o de edificacién del inmueble, con sus hess s Patas bl Plazo para prsarir e | Plazo pora résentn
1443 respectivos planos en caso no haya sido expedido por [Sede Conyaf) {Gorencia do Desarmafio 156t 15 dias
la municipalidad; ¢ copla de! Certificedo de Conformidad N
o Finatizacién de Obra, & la Licencia de Obra o de “mmmb“"{" m“’
Construccidn de 12 edfficacion existente que no es Termitorial)

materia de regularizacion.

("} B} Tupa ser ectualizado por la Oficina de Tecnokoglo & Informatica cada vez que varke [a Unidad impositiva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVIN
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

\L DE MARISCAL NIETO

N DE
ORDEH

DENOMINACHON DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE
TRAMITACION {*)

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formutarie!
Codigol
Ublcacidn

En % uir

}

{en 51

Automnaticn

Evaluacién
Pravia

PLAZO PARA|

RESOLVER

Pasitive

Negativo

(en diss
hdbiles)

WICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECCAIDE RACEN

GERENC

1A DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

£n caso de demoliciones totales o parcistes de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentard ademés documento
que acredite que sobre &l no recaigan cargas y/o
gravémenes; 4 autorizackin de titutar de la carga o
gravamen

Indieacién del imero de comprobante de pago de la
iasa municipal correspondiente,

Indicacion del nimeso de comprobante da pago de la
muta por consindr sin ficancia.

Notas:

(a) El Formularie y sus anexes deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por @ solicilante y
e! profesional que interviene,

{b) Todos los planas y documentos téenicos deben
estar sellados y frmados por el profesional
responsable ¢ consiatador de los mismos

y frmados por & propietario o soliclante,

(¢) La regutarizacién de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de cbra, no estan
afectas &l pago de mutta por construlr sin licencia
27 do setiembre de 2008,

400

392.80

15 dias

Plazo para rosolver of
recurgs
0 dins

Plazp para rasohv of
feQwsn
Ndas

{*} El Tupa serd eclusiizado por Ia Cficina de Tecnologla e Informética cada vez qué varle ts Unidad Imposhiva Tiiutads
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MUNICIPALIDAD PROVI

NCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
CALIFIGACION T AUTORIDAD GUE RESUELYE —
REQUISITOS T:iﬁfr;g: ‘E.) Ev;::;hn P;g&?é? AororionD RECURSOS IMPUGNATIVOS
W DE NICIO DEL,
onpen | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y BASE LEGAL ) Formutarior | En% UIT Automatica T (o gins PROCEDIMENTO cou::;ﬁnn:\r'::m -
Mitmero y Denominacién Codigol {an &1) Pasltivo| Nag: habites) BRI RAR L
Ublcackon )
GERENCIA DE DESARROLLC URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTQ, CONTROL URBARO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
REVALIDACION DE LICENCIA DE EDFICACION O DE
HABILITACION URBANA
1 |anexo H gel FUE & del FUHU sepan corresponda,
debidaments suscrita
BASE LEGAL 2 [indicacién det nimero de comprobante de paga de la .61 340.00 x 10 dias Gerente de Dagaricha
' Lay de Regitacion de Habiacionss tasa munitipat correspondiente. Usbaro Ambienldl v | e cve Municipa
Urbangs y de Cicacionas, Lay N° 20090 (2508 07) Aotrdicionamierio
¥ moddicatories Ley 20478, 20586, 30404 Nota: Teriris
' Reglamento de Licencis de Habiitacin La Revalidacidn de Licencia solo procede para los
Urbama ¥ Licencias de Ediicacién, Decreto casos en que la livencia hublera sido otorgada con Garante g0 "
Supremo N* 008:2013.VIVIENDA {04 05.13) posterioridad a1 06.10,2003, fecha de publicacién del \Urbanc Ambienial
¥ modfictorias Decrets Supremo N* 012-2013-VIVIENDA, Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera iicintd Plazo para preseniar
Oecrato Suprema N* 014-2015-VIVIENDA, otorgeda dentro de los diez {10) dias habiles de wdw. naminnio o recuro
1444 | Decswto Supeemo tr 009-2018-vIVIENDA presentada. Maka do Paries Terlora 15 dizs
[Sece Conital) || (Groncin de Desarmalio Plazo para prosenior of
Utbano Arntienial y R
Acondidionamionto 15 digs
Temiorial)
. Plazo parn tosotves of | Plazo para regotver ol
fecurss 1eCUrso
Ndias X die
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE 1 [Solicitud Airmada por el solicitante.
HABILITACION URBANA 2 |Copia del documenio qua acredite el nimero de la Gerente do Dosarrohs
licencia y/o del oxpediente, Urbano Ambienta y .
o , Gexonlo Municipal
Nota: . Tastitcrial
La prdmmoga deberk solicitarse dentro de los 30 Cerenl da Dol
BASE LEGAL dias calendarios antanones &l vencimiento de 1a M
* Lay de Regulecicn de Habtacione licencia materia de promoga. [ ¥
Urbanss y de Ediicationes, Ley N* 70090 (25 09 07) 3 Aoondicionarrienio
14145 | ¥ modicatonias Ley 20470, 295460, 30404 GRATUITO GRATATD) % (Tras) Mesa do Paries Tenilcria Plazo para protentar of | Plazo pars presenta
* Regiment ae Licencins de Habikacidn dias (Sade Conral) | {Geroncia de Decarrol tocurso o rocureo
Urbana y Licencies de Eddicacion, Deciato Urbano Ambiontl y 15 dias 15 diny
Supeamo N* 008.2013-VIVIENDA (04 05.13) Asondicionarmiento
¥ modicetones Decreto Supremo N* 012-2013-VIVEENOA, Toriorial
Decreto Supiemo N* 014.201 S-YIVIENDA, Plazs para resoiver of
Dwcteto Suptermo N* 000-2018-VIVIENDA Plazo para rsecver o FoCLN 80
1BOWED 0 s
0 dizs
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
— — = == . CALIFICACION g = AUTORIDAD QUE RESUELVE
REQUISITOS TRAMIT Ac.é: f.] Evaluacken ";‘;&t‘;‘ RECURSOS IMPUGNATIVOS
' oe on Pravia NICIO DEL AUTORIDAD
onpey | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formatariol | Em uir Automatics o PROLLOTMENTO com;:;mi :m
Némere y Denominacitn codigof tan 52) Positivo| Negativo L’mm‘ MECONLOERACK APaLacOM
Ubicacién ) )
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTALY ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANC Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
INSCRIPCYON COMO SUPERVISOR DE OBRA
1 | Formutario Unico de Tramite FUT o Solicitud dyigida Germils de Docarclo
al Alcalde Urbano Ambiental y
BASE LEGAL 2 |Copia folosiatica de! Tiulo Pr'esiona! o Ingeniern Civl, Acondicionamients
wasg ['loy N 29080, Ar 1, 25.09.2007) aterticado por ¢f Fedatrio ag | 19600 ’;‘;::0 o Pares T“T::"’ MO APLICA HO APLICA
“Ley N 20566, 26.07.2010 3 |perecho de Tramitacion. # | (Geronwcia de Dosar y""°
"Decrets Supremo N°* 008-2013-VIVIENDA,{ 04.05.2013) Acondidonamienio
Dectets Sipremo N° 026-2008-VIVIENDA, | 27.00 2008) Tertaria)
POSTULACION AL REGISTRO DE REVISORES URBANOS .
1 | Formutaric Unico de Trémite FUT o Schcitud dirighds al Presidands daia
Caorisidn Expecial do Revisores Wkhanos, condoniando
nombroe y apolidos, nGmero del DN y diveccidn real ¥ clectrdnica.
BASE LEGAL 2 |Copia klostaica del Tibulo P de Amuitects o borty Cindl,
"Ley N* 20090, Ad. 4° num. 6, 25.09.2007 Blactico vk Bleckomecinico, legaizada por Notwio Publico o
"Ley N 29566, 28.07.2010 autonticada por fodaianio da la Municipaticad, Cesente de Dosardio
"Desreto Suprema N* 008-2013-VIVIENDA,( 04.05.2013) 3 | Dedaracitn Jureda do no eelar impedide para sor Revisor Urbano de Urbano Amblentd v
“Decreto Supremo N* 025-2008-VIVIENDA, { 27.09.2008) conformidad con of . Q'dd D5, 025-2008-VIVIENDA 0 Amrddormen!o Geranbs do Decarrofie
1447 4 {Copia del certificack 30 unicipal donda conste la % D) Meca do Pertos 'fumlmd Urhang Ambientd y Gerente Muricipal
{participacién  del inlrecado coma revisor de proyectos con it {Sodo Contral) | {Gerondia de Desarclo Wc'
indicacion def nimorsda  provecios y sus meros cuadeados. Acondici em: eitorid
5 |Derecho do Tramitacion 48 180.00 Tomitorial)
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE REVISORES URBANOS -
PERSONA NATURAL-PERSONA JURIDICA 1 | Formtario Unico de Trémits FUT o Soicilud dirigida al Alcado
7 | Gorla dol Cort.fcado de Revieos Urbana expedido por 1a Munkipaiidad
3 |Copia folosidtica de b Inacripeite Regich ol expetida
ogfetnos PRGOS Cy0 Oopal oid TYAIYS 1 vericackin 6 Garente da Detarelio
1o do habRtackon whins o ediicain. (Peracna Juridics) u b": o “".“:
BASE LEGAL 4 | Derocho do Tramitacin para persona natuat 848 335.00 X Taitoial
1498 ["Lev N* 20000 25.00.2000 5 | Derocho do Trarritacion para partona widica 861 | MO0 x Mesa do Pastes "“m” o NO APLICA HO APLICA
“Lev N* 29566.( 26.07.2010) {Garancia da Decar
*Decreto Sunremo N* 008-2013-VIVIENDA { 04.05,2013) Urbano Ambierial y
"Decreto Suoreme N* 025-2008-VIVIENDA. { 27.09.2008 W"
Lyt
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
il CALIFICACION AUTORIDAD QUE RESUELVE |
REQUISITOS T%i;f_f:g;: IE.] Ev;x:an p:g:g&;:“ . RECURSOS IMPUGNATIVOS
H DE MNICIO DEL
orpen | DENOMINACION DEL PROCEDWIENTO Y BASE LEGAL Formutariot | En% urr Avtomatico e PROCEDIMENTO cou::;eotvv: ;ARA
Namero y Denominacién Cédigof fen 543 Positive| K 'r::bims e
Ublcacién (] )
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
REVALIDACION DE REGISTRO DE REVISORES URBANOS
1 | Formulario Unico de Teimite FUT o Sofcitud digid
omulario Unico de o Soficitud dirgida & Grwonta da
2 |Declaracitn jurada de no estar afectn a ninguna cousat U'bmoﬁmm"f
BASE LEGAL de impadirmers. esa daP Mm;ﬁu@:lmuﬂu
1418  ['Lley N* 20090, (25.09.2007) 3 |Derecha de Tramilacisn 461 ¥0.10 x Seda cﬂ::)‘ ¢ ,"“;:"” o MO APLICA HO APLICA
"Ley N 29566, 28.07.2010) 35, ,ﬂ' ° ’! IF um| y
" Decreto Supremo N* 025-2005-VIVIENDA, { 27.09.2008) Acorbconamionto
Toritorial}
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y
EDIFICATORIOS 1 |Solicitud o Formutario FOM, debidamente flenado y fimado Garenta do Decairolic
por e! interesado y Hoja de Traméte comespondiente. Urbano Amblental ¥ | o Municipal
? |Derecho de Tramiacion. o8 1wy Acondicionarmiento
BASE LEGAL 3 |Piano de Ubicacion Referencial Gerants dn Dosamo Yentorial
Loy N* 20090, (25.00.2007) 4 |Copia Simple DNI del solicitante o vigencia de poder del Urhano Arblartal ¥
Loy N* 27444 { 04.05.2013) representante laga! del solicitante 3 oxa do Partoc W‘?"?l"{':““"
'+ o5a smiton
1420 |'Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA{ 04.05.2013) % (e s Cony | (Gormey 0 Pltzo pann presertix of | Plazo pera prosontar
Urbana Ambiertat y recurso o recuieo
Acondich 3 15 diss 15 dizs
Tenilorial)
Plazo parn resoiver ol | Plazo parn rasobve o
TBONED OIS0
30 dims 0 das

{") El Tupa serd actupMzado por s Oficina de Tecnotogla & Informéticn cada vez que varke ks Unidad imposiiva Tdbutaris
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MUNICIPALIDAD PROVI

NCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCED!MIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

H DE
'ORDEM

DENOMMIACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHOS DE

CALIFACIDN

TRAMITACION {*}

Nudmero y Danominacién

Formuiariof
Cadigo!
Ublcackin

En% UIT
(en 51}
)

Automatico

Evaluatién

Pr

evia

PLAZO PARA
RESOLVER

Negativo

{en dias
hibiles)

WG DEL
PROCEOIMENRTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

T AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

GERENC

IA‘DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITOREAL

14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANQ Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

H“x

AUTORZACION PARA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

BASE LEGAL
“Ley N 20022
"Ley N* 27972
"Ley N 30228
* Detreto Supremo N* 003-2015-MTC

1

[

("]

L

-

TR paty a Ap

do ony A

EI FUT. debidamente llenade y susceio por el solicitante, o su
represeniants legal, dingido 3l titutar de la entidad solicitando
el otorgamienio de fa autorzacién

Copia simple de la decumentacibn que acredite las acutades
de representacion, cuando la solicilud sea suserita por el
repeesentants legal del solictante

Copia simple de |2 Resotucidn Minfsteria! mediants la cual se
otorgada la concesion al soficitante para presiar el senviclo piblico
de telecomunicaciones . Encaso, el solicitante s2a 1na
empresa de valor ahadido, debe presentar copla simple de la
de |a atrtodzacitn a aue se refiere ol aticulo 33* de (3 Ley de
telecomunicaciones y en €asa sea um proveedor de
infraestructura pasiva, copia simple de La constancia de
inscripcion en e registo de proveedores de infreestucium
pasiva

El plan de obras acompafiado de la informacidn y
documentacion susientaiona de conformidad a ko dispoesio
en & articulo 15° ded Decreto Supremo N* 003-2015-MTC
Paga por &l derecho de irmite

tnsirumento de gestion ambiental aprobade por #1 Ministero

St

Requisitos p lares para la ion de instalackn de

Iostalacién de Estaci de radi nicackin

Copia simple de la partida registral o cerlificado reqistral

{mmobaiario del predic en el que se instalard la infreestructura

de telecomunicasiones, con una antigiedad no mayor a dos
meses de su fecha de emision. De no estar inscrite ¢f predio
el tituko que acredite su uso kgitime

Si el predio s de tiulandad de terceros, debe presentar
adernis copia del acoerda que ke permita uiflizar el bien, con
firmas de las partes legalizadas notariaimente o por el juez de
paz en las locatidades donde no exista notarip

En caso de predios en los que que coexisten unidades
nmobitiarias de propledad exclusiva y de propiedad comin,
el soficiante debe presentar copia simple ded acuerdo
suscrito con ef representante de |a junta de propletarios,
celebrado con tas formatidades establecidas en el estatito y ¢!
leqtaments intemo. Cuando ks 2ires perlenezcan & un unico
condomio, &l acuerdo de uso del predio debe ser suscrito

por &ste y fambibn por el representande de la junta de

propietanios
En caso que parte o foda ta infraestructura de telecomumica-

o gﬂmshslalarrecahamareasobbnesmﬁusw

es espaciales, el solicitante debe adjuntar al FUT, la

1046 -

413.00

(reinta)
diss

Moa de Partes
(Sode Conira)

Gerants da Docarrolio
Urbano Ambiental y

Teniloral
{Garencia do DocaTolo
Urbano Amblontal ¥

Garenle do Desarolio
Lrbano Ambisnial y

Taitorinl

Gerpritn Municinal

Plazo para presentar et

15 e

Plazo para preseniar
of recureo
15das

PR
Acor

Teniorial)

Plizo prta recolver o
tecanto
X0 dizz

Plazo para resoiver of
rocurso
) dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T i - "= CALIFICAGION B =T AUTGRIDAD GUE RESUELVE = |
REQUISITOS ooy f,‘ Evalacin | meean i RECURSOS IMPUGNATIVOS
o | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e HIGIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN Formulariol En% UIT Automatico PROCEDIMENTO o
Namere y Donominagion Codigo (en 343 Negativo| {40 s ResoLveR iaaiaaitag ArELACn
Ubicacian ) b
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14,- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTQ, CONTROL. URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
AUTORIZACION TEMPORAL PARA SO DE LAVIA Gorens do Desarioio
PUBLICA, CON MATERIALES DE CONSTRUCCION Urbano Ambiental y
1 {Fomutario (oo de Tramite o Sokcitud dirigida al Akaide. A“"’W
2 {Pagar por usa de via por dia 075 | 270 o Gerenia Municipsd
La autorizacion serd especificamente pof inaviay
serd de manera temporal por dia
Gorente do Desamoho
Urbgno Amblentay | Plaze para presseiar of | Plazo pars peasontzr
3 Moca o P Am’:idnrmﬁerio FBOUED o marso
riog omitorial 15 dias 15 dias
1422 [gASE LEGAL x ‘:r“‘" (SedaContval) | (Garoncia o Dscarmolio
Ley N® 27972 AL 79° num 3, 27.05.2003 s Uebano Amblantd y
Ley NT 27181, Art. 177, 08.10.1999 Agondicionamionio
Decreto Supremo N® 033-2001-MTC, Art. 147, 24.07.2001 Tenitonial)
Plazo para résolver of |Ptazo pararcsolver ol
recunEs orsy
Xdin Xdas
CERTIFICADO DE NUMERACION Gerenle 8 Desarroho
1 |Formutario (inico de Tramite o Soicitud digida el Alcalde Utband Aot y
2 [Derecho de Tramitaciin 0.88 .00 ! m"’wmﬁm'“;“““ Garonio Municipal
BASE LEGAL % |Documents de Propiedad yio Escritura de Compra Venta Gerenll do Dearroko
Ley N® 27972 AL 79°, { 27.05.2003) 4 |Partida Registral Actualizada phaidiiiaimid
Decreto Suorermo N® 033-2001-MTC. Art. 14*, (24.07.2001) 5 i Plazo para peosendar ol | Plazo pars prasontar
1423 Loy b 22090, (25.09.2007) X e | e e | (o e Opcanch marsa i rocwso
Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA,{ 04.05.2013) dtas Urbons Aevtiortly 15 dins 15 dizs
Acondscionarionto
Teciord) '—ﬁazo paarecolver ol [Plazo para recolver of
oorgs rearso
W dias W dae
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS K Gorents de Desaroho
1 |Femutari Unico de Tramite ¢ Sobcitid diigisa ol Alcalde Urbano Ambliental y Cor L.
2 |Derecho de Tramitackin 0.82 14 Coronts de Decancho | APicionamisnts ents Municipal
BASE LEGAL 3 |Plano permétrico de! temend en odginal o fedsteado Urbano Amblondal y Tortitoriat
Ley N® 29090, {25.00.2007} {En coordenadas LITM de coresponder) 5 Acondicionamionta | Plazo para presentar of | Plazo para proerian
e "Ley N* 27444,( 04.05.2013) 4 |Plano de ublicacidn esc: 110000 y esc: 1/500 original x (Cioc) Mosa ds Parlec Territorat rearse o recurso
Decrels Supremo N* 008-2013-VIVIENDA.{ 04.05.2013) 0 ledateado ding (Sede Contral) {Gerencia do Desarmito i5das 15 dhat
5 |Memorta descriptiva orging) o fedateada Wrbano Ambiontal y
6 |Copia Simple DN de! sofcitante o Vigencia de poder del Acordicionanierto [ Pazo para resolver el |Plazo para facolvy o
representante legal del soficitant Temitorial) fecureo 1ocUrED
i X dies 30 dia
PN | NG
& TN 5
%) g P 3
2 2 PEFYROLLO =
o8 :13 Z | JREANO <
\S ol
v oc.ada vez que varke i3 Unid va Tribwtara 14 TUPA GER DES URB Pagina 26 de 31




MUNICIPALIDAD PROVIN

o)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016
T " CALIFICACION T T AUTORIDAD GUE RESUELVE
REQUISITOS rgi:?:g;: (E., Evaluscin p;::g&’;“; RECURSOS IMPUGNATIVOS
W0 | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Tt HICIO DEL CoMPETENTE PARA ‘
ORDEN Fomulario! En % Umm Automatico " PROCEDIMENTO
Namero y Denominacién Cadigor (e S1) Posttivo| Negativo :““:;’) RESOLVER RECONTOERACN ApELacion
Ubicacién '} I
GERENCIA OE DESARROLLO URBAND AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
HMODIFICACION AL PLAN DE DESARROLLO URBANC ) Gerenin da Desamalio
1 |Formulanio Unico de Tramite o Solicitud diriida al Alcaide. Urbaro Ambéontal y
2 | Derecho de Tramitacitn 605 3280 Acondicionamienio | Geranle Municipal
3 [Tituto de propiedad det lerreno o ficha registral ariginat Teniioridl
o fedateada
BASE LEGAL 4 {Estudio de tratamiento integral de cambio de uso y Gorente do Desarmclo [y praceriar o | Ptazo para presontar
‘Ley N* 27972 Art. 9 27.05.2003) atemativas de reublcacidn y afectacion de tienas por Urbano Ar "”""“ ¥ rearso ol roaxso
‘Decreto Supremo N° 004-2011-VIVIENDA compensacion y afectacidn de tierras por compensacion, 45 Mocs de Partes "’“"’—'d"'T eﬂk: ;’"" 15dias 15diz
25 I oy e 20869, 2005.2012) 5 [Prano de Ubicacitn odginat o kedateads x ‘Q"‘;':"Wl (Sede Centrd) | {Gerencia de Desarol
& |Ptano Perimétrico del Terreno en coordenadas UTM original Urbano Amblentd y
o fedateado Acondioionamisnto
7 [wemaria descriptiva origing! o fedateada Texritorial) Plazo par tecolver o | Plazo pars recoiver o
1 |Certificacitn de factibiidad de servicios de agua. desagile N so recirsg
y energia eléctrica, Ndizs 0 dias
* |Copia digitad de items. 4, 5. 6y 7.
19 |Estudio da Estimacitn de Riesgos
CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO , Gerenls de Decarrefic
{ [Fommularie Unico de Tramite o Socitud diigida &l Alcaids. Urbano Ambiental y
2 |Derecho de Tramitacidn 0.9 KFAL] Wmo Gerents Municipa
BASE LEGAL 3 |Plang de Ubicacién a Escala 11500 o escala conveniente Gerento da Decarrofio Teritorial
“Ley N* 27972 AL T2, 27.05.2003 4 |Copia Simple DI del solicitante o vigencia de poder del Urbanc Ambiarlal y
*Ley N* 27444 { 04.05.2013) representante legal del soticitante k] Moa do Torlodal Plazo para prasentar of F’!am:a'apmemu
14.26 X {Tres) o . [T ] (Lo
dizs (8o G (um:wuy 15t e
Toriicrid) Plazo para resotver of | Plazo pars recotven ol
aowsd etursd
W0 dizs N dees
CERTIFICADO OE TERRENO QUE NG SE ENCUENTRA EN Goronts da Desarolio
o Ambiontal y
EXPANSION URBANA il do solicitud {distibucibn gratuta o do b ok Py "
duccidn) con caricter de declaracion jurada Torttoral
2 |Coia Simole DN def solicitanta o vioencla de poder del Geranto de Degamolo
representante feoad del soficitante Urbano Amblental y
3 [Copia de planos perimetricos del lemeno con coondenadas UTM Acondconamianie | TP Para presontar of | Plazo pars proseniar
BASE LEGAL 4 |Plano de ubicacion oighval o fadateado L3 Moss da Prros Taritost roorse ol recurso
1427 [ Ley - 21972, (27,05 03) 5 [Memoria descritiva orginat o edateada x il B srivstvdll I 15dm 5 6m
Decrets Suprema N® 026-2003-AG {11.05.2003) 6 [Comprobante de pago de la tasa por conceplo de derecho 0.83 3.0 disy N
Art. 5 inc. q). de trimite por parcela Urbano Asmblontdl ¥
Decrety Supremo N* 032-2008-Vivienda Art 11 {£4,12,2008} 1 [Copia digitat de tems 2, 3 y 4 en formats DWG version 2000 Am:ﬁummm
Rerolucion Muvsteris! N* 0581.2015-MINAGRI (28 11.2015) Tertitoridl) Plazopara tosciver o | Plaze para rosotver o
1ecrsn 16GX0
r X0 dias W dias
S
&N
-:“33{9 k) & ¢ % \
sl A & r]
< OEIsho =) [l ¢ % 2\
2, O Ff fg Ry £l
“ o ‘3 A CAUDAD s if
2 G Q\r'
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2016
= T = — T oerecHos oE ~ CALFICACION T TmazorarA| AUTORIDAD QUE RESUELVE
REQUISITOS TRAMITACION () Ev;:.::‘l:..én RESOLVER — AECURSOS IMPUGNATIVOS
or, | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutarior | Gt Astomatico RO 10 | COMPETENTE PaRA
Nimero y Denominacién Codigol (en &) Nagslivo ::::;:: RESOLVER ECOCEORRACIR ArELACN
Ubicacién ™
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTC TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANG Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
CERTIFICADC CATASTRAL } Garenis do Desarolo | Gerenle Municipal
{ [Fermulario Unico de Tramite o Solicitud diriaida al Alcalde Urbano Ambiental y
2 |Derecho de tramilacién 0.1 8.5 Acondscionamierio
BASE LEGAL 3 [Documento de prociedad Tomitorial
“Ley N* 28294, At 15°, (21.07.2004) 4 [Plang perimétrion, lotatizacibn, ubicacidn a escala
Desrets Sunrero N 005-2006-JUS, Art. 39%, (12.02.2006) convenierta y Memoria Descrioliva Gernis do Desarrolio
5 |Archivo digital 1 CD formato CAD DWG Urbana Ambhon : Ptazo para proseniar of | Plaro para presantar
6 [En caso de sub division: Copia de Resofucion de Gerencia, 4 Terslor Raslad o recrso
1428 i . : x {De) Wean do Partes erilorizt 15diz 156
- planos y Memoria Descriptva de Aprobacidn de sub divisidn, ph {Sado Canid) {Gerencia s Dosarrollo
Urbano Ambiental y
ckonornd
Teritoridl)
Plazo pararesciver of |Plazo para resolver of|
OIS [L-=T¢ o
Wdim W chins
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE | 1 |Solicitud diigida al Alcakde Geronte de Desarrcio
ACARREQ 2 |Proyechs técnieo del ipo de material a extroerse Lkbmo.‘.\rrbiarﬂy
1 |Derecho de Tramitacidn FA ) 112.00 Aeordicionamienio .
4 |Capia del Testimanio de Constitucion de |3 Empresa Terrtoia Gexenko Muricpe
BASE LEGAL (de sat & caso).
Ley N* 27672 ArL 69* num 8, (27.05.2003) 5 |Planos de ubicacitn a escala 115,000 en coordenadas
Ley N* 28221 Al 1%, (11.05.2004} U.TM. Gorente do Decanclo | F1220 para preseniar ol | Plazo para presantar
Decreto Supremo N* 013.97-AG. Ar, 14°, (09.07.1997) 6 |Uticacion de tas nstafaciones de chasificacién y acopia 8i Utbano Ambionia y a0 o recurso
(Ordenanza bunicipa) N* 00420 11-MPM, (18.06.2011) las hublere, " Acondicionsmieno 1562 15.dizs
un 7 |Sistema de extraction y caracterislicas de k2 maguinaria a . ez} Mesa do Partes Terttorial
ser wikzada. dins {Sode Cantal) | (Gerencia da Decarolla
8 |Declaraitn de Impacts Ambiental {DIA). Urbano Ambiontal y
9 [Derecha de Extracciton por metro cibico 0.0833 % de la UIT Acondiconamiea " Praza paa recotver @ [Plazo para oeotver of
10 [Declaracitn Jurada de Compromiso previo para fa preservation Tertloria) ey 8050
de 2 zona de extraceidn 0 diss 0 diss,
11 |Faciiitidad Tecnica emiida por el ALA
12 |Pago por derecho inspeccion 122 .10
WSPECCION OCULAR O VERIFICAGION TECNICA ] Garenlo do Desarrolio
1 [Fomutaria Unico de Tramite o Solicitud dirigida af Alcakde. _ Whana Amblenid y .
2 [Derecho de Tramitacion 125 | 410 G;:";o”_ W | Heondicona Gerenta Municipal
Asmbiental Tenriterid
Hota de Parte Terdtorial Plazo para prosonda o | Plazo paa presentar
(St Contral) | (Gorencia do Dosarrolio recurso o recirso
Lrbano Ambiontal y 15 déag 15 dise
Acondicianami Plazo prea tncolver of | Plazo para rocobver of
Totritcrial) reaurso recurso
Wdn 0 dits
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2016
=1 = T e s L CALFICACION —— T AUTORIDAD GUE RESUELVE 3
REGQUISITO3 Tgi’:ﬁ.‘:::'g:i, Ev;lul;:lﬁn P;':;'g:v:';n RECURSOS IMPUGNATIVOS
onew. | DENoMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Y B — Automatics T el COMPETENTE pARA
Niimero y Donominacién Codigol fen 87) Positivo| Negativo :;"mf:) RESOLVER AECOMEDARAGON APpLAC
Uhicacion (M}
GERENCIA DE DESARROLLO URBANG AMBIENTAL'Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
VISACION DE PLANCS PARA TRAMITE JUDICIAL O ]
INSCRIPCION REGISTRAL 1 |Formulario Unico de Tramite o Soficitud diricida 2f Alcaide.
{CON INSPECCION OCULAR) 2 Detechn deleriacubn: .32 91.60
3 {Copia da Minvta o contrato de Compra Verta yh
|documentacion que acredite b posesidn continua y pibiica
et bien inmueble con una antigBedad mayos de 10 atos Coorlo o D“""':"
BASE LEGAL ydeOSafbswandoMgnpﬂ?tlh{bybuena!e. 10 ecridonamionts | Gerenls de Decartols
s Ley N*271457, Art. 21 4 1Phano perimétrico. localizaciin, ubicaciin a escala « (Do) Mesa da Partes Terfiesal Uthano Amblertal y 5
Decreto Supremo N® 035-2006-VIVIENDA, Arts. 39° inc &) convenierte y Memoria Descriptiva {dos ejfemplares) P {Sadn Contral) {G del:‘ f Aordicionami Geronts Municipal
(08.11.2006} § |Archivo digial t CO formatin CAD DWG Urbano»l\rrhe?uy Tertorial
Codigo Procesat Civil Art 505. inc 2 Mm?;m
VISACION DE PLANOS PARA HABILITACION URBANA,
LICENCIA DE CBRA O SUBDIVISION . Garenta da Dasarcllo
{SIH INSPECCION OCULAR) : amﬂ:ﬂ plano "'h’o ';:ﬂamsiw o oo *"“‘F"""
nia de docume: orobacibn cue comes a
R 3 |Derecho de visacion 165 5370 X Mocado Pares | Torttordal (Geronda do HO APLICA NOAPLICA
BASE LEGAL (Sode Centrdl) Docarolia Urbano
Docreto Supremo N (36-2008-VIVIENDA, Art. 87% 08.1.2006) m"i . M
Tertiorial}
CONSTANCIA OE POSESION . Georanta de Docarmollo
1 |Formusiaric (inico de Tramte o Solicitud diigida al Alcakde. Usbano Amblertly | Garorke Murkcipal
2 |Capia de Documento Naciona! do Kentificacion. Garenis do Dosalle | Acondicionarients
BASE LEGAL 3 |Copia de Pano de Habikitacion Urbana aprobada UrbmaAnmdy Plazo para presentar of | Plazo pars presentar
Ley N* 28587, Art 4%, 8%, 11°( 17.03.2006) 4 |Documento que acredite la antigiedad de la pasesion 5 Aoondclonariento recurse of reaso
1433 [Decreto Seprema N* 057-2006VIVIENDA An. 27/ 27.07.2006) 5 [Derecho de Tramitacion n £8.00 x Qi) M& d;::h {m:d 15dm 15dm:
Deroto Staremo N* 008-2006-VIVIENDA, At 2, {17.03.2006) dins £ o) tGenmeF Dmmd'ny
Acondick , Plazo para raccbeer of | Plazo para resotver of
rec e oG
Terilodd) Ve P

{"} El Tupa secd
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MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICG DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
CALIFICﬂCﬁ I AUTORIDAD OUE RESUELVE
REQUISITOS Tzi;f.?::lg:?_' Ev;:t:'cl:;on P;::&Pv;ln AUTORDAD RECURBOS IMPUGHNATIVOS
N DE RICKD DEL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Fenmulaniol En% UIT Auvlomatico en dins PROCEOIMENTO CDH:E;EPS’E:ARA —
Nimero y Denorninaclén Cédigor (a0 S1) % ] habiles) ot oL
Ubicatidn {7}
GERENCLA DE DESARRCOLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBAND Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN LA | 1 |Formulario Unico de Tramite o Soliciiud dirigida 2! Alcaide. Geronio 06 Docarrdic
viA PUBLICA PARA INSTALACION DE POSTES 2 |Plaro de ublcacitn de los trabijos a realizar X Urbana Amblental y "
3 |Memoria descriptiva ¥ cronograma de ejecucion de Las Acomdicionarions | Geronta Municoa
obras Garent da Dacartofic Terticrial
BASE LEGAL 4 [Derecho de Tramitacion por poste 847 | 35450 Urbana Amblontal ¥ | Plaze pass prosentar o | Plazo para prosentar
Decreto Legisiativo. N 25844, 19.11,1992 5 |aprobiacin def Miristerio de Cuttura de ubicarse en 10 o doP “""“f"‘?"‘f;‘m recurso o o
1434 |Decrets Supcemo N° 00S-93-EM, {15.02. 1903} Zona Monumental {Dez} (;:ﬂc,:: ] iy :‘ o 15 dias 15 dias
Decreto Suprama #* 033-2001-MTC, Art. 142, 16% 24 07.2001) EN CASO DE PANELES PUBLICITARIOS diss (Gerencia do Dotar y
& |Canta de fesponsabiiiad sobre la estabibdad de a estructura Acondidoramiente | Plazopaérecoive o | Plazo para rosolver o
firmada por ingeniero chil Toerterial) taowso rocraa
T |Ptanos y Memoria Descriptiva de b estructuras, fmados W0 da X dins.
por ingenien ciil
& [Contrado de consecidn u olrg del drea a ulllizar
AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN LA ] Garonta de Desarrola
viA PUBLICA APERTURA DE ZANJA 1 |Formutaria Unico de Tramite o Solcitud digida af Alcakde. Urbano Ambiorial y
2 |Croquis de ubicacidn de la obra Acondicionamiento | Garante Municipal
La autorizacin serd especiScamente por tna viay serd 3 |Derecho de Tramitacion 169 65.20 Corontn do Docarroio Tordiorial
[de manera temporal 4 |Aprobacin del Ministerio de Cultura de ubicarse en Wrbano Ambiental y
BASE LEGAL . Zona Monumental (para proyectos integrales) 10 Acondiclonamionte | Plazo para prasaniar of | Plazo para precanta
435 [Ley 26338, A 49, (24.07.1994) 5 |Carta de compromiss para reposicion de &rea afectada . (Dv2) Maxa da Paries Tersitoriab mowEe d roarsa
" {Decreto Supremo N” 033-2001-MTC, AlL. 147, 16%{ 24.07.2001) e acuerdo a ks caractertsticas del pavimento dafiado dis {SodoCantal) | (Gerercin de Dosamolo 15 15dias
Derecho de Tramitacion Urbano Amblenial y
Teritorid) Plazo pararesotvs d | Prazo para rosolver of
BONE0 recEso
Wdee X dim
DUPLICADO DE CERTIFICADOS O LICENCIAS Geronta de Detanoo
1 [Formutario Unico de Tramite o Sokicitud dingida el Aleaide. Gerente do Dosarmalo | Urbano Auntientl
2 [Derecho de Tramiacidn 286 | 11280 Urbiano Amblorialy (- Acondicionaemh
BASE LEGAL 5 Aoondcona b
1435 [Ley N 27444, {1104 2000 % {Cino) (é”‘:o"g::‘:‘, t Lot Gerorm Muricipa
diss (Germrcin da ecar ;’“"
”, b": Ambienidl
Tenitoriat)
COPIA VISADA DE PLANCS GENERADOS POR LA ]
MUNICIPALIDAD 1 |Formulario Unico de Tramite o Soficitud dirgida al Alcalde Gerants deD_acam’u
2 |Pago por demsche de ploteo segin comesponda Utbano Ambiental y
lotzo: Moca do Parioa Tatitorial
W3 |BASELEGAL {SodaCorwnt) | (Garmncin o Dosarcio | MOAPLICA NOAPLIGA
T fLey Ne 27444, ( 11.04.2001) Urbano Ambiental y
roomedcionss
) Tertilorid)
VINCATS,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
- = = = CALIFICACION o _— AUTORIDAD GUE RESUELVE |
ReaursiTos Demechos o€ Eiansrn | FLAZO PARA RECURS0S MPUGNATIVOS
ey | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL P et DEL compETENTE PARA
ORDEN . . Fon'mfllriol £n % Ul Automatico {en dias PROCEDIWERTO RESOLVER .
Nimero y Donominacidn Cédigol {en S} Positive] Negative habiler) ELACKN
Ubicacitn "
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
AUTORIZACIGN PARA LA EJECUCION DE OBRAS CIVILES . .
QUE NO CONSTITUYEN EDIFICACIONES Formutaio Unico de Tramite o Sobcitud dmgﬂa al Alcalde
con atencidn en la Gerencia de Desarmofio Urbana
Amisental y Acondicionamiemo Temorial.
2 |Copia del RUC o DiI del solicilante.
(Esta autorizacién comprende el tendido de cables, 3 |Copia del DNI del Reprsemante del solickante, de ser el
depdsito de moteriel excedente, campamentos, redes de agus caso.
desagie, vins, pavimentos, drea de recreacién, puenies) 4 |Copia del Poder de) Representante del soficiante, de ser
el caso.
BASE LEGAL 5 |Copia def acto administrativo que acredte al soficitants
Ley N* 27444, ( 11.04.2001) corno titutar de ks actividades comercizies, productivas,
Ley N* 27872 industriztes o de senvicios en virtud de las cuales se
Loy N* 20085 reqiere ta gjetuciin da 1as obras de infraestructura, de ser
RINE Deceeto Suprecio. N* 011-2006-VIVIENDA el Caso. Gerento do Desarrofio
6 [Proyectn de ingerlertads L atra il que estard consiido pibisnioninrdll PSEIDIN
por 1a memoria deseriptiva que comendrd b indicacion de 20 Mosa o Parise Testitoria Unbino Arbloréal y )
1438 los trabajos que se ejecutaran y los plangs respectivos en x Weite) | icoon Conta) | {Govencia o Dossrroo | Aconicionamienty | G002 Moricedl
coordenadas UTM que pemitan evaluar adecuadament el dias Utbao Ambiental y Terttoria
proyecto a ejecutar, La escala de los planos def proyecio Acondcionarmienio
serd la adecuada para su evaluacin. TFarfictialy
7 [Declaracién Jurada mediante b cusd el sefale
que cuenta con el derecho suficiente sobre: ef predio para
fefecutar bas obras materia de Autorzacion.
& [Plano de ubicaciin y localizackin debidamente autorizade
oot &l Ingeniero Cavl o Arquitecto.
9 [Copia simple del documento que constituye ef Cerificado
' de tnexistencia de Restos Amuecldgicos - CIRA, emitido
nor ta enfidad comespondiente, de ser el caso.
10 [Copla simple del documento que acredita EIA, DIA, PAMA,
etc, Emitido por ka entidad comespondients, de ser el caso.
11 [Plan de cleme.
12 [Pago por deteche de tramitacion. 99.57 | 3595.16
CERTIFICADO DE PROPIEDAD O POSESION DE PREDIO Gorenls do Desarrofio | Gerente Municipal
{CON INSPECCION OGULAR) 1 |Formutario Unico de Trémite o Solicitud dirigida al Alcalde. Urbano Amblentdl y
2 |Copia Literat de dominko expedida por et Registru de Predios. con Aoondicionarmiento
ima antiiedad o mayer 3 30 dlzs natersies. o canirado privado Gormnte do Dosarch Tortodal
de compratventa o documento que acredite ta posesion continta y Urbano Ambioniay | Piaco para presentar of | Plazo pira presoniar
plibfica del bien con ena antigiiedad de 10 aftos y de 05 afos 15 Acondscionamionto reqrso o recurso
BASE LEGAL ccuande media jusio fitulo y buena f " (Ovioce) Meta o Parios Tortordal 15dae 15 dia
Ley N*27157, A 21 3 |Ptano perimétrico , localizacin, ublcacitn convencional y memoria diss [Sede Cenbral) {Gerencia de Desarrofio
Codigo Procesal Civi) Art 505. inc 2 descriptiva UfbmoMblen‘ldy
Decretn Supremo N* 035-2006-VIVIENDA, * Teettoia) Plazo para recoiver sl [Plazo parn reschver of
Ard . 39% inc. &) (08.114, recrse recurso
MNdias N dix
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
iy = CALFICACION —— T AUTORIDAD GUE RESUELVE —
REQUISITOS Tgi;ﬂ:::;g E;] Evoiuacion p;‘;:&'::;? RECURSOS iMPUGNATIVOS
o ¢ Previa K0 DEL AUTORIDAD
oroen | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Fommutaniol | En % U Automatico e dine PROCEDIMENTO coM::;gg::m - o
Nimero ¥ Denominacién Cédigo/ fen 543 3 9 héblies) =
Ublcackbn {*
GERENCIA DE DESARROLLD URBANQ AMBIENTALY ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
14.. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
AUTORIZACION PARA LA EJECUCION OE OBRAS DE
SERVICIOS PUBLICOS EN AREAS DE COMINIO PUBLICO
1 [Soficitud dirigida &) alcalde G:Im :row Dlesmmdb
2 [Expedients ticncio del proyectn 2 ejscutar oo | Gonta Munkcina
BASE LEGAL 3 |Docuemnto de propiedad del &rea a interveni Territcial
Ley N* 30477 4 [Page por derecho de tramitacidn 2087 35935.16 x
Decreio Legislative N° 1014 Para el caso de entidades que prestan ol serdcio Geranto de Desarrofio
Ley N 27444, { 11.04.2001) ol pago es det 1% de ta UIT Urbano Ambontd y
14,40 & :: 22519*702 N:'Om, Maga do Partet. Terrilorad
y Cont, Gatencia do Desarollo
RNE Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA dias edeo 1 ! Urbano Amblontl ¥ Momma itk m:?;f:mw
Acondicionamionts 15 Gas 15 dias
Tariionia)
Plazo para tocotver o |Plazo para tesobver of
recso rocwes
Y ding Ndim
CONFORMIDAD DE OBRA PARA OBRAS OE SERVICIOS
PUBLICOS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO Y OBRAS
CMILES NO CONSIDERADAS COMOD EDIFICACIONES 1 |soncitud cigida 2 o m 0 Dusmdb
2 {Copia del documento de sutorizacidn de las obrs Acorsbciongrion ‘.“""."’g Gerenta Municipal
3 [Pago por derecho ¢ tramiackin 935 | 37080 x Tertisia
BASE LEGAL Para & caso de entidades que prestan el servicio gratuito ot do
Ley N* 30477 4 |Expediente técncio de replanieo de ser el caso enio do Desarrote
Decreto Legilativo N* 1014 Libana Ambientd y
Ley N* 27444, { 11.04.2001) 0 arrionto
Ley N* 27972 (Veinte) Mesa do Paries Tlsrritnnd
" (Sede Certral) | (Gerencia de Desamalb | Piazo para prosentar o | Plazo parz prosentar
Ley N* 20050 i Utbana Arbienil y cocnn o recuso
RNE D.S. N* 011-2006-VIVIENDA Acondidonnmienio 15des 15 dies
Territorial)
Plazo para resciver o |Plazo parn cesohve of
_ recwsn fecureo
Q?ﬂ‘aﬁﬂc@ Mdia X dias
s En
. R A TN B
L - / ',
Low S S WOE %
‘ = 0 =
y" & Lo ;
oY, %, WANO I
4 N
pon el

{"} El Tupm serd aclualizade por la Oficina de Tecnotogia & Informitica ¢ada vez que varis ko Unidad tmpositiva Tributara
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
) REQUISITOS ,,;’f,’j,i‘;’g?;f. CALIFICACION :L::: wsTaNcns ::ur:égwcm oe |
N DE]  DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO Y Formutar o Evatuacin Pravia IRESOLVER| 0 oeL C?J:Eﬂg:;
QORO. BASE LEGAL Mumero y Denominacién 1cadigo/ Avtomitico PROGEDIMENTO | b1RA RESOLVER
Ubicacion | (0% UM fan g . Negative {en diay RECONSIDERACION| APELACION
hitiles) [
I - Ly
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANC Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
A) PRE-CALIFICACION DE EXPEDIENTE DE POSTULANTE
1 [Solicitud de Postulants para lote de vivienda
POSTULANTE PA::OL:J; DE VIVIENDA EN 2 [Copia de DI, Soficitante ylo conyugue y canga famiiar
3 [Adjuntar documento que sustente su domiciio actual
4 |Pago por Derecho de Revision y Pre-Catficacion 0.78 30.00
4*)En & caso de declararse aplo pasaria a cumplir ¢f inciso B Gorente de
Desarlo Uem |
B) ADQUISICION DE CARPETA DE POSTULANTE Anhemaiy Municipal
1 [Pago de Derechos 121 5020 A"""“r’mﬂ:&f‘“’
BASE LEGAL C) CALFICACION DE EXPEDIENTE DE POSTULANTE
Ley N* 27972, At 79° num, 2, {27.05.2003) Prasentacion de Carpeta de Postulante contenienda los sigulentes requisitos:
Ley N* 27444, {11.04,2004). At 207° 1 |Formutario Unico de Tramite o Socitud didgida al Alcalde, consignando N* de DAY Formato 1
Ordenanza Municipa! N* 10-2016-MPMN (25.04.2016) | 2 {Declaracin Jurada de Ingresos Ecendmicos, con fina legalizada. Fomaio 2 Geronte da
3 {Dectaracion Jurada de contar con una Residencia Permanente en el &mbito da Fomaio 3 Dmmﬂovft;m
icacion del Plan Direcior, fFomata 4 s,
. :damianuradadedatnssobrerpbdadytemndadetenemyloﬁvienda. | \resa de Pares m"“
L 5 |Copia do Documenta de Idemiiiad del postuiante(es} y carga famikar legaiizada o fedateada X roeta) [ (sedeceman | (Gerncia g0
6 |Copia legakizada o fed:eada del Acta de Matrimonio o Declaracion Jurada de = mt;bm Plazo pare Plazo pafal
Comvivencia o Declaracidn Jurada de Sotterta. mﬁiﬂo o ol recursc pve“:ceum;e
7 [Copia Legafizada o ledateada de tas tres Gimas boletas de pago o recibos por Tertitortal) 15 dias 15 diss
Honorarios, de ser ef caso,
s |Copia legalizada o fedateada de conlrato y recibos de page de alquiler, de ser el caso.
elcaso.
o |Cerificado Negativo de Propledad yio Posesin expedido por la Municipaidad
“Mariscal Nieto®,
l 10 |Certificado Negaive de Propledad expedido por los Registros Pibiicos.
11 |Certificado Negative de no tener Antecedentes Penales. Plazo bars esotver Pazs pasa
elp:::rso resolver el
30 dias ;f:;’;:
R OVING
Y Srai N
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS DERECHOOI; - CALIFICACION m ms'rmcu: Engus::.;soc;l.ucm DE
TRAMITACION ()
N* DE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Braliaclon Provia {RESOLVER| i 0EL AUTORIDAD
ORD BASE LEGAL Formutario pROCEDMEnTG | COMPETENTE
. Ndmere y Denominacin ICodigo/ % um Automiico PARA RESOLVER RECONSIDERACION| APELACION
Ubicacion | *0 (n sy Posrtiva| Negativa i".":}:.":)
N,
GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
1 |Solicitud de Resolucion de Inscripcion en Padron Definitive Gerente de
RESOLUCION DE II;iESFmth EN EL PADRON 2o de Trarmitac o 0.0 w Urbano .
Y Municipal
Agondicionamienty
Temiorial
Gerenle de
BASE LEGAL Desarolio Urbang
Ley N* 27972, At 79* num. 2, (27.05.2003) Ambiental y
Ley N° 27444, (11.04.2001), Art 207° 5 | vesate m";’wbﬂb
L . Partes ‘enmiiorial
152 |Ordenanza Municipa) N* 10-2016-MPMN {25.04.2016) X IOS::e) (Sede Centra) | (Gerencia e Prazo para Plazo mp:;
Desamollo Urbano | presentar e recurse prese
Ambietal y 16 dias roewrso
Acondicionamiento 15 dias
Tortorl)
Plazo para resolver P;?ﬁ
el recurso
- fecurso
30 dias Wdias
1 [SoMcitud Autorizacion de Posssion Gerente de
ACTADE AUTORIZACION DE POSESION Y ACTA | 4 [o.ee :: % de ™ €0 Desarbo Utbano |
DE AUTORZACION DE REVERSION Amblental y erente
Temiordal
Gemnte de
BASE LEGAL Desamolie Uibano
Ley N* 27972, At 79° num. 2, {27.05.2003) Ambiertal y
Ley N* 27444, {11,04.2001), Ley del Procedimiento " Acondicionamiento
nistrativo General ; Mesa de Partes Teniloriat Pazo para
153 |Aeministiativo X (Treinta) Pt
Ordenanza Municiaal N* 10-2016-MPMM (25,04 2016] dims | {5ede Centra De‘m 9 | conto o rocuro] PESETEE!
. samofie Urbano . returso
Ambientaty 15 dizs 15 dias
P o boondicionaminip
3”"?‘ e, — e y I Tenlorial)
& ,
g Plazo para
§ A, Plazzlp::ur;om rasobver e}
w3 : recurse
1] o % o 30 dizs 30 dias
2#"9 < fUEGY
15 TUPA-PROMUVI Pigina 2 de 1¢
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TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INCIAL DE MARISCAL NIETO

) B Tupa serd #ctuakizado por ta Cficine go Tetnologia @ informatica cadn wez qua vivie ta Unidik Impoztiva TributarD

2016
[ T " REQUISITOS ) - " cauficaciOn PLAZO WSTANCIAS DE REEOLUCION BE
| ;f:ﬁi:&zﬁ-, Evaluacidn Previa RE::)E:ER iiatitid
N° DE| DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO Y Formataria IO DEL c:ﬂgsmé:%
ORD, BASE LEGAL " PROCEDIMENTO
Numero y Denominacion :‘cb:::; tn % um s Automitico on (en dias PARA RESOLVER (e oo onpnncion| APELACKN
bl hutbHes)
. r)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
1 |solicitud de Resolucibn de Adudicacin (FUT) adjontar copia DN! Gerente de
RESOLUCION OE ADJUDICACKON DE LOTE 2 |Recibo de Pago por desecho des Viaer de Lote de Temmeno o haber suscro el Desamoib ‘alu o000 | Gerente
compromiso de Pago a plazo determinado. , Ambientaly | p ricipat
3 |Recibo de Pago por derecho de Tramie., 218 £8.00 Temitorial "
Gerente de
BASE LEGAL Desanolio Uibano
Ly N* 27972 Art. 9% num. 2, (27.05.2003} Ambiestal y
Ley N* 27444, (11.04,2001), Ley de! Procedimiento 0 Acondicionamiento Plaza para
154 Administrativa Genera! X o Mesa de Paries Testioriz! Plazo para presestar ol
Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN (25.04.2016) (T':i;) {SedeCentra) | (Gerencia de  |Presemarelrecurso| © 0
DB:nrmﬂo Urbano 15 dias 15 dias
biestal y
Acpndicionamienio
Teroral)
" Plazo para
PIa::ipafa resolver el
" fecurso
0 dias D dias
1 [Sofcitud de Titulo de Propiedad (FUT)
OTORGAMIENTO DEL TITULO DE PROPIEDAD | 2 |Recibo de Pago por derecho de Tramie 30 1850
3 [Contar con Resohcidn de Adjudicacin.
4 |Haber cumplido con pagar e! 100% del valor del lote d8 temeno adfudicado
§ |Presentar Cestificad Negativy de Propiedad fizado emitido por Regist
BASE LEGAL Piblicos
Ley N* 27072, A, 20% num._ 27.{ 27.05.2003) g [Presentar Certificads Megativo de Propiedad yks pasesion actualizado, emzido por la
Ley N* 28587, At €°,{17.03.2006) Municipaiidad Prwvincial de Marisa Mieto. 1| \sesa de Partes
155 [Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMM (25.04.2016) X ﬂ';'ﬂa) {Sede Centra] Alcaide NOAPLICA | NOAPLICA
a5
;’ﬁ:mc@
& 7
(o S\
8 ne oot o
e
-
3, AoM
%,
o, o

15 TUPA-PROMUVE Pégina 3de 10




x

MUNICIPALIDAD PROVICIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
I REQUISITOS ' T T cauRicRCON | pazo | T | wsTancias oF RESOLUCKON OE |
| K . e
N DE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacién Pravia |RESOLVER AUTORIDAD
ORD. BASE LEGAL N Denominacis Formutario PROCEImenTo | COMPETENTE
g . imero y Denominacidn ICodigo / Automitico . PARA RESCLVER
' Ublcaclsn | % UM | o, Positiva] Nagative m::;‘ RECONSIDERACION| APELACKON
¥}
GERENCIA DE DESARROLLO URBANG AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTOQ, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTOQ TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
A) PRE-CALIFICACION DE EXPEDIENTE
1 |Soficitud Unica de Tramite (SUT)
Derecho de Revisidn y Pre-Caiificacion 1.7 50.20,
{")JEn & caso de declararsa procedenta pasaria a comply e inciso 8 Cernts de
rente
ADJUDICACION DE LOTE, CON FINES DE VIVENDA! (5 3 ey isi1610N DE CARPETA PARA EXPEDIENTE DE ADJUIDICACION Desamfobano | (oo e
EN VIAS DE REGULARIZACION Pago de s 7 0.20 Ambiental y punicinal
Acondicionamento
C) CALIFICACION DE EXPEDIENTE Tentoriat
Expediente Unico de Adjudicacion de Lote de PROMUVI, conformado por.
1 |Forrmtario Unico de Tramite o Solickud dingida &) Akcalde, consignando N* de DNI Formato 1 Gemnte de *
2 |Declaracitn Jurada de Ing Econdmicos, con frma legatizada, Desarollo Urhano
3 [Declaracién Jurada de contar con una Residencia Permanente en ¢f ambito de Formato 2 Amblental y
BASE LEGAL |aplicacidn del Plan Director, . 30 Acondicionarients
154 Ley N* 27972, Al 79* num. 2, (27.05.2003) 4 |Declaracidn Jurada de datos sobre Propiedad y tenentia de temena ylo vivienda. Formato 3 x (Treinta) Mesa de Partes Tentlorial
7 lLey N* 26587, ArL 4%, (17.03.2008) 5 {Copia de Cocumento de kentidad del postutante{es) v campa familliar legalizada o fedateada dias {Sede Centra) {Gesencia de
Decrolo Supfemo N* 005-2006-VIVIENDA, Art. 2, 6 |Copia legatizada o fedateada det Acta de Matrimosio o Dectaracion Jurada de Formatn 4 Desamolio Urbane
Decreto Supremo N* 017-2005-VIVIENDA, At 7% Comvencia o Declaracin Jurada de Soteria. Ambieatal y Plazo para
{ 27.07,2008) T |Copia Legatizada o fedateada de ks tres dllinas boletas de pago o recibos por Acondicionamienip | Plazo par2 presentar ¢l
Ley N 27444, {11.04.2001), Ley del Procedim onorarios, de ser ef c2so. . Temiiofial)  [Presearefecusa) T
[ Administrativ Generat & [Copia legatizada o fediieada de contralp y recibos de pago de aiquier, de ser - 15dias 15 dias
Onlenanza Municipal N* 10-2016-MPMN (25.04.2016) ol caso.
9 [Cerlificado Negativa de Prapiedad ylo Posesidn expedido por la Municipatidad
"Mariseal Nieto®.
10 [Certificado Negativo de Propiedad expedido por los Registros Piblicos.
11 [Cartificado Nagativo de no tener Antecedentes Penales,
Plazo para
th:lpara resobver| el
Beuro recurso
N das W dins

) El Tupa serd actuskizado por Ia Oficina de Tecnologia & InfomAtica caea vez que vorle fa Unidad imposiliva Tributaria 15 TUPA-PROMLN Pigina 4 d¢ 10
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
E . REQUISITOS DERECHO BE CALIFICACION PLAZO STANCIS DE RESDLUCION DE
! TRAMITACION ()} PARA RecuRsos
- OE| DENOMIVACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y EvatusclinPrevia |REBOLVER|  peL | AUTORIDAD
F o COMPETENTE
EOHD. BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1¢idige! Automitico FROCECIMENTO | & s RA RESOLVER A
i Ubicacian | len% UM en sy Postiive] Negative | #7938 RECONSIDERACIIN| APELACION
VO] ReGIVE | 1sbien)
{') ‘_ _ .
GERENCIA DE DESARROLLO URBANQ AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
1 |Soliciud de Permuta de Lote. Getemeudr:m
PERMUTA DE LOTE ASIGNADO 2 |Acta de mutuo acuerdo, suscrito por ambas partes, con firmas Legallzadas. At y Gerents
3 |Recibo de pago por derecho de trémite 228 20.00 Acondicionamienio Municipal
T Canane
BASE LEGAL
Ley Ne 27972, Arl. 20° nuem, (27, 27.05.2003) Gerente de
Ley N 28687, Arl 9, (17.03.2006) Desarruno Urbvmo
Lev N* 27444, {11,04,2001), Lev de! Pocedinients Ammmmmwmy riy|  Flazopam Prazo paa
Administrativo General presentar
457 [Ortenanza Muricipat v 10:2016-MPMN (25,04 2016) X m:f,ta, MesadoPeres | Temodal |MESeri & BARO) ey
Cadigo C, Art. 1602 d | (SedeCentra) | (Gerencia de dias 15 dias
Desamoiio Urbano
Ambiental y
Acondicionamienty
Terfioriaf)
Plazo para
Plao o TS resove el
BEUTR recurso
30 dizrs. 30 dias
1 |Soticitud de Adhudicacion de Lote por Revbicacion. Gerente de
ADJUDICACION OE LOTE POR REUBICACION o |Acreditar que ostenta la Posesion del Inmueble afectado por mis de diez {10) afos, Desanorb Urbang Gareote
con Acta por Juez de Paz o constancia de posesitn expedida por la Municipatidad Acondici Lrﬁn Municipal
Provincizl de Marisca! Nieto, para el caso de Zonas Criticas de Riesgo. Teror
3y [Escritura Piblica o documento legalizado notariaimente de renuncia a posesién de
BASE LEGAL redia a fevor de ta Mericipalidad Provincial da Maaista Nieto de ser el caso. ety de
Ley N* 27972, At 20° rum. 27, (27.05.2003) 4 InbmdeDe!maidees:arumadoeanaCﬁmdengo de ser el caso At y
Ley N* 27444, {11.04.2001), Ley del Procedimiento Acondicionamiento Plazo
rcncitativn G 0 | mesadepartes | Temiocat P |
153 | ordenanza Municipat N* 10-2015-MPMN (25.04.2015) X | (Treiota) presentar ef recurso ¢
04 dias (Sede Centrafy [Gerencia de 15 dias FECUTSO
- Desamofia Urbano 15 dias
P Ambienial y
‘l;;‘?‘s Acondicionamients
é'f Termtorial
g
3 Plazo para
.‘?_ Plzz:'paiaresow resohver el
‘\. wdim“ recurse
0 dias
- FUPA-PREMUNI-Féging &-geas




MUNICIPALIDAD PROV

INCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
REQUISITOS nEREcHOéI')‘E CAUFICACKON .;l::: msvmcm: g:uggwcm DE
TRAMITACION {*)}
ne DE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ] Eeshipclon Previa |RESOLVER| 1 ei0 0EL oo
ORD, BASE LEGAL . yilibwnl PROCEDIMENTO
Nimero v Denominaclén L igfi: :' o0 % UIT) s Antomitico (o0 dins PARA RESOLVER | . o neracion] apeLacion
y ot hiblies)
—— i}
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANQ Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
1 [Sofiitud de tnclusién de Coyuge o Comviviente Gerente de
INCLUSION DEL CONYUGE O CONVIVIENTE 2 |Partida de Matrimonio o Declaracion Jurada de convivencia, de ser el caso, Ambiental Gerente
3 {Copia del DNI legatizado de la persona a inclulr Acondick , o Municipat
4 (Certificado Negative de Propiedad de b Municipafidad Provincial Mariscal Neeto Tenmio
y 66 Registros Pibicos, de L persona 3 inclubr Gerente de
[BASE LEGAL § |Partida de nacimiento de los his i los hubkera Desarrofio Urbano
6 [Recio de page por derechas do tramite. 195 nwn Ambiental y
Ley N® 27444, {11.04.2001), Ley det Procedimiento 0 Acondicionariento Plazo para
15 [t Geners « (Treina) | Mesa do Pares | Yemiora Paoperd | ocentarel
< |Ondenanza Municipal N° 10-2016-MPMN (25 04.2016) :; {Sede Cortra) | (Gerencia o |Peesentarel recumo} = " 0
s Desarralio Urhano 15 dizs 15dias
Amthenta y
Acondicionamiento
Teriitoriaf)
Plazm para resohver Z:"mp:’:
el recurso
0 dias 30“ :]:
1. [Sofcitud de Excivsiin de Gonyuge o Conviviente Gemu;’;m
EXCLUSION OE CONYUGE O CONVIVIENTE 2 |La presentacibn de alguno de ks siquientes documentos: tionial Gerente
3 |Sentencia de Divorcio o Pariida de maiyimonio con Angtacion Marginal de Divercio Acondics :rrtn Municipat
Litterior y Testimonio de b3 Escritura Piblica inscrita en les Registres Piblicos, de Tenttorial
Separatitn de Patrimonios o Declaracidn Jurada con fimna e impresion de la huelia
BASE LEGAL dighal de cada uno de los dnyuges de carecer de bienes sujetos 3l régimen de
sociedad de ganancizles, en caso de Matrimonio. Gerente de
Lov N* 27444, {11.04.2001), Lev de! Procedimiento 5 [Denunia par abandono de hogar con una antigledad no menor de tres (03) meses, Desamotio Urbang
Administrative General adicionaiments documentn sustertatonio de ser & case; anulacidn de certificado de Amblental y Pazo pera Plazo para
Ordenanza Munkipal N* 10-2016-MPWN (25.04.2015) convivencia, para el caso de convivientes 0 Acondicionamiento ol presentar el
1540 § |Declaraciin Jurada de mituo acrerdo suscrita por ambos con fimas legafizadas X (Treinta) Mesa de Parles Terriorial 15 dizs reeuTso
) notariaimente, para el caso de convivientes. dias {Sede Central} (Gerencia de 15 dias
* Por defito doloso por sentencia consentida. Desamotlo Urhano
7 |Patida de Defuncién, cuando uno de fos adjudicatatios haya [afecido. Ambiental y
& |Recibo de pago por dereche de tramdle. Acondick ents
Teriorial)
v 3 Plazn
5 | OVINCL, A Plazo para resolver mp'a:
) Al {‘91 el recurso ceourso
fon ’ z 30 dias 30 dias
\ A ‘ﬁh "g
1 \ £ ¥

A}
%
(*} El Tupd serd sciual

a2
RN )

: ¥
o @'?‘ N\ 7 oY,
Tﬁu'r'rrfﬁia codda vez qu Tﬂmw 1

\!@M Tecnologia &

Wyt
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MUNICIPALIDAD PROVI

NCIA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

L DE MARISCAL NIETO

) El Tupa serf actuzhzodo por ta Oficina de Tecnologla & Informatica cada vez que vers fa Unidad tmpositiva Tributaria

2016
REQUISITOS CAUFICACION PLAZO INSTANCIAS OE RESOLUCKIN OE
TAMTACION eARA Recorsos
; .
M OE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . N Evatuacién Pravin |RESOLVER|  veno bt Poifiion
| ORD. BASE LEGAL Nimero y Denominacion scsdigor {1\ Automitico | fen s PROCEDIMENTO | o 4 A RESOLVER neconsmERackn] APELACKN
I Ubicackan fen 89 Postivo| Negative habites)
i s _ e ) _
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIQONAMIENTO TERRITGRIAL
SUB GERENGCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
6 GISTR 1 |Solicitud de Rectificacién vio Modificacién de Dats.
RECTIFICACH NAEEU%?;.:?&E:;; REGISTRO DE [ 5 [0 0o (25 que amesien o o
3 |Derecho de Tramitacion
'Pore_rrormaieria!delaMurﬁdpaﬁdad Gratuito Gerente de
" Soficitud de parte .00 Desarmiia Utbano
BASE LEGAL amtientaty
Acondicionamientn
ey N* 27444, (11.04.2001), Loy del Procedimiento B | MesadePates | Temoral
1541 Adi o General X {Treinta) {Sade (Gerencla de NQ APLICA NO APLICA
inistrativo dl Cenzz}
[Ovdenanza Municipal N* 10-2016-MPMN (25.04.2015) a Desamotio Urbano
Ambientat y
et
Terilorial}
1 [Solicitud de duplicado de documentn
2 [Denuncia poficial por pérdida o presentacion det oniginat deteriorado
DUPLICADO DE TITULO UE PROPIEDAD 3 [copia de Partida Registral emiida por ty SUNARP
4 [Reciho de pago por derecho de trdmde 109 43.00
Gerente de
Desarofio Urbane
BASE LEGAL Ambiertaly
Ley N 27444, {11.04.2001), Ley det Procedimiento . 15 Mesa do Partos WTmmenb -
(LICR R {Oumemas) (Sede Comat | (Gerencl de NO APLICA APUI
Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN (25.04.2016) Desaobio Ubano
Ambiental y
Acondicionamiento
e Tertorial)
PASIZIN
8 %
i 9
b ADMediRagioy 2
X Al
/

3

leMly
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MUNICIPALIDAD PROVI

NCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS o CAUFICACEON | pazo |} ] WSTANCIAS DE RESOLUCION DE |
r:f:ﬁﬁ'é? o:Er) PARA RECURSOS
' DE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Evatuaclén Pravia |RESOLVER| 0 bEL AUToRIDAD.
ORD. BASE LEGAL . . . PROCEDIMENTO |
NUmore y Denominacién fen% UMM nsn Automitico postivo| egaive (en dins PARA RESOLVER | oo e e nacion APELACKH |
hibites) i
I m__
GERENCIA DE DESARROLLO URBANC AMBIENTAL Y ACONDICIQNAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
15.. PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
1 {Soficitud de levantamiento de observaciones Gerente de
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 2 {Adjuntar documentas sustentatonios que desvirtioen o subsanen la obsetvation Desarru_nu Urbang Gerenie
la abservacién Aoondiciaﬂmﬁ!;mo Municipa)
Reclbo de pago por derecho de tramie 0.69 2730 Terrtor
Gerente de
BASE LEGAL Desamollo Urbana
Ambiental y
Ley N* 27444, {11,04.2001), Ley del Procedimiento 5 Acondiciohaments Pazo
154 |dministzivo Genera x| (Ouinep | MesadePaes | Terioa Plazo pata mmf:i
""" |Ordenanza Municipad H® 10-2016-MPAN (25.04,2016) Dias (Sede Central) {Gerencia de [P e Bourso
Desarofio Urbano 15dias 15 dias
Amblental y
perndiegonamt
Tentiorial)
Plazo para
Plazo para resolver resohver el
el recurso recurso
30 dias 30 dias
1 [Sofkitud Unica de Trdemite (SUT)
DEPGSITO MUNICIPAL 2 |Rexibo de pago por depdsto municipal, por dia S/ 12.50
Gratuito Gratuito
Gerente de
Desamotio Urhano
BASE LEGAL Aetbiontaly
Ordenanza Municipal N* 10-2015-MPMN (25.04.2016) Acondicknamlents
1514 Mesads Pates | Temitord NOAPLICA | NO APLCA
. [Sede Central) {Gerencia de
Desarofio Ubano
Amblentaty
Acondicionanmientn
IN 7L Broving, S Terftoria
\g a}g o 4"1. Qi QQQ' Vi
& NEP e Al 9%' S 589
E % f | € ESORL 5 L) 5 £
AN A 3 E gf R ARE
- %ot ° 2 e ARt &0 )
oo e < :JE(;-.JP/ & Y% [ ‘f‘
A 3 e Of"b G\}
Coull
") El Tupa serh actustizado por 13 Oficing de Tecnologla & Informitica cada vez que varke ks Unidad imposiliva Trbutarla 15 TUPA-PROMUV] Pégina 8 de 10



MUNICIPALIDAD PROVINCIA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T REQUISITOS T CAUFICACION PLAZO BISTANGIAS DE RESOLUCKON DE
TRAMTAGON ) pARA RecuRsos
N* DE| DENOMINACION DEL PROCEDIWENTO Y i ) Evaluacién Pravia [RESOLVER] o peL ovdiiid
ORD. BASE LEGAL Namers y Denominacién I Cedigo t Automitico PROCEOMIENTO | 5 \RA RESOLVER
Ubicatign | (A% UM (on 4 Negative (h.::’ ::::,, RECONSIDERACKON| APELACKON
e )
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBAND Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
1 |Soficitud de levantamiento de cargas y gravamenes Gerente de
LEVANTAMIENTO DE CARGAS ¥ GRAVAMENES | 2 [Parida Registrad del lote de tereno Desamofio Urbano | (e
3 |Recibo de paga por derecho de tramite b1 90.00 A"m"’.'”ﬂ;’im Municipal
‘”T'd "
Gererle de
BASE LEGAL oo oo
Aumbiertal y
Lov o 27444, (1404200, Lo ot Proceiinto Aoondicenamienio|  Plazopam | azopEa
1545 %mumam- 10-2086-MPMN (25 04 2016) X (Tr::ﬂa) MesadePartes | Temioril  |presentar el recurso "“e'm‘“'
dias (Seds Centra) {Gerencia de 15 dias 15 dias
Desarotio Urbano
ArientaF y
Acondicionamientn
Terttoral
Ptazo para
Plaz:'paratesohm resobver el
N recursg
N dis 30 dias
CAMBIO DE NOMERE POR DECLARATORIADE | | [Soficitd de cambio de rombre por Declaratonia da herederas Desc::Iﬂthauxam
HEREDERCS 2 [Copia fteral de la partida electronica de la Declaratona de Herederos Amiental Gemnte
s [Coda egazata deld sonal de Hentidad del {os) inpresados e Y | wymicipat
Cedificado necativo de proviedad dido por la Municipalidad Provincial "Mariscal Nieto® Temioria
4 |centifcada negativo de propiedad expedica por la Municipalidad Provincia!
BASE LEGAL Mariscal Nieto y Registos PUblicos Gerenle do
§ |Dectarztoria Jurada de no tener anteoedentes penates o pofcizies Desamofio Ubano
Ley h° 27444, (11.04.2001), Ley del Procedimiento | ¢ [Pago por derecho de tramits 190 1500  mblectaly Plazo
Admiristretivo General D | vesadopares | oo | PR prsentare
1515 |Ordenanza Muricipal N* 10-2015-MPMN (25.04.2016) X fl’;elvma) (Sede Certra) (Gerencia de presemare! recursa| ©
as 15 dias
T Desamollo Lrbano 15 dias
INCzq) Amblertal y
%. A s .
z & OVIRCs
4 L 4(\ Plazo para
YHRES S e 5\9 ‘f%‘ H&:if:mm *l resovered
L ¢ GERENDROE © e recirt
ope apmfsfiscion = s Mdas
p &
2 S
'
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL. NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
—_—T— —— — - —— :
REQUISITOS T:f:ﬁcsz j CALFICACION Pp‘-:nz: wsm«:u: EDCEU.;E:O%LUC.o“ DE
A r
A* DE] DENOMINACION DEL PROCEDBIENTO Y Formutars Evatunciin Provls [RESOVER] mooer | AUTORIAD.
ORD. BASE LEGAL NOmero y Denominacién 1 Codigo / %um Automitico PROCEDMENTO | , \RA RESOLVER | weraconl ARELACION
ublcacion | 190 (en &9 Positivo} Negative E::):l::,
. . " i}
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCLA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y ACONDICIONAMIENTQ TERRITORIAL
15.- PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
1 |Solicitud de permise
PERMISOS 2 |Aduniar documentos sustentatodos de lo sokcitade
3 {Recibo de pago por derechos de trirmite 0.3 15.00
Gerente de
BASE LEGAL Desamalio Urbano
Ly N® 27444, {11,04,2001), Ley de! Procedimiento Ambiental y
Administrativo Genesal Acondicionamiento
nanza Municipal N° 10-2016-MPMN (25. 1 itor:
1547 Orde Municipal N° 10-2016-44 (25.04.2016) X :::::&P:r:)s (G‘l;m made NO APLICA NO APLICA
Desamolio Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Te
T o)
s
& :
oSS 1 [Soficitud de Renuncia de lote
RENUNCLA A LOTE 2 |Carta de Ranuncia con fima legalizada, ante notartia pablico, dejando &1 lofe que Gerente de
le fuera asignado, a faver de i3 Mumicipatidad Provincial Markseal Nielo 0.76 0.00 Desarmoflo Urbano
orra] 3 |Recibo da pago por derechos de tramite Ambienialy
/Q?W‘”’ Sl Acondicionamiento
! = LEGAL Mesa de Partes Territorial
4 ’ N* 27444, (11.04.2001), Ley del Prcedimiento X (Sede Centrzt) {Gerencia PR NO APLICA NO APLICA
istrativo General Desarmﬂu Urbano
lenanza Municipal N* 10-2016-MPMN (25.04.2016) Armbienial v
Acondiconamiento
Termitorial)
INSPECCIONES 3 [oimiud Unica de Trimie (SU7)
" Mesa de Pariss
BASE LEGAL {Sede Central) NOAPLICA | NO APLICA
Ovrdenanza Municipat N* 10-2016-MPMN (25.04.2016)

() E) Tupa serd actuaiizado por la Oficina de Tecnologia e Infomé! Dutart ‘\v-;r—' 15 TUPA-PROMUVI Pagina 10 de 10




TEXTOQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
"' REQUISITOS . A oaitn INSTANCIAS DE REEOLUCION DE RECURSDS |
e TRAMITACION {1 Previa RESOLVER |  mecio AUTORIOAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutariol| o1y ) ua“m COMPETENTE PARA ABELACKON
Nimero y Denominaclén Ui:':z" " {en 81} Foritvg | Negativo ::";::" Fracom RESOLVER RECONSDERACK)M
GERENCIA DE DESARROLLO URBANOQ AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTQ TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
AUTORIZACIGN PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO [4.- Sokcitud o Formutario Unico de Tramiia - FUT, dirigida 8! Alcalde, con atencidn ala
DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS | Subgerencia de Transporis y Sequridad Vial, indicando:
- LaRaztn o denominacién social,
- El nmero del Replstra Unico de Contribuyentes {RUC).
- El domicdio v dirsceion electidnica del transportista solicitams Gerente Desaralio
- El nombre, documento da identidad v domiciio del representante lead v :
BASE LEGAL: nimero dé parida de insripcitn regisiial del bansintsta soliciante y Urbana Ambionaly | oo oo vunicinat
Ley N° 27181, 05.10.1999, Art. 23* Inc. d}. do tas acuhades del representants legal en c2so de ser persona juridica. Acondicionamtiento
Decreto Supremo N* 047-2009-MTC, { 22.04.2009), 2.- Larelacitn de conduciores que se sobcita hablicar, Tenitorial
Ans. 52%, 53% y 55¢ 3. El numero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demés  caracterisicas
Vigencia: que fiquren en la Tarjsta da Wentificacidn Vehicutar de fa fiota que se presenta.
Vehlcules de la categoria MJ: 10 af0s
Vehicules de {a categorta M2: 3 eflos {renavables sies 4.- Cuando comesponda, fechay nimero de [a escritura plblica en la que conste ¢!
que se acredita la Incororaciin de vehiculos de fa contrato de amendamiento fnanciero, eperative, conirato de fideicomiso o que se
acredite ta propledad ¢e los vehiculos por parte de una entidad supenvisada por la 58S, Se
seflalars sdemés la Notarla en que fue extendida y plazo de duracidn del contrato. Garonts Desarrollo
categoria inmediata superioe) 0.5 N* 017-2008-MTC, Urhipno Amblenta! y
Décimo cuarta Disposicion Complementaria Transitoria 30 Mesade | Acondicionamienin
15,1 |Decreto Leg N" 1245 p igado o 09.10.2016 X {Trelnta) Partes T".ﬂbrl"‘ Plazo para p Plazo para p
5. Nimero do lzs pélizas del seguro o certificados que sean legalmente exigibles da dias {Seds | { Gevancia Desarrulo elrecurso el recurso
acuendo al tipo de senvicio 0 actividad y empresa de seguros en que han sido tomadas Central) | Urbano Amblentaly 15 dias 15 dias
 AFQCAT en que han sido emifidos, segiin comespongda. Acor Tﬁm"' ;"m
Nota: Todos los vehictdas deberdn contar con un
dispostiive eléctrico o electinico Instatado en el 6.- Centifcado de Inspeccidn Téenica Vehicutar
saion del vehlcuko v @ b vista det usuanio, que .- Dectaracidn jurada suscrita por el solicianta o ransportista, fos socls, acclonistas,
linforme sobre la velocidad que marca el velacimeto asociades, directores, adminksiraderes o representanies togakes da no
{D.5. N°017-2009-MTC, (22.04 2009): Art. 20° Num 205 encontrarse condenados por la comision de los delitos de Trafieo lcito
modificada por 0.5, 006-2010-MTC) de Drogas, Lavado de Actives, Pérdida de Dominie, o Delito Tributario.
. Dectaracidn jrada de cumphir con caca una de as condiciones necesarias para obiener
I autorizacion y de no haber recibido sancidn fame de cancelacidn o inhabifacion
respotto del servic que solidta; y de no entontzarse somelido a procadimiento Piazo para resolver ¢l | Plazo para resotver
adrinistrativ santienador por el incumpiimiento de las condiciones de accesoy m 0'3:::’:0
pormanencia.
9.. Verificar Libre de Infracciones del conductor y del vehicuto {ch).
10.- Derecho de Tramitacion {por cada uridad vehicular). 192 76.00

{*) El Tupa sarh actusizado por la Oficina de Tecnologla e Informética cada vez que varie Ia Unidad imposiive Triutarfa
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T ERECHOS CALTICACION PLAZG -
- REGUISTTOS '%iﬁ‘crgg :Eﬂ Eeahuscron PARA IETANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS
| oe on Previa RESOLVER |  wicor AUTORDAD
QRDEN DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formuberiol oe COMPETENTE PARA
. fen % UM Automatico ' sRocEDa APELAGION
| Rimera'y Denorminaclin Cedigad 0| Porko | Hegetvo [ V510 B0 RESOLWER | RECONSDERACKON
i -
(GERENCLA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
RENOQVACION DEL CERTIFICADO DE HABILITACION [ 1 Solicitud 0 Formutario Unloo da Trambe - FUT, dirigida al Alcalde, con atencin al
- VEHICULAR - TARJETA UNICA DE CIRCULAGION a la Subgerencia de Transporte y Seguridad Vial, indicando:
Nombre, la razén o gengminaidn social del ransportista, ¢! Registo Unico de Gerente Desanmolio
Contriuryente (RUC), domicitio, representants legal y nimero de partida registral Urbano Ambientaty Gerentn Muricloat
BASE LEGAL: de! ransportista en el registro adminisirativo. Acordicionamiento e
Ley N* 27181, 08.10.1999, ArL 23* Inc. d). 2 Nomero do las Placas de Rodaje de! (los) vehiculos que requiere habiltar y las demés Temitorial
Detreto Supremo. N° 017-2009-MTC, 22.04.2009, caracieristicas que aparezcan en la tarjeta de identificacidn vehicutar,
AL 64%y 65° 3 Tratdndose de vehicidos nuevos, copia de la Declaracion Jurada 6 el Certificado de
La habilitacién vehicular inicial se emite conjuntaments Conformidad de Gumpfimienta presentada ante SUNAT 6 SUNARP g que hace referencia
£on la autorizacion otorgada al transportista para el la Décimo Sexta Disposicion Complementaria del RNV. Gerents Dasarofo
servicio de transports comespondients. 4 Certificado da Inspeccion Técnlca Vehicutar, 15 Mesa do Urbono J_\nbimaly
Nota.- Los operadores del servicio v los vehiculos 5 En los casos que comesponda, el contratd de amendarmients finandiers u operative {Quince} Partes e 'me"' e Plaze para presentar | Plazo para presentar
16.2 [debersn cumpli las reglas que se establecen en el elevados a escrthrra pbica; on of caso dol fideicoeniso 0 entrega bajo ofra modalidad F x digs 1Sede (Germ“":m ol &l fecurso ol retaso
Decreto Supremo N* 017-2009-MTC, Art 42°, numeral 4.2 auma entidad supendsada por ka SBS, |a escritura plblica que comesponda, Centrat) Urbano Amblentzty 15 dias 15 dias
E£n todos tos casos debe MenBbcarse o vehiculo con su placa de rodaje y nro. de sere. Acondicionamienio
Terttorts)
6 Elnimmero de las pifizas o certificados exigidos legaimenta y 1a empsesa de Sequros 0
AFQCAT, en que han sido tomadas o emitidas, segn conesponda
7 Libre de Infracciones del Conductor y del vehicuto que se requieren habilitar {ch).
8 Derecho de Tramitacion. 1.05 41.50 Plazo para ¢ ol Plazo pera
recurse el recurso
30 dias D diss
DUPLICADO DE LA TARJETA (NICA DE CIRCULACION | 1 Solicitud ¢ Fommulario Unico de Tramite - FUT, dirigida a Alcaide, con atencidn
ala Subgerencia de Transporte y Sequridad Vial, indicando:
Nombyre, 2 razon o denominacion social del bansporlista, ef Repisto
Unico de Centribuyents (RUC), domiclio, rapresentants legal y ndmero de Gerento Desarmolio
BASE LEGAL: pattida registral de! transportista en el regisiro administrativo. . * Urbano Amblental y
Ley N* 27484,{ 08.10.1999), Al 23°Inc, ). 2 Cerfificado de Denuncia Policiat por pérdida ola Tarjeta Unica de Circutacidn 5 Mesa de Acorchckonarmienio
Lay N* 27444, [11.04.2001) deteriorada. Partss Tesriiorial
163 Dacreto Supromo N 017-2009-4TC (22.04.2009). Ar.64%. | 3 Derecho de Tramiachn. oss | 30 | * fOIne) | icosn | (GerenciaDasamrom|  NOAPLICA NO APLICA
dizs Central) Urbano Ambiierdal y
Acondicionamiente
Territoriaf)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
- REQUISTOS DERECHOS O £ ”F'C‘E'fi':déﬂ m INSTANCWAS DE RESOLUCION OE RECURSOS
DE o TRAHITACKSH 1) Previs RESOLVER oo AUTQRIGAD
ORDEH DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formuterol {en % UM} Aomatico .8 COMPETENTE PARA APELACION
Nizmero y Denominacién um o fen 80} Posktive | Hegative ::amlj proctomaa RESOLVER RECONSIOERACION
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRFTORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION O 1 Sofcitud o Formulario Unico de Tramite - FUT, dirigida al ALCALDE, con atencidn
INCREMENTO DE SOCIO Y/ VEHICULO ala Subgerencia de Transports y Sequridad Vial,indicando: Gerento Dosamolio
La Razén o denominacidn social, €l nimere del Registro Unico de Contribuyents {(RUC), Urbano Ambientaly
El domicilio y direccion electronica det ransportista solicitante, E) nombra, Acondi ento Gerentz Municipal
BASE LEGAL: documento de identidad y domici®o del represantants legaly nimmerc de partida Terrtiosiat
Ley N* 27181, {08.10.1989) de inscripeidn registral det solicitants. Gerente Desarolo
Decreto Supremo N 017-2000-MTC, 22.04.2009, AL 65*. | 2 Devolver Tarjeta de Cireulacion det vehiculo saliente de ser el caso. Urbano Ambiental y
- Elvehicido motivo det incremento, deberd serde la k] NirmemdelasPlacadeRnda}edei(hs)veht&hf_.queraqulem habifitar y kas demés 15 Acondiconamienta
categima M3 . ) caracteristicas que aparezcan en la tarjta de identificacidn vohicular, (Ouince) Mesa de Terttorial Plazg paca Plazo para presentar
16.4 |+ Antigledad méxina de acoeso: 03 ahos, 8 parle x | gws | PoES ( Gorencia elrecurso el recurso
"7 | del 1 de enero del aho siguiente & de su tabricacitn. 4 Elndmero de las pblizas o certficados exighdos legaments por La empresa da Seguros {Sede D 1o Utbano 15 dias 15 dias
0 AFOCAT, en que han sido tomadas o emitidas, segln conresponda. Central) al
Ambiental y
Mota- Para el caso de Empresas del Serviclo del Acondicionamiento
Transporte Regular, debera adjuntarse ademas Copia 5 Cerfificado de Inspecckin Técnica Vehicutar Temitorial)
de Ficha Registred que acredite ¢l ingreso def nuevo & Libre de Infracciones del Conducior y del Vehlewlo que sa requieren habflitar.
socio (Ley General do Socledades) 1 Coepia de Ficha Registral que acredite el ingrese del socio Plaro para resover el | Plazo para resolver
8 Derecho de Tramitacitn. 1.26 50.00 fecurso el recurso
30dias 30 dias
CERTINCADO DE HABILITACION DEL CONDUCTOR 1 Sokcited 6 Formutano Unico de Tramite - FUT, dirigida al Alcalde, con alencion Gerente D o
a la Subgerencia de Transporte y Seguridad Via), indicando: Ammbientaty
I?I nombre, la razdn o denominacidn social del ransportista, El Registre Acondicionamienta Gerente Municipal
BASE LEGAL: Unico de: Contyibaryeate (RUC), Domiciio, representants legal y nimero Gorent Desamodo Terrtorial
- Ley N* 27181, 08.10.1999, At 23*inc. d). de partida regista! del yansportista. Urbano Ambiental y
- Decreto Supremo N* 025-2014MTC, {22.04,2009) 2 Copla de Licentis da Conduc de b cagoria comespondients al vehictlo qus va a conduck, ‘Acondickonamisnto
(At 29 Num 29.2 medificads por Decreto Supreme 3 Relacidn de Conduttones que cequiere Hablitar, indicando: Nombwes y Apellidos 5 Mesade Testioriat Piazo para presetar |Piazo para presentar
165 N* 025-2014-MTC) Nro. de Licencia de Conduckr, Clase y Categorla y adjuntar folografia tamafio pasaports. M (Cinco) Panes { Gerencta ol recurso el fecurso
™ [Nota- La habifitacién de conductores inicial s2 emite dlas {Sede Desamoio Urbane 15 digs 15 dias
{confuntamenta ¢on la autorizacin otorgeds 8l 4 Certhicato de Capacitacién Anual expedido por una Escuela de Conductores autorizada Centraly Ambientty
transportista para el senvicia de transporte por ¢ Ministerio de Transpones y Comunicaciones. Acondic -
comespondiente, 5 Libre de nfracciones def Conductor T crnan
Nota.- El conductor NO debe superar ta edad ménima 6 Derecho de Tramitacidn, 0.84 33.00 enitorial) Plazo para resolves el| Plazo para reSolver
estabiacida; 70 aftos, slempre que acredite examen acurso ol recurso
médico somesiral. 30 dias 30 dias

{") El Tupa serd actusiizedo por in Oficing de Tecnologla & informéticn cada vez que varie la Unidad Impostiva Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROV
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NCIA

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

\L DE MARISCAL NIETO

2016
" ) o REOIJls;‘I:.C)s DERECHOS DE cwnc;s:(’:::em :,"::f o )T IHSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |
BE o TRAMITAGION {1 Previa RESOLVER oo AUTORDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL [Formuteriol e COMPETENTE PARA
. fun % UM Automstice . PROCEDRIENTG APELACION
Niimero y Denominaclén u::".‘::" . {en 81} Postivo | Negatho ::;Lt‘; RESOLVER RECONSIDERACION
GERENCLA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA OE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
SUSPENSION EVENTUAL DE VIGENCIA DE LA 1 Solicirud o Formulario Unico de Tramite - FUT, diigida &l ALCALDE, con atencién
HABILITACION VEHICULAR ala Subgerencia da Transports y Sequridad Vial, Indicanto que el velicio requiere
de mantenimiento o reparacitn integral. En 12 sa consignar el nimerd de placa de Gerents Desanolo
BASE LEGAL: rodaje del vehitulo, asi como los mimerss de serie: del chasis y del motor, adfuntando: Urbiano Ambiental y
Ley N* 27181, 08.10.1999, Art. 23*inc. d). 2 Prolorma de la evaiuacién del mantenimiento o reparacion integral que debers e Mesade | Acondiclonamiento
Decreto Supremo N*017-2009-MTC, 22.04.2008, Art 66° ser reglizada en el vehiculo, emitida por la empresa que prestara el senvide de Partes Teritorial
16.6 - ) . ! . - ) Graulo | Grawito | x { Gerencia HO APLICA HO APLIGA
& solicitud de! transportista y cuando el vehiculo deba reparacién, o document emitido por el propio ansportisia si el mantenimiento (Sede Desarobo Urbano
ser sometido a m mantenimiento ylo reparacitn integral, o reparacitn integral se va a reakizar en un tller propio. Central) Ambientaly
podra suspendersa la vigencia de la habifitacion 3 Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion Acondicionamianto
vehicular pos un plazo imprommogable de sesenta Territoriaf)
{60) dias catendarios.
REMUNCLA A LA AUTORZACION PARA EL SERVICIODEL] 1 Solicliud o Fomulzrio Unleo de Tramits - FUT, dirigida of ALCALDE, con atonckin
TRANSPORTE ala Subgerencia de Transporte y Sequridad Vial, indicando: La Razon Social
Nombze y apeflidos del tepresentante lagal, ONI, domicilio legal, acompafiando: Gerents Desanollo
BASE LEGAL: 2 Certificado de Vigencia de Poder Urbano Ambientat y
Ley N* 27181, 08.10.1998, Art 23 inc. d). 3 Devolver Ias Tarjetas Unicas de Clreutacion Mesade | Acondicionamient
Decreto Suptems N°017-20084TC, [ 22.04.2009), . Partes Temhorial
18.7 |Art 49"y AL 61 Gratto { Gratuito x (Sade | Gerencia HOAPLICA NOAPLICA
Centa) Dasarrelio Urbano
Ambiental y
Neta- El vansportista deberd prasentar gur renuncia ala Acondicionamiento
Kn dentro de los sesenta (60} dlas Tenmitorial}
habiles previes a la fecha que deiard prestar el senvdio.

(') £ Tupa seré aciuatizado por ta Oficina de Tecnologia e Informsdics £ vez que vans la Uinided impositiva Tributaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
-"-" ) R.Ecuu‘s-t;t;s“ S DERECHOS DE caum;s:‘u“m PARA 7" | WSTAMCIAS DE RESOLUCION DE RECUREOS
DE TRAMTACKAN ) Previs RESOLVER | w0 AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACHIN DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formularo! oL COMPETENTE PARA
{en % UM Artomatico ; PROCEDENT APELACION
Nimero y Denominacitn u&Wum R fensi) Poskive | Magetive i‘:‘h::’} ° RESOLVER RECONSDERACKN
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA LA 1 Solcitud o Formutario Urico de Tramite - FUT, dirigida &! Akalde, con atencitn Gorente Dosamolio
PRESTACION OEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO| 2 12 Subgerente de Transpone y Sequridad Vial, indicando: La Razén o denominacion Urbano Amblental y
REGULAR DE PERSONAS soclal, El ndmero del Registre Unko de Contribuyents {RUC), E1 domicitio y hcondicionanento | o Mumicipal
{en ¢f Ambito provincial), direccidn elecirdnica ded ransportista solici El nombro, d de i Termitorial
y domiclio del representante legal y nemero 6o partida de inscripcidn registral
del ransportista solicitante y da las facultades del representants kegal en caso
BASE LEGAL: de ser persona juridica, que no exceda de 30 dias. Gerenta Desanalo
L Urbano Ambienial y
ey N* 27181, 08.10.1999, Art. 23" Inc. d). Acand) oo
Decrelo Supremo N* 017-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 55 2 Nimero de las Placas de Rodaje del {los) vehlcukos que confinuaran prestando el 1 Mesade 3 emc nbrmhi M0 | piazo para presenta |Plazo para presentar
46,8 |Wota-No procedes la soliciiud de una rengvaciin de sericio, x| (Tremta | P28 ( Gerencia ¢l recurso # tecurso
autorizacion respecto de una nta o del senviclo, sise 3 Larelacidn de conductores que se soficita habilitar. digs (Seda Desarrollo Urbano 15 dias 15 dias
ha aplicado al yansportista a sancidn de cancelacion & 4 Derecho de Tramitacion pos vehiculo. 192 | 76.00 Centraf) Anbientaly
Inhabiftacien definitiva respecio de dicha auta o del Acondiciongmianto
serviclo , seglin sea ef caso. Tomitor
Nota.- La solickud de renovacidn debera presentarse Ptazo para resotver ol | Plazo para resoiver
dentro de los sesenta{60) dias antencres 4! vencimignio RCUrso el recurso
de ka autorizacién 30 dias IDdlas
PERMISO EVENTUAL PARA TRANSPORTE DE 1 Solicitud o formutario Unico oe Tramite - FUT, dirigide 8 ALCALDE, con astencidn x
PERSONAS 1 1a Subgt de Transp y Vi), indicando:
(Ferias, Samtuarios, Zonas Ri sivas, #ic.) + La Razpn Sodial ylo Nombre y Apefidos. on ca0 de Parsons Juridics ¢ Porsona Naturs .
- B nimer dsl Regeyo {inko de Conrburyanies RUC). Gemnmnmo
BASE LEGAL: - B domiclic y dreccidn eletirbnika del Wmaporiats olitnts Urhanu.{lmtuel.'llaly
Ley N* 27181, Art. 23* Inciso d) «Pracizar of Kro. de Placar de Rodajo de los widcuos que prestmrin et servico eveniual, adpntnd 0 Mesa da Aou?@nﬂmtu
Ley N* 27972, Arl 81* 2. Doclracidn jurada, en ta que consts que ¢l permisa eventual no afectarh &) servicio ” Partes g:w . o —
16.9 | ncerio Supromo N 017-2000-MTC, Art 420 y 44* o ¥ansporta suiorizade, asi cama ¢l ndmern do inscripeibn en el registo sdmirisy v, ‘d:’:s) (Sede { DI’:’:“ AL
’ 3 Derecho de bamitacion {por cada unidad vehicular), 0.46 1820 Centraf) 0 esAma bienmbya °
Acondiclonamlento
Terrltorial)

(*Y El Tupa serd actuzizads por la Oficina de Tecnolopa e Informélics cada vez gue varie la Unidad impositiva Tributarla
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(1

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
W REQUISTTOS Tﬁﬁﬂggﬁ_’ c‘um:m"m,, ?E:? WSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |
OI':)EEN DENOMINACION DEL PROCEDMMIENTO Y BASE LEGAL Formulariol Pye REsoLvER '?e’f COI:%‘;‘%’:I)EM:ARA
fan % UM Autsenstico . APELACION
: Nimero y Denominacion m':“'n“h" R fen 8} Poulheo | Negativo (h"':h"‘" e RESOLVER RECONSDERACION
\
GERENCIA DE DESARROLLO URBAND AMBIENTAL Y ACONDICHONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD V1AL
AUTOREZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAXI- | 1 Sokcitud o formulario Unico de Tramie - FUT, dirigida al ALCALDE, con stenclén
EMPRESA, COMITE, ASOCIACION O PERSONA NATURAL ala ia e Transp y Seg Vial, indicando:
- La Razén Social y/o Nomixe y Apelidos, en caso de Persona Naturad
- ElnOmero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Gerente Desarolio
- El domiciio y direccion etecionica del transportista solicitants Urbano Ambiensal y Gerente Municipal
BASE LEGAL: - Acormpanar la documentacion sigufents, seqln corresponda: Acondicionamients
Ley N* 27181, 08.10.1999, Ar. 23*inc. d), 2 Vigencia de Poder del repeesentante legal de la empresa no mayor de bres (3) meses, o copla def Temitorial
Decreto Supremo N® 017-2009TC, 22.04.2009, At 52¢, Acta de Asamblea General de Socios, cuanda conresponda.
NOm. 52.4.5 3 Copia de 1a Parlida Registral de L Empresa donde $o acrodite que (a actividad principal
Decreto Supramo N* 058-2003-MTC y Modificatorias de la empresa es el servicia de transporie de personas. Gosertta D e
Ordenamza Municipal N* 019-2011.MPMN y modificatonas 4 Estxdio de mercado que justifique ef acceso de una nueva empresa y de la Flots Urbémo Ambiental y
Vigencla, hasta 5 aftes Vehicanar para &l servicio, Acondicionamiento
Anilgledad de permanencia: 20 aftos Art 7% 5 Retacidn de vehiculos ofertados, adjuntando copia de la Tarjeta de dentificacién Mesads Terftorial Plazo para peesentar [Plazo para presentar
16.10 | Anfghedad méxima de acceso: 03 ahos, a parfr Vehioiar, SOAT o CAT, CITV, los mismos que ademas deberén cumplir los requisitos Partes ( Gerencia o recurso et recurse
961 1 de enero del afto siguiente al de su fabricacién. técricos estableciios en el Ad 25 del Reglamento Macionat de Vehlcutos. {Seda | o rolo Utbane 15 digs 15 dias
& Retacidn de conductores que solicita hatiliter, adjuntando copia de sus Licencias Centraf) Amblestaly
de Conducir de la categoria comespondiente {minimo All.a} Acondicionamiento
Nota - Bolo se ctorgah nuevs autor Yo lncr dexmidades pra | 7 Paudn Viehicutar y de Asoclados con su domiclio actual. Tenitorial)
ousnda tow existe demirids del saricio. 8 Declaracibn Jurada suscrita por el representants legal de la empresa que acrediten
105 sotlos o afilados: no encontrarse condenactos por 1a comisida de los delitos
de Trafico llicito de Orogas, Lavado de Actives, Pérdida de Dominio, o Defito Tributario,
9 Declaracion Jurada da cumplir las condiclones necesarias para obtener la autorizacion Plazo para resotver €| Plazo para resolver
y de no esiar en proceso ni de haber recibido sancién lme de cancelacién o EQCUTS0 el recurso
inhablitacién respecio de! servicio que solicita 30 dias 30 dies
10 Certificado de Inspeccidn Técnica Vehicitar
11 Libre de Infracciones del Conducior y de kis Vehiculas que se requiers habilitar.
12 Derecho de ramitacida (Por cada wmidad vehicutar) 17 50.40

{*) E1 Tupa serd actuatizade por la Oficina de Tecnologla e informatica ¢ada vez que varie la Unidad mposiiva Trindaria
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MUNICIPALIDAD PROVIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AL DE MARISCAL NIETO

T CALIFICACON | FLALO il - e
" REGUISITOS t:i";f:ggr':f_l Tealoacion PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE " Previs RESOLVER OO AUTORDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutsriol BEL COMPETENTE PARA
N {en % UIT} Automatico APELACION
Mimero y Denorminscion m'::" o (en 51} Poskive | Negative m:ts' RESOLVER RECONSDERACION
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA OE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA PRESTAR | 1 Seicitud o Formulario Unico de Tramits - FUT, dirigida &l Alcalde, con  atencion al
EL SERVICIO DE TAX) Subgerente de Transporte y Sequridad Vial, indicando:
- La Razén o deneminacidn sodial,
- El nitmeso de} Registro Unico de Contribuyents (RUC), lGekbamm:eA?net:nr:::o
BASE LEGAL: - El domicikio y direccidn y electrdnica del bansportsta solicitante, Acondics . : Geronty Munkipal
Lay N® 27181,( 08.10.1999) Art. 23°d). - El nombre, documents de identidad y domicilio del representante legal y Territorial
Detreto Supremo N*017-2009-MTC, (22.04.2009) At 59°. partida de Inseripcion registral del Sansporista solicitante y de las (acultades
de representante legal en caso de ser persona jurkdica, que no exceda de 30 dias.
Gerente Desarrolio
Neta- En caso, que el transportista, en el momento de 2 Mimero de las Placas de Rodaje de! (los) vehiculos que conBruaran presiando ef Urbane Amblentd y
la renovacion: Se encuentre sometido a un servicio. 10 Acondicionamlento
procedimiento sancionador, ha sido sancicnado con la 3 Larelacitn de conduciores que 6o soliclta habilitar x {Biez) Tentioral Plaze para presentar |Plazo para presentar
16,11 [cancetaciin o inhabilitacidn definitiva. ha acumulado 4 Derecho de Tramitaciin, 1.14 45.00 dias { Gerencla el recurso el recurso
sanciones administrativas firmes; deberd bamitar una Desarrolio Urbano 15 dias 15 dlas
nuseva autorizacion. Amblentaly
Acondicionam
Territorial)
Plazo para resover el | Plazo para resofver
FECuUrso #l recurso
30dlas 30 dias

{*} El Tupa serd aciuaiizsds por la Oficina de Tecaologia a Informtics ¢eds vez que vane Ia Unicad impasitva Tributada
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
— - - = CALIFICACON PLAZO
w REQUISITOS Tﬁﬂlﬁﬂ?&?ﬁn et PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE Previs REGOLVER O AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formutariol oeL COMPETENTE PARA
{an % WIT) Autamatiea . PROCEIWENTO APELACION
Nimeroy Denominaclén uii‘.';';‘l'n P Postivo | Negative :'nb::sj RESOLVER RECONSIDERACKIN
Iy
GERENCIA DE DESARROLLO URBANG AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
ALUTOREZACION DE PARADERO DE TAXI 1 Solicitud, bajo la forma de Declaracin Jurada, dirigida al Gerenta de Desarmoio Urbano
Ambiental, consignando:
La Razén o denominackn soci), EI nimero del Repistra UInfeo de Contribuyents {RUC), Gerente Desanollo
EI domiciio y direccidn electrdnica del tansporfista solicfianta, Urbano Amienaly
BASE LEGAL: El nombre. documento de denfdad y domiclio de! representante legal y mimero de Acondicion Gerente Municipal
Decreto Supremo N* 047-2009-MTC, (22.04.2009) Art. 36* partida de inseripeitn registral del sokcitante. Gerents Desamofio Terd wa’ Hento
2 Laretaciin da los vehicutos. " Urbano i;on;ﬁenﬂ! a:
3 Croquis de ubleacitn, indicands ¢l Afea a ocamar en metros cuadrados Mesadg | A0ond i
4 Derecho de Tramitacin, 149 | 5810 (Quince) | o ee Temfortat
16.12 x dias (Sede { Gorencta
Cenyat) D"s:m”muwm Plizo pata presentzr |Plazo pova presentar
VHEATY ¢l recurso el recurso
Acondicianamiento 15 dias 15 dias
Tentorial)

Plazo para resolver &1 | Plazo para resotver
fecurso el recurso
30dlas 30 dias

RENOVACION DE AUTORZACION DE 1 Formuiario Unico de Tramite-FUT, dinglda &) Gerente da Desarrolto Urbano Ambientat
FARADERO DE TAX) consignando:
La Rezon o denominacidn social. BN nimero del Reaistro Unico ds Contribuventa IRUC, Gerente Desamolio
EI domiciic y dreccion electonica del transportista salicitants, Garenta Desanofo | Urbano Ambientaly | oo )
BASE LEGAL: El nombre, docurmenta de identidad y domiciliy del representzrite legal y namers do Urbeno Ambientaty | Acondicionamientp | C°reTtE Municipel
Oecreto Supremo N* 017-2008-MTC, {22.04.2009) Art. 35 partida de insCripcion registal del solicitante, 15 Mesade | Aoodiconaminto Territorial
2 La relacion do los vehiceios, [Quirke) Partes Terriorial
16.13 3 Croquis de ubicackn, indicande el &r2a a ocupar en metros cuadradas X dias {Sede | Gorencia
4 Derecho de Tramitacion. 118 46.60 Centrat) Dwmoﬂo Urbano | prapg pera presentar |Plazo para presentar
Ambienta! y ¢l returso ¢l recurso
Acondichonamientn 15 dias 15 dias

Plazo para resotver e | Ptazo para resolver
FROUTSO ¢l recurso
A0 dias 30 dias

(*) El Tupa seré aciuakizado por Ia Oficina de Tecnologla ¢ Informética cada vez que varie ia Unidad impositiva Tribulara 16 TUPA SGER TRANSP Pigina 8 da 22
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
w REQUISTTOS T'?;’:f:gg?n c‘mﬁ'?uim m INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS
DRD:EN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulerio! Fovde RESOLYER sy w;égm.‘slm 0
A G fen % UMM Autnratico tendias | octvwem | T pegorver RECONSIDERACKIN APELACKN
Nimero y Denominacion U::Z:‘:n o sy Poskv | Hegatvo [ 000
GERENCIA DE DESARROLLO URBANC AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.: SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 1 Sokcitud o Formutenio Unico de Tramile - FUT, dingida al Alcalde, con atancion ala Gerente Desamolit
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES. Subgerentia de Transports y Sequridad Via!, indicando: Urbano Ambiental y
La Razén o denominacién socal, El nimero del Registro Unico de Contribuyente {RUC), Acondicionamients
EI domicio y direccidn elecrénica del transportista soliciiante, Teririal
BASE LEGAL: El nombre, documenio de identidad y domicifio del representante legal y nimero de Gerente Municipal
Loy N° 27181, 08.10.1999, Arl. 23°Inc. d). parila ds inseripeidn registral del solicitars y de las facuftades del representante
0.5 N*(M7-2009-MTC, 22.04 2009, Art. 52°, Nim. 5243 tegal en ¢aso de sef persona jurdica.
D.5. N* 017-2000-MTC, Art. 58°, Nim. 58.1.5.4 2 Larelacion de conductores qua se solicita habliitar,
D8 N*017-2000-M7TC, Art 42°y 43%, NOm. 42226 3 Elnirmero de las placas de rodaje de los vehlculos y bas demas caracleristicas que
D.$. N* 58 -2003-M7C y Modificatorias figuren en la Tarjeta de Kentificacion Vehicutar da 1 Nota vehicular que se presenta,
D5, N* 006 -2010-MTC
4 Cuando corresponda, Fxcha y nirmero de fa eseritura plibiica en fa que conste el Plazo para presentar |Plazo para presentar
Vigencia: 1 aho Art 53* contratd de arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite el recurso el recurso
Antigliedad méxima de acceso: 03 afios, a partir Ia propledad de los vehiculos por parte de una entidad supesvisada por 1a SBS. Gemlenes.arrolo 15 dias 15 dias
del 1 de enero del ahto siguiente e de su fzbricatkin, Se sefialarh aremds la notaria en que la misma fue extendida y ef plazo de duracitn del Urbano Ambiental y
Antigledad méxima de permanencia: 15 afles contrato. 15 Mesads | Acomdicienaminto
Nota.- Los vehiculos asignados para el senvicio deberan 5 NGmero de las pékzas del sequm, o ceriificades que sean legatments exigibles de acuerdo al fpo (Qubwe) | o Tertioriat
16.14 |30 on Ia parte Frontal, bateral y btaraly posterior scuesdo af tipo de senvicko o actvidad y empresa de seguros o AFOCAT en que han skio X dias (Sede { Gerendia
¥ de cokr contrastante con ¢ del vehiculo la modalidad fomades o emitidos, segln cofresponda. Centra) Desafrolo Urbane
det servicio autprizado: & Certificado de Inspection Técrica Vetdoutar Amblental y
TRANSPORTE DE ESTUDIANTES, Los vehifculos 7 Declaration suserita por el sokcitante o tansportista, los socios, accionisias, asociados, Acondiclonamiento
asignados a este servicio deberdn cumplir los requisitos direciores, adinistradonss o represertantes legates de no encontrarse condenados Temitorial)
thonicos establecidos en el ArL. 24° det Reglamento por la comisidn de los dofos de Trlfico Mkity de Drogas, Lavado da Actives, Pérdida
Naciona! de Vehicutos 0.5 N* 58 -2003-MTC y Modificatoriars s Dontinie, o Delito Tributario
8 Detlaracion de cumplir con cada Una de las condiciones necesarias para obtenss la Plazo parz resolver el| Mazo para resoiver
artorzaxcitn ¥ de 0o haber rechido sancion fime de cancelacion o inhablidacién fecurso €l recurso
respect de) senvicio que soRcita; y de no enconrarse sometido a procedinmients 30 dias 30dlas
administrative santionador por incumpkméento del servicio.
9 Certificado de NQ tener Antecedentes Poiiciales Ni Penales
10 Contrato de presiacitn del servicio susteiio con la APAFA ylo ks usuarios del sendcio.
11 Constancia ibre da infracciones del conductor y del vehicuto.
42 Detecho de Tramitacion (por cada unidad vehicular). 170 67.00

') El Tupa serd actuskzado por ta Ofitina de Tecaclogla & informatica cada vez que vars |a Unidad mpositiva Tritnraria
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MUNICIPALIDAD PROV

NCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
kil S “CALFICACEN PAZO
H REQUISTIOS T‘:i ﬁfrg;:% Evaluscion PARA INSTANCIAS DE RESOLUCKON OE RECURSOS
DE 5 Previa RESOLVER 0o AUTORIDAD
ORDEH |  DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formulasiol DEL COMPETENTE PARA
- fen % UIT) Autometico APELACION
- Cédigol . : fendias | PROCEDNENTO RESOLVER RECONSIDERAGKIN
Nirnero y Denominacton Ubicacidn o {fen S8} Positivo | Magetive | ibiles)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA PRESTAREL| 1 Soliitud o Formudario Unico de Tramits - FUT, dingida 2 Akcalde, con atencibn
SERVICIO DE TRANSPORTE DE ESTUDIANTES ala Subgerencia de Transporte y Seguridad Vial, indicando:
La Razdn ¢ denominacidn socia, El nimero del Registro Unics do Contibuyenta G Desanralo
(RUC), El domiciso y direceidn electrdnita del ranspontista solicitante, Ef nombre, Urbane Ambientaty
BASE LEGAL: doarmentn de de identidad y domicifio del representante legat y nimero de Acondidonamiento Gerente Municipaf
inscripcién reglstral del transportista solicitante y de las [acuttades ded representants Teritosial
Ley Ne 27181, 08.10.1999, Art 22%inc. d}. legal en caso de ser persona juridica, que no exceda de 30 dias.
Decrete Supremo N* (17-2009-MTC, 22.04.2009, Art. 59, 2 Derecho de Tramitacién, -
Nota.. En caso, que el transportista, en el momento de la 112 | 40 t?’““"’kf’:;:m
rengvacitn; - ©
Se encuentre sometido 8 un procedimiento sancionador, D:O Mesa de ‘W“’T m‘?‘:ﬁmﬂn
ha sido sancionado con ka cancelacién o inhabiliiacion . fm::’ Partes é‘:f ! | Piazo para presentas |Ptazo para presentar
16.15 s ofinitiva, ha acumutado sanciones administratvas frmes: {Seds { w:’l‘J ol recurso et recurso
deberh tramitar una nueva sutorizacion. Centra) Desm.l\mlblen\albya ¢ 15dias 15dlas
Acondigionamiento
Teritorlaf)
Plazo para resoiver el | Plazo para resolver
recurso el recurso
3Ddlas 30 gias

) El Tupa serh actuaiizado por 1a Oficina de Tecnologia & informatica cana ver que varie la Unidad impestiva Tributara
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MUNICIPALIDAD PROV

NCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
o — e - = ———— = ——CATIEATION =—FE
" REQUISTTOS &:ﬁrc:gé :f') e PARA INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURGOS
0E o Pravia RESOLVER ey AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formutariol OEL COMPETENTE PARA
(en % UM) | Automatico APELACION
) i & OOCEDRMENTO
Nienero y Denominacion mwm o n /) Postive | Hegative ::' m:: RESOLVER RECOMSIDERACKON
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR EL SERVICIO] 4 Sokcitud o Formutaria Unico de Tramite-FUT, dirigida at ALCALDE, con atencitn
DE TRANSPORTE O TRABAJADORES a la Subgerencla de Transports y Segunidad Via, indicando:
- La Razdn o denominacion social,
« Elngmero del Registo Unico de Contribuyentes (RUC). Gesenta de Desaroiia
BASE LEGAL: - El domiciio y direccion etectrénica del transporista soficitante urbano Ambienaly | o rore Mynicipal
Ley N* 27181, 08.10.1999, AL 23 nc. d). - El nombre, documenta de Kentidad y domiciiko del representamts legal y Acondicionamiento
0.5 K" O17-2009-MTC, 22.04 2009, Arl 42, 525, N, 524 2 amero de parfida de inscripcibn registd del ransportsta solisinte y de fas Terriioria
Vigencia: 3 ahos At 53° facutlades del representants legal en caso de ser persena juridica.
Antigledad méasima de acceso:03 anos, a party ded 2 Larelacibn de conduciones que se solcita habltitar,
ded 1 de enero de) afto siguiente al de su (abricacidn 3 Elndmero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demds caracteristicas que
- Antigledad méxima de permanencia: 15 afies. figuran en la Tarjeta de ldentificacion Vehicular de ka flota que se presenta.
4 Cuzardo comesponda, fecha y ndmero de la escritura pdbiica en (a que conste Plazo para presentar Plazo para presantar
Nota- Los vehiculos asignados para el senvico deberan contrato de amendamiento financiero, operativo, contrato de fdeicomiso o que acredite e recurso elrecnso
exhibir en la parts fronta, lateral y posterior y de colos Ia propledad de los vehlculos por parte de una enidad supervisada por la SBS. Se Getents Desariobo 15 dias 15 dias.
contrastants con el def vehioulo fa modatdad det sofialard ademas 1 notaria 6n que fug oxkndida y € plag de duracidn del contiato, Urbiano Ambiental y
senvicio autorizado: TRANSPORTE DE TRABAJADORES 5 Nimero de ks polizas del sequrp, 0 certificados quo sean lagaiments exigibles 15 Mesa & Acondicionamiento
dir acuerdo 2 tipo de servicio o actvidad y ampresa de seguros. {Quince) P"::e: Terioral
1616 6 Certificado de Inspeccion Técnica Vehicutar, X dfas (Sede { Gerenia
7 Declaracion suserita por el solicitania o transportista, los socles, acclonistas, Central) Desarrodo Urbang
asoclados, direciores, administradores o representantes legales deno  encontrarse en Ambigntal y
condenados por la comisiéin de los detitos de Tréfico llico de  Orogas, Lavado Acondicionamiento
de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario, Teritorial)
8 Declaracidn de cumpi con cada una de las condiciones necesarias para obianer
la putovizacién y d no habes recibido sancion fame de cancelacidn o nhabiltacién
respocto del servicio que solicita; ¥ de no encontrarse sometido a procedimiento
[
administaive sonador por incumphmientos, lazo para sesoiver el Plau;rrararesdver
9 Copia del Contrato do prestacidn del senvicio susorita con ¢l conraista del servicio, '305: :i“ 305 ;ui =
10 Libre de infracciones del conducior y del vehlculo asignado al servicio. = =
11 Detecho de Tramitacion {por cada unidad vehicular). 1.62 54.00

(') EFTupa serd actuskzadd por ta Oficing de Tecnotogls & InformAtica cada vez Que varie la Unidad impositiva Tributeria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

e REqw_s]_T;s- P ;2 of L CAUFICACIN i WN R: IRSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE RECURSOS
o TRAMTACION 1} RESOLVER |  meoo AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Farmahariol oeL COMPETENTE PARA
(en% UM " APELACIOR
. Cadigol (endin | PROCEDMENTD REGOLVER RECONSIDERACION
Numero y Denominacidn Ublcacion " hibikes}
GERENCLA DE DESARROLLO URBANDC AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITQRIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
RENGVACION DE LA AUTORIZACION ESPECIAL PARA Soficitud o Formutario Unico de Tramita - FUT, dirigida al ALCALDE, con atencién
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE 8 la Subgerencia de Transporte y Seguridad Vial, indicando: Razon  social,
TRABAJADORES El nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC), E1 domicilio y direccion
electibnica de) transportista soticianta, El nombre, documentn de kentidad y domicilio Gerento Desamollo
BASE LEGAL: det represeniante legal y nimero de  partda de inscripcion registal ded ransportista Tm A"""i "b"‘:’t;' Gerento Muricipal
Ley N* 27181, 08.10.4999, Art, 23*Inc. &), solicitante y de las factfiades  del representants legat en caso de serf persona Gerenta Desarobo Terdtoral
Decreto Suprerno N® 017-2009-MTC, 22.04,2009, Ast. 59°. Jusidica, que no excedade 30 dias. Urbano Ambiental y ©
2 Derecho de Tramitacksn. D‘}“ Mesadg | Acondicionamients
Nota - No procederd a soficitud de una renovacién de 1.07 (Drez) Partes Tertoria
autorizacion respecto da una nuta o ded servicio, s se ha dias {Sede (Gmf,d,:
aplicado al ransportisia la sancidn de cancelacin & Centraf) Des3 n.cnw ana Ptazo para presentar |Plazo para presentar
mhabfiacion defnitiva respects de dicha a0 del Acm“"mh‘eam;m of recurso el reourso
|senvicie. Temtorial 15 dizs 15 dias
Plazo para resobver #| Plazo para resolver
Tecurse el recurso
30 dias 30 dias

T
ay,

£ vhwunlely

"} El Tupa serd actuallzado per La Oficina de Tecnologia ¢ Informética cada vez que vari¢ fa Unidad tmpesithva Tribwara
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2016

CALFICACIGH
Evaluschin
Pravia

DERECHOS DE
TRARTACION ()

v REQUISITOS MSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |

: PARA
| o

RESOLVER

AUTORDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

QRDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Fommbatiaf
\ Cadigol

| Nomero y Denominacién Ubkacién o
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL

AUTORIZACION ESPECIAL PARA PRESTAR EL. SERVICIO
DE TRANSPORTE TURISTICO

APELACKIN

555

[en % ) Atomatic

{en diss RECQHSIDERACION

fen&l} hiblles)

Positiva | Negativo

1 Solicitud o Formutario Unico do Tramits - FUT, dirigida al ALCALDE, con atencidn a la
Subgerencia de Transporte y Seguridad Yial. indicando:
- Lo Razon o denominacion social.
- Bl nfmero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
- El domicho y direccion electionica del bansportista sokcitantz
- El nombre, documento de identidad y domici§o del representante fegal y
nimero de partida de inscripeitn registial del transportista solicitante y de las
facuhiades del representante lega! en ¢aso de ser persona jurldica.
2 Larelacion de conductores que se sokcita habilitar,
€l nimero de 1as placas de redaje de los vehicutos y las demds caracteristicas que
figuran en la Tarjeta de identificacidn Vehlcutar de La fiota que se presenta,

Gements Desamolio

Urbano Ambiental y

Acondicionamiento
Terrfiorial

BASE LEGAL:

Loy N* 27181, {08.10.1999.} Art. 23" inc. d).

Docroto Supremo N* 017-2009.MTC, (22.04.2009), At
32% Nim. 52.4.1.

Gerents Munigipal

[

- Vigeneia: J aflos Art. 53
- Antigledad méxima da acceso: 03 aflos, a pardr del
1* de enero del eho sigulente al de su fabricadiin,
- Antigiiedad méxima de permanencia: 15 afios. 4 Cuando comesporda, fecha y nimero de 1a eseritura pObiica en ta que conste el
contrato de arendamiento finamdens, operativo, contrato d¢ ideicemiso o que acredite
k2 propledad do Yos vehicuios por parts de una enfidad supervisada por la SBS. Se
sefatard ademds 1a natarla en que fue extendida y el plazo de duracidn del contrats. 15
{Quinca)
dias

Piazo para peesentat |Plazo para presents
el returso ol returso
Gerente Dosamofio 15 dlag 15 dias

Urbano Ambienta y

. Mesade

Temitoria)

{ Gerencia
Desarmolio Urbano
Ambiental y
Acondicionamienta

16.18

Nimero de las péiizas del sepuro, o certificadas que sean legaiments exigibles de x
acuerdo &l tipo de servicio o actividad y empresa de seguros o AFOCAT en que han
sido emitidos o tomadas, segiin cormesponga.

{Sede
Central)

-~ o

Certificado de Inspeccitn Técnica Vehicular "

Declaraciin suscrita por e solicitante o ransportista, los socios, accionistas,
asociados, di administadores o representantes legaies de no
enconirarse condenados por la comision de dos delitos de Trafico licilo de
Drogas, Lavade de Activos, Pérdida de Dominio, o Defito Tributario,
Declaracién de cumpls con cada una de las condiciones necesarias pare

Tentori)

Plazo para resolver el
fecurss
30 dies

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

obtener la auterizacién ¥ de no haber recibido sancion firme de cancelacidn
o inhiabilitacidn respecto ded servicio que solicila: y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrative sancienador por e! incumpimiento
de una condicién de acceso y permanencia,
9 Libre de infracciones de! conducior y dof vehiculo qua $i requiers hatilitar
10 Derecho de Tramitacidn (por cada unldad vehlcutar),

19 7620

"} El Tupa serd acluakzado por la Oficina de Tecnclogia & Informética cada vez Que varde la Unidad impositva Tritutanta 16 TUPA SGER TRANSP Piging 13 de 22
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

{"} El Tupa serh actuaiizado pos [a Oficing de Tecnologia & informética cada vez que vatie la Unklad impostive Tributarla

2016
R REQUISTOS DERECHOS DE “um'éva.m’:m m INSTANGLAS DE RESOLUCKN DE RECURSOS |
' DE . TRAMTAGION 1) Provia RESOLVER | meao AUTORDAD
QRDEN DENOMINACION DEL PROCEDBMMIENTO ¥ BASE LEGAL Formurariol LEL COMPETENTE PARA
{en% UM Autoemstico . APELACKIN
Nimere y Denominacién Ui:‘i‘::ﬂ o {ensy Posttvo | Regatvo E:: b:f:' PROCEDMENTO RESOLVER RECONSIDERACKON
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD WIAL
RENOVACION DE LA AUTORZACION ESPECIAL PARA | 1 Sciicitud o Formularic Unico de Tramite - FUT, dingida al ALCALDE, con atencién
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO ala Subgerencia de Transporte y Seguridad Via), indicando: La Rezdn o denominacién Gerenta Desamollo
soclal, El nimero det Regisiro Unico de Contfbuyents (RUC). EI domiciio ¥ direccién Urbang Amblentaly Gorente Municipal
electrdnica del ransportista solictante, El nombre, documento de kenfidad ¥ Acondicignamiento
BASE LEGAL: domiclio del representante logal y nimero de partida de inscripcidn rogistral Tertliorial
Ley N* 27181, 09.10.1999, Art. 23* inc. d). del ransportista soficitania y de las  facutiades del reprosentante logal Gerenls Desamolo
Dacreto Supremo N*017-20094MTC, 22.04 2009, Art, 59°, en caso de ser persona furldica, que no exceda do 30 dias, Urbang Ambiental y
2 Deracho de Tramitackin {pot cada unidad vehicular). 13 pesa de Acondiclonamiento
144 57.00 {Quineo} Paries Teritoriah Plazo para presentar [Plazo para presentar
16.19 |Nota.- No procederd la solicitud de una renovaciin de x dias {Sede { Gerencia el recurso &l recurso
. |autorizacion respecto de una nita o del servicio, Cente) Desarroko Urbano 15 dias 15 dias
i 60 ha apficado & bransporbista la sancin de Amblental y
{ation 4 inhabfitacién definitiva respecto de dicha Acondick N
nata © del servicio, segin sea el caso, ' Terdidal)
Plazo para resotver ¢ | Plazo para resolver
recurse &l recurso
30 dias 0 dias
AUTORIZACKON PARA TRANSPORTE DE CARGA DE |1 Soficitud o Fommularip Unico de Tramita - FUT, dirigida ol ALCALDE, con atencion
MERCANCIAS Y AGREGADOS DE LA GONSTRUCCION ala Subgerencia de Transporte y Seguridad \flal, indicando: La Razon o
denominacién socizl, E) nimero del Registro Unico de Contribuyents {RUC), EI
domiciio y direcckbn electrénica del tansporista saliitante, E1 nombre, e G“‘““Am
BASE LEGAL: identidad v domiciio del representante legal y alimero de partida de inseripeion U; m""” ¥ | Gerante Municipal
Ley N* 27181, Art. 23* inciso d) registral del ansporisia y de Las tacutades del reprosentante legal en caso de ser Terti
Ley N* 27972, Art 81* persona hrridica. ' .
Decreto Supremo N* Q17-2009-MTC, Art 45°y 53° 2 Patdn vehioutar, sefiziando: Placa, Marca, Modelo, Afto de Fabrication y soclo
- Vigencia de aviorfzadon: 3 aftos propletario {tarjeta de propiedad). Gererte Desamofio
3 Ceificado de Inspecelon Técnica Vehicular Urbano Ambiental y
& Libre de infratciones de! conductor y del vehiculo que se requieren habilitar, 10 Mesads Aconditionamiento
5 Coplade SOAT 0 AFOCAT {Diez) Partes Territgeint Plazo para presentan |Ptazo para presentar
16.20 6 Derecho de bamitacidn (por cada umidad vehicidar), 1.49 £9.00 A dias (Seds { Gerencla el recurso el recurso
Centref Desanclo Urbano 15 diss 15 dias
Amblental y
Acondicionamiento
Teritorial)
Plazo para resotver &l | Plazo para resolver
recurso e recurso
30dias 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
- — - —— — W v
w REOUTSITOS T%ﬁ:;:rg: :‘u‘s_) T —— PARM INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
bE Previa RESOLYER o MITORDAD
ORDEN |  DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formatatod] 0 um) N | COMPETENTE PARA APELACION
. i FROCEDMENTO
Kimero y Denominacién ui:i::n " fn ) Postv | Negativo :;r;’::; RESOLVER RECONSIDERACKON
GERE*CM DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL i
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
LICENCLA DE CONDUCIR VEHICULOS NO MOTORIZADOS| 1 Solicitud o Formetario Unico de Tramite-FUT, con carficter de Declaracién Jurada
{Clase B, Categoria ) diigida &) ALCALDE, con atencidn ala Subjerentia de Transporte y Sequridad Vial,
indicando: Nombxe y Apailios, O.N.|. domicilio y sefiatando Clase v Categorla da la
Licencia de Conducir & la que postia,
Presentacion dal DNt que acredite edad ainima de 16 ahos (Art 42 y 46 del God.C) Ge’mnnesa""::"
BASE LEGAL: 16 afios (Art. 42° y 46 del Cadigo Chdl), Acondick e 1’ Gerente Municipa!
Decred Suprem N 007-2018-MTC, que sprueba sl 3 Saberleer y escrlti, y 02 fotografizs tamafo pasaporte, Gerente Desanofo | ACon PO
Rreglaments del Nadkorial del Sistema do Emision de 4 Certificado de S, para licencia de conduck Urbang Ambiental y et
Licencia ds Conduck Numersies: 9.2, 921 del ArL9; 5 Reclbo de pago por derecho de examen 15 Mesade | Acondienamiento
Mum. 13.2 del Art 13y los Arts. 17y 18 6 Aprobacin def examen de nomas de trénsity. (Quincs) | oo Teritoriat
16.21 |vigencia 05 ahos. T Aprobacidn det examién de conductidn del vehiculo para la categorta solicitada. ¥ dias {Sede { Gerencla
B En caso que ol sistema o regksiros pertinentes reporien alguna $ancion de suspension Cantra) Dresamollo Lihana
o inhabiitacidn, deberd adjuntar ademés ¢ Curso de Sensibilizacion otorgado Ambientaly
por b 20 cont . Acondi ‘. : . Plazo;azapmsenm Plazo:ltafapmsamat
% Recibo de pago por derechos de examen (0.4% UIT : $1.39.50) Tenitorial) 1; Ed"i: ,: ”:ias“
10 Desacho de emision dz Licencia de Conducir. 1.04
Plaro para resover el | Plazo para resoiver
ECUTSO el recurso
30 dias 30 dias
LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS MOTORIZADOS Soficitud o Formulario Unico de TramiteFUT, con cardicter de Dedaracdn Jurada
(Clase B, Categoria [l-a) dirighda a8 ALCALDE, con atercin a la Subgerancia de Transporte y Sequridad Vial,
indicando: Nombre y Apefidos, D.N.I. domicilio y sefiatando Clase y Categoria de la
Licencia de Cenduck a la que poshia.
BASE LEGAL: 2 Prosentacibn de Documento Naciona! de tdentdad que acredita edad minima 18 aflos;
Decrots Supremo N* 007-2016-MTC, que aprueba el 3 Acreditar estudios Primaria compieta;
Reglamento del Nacional det Sistema de Emision de 4 No estar suspendido o inhabikiado, segim Informacidn del Reglstro Nacional de Sanclones: Gerente Desamolie
Lcancia de Conciicr Numersles: 9, 2, 0.2.1 del At §; 5 Declaracion Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa Urbano Ambiental y
Narn. 13.2 el At 13 b Arts. 17y 10 Juzgada del drecho & conduck vehloutos de ransports lorreste: Sarente Desaroho | pcondiconamiemy | 547 MR
& Certificado de Saiud para lcencizs de conduck expedido y rogistrado en ¢l Sistema g Tertiorial
g 15 Acondicionamiento
Nationa de Conduciores, {Ouince) Mesade Temiorial
18.22 7 Aprobacién del examen de conotimisnios do normas do brénsits; X dias Partes { Gerencia
" IVigencla: 05 afos. § Aprobacién del examen de conduccién de vehiculos de Ia categoria solicitada; {Sede Desarroo Urbang
Categorla de Vehieutos: 9 Retibo de pago por derechos de examen (0.1% UIT : S/, 39.50) Central) Amblertal y
L1 de 2 ruedas, hasta 50 cm). Valoc, Max. 50 km/n 10 02 fotoarafias tamaho nasaorte. Acondicenamientn
L2 de 3 ruedas, hasts 50 cmd. Veloc. Max. 50 kmM 11 Derecho de Tramitacion (Emisién de licencia de conduci T omiinaf)
1.1 44.00 ’
En caso oue ¢l Sistena o regishos eetinentes reporten alquna sancidn de susoensién Plazo para presentar |Plaze para presentar
T, oinhabilitackdn. deberh adamtar ademis el Curse de Sensiblizacion otomade el recursd ol rcurso
*\;@““""%@ por un escuela de conduciones 15 dias 15 dias
! GE‘ iCre 1'- fqﬂ\ L ""UN Plazo para resotver ef| Plazo para resolver
Wsanu, E ) l’lg fecurso &l recurso
G = ] g Jendbce 30 dias 30dizs
3 & an F RACION
o of 3
3 ?‘lfgdﬁ geliame g
) £1 Tupa sent fetuakzada por I Oficina de Tecnologla © Fformetica cada vez que ooees 16 TUPA SGER TRANSP Piégina 15 do 22




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

~

2016
- REQUISTOS DERECHOS DE cA ”F'C‘ES:J"“Q"' i frerl T T T T ] INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE o TRANITACION 1) Previs RESOLVER oo AUTQRIDAD
ORDEN DEROMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formulatiof DEL COMPETENTE PARA
y {en % WHT} Automatico . APELACION
I . Codigal {endies | PROCEDEENTO RESOLVER RECONSIDERACION
i Nimero y Denominacion Ubleackn o {an §7) Poshive | Nagstive hibiles)
GERENCIA DE DESARROLLO URBAND AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES ¥ SEGURIDAD VIAL
LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS MOTORIZADOS | 1 Solicitud o Formulario Uinico de Tramite-FUT, con caricter de Declarackn Jurada
(Clase B, Categoria Ii-b) dirigida 8l ALCALDE, con atencidn a la Subgerencia de Transporis y Sequridad Vial,
indicando: Nombre y Apelidos. D.N.I. domicilio y sehatando Clase y Categorla de la
Licencia de Conduck a k2 que pastira,
BASE LEGAL: 2 Presentacién de Documento Naciona! de Mentidad que acredite adad minma 18 aflos; Gerente Desarrolio
Decretn Suprema N* 007-2016-MTC, qua spriaeba of 3 Acreditar estirios Primarla completa; Urbano Ambietaly | oy wpricspat
Reglamenio det Hacions! del Sistama do Emision d 4 No estar sispendido o inhabeitado, seqin informacion del Registro Nackonal de Sanciones; ““"g’“‘.’?‘"";wm
Licencla de Conduck Numeraies: 9.2, 9.2.1 del Art. 9 5 Dedaracidn Jurada de no esiar peivado por resolucién judictal firme con calidad de cosa em
Mum, 1321 At 13y s Arts, 7y 18 juzgada del derecho B conduck vehicuos de bansports tamestre; &:’"“’D‘“f’";"
& Certifcado de Sakud para fcentias de conduci expedido y registiado en el Sistema ano Ambientat y
Nationz! de Conductores; gy | Mesage [ Aeondconements
1623 7 Aprobacin del gxamen de conodimignios; t ma"fl Partes Gere" ozl
43 [vigencia: 05 afos. 8 Aprobacitn del examen de conduccidn de veticulos pare la cateqoria solicitada; (Sede Des;ﬁme‘l‘f“
Categoria de Vehiculos: g Recibo de pago por derechos de examen (0.5% UIT : S1. 39,50} Central} Amblenidl y
L3 de 2 uedas, mas ce 50 cm3. Veloc, Mayor a 50 kmmh 10 02 fotografias tamahio pasaporte. 114 4500 Agoedicionamiento Plazo para presentar |Plaze para presentar
L4 de 3 ruedas, mas de 50 em3. Veloe, Mayor a 50 kmmh 11 Derecho de Tramitackin (Emisiin de licencla de conducir) Tenitoriat) 9’:;:-‘:: e’m
i
Encaso que ef Sistema o registros pertinentes reporten alguna sancidn de suspensidn
o inhabflitacin, debers adjuntar ademas ¢ Curso de Sensibiizacidon otorgado
pot uin escuela de conductores.

Plazo para resaiver el | Plazo para resolver
recurso el recurso
30dles 30 dlas

LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS MOTORIZADOS | ¥ Solicitud o Formulario Unico de Tramite-FUT. con caricter de Dedaracidn Jurada
{Clase B, Categoria ii-c} dirigida 8l ALCALDE, con atencitn a la Subgerencia de Transporte y Sequridad Via,
indicando: Nombre y Apefiidos. D.N.1, domiciio y sefiatmdo Clase y Categorla de ta
Licencia da Conduck a la aue postla. Gerente Desamollo
BASE LEGAL: 2 Preseniackin de Documento Nacional de idenidad que acredte edad minima 18 ahos: Urbana Ambiental y
Decrato Supremo N* 007.2018-MTC, que nprueba el 3 Acreditar estudios Primaria complet: Acondicionamientg | SOrENtE Municipal
Reglamenio del Nacional dai Sistema ds Erdsion de 4 No estar suspendico o inhabilitado. sendn Informacién del Registro Nacional de Sandones: Gerentg oo Terriborial
Licenciz de Conduck Mumerates: 8. 2, 8.2.1 del Arl 6; 5 Detlarackin Jurida de 0o estar privado por resolucidn fudicial feme con cafidad de cosa Desa
Num. 13.2del Art 13y los Arts. 17y 18 juzgada de) derecho a conduci vehiculos de ransporte lerrestre; Urban(_mmbéepta!y
6 Certificadt de Sald para licenclas de conduelr expedida y registrado en el Sistema 15 Mesa do Acondiclonamiento
Macional de Conductores; {Quinca) Partes Terdiorlal
16.24 Jvigencia: 05 ahas. . 7 Constancia da Finaltzacion del Programa de Formacidn de Conductores -COFIPRO, dlas {Seda { Gerencia
Categorla de Vehiculos: 8 Constancia da Enalizacion del Tater "Cambiémos da Actitud™ expedida por e! Consejo Desamoke Urbano
LS de 3 ruedas simétricas al eje longiudinal, de Reqional de Sequridad Vial. Cential) Ambiental y
‘ 9 Recibo de pago por derecho de examen {54.35.30) Acondicionamigntg | F2Z0 para presentar |Plaze paia presemmar
10 Certificado ds examén da conaciméentos de nemas de transito. Tertorial) el recurso e recurso
11 Certificado da examén de habitidades en la conduccion para |a cateqosia soicitada, 15 dias 15 déas
fotograffas tamanio pasaporte.

Plazo para resolver el | Plazo para resover
ECUrSO elreturse
30 dias 30 dias
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MUNICIPALIDAD PROVI
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
= = ] T B - e
w REQUISITOS ‘%iﬁa‘gézfn usterchon PARA INSTANCIAS DE RESOLUCKN DE RECURSOS |
0E Provia RESOLVER o AUTORIDAD
oRDEM |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formdbard| (oo _ o | COMPETENTE PARA APELACION
Niimero y Denominacién u“;:'::ﬂ fen 8y Positive | Negative LT b::] FroCED REGOLVER RECOMSIDERACKIN
y]
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
RUEVA FECHA DE EXAMEN PARA LICENCIA DE 1 Presentaciin de Documento Naconal de ientidad;
CONDUCIR DE VEHICULOS MENCRES 2 ia;t;:;l::f:m;e:da Examen. {51.3530) Gerente Desanmato
Mevo A
Mixime 3 oportunidades. Uurbano Ambients!y
BASE LEGAL: Acondiclonariento
Loy h® 27444, (11.04.2001), Art 163° Areada Toritorial
' o . X HOAPLICA 10 APLICA
16-25 | et reto Supremo N* 007-2016-MTC Giawio | Gratuito teencizs | o Bs;f:;:mm :
‘ Ambientaly
Acerdicionarriento
Terioial
DCUPLICADO DE LICENCIA OE CONDUCIR 1 Sokcited o Formutarie Unico de Tramits-FUT, con carcter de Dedaracitn Jurada
Clase B. dirigida al ALCALDE, con atenciin a la Subgesencia de Transparte y Seguridad Vial,
- ingicando;
Nombre y Apefikdos y N* det DN, sefizlando la Clase y Categorla, 8 la que postuta,
2 Dectaracion Jurada de pérdida o robo de Livencia da Conducir, yio devohucion Gerente Desamolo
BASE LEGAL: de Licencia de Conducir deteriorada. Urbano Ar!blemai ¥
Detreto Supremo N* 007-2016-MTC, At 25° 5%y 27° 3 Constancla de kbre de Infracciones y de no estar suspendido o inhabitado 0.94 37.00 ) Mesada Aomdmpmenm
4 Deciaracion Jurada da no estar prvado por resohucion fudiclal feme con calidad de cosa 3 Partes Tonitorial
16.26 fuzgada del derecho a conducir vehiaos. X {Cinto) (Sede { Gerencia NO APLICA NO APLICA
§ 02 fotografias lamafo pasaporte. dias Centaf) Desarolio Urbano
& Derecho de Tramitacitn. Amblental y
Acondicienamiento
Terlioria)

) E) Tupa seré actusfizado por 1s Oficing de Tecnologia # Infermatica cada vez qus varle |a Unidad Imposiibva Teibutara
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
| ol = REQUISTOS T DEREOHOS € c‘“ﬁﬁﬁ — T:ng INSTANCIAS DE RESOLUCKIM DE RECURSQS
DE on TRAMITACION {3 Prvia RESOLVER ey AUTORIDAD
ORDER DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formuhrio DEL COMPETERTE PARA
{en % UM} Avtomatico APELACION
. Codigel fendies | PROCEDRENTO RESOLVER RECOMSIDERACKIN
| Nimero y Denominacion Ublackn 0 fan &0} Posiive | Megativo | ibkes)
i
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDHCIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
REVALIDACHON DE LA LICENCIA DE CONDUCIR 1 Solcibrd o Formetario Unico de Tramite-FUT, con caréeter de Dedlaracién Juada
ClaseB dirigida &) ALCALDE, con atencidn a la Subgerencia de Transporta y Seguridad Vial,
Indiceando:
Nombre y Apefidos y N* det DN, sefialando la Clase y Categoria, a la que postuta. Gerencla Desarrolie
2 Presentacitn de Documento Naciona! de kientidad; Urband Amblantal y & Municipad
BASE LEGAL: 3 Certficado de Sakud, para keencia de conducis Gerente [ oo Acondicionamiento
Decreto Supremo  N® 007-2016-MTC, Arts. 17,18, 19,24 4 Libre de Infracciones y de no estar suspendido o inhabiitado enta 3 Tesmitorial
(Vigencia: 05 afios) 5 Deciaracion Jurada de no estar peivado por resolucion fudictal frme con calidad do cosa 107 | 4020 . Urbana Ambientaty
Rzgaa del dorocha a conduck vehlou ms Mesa de Acondicionamient
7 & Constancia de fnaizacion ded Taller “Cambismos de Actiud® expedida por el Consejo . ( dl"“’e’ Partes Tenttorta
: Regional do Seguridad Vial, 2 | (Seds { Gerencla
1 Constancia de inakzacién det curso de actuskzacion de conodmientos en legistacitn Conyaty | DESamoRo Utiane
de Transoorte v Trénsito Temestre otoraado pos una escueta de conduciores, Amblonialy | Plazo para presentar | Plazo par presentar
8 Certificado de examén fAcustizacion) de conockmientos en lotistacion de Transoods v Acondicianamiento el recurso elrecurso
Transito Temestre. Territodal) 15dias 15 dias
9 Devokciin de Licencia de Conducir anterior, o Dectaracion Jwada de pérdida
10 Derecho de Tramitacion.
Plazo para resolver el | Plazo para resolver
rECUrSD el recurso
IDdias WNdiss
SOLICITUD DE NULIDAD Y/Q PRESCRIPCION DE LA 1 Solicitud, bajo la kwvma de Dectarackin Jurada, dirigida al Gerente de  Desamolie
PAPELETA POR INFRACCION AL TRANSITO Urbano Ambiental, consignando: .
La Razén o dencminackin social, Et nimero de! Registro Unito de Contribuyente (RUC), Gerentia Desarolo
El domiciio y direccidn electrénica del bansportista solicitante, £ nombre, Urbane Ambienta!
BASE LEGAL: documento de identiclad y domicilio del ropresentante legal y nimerd do  partida de Gerente Desarrolo Acondiconami n:: Gerents Municipal
Ley N* 27181, 08. 101999 Art. 23%inc. d). inscripeion regisya! dol sofcitane, Urbano Ambiental y T .ma.; ®
Decreto Supremo N* 016-2009-MTC, Art 336%y 338° 2 Presentacin de documento naciona! de identidad; Mesa e Acondicionamiento em
3 Derecho de Tramitacidn; 0.1 30.00 Pares Tertitoeia)
16.28 4 Aduniar d 75 que acreditan la sokcitd x (Sede { Gerencia
Central) Desamobo Urbano Plazo para p Plazo para p
Ambental y o recurso ol recurso
Acondicionaminty 15 dias 15 dias
Termitorial}
Plazo para resobver el| Plazo para resolver
BT el recurso
30 dias 0 dias

) E1 Tupa sard sctuakzado per (s Oficina de Tecnologla e Inform#tica cada vez que vare I Unkied imposilva Tribitara
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
i T 1T cT CALIFICACION = B Fi.AZD §
W REGAKSITOS TDEEC:;;:; Evetoscin PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE o Pravis RESOLVER 800 AUTORIDAD
ORDEN|  DEMOMINAGISN DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulancl o | COMPETENTE PARA
n {en % UIT} Autematico . APELACION
I Codigol {endiny | PROCEDNENTO RESOLVER RECONSIDERACKN
: Kamers y Denominacidn Ubkeacka " (en 81} Postivo | Negative | ihites)
GERENCLA DE DESARROLLO URBAND AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAWENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
1 Recbo de paga do & Papoiets de InFaccion
LIBERACION DE VEHICULO DEL DEPOSITO OFICIAL ¥ ¢ ‘ i
PAGO DE SERVICIO DE GRUA 2 Recibo de pago del Depésito o Guardianta, por dia: Geronty Desarrolo
#) Moteciciotas 043 | 500 Urbano Ambleataly
b} Automdviles, station wagon, camionetas pick up y/o pane! 0.25 16.00 Acondigionamiento
BASE LEGAL: ¢) Camionelas nrales y minlrses 038 | 1500 Mesade Tertonat
46,20 [Ley N* 27181,08.11,1999, At 23 d) Min‘buses y Camiones de mas de 5 toneladas. 051 | 2000 . Partes { Gerencia w0 o
Decreto Supremo N* 016-2009-MTC y modificat Art 301 3 Recibo de pago dol camidn gnia (de ses el caso), {Sede Desanolo Ubans
Nota.. La iberacion delvehiculo ¢ otorga despus de Automivies $7.60.00 Siniesrados §7. 5000 Contral) Ambienta
haber pagado 1 Infraction que motivg ef Interamienty y el N mmm; o
pago det sendcio de gria. Camiongtas S.80.00 Sinlestrados 51, 100.00 Tortiort
Minlbuses Hasta 3,5 Tris. $ 150.00 Sirvesrados $/ 200,00 errfioriz)
USO DE VIA O TASA DE TRANSPORTE PUBLICOY | 1 Soiciwd verbal.
ESPECIAL DE PERSONAS 2 Pagal anvatments por uso de via:
Vehiculos de bansporia piblico reguiar 2,63% de UTT 263 | 10380 Gergip Desarolo
Vehlcuos de ransporte especial | 2,40% da UIT 240 | o0 Urhano Amblental y
BASE LEGAL: Mesa de Acm:“:'ﬁ"“"’me"m
16,30 [0 109 ' 776y DS.\" 156-2004.EF, TUO de s Ley ce . Partes éema.’ —_— I
0 I futacion Municipel, 15.11.2004, Ad. 68 inc. e} isede | o { o
Ley N* 27181 Ley General de Transporte y Yrénsio Central) Amb
Temeste, (08.10.1899), Art 17, inc. g). mw"‘*“"” : o
Teritorial)

(*) EI Tupa serh actualizado por In Oficinn de Tecnokqgls ¢ informatica cndn vez que varie (a Unidad Impositiva Tribularla
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
| - ) REQUISTOS DERECHOS BE ca ”m:fﬁ':‘ = m INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
E o TRAMTACION () Previa RESCLVER | saco AUTORDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formehriol| ™ COMPETENTE PARA
i o ) fen % KT} Avtomatica ) di PROCEDMENTO R RECONSDE APELACION
Hamero y Denominacién ub‘c:"“"m“ ” fen 1) Pozkivo | Megstive :::M: ‘, RESOLVE RACKON
GERENCIA DE DESARROLLO URBAND AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENCLA DE TRANSPORTES ¥ SEGURIDAD VIAL
AUTORIZACION DE ZONA DE PARQUEQ PARA 1 Soliined o Formutario Unico de Tramite-FUT, dirigida a1 Akcalde, con atencion @ fa
VEHICULOS DE INSTITUCIONES PUBLICAS YI0 Subgerencia de Transporte y Seguridad Vial, indicando; El nombro o razdn  social,
PRIVADAS Nombre y Apellidos y N* del ONI dot fhzr de b entidad,
{Vigencia: 1 aio) 2 Croquls de ublacion y hoearto de uso. Sy Sfb';’:? nz:nm
BASE LEGAL: 3 Retacitn de vehicuios de la inséiudon rerte Desaoko | 530 PRER ¥ | Gorente Muricipal
Ley N* 27181, 08.10.1989, At 17 4 Derecho por uso de via 84, $4,00 por chr y por mes Urbano Ambienta! y Terioial
5 Daracho de Tramitacin. 139 | ssoe 15 Mesage | Acondicionamients
Nota.. La autorizacion serd oioraada colaments cuando (Ouinte} | portes Terrtorial
16.31 |00 nstacufice la nommal cireutacidn vehioular. * dlias (Sede | { Gatoncla
Centraf} Am;I;Umrt;am Plazo para presentar [Plazo para presemar
Acondicionamiento | 1 {E0UTSO ¢l reourso
o 15dias 15 dias.
Termitoriaf)
Plazo para rasolver el | Plazo para resolver
reeurso el recurso
0 dlas 0dias
RENOVACION DE AUTORZACHON DE ZONA DE 1 SoRcitid o Formutario Unico-de Tramits-FUT, dirigidz a1 ALCALDE, con atencion a la
PARQUEQ PARA VEHICULOS DE INSTITUCIONES Subgerencia de Transporte y Sequridad Vial, Indicando: €1 nombra o razon socdl,
PUBLICAS Y/0 PRIVADAS Nombre y Apeffidos y N* de! DNI del Ghtar de la entidad.
2 Relacidn de vehicuios ds ka insitucidn ?”"‘“f’“"""?
(Vigencia: 01 afio} 3 Derecho por usode via $7, 11,00 pot chy por mes (Gerents Dosarrolo | ° ooban:id; n"’m"’bn“m Gerente Municipal
BASE LEGAL: 4 Derecho ds Tramitackin, 12 | 5000 Urbano Amblental y Totorii
Ley N 27181, 08.10.1999, Art 17* 7 Mesade | Acondiconamiento
Nota.- La sutorizackin serd otorgada solamente cuando . {Sieto) Partes Temiorial
16.32 |ng ahstaculice ta nommal circulatien vehicutar 3 dias (Sede { Gerencla
Desamrolo Urbano
Central) Ambiontaly Fazo para p Plazo para p
Acongicicnamiento el fecurso el returso
Tertoriah 15 dias 15dis
Plazo para resohver ¢| Plazo para resolver
RSO el recurso
0 dizg 30 dizs

{*) El Tupa serd aciunizedo por la Oficing de Tecnologla e Informiitica cada vez que varis Ia Unidad impositive Tributaria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
— i = § o CAUFKCACKN | - FLAYG T e — N
W REGUNSITOS Tgiﬁ‘rc:gg:; ToaaTon PARM INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE o Previa RESOLVER noo AUTORIDAD
ORDEN | DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulariol L COMPETENTE PARA
fen % UTTY Autamatico PROCETIENTO APELACIOH
NGmero y Denominacion um 0 {ens) Postivo | Megativa L““;":‘ RESOLYER RECONSIDERACKON
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16.- SUBGERENRCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
SERVICIO DE PARQUEO DE VEHICULOS 1 Pagar por hora o fraccidn 54100
Gerente Desamolo
Urbano Ambiental y
BASE LEGAL: Aw?ewmmwienm
16.33 |Ley W 27872, (27.05.2003) x Persanat { Gerencia No AL 4O APLICA
Ley N 27444, RO | posamoto Urbano
Decreto Legislative N* 776 Ambiental y
Decreto Sunrema N 156-2004-EF Acondiclenamiento
Temitoriat}
COPIA AUTENTICADA DE DOCUMENTQS 1 Sokeitud o Formulario Unico de Tramiie-FUT, dirigida &l ALCALDE, con atencién a la Gerents Desarrollo
Subgesencia da Transporte y Sequridad Viad, indicando: el documento requerido. Urbang Ambientaly
2 Pagas por pagina autentcada: 51050 " Acondicionamiento
osa d Tenitoria!
16.34 [BASE LEGAL: x :’;“:: { Gerencia #O APLEA NO APLICA
Ley N* 27444, Art. 128° Centan Desaroke Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Tentoria)
CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO 1 Solicitud 0 Formutario Unico de Tramite-FUT, dirgida &l ALCALDE, con atencion a la
MUNICIPAL DE TRANSPORTE TERRESTRE Subgerencia de Transpors y Sequridad Vial, mdicando: La Razdn o denomipacién Gerente Desarroko
social, El nimero det Realstro Undco de Contribuvente (RUCY, EI domicifio v direccidn Urbano Ambientaly
electrénica del transportista solictanta, El nombra, documento de identidad y domiclio Mesa de Acondicionamiento
BASE LEGAL: del representante kegal Partas Tentorka
16.35 [Ley N* 27181, 08.11.1999, A 23 2 La retacion de los vehiculos. x (Sete { Gerencla HOAPLGA HOAPLICA
Decreto Supremo N® 017.2009-MTC, At 11° 3 Derecho de Tramitacion. (B4 2800 Centa) Desarrofie Urbano
Ambiental y
Acondicionamiento
Tenitoria?)

{"} El Tupa sera aciuakzado por ta Oficina de Tecnologla ¢ Informitica cada vez que varie la Unidad impasitiva Tributana 167 16 TUPA SGER TRANSP Paginn 21 de 22



MUNICIPALIDAD PROV!NCIAL DE MARISCAL NIETO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2016
T i CAUFICACION PO | —— = -
v REGUESITOS r:ikj:r&s! :E T PARA MSTANGIAS DE RESOLUCKIN DE RECURSOS
DE on 0 Previa RESOLVER e AUTORIDAD
ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL Formulksiol e COMPETENTE PARA
! {on % ) Automatico ; PROCEDMIENTO APELACION
Mumero y Denominacion U(;:::o o {an§1) Poakivo | Negativo :::'b:':' RESOLVER RECONSIERACION
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL ¥ ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
16, SUBGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
AUTORIZACION PARA UNIDAD DE RETEN PARA 1 Solicitud o Formuario Unico de Tramid - FUT, dn,;rda B ALCALDE, on atencbn ala
SERVICIC DE TRANSPORTE URBANOQ E INTERURBANO Subgerencia de Teansponie y Segundad Vial & ;Laragdnod i
social, El nimeso del Registo Unica de Contibuyente (RUC), EI domiciioy direccidn Gerenta Desarrallo
elecydnica del transportsta solicitante, El nombre, documento de identidad y u Ambionial
BASE LEGAL: domiciio del representante legal y nimero de partida de inscripcidn registrat de! Gerente Desarolio Acondici ient: Gerenta Municipal
Ley N° 27181, 08.10.1999} solicitanta. que se presenta o el nimero de las placas de rodaje de los vehiculos ¥ Urbano Ambiental y Tecm!'!maﬁal
Decreto Suprema N* 017-2009-MTC, (22.04.2009) Copia de las Tarjeta de Identificacion y/d Propiedad Vehicutar de 1a fiota 15 Masa ¢ Acondicionarmiento
At 66* las demés caracteristicas. {Quince) Paries Tenitorial
16.36 2 Copla de las pblizas del soguro (SOAT), o certificados que soan legatments exigibtes x dias (Sete { Gerencia
da acuerdo & tipo de servicio y empresa de seguros, 0 AFQCAT en que han sido c ) Desarmoka Urbane Piaza para Piare para
emitdos. Amblertiaty - -
3 Cerfhento de Inspeceidn Téonica Vetioutar heondiconamento [ #1251 oo
4 Derecho de Tramitacion 115 45.50 Tertitodal)

Plazo para resobver ¢| Plazo para resolver
reurse elrecurso
30dias 30 dias

RECORD DEL CONDUCTOR 1 Suolicitud o Formudario Unico dg Tramite-FUT, con cardcter de Declaracion Jurada Gerente Desarrolo
BASE LEGAL: dirigida al ALCALDE, con atenclonal Subgerents da Transporte y Seguridad Vial, indicando: Urbano Arnbiental y
Ley N* 27181.{ 08.10.4999) indicanda:Nimero de Documento Nackonal de Ideniidad - DNI, 050 [ 1978 | ¥ Acondicionamienta
Detreto Supremo N* 007-2016-MTC, Art 14 MPBSB da Temitprial
5637 t;::: { Gerencia NO APLICA NO APLICA
: Cena) Desarolio Urbano !
Ambilentaf y
Acondicionamiento
Terltoral)
CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE 1 Soticitud 0 Formularo Unico de Tramite - FUT, dirigida & Akalde, con atenclén ala
s INFRAESTRUCTLIRA COMPLEMENTARIA DE Subgerencia de Tranqune y Seguridad Vial, indicando: Razén o denominacidn social,
FAN TRANSPORTE El nimero del Registio Unico del Contribuyents (RUC), Domiciko y direction Gerents Dasaralo
12 electronica del soficitante, Nombre, documento de Identidad y domiciio del Ambientzl
HARE LEGAL: representants legaly numero de partida de inscripcion reqistral de! soicitante Gerente Desanclo U; md"a"". Ao t: Gerenta Municipal
B MY 27181, 08.10.1999, AtL 23%ine. d). y de las facultades def representante legal en caso de ser persona jurldica, l.frbanq{\mbtemaly T'""“' men
: 22042000.AL71* | 2 Direccién v ublcacion de La infraestuctura complementaria ds transparts aue se soliciia 0 Mesade | AeOndiconamiento eriodal
hatbditar, . [veinie] Partes Tendiowia
3 Contrato suscrito con quien operard o adminktrara la infraestructura,  de ser el caso. X dias (Gede { Gerencia
4 Informe técnico emifida por la enfidad certiicadora autorizada, que verifique el Cenral Desaﬂu!o Urbano o
cumplimients de ks condiciongs do 6tx0s0 y permanencia  exigiles o declaractn Ambenialy | Plazo pero presortar | Plzo prd presenit
Jurada. efocteada por ef solicitants dn que curmple con ks condiciones y requisitos Aw;dmrﬂarr;enlu i Sewdlasm 1 sewdlasso
de acceso estableckios. ermitoria
§ Derecho do Tramitacion 110.00 Plazo para resolver el | Plazo para resobve
T recurse ¢l recurso
(?9 \ M dias 0 dias

A '6&@63&
%
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