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D PROVINCIAL MARISCAL NIETO

MUNICIPALIDAD PR

LEY ORGANICA 27972 DEL 26-05-2003
LEY 8230 DEL 03-04-1936

DECRETO DE ALCALDIA N° 047 -2020-A/MPMN
Moquegua, 3 0 HBV. 202“

VISTOS:

El informe Legal N° 869-2020- GAJ/GM/MPMN; el Informe N° 268-CGPP/GM/MPMN,
Informe N° 0294-2020-SGPPPR/GPP/MPMN, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucién Polftica v el Articulo Il del Titulo Preliminar de
la Ley N2 27972 Orgénica de Municipalidades en concordancia con su Articulo VI, establecen que los gobiernos locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, con sujecién al ordenamiento
juridico;

Que mediante Ordenanza - Municipal N° 014-2018-MPMN, Aprueban el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto el mismo que comsta de 158
2\ procedimientos administrativos, que dispone en su drtienle Primere. - Crear ciento noventa y nueve (199) tasas, aprobar
=/ la estructura de costos de cada procedimiento administrativo, Aréieale Segunde. - Aprobar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto;

Que mediante Ordenanza Municipal N2 016-2019-MPMN, Ordendnza que aprueba
los procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad, contempla en su  Aréieule Primero.- Suprimir las Tasas, anular los procedimientos
administrativos de Licencias de Funcionamiento, asi como sus requisitos, creadog mediante Ordenanza Municipal N¢ 014-
2018-MPMN de fecha 26-12-2018. Artiewle Segunmde.~ Modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) aprobado mediante Ordenanza Municipal N2 014-2018-MPMN incorporando diez (10) procedimientos
administrativos estandarizados de Licencias de Funcionamiento, sus requisitos, calificacion comprendidos en el Anexo N 1:
crear nueve (09) tasas y aprobar la Estructura de Costos, que como anexo N2 2 forman parte de la presente Ordenanza;

Que mediante Decreto de Alcaldia N2 00013-2019-A/MPMN, que modifica, la
Ordenanza Municipal N2 014 -2018-MPMN; en consecuencia, eliminar del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto las veintiséis (26) barreras burocréticas identificadas en los
procedimientos administrativos, Y mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso o la Informacién Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en
su posesion o bajo su control;

Que, en el articulo 422 de la Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, sefiala
p\aue los decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los
procedimientos necesarios para la correcta v eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden
general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal;

Que, estando a lo expuesto, con la conformidad de la Gerencia de Asesoria Juridica y
en uso de las facultades conferidas por la Ley N2 27972 — Ley Orgdinica de Municipalidades y estando a las visaciones
correspondientes;

$E DECRETA:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, Il adecuacién del Procedimiento
Administrativo de “Acceso a la informacién que posea o produzca la entidad” contenida en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto aprobado por la Ordenanza Municipal
N° 014 2018-MPMN y modificado mediante Decreto de Alcaldia N.2 013-2019-A/MPMN al procedimiento estandarizado
‘-; e “Acceso a la Informacién Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control”
gprobado con Decreto Supremo N2 164-2020-PCM conforme se detalla en el Anexo 01 y Anexo 02 que forman parte
! egrante del Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto y demés unidades orgénicas de la Municipalidad inmersas en los procedimientos
administrativos, el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, a la Oficina de Tecnologia de la Informacién
y Estadistica la publicacién del presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial El Peruano, portal institucional de la
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, su difusién o través de la Plataforma Digital Unica para la Orientacién al
Ciudadano del Estado Peruano

REGISTRESE, COMUNIQUESE ¥ COMPLASE

Mariscal Niet

AACRALENN
Ce. Arehive

NDRO CARDENAS ROMERD ;'
ALCALDE (
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Formato de solicitud de Acceso a la Informacion Publica

Municipalidad N° DE REGISTRO

Provincial -
i SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
(Ley N” 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, aprobado
por Decreto Supremo N2 043-2003-PCM)

» 3B

Cl B )

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PEDIDOS EN EL MARCO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

Il. DATOS DEL SOLICITANTE

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

DOMICILIO (AV. / CALLE / JIRON / PSJE. / N2 / DPTO. / MZ. / LOTE / URB. ):

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) TELEFONO

S

o bl .
V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION (Deseable)

. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (Marcar con "X")

2\coPIA COPIA CORREO
1';;INIF“LE D FEDATEADA D B D ELECTRONICO D QTROS D

271, IDENTIFICACION DE LA PERSONA AUTORIZADA

MARQUE CON “X”, S| AUTORIZA O NO A OTRA PERSONA A RECOGER LA DOCUMENTACION SOLICITADA:

st[ | no [ ]

IDENTIFICACION DE LA PERSONA AUTORIZADA

DOCUMENTO DE IDENTIDAD APELLIDOS Y NOMBRES
VIl. OBSERVACIONES:
Vill. DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA
ismo, solicito que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el correo electrénico
0 s[] wo[]

SIRVASE COMPLETAR CON LETRA LEGIBLE




QUEGUE

(2,
'7%.. ;

PEA mﬁanales de atenciéon
RiA T

o

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion
o bajo su control

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creada, obtenida, en posesién o bajo control de .
una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica
0 de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo, cuando sea
materialmente imposible cumplir con el plazo sefalado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que
prfoporcionaré la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de
S S v i i 2 sl ey

Requisitos

1. Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion. ¢
2. De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la
solicitud, pone a disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacién requerida a cancelar.

Notas:

- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Puablica. En caso de que este no hubiese sido designado, la
solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectie la reproduccién
de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante
asuma el costo gue suponga el pedido.

En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segtin Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo
de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, de conformidad con la Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el |

é’ﬁcinas de la entidad Sedes de la entidad
Atencion virtual mesadepartesvirtual@munimoquegua.gob.pe

ago por derecho de IModaiidad de pago

S/ 1.00 Efectivo en soles- Caja de la Municipalidad

* Formato A2 S/2.00
* Formato A1 S/ 3.50
* Formato AQ S/7.00
Informacion en CD : (por unidad) S/ 1.00
Informacion por Correo electrénico:  Gratuito

0ocoao

?lazo l Calificacion del procedimiento
. D Evaluacion previa-Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de
10 dias atencion, no obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos




l Sedes y horarios de atencién

Sede Central

Calle Ancash N° 275 Moquegua — Pert

Moquegua — Mariscal Nieto- Moquegua

Lunes a Viernes

De 07:30 am a 12:15 pm y de 13:00 pm a 16:00 pm

¢ Por estado de Emergencia Sanitaria Nacional (Disposicion de la entidad)
Lunes a Viernes
De 08:00 am a 15: 00 pm .

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

—~

e

[/ Tramite Documentario
«Calle Ancash N° 275 Moquegua — Peru

348 de organizacion responsable de aprobar I Consulta sobre el procedimiento

Responsable de Brindar Informacion Publica Tramite Documentaric = ——
(Oficina de Transparencia y Acceso a la Sede central
Informacién Pulblica) -

ifﬁggt,ancias de resolucion recursos
i Reconsideracion Apelacion

Tribunal de Transparencia y Acceso

No aplica a la Informacion Publica
No aplica 15 dias habiles
No aplica 10 dias habiles

fkase legal
FoROVII
PN

cereyds e rticulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley-_dé

:;:SN wig Jfansparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS,
blicado el 11/12/2019. i

Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado el 07/08/2003.

ticulos 6, 7, 9 y Primera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1353,
Becreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
alece el Régimen de Proteccién de Datos Personales v la requlaciéon de la gestion de intereses,
blicado el 07/01/2017.
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