"ANO INTERNACIONAL DE LOS CAMELIDOS"
“2018-2027 DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA
INDEPENDENCIA, Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE
JUNIN Y AYACUCHO"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA N° 27972 DEL 26-05-2003
LEY N° 8230 DEL 03-04-1936

DECRETO DE ALCALDIAN® 0005 _2024-AmpPMN
waegus, 13 FEB, 2024

VISTOS:

El Informe Legal N° 230-2024-GAJ/GM/MPMN, el Informe N° 876-2023-SPPPR/GPP/GM/MPMN, la Carta N°
103-2023-JMMB-MOQ, el Informe N° 0923-2023-SGC/GA/GM/MPMN, y la Ordenanza Municipal N° 030-2023-MPMN, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucidn Politica del Per(, las municipalidades
provinciales y distritales son los érganos de gobierno local, los cuales, de acuerdo al Articulo Il del Titulo Preliminar de la
Ley Organica de Municipalidades - Ley N°® 27972 gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos
de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Perti establece para las municipalidades radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridica, con la
finalidad de organizar, reglamentar y administrar sus servicios y competencia entre las cuales se encuentra el de regular
del proceso de programacion, formulacion de directivas y aprobacién de su presupuesto”;

Que, el articulo 20° inciso 6, de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece que una de las
atribuciones del Alcalde es: “Dictar Decretos y Resoluciones de Alcaldia, con sujecién a las leyes y ordenanzas” lo que
concuerda con lo dispuesto en el articulo 42° de la misma ley, que prescribe: “Los decretos de alcaldia establecen
normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y
eficiente administracién municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario que no
sean de competencia del concejo municipal”;

Que, conforme al numeral 1.2 del articulo 1° del Texto Unico Ordenando de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que los actos de
Administracién interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios.
Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de
aquellas normas que expresamente asi lo establezcan™:

Que, con la Resolucién de Gerencia Municipal N° 015-2013-GM/MPMN, se aprobé la “NORMAS PARA LA
DETERMINACION Y TRATAMIENTO DE LAS CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL MARISCAL NIETO", que tiene como objetivo establecer las normas y lineamientos técnicos que permitan
determinar las Cuentas de Cobranza Dudosa, su Provision y Castigo, asi como una adecuada presentacion en el Estado
de Situacion Financiera de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto al cierre de cada Ejercicio Fiscal;

Que, de conformidad con la Ordenanza Municipal N° 030-2023-MPMN, de fecha 29 de diciembre del 2023,
‘Ordenanza Municipal que aprueba Disposiciones para Declarar y Extinguir Deuda Tributaria de Cobranza Dudosa y de
Recuperacion Onerosa’, que tiene por objeto establecer criterios para calificar, declarar y extinguir la deuda tributaria de
cobranza dudosa y de recuperacion onerosa, a fin de sincerar los saldos por cobrar pendientes de la deuda tributaria
gestionada por la Gerencia de Administracion Tributaria, con el propésito de realizar la cobranza de la deuda con menor
antigliedad y que posea una mayor probabilidad de recuperacion, favoreciendo los objetivos de una mejor administracion
y gestion en materia de recaudacion, el mismo que fuera publicado en el Diario “LA PRENSA REGIONAL", de la
jurisdiccion de Moquegua, en fecha 02 de febrero del 2024;

Que, de conformidad con el Decreto de Alcaldia N° 029-2020-A/MPMN, que aprueba la “DIRECTIVA NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION, TRAMITACION, MODIFICACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS
QUE EMITIA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO", que tiene por objetivo establecer las disposiciones
para normar la elaboracion, aprobacién y modificacién de directivas internas que se emitan en la Municipalidad Provincial
Mariscal Nieto, asi mismo como Disposiciones Generales se establece: “(...) 5.1 DIRECTIVAS: Son documentos
normativos internos o lineamientos técnicos normativos, que se formula en atencion a las necesidades de los diferentes
érganos, unidades organicas, oficinas, areas, comisiones y programas de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto y
tiene por objeto establecer procedimientos especificos de caracter operativo yl/o administrativo, asi como acciones
internas que deben realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales o lineamientos de politica institucional o la
mejora de procesos, en el ambito de su competencia en concordancia con los dispositivos legales vigentes. Se debe
tener presente: 1. Las Directivas seran expresadas en forma clara, precisa y sencilla y de facil comprension, Cada
responsable en la etapa de formulacion, debe realizar las coordinaciones y validaciones que considere pertinentes, para
asegurar su comprension y viabilidad en su aplicacion. 2. Las Directivas no reemplazan a los dispositivos legales que



reglamentan las normas con rango de ley. 3. Las disposiciones contenidas en las directivas, deberan guardar
concordancia con los instrumentos de gestion de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto (Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF), Manual de Organizacién (MOF), Plan de Desarrollo Concertado (PDCL), Plan
Estratégico Institucional (PEI), Plan Operativo (POI), con la finalidad de cumplir con las metas y objetivos estratégicos
institucionales. 4. Las propuestas de directivas son elaboradas por las diferentes organos y unidades organicas de la
Municipalidad Provincial Mariscal Nieto, en el marco de sus competencias, por iniciativa propia o por disposicién superior.
1.7. Asimismo en su articulo 5.2 respecto a la formulacién, se indica lo siguiente: (...) En caso que se proponga la
modificacién o actualizacion de un directiva, el informe técnico debera de efectuar un analisis comparativo de la
propuesta, la norma vigente, cual es la modificacion y porgue es necesaria dicha modificacion, La modificacion de
directivas procede cuando: a) Se modifique total o parcialmente el marco normativo que la sustenta o el Reglamento de
Organizacién y Funciones vigente, y afecte de forma similar los procedimientos establecidos o la eficacia y la eficiencia
en la operatividad de lo normado. En ambos casos, debera elaborarse una nueva directiva. b) En caso se requiera
suprimir o eliminar articulos (s) de una directiva vigente, previa sustentacién de la unidad organica proponente. ¢) Se
requiera precisar, aclarar, ampliar, incorporar alcances adicionales a una directiva vigente. d} En caso de mejora de
procesos,

Que, mediante el Informe N° 0923-2023-SGC/GA/GM/MPMN, en fecha 21 de diciembre del 2023, suscrito por
la Magister CPC. Sunilda Nely Ventura Maquera, Sub Gerente de Contabilidad, se remite a la Gerencia de Administracién
de la MPMN, el proyecto de la Directiva “Normas para la Determinacion y tratamiento de las Cuentas de Cobranza
Dudosa de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto”, para ser revisada y evaluada por la Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto y su correspondiente aprobacién via Acto Resolutivo Gerencial:

Que, mediante la Carta N° 103-2023-JMMB-MOQ, de fecha 28 de diciembre del 2023, suscrito por el Magister
José Manuel Miranda Becerra, del area de racionalizacion, se informa la Sub Gerencia de Planes, Presupuesto
Participativo y Racionalizacion, indica que habiéndose realizado las coordinaciones con personal técnico del area
% WA solicitada, considero procedente la aprobacion del proyecto actualizado definitivo de directiva interna de Cédigo: N° 001-
“{ GERENGIA\\ 2% 2023-SGC/GA/GM/MPMN, denominada: “NORMAS PARA LA DETERMINACION Y TRATAMIENTO DE LA CUENTAS
WM AL )5 " DE COBRANZA DUDOSA Y ONEROSA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO", en 08 folios
concordante con la normatividad vigente en la materia, que en sefial de conformidad se encuentra visada en cada folio
por las jefaturas de Contabilidad y Administracién, la misma tiene por finalidad obtener y reflejar en los Estados
financieros, el saldo real de las cuentas por Cobrar Tributarias y No Tributarias al cierre de cada gjercicio, permitiendo
contar con informacion financiera actualizada que conlleve a tomar decisiones convenientes y oportunas para la gestion
en materia de las gestiones de cobranza y recaudacion de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto:

Que, mediante el Informe N° 876-2023-SPPPR/GPP/GM/MPMN, de fecha 28 de diciembre del 2023, suscrito
por el Lic. Pablo Marcos Espejo Sanchez, se remite a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el proyecto definitivo
de directiva: Normas para la Determinacién y Tratamiento de las Cuentas de Cobranza Dudosa y Onerosa de la
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto:

Que, mediante el Informe Legal N° 230-2024-GAJ/GM/MPMN, de fecha 02 de febrero del 2024, la Gerencia de
Asesoria Juridica, es de la opinién que es es PROCEDENTE, que mediante Decreto de Alcaldia de la Municipalidad
Provincial de Mariscal Nieto, se apruebe la Directiva con Cédigo N° 001-2023-SGC/GA/GM/MPMN, denominada:
“NORMAS PARA LA DETERMINACION Y TRATAMIENTO DE LAS CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO, el mismo que consta de ocho (08) Titulos;

Que, conforme a las facultades conferidas en el numeral 6) del articulo 20° en concordancia con el articulo 42°
de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y estando a las visaciones correspondientes;
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SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva con Cédigo N° 001-2023-SGC/GA/GM/MPMN, denominada:
“NORMAS PARA LA DETERMINACION Y TRATAMIENTO DE LAS CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO", la misma que estard compuesta por ocho (8) Titulos,

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién de Gerencia Municipal N® 015-2013-GM/MPMN,
que aprobo la Directiva denominada: “NORMAS PARA LA DETERMINACION Y TRATAMIENTO DE LAS CUENTAS DE
COBRANZA DUDOSA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETQ", con Cédigo N° 03-2013-SPPPR-
GPP/GM/MPMN.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, que la Oficina de Secretaria General realice la notificacion del presente
Decreto a las Unidades Organicas, que tengan vinculacién con el presente acto.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia de la Informacién y Estadistica, la publicacion
\ de presente Decreto y sus anexos en el Portal de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

CPC. JOHN LARRY C&AYLA
ALCALDE
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“NORMAS PARA LA DETERMINACION Y TRATAMIENTO DE LAS CUENTAS DE
COBRANZA DUDOSA Y ONEROSA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL

Cddigo: N° 001 - 2023- SGC/IGA/GM/MPMN Aprobada por: D.A.N* 0005-202Y- A /mpmas

Elaborada por: Sub Gerencia de Contabilidad

UNIDADES ORGANICAS GENERADORAS DE CUENTAS

Provincial

POR

COBRAR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

Mariscal Nieto Fecha de ; Total
MOQUEGUA | Aprobacién 13 FEB. 2024 |Folios |08 | Anexos |- Pags. .
. Directiva N°  03-2013-SPPPR- Resolucién de Gerencia Municipal
Sustituye | ppcyimemN Aprobada por |\ o45.5013.Gw/ MPMN

|. OBJETIVO:

v

YV VYV

Establecer las normas y lineamientos técnicos que permitan determinar las Cuentas de Cobranza Dudosa y Onerosa, su Provision y
Castigo, asi como una adecuada presentacion en el Estado de Situacion Financiera de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto al
cierre de cada ejercicio Fiscal.

. FINALIDAD

Obtener y Reflejar en los Estados Financieros, el saldo real de las Cuentas por Cobrar Tributarias y No Tributarias al cierre de
cada ejercicio, permitiendo contar con informacion financiera actualizada que conlleve a tomar decisiones convenientes y
oportunas para la gestion en materia de las gestiones de cobranza y recaudacion de la Municipalidad Provincial
Mariscal Nieto.
BASE LEGAL

Constitucion Politica del Per(

Ley N° 27972, Ley Organica- de Municipalidades y sus modificatorias

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ordenanza Municipal N°023-2019-MPMN que aprueba el Organigrama Estructural y el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

< » Decreto Supremo N° 057-2022-EF., que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°

1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad

» Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley

del Procedimiento Administrativo General.

» Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/51.01, aprueban incorporacién y modifican subcuentas

contables del ejercicio 2018, aprueban incorporacion de subcuentas contables para el ejercicio fiscal
2019 y aprueban Texto Ordenado del Plan Contable Gubernamental.

» Resolucion Directoral N° 010-2022-EF/51.01 que aprueba la directiva N° 005-2022-EF/51.01 “Normas para la

preparacion y presentacion de la informacion financiera y presupuestaria de las entidades del sector publico y otras
formas organizativas no financieras que administren recursos publicos para el cierre del ejercicio fiscal y periodos
intermedios” y el “Instructivo para la presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestaria de las Entidades del
Sector Publico y Otros Formas Organizativas No Financieras que Administren Recursos Publicos”.

+ Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/51.01 que aprueba la Directiva N° 003-2021-EF/51.01
/" “Lineamientos Administrativos para la Depuracion y Sinceramiento Contable de las Entidades del

Sector Publico y Otras Formas Organizativas No Financieras que administren Recursos Publico”.

» Resolucion Directoral N° 012-2021-EF/51.01 que aprueba “Instructivo para la Elaboracion del

Diagnostico de las Cuentas de Activos y Pasivos para la Depuracion y Sinceramiento Contable en las
Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas No Financieras que administren Recursos
) Publicos”.

» Resolucion Directoral N°009-2023-EF/51.01 que Aprueba el “Instructivo para el registro, cierre

_y presentacion del plan de depuracion y sinceramiento contable de las entidades del sector
publico y otras formas organizativas no financieras que administren recursos publicos.
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IV. ALCANCE:
La presente directiva es de aplicacion a todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto
Generadoras de Cuentas por Cobrar tanto Tributarias como No Tributarias, Gerencia de Administracion Tributaria yala
Sub Gerencia de Contabilidad a través de la Gerencia de Administracion.
V. DISPOSICIONES GENERALES Y PROCEDIMIENTO
5.1.- DEFINICIONES: En aplicacién a la presente Directiva cuando se haga mencion a 10s terminos que se senalan a
continuacion se interpretaran segin la siguiente definicion:

a) Registro Contable: Acto que consiste en anotar los datos de una transaccion utilizando las cuentas
del plan contable que corresponda, de acuerdo con lo establecido en la documentacion que
sustenta la transaccion. {...)

b) Cuentas por Cobrar: Agrupa las cuentas que designan Ingresos Tributarios y No Tributarios exigibles a personas naturales
y juridicas, cuyo valor debidamente sustentado representa el derecho de cobranza a favor de la Municipalidad Provincial
Mariscal Nieto.

c) Deterioro del valor de una cuenta por cobrar: Es la pérdida en los beneficios econdmicos, cuando existe evidencia de
incumplimiento de pagos a cargo del deudor y/o el desmejoramiento de sus condiciones crediticias.

d) Cuentas por Cobrar de Cobranza Dudosa: Son aquellas cuentas por cobrar vencidas y no pagadas en su oportunidad, de
naturaleza tributaria y no tributario, sobre las cuales se han iniciado gestiones de cobranza y transcurrido un tiempo més
alla de lo razonable no se ha podido hacer efectivo su cobro.

e) Provision de Cuentas por Cobrar de Cobranza Dudosa: Es la prevision contable de las cobranzas que no se han
recuperado en las fechas previstas para su pago y cuyo recupero se esta gestionando al amparo de las normas legales
vigentes en la materia.

f) Bajaen cuentas: La baja en cuenta es la eliminacion parcial o total de un activo o pasivo del estado de
situacion financiera. Ello ocurre cuando se pierde el control del activo o cuando se deja de tener una
obligacion presente en el caso de un pasivo.

g) Cuentas de Orden: Las cuentas de orden constituyen cuentas que representan la estimacion de hechos o circunstancias,
que no afectan el patrimonio neto nilos resultados de la entidad, pero cuyas consecuencias futuras pudieran tener efecto en
la situacion financiera y economica de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto.

h) Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar: Son aquellas Unidades Organicas que, por las operaciones
que realizan generan Cuentas por Cobrar Tributarias y No Tributarias exigibles a los contribuyentes y terceros. Para el
caso de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto se denominan como tal a:

" ] » La Gerencia de Administracion Tributaria a través de las Sub Gerencias de:Recaudacion Tributaria, Fiscalizacion
. / y Control Tributario y Ejecucion Coactiva.
e ¢ » LaGerencia de Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento Territorial a través de las Sub Gerencias de:
\ L Planeamiento, Control Urbano y Acondicionamiento Territorial, Transportes y Seguridad Vial y Gestion del
g Medio Ambiente.
& » Gerencia de Servicios a la Ciudad a través de las Sub Gerencias de: Servicios Piblicos y Abastecimientos y
Comercializacion.
# Unidades Operativas, tales como: Grifo Municipal, Planta de Prefabricados, Asfalto y Agregados, Servicios
Maquinaria y Equipo; y Terminal Terrestre.
i) Cuentas por Cobrar Tributarias: Las cuentas por cobrar Tributarias de la Municipalidad Provincial
Mariscal Nieto, son:
a) Impuestos: Es el tributo cuyo cumplimiento no origina una contraprestacion directa en favor del
contribuyente por parte de la Municipalidad Provincial Mariscal Nigto. Comprende:
» Impuesto Predial
Impuesto de Alcabala
# Impuesto al Patrimonio Vehicular
# Impuestos a los espectaculos pablicos no deportivos.

b) Tasas: Es el tributo cuya obligacion tiene como hecho generador la prestacion efectiva por parte de la
Municipalidad Provincial Mariscal Nieto de un servicio publico o el uso o aprovechamiento de un bien
publico.

1. Arbitrios.- tasa que se paga por la prestacion de un servicio administrativo piblico o uso o aprovechamiento de
bienes pblicos, tales como:

Y
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a) Limpieza Publica

b) Serenazgo

¢) Recojo de Residuos Solidos

d) Parques y Jardines, entre otros.

2. Derechos.- tasa por el uso o aprovechamiento de un bien publico.
a) Alquileres de Tiendas del Mercado

b) Alquileres del Terminal Terrestre

3. Licencias .- Tasas que gravan la obtencion de autorizaciones especificas para Ia realizacion de actividades
de provecho particular sujetas a control o fiscalizacion, entre ellas tenemos:
a) Licencia de Funcionamiento
b) Licencia de construccion y otros.
j) Cuentas por Cobrar No Tributarias
Las cuentas por no cobrar No Tributarias de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto son:
a) Prestacion de Servicios: Alquiler de Inmuebles, Alquiler de Maquinaria y Equipo y otros propios de las actividades
de las Unidades Organicas.
b) Venta de Bienes: Venta de Combustibles, Venta de Publicaciones, Venta de Agregados y ofros propios de las
actividades de las Unidades Organicas.
¢) Infracciones al Reglamento de Transito, Papeletas de Infraccion (Multas a los Comerciantes), Intereses por Sanciones,
Costas Procesales y Gastos Administraivos generados.
k) Castigo de Cobranza Dudosa: Registro contable mediante el cual se rebaja del Estado de la Situacion Financiera, el monto
registrado contablemente como provision para cuentas de cobranza dudosa.

5.2.- Para la aplicacion de la presente Directiva se tendra en cuenta, de modo general, las siguientes disposiciones:
3.2.1.- De manera mensual cada una de las Unidades Generadoras de Cuentas por Cobrar remitira el Reporte de los
Ingresos captados por todo concepto para efectuar las Conciliaciones con los Analisis de Cuenta, considerando como
datos minimos los siguientes:

" e DOCUMENTO (3)
ANO | FECHA | CLASIFICADOR DESCRIP IMPORTE
n | @ DEUDOR SERIE | N° 0{4) =,
e
,"H ‘,/' N

|'r £ - - . ) , e . i %

e (1) Enla Columna "ANO" se consignara el Ejercicio al cual corresponde la Obligacionque se esta pagando.
& . o (2) Enla Columna “Fecha” se consignara la fecha de cancelacion de la deuda.

(3) Como Documento se considerara la Factura, Boleta de Venta o Recibo de Caja que se haya emitida en la
operacion realizada.

(4) Como Descripcion se tiene al concepto por el cual se ha captado el ingreso.

La Conciliacion mensual permitira determinar los ingresos captados durante el mes, diferenciando aguellos

que correspondan a obligaciones de ejercicios anteriores. Asi, adicionalmente cada Area remitira el Cuadro

Resumen que informe claramente lo siguiente:

FECHA INGRESOS
(Diario) | "PTE EJERCICIO  EJERC.ANTER. |  TOTAL

~ Las Cuentas por Cobrar en situacion de cobranza dudosa deben estar relacionadas a las operaciones propias de la
Municipalidad Provincial Mariscal Nieto a través de sus Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar,

5.2.3.- Las Cuentas por Cobrar que se consideren como Cobranza Dudosa se determinaran en base a la fecha de
vencimiento de la obligacion.

5.24. E registro de la provision de las Cuentas de Cobranza Dudosa se hara de forma anual, adjuntandose a las Notas
Contables respectivas el sustento fisico que sera remitida por la Unidad Generadora de Cuentas por Cobrar que
corresponda.
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9.2,5.-Para registrar la Provision de Cuentas de Cobranza Dudosa, las Unidades Organicas encargadas de emitir Ia

informacion deberén hacerlo con la respectiva documentacién sustentatoria, con identificacion del
contribuyente.

5.3. - PROVISION DE COBRANZA DUDOSA
3.3.1.- De las Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar

Las Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar Tributarias y No Tributarias emitiran un reporte en
fisico y digital en forma mensual y anualmente al término de cada ejercicio fiscal, en un plazo no mayor de 15 dias
habiles a la Sub Gerencia de Contabilidad. En el mencionado reporte se individualizara a cada contribuyente o deudor, el
fipo de tributo u obligacion y el afio de antigiiedad de la deuda posterior a la fecha de su vencimiento, los saldos por
cobrar deberan ser clasificados seqin el concepto tributario y no tributario, sobre los cuales se les aplicara el porcentaje
correspondiente de provision de las cuentas por cobrar.
Para el caso de las Cuentas por Cobrar Tributarias, se deberé tener en cuenta lo dispuesto en las normas vigentes de
Deuda Tributaria de Cobranza Dudosa o de Recuperacion Onerosa.
Asimismo, conforme al estudio de grado de morosidad efectuado previamente y que ha determinado los
porcentajes a ser aplicados la informacion remitida especificara claramente el Periodo al que corresponde la
deuda vencida.

Las Cuentas por Cobrar en situacion de cobranza dudosa deben estar relacionadas a las operaciones propias de
la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto a través de sus Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar,
Las Cuentas por Cobrar que se consideren como Cobranza Dudosa se determinaran en base a la fecha de
vencimiento de la obligacion.

El registro de la provision de las Cuentas de Cobranza Dudosa se haré de forma anual, adjuntandose a las Notas
Contables respectivas el sustento fisico que sera remitida por la Unidad Generadora de Cuentas por Cobrar que
corresponda.

Para registrar la Provision de Cuentas de Cobranza Dudosa, las Unidades Orgénicas encargadas de emitir la
informacion deberan hacerlo con la respectiva documentacion sustentatoria, con identificacion del contribuyente.

5.3.2.- De la Sub Gerencia de Contabilidad
La Sub Gerencia de Contabilidad aplicara a las Cuentas por Cobrar vencidas al termino del ejercicio y debidamente
conciliados, los porcentajes de cobranza dudosa, para la determinacion de los importes que constituira la provision de
cobranza dudosa y el tratamiento contable correspondiente, siendo los porcentajes a ser aplicados los siguientes:

ANEXO 01

FACTOR DEL GRADO DE MOROSIDAD (*) PORCENTAJE(%)
Deuda vigente del afo por vencer 0
Deuda vencida con 1 afio de antigiiedad 10
Deuda vencida con 2 afio de antigiiedad 20
Deuda vencida con 3 afio de antigiiedad 40
Deuda vencida con 4 afio de antigiiedad 60
Deuda vencida con 5 afio de antigiiedad 80
Deuda vencida con 6 afio de antigiiedad 100

Al cierre de cada ejercicio la Sub Gerencia de Contabilidad, debera efectuar la conciliacion de los saldos contables de las
cuentas por cobrar y cuentas por cobrar diversas, con los saldos reportados a la misma fecha por las Unidades Organicas
generadoras y/o administradoras de cuentas por cobrar y se realizara los ajustes correspondientes.

La Gerencia de Administracion Tributaria debe evaluar con regularidad las cuentas por cobrar tributarias y no tributarias, y
clasificarlas en aquellas cuentas que sea probable que fluyan beneficios economicos y separar de aquellas cuentas que
ya no pueda ser posible su cobranza.

5.3.3.- Tratamiento Contable
a) Registro Contable de la Provision :
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Para el registro de la reclasificacion de las cuentas por cobrar se realizara con cargo a las respectivas cuentas por
cobrar correspondientes.

La informacion sustentatoria contendra la relacion detallada de la deuda vencida de los contribuyentes, disgregada
por tributos, monto por cobrar y periodo al que corresponde y sera remitida a la Sub Gerencia de Contabilidad.

La Sub Gerencia de Administracion Tributaria aplicara el porcentaje para el calculo de Ia provision de dudosa
recuperacion (Anexo N° 01), y sera estimado en base a la antigiiedad del vencimiento de las cuentas por cobrar.

El registro anual de la provision para cuentas de cobrar de dudosa recuperacion se efectuara con cargo a la cuenta
que refleja las provisiones del ejercicio.

El Registro Contable comprendera los siguientes asientos:

Codigo Nombre de la Cuenta Debe Habar
1201 CUENTAS POR COBRAR
1201.99 Cuentas por Cobrar de Dudosa Recuperacion XXX
1202 CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS
1202.99 Cuentas por Cobrar Diversas de Dudosa Recuperacion XXX
1201 CUENTAS POR COBRAR
1201.01 Impuestos y Contribuciones Obligatorias XXX
1201.03 Venta de Bienes y Servicios y Derechos Administrafivas XXX
1201.04 Rentas de [a Propiedad XXX
1201.98 Otras Cuentas por Cobrar XXX
1202 CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS
1202.09.01 Multas XXX
1202.09.02 Sanciones XXX
1202.98 Otras Cuentas por Cobrar Diversas XXX

xIx  Por el registro de la reclasificacion de las Cuentas de

Dudosa Recuperacion al Cierre del Ejercicio

El presente registro contable se efectuara por los siguientes conceptos:
»Por el resultado de la aplicacion del grado de morosidad a las cuentas por cobrar del ejercicio materia del cierre

economico.

/s »Por el resultado de la aplicacion del grado de morosidad de las cuentas por cobrar de ejercicios anteriores,

debiendo de tener en cuenta los saldos acumulados ya registrados en su oportunidad, por lo que se registrara
Unicamente por la diferencia.
b) Registro de la Provision Anual de Cobranza Dudosa
Por el resultado de la aplicacion del grado de morosidad a las cuentas por cobrar del ejercicio materia del cierre
economico, se aplicara el siguiente registro contable:
5.4.- CASTIGO DE LAS CUENTAS INCOBRABLES

Determinacion del Castigo Directo: El castigo Directo es un tratamiento contable que no significa extincion de Ia

deuda, por lo que las cuentas continuaran con el procedimiento de cobranza que corresponde, mientras no se extinga.

3.4.1.- Factores Concurrentes: Para la determinacion del Castigo Directo de las cuentas incobrables de procedencia
tributaria y no tributaria se debera tener en cuenta los siguientes factores:
a) Que se haya efectuado la respectiva provision para Cuentas de Cobranza Dudosa.
b) Que se haya ejecutado la accion administrativa hasta el estado de establecer incobrabilidad.
¢) Que ladeuda haya permanecido impaga por un tiempo no menor de un afio, contado a partir de su exigibilidad.
d) Que el monto de la cobranza dudosa, por cada deuda, no supere una (01) Unidad Impositiva  Tributaria

vigente al momento de determinarse el castigo.

5.4.2.- De las Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar
Las Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar son las responsables de iniciar el tramite de castigo
directo, el funcionario de la Unidad Orgénica sera el encargado de organizar la documentacion pertinente y elevar
mediante informe los expedientes debidamente fedateados y por duplicado hacia la Gerencia de
Administracion.

5.4.3.- De la Gerencia de Administracion
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La Gerencia de Administracion proyectara la Resolucion que autoriza el castigo directo y la elevara con la
documentacion sustentatoria para las firmas y visaciones respectivas que respalden el registro contable.

5.4.4.- De la Sub Gerencia de Ejecucion Coactiva
La Sub Gerencia de Ejecucion Coactiva, organizara la documentacion original de cobranza y los que pruebe la
incobrabilidad del adeudo, remiira los expedientes documentados de aquellas deudas que conforme a sustento
tecnico corresponda castigarlas contablemente.

5.4.5.- De la Sub Gerencia de Contabilidad
La Sub Gerencia de Contabilidad recibira una copia de la Resolucion debidamente firmada y sellada junto a la
documentacion respectiva, lo que sustentard el registro contable del castigo directo, manteniendo los
documentos fuente que sustenten estos registros debidamente archivados.
El castigo directo es un tratamiento contable que no significa extincion de la deuda, por lo que las cuentas continuaran
con el procedimiento de cobranza que corresponde, mientras no se extinga.
Las Cuentas de cobranza dudosa castigadas directamente y cuyo derecho a cobro no se ha extinguido se
controlaré a través de las cuentas de orden.

9.4.6.- Del Tratamiento Contable: Para el registro del Castigo Directo se realizar4 de la siguiente manera;

Codigo Nombre de la Cuenta Debe | Haber
12.09 ESTIMACION DE CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA
1209.01 Cuentas Por Cobrar XXX
1209.02 Cuentas Por Cobrar Diversas
1201 CUENTAS POR COBRAR XXX
1201.99 Cuentas Por Cobrar de Cobranza Dudosa
1202 CUENTAS POR COBRAR DIVERSAS XXX
1202.99 Cuentas Por Cobrar Diversas de Cobranza Dudosa XXX
x/x__Por el registro del castigo de la cuenta de cobranza
dudosa del Ejercicio

P ---)
/ ,_.--3"-' Codigo Nombre de la Cuenta Bebe || Haher
;"x__ s 5801 ESTIMACIONES DE EJERCICIO
2 5801.05 Estimaciones de Cobranza Dudosa y Reclamaciones XXX
gz’ 5801.05.01 Cuentas Por Cobrar
1 5801.05.02 Cuentas Por Cobrar Diversas XX
1209 ESTIMACION DE CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA
1209.01 Cuentas Por Cobrar XXX
1209.02 Cuentas Por Cobrar Diversas XXX
x/x__Por el registro del castigo de la cuenta de cobranza
dudosa del Ejercicio
9103 VALORES Y GARANTIAS XXX
9103.06 Valores Y Documentos En Cobranza - Entregados
9104 VALORES Y GARANTIAS POR EL CONTRARIO XXX
9104.06 Control De Valores Y Documentos En Cobranza - Entregados
x/x__Por el registro del control de las Cuentas de Cobranza
Dudosa Castigados Contablemente

.- DETERMINACION DEL CASTIGO INDIRECTO: En la determinacion de castigo indirecto, la Resolucion que la

sustenta considerara segiin el caso los criterios siguientes tanto para las deudas tributarias y no tributarias:

a) Criterio de "Insolvencia Sustentada’, se considerara como prueba de incobrabilidad, la resolucion que emita
el Juez competente, en un procedimiento judicial concluido y/o considerado dentro el informe del Procurador
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Municipal.
b) Criterio de "Extincion de la Deuda", se considerara prueba de incobrabilidad, los diversos medios de extincion de las
obligaciones sefialadas en el Codigo Civil, Codigo Tributario y/o Ley Especial.
54.1.- Factores Concurrentes: Para la determinacion del Castigo Indirecto de las cuentas incobrables de procedencia
tributaria y no tributaria se debera tener en cuenta los siguientes factores

a) Que se haya efectuado la respectiva provision para cuentas de cobranza dudosa

b)  Que la deuda, haya permanecido impaga por un tiempo no menor de un afio, a partir de su exigibilidad.

c) Que se haya efectuado la (s) accion (es) judicial (es), ala que corresponde segin ley, hasta

establecer la incobrabilidad; y
d) Que el monto de la cobranza dudosa, por cada deuda, supere una (01) Unidad Impositiva Tributaria,
vigente al momento de determinar el castigo.
5.4.2.- De las Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar

a) Las Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar, después de haber agotado las gestiones
administrativas sin haber logrado hacer efectivo el adeudo, el que no excedera del plazo de 6 meses a partir de
su exigibilidad, remite lo actuado al Gerente de Administracion quien, a su vez, mediante la via
administrativa que corresponida tramitara el expediente para su entrega a Procuraduria Municipal a fin de
que inicie la demanda judicial correspondiente.

b) Las Unidades Organicas Generadoras de Cuentas por Cobrar recogeran la informacion pertinente de las
causas judiciales iniciadas y los resultados de la gestion realizada por la Procuraduria Municipal,
organizando en base a ello la documentacion original de cobranza y aquellos que prueban la incobrabilidad del
adeudo procediendo a remitir el expediente en fisico y digital a la Gerencia de Administracion quien
proyectara la Resolucion que autoriza el castigo Indirecto y la elevara para las firmas y visaciones respectivas
que respalde el registro contable.

9.4.3. De la Sub Gerencia de Contabilidad: Para la contabilizacion del castigo indirecto se utilizara el mismo
procedimiento establecido para el castigo directo, en lo que corresponda.

VI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:
6.1.- Para efecto del Castigo de las Cuentas por Cobrar tributarias y no tributarias, el control administrativo de la cobranza se
hara por cada deudor.

~ }<. 62.- Los Funcionarios responsables del cumplimiento de la presente Directiva, para cada uno de los actos administrativos

" Indicados, comunicaran y remitiran la informacion sobre lo actuado dentro de quince (15) dias Utiles de haberlo recibido, a
7 los niveles respectivos.
6.2.- Independientemente de los Factores concurrentes expuestos anteriormente no se considerara efectuado el castigo para
~# cuentas incobrables, si no existe la documentacion sustentatoria del derecho de cobro, por deudor tributario.
~ 6.3. Los funcionarios y servidores de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto, que por accion u omision infrinjan los plazos
dispuestos en la presente Directiva seran sometidos Proceso Administrativos Disciplinario.

6.4. El responsable de la Unidad Organica Generadora de Cuentas por Cobrar tributarias y no tributarias, informara a la Sub
Gerencia de Contabilidad en un plazo no mayor a quince (15) dias cuando se dé la cancelacion de algunos de los Cuentas
Tributarias o No Tributarias consideradas en la Provision y Castigo.

. Los aspectos no contemplados en la presente norma, seran resueltos por las Gerencias y Sub
gerencias involucradas, de acuerdo con el marco normativo vigente, con la autorizacion de la Gerencia

Municipal de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto.

\\ ~ |- 5/
WAL, - DISPOSICIONES TRANSITORIAS

7.1 BAJA EN CUENTAS: Para la baja en cuentas, los 6rganos técnicos y legales de la Entidad evaluaran lo siguiente:
a) Que las cuentas por cobrar de naturaleza tributaria y no tributaria, se encuentren registradas como cuenta de
cobranza dudosa o esten registradas en cuentas de orden.
b) Que no se tenga probabilidad de cobro, expedientes coactivos respecto de las cuales se han agotado todas las
_ acciones contempladas en el procedimiento de Ejecucion Coactiva.
c) Deudas tributarias respecto de las cuales ha transcurrido el correspondiente plazo de prescripcion, siempre que este
plazo no haya sido suspendido o interrumpido, en aplicacion al Art. 45° y 46° del codigo tributario.
d) Deudas tributarias declaradas de recuperacion onerosa, que son las deudas cuyos montos no justifican su cobranza,
las mencionadas deudas no podran exceder del 1.5 % de la UIT vigente en el ejercicio.
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La Gerencia de Administracion Tributaria presentara un informe técnico sustentado en los informes de la Sub gerencia de
Recaudacion tributaria y la Sub gerencia de Ejecucion Coaciva, que acopia resultados de las acciones administrativas ylo
legales ejecutadas y agotadas; adjunta un reporte individualizando las deudas sujetas a baja de cuentas, dicho informe
técnico sera remitido a la Gerencia de Asesoria Juridica a fin de que remite la opinion Legal correspondiente.

Con el expediente documentario que contiene la opinion técnica y legal la Gerencia de Administracion tributaria emitira el
Acto Resolutivo aprobando la Baja en Cuenta. Dicho expediente es derivado a la Sub gerencia de Contabilidad para su
registro contable.

El registro de baja en cuentas corresponde a la extincion de las cuentas de cobranza dudosa o de
cobranza onerosa de procedencia tributaria y no tributaria.

VIil. RESPONSABILIDAD

RESPONSABILIDADES DE LAS GERENCIAS QUE GENERAN CUENTAS POR COBRAR TRIBUTARIAS Y NO
TRIBUTARIAS
1. Revisar el sistema de cobranza para asegurar el cumplimiento de leyes, politicas, procedimientos y regulaciones que
puedan tener un impacto significativo en las operaciones y determinar si la municipalidad los cumple, asegurando que los
resultados sean coherentes con los objetivos y metas establecidas, y que estas se hayan llevado a cabo como estaba
previsto.
2. Elevar la informacion de cuentas por cobrar tributarias y no tributarias a la Sub Gerencia de Contabilidad que vencida la
fecha de pago no se hayan hecho efectivas, para su reclasificacion como cuentas de cobranza dudosa.
» Codigo de contribuyente
Apellidos y nombres y/o Razén Social de los contribuyentes.
» Direccion
» Concepto e importe de la deuda
»Situacion socio-econémica del fitular de la deuda, para los casos que corresponda.
» Afio de antigiiedad de la deuda
3. Son responsables del cumplimiento y aplicacion de la presente Directiva la Gerencia de Administracion conjuntamente con
la Sub Gerencia de Contabilidad, la Gerencia de Administracion Tributaria y demas Unidades Organicas consideradas
como Generadoras de Cuentas por Cobrar tributarias y no tributarias.
4. La Sub Gerencia de Contabilidad se encargara del registro contable de la Provision y Castigo de las Cuentas por Cobrar,
) previo proceso de Conciliacion.
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