*ANO INTERNACIONAL DEL TURISMD SOSTENIBLE PARA EL DESARROLLO"
“aNG DEL BUEN SERVICID Al CIUDADANOG"

MUNICIPALIDAT PROVINCIAL MARISCAL NIETO
LEY DRGANICA 27972 DL 26-053-2003
LEY §23( DEL (13-04-19336

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N 0%Z21 -2017-GM/MPMN

moquegua, 10 OCT 2017

VISTDS:

informe Legal N° 769-2017/GAJMPMN, Proveido N 4420-2017-GPP/GMMPMN, irforme N° 820-2017-
SPH/GPPIGMMPMN, Informe N° 741-2017-SPPPR/GPP/GMMPMN, Informe N° 116-2017-JLSZ-SPPPRIGPP/GM/MPMN,
informe N° 883-201 7-SPH/GPP/GMMPMN, Carta N° 061-2017-IMGV, v,

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el articulo 194° de la Constitugion Politica del Perd, indica; “Las municipaiidades provinciales
y distritales son los 6rganos de gobierno local. Tienen autoromia pelitica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia”. Asimismo, 8l Titule Praliminar de fa Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades en su Articule 1, sefiala: (...} Las
municipalidades previnciales y distritales son los drganos de gobiemo promotores del desarrolle local, con personaria juridica de
derecho piblice v piena capacidad para el cumplimiento de sus fines”; el Adiculo 1, establece: “Los gobiernos locales gozan de
autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia”,

Que, confoime a ko dispuesto an el incise 6), del articule 20, concerdante con lo dispuesto en ef articulo 43 de la Ley
N° 27672 "Ley Organica de Municipalidades”, prescriben como una de las atribuciones del Alcalde la de dictar Resoluciones de Alcaldia y
porlas cuales aprueba y resuslve, los asuntos de caracter administrafive; sin embargo, también ef articulo 74 de la Ley N° 27444 "Ley del
Procedimiente Administrative General” le permite desconcentrar competencias en los ¢rganos jerérquicaments dependientes de dicha
Alcaldia,

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 1283-2615-A/MPMN, de fecha 23 de noviembre de 2015, seresuelve la
sobre ia desconcentracion y delegacion con expresa e inequiveca mencion y bajo estricta responsabifidad, las atribuciones, facultades
administrativas y resclutivas de la Alcaldia en la Gerencia Municipal, stenda ef numeral 28) del Articulo Primere, €l que sefiala: "Aprobar
fas Direcivas y documentos de cardcter normativo necesarios para conducir la gestién técnica, financiera y administrativa de fa
Municipalidad".

Cue, el articulo 6* def Decrefo Supreme N° 304-2012-EF que aprueba el Texto Unice Ordenado da la Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, sefiaia que: “La Oficina de Presupuesto ¢ fa que haga Sus veces es
responsable de conducir el Procese Presupusstario de la Entidad, sujetdndese a las disposicionas que emita fa Direccion General dei
Presupuesto PUblico, para cuyo sfecto. erganiza, consolida, verifica ¥ presenta ia informacién que se genere asi como coordina y controla
la informacién de ejecucion de ingreses v gastos autorizados en los Presupuestos y sus modificaciones, los que constiluyen &l marco
limite de los créditos presupuestarios aprobados.”

Que, el numeral 8.1} def Decreto Supremo N° 304-2012-EF que aprueba el Texto Unico Ordenade de la Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, establece que: “El presupuesto constiluye el instrumento de gestion del Estado
para el legre de resultados a favor de la poblacion, a través de la prestacion de senvicios y logro de metas de coberturas con eficacia y
eficiancia por parte de las Entidades. Asimismo, es la expresion cuantificada, conjunta y sistematica de los gastos a atender durante el
afio fiscat, per cada una de las Entidades que forman parte del Sector Pdblice y refisja los ingrescs que financian diches gastos’.

Que, de conformidad con ko dispuesto en articulo 53° de fa Ley N° 27672, Ley Organica de Municipalidades, que se
sefiafa: (...} B! presupuesto municipal debe sustentarse en ¢ equilibrio real de sus ingresos y egresos y estar aprobado por el concejo
municipal dertro de! plazo que establece la normatividad sobre la materia. Para efectos de su administracidn presupuestaria y financiera,
las municipalidades provinciales y distritales constituyen pliegos presupuestarios cuyo titular es el alcaide respectivo (...J".

Que, mediante Informe N° 116-217~JLSZ-SPPPR/GPP/GM/MPMN, de fecha 18 de Setiembre de 201, ef Area de
Racienalizacion, remite el proyecto de "Directiva para 1a Ejecucion, Certificacion, Seguimiento, Austeridad y Racionalidad Presupuestaria
en fa Municipalidad Provincial Marisca! Nieto”, la misma que Hene los procedimientos que establecen mecarismos que permitan reafizar
una adecuada distribucién para 8! uso de los recursos publices, la misma que ha sido elaborada por ! ing. Igor Manuel Garcia Villanueva
a través de por un servicie de consultorfa para la elaboracion de directivas;

Que, con Informe N° 950-2017-SPH/GPP/GMMPMN, de fecha 29 de Setiembre de 2017, la Sub Gerencia de
Presupuesto y Hacienda, remite e Proyecto da “Directiva para la Ejecucion. Certificacién, Seguimiento, Austeridad y Racionafidad
Presupuestariz en la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto', previamente revisado por la Sub Gerencia de Planes, Presupuesto y
racionalizacion ello segln lo expresade en el Informe N° 741.2017-SPPPR/GPP/GMMPMN, de fecha 20 de setiembre del 2017,
Mediante Informe N° 741-2017-SPPPR/GPP/GM/IMPMN, de facha 29 de sefiembre del 2017, la Gerencia de Planeamiento vy
Presupuesto, remite 1a directiva para su revision y aprobacion mediante acto resolutive.
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Que, con Informe Legal N° 769-2017/GAJ/MPMN, de fecha 04 de Octubre de 2017, fa Gerencia de Asesorla
Juridica, opina que es procedente aprobar, & "Directiva para la Ejecucidn, Certificacion, Seguimiento, Austeridad y Racionalidad
Presupuestaria en ia Municipaiidad Provincial Mariscal Nieto”;

Que, la Directiva es un dispositive legal, de caracter intermo, gue emiten fas dependencias administrativas, a través
de sus autoridades superiores, con 1a intencion de normar y orientar a las personas en un determinade asunto; cuya funcion de este
documento es que permite a las autoridades dictar nommas, disposiciones y ordensas de caracter general. Les facilita difundir y orientar fa
aplicacion de leyes, detretos, reglamentos, estatutos, etc. Sirve, también, para prescribir y canalizar el comportamiento o procedimiento
gue las personas y dependencias subordinadas deben seguir en determinadas situaciones.

Df"’“k&ffﬁm = Que, la "Directiva para la Ejecucion, Certificacion, Seguimiento, Austeridad y Racionalidad Presupuestaria en la
YPRESUPDSTO 32 / Municipatidad Provincial Mariscal Nieto", tiene como objetivo: Establacer las la pautas de cardcter téenico y operative que orienten a la
gestion v of proceso de ejecucion, certificacién v seguimiento presupuestano y establecer los mecanismos gue pemnitan realizar ura
adecuada distribucidn para & uso de recursos publicos de la Municipalidad Provincial Mariscal Nisto, en concordancia con las
disposiciones legales vigentes;

Por o que estando a las facultades y atribuciones otorgadas por & Articulo 20% de 1a Ley N2 27972 "Ley Orgdnica de
unicipalidades” y la Constitucidn Politica del Estado; [a Resolucidn de Alcaldia N° 1283-2015-A/MPMN de fecha 23 de noviembre el
4 2015, y contando con fas visaciones de las &reas correspendientes,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la "DIRECTIVA PARA LA EJECUCION, CERTIFICACION, SEGUIMIENTO,
AUSTERIDAD Y RACIONALIDAD PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETQ". La misma que
consta de Vil apartados, en 24 folios y forma pane integrante de ia presente resolucion,

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, realice las acciones
necesarias para ef cumpiimiento de la presente, asi como la difusion de la presente a la totelidad de unidades organicas.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia de fa Informacion y Estadistica la Publicacién de
la presente Resolucion en el Portal Institucional de 1a Municipalidad Provincial Mariscal Nieto,

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR, ia presente Resolucién a cada una de las Gerencias Orgénicas anexando un
ejemplar de la referida Directiva, para los fines perinantes.

REGISTRESE, COMUMNIQUESE Y CUMPLASE,

GERENCIA
MUNICIPAL

AL

BERTO
GERENTE Wit

CAPZGULPEN
[Ty
P Lo e Gbrariin i FHT Do,
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“DIRECTIVA PARA LA EJECUCION, CERTIFICACION, SEGUIMIENTO,
AUSTERIDAD Y RACIONALIDAD PRESUPUESTARIO EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO”

Cadigo: 002-2017-SGPHIGPPIGMIMPMN Aprobada por.
Resolucion de Gerencia Municipal
Monicinafi N° 221 -2017-GMIMPMN
unizipalidad
Pravincial Elabgrado por: g
M;ggg;giff ' ) SUBGERENCIA DE PRESUPUESTO Y HACIENDA
Areas involucradas TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS CONFORMANTES DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NiETO
Fecha de Aprobacién Folios | 16 | Anexos | 08 | Total 24
Pags.
Sustituye: ‘
Resolucion de Gerencia Municipal N° 001-2014-GM/MPMN

. OBIETIVO:

Establecer las pautas de caracter técnico y operativo que orienten ta gestion y el proceso de

RROVINGS Uniformizar los criterios y acciones que deben efectuar las Unidades QOrganicas de la
SRERCIA % unicipalidad Provincial de Mariscal Nieto, para asegurar la ejecucion de los recursos

DEPRSEMIENTO =hi ooy syéstales con eficiencia, eficacia, calidad, transparencia, austeridad, racionalidad y

¥ upmo::'j . : . o
Alexibilidad, dentro del marco  normativo aplicable, en concordancia con los objetivos

institucionales

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y su Texto Unico Ordenado aprobado
por D.S. N° 006-2017-JUS.

~ Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su modificatoria Decreto Legisiativo
- N® 1341 y su Reglamento Decreto Supremo N¢ 350-2015-EF.

qﬁ:&;‘; » Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal y su TUO Decreto
kY Supremo N¢ 066-2009-EF.

puagmoris - »  Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nactonal de Presupuesto y su TUQ aprobado
v ¢ por Decreto Supremo Ne 304-2012-EF.

oot » Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal 2017.

N » Ley N° 30519, Ley de Equilibrio Financiero de Presupuesto del Sector Publico para el
ano fiscal 2017.
» Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/50.01, que aprueba la Directiva N°005-2010-
' EF/76.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria” y sus modificaciones.
IV. ALCANCE:

La presente Directiva es de alcance y aplicacidbn obligatoria para todes los funcionarios y
servidores Involucrados en el proceso de las ejecuciones presupuestarias y de los gastos de
las areas organicas de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto.
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V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1.- NORMAS GENERALES: :
a) El presupuesto y sus modificaciones deben contener informacion suficiente y

b)

adecuada para efectuar ta evaluacion y seguimiento de los objetivos y metas.

El Presupuesto tiene vigencia anual y coincide con el afo calendarlo. Durante dicho
periodo se afectan los recursos presupuéstates asignados y los ingresos percibidos
dentro del Afio Fiscal, cualquiera sea ta fecha en los que se hayan generado, ast como
los gastos devengados que se hayan producide con cargo a tos respectivos créditos
presupuestarios durante el Afio Fiscal.

La ejecucion presupuestal debe cautelar el cumplimiento de los objetivos
institucionales, mediante una gestion de los fondos publicos, orientada a resultados
con eficiencia, eficacia, economia y calidad.

El proceso de asignacién y ejecucidn det presupuesto institucionat sigue tos criterios
de transparencia en la gestién presupuestal, brindando o difundiendo la informacién
pertinente, conforme a ta normatividad vigente.

a)Segun et Articuto  7° dela Ley Generat de Presupuesto, el Titular dela Entidad es

responsable de:

» Efectuar la gestibn presupuestaria, en las fases de programacion,
formutacion, aprobacion, ejecucidén y evaluacion, v el control det gasto, de
conformidad con la Ley Generat, las Leyes de Presupuesto del Sector Publico y las
disposiciones que emita ta Direccidn Nacionat de! Presupuesto Publico, en el
marco de tos principlos de legalidad y presuncidn de veracidad, ast como otras
normas,

» Llograr que los Objetivos y tas Metas establecidas en el Plan Operativo
Institucional y Presupuesto Institucionat de Apertura (PIA) se refigjen en las
Funciones, Programas, Subprogramas, Actividades y Proyectos a su cargo.

» Concordar el Ptan Operativo Institucionat (POl y su Presupuesto Institucional con
su Plan Estratégico institucional y el Plan Anuat de Contrataciones vy
Adquisiciones.

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto - GPP, en su calidad de maxima
instancia técnica en materia presupuestal a nivel de Pliego, es responsable en el
ambito de sus competencias del control presupuestario, debiendo considerar o
siguiente:

Es responsabte del monitoreo y evatuacion del cumplimiento de los objetivos y
metas de las Intervenciones financiadas con carge a los créditos presupuestates
autorizados en la Ley Anual del Presupuesto (Articulo 2°, de la Directiva para la
Ejecucion Presupuestaria (Otrectiva N°005-2010-EF/76.01 y modificatorias).

~ Consolidar y controlar la calidad de la informacién relativa a la ejecucion
prasupuestaria, informando oportunamente a la Sub Gerencia de Presupuesto y
Hacienda, segln sea el caso, informacion financiera y fisica de las metas
presupuestarias, teniendo en cuenta las categorias presupuestarias: Acciones
Centrales, Programas Presupuestales y Asignactones Presupuestarias gue no
resuttan en productos.

Coordinar con todas las dependencias correspondientes para que la atencidn
de gastos que se originan por los actos administrativos ¢ de administracién que
emita la unidad organica, cuente con et crédito presupuestario sustentado y
aprobado en su respectivo presupuesto anual No considerando gastos que no

Y

L\l
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estdn contemplados en el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), stendo
responsabilidad plena de la Entidad que realiza el gasto.
Coordinar con las unidades orgénicas, con la finalidad que sus programaciones
de gastos cotrientes y de inversion, sean consistentes con el Plan Operativo
institucional (POY), coherentes con el Plan Estratégico Institucional (PEl v en el
caso de proyectos que se encuentren priorizados en el Programa de inversiones
y Presupuestos Participativos, debiendo ser coordinadas previamente con la
Subgearencia de Planes, Presupuesto Participativo y Racionalizacion.
~ La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto {a través de la Sub Gerencia de
Presupuesto y Hacienda) es la Unica dependencia responsable de Canalizar los
requerimientos de gastos y otros aspectos relacionados en materia
presupuestal e informard sobre la gjecucidn financiera y fisica de las metas
presupuestales, al titular del pliego (Alcalde). Efectuara el sequimiento de la
disponibitidad de los créditos presupuestales para realizar tos compromisos, en
sujecion a la Programacién de Compromisos Anual (PCA), proponer las
modificaciones presupuestales necesarias, teniendo en cuenta la escala de
prioridades establecidas por el titular del pliego (Alcalde). Asimismo, coordinara
con las dependencias respectivas en la Municipalidad Provincal de Mariscal
Nieto que, ante la necesidad de mayores créditos presupuestarios, ello en virtud
al Articulo 3° literal a), b) v ¢) de la Directiva Ejecucion Presupuestaria (Directiva
N°005-2010-EF/76.01 y modificatorias).
Verificar que la ejecucion mensual del gasto se rija al presupuesto institucional
aprobado con sujecidn a la PCA y al Calendaric de Pagos.
» Los recursos incorporados por el Plan de Incentivos se deberdn ejecutar en la
misma meta que les dio origen para asi poder cumplir con sus objetivos.

B

¢) La Gerencia de Administracion tendra las siguientes responsabilidades:

» Supervisar el cumplimiento de la normatividad en materia discipling,
racionalidad y austeridad del gasto que contengan metas concretas a alcanzar
durante la fase de ejecucidon del gasto necesario para una adecuada
administracian financiera.

» Coordinar con la Gerencia de Planeamiento vy Presupuesto el marco
presupuestal para la modificacién del Plan Anual de Contratactones,

» Informar mensualmente al titular de pliego (Alcalde), al Gerente Municipaly a la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto el avance de la ejecucion financiera de
gastos, para una adecuada toma de decisiones.

~ Respecto a Recursos Directamente Recaudados e Impuestos Municipales se
deberd prever todos los meses que los gastos no superen los ingresos
recaudados; para ello deberd de informar mensualmente los ingresos de los
rubros antes mencionados.

d) La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales tendrd las siguientes
responsabilidades:

» Efectuar el control y sequimiento de los cuadros de necesidades de todas las
unidades orgénicas de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto.

» Mantener actualizado el catdlogo de bienes y servicios, coordinando con la
Sub Gerencia de Presupuesto y Hacienda la correcla asignacidn de los
clasificadores de gasto cuando sean incluido nuevo item de bienes y servicios.

» FElaborar las drdenes de compra y drdenes de servicios.

» Realizar el compromiso en el médulo Administrative del Sistema Integrado de
Administracién Financiera SIAF-SP.

e) La Sub Gerencia de Contabilidad tendra las sigutentes responsabilidades:
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» Verificar por medio del control previo que los tramites de pago cuenten con la
documentacion sustentatoria pendiente segin normativa vigente, asumiendo
responsabilidad solidaria con la Sub Gerencia de Tesoreria.

» Realizar el devengado en el modulo Administrativo del Sistema Integrado de
Administracion Financiera SIAF-SP.

f) La Sub Gerencia de Personal y Bienestar Social tendra las sigulentes
responsabilidades:

» FElaborar mensualmente las planilias de pago de personal activo y pensionistas,
del Régimen Laboral Especial (CAS} y ofros documentos relacionados con el
sistema de personal, de acuerdo al cronograma de pago publicado en el diario
oficial el peruano.

g) La Sub Gerencia de Tesoreria tendra las siguientes responsabilidades:

> Registrar diariamente en el Sistema Integrado de Administracion SIAF-SP el giro

de cheque y/o transferencia interbancarta para el pago a proveedores.

» Elaborar el calendario de pagos.

> Cancelar el pago total o parciat de los gastos devengados debidamente
comprometidos y sustentados de acuerdo al calendario de pagos y a los

. lineamientos dictados por la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Publico.
h) Demas Unidades Organicas responsables del cumplimiento de las metas
presupuestarias segun Plan Operativo y Presupuesto Institucionat tendran las
siguientes responsabilidades:

» Remitir oportunamente -la informacion requerida por ta Gerencia de
Ptaneamiento y Presupuesto, Gerencia de Administracion y Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generates,

» Cumplir con ejecutar la totalidad de actividades y/o proyectos programadas en
el Plan Operativo Institucional del presente ejercicio fiscal.

~ Solicitar con la debida anticipacion a la Gerencia de Administracion a través de
la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales, requerimiento de bienes y/o
servicios, que cuenten con la debida programacion en el cuadro de
necesidades.

5.3.- EJECUCION DEL GASTO PUBLICO:

PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL - (PCA). -

La PCA viene a ser un instrumento de programacion del gasto publico de corto

plazo, por fuente de financiamiento, la cual es aprobada por la Direccion

General de Presupuesto Publico y es aprobada a nivel de Genérica de Gasto y

Fuente de Financiamiento, su determinacion, actualizacion y revision de ta PCA

es concardante con el Presupuesto Instituctonal.

5.3.2. La PCA en el caso de la Fuente de Financiamiento de Recursos Ordinarios es
autorizada en su totalidad, en ese sentido la Sub Gerencia de Presupuesto y
Hacienda, teniendo en cuenta criterios de eficiencla distribuira ta PCA a sus
Unidades Organicas, con la finalidad de que estas reaticen su programacion de
Gastos.

5.3.3. En el caso de la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados,
la asignacion de {a PCA se realizard teniendo en cuenta la captacion de los
recursos, esto en virtud a la predictibilidad det gasto publico, el cual permitira
tener la certidumbre sobre el timite anual para realizar compromisos.

5.3.4. En el caso de la Fuente de Financlamiento de Recursos Determinados y el Rubro

Impuestos Municipates, este se realizard de acuerdo a la estimacion de recursos

que realice la Direccion General de Presupuesto Publico, esto en virtud a tas

variaciones suscitadas en los tipos de recurso: Canon Minero y Regalia Minera,
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5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

Y PRESURESTG

Hogyeeo®

Eh TR

La PCA es objeto de actualizacion, la misma que se realiza trimestralmente; no
obstante, durante la ejecucién del gasto esta puede modificarse como
consecuencia de las modificaciones presupuestarias que se realizan en el nivel
institucional y/o en el nivel funcional programatico.

En lo que concierne a las modificaciones que se realizan en el nivel institucional,
la PCA es actualizada por documento legal: Resolucion de Alcaldia.

La PCA es asignada a cada una de las Unidades Organicas, por Fuente de
Financiamiento y Genérica de Gasto, a diferencia de la Fuente de
Financiamiento Recursos Ordinarios, la asignacion de la PCA a las Unidades
Organicas se realizara de acuerdo a la captacion de ingresos (Recursos
Directamente Recaudados y/o Impuestos Municipales).

El Pliego, a través de la Sub Gerencia de Presupuesto y Hacienda, evalia la PCA
en funcion de los niveles de ejecucion de las Unidades Organicas, con la
finatidad de reajustar los montos determinados de cada Unidad Orgénica, a
efectos de reorientar la PCA. '
Adicionalmente, para efecto de la determinacion y revision de la PCA, se toma
en cuenta que ésta contenga las autorizaciones del nivel de gasto, destinadas a
atender los gastos rigidos (planillas de remuneraciones y pensiones, pago de
los servicios basicos, entre otros), las obligaciones que devienen de afios
fiscales precedentes conforme a la normatividad vigente; {a culminacion de
proyectos de inversion publica; el mantenimiento de la infraestructura poblica
resultante de proyectos de inversion publica, y la atencion de las intervenciones
en los Programas Presupuestales Estratégicos (PPE), entre otros.

5.3.- DE LA EJECUCION DE GASTO PUBLICO:

5.4.1. Se entiende por gjecucion del gasto pablico, proceso a través del cual se atienden

las obligaciones de gaste con el objeto de financiar la prestacidén de los bienes y \

servicios publicos de las Actividades y/o Proyectos de Inversion Piblica, segin sea el

Caso

conforme a los créditos presupuestarios avtorizados en los respectivos

presupuestos institucionales, en concordancia con la PCA y mediante el registro
adecuado de la informacion en el Modulo de Procesos Presupuestario y
Administrativo  (Pliego vy Ejecutora) del Sistema integrade de Administracion
Financiera — SIAF-SP segun corresponda, el mismo que esta compuesto por dos
etapas, “preparatoria para la ejecucion” la cual consiste en la certificacién del gasto y
otra propiamente de ejecucion del gasto publico, que consiste en las etapas de
compromiso, devengado y pago conforme al siguiente esquema:

ETAPAS DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Preparatoria para la gjecucion Ejecucion
A
Certificacion Compromiso Devengado Pagado
B - . .
del Gasto Girado
I i
Lo : ;
I i .
| j
Acto de administracion en Con carge al credito Constatacion  de Giro  de  los
al que se constata que presupuestario ¥ que el hien o recursos  publices
existen 05 crédites E E hasta pgrel.rnonto de sen.rlicm se  ha para atendar el
. 1 la obligacién  toial realizado, gasto
. dentro del afio fiscal, comprometide v
presupuestanos ‘ ‘para dentro del afio fiscal tid
atender las obligaciones devengado,
durante el afio fiscal, |
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5.4.2.

5.4.7.

5.4.8.

La Certificacion de Crédito Presupuestaric — CPP a que hace referencia los
numerales 77.1 y 77.2 del Art. 77° de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacilonal de Presupuesto, constituye un acto de administracion cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el créditc presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el afo fiscal vigente, el mismo que resulta requisito indispensable
cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso,
adjuntandose al respectivo expediente.

La certificacion de crédito presupuestario es expedida a solicitud del responsable
del area que ordena el gasto o de quien tenga delegada esta facultad, cada vez
que se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirtr un compromiso y la
evaluacion scobre la eficiencia, eficacia y calidad del gasto, es competencia det
mismo. Expedida la citada certificacion se remite al area solicitante para que
proceda con el iniclo de los tramites respectivos relacionados a la realizacion de
los compromisos correspondientes.

En todo procedimiento de seleccion. es necesario la certificacion de crédito
presupuestario correspondiente at afio fiscal en curso; en el caso de ejecuciones
contractuales que superen el aflo fiscal, ademas de la certificacion de crédito
presupuestario, es requisito la prevision presupuestal suscrita por el Sub Gerente
de Presupuesto y Haciendz y el Gerente de Administracion, detallando la cadena
programatica presupuestal, fuente de financiamiento y especifica de gasto, a fin de
que se garantice la programacion de los recursos suficientes para atender el pago
de las obligaciones en los afos fiscales subsiguientes, en ese sentido los contratos
para las adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones se sujetan al
presupuesto institucional para el ano fiscal.

La Certificacion de Crédito Presupuestaric — CPP debe mantenerse desde la
convocatoria hasta la suscripcion del contrato, bajo responsabilidad del Titular de
la Entidad o Gerente Municipal bajo delegacion de facultades.

Con la finalidad de levar un control de la emision de las certificaciones, el
responsable del Area Usuaria en coordinacion con el Sub Gerente de Presupuesto
y Hacienda, deberan llevar el registro de las certificaciones emitidas, con el objeto
de determinar los saldos, a efectos de expedir nuevas certificaciones, en ese
sentido la certificacion de créditc presupuestario es susceptible de medificacion,
ampliacion o rebaja en relacion a su monto y objeto, también puede ser ohjeto de
anulacion siempre que dichas acciones se encuentren debidamente justificadas y
sustentadas por el area correspondiente, para lo cual el Area de logistica,
conjuntamente con el Area Usuarla, deberan hacer de conocimiento a la Sub
Gerencia de Presupuesto y Haclenda.

Los créditos presupuestarios tienen caracter limitativo, en ese sentido no se
pueden comprometer ni devengar gastos, por cuantia superior al monto de los
créditos presupuestarios autorizados en el Presupuesto Institucional de Apertura y
sus Modificaciones, siendo nulos de plenc derecho los actos administrativos o de
administracion  que incumplan  esta  lmitacion, sin perjuicio de las
responsabilidades civil, penal y administrativa gue correspondan.

En lo gue a materia de inversicnes comprende los nuevos contratos de obra a
suscribirse, cuyos plazos de E‘JECUC[OH superen el afio fiscal, deben contener,
obligatoriamente y bajo sancion de nulidad, una clausula que establezca que la
ejecucion de los mismos esta sujeta a la disponibilidad presupuestaria y financiera
de la Unidad Ejecutora, en el marco de los créditos presupuestarios contenidos en
los Presupuestos correspondientes.
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5.4.9. Con cargo a los créditos presupuestarios solo se pueden contraer obligaciones
derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones © gastos en
general que se realicen dentro del afio fiscal correspondiente.

5.4.10. Las solicitudes de registros de variacion de costos de Proyectos de inversion
Pdblica, no son eficaces si no cuentan con ta opinidon favorable de disponibilidad
presupuestal por parte de la Sub Gerencia de Presupuesto y Haclenda, o
condicionan la misma a la asignacion de mayores recursos, bajo exclusiva
responsabilidad del Titular de la Entidad. '

5.4.11.En lo que respecta a la Fuente de Financlamiento Donaciones y Transferencias se

tomara en cuenta el Tipo de Recurso para la ejecucion, diferenciando, st se trata de

donacion o una transferencia, para lo cual la Sub Gerencia de Presupuesto y

Haclenda, coordinara con la Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria, con la

finalidad de evitar problemas en la conciliacidon del marco presupuestal.

.La Sub Gerencia de Presupuesto y Haclenda conjuntamente con la Sub Gerencia

de Contabilidad y Tesoreria realizara la pre conciliacion del marco presupuestario,

dentro de los diez (10) primeros dias de concluido cada mes.

.El Sub Gerente de Presupuesto y Hacienda, organizara y verificara el uso correcto

de los clasificadores de gasto; ast mismo coordinara y controlara la informacion de

ejecucion presupuestaria de los ingresos y gastos autorizados en los presupuestos
aprobados, para lo cual Uevara un control del gasto. por tipo de financiamiento, en
ese aspecto coordinara con los responsables de la Gerencia de Administracion,

Sub Gerencla de Contabilidad v Sub Gerencia de Tesoreria la ejecucion del gasto,

5.4.14.Para dar inicio con la etapa de preparatoria de la ejecucion (Certificacion de
Crédito Presupuestario) las areas usuarias deberan tomar en cuenta lo siguiente:

5.4.14.1 PAUTAS5 OPERATIVAS PARA LA EJECUCION DE GASTO EN BIiENES Y
SERVICIOS.
El inicio de la ejecucidn del gasto se efectia mediante el Requerimiento

de Bienes y/o Servicios generado por el area usuaria, cuyo objeto de
gasto debe encontrarse considerado en el Plan Operativo institucional
(POI} v en el Presupuesto institucional (PIA), para cuyc efecto, las
Unidades Organicas se sujetan a lo siguiente:

a) la Unidad Organica genera el correspondiente requerimiento de
blenes y/o servicios, hasta tos 10 (diez) primeros dias calendarios
de cada mes, con excepcion de los gastos de personal, en razon a
su naturaleza.

b) El Jefe responsable o quien haga de veces de la Unidad Organica
aprueba el requerimiento de bienes y/o serviclos con el V°B®
respectivo, dentro de los 10 {diez) primeros dias calendarios de
cada mes.

¢) Con el V°B®, los pedidos de bienes y/o servicios son dirigidos a la
Gerencia de Administracion para su evaluacion, diligenciamiento y
correspondiente V°B°.

d) Con el V°B° correspondiente, cotizacion respectiva, cuadro
comparativo, las areas encargadas de solicitar certificaciones
presupuestarias {Gerencia de Administracion y/o Subgerencia de
Logistica v Servicios Generales); lo deriva a la Gerenda de
Planeamiento y Presupuesto para que emita el certificado de
crédito presupuestal correspondiente en et SIAF, colocandole el
numero de registro de certificacién (SIAF),

e) Lla Gerencia de Planeamiento y Presupuesto remite el
Requerimiento de Bienes y/o Servicios, debidamente certificado y
con el V°B® a la Sub Gerencla de Logistica, para continuar con los
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tramites administrativos y registro del Compromiso en el SIAF,
para lo cual la Gerencia de Administracidn previamente debera
verificar la recaudacion y saldos de caja.

f) Verificado [a existencia de disponibilidad financiera remite el
compromiso a la Subgerencia de Contabilidad para su devengado
en el SIAF. La Subgerencia de Contabilidad, con el Requerimiento
y Orden de Bienes y/o Servicios devengado, remite a la
Subgerencia de Tesoreria para su giro y pago en el SIAF y este a
su vez registrar el pago realizado en el Aplicativo del SIAF.

5.4.14.2 PAUTAS OPERATIVAS PARA LA EJECUCION DE GASTO EN PLANILLAS
DE PERSONAL ACTIVO Y CAS
La ejecucion del gasto debe encontrarse considerado en el

Presupuesto Analitico de Personal (PAP) y Presupuesto CAS
respectivamente, para cuyo efecto, la Subgerencia de Personal se
sujeta a lo sigutente:

a) La Sub gerencia de Personal, deberd realizar el calculo del costo
anual y solicitar a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto la
certificacidon presupuestaria de:

a.1) Planilla Anual de Remuneraciones en base el PAP aprobado.

a.2) Planilla Anual de CAS en base al Presupuesto aprobado,

a.3) Planilla de Obreros Eventuales en base al costo total indicado
en el Presupuesto Anatltico de Obra del Expediente Tecnico.

b) La Sub Gerencia de Presupuesto y Hacienda emite la Certificacion
Presupuestaria Anualizada.

¢) Para el inicio de la gecucion del gasio, la Subgerencia de
Persanal genera las respectivas planillas, segun sea el caso,
conforme at control de asistencia del persanal activo y CAS.

d) Con el V°B® correspondiente, la Subgerencia de Personal registra
el compromiso anual y mensual con cargo a la certificacion
emitida por ta Sub Gerencia Presupuesto y Hacienda; y deriva a la
Gerencla de Administracién para su Devengue a fravés de la
Subgerencia de Contabitidad.

e) La Subgerencia de Contabilidad, con la planilla devengada,
remite a la Subgerencia de Tesoreria para su giro en el SIAF y
pago correspondiente.

5.4.14.3 PAUTAS OPERATIVAS PARA LA EJECUCION DEL GASTO CUANDO
NO SE ENCUENTRA CONSIDERADO EN EL POl Y PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL.

a) La Unidad Organica solicita a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto la solicitud de Asignacidn Presupuestal para la
atencion de la nueva actividad que serd incluida en POI, dentro de
los 8 {ocho} dias calendarios de cada mes, precisando en el
informe la justificacidn que se orientard el gasto.

b} La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto evalua dicha solicitud
de Asignacion Presupuestaria y otorga su V°B® en funcidn a los
criterios técnicos, prioridades y a la dispontbilidad de recursos
presupuestarios y financieros que emiira la Gerencia de
Administracion, para su posibllidad de financiamiento, caso
contrario se devuelve dicha soliciiud a la Unidad Organica
solicitante
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¢} La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto — Sub Gerencia de
Presupuesto y Hacienda, evalia la modificacion interna
correspondiente en el SIAF y el Plan Operativo.

d) Aprobada la solicitud de medificaciones internas es comunicada a
las Unidades Organicas para gue generen el correspondiente
Requerimiento de Bienes y/o Servicios, aprobado por la Unidad
Organica.

5.5.- DE LA SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO Y HACIENDA

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, a través de la Sub Gerencia de Presupuesto
& \, Y Hacienda, sera la responsable de Informar sobre la ejecucion presupuestal de las metas
3 @Q& A presupuestales al titular del pliego. Asimismo, tos planificadores responsables de la
5 it "&i Administracion  del Presupuesto de las diferentes Unidades Orgéanicas de la

W Municipalidad, deberan mantener constante la coordinacion sobre el control del Proceso

de ser el caso, proponer las modificaciones presupuestarias necesarias en coordinacion
con la Sub Gerencia de Presupuesto y Haclenda priorizando las actividades programadas
en el POI del afo fiscal respectivo.

la Sub Gerencia de Presupuesto y Hacienda deberad coordinar con los planificadores
responsables de la administracion del Presupuesto de las diferentes unidades organicas
para que, ante la necesidad de mayores créditos presupuestarios, se verifigue la
disponibilidad de recursos presupuestales en sus actividades y proyectos previos en el
presupuesto institucional modificado del afio fiscal respectivo.

Vi. PROCEDIMIENTO:

6.1.- PARA APERTURA DE META Y CERTIFICACION

6.1.1. Para la apertura de metas para proyectos Inversion vy actividades
de Mantenimiento.
a) Las aperturas de metas seran tramitadas a través de informes solicitando la
apertura de la meta correspondiente para lo cual debera adjuntar lo
siguiente;

Proyectos de inversion y Actividades Nuevas

» Copla de Resolucion que aprueba el Marco legal (Exp. Inicial,
Adicionales, entre otros)

» Presupuesto Analitico (Formato A)

» Programacion de Compromiso Anual - Mensualizado (Formato B)

» Copia del presupuesto desagregado costo directo e indirecto (expediente
técnico)

~ Documento de designacion de responsables o residente del proyecto o
actividad
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Proyectos de Inversion y Actividades con continuidad:

» Copia de Resolucion que aprueba el Marco Legal (Exp. Inicial,
Adicionales, entre atros)
Presupuesto Analitico (Formato A)
Programacion de Compromiso Anual - Mensualizado (Formato B)
» Copia det  presupuesto desagregado costo  directo e
indirecto (expediente técnico)
» Documento de designacién de responsables o residente del proyecto o
actividad
» Copia de Documento Oficial en la que se indica el Iniclo de
Obra/Actividad .
» Concillacidn de Saldos (Formato Q)
b) Los formatos deberan encontrarse debidamente visados conforme se indica en el
formato establecido, no se apertura metas sino contlene 1o anteriormente
establecido.

v

Y

Q@ \6.2.2. Con respecto a las actividades de funcionamiento las  mismas seran
PLANKIRHNTO = tramitadas previa presentacion de los siguiente:
PRISUASTE
# Presupuesto Analitico (Formato A)
» Programacion de Compromiso Anual - Mensualizado {(Formato B)

6.1.3. Para la ejecucion de gasto el tramite sera como se detalla a continuacion:

a) Una vez otorgada la secuencia funcional podra tramitar la certificacion
presupuestal {(Formato E), el mismo debera estar debidamente visado ast
mismo debera tener el visto del Control Presupuestat de la Sub Gerencia de
Presupuesto y Hacienda.

b) La certificacion presupuestal con respecto a los proyectos de inversion y
actividades de mantenimiento deberd ser elaborade por tipo de costo
individualmente (Costo directo, direccion técnica, supervision,
administracion, liguidaciones y elaboracion entre otros)

¢} La certificacién presupuestal asi mismo debera ser tramitada conforme a la
justificacion de gasto que corresponda {personal, bienes y serviclos, caja
chica, encargos otorgados, vidticos entre otros).

d} Con respecto a la certificacion presupuestal en materia de personal dicho
documento sera presentado a la Sub Gerencia de Personal y Bienestar
Social la cual deberd elaborar el documento de solicitud de aprobacion el
mismo que sera aprobado mediante SIAF - SP por la Sub Gerencia de
Presupuesto y Hacienda.

@) Con respecto a la certificacidn presupuestal en materia de adquisiclones de
bienes y servicios dicho documento sera presentado a la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales la cual dehera elaborar el documento de
solicitud de aprobacidén el mismo que sera aprobado mediante SIAF - SP por
la Sub Gerencia de Presupuesto y Hacienda

f) Con respecto a la certificacidn presupuestal en materia de otros gastos (caja
chica, encargos internos, vialicos entre otros) dicho documento serd
presentado a la Gerencia de Administracion la cual deberd elaborar el
documento  de solicitud de aprobacion el mismo que sera
aprobado mediante SIAF - SP por la Sub Gerencia de Presupuesto y Hacienda.

g} De Existir modificaciones con respecto a la certificacion presupuestal el
mismo es posible siempre ycuando este enmarcado en la normatividad
presupuestaria conforme lo estable la Ley N” 30518, Ley de Presupuesto del
Sector Publico para el afio fiscal 2017 para lo cual debera tramitarse
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presentando et Formato D, el mismo que serd tramitado en la Sub Gerencia de
presupuesto adjuntando el Formato E el cual sera tramitado en las areas
correspondientes conforme a la justificacion de la modificatoria.

h) Las oficinas responsables de elaborar el documento de solicitud e
aprobacion de certificacion son responsables del control de numeracion asi
como el resquardo y archivo de los mismos. -

6.2.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS A NIVEL DE PLIEGO

Las modificaciones presupuestarias que se aprueban a Nivel Institucional, asi como

en el Funcional Programatico, conllevan al incremento o a la disminucion de la cantidad

de las metas presupuestarias aprobadas en el presupuesto institucional del pliego

presupuestario 0 a la creacidn de nuevas metas presupuesiarias, las mismas que se
encuentran consignadas en el Plan Operativo Institucional.

2 ‘lLa aprobacién de una modificacion destinada al financiamiento de un proyecto de

W inversion estd sujeta a la viabilidad del proyecto conforme a la normalidad vigente.

i

& .- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL INSTITUCIONAL:

h3) . . . . . . . ;g
s P Constituyen modificaciones presupuestarias en el Nivel Institucional: los Créditos
o s to & puplementarios y las Transferencias de Partidas.

veReShpesto . ) , . L
°/ a) Los Créditos Suplementarics por la fuente de financiamiento Recursos Ordinarios, se

Noouess? aprueban rediante Ley.

b) Los Créditos Suplementarios por la Fuente de Financiamiento Operaciones Oficiales
de Credito (Crédito Interno y Crédito Externo), se aprueban por Acuerdo de Concejo,
conforme a lo dispuesto en el numeral 39.2 del articulo 39° de la Ley General; vy la
incorporacidn de mayores fondos publicos establecidos en el numeral 42.1 del
articulo 42° de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, procede en {os
siguientes casos: a) Cuando la recaudacion, captacion u obtencién de los ingresos
superen los ingresos previstos que financian los créditos presupuestarios aprobados
en el presupuesto institucional del pliego, a nivel de Fuente de Financiamiento, y
cuando las proyecciones financieras de los ingresos que efectle el pliego muestren
un incremento que supere 0s créditos presupuestarios aprobados. b) Cuando se
trate de los recursos provenientes de Saldo de Balance.
la incorporacion de mayores fondos publicos de Fuentes de Financiamiento
distintas a la de Recursos Ordinarios y Operaciones Oficiales de Crédito (Recursos
Directamente Recaudados, Donaciones y Transferencias y Recursos Determinados,
que comprende los rubros: Canon y Sobrecanon, Regalias, Rentas de Aduanas y
Participaciones; Fondo de Compensacidon Municipal e Impuestos Municipales), se
efectian a nivel de pliego, Fuente de Financiamiento, Categoria de Gasto, Genérica
del Gasto, Categoria Presupuestal, Producto y/o Proyecto segun corresponda,
Actividad,
La aprobacion de la incorporacion de mayores fondos publicos, se efectia por
Resolucion de Alcaldia, debiendo expresar en su parte considerativa el sustento
legal y las motivaciones que las originan. Copias fedateadas de dichas resoluciones,
adjuntando las correspondientes "Notas para Modificacion Presupuestaria®, se
remiten a la Oficina de Presupuesto de la Municipalidad Provincial a la cual se

~vinculan geograficamente, dentro de un plazo que no exceda los cinco {05) dias
calendario desde la fecha de aprobacidn, a fin de mantener actualizada la
informacion del marco presupuestal a nivel provincial,

ROVIN,

6.3.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO:

Son modificaciones presupuestartas en el Nivel Funcional Programatico, las
habilitaciones y anulaciones que varlen los créditos presupuestarios aprobados en el
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Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) 0 en el Presupuesto Institucional Modificado
(PIM), segun sea el caso, debiendo formalizarse mensualmente dentro de los diez {(10)
dias calendario siguientes de vencido el respectivo mes, mediante Resolucién del Titular
del pliego, a nivel de pliego, Categoria Presupuestal, Producto y/o Proyecto segun
corresponda, Actividad, Fuente de Financiamiento, Categoria de Gasto y Genérica del
Gasto. Las Notas de Modificaciones Presupuestarias incluyen la estructura programatica
y a estructura funcional,

Las Resoluciones que se emitan, se elaboran de acuerdo al Modela N° 03/GL. Copia
fedateada de las citadas Resoluciones deben ser remitidas por la Oficina de
Presupuesto o la gue haga sus veces en el pliego, a la Municipalidad Provincial a la cual
se vinculan geograficamente, a fin de mantener actualizada la informacién del marco
oresupuestal a nivel provincial.

Las modificaciones presupuestarias que se efectlen deben permitir asegurar el
cumplimiente de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su ejecucidon y segun la
riorizacion de gastos aprobada por el Titular del pliego.

e haber "Notas para Modificacion Presupuestaria” no consideradas en la resolucion de
FYormalizacion de modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico,
~" éstas se aprueban mediante resolucién adicional expedida por el Titular del pliego,
debidamente fundamentada,

Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico se realizan
N\ atendiendo a las limitaciones establecidas en el articulo 41 de la Ley General y en la Ley
',\ Anual de Presupuesto para cada afo fiscal,

/ Las modificaciones presupuestarias que se realicen con cargo a la Fuente de
Financiamiento Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito (Crédito Externo), deben
contar con un informe favorable de la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces
en el pliego, el mismo que tendrd en cuenta el respective convenio y las disposiciones
del Sistema Nacionat de Endeudamiento.

En materia de anulaciones presupuestarias, el pliego debe tomar en cuenta los
supuestos materia de limitaciones o restricciones establecidas en la Ley Gereral y la Ley
Anual de Presupuesto, y en el marco legal vigente; considerando aue de existir
excepciones en tales normas, se deben tomar en cuenta las condicionalidades fjadas en
éstas para su aplicacion.

L.as propuestas de modificaciones presupuestarias que en el marco de las disposiciones
legales vigentes se desarrollen en el nivel Funcional Programatico que conlleven
necesariamente a la ampliacién o reduccion del marco presupuestal de las especificas
de gasto previstas en el Presupuesto Institucional Modificado (PIM) del afo fiscal
respectivo, deberan estar justificadas por las Areas usuarias solicitantes y contener la
autorizacidn de la unidad organica habilitadora de ser el caso para que la Sub Gerencia
de Presupuesto y Hacienda realice las modificaciones presupuestarias solicitadas en el
médulo presupuestal del Sistema Integrado de Administracién Financiera —SP & nivel de
unidad ejecutora y pliego.

La variacion del Marco presupuestal a nivel genérica de gasto implicara aumentos y
disminuciones de la PCA en el nivel Pliego, dichas medificaciones presupuestarias solo
podran ser ejecutadas previa autorizacion de la Gerencia Municipal de acuerdo a la

Pagina 12 de 25




normatividad vigente sefialada en la Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria
(Directiva N°005-2010-EF/76.01 y modificatorias)

En el marco de la PCA se puede solicitar modificaciones presupuestarias, las cuales
podran darse.

e Entre Unidades Organicas de la Unidad Ejecutora; y.

« Dentro de una Unidad Organica. al Interior y/o entre metas presupuestarias a su
cargo, conforme al formato D (solicitud de modificacion presupuestaria) y anexo 01
(Programacion de Gastos).

Los anexos formato D y 01 deberan estar debidamente lienados por las unidades
organicas para su aprobacidn por parte de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto a
través de la Sub Gerencia de Presupuesto y Hacienda.

“IPara tal fin, la Sub Gerencia de Presupuesto y Hacienda, verifica y analiza las solicitudes
de modificacion presupuestaria que cuenten con el sustento correspondiente, de
acuerdo a cada caso.

efectos de realizar las modificactones presupuestarias en el nivel Funcional
rogramatico, deberd tomarse en cuenta las disposiciones establecidas en el Articulo
0° de la Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria (Directiva N° 005-2010-EF/76.01 y
maodificatorias).
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Se efectuaran las modificaciones presupuestarias en el nivel Funcional Programatico en
los siguientes casos:

» Reforzar el cumptlimiento de una o mas actividades o proyectos contemplados en
el Plan Operativo Institucional.
Ordenamiento de los recursos de acuerdo a las demandas de gasto.

» Precia evaluacién, al determinarse una baja ejecucion presupuestal,

» Resoluciones, decretos o cualquier norma juridica referidas a temas
presupuestales.

.- PROHIBICIONES O LIMITACIONES A LAS MODIFICACIONES PRESUPUEST ARIAS:
De conformidad con el Articulo 9° de la Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector

Publico para el Aho  Fiscal 2017:

6.4.1. La Partida de Gasto 2.1.1 "Retribuciones y Complementos en Efectivo” no
puede habilitar a otras partidas de gasto ni ser habilitada, salvo las
habilitaciones que se realicen dentro de la indicada partida entre Unidades
Ejecutoras del mismo Pliego. Durante la ejecucidn presupuestaria; la citada
restriccion no comprende  los casos indicados en los literales a), b), e), d), y e}
del numeral 9.1.

6.4.2. La Partida de Gasto 2.2.1 "Pensiones” no puede ser habilitadora, salve para
las habilitaciones que se realicen dentro de la misma partida entre unidades
gjecutoras del mismo pliego presupuestario.

6.4.3. Prohibase las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico
con cargo a la Genérica del Gasto "Adquisicion de Activos No Financieros”, con el
objeto de habilitar recursos para la contratacion de personas bajo el Régimen
Laboral Especial del Decreto Legislativo 1057. La misma restriccién es aplicable a
las partidas de gasto vinculadas al mantenimiento de infraestructura, las cuales
tampoco pueden ser objeto de modificacién presupuestaria para habilitar recursos
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6.4.4.

destinados al financiamiento de contratos bajo el Régimen Laboral Especial del
Decreto Legistativo N° 1057, no vinculados a dicho fin. La contratacion bajo el
Régimen Laboral Especial del Decreto Legislativo N° 1057 no es aplicable en la
gjecucion de proyectos de Inversién Pablica.

Las Especificas del Gasto 2.3.28.11 "Contrato Administrativo de Servicios" y
2.3.28.12 "Contribuciones a Es Salud de C.A.S." no pueden habilitar a otras partidas,
genéricas o especificas del gasto de sus presupuestos - institucionales ni ser
habilitadas, salvo las habilitaciones que se realicen entre o dentro de las indicadas
especificas en la misma unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras del mismo
pliego, quedando, solo para dicho fin, exonerado de lo establecido en el numeral
9.5 del presente articulo.

. Los créditos presupuestarios destinados al pago de las cargas sociales no pueden

ser destinados a otras finalidades, bajo responsabilidad.

. Prohibase, durante el Ano Fiscat 2017, a las entidades del Gobierno Nacional,

los Gobiernos Regionales y los Gobiemos Locales, efectuar modificaciones
presupuestartas en el nivel funcional programatico con cargo a las Partidas de
Gasto 2.3.1.6 (repuestos y accesorios), 2.3.111 (suministros para mantenimiento
y reparacion) y 2.3.24 (servicios de mantenimiento, acondicionamiento vy
reparaciones), con el fin de habilitar a otras partidas, genéricas o especificas del
gasto de sus presupuestos institucionales, salvo las habilitaciones que se realicen
entre o dentro de las indicadas partidas de gasto en la misma unidad ejecutora
o entre unidades ejecutoras del mismo pliego.

. Prohibase, durante el Aho Fiscal 2017, a las entidades del Gobierno MNacional,

los gobiernos regionales y los gobiernos locales, efectuar modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico con cargo a las Parfidas de
Gasto 2.3.2 2.1 {servicios de energia eléctrica, agua y gas) y 2.3.2 2.2 (servicios de
telefonia e internet), con el fin  de habilitar a otras partidas, genéricas ©
especificas del gasto de sus presupuestos institucionales, salvo las habilitaciones
gue se realicen entre o dentro de las indicadas partidas de gasto en la misina
unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras del mismo pliego.

6.5.- JUSTIFICACION DE LAS NOTAS DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA:

6.5.1. La Sub Gerencia de Presupuesto y Haclenda deberén efectuar la transmision

de las Notas de Modificacion Presupuestaria (Créditos y Anulaciones) a través
del MODULO DE PROCESG PRESUPUESTARIO - MPP, las cuales registraran en
la glosa: Justificacion, la explicacion resumida de la modificacion.

6.5.2. tas notas de modificacion presupuestaria seran aprobadas en el Sistema

Integrado de Administracion Financiera - SIAF, previa  informe
sustentaciéon de la  Unidad Ejecutora. Indicando los motivos de dicha
modificacion, la misma que debe contemplar los siguientes elementos:

1. Sustento o explicacion teniendo en cuenta [o siguiente:

a) ;Por qué es importante financiar la necesidad de gasto que se
presenta?
b) ;Por qué no se cuenta con el financiamiento requertdo, en el marco
de la PCA?
¢) ;Qué gastos estamos desfinanciando y cuales serian las
consecuencias de ello?
d) ;La modificacion presupuestaria implica la variacion de las metas
presupuestarias y las metas fisicas del Plan Operativo?
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2. Las solicitudes de modificacion presupuestal a nivel funcional
programatico  se aprobaran dentro de los primeros cinco (5} dias
calendario de cada mes. Excepcionalmente se atendera los casos
debidamente sustentados.

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

7.1.- DISPOSICIONES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA EN EL GASTO:

Establecer las pautas, procedimientos y responsabilidades orientadas a la ejecucion y uso
efectivo de los recursos publicos y a la disciplina del gasto del Pliego Municipalidad
Provincial de Mariscal Nieto, contenidas en la normatividad presupuestal vigente, a fin de
lograr eficiencia en el uso de los recursos piblicos en cumplimiento de las metas y

oW, N\ objetivos previstos para el presente gjercicio.
\\Jk@’g { cumplimiento de las siguientes disposiciones es responsabilidad del Gerente de

t“ltﬁ;‘ . . .o . . . . 0 o
a@;‘ﬁ' ceﬁ;_% dministracion, en el marco del Principio de Legalidad recogido en el Articulo 1V del
% ttuio Preliminar de la Ley N° 27 444, Ley de Procedimientos Administrativo General,

UP‘?

QQ.O\HN%(

< .. . . . .
&3 ey % a) Priorizar y determinar las acciones necesarlas que permitan el
£ neput = cumplimiento  de los objetivos de las Unidades Ejecutoras al menor costo
B, 1PRES posible.

b) ldentificar la duplicidad de funciones y proponer en lo que
corresponda, las modificaciones necesarias en el marco de la Modernizacion
de la Gestidn del Estado.

¢} Evaluar y mejorarlos procesos internos con la finalidad de simplificartos, de
tal forma que permitan una gestidn eficaz y eficiente, en caso que se
requiera mantener al personal en el centro de labores, se deben estabiecer
turnos que permitan el adecuado cumplimiento de las funciones de la Entidad.

d) La Cficina de Administracion o la que haga sus veces en las Unidades Ejecutoras
implementarda medidas efectivas de eco-eficiencia tales como ahorro de
consumo  de energla eléctrica, agua y papel, ast como de los gastos de
combustible en sus vehicutos antre otras, estableciendo & linea base, sobre
los datos del Afo Fiscal anterior. Ei reporte de resultados, debe ser
publicado en el portal Web institucional cada ultimo dia del mes.

e) Optimizar la utilizacion de los espacios fisicos disponibles, en el marco de
la gestion institucional.

7.1.2.- MEDIDAS EN MATERIA DE PERSONAL:

a) Fl Articulo 8° dela Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afo Fiscal 2017, sefala la prohibicidn del ingreso de personal por servicios
personales y el nombramiento, salvo las excepciones gue expresamente se
especifican en el numeral 8.1 de la citada ley.

b} Las acciones de personal relacionadas a cobertura de plazas, bajo cualquier
modalidad, modificacidon del Presupuesto Analitico de Personal, entre otras,
deben contar con:

e La opinion previa de la Oficina de Presupuesto, o la que haga sus
veces, en la Unidad Ejecutora, en relacion a la  disponibilidad
presupuesta! de la plaza propuesta y de la existencia del cargo; asl
como del costo de la accion de personal propuesta con proyeccion al
mes de diclembre del Afo Fiscal correspondiente.

e FEvidenciar que la plaza se encuentra considerada en el PAP/CPE de
la institucidn aprobado para el Afio Fiscal correspondiente.
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+ Elsustento de la existencia del cargo en el CAP/CPE vigente; y, enel
caso de haber efectuado reordenamiento de cargos, deberd adjuntar el
CAP/CPF ordenado y copia de la Resolucion de SERVIR que lo aprobo.

¢) Copia de la Resolucion que resolvid la vacancia de la Plaza propuesta,
d) La solicitud de opinidn en el Pliego debe dirigirse a la Oficina de Recursos

f)

Humanos, para la revision y opinién técnica correspondiente, quien a su vez
traslada.

e) ta contratacidn de personal por suplencia (tiempo determinado) es una accion

mediante la cual no se cubre una plaza presupuestada, solo se refiere a
la contratacion de personal por el tiempo que dure la ausencia del servidor
titular y dicha contratacidn tiene por finalidad exclusiva garantizer la
continuidad de las funciones que se venian desarrollando.

Lta opinién sobre disponibilidad presupuestal que sea emitida por la Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto, no convalida las acciones que no se cifan a lo
dispuesto por la normatividad vigente.

g) Las sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada por cumplimiento del DU

N° 037-94 se gestionarar de acuerdo a la disponibilidad presupuestat.

h) tas rescluciones emitidas por la Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR,

seran coordinadas con la Oficina de Recursos Humanos de la misma, y su

cumplimiento  se sujetara a que se cuente con el financlamiento
correspondiente en cada Unidad Organica sin demandar recursos adicionales
al Pliego.

La Sub Gerencia de Personal y Bienestar Soctal es responsable de controlar,
verificar y analizar, permanentemente, la ejecucidn  correcta  del pago de
Remuneraciones, Conlratos, incentivos Laborales, informando a la GPP en caso
de detectarse incrementos no autorizados de Incentivos Laborales y otros.

7.2.- DISPOSICIONES PARA LA EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL FRESUPUESTO
INSTITUCIONAL:

la Evaluacidn del Presupuesto Institucional de un afo fiscal toma en
consideracion la informacion financlera, que se realiza sobre la base de la
informacién del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), el Presupuesto
Institucionat Modificado (PIM) y la Ejecucidn Presupuestaria correspondiente a
dicho periodo, segun el siguiente detalle:

« ta Fvaluacion Presupuestaria al Primer Semestre; se efectia scbre la base
de la informacidn correspondiente a los avances de metas fisicas y el
avance financiero al 30 de junio del afo fiscal.

s ta Evaluacion Institucional Anuat del Ejercicio Presupuestario 2017 se
realiza tomando en consideracion la informacién remitida por las entidades
durante el proceso del Cierre y Conciliacion del afio fiscal.

Para la Evaluacion del Presupuesto Institucional la Subgerencia de Presupuesto
y Hacienda, debera de elaborar en hase a las pautas establecidas en la
DIRECTIVA N° 006-2012-EF/50,01 DIRECTIVA PARA tA EVALUACION
SEMESTRAL Y ANUAL DE LOS PRESUPUESTOS INSTITUCIONALES DE LAS
ENTIDADES DE LOS GOBIERNQOS LOCALES bajo responsabitidad.

Una vez leniendo los resultados de la evaluacién del Presupuesto Institucional
se deberd tomar en cuenta las recomendaciones resultantes de la evaluacidn,
para lo cual los responsables de los Programas Presupuestales entregaran
informacidn cierta, suficiente y adecuada que incluye las medidas adoptadas, las
acciones desarrolladas para la mejora de la ejecucion y los ajustes incorporados
en tos disefios de los Programas Presupuestales.

. Se debe garantizar la adecuada medicion de metas y objetivos del POI, para

gue los Programas Presupuestales sean consistentes con los resultados de la
evaluacion
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e. Las evaluaciones se remitiran segun el siguiente Cuadro de plazos;

Municipatidad , A L La Municipalidad Provincial Dentro de
Distrital Eezt::negZi ufrf‘dn:gmg‘da; S:::z;‘:z“o!os 05 dias calendario siguientes del
g nlazo maximo  de  elaboracion
semestral
Semestral
Dentre de los 45 dias calendanold La Direccion General de Presupuesto
T i imi Pibhco  Dentn de los 05 ias
Municipalidad siguientes al vencimiento del semestre i ! ) e. a ICIJB
Provincial catendario siguientes del plazo maximo
de elaboracion semestral
S‘g L
£ GERERYT Muricipalidad Dentro de A: La Municipalidad Provincial Dentro de
< DEPLINEAERT Distital 40 dias calendario siguientes deflos 05 dias calendario siguientes del
5, ¥ PRESUPEYTO culminado el periodo de regularizacion  |plazo maximo de regularzacion anual.
N Hooueet: Anual
Dentro de los 45 dias calendario ) B
siguentes de cuiminado el periodo deld: La Direccidn General de Presupue;to
Municipalidad requlanzacion Pubhce Deniro de los 05  dias
' Provincial caiendario siguientes del plazo maximo
de regularizacion anual.

* tas Municipatidades Provinciales consideran los cuados plazos para efecto de su presentacion a la
Comision de Presupuesto y Cuenta General de la Republica del Congrese de la Replblica, a la Contraloria
General de la Republica v a la Direccidn General de Presupuesto Publico, de acuerdo con lo dispuesto en el
numeral 56.3 del articulo 56° de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto,

Vill. RESPONSABILIDADES:

Son responsables del cumplimiento obligatorio bajo responsabilidad las Unidades Organicas
inmersas er: la presente Directiva.

Moquegua, Octubre del 2017
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