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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO
LEY DE CREACION N° 31216 DEL 15-06-2021

DECRETO DE ALCALDIA N° 011 -2022-A/MPMN/MDSA

San Antonio, 16 de Agosto de 2022

VISTOS:
EL INFORME LEGAL N° 0186-2022-OGAJ/GM/MDSA, INFORME N° 178-2022 OGPP/GM/MDSA y

CARTA N°008-2022/KJCS, para la aprobacion de la directiva “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, TRAMITACION,
ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO"y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, indica: “Las municipalidades
—

//;;gga N provinciales y distritales son los érganos de gobiemo local. Tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
/@V/g\/’-\@ competencia”. Asimismo, el Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades en su Articulo 1, sefiala:'(...) Las
 or” AL \ 5

municipalidades provinciales y distritales son los 6rganos de gobiemno promotores del desamollo local, con personeria juridica de derecho publico

fa,

5 CJ ‘ ngﬁm g/ y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines"; el Articulo 1 1, establece: "Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica
\a\ &7/ y administrativa en los asuntos de su competencia”;
Ay y
\OOUE(y

Que, de conformidad con el Articulo 20. Numeral 6) de la Ley N° 27972- Ley Organica de
Municipalidades, son atribuciones del Alcalde, dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas; asimismo de
acuerdo con el articulo 38° de la misma Ley, EI ordenamiento juridico de las municipalidades esté constituido por las normas emitidas por los
6rganos de gobiemo y administracion municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional. Las normas y disposiciones municipales se
rigen por los principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacion administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios
generales del derecho administrativo, asimismo el articulo 39. El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobiemo sefialadas en la presente
ley mediante decretos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo.

Que, segun la Primera Disposicion Complementaria Transitoria de la Ley N° 31216, Ley de creacion
del Distrito de San Antonio en la Provincia de Mariscal Nieto del Departamento de Moquegua, se establece que, en tanto se elijan e instalen
las nuevas autoridades por eleccion popular en el nuevo distrito de San Antonio, la administracion de los recursos y la prestacion de los servicios
publicos son atendidas por la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, correspondiéndole ademas el manejo de los recursos reasignados a
la nueva circunscripeion, de conformidad con el numeral 14.1 del articulo 14 del Reglamento de la Ley 27555, aprobado por el Decreto Supremo
031-2002-EF.

Que, segun el articulo 55° de la Ley N° 27972, Ley Organica Municipales, se establece normas
sobre la creacion, origen, naturaleza, autonomia, organizacion, finalidad, tipos, competencias, clasificacion y régimen economico de las
municipalidades; también sobre la relacion entre ellas y con las demas organizaciones del Estado y las privadas, asi como sobre los mecanismos
de participacion ciudadana y los regimenes especiales de las municipalidades.

Que, segun el articulo 55° de la Ley N° 27972, Ley Organica Municipales, se establece que Los
bienes, rentas y derechos de cada municipalidad constituyen su patrimonio. EI patrimonio municipal se administra por cada municipalidad en
forma auténoma, con las garantias y responsabilidades de ley. Los bienes de dominio plblico de las municipalidades son inalienables e
imprescriptibles. Todo acto de disposicion o de garantia sobre el patrimonio municipal debe ser de conocimiento pblico.

Que, seguin Ley N°27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado, se tiene por objeto
establecer los principios y la base legal para iniciar el proceso de modernizacion de la gestion del estado, en todas sus instituciones e instancias.
El proceso de modernizacion de la gestion del Estado tiene como finalidad fundamental la obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato
estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos.

Que, segiin Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, que establece el régimen
juridico aplicable para que la actuacion de la Administracion Piblica sirva a la proteccion del interés general, garantizando los derechos e
intereses de los administrados y con sujecion al ordenamiento constitucional y juridico en general.

Que, de acuerdo con la Ordenanza Municipal N°025-2021-MPMN, que aprueba la Estructura
Organica y Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de San Antonio. Es el documento técnico normativo
de gestion organizacional que formaliza la estructura organica de la entidad. Contiene las competencias y funciones generales de la entidad;
las funciones especificas de sus unidades de organizacion, asi como sus relaciones de dependencia.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO
LEY DE CREACION N° 31216 DEL 15-06-2021

Que, Carta N°008-2022/KJC, de fecha 12 de agosto, el Lic. Keith Jack Chirinos Sarmiento, en su
condicion de Especialista, remite la propuesta de la Directiva: ‘NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, TRAMITACION,
ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO", asimismo manifiesta que para
la elaboracion de dicha propuesta se ha tomado como referencia el marco normativo vigente y el Reglamento de Organizacion y Funciones
(ROF) vigente de la Municipalidad Distrital de San Antonio.

Que, con Informe N° 178-2022-OGPP/GM/MDSA, de fecha 12 de Agosto del 2022, Ing. Yovana
Velasquez Ordofiez, Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, concluye que es de opinion que se prosiga con el tramite
correspondiente y a través de un Decreto de Alcaldia se apruebe la Directiva: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION,
TRAMITACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO" para su
publicacion y puesta en vigencia.

Que, con Informe Legal N° 0186-2022-OGAJ/GM/MDSA, de fecha 16 de Agosto del 2022, el Abog.
Edwin Arturo Cusi Riveros Director de la Oficina General de Asesoria Juridica, es de opinion legal, que mediante decreto se apruebe la directiva
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, TRAMITACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO”

Que, de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del Perd y en uso de las
facultades y atribuciones otorgadas por la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades

SE DECRETA:

) ARTICULO PRIMERO: APROBAR LA DIRECTIVA “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
FORMULACION, TRAMITACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN
ANTONIO”

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia de la Informacion y Estadistica,
" la publicacion de la presente Resolucion y su respectivo anexo en el Portal Institucional, de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto -
Moquegua.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR, el presente decreto a las areas correspondientes para su

comunicacion y fines pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, TRAMITACION, ACTUALIZACION
Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ANTONIO”
DIRECTIVA N2 01-2022-OPMI/OGPP/A/MDSA | Aprobada por:
Elaborada por: Oficina de Planeamiento Modernizacion e Inversiones
Areas involucradas: Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de San Antonio
. . Total
Municipalidad Fecha de Aprobacioén: 17/08/2022 Folios | 06 | Anexos | 2 Pags. 06
Distrital Sustituve Aprobado por Decreto de Alcaldia N2 011-
San Antonio v 2022-A/MPMN/MDSA
1. FINALIDAD

La finalidad de la presente Directiva es la uniformizacién de criterios y procedimientos
para la formulacién, tramitacién, actualizacién y aprobacién de directivas en la
Municipalidad Distrital de San Antonio.

2. OBIJETIVO
Establecer el procedimiento para la formulacién, tramitacion, actualizacion y

aprobacién de directivas emitidas por la Municipalidad Distrital de San Antonio.

3. BASE LEGAL

e Ley N2 31216, Ley que crea el Distrito de San Antonio, en la Provincia Mariscal
Nieto del Departamento de Moquegua.

e Ley N227972, Ley Organica de Municipalidades.

e Ley N227658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

e Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ordenanza Municipal N2 025-2021-MPMN, que aprueba la Estructura Orgdnica
y Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital
de San Antonio.

e Decreto Legislativo N2 1446, Decreto Legislativo que modifica la ley N2 27658,
Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado

e Decreto Supremo N2 030-2002-PCM, que aprueba Reglamento la Ley N2 27658,
Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado

e Decreto Supremo N2 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica

e Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4, ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacién obligatoria de todas las unidades orgénicas de la

Municipalidad Distrital de San Antonio.

5. DEFINICIONES
Las directivas son documentos normativos internos que tienen por finalidad precisar
politicas y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento
de las disposiciones legales vigentes. Las directivas seran expresadas en forma clara,
sencilla y precisa, debiendo referirse a un sélo asunto.

Las directivas establecerdn definiciones especificas que coadyuven a mejorar los
procedimientos establecidos dentro de ellas.
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Las politicas contenidas en las directivas, en su concepcién y formulacién guardaran
concordancia con las normas legales vigentes, la estructura orgdnica, el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de San Antonio.

RESPONSABILIDADES

Son responsables del cumplimiento de las directivas aprobadas todas las unidades
orgénicas de la Municipalidad Distrital de San Antonio y de manera especifica, las
unidades orgénicas de acuerdo a sus funciones.

El Organo de Control Institucional serd responsable de cautelar el fiel cumplimiento de
las disposiciones contenidas en las directivas.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1. FORMULACION DE DIRECTIVAS
Para la formulacién de una Directiva debera ser propuesta por cualquier érgano o
unidad organica, debiendo guardar relacién con algin campo funcional de la
dependencia proponente; asi como por disposicion de Alcaldia o la Gerencia
Municipal.

El 6rgano o unidad orgénica proponente enviara el informe técnico sustentatorio y
el anteproyecto de directiva a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, de
acuerdo a los anexos 01 y 02 de la presente Directiva, asimismo deberd adjuntar los
antecedentes y la base legal correspondiente.

En caso se proponga la modificacién o actualizacién de una Directiva, el informe
técnico sustentatorio debera efectuar un andlisis comparativo de la propuesta, la
norma vigente, cual es la modificacién y por qué es necesaria dicha modificacion.

La modificacidn de directivas procedera en los siguientes casos:

e Se modifique total o parcialmente el marco normativo que la sustenta o el
Reglamento de Organizacién y Funciones vigente y afecte de forma similar
los procedimientos establecidos o la eficacia y la eficiencia en la
operatividad de lo normado. En ambos casos, debera elaborarse una nueva
directiva.

e En caso se requiera suprimir o eliminar articulo (s) de una directiva vigente,
previa sustentacion de la unidad orgénica proponente

e Serequiera precisar, aclarar, ampliar, incorporar alcances adicionales a una
directiva vigente.

e Encaso de mejora de procesos.

7.2. REVISION DE DIRECTIVAS
La revisién y evaluacién de las propuestas de directivas estara a cargo de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto quien, a través de la Oficina de
Planeamiento, Modernizacién e Inversiones emitira un informe técnico, en un plazo
no mavyor a tres (03) dias habiles.

En caso de ser favorable, se emitird un informe técnico a la Oficina General de
Asesoria Juridica para su revisién y evaluacion conforme al marco normativo
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vigente, quien emitird un informe legal con todos los actuados y la propuesta del
Decreto de Alcaldia al titular del pliego, en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles.

7.3. APROBACION DE DIRECTIVAS
Los requisitos para la aprobacién de las directivas, son los siguientes:

e Informe técnico de la unidad orgdnica que propone la directiva, con los
antecedentes y base legal.

¢ Informe Técnico favorable de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, conteniendo tres (03) ejemplares de la Directiva.

¢ Informe legal favorable de la Oficina General de Asesoria Juridica.

La aprobacion de las directivas se dard mediante Decreto de Alcaldia, donde se
indicara el nimero, nombre de la directiva y nombre de la unidad organica que
genero la directiva.

\
7.4. VISACION DE DIRECTIVAS

Las directivas estaran visadas por todas las unidades orgénicas de la Municipalidad
Distrital de San Antonio.

7.5. NUMERACION DE DIRECTIVAS
La numeracion de las directivas estara a cargo de la Oficina General de Planeamiento

y Presupuesto.

7.6. PUBLICACION Y DISTRIBUCION DE DIRECTIVAS
Las publicaciones de las directivas aprobadas se realizaran en la pagina web
institucional y la distribucién de las directivas aprobadas, se realizaré al dia siguiente
de su aprobacién y puesta en vigencia de la Directiva.

7.7. ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS
Para la actualizacién de una directiva se debera seguir el procedimiento establecido
en el numeral 5.2 de la presente Directiva.

7.8. VIGENCIA DE LAS DIRECTIVAS
Las directivas aprobadas tienen vigencia hasta que sea modificada, ampliada o
reemplazadas por otra directiva de mayor categoria.

7.9.CUSTODIA Y ARCHIVAMIENTO DE LAS DIRECTIVAS
La custodia y archivamiento en fisico y en digital de todas las directivas, aprobadas
por la Municipalidad Distrital de San Antonio estara a cargo de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

7. ANEXOS

e Anexo N2 01: Estructura de la Directiva.
e Anexo N2 02: Contenido de la Directiva.

L PUNY

San Antonio, agosto del 2022.
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ANEXO N2 01
ESTRUCTURA DE LA DIRECTIVA

Denominacién de la Directiva (1)
Cédigo (2) [ Aprobada por:
Elaborada por: | (3)
Areas
dad | involucradas:
Distrital Fecha de . Total
4 Fol A )

San Antonio | Aprobacion: (@) otios nexos Pags.

Sustituve: Aprobado por Decreto de Alcaldia N2 -
uye: 2022-A-MDSA

1. FINALIDAD (5)

2. OBIETIVO (6)

3. BASE LEGAL (7)

4. ALCANCE (8)

5. DEFINICIONES (9)

6. RESPONSABILIDADES (10)

7. DISPOSICIONES GENERALES (11)

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (12)
9. DISPOSICIONES TRANSITORIAS (13)

10. ANEXOS (13)

CONSIDERACIONES

a) Tipo de Letra: Calibri.

b) Tamafio de Letra: 11.

c) Numeracidn correlativa de las paginas.
d) Espaciado entre Lineas: 1.0

e Y
{CIPg
N IP,Q(/(\)\\

==
27 W
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ANEXO N2 02
CONTENIDO DE LA DIRECTIVA

DENOMINACION (1)
Determinar el nombre de la directiva para facilitar su identificacién y que debe

guardar cierta relacidn con los fines y objetivos que persigue.

coDIGO (2)

Consignar el nimero correlativo que corresponda, seguido del afio en que se
aprueba vy las siglas del (los) Organo(s) que formule(n) la(s) Directiva(s), de la
Gerencia Municipal y la Municipalidad Distrital de San Antonio.

Se codificara las directivas de la siguiente forma:
e Directiva N -2022 (sigla del &rea que lo formula) /A /MDSA

Como antecedente y para los casos de reemplazo se consignara la numeracion o
cédigo de la norma anterior.

FORMULADO POR (3)
Consignar la Unidad Orgénica que formula la directiva.

FECHA DE APROBACION (4)
Consignar la fecha de aprobacién de la directiva.

1. FINALIDAD (5)
Describir en forma concreta y precisa los fines que se pretende lograr para el
cumplimiento de los objetivos institucionales

2. OBIJETIVO (6)
Indicar en forma concreta y precisa que es lo que se quiere alcanzar con las
disposiciones de la directiva.

3. BASE LEGAL(7)
Considerar las disposiciones legales y administrativas que sustentan la directiva

que se formule, consignandolas en orden de jerarquia.

Constitucion Politica del Perd.
Tratados Internacionales.
Leyes.

Ordenanzas Municipales.
Decretos Legislativos.
Decretos Leyes.

Resolucidn Legislativa.
Decretos de Urgencia.
Decretos Supremos.
Resolucion Supremas.
Resolucién Ministerial.
Resoluciones Gerenciales, Directorales, Jefaturales, etc.

O 0O O 0O O O O O O O o0 o
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10.

ALCANCE (8)
Determinar el ambito funcional y/o estructural de aplicacion de la directiva,
precisando los érganos o dependencias

DEFINICIONES (9)
En este punto se colocard las definiciones especificas a usarse en las directivas
y que permitan un mejor entendimiento de los procedimientos a seguir.

RESPONSABILIDADES (10)

Determinar las autoridades o funcionarios a nivel de cargo del organismo o
dependencias encargadas del cumplimiento de la directiva a nivel de ejecucion,
coordinacion evaluacién y control de las normas dictadas.

DISPOSICIONES GENERALES (11)

En este rubro se indicara el procedimiento a seguir en el desarrollo de las
acciones normas, indicando los responsables para su ejecucién y los medios que
se cuenta para cada procedimiento.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (12) (*)

En este rubro se indicara las disposiciones que servirdn de complemento para el
logro de los objetivos. Asimismo, también servird para dejar sin efecto directivas
o disposiciones que se estén modificando.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS (13) (*)
En este rubro se precisaran disposiciones de caracter no permanente, las
mismas que una vez producida su efecto dejaran de ser vigentes

ANEXOS (14)
Considerar los formatos a utilizar o modelos de documentos para su mejor

operatividad

(*) Uso opcional

San Antonio, agosto del 2022.
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