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Modificanprocedimientosdel TextoUnicodeProcedimientos AdministrativosdelaMunicipalidad
Provincial de Mariscal Nieto

DECRETO DE ALCALDIA
N° 000046-2021-A/MPMN

Moquegua, 23 de diciembre de 2021
VISTOS:

El Informe Legal N° 1560 -2021-GAJ/GM/MPMN; el Proveido N°6880-GM/MPMN, Informe N°
399-2021-GPP-GM/MPMN, Informe N° 364-2021-SGPPPR/GPP/MPMN, el Oficio N° 0760-2021/
INDECOPI-SRB; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 014 -2018-MPMN, se aprobd el Texto de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto, el mismo que consta de ciento
cincuenta y ocho (158) procedimientos administrativos, acompanados de su estructura de costos, asi
como ciento noventa y nueve (199) tasas y sus modificatorias, Ordenanza Municipal N° 016-2019-MPMN,
Decreto de Alcaldia N° 0013-2019-A/MPMN, Decreto de Alcaldia N° 047 -2020-A/MPMN y Ordenanza
Municipal N° 017-2021-MPMN.

Que mediante Decreto Legislativo N° 1256, se aprueba la ley de prevencién y eliminacion de
barreras burocraticas, que tiene como finalidad supervisar el cumplimiento del marco legal que protege
los derechos a la libre iniciativa privada y la libertad de empresa, en beneficio de personas naturales
o juridicas, mediante la prevencion o la eliminaciéon de barreras burocraticas ilegales y/o carentes de
razonabilidad que restrinjan u obstaculicen el acceso o la permanencia de los agentes econémicos en el
mercado y/o que constituyan incumplimientos de las normas y/o principios que garantizan la simplificacion
administrativa con el objeto de procurar una eficiente prestacion de servicios al ciudadano por parte de las
entidades de la administraciéon publica;

Que, el numeral 44.5 del articulo 45° del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General - Ley
N° 27444 aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que senala una vez aprobado el TUPA,
toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector, o por resolucion del titular
del Organismo Autonomo conforme a la Constitucion Politica del Peru, o por Resolucién de Consejo
Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucion del 6rgano de direccion o del titular de los
organismos técnicos especializados, segun corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segun
el nivel de gobierno respectivo;

Que, en el articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiala que
los decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas,
sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracion municipal y
resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de
competencia del concejo municipal,

Que mediante Oficio N° 0760-2021/INDECOPI-SRB del 09 de noviembre de 2021, la Secretaria
Técnica Regional de Barreras Burocraticas del Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y
Proteccién de la Propiedad Intelectual — INDECOPI, ha identificado requisitos y exigencias contenidas
en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, las cuales podrian contravenir las normas de
alcance nacional.

Que, mediante Informe N° 364-2021-SGPPPR/GPP/GM/MPMN, de fecha 15 de diciembre de
2021, el Sub Gerente de Planes y Presupuesto Participativo y Racionalizacién-CPC. Tudela Piza
Oscar Jaime, indica que con respecto a las Presuntas Barreras Burocraticas en el TUPA institucional
vigente, detectadas por la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas —
SBR, segun anexo | — Presuntas Barreras Burocraticas, Seccién N° Procedimientos Administrativos,
los procedimientos administrativos sefalados corresponden:
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- Licencias de Funcionamiento: De la Subgerencia de Comercializacion y Abastecimiento-Gerencia de
Servicios a la Ciudad

- Renovacion del Certificado ITSE Con Nivel de Riesgo Bajo o Medio, de Riesgo Alto o Riesgo Muy Alto,
de la Oficina de Defensa Civil

- Inscripcion de Divorcio: Del Departamento de Registro Civil- Subgerencia de Desarrollo Social

- Licencias de Edificaciones — Habilitaciones Urbanas: De la Subgerencia de Planeamiento, Control
Urbano y Acondicionamiento Territorial- Gerencia de Desarrollo Urbano Ambiental y Acondicionamiento
Territorial.

Que mediante Informe N° 399-2021-GPP-GM/MPMN, de fecha 17 de diciembre de 2021 la Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto, con el fin de realizar la implementacién correspondiente ante INDECOPI,
se requiere la modificacion y ratificacién de los procedimientos administrativos, mediante la expedicién
de Decreto de Alcaldia, previa opinién legal de la Gerencia de Asesoria Juridica, segun lo detallado en el
informe N° 364-2021-SGPPPR/GPP/GM/MPMN.

Que, con el Informe Legal N° 1560-2021-GAJ/GM/MPMN, la Gerencia de Asesoria Juridica Opina.
Declarar Procedente en modificar, la Ordenanza Municipal N° 014-2018-MPMN; en consecuencia,
modificar el requisito 5 de los procedimientos 45-1 y 45-2, la calificacion de los procedimientos 48-1,
48-2, 48-3, 48-4, 48-5, 48-6, 48-7 y 48.8, el plazo para resolver los procedimientos administrativos 50-1,
50-2, 50-3, 50-4, 50-5, 50-6, 50-7, 50-8, 50-9, 51-1, 51-2, 51-3, 51-4, 51-5 y 52-3 de la Subgerencia de
Planeamiento Urbano y Acondicionamiento Territorial, modificar el requisito del procedimiento 132 del
Departamento de Registro Civil; asi como el plazo para resolver de los procedimientos 150 y 152 de la
Oficina de Defensa Civil.

Que, estando a lo expuesto, con la conformidad de la Gerencia de Asesoria Juridica y en uso de las
facultades conferidas por la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades y estando a las visaciones
correspondientes;

SE DECRETA:

Articulo Primero.- MODIFICAR, la Ordenanza Municipal N° 014 -2018-MPMN; en consecuencia,
modificar el requisito 5 de los procedimientos 45-1 y 45-2, la calificacion de los procedimientos 48-1,
48-2, 48-3, 48-4, 48-5, 48-6, 48-7 y 48.8, el plazo para resolver los procedimientos administrativos 50-1,
50-2, 50-3, 50-4, 50-5, 50-6, 50-7, 50-8, 50-9, 51-1, 51-2, 51-3, 51-4, 51-5 y 52-3 de la Subgerencia de
Planeamiento Urbano y Acondicionamiento Territorial, modificar el requisito del procedimiento 132 del
Departamento de Registro Civil; asi como el plazo para resolver de los procedimientos 150 y 152 de la
Oficina de Defensa Civil, que en anexo se adjunta al presente Decreto de Alcaldia.

Articulo Segundo.- RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 014 -2018-MPMN versién impresa
la calificacion de los procedimientos 48-1, 48-2, 48-3, 48-4, 48-5, 48-6, 48-7 y 48.8 y MODIFICAR
los mismos en el aplicativo del Sistema Unico de Tramite -SUT del expediente regular, debido a las
actualizaciones presentadas en el aplicativo en el momento de su registro.

Articulo Tercero.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
y demas unidades organicas de la Municipalidad inmersas en los procedimientos administrativos, el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente Decreto de Alcaldia.

Articulo Cuarto.- DISPONER, la publicacion del presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial El
Peruano, Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto, su difusion a través de la
Plataforma Digital Unica para la Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano

Registrese, comuniquese y cumplase.

ABRAHAM ALEJANDRO CARDENAS ROMERO
Alcalde
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ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO DECRETO DE ALCALDIA N° 000046-2021-A/MPMN

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PEZOlARS RECURSOS
® Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion EN SOLES | matico a— . (en dias RECONSIDERACION APELACION
ositivo | Negativo g
(sl.) habiles)
IV___GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
4.1 |SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por Subgerente de Subgerente de Gerencia de
1. SIN VARIACIONES el administrado, sefialando el nimero de resolucion de la licencia Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
(o recepciones parciales) de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la fecha Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
de pago del tramite de Recepcion de Obras. Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
2 |En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a Territorial Territorial Acondiciona
la que inici6 el procedimiento de habilitacion urbana, la documentacién que miento
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar. Territorial
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste Diez (10) Tramite
y modificatorias (25.09.07). arts. 19y 31. inscrita la misma. X dias habiles | Documentario
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, art. 32, 33, 5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las areas
15/05/2017 de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso,acompanada de
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
6 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.
* Modalidad "A" o "B" 330.90
* Modalidad "C" o "D" 550.50
2. CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN 1 [Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por Subgerente de Subgerente de Gerencia de
SUSTANCIALES (Modalidad A, B, C y D con Comision el administrado, sefalando el nimero de resolucion de la licencia Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
Técnica) de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
45 fecha de pago del trémite de Recepcion de Obras. Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a Territorial Territorial Acondiciona
* Ley de Regulacion de Habilitaciones la que inicio el procedimiento de habilitacién urbana, la miento
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de Territorial
y modificatorias (25.09.07). arts. 19, 22y 31. ser el caso, a edificar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, art. 32, vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
15/05/2017 conste inscrita la misma.
* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 4 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia. Diez (10) Tramite
5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las areas X dias habiles | Documentario
de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes
de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso,acompanada de
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
6 |En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacion Urbana
que no se consideren sustanciales, debera presentar tres (03)
juegos originales debidamente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el administrado, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente
7 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.
* Modalidad "A" o "B" 378.30
* Modalidad "C" o "D" 550.50
48 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A DE A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerente de Subgerente de Gerencia de
APROBACION AUTOMATICA Requisitos comunes Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el administrado y por los Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
1. VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
CONSTRUIDOS (Aprobacion automatica) (siempre que y fecha de pago de tramite de la licencia de Edificacion, en tres (03) Territorial Territorial Acondiciona
constituya la Unica edificacién en el lote). juegos originales. miento
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
Base Legal representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias 25/09/07 la misma.
arts. 10,25y 31. 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 5 |Tasa correspondiente a la Verificacion Administrativa 364.80
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 6 [Plano de Ubicacién segln formato
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de Estructuras,
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ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO DECRETO DE ALCALDIA N° 000046-2021-A/MPMN

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION |PLAZOPARA RECURSOS
® Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion EN SOLES | matico a— . (en dias RECONSIDERACION APELACION
ositivo | Negativo g
(sl.) habiles)
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 B |VERIFICACION TECNICA Tramite
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, 8 [Anexo H, el cual contiene: X Documentario
art. 1, 2, 04/04/2017 a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra
No estan adas en esta lalidad: ¢) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en
1) Las edificaciones que constituyan parte integrante caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
por el Ministerio de Cultura. 9 |Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) 132.80
2) Las edificaciones que requieran la ejecucion de Notas:
sétanos o semisotanos o una profundidad de a) Todos los documentos seran presentados por triplicado
excavacion mayor a 1.50 m, colindantes con b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
edificaciones existentes. cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad
(e) Documentacion técnica sera presentada también en archivo digital
2. AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerente de Subgerente de Gerencia de
(cuya edificacién original cuente con licencia de Requisitos comunes Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
construccion, conformidad de obra o declaratoria 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
de fabrica y/o edificacion, y la sumatoria del area el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
techada de ambas no supere los 200 m2.) numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
Base Legal presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Ley de Regulacién de Habilitaciones representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
y modificatorias (25.09.07). arts. 10, 25y 31. la misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 364.80
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad ¢ Finalizacién de
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, 7 |Plano de Ubicacién segun formato
art. 1, 2, 04/04/2017 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), X Tramite
de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, Documentario
No estan adas en esta en los que se diferencien dichas areas.
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que B |VERIFICACION TECNICA
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado 9 |Anexo H, el cual contiene:
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
a la que se hace referencia en el inciso f) del art.3 b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
numeral 2 de la Ley N° 29090 Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o Supervisor Privado de Obra
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en
a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 |Tasa correspondiente a la verificacién técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(d) Documentacion técnica sera presentada también en archivo digital
3. AMPLIACIONES Y REMODELACIONES A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerente de Subgerente de Gerencia de
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ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO DECRETO DE ALCALDIA N° 000046-2021-A/MPMN -
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PEZOlARS RECURSOS
® Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion | ENSOLES | matico Positivo. | Negati (en dias RECONSIDERACION |  APELACION
(Sl.) ositivo egativo habiles)
CONSIDERADAS OBRAS MENORES (segtn lo Requisitos comunes Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
establecido en la Norma Técnica G.040 "Definiciones” 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
del \to Nacional de Edificaci RNE) el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
Base Legal presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
y modificatorias (25.09.07). arts. 10, 25y 31. consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y la misma.
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 364.80
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
* Resoluciéon Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, edificacion existente.
art. 1, 2, 04/04/2017 Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
7 |Plano de Ubicacién segun formato X Tramite
No estan ideradas en esta 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se diferencien Documentario
dichas areas
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que B |VERIFICACION TECNICA
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion 9 |Anexo H, el cual contiene:
declaradas por el Ministerio de Cultura, a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
eincluida en la lista a la que se hace referencia b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
en elinciso f) del art.3 numeral 2 de la Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
Ley N° 29090 Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o Supervisor Privado de Obra
semisotanos, a una profundidad de excavacion c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en
mayor a1.50 m. y colinden con edificaciones caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
existentes. al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 |(Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(d) Documentacion técnica sera presentada también en archivo digital
4. REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Tramite Subgerente de Subgerente de Gerencia de
modificacion estructural, ni cambio de uso, ni Requisitos comunes Documentario Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
incremento de area techada) 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
Base Legal presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y la misma.
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 364.80
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
* Resoluciéon Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, edificacion existente.
art. 1, 2, 04/04/2017 Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
7 |Plano de Ubicacién segun formato
No estan ideradas en esta 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de Estructuras, de
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas donde se diferencie la X
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion edificacion existente de las areas y elementos remodelados.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en
la lista a la que se hace referencia en el inciso f) B |VERIFICACION TECNICA
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
TRAMI(I'ACION Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURS0S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion | ENSOLES | matico " | (endias RECONSIDERACION | APELACION
(sl.) Positivo | Negativo habiles)
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 9 |Anexo H, el cual contiene:
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
semisotanos, a una profundidad de excavacion b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
mayor a1.50 m y colinden con edificaciones Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
existentes. Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra
c) Indicar monto, numero de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 |Tasa correspondiente a la verificacién técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(d) Documentacion técnica sera presentada también en archivo digital
5. CONSTRUCCION DE CERCOS DE VIVIENDA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerente de Subgerente de Gerencia de
UNIFAMILIAR (de mas de 20 m de longitud, siempre Requisitos comunes Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
que el i no se bajo el régi en 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
que de propiedad ivay el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
propiedad comun a la legislacién de la materia) numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
Base Legal presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
* Reglamento de Licencias de Habilitacion la misma.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 364.80
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad ¢
* Resolucién Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
art. 1, 2, 04/04/2017 edificacion existente.
Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
7 |Plano de Ubicacién segin formato Trami
5 . o } . ramite
No estan adas en esta lalidad: 8 [Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias X Documentario
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que descriptivas.
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién B |VERIFICACION TECNICA
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en 9 |Anexo H, el cual contiene:
la lista a la que se hace referencia en el inciso f) a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
semisotanos, a una profundidad de excavacion Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
mayor a1.50 m. y colinden con edificaciones Supervisor Privado de Obra
existentes. c) Indicar monto, numero de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 |Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(d) Documentacion técnica sera presentada también en archivo digital
6. DEMOLICION PARCIAL O TOTAL A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerente de Subgerente de Gerencia de
(de edificaciones menores de 3 pisos de altura, que Requisitos comunes Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
no con 10s ni siempre 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
que no haga uso de explosivos) el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
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* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016

* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017

* Resolucién Ministerial N°118-2017-VIVIENDA,
art. 1, 2, 04/04/2017

No estan adas en esta
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por triplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA RECUR!
TRAMTACION Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD CURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion | ENSOLES | matico " | (endias RECONSIDERACION | APELACION
(sl Positivo | Negativo habiles)
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Demolicién, en tres (03) juegos originales. miento
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
presentar la documentacion que acredite el derecho a demoler.
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
(25.09.07). arts. 10, 25 y 31. la misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 364.80
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, edificacion existente.
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la
* Resoluciéon Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, autorizacion respectiva, se debera presentar:
art. 1, 2, 04/04/2017 7.1 Plano de ubicacién y localizacion; y
7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el
caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes.
8 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita X Tramite
No estan adas en esta en el Registro de Predios, documento que acredita que sobre el bien no Documentario
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la autorizacién del titular
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion de la carga 6 gravamen.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
la lista a la que se hace referencia en el inciso f) 9 |Plano de Ubicacién segun formato
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 10 |Carta de Seguridad de Obra y memoria descriptiva, firmada por Ing. Civil
2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos B |VERIFICACION TECNICA
11 |Anexo H, el cual contiene:
a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra
c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
12 |[Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(d) Documentacion técnica sera presentada también en archivo digital
7. OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerente de Subgerente de Gerencia de
Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia N. Requisi Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
del Perl'x))Y ESTABLECIMIENTOS DE éECLUSI(‘)N 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
PENAL el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Base Legal Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 2 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 364.80 Territorial
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. 3 [Plano de Ubicacién segln formato
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Memoria Descriptiva
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 B [VERIFICACION TECNICA
*  Ley 30230, art.59, 12/07/2014 5 |Anexo H, el cual contiene: Tramite
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra X Documentario
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
TRAMI(I'ACION Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURS0S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion | ENSOLES | matico " | (endias RECONSIDERACION | APELACION
(sl Positivo | Negativo habiles)
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
la lista a la que se hace referencia en el inciso f) por el propietario o solicitante.
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
8. EDIFICACIONES NECESARIAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Subgerente de Subgerente de Gerencia de
PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS Requisitos comunes Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbanoy Urbano
PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA Edificacién, en tres (03) juegos originales. miento
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA 2 [Encasono sea el propietario del predio, documentacion que Territorial
acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Base Legal consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma.
Ley que modifica diversas Leyes para facilitar la 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
crecimiento empresarial (02.07.13), Ley 30056 art. 7° 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa 364.80
* Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014
* DL 1014, art. 2°, 16/05/2008 Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 6 [Plano de Ubicacién y plano Perimétrico
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 7 |Descripcion del proyecto
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 B [VERIFICACION TECNICA X Tramite
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 8 |Anexo H, el cual contiene: Documentario
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
* Resolucién Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
art. 1, 2, 04/04/2017 Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra
c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
9 |Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita) 365.20
Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por triplicado
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante
d. Documentacion técnica sera presentada también en archivo digital
50 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién| A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerente de Subgerente de Gerencia de
con evaluacién previa del proy por la Ci 6 Requisit Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
Técnica) 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Edificacion, en tres (03) juegos originales. miento
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
1. PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
(de mas de 5 pisos o de 3,000 m2 de consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
area techada) la misma.
4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
2. EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la 5 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 1026.30
Modalidad D) 6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
3. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 7 |Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
VIVIENDA 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
4. INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN descriptivas por cada especialidad.
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE 9 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion del
DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION delegado Ad Hoc del CENEPRED.
DECLARADOS POR EL MINISTERIO DE CULTURA 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo
establecido en la Norma E 050 del RNE
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Civil segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementario de Trabajo de riesgo.

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por triplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

d) El Anexo H y la Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil
anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una

antelacion de 15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMTAGION PEZOlARS RECURSOS
® Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion | ENSOLES | matico " | (endias RECONSIDERACION | APELACION
(sl Positivo | Negativo habiles)
5. EDIFICACIONES PARA LOCALES 11 |Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de vivienda
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE multifamiliar.
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
(que indivi ite 0 en j con 13 |Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, en los casos
un maximo de 30,000 m2 de area techada) que se requiera.
14 |Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente, en los casos
6. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten que se requiera
con un maximo de 15,000 m2 de area techada) 15 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién,
Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:
7. LOCALES PARA ESPECTACULOS 15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:
8. TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
b) Plano de la edificacion resultante.
c) Para las obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los
Base Legal elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios de
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
arts. 10, 25y 31. 15.2 Planos de estructura deberan diferenciar los elementos
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
Licencias de Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA, arts. elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes
54.3, 57.1, 60, 61, 62, 63, 64, 15/05/2017 15.3 Planos de instalaciones deben:
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 a) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar
* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 y las que se eliminan; detallandose adecuadamente los emplames.
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 b) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, Exclusivay de Propiedad Comun, debera ademas presentar:
art. 1, 2, 04/04/2017 a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber
obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, debera
ademas presentarse el Anexo D del FUE
B [VERIFICACION TECNICA
Después de haberse notificado el dltimo dictamen Conforme del
Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16 |Anexo H, el cual contiene:
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Veinticinco Tramite
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o (25) dias .
Supervisor Privado de Obra (donde se establece el nimero de visitas) habiles Documentario
b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado
enel FUE.
c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
17 |Tasa correspondiente a la verificacion técnica (por visita)
*ltems 1,2,3 174.30
*ltems 4,5,6,7,8 365.20
18 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad
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REQUISITOS ey CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZO P RSP
*) Evaluacion Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | 0\ bETENTE PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Cédigo | Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
e ENSOLES | matico (S RECONSIDERACION |  APELACION
lcacion Positivo | Negativo .
(sl.) habiles)

FUE.

f) Se puede adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto
vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, atn cuando hayan variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados
en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en
proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta
diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda
de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta el
quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de
edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las edificaciones
establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe
designarse al responsable de obra.

k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la
presentacion de los requisitos 14, 15, 16 y 17.

1) No es exigible el EIA para la solicitud de licencia de edificacion ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se
desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas
dentro de una jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacién y vias de
transporte.

m) El EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo
establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento, salvo
que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios,
condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

9. DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Subgerente de Subgerente de Gerencia de
MODALIDADES A o B Requisitos comunes Planeamiento, Planeamiento, Desarrollo
1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser Control Urbanoy | Control Urbano y Urbano
el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el Acondicionamiento |Acondicionamiento| Ambiental y
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Territorial Territorial Acondiciona
Demolicion, en tres (03) juegos originales. miento
Base Legal 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Territorial
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de presentar la documentacion que acredite el derecho a demoler.
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
Licencias de Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA, arts. la misma.
54.3,57.1, 60, 61, 62, 63, 64, 15/05/2017 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 1,026.30
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Obra o de Construccion de la edificacion existente.

~ow

art. 1, 2, 04/04/2017
8 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se
debera presentar:

8.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

8.2. Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las éareas a
demoler de las remanentes

9 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita

en el Registro de Predios, documento que acredita que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la autorizacion del titular

de la carga o gravamen.

Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
10 |Plano de Localizacion y Ubicacion.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Formulario
I Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION
(W]

CALIFICACION

Evaluacién Previa

EN SOLES
(sl.)

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-MIENTO!

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

51

12
13

16
17

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se
delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y
altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y deméas normas de la
materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando
Conijunto de las Fuerzas y CENEPRED), seglin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de
las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas en
que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Anexo H, el cual contiene:

a) Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las

Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra 'y por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o

Supervisor Privado de Obra (donde se establece el nimero de visitas)

b) Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado
en el FUE.

c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en

caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago

al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra

Tasa correspondiente a la Verificacion Técnica, costo por cada visita

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad

Civil seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementario de Trabajo de riesgo.

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por triplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas

y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior

al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio.

e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de
15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

f) Después de la notificacion del dltimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.

g) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la
presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

174.30

Veinticinco
(25) dias
habiles

Tramite
Documentario

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
Ap! i6n con ion previa del proy
por la Comisién Técnica)

1. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.

2. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de area techada)

3. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten

2}

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser

el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de
Edificacion, en tres (03) juegos originales.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma.

Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

‘Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa

Copia del comprobante de pago por revisién de proyectos.

1,026.40

Subgerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Acondicionamiento
Territorial

Subgerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Acondicionamiento
Territorial

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondiciona
miento
Territorial

11
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PEZOlARS RECURSOS
® Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion | ENSOLEs | matico | o | (endias RECONSIDERACION | APELACION
(Sl.) ositivo | Negativo habiles)
con mas de 15,000 m2 de area techada) Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
4. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
(de mas de 20,000 ocupantes) Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad
5. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, 9 [Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE delegados Ad Hoc del CENEPRED.
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES 10 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo
DE TRANSPORTE establecido en la Norma E 050 del RNE
11 |Certificado de Factibilidad de Servicios
12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
Base Legal 13 |Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, en los casos
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de que se requiera.
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). 14 |Estudio de Impacto Vial aprobado por la entidad competente, en los
arts. 10, 25y 31. casos que se requiera
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 15 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion,
Licencias de Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA, arts. Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:
54.3,57.1, 60, 61, 62, 63, 64, 15/05/2017 15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 memoria descriptiva, considerando:
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 los elementos a eliminar, ampliar o remodelar.
* Resolucién Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, b) Plano de la edificacion resultante.
art. 1, 2, 04/04/2017 c) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los
planos los elementos arquitectonicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que
seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser
el caso.
15.2 Planos de estructura deberan diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes
15.3 Planos de instalaciones deben:
a) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que
se eliminan; detallandose adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de
cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusivay de Propiedad Comun, deberd ademas presentar:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacién y luego de haber
obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, debera
ademas presentarse el Anexo D del FUE
B |VERIFICACION TECNICA
Después de haberse notificado el dltimo dictamen Conforme del Proyecto se o
debe presentar lo siguiente: Veinticinco Tramite
16 |Anexo H, el cual contiene: (25 dias | o mentario
a) Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las habiles
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra (donde se establece el nimero de visitas)
b) Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado
en el FUE.
c) Indicar monto, nimero de comprobante de pago y fecha de pago en 365.20
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
17 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad
Civil segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementario de Trabajo de riesgo.
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por triplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

12 Op. 2028120-2
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Formulario
I Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION
(W]

CALIFICACION

Evaluacién Previa

EN SOLES
(sl.)

Auto-
matico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-MIENTO!

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

d) El Anexo H y la Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se

entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil

anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15
dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de
encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados
en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del provecto integral.

h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en
proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5)

pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la
circulacién comun llege sdlo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de
edificacién de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las edificaciones
establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

j) Después de la notificacién del ultimo dictdmen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.

k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la
presentacion de los requisitos 14, 15, 16 y 17.

1) No es exigible el EIA para la solicitud de licencia de edificacion ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se
desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas
dentro de una jurisdicciéon municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de
transporte.

m) El EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo
establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento, salvo
que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios,
condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.
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MODIFICACION PARCIAL DE PROYECTO APROBADO

3. MODIFICACION DE PROYECTO EN LAS
MODALIDADES C o D - CON COMISION TECNICA
(Modifi antes o de
emitida la Licencia de Edificacion y previo a la
ejecucion del proyecto)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 68,
15/05/2017

W

FUE por triplicado debidamente suscrito, consignando nimero de
Resolucién.

Documentacion técnica exigida para las modalidades C o D que sean
materia de la modificacién propuesta, por triplicado.

Planos modificados, por triplicado.

Copia del comprobante de pago por derecho revisién, de la Comision
Técnica, segun especialidad (es)

Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por triplicado.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

c) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican
disminucién de los pardmetros urbanisticos y edificatorios aplicables,
disminucion de las condiciones minimas de disefio previstas en el Reglamento
Nacional de Edificaciones, aumento del area techada, incremento de la
densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser regularizadas en el
tramite de Conformidad de Obra

d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de
aprobacion, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella.

e) Si no realizo pago por verificacion técnica en el procedimiento inicial
debera adjuntar comprobante de pago respectivo.

867.70

Veinticinco
(25) dias
habiles

Tramite
Documentario

Subgerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Acondicionamiento
Territorial

Subgerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Acondicionamiento
Territorial

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
Ambiental y
Acondiciona
miento
Territorial
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El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS

Lima, jueves 6 de enero de 2022

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO DECRETO DE ALCALDIA N° 000046-2021-A/MPMN

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PEEZCARS RECURSOS
® Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL | T PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo / Auto- PROCEDI-MIENTO| ™o r o) VER
Ubicacion | ENSOLES | matico Positivo. | Negati (en dias RECONSIDERACION |  APELACION
(Sl.) ositivo egativo habiles)
I
V__[DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
INSCRIPCION DE DIVORCIO 1 |Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde

2 |Copia certificada de Sentencia de Divorcio (Partes Dobles)

3 [Copia simple de la Resolucion que declara consentida la Sentencia Tres (03) Tramite

132 |Base Legal 4 |Escritura Publica o Resolucion de disolucion de vinculo X dias documentario Registrador Civil
Ley 26497 art. 7°, 44° inc n), 12/07/1995 5 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 29.40
D.S. 015-1998-PCM , art. 3° inc q), 43°, 25/04/1998

VI OFICINA DE DEFENSA CIVIL
RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA 1 |Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 2 |Declaracion jurada manifestando que se mantienen las condiciones de
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO seguridad que sustentaron la emision del Certificado ITSE (Anexo 5 del
Manual).
- ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago, fecha y monto.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO * Establecimientos con nivel de Riego Bajo 162.40
- ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE * Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 192.40
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Base Legal
150 |* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Nota: X Dos (02) Tramite | Oficina de Defensa | Jefe de Oficinade | 1.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 002-2018 (a) El certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una dias habiles [ Documentario Civil Defensa Civil
-PCM (05/01/2018), art. 15, 24, 28, 29, 38 vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha de expedicion.
* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J, (DS N°002-2018-PCM, art. 15, 15.4)
1,21.1,21.2,2.1.3,2.2.1,2.2.2, 2.2.3,2.3.3, 22/01/2018 (b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucion Jefatural N°16-2016-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-Anexo 13)
(c ) El derecho de tramite es deeterminado en funcién al importe del
costo que su ejecucion genera para la entidad por el servicio
prestado durante su tramitacion (TUO de la Ley 27444, art. 52.1)
RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA 1 |Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 2 |Declaracion jurada manifestando que se mantienen las condiciones de
DE RIESGO ALTO O RIESGO MUY ALTO CON: seguridad que sustentaron la emision del Certificado ITSE (Anexo 5 del
Manual).
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago, fecha y monto.
DE FUNCIONAMIENTO * Riesgo Alto 470.40
- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE * Riesgo Muy Alto 670.30
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Ocho (08)

152 X dias dias Tramite Oficina de Defensa | Jefe de Oficina de Alcaldia
Base Legal Nota: habiles Documentario Civil Defensa Civil
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) El certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 002-2018 vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha de expedicion.
-PCM (05/01/2018), art. 15, 24, 28, 29, 38 (DS N°002-2018-PCM, art. 15, 15.4)

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J, (b) La presentacion de la solicitud de renovacién debe efectuarse
1,21.1,21.2,2.1.3,2.2.1,2.2.2, 2.2.3,2.3.3, treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
22/01/2018. (Resolucion Jefatural N°16-2016-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion

de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-Anexo 14)
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