TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )
REQUISITOS y oE CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
£ TRAMITACION LA RECURSOS
CION DEL PR ov Formuiario [ EvikacinProvie | RESOLVER | miciope [ ATRORORD
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION 1 Cédigo | -
; RESOLVER IDERACIGN APELAGION
Ublcacién EN S8OLES = fendias REGONS!
% (843 ] Nogathvo | 1 shties)
I_|SECRETARIA GENERAL
ACCESO A LAINFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA 1 |Formulario Unica de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
ENTIDAD 2 |Derecho de tramite Diez (10) dlas
(Copia simple o certificada) Costo por reproduccién de la informacion (%)
transparencia@m 0gUequa.qob pe a) Copia, tamafio Ad (por hoja) S1.0.10
b) Disco compacto (CD) 5/.200
BASE LEGAL Planas Excapclonal
A3 §/.1.00 mente,
Constitucion Poltica del Peru -1993 art, 2°, inciso 5 A2 S1.2.00 Cuanda saa
Ley N* 27806, art 1%, 17°, 03/08/2002. A1 S/.3.50 Y
Ley N°* 27927, art.1*, 04/02/2003 A0 8/.7.00 Imposibie
Decreto Legisiativo N* 1353, art. 6°, 7°, 07/01/2017 cumplir con el
T DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS MODIFICATORIAS plazo
Q?‘O\l Primera, - Modificacion de la Ley N* 27806, Ley de sefialado se
) Transparencia y Accesa a la Informacidn Pubiica, (*) El paqo se relizars previo pronuncizmiento favorable al pedido debera
 / conforme a su Texto Unico Ordanado, aprobado por Decrelo Formata de comuricar al Tribunal de
) ( N Supremo N° 043-2003-PCM Modificasa los articulos 11y 13 Solicitud da solicitante la Tramit Responsab Risipoh Transparrencia
& " GERENTIA 1 |de la Lev N* 27806, Lev de Transoarencia v Accesa ala Acceso ala GRATUITO X facha en que aoa::mm;du Ta:mmndgn mem:,ﬂ: y Acceso ala
O DEP MIEN Informacién Publica, Infarmacién proporcionara informacién
Z. ¥ PRESUPUEST: Decreto Supremo N* 043-2003-PCM, art. 11°, 24/04/2003. Publica la informacion publica
2, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,TUO de la Ley N* 27444, solictada de
$ Ley del Procedimiento Administrativo General, Art 53°, 54° y forma
55° 25/01/2019 debidamente
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2019-A/MPMN fundamentada
. €N un plazo
maximo de
dos (2) dias
habiles de
recibido el =
pedido de
informacion.
CERTIFICACION DE DOCUMENTOS EN GENERAL 1 |Solicitud verbal
EMITIDOS, GESTIONADOS O ARCHIVADOS DE LIBRE 2 |Presentar documento original v copla (s) para certificar.
DISPONIBILIDAD, QUE NO TENGAN EL CARACTER 3 i6n del nimero de de pago, dfa de pago y monto. 0.80
3 DE RESERVADO {por hoia) Trémite Aros que srid
BASE LEGAL documentario | Acto Administrativo
DS 006-2017-JUS art. 137", 20/03/2017
RECTIFICACION DE RESOLUCION POR ERROR 1 |Formulario Unica de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
MATERIAL O ARITMETICO EN ACTO ADMINISTRATIVO, 2 indicar nimero de la resolucion materia de rectificacion
OCASIONADG POR LA ADMINISTRACION
Slete (07} dias Tramite Area que emitié
3 |maserEcaL ARATUMD . hébiles | documentario | Acto Administrativo
DS 006-2017-JUS art. 210°, 20/03/2017
QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION, O LOS QUE 1 |Formularic Unico de Tramite (FUT)
SUPONGAN PARALIZACION, INFRACCION DE PLAZOS
ESTABLECIDOS LEGALMENTE, INCUMPLIMIENTO DE
[ F ALES U DE TRAMITES
QUE DEBEN SER SUBSANADOS ANTES DE LA Tramite S"';:T“;,L,’ ﬂque““ bea
4 |RESOLUCGION DEFINITIVA GRATUITO documentaric tramita el
BASE LEGAL procedimiento
DS 006-2017-JUS art. 167", 20/03/2017
NESISTIMIENTO DE ACTOS ¥ RECURSOS Formularic Unico de Trémite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
Tramite Area a cargo del
5 |BASE LEGAL GRATUITO Acicinadntac Pracedimiento
DS 006-2017-JUS art. 189°, 20/03/2017 mentant | Administrativo
RECURSOS IMPUGNATORIOS 1.- [Formato conteniendo los siguiertes datos:
- Designacion del funcionano o Dependencia ante quien sa dirige.
- Nombre, documento de identidad y domicilio del recurrents.
BASE LEGAL - idenlificacién de la Resolucién Impugnada. De acuerdo al
6 DS 006-2017-JUS art.122°, 215° al 226°, 20/03/2017 - Sustentacién del Recurso. X Treinta (30) Tramite Procedimiento Gerencla que emitié Alcaldi
TUQ dela Lay 27444 - Documentos que acrediten el legitimo interés de la persona que dias habiles | Documentario | Administrativo que | Acto administrativo a
i presanta sl recursa. emitié Resolucidn
2. |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.. GRATUTO
DE ADMINISTRACI TRIBUTARIA
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T [e]
P P NC IETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-A'MPMN )
CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION AUTORIDAD RECURSOS
- , - 4 Evahuscién Previa | RESOLVER miciooeL | )
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Cédige ! P R RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién SOLES Positivo | Negativa
: (st) I hablles)
SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBI
PRIMERA INSCRIPCION DE PROPIEDAD INMUEBLE 1 |Formulario Unice de Tramite (FUT) o Solicitud dinigida al Alcalde
‘0 DE PROPIEDAD VEHICULAR consignando nombre, nimero del documento de identidad y domicilio
del representante legal y nimero de partida de inscripcisn registral,
numero del RUC, domicilio y direccidn electronica del propietario
2 |Copia simple de Documento que acredite la Propiedad o Posesion Subgerencia ds
7 (Tltulo, Escritura, Resolucién de Adjudicacisn) Trémite Recudacion
BASE LEGAL 3 |Plano de Ubicacién y Memoria Descriptiva (de ser el caso) Documentario Tributars
DS 156-2004-EF, art. 14°, 34°, 15/11/2004. 4 |En caso de representacion, deberd presentar poder con documente
DL 1246, art. 11°, 10/11/2016 privado simple en caso de personas naturales o nimerc de partida
registral en caso de personas juridicas.
5 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago ¥ monto. 19.30
PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 |Formulario Unica de Trémite (FUT) o Solicitud dingida al Alcalde, consignanda:
nombre, documento de identidad y domiclio del representante legal,
nimero de partida de inscripcién registral del Inmueble Urbano o
BASE LEGAL Rustico, el nimero del RUC, domicilio y direccién electrénica del = "
& |DS 133.2013.EF an. 43, 92° g, 162", 163", propietario solcitante, Indicanda la dsuda materia de preseripcién SRATUITG % c“;';"'“““ Tramita Cerwncleds. | RutlemBeish Caraicla
Y ) dias % Administracién de Administracién | Tribunal Fiscal
22/06/2013 (tributo, periado y predio! hébiles Documentario Tributaria Tributaria
2 |Encasode i6n, debera pi poder con de
privado simple en caso de personas naturales o nimero de partida
registral en caso de personas juridicas.
COMPENSACION O DEVOLUCION DE DINERO 1 |Formutario Unica de Trémite (FUT) o Solicitud dingida al Alcalde,
EN MATERIA TRIBUTARIA ] i6n o devoluci
2 |Indicar niimero de comprobante de paqo indebido o on exceso
3 |En caso de representacion, debera presentar poder con documento Cuarenticinco Trémite Gerencia de Reclamacién Gerencia
9 |BASE LEGAL privado simple en caso de personas naturales o nimero de partida GRATUITO X (45) dias Documentario Administracién de Administracion | Tribunal Fiscal
DS 133-2013-EF art. 23°, 38%, 40", 92°, 162°, 163°, registral sn caso de personas juridicas. hébiles Tributaria Tributana
22/08/2013
DEDUCCION DE CINCUENTA UIT DE LA 1 [Formulario Unico de Trdmite (FUT) o Solicitud difigida al Alcalde
BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL 2 |Indicar nimerc del DNI del propietario y/o propietarios
APLICABLE A PENSIONISTAS O ADULTOS 3 |Copia de la Resolucitn de Jubflacién en caso de pensionista
MAYORES NO PENSIONISTAS 4 | Declaracién jurada consignando el nimero de Partida electrénica v
:fx:d:ziﬁ"x;:;: SUNARP o documento que acredite la Cuarenticinco Trdks Gerenciade | Reclamacién Gerencia
10 |Base LEGAL 5| Copia simple de las dos.(02) ifimas Boletas de Pago de Pension. SRATIRGO ¥ | Cnee | Documentany | Admideractn | de Aumistracien | Tobuml Feca
DS 156-2004-EF, art. 195, 15/11/2004. 6 |Fotocopia Simple de Partida de Matrimonio (socisdad conyugal)
Ley 30490, 1° Disp. Comp. Modific., 21/07/2016 7 |Declaracion jurada de Gnica propiedad & ingresos aconémicos
DS 133-2013-EF ant. 163°, 22/06/2013
DS 401-2016-EF, art s
Decreto de Alcaldia N° 00013 -2019-A/MPMN
CONSTANCIA TRIBUTARIA 1 |Formulario Unico de Trdmite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
(DE REGISTRO COMO CONTRIBUYENTE, 2 |Exhibir el DNI del solicitants
NO ADEUDO, INAFECTACION Y OTRAS) 3 |En caso de representacion, deberd presentar poder con documento Subgarencia de
11 privado simple en caso de personas nalurales o nimero do partida x Trémite Recudacién
BASE LEGAL registral en caso de personas juridicas, Documentario Tributaria
DS 133-2013-EF an. 92°, 22/06/2013. 4 del ndmero de da paqo. dia de page v monto. 16.90
PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO-TRIBUTARIO 1 |Escrito fundamentado v fimado por el deudor tributario o su represaniante Reclamacién Tribunal Fiscal
RECLAMACION legel, indicando el nimero de la Resolucitn u Orden de Pago impugnads Gerencia de
© 8l nimero da la salicitud de devolucién, en caso de reclamos Administracion 15 dfas hdbiles
contra Resoluciones Fictas deneqalorias ds solicitudes de devolucién. Tributaria para interponar,
2 |Exhibir el DNI original y vigente el Recurso de
3 |Encasode 0, deberd pr poder con 20 dias hébiles para Apslacidn
BASE LEGAL privado simple en caso de personas naturales o nimero de partida interponer el Recursa
D.5 N° 133-2013-EF, art. 23, 124°, 133, 136, 137, 139, registral en caso de personas juridicas. de Reclamacién
142, 144, 18/08/2013 4 |Acreditar &l pano de deuda tributaria no reclamada séio para e caso de 12 meses para
Ley 26979, art. 31°, 23/09/1998. Ordenes de Pago resolver el
Ley 28165, art. 1°, 10/01/2004. Recurso,
DL 1263, 10/12/2016 contadas a
DS 006-2017-JUS, art. 219, 20/03/2017 RECURSO DE APELACION 9 meses para resolver | partir de la
La apelacidn deberd ser presentada ante el Orpano qus Ia dictd, quien slo el Recurso, incluido el fecha de
en caso que cumpla con los itos de isibili i plazo probatorio. ingreso de los
para asta recurso, elevara el expediante. actuados al
1 |Eserito fundamentado firmada por el deudor tributario o por su Tribunal
representante leqal
En caso de apelaciones contra Resoluciones Ficlas que
|desestiman lareciamacién, se deberd indicar en el escrito el Nueve (08) Tramite Gerencla de
12 nimerc de expediente de reclamacion. GRATUITO X el Documentario | Administracién
En caso de apslaciones de puro derecho, no debera existir reclamacion Tributaria
en trémile sobre la misma Resolucién u Orden de Pago que sa pretenda
impugnar.
Tratdndose de apelacionss de puro derecho o relstivas a
Rescluciones que resuelven un Recurso de Reclamacién, que
hubieran sido presentadas luego del plazo de 15 dias habiles
computados a partir del dia siguisnte a aauél en que se sfectusd la
|notificacién, se deberd:
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-AMPMN )

BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1 cédigo |

TRAMITACION
5]

PLAZO PARA
RESOLVER

EN SOLES
(8t)

Positivo

{on dias
hibiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

wn

a) Acredilar el pago de Ia totalidad de la deuda tributaria actualizada hasta
la fecha de pago.

b) Sefialar en el escrito el numero de recibo v la fecha de pago
del mismo o presentar la cara fianza bancaria o financiera senun
comesponda.

¢) Presentar la apelacion dentro del plazo de seis (6) meses contados a
partir del dia siguiente a aguél en que se efectud la nofificacién.

Exhibir DNI vigente.

En caso da representacion, deberd presentar poder con documento
privado simple en caso de personas naturales o nimero de partida
registral en caso de personas juridicas.

SOLICITUDES NO CONTENCIOSAS TRIBUTARIAS

BASE LEGAL

3 |DS 133.2013.6F ant. 162", 163", 22/06/2013.

W

Formularic Unico de Tramite (FUT) o Solicitud diriida al Alcaide
Exhibir el DNI del solicitants

En caso de representacion, deberd presentar poder con documento
privado simple an caso de personas naturales o nimero de partida
registral en caso de personas juridicas.

GRATUITO

Cuarenticinco
(45) dias
hébiles

Tramite
Documentario

Gerencia de

Reclamacidn Gerencia
da A

Tributaria

Tributaria

Tribunal Fiscal

INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO

MUNICIPAL

BASE LEGAL

14 IDS 156-2004.EF, at. 177, 277, 37", 15/1172004

Wl

Formulario Unico de Tramits (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
Exhibir el DNI del solicitante

Presentacion de documentos que sustente el derecho a la inafectacion
En caso de representacién, deberd presentar poder con documento
privado simple en caso de personas naturales o nimero de parlida
regisiral en caso de personas juridicas.

GRATUITO

Cuarenticinco
(45) dias
hébiles

Trdmite

Gerencia de

Reclamacién Gerencia
de A

Tributaria

Tributaria

Tribunal Fiscal

Tl |GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
X |

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
‘CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, (05.01.2018), art. 20.

" Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprusba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley Marca
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de
Declaracién Jurada, ( 20.04.2017), arl. 6, 7y &
‘Ordenanza Municipal N* 016-2019-MPMN

1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con cardcter de declaracion

jurada, que incluya:
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimerg
de RUC y el mimero de DNI 0 Camé de Extranjeria de su representante

legal.
b) Traténdose de personas naturales: su nimero de RUC y el nimero da
DNI o Camé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria
del representante en casc actien mediante representacién.

En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del legal o apoderado que su poder
s8 encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica

'y asiento de inscrip enla dencia Naclonal de Reg|
Piblicos {SUNARP). Traténdose de representacién de personas
naturales, adjuntar carla poder simple firmada por el poderdanta

de manera su ndmero de d de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito an SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
sstablecidos para personas juridicas.
D Jurada de i

de Condici de

en edificacidn,

enlos

i i quea s& indican,
son exigibles los sigulantes requisitos:
a) Declaracion jurada de cortar con titulo profesional vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de confarmidad con ef articulo 9-A del DS 046-2017-PCM.
c) Declaracién jurada de comtar con |a autorizacién sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuanda se trate de un inmueble declarade Monumanto integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de
la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodalacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la ficencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cutura para otorgar licencies de
funci i se aplica i para los inmuebles
M r dal P: lio Cuhtural de la

Nacign.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de Irdmite

Formato de
declaracién
Jjurada para
licencia de
funcionamiento

Declaracion
Jurada de
cumplimienta
de las
condiciones de
seguridad en la
edificacién

171.40

Hasta 04 dias

Tramite
Documentario

Subgerencia de
A

Subgerencia de
A ¥

Gerencia de
Senvicios a la
Ciudad

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Solicitud de licencia de funcionamiento, con cardcler de declaracion
jurada, qus incluya:

a) Tratdndose de personas jurldicas u otros entes colectivos: su Nimero

Formato de
dedlaracién
jurada para
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N°016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )

REQUISITOS

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

1Cédigal
Ublcacién

TRAMITACIEN
)

Evaluacitn Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

EN SOLES
(84)

Posltive

{on diss
héblles)

AUTORIDAD

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

BASE LEGAL

* Dacreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, (05.01.2018), art. 20.

* Dacreto Supremo N"046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley Marco
ds Licencia de Funcionamiento y los formalos de
Declaracién Jurada, ( 20.04.2017), ant. 6, 7y 8
Ordananza Municipal N* 016-2019-MPMN

"~

de RUC y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria de su representante
al.

b) Tratdndose de personas naturales: su numero de RUC y el nimero de

DNl o Camé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién

Jurada del repr legal o derads ial que su poder

sa encuentra vigente, consignando el nimera de Partida Electronica

y asiento de en la Super ia Nacional de Regi

Pdblicos (SUNARP). Tratindose de representacion de personas

nalurales, adjuntar carta poder simple firmada por e poderdante

de manera ia su numero de d de identidad,
salvo que se trate da apoderados con pader inscrito sn SUNARP, sn
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismaos ténminas
establecidos para personas juridicas.
Dedlaracién Jurada de i

de Condiciones de Seguridad
en edificacion,

R i ial

enlos
son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional corespondiente,
en el caso de senvicios relacionados con |a salud.
b) Declaracién jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exgible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM.
<) Declaracion jurada de contar con ls autarizacién sectorial respectiva
en el caso de aquella: I que aleyls i
de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integranta
del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copla simple de
la aulorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296, Lay General de Patrimonio Cultural de la Nacion,

que a continuacién se indican,

excepto en los casos en que el Mini de Cultura haya icipads
en las etapas de remodeladdn y monitoreo de sjecucion de obras
previas inmediatas a la salicitud de la licencia del local. La exigenda
de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para olorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarades Monumentos integrantes del Patrimanio Cultural de la
Nacion,

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite

licencia de
funcionamiento

Dedlaracién
jurada de
cumplimiento
de las
condiciones de
seguridad en la
edfficacién

220.90

Hasta 04 dias

Tramite
Documentario

Subgerencia de

‘Subgerencia de

¥
G

Gerencia de
Seniclos a la
Ciudad

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, (05.01.2018), arl. 25.

* Dacratc Supremo N*046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28576, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de
Declaracion Jurada, ( 20.04.2017), arl. 6, 7Ty 8

Ordenanza Municipal N* 016-2019-MPMN

[

o~ m oew

Solicitud de licencia de funcionamiento, con cardcter de declsracitn

jurada, que incluya:

a) Tratdndosa de persanas juridicas u otros entes colsctivos: su mimero

de RUC y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria de su representante
al.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de RUC y el nimero de

DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria

del representarte en caso actien mediante reprasentacion

En caso de personas jurldicas u ctros entes colectivos, Declaracidn

Jurada del repr legal o que su poder

se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica

y aslento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros

Wi (SUNARP). Ty da rapi 1 de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdants
indicando de manera obfigatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
astablscidos para personas juridicas.

Croquis de Ubicacién

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detslle de calculo de
aforo

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadros de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a

Plan de del Mo Obleto de

!
de pruebas de
de ¥y

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacidn se indican,

son exigibles los siguientes:

a) Declaracién jurada de comtar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesicnal correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con |a salud.

b) Declaracién jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM

c) Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial
raspectiva en el caso de aquellas aclividades que conforme a Ley
|a requieran de manera previa al otorgamiento de Ia Licencia de

yla mantenimiento de
s

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
funcionamiento

Pégina 4

Hasta 10 dias

Tramite

Subgerencia de

Subgerencia de

Corr

Gerencia de
Sanvicles a la
Ciudad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

ORDENANZA N°014-2018-MPMN
LADO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-AMPMN )

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZE A RECURS0S

v Farmmuario s EvalaciénPrevia | RESOLVER

BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION | Cédiga | PR NESOLVER
Ublcacidn EN SOLES Post N {on dias.
el ‘hiblies)

Funcionamiento.

d) Cuando se trate de un mmusble declarado Monumento integranta
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copla simple de
la autorizacidn expedida por el Ministeric de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién,
axcepto en los casos en queel Ministerio de Cullura haya participado
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
dela auloﬂzanmn del Ministerio de Cultura para otorgar licenclas de
fu aplica ant los

declarados Mnnumenlus integrantes del Patimonio Cuttural de la

Nacion.

10 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 610.30

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con comformidad de
obra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de

que fuaron pi ala ipalidad durante
los cinco (5) afios antericres inmediatos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracler de declaracion Formato de Hasta 10 dias
[EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE jurada, que incluya. declaracién
RIESGO MUY ALTO a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero Jurada para
de RUC y el nimera de DNI 0 Camé de Extranjeria de su representanta licencia de

lagal.
b) Traténdose de personas naturales: su nimero de RUC y el nimero de
DNI o Camé de Extranjeria, y &l nimero de DNI o Camé de Extranjeria
del representante en caso actGen mediante representacion.
BASE LEGAL 2 |En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Dndarmn
* Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento da Jurada del rep legal o su poder
Inspecciones Técnicas de Seguridad en se encuantra vigente, consignando el nimero de Parudl Electrénica
Edificaciones, (05.01.2018), art. 25. y asiento de inseripcién en la Suparintendencia Nacional de Registros
* Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacién de personas
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley Marco naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de de manera ia su niimero de de identidad,
Declaracién Jurada, ( 20.04.2017), a1 6,7y 8 salvo que se trate de apoderados con poder inscrilo en SUNARP, en
Ordenanza Municipal N* 016-2019-MPMN cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
astablecidos para personas juridicas.
Croquis de Ubicacién
Piano de arquitectura de la distribucion existente y delalle de célculo de
aforo
5 |Plano de de tableros e gt unfilares y
cuadros de cargas.
6 |Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a
tierra.
Plan de Sequridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.
i de pruebas de ylo mantenimiemto de
bcs equipos de ssguriclad y proteccién contra incendms
9 n los quea se indican,
son exigibles los. s«gllentas Trmite Subgerencia de Subgerencia de Gerencia de
a) Declaracién jurada de conlar con titulo profesional vigente y X ek foy i ¥ Servicios a la
enconirarse habilitado por el colegio profesional corespondiente, Ci ializacit Ci iali Ciudad
en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exgible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM
©) Declaracién jurada de contar con la autorizacién sectorial
raspectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
la requieran de manera previa al olorgamienta de la Licencia de
Funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de
la autorizacién expedida por el Ministeric de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nadon
excepto en los casos en quael Ministerio de Cultura haya
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
dela Mﬁﬂzadon dal Ministeric de Cultura para otorgar licenclas de
se aplica i para los i
declarados Monumentas integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion,
10 |Indicacién del nimero da comprobante de pago por derecho de tramite 1,027.00

-~

@~

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquiteciura de la
distribucién existente y detalie del aeloulo de aforo, plano de
ibucién de tableros. unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de adlﬂcaﬁones que cuenian con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de

Péagina 5
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T

[o]

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N* 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N 00013 -2019-A/MPMN )

BASE LEGAL

NUMERO Y DENOMINACION

Formulario
! Cédigo |

TRAMITACION
o)

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER

EN SOLES
s4)

Positive

(en dias
hibiles)

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

HB.AHFQII

documentos que fuaron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afas antericres inmediatos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA
PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Decreto Suprema N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, (05.01.2018), art. 25.

* Decreto Supremo N*046-2017-PCM que aprusba e
Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de
Declaracion Jurada, ( 20.04.2017), at. 6, 7y 8

Ordenanza Municipal N* 016-2019-MPMN

CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
{Con ITSE posterior)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Sequridad en
Edificaciones, (05.01.2018), art. 20.

* Decreto Supremo N"046-2017-PCM que aprusba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley Marco

de Licencia de Funcionamiento y los formatos de

CIONAMIENTO PARA CESIONARIOS

Solicitud de licencia de funcis
jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos; su nimera
de RUC v el nimero de DNI o Camé de Extranjeria de su representante
legal

b} Tratandose de personas naturales: sunumero de RUC y el numero de
DNl o Camné de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Exranjerfa
del representante en caso actuen mediante representacitn.

En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del representante legal o apoderado sefialanda que su poder

se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Elactrénica

y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Traldndose de representacion de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firnada por el poderdante

0, con caracler de declaracion

de manera su nimero de de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
eslablecidos para personas juridicas.
Croquis de Ublcacién
Planc de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de
aforo
Plana de di
cuadros de cargas.
Certfficada vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tiarra.
Plan de Sequridad del imil Obieto de k id
Memoria o de pruebas de operatividad y/o mar i de
los equipos de seguridad y proteccin contra incendios.

i i enlos que a i

de tableros elé: unifilares y

se indican,

son exgibles los siguientes:

a) Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitade por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion jurada de contar con el nimera de estacionamientos

exigible, de conformidad con el articulo 8-A del DS 046-2017-PCM

¢) Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumenta integranie
del Patrimonio Cuitural de la Nacién, presentar copia simple de
la aulorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cuitural de la Nacidn,
axcepto en los casos en quesl Ministerio de Cultura haya participada
en las etapas de ion y i de ej ion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funci sa aplica jpara los inmuebles
dectarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

Indicacién del nimero de prob

da pago por deracha de frémite

Nota:

= No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucién existente y detalle del célculo de aforo, planc de

i de tableros i unifilares y cugdro de

cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones siempra que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afas anteriores inmediatos.

Formato de
declaracién

1,014.00

Hasta 10 dias

Trémite
Documentario

Subgerencia de
Abastecimiento y
B . -

Subgerencia de
Abastecimianto y

Gerencla de
Servicios 3 la
Ciudad

1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracion

jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero
de RUC y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimerc de RUC y sl nimero de
DNI o Camé de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacién.

En caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del legal o apodsrad que su poder
se encuenira vigents, consignando el nimero de Partida Electrénica

y asiento de ipcién en la Superintend: Nacional de

Publicos (SUNARP). Tratandose de representacidn de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante.

de manera oblig: su nimero de de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito an SUNARP, en

cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos téminos

Formato de
daclaracion
jurada para
licencia de
funcionamienta
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
P 1AL T0

{ORDENANZA MUNICIPAL N* 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2018-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-A/MPMN )

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS

DEL Y Formulario “ Evaiuacién Previa RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION i Codige t RESOLVER
Ublcacidn EN SOLES | tondias RECONSIDERAGION APELAGION

1873 Positivo | Negative héblles)

o

Declaracitn Jurads, { 20.04.2017), art, 3,6, 7y 8 establacidos para personas juridicas.
Ordenanza Municipal N* 016-2013-MPMN 3 |Declaracién Jurada de cumplimiento de Condiciones de Seguridad Declaracién
en la edificacion. jurada de
4 en los quea it s& indican, cumplimiento Tramite Subgerencia de Subgerencia de Gerencia de
20 son exigibles los siguientes requisitos: de las X Hasta 04 dias| Documentario i ¥ i ¥ Servicios a la

a) Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y condiciones de Ci ibn Ci i Ciudad
encontrarse habilitado por el colegio profesional cor ! enla
n el caso de servicios relacionados con la salud. edificacién
b} Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamisntos
‘agible, de conformidad con el articulo 8-A del DS 046-2017-PCM,
) Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectonial respectiva
en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamientc.
d) Cuando se trate de un inmusble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cuftural de la Nacién, presentar copia simple de
la autorizacidn expedida por el Ministeric de Cultura, conforme a
la Ley 28296, Ley General de Patrimonio Cuftural de la Nacién,
exceplo en los casos en que sl Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias da
fu se aplica para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patimonio Cultural de la
Nacidn
Indicacién del niimero de comprobante de pago por derecho de tramite 223.50

DE PLANEAMIENTO Y 5
Y PRESURVESTO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1 [Solicitud de licencia de funcionamiento, con cardcter de declaracion Formato de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGG ALTO jurada, que incluya: dedaracion
{Con ITSE previa ) a) Tratandose de personas jurfdicas u otros entes colectivos: su nimera Jjurada para
de RUC y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria de su representante licencia de
legal funcionamiento
b) Tratandose de personas naturales: sunimero de RUC y el nimero de
DNI o Carné de Extranjeria, y el niumero de DNI o Camé de Extranjeria
del reprasentants en casc actien mediante representacion.
BASE LEGAL 2 |Encaso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracion
* Decrelo Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Jurada del representante legal o apoderade sefialando que su poder
Inspecciones Técnicas de Seguridad en se encuentra vigente, consignando el niumero de Partida Electronica
Edificaciones, (05.01.2018), art. 25. y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros
* Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el Piblicas (SUNARP). Traldndose de representacién de personas
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28878, Ley Marco naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
Declaracién Jurada, ( 20.04.2017), ar. 3,6, 7y 8 salvo que sa trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
Ordenanza Municipal N* 016-2019-MPMN cuyo caso basta una Declaracitn Jurada en los mismos términos
astablecidos para personas juridicas.
Croquis de Ubicacion
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de
aforo
5 |Plano de de tableros , diag unifilares y
cuadros de cargas.
Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesla a
tierra.
Plan de Sequridad del Establecimiento Objeto de .
Memaria o protocales de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de
los equipos de yp ion contra i i
Requisitos especiales; en los supuestos que a continuacién se indican,
son exgibles los siguienles:
a) Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y
encomtrarse habilitado por el colegio profesional corespondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM
21 ¢} Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial b 4 Hasta 10 dias
respectiva en el caso de aquellas acthidades que conforme a Ley
Ia requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.
d) Cuando se trale de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de
la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién,
excapto en los ¢asos en queel Ministerio de Cultura haya participado
en las elapas de i6n y monitoreo de ej i6n de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para olorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patimonio Cultural de la
Nacién.
10 del nimera de te da pago por derecho de tramite 718.50

-

@~

Subgerencia de Subgerencia de Gerencia de
A i ¥ Abi i ¥ Servicios a la
Ci 6 G i Ciudad

Trémite
Documentario

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arguitectura de la
distribucién existenta y detalle del célculo de aforo, plano de
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TEXTO 0

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-A/MPMN ]

CALIFICACION PLAZO PAR ANCIAS DE RESOLUCION DE
Tllﬂl'l'ﬂg: bl RECURSOS
ON DEL Y Formutatie ] Evaluacién Pravia RESOLVER WICIO DEL
BASE LE|

GAL NUMERQ Y DENOMINACION 1 Cédige | hde RESOLVER 5 APELACION

Ubicacién EN SOLES
i Pasitive | Negativo .

distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
nhra y no han sufrido modificaciones sismpre que se trate de
que fueron a la Municij durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
- Lalicencia de Iunmmsmmntn para cesionarios permite a un tercero la
lizacién de y adicionales en un
establecimienta que ya cuenta con licencia de funclonamienta.
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia
de funcionamiento, ni una licsncia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionemiento ¢ un tercero
i bagu de dicho titular, alguna de
las acth que bl el Ministaria
da la Produccién, siempre que No sa afacten las condicionss de
segundad del establecimiento.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracion Formato de Hasta 10 dias
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO jurada, que incluya: declaracion
(Con ITSE previa ) @) Tratdndase de personas jurfdicas u otros entes colectivos: su nimerg Jurada para
de RUC y el nimero de DNI 0 Camé de Extranjeria de su representants licencia de
legal. funcianamiento
b} Tralandose de personas naturales: su nimero de RUC y el nimero ds
DNI o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.
BASE LEGAL 2 |Encaso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
EAMIENTO * Dacreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de Jurada del reps legal o que su poder

¥ PRE W = Inspecciones Técnicas de Seguridad en se encusntra wgama canengnandu el numero de Partida Electronica

S STO Edificaciones, (05.01.2018), art. 25. y asiento de i enlaS Nacional de Regi
‘ Dmle Supremo N"046-2017-PCM que aprueba el Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley Marco naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
de Licencla de Funcionamiento y los formatos de indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
Declaracién Jurada, { 20.04.2017), art. 3,6, 7y 8 salvo que se trale de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
Ordenanza Municipal N° 016-2013-MPMN cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
Croguis de Ubicacidn
Plano de arquitectura de la distribucion existenta y detalle de calculo de
aforo
§ |Plano de di ion de tableros elé , diag! unifilares y
cyadros de cargas.
6 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a

tierra.

N

Plan de Si del E imi Obijeto de
Memonia o protocolos de pruebas de operalividad ylo mamammlem de
los equipos de seguridad y proteccién contra incendios.
9 |Requisilos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican,
son exigibles los siguientes:
a) Declaracion iumda de contar con titulo profesional vigente y

h do por el colegio pi e,
en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exiglble, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM Tramite
22 <) Declaracidn jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellss sctividades que conforme a Ley
|a requieran de manera previa al olorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de
la autonzacién expedida por &l Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién,
exceplo en los casos en quael Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de delacién y de ej de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio da Cultura para otorgar licencias de

se aplica para los inmuebles

deds(ados Monumentos integrantes de! Patrimonio Cuttural de la

L

Subgerencia de Subgerencia de Gerencla de

Doetmeantais Ahastaqm}am;y Ahssled_m_m?y SaM_cJosa ia
Ci G Ciudad

10 'w g del nimero de pr de pago por derecho de trdmite 1,034.80

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacisn, plano de arquitectura de la
dﬂnbumdn edstante y delalla del cdiculo de aforo, plano de
ién de tableros unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
abra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durants
los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
- Lalicencia de funmonammnlo para ceslonanus permite a un tercero la
enun
embl-dmiuntn que ya cuanta con Ncerlda de funclonamienta.
- Nao se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia
de funcionamiento, ni una licencia de funcicnamierto para cesionarios,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO

NICI I ETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 044-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N* 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-A'MPMN )
REQUISITOS. DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
TACIOH PLAZO PARA RECURSOS
BNACION Y Formulario ] Evaluacion Previa | RESOLVER
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION | Cédigo |
Ublcacién EN ;:_g. Negetiva|  fen dies RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero
ionario, bajo i de dicho titular, lie alguna de
las i ir Y i que &l Ministeric
de la Produccidn, siempre que No se afecten las condiciones de
seguridad del establecimiento.
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE 1 |Formato de dedlaracion jurada para licencia de funcionamiento. Formato de
FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O 2 |Copia simple del Contrato de Transferencia®. declaracién
NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA 3 |Indicacién del nimero de ia de pago, dia de pago y monto jurada para 44.70
licencia de
BASE LEGAL i i
* Decreto Supremo N*046-2017-PCM que aprueba el Nota:
Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco * Comesponde ¢! requisito, en caso de transferancia de licencia de
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de funcicnamiento. : " .
Declaracion Jurada, ( 20.04.2017), art. 1-A. - La licencia de jento puede ser a otra persana % Trémita e | ey ol
Ordenanza Municipal N* 016-2019-MPMN natural o jurfdica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre sl 0 | 3 2y ; Ciudad
que se mantengan los giros autorizados y la zonificacidn. El cambio del
titular de la licencia procede con la sola presentacién a la municipalidad
compelante de copia simple del contrato de transferencia
- Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la
fiscalizacién posterior.
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denaminacién
o nombre comercial de la persona jurfdica.
CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamienta Formato de
declaracién
jurada para
BASE LEGAL licencia de
* Decreto Supremo N°*046-2017-PCM que aprueba el funcionamiento Trémite Subgerencia de Subgerencia de Gerencia de
Texto Unico Ordenado de la Ley N'28978, Ley Marco GRATUITO X D Ab. imiento y imis ¥ Senvicios a la
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de [ d G Ciudad
Declaracién Jurada, { 20.04.2017), art. 12.
Ordenanza Municipal N* 016-2019-MPMN
DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO T |Formulario Unico de Tramfie (FUT] debidamente llenada y firmada.
2 |Indicacién dal nimero da constancia de pago, dia de pago y monto §7.10
BASE LEGAL
DS 006-2017-JUS, art. 117, 20/03/2017 Seis (06) dias Trémite Subgerencia de Subg!r?nul de Garemu de
X % D sk y I Y Servicios a la
Comercializacién Comercializacién Cludad
AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT)
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS 2 |Dedlaracién Jurada comunicanda el boletaje o similares a utlizarse,
de sar el caso
3 |Depdsito de garantia del 15 % del impuesto calculado sobre la
cidad de aforo del local, de ser el caso
4 |Fijar domicilio en el distrito
5 |Informe de ECSE previa al evento favorable
BASE LEGAL 6 |Liguidacitn por generacién de residuos sélidos
* DS 156-2004-EF 54° al 59°, 15/11/2004 7 |indicacién dal nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 94.10
* Ley 29168 art. 2°, 20/12/2007
* Ley 27278, art. 67, 01/06/2000 AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
*D. Leg. 822, ant. 1177, 24/04/1996. DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN AREAS NO
* DS. 014-2002-IN, 69°, 10/11/2002. CONFINADAS " i 2
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 1 |Formularic Unico de Tramite (FUT) X Siete (07)dias|  Tramits Smmm,:a, rpibdees dﬁy Sarddie o
dad en Edificaciones, Decreto Suprema N° 002-2018 2 |Liquidacién por generacién de residuos solidos hébiles D i o & - Ciudad
PCM (05.01.2018), Arl. 39, 41, 42, 46, 47, 48, 50, 54. 3 |Pronunciamiento favorable sobre las condiciones de seguridad para
* Resalucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J, espectaculos plblicos no deportivos en lugares no canfinados
art 191, 1.213, IV, 4.1, 4.2, 4.3.2, 22/01/2018 4 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 36.50
* DL 1278, art. 28°, 21/12/2017
* DS 014-2017-MINAM, art. 43, 21/12/2017 Nota
(a) La ECSE previa al everita v/c espectdculo publico es
realizada por la Municipalidad durante el trémite de solicitud
de autorizacién, por lo que su costo no estd inchido en el
derecho de tramite, siendo la presentacién de los expedientes
(solicitud de Autorizacién de Espectaculo y de ECSE previa al svento)
en forma conjunta. La autorizacion esta sujeta al otorgamiento de la
ECSE aprobada o pronunciamiento favorable.
AUTORIZAC! PARA PERIFONEO 1 |Formularic Unico da Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
2 |Tasa por uso de la via pdblica
3 |Indicacién del nimerao de constancia de pago, dia de pago y monto 34.20 g
Horario de perifonec ubgerencia de
De 8:00 am a 12:00 pm x Do () dlan | e o | Abastecimisnay
De 2:00 pm a 6:00 pm Comercializacion
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TEXTO UNICOD LADO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N* 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-A/MPMN )
REQUISITOS DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION i e AUTORIDAD FECERES
DEHOMN v Formulutia i Evaiuacién Previa | RESOLVER MCIODEL | ouoereire paRa
e » L OENOM Lidien ! EN SOLES {en dins i RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién n
1803 Positivo | Negativo hblles)
AUTORIZACION PARA AVISOS Y PROPAGANDA, 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde X Cinco (05) Tramite Subgerencia de
TOLDOS, BAMBALINAS, CARTELES, PANEL DE OBRA 2 |Croquis del anuncio, indicando las dimensiones y caracteristicas dias hdbiles | Documentario | Abastecimientoy
¥ OTROS 3 |Indicacién del nimero de constancia de paqo, dia de pago y manto 34.30 Comercializacién
para y
BASE LEGAL no luminosos en dreas publicas o privadas
Ordenanza Municipal N° 002-2008-MPMN, 26/02/2008 4 (Plano de ubicacién del lugar de la firmado por el X Quinca (15) Tréamite Subg de el de Gerencia de
Ordenanza Municipal N® 016-2010-MPMN, 18/08/2010 de la especialidad dfas hdbiles | Documentaric y it ¥ Senvicios a la
DS N®033-2001-MTC, Art. 27° 24/07/2001 5 |Especificaciones técnicas, indicando las dimensiones, materiales y Comercializacién Comercializacion Ciudad
detalies del letrero
& |Plano de estructura del letrero, fimado por el profesional de la
28 especialidad
T |Canade idad firmada por el pr
B8 O ion Jurada del legal o en caso de
personas juridicas u olros entes colectivos, sefialando que su poder
se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica
y asiento de ipcion en SUNARP. de repr 1 de
perscnas naturales, se requerira de carta poder simple firnada por el
indicando su nimero de DNI.
9 |Tasa por usc de la via publica
10 |indicacion del nimerc de constancia de pago, dia de pago y monto 125.90
CREDENCIAL DE TRABAJADOR AUTONONO 1 [Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dingida al Alcalde
AMBULANTE 2 |Una (01} fotogralia lamafio camé, a color
3 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 16.70
n r Subgerencia de
29 |BASE LEGAL x S O | o | Abastocimierto y
DS N° 005-91-TR, art. 1°, 26/01/1991 Comercializacién
RM N° 022-91-TR.art. 1°, 07/02/1991
CONSTANCIAS POR CONDUCCION DE PUESTO 1 |[Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
2 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 14.40
0 |BASELEGAL Dos(02jdins | Tramie | Suderenete
Ordenanza Municipal N° 002-2008-MPMN, 26/02/2008 habiles Documentario Comerdializacion
AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE KIOSCO 1 | Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
EN ESPACIO PUBLICO 2 |Indicar el nGmero del DNI
3 del nimero de de pago, dia de page y monto 68.30
Subgerencia de Subgerencia da Gerencia de
31 |BASE LEGAL S‘Blw::m D Tramis b imiento y b imiento y Senvicios a la
Ordenanza Municipal N° 002-2008-MPMN, 26/02/2008 Ci Ci Chudad
DS N°033-2001-MTC, Art. 26°, 24/07/2001
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2013-AMPMN
AUTORIZACIGN PARA FUNCIONAMIENTO DE CAMPOS. 1 | Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud didgida al Alcalde
FERIALES MUNICIPALES O PRIVADOS O USO 2 |Acreditacién de comerciante informal {de ser el caso)
TEMPORAL EN LA VIA PUBLICA 3 |Informe ECSE favorable
(sélo en zonas debidaments autorizadas) 4 |Indicacitn del numero da constancia de pago, die de pago y monto 113.60 F— Ty Subgerencia de Subgerencia de Gerencla de
2 hébiles Documentario :: Y o 2y, s"'gs::: o
BASE LEGAL
DS N° 033-2001-MTC, Arl. 26°, 24/07/2001
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2019-A/MPMN
ANULACION DE AUTORIZACION 1 | Formulario Unico de Tramite (FUT) o Solicitud dirigida al Alcalde
(Solicitado por al Interesado)
Subgerencia de
Tramite
3 |pasE LEGAL ORATLIIO Documentario. | Abastecmierto y
Ordenanza Municipal N° 002-2008-MPMN, 26/02/2008
DS N°033-2001-MTC. Art. 26°, 24/07/2001
REGISTRO Y LICENCIA PARA TENENCIA DE CANES A-Para canes no peligrosos.
1 |Solicitud simple de presentacién, indicando en nimero del DNI del
solicitanta
2 |Adjuntar el Certificado de Sanidad Animal y vacunacién antimabica
BASE LEGAL expedido por un Médico Veterinario Colegiado
Ley N° 27586, arl.9°, 10°, 14/12/01 3 |Folo acolor de cuerpo entero del can
DS N* 006 -2002- SA, art. 9°, 29°, 25/06/02 4 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monta 10.90
Ordenanza Municipal N°* 040-2005-MUNIMOQ, art 13. Givoo (05) —— Subgerencia de Subgerencia de Gerencia de
9 Seoummiacitvadiinst dias hdbles | Documentario | ¢ vl Avemecinierioy: |iSenioakis
Para canes potencialmente peligrosos [pitbull, dogo argentino,
flla brasllero, toss - jap, stc.}
§ |Acreditar que cusnian con un Segurc de Responsabilidad Civil
contra terceros por los darios que pueda ocasionar el can de SU




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  COMPILADO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-A/MPMN )

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION Le: RECURSOS

Formulario ) EvaluaclénPrevia | RESOLVER |  micio DEL

NUMERO Y DENOMINACION 1 Cadige | PROCEDIMIENTO
Ublcacién ENSOLES fen dias RESOLVER RECONSIDERAGION e

(54} o)

|propiedad.

SUBGERENCTA DE SERVICIOS PUBLICOS

AUTORIZACION PARA DEPOSITAR RESIDUOS
SOLIDOS MUNICIPALES, NO MUNICIPALES O
ESPECIALES, EN LA INFRAESTRUCTURA DEL
RELLENO SANITARIO O AUTORIZACION PARA
ESCOMBRERAS

BASE LEGAL

DL 1278, art. 22°, 78°, 23/12/2016

DS N 014-2017-MINAM, art. 34°, 41°, 42°, 43°, 47, 68,
211122017

Decreto de Alcaldia N™ 00013 -2019-A/MPMN

Solicitud de inscripcién dirigida al Alcalde.

2 |Capia del Plan de Manejo de Residuos Sélidos, indicando la frecusncia,

Ia cantidad y tipo de residucs a depasitar.

Indicar numero del DNI del e leqal de la (empresa)
Pago de tasa por Disposicién Final (por tonelada o metro clblico)

Indicacion del nimero de constancia de psgo, dia de pago y menta 63.60 x Siete (07) dias Trémite Subgerencia de Subgerencia de
hébiles Documentario | Senvicios Piiblicos Servicios Publicos

w e

Gerencia de
Senvicos a la
Ciudad

RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE
EXPANSION URBANA

BASE LEGAL
‘Ley de Regulacién de Habilltaciones Urbanas y de

Ley N° 29090 y [25 09.07).
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto  Supremo N° 011-2017-
VIVIENDA. arts. 20, 27, 28, 15/05/2017

?%mmcm

Formulario Unico por triplicado debi suscrito por el
v los profesionales responsables, en el aue se indica ef nimero de
recibo de paao del trdmite v fecha de pago
2 |Declaracién jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asienlo
donde se encuentra inscrito &l inmueble.
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera
presentar la documentacion que acredite el derecho de habilitar.
4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando daltos ds la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
Ia misma.
5§ D 4n Jurada de de los pi que intervienen en
&l proveclo de encantrarse habiles para suscribir la documentacidn
técnica.
Indicacin del niimero de constancia de pago, dia de pago v monto. 454.60
Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana
Cetificado de zonificacién v vias expedido por la Municipalidad Provincial.
Dedlaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacidn técnica compuesta por:
- Plano de ubicacién v localizackén del temeno matriz en coordenadas
Ut
- Plano de pk nto inteqral con la sta de ibn ala
trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro v el relieve con Gerencia de
curvas de nivel, usos de suelo v aportes normativos, en concordancia Subgerente de Subgerente de Desarrolio
con &l Plan de Desarrollo Urbanc aprobada por la Municipalidad Diez (10) dias Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control Umno
Provincial. X hébles | Documentario | COmrolUrbanoy \hanc y Ambiental
- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, 4reas, curvas A o | A ¥ ¥
de nivel y r a original, segun d Territorial Tenmitorial
- Plana de Ind: i n, la parcela ind yla(s)
, inderos, drea, curvas de nivel y
nomenclatura nngmal sagun amecadantes reqlmlas
- Mamoria descriptiva indicando éreas, linderos y medidas perimétricas del
ma matriz del drea Independizada y del drea remanente.

LH

Zom~o

A
ento Termitorial

{a) Los planos son en forma wciada al Sistema
Geodésico Oficial, sequn lo sstablecido en la Ley N* 28294, Lev que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro v su Vinculacién con
el Reqistro de Predios v su Reglamento.
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, ﬁrmadws por el propietario o por el solicitante y los
profesicnales que intervien
(c) Todos los planos y dceumenlos técnicos deben estsr sallados y fimados por’
el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
(d) Cuando el planc de p; i el nimero de
parcelas con los sufiios del predio matriz.
(e) En caso se solicite la independizacion y la habilitacién urbana en forma
mrduma el solicitante deberd presentar los requisitos para sl procedimiento de
ibn urbana que esp . Siendo de aplicacién los plazos previstos
para dicha modalidad.

e
SUBDIVISION DE LOTE URBAND SIN OBRAS O CON OBRAS
INCONCLUSAS

BASE LEGAL

* Ley de Regulacién da Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090
y medificatorias (25 09.07). art. 31.

1 Formulario Unico por Inullmidu debidamente suscrito por el

vlos D en al gue se indica el
nimero de recibo de pago del wamlm vtecha de pago
2 |D i6n jurada, i el de la Partida Registral y el asiento
donde se encusntra inscrito el inmueble.
3 |En caso que el administrado no sea el propietanio del predio, se deberd
ppresentar la documentacién que acredite el derecho de habilitar.
4 |En caso el administrada sea una persona jurldica. declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la Pariida Reaistral v el asiento en el aue
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — COMPILADO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
TRAMITACION PERE RECURSOS
bt v i e Evaluacién Pravia | RESOLVER MICIODEL | o opereuTe PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1 Cédigo | RESOLVER
Ublcacién EN SOLES Posith HNegative (en dias RECONSIDERAGION APELAGION
(s) hébiles)
*Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y conste inscrila la misma.
Licencias de Edificacion, Decreto  Suprema 5 |Declaracién Jurada de habiltacién de los profesionales que intervisnen en
N° 011-2017-VIVIENDA. arts. 20, 29, 30, 15/05/2017 &l proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacién
técnica.
Anexo F del FUHU.
Indicacién dei ndmero de constancia de pago, dfa de paqo y monto.
"Sin obras 448.50 —
*“Con obras inconclusas 494.70 s ronte de s do erencia de
8 |Documentacion técnica siguiente: ogaran bgereme Desarrollo
g i " Planeamiento, | Planeamiento, Control
- Plano de ubicacién v localizacién del lote materia de subdivision. X Diez (10) dfas Tramita Control Urbana y Urbanoy Urbano
- Planc del lote a subdividir, sefalando el area, linderos, medidas perimétricas y hébiles D A Ambiental y

~e

r ura, segun los ar di 8 :
~ Plano de la subdivisién sefialando dreas, lindercs, medidas perimétricas y Terkoria e, ento Terrtorial
nomenciatura de cada sublote propuesto resultants, en concordancia con lo
establecido en la Norma GH.020 del RN.E.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas def lote
de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes.

- En caso se solicite la subdivision de un lote can obras de Habilitacién Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejeculadasy recepcionadas en el
mismo procedimiento, debiendo presentar los requisitos del procedimiento de
"Racepcion de Obras” en lo que correspanda.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el prapietaria a por el solicitante y los
profesicnales oue interviene.

{b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por|
&l profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitants.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA A _|VERIFICACION ADMINISTRATIVA

MODALIDAD A Reauisitos comunes

{ i ica con firma de p 1 |Formularic Unico FUHU por triplicade debidamente suscrito por el

a do v los i en ¢l que se indica el

nimero de recibo de pago del trdmite de la Licencia y fecha de pago

2 |Declaracién jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento

(Ap
responsables)

BASE LEGAL donde se encuentra inscrito el inmueble
* Ley que modifica diversas Leyes para facilitar la 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el presentar la documentacién que acredite el derecho de habilitar.
crecimiento empresarial (02.07.13), Ley 30056 ant. 7 4 |En caso el administrado sea una persona jurfdica, declaracién jurada del
* Reglamento de Licencias de Habilitacién representante legal sefialando que cuenta con representacién vigente,
Urbana y Licencias de Edfficacién, Decrsto consignando datos de la Partida Regisiral y el asiento en el que conste inscrita
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA. art 17, 20, 22, |la misma.
15/05/2017 5 |Ds i6n Jurada de ilitacién de los profesi que interviene
" DL 1225, an. 2°, 25/09/2015 &n el proveclo de encontrarse habiles para suscribir 1a documentacién
* DL N°1287, arl. 2°, 29/12/2016 técnica.
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, Documaentacién Técnica
arls. 7, 8, 17, 25/01/2017 & |Certificado de Zonificacin v Vias
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, 7 |Centificada de Factibilidad de Servicios de agua.
art. 1, 2, 04/0472017 alcantarilado v de eneraia eléctrica, vigentes
8 |Ded Jurada de i de i
9 |Documentacion lécriica, en tres {03) jueqos originales. firmada por el
do v los i del disefio de acuerdo a
lo siquients:

a. Plano de ubicacién v localizacién del tefreno con coordenadas UTM
b. Plano perimétrico y topografico.

Se sujetan a esta modalidad: ¢ Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y
Los lerrenos en |os que se desamollen proyectos de secciones de vias, ejes de trazo y  habilitaciones colindantes, en caso sea
inversion publica, de asociacién piblico - privada o de rio para co la con el antomo; plano de pavimentos,
conceslén privada que se realicen, para la prestacion con indicacion de curvas de nivel cada metro. .
de servicios piblicos esenclales o para la ejecucisn 4. Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, Subgerents de Subgerente de Gerencia de
de infraestructura publica omamentacion y de las areas de i6n plblica, de . Planeamiento, | Planeamiento, Control Desarralio
Lss hailitaciones urbanas ientes 8 ser el caso. x Trémite Corirol Lsbano'y Urbano y Urbano
Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para 8. Memoria descriptiva. Documentario e A i & Ambiental y
la reubicacién de b de atencién el 10 |Copia del Planeamiento Intearal do. cuando d Tenitorial Teritorial Acondicionami
naria del Bone Familiar Habitacional, establecidos en 11 |Centificacion Ambiental, en los casos que se requiera de acuerdo con el ento Teritorial
el numeral 3.2.1 del art. 3, de la Ley 27823, Ley que listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sistema
crea al Bono Familiar Habitacional (BFH). Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.

12 |C de de Restos en aquellos casos

an que el parimetro del 3rea a habilitar se superponaa con un dred
previamente declarada coma parte integrante del Patrimonio Cuitural de la

Nacién.
13 |Estudio de Mecanica de Susios con fines de pavimentacisn
14 |Tasa com ala Admi 584.20
B |VERIFICACION TECNICA
15 |Anexo H (presentar anltes del inicio de obra) que cantiene:
a. |Fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de Obra
b. |Cronograma de Visitas de i ido por las
Técnicas, suscrito por 8l Rasponsable de Obra v por el Inspector
Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supenvisor Privado
de Obra

No estén contempladas
Las habilitaciones urbanas pis
terrenos que constituyan p:
Patrimonio Cultural de la
Ministerio de Cultura.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
___MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-AMPMN )

REQUISITOS DE CALIFICACION R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION FLAO RECURSOS
&M DEL ¥ Formularlo ¥} i et c ..‘.."m
BASE LEGAL NUMERG Y DENOMINACION 1 Ciédigo | RESOLVER
Ublcacién EN SOLES {en dias RECONSIDERACIGN APELACION
0 Positivo | Negativo | 500 5

. |Indicar monto, nimero de comprobante de pago v fecha de paqo en caso

de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al

CAP o CIP en caso de Supsrvisor Privado de Obra

16 | Tasa correspondiente a la Verificacion Técnica (por cada visila). 385.20

Notas:

a. Los planos son elaborados en forma aeoreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, seaun lo establecido en la Ley N* 28294, Ley aue
crea el Sistema Nacional Intenrado de Catastro v su Vinculacién con
ol Registro de Predios v su Realamento.

b. EI Formulario v sus anexos deben ser visados en lodas sus paainas

y cuando commesponda

c. Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados
v firmades por &l profesional  responsable de los mismos

d. Documentacién técnica sera presentada lambién en archivo diaital

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD “B* A~ |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Veinte {20)
[t del proy con por la Requisitos comunes dias hablles
1 |Formulario Unico FUHU por triplicado debidamente suscrito por el

in or bles, en el aue se indica el
numero de recibo de pago del tramite de la Licencia y fecha de pago
2 |Declaracién jurada, consignando el nimerc de la Partida Registral y el asiento

BASE LEGAL donda se encuentra inscrito el inmueble.
* Ley de Regulacién de Habiltaciones 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera
Urbanss y de Edificaciones, Ley N° 29090 presentar la documentacién que acredite el derecho de habilitar.
y modificatorias (25.09.07). arts. 10, 16 y 31. 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Reglamento de Licenclas de Habilitacién representante legal serfialando que cuenta con representacion vigents,
Urbana y Licencias de Edificacion, DS 011-2017 consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
VIVIENDA. arts. 17, 20, 23, 15/05/2017 la misma.
* DL 1225, art. 2°, 25/12/2015 5 | Declaracién Jurada de habilitacién de los is que intervienan
* DL N°1287, ant. 2°, 29/12/2016 en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir ia documentacién
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, técnica.
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 Deocumentacién Tacnica
* Resolucidn Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, 6 |Certificado de Zonificacién y Vias.
arl. 1, 2, 04/04/2017 7 |Ceriificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energla
eléctrica, vigentes
8 |Declaracion Jurada de inexstencia de feudatarios.
Se sujetan a esta modalidad: 8 |Documentacn técnica, en tres (03) jueqos oriainales, firmada por el
a) Las habiltaciones urbanas de unidades administrado v los profesionales responsables del disefio de acuerdo a
prediales no mayores de cinco (05) hectd lo siguiente:
reas que constituyan islas nisticas y que a. Plano de ubicacidn v izacién del terrena con ut™
conformen un lote Gnico, siempre y cuando b. Plano perimétrico y topografico
no esté afecto al Plan Vial Provincial c. Plana de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, apartes, vias y
secciones de vias, ejes de trazoy  habilitaciones colindantes, en caso sea
b) Las habilitaciones urbanas de predios para P la con el entorno; plano de pavimentos,
que cuenten con un Planeamiento Integral con indicacién de curvas de nivel cada metro
‘aprobado con anterioridad. d. Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacién y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de Subgerente de Subgerente de %Wd:l::n
nlbderian Tedmi Planeamiento, | Planeamiento, Control| /™
39 ¢. Memaria descripiiva. X e Contral Urbano y Urbano y oang
No estin contempladas 10 | Copia del Planeamisnto Intearal aprobado, cuando corresponda D Agondicionaent ) Ambiental y
Las habilitaciones urbanas provectadas sobre 11 |Certificacion Ambiental, en los casos que Se requiera de acuerdo con el Temiodal Termitorial Acondi
terrenas que cansiituyan parte integrante del listado de inclusién de los proyectos de inversién sujetos al Sistema ento Termitorial
| Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA.
Ministerio de Cultura. 12 |Ceriificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aguellos casos
&n que el perimetro del Area a habiltar se superponga con un drea
daments coma parte inteqs del i Cultural de la
Nacién.
13 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién
14 |Pago de la Tasa o ala Veri i inistrati 579.20

B |VERIFICACION TECNICA

15 |Anexo H (presentar antes del inicio de obra} que contiene:

a. |Fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra
b. |Cronoarama de Visitas de J i por las Verifi
Técnicas, suscrito par el Responsable de Obra v por el Inspector
Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado
de Obra

c. |Pago de la Tasa comespondients a la Verificacién Técnica por visita, en 153.55
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibe de pago al
CAP o CIP en caso de Supenvisor Privado de Obra

16 |Pdliza CAR
Notas:
(a) Los planos deberan estar gi al Sistema Oficial,
sequn lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
T T Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Regisiro dePredios y su
/’q?@'mctg‘. N Reglamento. _
‘_‘2 411,. W (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y

cuando commesponda, firados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(€) Todos los planos y documentas técnicos deben estar seflados y firmados
por &l profesicnal responsable de los mismos y firmados por el propietaric o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
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TEXTO

LADO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

{ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-AMPMN )

'REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION ki el RECURSOS.
DEL Y Formularia © Srslauctin Pravia | FRSOLWR | MO0 0RL | coppereints panal
BASE LEGAL ! i
NUMERO Y DENOMINACION Cadigo EN (on dias RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
(84} . hiblles)
solicitants.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD C Requisitos comunes
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |Formulario Unico FUHU por triplicado debidamente suscrito por el
proyecto por la Comisién Técnica ) ylos bles, en el que se indica el
nimero de recibo de pago del tramite de la Licencia y fecha de pago
2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento
BASE LEGAL donde se encuentra inscrito el inmueble.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el administrado na sea el propietario del predio, se deberd
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 presentar la documentacitn que acredite el derecho de habilitar.
y modificatorias {25.09.07). arts. 10, 16 y 31 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Reglamenta de Licencias de Habilitacién representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrsto consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
Supremo N° 011-2017 -VIVIENDA - arts. 17, 20, 23, 24, Ia misma.
15/05/2017 § |Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que intervianen
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 en el provecto de encontrarss habiles para suscribir la documentacion
* DL N°1287, art. 2°, 28/12/2016 técnica.
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, Documnentacién Técnica
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 & |Certificado de Zonificacidn y Vias.
* Resolucion Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, 7 |Centificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarilado y de energia
art. 1, 2, 04/04/2017 sléctrica, vigentes
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2013-A/MPMN 8 |De 1 Jurada da ir ia de
9 |Documentacion técnica, en tres (03) iueqos originales, firmada por el
in vlos del disefio de acuerdo a
lo siguiente:
- Plano de ubicacién v i6n del tefreno con U™
- Plano perimétrico y topografica.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y
Se sujetan a esta modalidad: secciones de vias, ejes de frazo y hablitacionss colindantes, en caso sea
a) Las habilitaciones urbanas que se vavan necesario para comprender la inlegracién con el entorno; plano de pavimentos,
a ejecutar por etapas con sujecién a un con indicacidn de curvas de nivel cada meltro.
Planeamianto Integral. - Plano de omamenlacidn de parques, referentes al disefio, omamentacién y
b) Las habilitaciones urbanas con equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.
construccioén simultdnea que soliciten venta
qarantizada de lotes. - Memoria descriptiva. Subpoeonth da Sutgenlaide GI;:::;;!
<) Las habiltaciones urbanas con 10 |Copia del Planeamisnto integral aprobado, cuando corresponda. Guarenta (40) Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control Urbano
construccién simultdnea de viviendas, donde 11 | Certificacién Ambiental, on los casos que se requiera de acuerdo con el x ‘dias hdbilos | Documentario | ,Comtrol Urbane y Urbano y Ambiental y
&l nimero, dimensiones de lotes listado de inclusién de los proyectos de inversion sujetos al Sisteme A " e Acondicionami
a habiltar y fipo de viviendas a edificar se fonal de de Impacto |- SEIA. Temitorial Termitorial ento Teritonal
definan en el proyecto, siempre que su 12 |Certificado de Ir de Restos ArqL gl en aquellos casos en qua
finalidad sea la verta de viiendas edificadas el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados
como patrimonio cultural monumental y arqueclégico.
13 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de Pavimentacidn.
14 |Estudio de Impacto ViakEIV, en los casos que establezca el RNE
15 |Copia del comprabantes de pago por darecho de revision de proyecta
16 |Tasa spondi ala Varficacion i i 1,025.10
B |VERIFICACION TECNICA
17 |Anexo H {presentar antes del inicio de obra) que contiene.
a. |Fecha de inicio de obra y &l nombre del Responsable de Obra
b. |C de Visitas de 6 por las Ver
Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el Inspector
Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supervisor Privado
de Obra
€. |Indicar monto, nimero de comprobante de paqo v fecha de pago en caso 174.30
de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en caso de Supenvsor Privado de Obra
18 |Tasa comrespondiente a la Verificacion Técnica (por cada visita).
Notas:
{a) Los planos deberan estar g al Sistema gésico Oficial,
sequn lo establecido en la Ley N 28284, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacin con el Registro dePredios y su
Reglamerto.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdginas y
cuando corresponda, fimados por el propietario o por el soficitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por &l profesional responsable de los mismos y firmados por el propistaric o
solicitante.
(d)La én técnica serd en una copia, debiendo
preseniarse las dos copias adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD D 1 |Formulario Unica pot triplicado debidamente suscrito por el administrado
(Aprobacién con evaluacién previa - v los profesionales responsables, en el gue se indica el nimero de
proyecto por la Comisién Téchicad ’NC[:.; P recibo de paqo del tramite de la Licencia v fecha de pago
ot g 2 |Declaracién jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento
far o\ donde se encuentra inscrito e inmusble. )
f 3 o\ 3 |En caso que el administrado no sea el propietaric del predio, se deberd
BASE LEGAL o GE € S presentar la documentacién que acredite el derecho de habilitar,
12 -
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

ORDENANZA N°014-2018-MPMN

TEXTO UN

___MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N* 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2013-AMPMN )

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRANITAGION A RECURSOS
DEL PRC ¥ Formularlo ot EvalusciénPrevia | RESOLVER |  miCIODEL | ovnerenre paRA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Cédige ! RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
Ublcacién EN SOLES i i (en dias
sty hablles)
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, dedurauﬁn |urnﬂa
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 del legal que cuenta con repr
y madificatorias (25.09.07). ants. 10, 16y 31. vigerite, consignando datos de la Partida Reaistral v el asiento en
de Licancias de Habil el gue conste inscrita la misma
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto 5 |Declaracitn Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen
Supremo N° 011-2017 -VIVIENDA - arts. 17, 20, 23, 24, &n el provecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion
15/05/2017 técnica.
* DL 1225, ant. 2°, 25/08/2015 Documentacién Técnica
* DL N°1287, adt, 2°, 29/12/2016 6 | Certificado de Zonificacion y Vias.
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, 7 |Centificado de Factibiidad de Servicios de agua,aicantarilado
arts. 7, B, 17, 25/01/2017 y de energia eléctrica, vigentes.
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, 8 |Dedclaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
an. 1, 2, 04/04/2017 9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por e
Dacreto de Alcaldia N°* 00013 -2019-AMPMN solicitante v los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
siquiente:
- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM
Sa sujetan a esta modalidad: - Plana perimétrico v topoarafico.
a) Las habilitaciones urbanas de predios - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de Iotes, aportes, vias y
que no colinden con areas urbanas o que secciones de viss, ejes de razoy  habilitaciones colindantes, en caso sea
dichas 4reas aledanas cuenten con necesario para comprender la integracién con el entomo; plano de
proyecios de habilitacion urbana aprobados pavimantos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.
y no ejecutados, por lanto, la habiltacién - Plano de i6n de parques, al disefio, i6ny
urbana del pradio requiera de la formulacién squipamiento de las dreas de recreacion  pdblica, de ser el caso.
de un Planaamiento Integral Subgerente de Subgerente de :
b} Las habiltaciones urbanas de predios que colinden - Memonia descriptiva. Planeamiento, | Planeamiento, Gontrol Gerencia da
con zonas arqueologicas. blenes inmuebles 10 |Copla del Planeamienta Intearal aprobada de corresponder. Control Urbano y Urbano y Desarollo
“ integrantes del Patimonio Cultural de la Nacién, 11 |Certificacién Ambiental, en los casos que se requisra de acuerdo con el X Cuarenta (40) Tramite 2 e ‘o i . Urbano
o con Areas Naturales Protegidas. listado de inclusién de los provectos de inversion suietos al Sistema dias hébles | Documentaria Termitorial Terrttorial ¥
¢) Las habiltacionss urbanas, con o sin construccion Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA. Acondicianarni
simultanes, para fines de industria, comercio y 12 |Gertificado de Inexistencia de Restos icos en aquellos casos en que ento Termitorial
Usos Especiales (UO). el predic esté comprendido en el listada de bienes y ambientes considerados
come patrimonio cuttural ¥ i
13 |Estudic de Mecanica de Suslas con fines de Pavimentacion.
14 |Estudio de Impacio Vial-EIV, en los casos que establezca ef RNE
15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de provecto
16 |Tasa corm di ala Veri 1,026.40
B |VERIFICACION TECNICA
17 |Anexo H (presentar antes del inicio de obra) que contiene:
8. |Fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de Obra
b. |Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido pof las Verificaciones
Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra v por el Inspector
Municipal de Obra designado por la Municipalidad o Supenisor Privado
de Obra
. |Indicar mento, nimero de comprobarie de paqo v fecha de pago en caso 174.30
de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago al
CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
18 |Tasa comespondiente a la Verfficacion Técnica (por cada visita).
Notas:
(a) Los planos deberan estar al Sistema Geodésit
Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Macional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
Predios y su Reglamenta.
{b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paainas
y cuando comesponda, firmados por el propietario o por 8l solicitanta y
los profesionales que  interviena.
(c) Todes los plancs v documentos técnicos deben estar sellados y
por @l de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.
{d) La documentacién técnica serd presentada en una copla; dablendo
las dos copias adicionales cuando la Comisitn emita
Dictamen Conforme.
LICENCIA DE MOBIFK ES NO SUSTANCIALES DE i Ao B X .
PROYECTOS DE HABIITACION URBANA ANTES DE SU 1 |Formulario Unico de | Urbana FUHU, suscrito (Para Mod. A) Subgerente de Subgerente de Gerencia de
EJECUCION 2 |Planos por triplicado y demés documentacion que sustente su pelitorio. Diez (10) dlas Planeamiento, | Planeamiento, Control| ~Desamolio
3 del niimero de constancia de pago, dia de pago v manto. x habiles (Para Trémite Control Urbano y Urbano y Urbano
Modalidad A 364.70 Mod B) Dx i A ierto mianto An’lble.mal Yy
dB 436.20 Terrorial Territorial Acondicionami
BASE LEGAL ento Temforal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 2. MODALIDAD C v D anmmdn Técnica) Quince (15)
y modificatorias (25.09.07). ans. 10, 16y 31. 1 |F Unico de | rbana FUHU, e suscrito dias habiles
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 2 |Planos por trivlicado v deméas daeumwtadﬂn que sustente su petitorio.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 3 |Indicacion del nimerc de constancia de pago. dia de pago v monto. 850,50
Supremao N°® 011-2017-VIVIENDA, art. 26 4 |Capia del comprobante de pago por el derecho de Revisién de Pravecio
15/05/2017
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2018-A/MPMN
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciadas al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea &l Sistema Nacional
42 Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
ORDENANZA N°014-2018-MPMN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
__MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N* 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A'MPMN )

0E CALFICACIEN PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION AUTORIDAD RECURSOS

REQUISITOS

P ; Lot 5} EvatuaciénPrevia | RESOLVER |  pmuicioDEL =]
BASE LEGAL NUMERC Y DENOMINACION 1 Cédiga | RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

Ubleaelén EN SOLES {en dias.
(s} Positivo | Negativo 4blles)

Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas  sus pdginas y Subgarenta de Subgerente de
cuando corresponda, fimados por el propietario o por el solicitanta y los ; Planeamiento, | Planeamiento, Control
profesionales que intenvienen. X Trémits Control Urbano y Urbano y

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados Documentario Acondiclonamiento |  Acondicionamianta Amh!sl:ﬂal v
por el profesicnal responsable de los mismos y firmados por el propietario o Temitorial Territorial Acondicionami
solicitame. anto Territorial
(d)La técnica serd p da en una copia; debiendo

P las dos copias adich cuando la Comisién emita Dictamen
Confarme.

(e) Procede la madificacién de un proyecto de habilitacién urbana aprobado,
antes de la ej dela slempre y cuando se

1 ol los aportes regl i enla

Gerencia de
Desamolle
Urbano

licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas seran aprobadas de acuerdo a lo regulada para la nueva
modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.

RECEPCIGN DE OBRAS DE HABILITACION URBANA 1 [Formulario Unico, en tres (03) jueqos originales, debidamente suscritos por

1. SIN VARIACIONES el administrado, sefalando el nimero de resolucién de la ficencia

(o racepciones parciales) de habilitacion urbana respectiva, asi coma el nimero de recibo v la facha

de pago del trdmite de Recepcion de Obras.

2 |En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a

la que inicid el procedimiento de habilitacién urbana, la documentacion que

acredita que cusnta con derecha a habilitar v, de ser el caso, a edificar.

BASE LEGAL 3 |En caso el administrado sea una persona uridica, declaracion jurada del Gerencia de

* Ley de Regulacion de Habilitaciones representante leqal sefialando que cuenta con representacién wigente, Subgerente de Subgerente de Desarrollo

Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 26090 consignando datos de la Partida Reqistral v el asienta en el que consle Disz (10) dias Tramite Plonsenenta; | Planeatmiecks;, Scmol Urbano

y modificatorias (25.09.07). arts. 19y 31. inscrita la misma. x hébiles Documentarig | Control Urbano y Urbano y Ambiental y

* Reglamento de Licencias de Habilitaclén 4 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios A PR ;
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreta publicos otorgande conformidad a las obras de su competencia. Temitorial Territorial anto Temitorisl
Supremo N® 011-2017-VIVIENDA, art. 32, 33, 5 |Copla legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
151052017 transferencia de las dreas de aportes a las entidades receploras de los

* DL N°1287, art. 2°, 29/112/2016 mismos vio comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser

8l caso.

6 del nimero de de paqo. dia de pago v monto.

* Modalidad "A" o | 330.90

* Modalidad "C" o "D" 550.50

2. CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN 1 |Formularic Unico, en tres {03) jueaos originales, debidamente suscritos por
SUSTANCIALES (Modalidad A, B, C y D con Comisién Técnica) el administrado, sefialando el nimero de resolucidn de la licencia
de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo v la
fecha de pago del trdmite de Recepcién de Obras.
BASE LEGAL 2 |En el casa que el tiular del derecho a habilitar sea persona distinta a
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Ia que inicid el procedimiento de habiltacion urbana, la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 28090 documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar v, de
y modificatorias (25.09.07). arts. 19, 22y 31. ser el caso, a edificar.
* Reglamento de Licencies de Habilitacién 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto del rep! legal sef que cuenta con
Suprema N® 011-2017-VIVIENDA, art. 32, viqerite, consignando datos de la Partida Reqistral v el asientc en el que
16/05/2017 conste inscrila la misma. Gerencia de
* Ley 30494, art. 1°, 0200872016 4 [Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los. senvicios Subgererta de Subgerente de Desamolo
* DL N*1287. 8rt. 2°, 29/12/2016 publicos olorgando conformidad a las obras de su competencia. Diez (10) dias Tramite Planeamiento, | Planeamienta, Control | =y 0
5 |Conla leqalizada notariaimente de las minutas que acrediten la X habiles Documentaric | Control Urbana y Urbano y Amblental y
transferencia de las dreas de aportes a [as entidades receptoras de los A miento Acondicionami
mismos va comprobantes de paqe de la redencién de los mismos. de ser Territorial Tenitorial et Tatorid
&l caso
& |En caso existan al proyecto de Habilitacion Urbana
que no se consideren sustanciales, debera presentar tres (03)
Juegos originales debidamente suscrita por el profesional responsable
de 1a obra y €l admink los
- Plano de replanteo de trazado y lotizacidn.
- Plano de omamentacién de parques, cuando se requiara.
- Memoria descriptiva corespandiente
7 |Indicacién del nimero de constancia de paqo, dia de pago y monto.
* Modalidad "A™ ¢ "B" 378.30
* Modalidad "C" o "D" 550,50

43

o i/
HABILITACIONES URBANAS 1 |FUHU correspondienta a la Recepcidn de Obra y Anexo G en fres (03)
— jueaos onqinales, debidamente suscritos por el administrado v los
profesionales responsables, en sl que se indica el nimero de recibo v la
fecha de paqo del trémite de la licencia ante la municipalidad; asi como. la
copla del recibo del pago ante los colegios
seqln la modalidad que corresponda
BASE LEGAL 2 |Dedlaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Reaistral v &l
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble
* Ley de Regulacitn de Habilitaciones 3 |En caso que el adminisirado no sea el propietario del predio, sa debera
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 presentar la documentacion que acredite el derecho de habilitar.
y modificatorias (25.08.07). arts. 30 y 31. 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
* Reglamento de Licencias de Habiltacion representante legal seflalando que cuenta con representacion vigente,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
__MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )
REQUISITOS oe CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION LS RECURSOS
AR s (3 Evaluacin Previa | RESOLVER WNICIO DEL S
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION 1 Cédige | PRC
Ubleacién EN 50LES Paiie (en dias RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
(8l Nogathve | 4 ghties)
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto consignando datos de la Partida Registral y el asiento en &l que conste inscrita
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, art. 20, 34, 35, 36, Ia misma.
15/05/2017 5 | 1 Jurada de de los profesi que suscriben la
* DL 1225, 1° Disp. Comp. Y Transioria, 25/09/2015 documentacion técnica.
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2019-A/MPMN 6 |Certificado de zonificacion y vias
7 |Plano de ubicacién y localizacidn del terreno.
8 |Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno, el disefio de la
lotizacién, de las vias, aceras y bermas; y las dreas coespondientes a los
aportes. La deberd estar en cia con el Plan de Desarrollo
Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial.
9 |Plano Perimétrico v Topoarafico del terreno, incluyendo la referencia
topoqrafica a la via urbanizada mas cercana existents o con aprobaclén
de provectos. Gerencia de
10 |Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de coresponder, las dreas Subgerenta de Subgerentte de Desarrolio
de los lotes, la r i6n v los aporles i Plansamiento, | Planeamiento, Control
PPy 1 |c : . 3 x Cinco (05) Tramite Control Urbano Urbane Urbano
opia legalizada m_:lanah'nsrﬂg de la eseritura pUblica v/o comprobantes de dias habiles | Documentaric L y N bano y Ambiental y
paqo por la redencién de los aportes reglamentarios que coresnondan. Acondicionami
12 |Dedaracion jurada suscrita por el solicitante de la habilitacién v el Territorial Temitorial ento Teritorial
profesional responsable de la obra en la que conste que las obras han
QLOVWCLQ sido eieculadas, total o parcialmente.
A4 ,[ 13 |Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones
22 e
s GFREI‘JG,A 14 |En caso que se cuente con estudios p i no ESp
= \ presentar los requisitos indicados en los items &, 7 y 8, debiendo en su
o DEP AMIENTD | ¥~ reemplazo presentar.
Z_ Y PRES 10 - Resolucion v planos de los estudios preliminares aprobados
=) - Planos de Replantec de la b L Urbana, de
> 15 |indicacién del nimero de constancia de pago. dia de pago ¥ monto 723.20
| (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando firmados por el propi oporel i ylos
profesionales que intendenen.
(b) €1 i de solo es de alas
i urbanas con ioridad & la vigencia de la
Ley 29090, deblendo acreditarse con documento de fecha cierta, tal v
comolo  dispons el articulo 34 del Reglamento: hasta el 25/08/2017
(c) Los ini que hubieren ej obras de ibn urbana sin
contar con la autorizacion municipal corespondiente podran  solicitar la
ragularizacién de la misma, siempre que ésta cuenten con:
Obras de distribucion de agua potable v recoleccién de desaque de
distribucién de enerala eléctrica e lluminacion publica seqln
cormresponda.
PLANEAMIENTO INTEGRAL DE PREDIOS 1 |Solicitud Unica de Tramite
COMPRENDIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO 2 |Plano de redes de vias primarias v locales
Y/0 ZONIFICACION 3 |Plano de usos de la totalidad de la parcela
4 |Plano de propuesta de integracion a la trama urbana m3s cercana
a) El drea por habilitar se desarrolia por etapas 5 |Memaria Descriptiva
b) Ei drea por habilitar no colinda con zonas 6 |Copia del comprobante de pago por derecho da revisién de proyecto
habilitadas. 7 |indicacion del nimerc de constancia de pago, dia de pago y morto. 582.70 Subgerente de Subgerante de Gerencia de
¢) Se realice Ia Independizacién o la parcelacién Plancemiento, |Planeamiento, Control|  Desarmele
" del predic rustico. Nota: X Quince (15) Trdmite c | Urbano y Urbano y ummo
Los planos y los documentos deben estar firmados y selladas por un dias habiles | Documentario Noor . Nk Ambiental y
rafesional habilitade.
BASE LEGAL ) Teohol Temconsl ento Tertiorial
Ley 30494, art 1°, 02/08/2016
* Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreta
Suprema N® 011-2017 -VIVIENDA - art. 31,
15/05/2017
Deacreto de Alcalda N* 00013 -2019-A/MPMN
LICENCIA DE EDIFICACION: PROCEDIMIENTOS
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A DE APROBACION| A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA
AUTOMATICA |Requisitos comunes
1 |FUE por triplicado suscrito por el do y por los
1. VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo
(Aprobacién (slempre que i la Gnica y fecha de pago de trémite de la licencia de Edificacién, en tres (03)
edificacién en el lots). |uegos originales.
2 |En caso gue el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacidn que acredite el derecho a edificar
3 |En caso el adminisirado sea una persona juridica, declaracién jurada del
BASE LEGAL representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
* Ley de Regulacién de Habililaciones Urbanas y de consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
Edificaciones, Ley N° 29080 y modificatorias 25/09/07 Ia misma.
arts. 10, 25y 31 4 | D i6n Jurada de los 1T que intervienen en el proyecto,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana v sedalando encontrarse habiles para el siercicio de la profesion.
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 5 |Tasa ala Veri i6n Administrati 364.80
54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 Documentacién Técnica en original, por triplicade y un archivo digital
6 |Plano de Ubicacién segin formato
7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones), de Estructuras,
de ias y de i Rarancia da
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
MUNICIPALI PROVIN I NIETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-201-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )
RE: DE CALIFICACION Sy INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
TRAMITACION RECURSOS
o P e et | et il L e o
RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
Ublcacién EN 50LES (om dias
e Postivo | Negativa |
“Decrelo Supremo N'002-2017-VIVIENDA, Subgerenis de Subgersite de Desarrolio
ants. 7, 8, 17, 25012017 B |VERIFICACION TECNICA Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control} =0
* Resolucion Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, & |Anexo H, el cual contiene: X Bty | SontralUibangy Urhano y Ambiental y
art. 1, 2, 04/04/2017 a) Fecha de Inicio de 12 obra y el nombre del Responsable de Obra A iento i 2 3
b} Cronogrema de Visitas de Inspeccion, constituido por las Tenitorial Teritorial ento Territorial
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra y por el
\nspector Municipal de Obra desionado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra
No estén consideradas en esta modalldad: ¢) Indicar monto, nimero de comprobante de paao v fecha de pado en
1) Las edificaciones que constituyan parte integrants caso de Inspecior Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
del Patrimonio Cultural de la Nacidn declaradas al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
por el Ministerio de Cultura 9 |Tasa comespondiente a la verificacion técnica (por visita) 132.80
2) Las edificaciones que requieran la #jecucidn de Notas:
sétanos o semisotanos o una profundidad de a) Todos los documentos serdn presentados por triplicado
excavacién mayor a 1.50 m, colindantes con b} El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus péginas v
edificaciones exstentes. cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v los
prafesionales qus intenviene.
¢} Todos los planas v dacumentos técnicos deben estar sellados v
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
prapielario o solicitants.
d) Se podra optar por la oresentacién de un provecto adaulrido en el
Banco de Provectos de la Municipalidad
fe) Docur ion lécnica serd da también en archivo diaital
2. AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA
{cuva edificacién orlainal cuents con licencla de Requisitos comunes
construccién, de cbra o 1 |FUE por triplicado debi suscrito por el
de fabrica vio edificacién. v la sumatoria del drea el caso, por los profesionales responsables, en el que se
techada de ambas no supers los 200 m2.) nimero de recibo v fecha de pago de trémite de la licencia de
Edificacién, en tres (03) juegos originales.
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del pradio, debe
BASE LEGAL presentar la documentacion aus acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Ley de Regulacién de Habilitaciones representante legal seralanda que cuenta con representacidn vigente,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29050 consignando datos de la Partida Registral y el aslerto en el que conste inscrita
y modificatorias (25.09.07), arts. 10, 25y 31. la misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |Dedlaracion Jurada de los profesionales aue intervienen en el orovecto.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Suprema sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 5 |Tasa ipal diente a la verif i inistrath 364.80
* Ley 30230, arl. 59, 12/07/2014 & |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
* DL 1225, arL. 2°, 25/09/2015 con sus respactivos planos en case no haya sido expedida porla
* DL N*1287, art. 2°, 29/12/2016 municipalidad ¢ copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion ewstente. .
arts 7, 8, 17, 25/01/2017 Documantacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital Subgerente de Subgerente de Gerencia de
* Resolucién Ministerial N'118-2017-VIVIENDA, 7 |Plano de Ubicacién segun formato Diwnamleio, . | Plansimisrio; Coswat] Dosamda
art. 1, 2, 04/0412017 8 |Pianos de Arquitectura (plantas, cortes y slevacones). x Trémie | onrol Urbano y Urbano y Lo
de de Sanitanas e Ir i Documentario | 2ol o i s Ambiental y
No estan consideradas en esta modalidad: en los que se diferencien dichas areas. Teritorial Teritorial iciol
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que B |VERIFICACION TECNICA ento Temilorial
Patrimanio Cultural de la Nacion declarado 9 |Anexo H . el cual contiene:
por ¢l Ministerio de Cultura, e incluida en Ia lista a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
3 la que se hace referencia en el inciso f) del art.3 b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las
numeral 2 de la Ley N* 29090 Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra v por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
2) Las obras que requieran la sjecucion de sétanos o Supervisor Privado de Obra
semisolanos, a una profundidad de excavacién mayor ¢) Indicar manto, nimero de comprobanta de pado v fecha de pago en
a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. caso de Inspector Municipal de Obra o adiuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 | Tasa correspondiente a la verificacidn 1éenica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los seran por duplicad
b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuande comesponda, firmados por ¢l propietano o por el
ici ylos i que i 5
¢) Todos los planos y documentos técnicas deben estar sallados y
firmados por el de los mismos y fimados
por el propietaro o solicitante.
Documentacién técnica serd da lambién en archivo digital
3. AMPLIACIONES Y REMODELACIONES CONSIDERADAS A |VERIFICACI ADMINISTRATIVA
OBRAS MENORES (segin lo establecido en la Norma Técnica Requisitos comunes.
G.040 " del I de i 1 |FUE por iriplicado suscrito por el soli y, de ser
RNE) v el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica &
nimero de recibo y fecha de pago de trdmite de la licencia de
Edificacién, en tres (03) juegos originales.
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del pradio, debe
BASE LEGAL ntar la di i6n aue acredite el derecho a edificar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En case el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°, representante legal sefialando que cuenta con representacién vigente,
y modificatorias (25.09.07). arts. consignando dalos de la Partida Registral y el asiento en &l que conste inscrita
* Reglamento de Licencias de Hal la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ COMPILADO
PALI VINCI (s}
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )
REQUISITOS. 0E CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION FLA00 RARA MITORIAD RECURS0S
o oA Y Formulario [ Evalunckin Privie ||| RESOLYER || micaomiL - | oopeyene pani
BASE LEGAL NUMERD Y DENOMINACION | Cédiga | N soLEs o i RESOLVER RECONSDERACION APELACION
Ublcacién -
(s1) e | T [ Lkndi
Licencias de Edificacion, Decrelo Supremo 4 | D i6n Jurada de los p que intervienen an el proyecto,
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 sefialando encontrarse habiles para sl eiefuau de la profesidn.
* Ley 30230, ar. 59, 12/07/2014 5 |Tasa Ncipal diente a la 364.80
* DL 1225, art. 2, 25/09/2015 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fébrica o de
* DL N*1287, art. 27, 29/12/2016 edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la Gerendia da
* Resalucion Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, edificacion exstente. Subgerente de Subgerente de Desarrollo
ant, 1, 2, 04/04/2017 Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control Urbano
7 |Plano de Ubicacidn segun formato X Cioeuinantaiia Control Urbano y Urbano y Amblental
No estén consideradas en esta modalidad: 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se diferencien licionamient A i Awndlrjona:‘ni
dichas éreas Territorial Territorial nto Tenitorial
1) Las obras de edfficacién en bienes inmuebles que VERIFICACION TECNICA ® on,
constituyan Patrimonio Cuttural de la Nacién 9 |AnexoH, el cual contiene:
declaradas por el Ministerio de Cultura, a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
@ incluida en la lista a la que se hace referencia h) Cronograma de Visitas de Inspeccidn, constituido por las
en el inciso 1) del art.3 numeral 2 de la Verificaciones Técnicas, suscrita por el Responsable de Obra v por el
Ley N® 28090 de Obra desi por la Muni ]
2} Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o Supervisor Privado de Obra
i auna de i €] Indicar manto, nimero de comprobanta de paqo v fecha de pago en
mayor a1.50 m. y colinden con edificaciones caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
existentes. al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 |Tasa comespondiente a la verificacién técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propielario o por el
solicitante y los profesionales que interviena
¢) Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y fimados
por &l propletario o solicitante.
d) Documentacion técnica serd presentada también en archivo digital
4. REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR {sin A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
modificacién estructural, nl camblo de uso, nl de
érea techada) 1 |FUE por iriplicado debi suscrito por el soli y, de ser
el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
nimero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de
Edificacion, en tres (03} juegos originales.
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
BASE LEGAL | presentar la documentacion que acredite el derscho a edificar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, deciaracién jurada del
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias legal que cuenta con representacion vigente,
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. conslgnandn dalos de la Partida Registral y el asiento en el que conste nscrita
* Reglamento de Licencias de Habifilacién Urbana v la misma.
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 4 |Di Jurada de los profesi que intervienen en el proyecto,
N® 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/06/2017 seﬂalamc encontrarse habiles para el ausman de la profesién.
“ Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 5 |Tasa i ala 364.80
* DL 1225, art. 2%, 25/09/2015 6 |Copia del que acredite la ia de fbrica o de
* DL N®1287, art. 2°, 28/12/2016 edificacion con sus respeciivas planos en caso no haya sido expedido
* Decrata Supremo N°002-2017-VIVIENDA, por la municipalidad 6 copia del Certificads de Conformidad 6
ars. 7, 8, 17, 25/01/2017 Finalizacién de Obra, o la Licencla de Obra o de Construccion de la
* Resolucion Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, edificacién existente.
art. 1, 2, 04/04/2017 Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital & .
7 |Plano de Ubicacién segin formato erencia de
No estin consideradas en esta modalldad: ® |Plancs do Arqutecta planam, ortesy seaciorm), o Eskcres, de | Praamarto Gantrt|  Dosamtio
1) Las obras de edificacién en blenes inmuebles que icas donde se Ia x Trémite c Umnm‘y U»banol Urbano
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién edificacion exstente de Ias 4reas y elementos remodelados. Documentario | 0 | : x Ambiental y
declarade por el Ministerio de Cultura, e incluida en Territorial Tenitarial y
la lista & la que se hace refarencia en el inciso f) B |VERIFICACION TECNICA ento Temitanal
del arl!numnn]ZdalaLeyN 29080 9 |Anexo H , el cual contiene:
2) Las obras que requieran la e]ou.luﬂn de sétanos o a) Fecha de Inicio de la cbra y el mmbre del Responsable de Obra
108, & Una pr 16 b) Ci de Visitas de ituido por las
mayor a1.50 m y colinden con edl(mcmes Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra v por el
existentes. de Obra por la M o
Supervisor Privade de Obra
<) Indicar monto, nimero de comprobante de pago v fecha de pano en
850 de Inspactor Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisar Privado de Obra
40 |Tasa comespondiente a la verificacion técnica (por visita) 132.80
Notas:
8) Todos los documertios serén presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando firmados por el o por al
solicitante y los profesionales que interviens.
) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
{d) Documentacién técnica sera presentada tamblén en archivo digital
s Ji
5. CONSTRUCCION-DE CERCOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  COMPILADO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-A/MPMN )
REQUISTOS oE CALIFICACIGN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION ooy RECURS0S
ON DEL oY Formulario © Evaluacién Pravia RESOLVER INICIO DEL. KA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1
& m EN SOLES (en dins RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
(s - habiles)
(de méas de 20 m de longltud, slempre que el Inmueble no se Requisitos comunes ]
oncuem bajo el régiman en que coexistan secciones de 1 |FUE por triplicada suscrito por el ¥, de sac
fusiva y prop comtin ala dela &l caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
materia) numero de recibo y fecha de pago de tramite de 1a licencia de
Edificacién, en tres (03) juegos originales.
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
BASE LEGAL presentar la documaentacion aue actedite el deracho a edificar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 |En caso e administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
Edificaciones, Ley N° 29090 y madificatorias representante legal sefialando que cuenta con representacién vigente,
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. consignando dalos de la Parlida Registral y el asiento en &l que consta inscrita
* Reglamento de Licencias de Habilitacién la misma.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 4 |Daclaracién Jurada de los profesicnales que intervienen an el proyecto,
N® 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 sefalando ancann'arae hébﬂas para el efercicio de la profesién.
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 5 |Tasa ala 6n adminisirativa 364.80
* DL N"1287, arl. 2°, 29/12/2016 § |Copia del documenlo que acredile la declaratoria de fabrica o de
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, | edificacidn con sus respsdnms planos en caso no haya sido u:pednda
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 por la municipali & copia del Ce de C
* Resolucién Ministerial N°118-2017-VIVIENDA, Fhaklzaclﬂn de Obra, o la Licencia de Obra o de Gunsimcdﬂn dela
art. 1, 2, 04/04/2017 existente Gerencia de
Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital Subgerente de Subgerene de Desarrollo
7 |Plano de Ubicacion segun formato Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control Urbano.
No estin consideradas en esta modalidad: 8 |Plancs de las especialidades que comespondan y sus respectivas memorias X Docurenlaro Control Urbano y Urbano y Ambiental y
1) Las obras de edificacién en bienes inmusbles que descriptivas. A o | A Asondicienem
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién 8 |VERIFICACION TECNICA Territorial Temitorial ‘anto Territorial
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en 9 |Anexo H , el cual contiene:
|a lista a la que se hace referencia en el inciso f) a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
del art.3 numeral 2 de la Ley N* 28090 b} Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
2) Las obras que requieran la sjecucidn de sGtanos o Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsabie de Obra v por el
samisolanos, a una profundidad de excavacion Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
mayor a1.50 m. y colinden con edificaciones Supervisor Privado de Obra
existentes, ) Indicar monto, numero de comprobante de pago v fecha de pago en
caso de Inspactor Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
10 | Tasa comespondiente a la verificacidn técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los documantos serdn presentados por duplicado
b) El Formulario y sus anexcs deben ser visados en todas sus
paginas y cuando firmados por el io o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
) Todos los planos y documentos Lécnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y fimados
por &l propietario o solicitante.
{d) Documentacién técnica serd presentada lambién en archivo digital
6. DEMOLICION PARCIAL O TOTAL A |[VERIFICACION ADNINISTRATIVA
{de edificaclones mencres ds 3 pisos de altura, que
no cuenten con semisGtanos ni sétanos. siemore 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser
que no haga uso de explosivos) 8l casa, por los profesionales responsables, en el que se indica el
nimero de recibo y facha da page de tramite de la licencia de
Demalicidn, en tres (03) juegos originales.
2 |En caso que el administrade no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite el derecho a demoler.
BASE LEGAL 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
* Ley de Reguiacién de Habilitaciones Urbanas y de representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Edificaciones, Ley N® 29090 y modificatorias consignando datos de la Partida Reglstral y el asiento en el que consts inscrita
(25.09.07). arts. 10, 25 y 31. Ia misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |D i6n Jurada de los que intervienen en el provecio,
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo sefialando encontrarse hébiles para el ejsrcicio de la profesion.
N 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 5 | Tasa municipal carrespondiente a la verificacién administrativa 364.80
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 6 |Copia del que acredite la ria fabrica o de
m * DL 1225, art. 2°, 25/08/2015 edificacion con sus respectivos planos en casa no haya sido expadido
3 * Ley 30494, arl_ 1°, 02/08/2016 por la municipalidad ¢ copia de! Certificado de Conformidad &
Sub Gerengl o b * DL N°1287, an. 2°, 29/12/2016 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de ls
de Plane: : * Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, edificacion existente.
aris. 7, 8, 17, 25/01/2017 7 |En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse con la
_Presupuesily * Resolucion Ministerial N"118-2017-VIVIENDA, autorizacion respectiva, se deberd presentar:
Par\-upatwo ar. 1, 2, 04/04/2017 7.1 Plano de ubicacion y localizacién; y e &
B ren & 7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando en el ncia
caso de demolicion parcial, las dreas a demoler de las remanentes. ﬁ::;’:;‘;:: Planinmiarlu g:m Desarrolio
8 |Encasola ria de fbrica o de ion se encuentra inscrita X Tramite Control Urhanu.y Urham;y Urbano
No estén consideradas en esta modalidad: en el Registro de Predios, documento que acredita que sobre el bien no Documentario | , 1] A o erto Ambiental y
1} Las obras de edificacién en bienes inmuebles que igan cargas ylo @ & acreditar la izacidn del titular Terrorial Tertorial A i i
constituyan Patrimonio Cuftural de la Nacién de la carga & gravamen. ente Termilorial
declarado por sl Ministerio de Cultura, & incluida en Documantacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
Ia lista a la que se hace referencia en el inciso f) 9 |Piano de Ubicacién segUn formato
del art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 140 |Carta de Seguridad de Obra y memoria descriptiva, firmada por Ing. Civil
2) Demoliciones af B |VERIFICACION TECNICA
11 |Anexc H , el cual contiena:
a) Fecha de Iniclo de Ia obra y el nombre del Responsable de Obra
b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra v por el
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~TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVGS COMPILADO
NICIPA R IETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N°016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )
CALIFIGACIGN
REQUISITOS DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
» TRAMITACION 'mm' m"‘"‘ AUTORIDAD RECURSOS
DEL PRC oY Formulario I Evafuacién Previa
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION | Cédigo | Liies RESOLVER
Ubicacién EN SOLES {en dias RECONSIDERAGION APELACION
) Positive | Negativo hébliss)
Inspactor Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supenvisor Privade de Obra
¢) Indicar monto, numero de comprobante de pago v facha de pago en
caso de Inspecior Municipal de Obra ¢ adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
12 |Tasa comespondients a la verificacin técnica (por visita) 132.80
Notas:
a) Todos los serdn por
b) E Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando coresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
) Todos los planos y documentos técnicos deben estar seflados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y fimados
por el propietario o solicitante.
(d) Documentacion lécnica serd presentada también en archivo digital
7. OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas), A |[VERIFICACION ADMINISTRATIVA
DE CARACTER POLICIAL (Policla Nacional del Perd} Y Requisitos comunes )
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL 1 |FUE por triplicado deb suscrito por ef v, de ser
&l caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
nimero de recibo y fecha de pago de trdmite de la licencia de
BASE LEGAL Edificacién, en tres (03) jueqos oriainales.
* Ley de Regulacién de Habiltaciones Urbanas y de 2 |Tasa i i a i 364.80
Edificaciones, Ley N® 29090 y modificatorias Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. 3 |Plano de Ubicacidn segin formalo
* Realamento de Licencias de Habilitacién 4 |Memoria Descriptiva
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo Gerencia de
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 B |VERIFICACION TECNICA Subgerente de Subgerente de Desarmolic
" Ley30230, art 59, 12/07/2014 5 |Anexo H , el cual contiene: Tramite Plansamiento, | Planeamiento, Control tbano
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra Documentaria Control Urbano y Urbano y A
2 by 5 " . biental y
* DL N"1287, art. 2°, 29/12/2016 Acor Acandicionami
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, Territorial Termritorial onto Tarmoral
ans. 7, 8, 17, 25/01/2017
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, Notas:
an. 1, 2, 04/04/2017 a) Todos los documentos serén presentados por triplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
No estin consideradas an esta modalidad: paginas y cuando comesponda, fimados por el propietario o por al
1) Las obras de edificacién en bienes inmusbles qus salicitante y los profesionales qus interviene.
constituyan Patrimonio Cultural de fa Nacidn ) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
Ia lista a la que se hace referencia en el inciso f) por el propietario o solicitante.
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 28090
B. EDIFICACIONES NECESARIAS A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA
PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS Requisitos comunes
DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION 1 |FUE por triplicado suserito por el y. de ser
PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE nimero de recibo y fecha de pago de trémite de la licencia de
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA Edificacién, en tres (03} juegos originales.
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA 2 |Encasono sea el propietario del predio, documentacitn que
acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrade sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefalando que cuenta con representacidn vigente,
BASE LEGAL consignando datos de la Partida Registral y &l asiento en el que conste inscrita
la misma.
Ley que modifica diversas Leyes para faciiitar la 4 |Dedlaracién Jurada de los profesionales que intenvienen en el proyeclo,
inversion, impulsar el desarrallo productivo y el sefialando encontrarse habiles para el eiercicio de la profesidn
crecimiento empresarial (02.07.13), Lay 30056 art. 7° 5 |Tasa municipal cor ala 1 364.80
* Ley 30230, arl. 59°, 12/07/2014
* DL 1014, art. 2°, 16/05/2008 Dacumentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital y
* Realamento de Licencias de Habilitacién 6 |Plano de Ubicacién y plano Perimétrico Gerencia de
Urbana y Licencias de Edficacion, Decreto Supremo 7 | Descripcién del proyecto B e ot optica|| Desamalo
N°® 011-201 7-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 15/05/2017 B |VERIFICACION TECNICA Trdmite Control UI‘D&I’D’ Urbanc: Urbano
* DL N*1287, an. 2°, 281122016 8 |Anexo H , el cual contiens: Documentano b ¥ Ambiental y
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra - Temitorial Terthorial ici mi
ars. 7, 8, 17, 25/01/2017 b) Cronoarama de Visitas de Inspeccién, constituido por las anto Teritorial
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, Verificaciones Técricas, suscrito por el Responsable de Obra v por el
an. 1, 2, 04/04/2017 icipal de Obra desi por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra
) Indicar monto, nimero de comprobante de pago v fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adiuntar copia del recibo de pano
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
9 |Tasa corespondiente a la verificacién técnica (por visita) 365.20
Notas:
a. Todos los documentos seran presentados por triplicado
b, El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péaginas
y cuando comesponda, firnados por el propietarnio o por
el solicitante y los profesionales que intervienan
. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y fimados
por el propietario o solictante
d. D #6n 1écnica serd da también en archivo digital
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ORDENANZA N°014-2018-MPMN
T [o]
IP P TO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-AMPMN )
REQUISITOS ‘CALIFICACION oy INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO RECURSOS
b % Formulario * Evaiuacidn Previa RESOLVER WICIO DEL o
Sasr SR NUMERO Y DENOMIMNAGION LChige . > MIENTO | = ResoLver RECONSDERACION |  APELAGION
Ublcaclén EN S0LES | s fon dias
(st Jullias)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Vi con por la Requisitos comunes
1 |FUE por triplicade suscrito por el y, de ser
&l caso, por los profesionales responsables, en ¢l que se indica el
1. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR numero de recibo y fecha de pago de tramite de [a licencla de
¥/0 MULTIFAMILIAR, QUINTA O )S DE NDA en tres (03) juegos ariginales.
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 plsos y 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
que no superen fos 3,000 m2. de drea construlda) presentar la doc_u‘memaciéﬂ que acredite 'i' da!'acho a adificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, deciaracion jurada del
representante legal serialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma
4 |Dedaracién Jurada de los profesionales que intendenen en el proyecto,
sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.
BASE LEGAL 5 |Tasa municipal corraspondiente a la verfficacion administrativa 589.20
* Ley de Reguiacitn de Habilitaciones Urbanas y de & |Centificado de Factibilidad de Servicios, para obra nusva de vivienda
Edificaciones, Ley N® 29080 y modificatorias. muttifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. Documentacién Técnica en original, por triplicade y un archivo digital
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 7 |Plano de ubicacién y localizacién segun formato.
Licencias de Edificacion, DS N° 011-2017-VIVIENDA 8 |Planos de Arquilectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
ans. 54.2, 57.1, 60, 15/05/2017 B i icas y otras, de ser el caso, y las
* Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 J por cada
* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
* DL N*1287, art. 2°, 201212016 acuerdo a lo establecido en el artiulo 33 de la Norma E 050 del RNE
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, 10 |Estudio de Mecanica de Suslos, sequn los casos que establece el RNE
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 B |VERIFICACION TECNICA
* Rasolucion Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, 11 |Anexo H . &l cual contiene: Gerencia de
art. 1, 2, 04/04/2017 2) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra Subgerents de Subgerente de Detamalio
) Gronoarama de Visias de Inspeccion, consttido por las Quincs (15) | Tramita Plancamiario, | Planeamiento, Conral| - ;a0
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Resoonsable de Obra v por el X dias habiles | Documentario Control Urbaro y Urbano y Ambiental y
Inspector Municipal de Obra desianado por la Municipalidad o Acor Acor Acondic 0
No estén consideradas on esta modalidad: Supervisor Privado de Obra Temtorial Temttorial anto Tenttorial
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que ¢} Indicar monto, nimero de comprobante de pago v fecha de pano en
constituyan Patrimonio Cuttural de la Nacién caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
declarado por el Ministerio de Cultura, & incluida en al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
|a lista a la que se hace referencia en el incisa ) 12 |Tasa correspondiente a la Verificacién Técnica, (por visita). 153.50
del art 3 numeral 2 de la Ley N* 28090 13 |Para provectos multitamiliares, la Péliza CAR (Todo Riesqo Contratista)
o la Psliza de Responsabilidad Civil, sequn las caracteristicas de la
obra que se vava a ejecutarse con cobertura por dafios materiales v
personales a terceros v como complemento al Seauro Complementario
de Trabajo de Riesao
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por triplicado
b) El Formulario y sus anexcs deben ser visados en todas sus
paginas y cuando comesponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales gue interviens.
) Todos los planos y documentos Lécnicos deben astar selladas y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por &l propletario o solicitante.
d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entreqa
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dfa hébil anterior
alinicio de |a obra v debe lener una vigencia iqual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio.
#) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatoria con una
antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no habarlo declarado
en el FUE
) La documentacién técnica. 8 excencion del Estudio de Mecénica de Suelos.
debe ser presentada también en archivo digital
2. CONSTRUCCION DE CERCOS {en Inmuebles A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
que se encuentren bajo el régimen de Requisitos comunes
propiedad y de propi d comin) 1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y, de ser
&l casa, por los profesionales respensables, en el que se indica el
BASE LEGAL nimero de recibo v fecha de pago de trdmite de la licencia de
Edificacién, en tres (03) iueqos originales.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias la di i6n que acredite el derecho a edificar.
(25.09.07). ans. 10, 25 y 31. 3 |En caso el administrado sea una persona Juridica, declaracién jurada del
* Reqlamento de Licencias de Habilitacién Urbana v representante legal sefialando que cuenta con representacidn vigente,
Licencias de Edificacién, DS N° 011-2017-VIVIENDA consignando datos de la Partida Registral y el asiento en al que conste inscrita
arts. 54.2, 57.1, 60, 15/05/2017 la misma.
* Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 4 |Dedlaracién Jurada de los profesionales que intervienen an el proyecto.
- OL 1225, an. 2°, 25/08/2015 seiialando encontrarse habiles para sl ejercicio de la profesién.
* OL N*1287, art. 2°, 29/12/2016 5 |Tasa municipal corespondiente a la verificacion administraliva 589.20
* Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, & |Copia del Reglamento Intemo y plano de Independizacidn de la unidad
arts. 7, 8, 17, 25/0172017 inmobiliaria correspondiente
* Resolucién Ministerial N*118-2017: m’ﬁ“\\ 7 | Autorizacion de Ia Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo
art. 1,2, 04/04/2017 %au‘ N alo establecido en el Reglamenta ntemo.
P A Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
8 |Plano de Ubicacién y Localizacién segan formate.
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TEXTO

DO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )

REQUISITOS CALIFICAGION s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION LAz0 RECURSOS
e v Faraiaria I Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Cédigo | Tan PRC ° RESOLVER A A ON oA
Ubicacién Positive | Nagativo
(st) ‘hablies)
9 |Planos de las i que T Subgerente de Subgerente de Gerencia de
memorias descriptivas. Planeamiento, | Planeamiento, Control Desarily
x Quince (15) Tramite Control Urbano y Urbano y Urbano
No estin consideradas en esta modalidad: B |VERIFICACION TECNICA dias habiles | Documentara | 0 = oo Acondi i Amh‘ema? y
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que 10 |Anexc H . el cual contiene: Territorial Territorial
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra Mk‘t Tenritorial
declarado por &l Ministerio de Cultura, & incluida en b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las
la lista a la que se hace referencia en el inciso ) Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra v por el
del art.3 numeral 2 de la Ley N°* 29090 Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra
€] Indicar monto, nimero de comprobante de paqo v fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
11 |Tasa correspondiente a la Verificacién Técnica 132.80
Notas:
a) Todos los documentos serén presentados por triplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando comesponda, fimados por el propistario o por el
solicitante y los profesionales que intendene.
) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por &l propietario o solicitante.
d) Debe comunicarse e inicio del procesa edificatorio con una
anlelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberio
declarado en el FUE.
3. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE Requisitos comunes
{eon estructural, del drea 1 |FUE por triplicado suscrito por el y, de ser
techada o cambio de uso) el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
nimero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de
Edificacién, en tres (03) juegos originales.
2 |En caso que el edministrado no sea el propietario del predio, debe
BASE LEGAL presentar la documentacion que acredite el derscho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de representants legal seflalanda que cusnta con representacién vigente,
Edficaciones, Ley N°® 29090 y modificatonas consignando datas de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
(25.00.07). arts. 10, 25 y 31. Ia misma.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién U 4 |0 ion Jurada de los aue i &n el provecto,
Licencias de Edificacién, DS N*011-2017- VIV'IENDA sefalando encontrarse héhﬂe! para el Blsn:ldude la profesién.
arts. 542, 57.1, 60, 15/05/2017 5 |Tasa municipal corr 589.20
* Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014 6 |Copia del que au'eale la dec, ia fabrica o de
* DL 1225, er. 2°, 25/09/2015 | edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sldn expedndo
* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 por la lidad 6 copia del Centificado de
* DL N"1287, art. 2°, 29/12/2016 Finalizacidn de Obra, o la Licencia de Obra o de Coﬂslruwﬁﬂ dala
47 * Decreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, edificacién exstente.
ans. 7, 8, 17, 25/01/2017 T |Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, a |Plano de ubicacién y localizacién segun formalo.
art 1, 2, 04/04/2017 b |Planos de Arquitectura (plantas, cortes yelavadm:) Estructuras,
1es Sanitarias, y olros, de ser el
caso, donde se dif la edificacié dela i
| existente
No estin consideradas en esta modalidad: ¢ |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
1) Las abras de edificacién en bienes inmuebles que acuerdo a lo establecide en el artiulo 33 de la Norma E 050 del RNE
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién d |Estudio de Mecdnica de Suslos, segun los casos que establece
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en el RNE.
Ia lista a la que se hace referencia en el inciso 1) 8 |Cerlificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacién de
del art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 Vivienda iiar, obras de de Vivienda L
A solicitud del Administrado: a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda. Subgerente de Subgerente de Gerencia de
Se podré solicitar licencla para obras de ampliacion, 9 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Planeamianto, Planeamiento, Control Desamollo
remodelacion y demolicidn parcial en un mismo Civil segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutarse con X Quince (15) Tramite Coindl Urhmu.y Uthario ¥ Urbano
i debiendo los isi cobertura por dafios materiales y personales a lerceros y como dias habiles | D i A o Ambiental y
exigidos para cada uno de estos procedimientos. al Seguro C s Wario de Trabajo de riesgo. Terrilorial Temturillw Acondicionami
10 |Copla del Reglamento Intemo vy plano de Independizacién de la unidad ento Temitorfal
inmobiliaria correspondiente, en casa que el inmueble a intervenir
esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.
11 |Autorizacion de la Junla de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo
a lo estableckdo en el Reglamento Interno.
B |VERIFICACION TECNICA
12 | Anexo H , el cual contiene:
a) Fecha de Inicio de |a obra y el nombre del Responsable de Obra
b} Cronograma de Visitas de Inspeccién, constituido por las
Verificaciones Técnicas, suscrito por ef Respansable de Obra v por el
icipal de Obra por la Municipali o
Supenvisor Privado de Obra
¢} Indicar monto, niimero de comprobante de paqo v fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en casc de Supervisor Privado de Obra
13 |Tasa comrespondiente a la verificacidn técnica (por visita) 153.50
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T

I
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 044-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2018-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2013-AMPMN )

'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFIGACION

NUMERO Y DENOMINACION

Formulario
1 Codigo |
Ublcacién

©

PLAZS

EN SOLES
(8)

Positivo

Negativo

{en dias
hiblies)

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
RECURSOS

COMPETENTE PARA|
RESOLVER

Notas:

a) Todos los documenntos serdn presentados por triplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paainas y cuando firmados por el io o por al
solicitante y los profesionales que interviene.

) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabliidad Civil se entrega
obligatoriamenta a la Municipalidad como méximo el dia habil snterior
al inicio de 1a obra v debe tener una vigencia iqual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio.

) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dias calendanios, en case de no haberic declarado
enel FUE.

4. DEMOLICION PARCIAL O TOTAL DE EDIFICACIONES
HASTA CINCO (5) PISOS DE ALTURA Y/O QUE
CUENTEN CON SEMISGTANOS Y SOTANOS,

SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS

BASE LEGAL

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N°® 29030 y modificatorias

(25.09.07). arts. 10, 25 y 31.

* Realamertto de Licencias de Habilitacién Urbana v
Licencias de Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA
arts. 54.2, 57.1, 60, 15/05/2017

* Ley 30230, art. 59°, 12/07/2014

* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015

* DL N“1287, art. 2°, 28/12/2016

* Decrato Supremo N*002-2017-VIVIENDA,

arts. 7, 8, 17, 25/01/2017

* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA,

art. 1, 2, 04/04/2017

No estin consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en
1a fista a la que se hace referencia en el inciso )
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Siempre que no requiera el uso de explosivos

13
14

16

VERIFICACION ADMINISTRATIVA|

(por trip

FUE por triplicado debidamente suscrito por el solicitante y. de ser
el caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo y fecha de page de rdmits de la licencia de
Demalicién, an tres {03} juegos originales.
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite el derecho a demoler.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de |a Partida Registral y ¢l asiento en &l que conste
inscrita la misma.
Daclaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
senalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesidn.
Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa
Copia det documanto que acredite la declaratoria fabrica o de
adificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad 6 copia del Certificado de Ci ad &
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
edificacién existente.
En caso la i6n no pueda
respectiva, se debera presentar:
7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y
7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler, diferenciando las
areas a demoler de las remanentes
Encasola de fabrica o de se inscrita
en el Registro de Predios, documento que acredita que sobre el bien no
rocaigan cargas y/o gravdmenes; 6 acreditar la autenzacién del titular
de la carga 6 gravamen.
Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
Plano de Localizacién y Ubicacién segun formato
Planos de planta, diferenciando las zonas y elementos de la
adificacion a demoler, asi como al perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la
propiedad, para el caso de demolicionss parciales
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demés nomas
de la materia.
Péliza CAR (Todo Riesge Contratista) o la Péliza de Responsabilidad
Civil sequn las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutarse con

por dafos i ¥y a lerceros y como

al Seguro Compls io de Trabajo de riesgo.

Carta de Responsabilidad de Obra, fimada por Ingeniero Civil.
Capia del Reglamento Itemo y plano de Independizacion de la unidad
inmobiliana corespondiente, en caso que el inmueble a intervenir
esté sujeto sl régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.
Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuarda
alo establecido en el Reglamento Inteno.
VERIFICACION TECNICA
Anexo H . el cual contiane:
a) Fecha de Inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
b) Cronoarama de Visitas de Inspeccion, constituida por las
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra v por el
Inspector Municipal de Obra desianado por la Municipalidad o
Supenvisor Privado de Obra
¢ Indicar monto, nimero de comprobanta de paga v fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adiuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
Tasa correspondiente a la Verificacién Técnica,

conla

Notas:
a) Todos los documentos serdn prasentados por triplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus

paginas y cuando comesponda, firmados por el propietario o por el
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~—TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-AMPMN )
REQUISITOS CALIFICACION BARA INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION P40 RECURSOS
&N DEL Y Formularie “ Evaluacién Previa | RESOLVER ] powebmf
BASE LEGAL DENOMINACION 1Gi
IR X g e i RESOLVER RECONSDERACION |  APELACION
(81} héblies)
sohcitante y los profesionales que inteniene.
) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y fimados
por el propietaric o solicitante.
d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior
al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatonio con una
antelacién de 15 dias calendanos, en caso de no haberio declarada
en el FUE
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aps con quis!
evaluacién previa del proyacto por la Comisién Técnica ) 1 |FUE por inplicado i suscnito por el y, de ser
2l caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
nimero de recibo y fecha de page de trémite de la licencia de
Edificacién, en tres (03) juegos onginales
2 |En caso que el administrado no sea el propietanc del predio, debe
1. PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O presentar la documentacién que actedite el derecho a edificar.
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES 3 |En caso el administrado sea una persona |urfdica, declaracién jurada del
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
(de mas de 5 pisos o de 3,000 m2 de consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que consle inscrita
4rea techada) la misma.
4 |D jon Jurada de los pr que intervienen en el proyecto,
2. EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE safialando encoritrarse habiles para el elercicio de la profesién.
VIVIENDA (a excepclén de las previstas en la 5 [Tasa ' i ala i 1026.30
Modalidad D) 6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documantacién Técnica en original, por triplicade y un archivo digital
3. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 7 |Plano da Ubicacién y Localizacién segin formato.
VIVIENDA 8 |Planos de Arquitectura {plantas, cortes y slevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memornias
4 IN QUE SE LEN EN descriptivas por cada espacialidad
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE 9 |Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la intervencion del
DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION delegado Ad Hoc del CENEPRED.
DECLARADOS POR EL MINISTERIO DE CULTURA 10 |Plana de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo
establacido en la Norma E 050 del RNE
5. EDIFICACIONES PARA LOCALES 11 |Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de vivienda
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE multifamiliar.
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 12 |Estudio de Mecanica de Suelos. seadn los casos que establece el RNE.
(que individualments o an conjunto cusefiten con 13 |Certificacién Amblental aprobado por la entidad competents. en los casos
un maximo de 30,000 m2 de drea techada) que se requiera.
14 |Estudio de Impacto Vial aprobado por Ia entidad competente, en los casos
6. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuentan Qque se requiera
«con un mdximo de 15,000 m2 de drea techada) 15 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién.
Ampliacién o Puesta en Valor Histérico deberd presentarsa lo siauiente:
7. LOCALES PARA ESPECTACULOS 15.1 Planos de arquilectura (plantas. cortes v elevaciones) en los cuales
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) se diferencie la edificacién exislente de la provectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:
8. TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO a) Plana de levantamiento de 1a edificacidn existente. aue arafiaus
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D los elementos a eliminar, ampliar vio remodelar.
b) Plano de la edificacion resultante.
¢\ Para las obras de Puesta en Valor Histdrico, deben araficar los
BASE LEGAL elementos arquitscténicos con valor histérico monumental propics de
* Ley de Reguiacian de i ves Urbanas y de Edil Ia edificacion, identificdndose aquslios que serdn obieto de
Ley N® 23090 y modificatonias (25.09.07). arts. 10, 25y 31. restauracion, reconstruccidn o canservacion, de ser el caso.
15.2 Planos de estructura deberan diferenciar los elementos
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de astructurales existentes, los elementos que sa van a eliminar v los
Edfficacian, DS N°011-2017-VIVIENDA, arts. 54.3, 7.1, 60, 61, 62, elementos nuevos, los
63, 84, 15/05/2017 15.3 Planos de Instalaciones deben:
* DL 1225, art. 2°, 25/08/2015 a) D iar claramente las i ! que se van a
* Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 vlas que se eliminan; adecy los empl
* DL N*1287, anl. 2°, 28/12/2016 b) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
* Dacreto Supremo N*002-2017-VIVIENDA, ampliacién de caraas eléctricas v de dotacién de agua potable.
ants. 7, 8, 17, 25012017 45.4 Para los proyectos ds inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
* Resalucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, Exclusiva v de  Propiedad Comun, deberd ademas prasentar.
art. 1, 2, 04/0412017 a) Autorizacién de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Intemo
) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber
obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, deberd
ademés presentarse el Anexo D del FUE
B |VERIFICACION TECNICA
Daspués de habsrse notificado el itimo dictamen Conforme dal
Proyecta se debe presentar lo sigulente:
16 |Anexo H, el cual cantiene: ‘ . Subgerente de Subgerente de G?"ﬁad“
a) Cronograma de Visitas de Inspeccién, consiiluido pof las Veintiocho ; Planeamento, | Planeamiento, Control| oot o
Verfficaciones Técnicas, suserito por el Responsable de Obra v por el x (28) dias Trémite | Gontrol Urbano y Urbang y Yrbares
Inspector Municioal de Obra designado por la Municipalidad o habiles D Acor Acondi i Amblental y
Supervisor Privade de Obra (donde se establece el mimero de visitas) Temitorial Teritorial Acar n
b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en casa no se haya indicada ento Temilonial
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—TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
1P, R IETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-201-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2013-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2010-ABPHN )

REQUISITOS CALIFIGAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAS RECURS0S
SEiean > e Folmbr y) EvalusciénPravia | RESOLVER | MICIODEL | coportenTe PARA|
e ol s Chdae ! EN SOLES e g i W] rEsolverR RECONSDERACION |  APELAGION
Ublcacién Py preservd ]
sl) habiles)
en el FUE.
¢} Indicar monto, nimero de comprobante de pago v fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adjuntar copia del recibo de paao
al CAP o CIP en caso de Supsrvisor Privado de Obra
17 |Tasa comrespondiente a la verificacién técnica (por visita)
*ftems 1,2,3 174.30
“ftems 4.5.6.7.8 365.20

18 |Poliza CAR (Todo Riesgo C tista) o la Poliza de dad
Civil sagun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutarsa con
cobertura par dafios materiales y personales a terceros y como

pl al Seguro C de Trabajo de riesgo.

Notas:
a) Todos los documentos serdn presentados por triplicado
b) E| Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y
cuanda coresponda, firmados por el propistario o por el solicitante y los
orofesionales que interviene.
) Todas los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y frmados por el propietario o
solicitante.
d) El Anexo H v Ia Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrena abligatoriaments a la Municipalidad como méxima el dia habll
anterior 3l inicio de la obra. v debe tener una vigencia iqual o mavor ala
duracién del proceso edificatorio.
@) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antslacién de 15 dias hébiles, en caso de no haberlo declarado en &l
FUE
1) Se puede adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd efecto
vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, atin cuando hayan variade los parémetros urbanisticos y

i ios con los que fue aprobado.

g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados
an secciones con escala conveniente que permita su facil lactura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en
proyectos de edificaciones de uso residencial mayorss de cinco (5) pisos hasta
diez {10) pisos. No se requiere su participacion en edfficaciones de vivienda de
48 més de cinco (5) pises en las cuales la circulacién comun llege s6lo hasta el
quinto piso, y el (los) piso(s) superior{es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

i) Se requiere la intervencidn del delegada Ad Hoc del CGBVP en proyectos de
adificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisosy las edificaciones
establecidas an las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de
concumencia masiva de publico
[) Después de la notficacion del Gitima dictdmen Conforme del Proyscta, debe
designarse al responsable de obra.
k) El inicio de |a ejecucion de las obras autorizadas estard sujsto a la
presentacién de los requistios 14, 15, 16.v 17.
1) No es exigible el EIA para la solicitud de licencia de edificacion ni para su

ji en los casos de edificack de vivienda, comercia y oficinas que se
desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las éreas ubicadas
dentro de una jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con

servicios de agua, vias de y vias de
transporte.
m) El EIV sclo es exigible para los proyactos de edificacién, de acuerdo & lo
astablecido en el RNE y que se 1 conf a dicho regl nto, salvo
que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios,

isti alcances y isitas exigidos an &l RNE.
5. DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS A_|VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDADES A o B Requisitos comunes

1 |FUE por triplicado debidamente suscrito por ol solicitante y, de ser
2l caso, por los profesionales respensables, en el que se indica ef
nimero de reciba v fecha de pago de tramite de la licencia de
Demolicién, en tres (03) iueqcs orininales.

BASE LEGAL 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de presentar la documentacion que acredite el derecho a demoler.
Edificaciones, Ley N° 29090 y madificatorias 3 |En caso el administrado sea una persona |uridica, declaracién jurada dal
(25.09.07). arts. 10, 25y 31. representante legal sefialando que cuanta con representacion vigente,
* Reglamerto de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
Edificacién, DS N°011-2017-VIVIENDA, ans. 54.3, 57.1, 60, 61, 62, la misma.

63, 64, 15/05/2017

* DL 1225, art. 2°, 25/08/2015

* Ley 30494, ar. 1°, 02/08/2016
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016
* Decreto Suprema N*002-2017-VIVI
ans. 7, 8, 17, 25/01/2017

4 |Dedlaracitn Jurada de los profesionales que intenienen en el proyecto,
sefalando encontrarse hablles para el elercicio de la profesion.

Tasa municipal carrespondiente a la verificacion adminisirativa 1,026.30
Copia de los comprobantes de pago por derecha de revision

Copia del documento que acredite la declaratoria fdbrica o de edificacién con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
__MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N* 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-AMPMN )

REQUISITOS DE CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION LAPS RARA RECURSOS

o Formulario It Evaluscién Previa | RESOLVER

BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1 Cédiga | -

Ublcackén EN SOLES fen dias
(si) Positivo | Negative habliea)

COMPETENTE PARA|
RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION

* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA, copla del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de
art, 1, 2, 04/04/2017 Obra o de Construccidn de la_edificacion existenta

8 |En caso la edif idn no pueda conla d liva, se
deberd presentar:

8.1. Plana de ubicacién y localzacion; y

B.2. Plano de planta de la edificacién a demaler, diferenclando las &reas a
demoler de las remanentes

9 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita

en al Registro de Predios, documento que acredita que sobre el bien no
recaigan cargas yio gravamenes; ¢ acreditar la autorizacién del titufar

de la carga o gravamen.

Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
10 |Plano de Localizacién y Ubicacién.

11 |Planos de plantas a escala 1/75, dmensionados adecuadamente, en el que se
delinea las zonas de la fdbrica o edificacién a demoler, asi como del perfily
aftura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

12 |Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.
13 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién
a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en la

Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la matena. Gerencia de

Subgerente de Subgersnte de Desarrollo
14 |En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademds lo siguiente: Veintiocho Tramite Plansamiento, | Planeamianto, Contral \Fbana
a) Autort do las autoridades compe (SUCAMEC, Comando x @) diss | oo ontario | Control Urbano y Urbangy, Ambiental y
£ PLANE Conjunto de fas Fuerzasy CENEPRED), segun coresponda habiles Acondicionamienta Anmd\num_rmaﬂlu Acondicionammi
Dt ‘bp b) Copia del cargo del documento dinigido a los propietarios ylu ocupantes de Terthorial Temtorial ento Teritorial
¥ PRESUPUESTO las ala obra, comuni las fechas y horas en
aue se efectuardn las detonaciones.
VERIFICACION TECNICA

Después de haberse nolificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

15 [Anexo H, el cual contlene:

a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, conslituido por las

Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra v por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o

Supervisor Privado de Obra (donde se establece el nimero de visitas)

b) Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado
en el FUE.

c] Indicar manto, nimero de comprobante de pago v fecha de pado en

caso de Inspector Municipal de Obra o adluntar copla del recibo de paao

al CAP o CIP en caso de Supervisor Privada de Gbra

16 |Tasa cormespondiente a la Verificacién Técnica, costo por cada visita 174.30
17 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad
Civil seqiin las caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como

cor al Seguro C ! taric de Trabajo de riesgo

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por Iriplicado

b} El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus  péainas

v cuando corresponds, fimados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales que interviens.

¢) Tados los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimnados
por el profesional responsable de los mismeos y firmados por el propietario o
solicitante.

d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entreqa
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior

al inicio de la obra vy dabe tener una vigencia igual o mayer a la

duracién del proceso edificatorio.

o) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio conuna  antelacién de
15 dias calendarios, an caso de no haberio declarado en el FUE

) Después de la notificacién del Gltimo dictamen Conforme del Prayecto,
debe designarse al responsable de obra.

) El inicio de la ejecucitn de las obras aulorizadas eslara sujeto a la
presentacion de los requisitos 15, 16 y 17.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A~ |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Aprobaclén con previa del Requisitos comunes
por la Comislén Técnica ) 1 |FUE por triplicado i suscrito por el v, de ser

&l caso, por los profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de
Edificacién, en tres (03) juegos originales.

2 |En caso que el administrado no sea el propistaric del predio, daba

1. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. presentar la documentacién que acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
2. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, representante legal sefialando que cuenta con representacitn vigente,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERS ‘consignando datos dea la Partida Registral y &l asiento en el que conste inscrita
DE CULOS (que VINCI4 ia misma.
en conjunte cuenten con més de 3 Dedlaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
m2 de drea techada) /A sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio de la profesién.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-AMPMN )

REQUISITOS

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Formulario
| Cédiga |
Ublcacién

TRAMTACION
i)

Evatuacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

BICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE PARA|

EN SOLES
81}

Positive

{en dias
‘hébiles)

49

3. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuentan
con més de 15,000 m2 de érea tachada)

4. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de mis de 20,000 ocupantes)

5. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDALE, ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES
DE TRANSPCRTE

BASE LEGAL
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N° 29080 y modificatorias (25.09.07). arts. 10, 25y 31.

* Reglamenta de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacion, DS N°011-2017-VIVIENDA, arts. 54.3, 57.1, 60, 61, 62,
63, 64, 15/05/2017

* DL 1225, art. 2°, 25/09/2015

“ DL N°1287, art. 2°, 2812/2016

* Decreto Supremo N"002-2017-VIVIENDA,

ans. 7, 8, 17, 25/01/2017

* Resolucién Ministerial N*118-2017-VIVIENDA,

art. 1, 2, D4/04/2017

& )

@~

11
12
13

16

Tasa municipal spondi ala

Copia del comprobante de pago por revision de proyectos.

Documentacién Técnica en original, por triplicade y un archivo digital
Plano de Ubicacién y Localizacién seqin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,

y otras, de ser el caso, y las

memorias justificativas por especialidad
Plano de sequridad y evacuacién cuando se requiera la intervencién de los
delegados Ad Hoc del CENEPRED.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo
establecido en la Norma E 050 del RNE
Certificado de Factibiidad de Senvicios
Estudio de Mecarica de Suelos, sealn los casos que establece al RNE.
Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, en los casos
que se requiera.
Estudio de Impacto Vial aprobada por la entidad competente, en los
casos que $é requlera
En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién,
Ampliacién o Puesta en Valor Histérico deberd presentarse lo siquiente:
15.1 Planos de arquitectura (piantas, cortes v elevaciones) en los cuales
se dilerencie la edificacién existente de la provectada v su respectiva
memaoria descriptiva, considerando:
a) Plano de levantamiento de la edificacién existente. aue arafiaue
los elementos a eliminar, ampliar o remodelar
b) Plano de la edificacion resultante.
©) Para las obras de Pussta en Valor Histérico se debe araficar en los
planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, identficandose aquelios que
seran objeta de i i6n o ién, de ser
el caso.
15.2 Planos de estructura debardn difsrenciar los elementos.
estructurales existentes. los elementos que se van a sliminar v los
nuevos, adect los empaimes

15.3 Planos de instalaciones deben.
a) Diferenclar las que se van a ™
se eliminan; los
b) Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de
cargas eléctricas y da dotacién de aqua polable.
15.4 Para los proyectos da inmuebles sujetos al Régimen de Propledad
Exclusiva vy de Propiedad Comun, deberd ademas presentar:
a) Autorizacidn de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Intemo
<€) Planos de Independizacién corespondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacién y luego de haber
obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, deberd
ademas presentarse el Anexo D del FUE
VERIFICACION TECNICA
Después de haberse natificado el titimo dictamen Conforme del Proyacto se
debe presentar lo sigulente:
Anexo H, el cual contiens:
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
Verificaciones Técnicas, suscrito por el Responsable de Obra v por el
Inspector Municipal de Obra designado por la Municipalidad o
Supervisor Privado de Obra (donde se establece el nimero de visitas)
b} Comunicacion de la fecha de Iniclo de la obra, en caso no se haya indicado
en el FUE.
<} Indicar monto, nimero de comprobante de pano v fecha de pago en
caso de Inspector Municipal de Obra o adiuntar copia del recibo de pago
al CAP o CIP en caso de Supervisor Privado de Obra
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad
Civil segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecularse con
cobertura por dafios matenales y personales a lerceras y como

&l Sequro Ci io de Trabajo de riesgo.

ylas que

Notas:

a) Todos los documantos seran prasentados por triplicado

b) El Farmulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando commesponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

©) Todos los planos y documnentos técnicos deben astar seflados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firnados por el propietario o
solicitante.

d) El Anexo H v la Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habit
anterior al inicio de la obra v debe tener una vigencia iqual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio.

) Dabe comunicarse el inicio del proceso edificatonio con una antelacién de 15
dias calendarios, en caso de no haberlo dectarado en el FUE.

f) Se podrd adjuntar las coplas de los planos del Anteproyecto aprobado, de
encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el
procedimiento cuando sa trate del mismo proyecto sin modificaciones, adn

cuando hayan variada los pard L ¥ con los que
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A'MPMN )

DEL PRC Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

NUMERO Y DENGMINACION

DE
TRAMITACION
©

Evaluacién Previa

RESOLVER

INICIC DEL

EN SOLES
st)

(en dias
habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

| COMPETENTE PARA

fue aprobado.
g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados
en secciones con escala conveniente gue penmita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del provecto intearal.
) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hog del CENEPRED en

de edificaciones de uso resi mavores de cinco (5)

pisos hasta diez (10} pisos. No se requiere su parlicipacion en

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos. en las cuales la
circulacion comun lleqe sblo hasta el quinto piso, v el (los)  piso(s)

superiorfes) formain) una unidad inmobiliaria.

i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de
edificacién de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las edificaciones
establacidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de pablico.

]) Después de la natificacion del Ultimo dictdmen Conforme del Proyscto,
debe designarse al responsabie de obra.

k) El inicio de la ejecucién de las obras aulorizadas estard sujeto a la
presentacion de los requisitos 14, 15, 16 v 17.

1) No es exigible el EIA para la solicitud de licencia de edificacién ni para su
ejecucidn en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se
desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas
dentro de una jurisdiccion municipal destinada a usos wbanos, que cuentan con
servicios de agua, vias de y vias de
transporte.

m) El EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo
establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento, salvo
que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios,
condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exgidos en el RNE.

MODIFICACION PARCIAL DE PROYEGTO APROBADO
1. MODIFICAGION DE PROYECTO EN LA
MODALIDAD A
(Previo a la e|scucién del proyscto)

BASE LEGAL
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N° 29000 y modificatorias (25.09.07). arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Suprema
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 68,
15/05/2017

~a

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por triplicado deb suscrito por el y por los
profesionales responsables, en el que e indica el nimero de recibo
y fecha de pago de trémite de la licencia de Edificacion, en tres (03)
juegos originales.

En caso que el administrade no sea el propistario del predio, debe

|presentar ia documentacién que acredita el derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialande que cuenta con representacién vigente,
consignando dalos de la Partids Registral y el asiento en e} que conste inscrita
la misma.

Decl; Jurada de los p que i en el proyecto,
senalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

Tasa municipal correspondiante a la Verificackén Administrativa
Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
Plano de Ubicacién segun formate

Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones), de Estructuras,

de itarias v de Instalaci Eldetri

En casc de Al v dalack
* Planc de Ublcacién

* Planos de Arqulectura (plantas, cortes v elevaciones), donde se
diferencien dichas dreas.

En caso de Ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya sumatoria del
area existente con el drea de ampliacién no supers los 200 m2 de drea
techada:

* Plano de Ublcacion

* Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de Estructuras,
de i itarias v de Instalaci Ek , en las que se
diferencien dichas areas.

En caso de remodelacién de una vivienda unifamiliar sin modificacién

obras manores

| estructural, ni cambio de uso, ni aumento de rea techada, presentar:

* Plano de Ubicacidn

* Planos de Arquilectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se
diferencie la adificacion existents de las dreas y elementos remodelados.
En casa de construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de
20 metros de longitud, presentar.

* Plano de Ubicacién

* Planos de las iali aue
memorias descriptivas.

En caso de demolicion total de edificaciones mencres de tres (03) pisos
que no cuenten con semisétanos vy solanos, siempre que no constituyan
parte integrante del Patrimonic Cultural de la Nacién y no se requiers el uso
de explosivos, presertar:

* Plano de ubicacién

* Carla de sequridad de obra v la memona descriptiva del proceso de
demolicién firmada por un ingeniero civil.

En caso de edificaciones de cardcter militar de las Fuerzas Armadas v

Vv sus iy

las de cardcter policial de la Policia Nacional del Peni, asl coma los
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA bty

T
4 Previa | RESOLVER
DEL ¥ Formulario [ bt g INICIODEL | - une TENTE PARA
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION 1 Cédigo | RESOLVER
g iomcie ook~ Posktivo | Negativa | fon dias el | e detu i
180) hblies)

establacimientos de reclusién penal, presentar.

* Formulario Unico de Edificaciones - FUE

* Plano de ublcacion

* Memoria descriptiva

14 |En caso de caso de edificaciones gue se realicen a través de proyeclos
de inversion publica para la prestacién de servicios piblicos esenciales
o para la siecucion de inf| publica, de ién pablica -
privada o de concesidn privada, presentar:

* Plano de ubicacion

* Plano perimétrico.

* Descripcion del provecto

2. MODIFICACION DE PROYECTO EN LA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
MODALIDAD B Requisitos comunes
(Modificaciones sustanciales, antes o después de 1 |FUE por inplicado suscrito por el i y, de ser
emitida la Licencia de Edificaciény previo ala el caso, por los profesionales responsables, en el que sa indica el
ejecuclén del proyecto) nimere de reciho y fecha de pago de tramite de la licencia de
Edfficacién, en tres (03} juegos originales.
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
3 |En caso el administrado sea una persona jurldica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
BASE LEGAL consignando dalos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
% * Ley de Regulacién de Urbanas y de i la misma.
Ley N° 28090 y modificatorias (25.09.07). arts. 10, 25y 31. 4 |D Jurada de los profesi que intervienen en el proyecto,
sefialande encontrarse hébiles para el ejercicio de la profasion.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Tasa municipal correspondiente a la verfficacion administrativa 436.00
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrsto Supremo Centificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de vivienda
N® 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 68, multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
15/05/2017 7 |Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
* Plano de Ubicacitn y Localizacién segin formato
* Plancs de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitanas, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad

LX)

* Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en el artiulo 33 de Ja Norma E 050 del RNE Subgerente de Subgerente de
Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE Quince (15) Trémite Plansamiento, | Planeamiento, Contrel
En caso de Ampliacién o remodelacién con modificacion estructural, X N Contro! Urbano y Urbano y
aumento de drea techada o cambio de uso, presenta: diashibles | Documentario | i i
* Planc de Ubicacién y Localizacidn segan formata Temitorial Temitorial
* Planos de Arqu!tecluru (p!amas. cortes y elevaciones), Estructuras,
¥ otras deser el caso
rrmados ¥ ulludns por los profesionales msmnsabhﬁ del proyecto y por
al adjuntando las por cada
ialidad donde se la it dela
edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion,
licencia de edifi cacion, dedaralma de fabrica o conformidad de obra y
ia de edi .
De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
10 |En caso de D i6n Parcial o D icion Total de edi i hasta
cinco (05) piscs que cuenten con semisdtancs ylo s6tanos, presentar
* Plano de localizacién y ubicacién seguin formato.
* Planos de plamta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion
a demoler, asl comao del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
demcliciones parciales.
* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicidn a utilizar, donde se consideran las madidas de seguridad
|contempladas en Morma Técnica G.050 del RNE.
41 |En caso de construccién de cercos, en predios sujetos al régiman de
propiedad exclusiva y propiedad comun, presentar.
* Plano de ubicacién segun formato.
* planos de las que SpH 1 Con sus
i il do la i de la junta de
propietarios conforme al Reglamento Intemo.

Gerencla da
Desarrolio
Urbano
Ambiental y

we

anto Terrtonal

3. MODIFICACION DE PROYECTO EN LAS 1 [FUE por triplicado debidamente suscrito, consignando nimero de
MODALIDADES C o D - CON COMISION TECNICA Resolucién,
(Modificaciones sustanciales, antes o después de 2 | Documentacion técnica exaida para las modalidades C o D que sean
emitida la Licencia de Edificacién y previo a la materia de la modificacién propuesta, por triplicado.
ejecucién del proyecto) 3 |Planos modificados, por triplicado.
4 |Copia del comprobanta de pago por derecho revision, de la Comisidn
Técnica, sealn especialidad (es)
T § |indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago v monto. 867.70
BASE LEGAL Amf NC!,,
*Leyde nasy de E

(N
¥ 4
Ley N® 29090 y et (25(eqo . ats. 10,25y 31, 2

Notas:
a) Todos los documentos serdn presentados por triplicada. R & e Gerencia de

‘-.u.\aw.\r,‘
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

ORDENANZA N°014-2018-MPMN
T [¢]
PAL/ TO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN  }
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION LG PR RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario 0 EvaluaciénPrevia | RESOLVER |  micioDEL | oppemenre
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINAGION { Cédiga | = e m“;m
Ublcaclén SOLES RECONSIDERACISN APELACION
(s) Posltivo | Negativo héblles)

* Realamento de Licencias de Habilitacion &) El Formulario y sus anexns deben sef visados en todas sus paginas y o ,| Desamdlio
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo cuando corresponda, firmadas por el propietario o por el solicitante y los X ‘Em Trémite c:m'fs::ﬂ:y thaalm ycumm Url_:ann
N° 011-2017-VIVIENDA, arts. 54.1, 57.1, 59, 68, profesionales que inlenviene hébiles. Documentaric | i . Ambiental y
15/05/2017 ¢} Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucion Temitorial Teritorial

de los para 1 icos y disminucién de las ento Teritorial
condiciones minimas de disefio previstas en el Reglamento Nacional de

Edificaciones, aumento del drea lechada, incremento de la densidad neta y/o

cambio de uso; las cuales podran ser regularizadas en el rdmite de

Conformidad de Obra

d) En caso las modificaciones propuestas genaren un cambio de modalidad de

aprobacién, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la

nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella.

&) Si no realizé pago por én técnica en el iento inicial

deberd adiuntar comprobante de paqo respectivo.

ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [FUE por suscrito por el do y por el

(Vigencia 36 meses) profesional proyectista.

1. PARA LA MODALIDAD B 2 |Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato, por duplicado

3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100 arinaid
por duplicado ncia

BASE LEGAL 4 |Dediaracion jurada de habiidad del profesional que interviene en el _ Suogererte de | oo, Garirol|  DesaTlo

+ Reglamento de Licencias de Habilitacién proyecto, por duplicado X Tres (03) dias Tramite Control Urbano y U m v Urbana
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 5 |Memoria Descriptiva. hébiles L Acondi Ambiental y
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 69, 15/05/2017 & |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago v monto. 358.40 Temttorial Teritorial Acondi i

Nota: ento Termitorial
Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por &l
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitanta
2. PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 |FUE por dupficad suscrito por el y por el
51 profesional proyectista.
2 |Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato, por duplicado.
BASE LEGAL 3 |Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en escala 1/100 , por
* Reglamento de Licencias de Habiltacién Urbana y duplicado
y Licencias de Edfficacién, Decreto Suprema 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, cuando se requiera la Gerenda da
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 69, 15/05/2017 imervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED, por duplicado Subgerente de Subgerente de Desamolio
= DL 1225, art. 1%, 25/08/2015 5 |Dedlaracién jurada de habilidad del profesional que interviene, Ginco (05) Trémite Planeamiento, | Planeamianto, Control Urbano
= DL N°1287, arl. 2°, 29/12/2016 por duplicado. X dims hdblies | Documentario Control Urbano y Urbano y Ambiental y
Decreto de Alcaldia N 00013 -2019-A/MPMN 6 |Memaria Descriptiva. ici iento ici i A i
7 |Copia del comprobants de pago por derecho da rewisian Teritorial Temitorial ar;.n Teitorsl
L} 6n del numero de de pago, dfa de page y monto. 728.90
Nota:
{a) Todos los planos y documentos técnicos deben astar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y fimados por el propietario o
solicitante
PREDECLARATORIA DE EDIFICAC! T [Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito
(para todas las Modalidades: A B CyD) por triplicado, consignando el nimero de recibo, fecha del pago y manto.
2 |En caso que titular del derecha a edificar sea una persona distinta a quien
inicio el procedimiento de edificacion, deberd presentar.
BASE LEGAL * £n caso que &l administrado no sea el propielaria del predio, debe
* Reglamento de Licencias de Habiltacién Urbana y presentar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
y Licencias de Edificacién, Decreto Supramo * En caso & administrado sea una persona juridica, declaracion jurada o P
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 70, 15/05/2017 del rep legal que cuanta con rep o erencia de
* DL N*1287, art. 2°, 20/12/2016 vigente, consignando datos de la Partida Registral y el aslento en el qus g,m;’i’ ” n‘::m;“g:  voi|  Desamolo
52 * Ley 30230, art. 1" conste inscrita la misma. X Cinco (05) Tramite Control Urbano‘y ‘.lrhanul ¥ Urbano
3 |Copia de los Planos de Ubicacién y Localizacion y de la especialidad dfas habiles | Documentario | , & e 7 = Ambiental y
de Arquitectura de la Licencla respectiva, por triplicado Acondicionami
4 |indicacién del nomero de constancia de bago. dia de pago y manto. Tehcns Temire ento Temtorial
* Modalidad A 229.00
* Modalidad B, Co D 436.10
Nota:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando Sp firmados por el propi 0 por el solici ylos
profesionales que interviene.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcién y nimero del

DE EDIFICACION ANTICIPADA A NIVEL DE CASCO axpediente asianado, consignando facha, nimero de recibo v manta

NO HABITABLE, SIN VARIACION cancelado por derecho de trdmite.

(para las Modalidades: B, Cy D) 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta

a quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe presentar seqin
comesponda, lo siquiente:

a) En el caso que el administrada no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredile que cuenta con derecho a

BASE LEGAL edificar; o,

* Ley de Regulacién de Habiliaciones UW b) En caso el administrado sea una persona furidica, declaracién I

Ley N° 28080 y modificatorias (25.09.07, . 28BN jurada del representante leqal sefialando que cuenta con erencia de

' £ ol on vigerts, datos de la Partida Realstral v el Sogererts de | aerert® Sorit|  Desamolo
s3 |*Roeglamento da Licencias de Hablita¢ion Urbana y, asiento en el qua conste inscrita la misma X Diez (10) dias Tramite Control Umm‘, charo ¥ Urbano
3 |Dedaracién jurada, firmada por &l profesional respansable de obra o el hébiles D i 8 A Ambiental y

y Licencias de Edificacién, Decrelo sq(m{q

Gy
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

ORDENANZA N°014-2018-MPMN
[¢]

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-AMPMN )

Se aplica para proyectos financiados por una entidad
financiera o con las qarantias respectivas.

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A TRAMITACION PLAZO PARA
- - Lo “ Evaiuacién Previa | RESOLVER WICIODEL | ENTE PARA|
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Codiga ! B 7 RESOLVER
Ubleaelén SOLES Posith Nagath (en dias REGONSIDERAGION APELACION
sty ‘héblles)
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 71, 15/05/2017 profesional en arquitectura o ingenieria designado por &l administrado Territorial Territorial Acondicionami
como profestonal Constatador de Obra, manifestando que la edificacién a ento Teritorial

nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la Licencia.

4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

5 |Memocria descriptiva (declaracién jurada) de |as obras ejecutadas a
nivel de casco na habitable con reistro fotogrdfico; v, de las

obras pendientes de eiecucion, de acuerdo al provecto aprobado,
debidamente suscrila por el administrado y profesional responsable.
6 |Indicacién del nimero de constancia de pago. dia de pago v monto. 333.20

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA

DE EDIFICACION ANTICIPADA A NIVEL DE CASCO
NO HABITABLE, CON VARIACION

(para las Modalidades: B, Cy D)

BASE LEGAL
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). art. 28-A.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
y Licancias de Edificacién, Decreto Supremo
N°® 011-2017-VIVIENDA, art. 71, 15/05/2017

54 |Se aplica para provectos financiados por una entidad
financiera o con las qarantias respectivas.

1 |Formularic Unico, sellado con la v nimero del
expediente asianado, consignando facha. nimero de recibo v monto
cancelado por derecho de trdmite.
2 |En el caso que &l titular del deracho a edificar sea una persona distinta
a quien Inicié el procedimiento de edificacidn, debes presentar seqdn
cofresponda, lo siquiente:
a) En el caso que el administrado no sea el propietanio del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar; o,
b} En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
iurada de! representante legal sefialando que cuenta con

ion vigente, i datos de la Partida Reqistral v el
asiento en el que conste inscrita la misma.
3 |Declaracién jurada, firnada por el profesional responsable de obra o el
profesional en arguitectura o por &l i
como profesional Constatador de Obra, manifestando que la edificacién a Gerencia de
nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos Subgerenia de Subgerente de Dasat ol
aprobados de la Licencia. Diez (10) dfas Tramite Planeamiento, | Planeamienta, Control Urbane
4 cD:::::;? S;r::z:}g;hamdad del profesional responsable o X hébiles. Documentaric nf-ortj!n\. Urbano y lfli:uno ¥ Amblental y

i o s .
5 |Memonia descripliva (declaracién jurada) de las obras eiecutadas a Territorial Territorial ':;T:_':"K;‘n;":"
nivel de casco no habitable con reistro fotoarafico; v. de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyeclo aprobado,
debidamente suscrita por el L v profesional 5
6 |Planos de replanteo: planos de ubicacién v de arguitectura (plantas,
cortes y elevaciones). asi coma los planos de las especialidades que se
vean involucradas en la modificacién v que no se hayan ejecutado, con
las mismas especificaciones de los planos del provecto aprobado,
debidamertte suscritos v que se encuentren acreditadas en el
de obra por el de Obra. Estos planos son

verificados por la Municipalidad o Comision Técnica
7 |Copia del de pago por derecho da revisidn,
corr ala idad de
8 |indicacién del nimero de constancia de paqo, dia de pago v monto.
*Modalidad 8 385.10
* Modalidad Co D Ti6.80

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION

TERMINADA

BASE LEGAL

* Reglamento de Licenclas de Habllitacién Urbana y
y Licencias de Edificacién, Decreto Supremao
N° 011-2017-VIVIENDA, an. 72, 15/05/2017

1 |Formulario Unico. debidamente sellado con la recepcién v el nimera
del expediente asignado

2 |Dedlaracién Jurada, consignando el numero de la Partida Reaistral

v el asiento donde se encuentra inscrila la declaratoria de

edificacion resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria

de Edificacién Anticipada.

3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inicid el procedimiento de edificacion, debe presentar

| documentacidn que acredile que cuenta con derecho a edificar,

seqUn cofesponda. Gerencia de
4 |En caso de que quien solicite la declaracién municipal de sdificacién Subgerente de Subgerente de Oasarony
terminada no sea el propietario del predic o litular del derecho 2 edificar, Diez (10) dias Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control| =0/
deberd acreditarse la representacion del titular X hblles Documentario |  Cemrel Urbano y Urbano y Ambiental y
5 |En los casos de persona juridica, declaracidn jurada del representante ici i dici i Acondicionami
legal: sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando Tenmitorial Tenitorial ario Temmiorial
datos de la Partida Reaqisiral v aslento en el que conste inscrita la misma
8 | Declaracién jurada firmada por el profesional responsable de la obra,
manifestando que las obras pendientas de eiecucion se han realizado
conforme a los planos aprobados con la licencia de edificacién o de
replanteo enel de Ci de Obra v

D ia de ion Antici

7 |Indicacién del nimerc de constancia de pago, dia de pago ¥ monto.

* Modalidad B 281.50
*Modalidad Co D 384.80

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ———>
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) T WINCrg
L <
ol
/x

BASE LEGAL /

* Reglamento de Licencias de Habilitaci

1 |Seccién del FUE - Corformidad de Obra y Declaratoria de X
Edificacitn, debidamente suscrito y por trplicado. Pacita e

En caso que el litular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien A .

inicio el procedimiento de edificacién, debera presentar:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe

presentar la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a

adificar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2018-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2015-A/MPMN )

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISTOS oE
TRAMITACION PLATEEARA

ON DEL oY Farmulario © Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL ONPETENTE PARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1Cédigo | m Ton i e n!smvn:
(50) s | e

RECONSIDERACION APELAGION

y Licancias de Edificacién, Decreto Suprame b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion

N 011-2017-VIVIENDA, art. 73, 15/05/2017 lurada del representante legal sefialando que cuenta con
* DL N°1287, art. 2°, 29/12/2016 vigents, q datos de la Partida Reqistral v el
asiento en el que consle inscrila la misma
3 |Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados,
corespondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.
4 | Declaracién Jurada, firnada por sl profesional responsabls de obra o sl
o i en Qi por el i como
profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado
conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.
5 |Documento que reqistre ia fecha de ejecucién de |a obra. En caso no
sa cuente con este documento, puede presentar una declaracién Gerencia de
lurada en a que indique dicha fecha. Quince (15) Subperertede: J a’:ﬁﬂ:m“c‘:’: irot|  Desarrclio
56 6 |Indicacién del nimerg de constancia de paqo, dia de paqo v monto. X dias habiles Tramite Control Umnnn'y Urbano Urbano

» " —an ¥y

Modalidad "A 20.60 para las Mod. | Documentario Acondiclonamiento |  Acondiclonamistto Ambiental y
*Modafidad "B®,"C" o "D 350.70 BCyD Territorial Tenitorial Acondicionami
Notas: ento Termitorial
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando comesponda, firmados por el propletario o por el solicitante y los
orofesionales que interviens.
b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del
administrada se pedrd extender la Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:

1) En los bienes y servicios comunas: Contar con estructuras, obras
fachadas @ interlores, p: laterales, muros, pisos,

escaleras y techos concluides; instalaciones sanilarias, eléctricas y, de ser el
caso, instalaciones de gas, sislema de bombeo de agua contra incendio y
‘agua potable, sistema de bombeo de desague y ascensores u otras
i an i i Los ¥ ‘comunes no deben

M
Y PRESUPYES,

sental de

2) En las reas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos
pisos y/o contrapisos terminados; puerlas y ventanas exeriores con widrios o
eristales colocados; asi como un bario terminade con aparatos sanitarios,
Dpueras v ventanas.

CONFORMIDAD DE OBRAY DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

(para medificaciones “no sustanciales™ y
‘siempre que se cumplan con la normativa
wvigente)

1. PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 1 |Seccién del FUE - Confarmidad de Obra y Declaratoria de Edificacian, X
MODALIDAD Ay B debidamante suscrito y por triplicado. (Para la Mod.
2 |En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien A)
abtuvo Ia licencia ds edificacidn, deberd prasentar:
a) En el caso que el administrada no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.
b} En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
iurada del representante leqal sefialando que cuenta con
on vigente, datos de la Partida Reqistral v el
asiento en el que conste inscrita la misma
3 [Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién v de arquitectura Subgerente de Subgerente de Gl;mﬂﬂ:;ﬂ
(plantas, cortes v elevac con las mismas ificaci Contro esar
BASE LEGAL i o il el o vt sl a1 chra 5 g:ﬁm Tramite c:"';m""um'y p““”m:‘:‘ y "I Urbano
* Reglamertto de Licencias de Habiltacién Urbana y siscutada, debidaments suscritos por el administrado v el profesional Mad. B) Documentario [ 20" : Acendiod 3 Ambiental y
¥ Licancias de Edificacién, Decrsto Supremo responsable o el profesional en arquitectura o inqenierfa desianado por . Terrlorial T il Acondicionami
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 68, 74, 15/05/2017 el administrado como profesional constatador de obra. ento Territorial
" DL N*1287, art. 2°, 28/12/2018 4 |La copia de la seccién del Cuademo de Obra en la que el Responsable
da Obra acredite las modificaciones efectuadas
5 |Declaracién jurada de habiiidad de! profesional responsable o
conslatador de obra.
§ | Documento que reqistre la fecha de eiecucién de la obra. En caso no
se cuente con este documento, el administrado puede pressntar una
declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
7 |Indicacién del nimero de constancia de paqo, dia de pago y monto.
*Modalidad *A" 000
*Modalidad "B 429.70

57 Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando comresponda, fimados por el propietario o por el administrado y los.
profesionales que intervienen.

(o) D técnica serd también en archivo digital

2. PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 1 |Seccién del FUE - C idad de Obra y Decl; ia de Edificacio
MODALIDAD Cy D o debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que el tiular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien

obtuvo la licencia de edificacién, deberd presentar:

a) En el caso que el administrado no sea el propistario del predio, debe

presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho 8

»

BASE LEGAL A

* Reglamento de Licancias de Hahlilau&qi._ﬁ‘barw_
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
MUNICIP. Al M ETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N* 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N°016-2018-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-AMPMN )

REQUISITOS CALIFICACION. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZS BARA AUTORIDAD RECURSOS

DEL ¥ A o Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1 Codige | = RESOLVER

EN SOLES {on dias
Ubicacién £ Positho | Negative | |00

RECONSIDERACION APELAGION

y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo edificar.
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 68, 74, 15/05/2017 b) En caso el administrade sea una persona |urfdica, declaracion
e " DL N°1287, art. 2%, 29/12/2016 iurada del representante leqal sefialando que cuenta con

L X representacion vigente, consignando dalos de la Partida Registral v el
asiento en el que consle inscrita la misma
3 |Planos de replantec por triplicado: planos de ubicacién y de arquitactura Gerendia de
(plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando las variaciones Subgerente de Subgerents de Desarralic
realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, Quinca (15) Tramite Plansamiento, | Planeamiento, Control {Mband
debidamente suscritos por &l administrado y ol profesional responsable o el X dias hdbiles | Documentario Centrol Utbana y " Urbana y Ambierul y
pi en aing por el como A
profesional constatador de obra. Terftorial Terrtiorial
4 | Declaracién jurada de habifidad del profesional responsable o constatador de la
obra.
6 |Copia del comprobante de pago por derecha de revision.
comespondiente a la especialidad de Arquitectura v, de ser el caso, al
CENEPRED.
7 |Documento que reqistre la fecha de ejecucin de la obra o dedlaracién
iurada en la que indique dicha fecha.
8 |[Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago vy manto. 482.00
Nota: El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y los
|profesionales aue intervienen.

ento Temitorial

LICENCIA DE REGULARIZACION DE FUE, por triplicado v debidamente suscritos.

EDIFICACIONES En caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe

(sélo para edificaciones construidas sin licencia presentar la documentacién que acredite el derecho a edificar.

© que no tengan conformidad de obra y que hayan 3 |En caso el administrado sea una persona jurfdica, dsdamdﬁnjurada del

sldo ejecutadas después del 20 de Jullo de 1959 legal que cuenta con repr vigente,

hasta el 27 de setlembre del 2007, podrén consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
hasta ol 26 de del 2017) la misma

4 | Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

FO™

a) Plano de Ubicacién y Localizacién segan formata
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevacionas)
BASE LEGAL ¢) Memoria descriptiva
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Documento que acredite la fecha de ejecucién de la obra

vy Licencias de Edificacién, Decreto Supremo Carta de seguridad de obra, sellada y firada por un ingeniero civil

N° 011-2017-VIVIENDA, ant. 77,78, 15/05/2017 cobgiado‘
* DL 1225, 1* Dispos.Comp. v Transitoria, 25/09/2015 7 ion jurada del profesi Constatador, sefialal
“Ley 30484, art. 1°, 07/07/2016 Gwh“il para el ejercicio de la ﬂfdas:én
B |Para C der ar 1 o lick deberd
presentarse ademas;
a) Copia del documento que acredite la declaratona de fabrica o de edificacitn,

con sus jplanos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; Subgerente de Subgerenie de

o copia del Certificada de Conformidad o Finalizacidn de Obra, o la Licencia Quince (15) Trémile Planeamiento, | Planeamiento, Cantrol
58 de Obrla o qu Edificacién de la Construccién existente que no es materia de X dlas habiles | Documentario .CONN[ Urbano y Urbanoy
regularizacion. o o
9 |En caso de demoliciones tolales o parciales de edificaciones cuya fabrica se Termitorial Tenttorial
encuentra Inscrita en el Registro de Predios, se acredita que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravdmenes; en su defecto, presentar la auterizacion del
lllular de la carge o gravamen.
10 i6n del nimero da ia de pago, dia de pago y monto.
*Modalidad A" 429.50
“Modalidad "B, "C* o "D 586.00
Pago de la multa por construir sin licencia equivalente al 10% del
Valor de Obra a reqularizar tomando como base el costo a la fecha de
construccidn actualizado por el indice de precios al consumidor.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y los
profesionales que intervienen.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben astar sellados y firmados
por sl profasional responsable de los mismos y firmados por el propletario o
solicitante
(c) La reguiarizacidn de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan
conformidad de obra, no estan afectas al pago de multa per construir sin
licencia hasta el 31 de diciembre de 2013,

Gerencia de
Desarrolio
Urbano
Amblental y

ento Teritorial

REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE Anexo H del FUE & del FUHU sequn cofresponda, debidamente suscrito
HABILITACION URBANA Indicacién del nimero de constancia de paqo, dia de pago y monto. 146.30 S
BASE LEGAL Subgerente de Subgerente de aroncie. s
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de . Planeamiento, | Planeamiento, Control Desamollo
59 Edificaciones, Lay N° 29090, art. 11, 25.09.07 X Diez (10) diss Trémite Control Urbano y Urbano y Urbano

y modificatonas Nota: hdablles Documentario e & i o A Ambiental y
* Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana v La Revalidacién de Licencia solo procede para los casos en que la Terhorial Teritorial i i
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 011 ZD‘]-/ — licencia hubiera sido olorgada con posterionidadal 06.10.2003, fecha ento Temitorial
VIVIENDA, art. 4, 15/05/2017 .e a0V INCy de publicacién del Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA.

.ﬁ:

PRORROGA DE LAI.ICENC]A DE EDIFIC.
O DE HABILITACION URI

"N

icitud firmada por el solictants
“Yndicacién del nimero de la licencia ylo del expedients. 110.70
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(o]

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

{ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2018-AMPMN )

ON DEL ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1 Cédigol
Ublcacién

CALIFIGACION

TRAMITACION
)

Evaluacién Previa

PLAZO
RESOLVER

EN SOLES
84)

{en dias
hébiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
CURSOS

COMPETENTE PARA|
RESOLVER

RECONSIDERACION

BASE LEGAL

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N® 29090, art. 11, 25.09.07
y modificatorias

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, Decrato Supremo
N° 011-2017-VIVIENDA, art. 3, 15/05/2017

Nota:
La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al
vencimiento de la licencia materia de promoga.

Tres (03) dias
habiles

Tramite
Documentaria

Subgerenta de
Planeamiento,
Control Urbano y

Pebagtn i

Subgerente de
Plansamiento, Control
Urbano y

Gerencla de
Desarrolio
Urbana
Ambiental y

o

Termitorial

Tesritorial

Ac
ento Territorial

61

CERTIFICADO DE A
EDIFICATORIOS

TROS TICOS ¥

BASE LEGAL
* Ley 29090 ant 14.2, 26/09/2007
* DS 011-2017-VIVIENDA, arl. 5°, # 2, 15/05/2017

-

Formulario Unice de Tramite (FUT) indicanda los datos referidos a la
Croquis de Ubicacidn del predio
Indicacidn del nimero de constancia de paqo. dfa de pago v monto.

35.80

Tres (03) dias
hébiles.

Tramite
Documentario

Subgerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Acondicionamiento
Termitorial

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

BASE LEGAL
Ley 29022, art. 5°, 20/05/2007

Ley 30228, arl. 2°, 12/07/2014

DS 003-2015-MTC, art. 11, 12, 13, 14, 15, 18/04/2015
Ley 28737, art. 1°, 18/05/2006

Resolucion Ministerial N*186-2015-MINAN, art, 2°,
30/07/2015

Ley 30477, ant. 1, 3, 6, 8, 28/06/2016

X

Formulario Unico de Instalacion de Infraestructura de Telecomunica-
ciones (FUINIT) suscrito por el Solicitante o Representante Legal.

Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal
Copia simple de la Resolucién Ministerial que otorga concesién al
Solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicacionas.

Si el solicitante es una empresa de valor afiadido presentar copia

simple de la autorizacion del titular del Sector o de la dependencia que
éste delegue. Si es Proveedor de Infraestructura Pasiva presentard copia
simple de |a constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de
Infraestructura Pasiva,

Plan de Obras suscrito por el Representante Legal del Operador o del
Proveedor de Infraestructura Pasiva y por los profesionales colegiados y
habilitados que autorizan la informacidn ylo documentacién que se
acompafia al mismo; el Plan de Obras debera contener la

@ informacién que se detalla a continuacién:

a) Cronograma detallado de ejecucian del provecto.

b) Memoria descriptiva, delallando la naluraleza de los trabajos a
realizar, asi como las caracterislicas fisicas y lécnicas de las
instalaciones, adjumando los planos de ubicacion de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000 detallado y suscrito por
ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun comesponda.

¢) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado v responsable de la
8jacucién de la obra, segun formato, que indique que la edificacion,

de soporte o superficie sobre la que se instalard la
ura de T icaci redne las K que

aseguren su estabilidad y comportamiento en condiciones de riesgo

tales como sismos, vientos, entre otros. En caso de Estaciones de
icacian | debe ademds el impacto

incluyenda

que las cargas ignen sobre las

@l pesc de las obras civiles. En ambos casos se anexa un
informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada,
a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.

d) En caso la obra impligue [a interrupcidn del transito, se debe adjuntar
@l plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y
sefializacion, e indicar el iempe de interferencia de cada via, asl como
las acciones de mitigacion por inconvers:

an la ejecucion de la inslalacion estableciéndose la mejor forma de
reducir los impactos que esto genere

el D ion jurada de Habilitaci vigente, gue acredite la
habilitacién del Ingeniero responsable de la ejecucidn de la obra, y de
sef el caso, del Ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el
eral b).

) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo prevista an el Formato | del
Anexo 2 del DS 003-2015-MTC.

a) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura
Pasiva, por la cual se compromete a adoplar las medidas necesarias
para avitar y/o mitigar el ruido, las vibraciones u ofro impacto ambiental
durante la instalacién de la infraestructura de Telecomunicaciones,

asi como a cumplir los Limites M&xmos Permisibles.

del nimero d ia de pago. dia de pago y monto.

da gestién Hi | ap! do por el MTC o copia de la
Ficha Técnica con el carga de presemacion al MTC en caso que el

|proyecta no esté sujeto al SEIA.

REQUISITOS ADICIONALES:

AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE
RADIOCUMINICACION

Declaracion jurada indicando el nimera de la Partida Registral de!
predio en el que se instalard la Infraestructura de Telecomunicaciones.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO

(ORDENANZA MUNICIPAL N 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )

REQUISITOS CALIFICAGION WSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION el oo P RECURS0S
6 oeL Y F r' VER -
BASE LEGAL NUMERG ¥ DENOMINAGION I Codiga - e RESOLVER A T | B Az
Ublcacién SOLES on dias
(s0) Posltive | Negativo hablies)

De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

2 |Si el predio es de titulandad de terceros, debe presentar ademds copia
del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firnas de las partes.

3 |En caso de predios en los que cogwsien unidades inmobiianas de
propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe presentar
copia simple del acuerdo suscrito por el representante de la Junta de

P con las lidads blecidas en el estatuto
y &l reglamento intemo. Cuandc los aires pertenezcan a un Unico
conddmino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrilo por éste y
{ambién por el representanie de la Junta de Propielarios.

4 |En caso de instalacién de una antena de menor dimension a lo previsto
en el DS 003-2015-MTC, comunicacién del inicio y tiempo de instalacién,
y de ser sl caso, la sventual propussta de desvios y sefializacidn del
tréfico vehicular ylo peatonal, en caso de interrumpiro.

REQUISITOS ESPECIALES EN CASO QUE LA INFRAESTRUCTURA
RECAIGA SOBRE AREAS O BIENES PROTEGIDOS POR LEYES

ESPECIALES
1 |Adiuntar al FUIT la autorizacién emitida por la autoridad
AMPLIACION DEL PLAZO DE AUTORIZACION T [Soliciud dediaracion jurada
PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE 2 |Plan de Obras actualizado acreditando las razanes que motivan la —
TELECOMUNICACIONES necesidad de abtener la prémoga que solicita Subgerents de Subgerento s Desarrolo
3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dla de pago y manto. 23.80 Tramite Planaamiento, | Planeamiento, Control [ o™
63 |BASE LEGAL X DacirTientans Contral Urbano y Urbano y Ambiental y
DS 003-2015-MTC, art. 18, 18/04/2015 i Py
Ley 30228, art. 2, 12/07/2014 Tertorial Teritorial sl
Ley 30477, att. 1, 3, 6. 9, 29/06/2016
REGULARIZACION DE AUTORIZACION PARA LA T [Farmulario Unico de Instalacin de Infragstructura de T elecomunica-
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE ciones (FUIIT) suscrta por el Solicitante o Representante Legal.
TELECOMUNICACIONES 2 |Copia simple de la documentacisn qua acradits las facultades de repre-

sentacién, cuando la soliciiud sea suscrita por el representante legal.

3 |Copia simple de la Resolucion Ministenial que otorga concesion al
Solicilante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. Si el
solicitante es una emprasa de valor afiadido presentar copia simple de
la autorizacion del titular del Sector o de la dependencia que éste
delague. Si es Provesdor de Infraestructura Pasiva presentard copia

BASE LEGAL simple de la constancia de inscripcidn en el Registro de Proveedores de
Ley 29022, 41a. Disp. Trans. y Final, 20/05/2007 Infraestructura Pasiva.
Ley 29868, art. 1, #2, 29/05/2012 4 |Plan de Obras suscrilo por el Representante Legal del Operador o del
Ley 30228, art. 2%, 12/07/2014 Proveador de Infraestructura Pasiva y por los profesionales colegiados y
DS 003-2015-MTC, 1° Disp. Comp y Final, 18/04/2015 habilitados que autorizan la informacién y/a documentacién que se
Ley 30477, art. 1, 3, 6, 9, 28/06/2016 acompafa al mismo; el Plan de Obras deberd contener la
documentacion e informacion que se detalla a continuacion: Garencla de
a} Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a Subgerente de Subgerente de Desarrolio
realizar, asl como las caracteristicas fisicas y técnicas de las Trdehils Planeamiento, Planeamiento, Control Urbano
64 instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infrasstructura X Doouwmantard Control Urbano y Urbano y Ambiental
e i : A ¢ A ¥
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000 detallado y suscrito por A o Acondiclonami
ingeniero civil o eléctrico colegiado, segiin comesponda. Termitorial Temitorial onto Territorial
b) Dedclaracién jurada del ingenisro chvil colagiado y responsable de la
ejacucién de la obra, sequn formato, que indique que la edificacion,
alementos de soporte o superficie sobre la que se inslalard la
de Ti NCack redine las ick que
g su i cor i en de riesgo
tales como sismos, vientos, entre otros. En caso de Estaciones de
la debe ‘ademas el impacto
que las cargas i sobre las 0 incluyendo
&l peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con
los célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de
realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
¢) Dedlaracién jurada de Habilidad vigente, del Ingeniero responsable
de la ejecucién de la obra, y de ser el caso, del Ingeniero chvl que
suscribe los plancs descritos en el fiteral a).
5 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 23.80
AUTORIZACION TEMPORAL PARA USO DE LA.OWA 1 |Formulanio Unico de Tramite o Solicitud dingida al Alcalde.
PUBLICA, CON MATERIALES DE CONSTRUCCION 2 |Indicar nimero de comprobarte de pago, fecha y monto 35.80
A propsiecte pean by Subgerente de |  Subgerentege | Gerenciade
Tres (03) dlas Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control Urbano
65 |BASE LEGAL ! hébilas Documentiric | S0/l Urbano y Urbano y Ambientsl y
Ley N® 27972 Art. 79° num 3, 27/05/.2003 A e nilonal T.er-riloﬂul A § |
Ley N° 27181, Art. 17°, 08/10/1999 e
DS N° 033-2001-MTC, Art. 142, 24/07/2001 Sriplarrioe]
ASIGNACION DE NUMERACION MUNICIPAL 1 |Formulario Unico de Trémite (FUT)
: 2 |Declaracién jurads indicando el nimero de la Partida reqistral v el
UL asiento donde se encuentre inscrite el inmueble o indicar el ndmero de Subgerents de Subgerants da Gerencia da
4 Resolucion de Licencla ds Edificaién. Planeamlento, | Planeamiento, Control| Ds3mole
66 |BASE LEGAL : 3 |Croauls de ublcacién, de ser el caso. x Tres (03) diss Trémite Conrol Urbana Libario ¥ Urbano
*Ley 27972, art9, inc. 8 , 27/05/2003. 4 |indicacién del numero de constancia de page, dia de page ¥ mento. hébiles Documentario icionami icionami Amblental y
* DS 011-2017-VIVIENDA, art. 67°, 15/05/201772 F 109.50 s jrasihi Acondicionami
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DIMIENTOS AD STR/ ADO
(ORDENANZA MUNICIPAL N* 044-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-AMPMN )
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. . TRAMITACION LAz PARA RECURSO0S
DENOMIN To Ferui s Previa AUTCRIDAD
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Cédigo / RESOLVER
> Ulcaclén N Postive (o dias. RECONSDERACIGN |  APELACION
- = (s1) Nagativo bl
ek L& ento Temitorial
CERTIFICADO DE NUMERACION MUNICIPAL 1| Formulario Unico de Tramite (FUT)
2 |Indicacitn del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 35.90 Subgerenta de
" Planeamiento,
P x Dos (02) dias Tréamite Cantrol Urbano y
BASE LEGAL habiles Documentario Acondiclonamiento
*Ley 27972, art 8, inc. 8, 27/05/2003. Terrharial
* DS 011-2017-VIVIENDA, art. 67°, 15/06/2017
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1 |Formulario Unico de Tramite ( FUT )
2 |Plano de ubicacién a escala adecuada.
3 |Plano perimétrico del temeno en UTM WGS-84 Subgerente de Subgerente de
BASE LEGAL 4 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de paqo v monto. 35.80 Ginca (05) Tramite Planeamlento, | Planeamiento, Control
68 |“Ley27972, arl. 73 # 1.1, 27/05/2003 X dias hbiles | Documentario Control Urbano y Urbano y
* Ley 29090, arl. 14°, # 1. 25/09/2007 Acendici i A i
* Ley 29568, arts. 4°, #1, 08/07/2010 Teritorial Terrttorial
DS 011-2017-VIVIENDA, art. 6°, # 1, 15/05/2017
SOLICITUD DE CAMBIO DE ZONIFICACION 1 |Formulario inico de tramite { FUT ) suscrito por la parte interesada Tramits Subgerente de Subgerente de
2 (Memoria Descriptiva suscrita por un Araultecto o Ingeniero Civil colegiado, Documentaria Planeamiento, | Planeamiento, Control| agrencia de
adjuntando planos que sustentan el cambio solictado, sefialando la Control Urbano y Urbano y Desarrolio
BASE LEGAL suficioncie o factibilidad de los servicios pablicos Treinta (30) icionamienta | Acondici Urbano
69 |DS 022-2016-VIVIENDA, art. 103, 104, 105, 108, 3 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 1,166.00 X dias hiblles Territorial Temtorial Ambientaly
2411272016 Nata: " i
DS 006-2017-JUS, art. 54.1, 20032017 En caso de aprobacién, los costos de publicacién d Ia Ordenanza Ao cionar!
serdn asumidos por el administrado
CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USQ 1 |Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde.
2 |Plano de Ubicacidn a escala conveniente
3 |indicacién del nimero de constancia de pago, dfa de pago v monto. 35.80 Subgerent de
o [msereon " ory | e | P
" Ley27972,an. 9", #4y5,an 73 incd #1.1, art.79 dias habiles | Documentaria |, 0/ icionamiento
# 1.2, 27/05/2003. Tenitorial
* S 011-2006-VIVIENDA, 08/05/2006
CERTIFICADO DE UBICACION DE TERRENO QUE NO 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT)
SE ENCUENTRA EN AREA DE EXPANSION URBANA 2 |Copia del plano perimétrico del terreno con coordenadas UTM WGS-8
3 |Plano de ubicacién
St rente de
4 |Memoria descrintiva ) Hu::;mm:“e
79 |BASELEGAL 5 |Copia digital del plano perimétrico en coordinadas UTM WGS-84 X Cinco (05) Tramite Control Urbanu‘y
Ordenanza Municipal N°009-2018-MPMN aue aprueba en Autocad versién 2000 dias hébiles | Documentaria Acondiconamiento
& Plan de Desarrollo Urbano Sostenible, 04/07/2018 6 |Indicacién del nimero de constancia de paqo. dia de pago v monto. 35.80 Terrtorial
CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO 1 | Solicitud dirigida al Alcalde. indicando el N° de Resolucion de
aprobacién de subdivision.
2 |Documento de propiedad ( fotocopia simple del litulo de propiedad Gerencia de
vio escrilura publical, Subgren da Subgeisnta 9 Desarrolo
BASE LEGAL 3 |Plano perimétri i i6n a escala ienta y Dos (02) dias Tramite Planeamiemto, | Planeamiento, Control Urbano
72 |Ley N° 28294, An. 15°, 21/07/2004 Memoria Descriptiva X habiles Documentarie | Control Urbano y Urbano y Ambiantal
4 |Archivo digital 1 CD formato CAD DWG A ’ o | LMORREY:
5 |Declaracién jurada indicando el nimera de la Parlida Registral Teritorial Temttorial onto T rial
€ |Indicacién del nimero da constancia de pago, dia de pago v monto. .40
VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE JUDICIAL O 1 | Solicitud diriqida al Alcalde.
3 NOTARIAL E INSCRIPCION REGISTRAL DE PREDIOS 2 |Copia de Minuta o contrato de Compra Venta yio
TPaTD URBANOS {CON INSPECCION OCULAR) documentacién que acredite 1a posesion continua y plblica
GEadienalizacio, del bien inmueble con una antialedad mavor de 10 afios
z ¥ de 05 afios cuanda medien justo tiulo y busna fe. ——_——
3 |Planc penmeétrico, localizacion, ubicacién a escala Subgerente de Subgerente de Desarrollo
conveniente y Memaria Descriptiva (dos ejemplares) Diez (10) dias Tramite Piansamiento, | Planeamiento, Control Urbano
73 |BASE LEGAL 4 |Archivo digital 1 CD formato CAD DWG X 5 Documantaria | GO0l Urbano y Urbano y Ambiental
Ley N*27157, at. 21, 20/07/39 5 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 115,10 Acondici jento | A i Acordich i
Ley 27333, an. 3, 5, 30/07/2000 Temitorial Territorial o Temitorial
DS N*035-2008-VIVIENDA, art.36 al 39, 08/11/2006 /0 Tertiona
DS 001-2009-VIVIENDA, art. 1°, 05/02/2009.
“ TUO CPC, art. 505, RM N*010-93-JUS, 22/04/93
Y
A CERTIFICACION MUNICIPAL DE PROPIEDAD O DE 1 | Solicitud diriaida al Alcalde.
POSESION DE PREDIO Declaracién jurada, consignando el nimero de la Partida Regisiral y el
asiento donda se encuentra inscrito el inmueble, en caso de estar
inscrito o documento que acredite la posesion continua v pablica del bien Gerencia de
conuna antialedad de 10 afos v de 05 ahos. cuando medie Sooame de | ee 9 | Desamile
74 |BASE LEGAL justa titulo y buena fe. Dos (02) dias Tramite vt |bisinm Viebmne v Urbano
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REQUISITOS DE CALIFICACION PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION LA2D RECURSO0S
gl Y Formigurle o) Evuaciin Previe | RESOLVER | MODEL |6 ouperents pass
BASE LEGAL 'NUMERQ Y DENOMINACION 1 Cédigo | = e RESOLVER
Ublcactén SOLES Positive | Nagativa Ao en A APELAGIO
8/) hiblles)
DS N°035-2006-VIVIENDA, art.36 al 39, 08/11/2006 3 |Plano d ico, localizacion, ubicacién | y memoria habiles. Documentario H i Ambiental y
TUO CPC, ant. 505, RM N°010-93-JUS, 22/04/93 con fima de i il o gess 5 Acondicionami |
ingeniera civil) Tesntovkal Torrions anto Teriarial
4 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto = . 123.70
VISACION DE PLANOS APROBADOS EXISTENTES 1 [Formulario Unico de Tramita {FUT) indicando el nimero de Resolucién
EN EL ARCHIVO TECNICO DE LA SUB GERENCIA DE de aprobacion.
PLANEAMIENTO. CONTROL URBANO 'Y 2 |Copia del plano a autenticar firmado por el profesional responsable Subgerents de
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 71.00 Dos (02) dias Trémite Planeamiento,
-~ 75 ” Control Urbano y
BASE LEGAL habiles Documentario | o cionamianio
* DS 011-2017-VIVIENDA, art. 67°, 15/05/2017 Teritorial
CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION 1 |Solicttud simple indicando nombre, direccidn v nimero de D.NLI
(SOLOD PARA INSTALACION DE SERVIGIOS 2 |Exhibir e D.N.I.
BASICOS PARA VIVIENDA) 3 |Plano simple de ubicacion del predio o croquis
4 |Indicacion del nimero de constancia de paao, dia de pago v monto. 85.70 Subgerants de Subgerente de Gl;g:zuiu
76 [BAsELEGAL Nota: no se oloraard Constancia o Centficado de posesién a los x Cico(05) |  Tramivo | [Planeamiento, jPraneamenio, Comoll - yrbano
DS 017-2006-VIVIENDA, ant. 1, 4, 27, 28, 27/07/2006 poseedores de inmuebles ublcados en 4reas zonificadas para usos de dias habiles Documentario | v A t} i Ambiental y
Ley 28667, art. 26, 17/03/2006 equipamiento educativo, reservados para la defensa nacional, en las R ol s h Acondicionami
zonas arqu icas o que io culturel de la Nacién; o SR ento Temitorial
en areas nalurales protegidas o zonas reservadas, asl como aquellas
calificadas por el CENEPRED como zona de riesqo.
AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRA DE 1 | Solicitud unica de trémite firmada por el propietario o representante de
INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE de la empresa concesionaria del servicio publico.
REDES ELECTRICAS O SIMILARES 2 |Plano de ubicacién v provecto firmado por el responsable de obra
3 |Plano de eléctricas, i icas ¥
especiales, fimado por el responsable de obra
BASE LEGAL 4 |Memoria descriptiva v especificaciones lécnicas
* DL 25844 arl. §7°, 19/11/1992 5 |Presupuesto de la obra (méximo 3 meses de sntialedad) Subgersnie de
* DS 008-93-EM art. 189°, 25/02/1993 & |Cronograma de ejecucion de la obra Tramite Planeamiento,
77 |* DS N°001-2010-VIVIENDA. 14/01/2010, Norma 7 |Aprobacién del Ministeric de Cultura de ubicarse en Zona Monumental Documentario | Control Urbanoy
CE. 010 del RNE, CAP V, 52.2 8 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dfa de pano vy monto. 23.80 Acondicionamiento
* DL 1014, art. 5, 16/05/2008 Temitorial
* Ley 30056, art. 5, 02/07/2013
* Ley 30477, art. 3, 5, 9, 29/06/2016 Nota:
- DL 1247, art. 2, 17/11/2018 El usuaria ser# el responsable de la reposicion de pistas v veredas
Ley 30477, ant. 1, 3, 6, 9, 29/06/2016 de acuerdo a los seq(n plazo
AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRA DE 1 |Formulario Unico de trémite { FUT ) firmado por el representante de la
INSTALACION. AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE entidad efecutarts.
SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS DE 2 | Cronograma de eiecucién de obra
SANEAMIENTO 3 |Memoria descriptiva, inchuvendo el estudio de suelos, el disefio de
pavimentos sequn lo indicado en el 1.5 de la NT ce.010 del RNE,
senalizacion v plan de vias altemas
BASE LEGAL 4 |Especificaciones técnicas.
* DS N°001-2010-VIVIENDA, 14/01/2010, Norma 5 |Planos Subgerents de
CE. 010 del RNE, CAP V, 5.2.2 & |Matrados v presupuestos Trémite Planeamienta,
78 |* DL 1014, art. 5, 6, 16/05/2008 7 |Plano de ubicacisn Documentario | Gono! Urbano y
“ Lev 30056, art. 5, 02/07/2013 8 |Aprobacién del Ministerio de Cuitura de ubicarse en Zona Monumental Acondicionamienta
* Ley 30477, ant. 3, 5, 8, 29/06/2016 9 |Indicacién del ndmero de constancia de paqo, dia de pago y monto. 29.80 Territorial
* DL 1247, art. 2, 17/11/2016
Ley 30477, ant. 1, 3, 6, 9, 29/06/2016
Nota: EI serd el dela de las pistas v
veredas de acuerdo a los estandares aprobados. sequn plazo
|establecido.
AUTORIZACION PARA CONEXION DOMICILIARIA 1 |Formulario Unico de Tramite presentado por la EPS
DE AGUA POTABLE Y/O ALCANTARILLADO 2 |Solicitud del usuario dirigida a la Municipalidad
3 |Croquis de ubicacién y localizacion
BASE LEGAL 4 |informe de factibiidad de servicio
* Resolucion CD N°® 011-2007-SUNASS-CD, art. 8°, & |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 14.60
10°, 217, 22°, 86 #2), 02/02/2007.
* Resalucion CD N° 042-2011-SUNASS-CD, art. 1, Sfyoterts da
Planeamiento,
79 |28/10/2011. Tramite Control Urbana
“DL 1014, art. 2°, 4°, 6° 15/05/2008 Documentaria Aoond{donamier:e
* DS N°001-2010-VIVIENDA, art. 2°, CAP 5. #5.2.2; Temtorial
13/01/2010. oiarie
“Ley 30056, art. 5°, 02/07/2013
Ley 30228, arl. 2°, 12/07/2014
* DL 1247, art. 2, 171112016
Ley 30477, anl. 1, 3, B, 9, 20/06/2016
CONFORMIDAD DE OBRA DE INSTALAGION. F ‘; Sclichud dingida al alcaide
AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE SFTF . Indicar nimero de autorizacién
a. O E >
v
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REQUISITOS. DE AL INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
TRANITACION FLARO PARA e RECURSODS
i : & Evaluacion Previa | RESOLVER NICIO DEL BARA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1Gédigo |
SOLES RESOLVER RECONSIDERAGION APELAGION
Ubicacién . Positive. | Hogativa | (e 88
(84) hibiles)
DE SERVICIOS PUBLICOS
Subgerente de Subgerente de %:T‘::II:E
Cinco (05) Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control Urbano
80 |BASE LEGAL GRATUITO X z Control Urbano y Urbano y 7
Ley 30228, art. 2, 5°, 12/07/2014 diss hébiles | Documentario | ,\_ icionamiento | AMBientaly
Acondicionami
*Ley 30477, art. 3, 5, 6, 9, 29/06/2016 Territorial Territorial to Territorial
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2013-A/MPMN ento Termitorial
DUPLICADC DE CERTIFICADO O LICENCIA 1 |Solicitud dingida al alcalde
2 |Indicar nimero de aulorizacién
3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 4580 Subgerente de
41 |BASELEGAL Cinco (05) Trémite cz]:"“;’l':':m'y
DS 006-2017-JUS, ert. 117, 20/03/2017 dias hdbiles | Documentario Aconhdiclonamisnts
Territarial
4.3 |PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA
POSTULANTE PARA LOTE DE VIVIENDA EN PROMUV] CALIFICACION DE EXPEDIENTE DE POSTULANTE
Presentacién de la Carpeta conteniendo los siquientes requisitos:
1 |Solicitud Unica de Tramite (SUT)
2 |Dedaracidn Jurada de Ingresos Econdmicos, con fima simple (Anexo 1)
3 |Dedaracién Jurada de contar con una Residencia Permanente en el
BASE LEGAL 4mbito de aplicacién del Plan Director. { Anexo 2) con firma simple
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 4 |Daclaracién Jurada de datos sobre Propiedad v tensncia de terrena vio Gerencia de
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 16°, vivienda (Anexo 3) ﬁ‘;?;’:;‘;‘:ﬁ:“ Planpgerente de | Desamolo
82 19/08/2016 § |Indicar el nimero del DNI y declaracion jurada referente a la X Treinta (30) Tramite Contral Umanu.y Umam; ¥ Urbano
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art, 17, carga familiar, con firma simple dias habiles | documentario | , Ambiental y
16/01/2018 6 |Copla del Actade oD Jurada de Convivencia o ik Frle Acandicionami
Declaracién Jurada de Solteria, ool Teeptons ento Termitarial
T [Copia de las tres Utimas boletas de pago o tecibos por Honorarios,
de ser el caso
8 |Copia de contrato y recibos de pago de alquiler, de ser el caso.
9 |Declaracion Jurada de no tener Antecedentes Penales,
10 (Indicar ndmero de comprobate de Pago, fecha y monto 75.20
INSCRIPGION EN EL PADRON DEFINITIVO 1 [Solicitud de Resolucion de Inscripcién en Padrén Definitivo
2 |indicar nimerc de comprobante de Pago. fecha v monto 75.40
Subgerenta de Subgerente de Gne:e 5:::“?
g3 |BASELEGAL & Tranta(30) | Trimts | Feneamero | Plancaionio, Comol) e
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 dies habiles | documentario |, TS PO Y o ot | Ambiental y
" Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, ar.. 18°, 19°, Tenitorial Toritorial Acondicionami
19/08/2016 emana ento Territorial
ACTA DE AUTORIZACION DE POSESION 1 |Solicitud de Acta de Autorizacidn de Posesién
2 |indicar nimero de comprobanta de Pago, fecha v monto 44.20
Subgerante de Subgersntede | Gorencia de
BASE LEGAL Treinta (30) Trmit Planeamiento, | Planeamiento, Control Urban
84 |* Ley 27972 an. 79, numeral 2, 27/05/2003 X ez . Control Urbano y Urbano y °
* Qrdenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 21°, dias hablles | documentario condici Z K i Ambiental y
1910812016 Temitorial Temtorial Aognckaondinl
* Ordenanza Municipal N° 30-2017-MPMN, art. 17, snto Torlarial
16/01/2018
ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENOG 1 |Solicitud de Resolucién de Adiudicacién (FUT) Subgerente de Subgerents de
2 |indicar numero de Recibo de Pago por derecho del Valor de Lote de Planeamiento, | Planeamienta, Control
Terreno o haber suscrito el compromiso de Pago a plazo determinado. Control Urbano y Urbano y Gerencia de
BASE LEGAL 3 |indicar nimero de comprobante de Paqo, fecha y monto 75.30 A Desarrolio
a5 * Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 x Treinta (30) Trémite Termitorial Termitorial Urbano
* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, art. 22°, dias habiles | documentaric Amblental y
19/08/2016 Acondiclonami
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°, ento Teritorial
16/01/2018
TITULO DE PROPIEDAD 1 [Solicitud de Titul de Propiedad (FUT)
2 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y manto 137.90
3 |Contar con Resolucién de Adjudicacion.
BASE LEGAL 4 |Haber cumplido con pagar el 100% del valor del lole de terreno adjudicado
g6 |"Ley 27972 art. 20°, numeral 27, 27/05/2003 5 |Dedlaracién jurada de no tener Propiedad % Treinta (30) Trémite Ak
* Ordenanza Municipal N° 10-2018-MPMN, art, dias habiles | documentaria
19/08/2016
* Ordenanza Municipal N° 30-2017-M f
16/01/2018 ¥/ a
VES) N\ S \Y
LEVANTAMIENTO DE CARGAS Y ﬁﬂr Vﬁ E 1 1 |Soficitud de de camas v
iy 2 |Dedaracion Jurada, consignando el nimero de Ia Partida Registral y el
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REQUISITOS CALIFIGACION o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o ) Evaluaclén Previa | RESOLVER WICIODEL oo PARA
BASE LEGAL NUMERG ¥ DENOMINACION i Cédiga/ PROCEDIMIENTO RESOLVER
Ubleacién EN SOLES (on dias RECONSIDERACION APELAGION
81} . habiles)
asiento donde se encuentra inscrilo el inmueble Gerencia de
BASE LEGAL 3 |indicar nimera de comprobante de Pago. fecha y monto 46.10 Subgerente de Subgerente de Desarrolio
* Ley 27972 art. 20°, numeral 27, 27/05/2003 Treinta (30) Tedmite Planeamiento, | Planeamiento, Control Urbano
a7 ?;dr;sr)azr;asnlumnpal N° 10-2016-MPMN, art. 25°, X dias habies donameniaio Cum.r_o[ Urbano y Upam y‘ Ambiental y
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°, Temitorial Temitorial iy
16/01/2018
ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO CON FINES Presentacion de la Carpeta conteniendo los siquiantes requisitos:
DE VIVIENDA EN VIAS DE REGULARIZACION 1 |Solicitud Unica de Tramite (SUT)
2 |Declaracién Jurada de Ingresos Econdmicos, con firma simple (Anexo 1)
3 |Declaracion Jurada de contar con una Residencia Permanente en al
ambito de aplicacién del Plan Director. (Anexo 2) con firma simple
BASE LEGAL 4 | Declaracion Jurada de datos sobre Propiedad v tenencia de terreno vio N
* Ley 27972 arl. 79, numeral 2, 27/05/2003 vivienda (Anexo 3) erencia de
* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, art. 16°, 26, 5 |indicar el numero del DNI y dediaracion jurada referente a la i'l’;g;ﬁ':n:e P}s"i::’ngl::;m:’ Desamollo
a8 | 43", 19/08/2016 carga familiar, con firma. simple x Treinta (30) Trdmite Conrel Urbano y Lirbane y i
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°, & |Copia del Acta de Matrimonio o Declaracién Jurada de Convivencia o dias habiles documentaria . Ambiental y
16101/2018 Declaracion Jurada de Solteria. Yeokorial T enboial Acandicionami
/ 7 |Copia de |as tres iiltimas boletas de pago o recibos por Honorarios, ento Temitorial
GERENCIA de ser el caso
5 DE PLANE RS 17 8 |Copia da contrato y recibos de pago de alquilsr, de ser el caso.
= TEAENTO 9 |Dedlaracion Jurada de no tener Anlecedentes Penales.
‘.’5 Y PRESUP|E 0 B 10 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monio 77.40
5 / 11 |Indicar nimero de comprobante de Pago por multa, fecha y monto
PERMUTA DE LOTE ASIGNADO 1 |Solicitud de Permuta de Lote.
2 |Acta de mutuo acuerdo suscrito por ambas partes, con firmas simples. Gerencia de
BASE LEGAL 3 |Indicar niimero de comprobante de Pago, fecha y monta 96.30 Subgerente de Subgerente de Desaralio
* Ley 27972 ant. 79, numeral 2, 27/05/2003 Teokta (30) | Trtemits Planeamiento. | Planeemiento. Control [ =
89 |* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, art. 27°, X di . Control Urbano y Urbano y -
f 19008/2016 i pitiles; | Soomnsating, [y niento | A Aiblactal
/ : Acondicionami
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, arl. 1°, Territorial Temitorial anto Territorial
16/01/2018
ADJUDICACION DE LOTE POR REUBICACION 1 |Sclicitud de Adiudicacion de Lote por Reubicacién.
2 |Acreditar que ostenta la Posesion del Inmueble afectado por més de diex
(10) aftos, con Acta por Juez de Paz o Declaracion jurada de posesidn
para el caso de Zonas Crilicas de Riesgo. Gerencia de
BASE LEGAL 3 |Declaracién jurada indicando el nimero de la Partida registral y el asiento i‘l:\g:;xm? Pllﬂi:::::?eg:ml Desamolic
oo |*Ley27972an. 79, numeral 2, 27/05/2003 donde se encuentre inscrilo el inmueble en SUNARP o documento de X Treinta (30) Tramite Contral Urblﬂu’y Urhanc:y Urbano
* Ordenanza Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 28°, renuncia a posesidn de predio a favor de la Municipalidad Provincial de dias habiles | documentario | . Ty " Ambiental y
19/08/2016 Mariscal Nielo de ser el caso. ool Terttorial | Acondicionami
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°, 4 |Informe de Defensa Civil de estar ubicado en Zona Critica de Riesgo, ento Teritorial
16/01/2018 de ser el casg
5 [Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monta 136.50
INCLUSIGN DEL CONYUGE O CONVIVIENTE 1 |Solicitud de inclusidn de Cényuge o Conviviente
(ANTES DE LA TITULACION) 2 |Copia simple de la Partida de Matrimenic o Declaracién Jurada de
convivencia, de ser el caso Gerencia de
BASE LEGAL 3 |Dedclaracidn jurada simple de no tener Propiedad de la persona a incluir i‘,ff;m? ph"i:b“"i::?g:m Desarrolio
g9 |'Ley27972art 79, numeral 2, 27/05/2003 4 |Declaracién jurada simple Indicando el nimero de hijos, consignando X Treinta (30) Tramite c ‘eranuly Urbano‘y Urbano
* Ordenanzs Municipal N* 10-2016-MPMN, art. 29°, al nimero de DNI de ellos, si los hubiera dias habiles documentario | £ i Ambiental y
19/08/2016 § |Indicar nimero de comprobante de Paga, fecha y monto 46.10 Tarbial " Temtorial | Acondicionami
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, ar.. 1°, 2 ento Termitorial
16/01/2018
EXCLUS DE CONYUGE O CONVIVIENTE 1 |Sclicitud de Exclusién de Conyuge o Conviviente
(ANTES DE LA TITULACION} 2 |La prasentacion de alguno de los siquientes documentos:
* Sentencia de Divarcio o Partida de matrimanio con Anotacién Marginal
de Divorcio Utterior y Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los
BASE LEGAL Registros Publicos, de Separacidn de Patrimonios o Declaracién Jurada
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 con fima & impresion de la huelladigital de cada uno de los cényuges de
* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, art. 30, caracer de bienes sujelos al régimen de sociedad de gananciales, en Geroncla da
19/08/2016 caso de Matrimonia. Subgsrents de Subgerente de Desarrolio
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°, * Denuncia por abandono de hogar con una anligiledad no menor de tres Treinta (30) Tramite Plangamiento, | Plansamiento, Cantrol Urbano
82 | 16/01/2018 (03) meses, adicionalmente documento sustentatorio de ser el caso; X dlas hables | documemario | Control Urbanoy Urbano y Ambiental y
slacién de de ia, para el caso de conviientes A i i i Acardicionaimi
* Daclaracin Jurada de mutuo acusrdo suscrita por ambos con firmas Territorial Teritorial ento Termitorial
simples para el caso de convivientes.
* Por delito doloso por Sentencia consentida.
* Copia simple de Partida de Defuncion, cuanda uno de los adjudicatarios
haya fallacido.
i 3 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monta 46.10
7 ZR0VINCE S
RECTIFICACION DE DATOS EN EL REEFSTRD DE 7 1 |Solicitud de Rectificacién y/ic Modificacién de Datos
ADJUDICATARIOS 5 2 |Prusbas sustentatorias que ameriten la coreccion
g 3 |Indicar nimero de comprobants de Pago, fecha y monto
* Por emar material de la Municipalidad GRATUITO Sihaaranta da Sihnarnta de Gerencia de
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REQUISITOS DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION LA PARA Frrrey RECURS0S
Fiepbeg Y Formulario (v} Evaluacién Previa RESOLVER WICIO DEL e
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1 Cédige | mlﬁm‘
Ubicacién EN SOLES Positiva | Negativ (on dias RECONSIDERACION APELAGION
184) o).
BASE LEGAL " Solicitud de parte (antes de titulacién) 46.10 o i Desarrolio
g3 |"Lev27972ant 78, numeral 2, 2710512003 x Treinta (30) | Tramits cp'a""“‘;"r':;‘;'y Rlirpimerts, f’“'“"‘" Urbano
* Ordenanza Municipal N* 10-2018-MPMN, art. 31°, dias hébiles documentario | P lento Amblental y
19/08/2016 i . Acondicionami
* Ordenanza Municipal N° 30-2017-MPMN, arl. 1°, Termponal Todod ento Teritorial
16/01/2018
CAMBIO DE NOMBRE POR DECLARATORIA DE 1 | Salicitud de Cambio de Nombre por Dedlaratoria de herederos
HEREDEROS (ANTES DE LA TITULACION) 2 |Capia literal de la partida electronica de la Declaraloria de Herederos
3 |Declaracién jurada de no lener propiedad Gerencla de
4 |Declaratoria Jurada de no tener antecedentes penales o policiales Subgerente de Subgerente de Deearrolo
BASE LEGAL 5 [Indicar nimero de comprobants de Pago, fecha vy monto 46.10 Treinta (30) Trdmite Planeamiento, | Planeamiento, Control \irbara
84 |* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 X dias hables | documentario Control Urbano y Urbano y Ambiental y
* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, art. 32*, A ici vient i _
19/08/2016 Territorial Territorial ento Territorial
* Ordenanza Municipal N* 30-2017-MPMN, art. 1°,
16/01/2018
PERMISOS PARA AUSENTARSE DEL LOTE DE 1 [Solicitud de permiso
TERRENO (ANTES DE LA TITULACION) 2 |Adjuntar documentos sustentatorios de lo solicitado
3 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha v monto 23.30 Subgerente de
Tramite Planeamianto,
95 |BASE LEGAL B nanans Control Urbano y
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 Acondicionamiento
* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, arl. 337, Temitorial
19/08/2016
RENUNCIA DE LOTE ASIGNADO 1 |Solicitud de Renuncia de lote
(ANTES DE LA TITULACION) 2 |Cana de Renuncia con firma simple, dejando el lote qua le fuera
asignado, a favor de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto Subgerente de Subgerente de
Tramite Planeamiento, | Planeamiento, Control
96 |BASE LEGAL GRATUMO entario | Cotrol Urbanoy Urbano y
* Ley 27872 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 i i
* Ordenanza Municipal N° 10-2016-MPMN, art. 34*, Temitorial Territorial
18/08/2016
DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD 1 de duplicado de
2 |Denuncia policial por pérdida o presentacién del original deteriorado
3 |Dedlaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asienta donde se encuentra inscrito el inmueble
87 BASE LEGAL 4 |indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 64.00 Quince {15) Tramite Alcaldia
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 dfas habiles documentario
* Ordenanza Municipal N 10-2016-MPMN, art, 35°,
19/08/2016
Dacreto de Alcaldia N* 00013 -2018-A/MPMN
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones
2 |Adjuntar di it oS que irtien o la
ahnecyaciy Gerencia do
BASE LEGAL 3 |Indicar nimero de comprobante de Pago, fecha y monto 46.10 Subgerente de Subgerente de Deearole
* Ley 27972 arl. 79: numeral 2, 27/05/2003 Quince (15) Tramite Planeamiento, | Plansamiento, Control Urhano
a8 109%:512"&;1! Municipal N° 10-2016-MPMN, art. 36°, X dias hdbiles documentario Conlml Ul‘bal:bo ¥y . U_rhanu y Ambiertaly
16 A Acon
105[:):[;::; Municipal N° 30-2017-MPMN, art. 17, Terriloriel Territorial ento Temitorial
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2019-A/MPMN
INSPECCIONES A SOLICITUD DE PARTE 1 |Solicitud Unica de Trémite Subgerente de .
(ANTES DE LA TITULACION) 2 |Documentacion sustentatoria que justifique su pedido Planeaisknis: Subgerente de Gerencia de
3 |Indicar nimero de comprobarte de Pago. fecha y monte 40.80 Control Urbano'y Control | D,
29 BASE LEGAL X Diez {10) dias Tramite Acondicionamisrio Uri;ano ¥ Urbano
* Ley 27972 art. 79, numeral 2, 27/05/2003 il documentario Territorial Acondicionamiento Ambiental y
* Ordenanza Municipal N 10-2016-MPMN, art. 37°, Tenitorial Acondicionami
18/08/2016 ento Territorial
Decreto de Alcaldia N° 00013 -2019-A/MPMN
4.4_|SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE 1 |FUT o Sclicitud baio la forma de declacién jurada indicando nombres y
TRANSPORTE DE PERSONAS O MERCANCIAS apeliidos, Razdn o denominacién social, RUC, domidilio v direccién
(EN TODAS SUS MODALIDADES) | electrinica del i Ia relacién de
conductores que se desea habilitar v domicilic del representante leqal,
seqin indicando la de (para personal
natural o juridica).
2 |En caso de persona jurfdica: el nombre, el nimerc del documento de
domicilio del representante leqal, nimero de partida de inscripcion
P registral del lransportista solicil v de las facultades del rep:
BASE LEGAL 1 leqal
D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 55°, 22/04/200%. 4 |Numero de la Tarjeta de Identificacién Vehicular que integran la
D.S N° 006-2010-MTC, Art.2°, 3°, 22/01/2010 flota que se presenta,
D.S. N*025-2008-MTC, 5° Disp. Complem, 5 |Declaraci¢n jurada indicando el nimerc de la Partida Registral v
D.5. N*024-2009-MTC, Art. 1°, 5%, 01/07) numera de asiento de inscripcion de la escritura publica en la que
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REQUISITOS CALIF INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION el AITORIDAD RECURSOS
o b Formulario ) EvaluacionProds | RESOLVER | mICoDEL o ouoerenre para
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Cédiga | N e 8
Ublcacién SOLES
sty Positivo | Negativo hbiles)
DS 003-2014 arl. 91, 24/04/2014 consle el contralo de arendamiento financiera, operativo, contrato de
D.S N"011-2013-MTC, art. 1°, 01/09/72013 fideicomiso o que acredite la propledad de los vehiculos por parte de una
DS 006-2012-MTC, an. 2, 29/06/2012 entidad supervisada por la SBS, cuando cormesponda. G;rend:"ﬂa
Ordenanza Municipal N*002-2009-MPMN que Se seftalard ademas la notaria en que la misma fue exiendida v el plazo erencia SRAMEORO.
4o |APrueba el Plan de Regulador de Rutas de duracion del contrato; de ser el caso. X Treinta (30) Tramite S}’;“&”:"li:’ Tmme y Se::had Urbano
6 |Copia del SOAT o AFOCAT de los vehiculos que integran la flota dias habiles documentario Segquridad Vial Vial Ambiental y
que se presenta. o Acondicionami
7 |Numero del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular vigente de cada ento Temitorial
vehiculo que integran la flota presentada, cuando corresponda
B | Daclaracién suscrita por el solicitante o transportista, los socios o
representante legal de no encontrarse condenados por la comision de los
delitos de Trafico licito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de
Dominio o Delito Tributaria.
9 |Declaracidn de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para oblener la aulorizacién v de no haber recibido sancién fime de
cancelacidn o inhabilitacidn respecto del serviclo que solicita, v de no
encontrarse sometido a una medida de suspension del servicio por las
causales previstas en los numerales 113.3.1, 113.3.2, 113.36 6 113.3.7
del articulo 113° del DS 017-2009-MTC.
10 |Indicacitn del nimero de conslancia de pago, dia de pago y monto. 225.20
* Tasa por Tarieta Unica de Circulacién (TUC). por unidad vehicular 19.40
* Tasa por Credencial del Conductor, de ser el casc 10.00
RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EL 1 | Solicitud baio la forma de Declaracion Jurada dinaida al Alcalde,
SERVICIO DE TRANSPORTE (DE PERSONAS O dentro de los sesenta (60) dlas al or
MERCANCIAS) - |Razén o denominacién social
= |Numero del RUC
- |Domicilio y direccisn del Gerencia da
BASE LEGAL - |Nombre, documento de identidad v domicllio del representante legal v ; Desarrolio
D.S. N° 017-2008-MTC. Arl. 55%, 59°, 22/04/2009. N° da partida de registral del i v de las Doce (12) Tramite Subgerente de Subgerendia de Urbano
101 |D.S. N° 006-2010-MTC Art. 2°, 22/01/2010. facultades del representante legal, en caso de ser persana iuridica. x diss hobles | documentario Transporte y  [Transporte y Seguidad| o)
D.5 N*011-2013-MTC, art. 17, 01/0912013 - |Relacitn de conductares que se solicita habiltar. Seguridad Vial Vial Acondicionami
2 |Indicacién del nimero de constancia de pago. dia de pago y monto. 199.70 ento Tertorial
* Tasa por Tarieta Unica de Circulacién (TUC), por unidad vehicular 19.40
“ Tasa por Credencial del Conductor, de ser el caso. 10.00
MODIFICACION DE LA AUTORIZACION PARA EL 1 |Solicitud baio declaracién jurada. indicando Razén social, domicilio
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAS principal, N°® del RUC v la identidad del representante leqal indicando el Gﬂ?n?\;ﬂde
tino de modificiones sealn el Articulo 60° del DS 017-2008-MTC. ibgerents sarrolio
i 2 indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 159.20 5% Treinta (30) Tolnhe ?I'lr‘:gr:p.ﬂ’?m:sd; E'irrarninrm'l:sd; Litharg
BASE LEGAL dias hdbiles | documentario Seguridad Vial Seguridad Vial Ambiental y
D.S. N° 017-2009-MTC. Anl. 60°, 22/04/2009. L s Acondicionami
D.S. N° 006-2010-MTC Art. 2°, 22/01/2010. ento Teritorial
RENUNCIA DE LA AUTORIZACION PARA EL SERVICIO 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando razén social,
DE TRANSPORTE numero de RUC, domicilio del transportista, el nombre v el numero del G;rem:l ‘ne
DN del titular o del representante leaal en caso de ser persona juridica v esarolio
103 &l poder vigents da sste Ultimo para realizar este lioo de actos, indicanda X Tramite ﬁ'gg,:;':::; s‘rl::m;:: Urbana
BASE LEGAL el nimero de la partida de inscripcion reqistral. documentara Seguridad Vial Seguridad Vial Ambiental y
D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 61°, 22/04/2009. 2 |Indicacidn del nimero de constancia de paqo, dia de pago y mento. 126.20 Acondicionami
enta Terrilarial
NUEVA HABILITACI VEHICULAR CON 1 |Sclicitud baio la forma de Daclaracion jurada indicando &l nombra, la razén
POSTERIORIDAD AL OTORGAMIENTO DE LA o denominacién social del transportista, el RUC, domicilio, representante
AUTORIZACION, POR INCREMENTO O SUSTITUCION leqal. N° de Resolucitn de autorizacion, indicando los datos del
DE VEHICULOS vehlculo a sustituir, de ser el caso.
2 |Numero de placas de Rodaie de los vehiculos que se quiera habilitar y
car Que enla tarieta de i wehicular.
BASE LEGAL 3 |Numero del Certificado de Inspeccién Técnica vehicular y la identificacién
D.S. N° 017-2009-MTC. An. 65°, 22/04/2009. del Gentro de Inspeccién Técnica Vehicular emitente, cuando G;Bﬂﬂ':“ da
D.S. N°010-2012-MTC. Art. 3°, 18/08/2012. cormesponda. esamolio
104 |25 N°025-2008MTC, 5° Disp. Complem., 2410872008 4 |Enlos casos aue camesnonda, el contrato de arrendamiento financiero u ¥ Dlez (10)dlas|  Trimta | SuGeremede | Subgerniede Urbano
D.5. N"024-2008-MTC, Art. 5, 01/07/2008 operativo elevados a escrtura pablica, en el caso del fideicomiso o hablles documentario Seguridad Vial Seguridad Vial Ambiental y
D.S N°011-2013-MTC, an. 1%, 01/09/2013 entreqa bajo otra modalidad a una enlidad supervisada por la SBS, la Acondicionami
Declaracién jurada indicando el nmero de la Partida Regqistral v ento Temitorial
numero de asiento donde se encuentre inscrita la misma.
5 |Nomero de SOAT o CAT, cuando comesponda, en que las mismas han
sido lomadas o emilidas.
6 |Indicacién del nimero de constancia de paqo, dia de pago y monto. 187.30
* Tasa por Tarieta Unica de Circulacidn (TUC), por unidad vehicular 19.40
* Tasa por Credencial del Conductor, de ser el caso. 10.00
SUSPENSION VOLUNTARIA DE HA!II-ITM:m i 1 |Solicitud con car'bclsr de daderadénlu'ada de que el vehiculo requiere Tramite Subgerents de Suhgerenle da
VEHICULAR : de mar integra, consis el nimero de placa d i ¥ Gerancia da
de rodale del vehlu.ﬂn niimeros de serie del chasis v del mator. Seguridad Vial Seguridad Wal Desarralio
BASE LEGAL 2 |Proforma de la ion dal o intsral qus Urbano
105 |D.S. N° 017-2000-MTC. Art. e debera ser reafizado en el vehiculo, emitida por la empresa que prestara X Ambiental
Decrete de Alcaldla N* 00013 20|&wwﬁ 3 el servicio de reparacitn, o documento emitido por el propio transportista A.-nmd.vlnn-!\\
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REQUISITOS CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION FACORMRA RECURSOS
o oy Formulina ) Evaluacién Previa | RESOLVER paciope’; | L ATORDAD
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1 Cédiga / RESOI
Ubicacién SROLER Poshive | Negetive | 100 2ias oy i APELAGION
it S aetipec: (81} hdblles)
si el mantenimiento o reparacidn integral se va a realizar en un laller propic anto Tamitorial
3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago v monto. 152.30
DUPLICADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACIGN 1 |Soficitud baio la forma de Declaracidn jurada indicando el nombre. la
0 DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR POR PERDIDA O razan o der social del ista, el RUC, domicilio,
DETERIORO or leqal, N° de 1 de indicando los
datos del vehiculo del cual se requiers, de ser el caso. Subge s
2 |Adjuntar Denuncia policial en caso de pérdida v en caso de delerioro 1 Tramit ubgererte
adjuntar Tarieta Unica de Circulacién deteriorada. D”hggﬁ: - dommu Transportes y
BASE LEGAL 3 |indicacion del numero de constancis de paqo, dia de pago y monto. 25.50 Seguridad Vial
D.S. N° 017-2008-MTC. Art. 69°, 68.4, 22/04/2009.
DS 006-2010-MTC, Art. 2%, 22/01/2010.
RENOQVACION DE HABILIT, N DE CONDUCTOR 1 |Solicitud baio la forma de Declaracién jurada indicando el nombre, la
(VIGENCIA ANUAL) razén o d social del el RUC, domicilio,
legal. N° de de los
datos del conductor del cual se requiers habilitar y domicilio del mismao
BASE LEGAL en la provincla de Moguequa. y Subgerente de
D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 29°, 71°, 71.4, 22/04/2009. 2 |Copia del curse de Actualizacién emitida por una Escuela de Trémite Transportes y
0.5, N° 026-2016MTC. Arl. 3°, 04/01/2017 Conductores autorizada por el MTC, de los conductores que se pratende documentario Seguridad Vial
renavar.
3 |indicacién del nimero de constancia de paqo, dia de pago y monto. 26.80
HABILITACION DE NUEVOS CONDUCTORES 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracién jurada indicando el nombre, la razén o
denominacién social del transportista, el RUC, domicilio, representante G;rmd; ’dﬁ
leqal, N° de Resolucion de autorizacion, . Subgereme de Subgerente de esarrolio
BASE LEGAL 2 |Relacién de conductores que se solicita habiltar, indicando el nimero del x Diez (10) dias| Trémite ubg v T bg v Ur!;ano
D.S. N* 017-2008-MTC. Ar. 72°, 22/04/2008. DN v direcci6n en la provincia de Moausaua. hablles | documemato | oo\ itad Vial Seguridad Vial Amblenealy
3 |indicacién del nimaro de constancia de pago, dia de pago v mento. 98.30 Acondicionam|
* Tasa por Credencial del Conductor 10.00 ento Termitorial
AUTORIZACION TEMPCORAL PARA PRESTAR 1 |Soelicitud o formulario Unico de Tramite - FUT, dirigida al Alcalde
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAS (FERIAS, con atencién a la Subgerencia de Transpartes y Sequridad Vial,
SANTUARIOS, ZONAS RECREATIVAS) Indicando:
- La Razén Social wo Nombre v Apeliidos, en caso de Persona
Juridica o Persona Natural .
BASE LEGAL - El nimero del Redistro Unico de Contribuventes (RUC). )
D.5. N° 017-2009-MTC. Art. 44, 44.5, 22/04/2009. - El domicilio v dirsccién del Gerencia de
Ley 27972, art. 81, 27/05/2003 Acompanar la documentacién siquiente, sequdn cormesponda: S nte d Subgerente de Desarrolio
1 2 |Declaracién jurada, en la que conste que el permiso eventual na % Siete (07) dfas|  Tramite Ubgarsns ; Egee 5 Urbano
afectard el servicio de transporte autorizado, asi como el numero de hébiles documentario Ambiental y
il en el reqistro Semutdad Vial Seauiiad i Acondicionami
4 |Nomero de las pdiizas del sequro, o certificados que sean leqaimente ento Territorial
exgibles de acuerdo al tipo de senvicio o actividad v empresa de
sequros en que han sido tomadas, o AFOCAT cuando comesponda.
5 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y mento. 66.00
PRESCRIPCION DE PAPELETAS DE INFRACCION 1 |Sclicitud dnica de trémite
AL TRANSITO 2 |Exhibir el DNI
3 |Derecho de tramite Gerencia de
Desarrolio
110 |BASELEGAL o Treinta (30) Tramite ?r‘z“ > L""; S.I.“r:“""“:: Urbano
DS 016 -2009 MTC, art. 338°, 22/04/09. dias hébiles | documentario Seguridad Vial Sequridad Vial Ambiental y
DS 006 -2018-JUS, art. 250, 20/03/2017, TUO de la Acondicionami
Ley 27444 ento Territorial
GRATUITO
ANULACIGN DE LA SANCIGN POR INFRACCION 1 ISolicitud st d con medios
2 |Derecho de rémite o
BASE LEGAL Desarrolo
DS 016 -2009 MTC, art. 329, 336°, # 2, 22/04/09. Treinta (30) Tramite Subgerente de Subgerente de Urbano
1 DS 0262 ITCcan 1 21072000 SRATUITD: X dlas habiles | documentario I 8y Tra ey Ambiental y
DS 006 -2018-JUS, art. 115°, 20/03/2017, TUQ de la Segunidad Vial Seguridad Vial Reciacian
kewaria ento Teritorial
CONSTANCIA DE TRANSPORTISTA O DE INSCRIPCION 1 |Solicitud Unica de trémite indicando en nimero de Resolucion de
EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Autorizacién para prestar el servicio de fransporte, como persona
TERRESTRE natural o juridica, de ser el caso.
e 4 i Gerencia de
2 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago v monto. 25.90 - - Subg Desarrolio
ubgersnte jerente de
112 |BASE LEGAL ;‘/-—.-T\\\ X Tm:i:%:i:[u Tm:i:;ﬂn Transportes y Transportes y A':‘J:I:ﬂ:
D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 30 # 71, #770.58% VL /g dociy Seguridad Vial Sequridad Vial |\~ ¥
2210412009, )" o i
; ) \‘ ento Teitorial
LLO Pagina 43
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CALIFICACION
senect o wmm:;: RESGLUCION DE
A L . Farmlons n""‘ ' Evaluacién Previa | RESOLVER NICIO DEL Ao
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Cédiga PROCEDIMIENTO RESOLVER
Uluasitn SoLEw Positivo | Negative | (o0 diss N
st} hiblles)
RECORD DEL CONDUCTOR 1 |Solicitud diriaida al Aicalde indicando nombr, apeflidos v nimero de DNI
2 |Indicacion dal nimero de constancia de paqo, dia de pago y monto. 21.60
BASE LEGAL
113 |D-S. N° 016-2009-MTC. Art. 117", 22104/2009. Trémite ?l.“r':’"“;"’
D.S. N° 003-2014-MTC. Art. 1%, 24/04/2014. documentario | ¢ em“""ad‘ o
CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE 1 |Solicttud o Formulario Unico de Tramita - FUT, diriaida al Alcalde,
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA DE indicando: Razén o denominacion social, RUC, domicilio y direccién
TRANSPORTE del soli Nombre, de identidad v domicilio del
representante leqal v nlimero de partida de inscripcion registral  del
solicitante y de las facultades del representante legal en caso de sar
persona juridica. Gerencia de
BASE LEGAL 2 |Direccin v ubicacion de la ia de transp: Desarrolio
114 |D-S.N® 017-2000-MTC. Art. 33°, 41°, 73,22/04/2009. que se solicita habiltar % Treina (30) Tramite Subgerents “: ‘?r“"““”" ’; Urbano
3 sc;ndtm':s:nmm con quien operard o administrard |a infraestructura, de dias habiles s d Vial Seguridad Vial Amdm:'m
4 |Informe técnico emitido por la entidad certificadora autorizada, que ento Termitorial
verffique el plimiento de las. de acceso v
ibles o declaracion jurada, por el solici de que cumple
con las ici v de acceso i
§ [Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago v monto. 154.70
AUTORIZACION DE USO DE LA VIA PUBLICA PARA 1 |Salicitud Simple dingida al Alcalde indicando en nimera del DN Ol
FINES EXTRANOS AL TRANSITO Organizador o responsable dal evento
(ACTIVIDADES SOCIALES. DEPORTIVAS, CULTURALES, 2 |Croquis del recorido del evento. Gerencia de
:igzingagﬁspmcmemo. RELIGIOSAS. 3 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago v monto. &87.40 A Tramite Subgerente de Subgerente de DS:‘;-‘B:“
s X | diashdbles | Documentardo | Jrarepotesy Jranspodesy | b iantai
BASE LEGAL iz Seguridad Vial Sequridad Vial | " - X,
ndicionami
D.S. N° 016-2009-MTC. Art. 26°, 229", 22/04/2009. ento Temitorial
LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULOS NO 1 [Solicitud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con cardcter de
MOTORIZADOS Declaracién Jurada dirigida al Alcalde, con atencién a la Subgerencia
(Ciase B, Catagoria I} de Transporte y Sequridad Vial, indicando:
MNombre v Apellidos v N° del DNI, sefialando la Clase v Cateqgoria, a la
aue postula.
BASE LEGAL 2 | Saber leer y escribir, y 02 fotografias lamaiic pasaporte. Cinco (05) Tramite Subgerente de
116 |DS N° 007-2016-MTC, Art. 9, 13, 17, 18, 23, 3 |Certificado Médico expedido por Centro de Salud diat hdbiles: | Tibcumentsiio Transportes y
26/06/2016 4 |Centficado de examen de conocimientos de normas de transito. Seguridad Vial
DS N*017-2017-MTC, art.1°, 02/08/2017 5 |Indicar nmero de comprobante de paqo, fecha y monto 23.80
Vigencia; 05 arios
LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS 1 | Seficitud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con cardcter de
MOTORIZADOS Declaracién Jurada dirigida al Alcalde, con atencién a la Subgerencia
(Clase B, Categoria |l-A) de Transporie y Seguridad Vial, indicando:
Nombre y Apelidos v N° del DN, sefialando la Clase v Categoria, a la
que postula,
BASE LEGAL 2 |Edad minima: 18 afios.
DS N* 007-2016-MTC, Art. 9, 13, 17, 18, 23, 3 | Certificado de Salud para licencias de conducir.
26/06/2016 4 | Declaracién Jurada de no estar privado por resolucion judicial firme
DS N°017-2017-MTC, art.1°, 02/08/2017 con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de
transporte lemestre : ¥ Subgerente de
17 |vigencia: 05 aflos. 5 | Aprobacion del examén de conocimientos de normas de transito. d?m‘.gf; b Td'::‘:;m Tra
Categoria de Vehiculos: 6 | Aprobacion del examén de habilidades en la conduccion para la Seguridad Vial
L1 de 2 ruedas, hasta 50 cm3. Veloc. Max. 50 km/h cateqoria solicitada.
L2 de 3 ruedas, hasta 50 cm3. Veloc. Max. 50 km/h 7 |02 fotoaratias tamafio pasaporte.
8 |indicar nimera de comprobante de pago, fecha y monto .10
NOTA:
En caso que el Sistema o registros pertinentes reparten alquna
sancién da suspension o inhabilitacidn, deberd adjuntar ademas el
Curso de Sensibilizacién otorgado por un escuela de conductores
LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS 1 |Salicitud & Formutario Unice de Tramite-FUT, con cardcter de
MOTORIZADOS Daclaracién Jurada diriaida al Alcalde, con atencién a la Subgsrencia
iClase B. Categoria -B) de T ¥ Vial,
Nombre v Apelidos v N° del DNI, sefialando la Clase v Cateqoria, a la
que postula.
BASE LEGAL 2 |Edad minima: 18 afios
DS N* 007-2016-MTC, Art. 9, 13, 17,/ \ 3 |Certificado de Salud para licencias de conducir.
/ 4 |Declaracién Jurada de no estar privado por resolucién judicial firme can
DS N"017-2017-MTC, art.1°, 02/08/20° calidad de cosa juznada del derecho a conducir vehiculos de Subgerente de
1 transporte temestre, Cinco (05) Tramite i G
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
ICIPALIDAD P IETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N* 016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-AMPMN )
REQUISITOS DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION pLAC] FARA ey RECURSOS
ON DEL ¥ Fermiiarte o Evaluacién Previa | RESOLVER
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION I Cédigo / ~ RESOLVER
Ublcacién EN SOLES (en dias RECONSDERACION APELAGION
) Positvo | Negativo hbbliss)
iaencia: 05 ahos. 5 [Aprobacion del examén da conocimientos de normas de transilo. dias hdbles. [ Documentaio | gooiidag vial
s Cateaoria de Vehlculos: 6 | Aprobacién del examén da habilidades en la conduccidn para la
L3 de 2 rusdas, mas de 50 cm3. Veloc Mayor a 50 km/mh cateqoria solicitada.
L4 de 3 ruedas, mas de 50 cm3 Veloc. Mayor a 50 kmih T |02 fotografias tamafio pasaporte.
8 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha v monio 30.80
NOTA:
En caso que el Sistema o registros pertinentes reporien alguna
sancién de suspension o inhabilitacion, debera adiuntar ademds el
Curso de Sensibilizacidn otorgado por un escuela de conduclores
LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS 1 |Solicitud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con carédcter de
MOTORIZADOS Dedlaracion Jurada dirigida al Alcalde, con atencitn a la Subaarencia
(Clase B. Cateaoria H-C) de Transporte y Seguridad Vial, indicando:
Nombre y Apellidos v N° del DNI, sefialando la Clase v Cateqoria. a la
que postula.
BASE LEGAL 2 |Edad minima: 18 afios
DS N° 007-2016-MTC, Ant. 9, 13, 17, 18, 23, 3 |Certificado de Salud para licencias de conducir.
26/06/2016 4 |Daclaracion Jurada de no estar privado por resolucidn |udicial firme con
DS N*017-2017-MTC, art 1°, 02108/2017 calidad de coss juzqada del derecho a conducir vehiculos de Subgerento de
449 |RD N'3445.2016-MTC/15, 26/07/2016 transports temestre X Cinco (05) Trémite Transportes y
5 |Constancia de finalizacion del Proarama de Formacion de dias hébiles | Documentario Seguridad Vial
Vigencia: 05 anos. Conductares, sxpedido por una escuela de conductores
Cateqoria de Vehiculos: 6 |C ia de én del Taller "C: i de Actitud” expedida
L5 de 3 ruedas simétricas al eje longitudinal, de mas por el Consejo Regional de Seguridad Vial
de 50 cm3. Veloc. Mayor a 50 km/h, cuyo peso brute 7 |Aprobacion del examén da conocimientos de normas de trénsito.
no exceda de una tonelada 8 | Aprobacion del examén de habllidades en la conduccion para la
calegoria solicitada,
9 |02 fotografias tamafio pasaporte.
10 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha v monto 31.10
NUEVA FECHA DE EXAMEN PARA LICENCIA 1 |Exhibir el DNI
DE CONDUCIR DE VEHICULOS MENORES 2 |Indicar nimero de comprobants de paqo, fecha v manto 14.30
‘Subgerencia de Subgerenta de
BASE LEGAL
120 = X Transpartes y Transportes y
DS N° 007-2016-MTC, Art. 13, 26/06/2016 Seguridad Vial Seguridad Vial
'DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR 1 |Solicitud o Formularic Unico de Tramite-FUT, con caracter de
Clase B Dedlaracion Jurada dirigida al Alcalde, con atencién a la Subgerencia
de Transporte y Sequridad Vial, indicando el nimero de licencia.
2 |Declaracién Jurada de pérdida o robo de Licencia de Conducir, yio
. devolucin de Licencia de Conducir deteriorada. Cinco (05) Trémite Subgerente de
F— 3 indicar nimera de comprobante de pago, fecha y monto 32.20 X dias habiles | Documentario ;‘;;wmue:ﬁzl
DS N° 007-2016-MTC, arl. 25°, 26/06/2016
REVALIDACIGON DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud o Formulario Unico de Tramite-FUT, con cardcter de
CONDUCIR Dedclaracion Jurada dirigida al Alcalde, con atencidn a la Subgerencia
Clase B de Transporte y Seguridad Vial, indicando:
Nombre v Apsliidos v N* del DNI, sefialando la Clase y Calegoria, a la
que postula.
BASE LEGAL 2 |Certificado de Salud para licencias de conducir.
DS N° 007-2016-MTC, art. 18°, 18.3, 26/06/2016 3 |Dedaracion Jurada de no estar privade por resolucién judicial firme con
calidad de cosa juzqada del derecho a conducir vehiculos de Subgerents de
122 transporte temestre. X Cinco (05} Tramite Transportes y
4 | Aprobacitn del examén de conocimientos de normas de irdnsita dias hdblles | Documentario Seguridad Vial
§ |Aorobacion del examén de habilidades en la conduccion para la
& |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 31.00
NOTA:
Nao deberé contar con multas pendientes de paqo ni sanciones
pendientes
4.5 |SUBGERENCIA DE GESTION DEL MEDIO
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE 1 | Solicitud dingida al Alcalde
MATERIALES DE ACARRECQ 2 |Proyeclo lécnico con los siguientes documentos:
* Memoria descriptiva, deberd contener como minimo:
- Tipo del material a extraerse y el volumen del mismo expresado en
metros cibicos.
- Cauce y zona de extraccién, asi como los puntos de acceso y salida
BASE LEGAL del cauce, en coordenadas UTM WGS B4, mefrendado con lomas
* Ley 27972 art. 69, numeral 9, 27/0 fotograficas en un tramo méximo de 75 mi paralelo al cauce del rio.
* D.S. 13-97-AG art. 14, 09/0711997, < - Ubicacién y distribucion de las instalaciones de clasificacién y acoplo.
* Ley 29338, arL.6%, 31/03/2009 . - Detallar el sistema de extraccién a utilizar con maquinaria pesada o
* D.5. 001-2010-AG, art. 15°, 24, ; 10 f manual.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N* 016-2018-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N® 00013 -2019-A/MPMN )
REQUISITOS bE CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIGN FLERRANA RECURSOS
MIN DEL PR ¥ Formulario © Evaluacién Previa | RESOLVER NICIODEL | e renTE PARA,
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINAGION 1 Cédigo = P ikt e | e
Ubdcacién SOLES
) Posithio | Negatho | pgiites)
* RES JEF N°423-2011-ANA, IV, 08/07/2011 - Plazo de exiraccion solicitado.
* Ley 28221 art 6, 11/05/2006 - Plano de ubicacién a escala 1/5,000 con coordenadas UTM sistema
*Ordenanza Municipal N'014-2017-MPMN, 06/07/2017 WGS 84 Gersici 0o
- Informe de Opinién Técnica favorable de la Autondad Local del Agua i Desarrolio
- Derecho de extraccidn de material de acareo 0.079% del valor de Ia i ut e "
UIT, por melro cublca m3. en reiacién sl volumen denunciado X | e ) | o 4o | Gestion del Medio Sipsig o] e ‘
- Indicar nimero del DNI y RUC del recurrente. Ambiente Acondicionami
- Cronagrama de acthvidades (Diagrama Gantt) ento Temitorial
* Resolucion de aprobadién de Instrumento Ambiental.
* Declaracién jurada de compromiso previo para la presenvacion y
recuparacién de la zona de extraccién.
* Actividades de ciemre y abandono.
* Carta fianza de fisl cumplimiento
3 |Indicacién del ndmero de constancia de pago, dia de pago y monto. 109.50
Nota:
El requisito de Informe de opinitn técnica favorable por parte de la
Autoridad local del Agua serd tramitado por la Municipalidad, deblendo
&l administrado cancelar los derechos de pago ante dicha Autonidad,
por lo que no se contabilizard en €l plazo los dias que demande.
DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO 1 | Centificado de nacido vivo
2 |Los declarantes debe exhibir sus respectivos documentos de identidad
oriainal
BASE LEGAL 3 |Derecho de tramite
D.S. 015-88-PCM art. 3°, a), 25", 25/04/1998 il &
Ley 26497 art. 7%, b), 46, 121071995 GRATUTO % Regers Ol | RegredorCi
Ley 29462 art. 3°, 28/11/2008
Ley 28720, art. 1°, 25/04/2006
Dacreto de Alcaldia N° 00013 -2019-A/MPMN
INSCRIPCION EXTRAORDINARIA DE 1 |Farmularic Unico de Trémite FUT o Solicitud dirigida al Alcalde
NACIMIENTO 2 |Certificado del Nacido Vivo o Constancia de Nacimiento o Pariida de
Bautismo o Centificado de Matricula Escolar o Certificado de Estudios
o Dedaracién Jurada de dos (02) testigos en presencia del Registrador.
3 |Exhibir el DNI de los padres (sélo para inscripcidn de menoves de
BASE LEGAL edad) Quince (15) | Tramia Seencle
125 |Ley 26497 arl. 7 inc. b, 477, 48°, 49", 507, 12/07/1995 4 | Exhibir el Documentao de Identidad de los testigos. GRATUITO dfas Socumentanic Registrador Civil Registrador Chvil Regional
Ley 29462 art. 3°, 28/11/2009 RENIEC
RJ 023-96-JEF art. 1°, 11/04/1996
Ley 28720, art. 17, 25/04/2006.
D.S. N° 015-98-PCM art. 25°, 26°, 25/04/1998.
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2018-A/IMPMN
X
INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL 1 | Oficio del Juzgado dingido al Alcalde
2 |Sentencia Judicial firme y auto de consentida expedida por el juzgago
3 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 31.90
ik Trémite Garerca
BASE LEGAL X Tres (03) dias. documentario Registrador Civil Registrador Civil Regional
Ley 26497 art. 7° inc. b, 12/07/1995 RENIEC
D.S. N° 015-98-PCM arl. 3°, u), 22", &), 25/04/1998.
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2013-AMPMN
INSCRIPCION DE ADOPCION JUDICIAL, NOTARIAL 1 |Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde
O ADMINISTRATIVA (MIMP) 2 | Oficio Notarial dirigido al Alcalde (para Adopcién Notarial)
3 |Oficic de MIMP dirigido a Alcalde (para Adopcién Administrativa)
4 |Partes Dobles de la Sentencia de Adopcitn.
BASE LEGAL 5 |Resolucién que declara consentida la Sentencla expedida por el juzgago
Ley 26497 art. 7°inc. b), 12/07/1995 € |Escritura Publica de la Adopcién (para Adopcin Notarial)
D.5. 015-1998-PCM , art 3° u), 227, &); 25/04/1988 7 |Resalucién Administrativa de Adopcién o Partes Dobles (para Adopcién Tramits
127 10 Veg. 208 C. Civ art 379°, 25/07/1884 Administrativa) X Tres 03)dias |y ocumentaio | Fegisirador G
Ley 27442 art. 1°, 02/04/2001 8 |Exhibir el DNI de los adoptantes
Ley 26662 art. 1°, 22/09/1996 9 |Resolucién o Sentencia Judicial de estado de abandono de menor
Ley 29560, art. 1°, 16/07/2010 (para caso de Adopcidn Administrativa)
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2019-AMPMN 10 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha v monto -
A0
RECONOCIMIENTO DIRECTO, POR ESCRITURA 1 |Formularic Unico de Tramite FUT o Solicitud diriaida al Alcalde
PUBLICA O POR TESTAMENTO 2 | Oficio Notarial dirigido al Alcalde (p/ Reconocimienta por Escritura Publica)
3 | Exhibir el DNI del Padre yio de la Madre que reconoce o del firmante.
B 4 |Escritura Publica de Reconocimiento o Partes Dobles (para el caso de Teamit Gerancla
BASE Raconocimiento por Escritura Publica) i — 1 i
/ 128 11 Leq. 205 C. Civilart 379", 25/071884 5 [Testamanto del Reconocido (para el caso de Reconocimientc por X Tres (03) 488 |  gocumentario | RegiSrador Gl | Registradar C Rovom
Ley 26497 art. 7"inc. b), 44° 12/07/1995 Testamento)
D.S. 015-1998-PCM , art. 3°, 1), 251()4/ 6 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 30.70
1 |Formularic Unico de Tramite FUT o Salicitud dirigida al Alcalde
2 |Sentencia que declara la Filiacién (Partes Dobles)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2016-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N* 00013 -2019-A/MPMN )
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario © Evelncién Previs | RESOLVER | myciopeL | e
Ll NUMSI, CONCRmACO S it EN SOLES fen di RESOLVER REGONSIDERAGION APELAGION
Ublcacién Positivo | Nagative a8
(8 hiéblles)
3 |Resolucién que declara consentida la Filiacién.
— BASE LEGAL 4 |Indicar niimero de comprobante de pago, fecha v monto 35.40 Tramite
Y b 129 |D. Leg. 295C. Civil ant. 386°, 387°, 388", 25/07/1884 X Tres (3)dlas| o e | Registrador Civil
: Ley 26497 art. 44° inc n), 12/07/1995
D.S. 015-1998-PCM , art. 36°, 25/04/1998
INSCRIPCIGN DE DIVORCIO 1 | Oficio del Juzaado dingido al Alcalde
2 | Sentencia de Divorcio
3 |Copia certificada de la Resolucion que declara consentida la Sentencia
BASE LEGAL 4 |Escritura Publica o Resolucién de disolucién de vinculo Tk
Ley 26497 art. 7°, 44" inc n), 12/07/1895 5 |Indicar nimero de comprobante de page. fecha v monto 29.40 mile
130 |05 015-1998-PCM , art. 3° Inc a), 43°, 25/04/1998 % Tres (3)dies| 3 cimentario | Fegistrador Chl
Dacrato de Alcaldia N* 00013 -2019-A/MPMN
INSCRIPCION DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD 1 | Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde
2 |Resolucion de Impugnacién de palemidad expedida por el juzqago
3 |Resolucién que declara ida la ia expedida por el juzgaqo Tréen
BASE LEGAL 4 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha v monto 29.30 ite
13 | ey 26497 an 7, 44", 120711995 % Tres (03)dias| g cumentario | Registrador Cil
D.S. 015-1998-PCM , art. 22° inc 1), 25/04/1998
Decreto de Alcaldia N* 00013 -2019-A/MPMN
INSCRIPCION DE DEFUNCION 1 |Certificado de Defuncién
2 |Documento Nacional de Identidad del Fallecido (original)
3 |Extbir el DNI del dectarante
BASE LEGAL 4 lindicar nimero de comprobante de pago. fecha v mento
D.S. 015-98-PCM ant. 3° inc. c), 50°, 98°, 25/04/1998 Ginco (05}
132 |Ley 26497 art. 7°, b), 44° inc c), 12/07/1995 GRATUMO X dies Registro Civil Registrador Civil
RJ N°771-2010-JNAC-RENIEC, an.1°, 03/09/2010
Ley 28462 art. 3°, 28/11/2009
‘COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS ARCHIVADOS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde
2 |Indicar nimero del DNI
3 |indicar nimero de comprobante de pago, fecha v monto
BASE LEGAL *Primera hoja 280 Trémite
133 DS 015-98-PCM art. 4°, 25/04/1938 *Por hoja adicional 1.20 X documentario Registrador Civil Registrador Civil Alcaldia
DS 003-2017-JUS, 1° DCM, 25/02/2017
Decrelo de Alcaldia N* 00013 -2019-A/MPMN
EXPEDICION DE PARTIDA 1 |Indicar nimero de comprobante de pao, fecha v monto 10.80
BASE LEGAL
134 [RJ 023-96-JEF an. 1°, 11/04/1996 X Registro Civil Registrador Civil
D.S. 015-98-PCM , art. 62°, 2° Disp. Final, 25/04/1996.
Ley 23462, art. 2°, inc. c), 28/11/2009.
MATRIMONIO CIVIL 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud Dirigida a Alcalde
2 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha v monto 20510
3 |Declaracién jurada de domicilio
BASE LEGAL 4 |Exhibir el DNI de los contraventes
Codigo Civil, DL 295 arts. 244°, 248°, 250°, 260°, 264°, § |Certificado Médico Expedida por el Ministerio de Salud, con los Exdmenes
25/07/1984 sarologicos para sffilis v Elisa. con vigsncia no mavor a 30 dias.
e Ley 27118 art. 1°, 2°, 23/05/1999 6 |Dos (02) Testinos mayores de edad con su Documento de Identidad
Presupues 0 Ley 27972 art. 20°, inc. 16, 27/05/2003 7 | Dispensa Judicial xpedida por Juzgado (sdlo p/menores de edad)
Part, 8 |Partida de con ién de de Divorcio (sélo
para Divorciados)
8 | Inventario Judicial de bisnes del (de la) Divorciadofa) en caso de existir Quince (15) i
135 X R
hijos menares (sdlo para Divorciados). dias habiles egistro Civil Alcalde Alcaide
10 |De no tener hijos menores, presentar Declaracion Jurada
(sélo para Divorciados).
11 |Partida de Nacimierto Visada por Consulado Peruana del Pals de origen,
|leqalzada por el Ministerio de RREE (sdlo para Extranjeros) o Apostilla
idioma distinto: raduccién oficial.
12 |Certificado de Solteria o Viudez, visado por el Ministerio de RR.EE
(sdlo para Extranieros) o Apostilla. idioma distinto: traduccién oficlal
13 |Exhibir Pasaporte
QRIYILTE ~ 1 [Formulario Unico do Tramite FUT o Solicitud dingida al Alcaide
8 % 2 |Indicar nimero de comprobanta de pago, fecha y monto
,’/ 2 3 | Acta de celebracién
BASE LEGAL I3 d ) } .
136 Fistgrrsit PN USRY - £ GRATUITO X Registro Civil Registrador Civil
LO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — COMPILADO
M IP. P N A 0
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REQUISITOS PLAZO PARA RECURSOS
GM DEL PRC Y Formularie ] Evaluacién Previa | RESOLVER | pucioDEL i
BASE LEGAL NUMERQ Y DENOMINACION 1 Cédiga | RESOLVER
Ubicasién EN SOLES ton dias RECONSIDERACION APELAGION
s Poaltivo | Negativo hablies)
D.S. 015-1998-PCM, arl. 43", 46°, 98", 25/04/1998
POSTERGACION DE MATRIMONIO 1 [ Solicitud dirnida al Alcalde, suscrita por ambos convuges
2 |Indicar nimero del DNI de uno de los contrayentes
BASE LEGAL 3 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 73.40 Ocho (08} Alcal
Gadigo Cv, art, 258° 1471111984, X dlas Registro Civil Reglstrador Chil Registrador Civil idia
RECTIFICACI&N DE PARTIDA POR MANDATO 1 | Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde
JUDICIAL © NOTARIAL 2 ién que o ida la ia expedida por el juzgado
3 |Sentencia de Racifficacién de Partida (Partes Dobles)
4 |Escritura Publica de Rectificacién Gerencia
BASE LEGAL 5 |Ofido Notarial dirigido al Alcalde di Tramite istrador Ch Reg il Regional
Ley 26497 ant 7° inc.b, 12/07/1095 & |indicar nimero de comprobante de pago. fecha y monto 2930 % Tresl09) 8188 | gocumentario | ReOderCid | - Regitredor G sl
Ley N® 26662, ant. 1° y 15°, 22/09/1996
Ley 295860, art. 1°, 16/07/2010
Decreta de Alcaldia N° 00013 -2019-A/MPMN
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR 1 |Formulario Unico da Tramite FUT o Solicitud dirigida a Alcalde
ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL 2 |Poder con firma simple en caso de representacion
REGISTRADOR 3 |Indicar el DNI.
4 | Documentes probatorios, de acuerdo a lo establecido en 1a Directiva RENIEC Veinticinco Gerencia
BASE LEGAL 5 |Indicar nimero de comprobante de pago, fecha y monto 3340 Tramite i ional
DS 01596 PCM arl. 71° 8l 76°, 98° nc. b), 25/04/1998 X | s | e, | ReprdorCM | RegetmirGi | Fogen
RJ N°594-2009-JNAC-RENIEC, inc. VI, 16/09/2009
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA POR 1 [Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida a Alcalde
ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 2 |indicar nimero del DN!
3 |Documentos prabatorios, de acuerdo a lo establecido en la Directiva i Gerendia
RENIEC Quince (15} ite - . o
BASE LEGAL GRATUITO x diss hébjes | documentario Registrador Civil Registrador Chvl E{?N‘?S(’:‘
DS 015-98-PCM arL. 71° al 76°, 98° inc. b), 25/04/1998
RJ N°594-2009-JNAC-RENIEC, inc. VI, 16/09/2008
CONSTANCIA POSITIVA O NEGATIVA DE INSCRIPCION 1 |Formulario Unica de Trémite FUT o Solicitud dirigida a Alcalde
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION 2 |Exhibir el documento de identificacion
3 |Indicacién del mimero de constancia de pago. dia de pago y monto. 16.10
BASE LEGAL Tramite = N 2
Ley 26497, art. 7°, inc ), 12/07/1995 x Hociimscbin | ReoKrMdorCN | Begisimote i
DS 015-98-PCM arl. 4°, 2° Disp. Final, 25/04/1998
PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS 1 |Fermularic Unico de Tramite FUT o Solicitud diricida a Alcalde
MUNICIPALIDADES 2 |Oficio de Municipalidad de origen diriqido al Alcalde
3 [Edicto Matimonial X Tramite strad
BASE LEGAL 4 [indicar nimero de comprobarte de pago, fecha y monto 15.40 documentarig | Regitradar CMA
Cédiga Civil, art. 251° 14/11/1984.
REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Solicitud dirigida a Alcalde
DEFUNCION 2 |Derecho de tramite i
Tramile
BASE LEGAL GRATUITO X eh ket Registrador Civil Registrador Civil 2;9':72::
Ley N° 28312, Art. 1°, 2°, 3°, 07/01/2009
RECONSTITUCION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, 1 |Formulario Unico de Tramite FUT o Selicitud Diriaida a Alcalds
MATRIMONIO O DEFUNCION 2 |Deracho de trémite
Gerencia
BASE LEGAL Trémite § 2 e g
Resolucian Secretarial 049-2017-SGENRENIEE, GRATUITO X docurnantano Registrador Civil Registrador Civil :Egl\lll,g::l
DI 415-GRC/032, 6.3.5 , 09/08/2017
SEPARACION CONVENGIONAL 1 | Solicitud, senalanda nombre, documento de identidad y domicilio
actual de ambos conyuges, con firma y huella digital.
2 |Poder por Escritura Publica inscrito en los Registros Publicos, en caso de
representacion.
BASE LEGAL 3 |Dedlaracién jurada, con firma y huella digital de cada uno de los
Ley 29227 arts. 4° al 6%, 16/056/2008 cényuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
DS 009-2008-JUS, art. 5°, 6°. 13/06/2008 incapacidad.
4 |Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida
dentro de los tres (3) meses antariores a la fecha de presentacién
de la solicitud, de los hijos menores o mayores con incapacidad,
si los hubiera.
5 |Copia certificada de la Sentencia Judicial firme o del Acta de
Conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de patria potestad,
tenencla, alimentos y visitas de los hijos menares, sl los hubiera,
6 |Copla certificada de la Sentencla Judicial firne o del Acta de "
Conglliacion respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, il [ L Alcaide Alcaldia
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REQUISITOS be CALFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e TRAMITACION n FLAZOYARA RECURSOS
BASE LEGAL % NUMERO Y DENOMINAGION r’m f ey
Ubleacién EN SOLES {en dias RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
(s1) Posltive | Negativo Hblins)
alimenios y visitas de los hijos mayores con incapacidad, b
si los hubiera.
7 |Caopias certificadas de las Sentencias Judiciales firmes que
declaran la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que
nombran a su curador
8 |Declaracién jurada indicando el nimero de |a Partida Registral,
o declaracién jurada con firma y huella digital, de carecer de bienes
sujelos al régimen de sociedad de gananciales.
9 |Dedlaracién jurada indicando el nimero de la Partida Registral, en caso
de sustitucidn o de liquidacién del régimen patrimonial, si fuera el caso.
10 |Dedlaracién jurada del liltimo domicilio conyugal, suscrita por ambos.
chnyuges.
11 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 302.60
DIVORCIO ULTERIOR 1 |Solicitud dingida al Alcalde, de cualquiera de los cényuges,
solicitando disolucién de vinculo matri i nimero
BASE LEGAL de Resolucidn de Alcaldla que dedlard la separacidn convencional
Ley 29227 art. 7°, 16/05/2008 2 |Indicacion del nimero del DNI
DS 009-2008-JUS, ant. 13°, 13/06/2008 3 i6n del nimero de de pago por derecho de lramite 167.30 Cinco {05) Tramite
e x dias habiles | documentario Aldde Annde
OFICINA DE DEFENSA CIVIL
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [Solicitud de Inspeccitn Técnica de Seguridad en Edificaciones
EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE (Anexc 1 del Manual)
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO 2 |Dedlaracion Jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad
DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO, @n la edificacién (Anexo 4 del Manual)
QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOD 3 |Numero del reports del nivel de rissge (Anexo 3 del Manual)
4 del nimero de p e de pago por derecho de trémite
(1 Inspector)
* Establecimientos con nivel de Riego Bajo 159.50
* Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 189.60
(VIGENCIA 2 AROS)
BASE LEGAL Notas:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segur- (a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos jusgos
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*002-2018- un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
PCM, 05/01/2018, art. 15, 16, 18.1, 20, 21, 22, 23, 30 copla para el administrado. Resolucién Jefatural N"016-2016- o :
1“Disp. Complementaria y transitoria CENEPRED/, numeral 1.2.12, Manual de Ejecucion de Inspeccién X Nieein) Dn;""’“ﬂ";m ek Lo efanee Jo%e o Ofcna dn Alcaldla
* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J, Téenica dde Seguridad en Edificaciones.
I, 1.2.13, 11,21, 2.1.1.1, 2.1.2.1, 22/01/2018 (b) Para el levantamiento de las observaciones subsanables sn cuanto
al pl i de dici de no relevantes en
término de riesgo, el administrado debe presentar por Mesa de Partes
una idn jurada fada de panel Afico legible,
con leyenda que sustente &l | de las
subsanacionas y en las que se pueda apreciar el cumplimiento
de las. ik de idad del i de sus
instalaciones, equipos y otros abservado; pudiendo adicionalmente
presentar documentacién que estime pertinente para sustentar
el levantamiento de dichas observaciones. Resolucidn Jefatural
N*018-2016-CENEPRED/J, numeeral 1.2.12, Manual da Ejecucién de
Inspection, numeral 2.3.2.1 y literal b.8 del numeral 2.1.1.1 de la
Resolucién Jefatural N*016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.
RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA 1 |[Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 2 |Declaracion jurada manifestando que se mantienen las condiciones de
GLASIFICADOS GON NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO seguridad que sustentaron la emisién del Certificada ITSE (Anexo 5 del
Manual)
- ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA 3 |indicacién del mimero de comprobante de pago, fecha y monto.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO * Establecimientos con nivel de Riego Bajo 162.40
- ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE * Establecimientos con nivel de Riesga Medio 182.40
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
BASE LEGAL
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segurn- Nota: . Deft
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 002-2018 (a) El certificado ITSE, asi como sus sucesivas renavaciones, tiene una d?alsm:atgi?a]s Du:ur:r:::arin Oficia gem Jngﬁm%ﬂi:“de Alcaldia
-PCM (05/01/2018), art. 15, 24, 28, 29, 38 vigencia de dos (2) afios contados 8 partir de su fecha de expedicion.
* Resolucién Jefatural N*016-2018-CENEPRED/J, (DS N'002-2018-PCM, art. 15, 15.4)
(bjLap de Ia solicitud de debe ef
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucién Jefatural N*16-2016-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién
de Técnica de i &n E Al 13)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS COMPILADO
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'REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS

feckmny . Formulario [ Evatuacién Previa | RESOLVER | pucioper 3]
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1 Cédigo ! : PROCEDRRENTO

i EN SOLES (en dias RESOLVER RECONSDERAGION APELAGION

1st) Faakbes, | Mowm | 1 ket

(¢ ) El derecho de trémite es deeterminado en funcién al importe del
costo que su ejecucidn genera para la entidad por el servicio
prestado durante su tramitacién (TUQ de la Ley 27444, ant. 52.1)

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD [Salicud de inspeccion consignando la clasfficacion del nivel de riesqo Solicitud

EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES Croquis de Ubicacidn elaporado por el administrado ITSE

PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION Plano de arquitectura de la distribucion existente y delalle de calculo de

DE RIESGO ALTO O MUY ALTO QUE NO REQUIEREN aforo firmado por Arquitecto Colegiado y habilitado.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 4 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y

cuadros de carga fimado por Ingeniero electricista o mecanico

electricista, colegiado y habilitado.

Certificado vigente de medicién de ros-sienc:a dal sistema de puesta a

(VIGENCIA 2 ANOS) tierra firmado por Ingeniera electr Anj

y habilitado.

Plan de Seguridad (firmado en todas sus hojas por el propietario,

BASE LEGAL conductor o Administrador y el Jefe da Seguridad o persona responsable

* Reglamento de Inspacciones Técnicas de Seguri- de la Seguridad del i el Plan de idad incluye

dad en Edificaciones, Decreto Supreme N* 002-2018- los planos de sefalizacion y ntas de i6n firmadas por Arg

PCM (05/01/2018), art. 15, 25, 26, 28, 30, 31 b), 51,52 colegiado y habilitado.

1"Disp. Complementaria y transitoria T |M o pi los de pruebas de opel Yo mantenimiento de
* Resalucion Jafatural N°016-2018-CENEPRED/J, los equipos de seguridad y proteccidn contra incendios, los cuales se

I, 2.2, 22/01/2018 deben presentar seguin corresponda, siendo los siguientes:

- Memoria del sistema de deteccién y alarma de incendios.

- Memoria de los extintores.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de rociadores.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de rociadores especiales tipo spray.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de redes principales de proteccién contra incendios enterradas (en
caso de fabricas, aimacenes, otros)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de momantes y gabinetes de agua contra incendio.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de les
bombas da agua contra incendios. i 4 Z

49 - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las luces x Slel:;g:::lns Do;mdn Oficina ?;fargm Jegﬂ‘:;::dcn“
de emergencia.

- Protocolo de pruebas de operatiwdad y/o mantenimiento de las puerlas
cortafuego y sus dispositivos como marcos, bisagras ciemapuertas,
manija cerradura o barra antipanico.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de administracién de humos.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
de presurizacién de escaleras de evacuacion.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
mecanico de extraccién de mondxido de carbono.

- Protocolo de prusbas de opsratividad y/o mantenimiento del teléfono
de emergencia en ascensor.

- Protocolo de prusbas de operatividad y/o mantenimiento del teléfono
de bomberos.

8 |Indicacién del nimerc de comprobante de pago por dereche de trdmite

* Rissgo Alta 532.70

* Riesgo Muy Alto 73310

wn

Alcaldia

Notas:

(a) Los formalos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos
un original y una capia. E| original es para el Organo Ejecutante y la
copia para el administrado. Resolucién Jefatural N*016-2016-
CENEPRED/, numeral 1.2.12, Manual de Ejecucién de Inspeccidn
Técnica dde Seguridad en Edificaciones.

(b) No son exigibles los requisitos 2), 3) y 4) en el caso de edificaciones
que cuenten con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones
siempre que se trale de documantos gue fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5} afios anterioras inmediatos,
de conformidad con lo esteablecido en el articulo 46 del TUO de la
Ley 27444 (DS N°002-2018-PCM, art. 25, 25.2)

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA [Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION Dsclaracion jurada manifestando que se mantienen las condiciones de
DE RIESGO ALTO O RIESGO MUY ALTO CON: seguridad que sustentaron la emisisn del Centificado ITSE (Anexo § del
Manual).
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE uut'ﬁ_@‘\ 3 |indi dal numero de de pago, fecha y monto.
DE FUNCIONAMIENTO QRO * Riesgo Allo 470.40
- ITSE PREVIA AL INICIO DE AC * Riesgo Muy Alto 670,30
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REQUISITOS CALIFICACION i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
u::'- v Formulario () Evaluacién Previa | RESOLVER MICIO DEL i
LEGAL NUMERO Y DENOMINACION i Cédiga ! RESOLVER RECOMSIDERACION APELACION
Ubleacién EN SOLES | tendins
0 Postivo | Negative | S0
BASE LEGAL Nota:
150 | Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) El certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, liene una x Nueve (09) Trémite Oficina de Defensa |  Jefe de Oficina de Alcaldfa
dad en Edificaciones, Decrato Suprema N* 002-2018 vigencia de dos (2) afos comados a partir de su fecha de expedicién. dias hébiles | Documentario Civil Defansa Civil
-PCM (05/01/2018), art. 15, 24, 28, 29, 38 (DS N*002-2018-PCM, art. 15, 15.4) -
* Resolucién Jefatural N*016-2018-CENEPRED/, (b)La p i6n de la solicitud de i6n debe
1,211,212,213,221,222, 223,233, treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
22/01/2018. (Resolucion Jefatural N*16-2016-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién
delr Técnica de i en Anexo 14)
EVALUACION DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual). Solicitud 8/
EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS 2 |Declaracién jurada suscrita por el solicitante, en ef caso de persona ITSE
¥ NO DEPORTIVOS - ECSE juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales
de su poder y sefialar que se encuentra vigente,
BASE LEGAL 3 |Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segurl- sl Espectaculo, consignandose la zona, sector, grupo, avenida, calle,
dad en Edificaciones, Decrato Supremo N* 002-2018 jirdn o pasaje, manzana, lole, numeracién e indicar como referencia
PCM (05.01.2018), Art. 38, 41, 42, 46, 47, 48, 50, 54, alguna avenida principal, edificacién o establecimiento conocido que
* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, oriente la ubicacién si fuese necesario.
ar. 171, 1.2.13, IV, 4.1, 4.2, 22/01/2018 4 |Copia simple del Plano de arquitectura indicando la distribucién del

escenario, mabiliario y otros, asf como el caiculo del aforo, firmado por

Arguitecio colegiado y habiltado; teniendo en cuenta en lo que

comesponda, lo siguiente:

- En caso el espectdculo se desarrolle en un recinto o edificacién, el
plano de arquitectura debe incluir la (s) planta (s) fisicas (s) del
establecimiento, ublcaclén del estrado, pantallas, torres de
iluminacién y sonidos, tableros eléctricos, casetas, modulos, servicios,
ubicacidn de las Zonas de concentracién de personas, de las dreas
de seguridad, silas, butacas, mesas y otro tipo de instalacion o
mobiliario wilizado para el espectdculo, uso de ambientes, zonas o
dreas, de nombres y del iliario, ancho y
giros de puerias, pasajes, comedores de circulacién, rampas y
escaleras; con cotas y textos legibles de los ambientes, area de
terreno techada y ocupada por piso del establecimiento.

- En caso el espectdculo Publico Deportivo y No Daportivo se realice
en la via piblica en un 4rea confinada, el plano de arquitectura deberd
ser elaborado segun lo descrito en el pérrafo precedente en lo que
corresponda.

- El plano debe ser elaborado a escala que permita su lectura y facil
interpretacién, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 6 1/200.

- Para el calculo del aforo se debe considerar lo esteablecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar comao
raferencia el Anexo 15 del Manual.

5 |Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de
actividades, del proceso de montaje ¢ acondicionamianto de las

estructuras; ir da
y i ios y mobiliario.
6 |Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor a un (1) aflo, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,
firmado por ingeniero electricista o 4Ani y
7 |Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, segun lo
astablacido en la Norma A.130 Req de ol
Nacional de Edificaciones - RNE y NTP 350.043-1: firmado por la X Siete (7) dfas Tramite Oficina de Defensa | Jefe de Oficina de Acaldla
empresa responsable. hébiles Documentario Civil Defensa Civil
8 |Plan de seguridad para el Evento, gue incluya Plano de Sefalizacion,

rutas de evacuacion y ubicacidn de zonas seguras para los asistentes
y ol Jefe de Seguridad del Especticulo en todas sus hojas.
9 |Declaracién jurada de la inslalacién segura del sistema de ges ficuado
de petréleo GLP, en caso en caso comesponda.
1@ |En caso de juegos mecanicos yo electromecdnicos, memorna

iptiva de idad de las res de las e
instalaciones eléctiricas.
11 |Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso
no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe consignar
la numeracién del mismo en el formato de solicitud.
12 |Indicacién del nimero de comprobante de pago par derecho

de tramite
a) Hasta 3000 espectadores 308.70
b) Mas de 3000 espectadores 713.50
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LADO
NICIPALI P (0]
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oE CALIFIGACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION PLATAFARA ey RECURSOS
M DEL ¥ Formularie [ EvaluacitnPravia | RESOLVER | MICIODEL | ouperenre para
iy borize T ; o EN SOLES dlas RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién Postive | Negatvo | (278
(8/) hébiles)
Notas:
(a) Los formalos de Informe ECSE, deben sers reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Oergano
sjecutants y 1a copla para el administrado (Numeral 1.2.12 Resolucién
Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones).
(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacién
no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de la realizacion
del Espectaculo Publico Depaortivo o no Deportivo (artfculo 47 del
Decreto Suprema N*002-2018-PCM).
(¢ JEn el caso de un Especticulo Publico Deportivo o no Deportivo que
precise de mas de sieta (7) dias habiles para la ejecucion de las
iones, montajes o ici iento, |a solicilud de debe ser
presentada anles del inicio de sus actividades (art. 47 del Decretlo
Supremo N*002-2018-PCM).
(d) Los planos de ¥ rutas de en el
requisitos 8, deben contener la siguiente informacion: nitas de escape
e indicacion de salidas, ubicacién de luces de emergencia, extintores,
gabinetes contra incendio y elementos de deteccldn, sefalizacién y
zones de seguridad.
Asimismo, el plan de seguridad deba estar firmado por el organtzador
o promotor y el Jefe de Seguridad del Espectéculo en todas sus hojas
(fteral h del numeral 4.5.3 RJ N"016-2018-CENEPRED/ Manual de
jecucién de i Técnicas de Sequridad en
(*) El plazo mé&ximo pars la finalizacién del procedimiento de ECSE no
puede excader del dia anterior previsio para la realizacién del
espectaculo. (arl. 49 del DS N*002-2018-PCM)
PRONUNCIAMIENTO SOBRE LAS CONDICIONES DE 1 |Sclicitud dingida al Alcalde
SEGURIDAD PARA ESPECTACULOS PUBLICOS 2 |Croquis de ubicacién
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN 3 |Indicacién del ndmero de comprobante de page por derecho de tramite 95.70
LA VIA PUBLICA EN AREAS NO CONFINADAS
182 x Siete (7) dias Tramita Oficina de Defensa |  Jefe de Oficina de Alcaldis
BASE LEGAL hébiles Documentario Chvil Defensa Civil
* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/,
art. 1°, IV, 4.3.2, b), 22/01/2018
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Sclicitud del administrado
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2 |Indicacién del nimero de comprobanta de pago por derecho 26.80
183 BASE LEGAL Tramite Oficina de Defensa
DS 006-2017-JUS, art 32, 51, 52, 116, 20/03/2017 Documentario Chil
Vii_|GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOGIAL
7.1_|SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
REGISTRO UNICO DE ORGANIZACION SOCIAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde
RUOS 2 |Acta de Fundacidn o de Constitucién (copia)
3 |Estatuto y Acta de Aprobacién (copia)
4 |Acta de Eleccién del Organo Directivo (copia)
BASE LEGAL 5 |Decdlaracién jurada indicando el nimero de la Partida Registral de
Ley 27972, art. 73°, 5.3, 27/05/2003 SUNARP
Ordenanza Municipal N*014-2011-MPMN, 26/07/2011 & |Némina de los miembros de la Organizacidn Social.
7 |Indicar ef nimero de los DNI de los miembros de la Organizacion 50.20 Gerencia de
154 social. x Quice (15) Tramite ) Discarrils Gerancia de Dusaltmlla Gur?ttda
B dPlasn:rdn; cﬁaum del territorio al que corresponde su Representacion dias hébiles | Documentario | o o eocial | ECOnomico Social Municipal
e ser ef F
ORGANIZACION SOCIAL PARA LA GESTION DE OBRAS
1 |Solicitud dirigida al Alcalde
2 |Acta de Constitucién y Eleccién de los Miembros del Comité de Gestién
3 |Dedaracién jurada indicando el nimero de la Partida Registral de
SUNARP.
4 |Némina de Miembros del Comité (cargo, nombre, diraccién, DNI y fira)
DEPARTAMENTO DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO Y EL ADOLESCENTE - DEMUNA
ACTA DE CONCILIACION: ALIMENTOS, 1 |Partida de nacimiento del manoriadolascente (copia simple)
TENENCIA Y REGIMEN DE VISITA 2 |Indicar el nimero del Documento de Identidad del demandante Departamento de Departamento de fa
3 | Otros documentos sustertatorios (constancia de estudios, la Defensoria Defensoria
155 AL ] solo para el caso de Conclliacién par alimentos, Tenencia y Visita) GRATUITO Municipal del 1, ..ol del Nifk
A unicipal ific y
BASE LEGAL A ) noy 8 ol Adolescente
Ley N° 27337, an. 45°, 49°, 180°, 07/08/2000 \ Adolescents
aC | C
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

ORDENANZA N°014-2018-MPMN
TEXTO
I VINC o]
(ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2018-MPMN - ORDENANZA MUNICIPAL N*016-2019-MPMN - DECRETO DE ALCALDIA N° 00013 -2019-A/MPMN )
REQUISITOS CALIFICACION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
prep s PLAZO REGURSOS
C8 Formularlo [y} Evalusciin Preus || RESOLVER | MIO0OEL | oppereus maRA
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION 1 Gédige | = ppes RESOLVER RECOMSIDERACION APELACION
i Posltive | Negative
15 hébiles)
ACCIONES ADMINISTRATIVAS: INSCRIPCION T [Pariida de nacimiento del nifo/a (copia simple] o copia del certificado de
EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO, MATRICULA nacido vivo B
OPORTUNA, ATENCION ESPECILIZADA Y DETENCION fa";";}"""“"‘" Departamento de la
ARBITRARIA wiansor Defensoria
1 GRATUITO x Municioal del | Municipal dei Nifo
BASE LEGAL i owronte | ® Adalescente
B Ley N° 27337, art. 6°, 7°, 48°, 180", 07.08.2000
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