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Muntelpalidad Provineial
Mariscal Nlsto
Moguerua

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

N (b -2011-GM/MPMN,
Moquegua, 29 app 201
VISTO:; E! Informe N° 622-2011-OSLO/GM/MPMN; de fecha 22 de Marzo

T~.del 2011 y el Proveido N° 2180-2011-GM/MPMN, sobre “Directiva para la Efecucion de
Prayectos en la Modalidad de Efecucion Presupuestaria Directa de la Municipalidad

CONSIDERANDO:

ARigica F
o

&
A

Que, mediante Informe N° 622-201 1-OSLO/GM/MPMN, emitido por el Arq.
Job Uribe Cecenarro Jefe de la Oficina de Supervisién ¥ Liquidacién de Obras informa que con la
finalidad de normar el proceso de Ejecucién de Proyectos bajo la Modalidad de Ejecucion

Que, el articulo 194° de 1a constitucion Politica del Peria modificado por la
Ley de Reforma Constitucional N° 28607 establece que las Municipalidades Provinciales ¥

Distritales son o6rganos de Gobierno Local, tienen autonomia politica, econdémica y
adntinistrativa en los asuntos de Su competencia;

Que, con el objetivo de normar e} contenido y el procedimiento para la

formulacién, tramitacion, actualizacién y aprobacion de directivas que expida la Municipalidad
Provincial de Mariscal Nieto;

e . Que, con la finalidad de uniformizar los criterios ¥ procedimientos para la
\ ) / elaboracién, tramite, aprobacion y actualizacién de las directivas emitidas por la Municipalidad
K  #7 Provincial de Mariscal Nieto; ;

Que, estando a Io establecido en 1a Constitucién Politica del Pert; Ley N°
o 27972, Ley Organica de Municipalidades; Ley N° 2841 1, Ley General del Sistema Nacional de
) Presupuesto; Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; Ley N° 29060, Ley del
Silencio Administrative; Ordenanza Municipal N° 017-2007-MUNIMOQ, que aprueba el
Organigrama Estructural ¥ el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad
Provincial de Mariscal Nieto; Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera
Administrativa; Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Carrera Administrativa;
Resoluclic‘m de Alcaldia N° 00379-2009-A/MPMN, que aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de Ig Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto v visaciones correspondientes;

T e LT

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR Ia Directiva “DIRECTIVA PARA L4
EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO”, que en documento adjunto
forma parte de la presente Resolucion. La misma cuenta con Cuarenta y Seis (46) folios.

ARTICULO SEGUNDO.. Dejar sin efecto cualquier toda norma que se
Oponga a la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

RPMR/GM/MPMK.

Y
GATIMPME, Wl DAD PROVINGIAL MARISEAL !i
QAN b -

ECON. RICARDO MANCHEGD RUEDA
GERENTE MUNICIPAL
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A : ECO. RICARDO MANCHEGO RUEDA y
Gerente Municipal,

ASUNTO : REMITOQ PROPUESTA DE DIRECTIVA PARA LA EJECUCION
DE PROYECTOS

REFERENCIA : 1) MEMORANDUM N2 230-2011-GM-A/MPMN

2) MEMORANDUM CIRC. N¢ 047-2011-GM-A/MPMN

FECHA : MOQUEGUA 22 DE MARZO DEL 2011

el it il e B R e s S R PR TS EE RS P L

Por medio del presente me dirijo a usted, en respuesta a los
documentos de la referencia, remito adjunto la propuesta de ‘Directiva para la
Ejecucién de Proyectos en la Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa de la
Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto”, con la finalidad de normar el proceso de
Ejecucién de Proyectos bajo la modalidad de Ejecucidn Presupuestaria Directa, por las
diferentes fuentes de financia b&fﬂ—desﬁna\rm; a gastos de Inversién Piblica; que

ejecutard la Municipali rovincia de Mariscal iﬂto\
Es todo cuanto informo a usted, para conocimiento y fines

pertinentes.

Atentamente,

Cer Archivo (03}
LT U N i - SO, del 20 ... ’.")'
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MEMORANDD CIRCULAR N® 047-201 1-GM-ATMPMN

A
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Gerenta de Obras |
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MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTQS EN LA NODAUDAD
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DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD
MARISCAL MIETD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA 27972 DEL 26-05-2003 LEY 8230 DEL 03-04- 06

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO

OBJETIVO:

Normar el proceso de Ejecucion de Proyectos bajo la modalidad de Ejecucion Presupuestaria
Directa, por las diferentes fuentes de financiamiento destinados a gastos de Inversion Publica;
que ejecuta la Municipalidad Provincial de Mariscal Nieto.

FINALIDAD:

Orientar adecuadamente Ia ufilizacion de los recursos, en concordancia con el marco
nomativo existente para la ejecucion de los proyectos bajo la modalidad de Ejecucion
Presupuestaria Directa,

Alcanzar mayores niveles de eficacia y eficiencia del gasto publico Municipal, optimizando su
utilizacién.

ALCANCE:

La presente Directiva es de obligatorio cumplimignto para todas las reas involucradas en la
ejecucién de proyectos u obras de inversién, bajo la modalidad de Ejecucién Presupuestaria
Directa que realiza Ia Municipalidad Provincial de Mariscal Nigto, con toda fuente de
financiamiento.

N, BASE LEGAL:
Constituye base legal de la presente directiva;

Q

00000 Q

o]

Ley 28411 - "Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Publico"

Ley 27293 - "Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica®, modificado por las leyes N°
28522 y 28802.

Ley N0.27972 Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28693 Ley General def Sistema Nacional de Tesoreria

Ley N° 28708 Ley General del Sistema nacional de Contabilidad  :_

Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto def sector publico para ig; @i pertinente
Decreto Supremo N° 221-2006-EF, que aprueba el nuevo Reglamento del Sistema
Nacional de Inversion Publica (SNIP). - HY |
Resolucion de Contraloria 195-88-CG del 18-07-88, que apruebs normas para fa
Ejecucion de: Obras por Administracion Directa. . I
Ley No. 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y def|3t:
de la Repdblica. (23/07/2002 , y
Resolucién,de Contraloria 320-2006-CG 3-11-2008, Gue apruebZ H@
Control Intefro. ; ! X
Reglamentd} lacional de Edificaciones, dp rial N° 290-2005-|
VIVIENDA yiResolticion Ministerial N° 0§ ‘

N i

ntra!oria General
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
MARISCAL NIETO

DIRECTIVA PARA LA EJECUGION DE FROYECTOS EN LA MODALIDAD
DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA

Vi,

o Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
aprobado con Decreto Supremo 083-2004-PCM ¥ su Reglamento aprobado con Decreto
Supremo 084-2004-PCM.

o Ley N° 27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones del Procedimiento para Ia
Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades inmobifiarias de Propiedad Exclusiva
y de Propiedad Comun,

o D.S. 035-2006-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Regilamento de 1a
Ley N° 27157,

o LeyNo. 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

o Ley Anual de Presupuesto del Sector Pdblico del afio pertinente

o Directiva de Programacion y Formulacion Presupuestal del afio pertinente

o Ley No. 27842, Ley Marco de I3 Modemizacion de Ia Gestion del Estado

o Decreto Legislativo N° 276 ¥ sus Normas, Ley Bases de |a Carrera Administrativa.

o Resolucién Jefatural N° 008-2002-EF/68.01, N° 006-2002-EF/68.01. Plazos Maximos para
Proyectos de Inversion Pibiica, Contenidos Minimos para Estudios de Pre-inversién a
Nivel de Perfil,

o Decreto Supremo No. 154-2001-EF, que aprueba el Reglamento General de
Procedimientos Administrativos de Bienes de Propiedad Fiscal y su modificatoria D, S, N°
107-2003-EF.

o LeyNo. 27795 - Ley de demarcacion y Organizacion Teritorial

o D. S No. 019-2003-PCM Reglamento de la Ley 27795 ley de Demarcacion y
Organizacion Territorial.

o Ley No. 28056 Ley Marco del presupuesto Participativo

o Decreto de Urgencia No. 015-2007, que declara en Reestructuracion el Sistema
Nacional
en de Inversion Piblica y dicta otras normas para garantizar la calidad dsl Gasto Pablico

o Decreto supremo No. 176-2006-EF » Que aprueba la directiva para la programacion de la
inversion Piblica

o Decreto Supremo No. 102-2607-EF que aprueba el Nuevo Reglamento del Sistema
Nacional de Inversion Piblica

o Directiva No.001-2009-EF/68.04 Directiva General del Sistema Nacional de Inversion
Publica

VIGENCIA:

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.

DISPOSICIONES GENERALES:
6.1 PROYECTOS POR EJECUCION PRESUP

iESTARIA DIRECTA

e Ejecucion Presupuestaria Directa, se dan
resupuestal correspondier;\te, el persanal
- ©quipos necesarios para gjecutar los
qervicios que requiera para su ejecucion,

|

ye una intervencion

Los proyectos ejecutados en la modalidadl_
cuando la Entidad cuenta con la asignacid
técnico-administrativo, |a infraestructura

frabajos; adquiriendo para tal fin los bienes!

PROYECTO: i | ; |
Un Proyecto de Inversion Pablica
tiempo, que utfliza total o parcialmenie
ampliar, mejo oliécuperar la capag
servicios de! () a;Erftfdad; cuyos berfd
proyecto y és sia'n independienteg!
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DIRECTIVA PARA LA EJECUGION DE FPROYECTOS EN LA MODALIDAD

MARISCAL NIETO DE EJECUCION FRESUPUESTARIA DIRECTA

constituir la solucién a un problema vinculado a Ia finalidad de una Entidad y a sus
competencias. Su ejecucion puede hacerse en mas de un ejercicio presupuestal,
conforme al Cronograma de Ejecucion de los Estudios de Preinversion.

DE LA PLANIFICACION / PROGRAMACION:

Antes de la ejecucion de un proyecto se debera contar con:

a} Estudio de Pre Inversién declarado Viable de acuerdo a las normas del Sistema
Nacional de Inversién Publica SNIP.

b) Expediente Técnico detallado o Estudio Definitivo visado por el o los profesionales
que participaron en su elaboracion como proyectistas, asi como el profesional que lo
reviso.

c) Asignacion Presupuestaria considerada en el Presupuesto Institucional de
Apertura del  respectivo Ejercicio Presupuestario y/o Presupuesto Institucional
Madificado.

d) Capacidad técnico-operativa que incluye organizacion, personal,  equipo
necesario y Unidad de Supervision,

e) Disponibifidad del terreno saneado fisico y legalmente: Esto incluye la factibifidad de
servicios publicos y las licencias de los organismos competentes {antes de iniciar Ia
ejecucion de obra),

f) Pronunciamiento favorable del sector y/o Entidad Que corresponda segln sus
lineamientos sectoriates. :

« Y. NORMAS ESPECIFICAS:
N 7.1 DEL EXPEDIENTE TECNICO O ESTUDIO DEFINITIVO.

7.1.1 El Expediente Técnico o Estudio Definitivo es yn documento donde se describen las normas
¥ caracteristicas técnicas a seguir; para que se ejecute de forma comecta y eficiente los
procesos constructivos de fas obras o proyectos.

7.1.2 La Municipalidad previo a la ejecucion de Jos proyectos, elaborara o formulara directa o
ﬁ indirectamente los Estudios y/o Expedientes Técnicos correspondientes; siendo asesor y
responsable de la correcta elaboracion el encargado del area o quien haga sus veces,

7.1.4 Los Expedientes Técnicos o Estudios Definitivos deberan tener una antigiedad méaxima de
03 meses, caso contrario la Sub Gerencia de Estudios debe actualizarios Yy ser aprobados
Gomo corresponda segun la normativa vigente antes de ser remitida a Ja Unidad Ejecutora y
contar como minimo con los siguientes documentos:

a. indice.

b. Resumen Ejecutivo def Expediente Técnico o Estudio Definitivo

C. Memoria Descriptiva,

d. Especificaciones Técnicas; en las cuales se debe indicar como son los trabajos a
efecutar en dicha partida, como se va a construir o que método de construccion que se

va a usar, la calidad de Jos materiafes Que se debe exigir, sistemas de controf de calidad,
| métodos de medicién,

T i =,



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DIRECTWA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAG
MARISCAL NIETO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA OIRECTA

e. Estudio de Impacto Ambiental o Informe de Impacto Ambiental segin corresponda

f. Planillas de Metrados; que son los catculos o [a cuantificacidn por partidas o actividades
de la cantidad de proyecto a ejecutar.

g. Presupuesto del proyecto.

h

- Presupuesto Desagregato (Mano de Obra, Materiales, Equipos y Heramientas), por
Especifica de Gasto.

I Presupuesto Analiico (resumen y detallado), sustentando con el clasificador gue el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas con la Ley de Presupuesto, con estos
presupuestos se sustenta el gasto, en el caso de obras o proyectos en general.

J.  Andlisis de Gastos Generales.

k. Cronograma de Ejecucién de Obra (PERT CPM 0 GANTT). En ofros casos, Cronograma
de Ejecucion de Actividades del Proyecto

.- Cronograma de Adquisicion de Materiales

m. Cronograma Valorizado de Ejecucion de Obra (con Resumen mensual).

n. Andlisis de Costos Unitarios.

fi. Relacién de Insumos {separado Mano de Obra, Materiales ¥ Equipos y Herramientas),
0. Memoria de Célculo,

p
G
r.

. Informacion Digitalizada,

. Planos; autorizados de acuerdo a la especialidad que corresponda,
Anexos (estudio de mecanica de suelos, fotografias, documentos sustentatorios y ctros
propios de cada especiatidad).

. Adjuntar documentos de Saneamiento Fisico Legal.

t. Adjuntar los documentos que se indicanenelitem7.1.5 y 7.1.6

e

DE LA EVALUACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

a. La Gerencia de Infraestructura Publica de fa Municipatidad de acuerdo a sus

funciones y competencias, procedera a I efaboracion de Expedientes Técnicos,

a través de  sus equipos de profesionales, quienes  elevaran las propuestas
: definitivas de las mismas visadas en cada folio por los responsables de) estudio,
) tal Gerente segiin comresponda para su tramite respectivo.
b, [La Gerencia de Infraestructura Publica de la Municipalidad remitira los
If‘xpedientes Técnicos a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, para
fiisu evaluacion, revision y emision del respectivo informe técnico; si se encontrara
abservaciones esta oficina remitira el informe a Ja instancia respectiva, para su
bsolucion; si no tuviera ninguna observacion, se emitira ef informe sustentatorio
Je aprobacion, por el arealde Supervisién de Estudios.
oficina de Supervision ¥ Liquidacion de Obras, al recibir el informe técnico lo
vara mediante informel a la Gerencia Muricipal y esta a la Gerencia de
to; para el informe de Disponibilidad Presupuestal
ra la ejecucion del E:fp: diente Técnico. _
i(l:ontar con la disponibilidad presupuestal la Gerencia de Planeamiento y
supuesto remitira alla|Gerencia Municipal, y esta a la Gerencia de Asesoria

; ica a fin de elaboras b Resolucion de Alcaldia que apruebe el Expediente

4 esolucion de aprobacion de Alcaldia, se procedera




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DIRECTIVA PARA LA EJEGUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD
MARISCAL NIETD DE EJECUCICN PRESUPUESTARJA DIRECTA

f. . Siel proyecio u obra de inversion, fuera ejecutada por contrata se sujetara al B.L. N® 1017 ley de
confrataciones del estado Y su reglamento; y de ser ejecutada por encargo se debera suscribir un
‘convenio inter institucional,

Los Proyectos segiin Corresponda deberéan ser aprobados por las entidades que recepcionarén las
obras (EPS, ELECTROSUR, MINSA, DREMO, ALA, MTC, iNC, DRA, IN!A y atros),

En fos Expedientes Técnicos/Estudios Definitivos que por mandato de ley o caracteristicas especiales
del proyecto, cuando se requiera opinién favorable de entidades rectoras (INC, INRENA, CGBVP,
INDECI), el proyectista se encargara de obteneric previamente. ’

La Sub Gerencia de Estudios de Inversién remitiré a Ja Gerencia correspondiente;

* 01 original y 02 copias de! Expediente Técnico/Estudio Definitivo Aprobado del Proyecto (en fisico
y digital), los cuales seran remitidos como sigue: 01 original a la SOP o a Ia Gerencia de
Infraestructura Publica, 01 copia del expediente se entregara al Residente de Obra o JEFE de
Proyecto y ofro se entregara al Inspector de Obra.

* ElEstudio de Pre Inversién del proyecto declarado viable {en fisico y digital)
* Los formatos SNIP 03, 08 y 09.

* La Consistencia de los Estudios (Formato SNIP 15) emitida por la OPI de acuerdo al Art. 23.4 de
la Directiva No. 01-2009-EF/66.1 en |4 Que se indique que no presenta variaciones que puedan
alterar la viabilidad,

* El documentc de Saneamiento Fisico Legal del terreno en el cual se ejecutara el proyecto,
debidamente registrado en la SUNARP, en los casos que corresponda,

RESIDENTE DE OBRA O JEFE DE PROYECTOQ.-

1 Para fines de Fjecucién de proyectos de Inversion Poblica bajo la modalidad de Administracion
Presupuestaria Directa, toda abra debe contar con un Residente de Obra, quien debe ser profesicnal
segin corresponda a la naturaleza def Proyecto, Ingeniero o Arquitecto colegiado, habilitada para et
ejercicio profesional. Y tado proyecte debe contar con un jefe de Proyecto {Segtin ta envergadura da
la Qbra} y segun la especialidad, colegiado y habilitado para el ejercicio profesional. El Residente de
Obra o jefe de Proyecto dsbers tener como minimo 02 aflos de gjercicio profesional, debiendo
acreditar fa experiencia suficiente ¥ compatible cen el tipo de proyecto que se le encarga. Tales
profesionales deberén ser designados ylo contratados en la modalidad que el érgano ejecutor
establezca con una anticipacion maxima de 15 dias calendarios al inicio financiero de la misma
mediante resolucién de Gerengia respectiva 0 memorandum emitido por ia oficina responsable.

En caso de abandono del proyecto en ejecucion por parte del residente de obra o jefe del proyecto, la
penalided deberz de preverse y contemplarse en el conirato de focacion de servicios, y en caso de

7.2.2 El Residente de Qbra o jefe de Proyecto es e responsable directe del cumplimiento de metas. de la
ejecucion fisica y el control financiero dei proyeclo, desde el inicio hasta su culminacion, enfrega,
aprobacion de! tnforme Final ¥ la Recepcion de! Proyecio por la Comisién de Recepcién sin
observaciones.

7.2.3 Son funciones det Residente de Obra ojefe de Proyecto, Ias siguientes:

a. Informar sobre la compatibilidad del Expediente Técnico o Estudio Definitivo ¥ la disponibifidad de
terreno segln sea el caso, incluyendo la revision de los documentos que garanticen el

b. ta responsabilidad del Residente de Obra o jefe de Proyecto estara especificada en el
contrato que se celebre con Ja Municipalidad,

7
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. Ejercer la direccién técnica det proyecto de acuerdo al Expediente Técnico o Estudio
Definitivo aprobado, debiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para
culminar los trabajos o actividades en el plazo previsto. Sera responsable de los atrasos
0 paralizaciones injustificados asi como de [a calidad de los trabajos o actividades
ejecutadas.

- Programar en forma oportuna, y coordinar con el Inspector de Obra, Ia fecha de entrega
de terreno cuando corresponda vy el inicie de Obra,

. En coordinacién con la Municipalidad, tramitar y obtener, autorizaciones, permisas y
similares necesarios para la ejecucién del proyecto, dichas autorizaciones a que se hace
mencion comprendera también la obtencion de la aprobacion de las pruebas exigidas
por las entidades respectivas (EPS, ELECTROSUR, ALA, ETC. Segtin corresponda).

Colocar el cartef de obra en un lugar visible, acordado con el Inspector de Obra segtin
modelo de la institucion, y mantenerio en buenas condiciones hasta ia culminacion de los
trabajos.

. Comunicar a la Municipalidad en caso de que el proyecto se encuentre ya ejecutado o
esté siendo ejecutado por otra entidad o no se tenga la necesidad de ejecutarse el
proyecto.

. Participar en el Acto de Entrega de Terreno conjuntamente con e} representante de la
Municipalidad y suscribir ef acta respectiva, previa verificacion de su fibre disponibilidad
que indica el PIP. Dicha acta esta referida a la delimitacién de la zona y los hitos donde
se ejecutara el proyecto,

El Residente de Obra o jefe de Proyecto remitira su requerimiento de personal al area
cerrespondiente de la Municipalidad para su convocatoria, evaluacién y contratacion.

En la etapa del proceso constructivo de una obra yfo proyecto; la Residencia debera de
disponer de un “Cuademo de Obra” y en el caso de proyectos, un “Cuaderno de
Proyecto”, debidamente foliado ¥ legalizado, en el que se anotard la fecha de inicio y
termino de! proyecto, avance de Ios trabajos o actividades diarias, ias modificaciones
autorizadas, los avances mensuales, los controles diarios de ingreso y salida de
matenales y personal, las horas de trabajo de los equipos, asi como los problemas que
vienen afectando ef cumplimiento de los cronogramas establecidos y las visitas técnicas
) de supervision. _

) k. Cumplir con lo indicado en el item 7.6,

. Solicitar, mediante anotacién en los asientos respectivos del Cuademo de Obra o
Cuaderno de Proyecto la autorizacion del Inspector de Obra en las diferentes fases del
proceso constructivo de obra o de ejecucion del proyecto

m. Elaborar y presentar oportunamente, el requerimiento de los materiales, insumos y
sefvicios necesarios para la ejecucidn de los trabajos o actividades de acuerdo al
Calendario de Adquisicion de Materiales,

n. Solicitar ef Plan de Seguridad del provecto al Area de Seguridad de Obras, las charlas
periédicas de induccion en materia de Seguridad en los procesos constructivos, al inicio
y durante el desarolio de la ejecucion de las mismas.

A. Disponer el retiro de los materiales por su mala calidad o por no corresponder a las
especificaciones técnicas del Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

0. En caso de faltas o por bajo rendimiento, el Residente de Obra ¢ Jefe de Proyecto
puede disponer la separacién del trabajador en forma definitiva Y en caso de actos de
indisciplina apficar las sanciones que ameritan, informando de ello a la instancia superior
respectiva los que haran cumplir lo dispuesto.

]

[PV
Ere




HUNICIPALIDAD PROVINCIAL DIRECTIVA FARA LA EJECUCION DE FROYECTOS EN LA MQDALIDAD
MARISCAL NIETG DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA

p. Cautelar que la cantidad y calidad de mano de obra o recursos humanos, materiales,
€quipos, herramientas y servicios, sean los necesarios para garantizar e cumplimiento
de las metas fisicas y el *Cronograma de Avance def Proyecto” asi como la continuidad

i,
-

¥ ORCINDE % de los trabajos hasta (a culminacion y conformidad de los mismos.
i q. Cautelar que el personal que labora en el proyecto sea en el nimero y categoria
‘\ " P previstos en el cronograma de recursos del Expediente Técnico 0 Estudio Definitivo
et j1reti
i aprobado; salvo causas Justificadas

rLlevar un Registro de Asistencia y control diaria de personat en campo, ¥ que a través
del cual se pueda determinar la participacion y permanencia de cada trabajador durante
la ejecucién del proyecto, el mismo que debe coincidir con las anofaciones diarias del
Cuaderno de Obra / Cuademo de Proyecto.

. Presentar en las fechas programadas, a la Sub Gerencia correspondiente los Tareos del
Personal del proyecto, para que la Municipalidad pueda efectuar los pagos respectivos.

Cautelar que durante ia ejecucion del proyecto se cumpla las medidas de mitigacion
presupuestadas incluidas en el Estudio de Impacto Ambiental del Expediente Técnico o
Estudio Definitivo.

. Deberé presentar un Informe Mensual dentro de los cinco (5) primeros dias habiles del
mes siguiente a la Sub Gerencia cormespondiente adjuntando la planilia de metrados o
actividades visados por el Inspector, indicado en el item 7.12.1.

- Si hubiera modificaciones durante Ia gjecucion de obra al Expedients Técnico ylo
Estudio Definitivo; que sean sustanciales se debera presentar de forma inmediata los
informes técnicos justificatorios, con las modificaciones, con los plazos que se indique
en la autorizacién, copia del mismo sera remitido también a Ia Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto, especificamente a la OP| o quien haga sus veces para su conocimiento y
accidn correspondiente.

. Informar oportunamente al organo que declard Ja Viabilidad del PIP, foda modificacién
que ocurra durante la Fase de Inversion en concordancia con el Art. 28 de la Directiva
No. 001-2009-EF/68.01. O directiva vigente de ser modificada esta ditima,

. Durante Ia ejecucion del proyecto se debe tener en cuenta la realizacion de pruebas
técnicas de control de calidad y funcionamiente, de acuerdo a la naturaleza de cada
proyecto. Las pruebas de control de calidad estn destinadas a controlar y verificar que

- los materiales e insumos se hayan utilizado adecuadamente, las cuales deben cumplir

estrictamente las Especificaciones Téchicas establecidas en el Expediente Técnico, Las
pruebas de funcionamiento estan destinadas a verificar Ia funcionalidad durante el
proceso constructivo y al culminar con ia ejecucion de los trabajos del proyecio.

- y. Presentar ef informe final dentro de los 20 dias habiles después de haber culminado el
proyecto mediante cuaderno de Obra en concordancia de las Directivas aprobadas para
el proceso de recepcion, iquidacion y transferencia de Obras Yy proyectos ejecutados
mediante la modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa de la MPMN.

z. Otras funciones no sefalados en este documento que de acuerdo al tipo de Obra se fe
Asigne.

7.3 DEL INSPECTOR / SUPERVISOR DE OBRA.-

7.3.1 La Entidad controlara |a ejecucion del proyecto a través de la Oficina de Supervision y
Liquidacion de Obras, la cual propondra al Profesional encargado de la Inspeccién o
Supervisién de la ejecucion de los proyectos de inversion. La supervisién se designa
mediante memorando de designacion de funciones, por el Area de Supervision de Obras
2 propuesta del jefe de |z Oficina de Supervision y Liquidacién de Obras,
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7.3.2 El Inspector y/o Supervisor de Obras debers tener un perfil profesional similar al def

Residente y contar con 05 arios de experiencia como minimo en e ejercicio profesional de
ejecucion de obras o proyectos. Asume fa responsabilidad técnica de supervisar y
fiscalizar la ejecucion del proyecto. En el caso de obras debe ser profesional de Ia
especialidad Ingeniero o Arquitecto colegiado y habilitado para el ejercicio profesional, Y
en el caso de proyectos debe ser profesional especializado colegiado y habilitado para el
ejercicio profesionat. Debiendo contar con la experiencia suficiente y compatible con el tipo
de proyecto que se le encarga.

Son funciones del Inspector de Obra, las siguientes:
a.

El Inspector de Obra tiene como funcién principal controlar y evaluar directa y
permanentemente, el cumplimiento de Ja ejecucion de la obra conforme at Expediente
Técnico aprobado.

Participar activamente con el Residente de Obra o jefe de Proyecto en la revision del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo  asignado, asi como Iz visita de campo
correspondiente emitiendo su opinion técnica y fundamentada, proponiendo soluciones
que resuelvan incompatibitidades, Gue pemitan a la MPMN, adoptar medidas
correctivas oportunas en caso de ser necesario.

Programar oportunamente en forma conjunta con el Residente de Obra o jefe de
Proyecto, la fecha de Entrega de Terreno e inicio de los trabajos o actividades segiin
sea el caso. Participar en el acto de la Entrega del Terreno y suscribir 1a respectiva
acta.

. Determinar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra el disefio,

ubicacion y colocacion del cartel de obra de acuerdo al modelo de la entidad.

- Controlar el cumplimiento de los plazos estipulados en los cronogramas aprobados y la

correcta ejecucion de fos trabajos o actividades, asi como de los demas aspectos
técnicos previstos en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo.

El Supervisor o Inspector verificara que al inicio del proyecto el Cuademo de Obra o
Cuademode  Proyecto este debidamente legalizado y foliado.

Anotar en el Cuademo de Obra / Cuademo de Proyecto, todas las gcurrencias o
incidencias de los avances relacionados al proyecto y feportar mensualmente los
asientos mas relevantes de fa ejecucion del proyecto. Asimismo, debera anotar la
ocurrencia de atrasos injustificados Y para los casos en que se requiera debera solicitar
al Residente de Obra o jefe de Proyecto la efaboracion y presentacién del Cronograma
Acelerado de Ejecucion Fisica del Proyecto, Cronograma Valorizado y Cronogramas
de Recursos, el cual debera anotar en ef Cuaderno de Obra/ Cuademo de Proyecto Ja
conformidad de terminacion de los trabajos o actividades.

Efectuar constantes visitas al proyecto, con la finalidad de controlar, verificar y evaluar,
la comecta ejecucion de los trabajos o actividades, asi como dar conformidad a los
procesos constructivos o de ejecucion, asi como Ia debida atencion y solucion a las
consultas del Residente de Obra ¢ jefe de Proyecto.

Presentar a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras un Informe Mensual, tres
dias habiles después de recibido el informe respectivo del Residente de Obra o jefe de
Proyecto, en caso de incumplimiento del Residente o jefe def proyecto dentro de los
10 primeros dias habiles de cada mes en fa que se indicara en el rubro pertinente fa
conformidad u observaciones hechas al informe del Residente de Obra o jefe de
Proyecto. - )

Verificar y aprobar los trazos parciales, trazo total o durante ia gfecucion de la obra,
anotando las correspondientes autorizaciones en el Cuademo de Obra,

10
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k. Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en el proyecto y coordinar
con el Residente de Obra o jefe de Proyecto, el retiro inmediato de los materiales que
hayan sido rechazados por su mala calidad o por no comesponder a las
especificaciones técnicas del Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

Evaluar el desemperio del personal (técnico y obrero) que participa en fa ejecucion de!
proyecto recomendando e retiro de cualquier trabajador por incapacidad, indisciplina y
bajo rendimiento que a su juicio perjudiquen la buena marcha del proyecto, en
coordinacion con ef Residente de Cbra o jefe de Proyecto.

- Revisar, verificar y visar las Planillas de Metrados o Actividades que el Residente de
Obra o jefe de Proyecto presenta mensualmente.

. Revisar, verificar y visar los informes de requerimientos, conformidades de servicio
compra, tareos, valorizaciones y otros que amerite el V° B° de) Inspector,

. En caso que el Residente de Obra o jefe de Proyecto no cumpliese con las funciones
dispuestas en la presente directiva: emitir el informe correspondiente. :

. Durante la ejecucion del proyecto verificara la realizacion de las pruebas técnicas de
control de calidad y funcionamiento, de acuerdo a la naturaleza de cada proyecto
hayan sido las empleadas respetando las especificaciones técnicas del expediente
técnico.

. Absolver las consultas efectuadas por el Residente de Obra o jefe de Proyecto,

mediante Cuaderno de Obra / Cuademo de Proyecto, en un plazo maximo de 48

horas; En caso de modificaciones sustanciales se procedera de la siguiente manera:

Mediante cuademo de Obra, e Inspector solicitara al Residente elaborar un informe
técnico de consulta af proyectista, la cual debera responder en un plazo méximo de G5
dias habiles. La Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras solicitara que junto al
Informe Técnico antes referido se presente el Informe Aprobatorio del profesional que
formul6 el proyecto original (Proyectista y/o Subgerencia de Estudios de Inversi6n).

. Revisar, verificar el informe final de Obra ¢on su visto buenc de ser conforme: caso
contrario se devolvera para la absolucion de observaciones, en un plazo maximo de 03
dias habiles.

r. Participar en calidad de asesor en gl proceso de recepcion del proyecto.

, s. Elinspector de obra como co-efecutor del proyecto, revisara y visara las conformidades
H’ de los servicios, érdenes de compra, tareos y requerimientos a realizarse en |a
ejecucion del proyecto.

7.4 DE LAS ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS DE LA
OBRAO PROYECTO.

741 Antes de dar inicio a Ia ejecucion del proyecto en la modalidad de Ejecucion por
Administracion Presupuestaria Directa, se debe cumplir con las siguientes condiciones:

a. Designar al Residente de Obra o jefe de Proyecto mediante memorando de designacitn
de funciones y formalizado mediante Resolucion de la Gerencia respectiva, el cual sera
responsable de la ejecucion de Prayecto de Inversién,

b. Designar al Supervisor / Inspector de Obra mediante memorando de designacion de
funciones emitida por e! Area de Supervision de Obras, con Ia aprobacion del Jefe de la
Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras y formalizado mediante Resolucion de
Gerencia Municipal.

¢. La Gerencia de Infraestructura Publica; entregara al Residente de Qbra, jefe de
Proyecto, Supervisor y/o Inspector a través de los niveles correspondientes; una copia

I



MUNICIPALIDAD PROVINGIAL

DIRECTIVA PARA LA EJECUGION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD

MARISCAL NIETO DE EJECUCION PRESUPLIESTARIA DIRECTA

7.5

completa del Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado indicado en el item 7.1 7,
incluyendo una copia de la Resolucién de la aprobacién del Expediente Técnico o
Estudio Definitivo del proyecto y copia del Estudio de Preinversién declarado viable;
para que puedan efectuar en forma oportuna la compatibilidad respectiva, revisitn de los
metrados o actividades.

01 original y 02 copias del Expediente Técnico/Estudio Definitivo Aprobado del Proyecto
{en fisico y digital), los cuales seran remitidos como sigue: 01 original a la SOP ¢ a la
Gerencia de Infraestructura Publica, 01 copia del expediente se entregara al Residente
de Obra o jefe de Proyecto y ofro se entregara al Inspector de Obra,

d. El Supervisor o Inspector, el Residente de Obra y/o jefe de Proyecto bajo
responsabilidad; deberd revisar todos log componentes del Expediente Técnico o
Estudio Definitivo; (memoria descriptiva, planos, planillas de metrados o actividades,
presupuesto, andlisis de costos unitarios, listado de insumas, cronogramas, estudios de
suelos y otros de ser el caso), para el cumplimiento del cronograma de trabajo y metas
fisicas del Expediente Técnico o Estudio Definitivo, y comunicara mediante informe de
compatibilidad

- EV Supervisor o Inspecior, el Residente de Obra y/o jefe de Proyecto, deberan efectuar
una visita al terreno o &rea de influencia donde se ejecutara el proyecto y verificard Ia
compatibilidad del proyecto {ubicacién, coordenadas, linderos, pendientes, tipo de suelo
que indica el expediente; ubicacion y verificacién de las calicatas del estudio de suelos
previos a la elaboracién del estudio definitivo, actividades, entre ofros que le
corresponda); de no existir calicatas de estudios de suelos, deberd tomarse las
previsiones del caso a fin de evitar vicios ocuttos de consideracion.

De encontrar errores, ambigliedades o incongruencias en el Expediente Técnico o
Estudio Definitivo, se debera hacer conocer en el Informe de Compatibifidad y
posteriormente en forma conjunta adoptaran acciones para corregir estas.

. Como resultado de lo anterior el Supervisor o Inspector, el Residente de Obra ylo jefe
de Proyecto deberd emitir un Informe de Compatibilidad del Proyecto como se indica en
el item 7.2.3 (a) y 7.3.3 (b), haciendo las recomendaciones necesarias para la correcta
ejecucion o que permitan a ia entidad, en caso de ser necesario, adoptar medidas
correctivas oportunas de acuerdo a la normativa vigente,

h. Para obras de saneamiento, electrificacion, salud y educacion, debera coordinarse con
las instituciones correspondientes, segln corresponda,

i. La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto mediante la Sub Gerencia respecfiva
debera prever fa calendarizacion mensual para la ejecucion del proyecto.

J- Deber4 tenerse in situ o en el area def proyecto antes del inicio de la Obra o proyecio los
insumos necesarios (materiates, herramientas ¥ equipo entre ofros) que garanticen el
normal desarrollo de los trabajos o actividades Y un apropiado uso de los recursos
humanos.

DEL ACTA DE ENTREGA DEL TERRENO {En Obras),

El Acta de Entrega del Terreno se fevantara con presencia de la GIP yfo SOP, residente de
Obra, el Supervisor o Inspector de Obra; un representante del sector de ser el caso, un
representante de los beneficiarios de la obra, el cual debers anexarse al Cuaderno de QObra
debidamente visado y firmado. En dicha Acta se hara constar el codigo SNIP y nombre del
proyecto, ubicacitn, la tenencia del terreno, documentos legales, colindancias, y presupuesto
de la ejecucion del proyecto. Asi mismo ofros datos que seran consignados segln el tipo de
obra,
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7.6

DEL ACTA DE INICIO DE OBRA / INICIO DE PROYECTO

El Acta de Inicio de Obra o Inicio de Proyecto, debera asentarse en ef Cuaderno de obra o
Cuaderno de Proyecto para la apertura del mismo. En dicha Acta se haréa constar el nombre
del proyecto, presupuesto, fecha de inicio, plazo de ejecucion Yy ofros datos que se
consideren necesarios segtin el tipo de proyecto; el cual debera de estar debidamente fimado
¥ visado por el Residente e Inspector de Obra,

DEL CUADERNO DE OBRA O CUADERNO DE PROYECTO.

[ Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto debera estar debidamente legalizado y foliado
Se aperturara con el Acta de Entrega de Terreno si corresponde, seguidamente se asentara

Jel Acta de Inicio de Obra ¢ Inicio de Proyecto el mismo que sera firmado en todas sus paginas

. / por el Inspector / Supervisor de Obrg segun corresponda y por el Residente de Obra o jefe de

Proyecto. Dichos profesionales son los dnicos autorizados para hacer anotaciones en el
Cuaderno de Obra / Cuademo de Proyecto con sus firmas y post fimas respectivamente.

La custodia del mismo corresponde af Residente de Obra o jefe de Proyecto, debera estar en
la oficina del proyecto ¥y a disponibilidad del Supervisor o Inspector de Obra segun
carresponda para que efectie sus anotacicnes, En forma diaria el Residente de Obra o jefe
de Proyecto de acverdo a las actividades en ejecucion, debera efectuar los asientos
respectivos, el Supervisor o Inspector llenara los asientos cada vez que realice la visita o
inspeccion de la obra.

Deberan anotarse todas las ocurrencias o incidencias relacionadas al proyecto, en particular,
calidad y plazos, esto es, lo relacionado a las distintas partidas o actividades en ejecucion en
fos frentes de trabajo, el esquema del llenado debera contener minimamente lo siguiente;

* Las fechas de inicio y término de los trabajos o actividades.
* Fecha de anotacion del asiento en el Cuademo de Obra / Cuademg de Proyecto

* Mano de obra (por categoria) o Recursos Humanos {Planillas) y Servicios de Terceros
utilizados

* Actividades realizadas (segiin partida del Expediente Técnico o Estudio Definitiva)

* Movimiento de materiales ( Ingresos y Salidas).

*» Uso de Maquinaria, Equipos y Herramientas indicando Hora Maquina utilizada, incluido el
gasto de combustible,

» Se debera anotar las Consultas, Ordenes, Autorizaciones y medificaciones al Expediente
Técnico o Estudio Definitivo si las hubiera en forma diaria.

* Observaciones (problemas que vienen afectando ei cumplimiento del Cronograma de
Ejecucion, entre otros),

* Anotar las visitas de inspeccion a obra, que realiza la supervision, asi como también
cualquier otro funcionario o regidor cada vez que lo realice, siempre y cuando estos
ultimos tengan el permiso respectivo correspondiente.

* Cada fin de mes el Residente de Obra 0 jefe de Proyecto anotara el resumen de las
partidas ejecutas durante el mes, debidamente cuantificado.

+ Comunicar la conclusién del proyecto y solicitar la recepcion de ta misma {cuando
corresponda}
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El Residente de Obra o jefe del Proyecto entregara el Cuaderno de Obra o Proyecto solo
cuando se haya presentado el Informe Final al Inspector para su revisién y aprobacién, de
estar conforme se remitira al Area de Liquidaciones de Obras, caso contrario se devolvera
para la absolucién de observaciones.

L

DE LOS BIENES / SUMINISTROS Y SERVICIOS A ADQUIRIR:

El Cronograma de Ejecucion del Proyecto determinara la duracion de este, por lo que una vez
que el Residente de Obra o jefe de Proyecto recibe e! Expediente Técnico o Estudio Definitivo
p— debera presentar el informe de requerimiento de materiales Bienes y Servicios, indicando las
_,.»f’“\‘ caracteristicas técnicas, de los materiales bienes y/o servicios a adquirir, remitiendo dicho
/ 2X informe al 4rea correspondiente.
y La Gerencia de Administracion mediante sus areas correspondientes debera realizar los
/' Procesos establecidos de acuerdo a la ley de Contrataciones del Estado vigentes a la fecha, y
" eumplir oporiunamente con el abastecimiento de los materiales Bienes ylo Servicios
requeridos para la ejecucién de los Proyectos de Inversién, dentro de los plazos establecidos
por el area administrativa.

En casos especiales el ejecutor desarrollara el Expediente de Contratacion para la
Adquisicion de Bienes y Servicios

DE LAS ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DEl; PROYECTO

Para la ejecucion del proyecto en la Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa se debe
de cumplir con los siguientes procedimientos:

1. Efectuar la Entrega del Terreno al Residente de Obra ¢ jefe de Proyecto, suscribiendo el
Acta de Entrega del Terreno, este hecho debera registrarse en el Cuademo de Obra /
Cuaderno de Proyecto, si corresponde.

2. Dentro de los tres (3) dias habiles de iniciados los trabajos o actividades, el Residente de
Obra o jefe de Proyecto debers presentar al Supervisor / Inspector el Cronograma
Valorizado de Avance del Proyecto y el Cronograma de Adquisicién de Materiales
” actualizados a Ja fecha de Inicio de Obra o Inicio del Proyecto.

- 3. El Residente de Obra o jefe de Proyecto organizard un Archivo de Control Técnico
Administrativo del Proyecto, el que debe mantenerse actualizado y a disposicién del
Inspector de Obra que permitira mantener un control efectivo del proyecto. En dicho
archivo se consignara la siguiente informacion:

* Resolucién de Aprobacion del Expediente Técnico o Estudio Definitivo. .
* Memoréndum de Designacion del Residente de Obra o jefe de Proyecto.
* Memorandum de Designacion del Inspector de Obra.

*» Informe de Requerimiento de Materiales, Bienes y Servicios (mano de obra o
recursos humanos, materiales, maquinaria y equipo).

* Partes diarios de control de maguinaria ¥ equipo.
* Kardex (Hoja de control visible de matenales),

+ Cuademo de Almacén donde se tendra el movimiente de materiales segin formato
guia

s Pecosas.

« Ordenes de Compra (copia que recaba al momento de la firma por el Residente de
Obra o jefe de Proyecto)
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* Ordenes de Servicios (copia que recaba al momento de Ia firma por el Residente de
obra o jefe de Proyecto)

* Valorizacion de magquinaria y conformidad de servicios.
* Informes Mensuales.
* Pruebas de Laboratorio de suelos y disefios de mezclas de ser ef caso
* Control de Calidad y/o Pruebas de Funcionamiento.
4. La Gerencia de Administracion esta obligada a entregar al Residente de Obra o jefe de

Proyecto una de las copias de la Orden de Compra, Comprobante de Pago, Orden de
Servicio y Pecosa, los cuales seran adjuntados al Informe Final del Proyecto.

DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS O ACTIVIDADES,

El Residente de Obra o jefe de Proyecto podra solicitar |a paralizacién de fos trabajos o
ctividades cuando se produzea cualquiera de las siguientes circunstancias:

+ No calendarizacion presupuestal mensual.
* Modificaciones sustanciales al Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

* Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la zona} ylo
insumos u otros casos fortuitos § de fuerza mayor (fendémenos climatolgicos, vicios
ocultos, etc.) debidamente probados.

* Ofras que pongan en riesgo la ejecucion de Proyecto ¢ ta economia del proyecto,

E! Residente de Obra o jefe de Proyecto informa a la Sub Gerencia de las causales de la
paralizacion  previo asiento en Cuademc de Obra o Cuademo de Proyecto, quién
recepcionara y evaluaré, de encontrarta justificada la paralizacion, se remitirz a Ja Gerencia de
Infraestructura Publica. Del mismo mado La oficina de OSLO remitird el pronunciamiento del
Inspector de Obra.

Para el Reinicio del Proyecto el Residente de Obra o jete de Proyecto informara a la SCP,
Que las causales que motivaron la paralizacién fueron superadas Ef Inspector de Obra
evaluara si las causas que motivaron la paralizacion han sido superadas. El Inspector de Obra
emitira un Informe Aprobatorio para el Reinicio de los Trabajos o Actividades. De encontrar
procedente la solicitud, la Oficina de Supervision y Liguidacion de Obras autorizara el reinicio
de los trabajos o actividades,

Reiniciados [os trabajos, el Residente de Obra o jefe de Proyecto presentara los Cronogramas
de Obra o Actividades actuatizados.

DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO / ESTUDIO DEFINITIVO

Excepcionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas y aceptadas, canforme
a la presente directiva, podra modificarse el Expediente Técnico 0 Estudio Definitivo
aprobado, para lo cual, requenira la suscripcion de ia fespectiva Resolucién.

El Residente de QObra o jefe de Proyecto y el Inspector de Obra, cada uno dentro de sus
atribuciones, debera anotar opertunamente en el Cuademo de Obra / Cuademo de Proyecto,
los eventos que motivan las mod ificaciones.

Todas fas modificatorias 3l Expediente Técnico o Estudio Definitivo, deberan ser solicitadas

por el Residente de Obra o jefe de Proyecto mediante cuaderno de Obra, el Inspector
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del profesional que formulg el proyecto original (Proyectista y/o Subgerencia de Estudios de

it o Inversién). Ademas se informara a Ia Unidad Formuladora (UF) y Evaluadora (SGP), para su
N i )a\ pronunciamiento.

a %M@*‘ ?;‘-‘ En caso de agotadas las acciones administrativas y el Proyectista no diera opinién alguna, ef

' : & Inspector de Obra conjuntamente con el Residente de Obra o jefe de Proyecto, en uso de Ia

~guee. buena ingenieria y especiaiizacion correspondiente  podran adoptar soluciones a los

problemas encontrados; por intermedio de la Subgerencia de Obras Publicas; dichas
soluciones o modificaciones planteadas seran remitidas a la Subgerencia de Programacion e
Inversiones para su conocimiento y demas procedimientos pertinentes de acuerdo a la
normativa vigente con que se ha declarado |a viabilidad del PIP.

Junto al Informe de aprobacion, el Proyectista debera acompariar los planos del proyecto

X modificado y debidamente visados En caso de que el proyectista no diera opinidn alguna,

} éstos planos seran firmados por el Residente y el Inspector o Supervisor de Obra y con el
visto bueno de la Sub Gerencia de Estudios de Inversion.

7.11.1  Modificaciones Presupuestales al Expediente Técnico o Estudio Definitivo
Las Modificaciones deben estar enmarcadas en las directivas vigentes (SNIP, OSCE y otros):

1.- Ampliaciones Presupuestales {Adicionales).-
Solo podran fundamentarse en [as siguientes Causales;

Ejecucion de Obras o Actividades Complementarias.- Obras o Actividades
Complementarias son aquelias no consideradas en el Expediente Técnico o Estudio
Definitivo y que resultan indispensables para el funcionamiento y cumplimiento de las
metas fisicas previstas en e Expediente Técnico o Estudio Definitivo originalmente
aprobado.

Partidas no consideradas en el Presupuesto (Partidas Nuevas).- Son aquellas
parlidas que por error u omisién no fueron consideradas en el presupuesto del
Proyecto y que son necesarias para | cumplimiento de metas y fines del proyecto
aprobado, segUn los planos o actividades que figuran en el Expediente Técnico o
Estudio Definitivo aprobado.

Modificacion del proyecto; Son aquellas modificaciones del proyecto necesarias de
ejecutarse,

Mayores Metrados o Mayores Actividades.- Estén referidos a Mayores Metrados o
Mayores Actividades que deberan ser ejecutados y que no estan considerados en el
presupuesto aprobado, debido a ermores en las Planillas de Metrados o Planilla de
Actividades,

Variacién de Precios de Insumos: Esta referido al cambio de costos de los insumos
(materiates, Mano de obra, Equipos y Herramientas), que por la incidencia importante
afectan el presupuesto del proyecto.

Las Ampliaciones Presupuestales (Adicionales) deberan ser solicitadas adjuntando el
Expediente Técnico o el Estudio Definitivo respectivo, las siguientes consideraciones:

a.

Memoria Descriptiva- Debera adjuntarse los Anlecedentes del Proyecto, mencionar
los hechos que motivan Ia solicitud de Ampliacion Presupuestal apoyandose en las
anotaciones efectuadas en el Cuademno de Obra o Cuademo de Proyecto e indicaran
en que causal de las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas
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b. Especificaciones Técnicas.- Solo se¢ adjuntaran en el caso que existan Partidas
Nuevas; y en el caso de Mayores Metrados o Mayores Actividades, se indicaran el
item de las partidas o actividades del Expediente Técnico o Estudio Definitivo que
commesponda.

G. Planilla de Sustentacién de Metrados o Actividades - En los casos de obras o
actividades complementarias y partidas o actividades no consideradas en ef
presupugsto se hara una Planilla de Metrados o Planilla de Actividades de las partidas
0 actividades involucradas

En los casos de Modificacion de Proyecto y Mayores Metrados o Actividades se
efectuara una nueva Planilla de Metrados o Planilla de Actividades y se comparar
con la Planilla de Metrados o Planila de Actividades original, las diferencias de
metrados o actividades constituiran base para la elaboracién de la Modificacién
Presupuestal,

d. Meméria de Calculo.- Cuando corresponda.
e. Presupuesto. De las Ampliaciones Presupuestales, con sus respectivos analiticos

f. Anilisis de Costos Unitarios.- Deberan respetarse los analisis de precios unitarios
del Expediente Técnico o Estudio Definitive aprobado, En el caso que existan Partidas
Nuevas deberan elaborarse los analisis de precios unitarios para éstas partidas a costo
real actual,

g. Listado de insumos.- En todos los casos debera adjuntarse el nuevo listado de
insumos, tanto del presupuesto adicional como del presupuesto acumulado.

h. Planos.- En el caso de modificacion del proyecto los planos deberan ir visados por el
Proyectista encargado de Ia elaboracién del Expediente Técnico, en caso de no
encontrarse el proyectista serd asumida por el Residente e inspector de Obra. En
todos los casos en los planos deberan indicarse claramente [as obras
complementarias, las modificaciones al proyecto, las paridas no consideradas o
metrados no considerados, segin sea el caso. Los planos deberan tener todos los
detalles necesarios para una adecuada sustentacion de la Planilla de Metrados. (Para
Obras)

i. Copias del Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto. - Deberan adjuntarse
copias de los asientos del Cuademo de Obra o Cuademo de Proyecto en donde se
indiquen fas ocurrencias que motivan las ampliaciones presupuéstales.

En caso de ser necesario se solicitars Ia opinion del Proyectista o Responsable del area
de estudios, cuya respuesta debera darse en un plazo méximo de 05 dias habiles, caso
contrario se tomara como consentido y sera asumida por el Residente e Inspector de
Obra.

2.- Disminuciones Presupuéstales (Deductivos).-

El Presupuesto Deductivo es el conformado por aquellas partidas determinadas como no
necesarias y/o a los menores metrados o actividades a ejecutarse en el proyecto, para el
cumplimiento de la meta prevista en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo
originalmente aprobado. Las mismas que pueden ser como resulitade de una
modificacion de proyecto.

Los presupuestos deductivos deberan ser solicitados de modo separado adjuntando el
Expediente Técnico respectivo, y deberd contener lo siguiente:

a.  Memoria Descriptiva- Debera adjuntarse los antecedentes de proyecto, mencionar
los hechos que motivan fa solicitud de disminucion presupuestal apoyandose en las
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anotaciones efectuadas en el Cuademo de Obra o Cuademo de Proyecto y se
indicaran en que causal de las sefialadas Mas arriba se encuentran enmarcadas

b. Planilla de Sustentacién de Metrados o Actividades.- En el caso de partidas o
actividades consideradas come no necesarias para el cumplimiento de la meta
prevista, se deber4 eliminar el metrado o actividades del presupuesto original, En e
caso de menores metrados o actividades se efectuara una nueva Planilla de
Metrados o Planilla de Actividades y se comparera con la Planilfa de Metrados o
Planilla de Actividades original, fas diferencias de metrados o actividades constituiran
base para la elaboracion de la modificacién presupuestal.

Presupuesto, De los Deductivos Presupuestales, con sus respectivos analiticos

Analisis de Costos Unitarios.- Deberan respetarse los Andlisis de Precios Unitarios
del Expediente Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

e. Listado de Insumos.- En todos los casos debera adjuntarse e! Listado de Insumos,
tanto del Presupuesto Deductivo como del saldo del presupuesto.

f. Planos.- En los planos debera indicarse claramente las modificaciones al proyecto,
las partidas consideradas como no necesarias o metrados no considerados, segin
sea el caso. Los planos deberdn tener todos los detalles necesarios para una
adecuada sustentacion de la Planilta de Metrados que sustenten las modificacionas.
(Para abras)

9 Copias del Cuaderno de Obra o Cuaderno de Proyecto.- Deberan adjuntarse
copias de los asientos del Cuademo de Cbra o Cuaderno de Proyecto en donde se
indiquen las ocurencias que motivan las disminuciones presupuéstales.

En caso de ser necesario se solicitara |a opinidn del Proyectista o Responsable de Ja Sub
Gerencia de Estudios de Inversion, Cuya respuesta debera darse en un plazo maximo de
05 dias habiles, caso contrario se tomara como consentido y asumido por el Residente e
Inspector de Obra,

7.11.2  Ampiiaciones de Plazo

Las Ampliaciones de Plazo son aquellas que modificaran la fecha de término programada y
_ ) podran fundamentarse en fas siguientes causales:

a.  Demora por desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en Ia
zona) y/o insumos u ofros casos fortuitos o de fuerza mayor (fendmenos climatolégicos,
vicios ocultos, elc.) debidamente probados.

b.  Ejecucion de obras o actividades complementarias y/o modificaciones al Expediente
Téenico o Estudio Definitivo aprobado,

¢.  Paralizaciones temporales aprobadas de indole social que puedan poner en peligro Ia
integridad fisica del trabajador asi como la seguridad del proyecto,

Solo sera procedente otorgar Ampliaciones de Plazo, cuando la causal modifique la Ruta
Critica def Cronograma de Ejecucion del Proyecto, de manera que represente demora en |a
cutminacion de! proyecto. Se reconocers |a prorroga necesaria obtenida a partir de la nueva
Ruta Critica.

El Informe Técnico que debers presentar el Residente de Obra o jefe de Proyecto debera
contener lo siguiente;
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Datos Generales.- Donde se indicara el namero de la Resolucién de aprobacién del proyecto,
asi como el monto del presupuesto aprobado {costo directo e indirecto), el plazo de ejecucion
del proyecto (nimero de dias calendario), fecha de inicio de obra o inicio de proyecto y fecha
programada vigente de término de obra o termino de proyecto tambien se debera informar si
es que hay Resoluciones anteriores donde se modifica el presupuesto o el plazo de ejecucion
{numero de Resolucion, montos del adicional o deductivo o nimero de dias de Ampliacion de
Plazo).

Justificacién.- Debera sefialar los hechos gue motivan Ia solicitud de Ampliacién de Plazo,
para lo cual consignara el nimero de asiento del Cuademno de Obra o Cuademo del Proyecto;
donde se deja constancia de tales hechos.

Analisis.- En base a fos hechos sefialados en los antecedentes debers consignar a una o
Y Mas de las causales que motivan la Ampliacion de Plazo. En esta parte debera adjuntar el
Cronograma Reprogramado de Ejecucion del proyecto (Cronograma GANTT o PERT CPM,
en el caso de obras) y el nuevo Cronograma Valorizado propuesto, donde se incluye la
Ampliacion de Plazo solicitado en base a Ja nueva Ruta Critica.

Conclusiones.- La peficion de los dias calendario de Ampliacién de Plazo de Ejecucién de
Obras o Actividades asi como la nueva fecha programada de Término de Obra 6 Térming de
Proyecto.

Anexos.- Se deberén adjuntar copias del Cuadermno de Obra o Cuademno de Proyecto donde
se indiquen las ampliaciones o modificaciones correspondientes, los nuevos cronogramas de
ejecucidn de obra o actividades (Cronogramas Calendarizado y Valorizado), de ser necesario
también inciuir fotografias, entre otros.

Tramite de las Modificaciones al Expediente Técnico o Estudio Definitivo

La presentacion asi como la aprobacién debe ser oportuna dentro del plazo de ejecucion del
proyecto programadoe a fin de cumplir con los plazos de Recepcion del Proyecto. Al
detectarse la necesidad de un adicional, deductivo o ampliacién de plazo, el Residente de
Obra o jefe de proyecto debera solicitar las modificaciones mediante Cuaderno de Obra )
Cuaderno de Proyecto. Con Ia opinién favorable del Supervisor o Inspector de Obra bajo el
) asiento respectivo del Cuaderno de Obra o Cuaderno de proyecto, el Residente de Obra o

jefe de proyecto emitira un informe a la Subgerencia de Obras Piblicas; con la finalidad que
dicha Sub Gerencia derive a la Sub Gerencia de Estudios a fin de que en un plazec maximo de
05 dias habiles, emita el documento con apinién del proyectista, vencido el plazo sefialado, la
soficitud hecha por el Residente de Obra o jefe de Proyecto se dara por consentida el cual
asumira el Residente e Inspector de Obra, quedando facultada la Sub Gerencia de Obras a
emitir el documento de autorizacion que permita iniciar la gjecucion de las modificaciones, sin
necesidad de paralizar la ejecucion del proyecto. Autorizadas las modificaciones, el
Residente de obra o jefe de Proyecto debera iniciar la elaboracién del Expediente Técnico
correspandiente en coordinacian con el Inspector/ Supervisor.

Culminados los expedientes de las modificaciones debera presentarse a la Subgerencia de
Obras Publicas para su trémite. La OSLO por intermedio del Inspector de la Obra dispondra
de 05 dias habiles para su revision emitiendo su informe, de existir observaciones, el
Residente de Obra / jefe de Proyecto dispondra de 03 dias habiles para su absolucion.

Ef Inspector de Obra dispondra de 02 dias habiles para la verificacion y la absolucion de las
observaciones planteadas, no debiendo formular nuevas observaciones.

De ser necesario y de acuerdo a la complejidad de fas modificaciones planteadas estos
plazos podrén ser ampliados sin que la presentacion y aprobacién de ellos exceda el plazo de
gjecucion del proyecto.
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La modificacién culminard su tramite con la emisién de la resolucién de aprobacion por el
titular del pliego.

De la presentacidn

Los expedientes de Ampliacién de Plazo, Deductivos y Adicionales pueden presentarse de
manera individual, o conjunta por triplicado (SOP, Residente e Inspector de Obra) en este
Olimo caso, deberdn presentarse de manera diferenciada, {por ejemplo, Adicionales por
Mayores Metrados, Adicionailes por Obras Complementarias, Deductivos, etc.), los cuales
también seran comunicadas por la Residencia de Obra o jefe del Proyecto, mediante los
‘canales correspondientes a la Subgerencia de Programacion e inversion para la consistencia
del PIP durante la fase de Inversién Art. 26 de la Directiva No. 001-2009-EF/68.01 aprobado
mediante Resolucion Directoral No. 002-2608-EF/68.01

Los adicionales no deben exceder del 10%; salvo en casos excepcionales debidamente

sustentados y autorizados por la DGPM y canalizados por la SGPI (OPI) hasta un 30 %, de

superar este tope se liquidara y cemara el proyecto con informe emitide de los responsables
;J ' indicando las causales que motivaron el cierre del proyecto de acuerdo a los procedimientos
' gel informe final,

712 DE LOS INFORMES MENSUALES

£l Residente de Obra ¢ jefe de Proyecto debera presentar un Informe Mensual por triplicado
dentro de los cince (5) primeros dias habiles del mes siguiente a la Subgerencia de Obras
Publicas debidamente firmados y visados por el Residente e Inspector en todos sus felios,

La Subgerencia de Obras Plblicas derivara estos informes a ia Gerencia correspondiente, y
esta a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, para conocimiento. Con la opinion
favorable del Inspector se remitira copia de la conformidad incluyendo el cuadro def avance
fisico y financiero a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para su consolidacion
respectiva y otros.

E! informe Mensual del Residente de Obra indicado en la presente directiva, debera
confener lo siguiente:

; Generalidades (Cuadro N° 01) . 14. Herramientas utilizadas {Cuadro N°
D Antecedentes (Cuadro N° 02) C 14 !
Descripcion del Proyecto (Cuadro N°03) 15, Servicios utilizados y Desconsolidado |
Resumen de Avance Fisico y Financiero @ (Guadro N°15, 15B.). -
(Cuadro N° 04) 16. Observaciones (Cuadro N° 16), i
Cuadro de Valorizacion Mensual de Obra ¢ 17. Conclusiones (Cuadro N° 17).
(Cuadro N° 05) , 18. Recomendaciones (Cuadro N° 18).
Cuadro de Valorizacién de Adicionales por ~ 19. Anexos al Informe Mensuat (Cuadro
Mayores Mefrados, de ser el caso (Cuadro - Ne 19).
. N°0B) - Panel Fotografico del proceso
. 7. Cuadro de Valorizacion de Adicionales por constructivo mensual
§ Partidas Nuevas, de ser el caso (Cuadro  + . Adjuntar Copias del Cuaderno de
L N°O7) . QObra (anotaciones del mes) i
’ 8. Planilla de Metrados de Partidas Lo Adjuntar copias de certificados de
| Ejecutadas Mensual (Cuadro N°08) * ensayos de materiales y certiicados
9, Planilla de Metrados Segin Exp. Tec., de calidad- '
i Nuevas Partidas, adicionales y Deductivos - Otros necesarios que sustenten ia |
| (Cuadro N° 09) (B, C, D) . ejecucion de obra. |
|

. 10. Recursos Humanos Costo Directoe -
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lo siguiente:

s o 11. Materiales Utilizados (Cuadro N° 11).
" 12, Gombustibles, Lubricantes y Hora. Maquina
' Utilizados (Cuadro N° 12, 12 B).

13, Equipos y Maguinaria utiizado (Cuadro N°

<X hi+ Indirecto (Direccion Técrica ) (Cusdro N~

a.
b.
c.

Lubricantes (Cuadro N° 12).

Que el avance fisice se encuentre dentro de lo programado.
Conirol de obra referido a pruebas técnicas de calidad.

Control del avance financiero el cual estara referido al avance porcentual de gasto
efectuado respecto al monto total aprobado.

E| Avance Financiero estara dado por fa siguiente expresion;

Gasto Tolal Ejecutado

% Avance Financiero =

Monto Total Aprobado
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El Informe Mensuai del jefe de Proyecto indicado en la presente directiva, debera contener

- 11 Rec-:u_r-sc-)s L:tiliz_aﬂos: Eqmposy

ce mensual -

1. Generalidades (Cuadro N° 01)
~ 2. Antecedentes (Cuadro N° 01) Maquinaria (Cuadro N° 13).
.) 3. Descripcion del Proyecto {Cuadro N¢ 03) 12, Recursos Utilizados —Hemamientas .
4. Resumen de Avance Flsico y Financiero - (Cuadro N° 14).
(Cuadro N° 04) 13. Recursos Utilizados — Servicios
5. Cuadro de Valorizacion de Proyecto {Cuadro N°15).
(Cuadro N° 05) 14. Cronograma Fisico de Avance del
6. Cuadro de Valorizacion de Adicionales proyecto (Cuadro N° 20).
por Mayores Mefrados, de ser el casc 15. Gbservaciones (Cuadro N° 16).
{Cuadro N° 086) 18, Conclusiones {Cuadro N®17),
7. Cuadro de Valorizacidn de Adicionales 17. Recomendaciones (Cuadro N° 18). -
por Partidas Nuevas, de ser el caso 18. Anexos al Informe Mensual {Cuadro *
{Cuadro N° 07) NC 19).
8. Recursos Humanos (Utilizados en e - Panel Fotografico del Avan
mes) (Cuadro N° 10). - Adjuntar Copias del Cuaderno de
‘ 9. Recursos Utilizados - Materiales Proyecto (anotaciones del mes)
i (Cuadro N° 11). - Otros necesarios que sustenten la
" 10. Recursos Utilizados: Combustibles y ejecucion del Proyecto.

La elsboracion del Informe Mensual servird para que el Inspector de Obra realice las
siguientes verificaciones:
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E! no cumplimiento con la presentacion de los Informes Mensuales seran sancionados de
acuerdo a las disposiciones legales vigentes.

DE LOS METRADOS O AVANCE DE ACTIVIDADES

Hasta el tercer dia habil del mes siguiente el Residente de Obra o jefe de Proyecto debera
presentar al Inspector / Supervisor Ia Planilla de Metrados o Avance de Actividades Mensual,
para su revisién y visacion en sefial de conformidad. -

En caso de obras o proyectos Que presenten modificaciones presupuestales, se elaborara los
metrados o avance de actividades ejecutados en ef mes que incluira los adicionales.
7.12.2 DE LAS VALORIZACIONES MENSUALES

==, L8 valorizaciones serén elaboradas con los metrados aprobados, segin Expediente Téenico
,,)Q Estudio Definitivo inicial y sus modificaciones, con los precios unitarips respectivos en forma
i)

5‘9 QNG oparada.

Costo Directo Valorizado
% de Avance Fisico = X100
Costo Directo Total del Presupuesto

Ef Residente de Obra o jefe de Proyecto estd obligado a cumplir con los avances fisicos
parciales programados establecidos en el croncgrama  del Expediente Técnico o Estudio
Definitivo respectivo o las (itimas modificaciones aprobadas.

En caso que el retrazo sea mayor &l quince por ciento (15%) respecto del avance fisico
programado, el Residente de Obra o jefe de Proyecto elaborara y presentara dentro de los
cinco (05) dias habiles siguientes un nuevo calendario que contemple la aceleracion de los
trabajos, de modo que se garantice el cumplimiento del proyecto dentro del plazo previsto,

Dicho retraso se calculara de la manera siguiente;

% de Retraso = % Avance fisico Programado Acum.- % Avance Fisico Ejecutado Acum,

Si, posteriormente se vuelven a registrar atrasos superiores al quince por ciente (15%)
respecto al Calendario Acelerado, el Inspector de Obra anotara este hecho en el Cuademo de
Obra o Cuademo de Proyecto y procederé a informar a la Oficina de Supervision y Liquidacion
de Obras quién a su vez Io hara a fa Gerencia de Infraestructura Piblica que adopte las
medidas correctivas del caso.

713  DEL TERMINO DE PROYECTO

Al Término de la obra o Término de Proyecto el Residente de Qbra o jefe de Proyecto
solicitara mediante anctacion en el Cuademo de Qbra o Cuademo de Proyecto al inspecior la
verfficacion de los trabajos ejecutados, Ei inspector en un plazo no mayor de tres dias {3)
habiles se pronunciara sobre Ia conformidad del término mediante asiento en el Cuademo de
Obra o Cuademo de Proyecto y suscribird el Acta de termino de Obra con el V° B° del
Residente, Inspector de Obra Y Sub Gerencia de Obras.

Et Inspector adjuntando copia del Ulimo asiento donde da a conocer I culminacidn
satisfactoria de obra; y acompanande la documentacion del iem 7.14 entregada

|
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previamente por el Residente de Obra o jefe de proyecto , solicitara por escrito mediante
informe dirigido a la Ofigina de Supervision y Liquidacion de Cbras, la recepcion de la
obra respectiva; y esta a su vez elevara a la Gerencia de Infraestructura Publica, quien
convocara a la Comisidn de Recepcion, Liquidacion y Transferencia de Obras y Proyectos de
Inversion a efectos de que programe la Recepcion de la obra o proyecto en un plazo no
mayor de 10 dias habiles,

De existir observaciones no se considerara terminada, debiendo el Residente de Obra o jefe
de Proyecto subsanar tas observaciones dentro del plazo establecido, de cinco dias habiles,

Se entendera que se produjo la culminacion de la ejecucion del proyecte a partir de la fecha
real de término cuando el Inspector de Obra consigne su conformidad en el Cuademo de
Obra o Cuademo de Proyecto,

Esta informacion también se debe comunicar a la Gerencia de Administracion a fin de
que comunique a fas Sub Gerencias respectivas involucradas en e proceso de ejecucién
de la obra o proyecto, asi como a los proveedores pendientes de pago se regularicen en

jese periodo de tiempo y deriven copia de todos los documentos administrativos al Residente
# de Obra o jefe de Proyecto antes del plazo indicado en el parrafo anterior; asi mismo se

deberd comunicar a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto a fin de Gue no sigan
calendarizando con cargo al proyecto.

DE LA RECEPCION DEL PROYECTO

E! Residente de Obra o jefe de Proyecto presentara para la Recepcion del Proyecto a la
Comision de Recepcion el Informe Final Técnico.

DE LOS SALDOS DEL PROYECTO:

Af término del proyecto, el Residente de Obra o jefe de Proyecto efectuara el intemamiento de
Saldos mediante el Acta Valorizada de Internamiento de Insumos (Anexo 01 Cuadro No. 10
de la Directiva para el Proceso de Recepcion, Liquidacion, Transferencia de los Proyectos
de Inversién ejecutados por Administracion Directa por ia Municipalidad Provincial Mariscal
Nieto} en presencia del Almacenero, del Inspector de Obra y representante de la Oficina de
Controt Patrimonial, debiendo separar dentro del Acta los Materiales y Herramientas nuevas
que no han sido utilizados para su posterior valorizacion { como Deductivo de Obra) y
expedicion de la Nota de Entrada a Almacén de los materiales y herramientas utilizados que
son considerados como saldos de proyecto.

DEL INFORME FINAL:

Ef Residente de Obra o jefe de proyecto presentara ef Informe Final, en un plazo de 20 dias
habiles, 0 segin la complejidad del proyecto hasta un maxima de 40 dias habiles

Et Informe Final contendra los siguientes documentos:

Datos generales del proyecto
Antecedentes

Memoria descriptiva de los frabajos ejecutados (Cuantificado y Valorizado).
Resumen Final del Avance Fisico y Financiero (Cuadro N° 04)
Planilla de Metrados Finales (Cuadro N° 09)

Resumen Final de Recursos Humanos Utiizados (Cuadro N° 10)
Resumen Final de Materiales Utilizados (CuadroN° 11} - 1

23 1
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MARISCAL NIETO DE EJEGUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA

Resumen Final de Combustible y Lubricantes Utilizados {Cuadro N° 12)
- Resumen Final de Equipos y Maquinaria Utilizados (Cuadro N° 13)
. Resumen Final de Herramientas Ufilizadas (Cuadro N° 14)
- Resumen Final de Servicios prestados (Cuadro N° 15))
. Observaciones (Cuadro N° 16))
. Conclusiones (Cuadro N° 17))
- Recomendaciones (Cuadro N° 18))
. Panel fotografico
. Anexos:

17.1.- Resoluciones:
a) De Aprobacion del Expediente Técnico o Estudio Definitive
b) De Adicionales y Deductivos del proyecto
¢) De Ampliaciones de Plazo
d) De designacién de Residente de Obra o jefe de Proyecto e Inspecior de Obra o
memorandum de designacion de ser el caso
17.2.- Actas;
a) De Entrega de Terreno (caso de obras)
b) De Intemamiento de Materiales, Equipos y Herramientas
¢) De termino del Proyecto u Obras
d) De recepcién de Obra,
e) De convenios de ser el caso.

17.3.- Documentos Técnicos:
a) Expediente Técnico Inicial del proyecto
b) Expediente Técnico Reformulado de ser el caso
¢}  Expediente Técnico de Adicionales y Deductivos de ser el caso.
d) Expediente de Ampliacién de Plazo
e) Documentos de Control de Calidad
f)  Partes Diarios de Maquinaria
g} Cuademos de Almacén y Combustible
h)  Cuademao de Obra o Cuademo de Proyecto
i) Planos de replanteo de Obra
’) j}  Copia digital del informe Final

17.4.- Documentos de Aspecto Financiero {los que obran en su poder):
a}  Tareos de Personal
b)  Copias de Vales de Combustible
c)  Ordenes de Compra y Pecosas
d)  Ordenes de Servicio
e} Informes de Requerimiento
f)  Conformidad de Servicio

De encontrarse observaciones por parte de la supervision al Informe Final, ef Residente de
Obra o jefe de Proyecto debera levantar las observaciones en un plazo maximo de 05 dias
habiles. La supervision verificara la subsanacion de las observaciones, no pudiendo formular
nuevas observaciones.

Esta documentacion sera remitida al area de Liquidaciones.

24



N

AR
LAYy

%,
.
fn\
[y
LB

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DIREC
MARISCAL NIETO

TIVA PARA LA EJECUCKIN DE PROYECTOS EN LA MDDALIDAD
DE EJECUGION PRESUPUESTARIA DIRECTA

VHI,

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

Otras acciones que no se contemple en la presente Directiva, sera resuelto por el Gerente de
Infraestructura Publica y/o la Oficina de Supervisidn y Liquidacion de Obras,

La Gerencia de Infraestructura Plblica, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia

de Administracion y la Oficina de Supervision y

Liquidacién de Obras, son responsables def

estricto cumplimiento de io dispuesto en la presente Directiva bajo responsabilidad.

Expedientes Técnicos o Estudios Definitivos a

probados antes del 10 de febrero del 2009

seran tomados en cuenta bajo fa Resolucion Directoral 003-2009-EF/68.01.
Mientras no se modifique la Directiva de Liquidaciones, fos Informes Finales se presentaran

conforme a la presente Directiva.

DISPOSICIONES FINALES:

La exigencia de aplicacion de las nommas del SN
de obligatoric cumplimiento para los proyecto
Estudios Definitivos aprobados con posterioridad

Todos los funcionarios o trabajadares que partici

IP a que se refiere ta presente Directiva, son
s ejecutados con Expedientes Técnicos o
al 1° de enero de! 2006.

pen en el proceso de ejecucion de Proyectos

de Inversion Plblica u Obras, seran responsables de los actos o documentos emitidos dentro

de su ambito funcional, asi como también del cu
presente directiva, Asimismo, velars por el cump

mplimiento de acuerdo a lo establecido en Ia
limiento de las disposiciones de la Oficina de

Control Intemo de la Municipalidad Provincial Mariscal Nieto de Moquegua
De determinarse responsabilidades, la Entidad podra iniciar las acciones administrativas ylo

legales a que hubiere lugar, de ser el caso.

Al aprobarse la presente Directiva, quedara dero
presente, mediante Resolucién de Alcaldia,

ANEXOS:

gada todas las anteriores, hasta aprobarse la

CUADROS N° 01 @ 19 PARA PRESENTACION DE INFORMES MENSUALES Y FINALES

DEL RESIDENTE DE OBRA
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~ CUADRO N* 01
INFORME MENSUAL DEL RESPONSABLE
INFORME MENSUAL N°___

MES ANO _201_

(" ] rechadeviabilidad: |

Ubicacién de la Obra:

Region: [ | Provincia: | ]
Sector: f ]
Q N° de Resal. Aprob. Exp, Tec.: | | Fetha : |
‘ Presupuresto del Expediente Técnico Aprobado : f |

Presupuesto del Expediente Técnlco Asignado : I

Fuente Financlamlent: L

Modalldad Ejecucfon: I

Plazo de Ejecucidn de Obra [Programada): I_ i I

Fecha de Inicio de Obra :

Fecha de Termino Programado ;

Modlficaciones Presupuestales:
Modificacién Presupuestal N* 4

Modilicacién Presupuestal N* 2

Modficacion Presupesial N* 3

- Menma Total Aprobsde
- Ampliaciones de Plazo:

Amplacién de Plazo N* 1 (glas calend.)

L

aciin de Plazo N* 2 {diaa calend.)

Ul

placién de Plazo N* 3 (dias calend.}

Presupuesto Total :

jFPlazo de Elecucion Real :

Fecha de Culminacion Real : | |

S E—
T

R idn N* | | Fecha:
reswcenre [~ ] e
SRR S

Residente de Obra : CIP No. |

Inspector de Obra : cip No,l




CUADRO N* 02
2.- {_ANTECEDENTES DEL PROYECTO :

CUADRO N* 03

l"-} 3.- DESCRIPCION DEL PROYECTO

) CUADRO N* 04
4.- RESUMENM DE AVANCE FISICD Y FINANCIERD

RESUMEN DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO
EVALUACION - ANCERISICET

s SR : :
% VALORIZADO 174 VALORIZADO

W AVANCE DEL MES ANTERIOR {ACUMULADO)
MES
# [AVANCE
” |JACUMULADO A LA FECHA
SALDQ
TOTAL ASIGNADO

VE B2 INSPECTOR DE QBRA FIAMA RESIDENTE OBRA



./ '~
CUADRO N* 05
VALORIZACION MENSUAL DE OBRA

MES:[ |

CADENA FUNCION; [{NG. INSPECTOR | REGIGH;
PROYECTO ; ING. RESIDENTE . PROVINCIA;
QBRA : FECHA DEINICID  : QISTRITO:
ENTIDAD EJECUTGRA, : FECHA UE TERMING ; SECTOR :
MODALIDAD DE EJECUGION
Expedients Téenico Avance Anterfor Avance mes Actual Avance heurmutado Salda per Efscutar
faen Partides Costo Casto Monta de Monto da Monto de Monto dy
Und. | Matrado Ul;;ﬂ:o P{I;:If Metrado Vakirzado % Metrado Valorizado % Metrady Valorizada % Metrady Valorizado %

COSTO DIRECTO

GASTOS GENERALES DE OBRA
GASTOS DE ADMINISTRACION
GASTOS DE SUPERVISICN
GASTOS DE LIQUIDACION

COSTO TOTAL VALORIZADD

LRI

LT ] ]

VT Bt INSPECTON DE O&RA FIRMA RESIDENTE Ot
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CUADRG N° 06
VALORIZACION MENSUAL DE ADICIONALES POR MAYORES METRADOS

MES: |

|

GwRIZHD

3
/

ik
S

e

CADENA FUNCIONAL :\ & g- ¢ lmc. INSPECTOR REGION :
PROYECTO: a5/ ING. RESIDENTE PROVINCIA:
CBRA; SNorw S FECHA DE INICIO DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMINO; SECTOR :
|MODALIDAR DE EJECUCION :
EXP. TECNICO DE DBRA KUEVA Avance Antarior Avance mas Actual Avance Acurulado Saldo por Ejecutar
item Partldas Costonitaria | 00 Monta de Manto de Monto de Monto de
Urd. | Metrado P F'(a;::;al Metrado || | e % Metrado || SO0 % Mstrade Valorizado % Metrado [ o o %

COSTO DIRECTO S,

GASTOS GENERALES DE 0BRA % S,

GASTOS DE ADMINISTRACION % s,

GASTOS DE SUPERVISION % S,

GASTOS DE LQUIDACION % .

COSTO TOTAL VALORIZADG sL

Ve 82 INSPECTOR DE OBRA

FIRMA RESISENTE OARA
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CUADRO N° 07 -
VALORIZACION MENSUAL DE  ADICIONALES POR PARTIDAS NUEVAS

MES:| ]
ING. INSPECTOR _: REGION :
PROYECTO: o ING. RESIDENTE PROVINGIA;
OfRA: ey T FECHADE NGO - DiSTRITO:
ENTIDAD EJECUITORA: FECHA DE TERMING: SECTOR !
MOOALIDAD DE EJECUCION :
e — e o
EXP. TECHICOD DE OBAA RUEVA Ayvanca Anterlsr Avance mes Aztual Avenca Acumitnde Saldo wcutar
Cowto Lasto
ftem Fartidss Manto da Monts de Monto de Monta da
Und, Matrado u;i;;h p;;;u Mewda e | ¥ Hiatrado Valortzado | % Fatrado Valorizads % Matrade | O L
COSTO DIREGTG, [ 0.00
GASTOS GENERALES DE DERA % [ 0.0
GASTOS E ADMIMSTRAGION [ [ 0.00
GASTOS DE SUPERMISION [3 S, 0.00
GASTOS DE LIQUIDAGIGN x . 0.00
COSTD TOTAL VALORZADD S, .00

\® B° DEL INSPECTOR DE OBRA FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA,



CUADRO N° 08

PLANILLA DE WMETRADOS DE PARTIDAS EJECUTADOS DURANTE EL MES

mes: [ |

“IZADENA FUNCIONAL ; ING, INSPECTOR  : REGION :
ING. RESIDENTE  : PROVINCIA:
FECHADE INICIQ ; DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA; FECHA DE TERMING:; SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUCION ;

Program.
Ejecutada
Program.
E[ecutads
Program.
) Ejecutada
| Program.
Ejacutada
Program.
Ejecutada
Program.
Ejecutada
Program.
Ejecutada
+ Program.
Ejaculada
Pregram,
Ejecutada
Program.
Ejacutada
Program.
Ejecutada
Program.
Ejaculada
Program.
Ejeculada

Program,

- TOTAL k.
Ejecutada
)

V? B° INSPECTOR DE OBRA FIRMA DEL RESIDENTE
DE OBRA

-
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CUADRO N° 09
PLANILLA DE METRADOS EJECUTADOS

™~
Yy

——
LEaTSTIEN

)

J

MES: [ |

CADENA FUNCIONAL ; |ING. INSPECTOR REGION :

PROYECTQ: ING. RESIDENTE H PROVINCIA:

OBRA: FECHA DE INICIQ  : DISTRITD:

ENTICAD EJECUTORA: FECHA DE TERMIND: SECTOR !

MODALIDAD DE EJECUCION ;

307 s T AL P, ik
A SEGUN EXPEDIENTE TECNICO

W° B INSPECTOR DE OBRA

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA,



CUADRON"09-B
PLANILLA DE METRADOS DE PARTIDAS NUEVAS

MES: | |

k] g }
R
CADENA FUNCIONAL : N my - ﬁ |iNG. INSPEGTOR - REGION ;
PROYECTO: e [Ins. RESIDENTE 4 PROVINCIA;
OBRA: FECHADEINICIO : DISTRITQ;
ENTIDAD EJECUTORA; FECHA DE TERMINO: SECTOR :
[MODALIDAD DE EJECUCION :

B SEGUN PARTIOAS NUEVAS APROBADAS

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA

V* B INSPECTOR DE OBRA



) i ]
CUADRO N° 09 -C
PLANILLA DE METRADOS DE PARTIDAS ADICIONALES

MES: | ]

CADENA FUNCIONAL : ING. INSPECTOR REGION :

PROYECTD: ING, RESIDENTE H PROVINCIA:

QBRA: FECHADE INICIO  ; DISTRITO:

ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMING: SECTOR ;

MODALIDAD DE EJECUCION ;

e 4 : 2 L
£ SEGUN ADICIONALES

V* B* INSPECTOR DE OBRA ’ FIRMA DEL RESIDENTE DE QBRA



C’

CUABRON°09-D
PLANILLA DE METRADOS DE PARTIDAS DEDUCTIVOS

MES: | ]
CADENA FUNCIONAL : [ING.INSPECTOR _:
PROYECTO: ING. RESIDENTE_: PROVINCIA:
OBRA: FECHA DE INICIQ DISTRITQ:
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMIND: SECTOR:

|MODALIDAD DE EJECUCION : ;

[ SEQUN DEDUCTIVOS

Vo B° INSPECTOR DE OBRA FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA,



CUADRON°10-B

RECURSOS HUMANOS UTILIZADOS (COSTO INDIRECTO) DIRECCION TECNICA

- MES:| ]

CADENA FUNCIONAL : ING. INSPECTOR  : REGION :
PROYECTO: ING. RESIDENTE  : ! PROVINCIA;
DBRA: FECHADE INICID  : DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA; FECHA DE TERMINO; SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUCGION : - -

COSTO TOTAL —|

Vv B° DEL INSPECTOR DE OBRA FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA



CUADRO N° 10

RECURSOS HUMANOS UTILIZADOS (COSTO DIRECTO)

MES:| |

CADENA FUNCIONAL : ING. INSPECTOR REGION :
PROYECTO: ING. RESIDENTE PROVINCIA;
OBRA: FECHA DE INICIO DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMINO: SECTOR :
|MODALIDAD DE EJECUCION :
" 4 :
iy e =
* 3 LA . S
By g s R z z
01 |CAPATAZ H.H
82 1OPERARIO H.H
03 |OFICIAL H.H
04 |PEON HH
05 |OFICIAL (ALMACENERA} HH
06 |OFICIAL {GUARDIAN) HH
07 |OFICIAL { EQUIFO LIVIANO) H.H
08 |OFICIAL (EQUIPO PESADO) H.H

COSTO TOTAL

V° B® DEL INSPECTOR DE OBRA

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA




CUADRO N2 11
MATERIALES UTILIZADOS
MES:| l
|CADENA FUNCIONAL |ING, INSPECTOR - REGION ;
PROYECT(: ING. RESIDENTE : PROVINCILA:
QBRA: I FECHADEINICIO  : DISTRITO;
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMINO: SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUGION ;
ADQUIRIDO EJECUTADOD REAYL
ITEM DESCRIPCION SEGON EXPEDVENTE ANTERIOR ACTUAL ACUMULADG SALDO
UND CANTIDAD U, PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL
1
2
a
4
5
1
7
]
9
10
11
12
13
14
15
16
17
COSTO TOTAL _|

V° B° DEL INSPECTOR DE OBRA

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA
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& 2\ e i % CUADRO Ne 12 g £
B N4 ‘ . 12
[CADENA FUNGIGNAL: \ 3 JiNG,INSPECTOR REGIGN ; 77 2
N, | WG RESIDENTE - PROMINCIAZ il
S ST FECHA DEINICIO_: CISTRITO: S %
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMINO; SECTOR: =
MGDATIDAD DE EJECUCION :
] S
B 2
1 GLS. 0
B
GLS.
2 iy a
GLS. .
3 O
GLS.
4 0
iS5
GLS.
o
5 L J
g GLS. .
N D~
GLS,
7 0
3
BL5. 0
8 D5
GLS.
4
¢ D-
GLS.
0
10 -
GLS.
o
1 2
-
.I !

VT B° DEL INSPECTOR DE OBRA FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA



g s
e o M
FECHA DE INICI0  : DISTRITO:
FECHA DE TERMINO: SECTCR:
TOTAL
1 HR3 0
2 HRS 1]
3 HRS 4]
5 HRS o
) HRS o
7 HRS o
B HRS 0
-3 HRS [+]
-] HRS [ +]
10 HRS ! 1]
11 HRS 4]
12 HRS 4]
13 HRS o
14 HRS 4]
15 HRS 1]
1€ HRS o
17 HRS o

W B° DEL INSPECTOR DE OBRA FiRMA DEL RESIDENTE DE OBRA



CUADRO N° 13
EQUIPOS UTILIZADOS

MES:| I
CABENA FUNCIONAL : ING. INSPECTOR REGION :
PROYECTO: ING, RESIDENTE PROVINCIA;
OBRA; FECHA DE INICIO DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMINO: SECTOR

MODALIDAD DE EJECUCION ;

TOTAL

\° B® DEL INSPECTOR DE OBRA

-1 -3 -1 1 =3

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA




CUADRO N° 14
HERRAMIENTAS UTILIZADAS

MES:| |

CADENA FUNCIONAL - ING. INSPECTOR REGION :

PROYECTO; ING. RESIDENTE ~ : PROVINCIA;
-~ (OBRA: FECHA DE INICIO DISTRITO:

ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMINO: SECTOR:

MODALIDAD DE EJECUCION : :

ADQUIRIDO UTILZADOS EN OBRA SALDO
ITEM DESCRIPCION SEGUN EXPEDIENTE ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO
UND | CANTIDAD] P.U. | PARCIAL | CANTIDAD [ PARCIAL | CANTIDAD | PARCIAL | CANTIDAD | PARGIAL | CANTIOAD] PARCIAL
COSTO TOTAL

V° B? DEL INSPECTOR DE OBRA

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA




o

CUADRO N° 15

SERVICIOS UTILIZADOS

. ——

NXAE s T

. \‘,
MES:| o N
T RN e
CADENA FUNCIONAL ING. INSPECTOR REGION: ~ ™ )
PROYECTO: ING. RESIDENTE PROVINCIA!
OBRA: FECHA DE INICIO DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMINO: SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUCION ;
ADQUIRIDO EJECUTADO " SALDO
ITEM DESCRIPCION SEGUN EXPEDIENTE ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO
UND |CANTIDAD| P, | PARCIAL |CANTIDAD| PARCIAL | CANTIDAD | PARCIAL | CANTIDAD | PARCIAL | CANTIOAD] PARCIAL
[ COSTO TOTAL]| ]

V° B® DEL INSPECTOR DE OBRA

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA
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CUADRO N° 15 -B
SERVICIOS UTILIZADOS DESCONSOLIDADO

MES:
CADENA FUNCIONAL : ING. INSPECTOR - REGION :
PROYECTO: ING. RESIDENTE _: PROVINCIA:
OBRA: FECHA DE INICIO : DISTRITO:
ENTIDAD EJECUTORA: FECHA DE TERMINO: .. SECTOR :
MODALIDAD DE EJECUCION : L |
Programado
TOTAL|—>
Ejecutado
%
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17. CONCLUSIONES

18. RECOMENDACIONES
.-
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3.-
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19. ANEXOS AL INFORME MENSUAL

- PANEL FOTOGRAFICO DEL PROCESQ CONSTRUCTIVO MENSUAL

- CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA (Programado/Ejecutado)

- ADJUNTAR COPIA DEL RESUMEN DEL CALENDARIO MENSUALIZADO

- ADJUNTAR COPIAS DEL CUADERNO DE OBRA {(Anotaciones dej mes)

- ADJUNTAR COPIAS DE CERTIFICADOS DE ENSAYOS DE MATERIALES Y CERTIFICADOS DE CALIDAD



MODELO DE PRESENTACE PANEL FOTOGRAFICO

No,

Fecha de [a Fotografl;

Descripeidn ;

|Fecha de {a Fotografia :
Descripeidn ;
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL .
MARISCAL NIETQ OFICINA DE SUPEVISION DE ESTUDIOS
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ACTA INTERNA PARA REVISION Y OPINION DEL PROYECTO DE DIRECTIVA
PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
MARISCAL NIETO.
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En la ciudad de Moquegua siendo las 18.00 horas del dia Jueves 03 de Marza del dos mif
once, se concluyo con las diferentes sesiones de trabajo realizadas en la oficina del drea de
supervisién de Estudios, a fin de revisar, evaluar y formular opinién del proyecto de Directiva
denominada “DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE {A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO”; la misma
que fue entregada a la oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras (OSLO) para tal fin.
En dichas sesiones de trabajo participaron, el Ing. Romulo Gémez Valdivia representante de la Sub
Gerencia de Obras Pubicas, el Arg. Job Uribe Cecenarro como Jefe de la Oficina de OSLO, el Ing. Erly
. Sote Toéala encargado del drea de Liquidaciones, Ing. Henry Coayla Apaza encargada del drea de
& Supervision de Obras, el Ing. Hugo Gutiérrez Romero encargado del area de Supervision de Estudios
Alejandro Ventura Apaza representante de la Sub Gerencia Programacién e Inversiones ’

mas antes posible a fi
Proyectos que ejecuta la

de subsanar algunos vacios en la presentacion y ejecucién de los

unicipalidad Provincial de Mariscal Nieto.
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Ing Henry Coayla Apaza
(e) Area de Supervision de Obras
MPMN
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 Ing. Erly'Soio Toala
{¢) Area de Liquidacién de Obras

Ing. R Gomez Valdivia

ub Gerencia de Obras Epre :

licas - MPMN Programac:lén e Inversiones (OPI) -
MPMN
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